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ДЕНЬ ПОБЕДЫ НА КОЛТУШСКОЙ ЗЕМЛЕ

Продолжая славную традицию, жители Колтушского поселения в победные дни 
пришли к мемориалам и братским могилам поклониться памяти павших и отдать 
дань уважения землякам - живым героям Великой Отечественной войны. Более 
тысячи человек приняли участие в организованных Колтушской муниципальной 
администрацией торжественных митингах, акциях «Бессмертный полк», пришли 
на праздничный концерт. 

7 мая на Коркинском озере у мемориала на месте, где в годы блокады располагался 
штаб 67-й армии Ленинградского фронта, состоялась традиционная встреча совета ве-
теранов армии, школьников и жителей поселения. Мемориальная акция прошла 8 мая у 
братского захоронения в Северной Самарке.  Торжественные митинги состоялись 9 мая 
в Канистах у памятника погибшим летчикам, в Озерках у мемориала «Братское захоро-
нение» и в Колтушах у мемориала «Защитникам Отечества». К пришедшим на акции 
колтушанам со словами памяти и поздравлениями обращались глава администрации 
Колтушского городского поселения Александр Юрьевич Зыбин, заместитель председа-
теля совета депутатов Колтушского городского поселения Нина Алексеевна Подулова, 
представители ветеранских организаций и учреждений, работающих на территории по-
селения. К монументам с именами героев были возложены цветы и венки. День завер-
шился праздничным концертом, реконструкцией сражения и салютом.

Дорогие ветераны! Уважаемые жители Колтушского поселения!
ПОЗДРАВЛЯЕМ ВАС С ВЕЛИКИМ ПРАЗДНИКОМ - ДНЕМ ПОБЕДЫ!

Этот день для всех нас был и остается одним из самых светлых и значимых. В 
нем – вся мощь, вся сила духа и величие граждан нашей страны, в тяжелую годину 
сплотившихся и отстоявших нашу Родину.

Многие из ныне живущих жителей нашего поселения воевали и провожали сво-
их родных и близких на фронт, многие, боролись в блокадном кольце, работали 
день и ночь в тылу, отдавая все для фронта, для победы! 

Годы идут, но подвиг нашего народа никогда не изгладится из памяти благодарных 
потомков. Наш долг - помнить, какой ценой далась победа в этой страшной войне.

Пусть подвиг ветеранов вдохновляет новые поколения на большие свершения 
ради благополучия нашей страны.

Низкий поклон ветеранам за их неоценимый подвиг!
Вечная слава и память павшим за Родину и живым! 

Совет депутатов и администрация Колтушского городского поселения



закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ) перечень 
документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию 
в органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие 
муниципальные услуги, по собственной инициативе;

3. Осуществления действий, в том числе согласований, необходимых 
для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные госу-
дарственные органы, органы местного самоуправления, организации (за исклю-
чением получения услуг, являющихся необходимыми и обязательными для пре-
доставления муниципальной услуги, включенных в перечни, предусмотренные 
частью 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ, а также документов и информа-
ции, предоставляемых в результате оказания таких услуг;

4. Представления документов и информации, отсутствие и (или) недостовер-
ность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 ча-
сти 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ;

5. Представления на бумажном носителе документов и информации, элек-
тронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 
части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если 
нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым 
условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных 
случаев, установленных федеральными законами.

2.7.3. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставле-
ния муниципальной услуги, ОМСУ вправе:

1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предо-
ставления муниципальной услуги, в том числе направлять межведомственные 
запросы, получать на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможно-
сти подать запрос о предоставлении соответствующей услуги для немедленного 
получения результата предоставления такой услуги;

2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципаль-
ной услуги, в отношении которой у заявителя могут появиться основания для 
их предоставления ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на 
формирование результата предоставления соответствующей услуги, в том числе 
направлять межведомственные запросы, получать на них ответы, формировать 
результат предоставления соответствующей услуги, а также предоставлять его за-
явителю с использованием ЕПГУ/ПГУ ЛО и уведомлять заявителя о проведенных 
мероприятиях.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предостав-
ления муниципальной услуги с указанием допустимых сроков приостановления 
в случае, если возможность приостановления предоставления муниципальной 
услуги предусмотрена действующим законодательством.

Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не 
предусмотрены.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги:

1) заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких дей-
ствий:

отсутствие документа, подтверждающего полномочия представителя;
2) заявление на получение услуги оформлено не в соответствии с админист-

ративным регламентом:
представление документов, имеющих подчистки, приписки, исправления, не 

позволяющие однозначно истолковать их содержание;
в заявлении не указаны фамилия, имя, отчество (при наличии) уполномочен-

ного лица, обратившегося за предоставлением услуги, либо наименование юриди-
ческого лица, почтового адреса.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении му-
ниципальной услуги:

1) Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
отсутствие прав на объект или объекты недвижимости, расположенные в пре-

делах территории, на которой предполагается организовать розничный рынок в 
соответствии с Планом организации розничных рынков на территории Ленин-
градской области, утвержденным ПП ЛО № 120 (далее - План), в соответствии 
со статьей 4 Федерального закона от 30.12.2006 № 271-ФЗ «О розничных рынках 
и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации» (далее – Фе-
деральный закон);

2) Представленные заявителем документы недействительны/указанные в за-
явлении сведения недостоверны:

- несоответствие места расположения объекта или объектов недвижимости, 
принадлежащего(-их) заявителю, а также типа рынка, который предполагается 
организовать, Плану, указанному в статье 4 Федерального закона;

- подача заявления о предоставлении разрешения с нарушением требований, 
установленных частями 1 и 2 статьи 5 Федерального закона, а также документов, 
содержащих недостоверные сведения.

2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предо-

ставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления 
муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной 
услуги составляет в ОМСУ:

при личном обращении - не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем по-
ступления;

при направлении запроса почтовой связью в ОМСУ - не позднее 1 рабочего 
дня, следующего за днем поступления;

при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в ОМСУ - не позд-
нее 1 рабочего дня, следующего за днем поступления;

при направлении запроса в форме электронного документа посредством 
ЕПГУ или ПГУ ЛО, сайта ОМСУ - в течение 1 рабочего дня с даты получения 
такого запроса.

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальной 
услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении му-
ниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и 
перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально 
выделенных для этих целей помещениях ОМСУ или в МФЦ.

2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов 
мест (но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных 
средств инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства. 
Инвалиды пользуются местами для парковки специальных транспортных средств 
бесплатно. На территории, прилегающей к зданию, в котором размещен МФЦ, 
располагается бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетите-
лей, в том числе предусматривающая места для специальных автотранспортных 
средств инвалидов.

2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочти-
тельнее на первых, этажах здания с предоставлением доступа в помещение ин-
валидам.

2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (выве-
ской), содержащей полное наименование ОМСУ, а также информацию о режиме 
его работы.

2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с 
поручнями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.

2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том 
числе туалет, предназначенный для инвалидов.

2.14.7. При необходимости работником МФЦ, ОМСУ/Организации инвалиду 
оказывается помощь в преодолении барьеров, мешающих получению им услуг 
наравне с другими лицами.

2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также 
содержат информацию о контактных номерах телефонов вызова работника для 
сопровождения инвалида.

2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной ин-
формации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информа-
ции знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сур-
допереводчика и тифлосурдопереводчика.
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Всеволожского муниципального района
Ленинградской области
АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

15.05.2024 № 787                                                                                                     г. Колтуши

Об утверждении административного регламента по предоставлению му-
ниципальной услуги «Выдача, переоформление разрешений на право органи-
зации розничных рынков и продление срока действия разрешений на право 
организации розничных рынков».

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих 
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 
Федеральными законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства 
Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении адми-
нистративных регламентов исполнения государственных функций и админист-
ративных регламентов предоставления государственных услуг»

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципаль-
ной услуги «Выдача, переоформление разрешений на право организации роз-
ничных рынков и продление срока действия разрешений на право организации 
розничных рынков» согласно Приложению.

2. Признать утратившим силу постановление администрации МО Колтуш-
ское СП от 17.08.2023№ 691 Об утверждении административного регламента по 
предоставлению муниципальной услуги «Выдача, переоформление разрешений 
на право организации розничных рынков и продление срока действия разреше-
ний на право организации розничных рынков».

3. Постановление вступает в силу после его официального опубликования.
4. Опубликовать постановление в газете «Колтушский вестник» и разместить 

на официальном сайте Колтушского ГП в сети Интернет по адресу: www.mo-
koltushi.ru.

5. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава администрации                                                                                             А.Ю.Зыбин

Утвержден
постановлением администрации 

Колтушского городского поселения
от  15.05.2024№ 787

(Приложение)

Административный регламент 
по предоставлению муниципальной услуги «Выдача, переоформление 

разрешений на право организации розничных рынков и продление срока 
действия разрешений на право организации розничных рынков» 

I. Общие положения

1.1. Регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муници-
пальной услуги «Выдача, переоформление разрешений на право организации 
розничных рынков и продление срока действия разрешений на право организа-
ции розничных рынков» (далее – муниципальная услуга).

1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, яв-
ляются:

- юридические лица, которые зарегистрированы в установленном законода-
тельством Российской Федерации порядке и которым принадлежат объект или 
объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой 
предполагается организация рынка, на основании разрешения, выданного в уста-
новленном Правительством Российской Федерации порядке органом местного 
самоуправления, определенным законом субъекта Российской Федерации.

Представлять интересы заявителя имеют право:
от имени юридических лиц:
- лица, действующие в соответствии с законом или учредительными докумен-

тами от имени юридического лица без доверенности;
- представители юридических лиц в силу полномочий на основании доверен-

ности или договора.
1.3. Информация о месте нахождения администрации Колтушского город-

ского поселения Всеволожского муниципального района Ленинградской области 
(далее – ОМСУ, Администрация), осуществляющей предоставление муниципаль-
ной услуги, графиках работы, контактных телефонах и т.д. (далее - сведения ин-
формационного характера) размещается:

на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые 
являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги;

на сайте Администрации https://mo-koltushi.ru/;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области 

«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг» (далее - ГБУ ЛО «МФЦ», МФЦ): http://mfc47.ru/;

на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинград-
ской области (далее - ПГУ ЛО)/на Едином портале государственных услуг (далее 
- ЕПГУ): www.gu.lenobl.ru / www.gosuslugi.ru;

в государственной информационной системе «Реестр государственных и му-
ниципальных услуг (функций) Ленинградской области» (далее - Реестр).

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Полное наименование муниципальной услуги: «Выдача, переоформление 
разрешений на право организации розничных рынков и продление срока дейст-
вия разрешений на право организации розничных рынков».

2.1.1. Сокращенное наименование муниципальной услуги: «Выдача разреше-
ний на право организации розничных рынков».

2.2. Муниципальную услугу предоставляет администрация Колтушского го-
родского поселения Всеволожского муниципального района Ленинградской об-
ласти. Должностным лицом, ответственным за предоставление муниципальной 
услуги, является главный специалист по ЖКХ Администрации.

Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов 
принимается:

1) при личной явке:
в Администрацию;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением в Администрацию;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ
Заявитель имеет право записаться на прием для подачи заявления о предо-

ставлении услуги следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ - в Администрацию, в МФЦ;
2) по телефону - в Администрацию, в МФЦ;
3) посредством сайта МФЦ/Администрации - в МФЦ/Администрацию.
Для записи заявитель выбирает любые свободные для приема дату и время 

в пределах установленного в Администрации или МФЦ графика приема заяви-
телей.

2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности 
заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъяв-
ления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удо-
стоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Феде-
рации.

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме иден-
тификация и аутентификация могут осуществляться посредством (при техниче-
ской реализации):

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государст-
венных информационных систем, если такие государственные информационные 
системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обес-
печивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, 
при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информаци-
онных системах;

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информаци-
онной системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор 
и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и передачу ин-
формации о степени их соответствия предоставленным биометрическим персо-
нальным данным физического лица.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
1) выдача разрешения на право организации розничного рынка (далее - раз-

решение) заявителю;
2) отказ в предоставлении разрешения заявителю, в отношении которого при-

нято решение об отказе в предоставлении разрешения;
3) выдача переоформленного разрешения;
4) отказ в переоформлении разрешения заявителю, в отношении которого 

принято решение об отказе в переоформлении разрешения;
5) выдача разрешения с продленным сроком действия;
6) отказ в продлении срока действия разрешения заявителю, в отношении 

которого принято решение об отказе в продлении срока действия разрешения.
Формой результата предоставления муниципальной услуги является разре-

шение, по форме, утвержденной постановлением Правительства Ленинградской 
области от 29.05.2007 № 120 «Об организации розничных рынков и ярмарок на 
территории Ленинградской области» (далее – ПП ЛО № 120) (приложение 2 к ад-
министративному регламенту).

Формой результата предоставления муниципальной услуги в случае принятия 
решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги является уведомле-
ние об отказе в выдаче разрешения, в переоформлении разрешения, в продлении 
срока действия разрешения (далее – уведомление), оформленное на бумажном 
носителе по форме, утвержденной ПП ЛО № 120 (приложение 3 к администра-
тивному регламенту).

Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется 
(в соответствии со способом, указанным заявителем при подаче запроса):

1) при личной явке:
в ОМСУ;
 в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки в электронной форме через личный кабинет заявителя на 

ЕПГУ/ ПГУ ЛО.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги:
1) срок рассмотрения заявления о предоставлении разрешения составляет 30 

календарных дней с момента поступления в Администрацию заявления о предо-
ставлении разрешения;

2) срок рассмотрения заявления о переоформлении разрешения, о продлении 
срока действия разрешения составляет 15 календарных дней с момента регистра-
ции поступления в Администрацию заявления о переоформлении разрешения, о 
продлении срока действия разрешения;

3) срок направления заявителю уведомления о выдаче разрешения, об отказе 
в выдаче разрешения, уведомления о переоформлении разрешения, уведомления 
об отказе в переоформлении разрешения, уведомления о продлении срока дейст-
вия разрешения, уведомления об отказе в продлении срока действия разрешения 
составляет не более дня, следующего за днем со дня издания соответствующего 
постановления Администрации.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
- Федеральный закон от 30.12.2006 № 271-ФЗ «О розничных рынках и о внесе-

нии изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации»;
- Постановление Правительства Российской Федерации от 10.03.2007 № 148 

«Об утверждении Правил выдачи разрешений на право организации розничного 
рынка»;

- приказ Министерства экономического развития и торговли Российской Фе-
дерации от 26.02.2007 № 56 «Об утверждении номенклатуры товаров, определяю-
щей классы товаров (в целях определения типов розничных рынков)»;

- Областной закон Ленинградской области от 04.05. 2007 № 80-оз «Об органи-
зации розничных рынков на территории Ленинградской области»;

- Постановление Правительства Ленинградской области от 29.05.2007 № 120 
«Об организации розничных рынков и ярмарок на территории Ленинградской 
области»;

- муниципальные нормативные правовые акты.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 

законодательными или иными нормативными правовыми актами для предостав-
ления муниципальной услуги:

1) для предоставления муниципальной услуги заполняется заявление со-
гласно приложению 1 к административному регламенту:

- лично заявителем при обращении в Администрацию и на ЕПГУ/ПГУ ЛО;
- специалистом МФЦ при личном обращении заявителя (представителя зая-

вителя) в МФЦ;
при обращении в МФЦ и Администрацию необходимо предъявить:
а) документ, удостоверяющий личность: 
- заявителя, представителя заявителя, в случае, когда полномочия уполномо-

ченного лица подтверждены доверенностью в простой письменной форме (па-
спорт гражданина Российской Федерации, паспорт гражданина СССР, временное 
удостоверение личности гражданина Российской Федерации по форме, утвер-
жденной Приказом МВД России от 16.11.2020 № 773, удостоверение личности 
военнослужащего Российской Федерации);

- иностранного гражданина, лица без гражданства, включая вид на житель-
ство и удостоверение беженца. 

б) документ, оформленный в соответствии с действующим законодательст-
вом, подтверждающий наличие у представителя права действовать от лица зая-
вителя и определяющий условия и границы реализации права представителя на 
получение муниципальной услуги, если с заявлением обращается представитель 
заявителя:

доверенность или договор, приказ о назначении, решение собрания, содержа-
щие полномочия представителя (при обращении за предоставлением государст-
венной услуги представителя заявителя, полномочия которого основаны на дове-
ренности), удостоверенную в соответствии с пунктом 4 статьи 185.1 Гражданского 
кодекса Российской Федерации;

2) копии учредительных документов (оригиналы учредительных документов в 
случае, если верность копий не удостоверена нотариально).

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
законодательными или иными нормативными правовыми актами для предостав-
ления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных 
органов:

1) в территориальных налоговых органах - выписка из ЕГРЮЛ;
2) в территориальном отделе Управления Росреестра по Ленинградской обла-

сти - документы подтверждающие право на объект или объекты недвижимости, 
расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать 
рынок.

2.7.1. Заявитель вправе представить документы (сведения), указанные в пун-
кте 2.7 настоящего регламента, по собственной инициативе.

2.7.2. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от 
заявителя:

1. Представления документов и информации или осуществления действий, 
представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предо-
ставлением муниципальной услуги; 

2. Представления документов и информации, в том числе подтверждающих 
внесение заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые 
находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, 
иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подве-
домственных государственным органам или органам местного самоуправления 
организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исклю-
чением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального 
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2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом 
для собаки-проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, хо-
дунков).

2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части 
объемно-планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной 
безопасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям 
нормативных документов, действующих на территории Российской Федерации.

2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать 
места для ожидания, информирования и приема заявителей.

2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями 
(кресельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для оформления доку-
ментов с размещением на них бланков документов, необходимых для получения 
муниципальной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информаци-
онными стендами, содержащими актуальную и исчерпывающую информацию, 
необходимую для получения муниципальной услуги, и информацию о часах при-
ема заявлений.

2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются сто-
лами, стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написа-
ния письменных обращений.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые 

в отношении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к поме-

щениям, в которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муници-

пальной услуге в ОМСУ, МФЦ, по телефону, на официальном сайте органа, пре-
доставляющего услугу, посредством ЕПГУ либо ПГУ ЛО;

4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, пред-
усмотренным действующим законодательством;

5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе 
и результате предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГУ 
и(или) ПГУ ЛО;

2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, приме-
нимые в отношении инвалидов):

1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в ко-

торых предоставляется муниципальная услуга.
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и получении 

результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным ли-

цам Администрации или работникам МФЦ при подаче документов на получение 
муниципальной услуги и не более одного обращения при получении результата в 
Администрации или в МФЦ;

4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц Админи-
страции, поданных в установленном порядке.

2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой осу-
ществлялось в электронной форме через ЕПГУ или ПГУ ЛО либо посредством 
МФЦ, заявителю обеспечивается возможность оценки качества оказания услуги.

2.16. Перечисление услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги:

Получения услуг, которые являются необходимыми и обязательными для пре-
доставления муниципальной услуги, не требуется.

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предостав-
ления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае если 
муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и 
особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

2.17.1. Предоставление услуги по экстерриториальному принципу не предус-
мотрено.

2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осу-
ществляется при технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО и/или 
ЕПГУ.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности 
выполнения административных процедур в электронной форме, а также 

особенности выполнения административных процедур
 в многофункциональных центрах

3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных про-
цедур, требования к порядку их выполнения.

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги о предоставлении разрешения 
включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления юридического лица о предоставлении раз-
решения и прилагаемых к заявлению документов – 1 календарный день;

2) подготовка и направление межведомственного запроса – 1 календарный 
день;

3) рассмотрение заявления о предоставлении разрешения и принятие реше-
ния – 27 календарных дней;

4) оформление и вручение (направление) заявителю уведомления о выдаче 
разрешения либо вручение (направление) заявителю уведомления об отказе в 
выдаче разрешения – не позднее дня, следующего за днем принятия решения;

3.1.1.1. Прием и регистрация заявления юридического лица о предоставлении 
разрешения и прилагаемых к заявлению документов.

3.1.1.1.1. Основание для начала административной процедуры является по-
ступление заявления в ОМСУ, через МФЦ, почтовым отправлением, либо через 
ПГУ ЛО или ЕПГУ.

3.1.1.1.2. Лицо, ответственное за выполнение административного действия: 
специалист Администрации, уполномоченный осуществлять приём и регистра-
цию почтовой корреспонденции.

3.1.1.1.3. Содержание административного действия, продолжительность и 
(или) максимальный срок его выполнения: 

Ответственное лицо не позднее 1 календарного дня регистрирует заявление 
в соответствии с правилами делопроизводства, установленными в Администра-
ции.

3.1.1.1.4. В случае принятия решения об отказе в предоставлении услуги зая-
вителю разъясняются причины отказа. 

Критериями принятия решения об отказе в приеме документов являются 
основания, изложенные в пункте 2.9 настоящего административного регламента.

3.1.1.1.5. Результатом выполнения административной процедуры является ре-
гистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к 
нему документов или отказ в приеме заявления и документов.

3.1.1.2. Подготовка и направление межведомственного запроса.
3.1.1.2.1. Должностным лицом, ответственными за формирование и направле-

ние межведомственных запросов, является ведущий специалист Администрации.
3.1.1.2.2. Формирование межведомственного запроса о представлении выпи-

ски из ЕГРЮЛ и (или) документов на объект или объекты недвижимости (далее 
- межведомственный запрос).

3.1.1.2.3. Результатом административной процедуры является получение вы-
писки из ЕГРЮЛ и (или) документов на объект или объекты недвижимости.

3.1.1.2.4. Способом фиксации результата выполнения административной про-
цедуры является регистрация ответа территориального налогового органа и(или) 
территориального отдела Управления Росреестра по Ленинградской области.

3.1.1.3. Рассмотрение заявления о предоставлении разрешения и принятие 
решения.

3.1.1.3.1. Основанием для начала административной процедуры, является пе-
редача заявления и прилагаемых к нему документов в ОМСУ.

3.1.1.3.2. Специалист Администрации при рассмотрении заявления осуществ-
ляет проверку полноты и достоверности документов, соответствие (несоответст-
вие) места расположения объекта или объектов недвижимости, принадлежащих 

от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о за-
щите информации», постановлением Правительства Российской Федерации от 
25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допуска-
ется при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».

3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО 
заявителю необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой 
системе идентификации и аутентификации (далее - ЕСИА).

3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через 
ЕПГУ.

3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен 
выполнить следующие действия:

пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме 

заявление на оказание муниципальной услуги;
- приложить к заявлению электронные документы и направить пакет элек-

тронных документов в Администрацию посредством функционала ЕПГУ или 
ПГУ ЛО.

3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством 
ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, АИС «Межвед ЛО» производится автоматическая ре-
гистрация поступившего пакета электронных документов и присвоение пакету 
уникального номера дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете 
ПГУ ЛО и(или) ЕПГУ.

3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через 
ЕПГУ, должностное лицо Администрации выполняет следующие действия:

- формирует проект решения на основании документов, поступивших через 
ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посред-
ством межведомственного взаимодействия, и передает должностному лицу, наде-
ленному функциями по принятию решения;

- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении му-
ниципальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет 
предусмотренные в АИС «Межвед ЛО» формы о принятом решении и переводит 
дело в архив АИС «Межвед ЛО»;

- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявле-
нии средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: 
в МФЦ, либо направляет электронный документ, подписанный усиленной квали-
фицированной электронной подписью должностного лица, принявшего решение, 
в личный кабинет ПГУ ЛО или ЕПГУ.

3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 насто-
ящего административного регламента, в форме электронных документов (элек-
тронных образов документов), днем обращения за предоставлением муниципаль-
ной услуги считается дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.

Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципаль-
ной услуги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заяви-
теля, расположенный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.

3.2.8. Администрация при поступлении документов от заявителя посредством 
ПГУ ЛО или ЕПГУ по требованию заявителя направляет результат предоставле-
ния услуги в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифи-
цированной электронной подписью должностного лица, принявшего решение (в 
этом случае заявитель при подаче заявления на предоставление услуги отмечает в 
соответствующем поле такую необходимость).

Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом 
предоставления муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день реги-
страции результата предоставления муниципальной услуги Администрацией.

3.3 Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в ре-
зультате предоставления муниципальной услуги документах.

3.3.1. В случае, если в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе предста-
вить в Администрацию/МФЦ непосредственно, посредством ЕПГУ подписанное 
заявителем, заверенное печатью заявителя (при наличии) или оформленное в 
форме электронного документа и подписанное усиленной квалифицированной 
электронной подписью заявление в произвольной форме о необходимости ис-
правления допущенных опечаток и (или) ошибок с изложением сути допущенных 
опечаток и (или) ошибок и приложением копии документа, содержащего опе-
чатки и (или) ошибки.

3.3.2. В течение 15 рабочих дней со дня регистрации заявления об исправ-
лении опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муни-
ципальной услуги документах ответственный специалист Администрации уста-
навливает наличие опечатки (ошибки) и оформляет результат предоставления 
муниципальной услуги (документ) с исправленными опечатками (ошибками) 
или направляет заявителю уведомление с обоснованным отказом в оформлении 
документа с исправленными опечатками (ошибками). Результат предоставления 
муниципальной услуги (документ) Администрация направляет способом, ука-
занным в заявлении о необходимости исправления допущенных опечаток и (или) 
ошибок.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполне-
нием ответственными должностными лицами положений Административного 
регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования 
к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответст-
венными лицами.

Текущий контроль осуществляется ответственным специалистом Админист-
рации по каждой процедуре в соответствии с установленными настоящим адми-
нистративным регламентом содержанием действий и сроками их осуществления, 
а также путем проведения заместителем главы Администрации проверок испол-
нения положений настоящего административного регламента, иных норматив-
ных правовых актов.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых про-
верок полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления 
муниципальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки. 

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предостав-
лением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, 
связанный с предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки). 

Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся 
по обращениям юридических лиц, обращениям органов государственной власти, 
органов местного самоуправления, их должностных лиц, а также в целях про-
верки устранения нарушений, выявленных в ходе проведенной внеплановой 
проверки. Указанные обращения подлежат регистрации в день их поступления 
в системе электронного документооборота и делопроизводства Администрации. 

О проведении проверки издается правовой акт Администрации о проведении 
проверки исполнения административного регламента по предоставлению муни-
ципальной услуги.

По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны 
быть указаны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные 
в ходе проверки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку 
полноты и качества предоставления муниципальной услуги и предложения по 
устранению выявленных при проверке нарушений. При проведении внеплановой 
проверки в акте отражаются результаты проверки фактов, изложенных в обра-
щении, а также выводы и предложения по устранению выявленных при проверке 
нарушений.

По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), 

принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных 

действий, предусмотренных настоящим Административным регламентом, несут 
персональную ответственность за соблюдением требований действующих норма-
тивных правовых актов, в том числе за соблюдением сроков выполнения админи-
стративных действий, полноту их совершения, соблюдение принципов поведения 
с заявителями, сохранность документов.

Руководитель Администрации, несет персональную ответственность за обес-
печение предоставления муниципальной услуги.

заявителю, типа рынка, который предполагается организовать, Плану.
По результатам рассмотрения заявления специалист Администрации готовит 

проект постановления Администрации (далее – Проект) о предоставлении разре-
шения либо решения об отказе в предоставлении разрешения.

Специалист Администрации осуществляет подготовку Проекта, обеспечи-
вает его согласование и направление на подпись в установленном порядке.

3.1.1.3.3. Критериями принятия решения являются основания, изложенные в 
пункте 2.10 настоящего административного регламента.

3.1.1.3.4. Должностным лицом, ответственными за рассмотрение заявления, 
подготовку Проекта, является ведущий специалист Администрации.

3.1.1.3.5. Результатом административного действия является Проект.
3.1.1.4. Оформление и вручение (направление) заявителю уведомления о вы-

даче разрешения либо вручение (направление) заявителю уведомления об отказе 
в выдаче разрешения.

3.1.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: издание поста-
новления администрации муниципального образования

3.1.1.4.2. Специалист Администрации направляет подготовленные уведом-
ление и разрешение главе администрации муниципального образования либо, 
уполномоченному заместителю главы Администрации на согласование. 

3.1.1.4.3. Максимальный срок подготовки уведомлений и разрешений – не 
позднее дня, следующего за днем принятия решения.

3.1.1.4.4. После подписания главой Администрации уведомления и разреше-
ния специалист Администрации направляет их в МФЦ либо через ПГУ ЛО/ЕПГУ 
заявителю. 

 Максимальный срок выполнения административного действия по направле-
нию уведомления и разрешения – не позднее дня, следующего за днем принятия 
решения.

3.1.1.4.5. Результатом административного действия является направление зая-
вителю уведомления и разрешения.

3.1.2. Предоставление муниципальной услуги о переоформлении разрешения, 
продлении срока действия разрешения включает в себя следующие администра-
тивные процедуры:

1) прием и регистрация заявления юридического лица о переоформлении 
разрешения, продлении срока действия разрешения и прилагаемых к заявлению 
документов – 1 календарный день;

2) подготовка и направление межведомственного запроса – 1 календарный 
день;

3) рассмотрение заявления о переоформлении разрешения, продлении срока 
действия разрешения и принятие решения – 12 календарных дней;

4) оформление и вручение (направление) заявителю уведомления о выдаче 
разрешения, уведомления о переоформлении разрешения, уведомления о продле-
нии срока действия разрешения и выдача переоформленного разрешения, разре-
шения с продленным сроком действия либо вручение (направление) заявителю 
уведомления об отказе в выдаче разрешения, уведомления об отказе в переофор-
млении разрешения, уведомления об отказе в продлении срока действия разреше-
ния – не позднее дня, следующего за днем принятия решения;

3.1.2.1. Прием и регистрация заявления юридического лица о переоформле-
нии разрешения, продлении срока действия разрешения и прилагаемых к заяв-
лению документов.

3.1.2.1.1. Основание для начала административной процедуры является по-
ступление заявления в Администрацию, через МФЦ, либо через ПГУ ЛО или 
ЕПГУ.

3.1.2.1.2. Лицо, ответственное за выполнение административного действия: 
специалист Администрации, уполномоченный осуществлять приём и регистра-
цию корреспонденции.

3.1.2.1.3. Содержание административного действия, продолжительность и 
(или) максимальный срок его выполнения: 

Ответственное лицо не позднее 1 календарного дня регистрирует заявление в 
соответствии с правилами делопроизводства, установленными в Администрации.

3.1.2.1.4. В случае принятия решения об отказе в предоставлении услуги зая-
вителю разъясняются причины отказа. 

Критериями принятия решения об отказе в приеме документов являются 
основания, изложенные в пункте 2.9 настоящего административного регламента.

3.1.2.1.5. Результатом выполнения административной процедуры является ре-
гистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к 
нему документов или отказ в приеме заявления и документов.

3.1.2.2. Подготовка и направление межведомственного запроса.
3.1.2.2.1. Должностным лицом, ответственными за формирование и направле-

ние межведомственных запросов, является специалист Администрации.
3.1.2.2.2. Формирование межведомственного запроса о представлении выпи-

ски из ЕГРЮЛ и (или) документов на объект или объекты недвижимости (далее 
- межведомственный запрос).

3.1.2.2.3. Результатом административной процедуры является получение вы-
писки из ЕГРЮЛ и (или) документов на объект или объекты недвижимости.

3.1.2.2.4. Способом фиксации результата выполнения административной про-
цедуры является регистрация ответа территориального налогового органа и(или) 
территориального отдела Управления Росреестра по Ленинградской области.

3.1.2.3. Рассмотрение заявления о переоформлении разрешения, продлении 
срока действия разрешения и принятие решения.

3.1.2.3.1. Основанием для начала административной процедуры, является пе-
редача заявления и прилагаемых к нему документов в ОМСУ.

3.1.2.3.2. Специалист Администрации при рассмотрении заявления осуществ-
ляет проверку полноты и достоверности документов, соответствие (несоответст-
вие) места расположения объекта или объектов недвижимости, принадлежащих 
заявителю, типа рынка, который предполагается организовать, Плану.

По результатам рассмотрения заявления специалист Администрации гото-
вит:

1) проект постановления Администрации о переоформлении разрешения 
либо решения об отказе в переоформлении разрешения;

2) проект постановления Администрации о продлении срока действия разре-
шения либо решения об отказе в продлении срока действия разрешения.

Специалист Администрации осуществляет подготовку Проекта, обеспечи-
вает его согласование и направление на подпись в установленном порядке.

3.1.2.3.3. Критериями принятия решения являются основания, изложенные в 
пункте 2.10 настоящего административного регламента.

3.1.2.3.4. Должностным лицом, ответственными за рассмотрение заявления, 
подготовку Проекта, является специалист Администрации.

3.1.2.3.5. Результатом административного действия является Проект.
3.1.2.4. Оформление и вручение (направление) уведомления о переоформле-

нии разрешения, уведомления о продлении срока действия разрешения и выдача 
разрешения, переоформленного разрешения, разрешения с продленным сроком 
действия либо вручение (направление) заявителю уведомления об отказе в вы-
даче разрешения, уведомления об отказе в переоформлении разрешения, уведом-
ления об отказе в продлении срока действия разрешения.

3.1.2.4.1. Основание для начала административной процедуры: издание поста-
новления администрации муниципального образования

3.1.2.4.2. Специалист Администрации направляет подготовленные уведом-
ление и разрешение главе администрации муниципального образования либо, 
уполномоченному заместителю главы Администрации на согласование. 

3.1.2.4.3. Максимальный срок подготовки уведомлений и разрешений не позд-
нее дня, следующего за днем принятия решения.

3.1.2.4.4. После подписания главой Администрации уведомления и разреше-
ния специалист Администрации направляет их в МФЦ либо через ПГУ ЛО/ЕПГУ 
заявителю. 

 Максимальный срок выполнения административного действия по направле-
нию уведомления и разрешения – не позднее дня, следующего за днем принятия 
решения.

3.1.2.4.5. Результатом административного действия является направление зая-
вителю уведомления и разрешения.

3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной 
форме.

3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществ-
ляется в соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным законом 
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Работники Администрации при предоставлении муниципальной услуги не-

сут персональную ответственность:
1) за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных проце-

дур при предоставлении муниципальной услуги;
2) за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов 

физических или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.
Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполне-

нии требований настоящего Административного регламента, привлекаются к 
ответственности в порядке, установленном действующим законодательством РФ.

V.  Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 
(бездействия) органа, предоставляющего государственную услугу, 

а также должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, либо государственных или муниципальных служащих, 

многофункционального центра предоставления государственных 
и муниципальных услуг, работника многофункционального центра 

предоставления государственных и муниципальных услуг

5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудеб-
ное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляе-
мых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем реше-
ний и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо го-
сударственного или муниципального служащего, многофункционального центра, 
работника многофункционального центра в том числе являются:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении му-
ниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 
27.07.2010 № 210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном 
случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 
(бездействия) многофункционального центра, работника многофункциональ-
ного центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и 
действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предостав-
лению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, опре-
деленном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010               № 210-ФЗ;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления 
действий, представление или осуществление которых не предусмотрено норма-
тивными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предо-
ставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено норма-
тивными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предо-
ставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не 
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними 
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и 
иными нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципаль-
ными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжа-
лование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального 
центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на 
МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функ-
ция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме 
в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010              
№ 210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги 
платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Феде-
рации, нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципаль-
ными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного 
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального 
центра, работника многофункционального центра в исправлении допущенных 
ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В 
указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и 
действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофунк-
ционального центра возможно в случае, если на многофункционального центра, 
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция 
по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в 
порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010           
№ 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предо-
ставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания 
приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в со-
ответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Феде-
рации, законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными пра-
вовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами. В 
указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и 
действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофунк-
ционального центра возможно в случае, если на многофункционального центра, 
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определен-
ном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги до-
кументов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не ука-
зывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной, 
за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федераль-
ного закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) 
обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункциональ-
ного центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если 
на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государ-
ственной услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электрон-
ной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» 
либо в Комитет экономического развития и инвестиционной деятельности 
Ленинградской области, являющийся учредителем ГБУ ЛО «МФЦ» (далее - уч-
редитель ГБУ ЛО «МФЦ»). Жалобы на решения и действия (бездействие) руко-
водителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в выше-
стоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются 
непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную 
услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника ГБУ ЛО «МФЦ» 
подаются руководителю многофункционального центра. Жалобы на решения и 
действия (бездействие) ГБУ ЛО «МФЦ» подаются учредителю ГБУ ЛО «МФЦ» 
или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Ле-
нинградской области.

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, государственного или муниципального служащего, руководи-
теля органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена 
по почте, через многофункциональный центр, с использованием информаци-
онно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, пре-
доставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ, а также может быть принята при 
личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) много-
функционального центра, работника многофункционального центра может быть 
направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной 
сети «Интернет», официального сайта многофункционального центра, ЕПГУ, а 
также может быть принята при личном приеме заявителя. 

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжало-

вания является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям части 
5 статьи 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ.

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, долж-

ностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государ-
ственного или муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего 
места ГБУ ЛО «МФЦ», его руководителя и (или) работника, решения и действия 
(бездействие) которых обжалуются;

2) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жи-
тельства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте на-
хождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного 
телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по 
которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, пре-
доставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального 
служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его ра-
ботника;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и дей-
ствием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, долж-
ностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государ-
ственного или муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего 
места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника. Заявителем могут быть представлены доку-
менты (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необхо-
димых для составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных статьей 
11.1 Федерального закона № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, 
свободы и законные интересы других лиц, и если указанные информация и до-
кументы не содержат сведений, составляющих государственную или иную охра-
няемую тайну.

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, 
ГБУ ЛО «МФЦ», учредителю ГБУ ЛО «МФЦ», либо вышестоящий орган (при его 
наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее 
регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ», в приеме документов у заявителя либо в ис-
правлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения 
установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее 
регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих 
решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, 
исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предо-
ставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных 
средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской 
Федерации;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рас-

смотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в 
электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмо-
трения жалобы.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю 
дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим 
муниципальную услугу, многофункциональным центром в целях незамедлитель-
ного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а 
также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается инфор-
мация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в це-
лях получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заяви-
телю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а 
также информация о порядке обжалования принятого решения.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы при-
знаков состава административного правонарушения или преступления долж-
ностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, 
незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

6. Особенности выполнения административных процедур в 
многофункциональных центрах

6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществля-
ется в подразделениях ГБУ ЛО «МФЦ» при наличии вступившего в силу соглаше-
ния о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и Администрацией. Предоставле-
ние муниципальной услуги в иных МФЦ осуществляется при наличии вступив-
шего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и иным МФЦ.

6.2. В случае подачи документов в Администрацию посредством МФЦ специ-
алист МФЦ, осуществляющий прием документов, представленных для получения 
муниципальной услуги, выполняет следующие действия:

а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного 
представителя заявителя - в случае обращения физического лица; 

удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или 
индивидуального предпринимателя - в случае обращения юридического лица или 
индивидуального предпринимателя;

б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует элек-

тронное дело, все документы которого связываются единым уникальным иден-
тификационным кодом, позволяющим установить принадлежность документов 
конкретному заявителю и виду обращения за муниципальной услугой;

е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью;
ж) направляет копии документов и реестр документов в Администрацию:
1) в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) в день обращения 

заявителя в МФЦ;
2) на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представ-

ления оригиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня обращения за-
явителя в МФЦ посредством курьерской связи с составлением описи передава-
емых документов, с указанием даты, количества листов, фамилии, должности и 
подписанные уполномоченным специалистом МФЦ.

По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю распи-
ску в приеме документов.

6.3. При указании заявителем места получения ответа (результата предостав-
ления муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо Админис-
трации, ответственное за выполнение административной процедуры, передает 
специалисту МФЦ для передачи в соответствующий МФЦ результат предостав-
ления услуги для его последующей выдачи заявителю:

1) в электронном виде в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о 
предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;

2) на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия 
решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги за-
явителю.

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от Ад-
министрации, по результатам рассмотрения представленных заявителем доку-
ментов не позднее двух дней с даты их получения от Администрации сообщает 
заявителю о принятом решении по телефону (с записью даты и времени телефон-
ного звонка или посредством смс-информирования), а также о возможности по-
лучения документов в МФЦ.

6.4. При вводе безбумажного электронного документооборота администра-
тивные процедуры регламентируются нормативным правовым актом Ленинград-
ской области, устанавливающим порядок электронного (безбумажного) докумен-
тооборота в сфере муниципальных услуг.

Приложение 1
(Форма)

к Административному регламенту

ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении муниципальной  услуги по выдаче разрешения,

по переоформлению разрешения, по продлению срока действия разрешения
на право организации розничного рынка на территории

муниципального района (городского округа) Ленинградской области

Заявитель ____________________________________________________________
(организационно-правовая форма юридического лица)

_____________________________________________________________________
(полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование, в том числе 

фирменное)
_____________________________________________________________________

(место нахождения юридического лица)
    Просит:
выдать  разрешение  на  право  организации  розничного  рынка (продлить
срок действия разрешения, переоформить разрешение) _____________________
                             (нужное указать)
_____________________________________________________________________
по адресу: ____________________________________________________________
_____________________________________________________________________
(место расположения объекта или объектов недвижимости, где предполагается 

организовать рынок)
Тип рынка ____________________________________________________________
(тип рынка, который предполагается организовать)
Информация о заявителе:
Государственный регистрационный  номер  записи о создании юридического
лица _________________________________________________________________
Данные документа, подтверждающего факт внесения сведений о юридическом 
лице в Единый государственный реестр юридических лиц: вид документа _______
серия _______________ № _____________ дата _________________
_____________________________________________________________________

(кем выдан, когда выдан)
Идентификационный номер налогоплательщика ________________________
Данные документа о постановке  юридического лица на учет в налоговом
органе: вид документа ___________ серия ______ № _________ дата _______
_____________________________________________________________________

(кем выдан, когда выдан)
К заявлению прилагаются:
копии учредительных документов (оригиналы учредительных документов в 
случае, если верность копий не удостоверена нотариально) (указать, какие 
именно);
выписка из единого государственного реестра юридических лиц или ее 
удостоверенная копия, включающая сведения о постановке юридического лица на 
учет в налоговом органе по месту нахождения юридического лица(представляется 
заявителем по собственной инициативе, в случае если они не были представлены 
заявителем самостоятельно, запрашиваются органом местного самоуправления, 
проводящим проверку, в государственных органах, органах местного 
самоуправления и подведомственных государственным органам или органам 
местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся 
указанные документы);
удостоверенная копия документа, подтверждающего право на объект или 
объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой 
предполагается организовать рынок (представляется заявителем по собственной 
инициативе, в случае если они не были представлены заявителем самостоятельно, 
запрашиваются органом местного самоуправления, проводящим проверку, в 
государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных 
государственным органам или органам местного самоуправления организациях, 
в распоряжении которых находятся указанные документы).

Результат рассмотрения заявления прошу:

выдать на руки в ОМСУ
выдать на руки в МФЦ
направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ ЛО/ЕПГУ

Заявитель    ________________________       ________________________________
                  (подпись)                                                   (Ф.И.О.)
М.П.
________________________
                    (дата)

Приложение 2
к Административному регламенту

(ФОРМА)
<на бланке органа местного самоуправления>

РАЗРЕШЕНИЕ
на право организации розничного рынка

на территории Ленинградской области

N <*> __________________ от "___" _________ 20__ года

(наименование органа местного самоуправления, выдавшего разрешение)
выдано

(полное и сокращенное (при наличии) наименование 
юридического лица)

на основании
(наименование, дата и номер правового акта)

Местонахождение
юридического лица

Месторасположение
розничного рынка

ИНН
Тип розничного рынка

Срок действия разрешения Дата принятия решения
о предоставлении разрешения

с "___" _________ 20__ года
по "___" _________ 20__ года "___" _________ 20__ года

Глава администрации 
муниципального образования

(подпись) (фамилия, инициалы)
Место печати

------------------------------------------------------------------------------------------------
<*> Номер разрешения имеет формат 47-ОКТМО-XX, где ОКТМО - код ОКТМО 
(городского, сельского поселения или городского округа), XX - порядковый 
номер.

Приложение 3 
к Административному регламенту

(Форма)
<на бланке органа местного самоуправления>

УВЕДОМЛЕНИЕ
ОБ ОТКАЗЕ В ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА ПРАВО ОРГАНИЗАЦИИ

РОЗНИЧНОГО РЫНКА НА ТЕРРИТОРИИ ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ
N ________________ ОТ «___» ________ 20__ ГОДА

Наименование юридического лица _______________________ ИНН __________
Адрес юридического лица: ____________________________________________
На основании ________________________________________________________

                          (наименование, дата и номер правового акта)
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отказано в выдаче разрешение на организацию розничного рынка
на территории Ленинградской области 
_____________________________________________________________________

(причина отказа в выдаче разрешения)

Глава администрации
муниципального образования    _____________   ________________________
                                                                  (подпись)               (фамилия, инициалы)

Колтушское городское поселение
Всеволожского муниципального района

Ленинградской области
АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

15.05.2024 № 788                                                                                                     г. Колтуши

Об утверждении административного регламента по предоставлению му-
ниципальной услуги «Согласование создания места (площадки) накопления 
твёрдых коммунальных отходов».

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих 
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 
Федеральными законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства 
Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении адми-
нистративных регламентов исполнения государственных функций и администра-
тивных регламентов предоставления государственных услуг»

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципаль-
ной услуги «Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся 
в муниципальной собственности (государственная собственность на которые не 
разграничена) и земельных участков, находящихся в частной собственности» со-
гласно Приложению.

2. Признать утратившим силу постановление администрации МО Колтуш-
ское СП от 01.07.2022№539 Об утверждении Административного регламента по 
предоставлению муниципальной услуги «Согласование создания места (пло-
щадки) накопления твёрдых коммунальных отходов».

3. Постановление вступает в силу после его официального опубликования.
4. Опубликовать постановление в газете «Колтушский вестник» и разместить 

на официальном сайте Колтушского ГП в сети Интернет по адресу: www.mo-
koltushi.ru.

5. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой..

Глава администрации                                                                                             А.Ю.Зыбин

Утвержден
постановлением администрации 

Колтушского городского поселения
от 15.05.2024№ 788

(Приложение)

Административный регламент
предоставления муниципальной услуги   

«Согласование создания места (площадки) накопления твёрдых 
коммунальных отходов»

(Сокращенное наименование: «Согласование создания места (площадки) 
накопления ТКО»)

1. Общие положения

1.1. Настоящий административный регламент предоставления муници-
пальной услуги «Согласование создания места (площадки) накопления твёрдых 
коммунальных отходов» (далее – административный регламент, муниципальная 
услуга) определяет порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги, 
сроки и последовательность административных процедур (действий) админист-
рации муниципального образования (далее – администрация) при предоставле-
нии муниципальной услуги.

1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, яв-
ляются индивидуальные предприниматели и юридические лица (за исключением 
государственных органов и их территориальных органов, органов государствен-
ных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного са-
моуправления), на которых в соответствии с законодательством Российской Фе-
дерации лежит обязанность по созданию места (площадки) накопления твердых 
коммунальных отходов.

От имени заявителей при предоставлении муниципальной услуги могут вы-
ступать иные лица, имеющие право в соответствии с законодательством Россий-
ской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от имени 
заявителей при предоставлении муниципальной услуги  (далее – представители 
заявителей).

1.3. Информация о месте нахождения администрации Колтушского город-
ского поселения Всеволожского муниципального района Ленинградской области 
(далее – ОМСУ, Администрация), осуществляющей предоставление муниципаль-
ной услуги, графиках работы, контактных телефонах и т.д. (далее - сведения ин-
формационного характера) размещается:

на стендах в местах предоставления муниципальной  услуги и услуг, которые 
являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной 
услуги; 

- на сайте Администрации https://mo-koltushi.ru/;
- на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области 

«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг» (далее – ГБУ ЛО «МФЦ»): http://mfc47.ru/;

- на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинград-
ской области (далее – ПГУ ЛО) / на Едином портале государственных услуг (далее 
– ЕПГУ): www.gu.lenobl.ru/ www.gosuslugi.ru

- в государственной информационной системе «Реестр государственных и му-
ниципальных услуг (функций) Ленинградской области».

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Полное наименование муниципальной услуги – «Согласование создания 
места (площадки) накопления твёрдых коммунальных отходов».

Сокращенное наименование: «Согласование создания места (площадки) на-
копления ТКО».

2.2. Муниципальную услугу предоставляет администрация Колтушского го-
родского поселения Всеволожского муниципального района Ленинградской об-
ласти. Должностным лицом, ответственным за предоставление муниципальной 
услуги, является главный специалист по ЖКХ Администрации.

В предоставлении муниципальной услуги участвует: 
ГБУ ЛО «МФЦ».
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов 

принимается:
1) при личной явке:
- в Администрацию;
- в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
- в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ ЕПГУ.
Заявитель имеет право записаться на прием для подачи заявления о предо-

ставлении муниципальной услуги следующими способами:

1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ – в администрацию, в ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) по телефону – в администрацию, ГБУ ЛО «МФЦ»;
3) посредством сайта администрации, ГБУ ЛО «МФЦ».
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в 

пределах установленного в администрации или ГБУ ЛО «МФЦ» графика приема 
заявителей.

2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности 
заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявле-
ния паспорта гражданина Российской Федерации, либо иного документа, удосто-
веряющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации 
или посредством идентификации и аутентификации в администрации, ГБУ ЛО 
«МФЦ» с использованием информационных технологий, указанных в частях 10 
и 11 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации пре-
доставления государственных и муниципальных услуг», в случае наличия техни-
ческой возможности.

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме иден-
тификация и аутентификация могут осуществляться посредством:

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государст-
венных информационных систем, если такие государственные информационные 
системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обес-
печивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, 
при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информаци-
онных системах;

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информаци-
онной системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор 
и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и передачу ин-
формации о степени их соответствия предоставленным биометрическим персо-
нальным данным физического лица.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является: решение 
о согласовании создания места (площадки) накопления твёрдых коммунальных 
отходов или решение об отказе в согласовании создания места (площадки) нако-
пления твёрдых коммунальных отходов.

Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соот-
ветствии со способом, указанным заявителем при подаче заявления и докумен-
тов):

1) при личной явке:
в Администрацию,
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ ЕПГУ.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать       20 

календарных дней с даты поступления (регистрации) заявления в администра-
цию.

 Администрация рассматривает заявление в срок не позднее 10 календарных 
дней со дня его поступления.

В случае направления запроса в соответствующий территориальный орган 
федерального органа исполнительной власти, уполномоченного осуществлять 
федеральный государственный санитарно-эпидемиологический надзор (далее – 
Запрос) срок рассмотрения заявления может быть увеличен по решению админи-
страции до 20 календарных дней, при этом заявителю не позднее 3 календарных 
дней со дня принятия такого решения администрацией направляется соответст-
вующее уведомление.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
Федеральный закон от 24 июня 1998 года № 89-ФЗ «Об отходах производства 

и потребления»;
Федеральный закон от 30 марта 1999 года № 52-ФЗ «О санитарно-эпидемиоло-

гическом благополучии населения»;
Постановление Правительства Российской Федерации от 31 августа 2018 года 

№ 1039 «Об утверждении правил обустройства мест (площадок) накопления твер-
дых коммунальных отходов и ведения их реестра.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
законодательными или иными нормативными правовыми актами для предостав-
ления муниципальной услуги, подлежащих предоставлению заявителем:

заявление о предоставлении муниципальной услуги с необходимым перечнем 
сведений, предусмотренных приложением № 1 к настоящему административному 
регламенту;

документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя): 
документы, удостоверяющие личность гражданина Российской Федерации, в том 
числе военнослужащего Российской Федерации, а также документы, удостоверя-
ющие личность иностранного гражданина, лица без гражданства, включая вид на 
жительство и удостоверение беженца;

документ, удостоверяющий право (полномочия) представителя индивидуаль-
ного предпринимателя или юридического лица, если с заявлением обращается 
представитель заявителя;

2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соот-
ветствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государ-
ственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных им 
организаций (за исключением организаций, оказывающих услуги, необходимые 
и обязательные для предоставления муниципальной услуги) и подлежащих пред-
ставлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

Администрация в рамках межведомственного информационного взаимодей-
ствия для предоставления муниципальной услуги запрашивает следующие доку-
менты:

1) заключение Управления Роспотребнадзора по Ленинградской области об 
оценке соответствия места накопления ТКО требованиям законодательства РФ в 
области санитарно-эпидемиологического благополучия населения;

2) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или Еди-
ного государственного реестра индивидуальных предпринимателей (далее –ЕГ-
РЮЛ/ЕГРИП) о заявителе юридическом лице или индивидуальном предприни-
мателе;

3) выписка из Единого государственного реестра недвижимости об основных 
характеристиках и зарегистрированных правах на земельный участок. 

2.7.1. Заявитель вправе представить документы (сведения), указанные в пун-
кте 2.7 настоящего регламента, по собственной инициативе.

2.7.2. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от 
Заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, 
представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предо-
ставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с норма-
тивными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами 
находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государ-
ственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправ-
ления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного 
самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных 
или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 ста-
тьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ;

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для по-
лучения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в 
иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, 
за исключением получения услуг и получения документов и информации, пред-
ставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, ука-
занные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ;

представления документов и информации, отсутствие и (или) недостовер-
ность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 ча-
сти 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ;

представления на бумажном носителе документов и информации, электрон-
ные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 

статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесе-
ние отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым усло-
вием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных слу-
чаев, установленных федеральными законами.

2.7.3. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставле-
ния муниципальной услуги, орган, предоставляющий муниципальную услугу, 
вправе:

1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов пре-
доставления муниципальных услуг, в том числе направлять межведомственные 
запросы, получать на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможно-
сти подать запрос о предоставлении соответствующей услуги для немедленного 
получения результата предоставления такой услуги;

2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципаль-
ной услуги, в отношении которых у заявителя могут появиться основания для 
их предоставления ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на 
формирование результата предоставления соответствующей услуги, в том числе 
направлять межведомственные запросы, получать на них ответы, формировать 
результат предоставления соответствующей услуги, а также предоставлять его за-
явителю с использованием ЕПГУ/ПГУ ЛО и уведомлять заявителя о проведенных 
мероприятиях.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставле-
ния муниципальной услуги.

Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не 
предусмотрены.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

В приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, может быть отказано в следующих случаях:

1) заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких дей-
ствий;

2) представление неполного пакета документов, предусмотренных п. 2.6 на-
стоящего административного регламента;

3) заявление с комплектом документов подписано недействительной элек-
тронной подписью;

4) представленные заявителем документы недействительны, указанные в за-
явлении сведения недостоверны.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении му-
ниципальной услуги.

Основаниями для принятия решения об отказе в предоставлении муници-
пальной услуги являются:

1) представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установ-
ленным административным регламентом:

несоответствие заявки установленной форме;
2) отсутствие права на предоставление муниципальной услуги: 
несоответствие места (площадки) накопления твердых коммунальных отхо-

дов требованиям правил благоустройства соответствующего муниципального 
образования, требованиям законодательства Российской Федерации в области са-
нитарно-эпидемиологического благополучия населения, иного законодательства 
Российской Федерации, устанавливающего требования к местам (площадкам) 
накопления твердых коммунальных отходов.

2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предо-

ставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления 
муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной 
услуги составляет в Администрации:

при личном обращении – в день поступления заявления;
при направлении заявления почтовой связью в администрацию – в день по-

ступления заявления;
при направлении заявления на бумажном носителе из МФЦ в администрацию 

– в день передачи документов из МФЦ в администрацию;
при направлении заявления в форме электронного документа посредством 

ЕПГУ или ПГУ ЛО – в день поступления заявления на ПГУ ЛО, или на следующий 
рабочий день (в случае направления документов в нерабочее время, в выходные, 
праздничные дни).

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципаль-
ная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении 
муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполне-
ния                   и перечнем документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги.

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально 
выделенных для этих целей помещениях администрации или в МФЦ.

2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов 
мест (но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных 
средств инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства. 
Инвалиды пользуются местами для парковки специальных транспортных средств 
бесплатно. На территории, прилегающей к зданию, в которых размещены МФЦ, 
располагается бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетите-
лей, в том числе предусматривающая места для специальных автотранспортных 
средств инвалидов.

2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочти-
тельнее на первых этажах здания, с предоставлением доступа в помещение ин-
валидам.

2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (выве-
ской), содержащей полное наименование  администрации, а также информацию 
о режиме его работы.

2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с 
поручнями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.

2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том 
числе туалет, предназначенный для инвалидов.

2.14.7. При необходимости работником МФЦ, администрации инвалиду ока-
зывается помощь в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг на-
равне с другими лицами.

2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудованы кнопками, а также 
содержат информацию о контактных номерах телефонов для вызова работника, 
ответственного за сопровождение инвалида.

2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной ин-
формации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информа-
ции знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сур-
допереводчика и тифлосурдопереводчика.

2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом 
для собаки-проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, хо-
дунков).

2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части 
объемно-планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной без-
опасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям 
нормативных документов, действующих на территории Российской Федерации.      

2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать 
места для ожидания, информирования и приема заявителей. 

2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями 
(кресельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для оформления доку-
ментов с размещением на них бланков документов, необходимых для получения 
муниципальной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информаци-
онными стендами, содержащими актуальную и исчерпывающую информацию, 
необходимую для получения муниципальной услуги, и информацию о часах при-
ема заявлений.

2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются сто-
лами, стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написа-
ния письменных обращений.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые 

в отношении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
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2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к поме-

щениям, в которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муници-

пальной услуге в администрации, МФЦ, по телефону, на официальном сайте ор-
гана, предоставляющего услугу, посредством ЕПГУ, либо ПГУ ЛО;

4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, пред-
усмотренным действующим законодательством;

5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе 
и результате предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГУ и 
(или) ПГУ ЛО.

2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, приме-
нимые в отношении инвалидов):

1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в ко-

торых предоставляется муниципальная услуга.
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и получении 

результата; 
3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным ли-

цам администрации  или работникам ГБУ ЛО «МФЦ» при подаче документов на 
получение муниципальной услуги и не более одного обращения при получении 
результата в администрации или в ГБУ ЛО «МФЦ»;

4) отсутствие жалоб на действия или бездействия должностных лиц админи-
страции, поданных в установленном порядке.

2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой осуществ-
лялось в электронном виде через ЕПГУ или ПГУ ЛО, либо посредством МФЦ, 
заявителю обеспечивается возможность оценки качества оказания услуги.

2.16. Перечисление услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги. 

Для предоставления муниципальной услуги получение услуг, которые яв-
ляются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги, не требуется.

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предостав-
ления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае если 
муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и 
особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

2.17.1. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному 
принципу не предусмотрено. 

2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронном виде осуществ-
ляется при технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности 

выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных про-
цедур, требования к порядку их выполнения.

3.1.1.  Предоставление муниципальной услуги регламентирует и включает в 
себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и 
прилагаемых к нему документов – 1 календарный день;

2) рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и прила-
гаемых к нему документов – 7 календарных дней.

В случае направления Запроса срок рассмотрения может быть увеличен по 
решению администрации до 17 календарных дней;

3) издание решения о согласовании создания места (площадки) накопления 
твёрдых коммунальных отходов или решения об отказе в согласовании создания 
места (площадки) накопления твёрдых коммунальных отходов – 1 календарный 
день;

4) направление заявителю решения о согласовании создания места (пло-
щадки) накопления твёрдых коммунальных отходов или решения об отказе в 
согласовании создания места (площадки) накопления твёрдых коммунальных 
отходов – 1 календарный день.

3.1.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной 
услуги.

3.1.2.1. Основание для начала административной процедуры: поступление в 
администрацию заявления и документов, перечисленных в пункте 2.6 настоящего 
административного регламента.

3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и 
(или) максимальный срок его выполнения: должностное лицо, ответственное за 
делопроизводство, принимает представленные (направленные) заявителем заяв-
ление и документы и в тот же день регистрирует их в соответствии с правилами 
делопроизводства, установленными в администрации.

Срок выполнения административной процедуры составляет не более 1 кален-
дарного дня.

3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: 
должностное лицо администрации, ответственное за делопроизводство.

3.1.2.4. Критерием принятия решения является наличие либо отсутствие осно-
ваний, установленных пунктом 2.9 настоящего административного регламента.

3.1.2.5. Результат выполнения административной процедуры: регистрация 
(отказ в регистрации) заявления о предоставлении муниципальной услуги и при-
лагаемых к нему документов.

3.1.3. Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и 
прилагаемых к нему документов. 

3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: поступление за-
явления и прилагаемых к нему документов должностному лицу, ответственному 
за формирование проекта решения, после регистрации указанных документов.

3.1.3.2. Содержание административного действия (административных дейст-
вий), продолжительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения: 

3.1.3.2.1. Проверка документов на комплектность и достоверность, проверка 
сведений, содержащихся в представленных заявлении и документах, в целях 
оценки их соответствия требованиям и условиям на получение муниципальной 
услуги, а также формирование проекта решения по итогам рассмотрения заявле-
ния и документов –  7 календарных дней.

В случае направления Запроса срок рассмотрения может быть увеличен по 
решению администрации до 17 календарных дней, при этом заявителю не позднее 
3 календарных дней со дня принятия такого решения администрацией направля-
ется соответствующее уведомление.

3.1.3.2.2. Формирование, направление межведомственного запроса (меж-
ведомственных запросов) (в случае непредставления заявителем документов, 
предусмотренных пунктом 2.7 настоящего административного регламента) в 
электронной форме с использованием системы межведомственного электронного 
взаимодействия и получение ответов на межведомственные запросы не более 
пяти рабочих дней с даты окончания первой административной процедуры.

3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: 
должностное лицо, ответственное за формирование проекта решения.

3.1.3.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие оснований, предус-
мотренных пунктом 2.10 настоящего административного регламента.

3.1.3.5. Результат выполнения административной процедуры: подготовка про-
екта решения.

3.1.4. Издание решения о согласовании создания места (площадки) накопле-
ния твёрдых коммунальных отходов или решения об отказе в согласовании созда-
ния места (площадки) накопления твёрдых коммунальных отходов. 

3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: представление 
должностным лицом, ответственным за формирование проекта соответствую-
щего решения, проекта соответствующего решения должностному лицу, ответст-
венному за принятие и подписание соответствующего решения.

3.1.4.2. Содержание административного действия (административных дейст-
вий),  продолжительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения: 

рассмотрение проекта решения, а также заявления и представленных доку-
ментов должностным лицом, ответственным за принятие и подписание соответ-

ствующего решения о предоставлении услуги или об отказе в предоставлении 
услуги, в течение 1 рабочего дня с даты подготовки проекта соответствующего 
решения. 

3.1.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: 
должностное лицо, ответственное за принятие и подписание соответствующего 
решения о предоставлении услуги или об отказе в предоставлении услуги.

3.1.4.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие оснований, предус-
мотренных пунктом 2.10 настоящего административного регламента.

3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры: подписание 
лицом, ответственным за выполнение административной процедуры решения 
о согласовании создания места (площадки) накопления твёрдых коммунальных 
отходов или решения об отказе в согласовании создания места (площадки) нако-
пления твёрдых коммунальных отходов.

3.1.5. Направление решения о согласовании создания места (площадки) на-
копления твёрдых коммунальных отходов или решения об отказе в согласовании 
создания места (площадки) накопления твёрдых коммунальных отходов.

3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: решение о согла-
совании создания места (площадки) накопления твёрдых коммунальных отходов 
или решение об отказе в согласовании создания места (площадки) накопления 
твёрдых коммунальных отходов. 

3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и 
(или) максимальный срок его выполнения:

Должностное лицо, ответственное за делопроизводство, регистрирует ре-
зультат предоставления муниципальной услуги и направляет заявителю резуль-
тат предоставления муниципальной услуги способом, указанным в заявлении, 
не позднее 1 рабочего дня с даты подписания решения о согласовании создания 
места (площадки) накопления твёрдых коммунальных отходов или решения об 
отказе в согласовании создания места (площадки) накопления твёрдых комму-
нальных отходов. 

Экземпляр решения о согласовании либо отказе в согласовании по резуль-
татам предоставления муниципальной услуги направляется заявителю способом, 
позволяющим подтвердить факт его получения.

3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: 
должностное лицо, ответственное за делопроизводство в администрации.

3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: направление за-
явителю результата предоставления муниципальной услуги способом, указанным 
в заявлении.

3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной 
форме.

3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществ-
ляется в соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным законом 
от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о за-
щите информации», постановлением Правительства Российской Федерации от 
25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допуска-
ется при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».

3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО 
заявителю необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой 
системе идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА).

3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через 
ЕПГУ без личной явки на прием в администрацию.

3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен 
выполнить следующие действия:

пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме 

заявление на оказание муниципальной услуги;
приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электрон-

ных документов в администрацию посредством функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО.
3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством 

ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, производится автоматическая регистрация поступив-
шего пакета электронных документов и присвоение пакету уникального номера 
дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО и (или) ЕПГУ.

3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через 
ЕПГУ, должностное лицо Администрации выполняет следующие действия:

- формирует проект решения на основании документов, поступивших через 
ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посред-
ством межведомственного взаимодействия, и передает должностному лицу, наде-
ленному функциями по принятию решения;

- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявле-
нии средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: 
в МФЦ, либо направляет электронный документ, подписанный усиленной квали-
фицированной электронной подписью должностного лица, принявшего решение, 
в личный кабинет ПГУ ЛО или ЕПГУ.

3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 насто-
ящего административного регламента, в форме электронных документов (элек-
тронных образов документов), днем обращения за предоставлением муниципаль-
ной услуги считается дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.

Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципаль-
ной услуги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заяви-
теля, расположенный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.

3.2.8. Администрация при поступлении документов от заявителя посредством 
ПГУ ЛО или ЕПГУ по требованию заявителя направляет результат предоставле-
ния услуги в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифи-
цированной электронной подписью должностного лица, принявшего решение (в 
этом случае заявитель при подаче заявления на предоставление услуги отмечает в 
соответствующем поле такую необходимость).

Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом 
предоставления муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день реги-
страции результата предоставления муниципальной услуги Администрацией.

3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в ре-
зультате предоставления муниципальной услуги документах.

3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе предста-
вить в ОМСУ/МФЦ непосредственно, направить почтовым отправлением, по-
средством ЕПГУ подписанное заявителем, заверенное печатью заявителя (при 
наличии) или оформленное в форме электронного документа и подписанное 
усиленной квалифицированной электронной подписью заявление в произволь-
ной форме о необходимости исправления допущенных опечаток и(или) ошибок 
с изложением сути допущенных опечаток и (или) ошибок и приложением копии 
документа, содержащего опечатки и (или) ошибки.

3.3.2. В течение 5 рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении 
опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципаль-
ной услуги документах ответственный специалист ОМСУ устанавливает нали-
чие опечатки (ошибки) и оформляет результат предоставления муниципальной 
услуги (документ) с исправленными опечатками (ошибками) или направляет зая-
вителю уведомление с обоснованным отказом в оформлении документа с исправ-
ленными опечатками (ошибками). Результат предоставления муниципальной 
услуги (документ) ОМСУ направляет способом, указанным в заявлении о необхо-
димости исправления допущенных опечаток и(или) ошибок.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполне-
нием ответственными должностными лицами положений административного 
регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования 
к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответст-
венными лицами.

Текущий контроль осуществляется ответственными специалистами адми-
нистрации по каждой процедуре в соответствии с установленными настоящим 
административным регламентом содержанием действий и сроками их осущест-
вления, а также путем проведения главой администрации проверок исполнения 
положений настоящего административного регламента, иных нормативных пра-
вовых актов.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых про-

верок полноты и качества предоставления муниципальной услуги.
В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления 

муниципальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки. 
Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся                     

не реже одного раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, 
утвержденным главой администрации.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные                                    с 
предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдель-
ный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги (тематические 
проверки). 

Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся 
по обращениям индивидуальных предпринимателей и юридических лиц, обра-
щениям органов государственной власти, органов местного самоуправления, их 
должностных лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных 
в ходе проведенной внеплановой проверки. Указанные обращения подлежат ре-
гистрации в день их поступления в системе электронного документооборота и 
делопроизводства администрации. 

О проведении проверки издается правовой акт главы администрации о про-
ведении проверки исполнения административных регламентов по предоставле-
нию муниципальных услуг.

По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны 
быть указаны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные                   
в ходе проверки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку 
полноты и качества предоставления муниципальной услуги и предложения по 
устранению выявленных при проверке нарушений. При проведении внепла-
новой проверки в акте отражаются результаты проверки фактов, изложенных                                 
в обращении, а также выводы и предложения по устранению выявленных при 
проверке нарушений.

По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ. 
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), 

принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных 

действий, предусмотренных настоящим административным регламентом, несут 
персональную ответственность за соблюдением требований действующих норма-
тивных правовых актов, в том числе за соблюдением сроков выполнения админи-
стративных действий, полноту их совершения, соблюдение принципов поведения 
с заявителями, сохранность документов.

Глава администрации несет персональную ответственность   за обеспечение 
предоставления муниципальной услуги.

Работники администрации при предоставлении муниципальной услуги несут 
персональную ответственность:

- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных проце-
дур при предоставлении муниципальной услуги;

- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов 
юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.

Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполне-
нии требований настоящего административного регламента, привлекаются к 
ответственности в порядке, установленном действующим законодательством РФ.

Контроль соблюдения специалистами МФЦ последовательности действий, 
определенных административными процедурами, осуществляется директором 
МФЦ.

Контроль соблюдения требований настоящего административного регла-
мента в части, касающейся участия МФЦ в предоставлении муниципальной 
услуги, осуществляется Комитетом экономического развития и инвестиционной 
деятельности Ленинградской области.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также 

должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
муниципальных служащих, многофункционального центра предоставления 

государственных и муниципальных услуг, работника многофункционального 
центра предоставления государственных и муниципальных услуг

5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудеб-
ное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляе-
мых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем реше-
ний и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
муниципального служащего, многофункционального центра, работника много-
функционального центра являются:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении му-
ниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 
27.07.2010 № 210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном 
случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 
(бездействия) многофункционального центра, работника многофункциональ-
ного центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения 
и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предо-
ставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления 
действий, представление или осуществление которых не предусмотрено норма-
тивными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предо-
ставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено норма-
тивными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предо-
ставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не 
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними 
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и 
иными нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципаль-
ными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжа-
лование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального 
центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на 
многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжа-
луются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципаль-
ных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Феде-
рального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги 
платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Феде-
рации, нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципаль-
ными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного 
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального 
центра, работника многофункционального центра в исправлении допущенных 
ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В 
указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и 
действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофунк-
ционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, 
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция 
по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в 
порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 
№ 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предо-
ставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания 
приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в со-
ответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Феде-
рации, законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными пра-
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вовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами. В 
указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и 
действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофунк-
ционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, 
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в по-
рядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 
210-ФЗ;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги доку-
ментов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не ука-
зывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной, 
за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федераль-
ного закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) 
обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункциональ-
ного центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если 
на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муни-
ципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электрон-
ной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО »МФЦ» 
либо в Комитет экономического развития и инвестиционной деятельности Ле-
нинградской области, являющийся учредителем ГБУ ЛО «МФЦ» (далее - учреди-
тель ГБУ ЛО «МФЦ»). Жалобы на решения и действия (бездействие) руководи-
теля органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассматриваются непо-
средственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. 
Жалобы на решения и действия (бездействие) работника ГБУ ЛО «МФЦ» под-
аются руководителю этого многофункционального центра. Жалобы на решения 
и действия (бездействие) ГБУ ЛО «МФЦ» подаются учредителю ГБУ ЛО «МФЦ». 

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляю-
щего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через многофунк-
циональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной 
сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме 
заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального 
центра, работника многофункционального центра может быть направлена по по-
чте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 
официального сайта многофункционального центра, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также 
может быть принята при личном приеме заявителя. 

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалова-
ния является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям части 5 
статьи 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ.

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должност-

ного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципаль-
ного служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО »МФЦ», 
его руководителя и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых 
обжалуются;

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте житель-
ства заявителя - индивидуального предпринимателя либо наименование, сведе-
ния о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) 
контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почто-
вый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляю-
щего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, 
удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием 
(бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного 
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального 
служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его ра-
ботника. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), под-
тверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необхо-
димых для составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных статьей 
11.1 Федерального закона № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, 
свободы и законные интересы других лиц, и если указанные информация и до-
кументы не содержат сведений, составляющих государственную или иную охра-
няемую тайну.

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, 
ГБУ ЛО «МФЦ», учредителю ГБУ ЛО «МФЦ» подлежит рассмотрению в течение 
пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ», в приеме до-
кументов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или 
в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в 
течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих 
решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, 
исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предо-
ставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных 
средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской 
Федерации, муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рас-

смотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в 
электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмо-
трения жалобы.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю 
дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим 
муниципальную услугу, многофункциональным центром в целях незамедлитель-
ного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а 
также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается инфор-
мация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в це-
лях получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заяви-
телю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а 
также информация о порядке обжалования принятого решения.»

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы при-
знаков состава административного правонарушения или преступления долж-
ностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, 
незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

6. Особенности выполнения административных процедур в 
многофункциональных центрах.

6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществля-
ется в подразделениях ГБУ ЛО «МФЦ» при наличии вступившего в силу соглаше-
ния о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и администрацией.

6.2. В случае подачи документов в администрацию посредством МФЦ специа-
лист МФЦ, осуществляющий прием документов, представленных для получения 
муниципальной услуги, выполняет следующие действия:

а) удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица 
или индивидуального предпринимателя – в случае обращения юридического 
лица или индивидуального предпринимателя;

б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует элек-

тронное дело, все документы которого связываются единым уникальным иден-
тификационным кодом, позволяющим установить принадлежность документов 
конкретному заявителю и виду обращения за муниципальной услугой;

е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее – ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в администрацию:
- в электронной форме (в составе пакетов электронных дел) – в день обраще-

ния заявителя в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представле-

ния оригиналов документов) – в течение 3 рабочих дней со дня обращения заяви-
теля в МФЦ посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых 
документов, с указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подпи-
санные уполномоченным специалистом МФЦ.

По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю распи-
ску в приеме документов.

6.3. При указании заявителем места получения ответа (результата предостав-
ления муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо админис-
трации, ответственное за выполнение административной процедуры, передает 
специалисту МФЦ для передачи в соответствующий МФЦ результат предостав-
ления услуги для его последующей выдачи заявителю:

- в электронной форме в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения 
о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;

- на бумажном носителе – в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия 
решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги за-
явителю, но не позднее двух рабочих дней до окончания срока предоставления 
услуги.

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от ад-
министрации, по результатам рассмотрения представленных заявителем доку-
ментов, не позднее двух дней с даты их получения от администрации сообщает 
заявителю о принятом решении по телефону (с записью даты и времени телефон-
ного звонка или посредством смс-информирования), а также о возможности по-
лучения документов в МФЦ.

6.4. При вводе безбумажного электронного документооборота админист-
ративные процедуры регламентируются нормативным правовым актом ОМСУ, 
устанавливающим порядок электронного (безбумажного) документооборота в 
сфере муниципальных услуг.

Приложение № 1
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
«Согласование создания места

(площадки) накопления твердых
коммунальных отходов «

                                      Главе _______________________________                                                                                               
_______________________________

(наименование уполномоченного
органа местного самоуправления)

ЗАЯВКА
на согласование создания места (площадки) накопления

твердых коммунальных отходов
 

В   соответствии  с  пунктом  4  Правил  обустройства  мест  (площадок) на-
копления  твердых коммунальных отходов и ведения их реестра, утвержденных 
постановлением Правительства Российской Федерации от 31.08.2018 № 1039, для 
согласования создания места  (площадки)  накопления  твердых  коммунальных 
отходов,
_____________________________________________________________________

(наименование заявителя или представителя заявителя)

направляет следующую заявку:

1. Полное наименование юридического лица/фамилия, имя, от-
чество (при наличии) индивидуального предпринимателя

2. Для юридических лиц: основной государственный регистра-
ционный номер записи в Едином государственном реестре 
юридических лиц

3. Для индивидуальных предпринимателей: основной государст-
венный регистрационный номер записи в Едином государст-
венном реестре индивидуальных предпринимателей

4. Фактический адрес местонахождения юридического лица/
адрес регистрации по месту жительства индивидуального 
предпринимателя;
почтовый адрес

5. Контактный телефон, адрес электронной почты (при наличии)
6. Сведения о правах на землю или земельный участок, на кото-

ром планируется создать место (площадку) накопления ТКО 
(наименование правоустанавливающего документа, дата и 
номер регистрации, кем, кому и когда выдан).
При размещении места (площадки) накопления ТКО на зе-
мельном участке, государственная собственность на который 
не разграничена, а также на земельном участке, находящемся 
в муниципальной собственности ОМСУ, копию разрешения 
на использование земель или земельных участков, государ-
ственная собственность на которые не разграничена, а также 
земельных участков, находящихся в муниципальной собст-
венности ОМСУ

7. Данные о планируемом месте (площадке) накопления ТКО:
- адрес (местоположение);
- географические координаты 

8. Данные о технических характеристиках планируемого места 
(площадки) накопления ТКО:
- тип места (площадки) накопления ТКО;
- покрытие места (площадки) накопления ТКО;
- площадь места (площадки) накопления ТКО;
- количество, вид и (или) тип планируемых к размещению 
емкостей, предназначенных для сбора и накопления ТКО, с 
указанием их объема (при наличии);
- планируемое место для складирования крупногабаритных 
отходов

9. Данные о собственнике планируемого места (площадки) на-
копления ТКО:
- для юридических лиц: полное наименование, основной 
государственный регистрационный номер записи в ЕГРЮЛ, 
фактический адрес;
- для индивидуальных предпринимателей: фамилия, имя, от-
чество (последнее - при наличии), основной государственный 
регистрационный номер записи в ЕГРИП, адрес регистрации 
по месту жительства;

10. Данные об источниках образования ТКО
11. Способ получения результата предоставления муниципаль-

ной услуги (лично в Администрации/ лично в МФЦ (указать 
адрес)/в электронной форме через личный кабинет заявителя 
на ПГУ ЛО/ ЕПГУ

  Приложение:
 _____________                                     __________________
        (дата)                                                          (подпись)

Приложение № 2
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
«Согласование создания места

(площадки) накопления твердых
коммунальных отходов»

РЕШЕНИЕ
о согласовании/об отказе в согласовании создания места (площадки)

накопления твердых коммунальных отходов

«__» ____________ 20__ г.

    В    соответствии   с   Административным   регламентом   предоставления 
муниципальной  услуги  «Согласование  создания  места (площадки) накопления 
твердых  коммунальных отходов» администрацией муниципального образования 
в лице
_____________________________________________________________________

(должность, Ф.И.О.)

принято решение о согласовании/об отказе в согласовании создания места 
(площадки) накопления ТКО по адресу:
_____________________________________________________________________

собственнику места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов:  __
_____________________________________________________________________
в лице заявителя: ______________________________________________________,
действующего на основании: ____________________________________________,
на основании  _________________________________________________________

                           (указать обстоятельства, послужившие основанием для отказа)

Собственнику  места  (площадки) накопления ТКО оборудовать место (пло-
щадку) накопления ТКО до «__» ____________ 20__ г.; следовать представленной 
схеме размещения места (площадки) накопления твердых коммунальных отхо-
дов;  содержать   и   эксплуатировать   место  (площадку)  накопления  ТКО  и 
прилегающую  территорию  в  соответствии  с  требованиями  законодательства 
Российской  Федерации  в области санитарно-эпидемиологического благополучия 
населения.    

Не  позднее 3 рабочих дней со дня начала использования места (площадки) 
накопления   ТКО   направить   в администрацию муниципального образования  
заявку  о  включении сведений  о  месте  (площадке)  накопления  ТКО  в  реестр  
мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов.

_____________________       ____________      _________________
          (должность)                        (подпись)                     (Ф.И.О)

М.п.

ПРАВИТЕЛЬСТВО ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ
РАСПОРЯЖЕНИЕ

от 7 мая 2024 года № 213-р

О внесении изменения в распоряжение Правительства Ленинградской 
области от 20 января 2023 года № 27-р «Об изъятии объектов недвижимости 

для государственных нужд Ленинградской области в целях размещения 
линейного объекта регионального значения автомобильной дороги «Санкт-

Петербург - Колтуши» на участке от кольцевой автодороги Санкт-Петербурга 
до Колтуши»

В соответствии со статьей 279 Гражданского кодекса Российской Федерации, 
статьями 49 и 56.6 Земельного кодекса Российской Федерации, в целях размеще-
ния линейного объекта регионального значения автомобильной дороги «Санкт-
Петербург - Колтуши» на участке от кольцевой автодороги Санкт-Петербурга 
до Колтуши (титул: «Реконструкция автомобильной дороги «Санкт-Петербург 
- Колтуши» на участке от кольцевой автодороги Санкт-Петербурга до Колтуши» 
(Реконструкция автомобильной дороги общего пользования регионального зна-
чения «Санкт-Петербург - Колтуши» на участке КАД - Колтуши во Всеволожском 
районе Ленинградской области):

1. Внести в распоряжение Правительства Ленинградской области от 20 ян-
варя 2023 года № 27-р «Об изъятии объектов недвижимости для государственных 
нужд Ленинградской области в целях размещения линейного объекта региональ-
ного значения автомобильной дороги «Санкт  Петербург - Колтуши» на участке 
от кольцевой автодороги Санкт  Петербурга до Колтуши» изменение, исключив 
в приложении (Перечень объектов недвижимости, подлежащих изъятию путем 
выкупа для государственных нужд Ленинградской области) пункт 4.

2. Администрации Губернатора и Правительства Ленинградской области в 
течение 1О дней со дня принятия настоящего распоряжения обеспечить разме-
щение настоящего распоряжения в сетевом издании «Электронное опубликова-
ние документов» (www.npa47.ru) в информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет».

3. Ленинградскому областному комитету по управлению государственным 
имуществом в течение 1О дней со дня принятия настоящего распоряжения:

3.1. Обеспечить опубликование настоящего распоряжения в порядке, уста-
новленном для официального опубликования (обнародования) муниципальных 
правовых актов уставом поселения по месту нахождения объекта недвижимости, 
подлежащего изъятию для государственных нужд Ленинградской области.

3.2. Направить копию настоящего распоряжения правообладателям исклю-
ченного объекта недвижимости.

3.3. Направить копию настоящего распоряжения в орган регистрации прав.
4. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на первого 

заместителя Председателя Правительства Ленинградской области - председателя 
комитета финансов.

Губернатор
Ленинградской области                                         А.Дрозденко

СПИСОК
ГРАЖДАН, СОСТОЯЩИХ НА УЧЕТЕ В КАЧЕСТВЕ НУЖДАЮЩИХСЯ 
В ЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЯХ, ПРЕДОСТАВЛЯЕМЫХ ПО ДОГОВОРАМ 

СОЦИАЛЬНОГО НАЙМА, В АДМИНИСТРАЦИИ КОЛТУШСКОГО 
ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ВСЕВОЛОЖСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО 

РАЙОНА ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ ПО СОСТОЯНИЮ 
НА 26.04.2024

№ п/п
общей

очереди
Фамилия Имя Отчество

1. Чекмарева Марина Валентиновна
2. Голубев Сергей Владимирович
3. Хропычева Виктория Евгеньевна
4. Тимофеева  Анастасия Николаевна
5. Братеньков Сергей Владимирович
6. Деревянных Светлана Алексеевна
7. Шмелев Сергей Анатольевич
8. Мурашов Евгений Анатольевич
9. Аверьянов Иван Александрович

10. Буцыкина Нина Павловна
11. Московский Алексей Геннадьевич
12. Смелова Людмила Степановна
13. Андреева Светлана Петровна



14. Саламанова Людмила Николаевна
15. Курьянов Андрей Валентинович
16. Кукконен Любовь Яковлевна
17. Щербатая Галина Геннадьевна
18. Смирнов Сергей Викторович
19. Марина Раиса Александровна

20-а
20-б
20-в
20-г

Суханова Раиса Владимировна
Суханов Владимир Сергеевич
Суханова Анна Владимировна
Суханова Екатерина Владимировна

21. Сосновская Наталья Константиновна
22. Лихарева Виктория Борисовна
23. Павлова Любовь Леонидовна
24. Яскеляйнен Ольга Михайловна
25. Кулагина Татьяна Геннадьевна
26. Михеев Владимир Геннадьевич
27. Новиков Михаил Юрьевич
28. Аркадова Светлана Геннадьевна
29. Каневский Олег Сергеевич
30. Иванова Елена Арвовна
31. Вьюн Дмитрий Викторович
32. Воронова Наталья Николаевна
33. Николаев Юрий Евгеньевич
34. Григорьева Антонина Павловна
35. Пуки Галина Григорьевна 
36. Владимирская Галина Михайловна
37. Владимирский Олег Игоревич
38. Попова  Нонна Геннадьевна
39. Колычев Андрей Владимирович
40. Петров Николай Михайлович
41. Рядовикова Зинаида Николаевна
42. Овчаров Владимир Владимирович
43. Березин Николай Владимирович
44. Клянчин Николай Васильевич
45. Катанов Станислав Николаевич
46. Кротова Инна Николаевна
47. Юринова Галина Павловна
48. Рюмин Дмитрий Валентинович
49. Заклецкая Ольга Анатольевна
50. Каява Анатолий Александрович
51. Ермакова Татьяна Павловна
52. Брагина Людмила Михайловна
53. Рогова Марина Анатольевна
54. Поленов Андрей Михайлович
55. Львов Олег Владимирович
56. Гущина Татьяна Алексеевна
57. Зверев Павел Михайлович
58. Бикреева Галина Ивановна
59. Шубина Ольга Ивановна
60. Марышева Юлия Анатольевна
61. Новикова Ольга Николаевна
62. Восков Александр Михайлович
63. Пакетова Татьяна Владимировна
64. Чехова Виктория Владимировна
65. Соловьев  Дмитрий Александрович
66. Михеева Ирина Юрьевна
67. Мирзоева Марина Наурузовна 
68. Салагина Лариса Ивановна
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69. Соловьева Надежда Владимировна
70. Гаврилова Тамара Дмитриевна
71. Федоров Александр Алексеевич
72. Соломина Нина Васильевна
73. Шакурова Юлия Александровна
74. Таранова Ольга Владимировна
75. Енгибарян Юлия Александровна
76. Мельников Андрей Борисович
77. Плеханова Светлана Викторовна
78. Виролайнен Галина Тарасовна 
79. Мицкевич Елена Юрьевна
80. Христофорова Татьяна Николаевна
81. Хропычев Юрий Евгеньевич
82. Туровская Светлана Витальевна
83. Пищалев Николай Андреевич
84. Карюкин Петр Петрович
85. Рощина Елена Алексеевна
86. Даниелян Карен Валерьевич
87. Козырев Андрей Александрович
88. Янцова Нина Михайловна
89. Хлямова Татьяна Николаевна
90. Марина Екатерина Михайловна
91. Бодрецов Александр Алексеевич
92. Манченко Евгения Сергеевна
93. Лелина Марина Юрьевна
94. Михайлов Роман Николаевич 
95. Федорец Евгений Васильевич
96. Козырев Александр Михайлович 
97. Слободян Людмила Ивановна
98. Назарук Наталья Николаевна 
99. Говина Светлана Владимировна 

100. Бекасова Василина Андреевна
101. Койколайнен Наталия Сергеевна
102. Мустонен Сергей Андреевич
103. Рахмонов Ашурали Хакимович
104. Ксенофонтова Мария Рамазановна
105. Комаров Игорь Александрович
106. Милёнушкина Светлана Александровна
107. Михайлова Мария Ивановна
108. Похолкова Наталия Васильевна
109. Муратова Татьяна Станиславовна
110. Тимофеева Екатерина Михайловна 
111. Дубровская Сюзанна Владимировна
112. Касьян Наталия Николаевна
113. Захаренко Александр Васильевич

Отдел надзорной деятельности и профилактической работы 
Всеволожского района УНДиПР Главного 

управления МЧС России по Ленинградской области 

ОПАСНОСТЬ ВЕСЕННЕГО ПАЛА ТРАВЫ

Травяной пал – это настоящее стихийное бедствие. И всему виной — опас-
ная и неразумная традиция поджигать сухую траву. Практически единственным 
источником палов сухой травы является человек. В большинстве случаев прош-
логоднюю сухую траву, стерню и тростник жгут, руководствуясь мифами о пользе 
весенних выжиганий травы.

Помните! Сухостой – это идеальная среда для развития пожара, причем 
вспыхнуть он может даже от небольшой искры. В целях безопасной подготовки к 

дачному сезону, свои участки следует проводить в соответствии с противопожар-
ным законодательством, запрещающим, в частности, самовольно выжигать траву.

1) На садовых участках во избежание пожаров не поджигайте траву, не сжи-
гайте мусор (лучше закапывать его в подходящем месте).

2) Не оставляйте в местах отдыха непотушенные костры, спички, окурки;
3) Не жгите траву, не оставляйте горящий огонь без присмотра;
4) Тщательно тушите окурки и горелые спички перед тем, как выбросить их;
5) Не проходите мимо горящей травы, при невозможности потушить пожар 

своими силами, звоните в Пожарную охрану по телефону «101».

Чем опасны поджоги сухой травы? 
Как избежать беды?

Травяной пал - это такой же пожар, как и любой другой. А пожар проще пре-
дотвратить, чем потушить!

Травяные палы охватывают большие площади и распространяются очень бы-
стро. При сильном ветре фронт огня перемещается со скоростью до 25-30 км/ч. 
Это очень затрудняет тушение.

Единственным эффективным способом борьбы с травяными палами явля-
ется их предотвращение. Практически все травяные палы происходят по вине 
человека.

За нарушение требований в области пожарной безопасности предусмотрена 
административная ответственность! 

В случае пожара необходимо позвонить в экстренные службы по номерам 
телефонов «101» или «112»

СООБЩЕНИЕ О ВОЗМОЖНОМ УСТАНОВЛЕНИИ ПУБЛИЧНОГО 
СЕРВИТУТА

В соответствии с п. 3 ст. 39.42 Земельного кодекса Российской Федерации Ле-
нинградский областной комитет по управлению государственным имуществом 
настоящим сообщает, что в целях   эксплуатации объекта электросетевого хозяй-
ства регионального значения ПС № 294 «Колтуши»  (далее – Объект) возможно 
установление публичного сервитута в отношении следующих земельных участ-
ков:

- кадастровый номер 47:09:0106001:5, адрес: Ленинградская область, р-н 
Всеволожский район, с. Павлово, Подстанция;

- кадастровый номер 47:09:0106001:1100 адрес: Ленинградская область, Все-
воложский муниципальный район, Колтушское сельское поселение, д. Токкари;

- кадастровый номер 47:09:0106001:1020 адрес: Ленинградская область, Все-
воложский район, д. Токкари;

- кадастровый номер 47:09:0106001:19 адрес: Ленинградская область, Всево-
ложский район, село Павлово;

- кадастровый номер 47:09:0105002:383 адрес: Российская Федерация, Ле-
нинградская область, Всеволожский муниципальный район, Колтушское сель-
ское поселение, д. Токкари.

Объект отображен в схеме территориального планирования Ленинградской 
области в области электроэнергетики, утвержденной постановлением Прави-
тельства Ленинградской области от 17.06.2021 № 381. Схема территориального 
планирования Ленинградской области в области электроэнергетики размещена 
на сайте комитета градостроительной политики Ленинградской области (http://
arch.lenobl.ru).

Заинтересованные лица могут ознакомиться с поступившим ходатайством об 
установлении публичного сервитута и прилагаемым к нему описанием местопо-
ложения границ публичного сервитута в Ленинградском областном комитете по 
управлению государственным имуществом (191124, Санкт-Петербург, ул. Лафон-
ская, д. 6, лит. А, каб. 211).

Подать заявления об учете прав на земельный участок можно по адресу Ле-
нинградского областного комитета по управлению государственным имущест-
вом (191124, Санкт-Петербург, ул. Лафонская, д. 6, лит. А, каб. 211).

Срок подачи заявлений об учете прав на земельный участок, в отношении ко-
торого испрашивается публичный сервитут, составляет 15 (пятнадцать) дней со 
дня опубликования данного сообщения (в соответствии с п. 8 ст. 39.42 Земельного 
кодекса Российской Федерации).

Время приема заинтересованных лиц для ознакомления с поступившим хода-
тайством об установлении публичного сервитута и подачи заявлений в рабочие 
дни с  9-00 до 13-00 и с 14-00 до 17-00.

Данная информация размещена на официальных сайтах Ленинградского 
областного комитета по управлению государственным имуществом (http://kugi.
lenobl.ru), Колтушского городского поселения Всеволожского муниципального 
района Ленинградской области (https://mo-koltushi.ru/).

ПОЭТ, ЖУРНАЛИСТ, СЛЕДОПЫТ И СТРОИТЕЛЬ

Скоро исполнится 25 лет с тех пор, как 
под гостеприимной крышей Центра куль туры 
и досуга в поселке Воейково на твор ческие 
встречи жителей нашего поселения собирает 
литературное объединение «Луч». В библио-
теке ЦКД колтушские поэты пьют чай, чита-
ют свои стихи, наслаждаются поэтическим 
наследием именитых мастеров слова. 

Все годы с момента создания творче ского 
объединения поэтов Колтушского поселения 
неизменным его членом является Алексей 
Яковлевич Александров, который 15 мая в 
кругу своих друзей отмечает два юбилея: 
90-летие со дня рождения и 80-летие опубли-
кования в смоленской областной молодежной 

газете «Смена» первого сочиненного им сти хотворения. Сегодня в архиве поэта 
уже около двух тысяч стихов. Более девятисот из них было напечатано в разное 
время во многих газетах, журналах, книгах, в поэтических сборниках, таких как: 
«Колтушские высоты», «Родники ду ховности», «Творцы Великой Победы». Есть и 
книжечка для детей - «Вышло солнце на работу».

Будучи профессиональным столяром, Алексей Яковлевич начал свою трудо-
вую деятельность в Ленинградском строительном Тресте № 19. Одна из бригад 
это го Треста занималась строительством зданий в поселке Воейково, где располо-
жен филиал ГГО – научно-исследовательский центр дистанционного зондирова-
ния ат мосферы (НИЦДЗА). Параллельно со строительными работами не прекра-
щалось и творчество: стихи и проза Алексея Яковлевича появлялись на страницах 
област ных ленинградских газет, их печатали газеты «Смена» и «Ленинградская 
правда». Большую помощь и творческую поддержку поэт получил в Литератур-
ном объединении при Ленинградском Доме Писателей, где его настав никами 
были Михаил Дудин, Александр Прокофьев и Анатолий Чепуров.

Алексей Яковлевич писал не только стихи, но и очерки – в 1958 году он стал 
корреспондентом газеты «Свирская правда», а затем, став в 1962 году членом 
Союза Журналистов СССР, работал корреспондентом республиканской газеты 
«Комсомолец», смоленской областной молодежной газеты «Смена», а также ка-
лужской областной газеты «Знамя».

На протяжении всей жизни главной темой творчества Алексея Яковлевича 
была любовь к Родине.

Много стихов посвятил Александров глубоко любимой им природе. Никогда 
не уставал он замечать и откликаться стихами на лирическую красоту окружаю-
щего мира. Но самым главным своим делом Алексей Яковлевич считает поисковую 
рабо ту по собиранию и публикации фактов из истории Великой Отечественной 
вой ны, по розыску живых участников тех великих событий, родственников погиб-
ших, свидетелей их подвигов. Особая страница в этой бесценной работе – это его 
переписка с Героями Советского Союза и полными кавалерами ордена Славы, кото-
рые участвовали в обороне Ленинграда. Собранные им воспоминания этих леген-
дарных людей стали потом основой его художественно-документальных повестей: 
«Непокоренные», «Баллада о сол дате Крутове», «По следам фронтового дневника». 
Александров стал инициатором выпуска в свет книги «Полные кавале ры ордена 
Славы». За значитель ный вклад в поисковую работу Алексей Яковлевич Александ-
ров был награжден памятным знаком «Летописец Великой Отечественной войны» 
и памятной грамо той Центрального Совета ветеранов.

В любой точке нашей страны поэт Александров отзывался сердцем и словом 
на память о войне и ее героях:

«Я посетил 
У города Опочки

Заросшую траншею –
След войны…

Здесь в сорок первом
Огневые точки

Прикрыли сердце
Матери – страны!

Траншея
У подножья обелиска,

Как памятник
Оставлена она.

На мраморной плите
В колонках списка

Я прочитал 
Бессмертных имена!»

Строитель, поэт, следопыт и журналист… Сколько трудов было свершено ру-
ками, словом, делом, душой! Но на покой еще рано! Сегодня Алексей Яковле вич 
работает со своим архивом, делится воспоминаниями и читает стихи: свои и тех 
замечательных поэтов, с которыми он был знаком. Дорога, длиной в 90 лет, пройде-
на с честью, достоинством, любовью к Родине и людям. И эта дорога про должается!

Желаем Алексею Яковлевичу Александрову сил, здоровья, радости в творче стве!
Наталья Смирнова. 

ПО ЗОВУ СЕРДЦА
В 2022 году на территории нашего поселения было найдено и обследовано 

поисковым отрядом «Северное сияние» захоронение времен Великой Отечест-
венной войны. Место захоронения находиться в лесополосе между д. Ёксолово 
и д. Хапо-Ое.  Захоронение получило паспорт братского воинского захороне-
ния «Братская могила советских воинов 1941-1944г.г.» (Озерки-2). В могиле 
покоятся 179 красноармейцев.

В канун празднования Победы в ВОВ активисты д. Озерки во главе с депу-
татом Станиславом Сергеевичем Личиковым и его помощником Алексеем Вик-
торовичем Цибульским высадили цветы у памятной плиты. Отрадно, что в Кол-
тушском поселении есть такие люди. Без просьб и приглашений, по зову сердца 
наши земляки привели в порядок малоизвестное захоронение и почтили память 
павших воинов, защищавших нашу землю от фашистов.

ПОЗДРАВЛЯЕМ С 90-ЛЕТИЕМ 
Савко Антонину Николаевну!

Желаем здоровья, отличного настроения, счастья и благополучия!

Администрация Колтушского городского поселения 
и Колтушский совет ветеранов


