
№ 04 (321) от 28.03.2024 года Колтушское городское поселение
представления документов и информации или осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предо-
ставлением муниципальной услуги; 

представления документов и информации, которые в соответствии  
с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными пра-
вовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовы-
ми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляю-
щих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного 
самоуправления и(или) подведомственных государственным органам и органам 
местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государ-
ственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в 
части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный 
закон № 210-ФЗ);

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для полу-
чения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные 
органы, органы местного самоуправления, организации (за исключением получе-
ния услуг, являющихся необходимыми и обязательными для предоставления му-
ниципальной услуги, включенных в перечни, предусмотренные частью 1 статьи 9 
Федерального закона № 210-ФЗ, а также документов и информации, предоставля-
емых в результате оказания таких услуг;

представления документов и информации, отсутствие и (или) недостовер-
ность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федераль-
ного закона № 210-ФЗ;

представления на бумажном носителе документов и информации, электрон-
ные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 
статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесе-
ние отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым усло-
вием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных 
федеральными законами.

2.7.3. При наступлении событий, являющихся основанием  
для предоставления муниципальной услуги, ОМСУ, предоставляющий муници-
пальную услугу, вправе:

1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов пре-
доставления муниципальных услуг, в том числе направлять межведомственные 
запросы, получать на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможно-
сти подать запрос о предоставлении соответствующей услуги для немедленного 
получения результата предоставления такой услуги;

2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципаль-
ной услуги, в отношении которых у заявителя могут появиться основания для 
их предоставления ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на 
формирование результата предоставления соответствующей услуги, в том числе 
направлять межведомственные запросы, получать на них ответы, формировать 
результат предоставления соответствующей услуги, а также предоставлять его за-
явителю с использованием ЕПГУ/ПГУ ЛО и уведомлять заявителя о проведенных 
мероприятиях.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предостав-
ления муниципальной услуги с указанием допустимых сроков приостановления 
в случае, если возможность приостановления предоставления муниципальной 
услуги предусмотрена действующим законодательством.

Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не 
предусмотрены.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких дей-
ствий;

- заявление на получение услуги оформлено не в соответствии с администра-
тивным регламентом.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении му-
ниципальной услуги:

- представленные заявителем документы недействительны/указанные в заяв-
лении сведения недостоверны;

- представление неполного комплекта документов, необходимых в соответст-
вии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для ока-
зания услуги, подлежащих представлению заявителем;

- отсутствие права на предоставление муниципальной услуги.
2.11. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о пре-

доставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления 
муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

2.13. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги 
составляет в Администрации:

при личном обращении заявителя – в день поступления заявления в Адми-
нистрацию;

при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в Администрацию 
(при наличии соглашения) - в день поступления запроса в Администрацию;

при направлении запроса в форме электронного документа посредством 
ЕПГУ или ПГУ ЛО (при наличии технической возможности) - в день поступления 
запроса на ЕПГУ или ПГУ ЛО или на следующий рабочий день (в случае направ-
ления документов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни).

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная 
услуга, к залу ожидания, местам для заполнения заявления о предоставлении 
муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения 
и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги.

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально 
выделенных для этих целей помещениях Администрации и МФЦ.

2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов 
мест (но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных 
средств инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства. 
Инвалиды пользуются местами для парковки специальных транспортных средств 
бесплатно. На территории, прилегающей к зданию, в котором размещен МФЦ, 
располагается бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетите-
лей, в том числе предусматривающая места для специальных автотранспортных 
средств инвалидов.

2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочти-
тельнее на первых, этажах здания с предоставлением доступа в помещение ин-
валидам.

2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (выве-
ской), содержащей полное наименование Администрации, а также информацию 
о режиме ее работы.

2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестни-
цами с поручнями и пандусами для передвижения детских и инвалидных ко-
лясок.

2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том 
числе туалет, предназначенный для инвалидов.

2.14.7. При необходимости работником Администрации, работником МФЦ 
инвалиду оказывается помощь в преодолении барьеров при получении муници-
пальной услуги в интересах заявителей.

2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также 
содержат информацию о контактных номерах телефонов вызова работника для 

частях 10 и 11 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об органи-
зации предоставления государственных и муниципальных услуг» (при наличии 
технической возможности).

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме (при 
технической реализации) идентификация и аутентификация могут осуществ-
ляться посредством:

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государст-
венных информационных систем, если такие государственные информационные 
системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обес-
печивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, 
при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информаци-
онных системах;

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информаци-
онной системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор 
и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и передачу ин-
формации о степени их соответствия предоставленным биометрическим персо-
нальным данным физического лица.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- выдача выписки из похозяйственной книги;
- отказ в выдаче выписки из похозяйственной книги.
Выписка из книги в форме электронного документа подписывается усиленной 

квалифицированной электронной подписью главы местной администрации или 
уполномоченным им должностным лицом.

Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется заяви-
телю в соответствии со способом, указанным заявителем при подаче заявления  
и документов:

1) при личной явке передается главе ЛПХ или иному члену ЛПХ по предъяв-
лении документа, удостоверяющего личность, под личную подпись:

в Администрации;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах МФЦ.
2) без личной явки:
в форме электронного документа предоставляется в личном кабинете на Еди-

ном портале в случае, если заявление направленно в электронной форме с исполь-
зованием Единого портала. 

заказным письмом на почтовый адрес главы ЛПХ или иного члена ЛПХ, ука-
занный в заявлении, либо.

В случае невозможности формирования выписки из книги в форме электрон-
ного документа выписка из книги на бумажном носителе составляется в двух эк-
земплярах. Оба экземпляра являются подлинными, подписываются главой мест-
ной администрации или уполномоченным им должностным лицом и заверяются 
печатью органа местного самоуправления с изображением Государственного гер-
ба Российской Федерации (далее - оттиск печати).

В случае когда выписка изложена на нескольких листах, они должны быть 
прошиты и пронумерованы. Запись о количестве прошитых листов (например: 
«Всего прошито, пронумеровано и скреплено печатью десять листов») заверяется 
подписью должностного лица и оттиском печати.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
Выписка из книги предоставляется органом местного самоуправления в те-

чение 3 рабочих дней со дня регистрации заявления о предоставлении выписки 
из книги.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги. 
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со 

следующими нормативными правовыми актами:
Гражданский кодекс Российской Федерации;
Федеральный закон от 7 июля 2003 года № 112-ФЗ «О личном подсобном хо-

зяйстве»;
Федеральный закон от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации 

недвижимости»; 
Приказ Минсельхоза России от 27.09.2022 № 629 «Об утверждении формы и 

порядка ведения похозяйственных книг»;
Приказ Росреестра от 25.08.2021 № П/0368 «Об установлении формы выписки 

из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок».
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 

законодательными или иными нормативными правовыми актами для предостав-
ления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем:

1) заявление о предоставлении услуги в соответствии с приложением.
Заявление о предоставлении выписки из книги может быть заполнено от 

руки, машинописным способом либо посредством электронных печатающих 
устройств, а также подготовлено в электронной форме с помощью Единого пор-
тала. Заявление, направленное в электронной форме с использованием Единого 
портала, может быть подписано усиленной неквалифицированной электронной 
подписью, сертификат ключа проверки которой создан и используется в инфра-
структуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие 
информационных систем, используемых для предоставления государственных 
и муниципальных услуг в электронной форме, в установленном Правительством 
Российской Федерации порядке.

В заявлении о предоставлении выписки из книги главой ЛПХ или иным чле-
ном ЛПХ указывается формат предоставления такой выписки (в форме электрон-
ного документа или на бумажном носителе);

2) документ, удостоверяющий личность заявителя: документы, удостове-
ряющие личность гражданина Российской Федерации, в том числе военно-
служащего, а также документы, удостоверяющие личность иностранного гра-
жданина, лица без гражданства, включая вид на жительство и удостоверение 
беженца;

3) документ, удостоверяющий право (полномочия) представителя физическо-
го или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявите-
ля  (необходимо указать тип доверенности: доверенность, удостоверенную нота-
риально, либо главой местной администрации поселения и специально уполно-
моченным должностным лицом местного самоуправления поселения или главой 
местной администрации муниципального района и специально уполномоченным 
должностным лицом местного самоуправления муниципального района (в слу-
чае если в поселении или расположенном на межселенной территории населен-
ном пункте нет нотариуса), либо должностным лицом консульского учреждения 
Российской Федерации, уполномоченным на совершение этих действий; доверен-
ность, удостоверенную в соответствии с пунктом 2 статьи 185.1 Гражданского 
кодекса Российской Федерации и являющуюся приравненной к нотариальной; 
доверенность в простой письменной форме);

4) в случае обращения заявителя в целях дальнейшего оформления прав на зе-
мельный участок в порядке наследования – справка об открытии наследственного 
дела, выданная нотариусом.

2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в со-
ответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами 
для предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении го-
сударственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных 
им организаций (за исключением организаций, оказывающих услуги, необходи-
мые и обязательные для предоставления муниципальной услуги) и подлежащих 
представлению в рамках межведомственного информационного взаимодейст-
вия.

Документы (сведения) в рамках межведомственного взаимодействия не за-
прашиваются.

2.7.1. Заявитель вправе представить документы, указанные в пункте 2.7 насто-
ящего административного регламента, по собственной инициативе.

2.7.2. Органы, предоставляющие муниципальную услугу, не вправе требовать 
от заявителя:

Колтушское городское поселение
Всеволожского муниципального района

Ленинградской области
АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

13.03.2024 № 416                                                                                       г.Колтуши

Об утверждении административного регламента по предоставлению муни-
ципальной услуги «Выдача выписки из похозяйственной книги»

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих 
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 
Федеральными законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства 
Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении адми-
нистративных регламентов исполнения государственных функций и администра-
тивных регламентов предоставления государственных услуг»

 
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципаль-
ной услуги «Выдача выписки из похозяйственной книги» согласно Приложению.

2. Признать утратившим силу постановление администрации МО Колтуш-
ское СП от 22.05.2023№ 410 Об утверждении Административного регламента по 
предоставлению муниципальной услуги «Выдача выписки из похозяйственной 
книги».

3. Постановление вступает в силу после его официального опубликования.
4. Опубликовать постановление в газете «Колтушский вестник» и разместить 

на официальном сайте Колтушского ГП в сети Интернет по адресу: www.mo-
koltushi.ru.

5. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава администрации                                                                               А.Ю.Зыбин

Утвержден
постановлением администрации 

Колтушского городского поселения
от  13.03.2024№ 416

(Приложение)

Административный регламент 
по предоставлению муниципальной услуги «Выдача выписки из 
похозяйственной книги» (далее – административный регламент)

1.	 Общие положения

1.1. Регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муници-
пальной услуги.

1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, яв-
ляются физические лица:

1) являющиеся членами личного подсобного хозяйства (далее – ЛПХ).
Глава ЛПХ имеет право получить выписку из книги только в отношении свое-

го ЛПХ в любом объеме, по любому перечню сведений и для любых целей.
Иной член ЛПХ имеет право получить выписку из книги только в отношении 

своего ЛПХ в любом объеме, по любому перечню сведений и для любых целей, за 
исключением персональных данных главы ЛПХ;

2) не являющиеся членами личного подсобного хозяйства граждане, обраща-
ющиеся за выпиской из похозяйственной книги в целях дальнейшего оформле-
ния прав на земельный участок в порядке наследования.

Представлять интересы заявителя от имени физических лиц могут предста-
вители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или до-
говоре.

1.3. Информация о месте нахождения администрации Колтушского городско-
го поселения Всеволожского муниципального района Ленинградской области (да-
лее – ОМСУ, Администрация), осуществляющей предоставление муниципальной 
услуги, графиках работы, контактных телефонах и т.д. (далее - сведения информа-
ционного характера) размещается:

на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые 
являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги;

на сайте Администрации https://mo-koltushi.ru/;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области 

«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг» (далее – ГБУ ЛО «МФЦ», МФЦ): http://mfc47.ru/;

на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинград-
ской области (далее – ПГУ ЛО)/на Едином портале государственных услуг (далее 
– ЕПГУ): www.gu.lenobl.ru / www.gosuslugi.ru;

в государственной информационной системе «Реестр государственных и му-
ниципальных услуг (функций) Ленинградской области» (далее – Реестр).

2. Стандарт предоставления государственной услуги

2.1. Полное наименование муниципальной услуги: «Выдача выписки из похо-
зяйственной книги».

Сокращенное наименование муниципальной услуги: «Выдача выписки из по-
хозяйственной книги».

2.2. Муниципальную услугу предоставляет администрация Колтушского го-
родского поселения Всеволожского муниципального района Ленинградской об-
ласти. Должностным лицом, ответственным за предоставление муниципальной 
услуги, является главный специалист по землеустройству и архитектуре Адми-
нистрации.

В предоставлении муниципальной услуги участвуют:
ГБУ ЛО «МФЦ».
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов 

принимается:
1) при личной явке:
в Администрацию; 
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах МФЦ;
2) без личной явки:
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ (при 

технической реализации).
Заявитель имеет право записаться на прием для подачи заявления  

о предоставлении услуги следующими способами:
1) в ОМСУ, в МФЦ (при технической реализации);
2) по телефону – в ОМСУ, в МФЦ;
Для записи заявитель выбирает любые свободные для приема дату и время  

в пределах установленного в Администрации или МФЦ графика приема заяви-
телей.

2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление лич-
ности заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством 
предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного доку-
мента, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Россий-
ской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в ОМСУ, 
ГБУ ЛО «МФЦ» с использованием информационных технологий, указанных в 



чаще одного раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, ут-
вержденным руководителем Администрации.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предо-
ставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный 
вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги (тематические 
проверки).

Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся 
по обращениям физических, юридических лиц и индивидуальных предприни-
мателей, обращениям органов государственной власти, органов местного само-
управления, их должностных лиц, а также в целях проверки устранения нару-
шений, выявленных в ходе проведенной внеплановой проверки. Указанные об-
ращения подлежат регистрации в день их поступления в системе электронного 
документооборота и делопроизводства Администрации.

О проведении проверки издается правовой акт Администрации о проведении 
проверки исполнения административного регламента по предоставлению муни-
ципальной услуги.

По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны 
быть указаны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные 
в ходе проверки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку 
полноты и качества предоставления муниципальной услуги и предложения по 
устранению выявленных при проверке нарушений. При проведении внеплановой 
проверки в акте отражаются результаты проверки фактов, изложенных в обра-
щении, а также выводы и предложения по устранению выявленных при проверке 
нарушений.

По результатам рассмотрения обращений обратившемуся дается письменный 
ответ.

4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), 
принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных 
действий, предусмотренных настоящим регламентом, несут ответственность за 
соблюдение требований действующих нормативных правовых актов, в том чи-
сле за соблюдение сроков выполнения административных действий, полноту их 
совершения, соблюдение принципов поведения с заявителями, сохранность до-
кументов.

Руководитель Администрации несет ответственность за обеспечение предо-
ставления муниципальной услуги.

Работники Администрации при предоставлении муниципальной услуги не-
сут ответственность:

- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных проце-
дур при предоставлении муниципальной услуги;

- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов 
физических или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.

Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем испол-
нении требований настоящего административного регламента, привлекаются 
к ответственности в порядке, установленном действующим законодательством 
Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 

муниципальных служащих, многофункционального центра предоставления 
государственных и муниципальных услуг, работника многофункционального 

центра предоставления государственных и муниципальных услуг

5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудеб-
ное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляе-
мых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем реше-
ний и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услу-
гу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
муниципального служащего, многофункционального центра, работника много-
функционального центра являются:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении му-
ниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 
27.07.2010 № 210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном 
случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 
(бездействия) многофункционального центра, работника многофункционально-
го центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и 
действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предостав-
лению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном 
объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 
27.07.2010 № 210-ФЗ;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления 
действий, представление или осуществление которых не предусмотрено норма-
тивными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предо-
ставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено норма-
тивными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Ленинградской области для предоставления муниципальной услуги, у за-
явителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не 
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними 
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативны-
ми правовыми актами Ленинградской области. В указанном случае досудебное 
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) мно-
гофункционального центра, работника многофункционального центра возможно 
в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездейст-
вие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответству-
ющих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги пла-
ты, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федера-
ции, нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальны-
ми правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного 
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального 
центра, работника многофункционального центра в исправлении допущенных 
ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В 
указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и 
действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофунк-
ционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, 
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в 
полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального зако-
на от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предо-
ставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основа-
ния приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми 
в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Ленинград-
ской области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досу-
дебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездейст-
вия) многофункционального центра, работника многофункционального центра 
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия 
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 
соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме 
в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 
№ 210-ФЗ;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги до-
кументов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не ука-
зывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Фе-
дерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (вне-
судебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) много-
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сопровождения инвалида.

2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной 
информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической инфор-
мации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск 
сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика.

2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом 
для собаки-проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, хо-
дунков).

2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части 
объемно-планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной 
безопасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям 
нормативных документов, действующих на территории Российской Федерации.

2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать 
места для ожидания, информирования и приема заявителей.

2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями 
(кресельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для оформления доку-
ментов с размещением на них бланков документов, необходимых для получения 
муниципальной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информаци-
онными стендами, содержащими актуальную и исчерпывающую информацию, 
необходимую для получения муниципальной услуги, и информацию о часах при-
ема заявлений.

2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются сто-
лами, стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написа-
ния письменных обращений.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые 

в отношении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к поме-

щениям, в которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муници-

пальной услуге в Администрации по телефону, на официальном сайте;
4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, пред-

усмотренным действующим законодательством.
2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, приме-

нимые в отношении инвалидов):
1) наличие инфраструктуры, указанной в п. 2.17 регламента;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в ко-

торых предоставляется муниципальная услуга.
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче заявления и получе-

нии результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным ли-

цам Администрации или работникам ГБУ ЛО «МФЦ» при подаче документов на 
получение муниципальной услуги и не более одного обращения при получении 
результата в Администрацию или ГБУ ЛО «МФЦ»;

4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц Админи-
страции, поданных в установленном порядке.

2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой осу-
ществлялось в электронной форме через ЕПГУ или ПГУ ЛО либо посредством 
МФЦ, заявителю обеспечивается возможность оценки качества оказания услуги.

2.16. Получения услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги, не требуется.

Согласований, необходимых для получения муниципальной услуги, не тре-
буется.

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предостав-
ления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае, если 
муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и 
особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме. 

2.17.1. Предоставление услуги по экстерриториальному принципу не предус-
мотрено.

2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществ-
ляется при технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности 

выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных про-
цедур, требования к порядку их выполнения.

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие ад-
министративные процедуры:

1)  прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муници-
пальной услуги – в день поступления;

2)  рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной 
услуги – 1 рабочий день; 

3)  принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе 
в предоставлении муниципальной услуги – не более 1 рабочего дня;

4)  выдача результата – не более 1 рабочего дня.
3.1.2. Прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муни-

ципальной услуги.
3.1.2.1. Основание для начала административной процедуры: поступление в 

Администрацию заявления и документов, предусмотренных п. 2.6 администра-
тивного регламента.

3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) 
максимальный срок его выполнения: работник Администрации, ответственный 
за обработку входящих документов, принимает представленные (направленные) 
заявителем заявление и документы и в случае отсутствия установленных пунктом 
2.9 административного регламента оснований для отказа в приеме регистрирует 
их в соответствии с правилами делопроизводства в день помтупления.

При наличии оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных 
пунктом 2.9 административного регламента, работник Администрации, ответст-
венный за обработку входящих документов, в тот же день с помощью указанных 
в заявлении средств связи уведомляет заявителя об отказе в приеме документов 
с указанием оснований такого отказа и возвращает заявление и документы зая-
вителю.

3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: 
работник Администрации, ответственный за обработку входящих документов.

3.1.2.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие оснований для 
отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, установленных пунктом 2.9 административного регламента.

3.1.2.5. Результат выполнения административной процедуры:
- отказ в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и прила-

гаемых к нему документов;
- регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилага-

емых к нему документов.
3.1.3. Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и 

прилагаемых к нему документов.
3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: прием заявле-

ния и документов работником Администрации, ответственным за рассмотрение 
документов и формирование проекта решения.

3.1.3.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) 
максимальный срок его (их) выполнения:

1	действие: проверка документов на комплектность и достоверность, провер-
ка сведений, содержащихся в представленных заявлении и документах, в целях 
оценки их соответствия требованиям и условиям на получение муниципальной 
услуги;

2 действие: формирование проекта решения по итогам рассмотрения заявле-
ния и документов.

Общий срок выполнения административных действий: 1 рабочий день.
3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: 

работник Администрации, ответственный за рассмотрение документов и форми-
рование проекта решения.

3.1.3.4. Критерии принятия решения: наличие/отсутствие оснований для от-
каза в предоставлении муниципальной услуги, перечисленных в пункте 2.10 ад-
министративного регламента.

3.1.3.5. Результат выполнения административной процедуры:

- подготовка выписки из похозяйственной книги;
- подготовка решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги должно быть 

обоснованным и содержать все основания отказа.
3.1.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об от-

казе в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: представление 

проекта решения, заявления и документов должностному лицу Администрации, 
ответственному за подписание выписки либо подписание решения об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги.

3.1.4.2. Содержание административного действия (административных дейст-
вий), продолжительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения: 

рассмотрение проекта решения, а также заявления и документов о предостав-
лении муниципальной услуги в течение не более 1 рабочего дня с даты окончания 
второй административной процедуры.

3.1.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: 
должностное лицо Администрации, ответственное за принятие и подписание со-
ответствующего решения. 

3.1.4.4. Критерии принятия решения: соответствие заявления и документов 
требованиям действующего законодательства, наличие/отсутствие у заявителя 
права на получение муниципальной услуги.

3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры: подписание вы-
писки из похозяйственной книги либо подписание решения об отказе в предо-
ставлении муниципальной услуги.

3.1.5. Выдача результата.
3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: подписание со-

ответствующего результата предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) 

максимальный срок его выполнения: работник Администрации, ответственный 
за делопроизводство, течение 1 дня с даты окончания третьей административной 
процедуры направляет заявителю результат предоставления муниципальной 
услуги способом, указанным в заявлении.

3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: 
работник Администрации, ответственный за делопроизводство.

3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: направление за-
явителю результата предоставления муниципальной услуги способом, указанным 
в заявлении.

3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной 
форме.

3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществ-
ляется в соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным зако-
ном от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и 
о защите информации», постановлением Правительства Российской Федерации 
от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых до-
пускается при обращении за получением государственных и муниципальных 
услуг».

3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО 
заявителю необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой 
системе идентификации и аутентификации (далее - ЕСИА).

3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через 
ЕПГУ с обязательной личной явкой на прием в Администрацию для получения 
результата оказания услуги.

3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен 
выполнить следующие действия:

пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме 

заявление на оказание муниципальной услуги;
приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электрон-

ных документов в Администрацию посредством функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО.
3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посред-

ством ПГУ ЛО либо через ЕПГУ автоматизированной информационной сис-
темой межведомственного электронного взаимодействия Ленинградской об-
ласти (далее - АИС «Межвед ЛО») производится автоматическая регистрация 
поступившего пакета электронных документов и присвоение пакету уникаль-
ного номера дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО 
и(или) ЕПГУ.

3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через 
ЕПГУ должностное лицо Администрации выполняет следующие действия:

- формирует проект решения на основании документов, поступивших через 
ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посред-
ством межведомственного взаимодействия, и передает должностному лицу, наде-
ленному функциями по принятию решения;

- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении му-
ниципальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет 
предусмотренные в АИС «Межвед ЛО» формы о принятом решении и переводит 
дело в архив АИС «Межвед ЛО»;

- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заяв-
лении средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заяв-
лении: в МФЦ (при наличии технической возможности) либо направляет элек-
тронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной 
подписью должностного лица, принявшего решение, в личный кабинет ПГУ ЛО 
или ЕПГУ.

3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 насто-
ящего административного регламента, в форме электронных документов (элек-
тронных образов документов), днем обращения за предоставлением муниципаль-
ной услуги считается дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.

Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципаль-
ной услуги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявите-
ля, расположенный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.

3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в ре-
зультате предоставления муниципальной услуги документах.

3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе предста-
вить в Администрацию/МФЦ непосредственно, направить почтовым отправ-
лением, посредством ЕПГУ подписанное заявителем или оформленное в форме 
электронного документа и подписанное усиленной квалифицированной элек-
тронной подписью заявление в произвольной форме о необходимости исправле-
ния допущенных опечаток и(или) ошибок с изложением сути допущенных опе-
чаток и(или) ошибок и приложением копии документа, содержащего опечатки 
и(или) ошибки.

3.3.2. В течение 3 (трех) рабочих дней со дня регистрации заявления об ис-
правлении опечаток и(или) ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах ответственный специалист Администрации 
устанавливает наличие опечатки (ошибки) и оформляет результат предоставле-
ния муниципальной услуги (документ) с исправленными опечатками (ошибками) 
или направляет заявителю уведомление с обоснованным отказом в оформлении 
документа с исправленными опечатками (ошибками). Результат предоставления 
муниципальной услуги (документ) Администрация направляет способом, ука-
занным в заявлении о необходимости исправления допущенных опечаток и(или) 
ошибок.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и испол-
нением ответственными должностными лицами положений регламента и 
иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предо-
ставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответствен-
ными лицами.

Текущий контроль осуществляется ответственными работниками Адми-
нистрации по каждой процедуре в соответствии с установленными настоящим 
регламентом содержанием действий и сроками их осуществления, а также путем 
проведения руководителем (заместителем руководителя) Администрации прове-
рок исполнения положений настоящего регламента, иных нормативных правовых 
актов.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых про-
верок полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления 
муниципальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.

Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не 
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функционального центра, работника многофункционального центра возможно в 
случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) 
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 ста-
тьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электрон-
ной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» 
либо в Комитет экономического развития и инвестиционной деятельности Ле-
нинградской области, являющийся учредителем ГБУ ЛО «МФЦ» (далее - учре-
дитель ГБУ ЛО «МФЦ»). Жалобы на решения и действия (бездействие) руково-
дителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются главе адми-
нистрации Колтушского городского поселения Всеволожского муниципального 
района Ленинградской области. Жалобы на решения и действия (бездействие) 
работника ГБУ ЛО «МФЦ» подаются руководителю многофункционального цен-
тра. Жалобы на решения и действия (бездействие) ГБУ ЛО «МФЦ» подаются уч-
редителю ГБУ ЛО «МФЦ» 

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через 
многофункциональный центр, с использованием информационно-телекомму-
никационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при 
личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) много-
функционального центра, работника многофункционального центра может быть 
направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной 
сети «Интернет», официального сайта многофункционального центра, ЕПГУ 
либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжало-
вания является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям ч. 5 
ст. 11.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, долж-

ностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государ-
ственного или муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабоче-
го места ГБУ ЛО «МФЦ», его руководителя и(или) работника, решения и дейст-
вия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жи-
тельства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте на-
хождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного 
телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по 
которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, пре-
доставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального 
служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его ра-
ботника;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и дейст-
вием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, долж-
ностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государ-
ственного или муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабоче-
го места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника. Заявителем могут быть представлены 
документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необхо-
димых для составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных ст. 11.1 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает 
права, свободы и законные интересы других лиц и если указанные информация 
и документы не содержат сведений, составляющих государственную или иную 
охраняемую тайну.

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, 
ГБУ ЛО «МФЦ», учредителю ГБУ ЛО «МФЦ» главе администрации Колтушско-
го городского поселения Всеволожского муниципального района Ленинградской 
области, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее 
регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» в приеме документов у заявителя либо в ис-
правлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения 
установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее 
регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих 
решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, 
исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предо-
ставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных 
средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской обла-
сти, муниципальными правовыми актами; 

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рас-

смотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в 
электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмо-
трения жалобы.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению, в ответе заявите-
лю дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим 
муниципальную услугу, многофункциональным центром в целях незамедлитель-
ного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а 
также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается инфор-
мация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в це-
лях получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению, в ответе заяви-
телю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а 
также информация о порядке обжалования принятого решения.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы при-
знаков состава административного правонарушения или преступления долж-
ностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, 
незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

6. Особенности выполнения административных процедур  
в многофункциональных центрах.

6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществля-
ется в подразделениях ГБУ ЛО «МФЦ» при наличии вступившего в силу соглаше-
ния о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и Администрацией. Предоставле-
ние муниципальной услуги в иных МФЦ осуществляется при наличии вступив-
шего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и иным МФЦ.

6.2. В случае подачи документов в Администрацию посредством МФЦ специ-
алист МФЦ, осуществляющий прием документов, представленных для получения 
муниципальной услуги, выполняет следующие действия:

а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного 
представителя заявителя - в случае обращения физического лица; 

удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или 
индивидуального предпринимателя - в случае обращения юридического лица или 
индивидуального предпринимателя;

б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует элек-

тронное дело, все документы которого связываются единым уникальным иден-
тификационным кодом, позволяющим установить принадлежность документов 
конкретному заявителю и виду обращения за муниципальной услугой;

е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее - ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в комитет:
- в электронной форме (в составе пакетов электронных дел) в день обращения 

заявителя в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представле-

ния оригиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня обращения заяви-
теля в МФЦ посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых 
документов, с указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подпи-
санные уполномоченным специалистом МФЦ.

По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю распи-
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111 д.Старая, д.36 г.Колтуши, ул.Старая, д.26 47:09:0110001:29
112 д.Старая, д.37 г.Колтуши, ул.Старая, д.21 47:09:0110001:429
113 д.Старая, д.38 г.Колтуши, ул.Старая, д.28 47:09:0110001:490
114 д.Старая, д.39 г.Колтуши, ул.Старая, д.23 47:09:0110001:491
115 д.Старая, д.40н г.Колтуши, ул.Старая, д.30 47:09:0110001:164
116 д.Старая, д.41 г.Колтуши, ул.Старая, д.25 47:09:0110001:492
117 д.Старая, д.43 г.Колтуши, ул.Старая, д.27 47:09:0110001:493
118 д.Старая, д.44н г.Колтуши, ул.Старая, д.32 47:09:0110001:165
119 д.Старая, д.45 г.Колтуши, ул.Новая, д.19г 47:09:0110001:290
120 д.Старая, д.46н г.Колтуши, ул.Старая, д.34 47:09:0110001:221
121 д.Старая, д.47 г.Колтуши, ул.Старая, д.31
122 д.Старая, д.48а г.Колтуши, ул.Старая, д.38 47:09:0110001:291
123 д.Старая, д.48н г.Колтуши, ул.Старая, д.36 47:07:0000000:81313
124 д.Старая, д.49 г.Колтуши, ул.Старая, д.33 47:09:0110001:222
125 д.Старая, д.50 г.Колтуши, ул.Старая, д.40 47:09:0110001:223
126 д.Старая, д.50, кв.1 г.Колтуши, ул.Старая, д.40, кв.1 47:09:0110001:2178
127 д.Старая, д.50, кв.2 г.Колтуши, ул.Старая, д.40, кв.2 47:09:0110001:5307
128 д.Старая, д.50, кв.3 г.Колтуши, ул.Старая, д.40, кв.3 47:07:0000000:47516
129 д.Старая, д.50, кв.4 г.Колтуши, ул.Старая, д.40, кв.4 47:09:0110001:5620
130 д.Старая, д.50, кв.5 г.Колтуши, ул.Старая, д.40, кв.5 47:07:0000000:52777
131 д.Старая, д.51 г.Колтуши, ул.Старая, д.35 47:09:0110001:167
132 д.Старая, д.51а г.Колтуши, ул.Старая, д.37
133 д.Старая, д.52а г.Колтуши, ул.Старая, д.44 47:09:0110010:3050
134 д.Старая, д.52н г.Колтуши, ул.Старая, д.42 47:09:0110001:224

ску в приеме документов.
6.3. При указании заявителем места получения ответа (результата предостав-

ления муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо Админис-
трации, ответственное за выполнение административной процедуры, передает 
специалисту МФЦ для передачи в соответствующий МФЦ результат предостав-
ления услуги для его последующей выдачи заявителю:

- в электронной форме в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения 
о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;

- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия 
решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги за-
явителю, но не позднее двух рабочих дней до окончания срока предоставления 
услуги.

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от Ад-
министрации по результатам рассмотрения представленных заявителем доку-
ментов, не позднее двух дней с даты их получения от Администрации сообщает 
заявителю о принятом решении по телефону (с записью даты и времени телефон-
ного звонка или посредством смс-информирования), а также о возможности по-
лучения документов в МФЦ.

6.4. При вводе безбумажного электронного документооборота администра-
тивные процедуры регламентируются нормативным правовым актом Ленинград-
ской области, устанавливающим порядок электронного (безбумажного) докумен-
тооборота в сфере муниципальных услуг.

Приложение 
к Административному регламенту 

                                                                                                                                 
Главе администрации 

__________________________________
от ________________________________
паспорт ___№ _______________________
кем и когда выдан ___________________                                       
место рождения _____________________
дата рождения ______________________
адрес места жительства ______________
телефон ___________________________

Заявление

Прошу предоставить выписку из похозяйственной книги (нужное указать):   

1. для государственной регистрации права собственности гражданина на 
земельный участок (по форме, утвержденной приказом Росреестра от 

25.08.2021 № П/0368 «Об установлении формы выписки из похозяйственной 
книги о наличии у гражданина права на земельный участок»);

2. для ______________________________________________________________;
(указывается цель получения выписки из похозяйственной книги)

- в форме листов похозяйственной книги;
3. для ______________________________________________________________;

(указывается цель получения выписки из похозяйственной книги)

- в произвольной форме, с указанием _________________________________
                                 (указывается объем и перечень сведений, 

необходимых заявителю из похозяйственной книги);

личное подсобное хозяйство расположено по адресу: _______________________.

Подпись заявителя: _____________/ _____________ (расшифровка)
дата: __________________

Приложение:
 _______________.

Результат рассмотрения заявления прошу:

выдать на руки в Администрации

выдать на руки в МФЦ

направить в электронной форме с использованием Единого портала

Колтушское городское поселение
Всеволожского муниципального района

Ленинградской области
АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

22.03.2024 № 458                                                                                       г.Колтуши

Об упорядочении адресов на территории Колтушского городского поселе-
ния Всеволожского муниципального района Ленинградской области.

В целях упорядочения адресов объектов недвижимого имущества, распо-
ложенных на территории Колтушского городского поселения Всеволожского 
муниципального района Ленинградской области, руководствуясь Федеральным 
законом №131-ФЗ от 06.10.2003г. «Об общих принципах организации местного 
самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом №443-ФЗ от 
28.12.2013г. «О федеральной информационной адресной системе и о внесении 
изменений в Федеральный закон «Об общих принципах организации местного 
самоуправления в Российской Федерации», Правилами присвоения, изменения 
и аннулирования адресов, утвержденными постановлением Правительства Рос-
сийской Федерации № 1221 от 19.11.2014г., принимая во внимание Областной 
закон от 14.06.2023 № 61-оз «Об административно-территориальных преобразо-
ваниях во Всеволожском муниципальном районе Ленинградской области в связи 
с образованием города Колтуши и о внесении изменений в отдельные областные 
законы»,

 
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Внести изменения в следующие адреса зданий и земельных участков:

№
п/п

Уточняемый 
адрес: Российская 
Федерация, Ленин-
градская область, 
Всеволожский 
муниципальный 
район, Колтушское 
городское посе-
ление, 

Уточненный адрес: Российская 
Федерация, Ленинградская 
область, Всеволожский муни-
ципальный район, Колтушское 
городское поселение, 

Кадастровый номер 

1 д.Старая, д.1 г.Колтуши, ул.Озерная, д.67 47:09:0110001:80
2 д.Старая, д.1, кв.1 г.Колтуши, ул.Озерная, д.67, кв.1 47:09:0110001:1168
3 д.Старая, д.1, кв.2 г.Колтуши, ул.Озерная, д.67, кв.2 47:09:0110001:1169
4 д.Старая, д.1, кв.3 г.Колтуши, ул.Озерная, д.67, кв.3 47:09:0110001:1170
5 д.Старая, д.1, кв.4 г.Колтуши, ул.Озерная, д.67, кв.4 47:09:0110001:1171
6 д.Старая, д.1, кв.5 г.Колтуши, ул.Озерная, д.67, кв.5 47:09:0110001:1176
7 д.Старая, д.1, кв.6 г.Колтуши, ул.Озерная, д.67, кв.6 47:09:0110001:1177
8 д.Старая, д.1, кв.7 г.Колтуши, ул.Озерная, д.67, кв.7 47:09:0110001:1178
9 д.Старая, д.1, кв.8 г.Колтуши, ул.Озерная, д.67, кв.8 47:09:0110001:1179
10 д.Старая, д.1, кв.9 г.Колтуши, ул.Озерная, д.67, кв.9 47:09:0110001:1172
11 д.Старая, д.1, кв.10 г.Колтуши, ул.Озерная, д.67, кв.10 47:09:0110001:1173
12 д.Старая, д.1, кв.11 г.Колтуши, ул.Озерная, д.67, кв.11 47:09:0110001:1174
13 д.Старая, д.1, кв.12 г.Колтуши, ул.Озерная, д.67, кв.12 47:07:0000000:59481
14 д.Старая, д.1, кв.13 г.Колтуши, ул.Озерная, д.67, кв.13 47:09:0110001:1180
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137 д.Старая, д.54 г.Колтуши, ул.Старая, д.48 47:09:0110001:225
138 д.Старая, д.56н г.Колтуши, ул.Старая, д.46 47:09:0110001:226
139 д.Старая, д.57 г.Колтуши, ул.Старая, д.43 47:09:0110001:494
140 д.Старая, д.58 г.Колтуши, ул.Старая, д.50 47:09:0110001:495
141 д.Старая, д.59 г.Колтуши, ул.Старая, д.47 47:09:0110001:93
142 д.Старая, д.59а г.Колтуши, ул.Старая, д.45 47:07:0000000:65114
143 д.Старая, д.60 г.Колтуши, ул.Старая, д.52 47:09:0110001:30
144 д.Старая, д.61 г.Колтуши, ул.Старая, д.49 47:09:0110001:168
145 д.Старая, д.62 г.Колтуши, ул.Старая, д.54 47:09:0110001:357
146 д.Старая, д.62а г.Колтуши, ул.Старая, д.56 47:07:0000000:70442
147 д.Старая, д.63 г.Колтуши, ул.Старая, д.51 47:09:0110001:496
148 д.Старая, д.64 г.Колтуши, ул.Старая, д.58 47:09:0110010:250
149 д.Старая, д.65 г.Колтуши, ул.Старая, д.59 47:09:0110001:227
150 д.Старая, д.66 г.Колтуши, ул.Старая, д.60 47:07:0110010:52
151 д.Старая, д.68 г.Колтуши, ул.Старая, д.62 47:09:0110001:292
152 д.Старая, д.69 г.Колтуши, ул.Старая, д.55 47:09:0110001:95
153 д.Старая, д.70 г.Колтуши, ул.Старая, д.64 47:09:0110001:359
154 д.Старая, д.71 г.Колтуши, ул.Старая, д.67 47:09:0110001:5622
155 д.Старая, д.71а г.Колтуши, ул.Старая, д.61 47:09:0110001:5623
156 д.Старая, д.72 г.Колтуши, ул.Старая, д.66 47:09:0110010:3046
157 д.Старая, д.72а г.Колтуши, ул.Старая, д.68 47:09:0110010:3045
158 д.Старая, д.73 г.Колтуши, ул.Старая, д.65 47:09:0110001:170
159 д.Старая, д.74 г.Колтуши, ул.Старая, д.74 47:09:0110001:31
160 д.Старая, д.75 г.Колтуши, ул.Старая, д.71 47:09:0110001:433
161 д.Старая, д.76 г.Колтуши, ул.Старая, д.70
162 д.Старая, д.77 г.Колтуши, ул.Старая, д.75
163 д.Старая, д.78 г.Колтуши, ул.Старая, д.72 47:09:0110007:273
164 д.Старая, д.78а г.Колтуши, ул.Старая, д.72а 47:09:0110007:274
165 д.Старая, д.79 г.Колтуши, ул.Старая, д.79 47:09:0110001:98
166 д.Старая, д.80 г.Колтуши, ул.Старая, д.76 47:09:0110001:294
167 д.Старая, д.81 г.Колтуши, ул.Старая, д.81 47:09:0110001:171
168 д.Старая, д.82 г.Колтуши, ул.Старая, д.78 47:09:0110001:361
169 д.Старая, д.83 г.Колтуши, ул.Старая, д.83 47:09:0110006:40
170 д.Старая, д.84 г.Колтуши, ул.Старая, д.80 47:09:0110001:499
171 д.Старая, д.84а г.Колтуши, ул.Старая, д.82 47:09:0110007:49
172 д.Старая, д.85 г.Колтуши, ул.Старая, д.85 47:09:0110001:33
173 д.Старая, д.87 г.Колтуши, ул.Старая, д.87 47:09:0110001:500
174 д.Старая, д.88 г.Колтуши, ул.Старая, д.84 47:09:0110001:296
175 д.Старая, д.89 г.Колтуши, ул.Старая, д.89 47:09:0110001:434
176 д.Старая, д.90 г.Колтуши, ул.Старая, д.90 47:09:0110001:36
177 д.Старая, д.91 г.Колтуши, ул.Старая, д.91 47:09:0110001:172
178 д.Старая, д.91а г.Колтуши, ул.Старая, д.91а 47:09:0110001:231
179 д.Старая, д.92 г.Колтуши, ул.Старая, д.92
180 д.Старая, д.93 г.Колтуши, ул.Старая, д.93 47:09:0110001:37
181 д.Старая, д.94 г.Колтуши, ул.Старая, д.94 47:09:0110001:435
182 д.Старая, д.95 г.Колтуши, ул.Старая, д.95
183 д.Старая, д.96 г.Колтуши, ул.Старая, д.96 47:09:0110001:39
184 д.Старая, д.97 г.Колтуши, ул.Старая, д.97
185 д.Старая, д.99 г.Колтуши, ул.Старая, д.99 47:09:0110001:101
186 д.Старая, д.100 г.Колтуши, ул.Старая, д.100
187 д.Старая, д.101 г.Колтуши, ул.Старая, д.101 47:07:0000000:64496
188 д.Старая, д.101А г.Колтуши, ул.Старая, д.101А 47:09:0110001:422
189 д.Старая, д.102 г.Колтуши, ул.Старая, д.102
190 д.Старая, д.103 г.Колтуши, ул.Старая, д.103 47:09:0110001:486
191 д.Старая, д.104 г.Колтуши, ул.Старая, д.104 47:09:0110001:423
192 д.Старая, д.104Б г.Колтуши, ул.Старая, д.104Б 47:09:0110003:475
193 д.Старая, д.104В г.Колтуши, ул.Старая, д.104В 47:09:0110003:145
194 д.Старая, д.105 г.Колтуши, ул.Старая, д.105 47:09:0110001:156
195 д.Старая, д.106 г.Колтуши, ул.Старая, д.106 47:09:0110001:25
196 д.Старая, д.106А г.Колтуши, ул.Старая, д.106А 47:09:0110001:5874
197 д.Старая, д.106б г.Колтуши, ул.Старая, д.106Б 47:09:0110001:26
198 д.Старая, д.107 г.Колтуши, ул.Старая, д.107 47:09:0110001:425
199 д.Старая, д.108 г.Колтуши, ул.Старая, д.108 47:09:0110001:346
200 д.Старая, д.109 г.Колтуши, ул.Старая, д.109 47:09:0110007:296
201 д.Старая, д.111 г.Колтуши, ул.Старая, д.111
202 д.Старая, д.112 г.Колтуши, ул.Старая, д.112
203 д.Старая, д.113 г.Колтуши, ул.Старая, д.113 47:09:0110005:56
204 д.Старая, д.114 г.Колтуши, ул.Старая, д.114
205 д.Старая, д.115 г.Колтуши, ул.Старая, д.115
206 д.Старая, д.116 г.Колтуши, ул.Старая, д.116
207 д.Старая, д.117 г.Колтуши, ул.Старая, д.117
208 д.Старая, д.118 г.Колтуши, ул.Старая, д.118
209 д.Старая, д.119 г.Колтуши, ул.Старая, д.119 47:09:0110001:157
210 д.Старая, д.119а г.Колтуши, ул.Старая, д.119а 47:09:0110001:82
211 д.Старая, д.120 г.Колтуши, ул.Старая, д.120
212 д.Старая, д.121 г.Колтуши, ул.Старая, д.121
213 д.Старая, д.122 г.Колтуши, ул.Старая, д.122
214 д.Старая, д.123 г.Колтуши, ул.Старая, д.123 47:09:0110001:488
215 д.Старая, д.124 г.Колтуши, ул.Старая, д.124
216 д.Старая, д.125 г.Колтуши, ул.Старая, д.125
217 д.Старая, д.129 г.Колтуши, ул.Старая, д.129 47:09:0110001:483
218 д.Старая, зд.110 г.Колтуши, ул.Старая, зд.110
219 д.Старая, з/у 31 г.Колтуши, ул.Старая, з/у 13
220 д.Старая, з/у 45а г.Колтуши, ул.Старая, з/у 29 47:09:0110011:118
221 д.Старая, з/у 52 г.Колтуши, ул.Старая, з/у 42 47:09:0110010:1526
222 д.Старая, з/у 52а г.Колтуши, ул.Старая, з/у 44 47:09:0110010:1525
223 д.Старая, з/у 53а г.Колтуши, ул.Старая, з/у 43а 47:09:0110011:75
224 д.Старая, з/у 72 г.Колтуши, ул.Старая, з/у 66 47:09:0110010:1529
225 д.Старая, з/у 72а г.Колтуши, ул.Старая, з/у 68 47:09:0110010:1528
226 д.Старая, з/у 78 г.Колтуши, ул.Старая, з/у 72 47:09:0110007:45
227 д.Старая, з/у 78а г.Колтуши, ул.Старая, з/у 72а 47:09:0110007:46
228 д.Старая, з/у 92 г.Колтуши, ул.Старая, з/у 92 47:09:0110003:460
229 д.Старая, з/у 98 г.Колтуши, ул.Старая, з/у 98 47:09:0110003:17
230 д.Старая, з/у 104В г.Колтуши, ул.Старая, з/у 104В 47:09:0110003:463
231 д.Старая, з/у 106 г.Колтуши, ул.Старая, з/у 106 47:09:0110003:7
232 д.Старая, з/у 106А г.Колтуши, ул.Старая, з/у 106А 47:09:0110003:11
233 д.Старая, з/у 113а г.Колтуши, ул.Старая, з/у 113а 47:09:0110005:60
234 д.Старая, з/у 200/1 г.Колтуши, ул.Старая, з/у 200/1 47:09:0110003:461

2. Удалить из ГАР следующие несуществующие адресные объекты, выявленные 
в результате проведенной инвентаризации, в связи с прекращением существования 
недостоверных сведений о них:

№ 
п.п.

Адрес: Российская Федерация, 
Ленинградская область, 
Всеволожский муниципальный 
район, Колтушское городское 
поселение,

Уникальный номер адреса объекта 
адресации в ГАР

1 д.Старая, д.26 d921ae64-619e-43e6-bc5e-f8c5d6060fa8
2 д.Старая, д.25б e1a64c22-b320-4b8f-a87a-21780984db42
3 д.Старая, д.42н 4b872fbc-db32-4941-b05a-8111ef71eac4
4 д.Старая, д.50, кв.6 5f333340-e89a-4a87-a181-42df02e75e2d
5 д.Старая, д.53 e1af8f15-2ef2-432a-91f9-e52ec5f9cf13
6 д.Старая, д.55 96986aed-dbe6-4148-b473-28e29300f2bb
7 д.Старая, д.86 f8e1d53d-8b8d-4d52-abed-6cca97990350
8 д.Старая, з/у 15а 8af8db0f-7478-4cd5-9c73-86d967b2afd4
9 д.Старая, д.6 1eb2a475-47b0-4cbd-951d-b1a31b62a488

10 д.Старая, д.8н db55baf2-9b84-473d-b680-ea2b93117626
11 д.Старая e301bbb8-ce04-4bf5-9558-7fc6b4a3d6d4

3. Заместителю главы администрации по общим вопросам Колтушского город-
ского поселения Крестьяниновой О.А. опубликовать настоящее постановление в 
газете «Колтушский вестник» и разместить на официальном сайте Колтушского ГП 
в сети «Интернет».

4. Ведущему специалисту Александровой Е.Е. внести соответствующие измене-
ния в учетную документацию администрации Колтушского городского поселения 
и в Федеральную информационную адресную систему.

5. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава администрации                                                                               А.Ю.Зыбин

Колтушское городское поселение
Всеволожского муниципального района

Ленинградской области
АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

25.03.2024 № 464                                                                                       г.Колтуши

Об утверждении административного регламента по предоставлению муни-
ципальной услуги «Выдача разрешения на использование земель или земель-
ного участка, находящихся в муниципальной собственности (государственная 
собственность на которые не разграничена), без предоставления земельного 
участка и установления сервитута, публичного сервитута»

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих 
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 
Федеральными законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства 
Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении адми-
нистративных регламентов исполнения государственных функций и администра-
тивных регламентов предоставления государственных услуг»

 
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципаль-
ной услуги «Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, 
находящихся в муниципальной собственности (государственная собственность на 
которые не разграничена), без предоставления земельного участка и установления 
сервитута, публичного сервитута» согласно Приложению.

2. Признать утратившим силу постановление администрации МО Колтушское 
СП от 14.04.2023 №274 «Об утверждении административного регламента по предо-
ставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на использование земель 
или земельного участка, находящихся в муниципальной собственности, без предо-
ставления земельного участка и установления сервитута, публичного сервитута».

3. Постановление вступает в силу после его официального опубликования.
4. Опубликовать постановление в газете «Колтушский вестник» и разместить на 

официальном сайте Колтушского ГП в сети Интернет по адресу: www.mo-koltushi.ru.
5. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава администрации                                                                                           А.Ю.Зыбин

Утвержден
постановлением администрации 

Колтушского городского поселения
от  25.03.2024№ 464

(Приложение)

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «Выдача 

разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в 
муниципальной собственности (государственная собственность на которые 

не разграничена), без предоставления земельного участка и установления 
сервитута, публичного сервитута»

 
(сокращенное наименование – Выдача разрешения на использование з

емельного участка без предоставления земельного участка 
и установления сервитута, публичного сервитута) 

(далее – административный регламент, муниципальная услуга)

1. Общие положения

1.1. Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предо-
ставления муниципальной услуги.

Возможные цели обращения:
-	получение разрешения на использование земель или земельного участка, 

которые находятся в муниципальной собственности (государственная собствен-
ность на которые не разграничена) и не предоставлены гражданам или юридиче-
ским лицам, в целях, указанных в пункте 1 статьи 39.34 Земельного кодекса Рос-
сийской Федерации (получение разрешения на использование земель);

-	получение разрешения на размещение объектов, виды которых установле-
ны постановлением Правительства Российской Федерации от 3 декабря 2014 г. 
№ 1300, на землях или земельных участках, которые находятся в муниципальной 
собственности (государственная собственность на которые не разграничена) и не 
предоставлены гражданам или юридическим лицам (получение разрешения на 
размещение объектов).

Настоящий административный регламент не применяется при предоставле-
нии услуги в связи с размещением нестационарных торговых объектов, реклам-
ных конструкций, возведением гражданами гаражей, являющихся некапитальны-
ми сооружениями, либо для стоянки технических или других средств передвиже-
ния инвалидов вблизи их места жительства).

1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, 
являются:

- физические лица;
- юридические лица;
- индивидуальные предприниматели (далее – заявитель).
Представлять интересы заявителя имеют право:
- от имени физических лиц: законные представители (родители, усыновите-

ли, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет, опекуны недееспособных 
граждан либо представители, действующие в силу полномочий, основанных на 
доверенности;

- от имени юридических лиц: представители, действующие в соответствии с 
законом или учредительными документами в силу полномочий без доверенно-
сти или представители, действующие в силу полномочий, основанных на дове-
ренности или договоре;

- от имени индивидуальных предпринимателей: представители индивиду-
альных предпринимателей в силу полномочий на основании доверенности или 
договора.

1.3. Информация о месте нахождения администрации Колтушского город-
ского поселения Всеволожского муниципального района Ленинградской области 
(далее – ОМСУ, Администрация), осуществляющей предоставление муници-
пальной услуги, графиках работы, контактных телефонах и т.д. (далее - сведения 
информационного характера) размещается:

на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые 
являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги;

на сайте Администрации https://mo-koltushi.ru/;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области 

«Многофункциональный центр предоставления государственных и муници-
пальных услуг» (далее – ГБУ ЛО «МФЦ», МФЦ):  http://mfc47.ru/;

на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинград-
ской области (далее – ПГУ ЛО)/на Едином портале государственных услуг (далее 
– ЕПГУ): www.gu.lenobl.ru, www.gosuslugi.ru;

в государственной информационной системе «Реестр государственных и му-
ниципальных услуг (функций) Ленинградской области».

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Полное наименование муниципальной услуги: 
Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, находя-

щихся в муниципальной собственности (государственная собственность на ко-
торые не разграничена*), без предоставления земельного участка и установления 
сервитута, публичного сервитута.

Сокращенное наименование муниципальной услуги: 
Выдача разрешений на использование земельного участка без предоставления 

земельного участка и установления сервитута, публичного сервитута.
2.2. Муниципальную услугу предоставляет:
Муниципальную услугу предоставляет администрация Колтушского город-

ского поселения Всеволожского муниципального района Ленинградской области. 
Должностным лицом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, 
является главный специалист по землеустройству и архитектуре Администрации.

В предоставлении услуги участвуют:
- ГБУ ЛО «МФЦ»;
При предоставлении муниципальной услуги орган местного самоуправления 

взаимодействует с:
- Федеральной налоговой службой в части получения сведений из Единого го-

сударственного реестра юридических лиц, сведений из Единого государственного 
реестра индивидуальных предпринимателей;

- Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картогра-
фии в части получения сведений из Единого государственного реестра недвижи-
мости;

- Федеральным агентством по недропользованию в части получения сведений 
о выдачи лицензии, удостоверяющей право проведения работ по геологическому 
изучению недр.  

Заявление на получение муниципальной услуги по форме согласно приложе-
нию 4 к настоящему административному регламенту с комплектом документов 
принимается:

1) при личной явке:
в Администрации;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением в Администрацию;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ.
Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о предоставлении 

услуги следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ – в Администрацию, МФЦ;
2) посредством сайта ОМСУ, МФЦ (при технической реализации) – в Адми-

нистрацию, МФЦ;
3) по телефону –  в Администрацию, МФЦ.
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время 

в пределах установленного в Администрации или МФЦ графика приема заяви-
телей.

2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности 
заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъяв-
ления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удо-
стоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Фе-
дерации или посредством идентификации и аутентификации в комитете, в ГБУ 
ЛО «МФЦ» с использованием информационных технологий, предусмотренных 
частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об 
информации, информационных технологиях и о защите информации» (при на-
личии технической возможности).

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме иден-
тификация и аутентификация могут осуществляться посредством:

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государст-
венных информационных систем, если такие государственные информационные 
системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обес-
печивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, 
при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информаци-
онных системах;

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информаци-
онной системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор 
и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и передачу ин-
формации о степени их соответствия предоставленным биометрическим персо-
нальным данным физического лица.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- решение о выдаче разрешения на использование земель или земельного 

участка без предоставления земельного участка и установления сервитута, пу-
бличного сервитута по форме согласно приложению 1 к настоящему админист-
ративному регламенту; 

- решение о выдаче разрешения на размещение объекта на землях, земельном 
участке или части земельного участка, находящихся в муниципальной собствен-
ности, по форме согласно приложению 2 к настоящему административному ре-
гламенту;

- решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги по форме со-
гласно приложению 3 к настоящему административному регламенту.

Документом, содержащим решение о предоставлении муниципальной услу-
ги, на основании которого заявителю предоставляются результаты, указанные 
в пункте 2.3 настоящего административного регламента, является правовой акт 
Администрации.

Результат предоставления муниципальной услуги выдается:
1) при личной явке:
в Администрации;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ (при технической реализации);
почтовым отправлением (заказным письмом с приложением представленных 

документов).
2.3.1. В течение 10 рабочих дней со дня выдачи разрешения Администрация 

направляет копию разрешения с приложением схемы границ предполагаемых к 
использованию земель или части земельного участка, на кадастровом плане тер-
ритории в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный на осу-
ществление государственного земельного надзора.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет:
а) в случае рассмотрения заявления о выдаче разрешения на использование 

земель или земельного участка без предоставления земельного участка и установ-
ления сервитута, публичного сервитута - не более 22 рабочих (25 календарных + 3 
рабочих) дней со дня поступления заявления в Администрацию;

б) в случае рассмотрения заявления о выдаче разрешения на размещение объ-
екта на землях, земельном участке или части земельного участка - не более 10 ра-
бочих дней со дня поступления заявления в Администрацию.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
- Земельный кодекс Российской Федерации (далее – ЗК РФ);
- Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О кадастровой деятельности»;
- Федеральный закон от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистра-

ции недвижимости»;
- Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земель-

ного кодекса Российской Федерации»;
- Постановление Правительства Российской Федерации от 27.11.2014                       

№ 1244 «Об утверждении Правил выдачи разрешения на использование земель 
или земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной 
собственности» (далее – Правила № 1244);

- Постановление Правительства Российской Федерации от 03.12.2014 № 1300 
«Об утверждении перечня видов объектов, размещение которых может осу-
ществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной 
или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и 
установления сервитутов» (далее – Перечень № 1300); 

- Постановление Правительства Российской Федерации от 12.11.2020 № 1816 
«Об утверждении перечня случаев, при которых для строительства, реконструк-
ции линейного объекта не требуется подготовка документации по планировке 
территории, перечня случаев, при которых для строительства, реконструкции 
объекта капитального строительства не требуется получение разрешения на 
строительство, внесении изменений в перечень видов объектов, размещение ко-
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торых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в 
государственной или муниципальной собственности, без предоставления земель-
ных участков и установления сервитутов, и о признании утратившими силу неко-
торых актов Правительства Российской Федерации»;

- Областной закон Ленинградской области от 18.05.2012 № 38-оз «Об установ-
лении случаев, при которых не требуется получение разрешения на строительст-
во на территории Ленинградской области»;

- Постановление Правительства Ленинградской области от 03.08.2015 № 301 
«Об утверждении Порядка и условий размещения отдельных видов объектов на 
землях или земельных участках, находящихся в государственной или муници-
пальной собственности, без предоставления земельных участков и установления 
сервитутов, публичного сервитута на территории Ленинградской области» (далее 
– Порядок № 301).

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
законодательными или иными нормативными правовыми актами для предостав-
ления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем.

Для предоставления муниципальной услуги заполняется заявление (по форме 
согласно приложению 4 к настоящему административному регламенту):

- лично заявителем (представителем заявителя) при обращении в Админист-
рацию и на ЕПГУ/ПГУ ЛО;

- специалистом МФЦ при личном обращении заявителя (представителя зая-
вителя) в МФЦ.

Заявление заполняется при помощи технических средств или от руки разбор-
чиво (печатными буквами). Не допускается исправления ошибок путем зачерки-
вания или с помощью корректирующих средств.

При обращении в Администрацию, МФЦ необходимо предъявить документ, 
удостоверяющий личность: 

- заявителя, представителя заявителя, в случае, когда полномочия уполно-
моченного лица подтверждены доверенностью в простой письменной форме 
(паспорт гражданина Российской Федерации, паспорт гражданина СССР, времен-
ное удостоверение личности гражданина Российской Федерации по форме, ут-
вержденной Приказом МВД России от 16.11.2020 № 773, удостоверение личности 
военнослужащего Российской Федерации);

- документ, оформленный в соответствии с действующим законодательством, 
подтверждающий наличие у представителя права действовать от лица заявителя и 
определяющий условия и границы реализации права представителя на получение 
муниципальной услуги, если с заявлением обращается представитель заявителя: 

а) доверенность, удостоверенную нотариально, либо главой местной адми-
нистрации поселения и специально уполномоченным должностным лицом мест-
ного самоуправления поселения или главой местной администрации муници-
пального района и специально уполномоченным должностным лицом местного 
самоуправления муниципального района (в случае, если в поселении нет нотари-
уса), либо должностным лицом консульского учреждения Российской Федерации, 
уполномоченным на совершение этих действий; 

б) доверенность, удостоверенную в соответствии с пунктом 2 статьи 185.1 
Гражданского кодекса Российской Федерации и являющуюся приравненной к 
нотариальной: 

доверенности военнослужащих и других лиц, находящихся на излечении в 
госпиталях, санаториях и других военно-лечебных учреждениях, которые удосто-
верены начальником такого учреждения, его заместителем по медицинской части, 
а при их отсутствии старшим или дежурным врачом;

доверенности военнослужащих, а в пунктах дислокации воинских частей, 
соединений, учреждений и военно-учебных заведений, где нет нотариальных 
контор и других органов, совершающих нотариальные действия, также доверен-
ности работников, членов их семей и членов семей военнослужащих, которые 
удостоверены командиром (начальником) этих части, соединения, учреждения 
или заведения;

доверенности лиц, находящихся в местах лишения свободы, которые удосто-
верены начальником соответствующего места лишения свободы;

доверенности совершеннолетних дееспособных граждан, проживающих в 
стационарных организациях социального обслуживания, которые удостоверены 
администрацией этой организации или руководителем (его заместителем) соот-
ветствующего учреждения социальной защиты населения;

в) доверенность или договор, приказ о назначении, решение собрания, содер-
жащие полномочия представителя (при обращении за предоставлением муни-
ципальной услуги представителя заявителя, полномочия которого основаны на 
доверенности), удостоверенную в соответствии с пунктом 4 статьи 185.1 Граждан-
ского кодекса Российской Федерации;

г) постановление органа опеки и попечительства об установлении опеки или 
попечительства (в отношении граждан, находящихся под опекой или попечитель-
ством либо помещенных под надзор в медицинские организации, организации, 
оказывающие социальные услуги, или иные организации).

2.6.1. Заявление должно содержать следующую информацию:
а) фамилия, имя и отчество (при наличии), место жительства заявителя и 

реквизиты документа, удостоверяющего его личность, – в случае, если заявление 
подается физическим лицом;

б) наименование, место нахождения, организационно-правовая форма и све-
дения о государственной регистрации заявителя в Едином государственном рее-
стре юридических лиц – в случае, если заявление подается юридическим лицом;

в) фамилия, имя и (при наличии) отчество представителя заявителя и рекви-
зиты документа, подтверждающего его полномочия, – в случае, если заявление 
подается представителем заявителя;

г) почтовый адрес, адрес электронной почты, номер телефона для связи с зая-
вителем или представителем заявителя;

д) предполагаемые цели использования земель или земельного участка в соот-
ветствии с пунктом 1 статьи 39.34 ЗК РФ;

е) кадастровый номер земельного участка – в случае, если планируется ис-
пользование всего земельного участка или его части;

ж) вид объекта, предполагаемого к размещению на землях или земельном 
участке (выбрать из Перечня видов объектов, размещение которых может осу-
ществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной 
или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и 
установления сервитутов, утвержденного постановлением Правительства Рос-
сийской Федерации от 03.12.2014 № 1300);

з) срок использования земель или земельного участка (в пределах сроков, 
установленных пунктом 1 статьи 39.34 ЗК РФ);

и) информация о необходимости осуществления рубок деревьев, кустарни-
ков, расположенных в границах земельного участка, части земельного участка или 
земель из состава земель населенных пунктов, предоставленных для обеспечения 
обороны и безопасности, земель промышленности, энергетики, транспорта, свя-
зи, радиовещания, телевидения, информатики, земель для обеспечения космиче-
ской деятельности, земель обороны, безопасности и земель иного специального 
назначения (за исключением земель, указанных в пункте 3 части 2 статьи 23 Лес-
ного кодекса Российской Федерации), в отношении которых подано заявление, – в 
случае такой необходимости.

2.6.2. К заявлению прилагаются следующие документы:
1) копия документа, удостоверяющего личность заявителя: документа, удо-

стоверяющего личность гражданина Российской Федерации, в том числе во-
еннослужащего, а также документа, удостоверяющего личность иностранного 
гражданина, лица без гражданства, включая вид на жительство и удостоверение 
беженца (при направлении заявления в Администрацию  посредством почтового 
отправления). 

В случае направления заявления посредством ЕПГУ/ПГУ ЛО сведения из до-
кумента, удостоверяющего личность заявителя, представителя формируются при 
подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентифи-
кации (далее – ЕСИА) из состава соответствующих данных указанной учетной 
записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием 
системы межведомственного электронного взаимодействия. 

2) копия документа, удостоверяющего право (полномочия) представителя 
физического (юридического) лица или индивидуального предпринимателя, если 
с заявлением обращается представитель заявителя (при направлении заявления в 
Администрацию посредством почтового отправления).

3) схема границ предполагаемых к использованию земель или части земельно-
го участка на кадастровом плане территории с указанием координат характерных 
точек границ территории – в случае, если планируется использовать земли или 
часть земельного участка (с использованием системы координат, применяемой 
при ведении Единого государственного реестра недвижимости).

Графическая информация формируется в виде файла в формате PDF в пол-
ноцветном режиме с разрешением не менее 300 dpi, качество которого должно 

позволять в полном объеме прочитать (распознать) графическую информацию.
2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соот-

ветствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государ-
ственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных им 
организаций (за исключением организаций, оказывающих услуги, необходимые 
и обязательные для предоставления муниципальной услуги) и подлежащих пред-
ставлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

Администрация в рамках межведомственного информационного взаимодей-
ствия для предоставления муниципальной услуги запрашивает следующие доку-
менты (сведения):

- выписку из Единого государственного реестра юридических лиц в случае,  
если заявителем является юридическое лицо;

- выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предприни-
мателей, если заявителем является индивидуальный предприниматель;

- выписку из Единого государственного реестра недвижимости (далее - ЕГРН);
- сведения о выдаче лицензии, удостоверяющей право проведения работ по 

геологическому изучению недр;
- иные документы, подтверждающие основания для использования земель 

или земельного участка в целях, предусмотренных пунктом 1 статьи 39.34 ЗК РФ.
Заявитель вправе представить документы, указанные в настоящем пункте, по 

собственной инициативе.
2.7.1. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от 

заявителя:
1) Представления документов и информации или осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предо-
ставлением муниципальной услуги; 

2) Представления документов и информации, в том числе подтверждающих 
внесение заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые 
находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, 
иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подве-
домственных государственным органам или органам местного самоуправления 
организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исклю-
чением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального 
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ) перечень 
документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию 
в органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие 
муниципальные услуги, по собственной инициативе;

3) Осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для 
получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государст-
венные органы, органы местного самоуправления, организации (за исключением 
получения услуг, являющихся необходимыми и обязательными для предостав-
ления муниципальной услуги, включенных в перечни, предусмотренные частью 
1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ, а также документов и информации, 
предоставляемых в результате оказания таких услуг;

4) Представления документов и информации, отсутствие и (или) недостовер-
ность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 ча-
сти 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ;

5) Представления на бумажном носителе документов и информации, элек-
тронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 
части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если 
нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым 
условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных 
федеральными законами.

2.7.2. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставле-
ния муниципальной услуги, Администрация вправе:

1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов пре-
доставления муниципальных услуг, в том числе направлять межведомственные 
запросы, получать на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможно-
сти подать запрос о предоставлении соответствующей услуги для немедленного 
получения результата предоставления такой услуги;

2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципаль-
ной услуги, в отношении которых у заявителя могут появиться основания для 
их предоставления ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на 
формирование результата предоставления соответствующей услуги, в том числе 
направлять межведомственные запросы, получать на них ответы, формировать 
результат предоставления соответствующей услуги, а также предоставлять его за-
явителю с использованием ЕПГУ/ПГУ ЛО и уведомлять заявителя о проведенных 
мероприятиях.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предостав-
ления муниципальной услуги с указанием допустимых сроков приостановления 
в случае, если возможность приостановления предоставления муниципальной 
услуги предусмотрена действующим законодательством.

Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не 
предусмотрены.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги:

Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, являются:

1) представление неполного комплекта документов;
2) представленные документы утратили силу на момент обращения за услу-

гой;
3) представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не 

заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
4) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, 

наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и све-
дения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;

5) несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 
2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действитель-
ности, усиленной квалифицированной электронной подписи;

6) подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, в электронной форме с нарушением 
установленных требований;

7) неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактив-
ной форме заявления на ЕПГУ/ПГУ ЛО.

Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, по форме, приведенной в приложении 5 к настоящему 
административному регламенту, направляется в личный кабинет заявителя на 
ЕПГУ/ПГУ ЛО не позднее первого рабочего дня, следующего за днем подачи за-
явления.

Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги, не препятствует повторному обращению заявителя за предоставлени-
ем муниципальной услуги.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении му-
ниципальной услуги:

Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
1) заявление подано с нарушением требований, установленных пп.1 п. 2.6 на-

стоящего административного регламента;
2) к заявлению не приложены документы, указанные в пп. 2-4 п. 2.6 настояще-

го административного регламента; 
3) в заявлении указан предполагаемый срок размещения объекта, который 

превышает установленный максимальный срок размещения объекта;
4) в заявлении указаны цели использования земель или земельного участка 

или объекты, предполагаемые к размещению, не предусмотренные п. 1 статьи 
39.34 ЗК РФ;

5) земельный участок, на использование которого испрашивается разреше-
ние, предоставлен физическому, юридическому лицу или индивидуальному пред-
принимателю;

6) на указанном в заявлении земельном участке не допускается размещение 
объектов в связи с наличием пересечения земельного участка с зонами с особыми 
условиями использования территории;

7) к заявлению не приложена схема границ земель или части земельного 
участка на кадастровом плане территории, на которых планируется размещение 
объекта, предусмотренного Перечнем № 1300, предусмотренная Порядком № 301;

8) в заявлении указаны объекты, не предусмотренные в Перечне № 1300;

9) заявление подано в уполномоченный орган, не обладающий правом при-
нятия решения о размещении объектов на землях или земельных участках, на 
использование которых испрашивается разрешение, либо с нарушением требова-
ний, установленных п. 4 и 5 Порядка № 301;

10) размещение указанных в заявлении объектов приведет к невозможности 
использования земель или земельных участков в соответствии с их разрешенным 
использованием;

11) уполномоченным органом принято решение о предварительном согла-
совании предоставления земельного участка в соответствии со статьей 39.15 ЗК 
РФ, либо уполномоченным органом принято решение о проведении аукциона по 
продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды 
земельного участка в соответствии со статьей 39.11 ЗК РФ;

12) на землях или земельном участке, на использование которых испрашива-
ется разрешение, предполагается размещение нестационарного торгового объек-
та, включенного в схему размещения нестационарных торговых объектов;

13) размещение объекта не соответствует утвержденным документам терри-
ториального планирования, правилам землепользования и застройки, докумен-
тации по планировке территории или землеустроительной документации;

14) планируемое размещение объекта не соответствует требованиям техниче-
ских регламентов, противопожарным, санитарно-эпидемиологическим, гигиени-
ческим, экологическим и (или) иным установленным в соответствии с законода-
тельством Российской Федерации правилам, нормативам, в том числе правилам 
благоустройства и (или) нормативам градостроительного проектирования.

2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о пре-

доставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления 
муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

2.13. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги 
составляет в Администрации:

при личном обращении заявителя – в день поступления заявления в Адми-
нистрацию;

при направлении заявления почтовой связью в Администрацию – в день по-
ступления заявления в Администрацию;

при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в Администрацию 
– в день поступления запроса в Администрацию;

при направлении запроса в форме электронного документа посредством 
ЕПГУ или ПГУ ЛО (при наличии технической возможности) - в день поступления 
запроса на ЕПГУ или ПГУ ЛО или на следующий рабочий день (в случае направ-
ления документов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни)».

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная 
услуга, к залу ожидания, местам для заполнения заявления о предоставлении му-
ниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и 
перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально 
выделенных для этих целей помещениях Администрации или в МФЦ.

2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов 
мест (но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных 
средств инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства. 
Инвалиды пользуются местами для парковки специальных транспортных средств 
бесплатно. На территории, прилегающей к зданию, в которых размещены МФЦ, 
располагается бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетите-
лей, в том числе предусматривающая места для специальных автотранспортных 
средств инвалидов.

2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочти-
тельнее на первых этажах здания, с предоставлением доступа в помещение ин-
валидам.

2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (выве-
ской), содержащей полное наименование Администрации, а также информацию 
о режиме ее работы.

2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с 
поручнями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.

2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том 
числе туалет, предназначенный для инвалидов.

2.14.7. При необходимости работником МФЦ, Администрации инвалиду ока-
зывается помощь в преодолении барьеров, мешающих получению им услуг нарав-
не с другими лицами.

2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также 
содержат информацию о контактных номерах телефонов вызова работника для 
сопровождения инвалида.

2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной ин-
формации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информа-
ции знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сур-
допереводчика и тифлосурдопереводчика.

2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом 
для собаки – проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, хо-
дунков).

2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части 
объемно-планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной без-
опасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям 
нормативных документов, действующих на территории Российской Федерации.      

2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать 
места для ожидания, информирования и приема заявителей. 

2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются сту-
льями, кресельными секциями, скамьями и столами (стойками) для оформле-
ния документов с размещением на них бланков документов, необходимых для 
получения муниципальной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также 
информационные стенды, содержащие актуальную и исчерпывающую информа-
цию, необходимую для получения муниципальной услуги, и информацию о часах 
приема заявлений.

2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются стола-
ми, стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания 
письменных обращений.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые 

в отношении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к поме-

щениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муници-

пальной услуге в Администрации по телефону, на официальном сайте;
4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, пред-

усмотренным действующим законодательством;
5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе 

и результате предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГУ 
и(или) ПГУ ЛО (если услуга предоставляется посредством ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО)

6) возможность получения муниципальной услуги по экстерриториальному 
принципу.

2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, приме-
нимые в отношении инвалидов):

1) наличие инфраструктуры, указанной в п. 2.14 административного регла-
мента;

2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в ко-

торых предоставляется муниципальная услуга.
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче заявления и получе-

нии результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным ли-

цам Администрации или работникам ГБУ ЛО «МФЦ» при подаче документов на 
получение муниципальной услуги и не более одного обращения при получении 
результата в Администрацию или ГБУ ЛО «МФЦ»;

4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц Админи-
страции, поданных в установленном порядке.

2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой осу-
ществлялось в электронном виде через ЕПГУ или ПГУ ЛО либо посредством 
МФЦ, заявителю обеспечивается возможность оценки качества оказания услуги.

2.16. Получения услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги, не требуется.
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Согласований, необходимых для получения муниципальной услуги, не тре-

буется.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предостав-

ления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае если 
муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и 
особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

2.17.1. Подача запросов, документов, информации, необходимых для получе-
ния муниципальной услуги, предоставляемой Администрацией, а также получе-
ние результатов предоставления муниципальной услуги осуществляется в любом 
предоставляющем такие услуги подразделении соответствующей Администра-
ции или МФЦ при наличии соглашения, указанного в статье 15 Федерального 
закона № 210-ФЗ, в пределах территории Ленинградской области по выбору зая-
вителя независимо от его места нахождения.

2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронном виде осуществ-
ляется при технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности 

выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных про-
цедур, требования к порядку их выполнения.

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие ад-
министративные процедуры:

1) прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муници-
пальной услуги – не более 1 рабочего дня;

2) рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной 
услуги:

а) в случае рассмотрения заявления о выдаче разрешения на использование 
земель или земельного участка без предоставления земельного участка и установ-
ления сервитута, публичного сервитута – не более 16 рабочих дней,

б) в случае рассмотрения заявления о выдаче разрешения на размещение 
объекта на землях, земельном участке или части земельного участка – не более 
6 рабочих дней,

3) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе 
в предоставлении муниципальной услуги – не более 2 рабочих дней;

4) выдача результата оказания муниципальной услуги:
а) в случае рассмотрения заявления о выдаче разрешения на использование 

земель или земельного участка без предоставления земельного участка и установ-
ления сервитута, публичного сервитута – не более 3 рабочих дней;

б) в случае рассмотрения заявления о выдаче разрешения на размещение 
объекта на землях, земельном участке или части земельного участка – не более 
1 рабочего дня.

3.1.2. Прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муни-
ципальной услуги.

3.1.2.1. Основанием для начала административной процедуры является по-
ступление в Администрацию заявления и документов способом, указанным в п. 
2.2 настоящего административного регламента.

3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) 
максимальный срок его выполнения: работник Администрации, ответственный 
за обработку входящих документов, принимает представленные (направленные) 
заявителем заявление и документы и в случае отсутствия установленных пунктом 
2.9 настоящего административного регламента оснований для отказа в приеме ре-
гистрирует их в соответствии с правилами делопроизводства в течение не более 
1 рабочего дня.

При наличии оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных 
пунктом 2.9 настоящего административного регламента, работник Администра-
ции, ответственный за обработку входящих документов, в тот же день с помощью 
указанных в заявлении средств связи уведомляет заявителя об отказе в приеме 
документов с указанием оснований такого отказа и возвращает заявление и до-
кументы заявителю.

3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: 
работник Администрации, ответственный за обработку входящих документов.

3.1.2.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие оснований для от-
каза в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, установленных пунктом 2.9 настоящего административного регламента. 

3.1.2.5. Результат выполнения административной процедуры:
- отказ в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и прила-

гаемых к нему документов;
- регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилага-

емых к нему документов.
3.1.3. Рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципаль-

ной услуги.
3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: поступление 

зарегистрированного заявления и документов должностному лицу Администра-
ции, ответственному за формирование проекта решения.

3.1.3.2. Содержание административного действия (административных дейст-
вий), продолжительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения:

1 действие: проверка документов на комплектность и достоверность, провер-
ка сведений, содержащихся в представленных заявлении и документах, в целях 
оценки их соответствия требованиям и условиям на получение муниципальной 
услуги; 

2 действие: формирование, направление межведомственного запроса (меж-
ведомственных запросов) (в случае непредставления заявителем документов, 
предусмотренных пунктом 2.7 настоящего административного регламента) в 
электронной форме с использованием системы межведомственного электронного 
взаимодействия.

Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос: в элек-
тронной форме с использованием системы межведомственного электронного 
взаимодействия - не более 48 часов, при осуществлении межведомственного ин-
формационного взаимодействия на бумажном носителе - не более 5 рабочих дней 
со дня его поступления в орган или организацию, предоставляющие документ и 
информацию;

3 действие: подготовка и представление проекта решения, а также заявления о 
предоставлении муниципальной услуги и документов должностному лицу Адми-
нистрации, ответственному за принятие и подписание соответствующего решения;

Срок административных действий составляет:
а) в случае рассмотрения заявления о выдаче разрешения на использование 

земель или земельного участка без предоставления земельного участка и установ-
ления сервитута, публичного сервитута - не более 16 рабочих дней;

б) в случае рассмотрения заявления о выдаче разрешения на размещение 
объекта на землях, земельном участке или части земельного участка - не более 
6 рабочих дней.

3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: 
специалист Администрации, отвечающий за рассмотрение и подготовку проекта 
решения.

3.1.3.4. Критерии принятия решения: наличие/отсутствие оснований для при-
нятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги, предусмо-
тренных пунктом 2.10 настоящего административного регламента.  

3.1.3.5. Результат выполнения административной процедуры:
- подготовка проекта решения о выдаче разрешения на использование земель 

или земельного участка без предоставления земельного участка и установления 
сервитута, публичного сервитута; 

- подготовка проекта решения о выдаче разрешения на размещение объекта 
на землях, земельном участке или части земельного участка, находящихся в муни-
ципальной собственности;

- подготовка проекта решения об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги.

3.1.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об от-
казе в предоставлении муниципальной услуги.

3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: представление 
заявления и документов, а также проекта решения должностному лицу Админи-
страции, ответственному за принятие и подписание соответствующего решения.

3.1.4.2. Содержание административного действия (административных дей-
ствий), продолжительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения: 
рассмотрение, заявления и документов, а также проекта решения должностным 
лицом Администрации, ответственным за принятие и подписание соответствую-
щего решения, в течение не более 2 рабочих дней с даты окончания второй адми-
нистративной процедуры.

3.1.4.3. Лицо ответственное за выполнение административной процедуры: 
должностное лицо Администрации, ответственное за принятие и подписание со-
ответствующего решения.

3.1.4.4. Критерии принятия решения: наличие (отсутствие) у заявителя права 
на получение муниципальной услуги.

3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры:
- подписание решения о выдаче разрешения на использование земель или зе-

мельного участка без предоставления земельного участка и установления серви-
тута, публичного сервитута; 

- подписание решения о выдаче разрешения на размещение объекта на зем-
лях, земельном участке или части земельного участка, находящихся в муници-
пальной собственности;

- подписание решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.5. Выдача результата предоставления муниципальной услуги. 
3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: подписание 

соответствующего решения, являющегося результатом предоставления муници-
пальной услуги.

3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и 
(или) максимальный срок его выполнения:

1 действие: 
а) в случае рассмотрения заявления о выдаче разрешения на использование 

земель или земельного участка без предоставления земельного участка и установ-
ления сервитута, публичного сервитута - регистрация и направление результата 
предоставления муниципальной услуги заказным письмом с приложением пред-
ставленных заявителем документов, а также дополнительное направление резуль-
тата предоставления муниципальной услуги способом, указанным в заявлении, в 
течение не более 3 рабочих дней;

б) в случае рассмотрения заявления о выдаче разрешения на размещение объ-
екта на землях, земельном участке или части земельного участка – регистрация 
и направление результата предоставления муниципальной услуги способом, ука-
занным в заявлении, в течение не более 1 рабочего дня;

2 действие: внесение результата предоставления муниципальной услуги в ре-
естр решений (в случае ведения реестра решений в Администрации).

3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: 
работник канцелярии Администрации.

3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: направление ре-
зультата предоставления муниципальной услуги способом, указанным в заявле-
нии, а также внесение результата предоставления муниципальной услуги в реестр 
решений (в случае ведения реестра решений в Администрации).

3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной 
форме.

3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществ-
ляется в соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным законом 
от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о за-
щите информации», постановлением Правительства Российской Федерации от 
25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допуска-
ется при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».

3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО 
заявителю необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой 
системе идентификации и аутентификации (далее - ЕСИА).

3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через 
ЕПГУ без личной явки на прием в Администрацию.

3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен 
выполнить следующие действия:

пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме 

заявление на оказание муниципальной услуги;
- приложить к заявлению электронные документы и направить пакет элек-

тронных документов в Администрацию посредством функционала ЕПГУ или 
ПГУ ЛО.

3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством 
ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, АИС «Межвед ЛО» производится автоматическая ре-
гистрация поступившего пакета электронных документов и присвоение пакету 
уникального номера дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете 
ПГУ ЛО и (или) ЕПГУ.

3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через 
ЕПГУ, должностное лицо Администрации выполняет следующие действия:

- формирует проект решения на основании документов, поступивших через 
ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посред-
ством межведомственного взаимодействия, и передает должностному лицу, наде-
ленному функциями по принятию решения;

- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении му-
ниципальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет 
предусмотренные в АИС «Межвед ЛО» формы о принятом решении и переводит 
дело в архив АИС «Межвед ЛО»;

- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявле-
нии средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: 
в МФЦ, либо направляет электронный документ, подписанный усиленной квали-
фицированной электронной подписью должностного лица, принявшего решение, 
в личный кабинет ПГУ ЛО или ЕПГУ.

3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 насто-
ящего административного регламента, в форме электронных документов (элек-
тронных образов документов), днем обращения за предоставлением муниципаль-
ной услуги считается дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.

Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципаль-
ной услуги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявите-
ля, расположенный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.

3.2.8. Администрация при поступлении документов от заявителя посредством 
ПГУ ЛО или ЕПГУ по требованию заявителя направляет результат предоставле-
ния услуги в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифи-
цированной электронной подписью должностного лица, принявшего решение (в 
этом случае заявитель при подаче заявления на предоставление услуги отмечает в 
соответствующем поле такую необходимость).

Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом 
предоставления муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день реги-
страции результата предоставления муниципальной услуги Администрацией.

3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в ре-
зультате предоставления муниципальной услуги документах

3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе предста-
вить в Администрацию непосредственно, направить почтовым отправлением, 
посредством ЕПГУ подписанное заявителем, заверенное печатью заявителя (при 
наличии) или оформленное в форме электронного документа и подписанное уси-
ленной квалифицированной электронной подписью заявление по форме согласно 
Приложению 6 к настоящему административному регламенту о необходимости 
исправления допущенных опечаток и(или) ошибок с изложением сути допущен-
ных опечаток и(или) ошибок и приложением копии документа, содержащего опе-
чатки и(или) ошибки.

3.3.2. В течение 3 (трех) рабочих дней со дня регистрации заявления об ис-
правлении опечаток и(или) ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах ответственный специалист Администрации 
устанавливает наличие опечатки (ошибки) и оформляет результат предоставления 
муниципальной услуги (документ) с исправленными опечатками (ошибками) или 
направляет заявителю уведомление с обоснованным отказом в оформлении доку-
мента с исправленными опечатками (ошибками). Результат предоставления муни-
ципальной услуги (документ) Администрация направляет способом, указанным в 
заявлении о необходимости исправления допущенных опечаток и(или) ошибок.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполне-
нием ответственными должностными лицами положений регламента и иных 
нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 
муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.

Текущий контроль осуществляется ответственными работниками Адми-
нистрации по каждой процедуре в соответствии с установленными настоящим 
регламентом содержанием действий и сроками их осуществления, а также путем 
проведения руководителем (заместителем руководителя) Администрации прове-
рок исполнения положений настоящего регламента, иных нормативных право-

вых актов.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых про-

верок полноты и качества предоставления муниципальной услуги.
В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления 

муниципальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.
Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не 

чаще одного раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, ут-
вержденным руководителем Администрации.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предостав-
лением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, 
связанный с предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).

Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся 
по обращениям физических, юридических лиц и индивидуальных предприни-
мателей, обращениям органов государственной власти, органов местного само-
управления, их должностных лиц, а также в целях проверки устранения нару-
шений, выявленных в ходе проведенной внеплановой проверки. Указанные об-
ращения подлежат регистрации в день их поступления в системе электронного 
документооборота и делопроизводства Администрации.

О проведении проверки издается правовой акт Администрации о проведении 
проверки исполнения административного регламента по предоставлению муни-
ципальной услуги.

По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть 
указаны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе 
проверки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты 
и качества предоставления муниципальной услуги и предложения по устранению 
выявленных при проверке нарушений. При проведении внеплановой проверки в 
акте отражаются результаты проверки фактов, изложенных в обращении, а также 
выводы и предложения по устранению выявленных при проверке нарушений.

По результатам рассмотрения обращений обратившемуся дается письменный 
ответ.

4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), 
принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных 
действий, предусмотренных настоящим регламентом, несут ответственность за 
соблюдение требований действующих нормативных правовых актов, в том чи-
сле за соблюдение сроков выполнения административных действий, полноту их 
совершения, соблюдение принципов поведения с заявителями, сохранность до-
кументов.

Руководитель Администрации несет ответственность за обеспечение предо-
ставления муниципальной услуги.

Работники Администрации при предоставлении муниципальной услуги не-
сут ответственность:

- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных проце-
дур при предоставлении муниципальной услуги;

- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов 
физических или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.

Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем испол-
нении требований настоящего административного регламента, привлекаются 
к ответственности в порядке, установленном действующим законодательством 
Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 

муниципальных служащих, многофункционального центра предоставления 
государственных и муниципальных услуг, работника многофункционального 

центра предоставления государственных и муниципальных услуг

5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудеб-
ное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляе-
мых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем реше-
ний и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо му-
ниципального служащего, многофункционального центра предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг (далее - многофункциональный центр) ра-
ботника многофункционального центра являются в том числе следующие случаи:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении му-
ниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 
27.07.2010 № 210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном 
случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 
(бездействия) многофункционального центра, работника многофункциональ-
ного центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения 
и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предо-
ставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления 
действий, представление или осуществление которых не предусмотрено норма-
тивными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предо-
ставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено норма-
тивными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предо-
ставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не 
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними 
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, норматив-
ными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми 
актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем 
решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника 
многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональ-
ный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена 
функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном 
объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 
27.07.2010 № 210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги пла-
ты, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федера-
ции, нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальны-
ми правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного 
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального 
центра, работника многофункционального центра в исправлении допущенных 
ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В 
указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и 
действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофунк-
ционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, 
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в 
полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального зако-
на от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предо-
ставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания 
приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в 
соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Фе-
дерации, законами и иными нормативными правовыми актами Ленинградской 
области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное 
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) мно-
гофункционального центра, работника многофункционального центра возможно 
в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездейст-
вие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответству-
ющих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 
статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги до-
кументов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не ука-
зывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
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предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Фе-
дерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (вне-
судебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) много-
функционального центра, работника многофункционального центра возможно в 
случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) 
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 ста-
тьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электрон-
ной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» 
либо в Комитет экономического развития и инвестиционной деятельности Ленин-
градской области, являющийся учредителем ГБУ ЛО «МФЦ» (далее - учредитель 
ГБУ ЛО «МФЦ»). Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя ор-
гана, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган 
(при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно 
руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на ре-
шения и действия (бездействие) работника ГБУ ЛО «МФЦ» подаются руководите-
лю многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) 
ГБУ ЛО «МФЦ» подаются учредителю ГБУ ЛО «МФЦ» или должностному лицу, 
уполномоченному нормативным правовым актом Ленинградской области.

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего му-
ниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляюще-
го муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через многофунк-
циональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной 
сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме 
заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального 
центра, работника многофункционального центра может быть направлена по по-
чте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 
официального сайта многофункционального центра, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также 
может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжало-
вания является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям ч. 5 ст. 
11.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, долж-

ностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государ-
ственного или муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего 
места ГБУ ЛО «МФЦ», его руководителя и(или) работника, решения и действия 
(бездействие) которых обжалуются;

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жи-
тельства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте на-
хождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного 
телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по 
которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, пре-
доставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального 
служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его ра-
ботника;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием 
(бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного 
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного 
или муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ 
ЛО «МФЦ», его работника. Заявителем могут быть представлены документы (при 
наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необхо-
димых для составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных ст. 11.1 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает 
права, свободы и законные интересы других лиц и если указанные информация 
и документы не содержат сведений, составляющих государственную или иную 
охраняемую тайну.

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услу-
гу, ГБУ ЛО «МФЦ», учредителю ГБУ ЛО «МФЦ» либо вышестоящий орган (при 
его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня 
ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» в приеме документов у заявителя либо в ис-
правлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения 
установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее 
регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих 
решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, 
исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предо-
ставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных 
средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской обла-
сти, муниципальными правовыми актами; 

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рас-

смотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в 
электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмо-
трения жалобы.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению, в ответе заявите-
лю дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим 
муниципальную услугу, многофункциональным центром в целях незамедлитель-
ного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а 
также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается инфор-
мация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в це-
лях получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению, в ответе заяви-
телю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а 
также информация о порядке обжалования принятого решения.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы при-
знаков состава административного правонарушения или преступления долж-
ностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, 
незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

6. Особенности выполнения административных процедур
в многофункциональных центрах

6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществля-
ется в подразделениях ГБУ ЛО «МФЦ» при наличии вступившего в силу соглаше-
ния о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и Администрацией. Предоставле-
ние муниципальной услуги в иных МФЦ осуществляется при наличии вступив-
шего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и иным МФЦ.

6.2. В случае подачи документов в Администрацию посредством МФЦ специ-
алист МФЦ, осуществляющий прием документов, представленных для получения 
муниципальной услуги, выполняет следующие действия:

а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного 
представителя заявителя - в случае обращения физического лица;

удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или 
индивидуального предпринимателя - в случае обращения юридического лица или 
индивидуального предпринимателя;

б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует элек-

тронное дело, все документы которого связываются единым уникальным иден-
тификационным кодом, позволяющим установить принадлежность документов 
конкретному заявителю и виду обращения за муниципальной услугой;

е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее - ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в Администрацию:
- в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) в день обращения 

заявителя в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представле-

ния оригиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня обращения заяви-

теля в МФЦ посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых 
документов, с указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подпи-
санные уполномоченным специалистом МФЦ.

По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю распи-
ску в приеме документов.

6.3. При установлении работником МФЦ наличия оснований для отказа в 
приеме документов, предусмотренных пунктом 2.9 настоящего административ-
ного регламента, специалист МФЦ выполняет в соответствии с настоящим адми-
нистративным регламентом следующие действия:

сообщает заявителю о наличии оснований для отказа в приеме заявления и 
документов;

выдает заявителю решение об отказе в приеме заявления и документов, необ-
ходимых для предоставления муниципальной услуги, по форме в соответствии с 
приложением 5 к настоящему административному регламенту, с указанием осно-
ваний предусмотренных пунктом 2.9 настоящего административного регламента.

6.4. При указании заявителем места получения ответа (результата предостав-
ления муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо Админис-
трации, ответственное за выполнение административной процедуры, передает 
специалисту МФЦ для передачи в соответствующий МФЦ результат предостав-
ления услуги для его последующей выдачи заявителю:

- в электронном виде в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о 
предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;

- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия 
решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги за-
явителю, но не позднее двух рабочих дней до окончания срока предоставления 
муниципальной услуги.

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от Ад-
министрации по результатам рассмотрения представленных заявителем доку-
ментов, не позднее двух дней с даты их получения от Администрации сообщает 
заявителю о принятом решении по телефону (с записью даты и времени телефон-
ного звонка или посредством смс-информирования), а также о возможности по-
лучения документов в МФЦ.

6.5. При вводе безбумажного электронного документооборота администра-
тивные процедуры регламентируются нормативным правовым актом, устанав-
ливающим порядок электронного (безбумажного) документооборота в сфере 
муниципальных услуг.

Приложение 1 
к административному регламенту 

Форма разрешения на использование земель, земельного участка или части 
земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной 

собственности

РАЗРЕШЕНИЕ *1
на использование земель, земельного участка или части земельного участка, 

находящихся в государственной или муниципальной собственности

Дата выдачи ______________ № _________
_____________________________________________________________________
(наименование уполномоченного органа, осуществляющего выдачу разрешения) 

Разрешает ____________________________________________________________
 (наименование заявителя, телефон, адрес электронной почты)

Использование земельного участка (части земельного участка, земель государст-
венной неразграниченной собственности) _________________________________

(цель использования земельного участка) 
на землях _____________________________________________________________
                     (муниципальной собственности, собственности субъекта Российской
 Федерации, государственной неразграниченной собственности)
Местоположение ______________________________________________________
       (адрес места размещения объекта)
Кадастровый номер земельного участка *2 в случае, если планируется использо-
вание всего земельного участка, или координаты характерных точек границ тер-
ритории в случае, если планируется использование земель или части земельного 
участка         _______________________________________________________________
Разрешение выдано на срок _____________________________________________
Согласование осуществления рубок деревьев, кустарников, расположенных в гра-
ницах земельного участка, части земельного участка или земель ________________
Обязанность лиц, получивших разрешение, выполнить предусмотренные стать-
ей 39.35 Земельного кодекса Российской Федерации требования в случае, если 
использование земель или земельных участков привело к порче или уничтоже-
нию плодородного слоя почвы в границах таких земель или земельных участ-
ков__________________________________________________________________
Сведения о досрочном прекращении действия разрешения со дня предоставления 
земельного участка физическому или юридическому лицу и сроки направления
уполномоченным органом заявителю уведомления о предоставлении земельного 
участка таким лицам ___________________________________________________
Дополнительные условия использования участка ___________________________
Приложение: схема границ предполагаемых к использованию земель или части
земельного участка на кадастровом плане территории *3 

Приложение 2 
к административному регламенту 

Форма разрешения на размещение объекта на землях, земельном участке 
или части земельного участка, находящихся в государственной или 

муниципальной собственности

РАЗРЕШЕНИЕ *4 
на размещение объекта

Дата выдачи ____________ № ______
_____________________________________________________________________
(наименование уполномоченного органа, осуществляющего выдачу разрешения)

Разрешает ____________________________________________________________
 (наименование заявителя, телефон, адрес электронной почты) 
использование земельного участка (части земельного участка, земель государст-
венной неразграниченной собственности) _________________________________
(цель использования земельного участка) 
на землях _____________________________________________________________

(муниципальной собственности, собственности субъекта Российской 
Федерации, государственной неразграниченной собственности)

Местоположение ______________________________________________________
    (адрес места размещения объекта)
Кадастровый номер земельного участка*5 __________________________________
Разрешение выдано на срок______________________________________________

Обязанность лиц, получивших разрешение, выполнить предусмотренные статьей 
39.35 Земельного кодекса Российской Федерации требования в случае, если ис-
пользование земель или земельных участков привело к порче или уничтожению 
плодородного слоя почвы в границах таких земель или земельных участков _____
_____________________________________________________________________
Дополнительные условия использования участка ___________________________

Приложение: схема границ предполагаемых к использованию земель или части 
земельного участка на кадастровом плане территории для размещения объекта

1 Выдается в случае подачи заявления о предоставления разрешения на исполь-
зование земель, земельного участка или части земельного участка, находящихся в 
государственной или муниципальной собственности, в случаях, предусмотрен-
ных пунктом 1 статьи 39.34 Земельного кодекса Российской Федерации.
2 Указывается, если разрешение выдается в отношении земельного участка
3  
4 Выдается в случае подачи заявления о размещении объектов в соответствии 
с пунктом 3 статьи 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации. В 
соответствии с законом Российской Федерации могут быть предусмотрены иные 
наименование решения и его содержание
5 Указывается, если разрешение выдается в отношении земельного участка

Приложение 3
к административному регламенту 

Форма решения об отказе в предоставлении услуги
_____________________________________________________________________ 

(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)

Кому: ________________________
Контактные данные: ___________
_____________________________

РЕШЕНИЕ 
об отказе в предоставлении услуги 

№ ________ от _____________

По результатам рассмотрения заявления о предоставлении услуги «Выда-
ча разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся 
в муниципальной собственности (государственная собственность на которые 
не разграничена*), без предоставления земельного участка и установления сер-
витута, публичного сервитута» от____________№ _________и приложенных к 
нему документов, на основании _______________органом, уполномоченным на 
предоставление услуги, принято решение об отказе в предоставлении услуги, по 
следующим основаниям:

№ пункта админис тративного 
регламента

Наименование осно-
вания для отказа в 

соответствии с единым 
стандартом

Разъяснение причин 
отказа в предоставле-

нии услуги
Указывается соответствую-
щий (ие) номер(а) пункта ад-
министративного регламента, 
указанные в пункте 2.10

Указывается каждое 
основание, послужившее 
причиной отказа

Указываются основа-
ния такого вывода

Дополнительно информируем: _______________________________________.
Вы вправе повторно обратиться с заявлением о предоставлении услуги после 

устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направ-

ления жалобы в орган, уполномоченный на предоставление услуги «Выдача 
разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в 
муниципальной собственности (государственная собственность на которые не 
разграничена*), без предоставления земельного участка и установления сервиту-
та, публичного сервитута», а также в судебном порядке.

Приложение 4 
к административному регламенту 

Форма заявления о предоставлении услуги
кому:
_____________________________________
____________________________________
(наименование уполномоченного органа, 
осуществляющего выдачу разрешения на 
размещение объекта)
от кого: _____________________________
____________________________________
(полное наименование, ИНН, ОГРН юри-
дического лица, ИП)
____________________________________
____________________________________
(контактный телефон, электронная почта, 
почтовый адрес)
____________________________________
____________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при 
наличии), данные документа, удостове-
ряющего личность, контактный телефон, 
адрес электронной почты, адрес регистра-
ции, адрес фактического проживания упол-
номоченного лица)
____________________________________
____________________________________
(данные представителя заявителя)

Заявление
о выдаче разрешения на использование земель, земельного участка 
или части земельного участка, находящихся в государственной или 

муниципальнойсобственности *6

В соответствии со статьями 39.33 и 39.34 Земельного кодекса Российской Фе-
дерации (либо в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса Российской 
Федерации, постановлением Правительства Ленинградской области от 03.08.2015 
№ 301), прошу выдать разрешение на использование земельного участка (части 
земельного участка7, земель государственной неразграниченной собственности) 
с целью:
_____________________________________________________________________

(цель использования земельного участка, вид объекта, предполагаемого к 
размещению на землях или земельном участке)

на землях ____________________________________________________________
(муниципальной собственности, собственности субъекта Российской Федера-

ции, государственной неразграниченной собственности)
на срок _______________________________________________________________

     (Указать количество месяцев)
Кадастровый номер земельного участка (при наличии) _______________________

Сведения о планируемой вырубке деревьев (при наличии) *8
_____________________________________________________________________

Приложение: __________________________________________________________
 (документы, которые представил заявитель)
Заявление принял: ____________________________ «___» _____________ 20__ г.
_____________________________________________________________________

(Ф.И.О., подпись сотрудника, принявшего заявление)

Результат рассмотрения заявления прошу:

выдать на руки заявителю или уполномоченному лицу в Админист-
рации
выдать на руки заявителю или уполномоченному лицу в МФЦ, распо-
ложенном по адресу:

направить по почте по адресу:

направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ ЛО / ЕПГУ

_________________________    ___________    _______________________________
  (наименование должности)         (подпись)                  (фамилия и инициалы, 
                          уполномоченного лица органи- 
                         зации, направляющей заявление
Дата ____________

6 Наименование заявления может быть указано в соответствии с нормативным 
правовым актом субъекта Российской Федерации  
7 Указать, если требуется использование только части земельного участка  
8 Укажите количество и вид деревьев и кустарников, которые необходимо 
вырубить в связи с использованием земельного участка  



Колтушский Вестник № 04 (321) от 28.03.2024 года8
Приложение 5 

к административному регламенту 

Форма решения об отказе в приеме документов
_____________________________________________________________________ 

(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)

Кому: _______________________

РЕШЕНИЕ
Об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги 

№ ________ от _____________

По результатам рассмотрения заявления о предоставлении услуги «Выдача 
разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в 
муниципальной собственности (государственная собственность на которые не 
разграничена*), без предоставления земельного участка и установления сервиту-
та, публичного сервитута» от ______________№________ и приложенных к нему 
документов принято решение об отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления услуги по следующим основаниям:

№ пункта админис тратив-
ного регламента

Наименование основания 
для отказа в соответствии 

с единым стандартом

Разъяснение причин 
отказа в предоставле-

нии услуги
Указывается соответст-
вующий (ие) номер(а) 
пункта административного 
регламента, указанные в 
пункте 2.9

Указывается каждое осно-
вание, послужившее при-
чиной отказа

Указывается 
основания такого вы-
вода

Дополнительно информируем: ___________________________________________
Вы вправе повторно обратиться с заявлением о предоставлении муниципальной 
услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления 
жалобы в орган, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги, а 
также в судебном порядке.

Приложение 6
к административному регламенту

В администрацию ____________________
____________________________________
От:__________________________________
_____________________________________
(Ф.И.О. физического лица и адрес прожи-
вания / наименование организации и ИНН)
_____________________________________
____________________________________
(Ф.И.О. представителя заявителя и рекви-
зиты доверенности)
_____________________________________
_____________________________________
Контактная информация:
тел. _________________________________
_____________________________________
эл. почта ____________________________
_____________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги документах

Прошу исправить опечатку и (или) ошибку в ______________________________
_____________________________________________________________________.

(указываются реквизиты и название документа, выданного уполномоченным 
органом в результате предоставления муниципальной услуги)

Приложение (при наличии): _____________________________________________
_____________________________________________________________________.

(прилагаются материалы, обосновывающие наличие опечатки и (или) ошибки)

Подпись заявителя  

Дата _______

М.П. (при наличии)

Колтушское городское поселение
Всеволожского муниципального района

Ленинградской области
АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

25.03.2024 № 465                                                                                       г.Колтуши

Об утверждении административного регламента по предоставлению муни-
ципальной услуги «Заключение, изменение, выдача дубликата договора соци-
ального найма жилого помещения муниципального жилищного фонда»

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих 
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 
Федеральными законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства 
Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении адми-
нистративных регламентов исполнения государственных функций и администра-
тивных регламентов предоставления государственных услуг»

 
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципаль-
ной услуги «Заключение, изменение, выдача дубликата договора социального найма 
жилого помещения муниципального жилищного фонда» согласно Приложению.

2. Признать утратившим силу постановление администрации МО Колтушское 
СП от 23.09.2022 № 818 «Об утверждении Административного регламента по пре-
доставлению муниципальной услуги «Заключение, изменение, выдача дубликата 
договора социального найма жилого помещения муниципального жилищного 
фонда».                                                                                   

3. Постановление вступает в силу после его официального опубликования.
4.Опубликовать постановление в газете «Колтушский вестник» и разместить на 

официальном сайте Колтушского ГП в сети Интернет по адресу: www.mo-koltushi.ru.
5. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава администрации                                                                                           А.Ю.Зыбин

Утвержден
постановлением администрации 

Колтушского городского поселения
от  25.03.2024 № 465

(Приложение)

Административный регламент
 по предоставлению муниципальной услуги «Заключение, изменение, выдача 
дубликата договора социального найма жилого помещения муниципального 

жилищного фонда» 
(сокращенное наименование – «Заключение договора социального найма»)

 (далее – административный регламент, муниципальная услуга)
I.	 Общие положения

I.1.	Регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муници-
пальной услуги.

1.2  Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги: 
1.2.1. предоставление жилого помещения муниципального жилищного фонда 

по договору социального найма – являются малоимущие и другие категории гра-
ждан, определённые федеральным законом, указом Президента Российской Феде-
рации или законом субъекта Российской Федерации, состоящие на учете в Админи-
страции Колтушского городского поселения Всеволожского муниципального райо-
на  Ленинградской области в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предо-
ставляемых по договорам социального найма жилого помещения муниципального 
жилищного фонда, а также граждане в случаях, указанных в части 1 и 2 статьи 59, 
части 5 статьи 74  Жилищного кодекса Российской Федерации (далее – заявитель);

1.2.2. изменение договора социального найма жилого помещения муници-
пального жилищного фонда – являются граждане Российской Федерации, пос-
тоянно проживающие на территории Колтушского городского поселения Всево-
ложского муниципального района  Ленинградской области в жилом помещении 
муниципального жилищного фонда, с которыми ранее был заключен договор 
социального найма жилого помещения муниципального жилищного фонда, и в 
который необходимо внести изменения (далее – заявитель);

1.2.3. получение дубликата договора социального найма жилого помещения 
муниципального жилищного фонда -  являются граждане Российской Федерации, 
постоянно проживающие на территории Колтушского городского поселения Все-
воложского муниципального района  Ленинградской области, являющиеся нани-
мателями жилых помещений, предоставленных по договору социального найма 
жилого помещения муниципального жилищного фонда и утерявших/утратив-
ших первоначальный договор социального найма жилого помещения муници-
пального жилищного фонда (далее – заявитель);

1.2.4. заключение договора социального найма жилого помещения муници-
пального жилищного фонда – являются граждане Российской Федерации, пос-
тоянно проживающие на территории Колтушского городского поселения Всево-
ложского муниципального района Ленинградской области в жилом помещении 
муниципального жилищного фонда на основании ордера.

Представлять интересы заявителя имеют право от имени физических лиц (да-
лее - представитель заявителя): 

- законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершенно-
летних в возрасте до 14 лет, в том числе недееспособных или не полностью дее-
способных заявителей;

- уполномоченные лица, действующие в силу полномочий, основанных на 
доверенности, оформленной в соответствии с действующим законодательством, 
подтверждающей наличие у представителя прав действовать от лица заявителя.

1.3. Информация о месте нахождения администрации Колтушского городско-
го поселения Всеволожского муниципального района Ленинградской области (да-
лее – ОМСУ, Администрация), осуществляющей предоставление муниципальной 
услуги, графиках работы, контактных телефонах и т.д. (далее - сведения информа-
ционного характера) размещается:

на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые 
являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги; 

на сайте Администрации https://mo-koltushi.ru/;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области 

«Многофункциональный центр предоставления государственных и муници-
пальных услуг» (далее – ГБУ ЛО «МФЦ»): http://mfc47.ru/;

на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленин-
градской области (далее – ПГУ ЛО) / на Едином портале государственных услуг 
(далее – ЕПГУ): www.gu.lenobl.ru/ www.gosuslugi.ru;

в государственной информационной системе «Реестр государственных и му-
ниципальных услуг (функций) Ленинградской области» (далее - Реестр).

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги.
Полное наименование муниципальной услуги, сокращенное наименование 

муниципальной услуги

2.1. Полное наименование муниципальной услуги: «Заключение, изменение, 
выдача дубликата договора социального найма жилого помещения муниципаль-
ного жилищного фонда».

Сокращенное наименование муниципальной услуги: «Заключение договора 
социального найма жилого помещения».

2.2. Муниципальную услугу предоставляет администрация Колтушского го-
родского поселения Всеволожского муниципального района Ленинградской об-
ласти. Должностным лицом, ответственным за предоставление муниципальной 
услуги, является ведущий специалист по жилищным вопросам и муниципально-
му жилищному контролю Администрации.

В предоставлении муниципальной услуги участвуют:
1) Государственное бюджетное учреждение Ленинградской области «Мно-

гофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных 
услуг» (далее – МФЦ);

2) Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии;
3) Управление по вопросам миграции ГУ МВД России по г. Санкт-Петербургу 

и Ленинградской области.
4) Министерство внутренних дел Российской Федерации;
5) Фонд пенсионного и социального страхования Российской Федерации;
6) орган, осуществляющий пенсионное обеспечение (за исключением Фонда 

пенсионного и социального страхования Российской Федерации);
7) орган государственной службы занятости;
8) Федеральная налоговая служба;
9) Федеральная служба судебных приставов;
10) Федеральная служба исполнения наказаний;
11) Министерство обороны Российской Федерации и подведомственные ему 

учреждения;
12) органы государственной власти Российской Федерации, органы государ-

ственной власти Ленинградской области, органы местного самоуправления Ле-
нинградской области;

Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов 
принимается:

1) при личной явке:
В Администрации; в филиалах, отделах, удаленных рабочих мест ГБУ ЛО 

«МФЦ»;
2) без личной явки:
- в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ;
- почтовым отправлением в Администрации;
Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о предоставлении 

услуги следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ – в ОМСУ, МФЦ;
2) по телефону – в Администрацию, в МФЦ;
3) посредством сайта ОМСУ – в Администрацию. 
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время 

в пределах установленного в Администрации/МФЦ графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности 

заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявле-
ния паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удосто-
веряющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации 
или посредством идентификации и аутентификации в МФЦ с использованием 
информационных технологий, систем, указанных в частях 10 и 11 статьи 7 Феде-
рального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг» (при наличии технической возможности).

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме иден-
тификация и аутентификация могут осуществляться посредством:

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государст-
венных информационных систем, если такие государственные информационные 
системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обес-
печивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, 
при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информаци-
онных системах;

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информаци-
онной системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор 
и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и передачу ин-
формации о степени их соответствия предоставленным биометрическим персо-
нальным данным физического лица.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- по услуге 1.2.1: решение о предоставлении жилого помещения муниципаль-
ного жилищного фонда по договору социального найма по форме, согласно при-
ложению 1 к настоящему Административному регламенту и заключение договора 
социального найма жилого помещения муниципального жилищного фонда, а 
также в случае, указанном в части 5 статьи 74 Жилищного кодекса РФ, по форме, 
согласно приложению 2 к настоящему Административному регламенту;

- по услуге 1.2.2: внесение изменений в договор социального найма жилого 
помещения муниципального жилищного фонда;

- по услуге 1.2.3: выдача дубликата договора социального найма жилого поме-
щения муниципального жилищного фонда;

- по услуге 1.2.4: заключение договора социального найма жилого помещения 
муниципального жилищного фонда;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги по форме согласно приложе-
нию 3 к настоящему Административному регламенту.

Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответ-
ствии со способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):

1) при личной явке:
В Администрации/в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах МФЦ;
2) без личной явки:
почтовым отправлением;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ;
на адрес электронной почты.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет:
по услуге 1.2.1:  25 рабочих дней со дня регистрации в Администрации заяв-

ления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
Заявление подается заявителем после получения уведомления ОМСУ о наличии 
свободного жилого помещения муниципального жилищного фонда. В случае, 
указанном в части 5 статьи 74 Жилищного кодекса РФ, срок предоставления му-
ниципальной услуги составляет не больше 10 рабочих дней со дня обращения;

по услугам 1.2.2, 1.2.3, 1.2.4: не более 25 рабочих дней со дня регистрации в 
Администрации заявления и документов, необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги. 

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
Конституция Российской Федерации;
Гражданский кодекс Российской Федерации;
Жилищный кодекс Российской Федерации;
Федеральный закон от 29.12.2004 № 189-ФЗ «О введении в действие Жилищ-

ного кодекса Российской Федерации»;
Федеральный закон Российской Федерации от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих 

принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
постановление Правительства Российской Федерации от 21.05.2005 № 315 «Об 

утверждении типового договора социального найма»;
Областной закон Ленинградской области «О порядке ведения органами мест-

ного самоуправления Ленинградской области учета граждан в качестве нуждаю-
щихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма» 
от 26.10.2005 № 89-оз;       

Постановление Правительства Ленинградской области «Об утверждении Пе-
речня и форм документов по осуществлению учета граждан в качестве нуждаю-
щихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам  социального найма, 
в Ленинградской  области» от 25.01.2006 № 4.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
законодательными или иными нормативными правовыми актами для предостав-
ления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем:

2.6.1. По услуге 1.2.1(за исключением случая, указанного в части 5 статьи 74 
ЖК РФ):

1) заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно 
приложению 4.  

Для предоставления муниципальной услуги заполняется заявление:
- лично заявителем при обращении на ЕПГУ;
- специалистом МФЦ при личном обращении заявителя (представителя зая-

вителя) в МФЦ; 
- лично заявителем при обращении в ОМСУ.
При обращении в МФЦ/Администрацию необходимо предъявить документ, 

удостоверяющий личность: 
- заявителя, представителя заявителя, в случае, когда полномочия уполно-

моченного лица подтверждены доверенностью в простой письменной форме 
(паспорт гражданина Российской Федерации, паспорт гражданина СССР, времен-
ное удостоверение личности гражданина РФ по форме, утвержденной Приказом 
МВД России от 16.11.2020 № 773, удостоверение личности военнослужащего РФ).

Заявление заполняется на основании:
- паспортных данных;
- сведений о месте проживания заявителя и членов его семьи;
- сведений, указанных в СНИЛС,
- сведений, указанных в ИНН (для подтверждения малоимущности, за исклю-

чением граждан, принятых на учет до 1 марта 2005 г.);
- сведений о рождении всех детей, браке, разводе, установлении отцовства, 

инвалидности, доходах (для подтверждения малоимущности, за исключением 
граждан, принятых на учет до 1 марта 2005 г.);

2) документ, удостоверяющий личность заявителя, представителя. 
В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, 

удостоверяющего личность заявителя, представителя, проверяются при подтвер-
ждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации (да-
лее – ЕСИА).

В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, 
удостоверяющего личность заявителя, представителя формируются при подтвер-
ждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации из 
состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть прове-
рены путем направления запроса с использованием системы межведомственного 
электронного взаимодействия.

В случае если документ, подтверждающий полномочия заявителя выдано 
юридическим лицом – должен быть подписан усиленной квалификационной 
электронной подписью уполномоченного лица, выдавшего документ.

В случае если документ, подтверждающий полномочия заявителя выдано ин-
дивидуальным предпринимателем – должен быть подписан усиленной квалифи-
кационной электронной подписью индивидуального предпринимателя.

В случае если документ, подтверждающий полномочия заявителя выдано нота-
риусом – должен быть подписан усиленной квалификационной электронной под-
писью нотариуса, в иных случаях – подписанный простой электронной подписью. 

3) документы, подтверждающие сведения о доходах заявителя и членов его 
семьи за расчетный период, равный двум календарным годам, непосредственно 
предшествующим четырем месяцам до месяца подачи заявления о предоставле-
нии жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам соци-
ального найма (для подтверждения малоимущности, за исключением граждан, при-
нятых на учет до 1 марта 2005 г.):

- справка о ежемесячном пожизненном содержании судей, вышедших в от-
ставку;

- справки о размере стипендии, выплачиваемые обучающимся в профессио-
нальных образовательных организациях и образовательных организациях выс-
шего образования, аспирантам, обучающимся по очной форме по программам 
подготовки научных и научно-педагогических кадров, обучающимся в духовных 
образовательных организациях, а также компенсационные выплаты указанным 
категориям граждан в период их нахождения в академическом отпуске по меди-
цинским показаниям;

- справки о размере ежемесячного пособия супругам военнослужащих, про-
ходящих военную службу по контракту, в период их проживания с супругами 
в местностях, где они вынуждены не работать или не могут трудоустроиться в 
связи с отсутствием возможности трудоустройства по специальности и были 
признаны в установленном порядке безработными, а также в период, когда су-
пруги военнослужащих вынуждены не работать по состоянию здоровья детей, 
связанному с условиями проживания по месту военной службы супруга, если по 
заключению медицинской организации их дети до достижения возраста 18 лет 
нуждаются в постороннем уходе;

- справки о размере ежемесячной компенсационной выплаты неработающим 
женам лиц рядового и начальствующего состава органов внутренних дел Россий-
ской Федерации и учреждений уголовно-исполнительной системы в отдаленных 
гарнизонах и местностях, где отсутствует возможность их трудоустройства;

- справки о размере получаемых/выплачиваемых алиментов либо соглашение 
об уплате алиментов;

- справки о денежном довольствии военнослужащих, сотрудников органов 
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внутренних дел Российской Федерации, учреждений и органов уголовно-испол-
нительной системы, таможенных органов Российской Федерации, других органов 
правоохранительной системы, а также дополнительные выплаты, носящие посто-
янный характер, и продовольственное обеспечение, установленные законодатель-
ством Российской Федерации;

- справки о единовременном пособии при увольнении с военной службы, из 
органов внутренних дел Российской Федерации, учреждений и органов уголовно-
исполнительной системы, таможенных органов Российской Федерации, других 
органов правоохранительной системы;

- алименты, получаемые членами семьи.
- физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели, осуществ-

ляющие деятельность в рамках налоговых режимов «патентная система налогоо-
бложения», «налог на профессиональный доход», должны предоставить следую-
щие документы (сведения) о доходах: 

для патентной системы налогообложения необходимо предоставить выписку 
из книги учета доходов, заверенную подписью заявителя и печатью (при нали-
чии), с указанием доходов, учитываемых при исчислении налоговой базы, за рас-
четный период (с указанием фамилии, имени, отчества (при наличии) и иденти-
фикационного номера налогоплательщика;

для плательщиков налога на профессиональный доход (самозанятые) необ-
ходимо предоставить справку о постановке на учёт (снятии с учёта) физическо-
го лица или индивидуального предпринимателя в качестве налогоплательщика 
НПД (форма КНД 1122035), справку о состоянии расчетов (доходов) по налогу 
на профессиональный доход (форма КНД 1122036), полученных из мобильного 
приложения «Мой налог» и (или) через уполномоченного оператора электронной 
площадки и (или) уполномоченной кредитной организации;

- документы, подтверждающие отсутствие доходов у заявителя и членов его 
семьи:

справка государственной медицинской организации о наличии у ребенка за-
болевания, препятствующего посещению дошкольной образовательной органи-
зации (для детей в возрасте от 3 лет до поступления в первый класс общеобразо-
вательной организации) либо о наличии у ребенка заболевания, препятствующе-
го посещению общеобразовательной организации;

документ (справка), подтверждающий нахождение на амбулаторном или ста-
ционарном лечении (на период такого лечения) - для неработающих граждан; 

справка из медицинской организации о постановке на учет по беременности и 
сроке беременности не менее 12 недель (при постановке на учет)

заключение (справка) медицинской организации о нуждаемости супруга 
(супруги), родителей (родителя), ребенка (детей) заявителя (родителей, детей су-
пруга (супруги) заявителя) в постороннем уходе либо справка территориального 
органа Фонда пенсионного и социального страхования Российской Федерации о 
получении супругом (супругой) компенсационной выплаты как лицом, осуществ-
ляющим уход за нетрудоспособным гражданином;

справка об осуществлении заявителем (законным представителем) ухода за 
проживающим с ним ребенком (детьми) в возрасте от трех лет, поставленным 
на учет  на получение  места в муниципальной образовательной организации в 
Ленинградской области, реализующей образовательную программу дошкольного 
образования, и которому не выдано  направление в муниципальную образова-
тельную организацию, реализующую образовательную программу  дошкольного 
образования, в связи с отсутствием мест;

- трудовая книжка и (или) сведения о трудовой деятельности, предусмотрен-
ные Трудовым кодексом Российской Федерации (при наличии) (за периоды до 1 
января 2020 года);

- справка об оценке рыночной стоимости движимого/недвижимого имущест-
ва, подготовленная в соответствии с законодательством Российской Федерации 
об оценочной деятельности.

2.6.2.Заявитель дополнительно к  документам, перечисленным в пункте 2.6.1 
настоящего административного регламента,  представляет:

1) справку (заключение), выданную медицинским учреждением, подтвержда-
ющую, что заявитель страдает хроническим заболеванием, указанным в перечне, 
утвержденном приказом Министерства здравоохранения Российской Федерации 
от 29 ноября 2012 года № 987н «Об утверждении перечня тяжелых форм хрони-
ческих заболеваний, при которых невозможно совместное проживание граждан 
в одной квартире»;

2)  документы, подтверждающие состав семьи;
- решение суда о признании членом семьи (с отметкой суда о дате вступления 

в законную силу);
- решение суда об установлении факта иждивения (с отметкой суда о дате 

вступления в законную силу);
- решение об усыновлении (удочерении), 
- договор о приемной семье, действующий на дату подачи заявления (в отно-

шении детей, переданных на воспитание в приемную семью);
3) решение суда об установлении факта проживания на территории Колтуш-

ского городского поселения Всеволожского муниципального района Ленинград-
ской области с отметкой о дате вступления его в законную силу (в случае отсут-
ствия регистрации по месту жительства или по месту пребывания на территории 
Ленинградской области);

4) правоустанавливающие документы на занимаемое жилое помещение, пра-
во на которое не зарегистрировано в ЕГРН: договор найма; договор купли-прода-
жи; договор дарения; договор мены; договор ренты (пожизненного содержания 
с иждивением); свидетельство о праве на наследство по закону; свидетельство о 
праве на наследство по завещанию; решение суда;

5) документ, удостоверяющий личность ребенка при рождении ребенка на 
территории иностранного государства:

свидетельство о рождении ребенка, выданного консульским учреждением 
Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации, – при 
рождении ребенка на территории иностранного государства, в случаях, когда ре-
гистрация рождения ребенка произведена компетентным органом иностранного 
государства;

документ, подтверждающий факт рождения и регистрации ребенка, выдан-
ный и удостоверенный штампом «апостиль» компетентным органом иностран-
ного государства, с удостоверенным в установленном законодательством Рос-
сийской Федерации порядке переводом на русский язык – при рождении ребенка 
на территории иностранного государства-участника Конвенции, отменяющей 
требование легализации иностранных официальных документов, заключенной в 
Гааге 5 октября 1961 года (далее – Конвенция 1961 г.);

документ, подтверждающий факт рождения и регистрации ребенка, выдан-
ный компетентным органом иностранного государства, переведенный на русский 
язык и легализованный консульским учреждением Российской Федерации за пре-
делами территории Российской Федерации – при рождении ребенка на террито-
рии иностранного государства, не являющегося участником Конвенции 1961 г.;

документ, подтверждающий факт рождения и регистрации ребенка, выдан-
ный компетентным органом иностранного государства, переведенный на русский 
язык и скрепленный гербовой печатью - при рождении ребенка на территории 
иностранного государства, являющегося участником Конвенции о правовой по-
мощи и правовых отношениях по гражданским, семейным и уголовным делам, 
заключенной в городе Минске 22 января 1993 года.     

 6) в случае, если в представленных документах имеет место изменение заяви-
телем фамилии, имени, отчества - документы, подтверждающие государственную 
регистрацию актов гражданского состояния: свидетельства (справки, извещения) 
о перемене имени, заключении (расторжении) брака, рождении в случае их выда-
чи компетентными органами иностранного государства, и их нотариально удо-
стоверенный перевод на русский язык (в случае когда регистрация акта граждан-
ского состояния произведена компетентным органом иностранного государства).

7) договор найма жилого помещения, заключенного с собственниками жилых 
помещений: гражданами либо юридическими лицами, не являющимися органами 
государственной или муниципальной власти;

8) представитель заявителя из числа уполномоченных лиц дополнительно 
представляет документ, удостоверяющий личность, и один из документов, офор-
мленных в соответствии с действующим законодательством, подтверждающих 
наличие у представителя права действовать от лица заявителя, и определяющих 
условия и границы реализации права представителя на получение муниципаль-
ной услуги, а именно:

 а) доверенность, удостоверенную нотариально, либо главой местной адми-
нистрации поселения и специально уполномоченным должностным лицом мест-
ного самоуправления поселения или главой местной администрации муници-
пального района и специально уполномоченным должностным лицом местного 
самоуправления муниципального района (в случае, если в поселении или распо-
ложенном на межселенной территории населенном пункте нет нотариуса), либо 

должностным лицом консульского учреждения Российской Федерации, уполно-
моченным на совершение этих действий; 

б) доверенность, удостоверенную в соответствии с пунктом 2 статьи 185.1 
Гражданского кодекса Российской Федерации и являющуюся приравненной к 
нотариальной: 

 доверенности военнослужащих и других лиц, находящихся на излечении в 
госпиталях, санаториях и других военно-лечебных учреждениях, которые удосто-
верены начальником такого учреждения, его заместителем по медицинской части, 
а при их отсутствии старшим или дежурным врачом;

доверенности военнослужащих, а в пунктах дислокации воинских частей, 
соединений, учреждений и военно-учебных заведений, где нет нотариальных 
контор и других органов, совершающих нотариальные действия, также доверен-
ности работников, членов их семей и членов семей военнослужащих, которые 
удостоверены командиром (начальником) этих части, соединения, учреждения 
или заведения;

доверенности лиц, находящихся в местах лишения свободы, которые удосто-
верены начальником соответствующего места лишения свободы;

доверенности совершеннолетних дееспособных граждан, проживающих в 
стационарных организациях социального обслуживания, которые удостоверены 
администрацией этой организации или руководителем (его заместителем) соот-
ветствующего учреждения социальной защиты населения.

Документы, указанные в пунктах  2.6.1 и 2.6.2 представляются заявителем в 
случае их отсутствия в учетном деле заявителя.

2.6.3. по услугам 1.2.2 – 1.2.4 (а также в случае, указанном в части 5 статьи 74 
Жилищного кодекса РФ):

1) заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме, согласно 
приложению 5 к настоящему регламенту.

2) документ, удостоверяющий личность заявителя, представителя.
3) договор об обмене жилыми помещениями – в случае, указанном в части 5 

статьи 74 Жилищного кодекса РФ.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, 

удостоверяющего личность заявителя, представителя, проверяются при подтвер-
ждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации (да-
лее – ЕСИА).

В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, 
удостоверяющего личность заявителя, представителя формируются при подтвер-
ждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации из 
состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть прове-
рены путем направления запроса с использованием системы межведомственного 
электронного взаимодействия.

В случае если документ, подтверждающий полномочия заявителя выдано 
юридическим лицом – должен быть подписан усиленной квалификационной 
электронной подписью уполномоченного лица, выдавшего документ.

 В случае если документ, подтверждающий полномочия заявителя выдано ин-
дивидуальным предпринимателем – должен быть подписан усиленной квалифи-
кационной электронной подписью индивидуального предпринимателя.

В случае если документ, подтверждающий полномочия заявителя выдано нота-
риусом – должен быть подписан усиленной квалификационной электронной под-
писью нотариуса, в иных случаях – подписанный простой электронной подписью. 

2)  документы, подтверждающие состав семьи;
- решение суда о признании членом семьи (с отметкой суда о дате вступления 

в законную силу);
- решение суда об установлении факта иждивения (с отметкой суда о дате 

вступления в законную силу);
- решение об усыновлении (удочерении), 
- договор о приемной семье, действующий на дату подачи заявления (в отно-

шении детей, переданных на воспитание в приемную семью);
2.6.4. письменное согласие законного представителя (родителя, попечителя, 

усыновителя) в случае подачи заявления несовершеннолетним в возрасте от 14 до 
18 лет в соответствии со статьей 26 Гражданского кодекса РФ.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
законодательными или иными нормативными правовыми актами для предостав-
ления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных 
органов, органов местного самоуправления и подведомственных им организаций 
(за исключением организаций, оказывающих услуги, необходимые и обязатель-
ные для предоставления муниципальной услуги) и подлежащих представлению в 
рамках межведомственного информационного взаимодействия:

Администрация в рамках межведомственного информационного взаимодей-
ствия для предоставления муниципальной услуги запрашивает следующие доку-
менты (сведения):

1) в органах Министерства внутренних дел:
сведения о действительности (недействительности) паспорта гражданина 

Российской Федерации (для лиц, достигших 14–летнего возраста (при первичном 
обращении либо при изменении паспортных данных) (по всем услугам);

сведения о регистрации по месту жительства, по месту пребывания гражда-
нина Российской Федерации (по всем услугам);

выписка о транспортном средстве по владельцу (по услуге 1.2.1, за исключени-
ем случая, указанного в части 5 статьи 74 Жилищного кодекса РФ, представляется 
на заявителя и каждого из членов его семьи);

2) в органе Фонда пенсионного и социального страхования Российской Фе-
дерации (по услуге 1.2.1, за исключением случая, указанного в части 5 статьи 74 
Жилищного кодекса РФ, представляется на заявителя и каждого из членов его 
семьи):

сведения о получении страхового номера индивидуального лицевого счета; 
сведения о данных лицевого счета по предоставленному страховому номеру 

индивидуального лицевого счета (СНИЛС) в системе обязательного пенсионного 
страхования (при отсутствии технической возможности на момент запроса доку-
ментов (сведений) посредством автоматизированной информационной системы 
межведомственного электронного взаимодействия Ленинградской области доку-
менты (сведения) запрашиваются на бумажном носителе); 

сведения о  получении (назначении) пенсии и сроков назначения пенсии;
сведения о  размере пенсии и иных выплатах;
выписка сведений об инвалиде (при отсутствии технической возможности на 

момент запроса документов (сведений) посредством автоматизированной инфор-
мационной системы межведомственного электронного взаимодействия Ленин-
градской области документы (сведения) запрашиваются на бумажном носителе);

сведения о трудовой деятельности в формате структурных данных (для лиц 
старше 18 лет (при наличии) (при отсутствии технической возможности на мо-
мент запроса документов (сведений) посредством автоматизированной инфор-
мационной системы межведомственного электронного взаимодействия Ленин-
градской области документы (сведения) запрашиваются на бумажном носителе);

сведения о заработной плате или доходе, на которые начислены страховые 
взносы (для лиц старше 18 лет (при наличии) (при отсутствии технической воз-
можности на момент запроса документов (сведений) посредством автоматизиро-
ванной информационной системы межведомственного электронного взаимодей-
ствия Ленинградской области документы (сведения) запрашиваются на бумаж-
ном носителе);

документы (сведения о сумме выплат застрахованному лицу;
3) в органе, осуществляющем пенсионное обеспечение (за исключением Фонда 

пенсионного и социального страхования Российской Федерации) (по услуге 1.2.1, 
за исключением случая, указанного в части 5 статьи 74 Жилищного кодекса РФ):

сведения о  получении (назначении) пенсии и сроков назначения пенсии;
4) в органе государственной службы занятости (по услуге 1.2.1, за исключени-

ем случая, указанного в части 5 статьи 74 Жилищного кодекса РФ):
сведения о размере пособия по безработице, стипендии на период переобуче-

ния (либо неполучении указанных выплат) и других выплат, получаемых гражда-
нами, обратившимися за государственной услугой, признанными в официальном 
порядке безработными (для лиц старше 18 лет);

документы (сведения) о постановке заявителя и(или) членов его семьи на учет 
в качестве безработного в целях поиска работы (для лиц старше 18 лет);

5) в государственной информационной системе «Единая централизованная 
цифровая платформа в социальной сфере»:

сведения о суммах пенсии, пособий и иных мер социальной поддержки в виде 
выплат, полученные в соответствии с законодательством Российской Федерации 
и (или) законодательством Ленинградской области (по услуге 1.2.1, за исключени-
ем случая, указанного в части 5 статьи 74 Жилищного кодекса РФ); 

сведения о государственной регистрации рождения (по всем услугам);
сведения о государственной регистрации заключения брака (по всем услугам);
сведения о государственной регистрации смерти (по всем услугам);

сведения о государственной регистрации перемены имени (по всем услугам);
сведения о государственной регистрации расторжения брака (по всем услугам);
сведения о государственной регистрации установления отцовства (по всем 

услугам);
сведения об отсутствии регистрации родителей в территориальном органе 

Фонда пенсионного и социального страхования Российской Федерации в качест-
ве страхователей и о неполучении ими единовременного пособия при рождении 
ребенка и ежемесячного пособия по уходу за ребенком (при отсутствии техни-
ческой возможности на момент запроса документов (сведений) посредством ав-
томатизированной информационной системы межведомственного электронного 
взаимодействия Ленинградской области документы (сведения) запрашиваются 
на бумажном носителе) (по услуге 1.2.1, за исключением случая, указанного в ча-
сти 5 статьи 74 Жилищного кодекса РФ);

сведения об опеки и родительских правах (по услуге 1.2.1) (при отсутствии 
технической возможности на момент запроса документов (сведений) посредст-
вом автоматизированной информационной системы межведомственного элек-
тронного взаимодействия Ленинградской области документы (сведения) запра-
шиваются на бумажном носителе);

сведения об ограничении дееспособности или признании родителя либо ино-
го законного представителя ребенка недееспособным (по всем услугам); 

сведения о передаче ребенка (детей) на воспитание в приемную семью (по 
всем услугам).

6) в органе Федеральной налоговой службы (по услуге 1.2.1, за исключением 
случая, указанного в части 5 статьи 74 Жилищного кодекса РФ):

сведения о выплатах и об иных вознаграждениях, выплаченных в пользу фи-
зического лица, по плательщикам страховых выплат, производящим выплаты в 
пользу физического лица, применяющим автоматизированную упрощенную сис-
тему налогообложения, в том числе подлежащих обложению страховыми выпла-
тами (при отсутствии технической возможности на момент запроса документов 
(сведений) посредством автоматизированной информационной системы межве-
домственного электронного взаимодействия Ленинградской области документы 
(сведения) запрашиваются на бумажном носителе);

информация о суммах выплаченных физическому лицу процентов по вкла-
дам (при отсутствии технической возможности на момент запроса документов 
(сведений) посредством автоматизированной информационной системы межве-
домственного электронного взаимодействия Ленинградской области документы 
(сведения) запрашиваются на бумажном носителе);

сведения из декларации о доходах физических лиц 3-НДФЛ;
справка о налогах и доходах физического лица;
сведения об ИНН физического лица на основании полных паспортных данных;
информация о фактах регистрации транспортных средств и сведений об их 

владельцах в ФНС России;
7) в органе Федеральной службы судебных приставов (по услуге 1.2.1, за 

исключением случая, указанного в части 5 статьи 74 Жилищного кодекса РФ):
сведения о нахождении должника по алиментным обязательствам в исполни-

тельно-процессуальном розыске, в том числе о том, что в месячный срок место 
нахождения разыскиваемого должника не установлено;

справка (сведения) об отсутствии выплаты алиментов (о наличии задолжен-
ности по выплате), взыскиваемых по решению суда, на содержание несовершен-
нолетних детей (при отсутствии технической возможности на момент запроса 
документов (сведений) посредством автоматизированной информационной сис-
темы межведомственного электронного взаимодействия Ленинградской области 
документы (сведения) запрашиваются на бумажном носителе);

справка или постановление судебного пристава-исполнителя о возвращении 
исполнительного документа взыскателю (при отсутствии технической возможно-
сти на момент запроса документов (сведений) посредством автоматизированной 
информационной системы межведомственного электронного взаимодействия 
Ленинградской области документы (сведения) запрашиваются на бумажном но-
сителе);

8) в органе Федеральной службы исполнения наказаний и других соответству-
ющих федеральных органах (по услуге 1.2.1, за исключением случая, указанного в 
части 5 статьи 74 Жилищного кодекса РФ):

сведения (справка) о нахождении в соответствующих учреждениях долж-
ника (отбывает наказание, находится под арестом, на принудительном лечении, 
направлен для прохождения судебно-медицинской экспертизы или иные осно-
вания) и об отсутствии у него заработка, достаточного для исполнения решения 
суда о взыскании алиментов;

9) в органе Министерства обороны Российской Федерации и подведомствен-
ных ему учреждениях (по услуге 1.2.1, за исключением случая, указанного в части 
5 статьи 74 Жилищного кодекса РФ):

сведения о призыве отца ребенка на военную службу с указанием воинского 
звания и срока окончания службы по призыву;

сведения об учебе отца ребенка, с указанием срока окончания службы по при-
зыву;

10) в Комитете экономического развития и инвестиционной деятельности Ле-
нинградской области (по всем услугам): 

- жилищный документ (сведения (выписки) из подсистемы «Поквартирная 
карта Ленинградской области» региональной государственной информационной 
системы жилищно-коммунального хозяйства Ленинградской области;

11) в Федеральной службе государственной регистрации, кадастра и карто-
графии (по услуге 1.2.1, за исключением случая, указанного в части 5 статьи 74 
Жилищного кодекса РФ):

- выписку из Единого государственного реестра недвижимости о правах от-
дельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимости, предо-
ставляемую на заявителя и каждого из членов его семьи по Российской Федера-
ции (действительна в течение одного месяца с момента представления, представ-
ляется на заявителя и каждого из членов его семьи по Российской Федерации); 

12) в органах государственной власти Российской Федерации, органах госу-
дарственной власти Ленинградской области или органах местного самоуправле-
ния Ленинградской области (по услуге 1.2.1):

- заключение межведомственной комиссии о выявлении оснований для при-
знания помещения непригодным для проживания (в случае, если гражданин 
имеет право на получение жилого помещения во внеочередном порядке в соот-
ветствии с пп. 1 п. 2 ст. 57 Жилищного кодекса РФ) ((при отсутствии техниче-
ской возможности на момент запроса документов (сведений) посредством авто-
матизированной информационной системы межведомственного электронного 
взаимодействия Ленинградской области документы (сведения) запрашиваются 
на бумажном носителе); 

- документы, подтверждающие право пользования жилым помещением, за-
нимаемым заявителем и членами его семьи, если жилое помещение находится 
в муниципальной собственности (договор социального найма, ордер, решение 
о предоставлении жилого помещения по договору социального найма) (при от-
сутствии технической возможности на момент запроса документов (сведений) 
посредством автоматизированной информационной системы межведомственно-
го электронного взаимодействия Ленинградской области документы (сведения) 
запрашиваются на бумажном носителе);

- сведения из филиала ГУП «Леноблинвентаризация» о наличии или отсутст-
вии жилых помещений на праве собственности по месту постоянного жительства 
заявителя и членов его семьи по состоянию на 1 января 1997 года, предоставля-
емые на заявителя и каждого из членов его семьи (при отсутствии технической 
возможности на момент запроса документов (сведений) посредством автомати-
зированной информационной системы межведомственного электронного вза-
имодействия Ленинградской области документы (сведения) запрашиваются на 
бумажном носителе);

- согласие органа государственной власти Российской Федерации, органа го-
сударственной власти Ленинградской области или органа местного самоуправле-
ния Ленинградской области, являющегося собственником жилого помещения, на 
обмен жилого помещения (в случае, указанном в части 5 статьи 74 Жилищного 
кодекса РФ).

При отсутствии технической возможности на момент запроса документов 
(сведений), указанных в настоящем подпункте, посредством автоматизирован-
ной информационной системы межведомственного электронного взаимодейст-
вия Ленинградской области, документы (сведения) запрашиваются на бумажном 
носителе.

2.7.1 Заявитель вправе представить документы (сведения), указанные в пун-
кте 2.7 настоящего административного регламента, по собственной инициативе.

2.7.2. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от 
заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, 
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представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предо-
ставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с норма-
тивными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами 
находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государ-
ственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправ-
ления и(или) подведомственных государственным органам и органам местного 
самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных 
или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 ста-
тьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ;

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для полу-
чения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные 
органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получе-
ния услуг и получения документов и информации, представляемых в результате 
предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 
Федерального закона № 210-ФЗ;

представления документов и информации, отсутствие и(или) недостовер-
ность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 ча-
сти 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ.

представления на бумажном носителе документов и информации, электрон-
ные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 
статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесе-
ние отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым усло-
вием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных 
федеральными законами.

2.7.3. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления 
муниципальной услуги, ОМСУ, предоставляющий муниципальную услугу, вправе:

1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предо-
ставления муниципальной услуги, в том числе направлять межведомственные 
запросы, получать на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможно-
сти подать запрос о предоставлении соответствующей услуги для немедленного 
получения результата предоставления такой услуги;

2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципаль-
ной услуги, в отношении которых у заявителя могут появиться основания для 
их предоставления ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на 
формирование результата предоставления соответствующей услуги, в том числе 
направлять межведомственные запросы, получать на них ответы, формировать 
результат предоставления соответствующей услуги, а также предоставлять его за-
явителю с использованием ЕПГУ/ПГУ ЛО и уведомлять заявителя о проведенных 
мероприятиях.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предостав-
ления муниципальной услуги с указанием допустимых сроков приостановления 
в случае, если возможность приостановления предоставления муниципальной 
услуги предусмотрена действующим законодательством:

Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не 
предусмотрены.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги:

1) заявление подано в ОМСУ, в полномочия которого не входит предоставле-
ние муниципальной услуги; 

2) заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких дей-
ствий;

3) представление неполного комплекта документов;
4) представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не 

заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; 
5) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, 

наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и све-
дения, содержащиеся в документах для предоставления муниципальной услуги; 

6) неполное заполнение обязательных полей в форме запроса о предоставле-
нии услуги (недостоверное, неправильное).

7) представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой 
(документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия 
представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указан-
ным лицом).

8) подача заявления о предоставлении услуги и документов, необходимых для 
предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных тре-
бований.

В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 2.10 настоящего 
административного регламента, ОМСУ не позднее следующего за днем поступле-
ния заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, рабочего дня, направляет заявителю либо его представителю решение об 
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги по форме, приведенной в Приложении 6 к настоящему регламенту.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении му-
ниципальной услуги:

1) документы (сведения), представленные заявителем, противоречат докумен-
там (сведениям), полученным в рамках межведомственного взаимодействия;

2) представленными документами и сведениями не подтверждается право 
гражданина на предоставление жилого помещения;

3) отсутствует права на предоставление муниципальной услуги: заявитель не 
относится к категории лиц, указанных в п.1.2;

4) представленные заявителем документы недействительны/ указанные в за-
явлении сведения недостоверны.

2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или 
иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги:

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предо-

ставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления 
муниципальной услуги составляет не более пятнадцати минут.

2.13. Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципаль-
ной услуги, в том числе в электронной форме, составляет:

- при личном обращении - в день поступления заявления и документов, необ-
ходимых для предоставления муниципальной услуги;

- при направлении запроса почтовой связью в Администрацию – в течение 1 
рабочего дня со дня получения заявления и документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги;

- при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в Администрацию 
- в течение 1 рабочего дня со дня получения заявления и документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги;

- при направлении запроса в форме электронного документа посредством 
ЕПГУ или ПГУ ЛО (при наличии технической возможности) - в день поступления 
заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услу-
ги на ЕПГУ или ПГУ ЛО или на следующий рабочий день (в случае направления 
документов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни).

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная 
услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении му-
ниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и 
перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально 
выделенных для этих целей помещениях Администрации/МФЦ.

2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов 
мест (но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных 
средств инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства. 
Инвалиды пользуются местами для парковки специальных транспортных средств 
бесплатно. На территории, прилегающей к зданию, в которых размещены МФЦ, 
располагается бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетите-
лей, в том числе предусматривающая места для специальных автотранспортных 
средств инвалидов.

2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочти-
тельнее на первых этажах здания, с предоставлением доступа в помещение ин-
валидам.

2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (выве-
ской), содержащей полное наименование ОМСУ, а также информацию о режиме 
его работы.

 2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с 
поручнями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.

2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том 
числе туалет, предназначенный для инвалидов.

2.14.7. При необходимости работником Администрации/МФЦ инвалиду ока-
зывается помощь в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг на-
равне с другими лицами.

2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также 
содержат информацию о контактных номерах телефонов вызова работника для 
сопровождения инвалида.

2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной ин-
формации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информа-
ции знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сур-
допереводчика и тифлосурдопереводчика.

2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом 
для собаки-проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, хо-
дунков).

2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части 
объемно-планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной без-
опасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям 
нормативных документов, действующих на территории Российской Федерации.

2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать 
места для ожидания, информирования и приема заявителей. 

2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями 
(кресельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для оформления доку-
ментов с размещением на них бланков документов, необходимых для получения 
муниципальной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информаци-
онными стендами, содержащими актуальную и исчерпывающую информацию, 
необходимую для получения муниципальной услуги, и информацию о часах при-
ема заявлений.

2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются стола-
ми, стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания 
письменных обращений.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Основными показателями доступности предоставления муниципаль-

ной услуги являются:
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к поме-

щениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муници-

пальной услуге ОМСУ, МФЦ, по телефону, на официальном сайте органа, предо-
ставляющего услугу, посредством ЕПГУ либо ПГУ ЛО;

4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, пред-
усмотренным действующим законодательством;

2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, приме-
нимые в отношении инвалидов):

1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в ко-

торых предоставляется государственная услуга.
2.15.3. Основными показателями качества предоставления муниципальной 

услуги являются:
1) соблюдение срока предоставления государственной услуги; 
2) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным ли-

цам Администрации или работникам МФЦ при подаче документов на получение 
муниципальной услуги и не более одного обращения при получении результата в 
Администрации или в МФЦ;

3) отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и 
их некорректное (невнимательное) отношение к заявителям;

4) отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) 
ОМСУ, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении 
муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об 
удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей.

2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой осуществ-
лялось в электронной форме через ЕПГУ или ПГУ ЛО либо посредством МФЦ, 
заявителю обеспечивается возможность оценки качества оказания услуги.

2.16. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предо-
ставления муниципальной услуги, не требуются.

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставле-
ния муниципальной услуги в МФЦ, особенности предоставления муниципаль-
ной услуги по экстерриториальному принципу (в случае если муниципальная 
услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности пре-
доставления муниципальной услуги в электронной форме.

2.17.1. Предоставление услуги по экстерриториальному принципу не предус-
мотрено.

2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осу-
ществляется при технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО и/или 
ЕПГУ.

Электронные документы представляются в следующих форматах:
а) xml - для формализованных документов;
б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим 

формулы (за исключением документов, указанных в подпункте «в» настоящего 
пункта);

в) xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты;
г) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - для документов с текстовым содержанием, в том 

числе включающих формулы и (или) графические изображения (за исключением 
документов, указанных в подпункте «в» настоящего пункта), а также документов 
с графическим содержанием.

д) zip, rar – для сжатых документов в один файл;
е) sig – для открепленной усиленной квалифицированной электронной под-

писи.
Допускается формирование электронного документа путем сканирования 

непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), 
которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разре-
шении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:

- «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и 
(или) цветного текста);

- «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, от-
личных от цветного графического изображения);

- «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе 
цветных графических изображений либо цветного текста);

- сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графиче-
ской подписи лица, печати, углового штампа бланка;

- количество файлов должно соответствовать количеству документов, каж-
дый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.

Электронные документы должны обеспечивать:
- возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;
- для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разде-

лам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению 
и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, форми-
руются в виде отдельного электронного документа.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности 

выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных про-
цедур, требования к порядку их выполнения:

3.1.1. Последовательность действий при предоставлении муниципальной 
услуги, указанной в п. 1.2.1. включает в себя следующие административные про-
цедуры:

прием и регистрация заявления – 1 рабочий день;
рассмотрение документов об оказании муниципальной  услуги, а также на-

правление запросов и получение ответов в рамках межведомственного информа-
ционного взаимодействия и (или)  иных запросов получение сведений в рамках 
межведомственного информационного взаимодействия - 10 рабочих дней (в слу-
чае, указанном в части 5 статьи 74 ЖК РФ – 3 рабочих дня);

принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в 

предоставлении муниципальной услуги – 10 рабочих дней (в случае, указанном в 
части 5 статьи 74 ЖК РФ – 3 рабочих дня);

выдача результата – 4 рабочих дня (в случае, указанном в части 5 статьи 74 
ЖК РФ – 3 рабочих дня);

3.1.1.1. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной 
услуги.

1) Основание для начала административной процедуры: поступление в 
ОМСУ заявления и документов, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего адми-
нистративного регламента.

2) Содержание административного действия, продолжительность и(или) 
максимальный срок его выполнения: должностное лицо, ответственное за дело-
производство, принимает представленные (направленные) заявителем заявление 
и документы и в тот же день регистрирует их в соответствии с правилами дело-
производства, установленными в Администрации, составляет опись документов, 
вручает копию описи заявителю под роспись.

3) Лицо, ответственное за выполнение административного действия: долж-
ностное лицо, ответственное за прием заявления и документов, предусмотренных 
пунктом 2.6 настоящего административного регламента.

4) Результат выполнения административной процедуры: регистрация заявле-
ния о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов.

3.1.1.2. Рассмотрение документов об оказании муниципальной  услуги, а так-
же направление запросов и получение ответов в рамках межведомственного ин-
формационного взаимодействия и (или)  иных запросов получение сведений в 
рамках межведомственного информационного взаимодействия

1) основание для начала административной процедуры: поступление заявле-
ния и прилагаемых к нему документов должностному лицу, ответственному за 
формирование проекта решения.

2) содержание административного действия, продолжительность и(или) 
максимальный срок его выполнения: проверка документов на комплектность и 
достоверность, направление межведомственных запросов (в случае непредстав-
ления заявителем документов, предусмотренных пунктом 2.7 настоящего адми-
нистративного регламента), проверка сведений, содержащихся в представленных 
заявлении и документах, в целях оценки их соответствия требованиям и услови-
ям на получение муниципальной услуги, а также формирование проекта решения 
по итогам рассмотрения заявления и документов.

Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос: в элек-
тронной форме с использованием системы межведомственного электронного 
взаимодействия - не более 48 часов, при осуществлении межведомственного ин-
формационного взаимодействия на бумажном носителе - не более 5 рабочих дней 
со дня его поступления в орган или организацию, предоставляющие документ и 
информацию.

3) Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: долж-
ностное лицо, ответственное за формирование проекта решения.

4) Критерий принятия решения: наличие/отсутствие у заявителя права на по-
лучение муниципальной услуги.

5) Результат выполнения административной процедуры: подготовка проекта 
решения о предоставлении услуги или об отказе в предоставлении услуги

3.1.1.3. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об 
отказе в предоставлении муниципальной услуги.

1) основание для начала административной процедуры: представление долж-
ностным лицом, ответственным за формирование проекта решения, проекта 
решения должностному лицу, ответственному за принятие и подписание соот-
ветствующего решения.

2) содержание административного действия (административных действий), 
продолжительность и(или) максимальный срок его (их) выполнения: рассмотре-
ние проекта решения, а также заявления и представленных документов долж-
ностным лицом, ответственным за принятие и подписание соответствующего 
решения (о предоставлении услуги или об отказе в предоставлении услуги).

3) лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: долж-
ностное лицо, ответственное за принятие и подписание соответствующего реше-
ния.

4) критерий принятия решения: наличие/отсутствие у заявителя права на по-
лучение муниципальной услуги.

5) результат выполнения административной процедуры: подписание решения 
о предоставлении услуги или уведомления об отказе в предоставлении услуги

3.1.1.4. Выдача результата.
1) основание для начала административной процедуры: подписанное реше-

ние о предоставлении жилого помещения и договора социального найма жилого 
помещения муниципального жилищного фонда.

2) содержание административного действия, продолжительность и(или) мак-
симальный срок его выполнения:

1 действие: должностное лицо, ответственное за делопроизводство, регистри-
рует результат предоставления муниципальной услуги: не позднее 3 рабочих дней 
с даты окончания третьей административной процедуры.

2 действие: должностное лицо, ответственное за делопроизводство, направ-
ляет результат предоставления муниципальной услуги способом, указанным в 
заявлении, не позднее 1 рабочего дня с даты окончания первого действия данной 
административной процедуры.

3) лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: долж-
ностное лицо, ответственное за делопроизводство.

4) результат выполнения административной процедуры: направление заяви-
телю результата предоставления муниципальной услуги способом, указанным в 
заявлении.

3.1.2. Последовательность действий при предоставлении муниципальной 
услуги, указанной в п.п. 1.2.2 – 1.2.4 включает в себя следующие административ-
ные процедуры:

прием и регистрация заявления – 1 рабочий день;
рассмотрение заявления об оказании муниципальной  услуги – 10 рабочих 

дней;
принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в 

предоставлении муниципальной услуги – 10 рабочих дней;
выдача результата – 4 рабочих дней;
3.1.2.1. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной 

услуги.
1) основание для начала административной процедуры: поступление в ОМСУ 

заявления и документов, предусмотренных пунктом 2.6.3 настоящего админист-
ративного регламента.

2) содержание административного действия, продолжительность и(или) мак-
симальный срок его выполнения: должностное лицо, ответственное за делопро-
изводство, принимает представленные (направленные) заявителем заявление и 
документы и в тот же день регистрирует их в соответствии с правилами дело-
производства, установленными в ОМСУ, составляет опись документов, вручает 
копию описи заявителю под роспись.

3) лицо, ответственное за выполнение административного действия: долж-
ностное лицо, ответственное за прием заявления и документов, предусмотренных 
пунктом 2.6.3 настоящего административного регламента.

4) результат выполнения административной процедуры: регистрация заявле-
ния о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов.

3.1.2.2. Рассмотрение документов об оказании муниципальной  услуги, а так-
же направление запросов и получение ответов в рамках межведомственного ин-
формационного взаимодействия и (или)  иных запросов получение сведений в 
рамках межведомственного информационного взаимодействия

1) основание для начала административной процедуры: поступление заявле-
ния и прилагаемых к нему документов должностному лицу, ответственному за 
формирование проекта решения.

2) содержание административного действия, продолжительность и(или) 
максимальный срок его выполнения: проверка документов на комплектность и 
достоверность, направление межведомственных запросов (в случае непредстав-
ления заявителем документов, предусмотренных пунктом 2.7 настоящего адми-
нистративного регламента), проверка сведений, содержащихся в представленных 
заявлении и документах, в целях оценки их соответствия требованиям и услови-
ям на получение муниципальной услуги, а также формирование проекта решения 
по итогам рассмотрения заявления и документов.

Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос: в элек-
тронной форме с использованием системы межведомственного электронного 
взаимодействия - не более 48 часов, при осуществлении межведомственного ин-
формационного взаимодействия на бумажном носителе - не более 5 рабочих дней 
со дня его поступления в орган или организацию, предоставляющие документ и 
информацию.
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3) Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: долж-
ностное лицо, ответственное за формирование проекта решения.

4) Критерий принятия решения: наличие/отсутствие у заявителя права на по-
лучение муниципальной услуги.

5) Результат выполнения административной процедуры: подготовка проекта 
решения о предоставлении услуги или об отказе в предоставлении услуги

3.1.1.3. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об 
отказе в предоставлении муниципальной услуги.

1) основание для начала административной процедуры: представление долж-
ностным лицом, ответственным за формирование проекта решения, проекта 
решения должностному лицу, ответственному за принятие и подписание соот-
ветствующего решения.

2) содержание административного действия (административных действий), 
продолжительность и(или) максимальный срок его (их) выполнения: рассмотре-
ние проекта решения, а также заявления и представленных документов долж-
ностным лицом, ответственным за принятие и подписание соответствующего 
решения (о предоставлении услуги или об отказе в предоставлении услуги).

3) лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должност-
ное лицо, ответственное за принятие и подписание соответствующего решения.

4) критерий принятия решения: наличие/отсутствие у заявителя права на по-
лучение муниципальной услуги.

5) результат выполнения административной процедуры: подписание решения 
о предоставлении услуги или уведомления об отказе в предоставлении услуги

3.1.1.4. Выдача результата.
1) основание для начала административной процедуры: подписанное реше-

ние о предоставлении жилого помещения и договора социального найма жилого 
помещения муниципального жилищного фонда.

2) содержание административного действия, продолжительность и(или) мак-
симальный срок его выполнения:

1 действие: должностное лицо, ответственное за делопроизводство, регистри-
рует результат предоставления муниципальной услуги: не позднее 3 рабочих дней 
с даты окончания третьей административной процедуры.

2 действие: должностное лицо, ответственное за делопроизводство, направ-
ляет результат предоставления муниципальной услуги способом, указанным в 
заявлении, не позднее 1 рабочего дня с даты окончания первого действия данной 
административной процедуры.

3) лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: долж-
ностное лицо, ответственное за делопроизводство.

4) результат выполнения административной процедуры: направление заяви-
телю результата предоставления муниципальной услуги способом, указанным в 
заявлении.

3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной 
форме

3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществ-
ляется в соответствии с Федеральным законом N 210-ФЗ, Федеральным законом 
от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о за-
щите информации», постановлением Правительства Российской Федерации от 
25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допуска-
ется при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».

3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО 
заявителю необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой 
системе идентификации и аутентификации (далее - ЕСИА).

3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через 
ЕПГУ без личной явки на прием в ОМСУ.

3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен 
выполнить следующие действия:

пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме 

заявление на оказание государственной услуги;
приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электрон-

ных документов в ОМС посредством функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО.
3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредст-

вом ПГУ ЛО либо через ЕПГУ автоматизированной информационной системой 
межведомственного электронного взаимодействия Ленинградской области (далее 
- АИС «Межвед ЛО») производится автоматическая регистрация поступившего 
пакета электронных документов и присвоение пакету уникального номера дела. 
Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО и(или) ЕПГУ.

3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через 
ЕПГУ должностное лицо ОМСУ выполняет следующие действия:

- формирует проект решения на основании документов, поступивших через 
ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посред-
ством межведомственного взаимодействия, и передает должностному лицу, наде-
ленному функциями по принятию решения;

- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении му-
ниципальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет 
предусмотренные в АИС «Межвед ЛО» формы о принятом решении и переводит 
дело в архив АИС «Межвед ЛО»;

- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявле-
нии средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: 
в МФЦ (при наличии технической возможности) либо направляет электронный 
документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью 
должностного лица, принявшего решение, в личный кабинет ПГУ ЛО или ЕПГУ.

3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 насто-
ящего административного регламента, в форме электронных документов (элек-
тронных образов документов), днем обращения за предоставлением муниципаль-
ной услуги считается дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.

Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципаль-
ной услуги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявите-
ля, расположенный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.

3.2.8. ОМСУ при поступлении документов от заявителя посредством ПГУ ЛО 
или ЕПГУ по требованию заявителя направляет результат предоставления услуги 
в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной 
электронной подписью должностного лица, принявшего решение (в этом случае 
заявитель при подаче заявления на предоставление услуги отмечает в соответст-
вующем поле такую необходимость).

Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом 
предоставления муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день реги-
страции результата предоставления муниципальной услуги ОМСУ.

3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в ре-
зультате предоставления муниципальной услуги документах

3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе предста-
вить в ОМСУ/МФЦ непосредственно, направить почтовым отправлением, по-
средством ЕПГУ подписанное заявителем, заверенное печатью заявителя (при 
наличии) или оформленное в форме электронного документа и подписанное 
усиленной квалифицированной электронной подписью заявление в произволь-
ной форме о необходимости исправления допущенных опечаток и(или) ошибок 
с изложением сути допущенных опечаток и(или) ошибок и приложением копии 
документа, содержащего опечатки и(или) ошибки.

3.3.2. В течение 5 рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении 
опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципаль-
ной услуги документах ответственный специалист Администрации

 устанавливает наличие опечатки (ошибки) и оформляет результат предостав-
ления муниципальной услуги (документ) с исправленными опечатками (ошибка-
ми) или направляет заявителю уведомление с обоснованным отказом в оформле-
нии документа с исправленными опечатками (ошибками). Результат предоставле-
ния муниципальной услуги (документ) ОМСУ направляет способом, указанным 
в заявлении о необходимости исправления допущенных опечаток и(или) ошибок.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполне-
нием ответственными должностными лицами положений настоящего админис-
тративного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 
требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием реше-
ний ответственными лицами.

Текущий контроль осуществляется ответственными специалистами Адми-
нистрации по каждой процедуре в соответствии с установленными настоящим 
административным регламентом содержанием действий и сроками их осущест-

вления, а также путем проведения руководителем (заместителем руководителя) 
Администрации проверок исполнения положений настоящего административно-
го регламента, иных нормативных правовых актов.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых про-
верок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе 
порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муници-
пальной услуги.

В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления 
муниципальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки. 

Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не 
чаще одного раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, ут-
вержденным руководителем Администрации.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предостав-
лением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, 
связанный с предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки). 

Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся 
по обращениям физических, юридических лиц и индивидуальных предприни-
мателей, обращениям органов государственной власти, органов местного само-
управления, их должностных лиц, а также в целях проверки устранения нару-
шений, выявленных в ходе проведенной внеплановой проверки. Указанные об-
ращения подлежат регистрации в день их поступления в системе электронного 
документооборота и делопроизводства Администрации. 

О проведении проверки издается правовой акт Администрации о проведении 
проверки исполнения административного регламента по предоставлению муни-
ципальной услуги.

По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны 
быть указаны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные 
в ходе проверки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку 
полноты и качества предоставления муниципальной услуги и предложения по 
устранению выявленных при проверке нарушений. При проведении внеплановой 
проверки в акте отражаются результаты проверки фактов, изложенных в обра-
щении, а также выводы и предложения по устранению выявленных при проверке 
нарушений.

По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), 

принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных 

действий, предусмотренных настоящим Административным регламентом, несут 
персональную ответственность за соблюдением требований действующих норма-
тивных правовых актов, в том числе за соблюдением сроков выполнения админи-
стративных действий, полноту их совершения, соблюдение принципов поведения 
с заявителями, сохранность документов.

Руководитель Администрации несет персональную ответственность за обес-
печение предоставления муниципальной услуги.

Работники Администрации при предоставлении муниципальной услуги не-
сут персональную ответственность:

- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных проце-
дур при предоставлении муниципальной услуги;

- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов 
физических или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.

Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполне-
нии требований настоящего Административного регламента, привлекаются к 
ответственности в порядке, установленном действующим законодательством РФ.

4.4. Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муници-
пальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.

Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять контр-
оль за предоставлением муниципальной услуги путем получения информации о 
ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе о сроках завершения 
административных процедур (действий).

Граждане, их объединения и организации также имеют право:
направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества 

предоставления муниципальной услуги;
вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего регла-

мента.
4.5. Должностные лица Администрации принимают меры к прекращению 

допущенных нарушений, устраняют причины и условия, способствующие совер-
шению нарушений.

Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, 
их объединений и организаций доводится до сведения лиц, направивших эти за-
мечания и предложения.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

а также должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
муниципальных служащих, многофункционального центра предоставления 

муниципальных услуг, работника многофункционального центра 
предоставления муниципальных услуг

5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудеб-
ное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляе-
мых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем реше-
ний и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услу-
гу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
муниципального служащего, многофункционального центра, работника много-
функционального центра в том числе являются:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении му-
ниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 
27.07.2010 № 210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном 
случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 
(бездействия) многофункционального центра, работника многофункциональ-
ного центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения 
и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предо-
ставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления 
действий, представление или осуществление которых не предусмотрено норма-
тивными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предо-
ставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено норма-
тивными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Ленинградской области для предоставления муниципальной услуги, у за-
явителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не 
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними 
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и 
иными нормативными правовыми актами Ленинградской области. В указанном 
случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 
(бездействия) многофункционального центра, работника многофункционально-
го центра возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) 
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 
государственных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 ста-
тьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги пла-
ты, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федера-
ции, нормативными правовыми актами Ленинградской области;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного 
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального 
центра, работника многофункционального центра в исправлении допущенных 
ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В 
указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и 
действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофунк-
ционального центра возможно в случае, если на многофункционального центра, 
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в по-
рядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 

210-ФЗ;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предо-

ставления муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основа-

ния приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми 
в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативны-
ми правовыми актами Ленинградской области. В указанном случае досудебное 
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) мно-
гофункционального центра, работника многофункционального центра возможно 
в случае, если на многофункционального центра, решения и действия (бездейст-
вие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципаль-
ной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Феде-
рального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги до-
кументов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не ука-
зывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной, 
за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федераль-
ного закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) 
обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункциональ-
ного центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если 
на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муни-
ципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электрон-
ной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» 
либо в Комитет экономического развития и инвестиционной деятельности Ле-
нинградской области, являющийся учредителем ГБУ ЛО «МФЦ» (далее - учреди-
тель ГБУ ЛО «МФЦ»). Жалобы на решения и действия (бездействие) руководите-
ля органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий 
орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосред-
ственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жа-
лобы на решения и действия (бездействие) работника ГБУ ЛО «МФЦ» подаются 
руководителю многофункционального центра. Жалобы на решения и действия 
(бездействие) ГБУ ЛО «МФЦ» подаются учредителю ГБУ ЛО «МФЦ».

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего му-
ниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляюще-
го муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через многофунк-
циональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной 
сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме 
заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального 
центра, работника многофункционального центра может быть направлена по по-
чте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 
официального сайта многофункционального центра, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также 
может быть принята при личном приеме заявителя. 

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжало-
вания является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям части 
5 статьи 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ.

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должност-

ного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципаль-
ного служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», 
его руководителя и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых 
обжалуются;

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жи-
тельства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте на-
хождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного 
телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по 
которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, пре-
доставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставля-
ющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отде-
ла, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действи-
ем (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должност-
ного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципаль-
ного служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», 
его работника. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), 
подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необхо-
димых для составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных статьей 
11.1 Федерального закона № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, 
свободы и законные интересы других лиц, и если указанные информация и до-
кументы не содержат сведений, составляющих государственную или иную охра-
няемую тайну.

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услу-
гу, ГБУ ЛО «МФЦ», учредителю ГБУ ЛО «МФЦ», либо вышестоящий орган (при 
его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня 
ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ», в приеме документов у заявителя либо в ис-
правлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения 
установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее 
регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих 
решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, 
исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предо-
ставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных 
средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской 
Федерации;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рас-

смотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в 
электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмо-
трения жалобы.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю 
дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим 
муниципальную услугу, многофункциональным центром либо организацией, 
предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 210-ФЗ, в целях не-
замедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципаль-
ной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указы-
вается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить 
заявителю в целях получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заяви-
телю  даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а 
также информация о порядке обжалования принятого решения.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы при-
знаков состава административного правонарушения или преступления долж-
ностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, 
незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

VI. Особенности выполнения административных процедур (действий) в 
многофункциональных центрах предоставления муниципальных услуг

6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществля-
ется в подразделениях ГБУ ЛО «МФЦ» при наличии вступившего в силу согла-
шения о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и ОМСУ (далее – соглашение). 
Предоставление государственной услуги в иных МФЦ осуществляется при нали-
чии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и 
иным МФЦ.

6.2. В случае подачи документов в ОМСУ посредством МФЦ работник МФЦ, 
осуществляющий прием документов, представленных для получения муници-
пальной услуги, выполняет следующие действия:

а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия представите-
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ля заявителя - в случае обращения физического лица; 

б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует элек-

тронное дело, все документы которого связываются единым уникальным иден-
тификационным кодом, позволяющим установить принадлежность документов 
конкретному заявителю и виду обращения за муниципальной услугой;

е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее - ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в ОМСУ:
- в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) в день обращения 

заявителя в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного предостав-

ления оригиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня обращения за-
явителя в МФЦ посредством курьерской связи, с составлением описи передава-
емых документов, с указанием даты, количества листов, фамилии, должности и 
подписанные уполномоченным специалистом МФЦ. 

По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю распи-
ску в приеме документов.

6.3. При установлении работником МФЦ следующих фактов:
а) представление заявителем неполного комплекта документов, указанных в 

пункте 2.6 настоящего регламента, и наличие соответствующего основания для 
отказа в приеме документов, указанного в пункте 2.9 настоящего административ-
ного регламента, специалист МФЦ выполняет в соответствии с настоящим регла-
ментом следующие действия:

сообщает заявителю, какие необходимые документы им не представлены;
предлагает заявителю представить полный комплект необходимых докумен-

тов, после чего вновь обратиться за предоставлением муниципальной услуги;
выдает решение об отказе в приеме заявления и документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги, по форме в соответствии с приложе-
нием 6, с указанием перечня документов, которые заявителю необходимо пред-
ставить для предоставления муниципальной услуги;

б) несоответствие категории заявителя кругу лиц, имеющих право на полу-
чение муниципальной услуги, указанных в пункте 1.2 настоящего регламента, а 
также наличие соответствующего основания для отказа в приеме документов, 
указанного в пункте 2.9 настоящего административного регламента, специалист 
МФЦ выполняет в соответствии с настоящим регламентом следующие действия:

сообщает заявителю об отсутствии у него права на получение муниципальной 
услуги;

выдает решение об отказе в приеме заявления и документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, по форме в соответствии с прило-
жением 6.

6.4. При указании заявителем места получения ответа (результата предостав-
ления муниципальной услуги) посредством МФЦ специалист Администрации, 
ответственный за выполнение административной процедуры, передает специали-
сту МФЦ для передачи в соответствующее МФЦ результат предоставления услуги 
для его последующей выдачи заявителю:

- в электронном виде в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о 
предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;

- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия ре-
шения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заяви-
телю, но не позднее двух рабочих дней до окончания срока предоставления услуги.

Работник  МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от Ад-
министрации по результатам рассмотрения представленных заявителем доку-
ментов, не позднее двух дней с даты их получения от Администрации сообщает 
заявителю о принятом решении по телефону (с записью даты и времени телефон-
ного звонка или посредством смс-информирования), а также о возможности по-
лучения документов в МФЦ.

6.5. При вводе безбумажного электронного документооборота администра-
тивные процедуры регламентируются нормативным правовым актом Ленинград-
ской области и (или) соглашением, устанавливающим порядок электронного (без-
бумажного) документооборота в сфере муниципальных услуг.

Приложение № 1
к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
Форма

(наименование ОМСУ)
РАСПОРЯЖЕНИЕ  (постановление) 

___________ (дата)                                                                                                                     
№          

О предоставлении жилого помещения
по договору социального найма
семье _____________________

В соответствии  с  чч. 1, 3 - 5 ст. 57 Жилищного кодекса Российской Федерации, 
на основании личных заявлений и представленных документов, администрация 
муниципального образования __________________________п о с т а н о в л я е т:

Предоставить семье __________________________ по договору социального 
найма _____________________, общей площадью __________ кв.м, расположен-
ную по адресу: _________________________, в связи с подходом очереди.

2. ______________________________________ (указывается структурное по-
дразделение ОМСУ) администрации ___________________________ заключить с 
____________________________ договор социального найма на предоставленное 
жилое помещение.

3. Снять с учета в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставля-
емых по договорам социального найма __________________________, с составом 
семьи ______________ человека (______________________________)  состоящих 
на учете с ___________ года.

Основания: _______________________________________________________.
4. Настоящее постановление вступает в силу с момента принятия.
5. Контроль за исполнением постановления возложить на ________________.

Приложение № 2
к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
Форма

Договор социального найма жилого помещения
____________                                                                                                     ____________

______________________, действующий от имени собственника жилого поме-
щения ________________________ на основании ______________________, име-
нуемый в дальнейшем Наймодатель, с одной стороны, и гражданин(ка) ___________
_________________________, именуемый в дальнейшем Наниматель, с другой сто-
роны, на основании решения о предоставлении жилого помещения от ____________ 
№ ____________ заключили настоящий договор о нижеследующем. 

I. Предмет договора
1. Наймодатель передает Нанимателю и членам его семьи в бессрочное владе-

ние и пользование изолированное жилое помещение, находящееся в ____________ 
собственности, состоящее из ____________ комнат(ы) в ____________ общей 
площадью ____________ кв. метров, в том числе жилой ____________ кв. метров, 
по адресу: ____________ для проживания в нем, а также обеспечивает предостав-
ление за плату коммунальных услуг: ____________. 

2. Характеристика предоставляемого жилого помещения, его технического 
состояния, а также санитарно-технического и иного оборудования, находящегося 
в нем, указана в техническом паспорте жилого помещения. 

3. Совместно с Нанимателем в жилое помещение вселяются следующие члены 
семьи: 

1. ________________________________________________________________
2. ________________________________________________________________
3. ________________________________________________________________ 
4. Наниматель обязан: 
а) принять от Наймодателя по акту в срок, не превышающий 10 дней со дня 

подписания настоящего договора, пригодное для проживания жилое помещение, 
в котором проведен текущий ремонт, за исключением случаев, когда жилое по-

мещение предоставляется во вновь введенном в эксплуатацию жилищном фонде 
(акт должен содержать только дату составления акта, реквизиты и стороны до-
говора социального найма, по которому передается жилое помещение, сведения 
об исправности жилого помещения, а также санитарно-технического и иного 
оборудования, находящегося в нем на момент подписания акта, дату проведения 
текущего ремонта, сведения о пригодности жилого помещения для проживания, 
подписи сторон, составивших акт); 

б) соблюдать правила пользования жилыми помещениями; 
в) использовать жилое помещение в соответствии с его назначением; 
г) поддерживать в исправном состоянии жилое помещение, санитарно-техни-

ческое и иное оборудование, находящееся в нем, обеспечивать их сохранность. 
При обнаружении неисправностей жилого помещения или санитарно-техниче-
ского и иного оборудования, находящегося в нем, немедленно принимать воз-
можные меры к их устранению и в случае необходимости сообщать о них Наймо-
дателю или в соответствующую управляющую организацию; 

д) содержать в чистоте и порядке жилое помещение, общее имущество в мно-
гоквартирном доме, объекты благоустройства; 

е) производить текущий ремонт занимаемого жилого помещения. К текущему 
ремонту занимаемого жилого помещения, выполняемому Нанимателем за свой 
счет, относятся следующие работы: побелка, окраска и оклейка стен, потолков, 
окраска полов, дверей, подоконников, оконных переплетов с внутренней сторо-
ны, радиаторов, а также замена оконных и дверных приборов, ремонт внутрик-
вартирного инженерного оборудования (электропроводки, холодного и горячего 
водоснабжения, теплоснабжения, газоснабжения). Если выполнение указанных 
работ вызвано неисправностью отдельных конструктивных элементов общего 
имущества в многоквартирном доме или оборудования в нем либо связано с про-
изводством капитального ремонта дома, то они производятся за счет Наймодате-
ля организацией, предложенной им; 

ж) не производить переустройство и (или) перепланировку жилого помеще-
ния без получения соответствующего согласования, предусмотренного жилищ-
ным законодательством Российской Федерации; 

з) своевременно и в полном объеме вносить в установленном порядке плату 
за жилое помещение и коммунальные услуги по утвержденным в соответствии с 
законодательством Российской Федерации ценам и тарифам. В случае невнесения 
в установленный срок платы за жилое помещение и (или) коммунальные услуги 
Наниматель уплачивает Наймодателю пени в размере, установленном Жилищ-
ным кодексом Российской Федерации, что не освобождает Нанимателя от уплаты 
причитающихся платежей; 

и) переселиться с членами своей семьи в порядке, установленном Жилищным 
кодексом Российской Федерации, на время проведения капитального ремонта или 
реконструкции дома, в котором он проживает (когда ремонт или реконструкция не 
могут быть произведены без выселения Нанимателя), в предоставляемое Наймо-
дателем жилое помещение, отвечающее санитарным и техническим требованиям; 

к) при расторжении настоящего договора освободить в установленные сроки 
и сдать по акту Наймодателю в исправном состоянии жилое помещение, сани-
тарно-техническое и иное оборудование, находящееся в нем, оплатить стоимость 
не произведенного Нанимателем и входящего в его обязанности ремонта жилого 
помещения, санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, 
или произвести его за свой счет, а также погасить задолженность по оплате за 
жилое помещение и коммунальные услуги; 

л) допускать в заранее согласованное сторонами настоящего договора время в 
занимаемое жилое помещение работников Наймодателя или уполномоченных им 
лиц, представителей органов государственного надзора и контроля для осмотра 
технического и санитарного состояния жилого помещения, санитарно-техниче-
ского и иного оборудования, находящегося в нем, для выполнения необходимых 
ремонтных работ, в случае расторжения договора, а для ликвидации аварий - в 
любое время; 

м) информировать Наймодателя об изменении оснований и условий, дающих 
право пользования жилым помещением по договору социального найма, не позд-
нее 10 рабочих дней со дня такого изменения; 

н) нести иные обязанности, предусмотренные Жилищным кодексом Россий-
ской Федерации и федеральными законами. 

5. Наймодатель обязан: 
а) передать Нанимателю по акту в течение 10 дней со дня подписания настоя-

щего договора свободное от прав иных лиц и пригодное для проживания жилое 
помещение в состоянии, отвечающем требованиям пожарной безопасности, са-
нитарно-гигиеническим, экологическим и иным требованиям; 

б) принимать участие в надлежащем содержании и в ремонте общего имуще-
ства в многоквартирном доме, в котором находится сданное по договору социаль-
ного найма жилое помещение; 

в) осуществлять капитальный ремонт жилого помещения. 
При неисполнении или ненадлежащем исполнении Наймодателем обязаннос-

тей по своевременному проведению капитального ремонта сданного внаем жи-
лого помещения, общего имущества в многоквартирном доме, санитарно-техни-
ческого и иного оборудования, находящегося в жилом помещении, Наниматель 
по своему выбору вправе потребовать уменьшения платы за жилое помещение, 
либо возмещения своих расходов на устранение недостатков жилого помещения 
и (или) общего имущества в многоквартирном доме, либо возмещения убытков, 
причиненных ненадлежащим исполнением или неисполнением указанных обя-
занностей Наймодателем; 

г) предоставить Нанимателю и членам его семьи в порядке, предусмотренном 
Жилищным кодексом Российской Федерации, на время проведения капитально-
го ремонта или реконструкции дома (когда ремонт или реконструкция не могут 
быть произведены без выселения Нанимателя) жилое помещение маневренного 
фонда, отвечающее санитарным и техническим требованиям. Переселение Нани-
мателя и членов его семьи в жилое помещение маневренного фонда и обратно (по 
окончании капитального ремонта или реконструкции) осуществляется за счет 
средств Наймодателя; 

д) информировать Нанимателя о проведении капитального ремонта или ре-
конструкции дома не позднее чем за 30 дней до начала работ; 

е) принимать участие в своевременной подготовке дома, санитарно-техническо-
го и иного оборудования, находящегося в нем, к эксплуатации в зимних условиях; 

ж) обеспечивать предоставление Нанимателю предусмотренных в настоящем 
договоре коммунальных услуг надлежащего качества; 

з) контролировать качество предоставляемых жилищно-коммунальных услуг; 
и) в течение 3 рабочих дней со дня изменения цен на содержание, ремонт 

жилья, наем жилых помещений, тарифов на коммунальные услуги, нормативов 
потребления, порядка расчетов за предоставленные жилищно-коммунальные 
услуги информировать об этом Нанимателя; 

к) производить или поручать уполномоченному лицу проведение перерасчета 
платы за жилое помещение и коммунальные услуги в случае оказания услуг и вы-
полнения работ ненадлежащего качества и (или) с перерывами, превышающими 
установленную продолжительность; 

л) принять в установленные сроки жилое помещение у Нанимателя по акту 
сдачи жилого помещения после расторжения настоящего договора; 

м) нести иные обязанности, предусмотренные законодательством Российской 
Федерации. 

II. Права сторон
6. Наниматель вправе: 
а) пользоваться общим имуществом многоквартирного дома; 
б) вселить в установленном законодательством Российской Федерации поряд-

ке в занимаемое жилое помещение иных лиц, разрешать проживание в жилом 
помещении временных жильцов, сдавать жилое помещение в поднаем, осуществ-
лять обмен или замену занимаемого жилого помещения. На вселение к родителям 
их детей, не достигших совершеннолетия, согласия остальных членов семьи и 
Наймодателя не требуется; 

в) сохранить права на жилое помещение при временном отсутствии его и чле-
нов его семьи; 

г) требовать от Наймодателя своевременного проведения капитального ре-
монта жилого помещения, надлежащего участия в содержании общего имущества 
в многоквартирном доме, а также предоставления предусмотренных настоящим 
договором коммунальных услуг надлежащего качества; 

д) требовать с письменного согласия проживающих совместно с Нанимателем 
членов семьи в случаях, установленных законодательством Российской Федера-
ции, изменения настоящего договора; 

е) расторгнуть в любое время настоящий договор с письменного согласия 
проживающих совместно с Нанимателем членов семьи; 

ж) осуществлять другие права по пользованию жилым помещением, предусмо-
тренные Жилищным кодексом Российской Федерации и федеральными законами. 

7. Члены семьи Нанимателя, проживающие совместно с ним, имеют равные 
с Нанимателем права и обязанности, вытекающие из настоящего договора. Де-
еспособные члены семьи несут солидарную с Нанимателем ответственность по 
обязательствам, вытекающим из настоящего договора. 

8. Наймодатель вправе: 
а) требовать своевременного внесения платы за жилое помещение и комму-

нальные услуги; б) требовать допуска в жилое помещение в заранее согласованное 
сторонами настоящего договора время своих работников или уполномоченных 
лиц для осмотра технического и санитарного состояния жилого помещения, са-
нитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, для выполне-
ния необходимых ремонтных работ, в случае расторжения договора, а для ликви-
дации аварий - в любое время; 

в) запретить вселение в занимаемое Нанимателем жилое помещение граждан 
в качестве проживающих совместно с ним членов семьи в случае, если после та-
кого вселения общая площадь соответствующего жилого помещения на 1 члена 
семьи станет меньше учетной нормы. 

III. Порядок изменения, расторжения и прекращения договора
9. Настоящий договор может быть изменен или расторгнут по соглашению 

сторон в установленном законодательством Российской Федерации порядке в 
любое время. 

10. При выезде Нанимателя и членов его семьи в другое место жительства на-
стоящий договор считается расторгнутым со дня выезда. 

11. По требованию Наймодателя настоящий договор может быть расторгнут в 
судебном порядке в следующих случаях: 

а) использование Нанимателем жилого помещения не по назначению; 
б) разрушение или повреждение жилого помещения Нанимателем или други-

ми гражданами, за действия которых он отвечает; 
в) систематическое нарушение прав и законных интересов соседей, которое 

делает невозможным совместное проживание в одном жилом помещении; 
г) невнесение Нанимателем платы за жилое помещение и (или) коммунальные 

услуги в течение более 6 месяцев. 
12. Настоящий договор может быть расторгнут в судебном порядке в иных 

случаях, предусмотренных Жилищным кодексом Российской Федерации. 
IV. Прочие условия

13. Споры, которые могут возникнуть между сторонами по настоящему дого-
вору, разрешаются в порядке, предусмотренном законодательством Российской 
Федерации. 

14. Настоящий договор составлен в 2 экземплярах, один из которых находится 
у Наймодателя, другой - у Нанимателя. 

Наймодатель                                                                                Наниматель 
__________                                                                               ______________
                                                                                      ______________
                                                                                      ______________
М.П.                                                                                                  (подпись)

Приложение № 3
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
Форма

_____________________________________________________________________
Наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта 

Российской Федерации или органа местного самоуправления

Кому ________________________________
                       (фамилия, имя, отчество)
_____________________________________
_____________________________________
      (телефон и адрес электронной почты)

РЕШЕНИЕ
об отказе в предоставлении услуги

«Заключение договора социального найма жилого помещения 
муниципального жилищного фонда»

Дата _______________                         № _____________ 

По результатам рассмотрения заявления от _________ № _______________  
и приложенных к нему документов, в соответствии с Жилищным кодексом Рос-
сийской Федерации принято решение отказать в предоставлении муниципальной 
услуги, по следующим основаниям:

№ пункта адми-
нистративного 

регламента

Наименование основания для 
отказа в соответствии с единым 

стандартом

Разъяснение причин 
отказа в предоставлении 

услуги
Документы (сведения), представ-
ленные заявителем, противоречат 
документам (сведениям), получен-
ным в рамках межведомственного 
взаимодействия

Указываются основания 
такого вывода

Представленными документами 
и сведениями не подтверждается 
право гражданина на предоставле-
ние жилого помещения

Указываются основания 
такого вывода

Отсутствие права на предоставле-
ние муниципальной услуги: заяви-
тель не  относится к категории лиц, 
указанных в п.1.2.

Указываются основания 
такого вывода

Представленные заявителем 
документы недействительны/ 
указанные в заявлении сведения 
недостоверны

Указываются основания 
такого вывода

Разъяснение причин отказа: ________________________________________

Дополнительно информируем: _____________________________________

Вы вправе повторно обратиться в ОМСУ с заявлением о предоставлении 
услуги после устранения указанных нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направле-
ния жалобы в ОМСУ, а также в судебном порядке.
________________________           ___________             ________________________
             (должность                                 (подпись)                  (расшифровка подписи)
  сотрудника органа власти, 
      принявшего решение)
 
«__»  _______________ 20__ г.
 
М.П.

Приложение № 4
к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги
Форма 

Главе администрации 
_____________________________________
от заявителя __________________________
_____________________________________

фамилия, имя,  отчество, дата рождения  
заполняется заявителем 

от представителя заявителя   ____________
_____________________________________

фамилия, имя,  отчество, дата рождения  
заполняется представителем заявителя 

от имени заявителя
Адрес постоянного места жительства зая-
вителя:
_____________________________________
телефон ____________________________



Колтушский Вестник 13№ 04 (321) от 28.03.2024 года

Заявление о предоставлении жилого помещения
по договору социального найма и заключении договора социального найма

жилого помещения муниципального жилищного фонда

Сведения о представителе заявителя при подаче документов представителем за-
явителя
Паспорт РФ серия и номер

дата выдачи
код подразделения

Реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя: 
_____________________________________________________________________

(номер, серия, наименование органа/организации, выдавшего документ, дата 
выдачи)

Сведения о заявителе
Паспорт РФ серия и номер

дата выдачи
код подразделения

Прошу предоставить мне и членам моей семьи, состоящим на учете в качестве 
нуждающихся в жилом помещении, предоставляемом по договору социального 
найма жилого помещения  муниципального жилищного фонда, жилое помеще-
ние.

Члены семьи:
№

п/п
Фамилия, 

имя, 
отчество 
членов 

семьи, дата 
рождения

Родственные 
отношения

Отношение к 
работе, учебе *1

Паспортные данные 
гражданина РФ (серия 

и номер, кем, когда 
выдан)/ /свидетельства 
о рождении (номер и 
дата актовой записи, 

наименование органа, 
составившего запись)

Супруг (супруга)
Дети

иные члены 
семьи, совместно 

проживающие 
(указать какие)

Сведения об изменении ФИО (указывается 
ФИО) до изменения и основание изменений 
Реквизиты актовой записи о регистрации 
брака – для супруга/супруги
Реквизиты актовой записи о расторжении 
брака для супруга/супруги

 

Сведения о доходах вид полученного дохода Кем получен 
доход (ФИО)

Сведения о постановке на учет в госу-
дарственную службу занятости населе-
ния (да/нет) с указанием наименования 
службы занятости населения
Сведения о трудоустройстве заявите-
ля на дату подачи заявления (да/нет) с 
указанием наименования организации 
и даты трудоустройства
В случае отсутствия у заявителя 
трудовой книжки и (или) сведений о 
трудовой деятельности, предусмотрен-
ных Трудовым кодексом Российской 
Федерации (при наличии), гражданин 
сообщает (поставить отметку(и) «V»:

не имею трудовой 
книжки и (или) све-
дений о трудовой де-
ятельности, предус-
мотренных Трудовым 
кодексом Российской 
Федерации
нигде не работал(а) и не 
работаю по трудовому 
договору
не осуществляю дея-
тельность в качестве 
индивидуального пред-
принимателя, адвоката, 
нотариуса, занимаю-
щегося частной пра-
ктикой, не относится к 
иным физическим ли-
цам, профессиональная 
деятельность которых 
в соответствии с фе-
деральными законами 
подлежит государст-
венной регистрации и 
(или) лицензированию

наследуемые и подаренные денежные 
средства (при наличии)

Прошу исключить из общей суммы  дохода,  выплаченные  алименты  в  сум-
ме_______ руб.________коп., удерживаемые по _____________________________
_____________________________________________________________________

(основание для удержания алиментов, Ф.И.О. лица, в пользу которого 
производятся удержания)

Я и члены моей семьи, предупреждены об ответственности, предусмотрен-
ной законодательством, за представление недостоверных сведений, а так же 
о том, что при изменении в указанных сведениях о доходе семьи и составе 
принадлежащего ей имущества мы будем обязаны в десятидневный срок ин-
формировать о них в письменной форме жилищные органы по месту учета. 9
С Перечнем видов доходов, а также имущества, учитываемых при отне-
сении граждан к малоимущим в целях принятия на учет нуждающихся в 
жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, 
ознакомлены. *2
Я и члены моей семьи даем согласие на проверку указанных в заявлении све-
дений и на запрос необходимых для рассмотрения заявления документов.
Я и члены моей семьи даем согласие на обработку персональных данных
Я и члены моей семьи предупреждены, что в случае выявления сведений, 
не соответствующих указанным в заявлении и приложенных документах, 
послуживших основанием для принятия на учет, нам будет отказано в пре-
доставлении муниципальной услуги и мы будем сняты с учета в установлен-
ном законом порядке.

Результат рассмотрения заявления прошу:

выдать на руки в Администрации 
выдать на руки в МФЦ
направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ ЛО/ЕПГУ
направить по электронной почте: (указать адрес электронной почты)

Подпись заявителя:

(фамилия, имя, отчество) (подпись)
« » 20 года

К заявлению прилагаются следующие документы:
_____________________________________________________________________

1 заполняются для подтверждения малоимущности
2 заполняются для подтверждения малоимущности

Дата принятия заявления «______» _____________ 20_____ года
Заявителю выдана расписка в получении заявления и прилагаемых копий доку-
ментов.

(должность) (подпись) (фамилия, имя, отчество)

(Место печати)   _________________________
                                                                                                           (подпись заявителя)

Приложение № 5
к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 
по _________________________________

                                                                                 (наименование услуги)

Главе администрации 
__________________________________
от ________________________________
паспорт ___N _______________________
кем и когда выдан ___________________                                       
место рождения _____________________
дата рождения ______________________
адрес места жительства ______________
телефон ___________________________

Заявление 
(выбрать необходимое)

• об изменении договора социального найма жилого помещения муници-
пального жилищного фонда;

• на получение дубликата договора социального найма жилого помещения 
муниципального жилищного фонда;

• заключение договора социального найма жилого помещения муниципаль-
ного жилищного фонда

Сведения о представителе заявителя при подаче документов представителем 
заявителя
Паспорт РФ серия и номер

дата выдачи
код подразделения

Сведения о заявителе
Паспорт РФ серия и номер

дата выдачи
код подразделения

Прошу Вас (выбрать необходимое)
• изменить договор социального найма жилого помещения муниципального 

жилищного фонда;
• выдать дубликат договора социального найма жилого помещения муници-

пального жилищного фонда;
• заключить договор социального найма жилого помещения муниципально-

го жилищного фонда

по адресу:_________________, заключенный «__»_______________ ______ года.
Прошу внести следующие изменения в договор социального найма (в случае не-
обходимости внесения изменений) _______________________________________
_____________________________________________________________________
*Члены семьи:

№
п/п

Фамилия, имя, 
отчество чле-

нов семьи, дата 
рождения

Родственные 
отношения

Паспортные данные гражданина РФ 
(серия и номер, кем, когда выдан)/ /

свидетельства о рождении (номер и дата 
актовой записи, наименование органа, 

составившего запись)
Супруг (супруга)

Дети
иные члены се-
мьи, совместно 
проживающие 
(указать какие)

Реквизиты актовой записи о регистрации брака – для 
супруга/супруги
Реквизиты актовой записи о регистрации брака – для 
иных членов семьи
Реквизиты актовой записи об изменении ФИО (для всех)
Реквизиты актовой записи о рождении ребенка/детей 
Реквизиты актовой записи о смерти
Реквизиты актовой записи об установлении отцовства

Я и члены моей семьи, предупреждены об ответственности, предусмотрен-
ной законодательством, за представление недостоверных сведений, а так 
же о том, что при изменении в указанных сведениях мы будем обязаны в 
десятидневный срок информировать о них в письменной форме жилищные 
органы по месту учета
Я и члены моей семьи даем согласие на обработку персональных данных
Я и члены моей семьи даем согласие на проверку указанных в заявлении све-
дений и на запрос необходимых для рассмотрения заявления документов.
Я и члены моей семьи предупреждены, что в случае выявления сведений, не 
соответствующих указанным в заявлении и приложенных документах, нам 
будет отказано в предоставлении муниципальной услуги

*Согласие всех членов семьи на заключение договора социального найма
1. ____________________________________________________________________

                     (ФИО (полностью, подпись, дата)
2. ____________________________________________________________________

                     (ФИО (полностью, подпись, дата)
3. ____________________________________________________________________

                     (ФИО (полностью, подпись, дата)

Результат рассмотрения заявления прошу:

выдать на руки в МФЦ
направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ ЛО/ЕПГУ
направить по электронной почте: (указать адрес электронной почты)

Подпись заявителя:

(фамилия, имя, отчество) (подпись)
« » 20 года

Подписи совершеннолетних членов семьи (в случае включения в договор соци-
ального найма новых членов семьи/в случае замены нанимателя):

(фамилия, имя, отчество) (подпись)
« » 20 года

К заявлению прилагаются следующие документы:
_____________________________________________________________________
Дата принятия заявления «______» _____________ 20_____ года

Заявителю выдана расписка в получении заявления и прилагаемых копий доку-
ментов.

(должность) (подпись) (фамилия, имя, отчество)
(Место печати)   _________________________

                                                                                                          (подпись заявителя)

Приложение № 6
к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

Форма 

Кому ________________________________
                       (фамилия, имя, отчество)
_____________________________________
 _____________________________________

(телефон и адрес электронной почты)
 

РЕШЕНИЕ
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги 
«Заключение договора социального найма жилого помещения муниципального 

жилищного фонда»
Дата _______________                    № _____________ 
 
По результатам рассмотрения заявления от _________ № _______________  
и приложенных к нему документов, в соответствии с Жилищным кодексом Рос-
сийской Федерации принято решение отказать в приеме документов, необходи-
мых для предоставления услуги, по следующим основаниям:

№ пункта 
админист-
ративного 
регламента

Наименование основания для отказа Разъяснение причин 
отказа в предоставлении 

услуги

Заявление подано в ОМСУ, в полно-
мочия которых не входит предостав-
ление муниципальной услуги

Указываются основания 
такого вывода

Заявление подано лицом, не уполно-
моченным на осуществление таких 
действий

Указываются основания 
такого вывода

Представление неполного комплекта 
документов, необходимых в соответ-
ствии с законодательными или ины-
ми нормативными правовыми акта-
ми для оказания услуги, подлежащих 
представлению заявителем

Указывается исчерпываю-
щий перечень документов, 
не представленных заяви-
телем

Представленные документы со-
держат подчистки и исправления 
текста, не заверенные в порядке, 
установленном законодательством 
Российской Федерации

Указывается исчерпываю-
щий перечень документов, 
содержащих подчистки и 
исправления

Представленные в электронной фор-
ме документы содержат поврежде-
ния, наличие которых не позволяет в 
полном объеме использовать инфор-
мацию и сведения, содержащиеся в 
документах для предоставления му-
ниципальной услуги

Указываются основания 
такого вывода

Представленные заявителем доку-
менты не отвечают требованиям, 
установленным административным 
регламентом

Указываются основания 
такого вывода

Вы вправе повторно обратиться в ОМСУ, МФЦ с заявлением о предоставлении 
услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления 
жалобы в ОМСУ/МФЦ, а также в судебном порядке.

____________________________       ___________        ________________________
                   (должность                               (подпись)              (расшифровка подписи)
 сотрудника органа МСУ/МФЦ, 
         принявшего решение)
 
«__»  _______________ 20__ г.
 
М.П.

Колтушское городское поселение
Всеволожского муниципального района

Ленинградской области
АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

25.03.2024 № 466                                                                                       г.Колтуши

Об утверждении административного регламента по предоставлению му-
ниципальной услуги «Предоставление садового или огородного земельного 
участка, находящегося в муниципальной собственности (государственная 
собственность на который не разграничена), гражданам членам садоводче-
ских и огороднических некоммерческих организаций без проведения торгов 
в собственность бесплатно, в общую долевую собственность бесплатно либо 
в аренду»

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих 
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 
Федеральными законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства 
Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении адми-
нистративных регламентов исполнения государственных функций и администра-
тивных регламентов предоставления государственных услуг»,

 
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципаль-
ной услуги «Предоставление садового или огородного земельного участка, нахо-
дящегося в муниципальной  собственности  (государственная собственность на 
который не  разграничена), гражданам членам садоводческих и огороднических 
некоммерческих организаций без проведения торгов в собственность бесплатно, в 
общую долевую собственность бесплатно либо в аренду» согласно Приложению.

2. Постановление вступает в силу после его официального опубликования.
3. Опубликовать постановление в газете «Колтушский вестник» и разместить на 

официальном сайте Колтушского ГП в сети Интернет по адресу: www.mo-koltushi.ru.
4. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава администрации                                                                                           А.Ю.Зыбин

Утвержден
постановлением администрации 

Колтушского городского поселения
от 25.03.2024 № 466

(Приложение)

Административный регламент 
по предоставлению  муниципальной услуги «Предоставление садового 
или огородного земельного участка, находящегося в муниципальной 

собственности (государственная собственность на который не разграничена), 
гражданам членам садоводческих и огороднических некоммерческих 

организаций без проведения торгов в собственность бесплатно, в общую 
долевую собственность бесплатно либо в аренду»

(Сокращенное наименование – Предоставление садового или огородного 
земельного участка без проведения торгов в собственность бесплатно, в общую 

долевую собственность бесплатно либо в аренду) 
(далее – регламент, административный регламент, муниципальная услуга)
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1. Общие положения

I.1.	Регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муници-
пальной услуги.

Действие административного регламента распространяется на правоотноше-
ния, связанные с предоставлением садовых или огородных земельных участков 
в случаях, указанных в пункте 2.7 статьи 3 Федерального закона от 25.10.2001 № 
137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»; 

1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, яв-
ляются физические лица – члены садоводческих и огороднических некоммерче-
ских организаций (далее также – некоммерческие организации), члены садовод-
ческих и огороднических некоммерческих организаций, созданных путем реор-
ганизации таких некоммерческих организаций, а также граждане, прекратившие 
членство в указанных некоммерческих организациях вследствие их ликвидации 
или исключения из единого государственного реестра юридических лиц в связи с 
прекращением деятельности юридического лица.

Представлять интересы заявителя имеют право законные представители (ро-
дители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет, опеку-
ны недееспособных граждан либо представители, действующие в силу полномо-
чий, основанных на доверенности.

1.2.1. Муниципальная услуга предоставляется на основании заявлений, по-
данных до 1 марта 2031 года в отношении садовых или огородных земельных 
участков (далее – земельный участок), отвечающих в совокупности следующим 
условиям:

− земельный участок не предоставлен члену некоммерческой организации;
− земельный участок образован из земельного участка, предоставленного до 

дня вступления в силу Федерального закона от 25.10.2001  № 137-ФЗ «О введении 
в действие Земельного кодекса Российской Федерации» некоммерческой органи-
зации, либо иной организации, при которой была создана или организована такая 
некоммерческая организация;

− по решению общего собрания членов указанной некоммерческой организа-
ции о распределении земельных участков между членами указанной некоммер-
ческой организации либо на основании другого документа, устанавливающего 
распределение земельных участков в указанной некоммерческой организации, 
земельный участок распределен заявителю – члену указанной некоммерческой 
организации;

− земельный участок не является изъятым из оборота, ограниченным в обо-
роте и в отношении земельного участка не принято решение о резервировании 
для государственных или муниципальных нужд;

− земельный участок расположен на территории Администрации Колтушско-
го городского поселения Всеволожского муниципального района Ленинградской 
области. 

1.2.2. В случае, если земельный участок не предоставлен члену некоммер-
ческой организации и относится к имуществу общего пользования, указанный 
земельный участок до 1 марта 2031 года предоставляется бесплатно в общую 
долевую собственность собственников земельных участков, расположенных в 
границах территории ведения гражданами садоводства или огородничества для 
собственных нужд, пропорционально площади таких земельных участков.

1.2.3. В случае, если земельный участок не предоставлен члену некоммер-
ческой организации и не является изъятым из оборота, но при этом является 
зарезервированным для государственных или муниципальных нужд либо огра-
ниченным в обороте, такой участок предоставляются члену некоммерческой ор-
ганизации в аренду или аренду с множественностью лиц на стороне арендатора 
собственникам земельных участков, расположенных в границах территории ве-
дения гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд. При 
этом размер арендной платы определяется в размере, не превышающем размера 
земельного налога, установленного в отношении такого земельного участка.

1.2.4. Члены садоводческих и огороднических некоммерческих организаций, 
созданных путем реорганизации таких некоммерческих организаций, а также 
граждане, прекратившие членство в указанных некоммерческих организациях 
вследствие их ликвидации или исключения из единого государственного реестра 
юридических лиц в связи с прекращением деятельности юридического лица, име-
ют право приобрести земельный участок без проведения торгов в собственность 
бесплатно.

1.3. Информация о месте нахождения администрации Колтушского город-
ского поселения Всеволожского муниципального района Ленинградской области 
(далее – орган местного самоуправления, ОМСУ, Администрация), предоставля-
ющей муниципальную услугу, организации, участвующей в предоставлении услу-
ги (далее – Организации) и не являющейся многофункциональными центрами 
предоставления государственных и муниципальных услуг, графиках работы, кон-
тактных телефонах, адресах электронной почты (далее – сведения информацион-
ного характера) размещаются:

на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые 
являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги;

на сайте Администрации https://mo-koltushi.ru/;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области 

«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг» (далее – ГБУ ЛО «МФЦ», МФЦ): http://mfc47.ru/;

на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинград-
ской области (далее – ПГУ ЛО)/на Едином портале государственных услуг (далее 
– ЕПГУ): www.gu.lenobl.ru, www.gosuslugi.ru;

в государственной информационной системе «Реестр государственных и му-
ниципальных услуг (функций) Ленинградской области». 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Полное наименование услуги:
Предоставление садового или огородного земельного участка, находящегося 

в муниципальной собственности (государственная собственность на который не 
разграничена), гражданам членам садоводческих и огороднических некоммер-
ческих организаций без проведения торгов в собственность бесплатно, в общую 
долевую собственность бесплатно либо в аренду.

Сокращенное наименование услуги: 
Предоставление садового или огородного земельного участка без проведения 

торгов в собственность бесплатно, в общую долевую собственность бесплатно 
либо в аренду. 

2.2. Муниципальную услугу предоставляет администрация Колтушского го-
родского поселения Всеволожского муниципального района Ленинградской об-
ласти. Должностным лицом, ответственным за предоставление муниципальной 
услуги, является главный специалист по землеустройству и архитектуре админи-
страции.

В предоставлении услуги участвуют:
ГБУ ЛО «МФЦ»;
органы Федеральной налоговой службы;
органы Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и кар-

тографии.
Заявления на получение муниципальной услуги с комплектом документов 

принимаются:
1) при личной явке:
в Администрации;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением в Администрацию;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ.
Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о предоставлении 

услуги следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ – в Администрацию, МФЦ;
2) посредством сайта ОМСУ, МФЦ (при технической реализации) – в Адми-

нистрацию, МФЦ;
3) по телефону – в Администрацию, в МФЦ.
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в 

пределах установленного в Администрации или МФЦ графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности 

заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявле-
ния паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удосто-
веряющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации 
или посредством идентификации и аутентификации в ОИВ/ОМСУ/Организации, 
ГБУ ЛО «МФЦ» с использованием информационных технологий, указанных в ча-

стях 10 и 11 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организа-
ции предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме иден-
тификация и аутентификация могут осуществляться посредством:

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государст-
венных информационных систем, если такие государственные информационные 
системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обес-
печивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, 
при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информаци-
онных системах;

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информаци-
онной системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор 
и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и передачу ин-
формации о степени их соответствия предоставленным биометрическим персо-
нальным данным физического лица.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
− решение о предоставлении земельного участка без проведения торгов в 

собственность бесплатно/в общую долевую собственность бесплатно/в аренду 
(приложение 3 к настоящему административному регламенту); 

− решение о предварительном согласовании предоставления земельного 
участка (приложение 4 к настоящему административному регламенту);

− решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение 
5 к настоящему административному регламенту);

Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответ-
ствии со способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):

1) при личной явке:
в Администрации;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ (при технической реализации);
почтовым отправлением.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 14 дней 

с даты регистрации заявления с документами, необходимыми для предоставле-
ния муниципальной услуги.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
− Земельный кодекс Российской Федерации; 
− Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Зе-

мельного кодекса Российской Федерации»;
− Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах орга-

низации местного самоуправления в Российской Федерации»
− Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре 

недвижимости»;
− Федеральный закон от 29.07.2017 № 217-ФЗ «О ведении гражданами са-

доводства и огородничества для собственных нужд и о внесении изменений в 
отдельные законодательные акты Российской Федерации»;

− нормативные правовые акты органов местного самоуправления.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 

законодательными или иными нормативными правовыми актами для предостав-
ления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем:

1) Заявление, которое заполняется согласно приложению 1 либо согласно при-
ложению 2 к настоящему административному регламенту (в случае необходимо-
сти предварительного согласования предоставления земельного участка):

- лично заявителем при обращении в Администрацию, в том числе на ЕПГУ/
ПГУ ЛО;

- специалистом МФЦ при личном обращении заявителя (представителя зая-
вителя) в МФЦ.

при обращении в Администрацию, МФЦ необходимо предъявить документ, 
удостоверяющий личность: 

- заявителя, представителя заявителя, в случае, когда полномочия уполно-
моченного лица подтверждены доверенностью в простой письменной форме 
(паспорт гражданина Российской Федерации, паспорт гражданина СССР, времен-
ное удостоверение личности гражданина РФ по форме, утвержденной Приказом 
МВД России от 16.11.2020 № 773, удостоверение личности военнослужащего РФ);

- документ, оформленный в соответствии с действующим законодательством, 
подтверждающий наличие у представителя права действовать от лица заявителя 
и определяющий условия и границы реализации права представителя на полу-
чение муниципальной услуги, если с заявлением обращается представитель зая-
вителя. Представитель заявителя из числа уполномоченных лиц дополнительно 
представляет документ, удостоверяющий личность;

а) доверенность, удостоверенную нотариально, либо главой местной адми-
нистрации поселения и специально уполномоченным должностным лицом мест-
ного самоуправления поселения или главой местной администрации муници-
пального района и специально уполномоченным должностным лицом местного 
самоуправления муниципального района (в случае, если в поселении нет нотари-
уса), либо должностным лицом консульского учреждения Российской Федерации, 
уполномоченным на совершение этих действий; 

б) доверенность, удостоверенную в соответствии с пунктом 2 статьи 185.1 
Гражданского кодекса Российской Федерации и являющуюся приравненной к 
нотариальной: 

 доверенности военнослужащих и других лиц, находящихся на излечении в 
госпиталях, санаториях и других военно-лечебных учреждениях, которые удосто-
верены начальником такого учреждения, его заместителем по медицинской части, 
а при их отсутствии старшим или дежурным врачом;

доверенности военнослужащих, а в пунктах дислокации воинских частей, 
соединений, учреждений и военно-учебных заведений, где нет нотариальных 
контор и других органов, совершающих нотариальные действия, также доверен-
ности работников, членов их семей и членов семей военнослужащих, которые 
удостоверены командиром (начальником) этих части, соединения, учреждения 
или заведения;

доверенности лиц, находящихся в местах лишения свободы, которые удосто-
верены начальником соответствующего места лишения свободы;

доверенности совершеннолетних дееспособных граждан, проживающих в 
стационарных организациях социального обслуживания, которые удостоверены 
руководителями (их заместителями) таких организаций;

в) доверенность или договор, приказ о назначении, решение собрания, содер-
жащие полномочия представителя (при обращении за предоставлением муни-
ципальной услуги представителя заявителя, полномочия которого основаны на 
доверенности), удостоверенную в соответствии с пунктом 4 статьи 185.1 Граждан-
ского кодекса Российской Федерации;

г) постановление органа опеки и попечительства об установлении опеки или 
попечительства (в отношении граждан, находящихся под опекой или попечитель-
ством либо помещенных под надзор в медицинские организации, организации, 
оказывающие социальные услуги, или иные организации).

2) Схема расположения земельного участка на кадастровом плане территории, 
подготовленная заявителем;

Представление данной схемы не требуется при наличии утвержденного про-
екта межевания территории, в границах которой расположен земельный участок 
некоммерческой организации, либо при наличии описания местоположения гра-
ниц такого земельного участка в Едином государственном реестре недвижимости 
(далее – ЕГРН);

3) Протокол общего собрания членов некоммерческой организации о распре-
делении земельных участков между членами такой некоммерческой организации 
или иной документ, устанавливающий распределение земельных участков в этой 
некоммерческой организации, либо выписка из указанного протокола или ука-
занного документа (за исключением случаев, предусмотренных п. 1.2.2 настояще-
го административного регламента);

4) Выписка из решения общего собрания членов некоммерческой организа-
ции о приобретении земельного участка общего назначения в собственность соб-
ственников земельных участков, расположенных в границах территории ведения 
гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд (в случае, 
предусмотренном п. 1.2.2 настоящего административного регламента);

5) Учредительные документы некоммерческой организации (в случае, предус-
мотренном п. 1.2.2 настоящего административного регламента). 

2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соот-
ветствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государ-
ственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных им 
организаций (за исключением организаций, оказывающих услуги, необходимые 
и обязательные для предоставления муниципальной услуги) и подлежащих пред-

ставлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.
    Администрация в рамках межведомственного информационного взаимо-

действия для предоставления муниципальной услуги запрашивает следующие 
документы (сведения), в случае, если ранее ни один из членов некоммерческой 
организации, не обращался с заявлением о предоставлении земельного участка 
в собственность:

- сведения о правоустанавливающих документах на земельный участок, пре-
доставленный некоммерческой организации, если такие сведения содержатся в 
ЕГРН (в иных случаях такие сведения запрашиваются у заявителя); 

- сведения о некоммерческой организации, содержащиеся в Едином государ-
ственном реестре юридических лиц (ЕГРЮЛ);

2.7.1. Заявитель вправе представить документы, указанные в пункте 2.7 насто-
ящего административного регламента, по собственной инициативе.

2.7.1. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от 
заявителя:

1. Представления документов и информации или осуществления дей-
ствий, представление или осуществление которых не предусмотрено норматив-
ными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с 
предоставлением муниципальной услуги; 

2. Представления документов и информации, в том числе подтвержда-
ющих внесение заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, кото-
рые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услу-
ги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо под-
ведомственных государственным органам или органам местного самоуправления 
организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исклю-
чением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального 
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ) перечень 
документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию 
в органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие 
муниципальные услуги, по собственной инициативе;

3. Осуществления действий, в том числе согласований, необходимых 
для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государ-
ственные органы, органы местного самоуправления, организации (за исключени-
ем получения услуг, являющихся необходимыми и обязательными для предостав-
ления муниципальной услуги, включенных в перечни, предусмотренные частью 
1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ, а также документов и информации, 
предоставляемых в результате оказания таких услуг;

4. Представления документов и информации, отсутствие и (или) недостовер-
ность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 ча-
сти 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ;

5. Представления на бумажном носителе документов и информации, элек-
тронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 
части 1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, за исключением случаев, если 
нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым 
условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных 
случаев, установленных федеральными законами.

2.7.2. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставле-
ния муниципальной услуги, Администрация вправе:

1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов пре-
доставления муниципальных услуг, в том числе направлять межведомственные 
запросы, получать на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможно-
сти подать запрос о предоставлении соответствующей услуги для немедленного 
получения результата предоставления такой услуги;

2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципаль-
ной услуги, в отношении которых у заявителя могут появиться основания для 
их предоставления ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на 
формирование результата предоставления соответствующей услуги, в том числе 
направлять межведомственные запросы, получать на них ответы, формировать 
результат предоставления соответствующей услуги, а также предоставлять его за-
явителю с использованием ЕПГУ/ПГУ ЛО и уведомлять заявителя о проведенных 
мероприятиях.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предостав-
ления муниципальной услуги с указанием допустимых сроков приостановления 
в случае, если возможность приостановления предоставления муниципальной 
услуги предусмотрена действующим законодательством.

Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не 
предусмотрены.

2.9. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги:

Представление неполного комплекта документов, необходимых в соответст-
вии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для ока-
зания услуги, подлежащих представлению заявителем:

- заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких дей-
ствий;

- заявителем не представлены документы, установленные пунктом 2.6 адми-
нистративного регламента;

- представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой;
- представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не 

заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
- представленные в электронной форме документы содержат повреждения, 

наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и све-
дения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;

- подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для 
предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных тре-
бований;

- неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной 
форме заявления на ЕПГУ/ПГУ ЛО.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении му-
ниципальной услуги:

1)	 отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
- установленный федеральным законом запрет на предоставление земельного 

участка в частную собственность;
- земельный участок, в отношении которого подано заявление, не соответ-

ствует требованиям, перечисленным в п. 1.2.1 настоящего административного 
регламента;

2)	 заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких 
действий:

 - заявитель не относится к категории заявителей, имеющих право на полу-
чение муниципальной услуги, указанной в п. 1.2 настоящего административного 
регламента;

3)	 представление неполного комплекта документов, необходимых в соот-
ветствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для 
оказания услуги, подлежащих представлению заявителем:

- заявителем не представлены документы, установленные п. 2.6 регламента, 
необходимые в соответствии с законодательными или иными нормативными 
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) заявление подано в орган, не уполномоченный на распоряжение испраши-
ваемым земельным участком.

Решение об отказе должно быть обоснованным и содержать все основания 
отказа, предусмотренные настоящим административным регламентом. 

2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о пре-

доставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления 
муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

2.13. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги 
составляет:

при обращении заявителя в ГБУ ЛО «МФЦ» - в течение 1 рабочего дня;
при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в Администрацию 

(при наличии соглашения) - в день поступления запроса в Администрацию;
при направлении запроса в форме электронного документа посредством 

ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО (при наличии технической возможности) - в день посту-
пления запроса на ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО или на следующий рабочий день (в слу-
чае направления документов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни)».

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная 
услуга, к залу ожидания, местам для заполнения заявления о предоставлении му-
ниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и 
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перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально 

выделенных для этих целей помещениях Администрации, МФЦ.
2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, в котором размещена 

Администрация, МФЦ, не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) 
для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов, которые не 
должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды пользуются местами 
для парковки специальных транспортных средств бесплатно. 

На территории, прилегающей к зданию, в котором размещена Администра-
ция, МФЦ, располагается бесплатная парковка для автомобильного транспорта 
посетителей, в том числе предусматривающая места для специальных автотранс-
портных средств инвалидов.

2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочти-
тельнее на первых, этажах здания с предоставлением доступа в помещение ин-
валидам.

2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (выве-
ской), содержащей полное наименование Администрации и МФЦ, а также ин-
формацию о режиме его работы.

2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с 
поручнями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.

2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том 
числе туалет, предназначенный для инвалидов.

2.14.7. При необходимости работником Администрации и МФЦ инвалиду 
оказывается помощь в преодолении барьеров при получении муниципальной 
услуги в интересах заявителей.

2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также 
содержат информацию о контактных номерах телефонов вызова работника для 
сопровождения инвалида.

2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной ин-
формации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информа-
ции знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сур-
допереводчика и тифлосурдопереводчика.

2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом 
для собаки-проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, хо-
дунков).

2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части 
объемно-планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной без-
опасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям 
нормативных документов, действующих на территории Российской Федерации.

2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать 
места для ожидания, информирования и приема заявителей.

2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями 
(кресельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для оформления доку-
ментов с размещением на них бланков документов, необходимых для получения 
муниципальной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информаци-
онными стендами, содержащими актуальную и исчерпывающую информацию, 
необходимую для получения муниципальной услуги, и информацию о часах при-
ема заявлений.

2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются стола-
ми, стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания 
письменных обращений.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые 

в отношении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к поме-

щениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муници-

пальной услуге в Администрации, МФЦ по телефону, на официальном сайте;
4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, пред-

усмотренным действующим законодательством;
5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе 

и результате предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГУ 
и(или) ПГУ ЛО (если муниципальная услуга предоставляется посредством ЕПГУ 
и(или) ПГУ ЛО)

2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, приме-
нимые в отношении инвалидов):

1) наличие инфраструктуры, указанной в п. 2.14 административного регла-
мента;

2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в ко-

торых предоставляется муниципальная услуга.
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче заявления и получе-

нии результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к работникам ГБУ ЛО 

«МФЦ» при подаче документов на получение муниципальной услуги и не более 
одного обращения при получении результата в ГБУ ЛО «МФЦ»;

4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц Админи-
страции, поданных в установленном порядке.

2.15.4. После получения результата муниципальной услуги, предоставление 
которой осуществлялось в электронном виде через ЕПГУ или ПГУ ЛО либо по-
средством МФЦ, заявителю обеспечивается возможность оценки качества оказа-
ния муниципальной услуги.

2.16. Получения услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, не требуется.

Согласований, необходимых для получения муниципальной услуги, не тре-
буется.

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предостав-
ления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае если 
муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и 
особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

2.17.1. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному 
принципу не предусмотрено.

2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронном виде осуществ-
ляется при технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности 

выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных про-
цедур, требования к порядку их выполнения

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие ад-
министративные процедуры:

- прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муници-
пальной услуги – не более 1 рабочего дня;

- рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной 
услуги – не более 10 дней;

- принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муни-
ципальной услуги – не более 2 дней;

- выдача результата предоставления муниципальной услуги – не более 1 дня.
3.1.2. Прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муни-

ципальной услуги.
3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) 

максимальный срок его выполнения: работник Администрации, ответственный 
за обработку входящих документов, принимает представленные (направленные) 
заявителем заявление и документы и в случае отсутствия установленных пунктом 
2.9 настоящего административного регламента оснований для отказа в приеме ре-
гистрирует их в соответствии с правилами делопроизводства в течение не более 
1 рабочего дня.

При наличии оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных 
пунктом 2.9 настоящего административного регламента, работник Администра-
ции, ответственный за обработку входящих документов, в тот же день с помощью 
указанных в заявлении средств связи уведомляет заявителя об отказе в приеме 
документов с указанием оснований такого отказа и возвращает заявление и доку-
менты заявителю (приложение 6 к настоящему административному регламенту).

3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: 

работник Администрации, ответственный за обработку входящих документов.
3.1.2.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие оснований для от-

каза в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, установленных пунктом 2.9 настоящего административного регламента.

3.1.2.5. Результат выполнения административной процедуры:
- отказ в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и прила-

гаемых к нему документов;
- регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилага-

емых к нему документов.
3.1.3. Рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципаль-

ной услуги.
3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: регистрация 

заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему доку-
ментов. 

3.1.3.2. Содержание административного действия (административных дейст-
вий), продолжительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения:

- проверка сведений, содержащихся в представленном заявлении и докумен-
тах, в целях оценки их соответствия требованиям и условиям на получение му-
ниципальной услуги; 

- формирование, направление межведомственного запроса (межведомствен-
ных запросов) (в случае непредставления заявителем документов, предусмотрен-
ных пунктом 2.7 настоящего административного регламента) в электронной фор-
ме с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия 
и получение ответов на межведомственные запросы.

Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос: в элек-
тронной форме с использованием системы межведомственного электронного 
взаимодействия - не более 48 часов, при осуществлении межведомственного ин-
формационного взаимодействия на бумажном носителе - не более 5 рабочих дней 
со дня его поступления в орган или организацию, предоставляющие документ и 
информацию;

- формирование и представление по итогам рассмотрения заявления и до-
кументов проекта решения о предоставлении/отказе в предоставлении муници-
пальной услуги, а также заявления и документов должностному лицу Админис-
трации, ответственному за принятие и подписание соответствующего решения.

Общий срок выполнения действий: не более 10 дней.
3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: 

работник Администрации, ответственный за формирование проекта решения.
3.1.3.4. Критерий принятия решения: наличие (отсутствие) оснований для 

отказа в предоставлении муниципальной услуги, установленных п. 2.10 админи-
стративного регламента.

3.1.3.5. Результат выполнения административной процедуры:
- подготовка проекта решения о предварительном согласовании предоставле-

нии земельного участка;
- подготовка проекта решения о предоставлении земельного участка без 

проведения торгов в собственность бесплатно/в общую долевую собственность 
бесплатно/в аренду;

- подготовка проекта решения об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги;

3.1.4. Принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги.

3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: представление 
проекта соответствующего решения, заявления и документов должностному 
лицу Администрации, ответственному за принятие и подписание решения.

3.1.4.2. Содержание административного действия (административных дей-
ствий), продолжительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения: 
рассмотрение заявления и документов, а также проекта решения должностным 
лицом Администрации, ответственным за принятие и подписание соответству-
ющего решения, в течение не более 2 дней с даты окончания второй администра-
тивной процедуры.

3.1.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: 
должностное лицо Администрации, ответственное за принятие и подписание со-
ответствующего решения.

3.1.4.4. Критерий принятия решения: соответствие заявления и документов 
требованиям действующего законодательства, наличие/отсутствие у заявителя 
права на получение муниципальной услуги.

3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры:
- подписание решения о предварительном согласовании предоставлении зе-

мельного участка; 
- подписание решения о предоставлении земельного участка без проведения 

торгов в собственность бесплатно/в общую долевую собственность бесплатно/в 
аренду;

- подписание решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.5. Выдача результата предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: подписание со-

ответствующего решения, являющегося результатом рассмотрения заявления и 
документов о предоставлении муниципальной услуги.

3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и 
(или) максимальный срок его выполнения: регистрация и направление резуль-
тата рассмотрения заявления и документов о предоставлении муниципальной 
услуги способом, указанным в заявлении, в течение 1 календарного дня.

3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: 
уполномоченный работник Администрации.

3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: направление 
заявителю результата рассмотрения заявления и документов о предоставлении 
муниципальной услуги способом, указанным в заявлении.

3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной 
форме

3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществ-
ляется в соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным законом 
от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о за-
щите информации», постановлением Правительства Российской Федерации от 
25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допуска-
ется при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».

3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО 
заявителю необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой 
системе идентификации и аутентификации (далее - ЕСИА).

3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через 
ЕПГУ следующими способами:

без личной явки на прием в Администрацию.
3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен 

выполнить следующие действия:
- пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
- в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме 

заявление на оказание муниципальной услуги;
- приложить к заявлению электронные документы и направить пакет элек-

тронных документов в Администрацию посредством функционала ЕПГУ или 
ПГУ ЛО.

3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством 
ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, АИС «Межвед ЛО» производится автоматическая ре-
гистрация поступившего пакета электронных документов и присвоение пакету 
уникального номера дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете 
ПГУ ЛО и(или) ЕПГУ.

3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через 
ЕПГУ, должностное лицо Администрации выполняет следующие действия:

- формирует проект решения на основании документов, поступивших через 
ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посред-
ством межведомственного взаимодействия, и передает должностному лицу, наде-
ленному функциями по принятию решения;

- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении му-
ниципальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет 
предусмотренные в АИС «Межвед ЛО» формы о принятом решении и переводит 
дело в архив АИС «Межвед ЛО»;

- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявле-
нии средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: 
в МФЦ, либо направляет электронный документ, подписанный усиленной квали-
фицированной электронной подписью должностного лица, принявшего решение, 
в личный кабинет ПГУ ЛО или ЕПГУ.

3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 насто-
ящего административного регламента, в форме электронных документов (элек-

тронных образов документов), днем обращения за предоставлением муниципаль-
ной услуги считается дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.

Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципаль-
ной услуги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявите-
ля, расположенный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.

3.2.8. Администрация при поступлении документов от заявителя посредством 
ПГУ ЛО или ЕПГУ по требованию заявителя направляет результат предоставле-
ния муниципальной услуги в форме электронного документа, подписанного уси-
ленной квалифицированной электронной подписью должностного лица, приняв-
шего решение (в этом случае заявитель при подаче заявления на предоставление 
муниципальной услуги отмечает в соответствующем поле такую необходимость).

Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом 
предоставления муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день реги-
страции результата предоставления муниципальной услуги Администрацией.

3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в ре-
зультате предоставления муниципальной услуги документах

3.3.1. В случае, если в выданных в результате предоставления муниципаль-
ной услуги документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе пред-
ставить в Администрацию непосредственно, посредством ЕПГУ подписанное 
заявителем или оформленное в форме электронного документа и подписанное 
электронной подписью заявление о необходимости исправления допущенных 
опечаток и(или) ошибок с изложением сути допущенных опечаток и(или) ошибок 
и приложением копии документа, содержащего опечатки и(или) ошибки (прило-
жение 7 к настоящему административному регламенту).

3.3.2. В течение 3 рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении 
опечаток и(или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципаль-
ной услуги документах ответственный специалист Администрации устанавливает 
наличие опечатки (ошибки) и оформляет результат предоставления муниципаль-
ной услуги (документ) с исправленными опечатками (ошибками) или направляет 
заявителю уведомление с обоснованным отказом в оформлении документа с ис-
правленными опечатками (ошибками). Результат предоставления муниципальной 
услуги (документ) Администрация направляет способом, указанным в заявлении о 
необходимости исправления допущенных опечаток и(или) ошибок.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполне-
нием ответственными должностными лицами положений регламента и иных 
нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 
муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.

Текущий контроль осуществляется ответственными работниками Адми-
нистрации по каждой процедуре в соответствии с установленными настоящим 
регламентом содержанием действий и сроками их осуществления, а также путем 
проведения руководителем (заместителем руководителя) Администрации прове-
рок исполнения положений настоящего регламента, иных нормативных право-
вых актов.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых про-
верок полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления 
муниципальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.

Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не 
чаще одного раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, ут-
вержденным руководителем Администрации.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предостав-
лением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, 
связанный с предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).

Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся 
по обращениям физических, юридических лиц и индивидуальных предприни-
мателей, обращениям органов государственной власти, органов местного само-
управления, их должностных лиц, а также в целях проверки устранения нару-
шений, выявленных в ходе проведенной внеплановой проверки. Указанные об-
ращения подлежат регистрации в день их поступления в системе электронного 
документооборота и делопроизводства Администрации.

О проведении проверки издается правовой акт Администрации о проведении 
проверки исполнения административного регламента по предоставлению муни-
ципальной услуги.

По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны 
быть указаны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные 
в ходе проверки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку 
полноты и качества предоставления муниципальной услуги и предложения по 
устранению выявленных при проверке нарушений. При проведении внеплановой 
проверки в акте отражаются результаты проверки фактов, изложенных в обра-
щении, а также выводы и предложения по устранению выявленных при проверке 
нарушений.

По результатам рассмотрения обращений обратившемуся дается письменный 
ответ.

4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), 
принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных 
действий, предусмотренных настоящим регламентом, несут ответственность за 
соблюдение требований действующих нормативных правовых актов, в том чи-
сле за соблюдение сроков выполнения административных действий, полноту их 
совершения, соблюдение принципов поведения с заявителями, сохранность до-
кументов.

Руководитель Администрации несет ответственность за обеспечение предо-
ставления муниципальной услуги.

Работники Администрации при предоставлении муниципальной услуги не-
сут ответственность:

- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных проце-
дур при предоставлении муниципальной услуги;

- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов 
физических или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.

Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполне-
нии требований настоящего административного регламента, привлекаются к 
ответственности в порядке, установленном действующим законодательством РФ.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 

муниципальных служащих, многофункционального центра предоставления 
государственных и муниципальных услуг, работника многофункционального 

центра предоставления государственных и муниципальных услуг

5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудеб-
ное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляе-
мых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем реше-
ний и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо му-
ниципального служащего, многофункционального центра предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг (далее - многофункциональный центр) ра-
ботника многофункционального центра являются в том числе следующие случаи:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении му-
ниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 
27.07.2010 № 210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном 
случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 
(бездействия) многофункционального центра, работника многофункциональ-
ного центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения 
и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предо-
ставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления 
действий, представление или осуществление которых не предусмотрено норма-
тивными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предо-
ставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено норма-
тивными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Ленинградской области для предоставления муниципальной услуги, у за-
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явителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не 
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними 
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативны-
ми правовыми актами Ленинградской области. В указанном случае досудебное 
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) мно-
гофункционального центра, работника многофункционального центра возможно 
в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездейст-
вие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответству-
ющих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 
статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги пла-
ты, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федера-
ции, нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальны-
ми правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного 
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального 
центра, работника многофункционального центра в исправлении допущенных 
ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В 
указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и 
действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофунк-
ционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, 
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в 
полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального зако-
на от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предо-
ставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания 
приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в 
соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Фе-
дерации, законами и иными нормативными правовыми актами Ленинградской 
области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное 
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) мно-
гофункционального центра, работника многофункционального центра возможно 
в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездейст-
вие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответству-
ющих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги до-
кументов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не ука-
зывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Фе-
дерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (вне-
судебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) много-
функционального центра, работника многофункционального центра возможно в 
случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) 
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 ста-
тьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электрон-
ной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» 
либо в Комитет экономического развития и инвестиционной деятельности Ленин-
градской области, являющийся учредителем ГБУ ЛО «МФЦ» (далее - учредитель 
ГБУ ЛО «МФЦ»). Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя ор-
гана, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган 
(при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно 
руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на ре-
шения и действия (бездействие) работника ГБУ ЛО «МФЦ» подаются руководите-
лю многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) 
ГБУ ЛО «МФЦ» подаются учредителю ГБУ ЛО «МФЦ» или должностному лицу, 
уполномоченному нормативным правовым актом Ленинградской области.

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего му-
ниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляюще-
го муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через многофунк-
циональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной 
сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме 
заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального 
центра, работника многофункционального центра может быть направлена по по-
чте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 
официального сайта многофункционального центра, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также 
может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжало-
вания является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям ч. 5 ст. 
11.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должност-

ного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципаль-
ного служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», 
его руководителя и(или) работника, решения и действия (бездействие) которых 
обжалуются;

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жи-
тельства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте на-
хождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного 
телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по 
которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, пре-
доставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставля-
ющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отде-
ла, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действи-
ем (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должност-
ного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципаль-
ного служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», 
его работника. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), 
подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необхо-
димых для составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных ст. 11.1 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает 
права, свободы и законные интересы других лиц и если указанные информация 
и документы не содержат сведений, составляющих государственную или иную 
охраняемую тайну.

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, 
ГБУ ЛО «МФЦ», учредителю ГБУ ЛО «МФЦ» либо вышестоящий орган (при его 
наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее ре-
гистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» в приеме документов у заявителя либо в исправлении 
допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установлен-
ного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих 
решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, 
исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предо-
ставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных 
средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской обла-
сти, муниципальными правовыми актами; 

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рас-

смотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в 
электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмо-
трения жалобы.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению, в ответе заявите-
лю дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим 
муниципальную услугу, многофункциональным центром в целях незамедлитель-

ного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а 
также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается инфор-
мация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в це-
лях получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению, в ответе заяви-
телю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а 
также информация о порядке обжалования принятого решения.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы при-
знаков состава административного правонарушения или преступления долж-
ностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, 
незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

6. Особенности выполнения административных процедур
в многофункциональных центрах

6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществля-
ется в подразделениях ГБУ ЛО «МФЦ» при наличии вступившего в силу соглаше-
ния о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и Администрацией. Предоставле-
ние муниципальной услуги в иных МФЦ осуществляется при наличии вступив-
шего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и иным МФЦ.

6.2. В случае подачи документов в Администрацию посредством МФЦ специ-
алист МФЦ, осуществляющий прием документов, представленных для получения 
муниципальной услуги, выполняет следующие действия:

а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного 
представителя заявителя - в случае обращения физического лица;

удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или 
индивидуального предпринимателя - в случае обращения юридического лица или 
индивидуального предпринимателя;

б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует элек-

тронное дело, все документы которого связываются единым уникальным иден-
тификационным кодом, позволяющим установить принадлежность документов 
конкретному заявителю и виду обращения за муниципальной услугой;

е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее - ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в Администрацию:
- в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) в день обращения 

заявителя в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представле-

ния оригиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня обращения заяви-
теля в МФЦ посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых 
документов, с указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подпи-
санные уполномоченным специалистом МФЦ.

По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю распи-
ску в приеме документов.

6.3. При установлении факта представления заявителем неполного комплекта 
документов, указанных в пункте 2.6 административного регламента, специалист 
МФЦ выполняет в соответствии с настоящим административным регламентом 
следующие действия:

сообщает заявителю, какие необходимые документы им не представлены;
предлагает заявителю представить полный комплект необходимых докумен-

тов, после чего вновь обратиться за предоставлением муниципальной услуги;
выдает решение об отказе в приеме заявления и документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги, с указанием перечня документов, 
которые заявителю необходимо представить для предоставления услуги (прило-
жение 6 к настоящему административному регламенту).

6.4. При указании заявителем места получения ответа (результата предостав-
ления муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо Админис-
трации, ответственное за выполнение административной процедуры, передает 
специалисту МФЦ для передачи в соответствующий МФЦ результат предостав-
ления услуги для его последующей выдачи заявителю:

- в электронном виде в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о 
предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;

- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия 
решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги за-
явителю.

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от Ад-
министрации по результатам рассмотрения представленных заявителем доку-
ментов, не позднее двух дней с даты их получения от Администрации сообщает 
заявителю о принятом решении по телефону (с записью даты и времени телефон-
ного звонка или посредством смс-информирования), а также о возможности по-
лучения документов в МФЦ.

6.5. При вводе безбумажного электронного документооборота администра-
тивные процедуры регламентируются нормативным правовым актом Ленинград-
ской области, устанавливающим порядок электронного (безбумажного) докумен-
тооборота в сфере государственных и муниципальных услуг.

Приложение 1
к административному регламенту

Типовая форма
В администрацию ______________________
_____________________________________
от ___________________________________
_____________________________________
(полное наименование, ИНН, место нахо-
ждения) Ф.И.О (последнее при наличии) 
представителя) (название документа, на 
основании которого действует представи-
тель) почтовый адрес и (или) адрес элек-
тронной почты, телефон) 

ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении земельного участка __________________________________
___________________________________________________________________

(без проведения торгов в собственность бесплатно, в общую долевую 
собственность, в аренду)

На основании пункта 2.7 статьи 3 Федерального закона от 25.10.2001 № 137-
ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» прошу 
предоставить ________________________________________________________
_____________________________________________________________________

(без проведения торгов в собственность бесплатно, в общую долевую 
собственность, в аренду)

земельный участок площадью ____ кв. м;
адрес земельного участка: муниципальный район (городской округ), населен-

ный пункт   _________________ ул. ________________, № участка____________.
Реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления зе-

мельного участка ___________________________(в случае, если испрашиваемый 
земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании 
решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка).

К заявлению прилагаются следующие документы:
1._____________________
2._____________________

Результат рассмотрения заявления прошу:

выдать на руки в Администрации
выдать на руки в МФЦ, расположенном по адресу:
направить по почте
направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ ЛО/ЕПГУ

«__» _________ 20__ год
___________________       ____________________________________
  (подпись заявителя)                                                        ( Ф.И.О. заявителя)

Приложение 2
 к административному регламенту

Типовая форма
В администрацию _____________________
от ___________________________________
_____________________________________
(полное наименование, ИНН, место нахо-
ждения) Ф.И.О (последнее при наличии) 
представителя) (название документа, на 
основании которого действует представи-
тель) почтовый адрес и (или) адрес элек-
тронной почты, телефон) 

ЗАЯВЛЕНИЕ
о предварительном согласовании предоставления земельного участка

На основании пункта 2.7 статьи 3 Федерального закона от 25.10.2001 № 137-
ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» прошу 
предварительно согласовать предоставление в собственность бесплатно без про-
ведения торгов земельного участка  ______________________________________.

   (цель использования земельного участка)
Кадастровый  номер  земельного  участка  или  кадастровые  номера земель-

ных участков __________________________________________________________
____________________________________________________________________,
(указывается, в случае если границы земельного участка подлежат уточнению в 
соответствии с Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государствен-
ной регистрации недвижимости», а также если сведения о земельных участках,  
из которых в соответствии с проектом межевания территории, со схемой рас-
положения земельного участка или с проектной документацией лесных участков 
предусмотрено образование испрашиваемого земельного участка, внесены в Еди-
ный государственный реестр недвижимости)

Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или 
муниципальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен 
земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд: 
_____________________________________________________________________

Реквизиты решения об утверждении документа территориального планиро-
вания и (или) проекта планировки территории в случае, если земельный участок 
предоставляется для размещения объектов, предусмотренных этим документом и 
(или) этим проектом: ___________________________________________________
_____________________________________________________________________

На земельном участке имеется объект недвижимости:
Наименование объекта, кадастровый номер объекта _____________________
Основание возникновения права собственности на объект недвижимости: 

_____________________________________________________________________

Приложение к заявлению:

Результат рассмотрения заявления прошу:

выдать на руки в Администрации
выдать на руки в МФЦ, расположенном по адресу:________________ 
направить по почте по адресу:_________________________________
направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ ЛО/ЕПГУ

«__» _________ 20__ год
_____________________                                                ____________________________
    (подпись заявителя)                                                              (Ф.И.О. заявителя)

Приложение 3
 к административному регламенту

Типовая форма
РЕШЕНИЕ

от ___________№_________ 
О предоставлении земельного участка ___________________________________
_____________________________________________________________________

(без проведения торгов в  собственность бесплатно, в общую долевую 
собственность бесплатно, в аренду)

По результатам рассмотрения заявления от  №  
о предоставлении земельного участка в _______________________________

_____________________________________________________________________
(собственность бесплатно, общую долевую собственность бесплатно, аренду)

(Заявитель:_____________) и приложенных к нему документов, в соответст-
вии с _______ Земельного кодекса Российской Федерации, принято РЕШЕНИЕ:

Предоставить _____________________________________________________
_____________________________________________________________________

(указываются фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства 
заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя 

(далее - Заявитель) в ___________________________________________________
____________________________________________________________________

(без проведения торгов в  собственность бесплатно, в общую долевую 
собственность бесплатно, в аренду)

земельный участок, находящийся в собственности  _____________________
_____________________________________________________________________

(указывается муниципальное образование, в собственности которого 
находится земельный участок/земельные участки, из которых 

будет образован земельный участок)

государственная собственность на который не разграничена (далее - Уча-
сток): с кадастровым номером _____, площадью ______ кв. м, расположенный по 
адресу _________________________________ (при отсутствии адреса иное описа-
ние местоположения земельного участка).

Вид (виды) разрешенного использования Участка: ______________________.
Участок относится к категории земель:»_______________________________».
На Участке находятся следующие объекты недвижимого имущества: _______

_____________________________________________________________________
(указывается при наличии на Участке объектов капитального строительства)

В отношении Участка установлены следующие ограничения и обременения: 
_____________________________________________________________________

Заявителю обеспечить государственную регистрацию права собственности 
на Участок.

Глава Администрации                                                                _________________________

Приложение 4
к административному регламенту

Типовая форма
РЕШЕНИЕ

(постановление, распоряжение и т.п.)
О предварительном согласовании предоставления земельного участка

_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________

Глава Администрации                                                                     ____________________________

Приложение 5
к административному регламенту

_____________________________
(контактные данные заявителя 

адрес, телефон)



Колтушский Вестник 17№ 04 (321) от 28.03.2024 года

РЕШЕНИЕ
об отказе в предоставлении муниципальной услуги

от ___________№_______

По результатам рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной 
услуги: «Предоставление садового или огородного земельного участка, нахо-
дящегося в муниципальной собственности (государственная собственность на 
который не разграничена), гражданам членам некоммерческих организаций без 
проведения торгов в собственность бесплатно, в общую долевую собственность 
бесплатно либо в аренду» от __________ №____ и приложенных к нему доку-
ментов, принято решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги по 
следующим основаниям:

(указываются наименование основания отказа в соответствии с регламентом 
и разъяснение причин отказа в предоставлении муниципальной услуги)

Вы вправе повторно обратиться в Администрацию с заявлением о предоставле-
нии муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.
Данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направле-
ния жалобы в Администрацию, а также в судебном порядке.

Глава Администрации               ____________________________

Приложение 6
к административному регламенту

_____________________________________
(Ф.И.О. физического лица и адрес прожи-
вания / наименование организации и ИНН)
_____________________________________
(Ф.И.О. представителя заявителя и рекви-
зиты доверенности)
_____________________________________
Контактная информация:
тел. _________________________________
эл. почта _____________________________

РЕШЕНИЕ 
об отказе в приеме заявления и документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги

Настоящим подтверждается, что при приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги: ___________________________________
___ были выявлены следующие основания для отказа в приеме документов:
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________

(указываются основания для отказа в приеме документов, предусмотренные 
пунктом 2.9 административного регламента)

В связи с изложенным принято решение об отказе в приеме заявления и иных 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Для получения услуги заявителю необходимо представить следующие доку-
менты:
_____________________________________________________________________

(указывается перечень документов в случае, если основанием для отказа 
является представление неполного комплекта документов)

___________________________________   __________     _____________________
  (должностное лицо (специалист МФЦ)       (подпись)        (инициалы, фамилия)                    

(дата)       
М.П.

Подпись заявителя, подтверждающая получение решения об отказе в приеме до-
кументов:
__________     ___________________________________________      __________
  (подпись)            (Ф.И.О. заявителя/представителя заявителя)                    (дата)

Приложение 7
к административному регламенту

В администрацию _____________________
От:__________________________________
(Ф.И.О. физического лица и адрес прожи-
вания / наименование организации и ИНН)
_____________________________________
(Ф.И.О. представителя заявителя и рекви-
зиты доверенности)
_____________________________________
Контактная информация:
тел. _________________________________
эл. почта _____________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги документах

Прошу исправить опечатку и (или) ошибку в ___________________________
_____________________________________________________________________.

(указываются реквизиты и название документа, выданного уполномоченным 
органом в результате предоставления муниципальной услуги)

Приложение (при наличии): ____________________________________________
_____________________________________________________________________.

(прилагаются материалы, обосновывающие наличие опечатки и (или) ошибки)

Подпись заявителя  

Дата _______

Колтушское городское поселение
Всеволожского муниципального района

Ленинградской области
АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

25.03.2024 № 467                                                                                       г.Колтуши

Об утверждении административного регламента по предоставлению му-
ниципальной услуги «Выдача разрешения на снос или пересадку зеленых на-
саждений, расположенных на земельных участках, находящихся в границах 
Колтушского городского поселения Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области»

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих 
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 
Федеральными законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства 
Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении адми-
нистративных регламентов исполнения государственных функций и администра-
тивных регламентов предоставления государственных услуг»,

 
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципаль-

ной услуги «Выдача разрешения на снос или пересадку зеленых насаждений, 
расположенных на земельных участках, находящихся в границах Колтушского 
городского поселения Всеволожского муниципального района Ленинградской 
области» согласно Приложению.

2. Признать утратившим силу постановление администрации МО Колтуш-
ское СП от 15.07.2022 № 591 «Об утверждении Административного регламента по 
предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на снос или пере-
садку зеленых насаждений, расположенных на земельных участках, находящихся 
в границах населенных пунктов муниципального образования Колтушское сель-
ское поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской области».

3. Постановление вступает в силу после его официального опубликования.
4. Опубликовать постановление в газете «Колтушский вестник» и разместить 

на официальном сайте Колтушского ГП в сети Интернет по адресу: www.mo-
koltushi.ru.

5. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава администрации                                                                                           А.Ю.Зыбин

Утвержден
постановлением администрации 

Колтушского городского поселения
от  25.03.2024№ 467

(Приложение)

Административный регламент 
по предоставлению муниципальной услуги 

«Выдача разрешения на снос или пересадку зеленых насаждений, 
расположенных на земельных участках, находящихся в границах  

Колтушского городского поселения Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области»

(сокращенное наименование муниципальной услуги – 
«Выдача разрешений на снос или пересадку зеленых насаждений»)

(далее – административный регламент, муниципальная услуга)

1. Общие положения

1.1. Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предо-
ставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на снос или пересадку 
зеленых насаждений, расположенных на земельных участках, находящихся гра-
ницах Колтушского городского поселения Всеволожского муниципального рай-
она Ленинградской области.

1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги яв-
ляются:

-	физические лица; 
-	индивидуальные предприниматели; 
-	юридические лица (за исключением государственных органов и их террито-

риальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их терри-
ториальных органов, органов местного самоуправления);

Представлять интересы заявителя имеют право: 
-	от имени юридических лиц и индивидуальных предпринимателей могут 

действовать лица, действующие в соответствии с учредительными документами 
без доверенности; представители в силу полномочий, основанных на доверенно-
сти; 

-	от имени физических лиц могут выступать представители, действующие на 
основании доверенности.

1.3. Информация о месте нахождения администрации Колтушского городско-
го поселения Всеволожского муниципального района Ленинградской области (да-
лее – ОМСУ, Администрация), осуществляющей предоставление муниципальной 
услуги, графиках работы, контактных телефонах и т.д. (далее - сведения информа-
ционного характера) размещается:

на стендах в местах предоставления муниципальной услуги; 
на сайте Администрации https://mo-koltushi.ru/;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области 

«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг» (далее – ГБУ ЛО «МФЦ»): http://mfc47.ru/;

на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинград-
ской области (далее – ПГУ ЛО)/на Едином портале государственных услуг (далее 
– ЕПГУ):  www.gosuslugi.ru.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.2. Полное наименование муниципальной услуги: «Выдача разрешения 
на снос или пересадку зеленых насаждений, расположенных на земельных участ-
ках, находящихся в границах Колтушского городского поселения Всеволожского 
муниципального района Ленинградской области».

Сокращенное наименование муниципальной услуги: «Выдача разрешений на 
снос или пересадку зеленых насаждений».

2.2. Муниципальную услугу предоставляет администрация Колтушского го-
родского поселения Всеволожского муниципального района Ленинградской об-
ласти. Должностным лицом, ответственным за предоставление муниципальной 
услуги, является главный специалист по землеустройству и архитектуре Адми-
нистрации.

В предоставлении муниципальной услуги участвуют:
-	ГБУ ЛО «МФЦ»;
-	Управление Федеральной налоговой службы России по Ленинградской об-

ласти;
-	Комитет по управлению муниципальным имуществом муниципального 

района;
-	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и 

картографии по Санкт-Петербургу и Ленинградской области.
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов 

принимается:
1) при личной явке:
в Администрацию;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением в Администрацию;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ ЕПГУ.
Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о предоставлении 

услуги следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ – в Администрацию, в МФЦ;
2) по телефону – в ОМСУ, в МФЦ;
3) посредством сайта ОМСУ – в Администрацию.
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в 

пределах установленного в Администрации или МФЦ графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности 

заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявле-
ния паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удосто-
веряющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации 
или посредством идентификации и аутентификации в ОМСУ, ГБУ ЛО «МФЦ» с 
использованием информационных технологий, систем, указанных в частях 10 и 
11 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предо-
ставления государственных и муниципальных услуг» (при наличии технической 
возможности)..

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме иден-
тификация и аутентификация могут осуществляться посредством:

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государст-
венных информационных систем, если такие государственные информационные 
системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обес-
печивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, 
при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информаци-
онных системах;

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информаци-
онной системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор 
и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и передачу ин-
формации о степени их соответствия предоставленным биометрическим персо-
нальным данным физического лица» (при технической реализации).

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги:
Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача разре-

шения на снос или пересадку зеленых насаждений в виде муниципального пра-
вового акта, либо мотивированный отказ в выдаче разрешения на снос зеленых 
насаждений. 

Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответ-
ствии со способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):

1) при личной явке:
в Администрации;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ ЕПГУ.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 21 рабочий день 

с даты поступления (регистрации) заявления в Администрацию.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая) от 30.11.1994              

№ 51-ФЗ;
Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ;
Лесной кодекс Российской Федерации от 04.12.2006 № 200-ФЗ;
Федеральный закон от 10.01.2002 № 7-ФЗ «Об охране окружающей среды»;
Федеральный закон от 30.03.1999 № 52-ФЗ «О санитарно-эпидемиологиче-

ском благополучии населения»;
Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организа-

ции местного самоуправления в Российской Федерации»;
постановление Губернатора Ленинградской области от 06.08.1998 № 227-пг «О 

порядке определения и размерах восстановительной стоимости зеленых насажде-
ний на территориях городов, поселков и других населенных пунктов Ленинград-
ской области»;

правовые акты ОМСУ.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 

законодательными или иными нормативными правовыми актами для предостав-
ления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем:

1) заявление на выдачу разрешения на снос (пересадку) зеленых насаждений  
(приложение к настоящему административному регламенту), в котором указы-
ваются:

1) сведения о заявителе:
-	 для юридического лица полное и (при наличии) сокращенное наимено-

вание, в том числе фирменное наименование, организационно-правовая форма, 
фамилия, имя и (при наличии) отчество руководителя, место нахождения, кон-
тактный телефон, идентификационный номер налогоплательщика, банковские 
реквизиты;

-	 для индивидуального предпринимателя: фамилия, имя и (при наличии) 
отчество индивидуального предпринимателя, место его жительства, данные до-
кумента, удостоверяющего его личность, идентификационный номер налогопла-
тельщика, банковские реквизиты;

-	 для физического лица: фамилия, имя и (при наличии) отчество, место его 
жительства, данные документа, удостоверяющего его личность;

2) основание для сноса или пересадки зеленых насаждений;
3) сведения о местоположении, количестве и видах зеленых насаждений;
4) предполагаемые сроки выполнения работ по сносу или пересадке зеленых 

насаждений;
5) в случае пересадки указание на предполагаемое место пересадки зеленых 

насаждений. 
2) документ, удостоверяющий личность заявителя: документы, удостоверя-

ющие личность гражданина Российской Федерации, в том числе военнослужа-
щих, а также документы, удостоверяющие личность иностранного гражданина, 
лица без гражданства, включая вид на жительство и удостоверение беженца;

документ, удостоверяющий право (полномочия) представителя физического 
или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя.

3) к заявлению прикладываются документы:
3.1) в случае если зеленое насаждение является больным, сухостойным, «ка-

рантинным» либо в случае произрастания зеленого насаждения с нарушением 
установленных строительных и санитарных норм и правил:

-	 заключение уполномоченных органов, подтверждающее основание сноса 
или пересадки зеленых насаждений.

-	 план-схема зеленых насаждений, находящихся на земельном участке, в 
том числе зеленых насаждений, подлежащих сносу;

3.2) при затемнении от деревьев жилых помещений:
-	 предписание органов государственного санитарно-эпидемиологического 

надзора об устранении нарушений требований санитарных правил или эксперт-
ное заключение о несоответствии естественной освещенности в жилых помеще-
ниях требованиям санитарных правил, выданное уполномоченным органом.

Дополнительно заявитель вправе представить любые документы, в обоснова-
ние сноса или пересадки зеленых насаждений по своему усмотрению.

2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соот-
ветствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государ-
ственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных  им 
организаций (за исключением организаций, оказывающих услуги, необходимые 
и обязательные для предоставления муниципальной услуги) и подлежащих пред-
ставлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

В рамках межведомственного информационного взаимодействия для предо-
ставления муниципальной услуги запрашивает следующие документы (сведения):

-	выписка из Единого государственного реестра юридических лиц;
-	выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпри-

нимателей;
-	правоустанавливающие документы на земельный участок;
-	кадастровый паспорт земельного участка.
Заявитель вправе представить документы, указанные в п. 2.7, по собственной 

инициативе.
2.7.1. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от 

Заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предо-
ставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с норма-
тивными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами 
находятся в распоряжении муниципальных органов, предоставляющих муници-
пальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправ-
ления и(или) подведомственных государственным органам и органам местного 
самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной 
услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального 
закона № 210-ФЗ;

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для полу-
чения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные 
органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получе-
ния услуг и получения документов и информации, представляемых в результате 
предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 
Федерального закона № 210-ФЗ;

представления документов и информации, отсутствие и(или) недостовер-
ность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, за исключением случа-
ев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона N 210-ФЗ;

представления на бумажном носителе документов и информации, электрон-
ные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 
статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение 
отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием 
предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, 
установленных федеральными законами.

2.7.2. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления 
муниципальной услуги, ОМСУ, предоставляющий муниципальную услугу, вправе:

1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предо-
ставления муниципальной услуги, в том числе направлять межведомственные 
запросы, получать на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможно-
сти подать запрос о предоставлении соответствующей услуги для немедленного 
получения результата предоставления такой услуги;

2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципаль-
ной услуги, в отношении которых у заявителя могут появиться основания для 
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их предоставления ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на 
формирование результата предоставления соответствующей услуги, в том числе 
направлять межведомственные запросы, получать на них ответы, формировать 
результат предоставления соответствующей услуги, а также предоставлять его за-
явителю с использованием ЕПГУ/ПГУ ЛО и уведомлять заявителя о проведенных 
мероприятиях.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предостав-
ления муниципальной услуги с указанием допустимых сроков приостановления 
в случае, если возможность приостановления предоставления муниципальной 
услуги предусмотрена действующим законодательством.

Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не 
предусмотрены.

2.9. Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги, не имеется.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении му-
ниципальной услуги:

2.10.1. Предоставление неполного комплекта документов, необходимых в со-
ответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для 
оказания услуги, подлежащих представлению заявителем:

отсутствие документов, указанных в подпункте 2, 3 пункта 2.6 регламента, в 
зависимости от оснований, на которые ссылается заявитель при подаче заявления.

2.10.2. Заявление на получение услуги оформлено не в соответствии с админи-
стративным регламентом:

несоответствие заявления требованиям, установленным подпунктом 1 пун-
кта 2.6 регламента;

2.10.3. Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
в случаях, если зеленые насаждения произрастают на земельных участках, на-

ходящихся за пределами границ населенного пункта.
2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предо-

ставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления 
муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной 
услуги: 

при личном обращении – в день поступления запроса;
при направлении запроса почтовой связью в Администрацию – в день посту-

пления запроса;
при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в Администрацию 

– в день передачи документов из МФЦ в Администрацию;
при направлении запроса в форме электронного документа посредством 

ЕПГУ или ПГУ ЛО – в день поступления запроса на ЕПГУ или ПГУ ЛО, или на 
следующий рабочий день (в случае направления документов в нерабочее время, в 
выходные, праздничные дни).

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная 
услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении му-
ниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и 
перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально 
выделенных для этих целей помещениях Администрации или в МФЦ.

2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов 
мест (но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных 
средств инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства. 
Инвалиды пользуются местами для парковки специальных транспортных средств 
бесплатно. На территории, прилегающей к зданию, в которых размещены МФЦ, 
располагается бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетите-
лей, в том числе предусматривающая места для специальных автотранспортных 
средств инвалидов.

2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочти-
тельнее на первых этажах здания, с предоставлением доступа в помещение ин-
валидам.

2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (выве-
ской), содержащей полное наименование ОМСУ, а также информацию о режиме 
его работы.

2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с 
поручнями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.

2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том 
числе туалет, предназначенный для инвалидов.

2.14.7. При необходимости работником МФЦ, Администрации инвалиду 
оказывается помощь в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг 
наравне с другими лицами.

2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также 
содержат информацию о контактных номерах телефонов вызова работника для 
сопровождения инвалида.

2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной ин-
формации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информа-
ции знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сур-
допереводчика и тифлосурдопереводчика.

2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом 
для собаки-проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, хо-
дунков).

2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части 
объемно-планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной без-
опасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям 
нормативных документов, действующих на территории Российской Федерации.      

2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать 
места для ожидания, информирования и приема заявителей. 

2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями 
(кресельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для оформления доку-
ментов с размещением на них бланков документов, необходимых для получения 
муниципальной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информаци-
онными стендами, содержащими актуальную и исчерпывающую информацию, 
необходимую для получения муниципальной услуги, и информацию о часах при-
ема заявлений.

2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются стола-
ми, стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания 
письменных обращений.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной  услуги (общие, применимые 

в отношении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к поме-

щениям, в которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муници-

пальной услуге в Администрации, МФЦ, по телефону, на официальном сайте ор-
гана, предоставляющего услугу, посредством ЕПГУ, либо ПГУ ЛО;

4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, пред-
усмотренным действующим законодательством;

5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе 
и результате предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГУ и 
(или) ПГУ ЛО.

2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, приме-
нимые в отношении инвалидов):

1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в ко-

торых предоставляется муниципальная услуга;
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и получении 

результата; 
3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным ли-

цам Администрации или работникам МФЦ при подаче документов на получение 
муниципальной услуги и не более одного обращения при получении результата в 
Администрации или в МФЦ;

4) отсутствие жалоб на действия или бездействия должностных лиц Админи-
страции, поданных в установленном порядке.

2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой осуществ-
лялось в электронной форме через ЕПГУ или ПГУ ЛО, либо посредством МФЦ, 
заявителю обеспечивается возможность оценки качества оказания услуги. 

2.16. Получение услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, не требуется.

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставле-
ния муниципальной услуги в электронной форме.

2.17.1. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осу-
ществляется при технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО и/или 
ЕПГУ.

2.17.2. Предоставление услуги по экстерриториальному принципу не предус-
мотрено.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности 

выполнения административных процедур в электронной форме, 
а также особенности выполнения административных процедур в 

многофункциональных центрах

3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных про-
цедур, требования к порядку их выполнения.

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие ад-
министративные процедуры: 

1) прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и 
прилагаемых к нему документов – 2 рабочих дня;

2) рассмотрение заявления и представленных документов – 8 рабочих дней;
3) организация выезда членов комиссии Администрации для осмотра зеленых 

насаждений на указанный в заявлении земельных участок при участии заявителя 
(или его представителей) – 11 рабочих дней.

3.1.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной 
услуги и прилагаемых к нему документов.

3.1.2.1. Основания для начала административной процедуры:
Основанием для начала административной процедуры является подача заяв-

ления о предоставлении муниципальной услуги с прилагаемыми к нему докумен-
тами в приемную Администрации.

3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и 
(или) максимальный срок его выполнения:

Заявление о предоставлении муниципальной услуги и иные документы, пред-
ставленные в ОМСУ, регистрируются специалистом, указанным в подпункте 
3.1.2.3 административного регламента, в электронной регистрационной системе 
делопроизводства в день их поступления.

Регистрация осуществляется путем проставления на заявлении регистраци-
онного штампа в правой нижней части лицевой стороны первой страницы – 15 
минут (если документы поступают по почте, их регистрация осуществляется в 
течение дня получения).

Регистрационный штамп содержит полное наименование ОМСУ уполномо-
ченного органа, дату и входящий номер. 

Второй экземпляр заявления с регистрационным штампом ОМСУ, передается 
заявителю, если документы представлены непосредственно заявителем.

Заявление и прилагаемые к нему документы передаются руководителю ОМСУ 
не позднее рабочего дня, следующего за регистрацией.

Передача заявления и прилагаемых к нему документов с резолюцией руково-
дителя Администрации в течение одного дня в уполномоченному должностному 
лицу администрации.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 2 
рабочих дня.

3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административного действия яв-
ляется должностное лицо Администрации, ответственное за делопроизводство.

3.1.2.4. Результат выполнения административной процедуры: передача заре-
гистрированных документов уполномоченному должностному лицу админист-
рации.

3.1.3. Рассмотрение заявления и представленных документов.
3.1.3.1. Основания для начала административной процедуры.
Основанием для начала административной процедуры является передача за-

регистрированных документов уполномоченному должностному лицу админис-
трации.

3.1.3.2. Содержание административного действия, продолжительность и 
(или) максимальный срок его выполнения:

Должностное лицо администрации определяет из числа сотрудников ответст-
венного исполнителя для проверки представленных материалов на комплектность.

Ответственный исполнитель формирует и направляет межведомственные 
запросы (в случае непредставления заявителем документов, предусмотренных 
пунктом 2.7 настоящего административного регламента) посредством системы 
межведомственного информационного взаимодействия (в том числе в электрон-
ной форме). Получение и рассмотрение ответов на межведомственные запросы - 
в течение 5 рабочих дней с даты окончания первой административной процедуры.

После получения полного пакета документов, ответственный исполнитель 
принимает решение о соответствии/несоответствии документов, представленных 
заявителем, требованиям подпункта 1 пункта 2.6 раздела 2 административного 
регламента. Срок выполнения административного действия 3 рабочих дня.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 8 
рабочих дней с даты окончания первой административной процедуры.

3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административного действия: 
главный специалист по землеустройству и архитектуре (далее - ответственный 
исполнитель).

3.1.3.4. Критерии принятия решения.
По результатам рассмотрения принимается решение о соответствии или не-

соответствии документов, представленных заявителем, требованиям подпункта 1 
пункта 2.6 раздела 2 административного регламента.

3.1.3.5. Результат выполнения административной процедуры:
-	в случае принятия решения о соответствии заявления требованиям, указан-

ным в подпункте 1 пункта 2.6 раздела 2 административного регламента, ответ-
ственный исполнитель переходит к выполнению следующей административной 
процедуры.

-	в случае принятия решения о несоответствии заявления требованиям под-
пункта 1 пункта 2.6 раздела 2 административного регламента в срок не позднее    8 
рабочих дней с момента подачи заявления ответственным исполнителем подго-
тавливается и подписывается у руководителя Администрации мотивированный 
отказ в предоставлении муниципальной услуги.

Возврат Заявителю представленных документов осуществляется в течение 3 
рабочих дней с принятия такого решения.

Заявитель вправе повторно направить заявление и прилагаемые документы 
после устранения обстоятельств, послуживших основанием для вынесения реше-
ния об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.1.4. Организация выезда членов комиссии для осмотра зеленых насаждений 
на указанный в заявлении земельных участок при участии заявителя (или его 
представителей).

3.1.4.1. Основания для начала административной процедуры.
Основанием для начала административной процедуры является принятие ре-

шения о соответствии заявления требованиям, указанным в подпункте 1 пункта 
2.6 раздела 2 административного регламента.

3.1.4.2. Содержание административного действия, продолжительность и 
(или) максимальный срок его выполнения:

Ответственный исполнитель в срок не позднее 5 рабочих дней даты оконча-
ния второй административной процедуры организует выезд членов комиссии 
Администрации (далее – члены комиссии) для осмотра зеленых насаждений на 
указанный в заявлении земельный участок при участии заявителя (или его пред-
ставителей). По результатам обследования:

1) составляется акт оценки состояния зеленых насаждений. Обследование и 
составление акта производятся с участием владельца (представителя владельца) 
зеленых насаждений, заявленных к сносу (пересадке).

В акте указываются наименование, количество, состояние, диаметр ствола, 
порода зеленых насаждений, заявленных к сносу (пересадке), а также вывод о 
возможности либо невозможности сноса (пересадки) зеленых насаждений. При 
пересадке указывается место пересадки зеленых насаждений. Члены комиссии 
вправе рекомендовать обрезку зеленых насаждений.

Члены комиссии, участвующие в осмотре состояния зеленых насаждений, 
подписывают акт осмотра зеленых насаждений.

Акт составляется в двух экземплярах, один из которых передается заявителю.
2) в случае если в ходе непосредственного обследования состояния зеленых 

насаждений, заявленных к сносу (пересадке), сделан вывод о возможности их 
сноса (пересадки), в установленном порядке производится расчет восстанови-

тельной стоимости зеленых насаждений, заявленных к сносу (пересадке) (далее 
– Расчет).

В данном случае оплата восстановительной стоимости является обязатель-
ной. Заявитель в течение 6 рабочих дней обязан оплатить восстановительную 
стоимость зеленых насаждений в соответствии с Расчетом.

Ответственный исполнитель подготавливает проект разрешения на снос (пе-
ресадку, обрезку) зеленых насаждений, в срок не позднее 3 рабочих дней с даты 
выезда 

После подтверждения факта оплаты восстановительной стоимости зеленых 
насаждений, заявителю направляется разрешение на снос или пересадку зеленых 
насаждений способом, указанным в заявлении. Срок выполнения администра-
тивного действия: не более 2 дней с даты завершения вышеуказанного админи-
стративного действия.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет     
11 рабочих дней.

3.1.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административного действия: ор-
ганизацию выезда, подготовку акта осмотра зеленых насаждений осуществляет 
ответственный исполнитель.

3.1.4.4. Критерии принятия решения.
Решение комиссии о возможности сноса (пересадки) зеленых насаждений.
3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры:
- направление заявителю разрешения на снос или пересадку зеленых насажде-

ний.
3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной 

форме.
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществ-

ляется в соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным законом 
от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о за-
щите информации», постановлением Правительства Российской Федерации от 
25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допуска-
ется при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».

3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО 
заявителю необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой 
системе идентификации и аутентификации (далее - ЕСИА).

3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через 
ЕПГУ следующими способами:

без личной явки на прием в Администрацию.
3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен 

выполнить следующие действия:
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме 

заявление на оказание муниципальной услуги;
- приложить к заявлению электронные документы и направить пакет элек-

тронных документов в Администрацию посредством функционала ЕПГУ или 
ПГУ ЛО.

3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством 
ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, АИС «Межвед ЛО» производится автоматическая ре-
гистрация поступившего пакета электронных документов и присвоение пакету 
уникального номера дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете 
ПГУ ЛО и (или) ЕПГУ.

3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через 
ЕПГУ, должностное лицо Администрации выполняет следующие действия:

- формирует проект решения на основании документов, поступивших через 
ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посред-
ством межведомственного взаимодействия, и передает должностному лицу, наде-
ленному функциями по принятию решения;

- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении му-
ниципальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет 
предусмотренные в АИС «Межвед ЛО» формы о принятом решении и переводит 
дело в архив АИС «Межвед ЛО»;

- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявле-
нии средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: 
в МФЦ, либо направляет электронный документ, подписанный усиленной квали-
фицированной электронной подписью должностного лица, принявшего решение, 
в личный кабинет ПГУ ЛО или ЕПГУ.

3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 насто-
ящего административного регламента, в форме электронных документов (элек-
тронных образов документов), днем обращения за предоставлением муниципаль-
ной услуги считается дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.

Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципаль-
ной услуги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявите-
ля, расположенный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.

3.2.8. Администрация при поступлении документов от заявителя посредством 
ПГУ ЛО или ЕПГУ по требованию заявителя направляет результат предоставле-
ния услуги в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифи-
цированной электронной подписью должностного лица, принявшего решение (в 
этом случае заявитель при подаче заявления на предоставление услуги отмечает в 
соответствующем поле такую необходимость).

Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом 
предоставления муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день реги-
страции результата предоставления муниципальной услуги Администрацией.

3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в ре-
зультате предоставления муниципальной услуги документах

3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе предста-
вить в Администрацию/МФЦ непосредственно, направить почтовым отправле-
нием, посредством ЕПГУ/ПГУ ЛО подписанное заявителем, заверенное печатью 
заявителя (при наличии) или оформленное в форме электронного документа и 
подписанное усиленной квалифицированной электронной подписью заявление 
в произвольной форме о необходимости исправления допущенных опечаток и 
(или) ошибок с изложением сути допущенных опечаток и(или) ошибок и прило-
жением копии документа, содержащего опечатки и (или) ошибки.

3.3.2. В течение 10  рабочих дней со дня регистрации заявления об исправ-
лении опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муни-
ципальной услуги документах ответственный специалист Администрации уста-
навливает наличие опечатки (ошибки) и оформляет результат предоставления 
муниципальной услуги (документ) с исправленными опечатками (ошибками) 
или направляет заявителю уведомление с обоснованным отказом в оформлении 
документа с исправленными опечатками (ошибками). Результат предоставления 
муниципальной услуги (документ) ОМСУ направляет способом, указанным в 
заявлении о необходимости исправления допущенных опечаток и (или) ошибок.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполне-
нием ответственными должностными лицами положений Административного 
регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования 
к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответст-
венными лицами.

Текущий контроль осуществляется ответственными специалистами Адми-
нистрации по каждой процедуре в соответствии с установленными настоящим 
административным регламентом содержанием действий и сроками их осущест-
вления, а также путем проведения руководителем (заместителем руководителя) 
Администрации проверок исполнения положений настоящего административно-
го регламента, иных нормативных правовых актов.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых про-
верок полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления 
муниципальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки. 

Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не 
чаще одного раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, руко-
водителем Администрации.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предостав-
лением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, 
связанный с предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки). 

Внеплановые проверки предоставления муниципальной  услуги проводятся 
по обращениям физических, юридических лиц и индивидуальных предприни-
мателей, обращениям органов государственной власти, органов местного само-
управления, их должностных лиц, а также в целях проверки устранения нару-
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шений, выявленных в ходе проведенной внеплановой проверки. Указанные об-
ращения подлежат регистрации в день их поступления в системе электронного 
документооборота и делопроизводства ОМСУ. 

О проведении проверки издается правовой акт ОМСУ о проведении провер-
ки исполнения административного регламента по предоставлению муниципаль-
ной услуги.

По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны 
быть указаны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные 
в ходе проверки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку 
полноты и качества предоставления муниципальной услуги и предложения по 
устранению выявленных при проверке нарушений. При проведении внеплановой 
проверки в акте отражаются результаты проверки фактов, изложенных в обра-
щении, а также выводы и предложения по устранению выявленных при проверке 
нарушений.

По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), 

принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной  услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных 

действий, предусмотренных настоящим Административным регламентом, несут 
персональную ответственность за соблюдением требований действующих норма-
тивных правовых актов, в том числе за соблюдением сроков выполнения админи-
стративных действий, полноту их совершения, соблюдение принципов поведения 
с заявителями, сохранность документов.

Руководитель Администрации несет персональную ответственность за обес-
печение предоставления муниципальной услуги.

Работники Администрации при предоставлении муниципальной услуги не-
сут персональную ответственность:

-	 за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных 
процедур при предоставлении муниципальной услуги;

-	 за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных ин-
тересов физических или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.

Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполне-
нии требований настоящего Административного регламента, привлекаются к 
ответственности в порядке, установленном действующим законодательством РФ.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

а также должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, либо муниципальных служащих, многофункционального центра 

предоставления государственных и муниципальных услуг, работника 
многофункционального центра предоставления государственных и 

муниципальных услуг

5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудеб-
ное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляе-
мых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем реше-
ний и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услу-
гу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
муниципального служащего, многофункционального центра, работника много-
функционального центра являются:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении му-
ниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 
27.07.2010 № 210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном 
случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 
(бездействия) многофункционального центра, работника многофункциональ-
ного центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения 
и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предо-
ставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления 
действий, представление или осуществление которых не предусмотрено норма-
тивными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предо-
ставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено норма-
тивными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предо-
ставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не 
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними 
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и 
иными нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципаль-
ными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжа-
лование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального 
центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на 
многофункционального центра, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муни-
ципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги пла-
ты, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федера-
ции, нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальны-
ми правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, 
работника многофункционального центра в исправлении допущенных ими опе-
чаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указан-
ном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 
(бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального 
центра возможно в случае, если на многофункционального центра, решения и дей-
ствия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 
соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном 
частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предо-
ставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания 
приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соот-
ветствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми 
актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами. В указанном 
случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 
(бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального 
центра возможно в случае, если на многофункционального центра, решения и дей-
ствия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 
соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном 
частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги до-
кументов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не ука-
зывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной, 
за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федераль-
ного закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) 
обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункциональ-
ного центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если 
на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муни-
ципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электрон-
ной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО » МФЦ» 
либо в Комитет экономического развития и инвестиционной деятельности Ле-
нинградской области, являющийся учредителем ГБУ ЛО «МФЦ» (далее - учреди-
тель ГБУ ЛО «МФЦ»). Жалобы на решения и действия (бездействие) руководите-
ля органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий 
орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосред-
ственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жа-

лобы на решения и действия (бездействие) работника ГБУ ЛО «МФЦ» подаются 
руководителю этого многофункционального центра. Жалобы на решения и дей-
ствия (бездействие) ГБУ ЛО «МФЦ» подаются учредителю ГБУ ЛО «МФЦ». 

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего му-
ниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляюще-
го муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через многофунк-
циональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной 
сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме 
заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального 
центра, работника многофункционального центра может быть направлена по по-
чте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 
официального сайта многофункционального центра, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также 
может быть принята при личном приеме заявителя. 

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжало-
вания является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям части 
5 статьи 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ.

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должност-

ного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципаль-
ного служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ  ЛО  »МФЦ», 
его руководителя и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых 
обжалуются;

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жи-
тельства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте на-
хождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного 
телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по 
которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, пре-
доставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставля-
ющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отде-
ла, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действи-
ем (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должност-
ного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципаль-
ного служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», 
его работника. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), 
подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необхо-
димых для составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных статьей 
11.1 Федерального закона № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, 
свободы и законные интересы других лиц, и если указанные информация и до-
кументы не содержат сведений, составляющих государственную или иную охра-
няемую тайну.

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услу-
гу, ГБУ ЛО «МФЦ», учредителю ГБУ ЛО «МФЦ», либо вышестоящий орган (при 
его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня 
ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ», в приеме документов у заявителя либо в ис-
правлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения 
установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее 
регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих 
решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, 
исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предо-
ставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных 
средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской 
Федерации, муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рас-

смотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в 
электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмо-
трения жалобы.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю 
дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим 
муниципальную услугу, многофункциональным центром в целях незамедлитель-
ного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а 
также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается инфор-
мация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в це-
лях получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заяви-
телю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а 
также информация о порядке обжалования принятого решения.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы при-
знаков состава административного правонарушения или преступления долж-
ностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, 
незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

6. Особенности выполнения административных процедур
в многофункциональных центрах

6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществля-
ется в подразделениях ГБУ ЛО «МФЦ» при наличии вступившего в силу согла-
шения о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и ОМСУ. Предоставление муни-
ципальной услуги в иных МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу 
соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и иным МФЦ.

6.2. В случае подачи документов в ОМСУ посредством МФЦ специалист 
МФЦ, осуществляющий прием документов, представленных для получения му-
ниципальной услуги, выполняет следующие действия:

а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного 
представителя заявителя - в случае обращения физического лица;

удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или 
индивидуального предпринимателя - в случае обращения юридического лица или 
индивидуального предпринимателя;

б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения заявления;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует элек-

тронное дело, все документы которого связываются единым уникальным иден-
тификационным кодом, позволяющим установить принадлежность документов 
конкретному заявителю и виду обращения за муниципальной услугой;

е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее - ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в ОМСУ:
- в электронной форме (в составе пакетов электронных дел) в день обращения 

заявителя в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представле-

ния оригиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня обращения заяви-
теля в МФЦ посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых 
документов, с указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подпи-
санные уполномоченным специалистом МФЦ.

По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю распи-
ску в приеме документов.

6.3. При указании заявителем места получения ответа (результата предостав-
ления муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо ОМСУ, от-
ветственное за выполнение административной процедуры, передает специалисту 
МФЦ для передачи в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги 
для его последующей выдачи заявителю:

- в электронной форме в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения 
о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;

Специалист МФЦ заверяет результат предоставления услуги, полученный в 
автоматизированной информационной системе обеспечения деятельности мно-
гофункциональных центров (далее - АИС МФЦ), в соответствии с требованиями 
к составлению и выдаче заявителям документов на бумажном носителе, подтвер-
ждающих содержание электронных документов, направленных в многофункцио-
нальный центр предоставления государственных и муниципальных услуг по ре-
зультатам предоставления муниципальных услуг, органами, предоставляющими 

муниципальные услуги, и к выдаче заявителям на основании информации из ин-
формационных систем органов, предоставляющих муниципальные услуги, в том 
числе с использованием информационно-технологической и коммуникационной 
инфраструктуры, документов, включая составление на бумажном носителе и за-
верение выписок из указанных информационных систем, утвержденными поста-
новлением Правительства РФ от 18.03.2015 № 250; 

- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия 
решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги за-
явителю.

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от 
ОМСУ по результатам рассмотрения представленных заявителем документов, не 
позднее двух дней с даты их получения от ОМСУ сообщает заявителю о приня-
том решении по телефону (с записью даты и времени телефонного звонка или 
посредством смс-информирования), а также о возможности получения докумен-
тов в МФЦ.

6.4. При вводе безбумажного электронного документооборота админист-
ративные процедуры регламентируются нормативным правовым актом ОМСУ, 
устанавливающим порядок электронного (безбумажного) документооборота в 
сфере муниципальных услуг.

Приложение 
к административному регламенту

Главе администрации
ЗАЯВЛЕНИЕ

на выдачу разрешения на снос или пересадку зеленых насаждений, 
расположенных на земельных участках, находящихся в границах 

______________________________________
(название населенного пункта)

1.____________________________________________________________________
           (наименование предприятия, организационно-правовая форма) *110
_____________________________________________________________________

(юридический адрес, банковские реквизиты, ИНН)

прошу выдать разрешение на снос (пересадку) зеленых насаждений 
2. Основание для сноса (обрезки, пересадки) зеленых насаждений.
3. Сведения о местоположении, количестве и видах зеленых насаждений
4. Предполагаемые сроки выполнения работ по сносу или пересадке зеленых 

насаждений.
5. Предполагаемое место пересадки зеленых насаждений (данный пункт за-

полняется в случае пересадки).

Приложение: заявление  на __________ листах.

______                 _________________                            /___________________/        
   дата                               подпись                                                расшифровка

 
Результат рассмотрения заявления прошу:

выдать на руки в Администрации
выдать на руки в МФЦ, расположенном по адресу: ______________________
направить по почте
направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ ЛО/ЕПГУ

Колтушское городское поселение
Всеволожского муниципального района

Ленинградской области
АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

25.03.2024 № 468                                                                                       г.Колтуши

Об утверждении административного регламента по предоставлению му-
ниципальной услуги «Выдача разрешений на выполнение авиационных работ, 
парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, поле-
тов беспилотных полетов беспилотных воздушных судов (за исключением по-
летов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 
0,25 кг), подъема привязных аэростатов над населенными пунктами, а также 
посадки (взлета) на расположенные в границах населенных пунктов площад-
ки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной 
информации»

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих 
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 
Федеральными законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства 
Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении адми-
нистративных регламентов исполнения государственных функций и администра-
тивных регламентов предоставления государственных услуг»,

 
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципаль-
ной услуги «Выдача разрешений на выполнение авиационных работ, парашютных 
прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных по-
летов беспилотных воздушных судов (за исключением полетов беспилотных воз-
душных судов с максимальной взлетной массой менее 0,25 кг), подъема привязных 
аэростатов над населенными пунктами, а также посадки (взлета) на расположенные 
в границах населенных пунктов площадки, сведения о которых не опубликованы в 
документах аэронавигационной информации» согласно Приложению.

2. Признать утратившим силу постановление администрации МО Колтуш-
ское СП  от 01.07.2022№ 541 «Об утверждении Административного регламента  
по предоставлению  муниципальной услуги «Выдача разрешений на выполнение 
авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздуш-
ных судов, полетов беспилотных воздушных судов (за исключением полетов бес-
пилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 0,25 кг), подъ-
ема привязных аэростатов над населенными пунктами, а также посадки (взлета) 
на расположенные в границах населенных пунктов площадки, сведения о которых 
не опубликованы в документах аэронавигационной информации», постановление 
администрации МО Колтушское СП от 14.04.2023№ 276  О внесении изменений в 
постановление от 01.07.2022 № 541 «Об утверждении Административного регла-
мента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на выпол-
нение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов 
воздушных судов, полетов беспилотных воздушных судов (за исключением по-
летов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 0,25 
кг), подъема привязных аэростатов над населенными пунктами, а также посадки 
(взлета) на расположенные в границах населенных пунктов площадки, сведения о 
которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации».

3. Постановление вступает в силу после его официального опубликования.
4. Опубликовать постановление в газете «Колтушский вестник» и разместить 

на официальном сайте Колтушского ГП в сети Интернет по адресу: www.mo-
koltushi.ru.

5. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава администрации                                                                                           А.Ю.Зыбин

1 - для индивидуального предпринимателя: фамилия, имя и (при наличии) 
отчество индивидуального предпринимателя, место его жительства, данные 
документа, удостоверяющего его личность, идентификационный номер 
налогоплательщика, банковские реквизиты, с указанием контактного телефона 
для связи.
- для физического лица: фамилия, имя и (при наличии) отчество, место его 
жительства, данные документа, удостоверяющего его личность, с указанием 
контактного телефона для связи.
- для юридического лица: полное наименование, фамилию, имя, отчество 
руководителя, юридический адрес, с указанием контактного телефона для связи.
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постановлением администрации 
Колтушского городского поселения

от  25.03.2024№ 468
(Приложение)

Административный регламент 
по предоставлению муниципальной услуги

«Выдача разрешений на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, 
демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных воздушных 
судов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной 
взлетной массой менее 0,25 кг), подъема привязных аэростатов над населенными 
пунктами, а также посадки (взлета) на расположенные в границах населенных 

пунктов площадки, сведения о которых не опубликованы в документах 
аэронавигационной информации»

(Сокращенное наименование: «Выдача разрешений на выполнение авиационных 
работ, парашютных прыжков»)

(далее – административный регламент)

1. Общие положения  

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги 
«Выдача разрешений на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, 
демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных воздушных 
судов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной 
взлетной массой менее 0,25 кг), подъема привязных аэростатов над населенны-
ми пунктами, а также посадки (взлета) на расположенные в границах населенных 
пунктов площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэрона-
вигационной информации» устанавливает порядок и стандарт предоставления 
муниципальной услуги.

1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, яв-
ляются:

-	физические лица;
-	индивидуальные предприниматели;
-	юридические лица.
Представлять интересы заявителя имеют право: 
-	лица, действующие в соответствии с учредительными документами от име-

ни юридического лица без доверенности;
-	представители юридического лица, индивидуального предпринимателя или 

физического лица в силу полномочий на основании доверенности. 
1.3. Информация о месте нахождения администрации Колтушского городско-

го поселения Всеволожского муниципального района Ленинградской области (да-
лее – ОМСУ, Администрация), осуществляющей предоставление муниципальной 
услуги, графиках работы, контактных телефонах и т.д. (далее - сведения информа-
ционного характера) размещается:

на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые 
являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги; 

на сайте Администрации https://mo-koltushi.ru/;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области 

«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг» (далее – ГБУ ЛО «МФЦ»): http://mfc47.ru/;

на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинград-
ской области (далее - ПГУ ЛО) / на Едином портале государственных услуг (далее 
– ЕПГУ): www.gu.lenobl.ru/ www.gosuslugi.ru;

в государственной информационной системе «Реестр государственных и му-
ниципальных услуг (функций) Ленинградской области».

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Полное наименование муниципальной услуги «Выдача разрешений на 
выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных по-
летов воздушных судов, полетов беспилотных полетов беспилотных воздушных 
судов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной 
взлетной массой менее 0,25 кг), подъема привязных аэростатов над населенны-
ми пунктами, а также посадки (взлета) на расположенные в границах населенных 
пунктов площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронави-
гационной информации».

Сокращенное наименование: «Выдача разрешений на выполнение авиацион-
ных работ, парашютных прыжков».

2.2. Муниципальную услугу предоставляет администрация Колтушского го-
родского поселения Всеволожского муниципального района Ленинградской об-
ласти. Должностным лицом, ответственным за предоставление муниципальной 
услуги, является ведущий специалист по ГО, ЧС и безопасности Администрации.

В предоставлении муниципальной услуги участвуют: ГБУ ЛО «МФЦ».
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов 

принимаются:
1) при личной явке:
в Администрации;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением в Администрацию;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ ЕПГУ (при 

технической реализации).
Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о предоставлении 

услуги следующими способами:
1) посредством ПГУ/ЕПГУ – в Администрацию, в МФЦ (при технической ре-

ализации);
2) по телефону – в Администрацию, в МФЦ;
3) посредством сайта ОМСУ – в Администрацию.
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в 

пределах установленного в Администрации или МФЦ графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности 

заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявле-
ния паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удосто-
веряющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации 
или посредством идентификации и аутентификации в ОМСУ/Организации, ГБУ 
ЛО «МФЦ» с использованием информационных технологий, предусмотренных 
частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об 
информации, информационных технологиях и о защите информации» (при на-
личии технической возможности).

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме иден-
тификация и аутентификация могут осуществляться посредством:

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государст-
венных информационных систем, если такие государственные информационные 
системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обес-
печивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, 
при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информаци-
онных системах;

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информаци-
онной системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор 
и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и передачу ин-
формации о степени их соответствия предоставленным биометрическим персо-
нальным данным физического лица.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
- выдача разрешения на выполнение авиационных работ, парашютных прыж-

ков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных полетов 
беспилотных воздушных судов (за исключением полетов беспилотных воздуш-
ных судов с максимальной взлетной массой менее 0,25 кг), подъемов привязных 
аэростатов, а также посадки (взлета) на площадки, расположенные в границах 
муниципального образования Ленинградской области;

- мотивированный отказ в выдаче разрешения на выполнение авиационных 
работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, 
полетов беспилотных воздушных судов (за исключением полетов беспилотных 
воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 0,25 кг), подъемов при-
вязных аэростатов, а также посадки (взлета) на площадки, расположенные в гра-
ницах муниципального образования Ленинградской области.

Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответ-
ствии со способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):

1) при личной явке:

в Администрацию;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением;
на адрес электронной почты;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ (при 

технической реализации).
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 20 рабочих дней 

с даты поступления (регистрации) заявления в ОМСУ.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
1) Федеральный закон Российской Федерации от 19.03.1997 № 60-ФЗ «Воз-

душный кодекс Российской Федерации»;
2)  Постановление Правительства Российской Федерации от 11.03.2010     № 

138 «Об утверждении Федеральных правил использования воздушного простран-
ства Российской Федерации»;

3) Постановление Правительства Российской Федерации от 25 мая 2019 
№ 658 «Об утверждении Правил учета беспилотных гражданских воздушных су-
дов с максимальной взлетной массой от 0,25 килограмма до 30 килограммов, вве-
зенных в Российскую Федерацию или произведенных в Российской Федерации»;

4) Приказ Министерства транспорта Российской Федерации от 16.01.2012 № 
6 «Об утверждении Федеральных авиационных правил «Организация планирова-
ния использования воздушного пространства Российской Федерации»;

5) Приказ Министерства транспорта Российской Федерации от 11.05.2022 № 
172 «Об установлении запретных зон»; 

6) Приказ Министерства транспорта Российской Федерации от 12.01.2022 
№ 10 «Об утверждении Федеральных авиационных правил «Требования к юри-
дическим лицам, индивидуальным предпринимателям, осуществляющим ком-
мерческие воздушные перевозки. Форма и порядок выдачи документа, подтвер-
ждающего соответствие юридического лица, индивидуального предпринимателя 
требованиям федеральных авиационных правил. Порядок приостановления дей-
ствия, введения ограничений в действие и аннулирования документа, подтвер-
ждающего соответствие юридического лица, индивидуального предпринимателя 
требованиям федеральных авиационных правил»;

7) Приказ Министерства транспорта Российской Федерации от 11.05.2022 № 
173 «Об установлении постоянных зон ограничения полетов и временных заре-
зервированных зон ограничения полетов».

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
законодательными или иными нормативными правовыми актами для предостав-
ления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем:

1) заявление о предоставлении услуги в соответствии с приложением № 1, 
которое подписывается руководителем постоянно действующего исполнительно-
го органа юридического лица или иным лицом, имеющим право действовать от 
имени этого юридического лица, либо физическим лицом, либо индивидуальным 
предпринимателем, в котором указываются:

- полное и (-если имеется) сокращенное наименование, в том числе фирмен-
ное наименование, и организационно-правовая форма юридического лица, адрес 
его места нахождения, государственный регистрационный номер записи о созда-
нии юридического лица, данные документа, подтверждающего факт внесения све-
дений о юридическом лице в единый государственный реестр юридических лиц, 
с указанием адреса места нахождения органа, осуществившего государственную 
регистрацию, а также номера телефона и (в случае если имеется) адреса электрон-
ной почты юридического лица;

- фамилия, имя и (если имеется) отчество физического лица или индивиду-
ального предпринимателя, адрес его места жительства, данные документа, удо-
стоверяющего его личность, государственный регистрационный номер записи о 
государственной регистрации индивидуального предпринимателя, данные доку-
мента, подтверждающего факт внесения сведений об индивидуальном предпри-
нимателе в единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей, 
с указанием адреса места нахождения органа, осуществившего государственную 
регистрацию, а также номера телефона и (если имеется) адреса электронной по-
чты индивидуального предпринимателя;

- идентификационный номер налогоплательщика, данные документа о поста-
новке соискателя лицензии на учет в налоговом органе;

2) документ, удостоверяющий личность заявителя: документы, удостоверяю-
щие личность гражданина Российской Федерации, в том числе военнослужащего, 
документы, удостоверяющие личность иностранного гражданина, лица без граж-
данства, включая вид на жительство и удостоверение беженца;

3) документ, удостоверяющий право (полномочия) представителя юридиче-
ского лица, если с заявлением обращается представитель заявителя;

4) проект порядка выполнения авиационных работ либо раздел руководства 
по производству полетов, включающий в себя особенности выполнения заявлен-
ных видов авиационных работ (в случае получения разрешения на выполнение 
авиационных работ); 

5) проект порядка выполнения десантирования парашютистов с указанием 
времени, места, высоты выброски и количества подъемов воздушного судна (в 
случае получения разрешения на выполнение парашютных прыжков); 

6) проект порядка выполнения подъемов привязных аэростатов с указанием 
времени, места, высоты подъема привязных аэростатов в случае осуществления 
подъемов на высоту свыше 50 метров (в случае получения разрешения на выпол-
нение подъемов привязных аэростатов);

7) проект плана выполнения демонстрационного полета воздушного судна с 
указанием типа воздушного судна, регистрационного номера, маршрута (в случае 
получения разрешения на выполнение демонстрационного полета);

8) проект плана выполнения полетов беспилотных воздушных судов (за 
исключением полетов беспилотных воздушных судов  с максимальной взлетной 
массой менее 0,25 кг) с указанием названия, серийного номера, максимальной 
взлетной массы, даты, времени, места (адрес) начала и окончания, высоты и дли-
тельности выполнения полетов, маршрута, места посадки (в случае получения 
разрешения на выполнение полетов беспилотных воздушных судов);

9) договор с третьим лицом на выполнение заявленных авиационных работ;
10) правоустанавливающий документ на воздушное судно. В случае, если воз-

душное судно находится в долевой собственности, – документ, подтверждающий 
согласие всех участников собственности на пользование заявителем воздушным 
судном;

11) копии документов, удостоверяющих личность граждан, входящих в состав 
авиационного персонала, допущенного к летной и технической эксплуатации за-
явленных типов воздушных судов, в соответствии с едиными требованиями;

12) копии документов, подтверждающих обязательное страхование ответст-
венности воздушного судна перед третьими лицами в соответствии со статьей 
133 Воздушного кодекса Российской Федерации;

13) копии документов, подтверждающих обязательное страхование ответст-
венности эксплуатанта при авиационных работах в соответствии со статьей 135 
Воздушного кодекса Российской Федерации, – в случае выполнения авиационных 
работ.

2.6.1. Для получения разрешения на выполнение авиационной деятельности 
заявителями, относящимися к государственной авиации:

- заявление на предоставление муниципальной услуги по форме согласно при-
ложению 1 к административному регламенту;

- документ, подтверждающий годность заявленного воздушного судна к экс-
плуатации (выписка из формуляра воздушного судна с записью о годности к экс-
плуатации);

- положение об организации парашютно-десантной службы на базе заявителя 
(по согласованию);

- проект порядка выполнения подъемов привязных аэростатов с указанием 
времени, места, высоты подъема привязных аэростатов в случае осуществления 
подъемов на высоту свыше 50 метров.

2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соот-
ветствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государ-
ственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных им 
организаций (за исключением организаций, оказывающих услуги, необходимые 
и обязательные для предоставления муниципальной услуги) и подлежащих пред-
ставлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

Администрация в рамках межведомственного информационного взаимодей-
ствия для предоставления муниципальной услуги запрашивает следующие доку-
менты (сведения):

1) сертификат летной годности (удостоверение о годности к полетам) и 
о занесении воздушного судна в Государственный реестр гражданских воздуш-
ных судов Российской Федерации.

2.7.1. Заявитель вправе представить документы (сведения), указанные в пун-
кте 2.7 настоящего регламента, по собственной инициативе.

2.7.2. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от 
Заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, 
представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предо-
ставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с норма-
тивными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами 
находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государ-
ственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправ-
ления и(или) подведомственных государственным органам и органам местного 
самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных 
или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 ста-
тьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ;

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для по-
лучения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в 
иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, 
за исключением получения услуг и получения документов и информации, пред-
ставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, ука-
занные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ;

представления документов и информации, отсутствие и(или) недостовер-
ность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 ча-
сти 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ;

представления на бумажном носителе документов и информации, электрон-
ные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 
статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесе-
ние отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым услови-
ем предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, 
установленных федеральными законами.

2.7.3. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставле-
ния муниципальной  услуги, ОМСУ, предоставляющий муниципальную услугу, 
вправе:

1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов пре-
доставления муниципальных услуг, в том числе направлять межведомственные 
запросы, получать на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможно-
сти подать запрос о предоставлении соответствующей услуги для немедленного 
получения результата предоставления такой услуги;

2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципаль-
ной услуги, в отношении которых у заявителя могут появиться основания для 
их предоставления ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на 
формирование результата предоставления соответствующей услуги, в том числе 
направлять межведомственные запросы, получать на них ответы, формировать 
результат предоставления соответствующей услуги, а также предоставлять его за-
явителю с использованием ЕПГУ/ПГУ ЛО и уведомлять заявителя о проведенных 
мероприятиях.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предостав-
ления муниципальной услуги с указанием допустимых сроков приостановления 
в случае, если возможность приостановления предоставления муниципальной 
услуги предусмотрена действующим законодательством.

Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не 
предусмотрены.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги:

1) представленные заявителем документы недействительны/указанные в за-
явлении сведения недостоверны;

2) заявление подано лицом, не уполномоченным совершать таких действий;
3) представление неполного комплекта документов, необходимых в соответ-

ствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для 
оказания услуги, подлежащих представлению заявителем.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении му-
ниципальной услуги:

1) представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установ-
ленным административным регламентом;

2) отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
авиационные работы, парашютные прыжки, демонстрационные полеты воз-

душных судов, полетов беспилотных воздушных судов (за исключением полетов 
беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 0,25 кг), 
подъемы привязных аэростатов, а также посадки (взлета) заявитель планирует 
выполнять не над территорией указанного муниципального образования;

наличие установленных федеральным законодательством ограничений на по-
леты летательных аппаратов (включая воздушные суда) над заявленной террито-
рией (местом использования воздушного пространства). 

2.11. Муниципальная услуга предоставляется заявителям бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предо-

ставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления 
муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной 
услуги составляет в ОМСУ:

при личном обращении – 1 рабочий день;
при направлении запроса почтовой связью в Администрацию – в день посту-

пления запроса в Администрацию;
при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в ОМСУ – в день 

поступления запроса в Администрацию;
при направлении запроса в форме электронного документа посредством 

ЕПГУ или ПГУ ЛО (при технической реализации) – в день поступления запроса 
на ЕПГУ или ПГУ ЛО, или на следующий рабочий день (в случае направления 
документов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни).

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная 
услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении му-
ниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и 
перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально 
выделенных для этих целей помещениях Администрации или в МФЦ.

2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов 
мест (но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных 
средств инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства. 
Инвалиды пользуются местами для парковки специальных транспортных средств 
бесплатно. На территории, прилегающей к зданию, в котором размещен МФЦ, 
располагается бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетите-
лей, в том числе предусматривающая места для специальных автотранспортных 
средств инвалидов.

2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочти-
тельнее на первых, этажах здания с предоставлением доступа в помещение ин-
валидам.

2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (выве-
ской), содержащей полное наименование ОМСУ, а также информацию о режиме 
его работы.

2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с 
поручнями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.

2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том 
числе туалет, предназначенный для инвалидов.

2.14.7. При необходимости работником МФЦ, Администрации инвалиду ока-
зывается помощь в преодолении барьеров, мешающих получению им услуг нарав-
не с другими лицами.

2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также 
содержат информацию о контактных номерах телефонов вызова работника для 
сопровождения инвалида.

2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной ин-
формации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информа-
ции знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сур-
допереводчика и тифлосурдопереводчика.

2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом 
для собаки-проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, хо-
дунков).
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2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части 
объемно-планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной без-
опасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям 
нормативных документов, действующих на территории Российской Федерации.

2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать 
места для ожидания, информирования и приема заявителей.

2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями 
(кресельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для оформления доку-
ментов с размещением на них бланков документов, необходимых для получения 
муниципальной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информаци-
онными стендами, содержащими актуальную и исчерпывающую информацию, 
необходимую для получения муниципальной услуги, и информацию о часах при-
ема заявлений.

2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются стола-
ми, стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания 
письменных обращений.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые 

в отношении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к поме-

щениям, в которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муници-

пальной услуге в Администрации, МФЦ, по телефону, на официальном сайте 
органа, предоставляющего услугу, посредством ЕПГУ, либо ПГУ ЛО (при техни-
ческой реализации);

4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, пред-
усмотренным действующим законодательством;

5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе 
и результате предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГУ и 
(или) ПГУ ЛО (при технической реализации).

2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, приме-
нимые в отношении инвалидов):

1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в ко-

торых предоставляется муниципальная услуга.
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и получении 

результата; 
3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным ли-

цам Администрации или работникам МФЦ при подаче документов на получение 
муниципальной услуги и не более одного обращения при получении результата в 
ОМСУ или в МФЦ;

4) отсутствие жалоб на действия или бездействия должностных лиц Админи-
страции, поданных в установленном порядке.

2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой осуществ-
лялось в электронном виде через ЕПГУ или ПГУ ЛО (при технической реализа-
ции), либо посредством МФЦ, заявителю обеспечивается возможность оценки 
качества оказания услуги. 

2.16. Получение услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, не требуется.

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предостав-
ления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае если 
муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и 
особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

2.17.1. Предоставление услуги по экстерриториальному принципу не предус-
мотрено. 

2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронном виде осуществ-
ляется при технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности 

выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур, требования к порядку их выполнения

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие ад-
министративные процедуры:

1) прием документов и регистрация заявления о предоставлении муници-
пальной услуги – 1 рабочий день;

2) рассмотрение документов о предоставлении муниципальной услуги и при-
нятие решения о предоставлении услуги или об отказе в предоставлении услуги 
заявителю – 11 рабочих дней;

3) подготовка ответа заявителю о предоставлении муниципальной услуги или 
об отказе в предоставлении муниципальной услуги – 6 рабочих дней; 

4) выдача результата предоставления муниципальной услуги – 2 рабочих дня.
3.1.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной 

услуги.
3.1.2.1. Основание для начала административной процедуры: поступление в 

орган, ответственный за предоставление муниципальной услуги (наименование), 
или в администрацию муниципального образования Ленинградской области на 
имя главы администрации муниципального образования Ленинградской обла-
сти, заявления с комплектом документов, предусмотренных п. 2.6 настоящего 
административного регламента.

3.1.2.2. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: 
должностное лицо администрации, наделенное в соответствии с должностным 
регламентом функциями по выполнению административной процедуры по при-
ему заявлений, в том числе поступивших через ПГУ ЛО, проверке документов, 
представленных для получения муниципальной услуги, и подготовке проектов 
решений о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги 
(далее – исполнитель).

При приеме заявления и необходимого комплекта документов исполнитель:
1) принимает заявление и документы при наличии документа, подтверждаю-

щего полномочия заявителя;
2) проверяет комплектность представленных документов;
3) осуществляет первичную экспертизу сведений, содержащихся в представ-

ленных заявлении и документах, на предмет правильности оформления заявле-
ния, качества представленных документов, прилагаемых к заявлению: отсутствие 
в документах подчисток, приписок, зачеркнутых слов, иных исправлений, нечи-
таемых текстов, сверяет с оригиналом (в случае если представлены копии доку-
ментов);

4) визирует каждый принятый документ, за исключением оригиналов доку-
ментов, выданных государственными органами, и нотариально заверенных ко-
пий документов;

5) в случае, если заявление о предоставлении муниципальной услуги офор-
млено с нарушением требований, установленных пунктом 2.6 настоящего Адми-
нистративного регламента, и(или) документы, указанные в пункте 2.6 настоящего 
Административного, представлены не в полном объеме, в течение трех рабочих 
дней со дня приема заявления о предоставлении муниципальной услуги направ-
ляет заявителю способом, указанным в заявлении, уведомление о необходимости 
устранения в тридцатидневный срок выявленных нарушений и(или) представле-
ния документов, которые отсутствуют;

6) регистрирует заявление:
- в течение одного рабочего дня со дня представления надлежащим образом 

оформленного заявления о предоставлении муниципальной услуги и в полном 
объеме прилагаемых к нему документов.

3.1.2.3. Результатом административной процедуры являются прием и реги-
страция заявления и документов, установленных пунктом 2.6 административного 
регламента, или отказ в приеме заявления и документов, установленных пунктом 
2.6 административного регламента. 

Максимальная продолжительность административной процедуры  – 1 рабо-
чий день момента поступления заявления и документов, установленных пунктом 
2.6 административного регламента.

3.1.3 Рассмотрение документов о предоставлении муниципальной услуги 
и принятие решения о предоставлении услуги или об отказе в предоставлении 
услуги заявителю:

3.1.3.1. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услу-

ги, проверяет представленные заявление и документы, установленные пунктом 
2.6 административного регламента, и принимает решение о предоставлении му-
ниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги при 
наличии оснований, установленных пунктом 2.8 административного регламента.

3.1.3.2. Результатом административной процедуры является принятие реше-
ния о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги.

Максимальная продолжительность административной процедуры – 11 рабо-
чих дней.

3.1.4.  Подготовка ответа заявителю о предоставлении муниципальной услуги 
или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.1.4.1. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, 
при принятии решения о предоставлении муниципальной услуги, готовит ответ 
в виде разрешения осуществление авиационных работ, парашютных прыжков, 
демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных воздушных 
судов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной 
взлетной массой менее 0,25 кг), подъемов привязных аэростатов, а также посадки 
(взлета) на площадки, расположенные в границах муниципального образования 
Ленинградской области, сведения о которых не опубликованы в документах аэ-
ронавигационной информации, по форме согласно приложению 3 к администра-
тивному регламенту.

В случае принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в 
простой письменной форме готовит заявителю мотивированный отказ в предо-
ставлении муниципальной услуги. Ответ выдается заявителю при личной явке в 
Администрацию.

3.1.4.2. Результатом административной процедуры является подготовленное 
разрешение на осуществление авиационных работ, парашютных прыжков, де-
монстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных воздушных 
судов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной 
взлетной массой менее 0,25 кг), подъемов привязных аэростатов, а также посадки 
(взлета) на площадки, расположенные в границах муниципального образования 
Ленинградской области, сведения о которых не опубликованы в документах аэ-
ронавигационной информации или подготовленный мотивированный отказ в 
предоставлении муниципальной услуги.

Максимальная продолжительность административной процедуры –                          
6 рабочих дней с момента принятия решения о предоставлении муниципальной 
услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.1.5. Выдача результата предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.1. Специалистом, ответственным за предоставление муниципальной 

услуги производится информирование заявителя или представителя заявителя о 
времени и месте получения результата предоставления муниципальной услуги.

Максимальная продолжительность административной процедуры –                          
2 рабочих дня.

Результатом административной процедуры является вручение заявителю или 
представителю заявителя подготовленного разрешения на осуществление авиа-
ционных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных 
судов, полетов беспилотных воздушных судов (за исключением полетов беспи-
лотных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 0,25 кг), подъ-
емов привязных аэростатов, а также посадки (взлета) на площадки, расположен-
ные в границах муниципального образования Ленинградской области, сведения 
о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации или 
мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной 
форме.

3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществ-
ляется в соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным законом 
от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о за-
щите информации», постановлением Правительства Российской Федерации от 
25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допуска-
ется при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».

3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО 
заявителю необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой 
системе идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА).

3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через 
ЕПГУ следующими способами:

без личной явки на прием в Администрацию.
3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен 

выполнить следующие действия:
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме 

заявление на оказание муниципальной услуги;
- приложить к заявлению электронные документы и направить пакет элек-

тронных документов в Администрацию посредством функционала ЕПГУ или 
ПГУ ЛО.

3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством 
ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, АИС «Межвед ЛО» производится автоматическая ре-
гистрация поступившего пакета электронных документов и присвоение пакету 
уникального номера дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете 
ПГУ ЛО и (или) ЕПГУ.

3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через 
ЕПГУ, должностное лицо Администрации выполняет следующие действия:

- формирует проект решения на основании документов, поступивших через 
ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посред-
ством межведомственного взаимодействия, и передает должностному лицу, наде-
ленному функциями по принятию решения;

- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении му-
ниципальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет 
предусмотренные в АИС «Межвед ЛО» формы о принятом решении и переводит 
дело в архив АИС «Межвед ЛО»;

- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявле-
нии средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: 
в МФЦ, либо направляет электронный документ, подписанный усиленной квали-
фицированной электронной подписью должностного лица, принявшего решение, 
в личный кабинет ПГУ ЛО или ЕПГУ.

3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 насто-
ящего административного регламента, в форме электронных документов (элек-
тронных образов документов), днем обращения за предоставлением муниципаль-
ной услуги считается дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.

Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципаль-
ной услуги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявите-
ля, расположенный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.

3.2.8. Администрация при поступлении документов от заявителя посредством 
ПГУ ЛО или ЕПГУ по требованию заявителя направляет результат предоставле-
ния услуги в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифи-
цированной электронной подписью должностного лица, принявшего решение (в 
этом случае заявитель при подаче заявления на предоставление услуги отмечает в 
соответствующем поле такую необходимость).

Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом 
предоставления муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день реги-
страции результата предоставления муниципальной услуги Администрацией.

3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах

3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе предста-
вить в Администрацию/МФЦ непосредственно, направить почтовым отправле-
нием, посредством ЕПГУ подписанное заявителем, заверенное печатью заявителя 
(при наличии) или оформленное в форме электронного документа и подписанное 
усиленной квалифицированной электронной подписью заявление в произволь-
ной форме о необходимости исправления допущенных опечаток и(или) ошибок 
с изложением сути допущенных опечаток и(или) ошибок и приложением копии 
документа, содержащего опечатки и(или) ошибки.

3.3.2. В течение  5 рабочих дней со дня регистрации заявления об исправле-
нии опечаток и(или) ошибок в выданных в результате предоставления муници-
пальной услуги документах ответственный специалист Администрации уста-
навливает наличие опечатки (ошибки) и оформляет результат предоставления 
муниципальной услуги (документ) с исправленными опечатками (ошибками) 
или направляет заявителю уведомление с обоснованным отказом в оформлении 
документа с исправленными опечатками (ошибками). Результат предоставления 

муниципальной услуги (документ) ОМСУ направляет способом, указанным в 
заявлении о необходимости исправления допущенных опечаток и (или) ошибок.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполне-
нием ответственными должностными лицами положений Административного 
регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования 
к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответст-
венными лицами.

Текущий контроль осуществляется ответственными специалистами Адми-
нистрации по каждой процедуре в соответствии с установленными настоящим 
административным регламентом содержанием действий и сроками их осущест-
вления, а также путем проведения руководителем (заместителем руководителя) 
Администрации проверок исполнения положений настоящего административно-
го регламента, иных нормативных правовых актов.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых про-
верок полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления 
муниципальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки. 

Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не 
чаще одного раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, ут-
вержденным руководителем Администрации.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предостав-
лением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, 
связанный с предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки). 

Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся 
по обращениям физических, юридических лиц и индивидуальных предприни-
мателей, обращениям органов государственной власти, органов местного само-
управления, их должностных лиц, а также в целях проверки устранения нару-
шений, выявленных в ходе проведенной внеплановой проверки. Указанные об-
ращения подлежат регистрации в день их поступления в системе электронного 
документооборота и делопроизводства ОМСУ. 

О проведении проверки издается правовой акт ОМСУ о проведении провер-
ки исполнения административного регламента по предоставлению муниципаль-
ной услуги.

По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны 
быть указаны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные 
в ходе проверки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку 
полноты и качества предоставления муниципальной услуги и предложения по 
устранению выявленных при проверке нарушений. При проведении внеплановой 
проверки в акте отражаются результаты проверки фактов, изложенных в обра-
щении, а также выводы и предложения по устранению выявленных при проверке 
нарушений.

По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), 

принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной  услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных 

действий, предусмотренных настоящим Административным регламентом, несут 
персональную ответственность за соблюдением требований действующих норма-
тивных правовых актов, в том числе за соблюдением сроков выполнения админи-
стративных действий, полноту их совершения, соблюдение принципов поведения 
с заявителями, сохранность документов.

Руководитель Администрации несет персональную ответственность за обес-
печение предоставления муниципальной услуги.

Работники Администрации при предоставлении муниципальной услуги не-
сут персональную ответственность:

-	 за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных про-
цедур при предоставлении муниципальной услуги;

-	 за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интере-
сов физических или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.

Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполне-
нии требований настоящего Административного регламента, привлекаются к 
ответственности в порядке, установленном действующим законодательством РФ.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также 

должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
муниципальных служащих, многофункционального центра предоставления 

государственных и муниципальных услуг, работника многофункционального 
центра предоставления государственных и муниципальных услуг

5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудеб-
ное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляе-
мых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем реше-
ний и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услу-
гу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
муниципального служащего, многофункционального центра, работника много-
функционального центра являются:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении му-
ниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 
27.07.2010 № 210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном 
случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 
(бездействия) многофункционального центра, работника многофункциональ-
ного центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения 
и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предо-
ставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления 
действий, представление или осуществление которых не предусмотрено норма-
тивными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предо-
ставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено норма-
тивными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предо-
ставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не 
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними 
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и 
иными нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципаль-
ными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжа-
лование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального 
центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на 
многофункционального центра, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муни-
ципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги пла-
ты, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федера-
ции, нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальны-
ми правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, 
работника многофункционального центра в исправлении допущенных ими опе-
чаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указан-
ном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 
(бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального 
центра возможно в случае, если на многофункционального центра, решения и дей-
ствия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 
соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном 
частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предо-
ставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания 
приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соот-
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ветствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми 
актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами. В указанном 
случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 
(бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального 
центра возможно в случае, если на многофункционального центра, решения и дей-
ствия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 
соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном 
частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги до-
кументов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не ука-
зывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной, 
за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федераль-
ного закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) 
обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункциональ-
ного центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если 
на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муни-
ципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электрон-
ной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ  ЛО  «МФЦ» 
либо в Комитет экономического развития и инвестиционной деятельности Ле-
нинградской области, являющийся учредителем ГБУ ЛО «МФЦ» (далее – учреди-
тель ГБУ ЛО «МФЦ»). Жалобы на решения и действия (бездействие) руководите-
ля органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий 
орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосред-
ственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жа-
лобы на решения и действия (бездействие) работника ГБУ ЛО «МФЦ» подаются 
руководителю этого многофункционального центра. Жалобы на решения и дей-
ствия (бездействие) ГБУ ЛО «МФЦ» подаются учредителю ГБУ ЛО «МФЦ». 

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего му-
ниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляюще-
го муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через многофунк-
циональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной 
сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме 
заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального 
центра, работника многофункционального центра может быть направлена по по-
чте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 
официального сайта многофункционального центра, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также 
может быть принята при личном приеме заявителя. 

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжало-
вания является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям части 
5 статьи 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ.

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должност-

ного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципаль-
ного служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ  ЛО  »МФЦ», 
его руководителя и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых 
обжалуются;

- фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жи-
тельства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте на-
хождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного 
телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по 
которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, пре-
доставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставля-
ющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отде-
ла, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действи-
ем (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должност-
ного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципаль-
ного служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», 
его работника. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), 
подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необхо-
димых для составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных статьей 
11.1 Федерального закона № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, 
свободы и законные интересы других лиц, и если указанные информация и до-
кументы не содержат сведений, составляющих государственную или иную охра-
няемую тайну.

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услу-
гу, ГБУ ЛО «МФЦ», учредителю ГБУ ЛО «МФЦ», либо вышестоящий орган (при 
его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня 
ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ», в приеме документов у заявителя либо в ис-
правлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения 
установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня 
ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих 
решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, 
исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предо-
ставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных 
средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской 
Федерации, муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рас-

смотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в 
электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмо-
трения жалобы:

-	в случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявите-
лю дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим 
муниципальную услугу, многофункциональным центром в целях незамедлитель-
ного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а 
также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается инфор-
мация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в це-
лях получения муниципальной услуги.

-	в случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заяви-
телю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а 
также информация о порядке обжалования принятого решения.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы при-
знаков состава административного правонарушения или преступления долж-
ностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, 
незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

6. Особенности выполнения административных процедур в 
многофункциональных центрах.

6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществля-
ется в подразделениях ГБУ ЛО «МФЦ» при наличии вступившего в силу соглаше-
ния о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и ОМСУ. 

6.2. В случае подачи документов в ОМСУ посредством МФЦ специалист 
МФЦ, осуществляющий прием документов, представленных для получения му-
ниципальной услуги, выполняет следующие действия:

а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного 
представителя заявителя – в случае обращения физического лица;

удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или 
индивидуального предпринимателя – в случае обращения юридического лица 
или индивидуального предпринимателя;

б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует элек-

тронное дело, все документы которого связываются единым уникальным иден-

тификационным кодом, позволяющим установить принадлежность документов 
конкретному заявителю и виду обращения за муниципальной услугой;

е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее – ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в ОМСУ:
- в электронной форме (в составе пакетов электронных дел) – в день обраще-

ния заявителя в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представле-

ния оригиналов документов) – в течение 3 рабочих дней со дня обращения заяви-
теля в МФЦ посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых 
документов, с указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подпи-
санные уполномоченным специалистом МФЦ.

По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю распи-
ску в приеме документов.

6.3. При установлении работником МФЦ факта представления заявителем не-
полного комплекта документов, указанных в пункте 2.6 настоящего регламента, и 
наличии соответствующего основания для отказа в приеме документов, указан-
ного в пункте 2.9 настоящего административного регламента, специалист МФЦ 
выполняет в соответствии с настоящим регламентом следующие действия:

сообщает заявителю, какие необходимые документы им не представлены;
предлагает заявителю представить полный комплект необходимых докумен-

тов, после чего вновь обратиться за предоставлением муниципальной услуги;
выдает решение об отказе в приеме заявления и документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги, по форме в соответствии с приложе-
нием 3, с указанием перечня документов, которые заявителю необходимо пред-
ставить для предоставления муниципальной услуги.

6.4. При указании заявителем места получения ответа (результата предостав-
ления муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо ОМСУ, от-
ветственное за выполнение административной процедуры, передает специалисту 
МФЦ для передачи в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги 
для его последующей выдачи заявителю:

- в электронной форме в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения 
о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;

- на бумажном носителе – в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия ре-
шения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заяви-
телю, но не позднее двух рабочих дней до окончания срока предоставления услуги.

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от Ад-
министрации по результатам рассмотрения представленных заявителем доку-
ментов, не позднее двух дней с даты их получения от ОМСУ сообщает заявителю 
о принятом решении по телефону (с записью даты и времени телефонного звонка 
или посредством смс-информирования), а также о возможности получения до-
кументов в МФЦ.

6.5. При вводе безбумажного электронного документооборота админист-
ративные процедуры регламентируются нормативным правовым актом ОМСУ, 
устанавливающим порядок электронного (безбумажного) документооборота в 
сфере муниципальных услуг.

Приложение № 1 
к Административному регламенту

Главе администрации муниципального образования Ленинградской области
_______________(ФИО)
адрес места нахождения: ________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдаче разрешения на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, 
демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных воздушных 
судов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной 

взлетной массой менее 0,25 кг), подъемов привязных аэростатов, а также 
посадки (взлета) на площадки, расположенные в границах

____________________________________________________________________
(название муниципального образования Ленинградской области)

Регистрационный № _______________ Дата регистрации ____________________

_____________________________________________________________________
(заявитель)

Прошу выдать разрешение на выполнение над территорией муниципального 
образования __________________________________________________________
_____________________________________________________________________

(авиационных работ, парашютных прыжков, подъема привязных аэростатов, 
демонстрационных полетов, полетов беспилотного летательного аппарата, 

посадки (взлета) на площадку)

Сведения о заявителе
Юридический адрес, индекс
Телефон
ИНН/ЕГРЮЛ (ЕГРИП)
Ф.И.О. руководителя
(должность, телефон)
Лица, уполномоченные совершать действия от имени организации

Ф.И.О., полномочия, телефон лица, подавшего заявку: ______________________
_____________________________________________________________________

на воздушном судне (тип):______________________________________________
_____________________________________________________________________

государственный (регистрационный) опознавательный знак:_________________
заводской номер (при наличии) _________________________________________

Срок использования воздушного пространства над территорией МО 
начало ______________________________________________________________, 
окончание ____________________________________________________________

Место использования воздушного пространства над _____________________
_____________________________________________________________________

(название муниципального образования Ленинградской области)

посадочные площадки, планируемые к использованию: ______________________
_____________________________________________________________________

Время использования воздушного пространства над территорией МО:________
_____________________________________________________________________

(ночное/дневное)
Документы, прилагаемые к заявлению, включая те, которые предоставляются 

по инициативе заявителя (отметить в  квадрате  дату принятия документа):

Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услу-
ги, прошу выдать (направить):

(ниже отметить необходимое)
 □ в виде бумажного документа в МФЦ; 
 □ в виде бумажного документа при личном обращении в Администрацию; 
 □ посредством почтовой связи в виде бумажного документа, отправленного на 

почтовый адрес: _______________________________________________________ 
                          (указать почтовый адрес)

 □ в виде электронного документа, направленного на электронную почту заяви-
теля 

<*> Заявление от юридических лиц оформляется на официальном бланке орга-
низации

Заявитель (представитель Заявителя)
Ф.И.О. _______________________________________________________________

Подпись Заявителя (представителя Заявителя):
_________________________ «__» ____________ 20__ год.

М.П.
Приложение № 2 

к Административному регламенту 

РАЗРЕШЕНИЕ
на осуществление авиационных работ, парашютных прыжков, 

демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных воздушных 
судов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной 

взлетной массой менее 0,25 кг), подъемов привязных аэростатов, а также 
посадки (взлета) на площадки, расположенные в границах муниципального 

образования Ленинградской области, сведения о которых не опубликованы в 
документах аэронавигационной информации

«______»____________20____ года                                                             №_______________

Разрешение выдано:
_____________________________________________________________________

(Ф.И.О. лица, наименование организации)

на использование воздушного пространства 
над территорией муниципального образования Ленинградской области при  
_____________________________________________________________________

(указывается вид деятельности)

Сроки использования воздушного пространства: __________________________
_____________________________________________________________________
Адрес проведения мероприятия: _________________________________________
_____________________________________________________________________

                                              _______________                                 ______________________
                                                 (подпись)                                                (расшифровка)                  

Приложение № 3 
к Административному регламенту 

(Ф.И.О. физического лица и адрес прожи-
вания/наименование организации и ИНН)

(Ф.И.О. представителя заявителя и рекви-
зиты доверенности)

Контактная информация:
тТел.
Эл.почта

РЕШЕНИЕ
об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги

Настоящим подтверждается, что при приеме документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги

,
(наименование муниципальной услуги в соответствии

с административным регламентом)
были выявлены следующие основания для отказа в приеме документов:

(указываются основания для отказа в приеме документов, предусмотренные 
пунктом 2.9 административного регламента)

В связи с изложенным принято решение об отказе в приеме заявления и иных 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Для получения муниципальной услуги заявителю необходимо представить сле-
дующие документы:

(указывается перечень документов в случае, если основанием для отказа 
является представление неполного комплекта документов)

(должностное лицо 
(специалист МФЦ)

(подпись) (инициалы, фамилия) (дата)

М.П.

Подпись заявителя, подтверждающая получение решения об отказе в приеме 
документов

(подпись) (Ф.И.О. заявителя/представителя 
заявителя)

(дата)

_______________________

Колтушское городское поселение
Всеволожского муниципального района

Ленинградской области
АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

25.03.2024 № 469                                                                                       г.Колтуши

Об утверждении административного регламента по предоставлению муни-
ципальной услуги «Включение в реестр мест (площадок) накопления твёрдых 
коммунальных отходов»

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих 
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 
Федеральными законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства 
Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении адми-
нистративных регламентов исполнения государственных функций и администра-
тивных регламентов предоставления государственных услуг»,

 
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципаль-
ной услуги «Включение в реестр мест (площадок) накопления твёрдых комму-
нальных отходов» согласно Приложению.

2. Признать утратившим силу постановление администрации МО Колтуш-
ское СП от 01.07.2022№540 Об утверждении Административного регламента по 
предоставлению муниципальной услуги «Включение в реестр мест (площадок) 
накопления твёрдых коммунальных отходов», постановление администрации 
МО Колтушское СП от 15.02.2023№ 99 О внесении изменений в постановление 
администрации от 01.07.2022 № 540 «Об утверждении Административного ре-
гламента по предоставлению муниципальной услуги «Включение в реестр мест 
(площадок).

3. Постановление вступает в силу после его официального опубликования.
4. Опубликовать постановление в газете «Колтушский вестник» и разместить 
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на официальном сайте Колтушского ГП в сети Интернет по адресу: www.mo-
koltushi.ru.

5. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава администрации                                                                                           А.Ю.Зыбин

Утвержден
постановлением администрации 

Колтушского городского поселения
от  25.03.2024№ 469

(Приложение)

Административный регламент
предоставления муниципальной услуги «Включение в реестр мест (площадок) 

накопления твёрдых коммунальных отходов»
(Сокращенное наименование: «Включение в реестр мест (площадок) 

накопления ТКО»)

1. Общие положения

1.1. Настоящий административный регламент предоставления муниципаль-
ной услуги «Включение в реестр мест (площадок) накопления твёрдых ком-
мунальных отходов» (далее – административный регламент, муниципальная 
услуга) определяет порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги, 
определяет сроки и последовательность административных процедур (действий) 
администрации муниципального образования (далее – администрации) при пре-
доставлении муниципальной услуги.

1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, яв-
ляются индивидуальные предприниматели и юридические лица (за исключением 
государственных органов и их территориальных органов, органов государствен-
ных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного 
самоуправления), на которых в соответствии с законодательством Российской 
Федерации лежит обязанность по включению сведений о месте (площадке) на-
копления твёрдых коммунальных отходов в реестр мест (площадок) накопления 
твёрдых коммунальных отходов (далее – Реестр).

От имени заявителей при предоставлении муниципальной услуги могут вы-
ступать иные лица, имеющие право в соответствии с законодательством Россий-
ской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от имени 
заявителей при предоставлении муниципальной услуги  (далее – представители 
заявителей).

1.3. Информация о месте нахождения администрации Колтушского городско-
го поселения Всеволожского муниципального района Ленинградской области (да-
лее – ОМСУ, Администрация), осуществляющей предоставление муниципальной 
услуги, графиках работы, контактных телефонах и т.д. (далее - сведения информа-
ционного характера) размещается:

- на стендах в местах предоставления муниципальной  услуги и услуг, которые 
являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги; 

- на сайте администрации https://mo-koltushi.ru/;
- на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области 

«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг» (далее – ГБУ ЛО «МФЦ»): http://mfc47.ru/;

- на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинград-
ской области (далее – ПГУ ЛО) / на Едином портале государственных услуг (далее 
– ЕПГУ): www.gu.lenobl.ru/ www.gosuslugi.ru;

- в государственной информационной системе «Реестр государственных и му-
ниципальных услуг (функций) Ленинградской области».

1.	Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Полное наименование муниципальной услуги – «Включение в реестр мест 
(площадок) накопления твёрдых коммунальных отходов».

Сокращенное наименование: «Включение в реестр мест (площадок) накопле-
ния ТКО».

2.2. Муниципальную услугу предоставляет администрация Колтушского го-
родского поселения Всеволожского муниципального района Ленинградской об-
ласти. Должностным лицом, ответственным за предоставление муниципальной 
услуги, является главный специалист по ЖКХ Администрации.

В предоставлении муниципальной услуги участвует: 
ГБУ ЛО «МФЦ».
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов 

принимается:
1) при личной явке:
- в Администрацию;
- в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
- в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ ЕПГУ.
Заявитель имеет право записаться на прием для подачи заявления о предо-

ставлении муниципальной услуги следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ – в администрацию, в ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) по телефону – в администрацию, ГБУ ЛО «МФЦ»;
3) посредством сайта администрации, ГБУ ЛО «МФЦ».
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в 

пределах установленного в администрации или ГБУ ЛО «МФЦ» графика приема 
заявителей.

2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности 
заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявле-
ния паспорта гражданина Российской Федерации, либо иного документа, удосто-
веряющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации 
или посредством идентификации и аутентификации в администрации, ГБУ ЛО 
«МФЦ» с использованием информационных технологий, указанных в частях 10 
и 11 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации пре-
доставления государственных и муниципальных услуг», в случае наличия техни-
ческой возможности.

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме иден-
тификация и аутентификация могут осуществляться посредством:

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государст-
венных информационных систем, если такие государственные информационные 
системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обес-
печивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, 
при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информаци-
онных системах;

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информаци-
онной системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор 
и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и передачу ин-
формации о степени их соответствия предоставленным биометрическим персо-
нальным данным физического лица.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является: решение о 
включении сведений о месте (площадке) накопления твёрдых коммунальных от-
ходов в Реестр или решение об отказе во включении сведений о месте (площадке) 
накопления твёрдых коммунальных отходов в Реестр.

Результат муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со спосо-
бом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):

1) при личной явке:
в Администрацию,
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ ЕПГУ.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги:
не позднее 10 календарных дней со дня поступления заявления в админист-

рацию.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
1)	 Федеральный закон от 24 июня 1998 года № 89-ФЗ «Об отходах производ-

ства и потребления»;
2)	 Федеральный закон от 30 марта 1999 года № 52-ФЗ «О санитарно-эпидеми-

ологическом благополучии населения»;
3)	 Постановление Правительства Российской Федерации от 31 августа 2018 

года № 1039 «Об утверждении правил обустройства мест (площадок) накопления 

твердых коммунальных отходов и ведения их реестра».
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 

законодательными или иными нормативными правовыми актами для предо-
ставления муниципальной услуги, подлежащих предоставлению заявителем:

1)	 заявление о предоставлении муниципальной услуги с необходимым пе-
речнем сведений, предусмотренных приложением № 1 к настоящему админист-
ративному регламенту;

2)	 документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявите-
ля): документы, удостоверяющие личность гражданина Российской Федерации, в 
том числе военнослужащего Российской Федерации, а также документы, удосто-
веряющие личность иностранного гражданина, лица без гражданства, включая 
вид на жительство и удостоверение беженца;

3)	 документ, удостоверяющий право (полномочия) представителя индиви-
дуального предпринимателя или юридического лица, если с заявлением обраща-
ется представитель заявителя;

4)	 решение о согласовании создания места (площадки) накопления твердых 
коммунальных отходов;

2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соот-
ветствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государ-
ственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных им 
организаций (за исключением организаций, оказывающих услуги, необходимые 
и обязательные для предоставления муниципальной услуги) и подлежащих пред-
ставлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

Для получения данной услуги не требуется представление документов (сведе-
ний), находящихся в распоряжении государственных органов, органов местного 
самоуправления и подведомственных им организаций (за исключением организа-
ций, оказывающих услуги, необходимые и обязательные для предоставления му-
ниципальной услуги) и подлежащих представлению в рамках межведомственного 
информационного взаимодействия.

2.7.1. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от 
Заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, 
представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предо-
ставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с норма-
тивными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами 
находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государ-
ственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправ-
ления и(или) подведомственных государственным органам и органам местного 
самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных 
или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 ста-
тьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ;

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для по-
лучения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в 
иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, 
за исключением получения услуг и получения документов и информации, пред-
ставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, ука-
занные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ;

представления документов и информации, отсутствие и(или) недостовер-
ность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 ча-
сти 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ;

представления на бумажном носителе документов и информации, электрон-
ные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 
статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесе-
ние отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым услови-
ем предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, 
установленных федеральными законами.

2.7.2. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставле-
ния муниципальной услуги, орган, предоставляющий муниципальную услугу, 
вправе:

1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов пре-
доставления муниципальных услуг, в том числе направлять межведомственные 
запросы, получать на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможно-
сти подать запрос о предоставлении соответствующей услуги для немедленного 
получения результата предоставления такой услуги;

2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципаль-
ной услуги, в отношении которых у заявителя могут появиться основания для 
их предоставления ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на 
формирование результата предоставления соответствующей услуги, в том числе 
направлять межведомственные запросы, получать на них ответы, формировать 
результат предоставления соответствующей услуги, а также предоставлять его за-
явителю с использованием ЕПГУ/ПГУ ЛО и уведомлять заявителя о проведенных 
мероприятиях.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставле-
ния муниципальной услуги.

Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не 
предусмотрены.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

В приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, может быть отказано в следующих случаях:

1) заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких дей-
ствий;

2) отсутствие права на предоставление муниципальной услуги;
3) заявление с комплектом документов подписано недействительной элек-

тронной подписью.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении му-

ниципальной услуги.
Основаниями для принятия решения об отказе в предоставлении муници-

пальной услуги являются:
1) представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установ-

ленным административным регламентом: 
несоответствие заявки о включении сведений о месте (площадке) накопления 

твердых коммунальных отходов в реестр установленной форме;
2) представленные заявителем документы недействительны, указанные в за-

явлении сведения недостоверны: 
наличие в заявке о включении сведений о месте (площадке) накопления твер-

дых коммунальных отходов в реестр недостоверной информации;
3) представление неполного пакета документов, предусмотренных п. 2.6 на-

стоящего административного регламента: 
отсутствие согласования уполномоченным органом создания места (площад-

ки) накопления твердых коммунальных отходов.
2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса                              о 

предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставле-
ния муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной 
услуги составляет в администрации:

− при личном обращении – в день поступления заявления;
− при направлении заявления почтовой связью в Администрацию – в день 

поступления заявления;
− при направлении заявления на бумажном носителе из МФЦ в Админист-

рацию – в день передачи документов из МФЦ в Администрацию;
− при направлении заявления в форме электронного документа посредст-

вом ЕПГУ или ПГУ ЛО – в день поступления заявления на ПГУ ЛО, или на сле-
дующий рабочий день (в случае направления документов в нерабочее время, в 
выходные, праздничные дни).

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная 
услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муни-
ципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения                   и 
перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется                                  в 
специально выделенных для этих целей помещениях администрации или в МФЦ.

2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов 

мест (но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных 
средств инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства. 
Инвалиды пользуются местами для парковки специальных транспортных средств 
бесплатно. На территории, прилегающей к зданию, в которых размещены МФЦ, 
располагается бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетите-
лей, в том числе предусматривающая места для специальных автотранспортных 
средств инвалидов.

2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочти-
тельнее на первых этажах здания, с предоставлением доступа                                 в 
помещение инвалидам.

2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (выве-
ской), содержащей полное наименование  администрации, а также информацию 
о режиме его работы.

2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с 
поручнями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.

2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том 
числе туалет, предназначенный для инвалидов.

2.14.7. При необходимости работником МФЦ, администрации инвалиду ока-
зывается помощь в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг на-
равне с другими лицами.

2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудованы кнопками, а также 
содержат информацию о контактных номерах телефонов для вызова работника, 
ответственного за сопровождение инвалида.

2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной ин-
формации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информа-
ции знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сур-
допереводчика и тифлосурдопереводчика.

2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом 
для собаки-проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, хо-
дунков).

2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части 
объемно-планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной без-
опасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям 
нормативных документов, действующих на территории Российской Федерации.      

2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать 
места для ожидания, информирования и приема заявителей. 

2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями 
(кресельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для оформления доку-
ментов с размещением на них бланков документов, необходимых для получения 
муниципальной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информаци-
онными стендами, содержащими актуальную и исчерпывающую информацию, 
необходимую для получения муниципальной услуги, и информацию о часах при-
ема заявлений.

2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются стола-
ми, стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания 
письменных обращений.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые 

в отношении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к поме-

щениям, в которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муници-

пальной услуге в Администрации, МФЦ, по телефону, на официальном сайте ор-
гана, предоставляющего услугу, посредством ЕПГУ, либо ПГУ ЛО;

4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, пред-
усмотренным действующим законодательством;

5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе 
и результате предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГУ и 
(или) ПГУ ЛО.

2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, приме-
нимые в отношении инвалидов):

1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в ко-

торых предоставляется муниципальная услуга;
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и получении 

результата; 
3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным ли-

цам администрации  или работникам ГБУ ЛО «МФЦ» при подаче документов на 
получение муниципальной услуги и не более одного обращения при получении 
результата в администрации или в ГБУ ЛО «МФЦ»;

4) отсутствие жалоб на действия или бездействия должностных лиц админи-
страции, поданных в установленном порядке.

2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой осуществ-
лялось в электронном виде через ЕПГУ или ПГУ ЛО, либо посредством МФЦ, 
заявителю обеспечивается возможность оценки качества оказания услуги.

2.16. Перечисление услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги. 

Для предоставления муниципальной услуги получение услуг, которые явля-
ются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услу-
ги, не требуется.

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предостав-
ления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае если 
муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и 
особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

2.17.1. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному 
принципу не предусмотрено. 

2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронном виде осуществ-
ляется при технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения  административных 
процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности 

выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Предоставление муниципальной услуги регламентирует и включает в себя 
следующие административные процедуры:

1) Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги 
и прилагаемых к нему документов – 1 календарный день;

2) Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и прила-
гаемых к нему документов – 6 календарных дней;

3) Издание решения о включении места (площадки) накопления твёрдых ком-
мунальных отходов в реестр или решения об отказе во включении места (площад-
ки) накопления твёрдых коммунальных отходов в реестр – 1 календарный день;

4) Направление заявителю решения о включении места (площадки) накопле-
ния твёрдых коммунальных отходов в реестр или решения об отказе во включе-
нии места (площадки) накопления твёрдых коммунальных отходов в реестр; вне-
сение сведений о месте (площадке) накопления твердых коммунальных отходов в 
реестр на бумажном носителе и в электронном виде – 2 календарных дня.

3.1.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной 
услуги.

3.1.2.1. Основание для начала административной процедуры: поступление в 
администрацию заявления и документов, перечисленных в пункте 2.6 настоящего 
административного регламента.

3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и 
(или) максимальный срок его выполнения: должностное лицо, ответственное за 
делопроизводство, принимает представленные (направленные) заявителем заяв-
ление и документы и в тот же день регистрирует их в соответствии с правилами 
делопроизводства, установленными в администрации.

Срок выполнения административной процедуры составляет не более 1 кален-
дарного дня.

3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: 
должностное лицо Администрации, ответственное за делопроизводство.

3.1.2.4. Критерием принятия решения является наличие, либо отсутствие осно-
ваний, установленных пунктом 2.9 настоящего административного регламента.

3.1.2.5. Результат выполнения административной процедуры: регистрация 
(отказ в регистрации) заявления о предоставлении муниципальной услуги и при-
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лагаемых к нему документов.

3.1.3. Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и 
прилагаемых к нему документов. 

3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: поступление за-
явления и прилагаемых к нему документов должностному лицу, ответственному 
за формирование проекта решения, после регистрации указанных документов.

3.1.3.2. Содержание административного действия (административных дейст-
вий), продолжительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения: 

3.1.3.2.1. Проверка документов на комплектность и достоверность, провер-
ка сведений, содержащихся в представленных заявлении и документах, в целях 
оценки их соответствия требованиям и условиям на получение муниципальной 
услуги, а также формирование проекта решения по итогам рассмотрения заявле-
ния и документов в течение 6 календарных дней с даты регистрации заявления о 
предоставлении муниципальной услуги.

3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: долж-
ностное лицо Администрации, ответственное за формирование проекта решения.

3.1.3.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие оснований, предус-
мотренных пунктом 2.10 настоящего административного регламента.

3.1.3.5. Результат выполнения административной процедуры: подготовка про-
екта решения.

3.1.4. Издание решения о включении места (площадки) накопления твёрдых 
коммунальных отходов в реестр или решения об отказе во включении места (пло-
щадки) накопления твёрдых коммунальных отходов в реестр. 

3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: представление 
должностным лицом, ответственным за формирование проекта соответствую-
щего решения, проекта соответствующего решения должностному лицу, ответст-
венному за принятие и подписание соответствующего решения.

3.1.4.2. Содержание административного действия (административных дейст-
вий),  продолжительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения: 

рассмотрение проекта решения, а также заявления и представленных доку-
ментов должностным лицом, ответственным за принятие и подписание соответ-
ствующего решения о предоставлении услуги или об отказе в предоставлении 
услуги, в течение 1 календарного дня с даты подготовки проекта соответствую-
щего решения. 

3.1.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: 
должностное лицо Администрации, ответственное за принятие и подписание 
соответствующего решения о предоставлении услуги или об отказе в предостав-
лении услуги.

3.1.4.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие оснований, предус-
мотренных пунктом 2.10 настоящего административного регламента.

3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры: подписание 
лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, решения о 
включении места (площадки) накопления твёрдых коммунальных отходов в ре-
естр или решения об отказе во включении места (площадки) накопления твёрдых 
коммунальных отходов в реестр.

3.1.5. Направление решения о включении места (площадки) накопления твёр-
дых коммунальных отходов в реестр или решения об отказе во включении места 
(площадки) накопления твёрдых коммунальных отходов в реестр.

3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: решение о вклю-
чении места (площадки) накопления твёрдых коммунальных отходов в реестр 
или решение об отказе во включении места (площадки) накопления твёрдых ком-
мунальных отходов в реестр. 

3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и 
(или) максимальный срок его выполнения:

Должностное лицо Администрации, ответственное за делопроизводство, ре-
гистрирует решение о включении места (площадки) накопления твёрдых комму-
нальных отходов в реестр или решение об отказе во включении места (площадки) 
накопления твёрдых коммунальных отходов в реестр, и направляет заявителю 
результат предоставления муниципальной услуги способом, указанным в заяв-
лении, не позднее 2 календарных дней с даты подписания решения о включении 
места (площадки) накопления твёрдых коммунальных отходов в реестр или реше-
ния об отказе во включении места (площадки) накопления твёрдых коммуналь-
ных отходов в реестр. 

Экземпляр решения о согласовании, либо отказе в согласовании по резуль-
татам предоставления муниципальной услуги направляется заявителю способом, 
позволяющим подтвердить факт его получения.

В случае принятия решения о включении места (площадки) накопления твер-
дых коммунальных отходов в реестр должностное лицо вносит сведения о месте 
(площадке) накопления твердых коммунальных отходов в реестр на бумажном 
носителе и в электронном виде.

3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: 
должностное лицо Администрации, ответственное за делопроизводство в адми-
нистрации.

3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: направление за-
явителю результата предоставления муниципальной услуги способом, указанным 
в заявлении; внесение сведений о месте (площадке) накопления твердых комму-
нальных отходов в реестр на бумажном носителе и в электронном виде.

3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной 
форме

3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществ-
ляется в соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным законом 
от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о за-
щите информации», постановлением Правительства Российской Федерации от 
25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допуска-
ется при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».

3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО 
заявителю необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой 
системе идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА).

3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через 
ЕПГУ следующими способами:

без личной явки на прием в Администрацию.
3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен 

выполнить следующие действия:
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме 

заявление на оказание муниципальной услуги;
- приложить к заявлению электронные документы и направить пакет элек-

тронных документов в Администрацию посредством функционала ЕПГУ или 
ПГУ ЛО.

3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством 
ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, производится автоматическая регистрация поступив-
шего пакета электронных документов и присвоение пакету уникального номера 
дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО и (или) ЕПГУ.

3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через 
ЕПГУ, должностное лицо Администрации выполняет следующие действия:

- формирует проект решения на основании документов, поступивших через 
ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посред-
ством межведомственного взаимодействия, и передает должностному лицу, наде-
ленному функциями по принятию решения;

- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявле-
нии средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: 
в МФЦ, либо направляет электронный документ, подписанный усиленной квали-
фицированной электронной подписью должностного лица, принявшего решение, 
в личный кабинет ПГУ ЛО или ЕПГУ.

3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 насто-
ящего административного регламента, в форме электронных документов (элек-
тронных образов документов), днем обращения за предоставлением муниципаль-
ной услуги считается дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.

Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципаль-
ной услуги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявите-
ля, расположенный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.

3.2.8. Администрация при поступлении документов от заявителя посредством 
ПГУ ЛО или ЕПГУ по требованию заявителя направляет результат предоставле-
ния услуги в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифи-
цированной электронной подписью должностного лица, принявшего решение (в 
этом случае заявитель при подаче заявления на предоставление услуги отмечает в 
соответствующем поле такую необходимость).

Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом 
предоставления муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день реги-

страции результата предоставления муниципальной услуги Администрацией.
3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в ре-

зультате предоставления муниципальной услуги документах.
3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной 

услуги документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе предста-
вить в Администрацию/ МФЦ непосредственно, направить почтовым отправле-
нием, посредством ЕПГУ подписанное заявителем, заверенное печатью заявителя 
(при наличии) или оформленное в форме электронного документа и подписанное 
усиленной квалифицированной электронной подписью заявление в произволь-
ной форме о необходимости исправления допущенных опечаток и (или) ошибок 
с изложением сути допущенных опечаток и (или) ошибок и приложением копии 
документа, содержащего опечатки и (или) ошибки.

3.3.2. В течение 5 рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении 
опечаток и(или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах ответственный специалист администрации/организации устанав-
ливает наличие опечатки (ошибки) и оформляет результат предоставления муници-
пальной услуги (документ) с исправленными опечатками (ошибками) или направ-
ляет заявителю уведомление с обоснованным отказом в оформлении документа с 
исправленными опечатками (ошибками). Результат предоставления муниципальной 
услуги (документ) администрация/организация направляет способом, указанным в 
заявлении о необходимости исправления допущенных опечаток и(или) ошибок.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполне-
нием ответственными должностными лицами положений административного 
регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования 
к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответст-
венными лицами.

Текущий контроль осуществляется ответственными специалистами Админис-
трации по каждой процедуре в соответствии с установленными настоящим адми-
нистративным регламентом содержанием действий и сроками их осуществления, а 
также путем проведения главой администрации проверок исполнения положений 
настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых про-
верок полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления 
муниципальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки. 

Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся                     
не реже одного раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, 
утвержденным главой администрации.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предостав-
лением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, 
связанный с предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки). 

Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся 
по обращениям индивидуальных предпринимателей и юридических лиц, обра-
щениям органов государственной власти, органов местного самоуправления, их 
должностных лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных 
в ходе проведенной внеплановой проверки. Указанные обращения подлежат ре-
гистрации в день их поступления в системе электронного документооборота и 
делопроизводства администрации. 

О проведении проверки издается правовой акт главы администрации о про-
ведении проверки исполнения административных регламентов по предоставле-
нию муниципальных услуг.

По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны 
быть указаны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные                   
в ходе проверки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку 
полноты и качества предоставления муниципальной услуги и предложения по 
устранению выявленных при проверке нарушений. При проведении внепла-
новой проверки в акте отражаются результаты проверки фактов, изложенных                                 
в обращении, а также выводы и предложения по устранению выявленных при 
проверке нарушений.

По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ. 
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), 

принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных 

действий, предусмотренных настоящим административным регламентом, несут 
персональную ответственность за соблюдением требований действующих норма-
тивных правовых актов, в том числе за соблюдением сроков выполнения админи-
стративных действий, полноту их совершения, соблюдение принципов поведения 
с заявителями, сохранность документов.

Глава администрации несет персональную ответственность за обеспечение 
предоставления муниципальной услуги.

Работники администрации при предоставлении муниципальной услуги несут 
персональную ответственность:

- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных проце-
дур при предоставлении муниципальной услуги;

- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов 
юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.

Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполне-
нии требований настоящего административного регламента, привлекаются к 
ответственности в порядке, установленном действующим законодательством РФ.

Контроль соблюдения специалистами МФЦ последовательности действий, 
определенных административными процедурами, осуществляется директором 
МФЦ.

Контроль соблюдения требований настоящего административного регламен-
та в части, касающейся участия МФЦ в предоставлении муниципальной услуги, 
осуществляется Комитетом экономического развития и инвестиционной дея-
тельности Ленинградской области.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

а также должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, либо муниципальных служащих, многофункционального центра 

предоставления государственных и муниципальных услуг, работника 
многофункционального центра предоставления государственных и 

муниципальных услуг

5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудеб-
ное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляе-
мых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем реше-
ний и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услу-
гу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
муниципального служащего, многофункционального центра, работника много-
функционального центра являются:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении му-
ниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 
27.07.2010 № 210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном 
случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 
(бездействия) многофункционального центра, работника многофункциональ-
ного центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения 
и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предо-
ставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления 
действий, представление или осуществление которых не предусмотрено норма-
тивными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предо-
ставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено норма-
тивными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предо-
ставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не 
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними 
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и 
иными нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципаль-

ными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжа-
лование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального 
центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на 
многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжа-
луются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципаль-
ных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Феде-
рального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги пла-
ты, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федера-
ции, нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальны-
ми правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, 
работника многофункционального центра в исправлении допущенных ими опе-
чаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указан-
ном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 
(бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального 
центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и дей-
ствия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 
соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном 
частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предо-
ставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания 
приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соот-
ветствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми 
актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами. В указанном 
случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 
(бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального 
центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и дей-
ствия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 
соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном 
частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги 
документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не 
указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муници-
пальной, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 
7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное 
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) мно-
гофункционального центра, работника многофункционального центра возмож-
но в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (без-
действие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соот-
ветствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном 
частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электрон-
ной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ  ЛО  »МФЦ» 
либо в Комитет экономического развития и инвестиционной деятельности Ле-
нинградской области, являющийся учредителем ГБУ ЛО «МФЦ» (далее – учре-
дитель ГБУ ЛО «МФЦ»). Жалобы на решения и действия (бездействие) руково-
дителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассматриваются не-
посредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. 
Жалобы на решения и действия (бездействие) работника ГБУ ЛО «МФЦ» под-
аются руководителю этого многофункционального центра. Жалобы на решения 
и действия (бездействие) ГБУ ЛО «МФЦ» подаются учредителю ГБУ ЛО «МФЦ». 

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего му-
ниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляюще-
го муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через многофунк-
циональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной 
сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме 
заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального 
центра, работника многофункционального центра может быть направлена по по-
чте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 
официального сайта многофункционального центра, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также 
может быть принята при личном приеме заявителя. 

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжало-
вания является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям части 
5 статьи 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ.

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должност-

ного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципаль-
ного служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ  ЛО  »МФЦ», 
его руководителя и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых 
обжалуются;

- фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жи-
тельства заявителя –индивидуального предпринимателя либо наименование, 
сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (но-
мера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и 
почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, пре-
доставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставля-
ющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отде-
ла, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действи-
ем (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должност-
ного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципаль-
ного служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», 
его работника. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), 
подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходи-
мых для составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных статьей 11.1 
Федерального закона № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы 
и законные интересы других лиц, и если указанные информация и документы не 
содержат сведений, составляющих государственную или иную охраняемую тайну.

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, 
ГБУ ЛО «МФЦ», учредителю ГБУ ЛО «МФЦ» подлежит рассмотрению в течение 
пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ», в приеме до-
кументов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или 
в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в 
течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих 
решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, 
исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предо-
ставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных 
средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской 
Федерации, муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рас-

смотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в 
электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмо-
трения жалобы.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю 
дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим 
муниципальную услугу, многофункциональным центром в целях незамедлитель-
ного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а 
также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается инфор-
мация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в це-
лях получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заяви-
телю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а 
также информация о порядке обжалования принятого решения.»

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы при-
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знаков состава административного правонарушения или преступления долж-
ностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, 
незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

6. Особенности выполнения административных процедур в 
многофункциональных центрах

6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществля-
ется в подразделениях ГБУ ЛО «МФЦ» при наличии вступившего в силу соглаше-
ния о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и администрацией. 

6.2. В случае подачи документов в администрацию посредством МФЦ специа-
лист МФЦ, осуществляющий прием документов, представленных для получения 
муниципальной услуги, выполняет следующие действия:

удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или 
индивидуального предпринимателя – в случае обращения юридического лица 
или индивидуального предпринимателя;

б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует элек-

тронное дело, все документы которого связываются единым уникальным иден-
тификационным кодом, позволяющим установить принадлежность документов 
конкретному заявителю и виду обращения за муниципальной услугой;

е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее - ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в администрацию:
- в электронной форме (в составе пакетов электронных дел) - в день обраще-

ния заявителя в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представле-

ния оригиналов документов) – в течение 3 рабочих дней со дня обращения заяви-
теля в МФЦ посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых 
документов, с указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подпи-
санные уполномоченным специалистом МФЦ.

По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю распи-
ску в приеме документов.

6.3. При указании заявителем места получения ответа (результата предостав-
ления муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо админис-
трации, ответственное за выполнение административной процедуры, передает 
специалисту МФЦ для передачи в соответствующий МФЦ результат предостав-
ления услуги для его последующей выдачи заявителю:

- в электронной форме в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения 
о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;

- на бумажном носителе – в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия 
решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги за-
явителю.

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от ад-
министрации, по результатам рассмотрения представленных заявителем доку-
ментов, не позднее двух дней с даты их получения от администрации сообщает 
заявителю о принятом решении по телефону (с записью даты и времени телефон-
ного звонка или посредством смс-информирования), а также о возможности по-
лучения документов в МФЦ.

6.4. При вводе безбумажного электронного документооборота админист-
ративные процедуры регламентируются нормативным правовым актом ОМСУ, 
устанавливающим порядок электронного (безбумажного) документооборота в 
сфере муниципальных услуг.

Приложение 1
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
«Включение  в реестр мест (площадок)

накопления твердых коммунальных отходов»

Форма заявки при обращении за предоставлением
муниципальной услуги

В Администрацию 
от ___________________________________

(наименование юридического лица)
ИНН ________________________________
Адрес: ______________________________
____________________________________
Данные для связи с заявителем: _________
_____________________________________
(указываются почтовый адрес и (или) адрес 

электронной почты, а также по желанию 
контактный телефон)

или
от __________________________________

(Ф.И.О. полностью заявителя и пред-
ставителя заявителя, при его наличии)

Паспорт: серия _______ номер ___________
Кем выдан ____________________________
Когда выдан __________________________
Почтовый адрес: ______________________
_____________________________________
Данные для связи с заявителем: _________
_____________________________________

ЗАЯВКА
о включении в реестр мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов 

Заявитель (данные о собственнике места (площадки) накопления ТКО) ______
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________

(для юридических лиц - полное наименование и основной государственный 
регистрационный номер записи в Едином государственном реестре 

юридических лиц, фактический адрес)
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________

(для индивидуальных предпринимателей - фамилия, имя, отчество (при 
наличии), основной государственный регистрационный номер записи в 

Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей, адрес 
регистрации по месту жительства)

____________________________________________________________________
____________________________________________________________________

прошу включить в реестр сведения о месте (площадке) накопления твердых комму-
нальных отходов, расположенном по адресу: ______________________________.
Географические координаты: ___________________________________________.
Данные о технических характеристиках места (площадки) накопления твердых 
коммунальных отходов:
Покрытие ___________________________________________________________.
Площадь ____________________________________________________________.
Количество размещенных или планируемых к размещению контейнеров или 
бункеров с указанием их объема ________________________________________.
Данные об источниках образования ТКО, которые складируются в месте (пло-
щадке) накопления ТКО: сведения об одном или нескольких объектах капи-
тального строительства, территории (части территории) поселения, при осу-
ществлении деятельности на которых индивидуальных предпринимателей и 
юридических лиц образуются твердые коммунальные отходы, складируемые в 
соответствующем месте (на площадке) ___________________________________
____________________________________________________________________.
К заявке прилагается: решение о согласии создания места (площадки) накопле-
ния ТКО, выданное уполномоченным органом, № ________ от ______________.
Подтверждаю подлинность и достоверность представленных сведений и доку-
ментов.
Способ получения результата заявления: _________________________________.
Документы, прилагаемые к заявлению:
1. ___________________________________________________________________
2. ___________________________________________________________________

________________
           (дата)

____________
(подпись)

М.П.

_________________________
(расшифровка подписи)

Результат рассмотрения заявления прошу:

выдать на руки в Администрации
выдать на руки в МФЦ
направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ ЛО/ЕПГУ

Приложение N 2
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
«Включение в реестр мест

(площадок) накопления твердых
коммунальных отходов «

РЕШЕНИЕ
о  включении в реестр мест (площадок)

накопления твердых коммунальных отходов

«__» ____________ 20__ г.

В    соответствии   с   Административным   регламентом   предоставления муни-
ципальной  услуги  «Включение в реестр мест (площадок) накопления твердых  
коммунальных отходов» администрацией муниципального образования в лице
_____________________________________________________________________

(должность, Ф.И.О.)

принято решение о включении в реестр сведений о месте (площадке) накопления 
ТКО по адресу:
_____________________________________________________________________
собственнику места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов: __
_____________________________________________________________________
в лице заявителя: ______________________________________________________,
действующего на основании: ____________________________________________,
на основании  _________________________________________________________

               (указать обстоятельства, послужившие основанием для отказа)

Собственнику  места  (площадки) накопления ТКО: следовать представленной 
схеме размещения места (площадки) накопления твердых коммунальных отхо-
дов;  содержать   и   эксплуатировать   место  (площадку)  накопления  ТКО  и 
прилегающую  территорию  в  соответствии  с  требованиями  законодательства 
Российской  Федерации  в области санитарно-эпидемиологического благополучия 
населения.    

_____________________       ____________      _________________
          (должность)                        (подпись)                     (Ф.И.О)

М.п.

Колтушское городское поселение
Всеволожского муниципального района

Ленинградской области
АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

25.03.2024 № 470                                                                                       г.Колтуши

Утвердить административный регламент по предоставлению муници-
пальной услуги «Установление публичного сервитута в отношении земельных 
участков и (или) земель, расположенных на территории Колтушского город-
ского поселения Всеволожского муниципального района Ленинградской об-
ласти (государственная собственность на которые не разграничена), для их 
использования в целях, предусмотренных статьей 39.37 Земельного кодекса 
Российской Федерации»/

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих 
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 
Федеральными законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства 
Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении адми-
нистративных регламентов исполнения государственных функций и администра-
тивных регламентов предоставления государственных услуг»,

 
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муници-
пальной услуги «Установление публичного сервитута в отношении земельных 
участков и (или) земель, расположенных на территории Колтушского городского 
поселения Всеволожского муниципального района Ленинградской области (госу-
дарственная собственность на которые не разграничена), для их использования 
в целях, предусмотренных статьей 39.37 Земельного кодекса Российской Федера-
ции» согласно Приложению.

2. Постановление вступает в силу после его официального опубликования.
3. Опубликовать постановление в газете «Колтушский вестник» и разместить 

на официальном сайте Колтушского ГП в сети Интернет по адресу: www.mo-
koltushi.ru.

4. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава администрации                                                                                           А.Ю.Зыбин

Утвержден
постановлением администрации 

Колтушского городского поселения  
от  25.03.2024 № 470

(Приложение)

Административный регламент 
по предоставлению муниципальной услуги «Установление публичного 

сервитута в отношении земельных участков и (или) земель, расположенных 
на территории Колтушского городского поселения Всеволожского 
муниципального района Ленинградской области (государственная 

собственность на которые не разграничена *1),11 
для их использования в целях, предусмотренных статьей 39.37 

Земельного кодекса Российской Федерации» 

 (Сокращенное наименование – Установление публичного сервитута в 
отношении земельного участка в целях статьи 39.37 Земельного кодекса 

Российской Федерации) 
(далее – административный регламент, муниципальная услуга)

1. Общие положения

1.1. Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предо-
ставления муниципальной услуги. 

1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, яв-
ляются юридические лица (организации), перечисленные в ст. 39.40 Земельного 
кодекса Российской Федерации (далее – заявитель):

1) являющееся субъектом естественных монополий, - в случаях установле-
ния публичного сервитута для размещения, капитального ремонта инженерных 
сооружений, обеспечивающих деятельность этого субъекта, реконструкции, ка-
питального ремонта их участков (частей), а также для проведения инженерных 
изысканий в целях подготовки документации по планировке территории, пред-

1 муниципальная услуга предоставляется ОМСУ муниципальных районов, 
городских поселений и городского округа Ленинградской области.

усматривающей размещение указанных сооружений, инженерных изысканий для 
их строительства, реконструкции, реконструкции их участков (частей);

2) являющееся организацией связи, - для размещения линий или сооружений 
связи, указанных в подпункте 1 статьи 39.37 Земельного кодекса Российской Фе-
дерации (далее – Земельного кодекса РФ), а также для проведения инженерных 
изысканий в целях подготовки документации по планировке территории, пред-
усматривающей размещение указанных линий и сооружений связи, инженерных 
изысканий для их строительства, реконструкции;

3) являющееся владельцем инженерного сооружения или объекта транспорт-
ной инфраструктуры федерального, регионального или местного значения, - в 
случае установления публичного сервитута для целей, указанных в подпунктах 
2 - 6 статьи 39.37 Земельного кодекса РФ;

4) предусмотренное пунктом 1 статьи 56.4 Земельного кодекса РФ и подавшее 
ходатайство об изъятии земельного участка для государственных или муници-
пальных нужд, - в случае установления сервитута в целях реконструкции инже-
нерного сооружения, которое переносится в связи с изъятием такого земельно-
го участка для государственных или муниципальных нужд, реконструкции его 
участка (части);

5) являющееся единым оператором газификации, региональным оператором 
газификации, - в случае установления публичного сервитута для строительства, 
реконструкции, капитального ремонта и (или) эксплуатации линейных объектов 
систем газоснабжения, реконструкции или капитального ремонта их частей;

6) осуществляющее реконструкцию или капитальный ремонт инженерного 
сооружения, являющегося линейным объектом, реконструкцию, капитальный 
ремонт его участков (частей) в связи с планируемыми строительством, рекон-
струкцией или капитальным ремонтом объектов капитального строительства;

7) иное лицо, уполномоченное в соответствии с нормативными правовыми ак-
тами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Россий-
ской Федерации, заключенными с органами государственной власти или органами 
местного самоуправления договорами или соглашениями осуществлять деятель-
ность, для обеспечения которой допускается установление публичного сервитута. 

Представлять интересы заявителя имеют право:
- лица, действующие в соответствии с законом или учредительными докумен-

тами от имени заявителя без доверенности;
- представители, действующие от имени заявителя в силу полномочий на ос-

новании доверенности или договора.
1.3. Информация о местах нахождения администрации Колтушского город-

ского поселения Всеволожского муниципального района Ленинградской области 
(далее – ОМСУ, орган местного самоуправления, администрация), предостав-
ляющих муниципальную услугу, организаций, участвующих в предоставлении 
услуги (далее – Организации) и не являющихся многофункциональными цент-
рами предоставления государственных и муниципальных услуг, графиках рабо-
ты, контактных телефонов и т.д. (далее – сведения информационного характера) 
размещаются: 

на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые 
являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги;

на сайте Администрации https://mo-koltushi.ru/;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области 

«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг» (далее - ГБУ ЛО «МФЦ»): http://mfc47.ru/;

на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинград-
ской области (далее - ПГУ ЛО)/на Едином портале государственных услуг (далее 
- ЕПГУ): www.gu.lenobl.ru, www.gosuslugi.ru;

в государственной информационной системе «Реестр государственных и му-
ниципальных услуг (функций) Ленинградской области (далее - Реестр).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Полное наименование муниципальной услуги:
«Установление публичного сервитута в отношении земельных участков и 

(или) земель, расположенных на территории Колтушского городского поселения 
Всеволожского муниципального района Ленинградской области (государствен-
ная собственность на которые не разграничена), для их использования в целях, 
предусмотренных статьей 39.37 Земельного кодекса Российской Федерации». 

Сокращенное наименование муниципальной услуги:
«Установление публичного сервитута в отношении земельного участка для 

целей статьи 39.37 Земельного кодекса Российской Федерации».
2.1.1. Установление публичного сервитута осуществляется независимо от 

формы собственности на земельный участок.
2.1.2. Не допускается установление публичного сервитута в целях, указанных 

в подпунктах 1 и 2 статьи 39.37 Земельного кодекса РФ, в отношении земельных 
участков, предоставленных или принадлежащих гражданам и предназначенных для 
индивидуального жилищного строительства, ведения садоводства, огородничест-
ва, личного подсобного хозяйства, за исключением случаев, если это требуется для:

1) подключения (технологического присоединения) зданий, сооружений, 
расположенных в границах элемента планировочной структуры, в границах ко-
торого находятся такие земельные участки, к сетям инженерно-технического 
обеспечения;

2) эксплуатации, реконструкции, капитального ремонта инженерных соору-
жений, реконструкции, капитального ремонта их участков (частей);

3) размещения инженерных сооружений, которые переносятся с земельных 
участков, изымаемых для государственных или муниципальных нужд.

2.1.3. Настоящий административный регламент не применяется в случаях 
установления публичного сервитута в соответствии с подпунктами 1 - 7 пункта 4 
статьи 23 Земельного кодекса РФ.

2.2. Муниципальную услугу предоставляет администрация Колтушского 
городского поселения Всеволожского муниципального района Ленинградской 
области Ленинградской области (далее - Администрация, орган местного само-
управления, ОМСУ). Должностным лицом, ответственным за предоставление 
муниципальной услуги, является главный специалист по землеустройству и архи-
тектуре Администрации (далее-должностное лицо администрации, специалист 
администрации).

В предоставлении муниципальной услуги участвуют:
- ГБУ ЛО «МФЦ»;
- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и 

картографии по Ленинградской области;  
- Федеральная налоговая служба России.
Ходатайство на получение муниципальной услуги с комплектом документов 

принимается:
1)	 при личной явке:
в Администрации;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ» (при наличии 

соглашения);
2) без личной явки:
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ЕПГУ (при техни-

ческой реализации).
Заявитель может записаться на прием для подачи ходатайства о предоставле-

нии муниципальной услуги следующими способами:
1) посредством ЕПГУ - МФЦ;
2) посредством сайта МФЦ (при технической реализации) - в МФЦ;
3) по телефону - в МФЦ.
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в 

пределах установленного в МФЦ графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление лич-

ности заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством 
предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного до-
кумента, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством 
Российской Федерации или посредством идентификации и аутентифика-
ции в Администрации Колтушского городского поселения Всеволожско-
го муниципального района Ленинградской области Ленинградской обла-
сти, ГБУ ЛО «МФЦ» с использованием информационных технологий, сис-
тем, указанных в частях 10 и 11 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010  
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг» (при наличии технической возможности).

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме иден-
тификация и аутентификация могут осуществляться посредством:

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государст-
венных информационных систем, если такие государственные информационные 
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системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обес-
печивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, 
при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информаци-
онных системах;

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информаци-
онной системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор 
и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и передачу ин-
формации о степени их соответствия предоставленным биометрическим персо-
нальным данным физического лица.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
-  решение об установлении публичного сервитута (приложение 4 к настояще-

му административному регламенту);
-  решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение 3 

к административному регламенту).
2.3.2. Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется:
1) при личной явке:
в Администрации;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
посредством ЕПГУ (при технической реализации);
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет:
2.4.1.  Не более 20 календарных дней со дня поступления в Администрацию 

ходатайства об установлении публичного сервитута (далее – ходатайство) в це-
лях, предусмотренных подпунктом 3 статьи 39.37 Земельного кодекса РФ;

2.4.2. Не более 30 календарных дней со дня поступления ходатайства об 
установлении публичного сервитута и прилагаемых к ходатайству документов 
в целях, предусмотренных подпунктами 1, 2, 4, 4.1 и 5 статьи 39.37 Земельно-
го кодекса Российской Федерации, а также в целях установления публичного 
сервитута для реконструкции участков (частей) инженерных сооружений, 
предусмотренного подпунктом 6 статьи 39.37 Земельного кодекса Российской 
Федерации, но не ранее чем 15 календарных дней со дня опубликования сооб-
щения о поступившем ходатайстве, предусмотренного подпунктом 1 пункта 
3 статьи 39.42 Земельного кодекса Российской Федерации (за исключением 
случая, предусмотренного пунктом 10 статьи 39.42 Земельного кодекса Рос-
сийской Федерации);

2.4.3. Не более 20 дней со дня поступления ходатайства об установлении пу-
бличного сервитута и прилагаемых к ходатайству документов в целях установ-
ления публичного сервитута для капитального ремонта участков (частей) инже-
нерных сооружений, предусмотренного подпунктом 6 статьи 39.37 настоящего 
Кодекса.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
− Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ;
− Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Зе-

мельного кодекса Российской Федерации»;
− Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая) от 30.11.1994 

№ 51-ФЗ;
− Федеральный закон от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистра-

ции недвижимости»;
− Федеральный закон от 29.07.1998 № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности 

в Российской Федерации»;
− Федеральный закон от 08.11.2007 № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах 

и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в 
отдельные законодательные акты Российской Федерации»;

− Приказ Росреестра от 13.01.2021 № П/0004 «Об установлении требований 
к графическому описанию местоположения границ публичного сервитута, точ-
ности определения координат характерных точек границ публичного сервитута, 
формату электронного документа, содержащего указанные сведения»; 

− Приказ Росреестра от 19.04.2022 № П/0150 «Об утверждении требований к 
форме ходатайства об установлении публичного сервитута, содержанию обосно-
вания необходимости установления публичного сервитута»

− нормативные правовые акты органов местного самоуправления.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 

законодательными или иными нормативными правовыми актами для предостав-
ления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем:

1)  ходатайство об установлении публичного сервитута (Приложение 1 к ад-
министративному регламенту).

В ходатайстве должны быть указаны:
а)  наименование и место нахождения заявителя, государственный регистра-

ционный номер записи о государственной регистрации юридического лица в 
едином государственном реестре юридических лиц и идентификационный номер 
налогоплательщика;

б)  цель установления публичного сервитута в соответствии со статьей 39.37 
Земельного кодекса РФ;

в)  испрашиваемый срок публичного сервитута;
г)  срок, в течение которого использование земельного участка (его части) и 

(или) расположенного на нем объекта недвижимости в соответствии с их разре-
шенным использованием будет невозможно или существенно затруднено в связи 
с осуществлением деятельности, для обеспечения которой устанавливается пу-
бличный сервитут (при возникновении таких обстоятельств). В указанный срок 
включается срок строительства, реконструкции, капитального или текущего ре-
монта инженерного сооружения;

д)  обоснование необходимости установления публичного сервитута;
е)  указание на право, на котором инженерное сооружение принадлежит зая-

вителю, если подано ходатайство об установлении публичного сервитута для ре-
конструкции, капитального ремонта или эксплуатации указанного инженерного 
сооружения, реконструкции или капитального ремонта его участка (части);

ж)  сведения о правообладателе инженерного сооружения, которое перено-
сится в связи с изъятием земельного участка для государственных или муници-
пальных нужд, в случае, если заявитель не является собственником указанного 
инженерного сооружения;

з)  кадастровые номера (при их наличии) земельных участков, в отношении 
которых подано ходатайство об установлении публичного сервитута, адреса или 
иное описание местоположения таких земельных участков;

и)  почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем.
К ходатайству об установлении публичного сервитута прилагаются:
2) подготовленные в форме электронного документа сведения о границах 

территории, в отношении которой устанавливается публичный сервитут, вклю-
чающие графическое описание местоположения границ публичного сервитута и 
перечень координат характерных точек этих границ в системе координат, уста-
новленной для ведения Единого государственного реестра недвижимости, а так-
же включающие ссылку на облачное хранилище, содержащее указанные сведения;

3) копия соглашения, заключенного между заявителем и собственником ли-
нейного объекта, расположенного на земельном участке и (или) землях, в отноше-
нии которых подано ходатайство об установлении публичного сервитута, о тех-
нических требованиях и условиях, подлежащих обязательному исполнению при 
реконструкции, капитальном ремонте или сносе указанного линейного объекта, 
в случае, если осуществление публичного сервитута повлечет необходимость ре-
конструкции, капитального ремонта или сноса указанного линейного объекта;

4) копии документов, подтверждающих право на инженерное сооружение, 
если подано ходатайство об установлении публичного сервитута для реконструк-
ции или эксплуатации указанного сооружения, реконструкции или капитального 
ремонта его участка (части), при условии, что такое право не зарегистрировано в 
Едином государственном реестре недвижимости;

5) копия проекта организации строительства, который является разделом 
проектной документации объекта капитального строительства и в составе кото-
рого определяются в том числе места временного складирования строительных и 
иных материалов, размещения строительной техники, возведения некапитальных 
строений, сооружений на срок строительства, в случае, если ходатайство об уста-
новлении публичного сервитута подано в целях, предусмотренных подпунктом 2 
статьи 39.37 Земельного Кодекса Российской Федерации;

6) копия договора о подключении (технологическом присоединении) к сетям 
инженерно-технического обеспечения с указанием сторон такого договора и сро-
ков технологического присоединения в случае, если ходатайство об установлении 
публичного сервитута подано в целях размещения инженерного сооружения, не-
обходимого для подключения (технологического присоединения) объекта капи-
тального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

7) копия договора о прокладке, переустройстве, переносе инженерных ком-
муникаций, их эксплуатации в случае, если ходатайство об установлении публич-
ного сервитута подано в целях, предусмотренных подпунктом 4.1 статьи 39.37 

Земельного кодекса Российской Федерации;
8) копия договора, на основании которого осуществляются реконструкция, 

капитальный ремонт линейных объектов в связи с планируемыми строительст-
вом, реконструкцией или капитальным ремонтом объектов капитального стро-
ительства, в случае, если ходатайство об установлении публичного сервитута 
подано для указанных целей;

9) документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заяви-
теля (предоставляется в случае личного обращения в МФЦ). В случае направле-
ния ходатайства посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего 
личность заявителя, представителя формируются при подтверждении учетной 
записи в Единой системе идентификации и аутентификации (далее - ЕСИА) из 
состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть прове-
рены путем направления запроса с использованием системы межведомственного 
электронного взаимодействия.

10) документ, оформленный в соответствии с действующим законодательст-
вом, подтверждающий наличие у представителя права действовать от лица зая-
вителя и определяющий условия и границы реализации права представителя на 
получение муниципальной услуги, если с ходатайством обращается представи-
тель заявителя. При обращении посредством ЕПГУ указанный документ, выдан-
ный организацией, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной 
подписью правомочного должностного лица организации, а документ, выданный 
физическим лицом, - усиленной квалифицированной электронной подписью 
нотариуса с приложением файла открепленной усиленной квалифицированной 
электронной подписи в формате sig3.

В случае направления ходатайства посредством ЕПГУ формирование ходатай-
ства осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ без 
необходимости дополнительной подачи ходатайства в какой-либо иной форме.

2.6.1. Обоснование необходимости установления публичного сервитута, 
предусмотренное подпунктом «д» подпункта 1 пункта 2.6 административного ре-
гламента, должно содержать:

1) реквизиты решений органов государственной власти или органов мест-
ного самоуправления, уполномоченных в соответствии с законодательством о 
градостроительной деятельности (далее - уполномоченные органы), об утвер-
ждении документа территориального планирования и об утверждении проекта 
планировки территории (если в соответствии с законодательством о градостро-
ительной деятельности для размещения объектов электросетевого хозяйства, те-
пловых сетей, водопроводных сетей, сетей водоотведения, линий и сооружений 
связи, линейных объектов системы газоснабжения, нефтепроводов и нефтепро-
дуктопроводов, их неотъемлемых технологических частей (далее - инженерные 
сооружения) требуется разработка документации по планировке территории) в 
целях размещения инженерных сооружений, являющихся объектами федераль-
ного, регионального или местного значения, реконструкции участков (частей) 
инженерных сооружений, являющихся линейными объектами. В случае если ин-
женерные сооружения в соответствии с законодательством о градостроительной 
деятельности не подлежат отображению в документах территориального плани-
рования, то реквизиты решений об утверждении документа территориального 
планирования не указываются;

2) реквизиты решения уполномоченного органа об утверждении программы 
комплексного развития систем коммунальной инфраструктуры поселения, го-
родского округа либо положения инвестиционных программ субъектов естест-
венных монополий, организаций коммунального комплекса в целях размещения 
инженерных сооружений, необходимых для организации электро-, газо-, тепло-, 
водоснабжения населения и водоотведения, а также реквизиты решения уполно-
моченного органа об утверждении проекта планировки территории, предусма-
тривающего размещение таких инженерных сооружений (если в соответствии с 
законодательством о градостроительной деятельности для размещения указан-
ных инженерных сооружений требуется разработка документации по планиров-
ке территории). В случае если подано ходатайство об установлении публичного 
сервитута в целях строительства или реконструкции инженерного сооружения 
в соответствии с инвестиционными программами субъектов естественных мо-
нополий, организаций коммунального комплекса, обоснование необходимости 
установления публичного сервитута должно содержать краткое описание инве-
стиционной программы, планируемые цели, задачи, этапы, сроки и результаты 
реализации инвестиционного проекта относительно инженерного сооружения, 
размещение которого планируется осуществить, за исключением сведений, со-
ставляющих государственную тайну;

3) реквизиты решения уполномоченного органа об утверждении проекта пла-
нировки территории в целях устройства пересечений автомобильных дорог или 
железнодорожных путей с железнодорожными путями на земельных участках, 
находящихся в государственной собственности, в границах полос отвода желез-
ных дорог либо устройства пересечений автомобильных дорог или железнодо-
рожных путей с автомобильными дорогами или примыканий автомобильных 
дорог к другим автомобильным дорогам на земельных участках, находящихся в 
государственной или муниципальной собственности, в границах полосы отвода 
автомобильной дороги;

4) реквизиты решений уполномоченных органов об утверждении документа 
территориального планирования и об утверждении проекта планировки терри-
тории в целях размещения автомобильных дорог и железнодорожных путей в 
туннелях. В случае если в соответствии с законодательством о градостроительной 
деятельности для размещения указанных автомобильных дорог и железнодорож-
ных путей не требуется подготовка документации по планировке территории, то 
реквизиты решений об утверждении проекта планировки не указываются;

5) реквизиты решения уполномоченного органа об утверждении документа 
территориального планирования, предусматривающего размещение объекта 
федерального, регионального или местного значения, реконструкцию участков 
(частей) инженерных сооружений, являющихся линейными объектами, в случае, 
если подано ходатайство об установлении публичного сервитута в целях проведе-
ния инженерных изысканий для подготовки документации по планировке терри-
тории, предусматривающей размещение инженерных сооружений федерального, 
регионального или местного значения, реконструкцию участков (частей) инже-
нерных сооружений, являющихся линейными объектами, в целях проведения 
инженерных изысканий для их строительства, реконструкции;

6) реквизиты решений уполномоченных органов об утверждении документа 
территориального планирования и об утверждении проекта планировки терри-
тории, предусматривающих размещение объектов федерального, регионального 
или местного значения в целях проведения инженерных изысканий для их стро-
ительства или реконструкции, реконструкции участков (частей) инженерных 
сооружений, являющихся линейными объектами. В случае если инженерные со-
оружения в соответствии с законодательством о градостроительной деятельнос-
ти не подлежат отображению в документах территориального планирования, то 
реквизиты решений об утверждении документа территориального планирования 
не указываются;

7) реквизиты решения уполномоченного органа об изъятии земельного участка 
для государственных или муниципальных нужд в случае, если подается ходатай-
ство об установлении публичного сервитута в целях реконструкции инженерных 
сооружений, которые переносятся в связи с изъятием для государственных или 
муниципальных нужд земельного участка, на котором они расположены, за исклю-
чением случаев подачи указанного ходатайства одновременно с ходатайством об 
изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд;

8) сведения о проекте организации строительства, который является разделом 
проектной документации объекта капитального строительства и в составе кото-
рого определяются в том числе места временного складирования строительных и 
иных материалов, размещения строительной техники, возведения некапитальных 
строений, сооружений на срок строительства, в случае установления публичного 
сервитута в целях, предусмотренных подпунктом 2 статьи 39.37 Земельного ко-
декса Российской Федерации; 

9) сведения о договоре о подключении (технологическом присоединении) к 
электрическим сетям, тепловым сетям, водопроводным сетям, сетям водоснаб-
жения и (или) водоотведения, сетям газоснабжения, а именно о сторонах тако-
го договора, сроках технологического присоединения, перечне мероприятий (в 
том числе технических) по подключению (технологическому присоединению) 
объекта к инженерным сооружениям, если подано ходатайство об установлении 
публичного сервитута в целях размещения инженерного сооружения, необходи-
мого для подключения (технологического присоединения) объекта капитального 
строительства к сетям инженерно-технического обеспечения, и размещение ин-
женерного сооружения не предусмотрено документами территориального плани-
рования, проектом планировки территории;

10) реквизиты правоустанавливающих или правоудостоверяющих докумен-
тов на инженерное сооружение, размещение которого допускается на условиях 

публичного сервитута, в целях установления публичного сервитута в отношении 
существующего инженерного сооружения для его эксплуатации, реконструкции 
или капитального ремонта, а также реконструкции или капитального ремонта 
участков (частей) инженерных сооружений, являющихся линейными объектами;

11) сведения о договоре, предусмотренном статьей 19 Федерального закона от 
8 ноября 2007 г. № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельнос-
ти в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодатель-
ные акты Российской Федерации», в случае, если подано ходатайство об установ-
лении публичного сервитута в целях, предусмотренных 

12) сведения о договоре, на основании которого осуществляются реконструк-
ция, капитальный ремонт существующего линейного объекта, реконструкция 
или капитальный ремонт его участка (части) в связи с планируемыми строи-
тельством, реконструкцией или капитальным ремонтом объекта капитального 
строительства, в случае, если ходатайство об установлении публичного сервитута 
подано для указанных целей;

13) реквизиты государственных, муниципальных программ, предусматри-
вающих создание и (или) развитие телекоммуникационной инфраструктуры, 
соглашений, заключаемых оператором связи с органом государственной власти 
или органом местного самоуправления, либо инвестиционного плана оператора 
связи, предусматривающего размещение или капитальный ремонт линий и соо-
ружений связи.

2.6.1.1. В случае если в соответствии с законодательством о градостроительной 
деятельности в целях строительства и реконструкции объектов, сооружений, ре-
конструкции участков (частей) инженерных сооружений, указанных в статье 39.37 
Земельного кодекса РФ, не требуется подготовка документации по планировке тер-
ритории, а также в случае, если ходатайство об установлении публичного сервитута 
подано в целях капитального ремонта сооружений или участков (частей) инженер-
ных сооружений, указанных в статье 39.37 Земельного кодекса РФ, обоснование 
необходимости установления публичного сервитута должно содержать:

1) расчеты и доводы, касающиеся наиболее целесообразного способа установ-
ления публичного сервитута, в том числе с учетом необходимости обеспечения 
безопасной эксплуатации инженерного сооружения, в целях размещения или ка-
питального ремонта которого, реконструкции или капитального ремонта участ-
ков (частей) инженерного сооружения, являющегося линейным объектом, подано 
ходатайство об установлении публичного сервитута, обеспечения безопасности 
населения, существующих зданий, сооружений, а также соблюдения требований, 
установленных пунктами 8 и 9 статьи 23 Земельного кодекса РФ;

2) обоснование невозможности размещения инженерного сооружения на 
земельных участках общего пользования или в границах земель общего пользо-
вания, территории общего пользования, на землях и (или) земельном участке, 
находящихся в государственной или муниципальной собственности и не предо-
ставленных гражданам или юридическим лицам (а в случаях, предусмотренных 
пунктом 5 статьи 39.39 Земельного кодекса РФ, также обоснование невозможно-
сти размещения инженерного сооружения на земельных участках, относящихся к 
имуществу общего пользования), таким образом, чтобы протяженность указан-
ного инженерного сооружения не превышала в два и более раза протяженность 
такого инженерного сооружения в случае его размещения на земельных участках, 
принадлежащих гражданам и юридическим лицам.

В подтверждение указанных в подпункте 2 настоящего пункта сведений к хо-
датайству об установлении публичного сервитута прилагается кадастровый план 
территории либо его фрагмент, на котором приводится изображение сравнитель-
ных вариантов размещения соответствующих инженерных сооружений:

а) на земельных участках, предоставленных или принадлежащих гражданам и 
(или) юридическим лицам;

б) на земельных участках общего пользования или в границах земель обще-
го пользования, территории общего пользования, на землях и (или) земельном 
участке, находящихся в государственной или муниципальной собственности и не 
предоставленных гражданам или юридическим лицам.

2.6.1.2. В случае подачи ходатайства об установлении публичного сервитута 
для размещения сооружения, указанного в статье 3.6 Федерального закона от 25 
октября 2001 г. № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской 
Федерации», в обосновании необходимости установления публичного сервитута 
указываются:

1) реквизиты правоустанавливающих или правоудостоверяющих документов 
на такое сооружение и земельный участок, на котором расположено такое соо-
ружение, если ходатайство подается в целях переоформления права постоянного 
(бессрочного) пользования земельным участком, права аренды земельного участ-
ка на публичный сервитут;

2) реквизиты правоустанавливающих или правоудостоверяющих документов 
на такое сооружение, если ходатайство подается лицом, у которого отсутствуют 
права на земельный участок, на котором находится такое сооружение.

2.6.1.3. В случае если границы публичного сервитута превышают размеры со-
ответствующих охранных зон, к ходатайству об установлении публичного серви-
тута прилагаются расчеты, содержащиеся в проектной документации линейного 
объекта, обосновывающие местоположение неотъемлемых технологических ча-
стей указанного линейного объекта.

2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соот-
ветствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государ-
ственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных им 
организаций (за исключением организаций, оказывающих услуги, необходимые 
и обязательные для предоставления муниципальной услуги) и подлежащих пред-
ставлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

Структурное подразделение в рамках межведомственного информационного 
взаимодействия для предоставления муниципальной услуги запрашивает следу-
ющие документы (сведения):

- сведения (выписка) из Единого государственного реестра юридических лиц 
(ЕГРЮЛ);

- сведения (выписка) из Единого государственного реестра недвижимости 
(ЕГРН) о земельном участке;

- сведения о правообладателях земельных участков, в отношении которых по-
дано ходатайство об установлении публичного сервитута;

- сведения из Единого государственного реестра недвижимости об инженер-
ном сооружении;

- проект планировки территории.
Заявитель вправе представить документы, указанные в настоящем пункте, по 

собственной инициативе.
2.7.1. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от 

заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предо-
ставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с норма-
тивными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами 
находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государст-
венную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления 
и(или) подведомственных государственным органам и органам местного самоу-
правления организаций, участвующих в предоставлении государственных или му-
ниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Фе-
дерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон № 210-ФЗ);

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для по-
лучения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в 
иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, 
за исключением получения услуг и получения документов и информации, пре-
доставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, 
указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ;

представления документов и информации, отсутствие и(или) недостовер-
ность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 ча-
сти 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ;

представления на бумажном носителе документов и информации, электрон-
ные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 
статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение 
отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием 
предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, 



Колтушский Вестник 27№ 04 (321) от 28.03.2024 года

установленных федеральными законами.
2.7.2. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставле-

ния муниципальной услуги, Администрация вправе:
1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предо-

ставления муниципальных государственных услуг, в том числе направлять меж-
ведомственные запросы, получать на них ответы, после чего уведомлять заявите-
ля о возможности подать запрос о предоставлении соответствующей услуги для 
немедленного получения результата предоставления такой услуги;

2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципаль-
ной услуги, в отношении которых у заявителя могут появиться основания для 
их предоставления ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на 
формирование результата предоставления соответствующей услуги, в том числе 
направлять межведомственные запросы, получать на них ответы, формировать 
результат предоставления соответствующей услуги, а также предоставлять его 
заявителю с использованием ЕПГУ и уведомлять заявителя о проведенных ме-
роприятиях.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предостав-
ления муниципальной услуги с указанием допустимых сроков приостановления 
в случае, если возможность приостановления предоставления муниципальной 
услуги предусмотрена действующим законодательством.

Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не 
предусмотрены.

2.9. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги:

1) ходатайство о предоставлении муниципальной услуги подано в орган мест-
ного самоуправления, в полномочия которого не входит предоставление муни-
ципальной услуги; 

2) направление ходатайства о предоставлении муниципальной услуги и доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в электронной 
форме с нарушением требований, установленных разделом 3.2 административ-
ного регламента; 

3) предоставление неполного комплекта документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги;

4) подано ходатайство об установлении публичного сервитута в целях, не 
предусмотренных статьей 39.37 Земельного кодекса РФ.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении му-
ниципальной услуги.

1. Представление неполного комплекта документов, необходимых в соответ-
ствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для 
оказания муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем:

1)  в ходатайстве об установлении публичного сервитута отсутствуют сведе-
ния, предусмотренные статьей 39.41 Земельного кодекса РФ, или содержащееся в 
ходатайстве об установлении публичного сервитута обоснование необходимости 
установления публичного сервитута не соответствует требованиям, установлен-
ным в соответствии с пунктами 2 и 3 статьи 39.41 Земельного кодекса РФ;

2)  документы (сведения), представленные заявителем, противоречат доку-
ментам (сведениям), полученным в рамках межведомственного взаимодействия.

2. Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
1)  не соблюдены условия установления публичного сервитута, предусмотрен-

ные статьями 23 и 39.39 Земельного кодекса РФ;
2) осуществление деятельности, для обеспечения которой испрашивается 

публичный сервитут, запрещено в соответствии с требованиями федеральных 
законов, технических регламентов и (или) иных нормативных правовых актов на 
определенных землях, территориях, в определенных зонах, в границах которых 
предлагается установить публичный сервитут;

3) осуществление деятельности, для обеспечения которой испрашивается 
публичный сервитут, а также вызванные указанной деятельностью ограниче-
ния прав на землю повлекут невозможность использования или существенное 
затруднение в использовании земельного участка и (или) расположенного на 
нем объекта недвижимого имущества в соответствии с их разрешенным исполь-
зованием в течение более чем трех месяцев в отношении земельных участков, 
предназначенных для жилищного строительства (в том числе индивидуального 
жилищного строительства), ведения личного подсобного хозяйства, садоводства, 
огородничества, или одного года в отношении иных земельных участков. Поло-
жения настоящего подпункта не применяются в отношении земельных участков, 
находящихся в государственной или муниципальной собственности и не предо-
ставленных гражданам или юридическим лицам;

4) осуществление деятельности, для обеспечения которой подано ходатайство 
об установлении публичного сервитута, повлечет необходимость реконструкции 
(переноса), сноса линейного объекта или иного сооружения, размещенных на 
земельном участке и (или) землях, указанных в ходатайстве, и не предоставлено 
соглашение в письменной форме между заявителем и собственником данных ли-
нейного объекта, сооружения об условиях таких реконструкции (переноса), сноса;

5) границы публичного сервитута не соответствуют предусмотренной доку-
ментацией по планировке территории зоне размещения инженерного сооруже-
ния, автомобильной дороги, железнодорожных путей в случае подачи ходатай-
ства об установлении публичного сервитута в целях, предусмотренных подпун-
ктами 1, 3, 4, 4.1 и 6 статьи 39.37 Земельного кодекса РФ, за исключением случая 
установления публичного сервитута в целях капитального ремонта инженерных 
сооружений, являющихся линейными объектами, а также в целях капитального 
ремонта участков (частей) таких инженерных сооружений;6)  установ-
ление публичного сервитута в границах, указанных в ходатайстве, препятствует 
размещению иных объектов, предусмотренных утвержденным проектом плани-
ровки территории;

7) публичный сервитут испрашивается в целях реконструкции инженерного 
сооружения, которое предполагалось перенести в связи с изъятием земельного 
участка для государственных или муниципальных нужд, и принято решение об 
отказе в удовлетворении ходатайства об изъятии такого земельного участка для 
государственных или муниципальных нужд;

Решение об отказе в установлении публичного сервитута должно быть обо-
снованным и содержать указание на все основания отказа.

Копия решения об отказе в установлении публичного сервитута направляется 
органом, уполномоченным на установление публичного сервитута, заявителю в 
срок не более пяти рабочих дней со дня принятия этого решения.

2.10.1. Исчерпывающий перечень оснований для возврата ходатайства и доку-
ментов заявителю без рассмотрения.

1)  ходатайство подано в орган местного самоуправления, не уполномоченный 
на установление публичного сервитута для целей, указанных в ходатайстве;

2) заявитель не является лицом, предусмотренным статьей 39.40 Земельного 
кодекса РФ;

3) подано ходатайство об установлении публичного сервитута в целях, не 
предусмотренных статьей 39.37 Земельного кодекса РФ;

4) к ходатайству об установлении публичного сервитута не приложены доку-
менты, предусмотренные пунктом 2.6 настоящего административного регламента;

5) ходатайство об установлении публичного сервитута и приложенные к нему 
документы не соответствуют требованиям, установленным в соответствии с пун-
ктом 4 статьи 39.41 Земельного кодекса РФ.

В случае установления оснований, указанных в пункте 2.10.1 администра-
тивного регламента, Администрация в срок не более чем 5 рабочих дней со дня 
поступления ходатайства возвращает его без рассмотрения. Решение о возврате 
ходатайства и документов без рассмотрения заявителю должно быть обоснован-
ным и содержать указание на причины принятого решения (Приложение 2 к на-
стоящему административному регламенту).

2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче ходатайства о пре-

доставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления 
муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

2.13. Срок регистрации ходатайства о предоставлении муниципальной услуги 
составляет в Администрации:

при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в Администрацию 
(при наличии соглашения) - в день поступления запроса в Администрацию;

при направлении запроса в форме электронного документа посредством 
ЕПГУ (при наличии технической возможности) - в день поступления запроса на 
ЕПГУ или на следующий рабочий день (в случае направления документов в нера-
бочее время, в выходные, праздничные дни)».

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная 
услуга, к залу ожидания, местам для заполнения ходатайства о предоставлении 
муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и 
перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально 
выделенных для этих целей помещениях МФЦ.

2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов 
мест (но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных 
средств инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства. 
Инвалиды пользуются местами для парковки специальных транспортных средств 
бесплатно. На территории, прилегающей к зданию, в котором размещен МФЦ, 
располагается бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетите-
лей, в том числе предусматривающая места для специальных автотранспортных 
средств инвалидов.

2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочти-
тельнее на первых, этажах здания с предоставлением доступа в помещение ин-
валидам.

2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (выве-
ской), содержащей полное наименование МФЦ, а также информацию о режиме 
его работы.

2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с 
поручнями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.

2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том 
числе туалет, предназначенный для инвалидов.

2.14.7. При необходимости работником МФЦ инвалиду оказывается помощь 
в преодолении барьеров при получении муниципальной услуги в интересах зая-
вителей.

2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также 
содержат информацию о контактных номерах телефонов вызова работника для 
сопровождения инвалида.

2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной ин-
формации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информа-
ции знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сур-
допереводчика и тифлосурдопереводчика.

2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом 
для собаки-проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, хо-
дунков).

2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части 
объемно-планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной без-
опасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям 
нормативных документов, действующих на территории Российской Федерации.

2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать 
места для ожидания, информирования и приема заявителей.

2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями 
(кресельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для оформления доку-
ментов с размещением на них бланков документов, необходимых для получения 
муниципальной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информаци-
онными стендами, содержащими актуальную и исчерпывающую информацию, 
необходимую для получения муниципальной услуги, и информацию о часах при-
ема ходатайства.

2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются стола-
ми, стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания 
письменных обращений.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые 

в отношении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к поме-

щениям, в которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муници-

пальной услуге в МФЦ по телефону, на официальном сайте;
4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, пред-

усмотренным действующим законодательством;
5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и 

результате предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГУ (если 
услуга предоставляется посредством ЕПГУ 

6) возможность получения муниципальной услуги по экстерриториальному 
принципу.

2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, приме-
нимые в отношении инвалидов):

1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14 административного ре-
гламента;

2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в ко-

торых предоставляется муниципальная услуга.
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче ходатайства и полу-

чении результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к работникам ГБУ ЛО 

«МФЦ» при подаче документов на получение муниципальной услуги и не более 
одного обращения при получении результата в ГБУ ЛО «МФЦ»;

4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц Админи-
страции, поданных в установленном порядке.

2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой осуществ-
лялось в электронном виде через ЕПГУ либо посредством МФЦ, заявителю обес-
печивается возможность оценки качества оказания услуги.

2.16. Получения услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, не требуется.

Согласований, необходимых для получения муниципальной услуги, не тре-
буется.

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предостав-
ления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае если 
муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и 
особенности предоставления государственной услуги в электронной форме.

2.17.1. Подача запросов, документов, информации, необходимых для получе-
ния муниципальной услуги, предоставляемой Администрацией, а также получе-
ние результатов предоставления муниципальной услуги осуществляется в любом 
предоставляющем такие услуги подразделении МФЦ при наличии соглашения, 
указанного в статье 15 Федерального закона № 210-ФЗ, в пределах территории Ле-
нинградской области по выбору заявителя независимо от его места нахождения.

2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронном виде осуществ-
ляется при технической реализации услуги посредством ЕПГУ.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности 

выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных про-
цедур, требования к порядку их выполнения

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие ад-
министративные процедуры:

1)  прием и регистрация ходатайства и документов о предоставлении му-
ниципальной услуги - не более 1 дня.

2)  рассмотрение ходатайства и документов о предоставлении муници-
пальной услуги:

- в случаях, предусмотренных пунктами 2.4.1 и 2.4.3 административного ре-
гламента - не более 17 дней;

- в случае, предусмотренном пунктом 2.4.2 административного регламента – 
не более 27 дней.

3)  принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об 
отказе в предоставлении муниципальной услуги – не более 1 дня. 

4) выдача результата предоставления муниципальной услуги - не более 
1 дня.

3.1.2. Прием и регистрация ходатайства и документов о предоставлении му-
ниципальной услуги.

3.1.2.1. Основание для начала административной процедуры: поступление в 
Администрацию ходатайства и документов, предусмотренных пунктом 2.6 адми-
нистративного регламента.

3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) 
максимальный срок его выполнения: работник Администрации, ответственный за 
делопроизводство, принимает представленные (направленные) заявителем хода-
тайство и документы, в том числе посредством автоматической информационной 

системы межведомственного электронного взаимодействия Ленинградской обла-
сти (далее - АИС «Межвед ЛО»), и в случае отсутствия установленных пунктом 2.9 
административного регламента оснований для отказа в приеме регистрирует их 
(принимает в работу в АИС «Межвед ЛО») в течение 1 (одного) рабочего дня.

3.1.2.2.1. При наличии оснований для отказа в приеме документов, предусмо-
тренных пунктом 2.9 административного регламента, работник Администрации, 
ответственный за делопроизводство, в тот же день с помощью указанных в хо-
датайстве средств связи направляет заявителю уведомление об отказе в приеме 
документов, с указанием оснований такого отказа и возвращает ходатайство и 
приложенные документы заявителю, а также вносит соответствующую инфор-
мацию в АИС «Межвед ЛО» (приложение 5 к административному регламенту).

3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: 
специалист Администрации, ответственный за обработку входящих документов.

3.1.2.4. Критерии принятия решения: наличие (отсутствие) оснований для 
отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, установленных пунктом 2.9 административного регламента.

3.1.2.5. Результат выполнения административной процедуры:
- регистрация ходатайства о предоставлении муниципальной услуги и при-

лагаемых к нему документов, в том числе принятие ходатайства в работу в АИС 
«Межвед ЛО»;

- отказ в приеме ходатайства о предоставлении муниципальной услуги и на-
правление соответствующего статуса в АИС «Межвед ЛО» заявителю в личный 
кабинет ЕПГУ или в МФЦ.

3.1.3. Рассмотрение ходатайства и документов о предоставлении муниципаль-
ной услуги.

3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: поступление 
зарегистрированного ходатайства и документов сотруднику Администрации, от-
ветственному за формирование проекта решения.

3.1.3.2. Содержание административных действий, продолжительность и(или) 
максимальный срок их выполнения:

1 действие: проверка документов на комплектность и достоверность, провер-
ка сведений, содержащихся в представленных ходатайстве и документах, в целях 
оценки их соответствия требованиям и условиям на получение муниципальной 
услуги,

2 действие: в случае установления оснований, предусмотренных пунктом 
2.10.1 административного регламента, формирование и представление проекта 
решения о возврате ходатайства и документов без рассмотрения, а также хода-
тайства и документов должностному лицу Администрации, ответственному за 
принятие и подписание соответствующего решения;

3 действие: формирование и направление межведомственного запроса (меж-
ведомственных запросов) (в случае непредставления заявителем документов, 
предусмотренных пунктом 2.7 административного регламента) в электронной 
форме с использованием системы межведомственного электронного взаимодей-
ствия в течение 1 рабочего дня с даты окончания первой административной про-
цедуры и получение ответов на межведомственные запросы в течение не более 5 
рабочих дней со дня их направления;

4 действие: формирование и направление в орган регистрации прав запроса о 
правообладателях земельных участков, в отношении которых подано ходатайство 
об установлении публичного сервитута в течение не более 7 рабочих дней со дня 
окончания первой административной процедуры.

5 действие: принятие установленных статьей 39.42 Земельного кодекса РФ 
мер, направленных на выявление правообладателей земельных участков (в слу-
чае, если подано ходатайство об установлении публичного сервитута в целях, ука-
занных в подпунктах 1, 2, 4, 4.1 и 5 статьи 39.37 Земельного кодекса РФ). 

В срок не более чем семь рабочих дней со дня поступления ходатайства об 
установлении публичного сервитута, Администрация обеспечивает извещение 
правообладателей земельных участков путем:

1) опубликования сообщения о возможном установлении публичного серви-
тута в порядке, установленном для официального опубликования (обнародова-
ния) правовых актов поселения, городского округа, по месту нахождения земель-
ного участка и (или) земель, в отношении которых подано указанное ходатайство 
(муниципального района в случае, если такие земельный участок и (или) земли 
расположены на межселенной территории);

2) размещения сообщения о возможном установлении публичного сервитута 
на официальном сайте Администрации и официальном сайте поселения, город-
ского округа, по месту нахождения земельного участка и (или) земель, в отноше-
нии которых подано указанное ходатайство (муниципального района в случае, 
если такие земельный участок и (или) земли расположены на межселенной терри-
тории), в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

3) размещения сообщения о возможном установлении публичного сервитута 
на информационном щите в границах населенного пункта, на территории кото-
рого расположены земельные участки, в отношении которых подано ходатайство 
об установлении публичного сервитута, а в случае, если такие земельные участ-
ки расположены за пределами границ населенного пункта, на информационном 
щите в границах соответствующего муниципального образования;

4) размещения сообщения о возможном установлении публичного сервитута 
в общедоступных местах (на досках объявлений, размещенных во всех подъездах 
многоквартирного дома или в пределах земельного участка, на котором распо-
ложен многоквартирный дом) в случае, если публичный сервитут предлагается 
установить в отношении земельного участка, относящегося к общему имуществу 
собственников помещений в многоквартирном доме. 

Сообщение о возможном установлении публичного сервитута должно содер-
жать:

1) наименование Администрации;
2) цели установления публичного сервитута;
3) адрес или иное описание местоположения земельного участка (участков), в 

отношении которого испрашивается публичный сервитут;
4) адрес, по которому заинтересованные лица могут ознакомиться с посту-

пившим ходатайством об установлении публичного сервитута и прилагаемым к 
нему описанием местоположения границ публичного сервитута, подать заявле-
ния об учете прав на земельные участки, а также срок подачи указанных заяв-
лений, время приема заинтересованных лиц для ознакомления с поступившим 
ходатайством об установлении публичного сервитута;

5) официальные сайты в информационно-телекоммуникационной сети «Ин-
тернет», на которых размещается сообщение о поступившем ходатайстве об уста-
новлении публичного сервитута.

6) реквизиты решений об утверждении документа территориального пла-
нирования, документации по планировке территории, программ комплексного 
развития систем коммунальной инфраструктуры поселения, городского округа, 
а также информацию об инвестиционной программе субъекта естественных мо-
нополий, организации коммунального комплекса, указанных в ходатайстве об 
установлении публичного сервитута;

7) сведения об официальных сайтах в информационно-телекоммуникацион-
ной сети «Интернет», на которых размещены утвержденные документы террито-
риального планирования, документация по планировке территории, программа 
комплексного развития систем коммунальной инфраструктуры поселения, го-
родского округа, инвестиционная программа субъекта естественных монополий, 
организации коммунального комплекса, которые указаны в ходатайстве об уста-
новлении публичного сервитута.

В случае, если ходатайство об установлении публичного сервитута в целях ре-
конструкции инженерных сооружений, которые переносятся в связи с изъятием 
земельного участка для государственных или муниципальных нужд, подано однов-
ременно с ходатайством об изъятии такого земельного участка для государствен-
ных или муниципальных нужд, выявление правообладателей земельных участков 
осуществляется в соответствии со статьями 56.4 и 56.5 Земельного кодекса РФ.

Мероприятия, предусмотренные 5 действием, не осуществляются, если на 
запрос о правообладателях земельных участков, в отношении которых подано 
ходатайство об установлении публичного сервитута, представлены сведения из 
Единого государственного реестра недвижимости обо всех правообладателях 
всех земельных участков, расположенных в границах устанавливаемого публич-
ного сервитута. Указанное правило применяется в случае, если публичный серви-
тут устанавливается только в отношении земельных участков, сведения о которых 
содержатся в Едином государственном реестре недвижимости.

6 действие:  формирование и представление по итогам рассмотрения ходатайст-
ва и документов проекта решения о предоставлении / отказе в предоставлении му-
ниципальной услуги, а также ходатайства и документов должностному лицу Адми-
нистрации, ответственному за принятие и подписание соответствующего решения.

Общий срок выполнения административных действий - не более 17 дней, а 
в случаях, предусмотренных подпунктами 1, 2, 4 и 5 статьи 39.37 Земельного ко-
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декса РФ, а также в целях установления публичного сервитута для реконструк-
ции участков (частей) инженерных сооружений, предусмотренного подпунктом 
6 статьи 39.37 – не более 27 дней, но не ранее чем 12 дней со дня опубликования 
предусмотренного подпунктом 1 пункта 3 статьи 39.42 Земельного кодекса РФ со-
общения о поступившем ходатайстве.

В случае установления оснований для возврата ходатайства и документов на 
основании пункта 2.10.1 административного регламента срок выполнения адми-
нистративных действий – не более 2 дней.

3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: 
специалист Администрации, отвечающий за рассмотрение ходатайства и доку-
ментов и подготовку проекта решения.

3.1.3.4. Критерии принятия решения: 
- наличие (отсутствие) оснований для возврата ходатайства и документов без 

рассмотрения заявителю, установленных пунктом 2.10.1 административного ре-
гламента;

- наличие (отсутствие) оснований для отказа в предоставлении муниципаль-
ной услуги, установленных пунктом 2.10 административного регламента.

3.1.3.5. Результат выполнения административной процедуры:
- подготовка проекта решения о возврате ходатайства и документов без рас-

смотрения;
- подготовка проекта решения об отказе в предоставлении муниципальной 

услуги.
- подготовка проекта решения об установлении публичного сервитута.
3.1.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об от-

казе в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: представление 

проекта соответствующего решения, ходатайства и документов должностному 
лицу Администрации, ответственному за принятие и подписание решения.

3.1.4.2. Содержание административного действия (административных дейст-
вий), продолжительность и(или) максимальный срок его (их) выполнения: рас-
смотрение ходатайства и документов, а также проекта решения должностным 
лицом Администрации, ответственным за принятие и подписание соответству-
ющего решения, в течение не более 1 дня с даты окончания второй администра-
тивной процедуры.

3.1.4.3. Лицо ответственное за выполнение административной процедуры: 
должностное лицо Администрации, ответственное за принятие и подписание ре-
шения по результатам рассмотрения ходатайства и документов о предоставления 
муниципальной услуги. 

3.1.4.4. Критерии принятия решения: соответствие ходатайства и документов 
требованиям действующего законодательства, наличие/отсутствие у заявителя 
права на получение муниципальной услуги.

3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры:
- подписание решения об установлении публичного сервитута;
-  подписание решения о возврате ходатайства и документов без рассмотрения;
- подписание решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
3.1.5. Выдача результата предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: подписание со-

ответствующего решения, являющегося результатом рассмотрения ходатайства и 
документов о предоставлении муниципальной услуги.

3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) 
максимальный срок его выполнения: регистрация и направление результата рас-
смотрения ходатайства и документов о предоставлении муниципальной услуги 
способом, указанным заявителем, в течение 1 дня.

3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: 
уполномоченный работник Администрации.

3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: направление 
заявителю результата рассмотрения ходатайства и документов о предоставлении 
муниципальной услуги способом, указанным в ходатайстве.

3.1.6. Решение об установлении публичного сервитута должно содержать сле-
дующую информацию:

1) цель установления публичного сервитута;
2) сведения о лице, на основании ходатайства которого принято решение об 

установлении публичного сервитута;
3) сведения о собственнике инженерного сооружения, которое переносится в 

связи с изъятием земельного участка для государственных или муниципальных 
нужд, в случае, если публичный сервитут устанавливается в целях реконструкции 
указанного инженерного сооружения и обладатель публичного сервитута не яв-
ляется собственником указанного инженерного сооружения;

4) кадастровые номера (при их наличии) земельных участков, в отношении 
которых устанавливается публичный сервитут, адреса или описание местополо-
жения таких земельных участков;

5) срок публичного сервитута;
6) срок, в течение которого использование земельного участка (его части) и 

(или) расположенного на нем объекта недвижимого имущества в соответствии с 
их разрешенным использованием будет невозможно или существенно затруднено 
в связи с осуществлением сервитута (при наличии такого срока);

7) реквизиты решений об утверждении документов или реквизиты докумен-
тов, предусмотренных пунктом 2 статьи 39.41 Земельного кодекса РФ, в случае, 
если решение об установлении публичного сервитута принималось в соответст-
вии с указанными документами;

8) реквизиты нормативных актов, определяющих порядок установления зон с 
особыми условиями использования территорий и содержание ограничений прав 
на земельные участки в границах таких зон в случае, если публичный сервитут 
устанавливается в целях размещения инженерного сооружения, требующего 
установления зон с особыми условиями использования территорий;

9) порядок расчета и внесения платы за публичный сервитут в случае уста-
новления публичного сервитута в отношении земель или земельных участков, 
находящихся в государственной или муниципальной собственности и не предо-
ставленных гражданам или юридическим лицам;

10) график проведения работ при осуществлении деятельности, для обеспе-
чения которой устанавливается публичный сервитут, в случае установления пу-
бличного сервитута в отношении земель или земельных участков, находящихся в 
государственной или муниципальной собственности и не предоставленных гра-
жданам или юридическим лицам;

11) указание на обязанность обладателя публичного сервитута привести зе-
мельный участок в состояние, пригодное для использования в соответствии с ви-
дом разрешенного использования, снести инженерное сооружение, размещенное 
на основании публичного сервитута, в сроки, предусмотренные пунктом 8 статьи 
39.50 Земельного кодекса РФ.

3.1.6.1. Решением об установлении публичного сервитута утверждаются гра-
ницы публичного сервитута. Сведения о границах публичного сервитута прила-
гаются к решению об установлении публичного сервитута.

3.1.7. В случае принятия решения об установлении публичного сервитута, Ад-
министрация в течение 5 рабочих дней со дня его принятия:

1) размещает решение об установлении публичного сервитута на своем офи-
циальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

2) направляет копию решения об установлении публичного сервитута в орган 
регистрации прав;

3) направляет обладателю публичного сервитута сведения о лицах, являю-
щихся правообладателями земельных участков, сведения о лицах, подавших заяв-
ления об учете их прав (обременений прав) на земельные участки, способах связи 
с ними, копии документов, подтверждающих права указанных лиц на земельные 
участки.

3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной 
форме.

3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ осуществляется в соот-
ветствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным законом от 27.07.2006 
№ 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информа-
ции», постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 
«О видах электронной подписи, использование которых допускается при обраще-
нии за получением государственных и муниципальных услуг».

3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ заявителю необходи-
мо предварительно пройти процесс регистрации в ЕСИА.

3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ЕПГУ следующими 
способами:

без личной явки на прием в Администрацию.
3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ заявитель должен выполнить следу-

ющие действия:
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;

в личном кабинете на ЕПГУ заполнить в электронной форме заявление на 
оказание муниципальной услуги;

- приложить к заявлению электронные документы и направить пакет элек-
тронных документов в Администрацию посредством функционала ЕПГУ.

3.2.5. В результате направления пакета электронных документов через ЕПГУ, 
АИС «Межвед ЛО» производится автоматическая регистрация поступившего 
пакета электронных документов и присвоение пакету уникального номера дела. 
Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ЕПГУ.

3.2.5.1. Электронные документы представляются в следующих форматах: xml, 
doc, docx, odt, xls, xlsx, ods, pdf, jpg, jpeg, zip, rar, sig, png, bmp, tiff .

Допускается формирование электронного документа путем сканирования 
непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), 
которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разре-
шении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:

- «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и 
(или) цветного текста);

- «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, от-
личных от цветного графического изображения);

- «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе 
цветных графических изображений либо цветного текста);

- сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графиче-
ской подписи лица, печати, углового штампа бланка;

- количество файлов должно соответствовать количеству документов, каж-
дый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.

Электронные документы должны обеспечивать:
- возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;
- для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разде-

лам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению 
и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, форми-
руются в виде отдельного электронного документа.

3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ЕПГУ, должностное 
лицо Администрации выполняет следующие действия:

- формирует проект решения на основании документов, поступивших через 
ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посредством межведомст-
венного взаимодействия, и передает должностному лицу, наделенному функци-
ями по принятию решения;

- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении му-
ниципальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет 
предусмотренные в АИС «Межвед ЛО» формы о принятом решении и переводит 
дело в архив АИС «Межвед ЛО»;

- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявле-
нии средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: 
в МФЦ, либо направляет электронный документ, подписанный усиленной квали-
фицированной электронной подписью должностного лица, принявшего решение, 
в личный кабинет ЕПГУ.

3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 насто-
ящего административного регламента, в форме электронных документов (элек-
тронных образов документов), днем обращения за предоставлением муниципаль-
ной услуги считается дата регистрации приема документов на ЕПГУ.

Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципаль-
ной услуги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявите-
ля, расположенный на ЕПГУ.

3.2.8. Администрация при поступлении документов от заявителя посредством 
ЕПГУ по требованию заявителя направляет результат предоставления услуги в 
форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной 
электронной подписью должностного лица, принявшего решение (в этом случае 
заявитель при подаче заявления на предоставление услуги отмечает в соответст-
вующем поле такую необходимость).

Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом 
предоставления муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день реги-
страции результата предоставления муниципальной услуги Администрацией.

3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в ре-
зультате предоставления муниципальной услуги документах

3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе предста-
вить в Администрацию непосредственно, направить почтовым отправлением, 
посредством ЕПГУ подписанное заявителем, заверенное печатью заявителя (при 
наличии) или оформленное в форме электронного документа и подписанное 
усиленной квалифицированной электронной подписью заявление в произволь-
ной форме о необходимости исправления допущенных опечаток и(или) ошибок 
с изложением сути допущенных опечаток и(или) ошибок и приложением копии 
документа, содержащего опечатки и(или) ошибки.

3.3.2. В течение 3 (трех) рабочих дней со дня регистрации заявления об ис-
правлении опечаток и(или) ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах ответственный специалист Администрации 
устанавливает наличие опечатки (ошибки) и оформляет результат предоставления 
муниципальной услуги (документ) с исправленными опечатками (ошибками) или 
направляет заявителю уведомление с обоснованным отказом в оформлении доку-
мента с исправленными опечатками (ошибками). Результат предоставления муни-
ципальной услуги (документ) Администрация направляет способом, указанным в 
заявлении о необходимости исправления допущенных опечаток и(или) ошибок.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполне-
нием ответственными должностными лицами положений административного 
регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования 
к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответст-
венными лицами.

Текущий контроль осуществляется ответственными работниками Админист-
рации по каждой процедуре в соответствии с установленными настоящим адми-
нистративным регламентом содержанием действий и сроками их осуществления, 
а также путем проведения руководителем (заместителем руководителя, Админи-
страции проверок исполнения положений настоящего административного регла-
мента, иных нормативных правовых актов.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых про-
верок полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления 
муниципальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.

Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не 
чаще одного раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, ут-
вержденным руководителем Администрации.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предостав-
лением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, 
связанный с предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).

Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся 
по обращениям физических, юридических лиц и индивидуальных предприни-
мателей, обращениям органов государственной власти, органов местного само-
управления, их должностных лиц, а также в целях проверки устранения нару-
шений, выявленных в ходе проведенной внеплановой проверки. Указанные об-
ращения подлежат регистрации в день их поступления в системе электронного 
документооборота и делопроизводства Администрации.

О проведении проверки издается правовой акт Администрации о проведении 
проверки исполнения административного регламента по предоставлению муни-
ципальной услуги.

По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны 
быть указаны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные 
в ходе проверки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку 
полноты и качества предоставления муниципальной услуги и предложения по 
устранению выявленных при проверке нарушений. При проведении внеплановой 
проверки в акте отражаются результаты проверки фактов, изложенных в обра-
щении, а также выводы и предложения по устранению выявленных при проверке 
нарушений.

По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), 

принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных дей-

ствий, предусмотренных настоящим административным регламентом, несут от-

ветственность за соблюдение требований действующих нормативных правовых 
актов, в том числе за соблюдение сроков выполнения административных дейст-
вий, полноту их совершения, соблюдение принципов поведения с заявителями, 
сохранность документов.

Руководитель Администрации несет ответственность за обеспечение предо-
ставления муниципальной услуги.

Работники Администрации при предоставлении муниципальной услуги не-
сут ответственность:

- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных проце-
дур при предоставлении муниципальной услуги;

- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов 
физических или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.

Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем испол-
нении требований настоящего административного регламента, привлекаются 
к ответственности в порядке, установленном действующим законодательством 
Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 

муниципальных служащих, многофункционального центра предоставления 
государственных и муниципальных услуг, работника многофункционального 

центра предоставления государственных и муниципальных услуг

5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудеб-
ное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляе-
мых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем реше-
ний и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услу-
гу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
муниципального служащего, многофункционального центра, работника много-
функционального центра являются в том числе следующие случаи:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении му-
ниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона № 
210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном слу-
чае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (без-
действия) многофункционального центра, работника многофункционального 
центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и дей-
ствия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставле-
нию соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объ-
еме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления 
действий, представление или осуществление которых не предусмотрено норма-
тивными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предо-
ставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено норма-
тивными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Ленинградской области для предоставления муниципальной услуги, у за-
явителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не 
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними 
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативны-
ми правовыми актами Ленинградской области. В указанном случае досудебное 
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) мно-
гофункционального центра, работника многофункционального центра возможно 
в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездейст-
вие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответству-
ющих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги пла-
ты, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федера-
ции, нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальны-
ми правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, 
работника многофункционального центра в исправлении допущенных ими опе-
чаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указан-
ном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 
(бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального 
центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и дей-
ствия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 
соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в 
порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предо-
ставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания 
приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в 
соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Фе-
дерации, законами и иными нормативными правовыми актами Ленинградской 
области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное 
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) мно-
гофункционального центра, работника многофункционального центра возможно 
в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездейст-
вие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответству-
ющих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги до-
кументов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не ука-
зывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 
Федерального закона № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) 
обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункциональ-
ного центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если 
на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муни-
ципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 
Федерального закона № 210-ФЗ.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электрон-
ной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» 
либо в Комитет экономического развития и инвестиционной деятельности Ленин-
градской области, являющийся учредителем ГБУ ЛО «МФЦ» (далее - учредитель 
ГБУ ЛО «МФЦ»). Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя ор-
гана, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган 
(при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно 
руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на ре-
шения и действия (бездействие) работника ГБУ ЛО «МФЦ» подаются руководите-
лю многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) 
ГБУ ЛО «МФЦ» подаются учредителю ГБУ ЛО «МФЦ» или должностному лицу, 
уполномоченному нормативным правовым актом Ленинградской области.

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего му-
ниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляюще-
го муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через многофунк-
циональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной 
сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме 
заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального 
центра, работника многофункционального центра может быть направлена по по-
чте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 
официального сайта многофункционального центра, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также 
может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжало-
вания является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям ч. 5 ст. 
11.2 Федерального закона № 210-ФЗ.

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
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- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, долж-
ностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государ-
ственного или муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего 
места ГБУ ЛО «МФЦ», его руководителя и(или) работника, решения и действия 
(бездействие) которых обжалуются;

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жи-
тельства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте на-
хождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного 
телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по 
которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, пре-
доставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального 
служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его ра-
ботника;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием 
(бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного 
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного 
или муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ 
ЛО «МФЦ», его работника. Заявителем могут быть представлены документы (при 
наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необхо-
димых для составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных ст. 11.1 
Федерального закона № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы 
и законные интересы других лиц и если указанные информация и документы не 
содержат сведений, составляющих государственную или иную охраняемую тайну.

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услу-
гу, ГБУ ЛО «МФЦ», учредителю ГБУ ЛО «МФЦ» либо вышестоящий орган (при 
его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня 
ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» в приеме документов у заявителя либо в ис-
правлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения 
установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее 
регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих 
решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, 
исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предо-
ставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных 
средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской обла-
сти, муниципальными правовыми актами; 

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рас-

смотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в 
электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмо-
трения жалобы.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению, в ответе заявите-
лю дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим 
муниципальную услугу, многофункциональным центром в целях незамедлитель-
ного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а 
также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается инфор-
мация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в це-
лях получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению, в ответе заяви-
телю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а 
также информация о порядке обжалования принятого решения.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы при-
знаков состава административного правонарушения или преступления долж-
ностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, 
незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

6. Особенности выполнения административных процедур
в многофункциональных центрах

6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществля-
ется в подразделениях ГБУ ЛО «МФЦ» при наличии вступившего в силу соглаше-
ния о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и Администрацией. Предоставле-
ние муниципальной услуги в иных МФЦ осуществляется при наличии вступив-
шего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и иным МФЦ.

6.2. В случае подачи документов в Администрацию посредством МФЦ специ-
алист МФЦ, осуществляющий прием документов, представленных для получения 
муниципальной услуги, выполняет следующие действия:

а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного 
представителя заявителя - в случае обращения физического лица;

удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или 
индивидуального предпринимателя - в случае обращения юридического лица или 
индивидуального предпринимателя;

б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует элек-

тронное дело, все документы которого связываются единым уникальным иден-
тификационным кодом, позволяющим установить принадлежность документов 
конкретному заявителю и виду обращения за муниципальной услугой;

е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее - ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в Администрацию:
- в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) в день обращения 

заявителя в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представле-

ния оригиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня обращения заяви-
теля в МФЦ посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых 
документов, с указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подпи-
санные уполномоченным специалистом МФЦ.

По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю распи-
ску в приеме документов.

6.2.1. При установлении оснований для отказа в приеме документов, указан-
ных в пункте 2.9 настоящего административного регламента, специалист МФЦ 
выполняет следующие действия:

сообщает заявителю о наличии оснований для отказа в приеме документов;
предлагает заявителю принять меры к устранению имеющихся оснований для 

отказа в приеме документов, после чего вновь обратиться за предоставлением му-
ниципальной услуги;

выдает уведомление об отказе в приеме ходатайства и документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги (приложение 5 к администра-
тивному регламенту).

6.3. При указании заявителем места получения ответа (результата предостав-
ления муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо Админис-
трации, ответственное за выполнение административной процедуры, передает 
специалисту МФЦ для передачи в соответствующий МФЦ результат предостав-
ления услуги для его последующей выдачи заявителю:

- в электронном виде в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о 
предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;

- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия 
решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги за-
явителю, но не позднее двух рабочих дней до окончания срока предоставления 
услуги.

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от Ад-
министрации по результатам рассмотрения представленных заявителем доку-
ментов, не позднее двух дней с даты их получения от Администрации сообщает 
заявителю о принятом решении по телефону (с записью даты и времени телефон-
ного звонка или посредством смс-информирования), а также о возможности по-
лучения документов в МФЦ.

6.4. При вводе безбумажного электронного документооборота администра-
тивные процедуры регламентируются нормативным правовым актом Ленинград-
ской области, устанавливающим порядок электронного (безбумажного) докумен-
тооборота в сфере государственных и муниципальных услуг.

Приложение 1
к административному регламенту

Ходатайство об установлении публичного сервитута
1 ______________________________________________________________

(наименование органа, принимающего решение об установлении публич-
ного сервитута)

2 Сведения о лице, представившем ходатайство об установлении публичного 
сервитута (далее - заявитель):

2.1 Полное наименование
2.2 Сокращенное наименование 

(при наличии)
2.3 Организационно-правовая 

форма
2.4 Почтовый адрес (индекс, субъ-

ект Российской Федерации, на-
селенный пункт, улица, дом)

2.5 Адрес электронной почты
2.6 ОГРН
2.7 ИНН
3 Сведения о представителе заявителя:

3.1 Фамилия
Имя

Отчество (при наличии)
3.2 Адрес электронной почты
3.3 Телефон
3.4 Наименование и реквизиты 

документа, подтверждающего 
полномочия представителя 

заявителя
4 Прошу установить публичный сервитут в отношении земель и (или) 

земельного(ых) участка(ов) в целях (указываются цели, предусмотренные 
статьей 39.37 Земельного кодекса Российской Федерации или статьей 3.6 
Федерального закона от 25 октября 2001 г. N 137-ФЗ «О введении в дейст-
вие Земельного кодекса Российской Федерации»):
_______________________________________________________________

5 Испрашиваемый срок публичного сервитута _______________________
6 Срок, в течение которого в соответствии с расчетом заявителя использова-

ние земельного участка (его части) и (или) расположенного на нем объекта 
недвижимости в соответствии с их разрешенным использованием будет 
в соответствии с подпунктом 4 пункта 1 статьи 39.41 Земельного кодекса 
Российской Федерации невозможно или существенно затруднено в связи с 
осуществлением деятельности, для обеспечения которой устанавливается 
публичный сервитут (при возникновении таких обстоятельств)
________________________________

7 Обоснование необходимости установления публичного сервитута ________
8 Сведения о правообладателе инженерного сооружения, которое перено-

сится в связи с изъятием земельного участка для государственных или 
муниципальных нужд в случае, если заявитель не является собственником 
указанного инженерного сооружения (в данном случае указываются све-
дения в объеме, предусмотренном пунктом 2 ходатайства) (заполняется в 
случае, если ходатайство об установлении публичного сервитута подается с 
целью установления сервитута в целях реконструкции инженерного соору-
жения, которое переносится в связи с изъятием такого земельного участка 
для государственных или муниципальных нужд)
________________________________________________________

9 Кадастровые номера земельных участков 
(при их наличии), в отношении которых по-
дано ходатайство об установлении публич-
ного сервитута, адреса или иное описание 
местоположения таких земельных участков

10 Право, на котором инженерное сооружение принадлежит заявителю (если 
подано ходатайство об установлении публичного сервитута в целях рекон-
струкции или эксплуатации инженерного сооружения)

11 Сведения о способах представления результатов рассмотрения ходатайства: □  выдать на руки в МФЦ, расположенном по адресу:
 □ направить в электронной форме в личный кабинет на ЕПГУ

12 Документы, прилагаемые к ходатайству: _______________________________
13 Подтверждаю согласие на обработку персональных данных (сбор, системати-

зацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использо-
вание, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирова-
ние, уничтожение персональных данных, а также иных действий, необходи-
мых для обработки персональных данных в соответствии с законодательст-
вом Российской Федерации), в том числе в автоматизированном режиме

14 Подтверждаю, что сведения, указанные в настоящем ходатайстве, на дату 
представления ходатайства достоверны; документы (копии документов) и 
содержащиеся в них сведения соответствуют требованиям, установленным 
статьей 39.41 Земельного кодекса Российской Федерации

15 Подпись: Дата:
_____________

(подпись)
___________________________

(инициалы, фамилия)
«__» ____ ____ г.

Приложение 2
к административному регламенту

Кому: ___________________________
ИНН ____________________________
Представитель: ___________________
Контактные данные заявителя 
(представителя):
Тел.: ____________________________
Эл. почта: ________________________

РЕШЕНИЕ
о возврате ходатайства и документов без рассмотрения

№ ________________________________ от ______________
(номер и дата решения)

По результатам рассмотрения ходатайства о предоставлении муниципальной 
услуги ____________________ № ____________ от _____________ и приложен-
ных к нему документов принято решение о возврате ходатайства и документов 
без рассмотрения, по следующим основаниям: _____________________________
_____________________________________________________________________

(указываются наименование основания в соответствии с административным 
регламентом и разъяснение причин возврата ходатайства и документов без 

рассмотрения)

Вы вправе повторно обратиться в орган, уполномоченный на предоставление 
муниципальной услуги, с ходатайством о предоставлении муниципальной услуги 
после устранения указанных нарушений.

Данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем на-
правления жалобы в орган, уполномоченный на предоставление муниципальной 
услуги, а также в судебном порядке.

Глава Администрации       _________________

Приложение 3
к административному регламенту

Кому: ___________________________
ИНН ____________________________
Представитель: ___________________
Контактные данные заявителя 
(представителя):
Тел.: ____________________________
Эл. почта: ________________________

РЕШЕНИЕ
об отказе в предоставлении муниципальной услуги

№ ______________________________ от ______________
(номер и дата решения)

По результатам рассмотрения ходатайства о предоставлении муниципальной 
услуги _________________ № ___________ от ____________ и приложенных к 
нему документов, принято решение отказать в предоставлении муниципальной 
услуги по следующим основаниям: _______________________________________
_____________________________________________________________________

(указываются наименование основания в соответствии с административным 
регламентом и разъяснение причин отказа в предоставлении муниципальной услуги)

Вы вправе повторно обратиться в орган, уполномоченный на предоставление 
муниципальной услуги, с ходатайством о предоставлении муниципальной услуги 
после устранения указанных нарушений.

Данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем на-
правления жалобы в орган, уполномоченный на предоставление муниципальной 
услуги, а также в судебном порядке.

Глава Администрации       _________________

Приложение 4
к административному регламенту

РЕШЕНИЕ
(распоряжение и т.д.)

____________________                    № ________

Об установлении публичного сервитута

По результатам рассмотрения ходатайства № _________ от ____________ об 
установлении публичного сервитута в отношении земельных участков (земель) с 
кадастровыми номерами ________________ , расположенных (адрес или описание 
местоположения таких земельных участков или земель) _____ , принято решение 
об установлении публичного сервитута на срок _________ в отношении указан-
ных земельных участков (земель) в целях _______________(размещение или пе-
ренос инженерных сооружении; складирование строительных материалов, разме-
щение сооружений и строительной техники; устройство пересечений автодорог 
или ж/д путей; размещение автодорог и ж/д путей в туннелях; проведение ин-
женерных изысканий для подготовки документации по планировке территории, 
предусматривающей размещение линейных объектов и инженерных сооружений).

Сведения о публичном сервитуте:
1. Сведения о лице, на основании ходатайства которого принято решение об 

установлении публичного сервитута.
2. Сведения о собственнике инженерного сооружения, которое переносится 

в связи с изъятием земельного участка для государственных или муниципальных 
нужд (в случае, если публичный сервитут устанавливается в целях реконструк-
ции указанного инженерного сооружения и обладатель публичного сервитута не 
является собственником указанного инженерного сооружения):

3. Кадастровые номера земельных участков (при их наличии), в отношении 
которых устанавливается публичный сервитут: ___________________________ ;

Кадастровый квартал, в котором расположены земли: ___________________ ;
Адреса или описание местоположения таких земельных участков или земель:
4. Срок публичного сервитута: ______________________________________ ;
5. Срок, в течение которого использование земельного участка (его части) и 

(или) расположенного на нем объекта недвижимого имущества в соответствии с 
их разрешенным использованием будет невозможно или существенно затруднено 
в связи с осуществлением сервитута (при наличии такого срока): ____________
____________________________________________________________________ ;

6. Реквизиты решений об утверждении документов или реквизиты докумен-
тов, предусмотренных пунктом 2 статьи 39.41 Земельного кодекса РФ, в случае, 
если решение об установлении публичного сервитута принималось в соответст-
вии с указанными документами (при наличии решений): ;

7. Реквизиты нормативных актов, определяющих порядок установления зон с 
особыми условиями использования территорий и содержание ограничений прав 
на земельные участки в границах таких зон в случае, если публичный сервитут 
устанавливается в целях размещения инженерного сооружения, требующего 
установления зон с особыми условиями использования территорий: _________
____________________________________________________________________ ;

8. Порядок расчета и внесения платы за публичный сервитут в случае уста-
новления публичного сервитута в отношении земель или земельных участков, 
находящихся в государственной или муниципальной собственности и не предо-
ставленных гражданам или юридическим лицам (при наличии): ______________
____________________________________________________________________ ;

9. График проведения работ при осуществлении деятельности, для обеспече-
ния которой устанавливается публичный сервитут (в случае установления пу-
бличного сервитута в отношении земель или земельных участков, находящихся в 
государственной (государственной неразграниченной) или муниципальной соб-
ственности и не предоставленных гражданам или юридическим лицам): ______
____________________________________________________________________ ;

10. Обязанность обладателя публичного сервитута привести земельный уча-
сток в состояние, пригодное для использования в соответствии с видом разре-
шенного использования:

Глава Администрации       _________________

Приложение 5
к административному регламенту

_____________________________________
(Ф.И.О. физического лица / наименование 
организации и ИНН)
_____________________________________
(Ф.И.О. представителя заявителя и рекви-
зиты доверенности)
_____________________________________
Контактная информация:
тел. _________________________________

УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в приеме ходатайства и документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги

Настоящим подтверждается, что при приеме ходатайства и документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги «Установление публичного сервитута 
в отношении земельного участка в целях статьи 39.37 Земельного кодекса Российской 
Федерации» были выявлены следующие основания для отказа в приеме документов:
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________

(указываются основания для отказа в приеме документов, предусмотренные 
пунктом 2.9 административного регламента)

В связи с изложенным принято решение об отказе в приеме ходатайства и 
иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
___________________________________       _________    _____________________
  (должностное лицо (специалист МФЦ)         (подпись)       (инициалы, фамилия)                    

(дата)       
М.П.

Подпись заявителя, подтверждающая получение решения об отказе в приеме 
документов (в случае подачи документов посредством МФЦ):
____________         ________________________________________        _________
     (подпись                (Ф.И.О. заявителя/представителя заявителя)    (дата)

Колтушское городское поселение
Всеволожского муниципального района

Ленинградской области
АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ



Колтушский Вестник № 04 (321) от 28.03.2024 года30
25.03.2024 № 471                                                                                       г.Колтуши

Об утверждении административного регламента по предоставлению муни-
ципальной услуги «Предоставление разрешения на отклонение от предельных 
параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капиталь-
ного строительства»

  
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих 

принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 
Федеральными законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства 
Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении адми-
нистративных регламентов исполнения государственных функций и администра-
тивных регламентов предоставления государственных услуг»,

 
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципаль-
ной услуги «Предоставление разрешения на отклонение от предельных параме-
тров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строи-
тельства» согласно Приложению.

2. Постановление вступает в силу после его официального опубликования.
3. Опубликовать постановление в газете «Колтушский вестник» и разместить 

на официальном сайте Колтушского ГП в сети Интернет по адресу: www.mo-
koltushi.ru.

4. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава администрации                                                                                           А.Ю.Зыбин

Утвержден
постановлением администрации 

Колтушского городского поселения  
от  25.03.2024№ 471

(Приложение)

Административный регламент предоставления муниципальной услуги
«Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров 

разрешенного строительства, реконструкции 
объектов капитального строительства»

(далее – Административный регламент, муниципальная услуга)

1. Общие положения

1.1. Административный регламент устанавливает стандарт и порядок предо-
ставления муниципальной услуги.

Положения настоящего Административного регламента распространяются 
на предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разре-
шенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства в 
части решений, принимаемых применительно к земельным участкам, для кото-
рых установлены виды разрешенного использования земельных участков «для 
индивидуального жилищного строительства», «для ведения личного подсобно-
го хозяйства (приусадебный земельный участок)» и «ведение садоводства», или 
земельным участкам, в отношении которых приняты решения об установлении 
соответствия между разрешенным использованием земельного участка и одним 
из вышеуказанных видов разрешенного использования земельных участков либо 
решения об изменении вида разрешенного использования земельного участка на 
один из вышеуказанных видов разрешенного использования земельных участков.

1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, яв-
ляются:

правообладатели земельных участков, размеры которых меньше установлен-
ных градостроительным регламентом минимальных размеров земельных участ-
ков либо конфигурация, инженерно-геологические или иные характеристики ко-
торых неблагоприятны для застройки, либо правообладатели земельных участков 
в случае, если отклонение от предельных параметров разрешенного строитель-
ства, реконструкции объектов капитального строительства необходимо в целях 
однократного изменения одного или нескольких предельных параметров разре-
шенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, 
установленных градостроительным регламентом для конкретной территориаль-
ной зоны, не более чем на десять процентов.

Представлять интересы заявителя имеют право:
лица, уполномоченные заявителем в установленном порядке, и законные 

представители физических лиц (далее – представитель заявителя).
1.3. Информация о месте нахождения Комиссии по подготовке проекта пра-

вил землепользования и застройки (далее – Комиссия), органа или должностного 
лица администрации Колтушского городского поселения Всеволожского муни-
ципального района Ленинградской области, участвующего в предоставлении му-
ниципальной услуги (далее – ОМСУ, орган местного самоуправления, админис-
трация), организаций, участвующих в предоставлении услуги и не являющихся 
многофункциональными центрами предоставления государственных и муници-
пальных услуг, графиках работы, контактных телефонах и т.д. (далее – сведения 
информационного характера) размещаются:

- на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые 
являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги;

- на официальном сайте Администрации: https://mo-koltushi.ru
- на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области 

«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг» (далее – ГБУ ЛО «МФЦ»): http://mfc47.ru/;

- на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинград-
ской области (далее – ПГУ ЛО)/на Едином портале государственных услуг (далее 
– ЕПГУ): www.gu.lenobl.ru / www.gosuslugi.ru;

- в государственной информационной системе «Реестр государственных и му-
ниципальных услуг (функций) Ленинградской области».

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Полное наименование муниципальной услуги: «Предоставление разре-
шения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, 
реконструкции объектов капитального строительства».

Сокращенное наименование муниципальной услуги: «Предоставление раз-
решения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, 
реконструкции объектов капитального строительства».

2.2. Муниципальную услугу предоставляет администрация Колтушского го-
родского поселения Всеволожского муниципального района Ленинградской об-
ласти. Должностным лицом, ответственным за предоставление муниципальной 
услуги, является главный специалист по архитектуре, градостроительству и тер-
риториальному планированию администрации (далее-специалист администра-
ции, должностное лицо администрации).

В предоставлении муниципальной услуги участвуют:
ГБУ ЛО «МФЦ»;
Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии;
Федеральная налоговая служба.
Заявление с комплектом документов принимается:
1) при личной явке:
в Комиссии;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
- почтовым отправлением в Комиссию;
- в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ.
Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о предоставлении 

услуги следующими способами:
1) посредством ПГУ/ЕПГУ – в Комиссию (при технической возможности), в 

МФЦ;
2) по телефону – в Комиссию, в МФЦ;
3) посредством сайта ОМСУ – в Комиссию.
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в 

пределах установленного в Комиссии или МФЦ графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности 

заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявле-

ния паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удосто-
веряющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации 
или посредством идентификации и аутентификации в Комиссии, ГБУ ЛО «МФЦ» 
с использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 
статьи 14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, 
информационных технологиях и о защите информации».

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме иден-
тификация и аутентификация могут осуществляться (при технической реализа-
ции) посредством:

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государст-
венных информационных систем, если такие государственные информационные 
системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обес-
печивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, 
при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информаци-
онных системах;

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информаци-
онной системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор 
и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и передачу ин-
формации о степени их соответствия предоставленным биометрическим персо-
нальным данным физического лица.

2.3. Результатами предоставления муниципальной услуги являются:
решение о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параме-

тров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строи-
тельства (примерная форма приведена в приложении № 2 к настоящему Админи-
стративному регламенту) (далее – Разрешение);

решение об отказе в предоставлении разрешения на отклонение от предель-
ных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капи-
тального строительства (примерная форма приведена в приложении № 3 к насто-
ящему Административному регламенту).

Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соот-
ветствии со способом, указанным заявителем при подаче заявления):

1) при личной явке:
в ОМСУ;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ (спо-

собы доступен только в случае направления заявления через личный кабинет за-
явителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ).

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги не может превышать 47 ра-
бочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
1) Градостроительный кодекс Российской Федерации;
2) Областной закон Ленинградской области от 07.07.2014 № 45-оз «О пере-

распределении полномочий в области градостроительной деятельности между 
органами государственной власти Ленинградской области и органами местного 
самоуправления Ленинградской области»;

3) Устав Колтушского городского поселения Всеволожского муниципально-
го района Ленинградской области, нормативный правовой акт администрации 
Колтушского ГП регулирующие порядок и сроки проведения общественных об-
суждений или публичных слушаний по проекту Решения.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
законодательными или иными нормативными правовыми актами для предостав-
ления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем.

Для получения муниципальной услуги заявитель представляет следующие 
документы:

1) документ, удостоверяющий личность;
2) документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае 

обращения за предоставлением муниципальной услуги представителя заявителя 
(за исключением законных представителей физических лиц);

3) заявление:
- в форме документа на бумажном носителе по форме согласно приложению 

№ 1 к настоящему Административному регламенту;
- в электронной форме (заполняется посредством внесения соответствующих 

сведений в интерактивную форму заявления).
Заявление о предоставлении муниципальной услуги может быть направлено в 

форме электронного документа, подписанного электронной подписью;
2)	 документы, подтверждающие, что заявитель является правообладателем 

земельного участка, для которого запрашивается отклонение (далее - Земельный 
участок), и (или) объекта (объектов) капитального строительства, строительство 
или реконструкция которого (которых) планируется на данном Земельном участ-
ке (далее - Объект) (за исключением сведений, содержащихся в Едином государ-
ственном реестре недвижимости);

3)	 нотариально заверенное согласие всех правообладателей земельного 
участка и/или объекта капитального строительства, в отношении которых запра-
шивается разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного 
строительства, реконструкции объекта капитального строительства, либо до-
кумент, удостоверяющий полномочия заявителя как представителя всех право-
обладателей земельного участка и/или объекта капитального строительства при 
направлении заявления.

 2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соот-
ветствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государ-
ственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных им 
организаций (за исключением организаций, оказывающих услуги, необходимые 
и обязательные для предоставления муниципальной услуги) и подлежащих пред-
ставлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

Получаются в рамках межведомственного взаимодействия:
1) выписка из Единого государственного реестра недвижимости на Земель-

ный участок для определения правообладателя из Федеральной службы государ-
ственной регистрации, кадастра и картографии;

2) выписка из Единого государственного реестра недвижимости на Объект 
из Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии;

3) в случае обращения юридического лица запрашивается выписка из Еди-
ного государственного реестра юридических лиц из Федеральной налоговой 
службы;

4) в случае обращения индивидуального предпринимателя запрашивается 
выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимате-
лей из Федеральной налоговой службы.

2.7.1. Заявитель вправе представить документы (сведения), указанные в пун-
кте 2.7 настоящего регламента, по собственной инициативе.

2.7.2. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от 
Заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, 
представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предо-
ставлением государственных и муниципальных услуг;

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих 
внесение заявителем платы за предоставление государственных и муниципаль-
ных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих госу-
дарственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных 
государственных органов, органов местного самоуправления либо подведом-
ственных государственным органам или органам местного самоуправления ор-
ганизаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 
Федерального закона от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ «Об организации предостав-
ления государственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон № 
210-ФЗ) государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативны-
ми правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми акта-
ми субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за 
исключением документов, включенных в определенный частью 6 настоящей ста-
тьи перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы 
и информацию в органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, 
предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для по-
лучения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в 
иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, 
за исключением получения услуг и получения документов и информации, пре-
доставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, 

указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ;
4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостовер-

ность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления государственной услуги, либо в предоставле-
нии государственной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 
4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ;

5) представления на бумажном носителе документов и информации, элек-
тронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 
части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если 
нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым 
условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных 
случаев, установленных федеральными законами.

2.7.3. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставле-
ния муниципальной услуги, орган, предоставляющий муниципальную услугу, 
вправе:

1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов пре-
доставления муниципальных услуг, в том числе направлять межведомственные 
запросы, получать на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможно-
сти подать запрос о предоставлении соответствующей услуги для немедленного 
получения результата предоставления такой услуги;

2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципаль-
ной услуги, в отношении которых у заявителя могут появиться основания для 
их предоставления ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на 
формирование результата предоставления соответствующей услуги, в том числе 
направлять межведомственные запросы, получать на них ответы, формировать 
результат предоставления соответствующей услуги, а также предоставлять его за-
явителю с использованием ЕПГУ/ПГУ ЛО и уведомлять заявителя о проведенных 
мероприятиях.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предостав-
ления муниципальной услуги с указанием допустимых сроков приостановления 
в случае, если возможность приостановления предоставления муниципальной 
услуги предусмотрена действующим законодательством.

Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не 
предусмотрены.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги, являются:

Представленные заявителем документы недействительны/указанные в заяв-
лении сведения недостоверны:

1) представленные документы или сведения утратили силу на момент обра-
щения за услугой (сведения документа, удостоверяющего личность; документа, 
удостоверяющего полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за 
предоставлением услуги указанным лицом);

Представление неполного комплекта документов, необходимых в соответст-
вии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для ока-
зания услуги, подлежащих представлению заявителем:

2) представление неполного комплекта документов, указанных в пункте 2.6 
Административного регламента, подлежащих обязательному представлению за-
явителем;

Представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установ-
ленным административным регламентом:

3) представленные документы содержат недостоверные и (или) противоречи-
вые сведения, подчистки, исправления, повреждения, не позволяющие однознач-
но истолковать их содержание, а также не заверенные в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации;

4) неполное, некорректное заполнение полей в форме заявления, в том числе 
в интерактивной форме заявления на ПГУ ЛО, ЕПГУ;

5) электронные документы не соответствуют требованиям к форматам их 
предоставления и (или) не читаются;

Заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких дей-
ствий:

6) подача заявления (запроса) от имени заявителя не уполномоченным лицом;
Предмет запроса не регламентируется законодательством в рамках услуги:
7) заявление о предоставлении услуги подано в орган местного самоуправле-

ния или организацию, в полномочия которых не входит предоставление услуги.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении му-

ниципальной услуги:
Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
1) несоответствие испрашиваемого отклонения от предельных параметров 

разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительст-
ва санитарно-гигиеническим и противопожарным нормам, а также требованиям 
технических регламентов;

2) наличие отрицательного заключения по результатам общественных обсу-
ждений или публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на 
отклонение от предельных параметров;

3) отсутствие у Заявителя прав на земельный участок либо на объект капи-
тального строительства, расположенный в пределах границ территориальной 
зоны, обозначенной на карте градостроительного зонирования, утвержденной 
правилами землепользования и застройки соответствующего муниципального 
образования;

4) несоответствие вида разрешенного использования земельного участка 
либо объекта капитального строительства градостроительному регламенту, уста-
новленному правилами землепользования и застройки соответствующего муни-
ципального образования;

5) земельный участок или объект капитального строительства не соответст-
вует режиму использования земель и градостроительному регламенту, установ-
ленному в границах зон охраны объектов культурного наследия, и утвержденных 
проектом зон охраны объектов культурного наследия федерального, региональ-
ного или местного значения;

6) запрашиваемое Заявителем разрешение на отклонение от предельных пара-
метров не соответствует утвержденной в установленном порядке документации 
по планировке территории;

7) запрашиваемое отклонение не соответствует ограничениям использования 
объектов недвижимости, установленным на приаэродромной территории (при 
наличии приаэродромные территории);

8) запрашиваемое разрешение на отклонение от предельных параметров раз-
решенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства, в 
отношении которого поступило уведомление о выявлении самовольной построй-
ки от исполнительного органа государственной власти, должностного лица, госу-
дарственного учреждения или органа местного самоуправления;

9) запрошено разрешение на отклонение от предельных параметров разре-
шенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства 
в части предельного количества этажей, предельной высоты зданий, строений, 
сооружений и требований к архитектурным решениям объектов капитального 
строительства в границах территорий исторических поселений федерального или 
регионального значения;

10) поступление от органов государственной власти, должностного лица, го-
сударственного учреждения или органа местного самоуправления уведомления о 
выявлении самовольной постройки в отношении земельного участка, на котором 
расположена такая постройка, или в отношении объекта капитального строи-
тельства, являющегося такой постройкой.

Представленные заявителем документы недействительны/указанные в заяв-
лении сведения недостоверны:

11) сведения, указанные в заявлении, не подтверждены сведениями, получен-
ными в рамках межведомственного взаимодействия.

2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 
На основании части 4 статьи 40 Градостроительного кодекса Российской 

Федерации расходы, связанные с организацией и проведением общественных 
обсуждений или публичных слушаний по проекту решения о предоставлении 
разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строитель-
ства, реконструкции объектов капитального строительства, несет физическое 
или юридическое лицо, заинтересованное в предоставлении такого разрешения.

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о пре-
доставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления 
муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

2.13. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги 
составляет в Комиссии:

при личном обращении – в день поступления заявления;
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при направлении заявления почтовой связью – в день поступления заявления;
при направлении заявления на бумажном носителе из МФЦ в Комиссию – в 

день передачи документов из МФЦ в Комиссию;
при направлении заявления в форме электронного документа посредством 

ЕПГУ или ПГУ ЛО при наличии технической возможности – в день поступления 
заявления на ЕПГУ или ПГУ ЛО или на следующий рабочий день (в случае на-
правления документов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни).

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная 
услуга, к залу ожидания, местам для заполнения заявлений о предоставлении 
муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и 
перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально 
выделенных для этих целей помещениях Комиссии или в МФЦ.

2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов 
мест (но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных 
средств инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства. 
Инвалиды пользуются местами для парковки специальных транспортных средств 
бесплатно. На территории, прилегающей к зданию, в котором размещен МФЦ, 
располагается бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетите-
лей, в том числе предусматривающая места для специальных автотранспортных 
средств инвалидов.

2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочти-
тельнее на первых, этажах здания с предоставлением доступа в помещение ин-
валидам.

2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (выве-
ской), содержащей наименование Комиссии, а также информацию о режиме его 
работы.

2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с 
поручнями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.

2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том 
числе туалет, предназначенный для инвалидов.

2.14.7. При необходимости работником МФЦ, Комиссии инвалиду оказыва-
ется помощь в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне 
с другими лицами.

2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также 
содержат информацию о контактных номерах телефонов вызова работника для 
сопровождения инвалида.

2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной ин-
формации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информа-
ции знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сур-
допереводчика и тифлосурдопереводчика.

2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом 
для собаки-проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, хо-
дунков).

2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части 
объемно-планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной без-
опасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям 
нормативных документов, действующих на территории Российской Федерации.

2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать 
места для ожидания, информирования и приема заявителей.

2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями 
(кресельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для оформления доку-
ментов с размещением на них бланков документов, необходимых для получения 
муниципальной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информаци-
онными стендами, содержащими актуальную и исчерпывающую информацию, 
необходимую для получения муниципальной услуги, и информацию о часах при-
ема заявлений.

2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются стола-
ми, стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания 
письменных обращений.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые 

в отношении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к поме-

щениям, в которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муници-

пальной услуге в Комиссии, ОМСУ, МФЦ, по телефону, на официальном сайте 
органа, предоставляющего услугу, посредством ЕПГУ либо ПГУ ЛО;

4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, пред-
усмотренным действующим законодательством;

5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе 
и результате предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГУ и 
(или) ПГУ ЛО.

2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, приме-
нимые в отношении инвалидов):

1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в ко-

торых предоставляется муниципальная услуга.
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и получении 

результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя в Комиссию или к 

работникам МФЦ при подаче документов на получение муниципальной услуги 
и не более одного обращения при получении результата в Комиссию или в МФЦ;

4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц Комис-
сии, ОМСУ, поданных в установленном порядке.

2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой осуществ-
лялось в электронном виде через ЕПГУ или ПГУ ЛО либо посредством МФЦ, зая-
вителю обеспечивается возможность оценки качества оказания услуги.

2.16. Перечисление услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги (если требуется).

Получение услуг, которые являются необходимыми и обязательными для пре-
доставления муниципальной услуги, не требуется. 

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предостав-
ления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае если 
муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и 
особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

2.17.1. Предоставление услуги по экстерриториальному принципу не предус-
мотрено.

2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронном виде осуществ-
ляется при технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности 

выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных про-
цедур, требования к порядку их выполнения

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие ад-
министративные процедуры:

а) прием, проверка документов и регистрация заявления о предоставлении 
муниципальной услуги – 1 рабочий день;

б) подготовка проекта Решения – 10 рабочих дней со дня поступления заяв-
ления;

в) проведение в отношении проекта Решения общественных обсуждений или 
публичных слушаний – срок определяется в соответствии с уставом муници-
пального образования и (или) нормативным правовым актом представительного 
органа муниципального образования и не может быть более одного месяца (ад-
министративная процедура не проводится в случае, предусмотренном частью 1.1 
статьи 40 Градостроительного кодекса РФ) –  не более 30 дней;

г) подготовка рекомендаций о предоставлении Разрешения или об отказе в 
предоставлении Разрешения – 9 рабочих дней со дня окончания общественных 
обсуждений или публичных слушаний;

д) принятие решения о предоставлении Разрешения или об отказе в предо-
ставлении Разрешения – 7 дней;

е) выдача результата муниципальной услуги – 1 рабочий день.

3.1.2. Прием, проверка документов и регистрация заявления о предоставле-
нии муниципальной услуги.

3.1.2.1. Основание для начала административной процедуры: поступление в 
Комиссию заявления и документов, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего 
Административного регламента.

3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и 
(или) максимальный срок его выполнения: лицо, уполномоченное председате-
лем Комиссии на прием заявлений о предоставлении муниципальной услуги, 
принимает представленные (направленные) заявителем заявление и документы, 
проверяет наличие (отсутствие) оснований, предусмотренных пунктом 2.9 Адми-
нистративного регламента и в случае их отсутствия в тот же день регистрирует 
поступившие документы, составляет опись документов, вручает копию описи 
заявителю под роспись.

В случае наличия оснований, предусмотренных пунктом 2.9 Администра-
тивного регламента указанное лицо отказывает заявителю в приеме документов 
(примерная форма об отказе в приеме документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги приведена в приложении 4 к настоящему Админи-
стративному регламенту).

3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: 
должностное лицо администрации, уполномоченное на прием заявлений о пре-
доставлении муниципальной услуги.

3.1.2.4. Результат выполнения административной процедуры: 
1) регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прила-

гаемых к нему документов и передача их в ОМСУ;
2) выдача заявителю уведомления об отказе в приеме документов, необходи-

мых для предоставления муниципальной услуги.
3.1.3. Подготовка проекта Решения.
3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: поступление за-

явления и прилагаемых к нему документов в ОМСУ.
3.1.3.2. Содержание административного действия (административных дейст-

вий), продолжительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения:
1 действие: в течение 5 рабочих дней с даты окончания первой администра-

тивной процедуры проводится проверка наличия или отсутствия оснований для 
отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.10 
настоящего Административного регламента;

2 действие: при наличии предусмотренных пунктом 2.10 настоящего Админи-
стративного регламента оснований для отказа в предоставлении муниципальной 
услуги, в пределах 9 рабочих дней с даты окончания первой административной 
процедуры осуществляется подготовка уведомления об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги. В таком случае административные действия №№ 3,4 не 
проводятся.

3 действие: при отсутствии предусмотренных пунктом 2.10 настоящего Адми-
нистративного регламента оснований для отказа в предоставлении муниципаль-
ной услуги в пределах 9 рабочих дней с даты окончания первой административ-
ной процедуры осуществляется подготовка проекта решения о предоставлении 
Разрешения;

4 действие: в течение 1 рабочего дня, следующего за днем завершения выпол-
нения действия 2 или действия 3 осуществляется направление проекта решения 
о предоставлении главе муниципального образования для принятия решения 
о проведении общественных обсуждений или публичных слушаний. В случае, 
предусмотренном частью 1.1 статьи 40 Градостроительного кодекса РФ админи-
стративная процедура, предусмотренная подпунктом «в» пункта 3.1.1 не выпол-
няется.

3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: 
должностное лицо администрации, ответственное за предоставление услуги.

3.1.3.4. Критерии принятия решения:
- наличие/отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципаль-

ной услуги, предусмотренных пунктом 2.10 настоящего Административного ре-
гламента.

3.1.3.5. Результат выполнения административной процедуры: подготовка 
проекта решения о предоставлении Разрешения, либо уведомления об отказе в 
предоставлении Разрешения.

3.1.4. Принятие решения о проведении общественных обсуждений или пу-
бличных слушаний, проведение в отношении проекта Решения общественных 
обсуждений или публичных слушаний.

На основании части 4 статьи 40 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации расходы, связанные с организацией и проведением общественных 
обсуждений или публичных слушаний по проекту решения о предоставлении 
разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строитель-
ства, реконструкции объектов капитального строительства, несет физическое 
или юридическое лицо, заинтересованное в предоставлении такого разрешения.

 3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: поступление 
проекта решения о предоставлении Разрешения главе муниципального образо-
вания.

3.1.4.2. Содержание административного действия (административных дейст-
вий), продолжительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения: при-
нятие решения о проведении, организация и проведение общественных  обсужде-
ний или публичных слушаний по проекту решения о предоставлении Разрешения 
в срок, установленный муниципальным правовым актом, но не более 30 дней со 
дня принятия решения о проведении общественных обсуждений или публичных 
слушаний.

3.1.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: 
глава администрации.

3.1.4.4. Критерии принятия решения.
Административная процедура не предполагает принятия решений.
3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры: опубликование 

заключения о результатах общественных обсуждений или публичных слушаний 
по проекту решения о предоставлении Разрешения в порядке, установленном для 
официального опубликования муниципальных правовых актов, иной официаль-
ной информации, и размещается на официальном сайте и (или) в информацион-
ных системах.

3.1.5. Подготовка рекомендаций о предоставлении Разрешения или об отказе 
в предоставлении Разрешения.

3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: опубликование 
заключения о результатах общественных обсуждений или публичных слушаний 
по проекту решения о предоставлении Разрешения в порядке, установленном для 
официального опубликования муниципальных правовых актов, иной официаль-
ной информации, и его размещение на официальном сайте и (или) в информаци-
онных системах.

3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и 
(или) максимальный срок его выполнения: лицо, ответственное за обеспечение 
работы Комиссии, на основании заключения о результатах общественных обсу-
ждений или публичных слушаний по проекту решения о предоставлении Разре-
шения в течение 9 рабочих дней со дня поступления заключения о результатах 
общественных обсуждений или публичных слушаний по проекту решения о пре-
доставлении Разрешения в Комиссию осуществляет подготовку рекомендаций о 
предоставлении Разрешения или об отказе в предоставлении Разрешения с ука-
занием причин принятого решения и направляет указанные рекомендации главе 
местной администрации.

3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: 
лицо, ответственное за обеспечение работы Комиссии.

3.1.5.4. Критерии принятия решения: отрицательное или положительное за-
ключение о результатах общественных обсуждений или публичных слушаний по 
вопросу предоставления разрешения на отклонение от предельных параметров. 

3.1.5.5. Результат выполнения административной процедуры: направление ре-
комендаций о предоставлении Разрешения или об отказе в предоставлении Раз-
решения с указанием причин принятого решения главе местной администрации.

3.1.6. Принятие решения о предоставлении Разрешения или об отказе в пре-
доставлении Разрешения.

3.1.6.1. Основание для начала административной процедуры: поступление 
главе местной администрации рекомендаций о предоставлении Разрешения или 
об отказе в предоставлении Разрешения с указанием причин принятого решения.

3.1.6.2. Содержание административного действия, продолжительность и (или) 
максимальный срок его выполнения: глава местной администрации в течение 7 
календарных дней со дня поступления рекомендаций о предоставлении Разреше-
ния или об отказе в предоставлении Разрешения с указанием причин принятого 
решения принимает решение о предоставления Разрешения или об отказе в пре-
доставлении такого разрешения с указанием причин принятого решения.

3.1.6.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: 

глава администрации.
3.1.6.4. Критерий принятия решения: согласие или несогласие главы местной 

администрации с рекомендациями Комиссии о предоставлении Разрешения или 
об отказе в предоставлении Разрешения с указанием причин принятого решения.

3.1.6.5. Результат выполнения административной процедуры.
Принятие решения о предоставлении Разрешения или об отказе в предостав-

лении Разрешения с указанием причин принятого решения и передача документа, 
которым утверждено принятое решение, либо уведомления об отказе в предо-
ставлении Разрешения работнику ОМСУ, ответственному за выдачу результата 
муниципальной услуги.

3.1.7. Выдача результата муниципальной услуги.
3.1.7.1. Основание для начала административной процедуры: поступление до-

кумента, которым утверждено решение о предоставлении Разрешения, либо до-
кумента, которым утверждено решение об отказе в предоставлении Разрешения 
работнику администрации, ответственному за выдачу результата муниципальной 
услуги.

3.1.7.2. Содержание административного действия, продолжительность и 
(или) максимальный срок его выполнения: работник ОМСУ, ответственный за 
выдачу результата муниципальной услуги, в течение 1 рабочего дня после дня по-
ступление документа, которым утверждено решение о предоставлении Разреше-
ния, либо документа, которым утверждено решение об отказе в предоставлении 
Разрешения, выдает или направляет результат муниципальной услуги заявителю.

3.1.7.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: 
работник администрации, ответственный за выдачу результата муниципальной 
услуги.

3.1.7.4. Критерии принятия решений: административная процедура не пред-
усматривает принятия решений.

3.1.7.5. Результат выполнения административной процедуры.
Выдача или направление заявителю результата муниципальной услуги.
3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной 

форме
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществля-

ется в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об органи-
зации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным 
законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях 
и о защите информации», постановлением Правительства Российской Федера-
ции от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых 
допускается при обращении за получением государственных и муниципальных 
услуг».

3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО 
заявителю необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой 
системе идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА).

3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через 
ЕПГУ без личной явки на прием в Комиссию.

3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен 
выполнить следующие действия:

пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме 

заявление на оказание муниципальной услуги;
приложить к заявлению электронные документы и направить пакет элек-

тронных документов в ОИВ/администрацию посредством функционала ЕПГУ 
или ПГУ ЛО.

3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредст-
вом ПГУ ЛО либо через ЕПГУ автоматизированной информационной системой 
межведомственного электронного взаимодействия Ленинградской области (далее 
- АИС «Межвед ЛО») производится автоматическая регистрация поступившего 
пакета электронных документов и присвоение пакету уникального номера дела. 
Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО и(или) ЕПГУ.

3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через 
ЕПГУ должностное лицо ОИВ/ОМСУ/Организации выполняет следующие дей-
ствия:

- формирует проект решения на основании документов, поступивших через 
ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посред-
ством межведомственного взаимодействия, и передает должностному лицу, наде-
ленному функциями по принятию решения;

- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении му-
ниципальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет 
предусмотренные в АИС «Межвед ЛО» формы о принятом решении и переводит 
дело в архив АИС «Межвед ЛО»;

- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявле-
нии средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: 
в МФЦ (при наличии технической возможности) либо направляет электронный 
документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью 
должностного лица, принявшего решение, в личный кабинет ПГУ ЛО или ЕПГУ.

3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 насто-
ящего административного регламента, в форме электронных документов (элек-
тронных образов документов), днем обращения за предоставлением муниципаль-
ной услуги считается дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.

Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципаль-
ной услуги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявите-
ля, расположенный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.

3.2.8. ОИВ/ОМСУ/Организация при поступлении документов от заявителя 
посредством ПГУ ЛО или ЕПГУ по требованию заявителя направляет результат 
предоставления услуги в форме электронного документа, подписанного усилен-
ной квалифицированной электронной подписью должностного лица, приняв-
шего решение (в этом случае заявитель при подаче заявления на предоставление 
услуги отмечает в соответствующем поле такую необходимость).

Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом пре-
доставления муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день регистра-
ции результата предоставления муниципальной услуги ОИВ/ОМСУ/Организации.

3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах

3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе предста-
вить в ОМСУ/Организацию/МФЦ непосредственно, направить почтовым от-
правлением, посредством ЕПГУ подписанное заявителем, заверенное печатью 
заявителя (при наличии) или оформленное в форме электронного документа и 
подписанное усиленной квалифицированной электронной подписью заявление 
в произвольной форме о необходимости исправления допущенных опечаток и 
(или) ошибок с изложением сути допущенных опечаток и (или) ошибок и прило-
жением копии документа, содержащего опечатки и (или) ошибки.

3.3.2. В течение 7 рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении 
опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципаль-
ной услуги документах ответственный специалист ОМСУ устанавливает наличие 
опечатки (ошибки) и оформляет результат предоставления муниципальной услу-
ги (документ) с исправленными опечатками (ошибками) или направляет заявите-
лю уведомление с обоснованным отказом в оформлении документа с исправлен-
ными опечатками (ошибками). Результат предоставления муниципальной услуги 
(документ) ОМСУ направляет способом, указанным в заявлении о необходимо-
сти исправления допущенных опечаток и (или) ошибок.

4. Формы контроля за исполнением Административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполне-
нием ответственными должностными лицами положений Административного 
регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования 
к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответст-
венными лицами.

Текущий контроль осуществляется ответственными специалистами ОМСУ 
по каждой процедуре в соответствии с установленными настоящим Админис-
тративным регламентом содержанием действий и сроками их осуществления, а 
также путем проведения руководителем (заместителем руководителя) админис-
трации проверок исполнения положений настоящего Административного регла-
мента, иных нормативных правовых актов.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых про-
верок полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления 
муниципальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.

Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не 
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реже одного раза в три месяца в соответствии с планом проведения проверок, 
утвержденным руководителем администрации.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предостав-
лением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, 
связанный с предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).

Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся 
по обращениям физических, юридических лиц и индивидуальных предприни-
мателей, обращениям органов государственной власти, органов местного само-
управления, их должностных лиц, а также в целях проверки устранения нару-
шений, выявленных в ходе проведенной внеплановой проверки. Указанные об-
ращения подлежат регистрации в день их поступления в системе электронного 
документооборота и делопроизводства администрации.

О проведении проверки издается правовой акт ОМСУ о проведении провер-
ки исполнения административного регламента по предоставлению муниципаль-
ной услуги.

По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть 
указаны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе 
проверки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты 
и качества предоставления муниципальной услуги и предложения по устранению 
выявленных при проверке нарушений. При проведении внеплановой проверки в 
акте отражаются результаты проверки фактов, изложенных в обращении, а также 
выводы и предложения по устранению выявленных при проверке нарушений.

По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), 

принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных 

действий, предусмотренных настоящим Административным регламентом, несут 
персональную ответственность за соблюдение требований действующих норма-
тивных правовых актов, в том числе за соблюдение сроков выполнения админис-
тративных действий, полноту их совершения, соблюдение принципов поведения 
с заявителями, сохранность документов.

Руководитель ОМСУ несет персональную ответственность за обеспечение 
предоставления муниципальной услуги.

Уполномоченные лица Комиссии при предоставлении муниципальной услуги 
несут персональную ответственность:

- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных проце-
дур при предоставлении муниципальной услуги;

- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов 
физических или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.

Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполне-
нии требований настоящего Административного регламента, привлекаются к 
ответственности в порядке, установленном действующим законодательством 
Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также 

должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
муниципальных служащих, многофункционального центра предоставления 

государственных и муниципальных услуг, работника многофункционального 
центра предоставления государственных и муниципальных услуг

5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудеб-
ное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляе-
мых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем реше-
ний и действий (бездействия) Комиссии, органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услу-
гу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника 
многофункционального центра являются:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении му-
ниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 
27.07.2010 № 210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном 
случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 
(бездействия) многофункционального центра, работника многофункциональ-
ного центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения 
и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предо-
ставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления 
действий, представление или осуществление которых не предусмотрено норма-
тивными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предо-
ставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено норма-
тивными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предо-
ставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не 
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними 
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и 
иными нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципаль-
ными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжа-
лование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального 
центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на 
многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжа-
луются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципаль-
ных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Феде-
рального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги пла-
ты, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федера-
ции, нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальны-
ми правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, 
работника многофункционального центра в исправлении допущенных ими опе-
чаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указан-
ном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 
(бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального 
центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и дей-
ствия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 
соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном 
частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предо-
ставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания 
приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соот-
ветствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми 
актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами. В указанном 
случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 
(бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального 
центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и дей-
ствия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 
соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном 
частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги до-
кументов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не ука-
зывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной, 
за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федераль-
ного закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) 
обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункциональ-
ного центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если 
на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муни-
ципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электрон-
ной форме в ОМСУ, ГБУ ЛО  «МФЦ» либо в Комитет экономического развития и 
инвестиционной деятельности Ленинградской области, являющийся учредителем 
ГБУ ЛО «МФЦ» (далее - учредитель ГБУ ЛО «МФЦ»). Жалобы на решения и дей-
ствия (бездействие) председателя Комиссии, подаются в ОМСУ. Жалобы на реше-
ния и действия (бездействие) работника ГБУ ЛО «МФЦ» подаются руководителю 
этого многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездейст-
вие) ГБУ ЛО «МФЦ» подаются учредителю ГБУ ЛО «МФЦ». 

Жалоба на решения и действия (бездействие) Комиссии, органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, пре-
доставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через 
многофункциональный центр, с использованием информационно-телекомму-
никационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при 
личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) много-
функционального центра, работника многофункционального центра может быть 
направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной 
сети «Интернет», официального сайта многофункционального центра, ЕПГУ 
либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжало-
вания является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям части 
5 статьи 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ.

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование Комиссии, органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места 
ГБУ ЛО »МФЦ», его руководителя и (или) работника, решения и действия (без-
действие) которых обжалуются;

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жи-
тельства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте на-
хождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного 
телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по 
которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Комиссии, 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, 
филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действи-
ем (бездействием) Комиссии, органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо му-
ниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО 
«МФЦ», его работника. Заявителем могут быть представлены документы (при 
наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходи-
мых для составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных статьей 11.1 
Федерального закона № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы 
и законные интересы других лиц, и если указанные информация и документы не 
содержат сведений, составляющих государственную или иную охраняемую тайну.

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, 
ГБУ ЛО «МФЦ», учредителю ГБУ ЛО «МФЦ», либо вышестоящий орган (при его 
наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее ре-
гистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ», в приеме документов у заявителя либо в исправлении 
допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установлен-
ного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих 
решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, 
исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предо-
ставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных 
средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской 
Федерации, муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рас-

смотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в 
электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмо-
трения жалобы:

-	в случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявите-
лю дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим 
муниципальную услугу, многофункциональным центром в целях незамедлитель-
ного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а 
также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается инфор-
мация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в це-
лях получения муниципальной услуги.

-	в случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заяви-
телю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а 
также информация о порядке обжалования принятого решения.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы при-
знаков состава административного правонарушения или преступления долж-
ностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, 
незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

6. Особенности выполнения административных процедур
в многофункциональных центрах

6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществля-
ется в подразделениях ГБУ ЛО «МФЦ» при наличии вступившего в силу согла-
шения о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и ОМСУ. Предоставление муни-
ципальной услуги в иных МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу 
соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и иным МФЦ.

6.2. В случае подачи документов посредством МФЦ специалист МФЦ, осу-
ществляющий прием документов, представленных для получения муниципаль-
ной услуги, выполняет следующие действия:

а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного 
представителя заявителя - в случае обращения физического лица;

удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или 
индивидуального предпринимателя - в случае обращения юридического лица или 
индивидуального предпринимателя;

б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует элек-

тронное дело, все документы которого связываются единым уникальным иден-
тификационным кодом, позволяющим установить принадлежность документов 
конкретному заявителю и виду обращения за муниципальной услугой;

е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее - ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в Комиссию:
- в электронной форме (в составе пакетов электронных дел) - в день обраще-

ния заявителя в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представле-

ния оригиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня обращения заяви-
теля в МФЦ посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых 
документов, с указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подпи-
санные уполномоченным специалистом МФЦ.

По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю распи-
ску в приеме документов.

6.3. При установлении работником МФЦ факта представления заявителем не-
полного комплекта документов, указанных в пункте 2.6 настоящего регламента, 
специалист МФЦ выполняет в соответствии с настоящим регламентом следую-
щие действия:

сообщает заявителю, какие необходимые документы им не представлены;
предлагает заявителю представить полный комплект необходимых докумен-

тов, после чего вновь обратиться за предоставлением муниципальной услуги;
выдает решение об отказе в приеме заявления и документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги, по форме в соответствии с приложе-
нием 4, с указанием перечня документов, которые заявителю необходимо пред-
ставить для предоставления муниципальной услуги;

6.4. При указании заявителем места получения ответа (результата предостав-
ления муниципальной услуги) посредством МФЦ уполномоченное лицо Комис-
сии, ответственное за выполнение административной процедуры, передает спе-
циалисту МФЦ для передачи в соответствующий МФЦ результат предоставления 
услуги для его последующей выдачи заявителю:

- в электронной форме в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения 
о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;

- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия ре-
шения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заяви-
телю, но не позднее двух рабочих дней до окончания срока предоставления услуги.

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от Ко-
миссии по результатам рассмотрения представленных заявителем документов, 
не позднее двух дней с даты их получения от Комиссии сообщает заявителю о 
принятом решении по телефону (с записью даты и времени телефонного звонка 
или посредством смс-информирования), а также о возможности получения до-
кументов в МФЦ.

6.5. При вводе безбумажного электронного документооборота администра-
тивные процедуры регламентируются нормативным правовым актом Ленинград-
ской области, устанавливающим порядок электронного (безбумажного) докумен-
тооборота в сфере государственных и муниципальных услуг.

Приложение № 1 
к Административному регламенту 

В Комиссию  по подготовке проекта правил 
землепользования и застройки админист-
рации
_____________________________________
_____________________________________

(наименование муниципального 
образования)

от __________________________________          
_____________________________________
(для заявителя юридического лица -  полное 
наименование, организационно-правовая 
форма, сведения о государственной реги-
страции, место нахождения, контактная 
информация: телефон, эл. почта;
для заявителя физического лица - фамилия, 
имя, отчество, паспортные данные, реги-
страция по месту жительства, адрес фак-
тического проживания телефон)

Заявление
о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров 

разрешенного строительства, реконструкции объекта (объектов) 
капитального строительства

Прошу предоставить разрешение на отклонение от предельных параметров раз-
решенного строительства, реконструкции объекта (объектов) капитального стро-
ительства 
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________

Сведения о земельном участке: адрес, кадастровый номер, площадь, вид 
разрешенного использования. Сведения об объекте капитального строительства: 

кадастровый номер, площадь, этажность, назначение.

Параметры планируемых к размещению объектов капитального строительства
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________

Обоснование запрашиваемого отклонения от предельных параметров разрешен-
ного строительства, реконструкции объекта (объектов) капитального строитель-
ства (в соответствии с частью 1 статьи 40 ГрК РФ за разрешениями на отклонение 
от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объек-
тов капитального строительства вправе обратиться правообладатели земельных 
участков, размеры которых меньше установленных градостроительным регла-
ментом минимальных размеров земельных участков либо конфигурация, инже-
нерно-геологические или иные характеристики которых неблагоприятны для 
застройки)
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
К заявлению прилагаются следующие документы:
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________

(указывается перечень прилагаемых документов)

Результат предоставления муниципальной услуги, прошу предоставить:
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
(указать способ получения результата предоставления муниципальной услуги: в 
ОМСУ, в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ», почто-
вым отправлением, в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ 
ЛО/ЕПГУ. Получение результата предоставления муниципальной услуги в филиа-
лах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ», а также через личный 
кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ возможно только в случае подачи заявления 
о предоставлении муниципальной услуги через указанные сервисы.)

(дата) (подпись) (ФИО)

Приложение № 2
к Административному регламенту 

 (Примерная форма)

Решение
о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров 

разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального 
строительства

от________________№_______________

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Феде-
ральным законом от 6 октября 2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организа-
ции местного самоуправления в Российской Федерации», Правилами землеполь-
зования и застройки муниципального образования ____________, утвержденны-
ми _____________, на основании заключения по результатам публичных слуша-
ний/общественных обсуждений от ____________ г. № __________, рекомендации 
Комиссии по подготовке проектов правил землепользования и застройки (прото-
кол от ____________ г. № __________).

1. Предоставить разрешение на отклонение от предельных параметров разре-
шенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства - «_
______________________________» и (или) в отношении земельного участка с 
кадастровым номером ___________________, расположенного по адресу: _____
_____________________________________________________________________

(указывается адрес)
_____________________________________________________________________.

(указывается наименование предельного параметра и показатель 
предоставляемого отклонения)

2. Опубликовать настоящее решение в «__________________________».
4. Настоящее решение вступает в силу после его официального опубликова-

ния.
5. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на ___________

_____________________________________________________________________.

Глава администрации   ______________________________________
   (подпись главы местной администрации)
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Приложение № 3
к Административному регламенту 

(Примерная форма)                                                                                                     

Решение
об отказе в предоставлении разрешения на отклонение от предельных 

параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта 
капитального строительства

от________________№_______________

По результатам рассмотрения заявления о предоставлении разрешения на откло-
нение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции 
объектов капитального строительства и представленных документов _________
____________________________________________________________________

(Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица – заявителя,
____________________________________________________________________

дата направления заявления)
на основании__________________________________________________________

принято решение об отказе в предоставлении разрешения на отклонение от пре-
дельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов ка-
питального строительства в связи с:
_____________________________________________________________________

(указывается основание отказа в предоставлении разрешения)

Глава администрации   ______________________________________
   (подпись главы местной администрации)

Приложение № 4
к Административному регламенту 

                                                      
_____________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, место жительства - для физических лиц; полное 
наименование, место нахождения, ИНН – для юридических лиц )

УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги

от________________№_______________

По результатам рассмотрения заявления о предоставлении разрешения на откло-
нение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции 
объектов капитального строительства и представленных документов _________
_____________________________________________________________________

(Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица – заявителя,
_____________________________________________________________________

дата направления заявления)

принято решение об отказе в приеме документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на отклонение от 
предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов 
капитального строительства в части решений, принимаемых органами местного 
самоуправления» в связи с:______________________________________________
_____________________________________________________________________

(указываются основания отказа в приеме документов, необходимых 
____________________________________________________________________

для предоставления муниципальной услуги)

Дополнительно информируем о возможности повторного обращения в орган, 
уполномоченный на предоставление муниципальной услуги, с заявлением о пре-
доставлении услуги после устранения указанных нарушений.

Должностное лицо (должность, ФИО) ____________________________________
(подпись лица, уполномоченного 

председателем Комиссии по подготовке 
проекта правил землепользования 
и застройки на прием заявлений о 

предоставлении муниципальной услуги)

Колтушское городское поселение
Всеволожского муниципального района

Ленинградской области
АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

27.03.2024 № 483                                                                                       г.Колтуши

О создании эвакуационной (эвакоприёмной) комиссии
  
В соответствии с Федеральными Законами «О гражданской обороне» от 

12.02.1998 № 28-ФЗ, «О защите населения и территорий от чрезвычайных ситу-
аций природного и техногенного характера» от 02.12.1994 № 68-ФЗ, постановле-
нием Правительства Российской Федерации «О порядке эвакуации населения, 
материальных и культурных ценностей в безопасные районы» от 22.06.2004 N 
303, «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации» от 06.10.2003 № 131-ФЗ, руководствуясь статьями 11, 28 Устава Кол-
тушского городского поселения,,

 
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Положение об эвакуационной комиссии Колтушского городско-
го поселения (Приложение № 1).

2. Утвердить функциональные обязанности членов эвакуационной комиссии 
Колтушского городского поселения (Приложение № 2)

3. Утвердить состав эвакуационной комиссии (Приложение №3). 
4. Постановление вступает в силу после его официального опубликования.
5. Опубликовать постановление в газете «Колтушский вестник» и разместить 

на официальном сайте Колтушского городского поселения.
6. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава администрации                                                                                           А.Ю.Зыбин

Приложение 1
к постановлению администрации

Колтушского городского поселения
                                                                                             от 27.03.2024   № 483

ПОЛОЖЕНИЕ 
об эвакуационной комиссии

Колтушского городского поселения

Общие положения

1. Эвакуационная комиссия Колтушского городского поселения является пос-
тоянно действующим органом и предназначена для организации планирования, 
проведения и всестороннего обеспечения в Колтушском городском поселении в 
пределах предоставленных полномочий эвакуационных мероприятий в военное 
время, и при чрезвычайных ситуациях мирного времени.

2. Положение об эвакуационной комиссии Колтушского городского поселе-
ния разработано в соответствии федеральными законами от 12 февраля 1998 года 
N 28-ФЗ «О гражданской обороне», от 21 декабря 1994 года N 68-ФЗ «О защите 
населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного 
характера», постановлением Правительства Российской Федерации от 22.06.2004 
N 303 «О порядке эвакуации населения, материальных и культурных ценностей в 
безопасные районы».

3. В соответствии с Правилами эвакуации населения, материальных и куль-
турных ценностей в безопасные районы, утвержденными постановлением Пра-

вительства Российской Федерации от 22.06.2004 N 303, оповещение о проведении 
эвакуации осуществляется членами эвакуационной комиссии Колтушского го-
родского поселения с использованием средств оповещения. 

4. Эвакуационная комиссия осуществляет свою деятельность под непосредст-
венным руководством председателя эвакуационной комиссии, под общим руко-
водством председателя КЧС Колтушского городского поселения.

5. Эвакуационные мероприятия осуществляются при ведении военных дейст-
вий, и при чрезвычайных ситуациях мирного времени, угрожающих жизни людей 
- по решению главы администрации Колтушского городского поселения.

Ответственность за организацию планирования, обеспечения проведения 
эвакуации населения и его размещение в безопасных районах возлагается на главу 
администрации Колтушского городского поселения в случае местного варианта 
эвакуации.

Общее руководство эвакуацией осуществляется главой администрации Кол-
тушского городского поселения, а непосредственная организация и проведение 
эвакуационных мероприятий - эвакуационной комиссией.

Основные задачи эвакуационной комиссии

а) в мирное время:
1. Разработка планов совместно с ГО и ЧС района. Ежегодное уточнение пла-

нов эвакуации населения, материальных и культурных ценностей.
2. Разработка совместно с хозяйственными органами, службами ГО планов 

обеспечения эвакомероприятий по подготовке к размещению эвакуируемого на-
селения, ценностей в безопасных районах, контроль за выполнением этих меро-
приятий.

3. Контроль за созданием, комплектованием и подготовкой подчиненных эва-
куационных органов предприятий, организаций и учреждений, находящихся на 
территории поселения.

4. Контроль за ходом разработки планов эвакуации в предприятиях, органи-
зациях и учреждениях.

5. Организация взаимодействия с органами военного комиссариата района по 
вопросам планирования, обеспечения и проведения эвакомероприятий.

6. Участие в учениях гражданской обороны с целью проверки реальности 
разрабатываемых планов и приобретения навыков по организации эвакомеро-
приятий.

7. Проведение мероприятий по подготовке к эвакуации населения, ценностей 
в безопасные районы, их размещение, развертывание медицинского пункта при 
амбулатории, необходимого для первоочередного обеспечения пострадавшего 
населения.

8. Организует работу эвакоприемных пунктов.
б) при переводе гражданской обороны с мирного на военное время (в ре-

жиме повышенной готовности):
1. Уточнение:
- численности групп (категорий) населения;
- планов эвакуации, порядка и осуществление всех видов обеспечения эвако-

мероприятий;
- транспорта, выделяемого из предприятий, организаций и учреждений, нахо-

дящихся на территории поселения, для вывоза населения, материальных и куль-
турных ценностей с пунктов посадки;

2. Осуществление контроля:
- за подготовкой населения к проведению эвакомероприятий;
- за подготовкой транспортных средств к эвакуационным перевозкам людей, 

материальных и культурных ценностей.
в) с получением распоряжения о проведении эвакуации (в режиме чрез-

вычайной ситуации):
1. Контроль за ходом оповещения населения и подачей транспорта.
2. Участие в разработке и уточнению по конкретным условиям планов.
3. Сбор и обобщение данных о ходе эвакуации населения, доклады руководи-

телю гражданской обороны и вышестоящим эвакуационным органам.
4. Взаимодействие с другими эвакуационными органами по вопросам приема 

и размещения населения эвакуируемого на территории поселения.
Организация первоочередного жизнеобеспечения и защиты населения.

Права эвакуационной комиссии поселения

Эвакуационная комиссия имеет право:
1. Участвовать в рассмотрении входящих в компетенцию ЭК вопросов.
2. В пределах своей компетенции принимать решения, издаваемые в виде 

постановлений главы администрации Колтушского городского поселения, обя-
зательные для исполнения организациями, учреждениями и предприятиями, 
расположенными на территории городского поселения, независимо от ведомст-
венной принадлежности и форм собственности.

3. Привлекать при угрозе и возникновении чрезвычайной ситуации, военных 
действий (в особый период) силы и средства организаций, учреждений и пред-
приятий, независимо от ведомственной принадлежности для проведения эвако-
мероприятий.

4. Осуществлять контроль за подготовкой и готовностью транспортных 
средств, привлекаемых к выполнению задач по эвакуации населения, ценностей.

5. Контролировать проведение мероприятий по подготовке к эвакуации насе-
ления, материальных и культурных ценностей в безопасные места, их размеще-
нию, лечебных и других учреждений, необходимых для первоочередного обеспе-
чения пострадавшего населения.

Организация работы комиссии

При угрозе возникновения ЧС комиссия, в соответствии с распоряжением 
главы администрации Колтушского городского поселения, проводит отселение 
людей из зон возможных аварий, катастроф и стихийных бедствий.

Члены комиссии выполняют задачи согласно своим функциональным обязан-
ностям.

Председатель комиссии распределяет и утверждает обязанности между члена-
ми комиссии, организует их работу.

Материальное и финансовое обеспечение

1. Материальное обеспечение ЭК осуществляется за счет бюджета Колтуш-
ского городского поселения и с привлечением средств служб ГО организаций, 
учреждений и предприятий, находящихся на территории поселения.

2. Оплату за период привлечения для работы, учебы и сборов по вопросам 
эвакомероприятий, членам комиссии производится по месту работы в соответст-
вии с занимаемой должности.

Приложение 2
к постановлению администрации

Колтушского городского поселения
                                                                                            от 27.03.2024   № 483   

Функциональные обязанности членов эвакуационной комиссии
 

1.	 Председатель эвакуационной комиссии 

Председатель эвакуационной комиссии является непосредственным началь-
ником для всех членов эвакуационной комиссии. 

Председатель эвакуационной комиссии:
1.  В мирное время:
 - организует разработку планируемых документов по организации, проведе-

нию и всестороннему обеспечению эвакуационных мероприятий;
- осуществляет контроль за разработкой и своевременной корректировкой     

планирующих документов по организации, проведению и всестороннему обеспе-
чению эвакуационных мероприятий в Колтушском городском поселении;     

  -  осуществляет контроль за подготовкой населенного пункта к приему и 
размещению населения;       

-  осуществляет контроль за организацией подготовки и готовности других 
эвакоорганов к выполнению возложенных задач;

-  регулярно проводит заседания членов эвакуационной комиссии по вопро-
сам планирования, проведения и всестороннего обеспечения эвакомероприятий.

 
2.  При переводе ГО с мирного времени на особый период:
-  организует учет категорий и численности населения;

-  организует уточнение плана эвакуации населения, порядка и осуществле-
ния всех видов обеспечения эвакуации;

-  организует подготовку и развертывание СЭП;
- осуществляет контроль за подготовкой транспортных средств к эвакуацион-

ным перевозкам людей, организацией маршрутов эвакуации и укрытий в местах 
привалов и ППЭ;

- организует уточнение, совместно с транспортными органами, порядка ис-
пользования всех видов транспорта, выделяемого для вывоза населения на ППЭ 
и в дальнейшем до мест переселения;

- организует уточнение с взаимодействующими эвакуационными комиссия-
ми планов приема, размещения и обеспечения населения в пунктах проживания.

3.  С получением распоряжения о порядке проведения эвакуации:
-  организует постоянное поддерживание с подчиненными эвакуационными 

органами и транспортными службами, контроль за ходом оповещения населения 
и подачей транспорта на пункты посадки;

-  осуществляет контроль за выполнением разработанных и уточненных по 
конкретным условия обстановки планов рассредоточения и эвакуации населения;

- осуществляет руководство работой подчиненных эвакуационных органов 
по оповещению и сбору эвакуируемого населения и отправкой в места отселения;

- осуществляет контроль за организацией движения и поддержанием порядка 
в ходе эвакуационных мероприятий;

-  организует сбор обобщенных данных о ходе эвакуации населения.
2. Секретарь эвакуационной комиссии.
Секретарь эвакуационной комиссии подчиняется председателю эвакуацион-

ной комиссии и работает под его руководством. 
1.   В мирное время:
-  осуществляет сбор членов эвакуационной комиссии на заседания;
-  ведет протоколы заседаний;
- уточняет списки членов эвакуационной комиссии, а при необходимости, 

вносит изменения в ее состав;
-  доводит принятые на заседании комиссии решения до исполнителей и 

контролирует их исполнение.
2.   При переводе ГО с мирного времени на особый период:
-  получает документы плана эвакуации;
-  контролирует ход оповещения и прибытия членов эвакуационной комиссии.
3.   С получением распоряжение на проведение эвакомероприятий:
-  организует сбор и учет поступающих докладов донесений о ходе эвакоме-

роприятий;
-  обобщает поступающую информацию, готовит доклады председателю эва-

куационной комиссии;
- ведет учет принятых и отданных в ходе эвакуации распоряжений, доводит 

принятые решения до исполнителей и контролирует поступление докладов об их 
исполнении.    

3. Группа учета эваконаселения и информации, оповещения, связи                                                   
Ответственный за учет эваконаселения и информацию, оповещение, связь 

отвечает за состояние готовности системы связи и оповещения, отвечает за сбор 
и постоянную корректировку данных о численности всех категорий населения, 
подлежащего эвакуации в зону расселения.

1. В мирное время:
-  осуществляет постоянный контроль за готовностью системы связи и опо-

вещения;
-  готовит предложения по вопросам совершенствования системы связи и 

оповещения.
- осуществляет работу по сбору и уточнению информации о численности на-

селения, подлежащего эвакуации в зону расселения;
- организует и контролирует работу по регистрации населения и своевремен-

ное уточнение эвакуационных списков;
- готовит предложения председателю эвакуационной комиссии по совершен-

ствованию учета населения.
2. При переводе ГО с мирного времени на особый период:
- организует и контролирует приведение в полную готовность систем опове-

щения населения;
-  при наличии неисправностей организует работу по их немедленному устра-

нению.
-  организует работу по сбору, обобщению и анализу информации по обста-

новке, готовит доклады председателю комиссии;
-  организует работу через средства массовой информации по доведению 

складывающейся обстановке до населения;
-  организует работу по уточнению списков эвакуируемых;
-  организует информационное обеспечение работы эвакуационной комиссии
3.  С получением распоряжение на проведение эвакомероприятий:
- участвует в уточнении плана эвакуации в соответствии с реально сложив-

шейся обстановкой;
- организует работу группы в соответствии с календарным планом;
- осуществляет контроль за оповещением эвакуационных органов всех уров-

ней о начале эвакуации;
- развертыванием эвакоорганов и эвакообъектов района для проведения эва-

коприемных мероприятий;
- установлением связи и взаимодействия между эвакуационными и эвакопри-

емными комиссиями, администрациями эвакообъектов;
- уточнением расчетов по частичной или общей эвакуации населения пешим 

порядком и транспортом, маршрутов эвакуации населения;
- организацией регулирования движения, поддержания общественного поряд-

ка в ходе проведения эвакомероприятий и информирования эвакоорганов района 
о количестве ввозимого (вводимого) населения по времени и видам транспорта;

- поддерживает связь с взаимодействующими эвакокомиссиями;
- отрабатывает документы: доклады, отчеты, донесения в соответствии с табе-

лем срочных донесений и распоряжениями председателя эвакокомиссии;
- в установленное время представляет в группу приема и размещения эвако-

населения необходимые сведения и донесения;
- ведет учет сведений и расчетов по количеству прибывающего на территорию 

района по частичной или общей эвакуации населения (по категориям) пешим 
порядком и транспортом, органов исполнительной (законодательной) власти ре-
спублики и федеральных органов и организаций, продолжающих, переносящих 
производственную деятельность в особый период;

 - организует сбор и учет поступающих докладов, донесений и распоряжений;
- о ходе эвакуации населения доводит принятые решения до исполнителей и 

контролирует их выполнение;
- обобщает поступающую информацию, готовит доклады, донесения о ходе 

эвакуации, обеспечивает своевременную подготовку итоговых данных по количе-
ству прибывшего эваконаселения в загородную зону председателю эвакокомиссии.

4. Руководитель группы отправки, приема и организации размещения эва-
конаселения:

1. В мирное время:
- принимает участие в разработке и корректировке плана эвакуации;
- организует работу группы, отвечает за ее укомплектованность, распределе-

ние обязанностей между личным составом и ее готовность к работе по предназ-
начению;

- осуществляет контроль за разработкой планирующих документов по вопро-
сам приема и размещения населения, материальных и культурных ценностей в 
загородной зоне;

- организует взаимодействие с эвакоприемными органами по приему и разме-
щению эваконаселения на территории района;

- обобщает сведения по оценке состояния территории района;
- отрабатывает схему взаимодействия городской комиссии с эвакокомиссия-

ми и эвакообъектами звена: область – район - ПЭП, органами военного управле-
ния, отделом полиции при проведении эвакуационных мероприятий;

- вносит предложения при планировании проведения эвакуационных меро-
приятий по вопросам:

- состояния подготовки территории района к приему и размещению эвакуи-
руемого населения;

- согласования календарного плана работы эвакокомиссии звена: область – 
район - ПЭП по временным показателям;

- наличия и состояния автотранспорта и его планирования для эвакоперевозок;
- учета жилого и общественного фондов, занимаемых в особый период ор-

ганами исполнительной (законодательной) власти области и федеральными ор-
ганами;

- целесообразности размещения организаций, продолжающих, переносящих 
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и прекращающих производственную деятельность в особый период на террито-
рии района;

- сроков проведения эвакуационных мероприятий;
- порядка приема эваконаселения при частичной или общей эвакуации;
- информирования населения о порядке проведения эвакуационных меро-

приятий;
- первоочередного жизнеобеспечения эвакуируемого населения;
- готовит предложения председателю комиссии по вопросам планирования 

организации приема, размещения и обеспечения эваконаселения в безопасных 
районах, развития и освоения территории района и взаимодействия с эвакуаци-
онными органами;

- строго соблюдает и выполняет установленные правила работы, хранения и 
обращения с секретными и служебными документами, требования, обеспечива-
ющие режим секретности.

2.  При переводе ГО с мирного времени на особый период:
- осуществляет контроль за приведением в готовность к выполнению задач 

по предназначению и подготовкой к развертыванию эвакуационных органов и 
администраций эвакообъектов района;

- организует взаимодействие органов управления и эвакокомиссии звена: 
ПЭП - район - область;

- осуществляет контроль за ходом уточнения плана эвакуации на территории 
района с подчиненными и взаимодействующими эвакоорганами;

- уточняет расчеты по частичной или общей эвакуации населения пешим по-
рядком и транспортом и маршруты эвакуации населения;

- отрабатывает документы: доклады, отчеты, донесения в соответствии с табе-
лем срочных донесений и распоряжениями председателя эвакокомиссии;

- готовит предложения председателю эвакуационной комиссии по вопросам 
готовности эвакуационных органов и администраций эвакообъектов к проведе-
нию эвакуационных мероприятий.

3. С получением распоряжения на проведение эвакомероприятий:
- участвует в уточнении плана эвакуации в соответствии с реально сложив-

шейся обстановкой;
- организует работу группы в соответствии с календарным планом;
- осуществляет контроль за оповещением эвакуационных органов всех уров-

ней и населения о начале эвакуации;
- развертыванием эвакоприемных органов и администраций эвакообъектов;
- установлением связи и взаимодействия эвакокомиссии с эвакуационными 

комиссиями, администрациями эвакообъектов;
- уточнением маршрутов эвакуации населения;
- организацией регулирования движения, поддержания общественного по-

рядка в ходе проведения эвакомероприятий, первоочередного жизнеобеспечения 
эвакуированного населения и информирования эвакокомиссии о количестве 
прибывшего населения в загородную зону по времени и видам транспорта;

- поддерживает связь с взаимодействующими эвакокомиссиями;
- отрабатывает документы: доклады, отчеты, донесения в соответствии с табе-

лем срочных донесений и распоряжениями председателя эвакокомиссии;
- организует сбор и учет поступающих докладов, донесений и распоряжений 

о ходе эвакуационных мероприятий, доводит принятые решения до исполнителей 
и контролирует их выполнение;

- обобщает поступающую информацию, готовит доклады, донесения, обеспе-
чивает своевременную подготовку итоговых данных по вопросам приема, разме-
щения, обеспечения и трудоустройства эвакуированного населения в безопасных 
районах загородной зоны председателю эвакуационной комиссии.

5. Руководитель группы дорожного и транспортного обеспечения эвако-
мероприятий:

Руководитель группы транспортного обеспечения эвакуационных меропри-
ятий подчиняется председателю, его заместителю и работает под их непосредст-
венным руководством. Он отвечает за организацию планирования и проведения 
эвакотранспортных мероприятий.

1. В мирное время:
- принимает участие в разработке плана эвакуации, расчетов на выделение 

автомобильного транспорта для проведения эвакуационных мероприятий;
- организует работу группы, отвечает за ее укомплектованность, распределе-

ние обязанностей между личным составом и ее готовность к работе по предназ-
начению;

- осуществляет контроль за планированием и проведением эвакоорганами и 
транспортными организациями эвакотранспортных мероприятий;

- совместно с эвакоорганами и транспортными организациями разрабатывает 
графики эвакуации населения без нарушения расписания движения транспорта;

- совместно с органами военного управления определяет маршруты эвакуа-
ции населения, материальных и культурных ценностей в загородную зону, поря-
док использования транспортных коммуникаций и транспортных средств;

- организует работу по планированию выделения личного состава ГИБДД для 
регулирования движения и сопровождения эвакуационных колонн на маршрутах 
эвакуации;

- принимает участие в разработке и корректировке графиков вывоза эвакона-
селения, движения автоколонн, подвоза работающих смен;

- готовит предложения председателю эвакокомиссии по улучшению планиро-
вания эвакотранспортных мероприятий, использованию транспорта и дорожно-
го покрытия, дооборудованию (переоборудованию) мостов, организации объезд-
ных путей и переправ;

- строго соблюдает и выполняет установленные правила работы, хранения и 
обращения с секретными и служебными документами, требования, обеспечива-
ющие режим секретности.

2. При переводе ГО с мирного времени на особый период:
- организует уточнение расчетов по выделению транспорта для эвакоперевозок;
- организует и контролирует работу по приведению в готовность к эвакопере-

возкам транспортных организаций, уточнению графиков (расписаний) движения 
транспорта для проведения частичной эвакуации населения, дооборудованию 
грузового транспорта для вывоза эвакуируемого населения;

- уточняет маршруты движения транспорта к местам посадки эваконаселения;
- отрабатывает документы: доклады, отчеты, донесения в соответствии с табе-

лем срочных донесений и с распоряжениями председателя эвакокомиссии;
- готовит предложения председателю эвакокомиссии по вопросам транспорт-

ного и дорожного обеспечения проведения эвакомероприятий.
3. С получением распоряжения на проведение эвакомероприятий:
- участвует в уточнении плана эвакуации, расчетов на выделение автомобиль-

ного транспорта для проведения эвакуационных мероприятий в соответствии с 
реально сложившейся обстановкой;

- организует работу группы в соответствии с календарным планом;
- контролирует поставку транспорта на пункты посадки эваконаселения, вы-

воза материальных и культурных ценностей;
- совместно с органами военного управления определяет порядок использова-

ния автотранспорта после поставки его для нужд в Вооруженные силы, использо-
вания транспортных коммуникаций и транспортных средств;

- осуществляет контроль за движением транспортных колонн по маршрутам 
высадки и прибытием их на конечные пункты в загородной зоне;

- совместно с органами ГИБДД организует регулирование движения и сопро-
вождение эвакуационных колонн по маршрутам;

- организует работу по техническому обслуживанию транспортной техники и 
своевременному ее обеспечению горюче-смазочными материалами;

- принимает экстренные меры по устранению нарушения дорожного покры-
тия, ремонту мостов и при необходимости организует работу по наведению пере-
прав и оборудованию объездных путей;

- готовит предложения и исходные данные для доклада председателю эвакоко-
миссии о работе эвакоорганов и транспортных организаций по приему и разме-
щению населения, материальных и культурных ценностей в безопасных районах.

6. Руководитель группы первоочередного жизнеобеспечения эваконасе-
ления:

Руководитель группы первоочередного жизнеобеспечения эваконаселения 
подчиняется председателю комиссии, его заместителю и работает под их непо-
средственным руководством. Он отвечает за планирование и выполнение меро-
приятий по организации первоочередного жизнеобеспечения эвакуированного 
населения.

1. В мирное время:
- принимает участие в разработке и корректировке эвакуации;
- организует работу группы, отвечает за ее укомплектованность, распределе-

ние обязанностей между личным составом и ее готовность к работе по предназ-
начению;

- осуществляет контроль за планированием и выполнением мероприятий по 
организации жизнеобеспечения эвакуированного населения, обеспечения прове-
дения эвакуации населения;

- организует проверки готовности предприятий, организаций и учреждений 
района по обеспечению проведения эвакуации населения;

- организует и контролирует работу по осуществлению расчетов потребно-
сти по всем видам первоочередного обеспечения эвакуированного населения на 
период проведения эвакомероприятий, переходящих запасов продовольствия и 
промышленных товаров первой необходимости;

- осуществляет контроль за готовностью к развертыванию подвижных пун-
ктов питания, медицинских пунктов, пунктов вещевого снабжения, пунктов обо-
грева и т.д. на маршрутах пешей эвакуации;

- вносит предложения при планировании и осуществлении эвакуационных 
мероприятий по следующим видам обеспечения: связи и оповещения, транспорт-
ному, медицинскому, охране общественного порядка и обеспечению безопасно-
сти дорожного движения, инженерному, материально-техническому, финансово-
му, разведке и коммунально-бытовому;

- готовит председателю эвакокомиссии предложения по совершенствованию 
планирования мероприятий по вопросам организации обеспечения проведения 
эвакуации населения и всестороннего первоочередного жизнеобеспечения эваку-
ированного населения в безопасных районах загородной зоны;

- строго соблюдает и выполняет установленные правила работы, хранения и 
обращения с секретными и служебными документами, требования, обеспечива-
ющие режим секретности.

2. При переводе ГО с мирного времени на особый период:
- организует взаимодействие эвакоорганов, организаций и учреждений райо-

на по вопросам организации обеспечения проведения эвакуационных мероприя-
тий, первоочередного жизнеобеспечения эвакуированного населения;

- осуществляет контроль за ходом уточнения мероприятий по организации 
обеспечения проведения эвакуации с подчиненными и взаимодействующими 
эвакоорганами;

- контролирует подготовку организаций и учреждений города по вопросам 
организации обеспечения проведения эвакуационных мероприятий, а также все-
стороннего первоочередного жизнеобеспечения эвакуированного населения;

- организует работу по уточнению:
- состояния водоисточников, систем водоснабжения, пунктов общественного 

питания и торговли и их мощности в загородной зоне;
- возможностей энерго-, топливообеспечения и предоставления необходимых 

коммунально-бытовых услуг, медицинского обеспечения эваконаселения в заго-
родной зоне;

- потребностей эваконаселения в продукции (услугах) первоочередного обес-
печения;

- баз и складов, из которых будет осуществляться снабжение эваконаселения, 
и объемов заложенной на них продукции;

- отрабатывает документы: доклады, отчеты, донесения в соответствии с табе-
лем срочных донесений и распоряжениями председателя эвакокомиссии;

- готовит предложения председателю эвакуационной комиссии по вопросам 
организации обеспечения проведения эвакуационных мероприятий, а также все-
стороннего первоочередного жизнеобеспечения эвакуированного населения.

3. С получением распоряжения на проведение эвакомероприятий:
- участвует в уточнении плана эвакуации в соответствии с реально сложив-

шейся обстановкой;
- организует работу группы в соответствии с календарным планом;
- организует и контролирует:
- проведение мероприятий по следующим видам обеспечения эвакуации: 

связи и оповещения, транспортному, медицинскому, безопасности дорожного 
движения, инженерному, материально-техническому, финансовому, разведке и 
коммунально-бытовому;

- организацию комендантской службы, водоснабжения эваконаселения, рабо-
ты предприятий коммунальной энергетики по обеспечению объектов жизнеобе-
спечения электрической и тепловой энергией;

- развертывание медицинских пунктов на эвакообъектах, пунктах высадки;
- организацию обеспечения эваконаселения в местах малых и больших прива-

лов на пеших маршрутах эвакуации;
- работу эвакоорганов по организации всестороннего обеспечения эваконасе-

ления на приемных эвакуационных пунктах и в безопасных районах загородной 
зоны;

- передачу в район фондов на продовольственные и промышленные товары 
первой необходимости;

- перевод продовольственных магазинов на круглосуточный режим работы и 
нормированную выдачу продовольственных товаров;

- оборудование объектов социальной инфраструктуры, а также временных 
и стационарных объектов и пунктов быта (хлебопекарен, торговых точек, бань, 
прачечных и т.п.);

- отрабатывает документы: доклады, отчеты, донесения в соответствии с табе-
лем срочных донесений и распоряжениями председателя эвакокомиссии;

- организует сбор и учет поступающих докладов, донесений и распоряжений 
по вопросам организации обеспечения проведения эвакуационных мероприятий 
и всестороннего первоочередного жизнеобеспечения эваконаселения, доводит 
принятые решения до исполнителей и контролирует их выполнение;

- контролирует работу эвакоорганов по оказанию помощи в решении вопро-
сов трудоустройства эвакуированного населения;

- обобщает поступающую информацию, готовит доклады, донесения, обес-
печивает своевременную подготовку итоговых данных по вопросам организации 
обеспечения проведения эвакуационных мероприятий, всестороннего первооче-
редного жизнеобеспечения эваконаселения и трудоустройства эвакуированного 
населения в безопасных районах загородной зоны председателю эвакокомиссии.

Приложение 3
к постановлению администрации

Колтушского городского поселения
                                                                                            от 27.03.2024   № 483 

СОСТАВ ЭВАКУАЦИОННОЙ КОМИССИИ 
Колтушского городского поселения

Председатель эвакуационной комиссии 
- заместитель главы администрации по ЖКХ и безопасности

Секретарь эвакуационной комиссии: 
- ведущий специалист по ГО, ЧС и безопасности

Члены комиссии:

- Главный специалист по жилищно-коммунальном хозяйству; 
- Ведущий специалист;
- Главный специалист по управлению муниципальным имуществом;
- Главный специалист по дорожному хозяйству;
- Директор МКУ «Альтернатива»;    
- Ведущий инженер.

Колтушское городское поселение
Всеволожского муниципального района

Ленинградской области
АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

27.03.2024 № 484                                                                                       г.Колтуши

О создании и содержании в целях гражданской обороны запасов матери-
ально-технических, продовольственных, медицинских и иных средств на тер-
ритории Колтушского городского поселения Всеволожского муниципального 
района Ленинградской области

  
В соответствии с Федеральным законом от 21.12.1994 № 68-ФЗ «О защите насе-

ления и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного харак-
тера» и постановлением Правительства Российской Федерации от 27.04.2000 № 379 

«О накоплении, хранении и использовании в целях гражданской обороны запасов 
материально-технических, продовольственных, медицинских и иных средств», в 
целях совершенствования создания, содержания, использования и утилизации за-
пасов материально-технических, продовольственных, медицинских и иных средств 
в целях гражданской обороны на территории Колтушского городского поселения 
Всеволожского муниципального района Ленинградской области,

 
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Порядок создании и содержании в целях гражданской обороны 
запасов материально-технических, продовольственных, медицинских и иных 
средств на территории Колтушского городского поселения Всеволожского муни-
ципального района Ленинградской области (Приложение №1).

2. Утвердить номенклатуру и объемы создания и содержания в целях гра-
жданской обороны запасов материально-технических, продовольственных, меди-
цинских и иных средств на территории Колтушского городского поселения Все-
воложского муниципального района Ленинградской области (Приложение №2).

3. Создание и содержание в целях гражданской обороны запасов материаль-
но-технических, продовольственных, медицинских и иных средств на территории 
Колтушского городского поселения Всеволожского муниципального района Ле-
нинградской области производить за счет средств бюджета Колтушского город-
ского поселения.

4. Рекомендовать руководителям предприятий, организаций и учреждений 
создать в целях гражданской обороны соответствующие резервы запасов матери-
ально-технических, продовольственных, медицинских и иных средств.

5.  Опубликовать настоящее постановление в газете «Колтушский вестник» и 
разместить на официальном сайте Колтушского городского поселения.

6.  Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубли-
кования.

7. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава администрации                                                                                           А.Ю.Зыбин

Приложение № 1
к постановлению администрации 

Колтушского городского поселения 
от_27.03.2024№484

ПОРЯДОК
создания и содержания в целях гражданской обороны запасов 

материально-технических, продовольственных, медицинских и иных 
средств на территории Колтушского городского поселения Всеволожского 

муниципального района Ленинградской области
(далее – Колтушское городское поселение)

1. Настоящий Порядок разработан в соответствии с Федеральным законом 
от 21.12.1994 № 68-ФЗ «О защите населения и территорий от чрезвычайных си-
туаций природного и техногенного характера» и постановлением Правительства 
Российской Федерации от 27.04.2000 № 379 «О накоплении, хранении и использо-
вании в целях гражданской обороны запасов материально-технических, продо-
вольственных, медицинских и иных средств» и определяет основные принципы 
создания, хранения, использования и восполнения резерва материальных ресур-
сов для ликвидации чрезвычайных ситуаций (далее - резерв) на территории Кол-
тушского городского поселения.

2. Резерв создается заблаговременно в целях экстренного привлечения необ-
ходимых средств для первоочередного жизнеобеспечения пострадавшего населе-
ния, развертывания и содержания временных пунктов размещения и питания по-
страдавших граждан, оказания им помощи, обеспечения аварийно-спасательных 
и аварийно-восстановительных работ в случае возникновения чрезвычайных си-
туаций, а также при ликвидации угрозы и последствий чрезвычайных ситуаций.

Использование резерва на иные цели, не связанные с ликвидацией чрезвы-
чайных ситуаций, допускается в исключительных случаях только на основании 
решений, принятых администрацией Колтушского городского поселения.

3. Резерв включает продовольствие, предметы первой необходимости, веще-
вое имущество, строительные материалы, медикаменты и медицинское имущест-
во, нефтепродукты, другие материальные ресурсы.

4. Номенклатура и объемы материальных ресурсов резерва утверждаются 
постановлением администрации Колтушского городского поселения и уста-
навливаются исходя из прогнозируемых видов и масштабов чрезвычайных 
ситуаций, предполагаемого объема работ по ликвидации, а также максимально 
возможного использования имеющихся сил и средств для ликвидации чрезвы-
чайных ситуаций.

5. Создание резерва осуществляется за счет средств бюджета Колтушского го-
родского поселения, а также за счет внебюджетных источников.

6. Объем финансовых средств, необходимых для приобретения материальных 
ресурсов резерва, определяется с учетом возможного изменения рыночных цен на 
материальные ресурсы, а также расходов, связанных с формированием, размеще-
нием, хранением и восполнением резерва.

7. В случае возникновения чрезвычайных ситуаций поставка, выпуск матери-
альных ресурсов из резерва для ликвидации чрезвычайных ситуаций на террито-
рии городского поселения, доставка и кратковременное хранение для первооче-
редного жизнеобеспечения пострадавшим граждан могут осуществляться за счет 
средств резервного фонда администрации Колтушского городского поселения.

8. Определение    поставщиков  в  целях заключения    с ними муниципальных 
контрактов в порядке, определенном Федеральным законом от 5 апреля 2013 № 
44-ФЗ  «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обес-
печения государственных и муниципальных нужд», на поставки материальных 
ресурсов в резерв осуществляет администрация Колтушского городского посе-
ления.

9. Вместо приобретения и хранения материальных ресурсов или части этих 
ресурсов допускается заключение договоров на экстренную их поставку (прода-
жу) с организациями, имеющими эти ресурсы в постоянном наличии. Выбор по-
ставщиков осуществляется в соответствии с Федеральным законом, указанным в 
пункте 8 настоящего Порядка.

10. Общее руководство по созданию, хранению, использованию резерва воз-
лагается на администрацию Колтушского городского поселения.

11. Хранение материальных ресурсов резерва организуется как на объектах, 
специально предназначенных для их хранения и обслуживания, так и в соответ-
ствии с заключенными договорами на базах и складах промышленных, транс-
портных, сельскохозяйственных, снабженческо-сбытовых, торгово-посредниче-
ских и иных предприятий и организаций, независимо от формы собственности, 
и где гарантирована их безусловная сохранность и откуда возможна их оператив-
ная доставка в зоны чрезвычайных ситуаций.

12. Органы, на которые возложены функции по созданию резерва и заклю-
чившие договоры, предусмотренные пунктами 13 и 14 настоящего Порядка, осу-
ществляют контроль за количеством, качеством и условиям хранения материаль-
ных ресурсов и устанавливают в договорах на их экстренную поставку (продажу) 
ответственность поставщика (продавца) за своевременность выдачи, количество 
и качество поставляемых материальных ресурсов.

Возмещение затрат организациям, осуществляющим на договорной основе 
ответственное хранение резерва, производится за счет средств бюджета Колтуш-
ского городского поселения.

13. Выпуск материальных ресурсов из резерва осуществляется по решению 
главы администрации Колтушского городского поселения, или лица, его заме-
щающего, и оформляется распоряжением администрации. Решения готовятся на 
основании обращений предприятий, учреждений и организаций и граждан.

14. Использование резерва осуществляется на безвозмездной или возмездной 
основе.

В случае возникновения на территории поселения чрезвычайной ситуации 
техногенного характера расходы по выпуску материальных ресурсов из резерва 
возмещаются за счет средств и имущества хозяйствующего субъекта, виновного в 
возникновении чрезвычайной ситуации.

15. Перевозка материальных ресурсов, входящих в состав резерва, в целях лик-
видации чрезвычайных ситуаций осуществляется транспортными организациями 
на договорной основе с администрацией Колтушского городского поселения.

16. Предприятия, учреждения и организации, обратившиеся за помощью и 
получившие материальные ресурсы из резерва, организуют прием, хранение и це-
левое использование доставленных в зону чрезвычайной ситуации материальных 
ресурсов.
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17. Отчет о целевом использовании выделенных из резерва материальных 
ресурсов готовят предприятия, учреждения и организации, которым они выделя-
лись. Документы, подтверждающие целевое использование материальных ресур-
сов, представляются в администрацию городского поселения в десятидневный 
срок. 

18. Для ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечении жизнедеятель-
ности пострадавшего населения администрация Колтушского городского посе-
ления может использовать находящиеся на его территории объектовые резервы 
материальных ресурсов по согласованию с организациями, их создавшими.

19. Восполнение материальных ресурсов резерва, израсходованных при лик-
видации чрезвычайных ситуаций, осуществляется за счет средств, указанных в 
распоряжении администрации Колтушского городского поселения о выделении 
ресурсов из Резерва.

 20. По операциям с материальными ресурсами резерва организации несут 
ответственность в порядке, установленном законодательством Российской Феде-
рации и договорами.

Приложение № 2
к постановлению администрации

 Колтушского городского поселения 
от 27.03.2024 №484

Номенклатура 
и объем создания и содержания в целях гражданской обороны запасов 

материально-технических, продовольственных, медицинских и иных средств 
на территории Колтушского городского поселения

Всеволожского муниципального района Ленинградской области

№ 
п/п

Наименование материальных средств Ед. 
изм.

Коли-
чество

1 2 3 4
Продовольствие из расчета 50 человек на 3 суток

1. Хлеб из смешанной муки т 0,04
2. Хлеб белый т 0,04
3. Крупа разная т 0,01
4. Макароны т 0,003
5. Молоко (молокопродукты) т 0,041
6. Мясопродукты т 0,02
7. Рыбопродукты т 0,01
8. Масло животное т 0,008
9. Картофель т 0,06

10. Овощи т 0,01
11. Свекла т 0,002
12. Огурцы (помидоры) т 0,002
13. Сахар т 0,008
14. Соль т 0,003
15. Чай т 0,002

Вещевое имущество
1. Мыло хозяйственное шт. 50
2. Посуда разовая компл. 450
3. Рукавицы рабочие пар 50
4. Керосиновая лампа шт. 5
5. Спички  кор. 50

Средства пожаротушения
1 Водяной насос типа WB-30XT компл 4
2 Огнетушитель порошковый шт. 7
3. Удлинитель УК50 на катушке шт. 1
4. Рукав пожарный 077 мм шт. 4
5. Мотопомпа переносная шт. 1

Средства связи и оповещения
1 Телефон мобильный шт. 2
2 Р/станция, носимая MP-300 шт. 4
3 Электростанция (5 кВт) шт. 1

Горюче-смазочные средства
1 Бензин -92 л 10
2 Дизельное топливо (зимнее) л 10
3 Дизельное топливо (летнее) л 10
4 Масла и смазки л 5

Шанцевый инструмент и средства малой механизации
1 Лом обычный 1,3 м шт. 10
2 Лопата штыковая с черенком шт. 25
3 Лопата совковая с черенком шт. 20
4 Носилки шт. 10
5 Плоскогубцы, бокорезы 200 мм шт. 5
6 Отвертка под прямой шлиц 190/250 мм шт. 5
7 Отвертка крестовая шт. 5
8 Мотопила шт. 2
9 Электропила шт. 2

КОЛТУШСКОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ
ВСЕВОЛОЖСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ
СОВЕТ ДЕПУТАТОВ

Р Е Ш Е Н И Е
27 марта 2024 года № 7                                                                                          г.Колтуши

О внесении изменений в решение совета депутатов от 20.12.2023 № 33 «О 
бюджете Колтушского городского поселения Всеволожского муниципального 
района Ленинградской области на 2024 год и на плановый период 2025 и 2026 
годов»

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих 
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 
Бюджетным кодексом Российской Федерации, Уставом Колтушского городского 
поселения Всеволожского муниципального района Ленинградской области, ре-
шением совета депутатов Колтушского городского поселения от 15.11.2023 №17 
«Об утверждении положения о бюджетном процессе в Колтушском городском 
поселении Всеволожского муниципального района Ленинградской области», со-
вет депутатов принял

РЕШЕНИЕ:

Статья 1. Внести в решение совета депутатов от 20.12.2023 № 33 «О бюджете 
Колтушского городского поселения Всеволожского муниципального района Ле-
нинградской области на 2024 год и на плановый период 2025 и 2026 годов» (далее 
– решение) следующие изменения:

1.1. Статью 1 решения изложить в новой редакции: 
«Статья 1. Основные характеристики бюджета Колтушского городского посе-

ления Всеволожского муниципального района Ленинградской области на 2024 год 
и на плановый период 2025 и 2026 годов:

1. Утвердить основные характеристики бюджета Колтушского городского посе-
ления Всеволожского муниципального района Ленинградской области на 2024 год:

прогнозируемый общий объем доходов бюджета Колтушского городского по-
селения Всеволожского муниципального района Ленинградской области в сумме 
326 303,2 тысяч рублей;

общий объем расходов бюджета Колтушского городского поселения Всево-
ложского муниципального района Ленинградской области в сумме 398 635,2 ты-
сяч рублей;

дефицит бюджета Колтушского городского поселения Всеволожского муни-
ципального района Ленинградской области в сумме 72 332,0 тысяч рублей.

2. Утвердить основные характеристики бюджета Колтушского городского по-
селения Всеволожского муниципального района Ленинградской области на 2025 
и 2026 годов:

прогнозируемый общий объем доходов бюджета Колтушского городского по-
селения Всеволожского муниципального района Ленинградской области на 2025 
год в сумме 314 558,2 тысяч рублей и на 2026 год в сумме 309 710,1 тысяч рублей;

общий объем расходов бюджета Колтушского городского поселения Все-

воложского муниципального района Ленинградской области на 2025 год в сум-
ме 351 468,6 тысяч рублей, в том числе условно утвержденные расходы в сумме 
8 163,9 тысяч рублей, и на 2026 год в сумме 358 932,5 тысяч рублей, в том числе 
условно утвержденные расходы в сумме 16 423,5 тысяч рублей;

дефицит бюджета Колтушского городского поселения Всеволожского муни-
ципального района Ленинградской области на 2025 год в сумме 36  910,4 тысяч 
рублей и на 2026 год в сумме 49 222,4 тысяч рублей.

3. Утвердить источники внутреннего финансирования дефицита бюджета 
Колтушского городского поселения Всеволожского муниципального района Ле-
нинградской области на 2024 год и на плановый период 2025 и 2026 годов согласно 
приложению 1(новая редакция).»; 

1.2. Статью 2 решения изложить в новой редакции:
«Статья 2. Доходы бюджета Колтушского городского поселения Всеволож-

ского муниципального района Ленинградской области на 2024 год и на плановый 
период 2025 и 2026 годов

Утвердить в пределах общего объема доходов бюджета Колтушского город-
ского поселения Всеволожского муниципального района Ленинградской области, 
утвержденного статьей 1 настоящего решения, прогнозируемые поступления до-
ходов на 2024 год и на плановый период 2025 и 2026 годов согласно приложению 
2 (новая редакция).

Утвердить в пределах общего объема доходов бюджета Колтушского город-
ского поселения Всеволожского муниципального района Ленинградской области, 
утвержденного статьей 1 настоящего решения, безвозмездные поступления на 
2024 год и на плановый период 2025 и 2026 годов согласно приложению 3 (новая 
редакция).»

1.3. Пункт 1 статьи 4 решения изложить в новой редакции: 
 «1. Утвердить в пределах общего объема расходов, утвержденного статьей 1 

настоящего решения:
1) распределение бюджетных ассигнований по целевым статьям (муници-

пальным программам и непрограммным направлениям деятельности), группам 
видов расходов, разделам и подразделам классификации расходов бюджета Кол-
тушского городского поселения Всеволожского муниципального района Ленин-
градской области на 2024 год и на плановый период 2025 и 2026 годов согласно 
приложению 4 (новая редакция);

2) Распределение бюджетных ассигнований по разделам и подразделам клас-
сификации расходов бюджета Колтушского городского поселения Всеволожского 
муниципального района Ленинградской области на 2024 год и на плановый пери-
од 2025 и 2026 годов согласно приложению 5 (новая редакция); 

3) Ведомственную структуру расходов бюджета Колтушского городского по-
селения Всеволожского муниципального района Ленинградской области на 2024 
год и на плановый период 2025 и 2026 годов согласно приложению 6 (новая ре-
дакция).»;

1.4. Пункт 4 статьи 4 решения изложить в новой редакции:
«4. Утвердить дорожный фонд Колтушского городского поселения Всеволож-

ского муниципального района Ленинградской области:
            на 2024 год в сумме 90 426,9 тысяч рублей;
            на 2025 год в сумме 56 964,5 тысяч рублей;
            на 2026 год в сумме 57 451,1 тысяч рублей»;
1.5. Приложение 8 к решению изложить в новой редакции согласно приложе-

нию 7 к настоящему решению.
Статья 2.  Настоящее решение вступает в силу после его официального опу-

бликования.
Решение подлежит официальному опубликованию в газете «Колтушский 

вестник» и размещается на официальном сайте муниципального образования.
Статья 3.  Контроль за исполнением настоящего решения возложить на ко-

миссию по бюджету, предпринимательству, налогам, инвестициям и экономиче-
скому развитию.

Глава муниципального образования                                                               Э.М.Чирко

Приложение № 1
  к решению совета депутатов
  Колтушского городского поселения 
  от 27 марта 2024 года  № 7
    

ИСТОЧНИКИ
 внутреннего финансирования дефицита бюджета

 Колтушского городского поселения
Всеволожского муниципального района Ленинградской области

на 2024 год и на плановый период 2025-2026 г.г.

Кодисточ-
ника

Наименование Сумма, тыс.руб.
2024 г. 2025 г. 2026 г.

.000 01 05 00 
00 00 0000 000

Изменение остатков средств на сче-
тах по учету средств бюджета

72 332,0 36 910,4 49 222,4

Всегоисточниковвнутреннегофинан-
сирования

72 332,0 36 910,4 49 222,4

Приложение 2
к решению совета депутатов

Колтушского городского поселения
от 27 марта 2024 года № 7

ДОХОДЫ
бюджета Колтушского городского поселения Всеволожского 

муниципального района на 2024 год и плановый период 2025 и 2026 годы

Код бюд-
жетной 
класси-

фикации

Наименование Сумма
(тысяч рублей)

2024 год 2025 год 2026 год
101000000 
00000000 Налоги на прибыль, доходы 58 334,9 61 835,0 66 410,8

101020000 
10000110 - налог на доходы физических лиц 58 334,9 61 835,0 66 410,8

103000000 
00000110

НАЛОГИ НА ТОВАРЫ (РАБОТЫ, 
УСЛУГИ), РЕАЛИЗУЕМЫЕ НА 
ТЕРРИТОРИИ РОССИЙСКОЙ ФЕ-
ДЕРАЦИИ

8 500,0 8 626,9 8 713,5

10302000 
10000110

Акцизы по подакцизным товарам 
(продукции), производимым на тер-
ритории Российской Федерации

8 500,0 8 626,9 8 713,5

106000000 
00000000 Налоги на имущество 190 062,9 192 048,8 194 195,0

106010000 
00000110 Налог на имущество физических лиц 24 747,3 25 080,0 25 556,5

106060000 
0 0000110 Земельный налог 165 315,6 166 968,8 168 638,5

Итого налоговые доходы 256 897,8 262 510,7 269 319,2

111000000 
00000000

Доходы от использования имущест-
ва, находящегося в государственной 
и муниципальной собственности

24 363,1 23 886,9 24 076,9

111050131 
30000120

Доходы, получаемые в виде арендной 
платы за земельные участки, государ-
ственная собственность на которые 
не разграничена и которые распо-
ложены в границах городских посе-
лений, а также средства от продажи 
права на заключение договоров арен-
ды указанных земельных участков

15 000,0

15 000,0 15 000,0

111050251 
30000120

Доходы, получаемые в виде арендной 
платы, а также средства от продажи 
права на заключение договоров 
аренды за земли, находящиеся в 
собственности городских поселений 
(за исключением земельных участков 
муниципальных бюджетных и авто-
номных учреждений)

305,7 327,1 350,0

Код бюд-
жетной 
класси-

фикации

Наименование Сумма
(тысяч рублей)

111050351 
30000120

Доходы от сдачи в аренду имущества, 
находящегося в оперативном управ-
лении органов управления городских 
поселений и созданных ими учре-
ждений (за исключением имущества 
муниципальных бюджетных и авто-
номных учреждений)

34,1 34,0 36,4

111050751 
30000120

Доходы от сдачи в аренду имущества, 
составляющего казну городских по-
селений (за исключением земельных 
участков)

7 519,8 7 022,2 7 187,0

111053251 
30000120

Плата по соглашениям об установ-
лении сервитута, заключенным 
органами местного самоуправления 
городских поселений, государствен-
ными или муниципальными пред-
приятиями либо государственными 
или муниципальными учреждениями 
в отношении земельных участков, 
находящихся в собственности город-
ских поселений

1,0 1,0 1,0

111070151 
30000120

Доходы от перечисления части 
прибыли, остающейся после уплаты 
налогов и иных обязательных пла-
тежей муниципальных унитарных 
предприятий, созданных городскими 
поселениями

2,5 2,5 2,5

111090451 
30000120

Прочие поступления от использо-
вания имущества, находящегося в 
собственности городских поселений 
(за исключением имущества муници-
пальных бюджетных и автономных 
учреждений, а также имущества 
муниципальных унитарных предпри-
ятий, в том числе казенных)

1 500,0 1 500,0 1 500,0

113000000 
00000000

Доходы от оказания платных услуг и 
компенсации затрат государства 2 106,8 2 183,2 2 275,9

113019951 
30000130

Прочие доходы от оказания платных 
услуг (работ) получателями средств 
бюджетов городских поселений

1 936,8 2 013,2 2 105,9

113029951 
30000130

Прочие доходы от компенсации за-
трат бюджетов городских поселений 170,0 170,0 170,0

Итого неналоговые доходы 26 469,9 26 070,1 26 352,8
200000000 
00000000 Безвозмездные поступления 42 935,5 25 977,4 14 038,1

202000000 
00000000

Безвозмездные поступления от дру-
гих бюджетов бюджетной системы 
Российской Федерации 

42 935,5 25 977,4 14 038,1

Всего доходов 326 303,2 314 558,2 309 710,1

Приложение 3
к решению совета депутатов

Колтушского городского поселения
от 27 марта 2024 года № 7

БЕЗВОЗМЕЗДНЫЕ ПОСТУПЛЕНИЯ 
от бюджетов других уровней в бюджет Колтушского городского поселения 

на 2024 год и на плановый период 2025 и 2026 годов

Код бюджет-
ной класси-

фикации

Источники доходов Сумма,
  (тысяч рублей)

2024 2025 2026
1 2 3 4 5

2 02 00000 00 
0000 000

Безвозмездные поступления от дру-
гих бюджетов бюджетной системы 
Российской Федерации 

42 935,5 25 977,4 14 038,1

2 02 16000 00 
0000 150

Дотации бюджетам бюджетной сис-
темы Российской Федерации

8 263,3 9 227,9

2 02 16001 13 
0000 150

Дотации бюджетам городских посе-
лений на выравнивание бюджетной 
обеспеченности 

8 263,3 9 227,9

2 02 20000 00 
0000 150

Субсидии бюджетам бюджетной си-
стемы Российской Федерации (меж-
бюджетные субсидии)

32 929,6 14 837,3 11 953,5

2 02 20216 13 
0000 150

Субсидии бюджетам городских по-
селений на осуществление дорожной 
деятельности в отношении автомо-
бильных дорог общего пользования, 
а также капитального ремонта и ре-
монта дворовых территорий многок-
вартирных домов, проездов к дворо-
вым территориям многоквартирных 
домов населенных пунктов

13 835,4

2 02 25497 13 
0000 150

Субсидии бюджетам на реализацию 
мероприятий по обеспечению жиль-
ем молодых семей

2 673,0

2 02 29999 13 
0000 150

Прочие субсидии бюджетам город-
ских поселений

19 094,2 12 164,3 11 953,5

2 02 30000 00 
0000 150

Субвенции бюджетам бюджетной си-
стемы Российской Федерации

1 742,6 1 912,2 2 084,6

2 02 30024 13 
0000 150

Субвенции бюджетам городских по-
селений на выполнение передаваемых 
полномочий субъектов Российской 
Федерации

10,6 10,6 10,6

2 02 35118 13 
0000 150

Субвенции бюджетам городских посе-
лений на осуществление первичного 
воинского учета на территориях, где 
отсутствуют военные комиссариаты

1 732,0 1 901,6 2 074,0

Приложение 4
к решению совета депутатов

Колтушского городского поселения
от 27 марта 2024 года № 7

Распределение бюджетных ассигнований по целевым статьям 
(муниципальным программам и непрограммным направлениям 
деятельности), группам видов расходов, разделам и подразделам 

классификации расходов  бюджета Колтушского городского поселения 
Всеволожского муниципального района Ленинградской области 

на 2024 год и на плановый период 2025-2026 годов
тыс.руб.

Наименование КЦСР ВР Рз П
Р 2024 г. 2025 г. 2026 г.

Муниципальная программа 
"Обеспечение пожарной без-
опасности, безопасности людей 
на водных объектах, участие 
в профилактике и ликвида-
ции последствий проявлений 
терроризма и экстремизма в 
границах Колтушского город-
ского поселения Всеволожского 
муниципального района Ле-
нинградской области"

81. 0. 00. 
00000

18 
757,5

14 
379,8

14 
380,8
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Комплексы процессных меро-
приятий

81. 4. 00. 
00000

18 
757,5

14 
379,8

14 
380,8

Комплекс процессных меро-
приятий "Повышение уровня 
общественной безопасности на 
территории Колтушского ГП"

81. 4. 01. 
00000

18 
757,5

14 
379,8

14 
380,8

Участие в предупреждении и 
ликвидации последствий чрез-
вычайных ситуаций в границах 
поселения

81. 4. 01. 
01155 8 144,4 7 406,8 7 407,8

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения государствен-
ных (муниципальных) нужд

81. 4. 01. 
01155 2.0.0 8 144,4 7 406,8 7 407,8

Защита населения и территории 
от чрезвычайных ситуаций при-
родного и техногенного характе-
ра, пожарная безопасность

81. 4. 01. 
01155 2.0.0 03 10 8 144,4 7 406,8 7 407,8

Участие в профилактике терро-
ризма и экстремизма, а также 
в минимизации и (или) ликви-
дации последствий проявлений 
терроризма и экстремизма в 
границах поселения

81. 4. 01. 
01156 8 286,2 5 687,0 5 687,0

Расходы на выплаты персоналу в 
целях обеспечения выполнения 
функций государственными 
(муниципальными) органами, 
казенными учреждениями, орга-
нами управления государствен-
ными внебюджетными фондами

81. 4. 01. 
01156 1.0.0 3 926,3 3 926,3 3 926,3

Защита населения и территории 
от чрезвычайных ситуаций при-
родного и техногенного характе-
ра, пожарная безопасность

81. 4. 01. 
01156 1.0.0 03 10 3 926,3 3 926,3 3 926,3

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения государствен-
ных (муниципальных) нужд

81. 4. 01. 
01156 2.0.0 4 359,9 1 760,7 1 760,7

Защита населения и территории 
от чрезвычайных ситуаций при-
родного и техногенного характе-
ра, пожарная безопасность

81. 4. 01. 
01156 2.0.0 03 10 4 359,9 1 760,7 1 760,7

Обеспечение первичных мер 
пожарной безопасности в 
границах населенных пунктов 
поселения

81. 4. 01. 
01157 2 326,9 1 286,0 1 286,0

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения государствен-
ных (муниципальных) нужд

81. 4. 01. 
01157 2.0.0 2 326,9 1 286,0 1 286,0

Защита населения и территории 
от чрезвычайных ситуаций при-
родного и техногенного характе-
ра, пожарная безопасность

81. 4. 01. 
01157 2.0.0 03 10 2 326,9 1 286,0 1 286,0

Муниципальная программа 
"Обеспечение функциониро-
вания и развития дорожной 
инфраструктуры Колтушского 
городского поселения Всево-
ложского муниципального рай-
она Ленинградской области"

82. 0. 00. 
00000

78 
758,9

44 
800,0

44 
800,0

Комплексы процессных меро-
приятий

82. 4. 00. 
00000

63 
720,4

44 
800,0

44 
800,0

Комплекс процессных меро-
приятий "Поддержание сущест-
вующей сети муниципальных 
автомобильных дорог и их 
элементов"

82. 4. 01. 
00000

63 
720,4

44 
800,0

44 
800,0

Капитальный ремонт и ремонт 
автомобильных дорог общего 
пользования местного значения

82. 4. 01. 
10110

51 
030,9

38 
026,2

36 
288,2

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения государствен-
ных (муниципальных) нужд

82. 4. 01. 
10110 2.0.0 51 

030,9
38 

026,2
36 

288,2

Дорожное хозяйство (дорож-
ные фонды)

82. 4. 01. 
10110 2.0.0 04 09 51 

030,9
38 

026,2
36 

288,2
Расходы на содержание и 
поддержание в нормативном 
состоянии муниципальных 
автомобильных дорог и их 
элементов

82. 4. 01. 
10130 8 863,0 6 773,8 8 511,8

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения государствен-
ных (муниципальных) нужд

82. 4. 01. 
10130 2.0.0 8 863,0 6 773,8 8 511,8

Дорожное хозяйство (дорож-
ные фонды)

82. 4. 01. 
10130 2.0.0 04 09 8 863,0 6 773,8 8 511,8

Финансирование ремонта 
автомобильных дорог общего 
пользования местного значения 
и их элементов по инициативе 
старост деревень в рамках реа-
лизации ОЗ № 3-оз

82. 4. 01. 
S4660 1 109,1

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения государствен-
ных (муниципальных) нужд

82. 4. 01. 
S4660 2.0.0 1 109,1

Дорожное хозяйство (дорож-
ные фонды)

82. 4. 01. 
S4660 2.0.0 04 09 1 109,1

Финансирование ремонта 
автомобильных дорог общего 
пользования местного значения 
и их элементов по инициативе 
старост деревень в рамках реа-
лизации ОЗ № 147-оз

82. 4. 01. 
S4770 2 717,4

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения государствен-
ных (муниципальных) нужд

82. 4. 01. 
S4770 2.0.0 2 717,4

Дорожное хозяйство (дорож-
ные фонды)

82. 4. 01. 
S4770 2.0.0 04 09 2 717,4

Отраслевые проекты 82. 7. 00. 
00000

15 
038,5

Отраслевой проект "Развитие и 
приведение в нормативное со-
стояние автомобильных дорог 
общего пользования"

82. 7. 01. 
00000

15 
038,5

Расходы на капитальный ре-
монт и ремонт автомобильных 
дорог общего пользования 
местного значения, имеющих 
приоритетный социально зна-
чимый характер

82. 7. 01. 
S4200

15 
038,5

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения государствен-
ных (муниципальных) нужд

82. 7. 01. 
S4200 2.0.0 15 

038,5

Дорожное хозяйство (дорож-
ные фонды)

82. 7. 01. 
S4200 2.0.0 04 09 15 

038,5
Муниципальная программа 
"Улучшение жилищных условий 
граждан Колтушского город-
ского поселения Всеволожского 
муниципального района Ле-
нинградской области"

83. 0. 00. 
00000 8 556,6 12 

810,5 6 605,0

Комплексы процессных меро-
приятий

83. 4. 00. 
00000 850,0

Комплекс процессных меро-
приятий "Обеспечение каче-
ственным жильем граждан на 
территории Колтушского ГП"

83. 4. 01. 
00000 850,0

Обеспечение мероприятий по 
переселению граждан из ава-
рийного жилищного фонда

83. 4. 01. 
00832 475,5

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения государствен-
ных (муниципальных) нужд

83. 4. 01. 
00832 2.0.0 375,5

Жилищное хозяйство 83. 4. 01. 
00832 2.0.0 05 01 375,5

Межбюджетные трансферты 83. 4. 01. 
00832 5.0.0 100,0

Жилищное хозяйство 83. 4. 01. 
00832 5.0.0 05 01 100,0

Обеспечение мероприятий по 
реализации жилищных про-
грамм на территории поселения

83. 4. 01. 
00835 374,5

Межбюджетные трансферты 83. 4. 01. 
00835 5.0.0 374,5

Жилищное хозяйство 83. 4. 01. 
00835 5.0.0 05 01 374,5

Отраслевые проекты 83. 7. 00. 
00000 2 905,5

Отраслевой проект "Улучшение 
жилищных условий и обеспече-
ние жильем отдельных катего-
рий граждан"

83. 7. 01. 
00000 2 905,5

Реализация мероприятий по 
обеспечению жильем молодых 
семей

83. 7. 01. 
L4970 2 905,5

Социальное обеспечение и 
иные выплаты населению

83. 7. 01. 
L4970 3.0.0 2 905,5

Охрана семьи и детства 83. 7. 01. 
L4970 3.0.0 10 04 2 905,5

Иные мероприятия проектной 
части муниципальной про-
граммы

83. 8. 00. 
00000 7 706,6 9 905,0 6 605,0

Реализация мероприятий по 
улучшению жилищных условий 
граждан

83. 8. 01. 
00000 7 706,6 9 905,0 6 605,0

Переселение граждан из ава-
рийного жилого фонда

83. 8. 01. 
00831 7 706,6 9 905,0 6 605,0

Капитальные вложения в объ-
екты государственной (муни-
ципальной) собственности

83. 8. 01. 
00831 4.0.0 7 706,6 9 905,0 6 605,0

Жилищное хозяйство 83. 8. 01. 
00831 4.0.0 05 01 7 706,6 9 905,0 6 605,0

Муниципальная программа 
"Развитие и сохранение куль-
туры, спорта и искусства на 
территории Колтушского го-
родского поселения Всеволож-
ского муниципального района 
Ленинградской области"

84. 0. 00. 
00000

88 
056,2

89 
815,5

91 
805,4

Комплексы процессных меро-
приятий

84. 4. 00. 
00000

88 
056,2

89 
815,5

91 
805,4

Комплекс процессных меро-
приятий "Развитие и сохране-
ние культуры, массового спорта 
и искусства"

84. 4. 01. 
00000

87 
950,9

89 
815,5

91 
805,4

Организация работы губерна-
торского молодежного отряда

84. 4. 01. 
00017 644,9 671,0 704,1

Расходы на выплаты персоналу 
в целях обеспечения выполне-
ния функций государственны-
ми (муниципальными) органа-
ми, казенными учреждениями, 
органами управления государ-
ственными внебюджетными 
фондами

84. 4. 01. 
00017 1.0.0 621,0 645,9 671,7

Молодежная политика 84. 4. 01. 
00017 1.0.0 07 07 621,0 645,9 671,7

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения государствен-
ных (муниципальных) нужд

84. 4. 01. 
00017 2.0.0 23,9 25,1 32,4

Молодежная политика 84. 4. 01. 
00017 2.0.0 07 07 23,9 25,1 32,4

Организация конкурсов му-
ниципального образования в 
сфере культуры и искусства для 
детей и молодежи

84. 4. 01. 
00018 350,0 364,0 378,6

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения государствен-
ных (муниципальных) нужд

84. 4. 01. 
00018 2.0.0 350,0 364,0 378,6

Молодежная политика 84. 4. 01. 
00018 2.0.0 07 07 350,0 364,0 378,6

Обеспечение деятельности ка-
зенных учреждений культуры

84. 4. 01. 
00059

43 
650,2

45 
019,8

46 
393,8

Расходы на выплаты персоналу 
в целях обеспечения выполне-
ния функций государственны-
ми (муниципальными) органа-
ми, казенными учреждениями, 
органами управления государ-
ственными внебюджетными 
фондами

84. 4. 01. 
00059 1.0.0 27 

731,2
28 

840,4
29 

994,0

Культура 84. 4. 01. 
00059 1.0.0 08 01 27 

731,2
28 

840,4
29 

994,0
Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения государствен-
ных (муниципальных) нужд

84. 4. 01. 
00059 2.0.0 15 

867,0
16 

125,3
16 

343,6

Культура 84. 4. 01. 
00059 2.0.0 08 01 15 

867,0
16 

125,3
16 

343,6

Иные бюджетные ассигнования 84. 4. 01. 
00059 8.0.0 52,0 54,1 56,2

Культура 84. 4. 01. 
00059 8.0.0 08 01 52,0 54,1 56,2

Организация и проведение 
физкультурно-оздоровитель-
ных и спортивных мероприя-
тий поселения

84. 4. 01. 
00060 7 029,8 7 311,0 7 603,5

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения государствен-
ных (муниципальных) нужд

84. 4. 01. 
00060 2.0.0 7 029,8 7 311,0 7 603,5

Другие вопросы в области фи-
зической культуры и спорта

84. 4. 01. 
00060 2.0.0 11 05 7 029,8 7 311,0 7 603,5

Создание условий для органи-
зации досуга и обеспечения 
услугами учреждений культуры 
жителей Колтушского ГП

84. 4. 01. 
00061 4 200,3 4 056,3 4 218,6

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения государствен-
ных (муниципальных) нужд

84. 4. 01. 
00061 2.0.0 4 200,3 4 056,3 4 218,6

Культура 84. 4. 01. 
00061 2.0.0 08 01 4 200,3 4 056,3 4 218,6

Организации массовых куль-
турных мероприятий на терри-
тории Колтушского ГП

84. 4. 01. 
00062 7 939,7 8 257,3 8 587,6

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения государствен-
ных (муниципальных) нужд

84. 4. 01. 
00062 2.0.0 7 939,7 8 257,3 8 587,6

Культура 84. 4. 01. 
00062 2.0.0 08 01 7 939,7 8 257,3 8 587,6

Финансирование стимули-
рующих выплат работникам 
муниципальных учреждений 
культуры

84. 4. 01. 
S0360

23 
907,0

23 
907,0

23 
907,0

Расходы на выплаты персоналу 
в целях обеспечения выполне-
ния функций государственны-
ми (муниципальными) органа-
ми, казенными учреждениями, 
органами управления государ-
ственными внебюджетными 
фондами

84. 4. 01. 
S0360 1.0.0 23 

907,0
23 

907,0
23 

907,0

Культура 84. 4. 01. 
S0360 1.0.0 08 01 23 

907,0
23 

907,0
23 

907,0
Поддержка деятельности 
молодежных общественных 
организаций, объединений, 
инициатив и развитие добро-
вольческого (волонтерского) 
движения, содействию тру-
довой адаптации и занятости 
молодежи на территории Кол-
тушского ГП

84. 4. 01. 
S4330 229,0 229,1 12,2

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения государствен-
ных (муниципальных) нужд

84. 4. 01. 
S4330 2.0.0 229,0 229,1 12,2

Молодежная политика 84. 4. 01. 
S4330 2.0.0 07 07 229,0 229,1 12,2

Комплекс процессных меро-
приятий "Содействие развитию 
участия населения в осущест-
влении местного самоуправле-
ния в Ленинградской области"

84. 4. 02. 
00000 105,3

Поддержка развития общест-
венной инфраструктуры муни-
ципального значения

84. 4. 02. 
S4840 105,3

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения государствен-
ных (муниципальных) нужд

84. 4. 02. 
S4840 2.0.0 105,3

Культура 84. 4. 02. 
S4840 2.0.0 08 01 105,3

Муниципальная программа 
"Обеспечение устойчивого 
функционирования, развития 
инженерной и коммунальной 
инфраструктуры и повышение 
энергоэффективности на тер-
ритории Колтушского город-
ского поселения Всеволожского 
муниципального района Ле-
нинградской области"

85. 0. 00. 
00000

25 
195,0

16 
671,7

18 
021,7

Комплексы процессных меро-
приятий

85. 4. 00. 
00000

25 
195,0

16 
671,7

18 
021,7

Комплекс процессных меро-
приятий "Обеспечение условий 
проживания населения на тер-
ритории Колтушского ГП, отве-
чающих стандартам качества"

85. 4. 01. 
00000

25 
195,0

16 
671,7

18 
021,7

Организация в границах 
поселения водоснабжения 
населения и водоотведения 
сточных вод

85. 4. 01. 
00100 950,0 2 130,7 1 550,0

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения государствен-
ных (муниципальных) нужд

85. 4. 01. 
00100 2.0.0 950,0 2 130,7 1 550,0

Коммунальное хозяйство 85. 4. 01. 
00100 2.0.0 05 02 950,0 2 130,7 1 550,0

Организация в границах 
поселения теплоснабжения 
населения

85. 4. 01. 
00200 2 800,0 1 300,0 2 300,0

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения государствен-
ных (муниципальных) нужд

85. 4. 01. 
00200 2.0.0 2 800,0 1 300,0 2 300,0

Коммунальное хозяйство 85. 4. 01. 
00200 2.0.0 05 02 2 800,0 1 300,0 2 300,0

Организация в границах посе-
ления газоснабжения населения

85. 4. 01. 
00300 500,0 500,0 500,0

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения государствен-
ных (муниципальных) нужд

85. 4. 01. 
00300 2.0.0 500,0 500,0 500,0

Коммунальное хозяйство 85. 4. 01. 
00300 2.0.0 05 02 500,0 500,0 500,0

Организация в границах по-
селения электроснабжения 
населения

85. 4. 01. 
00400

20 
945,0

12 
741,0

13 
671,7

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения государствен-
ных (муниципальных) нужд

85. 4. 01. 
00400 2.0.0 13 

671,7
12 

741,0
13 

671,7

Благоустройство 85. 4. 01. 
00400 2.0.0 05 03 13 

671,7
12 

741,0
13 

671,7
Капитальные вложения в объ-
екты государственной (муни-
ципальной) собственности

85. 4. 01. 
00400 4.0.0 7 243,3

Благоустройство 85. 4. 01. 
00400 4.0.0 05 03 7 243,3

Иные бюджетные ассигнования 85. 4. 01. 
00400 8.0.0 30,0

Благоустройство 85. 4. 01. 
00400 8.0.0 05 03 30,0

Муниципальная программа 
"Развитие градостроительной, 
архитектурной и землеустрои-
тельной деятельности на терри-
тории Колтушского городского 
поселения Всеволожского му-
ниципального района Ленин-
градской области"

87. 0. 00. 
00000 4 350,0 1 800,0 5 100,0

Комплексы процессных меро-
приятий

87. 4. 00. 
00000 4 350,0 1 800,0 5 100,0

Комплекс процессных меро-
приятий "Архитектура, гра-
достроительство, управление 
земельными ресурсами"

87. 4. 01. 
00000 4 350,0 1 800,0 5 100,0

Мероприятия в области архи-
тектуры и градостроительной 
деятельности

87. 4. 01. 
00030 3 050,0 500,0 4 000,0

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения государствен-
ных (муниципальных) нужд

87. 4. 01. 
00030 2.0.0 3 050,0 500,0 4 000,0

Другие вопросы в области на-
циональной экономики

87. 4. 01. 
00030 2.0.0 04 12 3 050,0 500,0 4 000,0
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Мероприятия по землеустрой-
ству и землепользованию

87. 4. 01. 
00040 1 300,0 1 300,0 1 100,0

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения государствен-
ных (муниципальных) нужд

87. 4. 01. 
00040 2.0.0 1 300,0 1 300,0 1 100,0

Другие вопросы в области на-
циональной экономики

87. 4. 01. 
00040 2.0.0 04 12 1 300,0 1 300,0 1 100,0

Муниципальная программа 
"Комплексное благоустройство 
территории Колтушского го-
родского поселения Всеволож-
ского муниципального района 
Ленинградской области"

88. 0. 00. 
00000

36 
439,7

15 
027,1

13 
895,0

Комплексы процессных меро-
приятий

88. 4. 00. 
00000

35 
306,8

15 
027,1

13 
895,0

Комплекс процессных меро-
приятий "Организация благоу-
стройства территории Колтуш-
ского ГП"

88. 4. 01. 
00000

25 
627,5 9 608,6 9 608,6

Организация благоустройства 
территории поселения

88. 4. 01. 
00065

25 
627,5 9 608,6 9 608,6

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения государствен-
ных (муниципальных) нужд

88. 4. 01. 
00065 2.0.0 25 

627,5 9 608,6 9 608,6

Благоустройство 88. 4. 01. 
00065 2.0.0 05 03 25 

627,5 9 608,6 9 608,6

Комплекс процессных меро-
приятий "Реализация функций 
в сфере обращения с отходами"

88. 4. 02. 
00000 6 119,3 5 418,5 4 286,4

Ликвидация стихийных (не-
санкционированных) свалок, в 
том числе в рамках месячника 
по благоустройству

88. 4. 02. 
00066 5 519,3 4 818,5 3 686,4

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения государствен-
ных (муниципальных) нужд

88. 4. 02. 
00066 2.0.0 5 519,3 4 818,5 3 686,4

Благоустройство 88. 4. 02. 
00066 2.0.0 05 03 5 519,3 4 818,5 3 686,4

Содержание, устройство и ре-
монт контейнерных площадок

88. 4. 02. 
00067 600,0 600,0 600,0

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения государствен-
ных (муниципальных) нужд

88. 4. 02. 
00067 2.0.0 600,0 600,0 600,0

Благоустройство 88. 4. 02. 
00067 2.0.0 05 03 600,0 600,0 600,0

Комплекс процессных меро-
приятий "Содействие развитию 
участия населения в осущест-
влении местного самоуправле-
ния в Ленинградской области"

88. 4. 03. 
00000 3 560,0

Поддержка развития общест-
венной инфраструктуры муни-
ципального значения

88. 4. 03. 
S4840 3 560,0

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения государствен-
ных (муниципальных) нужд

88. 4. 03. 
S4840 2.0.0 3 560,0

Благоустройство 88. 4. 03. 
S4840 2.0.0 05 03 3 560,0

Отраслевые проекты 88. 7. 00. 
00000 880,1

Отраслевой проект "Эффектив-
ное обращение с отходами произ-
водства и потребления на терри-
тории Ленинградской области"

88. 7. 01. 
00000 880,1

Создание мест (площадок) на-
копления твердых коммуналь-
ных отходов

88. 7. 01. 
S4790 880,1

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения государствен-
ных (муниципальных) нужд

88. 7. 01. 
S4790 2.0.0 880,1

Коммунальное хозяйство 88. 7. 01. 
S4790 2.0.0 05 02 880,1

Иные мероприятия проектной 
части муниципальной про-
граммы

88. 8. 00. 
00000 252,8

Реализация мероприятий в сфе-
ре обращения с отходами

88. 8. 01. 
00000 252,8

Создание мест (площадок) 
накопления твердых комму-
нальных отходов (доп.расходы, 
сверх утвержденных ассигнова-
ний по соглашению)

88. 8. 01. 
00067 252,8

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения государствен-
ных (муниципальных) нужд

88. 8. 01. 
00067 2.0.0 252,8

Коммунальное хозяйство 88. 8. 01. 
00067 2.0.0 05 02 252,8

Муниципальная программа 
"Владение, пользование и рас-
поряжением имуществом, нахо-
дящимся в собственности Кол-
тушского городского поселения 
Всеволожского муниципального 
района Ленинградской области"

89. 0. 00. 
00000

15 
924,0

15 
000,0

15 
000,0

Комплексы процессных меро-
приятий

89. 4. 00. 
00000

15 
924,0

15 
000,0

15 
000,0

Комплекс процессных меропри-
ятий "Владение, пользование 
и распоряжение имуществом, 
находящимся в муниципальной 
собственности поселения"

89. 4. 01. 
00000

15 
924,0

15 
000,0

15 
000,0

Обеспечение управления акти-
вами и приватизации муници-
пального имущества

89. 4. 01. 
00013 450,0 450,0 450,0

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения государствен-
ных (муниципальных) нужд

89. 4. 01. 
00013 2.0.0 450,0 450,0 450,0

Другие общегосударственные 
вопросы

89. 4. 01. 
00013 2.0.0 01 13 450,0 450,0 450,0

Содержание и обслуживание 
объектов имущества казны

89. 4. 01. 
00014

15 
474,0

14 
550,0

14 
550,0

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения государствен-
ных (муниципальных) нужд

89. 4. 01. 
00014 2.0.0 15 

424,0
14 

500,0
14 

500,0

Другие общегосударственные 
вопросы

89. 4. 01. 
00014 2.0.0 01 13 7 306,5 6 586,8 6 586,8

Жилищное хозяйство 89. 4. 01. 
00014 2.0.0 05 01 8 117,5 7 913,2 7 913,2

Социальное обеспечение и 
иные выплаты населению

89. 4. 01. 
00014 3.0.0 50,0 50,0 50,0

Другие общегосударственные 
вопросы

89. 4. 01. 
00014 3.0.0 01 13 50,0 50,0 50,0

Муниципальная программа "Тех-
ническое содержание и эксплуа-
тация зданий и сооружений, на-
ходящиеся в собственности Кол-
тушского городского поселения 
Всеволожского муниципального 
района Ленинградской области"

90. 0. 00. 
00000

52 
260,3

53 
834,3

55 
987,8

Комплексы процессных меро-
приятий

90. 4. 00. 
00000

52 
260,3

53 
834,3

55 
987,8

Комплекс процессных меропри-
ятий "Выполнение муниципаль-
ным казенным учреждением 
"Альтернатива" отдельных функ-
ций по владению, пользованию 
и распоряжению имуществом, 
находящимся в муниципальной 
собственности поселения"

90. 4. 01. 
00000

50 
760,3

52 
274,3

54 
365,4

Техническое содержание и 
эксплуатация зданий и поме-
щений, находящихся в соб-
ственности муниципального 
образования

90. 4. 01. 
00113 2 307,4 1 865,2 1 939,9

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения государствен-
ных (муниципальных) нужд

90. 4. 01. 
00113 2.0.0 2 307,4 1 865,2 1 939,9

Другие общегосударственные 
вопросы

90. 4. 01. 
00113 2.0.0 01 13 2 307,4 1 865,2 1 939,9

Обеспечение деятельности 
МКУ "Альтернатива"

90. 4. 01. 
00114

22 
478,1

23 
365,6

24 
300,3

Расходы на выплаты персоналу 
в целях обеспечения выполне-
ния функций государственны-
ми (муниципальными) органа-
ми, казенными учреждениями, 
органами управления государ-
ственными внебюджетными 
фондами

90. 4. 01. 
00114 1.0.0 20 

682,0
21 

509,4
22 

369,8

Другие общегосударственные 
вопросы

90. 4. 01. 
00114 1.0.0 01 13 20 

682,0
21 

509,4
22 

369,8
Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения государствен-
ных (муниципальных) нужд

90. 4. 01. 
00114 2.0.0 1 609,0 1 661,6 1 728,1

Другие общегосударственные 
вопросы

90. 4. 01. 
00114 2.0.0 01 13 1 609,0 1 661,6 1 728,1

Иные бюджетные ассигнования 90. 4. 01. 
00114 8.0.0 187,1 194,6 202,4

Другие общегосударственные 
вопросы

90. 4. 01. 
00114 8.0.0 01 13 187,1 194,6 202,4

Содержание автомобильных 
дорог и их элементов на терри-
тории поселения

90. 4. 01. 
00117

11 
668,0

12 
164,5

12 
651,1

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения государствен-
ных (муниципальных) нужд

90. 4. 01. 
00117 2.0.0 11 

668,0
12 

164,5
12 

651,1

Дорожное хозяйство (дорож-
ные фонды)

90. 4. 01. 
00117 2.0.0 04 09 11 

668,0
12 

164,5
12 

651,1
Благоустройство территории 
поселения

90. 4. 01. 
00118 953,0 991,1 1 030,7

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения государствен-
ных (муниципальных) нужд

90. 4. 01. 
00118 2.0.0 953,0 991,1 1 030,7

Благоустройство 90. 4. 01. 
00118 2.0.0 05 03 953,0 991,1 1 030,7

Обеспечение деятельности 
МКУ "Альтернатива" в области 
жилищно-коммунального 
хозяйства на территории по-
селения

90. 4. 01. 
00119

13 
353,8

13 
887,9

14 
443,4

Расходы на выплаты персоналу 
в целях обеспечения выполне-
ния функций государственны-
ми (муниципальными) органа-
ми, казенными учреждениями, 
органами управления государ-
ственными внебюджетными 
фондами

90. 4. 01. 
00119 1.0.0 13 

353,8
13 

887,9
14 

443,4

Другие вопросы в области 
жилищно-коммунального 
хозяйства

90. 4. 01. 
00119 1.0.0 05 05 13 

353,8
13 

887,9
14 

443,4

Комплекс процессных меро-
приятий "Информирование 
жителей о социально-экономи-
ческом развитии Колтушского 
городского поселения Всево-
ложского муниципального рай-
она Ленинградской области"

90. 4. 02. 
00000 1 500,0 1 560,0 1 622,4

Обеспечение жителей инфор-
мацией о социально-экономи-
ческом развитии Колтушского 
городского поселения Всево-
ложского муниципального 
района Ленинградской области, 
и иной официальной информа-
цией в периодических печатных 
изданиях

90. 4. 02. 
00116 1 500,0 1 560,0 1 622,4

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения государствен-
ных (муниципальных) нужд

90. 4. 02. 
00116 2.0.0 1 500,0 1 560,0 1 622,4

Периодическая печать и изда-
тельства

90. 4. 02. 
00116 2.0.0 12 02 1 500,0 1 560,0 1 622,4

Муниципальная программа 
"Обеспечение деятельности ад-
министрации Колтушского го-
родского поселения Всеволож-
ского муниципального района 
Ленинградской области"

98. 0. 00. 
00000

45 
975,1

47 
516,1

48 
944,0

Комплексы процессных меро-
приятий

98. 4. 00. 
00000

45 
975,1

47 
516,1

48 
944,0

Комплекс процессных меро-
приятий "Создание условий 
для эффективного выполнения 
органом местного самоуправ-
ления возложенных на него 
полномочий"

98. 4. 01. 
00000

44 
242,3

45 
714,0

47 
069,8

Обеспечение деятельности 
главы местной администрации 
(исполнительно-распоряди-
тельного органа муниципаль-
ного образования)

98. 4. 01. 
00500 3 362,0 3 535,7 3 677,2

Расходы на выплаты персоналу 
в целях обеспечения выполне-
ния функций государственны-
ми (муниципальными) органа-
ми, казенными учреждениями, 
органами управления государ-
ственными внебюджетными 
фондами

98. 4. 01. 
00500 1.0.0 3 362,0 3 535,7 3 677,2

Функционирование Правитель-
ства Российской Федерации, 
высших исполнительных ор-
ганов государственной власти 
субъектов Российской Феде-
рации, местных администраций

98. 4. 01. 
00500 1.0.0 01 04 3 362,0 3 535,7 3 677,2

Расходы на выплаты по оплате 
труда работников органов мест-
ного самоуправления в рамках 
обеспечения деятельности 
аппаратов органов местного са-
моуправления муниципального 
образования

98. 4. 01. 
00601

38 
571,2

40 
629,6

41 
833,8

Расходы на выплаты персоналу в 
целях обеспечения выполнения 
функций государственными 
(муниципальными) органами, 
казенными учреждениями, орга-
нами управления государствен-
ными внебюджетными фондами

98. 4. 01. 
00601 1.0.0 38 

571,2
40 

629,6
41 

833,8

Функционирование Правитель-
ства Российской Федерации, 
высших исполнительных ор-
ганов государственной власти 
субъектов Российской Феде-
рации, местных администраций

98. 4. 01. 
00601 1.0.0 01 04 38 

571,2
40 

629,6
41 

833,8

Расходы на обеспечение функ-
ций органов местного самоу-
правления в рамках обеспече-
ния деятельности аппаратов ор-
ганов местного самоуправления 
муниципального образования

98. 4. 01. 
00602 1 534,5 1 538,1 1 548,2

Расходы на выплаты персоналу в 
целях обеспечения выполнения 
функций государственными 
(муниципальными) органами, 
казенными учреждениями, орга-
нами управления государствен-
ными внебюджетными фондами

98. 4. 01. 
00602 1.0.0 57,6 57,6 57,6

Функционирование Правитель-
ства Российской Федерации, 
высших исполнительных ор-
ганов государственной власти 
субъектов Российской Феде-
рации, местных администраций

98. 4. 01. 
00602 1.0.0 01 04 57,6 57,6 57,6

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения государствен-
ных (муниципальных) нужд

98. 4. 01. 
00602 2.0.0 1 431,9 1 435,5 1 445,6

Функционирование Правитель-
ства Российской Федерации, 
высших исполнительных ор-
ганов государственной власти 
субъектов Российской Феде-
рации, местных администраций

98. 4. 01. 
00602 2.0.0 01 04 1 431,9 1 435,5 1 445,6

Иные бюджетные ассигнования 98. 4. 01. 
00602 8.0.0 45,0 45,0 45,0

Функционирование Правитель-
ства Российской Федерации, 
высших исполнительных ор-
ганов государственной власти 
субъектов Российской Феде-
рации, местных администраций

98. 4. 01. 
00602 8.0.0 01 04 45,0 45,0 45,0

Межбюджетные трансферты 
бюджетам муниципальных 
районов из бюджетов поселений 
и межбюджетные трансферты 
бюджетам поселений из бюдже-
тов муниципальных районов на 
осуществление части полномо-
чий по решению вопросов мест-
ного значения в соответствии с 
заключенными соглашениями

98. 4. 01. 
00700 764,0

Межбюджетные трансферты 98. 4. 01. 
00700 5.0.0 764,0

Функционирование Правитель-
ства Российской Федерации, 
высших исполнительных ор-
ганов государственной власти 
субъектов Российской Феде-
рации, местных администраций

98. 4. 01. 
00700 5.0.0 01 04 764,0

Расходы на выполнение пере-
даваемых полномочий Ленин-
градской области в сфере адми-
нистративных правоотношений

98. 4. 01. 
71340 10,6 10,6 10,6

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения государствен-
ных (муниципальных) нужд

98. 4. 01. 
71340 2.0.0 10,6 10,6 10,6

Другие вопросы в области наци-
ональной безопасности и право-
охранительной деятельности

98. 4. 01. 
71340 2.0.0 03 14 10,6 10,6 10,6

Комплекс процессных меропри-
ятий "Расходы на предоставле-
ние социальных и иных выплат, 
предоставляемых депутатам, 
выборным должностным лицам 
местного самоуправления, 
муниципальным служащим и 
членам их семей"

98. 4. 02. 
00000 1 732,8 1 802,1 1 874,2

Доплаты к пенсиям муници-
пальных служащих

98. 4. 02. 
03001 1 732,8 1 802,1 1 874,2

Социальное обеспечение и 
иные выплаты населению

98. 4. 02. 
03001 3.0.0 1 732,8 1 802,1 1 874,2

Пенсионное обеспечение 98. 4. 02. 
03001 3.0.0 10 01 1 732,8 1 802,1 1 874,2

Непрограммные расходы орга-
нов местного самоуправления 
Колтушского городского посе-
ления Всеволожского муници-
пального района Ленинград-
ской области

99. 0. 00. 
00000

24 
361,9

31 
649,7

27 
969,3

Непрограммные расходы пред-
ставительного органа власти 
Колтушского городского посе-
ления Всеволожского муници-
пального района Ленинград-
ской области

99. 1. 00. 
00000 8 545,7 8 661,8 8 895,8

Непрограммные расходы 99. 1. 01. 
00000 8 545,7 8 661,8 8 895,8

Обеспечение деятельности 
депутатов представительного 
органа муниципального обра-
зования

99. 1. 01. 
10000 5 318,8 5 428,9 5 543,4

Расходы на выплаты по оплате 
труда работников органов мест-
ного самоуправления в рамках 
обеспечения деятельности депу-
татов представительного органа 
муниципального образования

99. 1. 01. 
10140 2 752,0 2 862,1 2 976,6

Расходы на выплаты персоналу в 
целях обеспечения выполнения 
функций государственными 
(муниципальными) органами, 
казенными учреждениями, орга-
нами управления государствен-
ными внебюджетными фондами

99. 1. 01. 
10140 1.0.0 2 752,0 2 862,1 2 976,6



Мобилизационная и вневой-
сковая подготовка

99. 2. 01. 
51180 1.0.0 02 03 1 732,0 1 901,6 2 074,0

Всего 398 
635,2

343 
304,7

342 
509,0

Приложение 5
к решению совета депутатов

Колтушского городского поселения
от 27 марта 2024 года № 7

Распределение бюджетных ассигнований по разделам 
и подразделам  расходов бюджета Колтушского городского поселения 

Всеволожского муниципального района Ленинградской области 
на 2024 год и на плановый период 2025-2026 годов

тыс.руб.
Наименование Рз ПР 2024 г. 2025 г. 2026 г.

Рз ПР Сумма Сумма Сумма
ОБЩЕГОСУДАРСТВЕННЫЕ ВОПРОСЫ 01 00 99 

453,6
107 

769,1
106 

281,5
Функционирование законодательных (пред-
ставительных) органов государственной 
власти и представительных органов муници-
пальных образований

01 03 8 545,7 8 661,8 8 895,8

Функционирование Правительства Россий-
ской Федерации, высших исполнительных ор-
ганов государственной власти субъектов Рос-
сийской Федерации, местных администраций

01 04 44 
231,7

45 
703,4

47 
059,2

Резервные фонды 01 11 5 000,0 5 000,0 5 000,0
Другие общегосударственные вопросы 01 13 41 

676,2
48 

403,9
45 

326,5
НАЦИОНАЛЬНАЯ ОБОРОНА 02 00 1 732,0 1 901,6 2 074,0
Мобилизационная и вневойсковая подго-
товка

02 03 1 732,0 1 901,6 2 074,0

НАЦИОНАЛЬНАЯ БЕЗОПАСНОСТЬ И 
ПРАВООХРАНИТЕЛЬНАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ

03 00 18 
768,1

14 
390,4

14 
391,4

Защита населения и территории от чрезвы-
чайных ситуаций природного и техногенного 
характера, пожарная безопасность

03 10 18 
757,5

14 
379,8

14 
380,8

Другие вопросы в области национальной 
безопасности и правоохранительной дея-
тельности

03 14 10,6 10,6 10,6

НАЦИОНАЛЬНАЯ ЭКОНОМИКА 04 00 94 
776,9

58 
764,5

62 
551,1

Дорожное хозяйство (дорожные фонды) 04 09 90 
426,9

56 
964,5

57 
451,1

Другие вопросы в области национальной 
экономики

04 12 4 350,0 1 800,0 5 100,0

ЖИЛИЩНО-КОММУНАЛЬНОЕ ХОЗЯЙ-
СТВО

05 00 92 
615,6

64 
396,0

61 
909,0

Жилищное хозяйство 05 01 16 
674,1

17 
818,2

14 
518,2

Коммунальное хозяйство 05 02 5 382,9 3 930,7 4 350,0
Благоустройство 05 03 57 

204,8
28 

759,2
28 

597,4
Другие вопросы в области жилищно-комму-
нального хозяйства

05 05 13 
353,8

13 
887,9

14 
443,4

ОБРАЗОВАНИЕ 07 00 1 223,9 1 264,1 1 094,9
Молодежная политика 07 07 1 223,9 1 264,1 1 094,9
КУЛЬТУРА, КИНЕМАТОГРАФИЯ 08 00 79 

802,5
81 

240,4
83 

107,0
Культура 08 01 79 

802,5
81 

240,4
83 

107,0
СОЦИАЛЬНАЯ ПОЛИТИКА 10 00 1 732,8 4 707,6 1 874,2
Пенсионное обеспечение 10 01 1 732,8 1 802,1 1 874,2
Охрана семьи и детства 10 04 2 905,5
ФИЗИЧЕСКАЯ КУЛЬТУРА И СПОРТ 11 00 7 029,8 7 311,0 7 603,5
Другие вопросы в области физической куль-
туры и спорта

11 05 7 029,8 7 311,0 7 603,5

СРЕДСТВА МАССОВОЙ ИНФОРМАЦИИ 12 00 1 500,0 1 560,0 1 622,4
Периодическая печать и издательства 12 02 1 500,0 1 560,0 1 622,4
Всего 398 

635,2
343 

304,7
342 

509,0

Приложение 6
к решению совета депутатов

Колтушского городского поселения
от 27 марта 2024 года № 7

Ведомственная структура расходов бюджета Колтушского городского поселения 
Всеволожского муниципального района Ленинградской области 

на 2024 год и на плановый период 2025-2026 годов
тыс.руб.

Наименование

А
ДМ Рз П

Р КЦСР ВР 2024 г. 2025 г. 2026 г.

АДМ.КОЛТУШСКОГО ГОРОД-
СКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 00

1 390 
089,5

334 
642,9

333 
613,2

ОБЩЕГОСУДАРСТВЕННЫЕ 
ВОПРОСЫ 00

1
01 00

90 
907,9

99 
107,3

97 
385,7

Функционирование Правитель-
ства Российской Федерации, выс-
ших исполнительных органов го-
сударственной власти субъектов 
Российской Федерации, местных 
администраций

00
1

01 04

44 
231,7

45 
703,4

47 
059,2

Муниципальная программа 
"Обеспечение деятельности 
администрации Колтушского 
городского поселения Всеволож-
ского муниципального района 
Ленинградской области"

00
1

01 04

98. 0. 00. 
00000

44 
231,7

45 
703,4

47 
059,2

Комплексы процессных меро-
приятий 00

1
01 04

98. 4. 00. 
00000

44 
231,7

45 
703,4

47 
059,2

Комплекс процессных меропри-
ятий "Создание условий для эф-
фективного выполнения органом 
местного самоуправления возло-
женных на него полномочий"

00
1

01 04

98. 4. 01. 
00000

44 
231,7

45 
703,4

47 
059,2

Обеспечение деятельности главы 
местной администрации (исполни-
тельно-распорядительного органа 
муниципального образования)

00
1

01 04

98. 4. 01. 
00500 3 362,0 3 535,7 3 677,2

Расходы на выплаты персоналу в 
целях обеспечения выполнения 
функций государственными (му-
ниципальными) органами, казен-
ными учреждениями, органами 
управления государственными 
внебюджетными фондами

00
1

01 04

98. 4. 01. 
00500 1.

0.
0

3 362,0 3 535,7 3 677,2

Расходы на выплаты по оплате 
труда работников органов местно-
го самоуправления в рамках обес-
печения деятельности аппаратов 
органов местного самоуправления 
муниципального образования

00
1

01 04

98. 4. 01. 
00601

38 
571,2

40 
629,6

41 
833,8

Колтушский Вестник № 04 (321) от 28.03.2024 года38
Функционирование законода-
тельных (представительных) 
органов государственной влас-
ти и представительных органов 
муниципальных образований

99. 1. 01. 
10140 1.0.0 01 03 2 752,0 2 862,1 2 976,6

Компенсационные выплаты, 
предоставляемые депутатам, 
осуществляющим свои полно-
мочия на не постоянной основе

99. 1. 01. 
10150 2 566,8 2 566,8 2 566,8

Расходы на выплаты персоналу в 
целях обеспечения выполнения 
функций государственными 
(муниципальными) органами, 
казенными учреждениями, орга-
нами управления государствен-
ными внебюджетными фондами

99. 1. 01. 
10150 1.0.0 2 566,8 2 566,8 2 566,8

Функционирование законода-
тельных (представительных) 
органов государственной влас-
ти и представительных органов 
муниципальных образований

99. 1. 01. 
10150 1.0.0 01 03 2 566,8 2 566,8 2 566,8

Обеспечение деятельности 
аппаратов органов местного са-
моуправления муниципального 
образования

99. 1. 01. 
20000 3 226,9 3 232,9 3 352,4

Расходы на выплаты по оплате 
труда работников органов местно-
го самоуправления в рамках обес-
печение деятельности аппаратов 
органов местного самоуправления 
муниципального образования

99. 1. 01. 
20140 2 947,5 3 065,4 3 188,0

Расходы на выплаты персоналу в 
целях обеспечения выполнения 
функций государственными 
(муниципальными) органами, 
казенными учреждениями, орга-
нами управления государствен-
ными внебюджетными фондами

99. 1. 01. 
20140 1.0.0 2 947,5 3 065,4 3 188,0

Функционирование законода-
тельных (представительных) 
органов государственной влас-
ти и представительных органов 
муниципальных образований

99. 1. 01. 
20140 1.0.0 01 03 2 947,5 3 065,4 3 188,0

Расходы на обеспечение функ-
ций органов местного самоу-
правления в рамках обеспече-
ние деятельности аппаратов ор-
ганов местного самоуправления 
муниципального образования

99. 1. 01. 
20150 150,2 167,5 164,4

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения государствен-
ных (муниципальных) нужд

99. 1. 01. 
20150 2.0.0 135,2 152,5 149,4

Функционирование законода-
тельных (представительных) 
органов государственной влас-
ти и представительных органов 
муниципальных образований

99. 1. 01. 
20150 2.0.0 01 03 135,2 152,5 149,4

Иные бюджетные ассигнования 99. 1. 01. 
20150 8.0.0 15,0 15,0 15,0

Функционирование законода-
тельных (представительных) 
органов государственной влас-
ти и представительных органов 
муниципальных образований

99. 1. 01. 
20150 8.0.0 01 03 15,0 15,0 15,0

Межбюджетные трансферты 
бюджетам муниципальных 
районов из бюджетов поселений 
и межбюджетные трансферты 
бюджетам поселений из бюдже-
тов муниципальных районов на 
осуществление части полномо-
чий по решению вопросов мест-
ного значения в соответствии с 
заключенными соглашениями

99. 1. 01. 
20160 129,2

Межбюджетные трансферты 99. 1. 01. 
20160 5.0.0 129,2

Функционирование законода-
тельных (представительных) 
органов государственной влас-
ти и представительных органов 
муниципальных образований

99. 1. 01. 
20160 5.0.0 01 03 129,2

Непрограммные расходы ис-
полнительного органа власти 
Колтушского городского посе-
ления Всеволожского муници-
пального района Ленинград-
ской области

99. 2. 00. 
00000

15 
816,2

22 
987,9

19 
073,5

Непрограммные расходы 99. 2. 01. 
00000

15 
816,2

22 
987,9

19 
073,5

Взыскания из бюджета Колтуш-
ского ГП

99. 2. 01. 
00006 7 000,0 13 

000,0 9 909,8

Иные бюджетные ассигнования 99. 2. 01. 
00006 8.0.0 7 000,0 13 

000,0 9 909,8

Другие общегосударственные 
вопросы

99. 2. 01. 
00006 8.0.0 01 13 7 000,0 13 

000,0 9 909,8

Членский взнос членов Ассо-
циации "Совет муниципальных 
образований Ленинградской 
области"

99. 2. 01. 
00007 84,2 86,3 89,7

Иные бюджетные ассигнования 99. 2. 01. 
00007 8.0.0 84,2 86,3 89,7

Другие общегосударственные 
вопросы

99. 2. 01. 
00007 8.0.0 01 13 84,2 86,3 89,7

Резервный фонд муниципаль-
ного образования

99. 2. 01. 
00011 5 000,0 5 000,0 5 000,0

Иные бюджетные ассигнования 99. 2. 01. 
00011 8.0.0 5 000,0 5 000,0 5 000,0

Резервные фонды 99. 2. 01. 
00011 8.0.0 01 11 5 000,0 5 000,0 5 000,0

Расходы на мероприятия в рам-
ках судебных споров по проведе-
нию и выдаче оценочных заклю-
чений, рецензий и экспертиз

99. 2. 01. 
00012 2 000,0 3 000,0 2 000,0

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения государствен-
ных (муниципальных) нужд

99. 2. 01. 
00012 2.0.0 2 000,0 3 000,0 2 000,0

Другие общегосударственные 
вопросы

99. 2. 01. 
00012 2.0.0 01 13 2 000,0 3 000,0 2 000,0

Осуществление первичного 
воинского учета на территори-
ях, где отсутствуют военные 
комиссариаты

99. 2. 01. 
51180 1 732,0 1 901,6 2 074,0

Расходы на выплаты персоналу в 
целях обеспечения выполнения 
функций государственными 
(муниципальными) органами, 
казенными учреждениями, орга-
нами управления государствен-
ными внебюджетными фондами

99. 2. 01. 
51180 1.0.0 1 732,0 1 901,6 2 074,0

Расходы на выплаты персоналу в 
целях обеспечения выполнения 
функций государственными (му-
ниципальными) органами, казен-
ными учреждениями, органами 
управления государственными 
внебюджетными фондами

00
1

01 04

98. 4. 01. 
00601 1.

0.
0 38 

571,2
40 

629,6
41 

833,8

Расходы на обеспечение функций 
органов местного самоуправ-
ления в рамках обеспечения 
деятельности аппаратов органов 
местного самоуправления муни-
ципального образования

00
1

01 04

98. 4. 01. 
00602 1 534,5 1 538,1 1 548,2

Расходы на выплаты персоналу в 
целях обеспечения выполнения 
функций государственными (му-
ниципальными) органами, казен-
ными учреждениями, органами 
управления государственными 
внебюджетными фондами

00
1

01 04

98. 4. 01. 
00602 1.

0.
0

57,6 57,6 57,6

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения государствен-
ных (муниципальных) нужд

00
1

01 04

98. 4. 01. 
00602 2.

0.
0

1 431,9 1 435,5 1 445,6

Иные бюджетные ассигнования 00
1

01 04

98. 4. 01. 
00602 8.

0.
0

45,0 45,0 45,0

Межбюджетные трансферты 
бюджетам муниципальных рай-
онов из бюджетов поселений и 
межбюджетные трансферты бюд-
жетам поселений из бюджетов 
муниципальных районов на осу-
ществление части полномочий 
по решению вопросов местного 
значения в соответствии с заклю-
ченными соглашениями

00
1

01 04

98. 4. 01. 
00700 764,0

Межбюджетные трансферты 00
1

01 04

98. 4. 01. 
00700 5.

0.
0

764,0

Резервные фонды 00
1

01 11 5 000,0 5 000,0 5 000,0
Непрограммные расходы органов 
местного самоуправления Кол-
тушского городского поселения 
Всеволожского муниципального 
района Ленинградской области

00
1

01 11

99. 0. 00. 
00000 5 000,0 5 000,0 5 000,0

Непрограммные расходы испол-
нительного органа власти Кол-
тушского городского поселения 
Всеволожского муниципального 
района Ленинградской области

00
1

01 11

99. 2. 00. 
00000 5 000,0 5 000,0 5 000,0

Непрограммные расходы 00
1

01 11

99. 2. 01. 
00000 5 000,0 5 000,0 5 000,0

Резервный фонд муниципального 
образования 00

1
01 11

99. 2. 01. 
00011 5 000,0 5 000,0 5 000,0

Иные бюджетные ассигнования 00
1

01 11

99. 2. 01. 
00011 8.

0.
0

5 000,0 5 000,0 5 000,0

Другие общегосударственные 
вопросы 00

1
01 13

41 
676,2

48 
403,9

45 
326,5

Муниципальная программа "Вла-
дение, пользование и распоряже-
нием имуществом, находящимся 
в собственности Колтушского 
городского поселения Всеволож-
ского муниципального района 
Ленинградской области"

00
1

01 13

89. 0. 00. 
00000 7 806,5 7 086,8 7 086,8

Комплексы процессных меро-
приятий 00

1
01 13

89. 4. 00. 
00000 7 806,5 7 086,8 7 086,8

Комплекс процессных меропри-
ятий "Владение, пользование 
и распоряжение имуществом, 
находящимся в муниципальной 
собственности поселения"

00
1

01 13

89. 4. 01. 
00000 7 806,5 7 086,8 7 086,8

Обеспечение управления актива-
ми и приватизации муниципаль-
ного имущества

00
1

01 13
89. 4. 01. 

00013 450,0 450,0 450,0

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения государствен-
ных (муниципальных) нужд

00
1

01 13

89. 4. 01. 
00013 2.

0.
0

450,0 450,0 450,0

Содержание и обслуживание 
объектов имущества казны 00

1
01 13

89. 4. 01. 
00014 7 356,5 6 636,8 6 636,8

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения государствен-
ных (муниципальных) нужд

00
1

01 13

89. 4. 01. 
00014 2.

0.
0

7 306,5 6 586,8 6 586,8

Социальное обеспечение и иные 
выплаты населению 00

1
01 13

89. 4. 01. 
00014 3.

0.
0

50,0 50,0 50,0

Муниципальная программа 
"Техническое содержание и экс-
плуатация зданий и сооружений, 
находящиеся в собственности 
Колтушского городского посе-
ления Всеволожского муници-
пального района Ленинградской 
области"

00
1

01 13

90. 0. 00. 
00000

24 
785,5

25 
230,8

26 
240,2

Комплексы процессных меро-
приятий 00

1
01 13

90. 4. 00. 
00000

24 
785,5

25 
230,8

26 
240,2

Комплекс процессных меропри-
ятий "Выполнение муниципаль-
ным казенным учреждением 
"Альтернатива" отдельных функ-
ций по владению, пользованию 
и распоряжению имуществом, 
находящимся в муниципальной 
собственности поселения"

00
1

01 13

90. 4. 01. 
00000

24 
785,5

25 
230,8

26 
240,2

Техническое содержание и экс-
плуатация зданий и помещений, 
находящихся в собственности 
муниципального образования

00
1

01 13

90. 4. 01. 
00113 2 307,4 1 865,2 1 939,9

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения государствен-
ных (муниципальных) нужд

00
1

01 13

90. 4. 01. 
00113 2.

0.
0

2 307,4 1 865,2 1 939,9

Обеспечение деятельности МКУ 
"Альтернатива" 00

1
01 13

90. 4. 01. 
00114

22 
478,1

23 
365,6

24 
300,3

Расходы на выплаты персоналу в 
целях обеспечения выполнения 
функций государственными (му-
ниципальными) органами, казен-
ными учреждениями, органами 
управления государственными 
внебюджетными фондами

00
1 01 13

90. 4. 01. 
00114 1.

0.
0 20 

682,0
21 

509,4
22 

369,8

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения государствен-
ных (муниципальных) нужд

00
1

01 13

90. 4. 01. 
00114 2.

0.
0

1 609,0 1 661,6 1 728,1

Иные бюджетные ассигнования 00
1

01 13

90. 4. 01. 
00114 8.

0.
0

187,1 194,6 202,4

Непрограммные расходы органов 
местного самоуправления Кол-
тушского городского поселения 
Всеволожского муниципального 
района Ленинградской области

00
1

01 13

99. 0. 00. 
00000 9 084,2 16 

086,3
11 

999,5



Межбюджетные трансферты 00
1

05 01

83. 4. 01. 
00832 5.

0.
0

100,0

Обеспечение мероприятий по 
реализации жилищных программ 
на территории поселения

00
1

05 01

83. 4. 01. 
00835 374,5

Межбюджетные трансферты 00
1

05 01

83. 4. 01. 
00835 5.

0.
0

374,5

Иные мероприятия проектной 
части муниципальной програм-
мы

00
1

05 01

83. 8. 00. 
00000 7 706,6 9 905,0 6 605,0

Реализация мероприятий по 
улучшению жилищных условий 
граждан

00
1

05 01

83. 8. 01. 
00000 7 706,6 9 905,0 6 605,0

Переселение граждан из аварий-
ного жилого фонда 00

1
05 01

83. 8. 01. 
00831 7 706,6 9 905,0 6 605,0

Капитальные вложения в объ-
екты государственной (муници-
пальной) собственности

00
1

05 01

83. 8. 01. 
00831 4.

0.
0

7 706,6 9 905,0 6 605,0

Муниципальная программа "Вла-
дение, пользование и распоряже-
нием имуществом, находящимся 
в собственности Колтушского 
городского поселения Всеволож-
ского муниципального района 
Ленинградской области"

00
1

05 01

89. 0. 00. 
00000 8 117,5 7 913,2 7 913,2

Комплексы процессных меро-
приятий 00

1
05 01

89. 4. 00. 
00000 8 117,5 7 913,2 7 913,2

Комплекс процессных меропри-
ятий "Владение, пользование 
и распоряжение имуществом, 
находящимся в муниципальной 
собственности поселения"

00
1

05 01

89. 4. 01. 
00000 8 117,5 7 913,2 7 913,2

Содержание и обслуживание 
объектов имущества казны 00

1
05 01

89. 4. 01. 
00014 8 117,5 7 913,2 7 913,2

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения государствен-
ных (муниципальных) нужд

00
1

05 01

89. 4. 01. 
00014 2.

0.
0

8 117,5 7 913,2 7 913,2

Коммунальное хозяйство 00
1

05 02 5 382,9 3 930,7 4 350,0
Муниципальная программа 
"Обеспечение устойчивого 
функционирования, развития 
инженерной и коммунальной 
инфраструктуры и повышение 
энергоэффективности на терри-
тории Колтушского городского 
поселения Всеволожского муни-
ципального района Ленинград-
ской области"

00
1

05 02

85. 0. 00. 
00000 4 250,0 3 930,7 4 350,0

Комплексы процессных меро-
приятий 00

1
05 02

85. 4. 00. 
00000 4 250,0 3 930,7 4 350,0

Комплекс процессных меро-
приятий "Обеспечение условий 
проживания населения на терри-
тории Колтушского ГП, отвечаю-
щих стандартам качества"

00
1

05 02

85. 4. 01. 
00000 4 250,0 3 930,7 4 350,0

Организация в границах поселе-
ния водоснабжения населения и 
водоотведения сточных вод

00
1

05 02

85. 4. 01. 
00100 950,0 2 130,7 1 550,0

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения государствен-
ных (муниципальных) нужд

00
1

05 02

85. 4. 01. 
00100 2.

0.
0

950,0 2 130,7 1 550,0

Организация в границах поселе-
ния теплоснабжения населения 00

1
05 02

85. 4. 01. 
00200 2 800,0 1 300,0 2 300,0

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения государствен-
ных (муниципальных) нужд

00
1

05 02

85. 4. 01. 
00200 2.

0.
0

2 800,0 1 300,0 2 300,0

Организация в границах поселе-
ния газоснабжения населения 00

1
05 02

85. 4. 01. 
00300 500,0 500,0 500,0

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения государствен-
ных (муниципальных) нужд

00
1

05 02

85. 4. 01. 
00300 2.

0.
0

500,0 500,0 500,0

Муниципальная программа 
"Комплексное благоустройство 
территории Колтушского город-
ского поселения Всеволожского 
муниципального района Ленин-
градской области"

00
1

05 02

88. 0. 00. 
00000 1 132,9

Отраслевые проекты 00
1

05 02

88. 7. 00. 
00000 880,1

Отраслевой проект "Эффектив-
ное обращение с отходами произ-
водства и потребления на терри-
тории Ленинградской области"

00
1

05 02

88. 7. 01. 
00000 880,1

Создание мест (площадок) нако-
пления твердых коммунальных 
отходов

00
1

05 02

88. 7. 01. 
S4790 880,1

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения государствен-
ных (муниципальных) нужд

00
1

05 02

88. 7. 01. 
S4790 2.

0.
0

880,1

Иные мероприятия проектной 
части муниципальной програм-
мы

00
1

05 02

88. 8. 00. 
00000 252,8

Реализация мероприятий в сфере 
обращения с отходами 00

1
05 02

88. 8. 01. 
00000 252,8

Создание мест (площадок) нако-
пления твердых коммунальных 
отходов (доп.расходы, сверх 
утвержденных ассигнований по 
соглашению)

00
1

05 02

88. 8. 01. 
00067 252,8

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения государствен-
ных (муниципальных) нужд

00
1

05 02

88. 8. 01. 
00067 2.

0.
0

252,8

Благоустройство 00
1

05 03

57 
204,8

28 
759,2

28 
597,4

Муниципальная программа "Обес-
печение устойчивого функциони-
рования, развития инженерной и 
коммунальной инфраструктуры и 
повышение энергоэффективности 
на территории Колтушского город-
ского поселения Всеволожского 
муниципального района Ленин-
градской области"

00
1

05 03

85. 0. 00. 
00000

20 
945,0

12 
741,0

13 
671,7

Комплексы процессных меро-
приятий 00

1
05 03

85. 4. 00. 
00000

20 
945,0

12 
741,0

13 
671,7

Комплекс процессных меро-
приятий "Обеспечение условий 
проживания населения на терри-
тории Колтушского ГП, отвечаю-
щих стандартам качества"

00
1

05 03

85. 4. 01. 
00000

20 
945,0

12 
741,0

13 
671,7

Организация в границах поселе-
ния электроснабжения населения 00

1
05 03

85. 4. 01. 
00400

20 
945,0

12 
741,0

13 
671,7

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения государствен-
ных (муниципальных) нужд

00
1

05 03

85. 4. 01. 
00400 2.

0.
0 13 

671,7
12 

741,0
13 

671,7

Капитальные вложения в объ-
екты государственной (муници-
пальной) собственности

00
1

05 03

85. 4. 01. 
00400 4.

0.
0

7 243,3
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Непрограммные расходы испол-
нительного органа власти Кол-
тушского городского поселения 
Всеволожского муниципального 
района Ленинградской области

00
1

01 13

99. 2. 00. 
00000 9 084,2 16 

086,3
11 

999,5

Непрограммные расходы 00
1

01 13

99. 2. 01. 
00000 9 084,2 16 

086,3
11 

999,5
Взыскания из бюджета Колтуш-
ского ГП 00

1
01 13

99. 2. 01. 
00006 7 000,0 13 

000,0 9 909,8

Иные бюджетные ассигнования 00
1

01 13

99. 2. 01. 
00006 8.

0.
0

7 000,0 13 
000,0 9 909,8

Членский взнос членов Ассо-
циации "Совет муниципальных 
образований Ленинградской 
области"

00
1

01 13

99. 2. 01. 
00007 84,2 86,3 89,7

Иные бюджетные ассигнования 00
1

01 13

99. 2. 01. 
00007 8.

0.
0

84,2 86,3 89,7

Расходы на мероприятия в рам-
ках судебных споров по проведе-
нию и выдаче оценочных заклю-
чений, рецензий и экспертиз

00
1

01 13

99. 2. 01. 
00012 2 000,0 3 000,0 2 000,0

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения государствен-
ных (муниципальных) нужд

00
1

01 13

99. 2. 01. 
00012 2.

0.
0

2 000,0 3 000,0 2 000,0

НАЦИОНАЛЬНАЯ ОБОРОНА 00
1

02 00 1 732,0 1 901,6 2 074,0
Мобилизационная и вневойско-
вая подготовка 00

1
02 03 1 732,0 1 901,6 2 074,0

Непрограммные расходы органов 
местного самоуправления Кол-
тушского городского поселения 
Всеволожского муниципального 
района Ленинградской области

00
1

02 03

99. 0. 00. 
00000 1 732,0 1 901,6 2 074,0

Непрограммные расходы испол-
нительного органа власти Кол-
тушского городского поселения 
Всеволожского муниципального 
района Ленинградской области

00
1

02 03

99. 2. 00. 
00000 1 732,0 1 901,6 2 074,0

Непрограммные расходы 00
1

02 03

99. 2. 01. 
00000 1 732,0 1 901,6 2 074,0

Осуществление первичного воин-
ского учета на территориях, где от-
сутствуют военные комиссариаты

00
1

02 03

99. 2. 01. 
51180 1 732,0 1 901,6 2 074,0

Расходы на выплаты персоналу в 
целях обеспечения выполнения 
функций государственными (му-
ниципальными) органами, казен-
ными учреждениями, органами 
управления государственными 
внебюджетными фондами

00
1

02 03

99. 2. 01. 
51180 1.

0.
0

1 732,0 1 901,6 2 074,0

НАЦИОНАЛЬНАЯ БЕЗОПАС-
НОСТЬ И ПРАВООХРАНИ-
ТЕЛЬНАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ

00
1

03 00

18 
768,1

14 
390,4

14 
391,4

Защита населения и территории 
от чрезвычайных ситуаций при-
родного и техногенного характе-
ра, пожарная безопасность

00
1

03 10

18 
757,5

14 
379,8

14 
380,8

Муниципальная программа 
"Обеспечение пожарной безопас-
ности, безопасности людей на 
водных объектах, участие в про-
филактике и ликвидации послед-
ствий проявлений терроризма 
и экстремизма в границах Кол-
тушского городского поселения 
Всеволожского муниципального 
района Ленинградской области"

00
1

03 10

81. 0. 00. 
00000

18 
757,5

14 
379,8

14 
380,8

Комплексы процессных меро-
приятий 00

1
03 10

81. 4. 00. 
00000

18 
757,5

14 
379,8

14 
380,8

Комплекс процессных меро-
приятий "Повышение уровня 
общественной безопасности на 
территории Колтушского ГП"

00
1

03 10

81. 4. 01. 
00000

18 
757,5

14 
379,8

14 
380,8

Участие в предупреждении и 
ликвидации последствий чрез-
вычайных ситуаций в границах 
поселения

00
1

03 10

81. 4. 01. 
01155 8 144,4 7 406,8 7 407,8

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения государствен-
ных (муниципальных) нужд

00
1

03 10

81. 4. 01. 
01155 2.

0.
0

8 144,4 7 406,8 7 407,8

Участие в профилактике терро-
ризма и экстремизма, а также 
в минимизации и (или) ликви-
дации последствий проявлений 
терроризма и экстремизма в гра-
ницах поселения

00
1

03 10

81. 4. 01. 
01156 8 286,2 5 687,0 5 687,0

Расходы на выплаты персоналу в 
целях обеспечения выполнения 
функций государственными (му-
ниципальными) органами, казен-
ными учреждениями, органами 
управления государственными 
внебюджетными фондами

00
1

03 10

81. 4. 01. 
01156 1.

0.
0

3 926,3 3 926,3 3 926,3

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения государствен-
ных (муниципальных) нужд

00
1

03 10

81. 4. 01. 
01156 2.

0.
0

4 359,9 1 760,7 1 760,7

Обеспечение первичных мер по-
жарной безопасности в границах 
населенных пунктов поселения

00
1

03 10

81. 4. 01. 
01157 2 326,9 1 286,0 1 286,0

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения государствен-
ных (муниципальных) нужд

00
1

03 10

81. 4. 01. 
01157 2.

0.
0

2 326,9 1 286,0 1 286,0

Другие вопросы в области нацио-
нальной безопасности и правоох-
ранительной деятельности

00
1

03 14 10,6 10,6 10,6

Муниципальная программа 
"Обеспечение деятельности 
администрации Колтушского 
городского поселения Всеволож-
ского муниципального района 
Ленинградской области"

00
1

03 14

98. 0. 00. 
00000 10,6 10,6 10,6

Комплексы процессных меро-
приятий 00

1
03 14

98. 4. 00. 
00000 10,6 10,6 10,6

Комплекс процессных меропри-
ятий "Создание условий для эф-
фективного выполнения органом 
местного самоуправления возло-
женных на него полномочий"

00
1

03 14

98. 4. 01. 
00000 10,6 10,6 10,6

Расходы на выполнение передава-
емых полномочий Ленинградской 
области в сфере административ-
ных правоотношений

00
1

03 14

98. 4. 01. 
71340 10,6 10,6 10,6

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения государствен-
ных (муниципальных) нужд

00
1

03 14

98. 4. 01. 
71340 2.

0.
0

10,6 10,6 10,6

НАЦИОНАЛЬНАЯ ЭКОНО-
МИКА 00

1
04 00

94 
776,9

58 
764,5

62 
551,1

Дорожное хозяйство (дорожные 
фонды) 00

1
04 09

90 
426,9

56 
964,5

57 
451,1

Муниципальная программа 
"Обеспечение функциониро-
вания и развития дорожной 
инфраструктуры Колтушского 
городского поселения Всеволож-
ского муниципального района 
Ленинградской области"

00
1

04 09

82. 0. 00. 
00000

78 
758,9

44 
800,0

44 
800,0

Комплексы процессных меро-
приятий 00

1
04 09

82. 4. 00. 
00000

63 
720,4

44 
800,0

44 
800,0

Комплекс процессных мероприя-
тий "Поддержание существующей 
сети муниципальных автомо-
бильных дорог и их элементов"

00
1

04 09

82. 4. 01. 
00000

63 
720,4

44 
800,0

44 
800,0

Капитальный ремонт и ремонт 
автомобильных дорог общего 
пользования местного значения

00
1

04 09

82. 4. 01. 
10110

51 
030,9

38 
026,2

36 
288,2

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения государствен-
ных (муниципальных) нужд

00
1

04 09

82. 4. 01. 
10110 2.

0.
0 51 

030,9
38 

026,2
36 

288,2

Расходы на содержание и поддер-
жание в нормативном состоянии 
муниципальных автомобильных 
дорог и их элементов

00
1

04 09

82. 4. 01. 
10130 8 863,0 6 773,8 8 511,8

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения государствен-
ных (муниципальных) нужд

00
1

04 09

82. 4. 01. 
10130 2.

0.
0

8 863,0 6 773,8 8 511,8

Финансирование ремонта авто-
мобильных дорог общего поль-
зования местного значения и их 
элементов по инициативе старост 
деревень в рамках реализации 
ОЗ № 3-оз

00
1

04 09

82. 4. 01. 
S4660 1 109,1

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения государствен-
ных (муниципальных) нужд

00
1

04 09

82. 4. 01. 
S4660 2.

0.
0

1 109,1

Финансирование ремонта авто-
мобильных дорог общего поль-
зования местного значения и их 
элементов по инициативе старост 
деревень в рамках реализации ОЗ 
№ 147-оз

00
1

04 09

82. 4. 01. 
S4770 2 717,4

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения государствен-
ных (муниципальных) нужд

00
1

04 09

82. 4. 01. 
S4770 2.

0.
0

2 717,4

Отраслевые проекты 00
1

04 09

82. 7. 00. 
00000

15 
038,5

Отраслевой проект "Развитие 
и приведение в нормативное 
состояние автомобильных дорог 
общего пользования"

00
1

04 09

82. 7. 01. 
00000

15 
038,5

Расходы на капитальный ремонт и 
ремонт автомобильных дорог об-
щего пользования местного зна-
чения, имеющих приоритетный 
социально значимый характер

00
1

04 09

82. 7. 01. 
S4200

15 
038,5

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения государствен-
ных (муниципальных) нужд

00
1

04 09

82. 7. 01. 
S4200 2.

0.
0 15 

038,5

Муниципальная программа "Тех-
ническое содержание и эксплуа-
тация зданий и сооружений, на-
ходящиеся в собственности Кол-
тушского городского поселения 
Всеволожского муниципального 
района Ленинградской области"

00
1

04 09

90. 0. 00. 
00000

11 
668,0

12 
164,5

12 
651,1

Комплексы процессных меро-
приятий 00

1
04 09

90. 4. 00. 
00000

11 
668,0

12 
164,5

12 
651,1

Комплекс процессных меропри-
ятий "Выполнение муниципаль-
ным казенным учреждением 
"Альтернатива" отдельных функ-
ций по владению, пользованию 
и распоряжению имуществом, 
находящимся в муниципальной 
собственности поселения"

00
1

04 09

90. 4. 01. 
00000

11 
668,0

12 
164,5

12 
651,1

Содержание автомобильных до-
рог и их элементов на территории 
поселения

00
1

04 09

90. 4. 01. 
00117

11 
668,0

12 
164,5

12 
651,1

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения государствен-
ных (муниципальных) нужд

00
1

04 09

90. 4. 01. 
00117 2.

0.
0 11 

668,0
12 

164,5
12 

651,1

Другие вопросы в области нацио-
нальной экономики 00

1
04 12 4 350,0 1 800,0 5 100,0

Муниципальная программа "Раз-
витие градостроительной, архи-
тектурной и землеустроительной 
деятельности на территории Кол-
тушского городского поселения 
Всеволожского муниципального 
района Ленинградской области"

00
1

04 12

87. 0. 00. 
00000 4 350,0 1 800,0 5 100,0

Комплексы процессных меро-
приятий 00

1
04 12

87. 4. 00. 
00000 4 350,0 1 800,0 5 100,0

Комплекс процессных меропри-
ятий "Архитектура, градострои-
тельство, управление земельными 
ресурсами"

00
1

04 12

87. 4. 01. 
00000 4 350,0 1 800,0 5 100,0

Мероприятия в области архи-
тектуры и градостроительной 
деятельности

00
1

04 12

87. 4. 01. 
00030 3 050,0 500,0 4 000,0

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения государствен-
ных (муниципальных) нужд

00
1

04 12

87. 4. 01. 
00030 2.

0.
0

3 050,0 500,0 4 000,0

Мероприятия по землеустройст-
ву и землепользованию 00

1
04 12

87. 4. 01. 
00040 1 300,0 1 300,0 1 100,0

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения государствен-
ных (муниципальных) нужд

00
1

04 12

87. 4. 01. 
00040 2.

0.
0

1 300,0 1 300,0 1 100,0

ЖИЛИЩНО-КОММУНАЛЬНОЕ 
ХОЗЯЙСТВО 00

1
05 00

92 
615,6

64 
396,0

61 
909,0

Жилищное хозяйство 00
1

05 01

16 
674,1

17 
818,2

14 
518,2

Муниципальная программа 
"Улучшение жилищных условий 
граждан Колтушского городского 
поселения Всеволожского муни-
ципального района Ленинград-
ской области"

00
1

05 01

83. 0. 00. 
00000 8 556,6 9 905,0 6 605,0

Комплексы процессных меро-
приятий 00

1
05 01

83. 4. 00. 
00000 850,0

Комплекс процессных мероприя-
тий "Обеспечение качественным 
жильем граждан на территории 
Колтушского ГП"

00
1

05 01

83. 4. 01. 
00000 850,0

Обеспечение мероприятий по 
переселению граждан из аварий-
ного жилищного фонда

00
1

05 01

83. 4. 01. 
00832 475,5

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения государствен-
ных (муниципальных) нужд

00
1

05 01

83. 4. 01. 
00832 2.

0.
0

375,5
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Иные бюджетные ассигнования 00

1
05 03

85. 4. 01. 
00400 8.

0.
0

30,0

Муниципальная программа 
"Комплексное благоустройство 
территории Колтушского город-
ского поселения Всеволожского 
муниципального района Ленин-
градской области"

00
1

05 03

88. 0. 00. 
00000

35 
306,8

15 
027,1

13 
895,0

Комплексы процессных меро-
приятий 00

1
05 03

88. 4. 00. 
00000

35 
306,8

15 
027,1

13 
895,0

Комплекс процессных мероприя-
тий "Организация благоустройст-
ва территории Колтушского ГП"

00
1

05 03

88. 4. 01. 
00000

25 
627,5 9 608,6 9 608,6

Организация благоустройства 
территории поселения 00

1
05 03

88. 4. 01. 
00065

25 
627,5 9 608,6 9 608,6

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения государствен-
ных (муниципальных) нужд

00
1

05 03

88. 4. 01. 
00065 2.

0.
0 25 

627,5 9 608,6 9 608,6

Комплекс процессных мероприя-
тий "Реализация функций в сфере 
обращения с отходами"

00
1

05 03

88. 4. 02. 
00000 6 119,3 5 418,5 4 286,4

Ликвидация стихийных (несанк-
ционированных) свалок, в том 
числе в рамках месячника по 
благоустройству

00
1

05 03

88. 4. 02. 
00066 5 519,3 4 818,5 3 686,4

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения государствен-
ных (муниципальных) нужд

00
1

05 03

88. 4. 02. 
00066 2.

0.
0

5 519,3 4 818,5 3 686,4

Содержание, устройство и ре-
монт контейнерных площадок 00

1
05 03

88. 4. 02. 
00067 600,0 600,0 600,0

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения государствен-
ных (муниципальных) нужд

00
1

05 03

88. 4. 02. 
00067 2.

0.
0

600,0 600,0 600,0

Комплекс процессных меро-
приятий "Содействие развитию 
участия населения в осуществле-
нии местного самоуправления в 
Ленинградской области"

00
1

05 03

88. 4. 03. 
00000 3 560,0

Поддержка развития обществен-
ной инфраструктуры муници-
пального значения

00
1

05 03

88. 4. 03. 
S4840 3 560,0

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения государствен-
ных (муниципальных) нужд

00
1

05 03

88. 4. 03. 
S4840 2.

0.
0

3 560,0

Муниципальная программа "Тех-
ническое содержание и эксплуа-
тация зданий и сооружений, на-
ходящиеся в собственности Кол-
тушского городского поселения 
Всеволожского муниципального 
района Ленинградской области"

00
1

05 03

90. 0. 00. 
00000 953,0 991,1 1 030,7

Комплексы процессных меро-
приятий 00

1
05 03

90. 4. 00. 
00000 953,0 991,1 1 030,7

Комплекс процессных мероприя-
тий "Выполнение муниципальным 
казенным учреждением "Аль-
тернатива" отдельных функций 
по владению, пользованию и 
распоряжению имуществом, 
находящимся в муниципальной 
собственности поселения"

00
1

05 03

90. 4. 01. 
00000 953,0 991,1 1 030,7

Благоустройство территории 
поселения 00

1
05 03

90. 4. 01. 
00118 953,0 991,1 1 030,7

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения государствен-
ных (муниципальных) нужд

00
1

05 03

90. 4. 01. 
00118 2.

0.
0

953,0 991,1 1 030,7

Другие вопросы в области жи-
лищно-коммунального хозяйства 00

1
05 05

13 
353,8

13 
887,9

14 
443,4

Муниципальная программа "Тех-
ническое содержание и эксплуа-
тация зданий и сооружений, на-
ходящиеся в собственности Кол-
тушского городского поселения 
Всеволожского муниципального 
района Ленинградской области"

00
1

05 05

90. 0. 00. 
00000

13 
353,8

13 
887,9

14 
443,4

Комплексы процессных меро-
приятий 00

1
05 05

90. 4. 00. 
00000

13 
353,8

13 
887,9

14 
443,4

Комплекс процессных меропри-
ятий "Выполнение муниципаль-
ным казенным учреждением 
"Альтернатива" отдельных функ-
ций по владению, пользованию 
и распоряжению имуществом, 
находящимся в муниципальной 
собственности поселения"

00
1

05 05

90. 4. 01. 
00000

13 
353,8

13 
887,9

14 
443,4

Обеспечение деятельности МКУ 
"Альтернатива" в области жилищ-
но-коммунального хозяйства на 
территории поселения

00
1

05 05

90. 4. 01. 
00119

13 
353,8

13 
887,9

14 
443,4

Расходы на выплаты персоналу в 
целях обеспечения выполнения 
функций государственными (му-
ниципальными) органами, казен-
ными учреждениями, органами 
управления государственными 
внебюджетными фондами

00
1

05 05

90. 4. 01. 
00119 1.

0.
0 13 

353,8
13 

887,9
14 

443,4

ОБРАЗОВАНИЕ 00
1

07 00 1 223,9 1 264,1 1 094,9

Молодежная политика 00
1

07 07 1 223,9 1 264,1 1 094,9
Муниципальная программа "Раз-
витие и сохранение культуры, 
спорта и искусства на территории 
Колтушского городского посе-
ления Всеволожского муници-
пального района Ленинградской 
области"

00
1

07 07

84. 0. 00. 
00000 1 223,9 1 264,1 1 094,9

Комплексы процессных меро-
приятий 00

1
07 07

84. 4. 00. 
00000 1 223,9 1 264,1 1 094,9

Комплекс процессных меропри-
ятий "Развитие и сохранение 
культуры, массового спорта и 
искусства"

00
1

07 07

84. 4. 01. 
00000 1 223,9 1 264,1 1 094,9

Организация работы губернатор-
ского молодежного отряда 00

1
07 07

84. 4. 01. 
00017 644,9 671,0 704,1

Расходы на выплаты персоналу в 
целях обеспечения выполнения 
функций государственными (му-
ниципальными) органами, казен-
ными учреждениями, органами 
управления государственными 
внебюджетными фондами

00
1

07 07

84. 4. 01. 
00017 1.

0.
0

621,0 645,9 671,7

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения государствен-
ных (муниципальных) нужд

00
1

07 07

84. 4. 01. 
00017 2.

0.
0

23,9 25,1 32,4

Организация конкурсов муни-
ципального образования в сфере 
культуры и искусства для детей и 
молодежи

00
1

07 07

84. 4. 01. 
00018 350,0 364,0 378,6

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения государствен-
ных (муниципальных) нужд

00
1

07 07

84. 4. 01. 
00018 2.

0.
0

350,0 364,0 378,6

Поддержка деятельности моло-
дежных общественных органи-
заций, объединений, инициатив 
и развитие добровольческого 
(волонтерского) движения, со-
действию трудовой адаптации и 
занятости молодежи на террито-
рии Колтушского ГП

00
1

07 07

84. 4. 01. 
S4330 229,0 229,1 12,2

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения государствен-
ных (муниципальных) нужд

00
1

07 07

84. 4. 01. 
S4330 2.

0.
0

229,0 229,1 12,2

КУЛЬТУРА, КИНЕМАТОГРА-
ФИЯ 00

1
08 00

79 
802,5

81 
240,4

83 
107,0

Культура 00
1

08 01

79 
802,5

81 
240,4

83 
107,0

Муниципальная программа "Разви-
тие и сохранение культуры, спорта 
и искусства на территории Колтуш-
ского городского поселения Всево-
ложского муниципального района 
Ленинградской области"

00
1

08 01

84. 0. 00. 
00000

79 
802,5

81 
240,4

83 
107,0

Комплексы процессных меро-
приятий 00

1
08 01

84. 4. 00. 
00000

79 
802,5

81 
240,4

83 
107,0

Комплекс процессных меропри-
ятий "Развитие и сохранение 
культуры, массового спорта и 
искусства"

00
1

08 01

84. 4. 01. 
00000

79 
697,2

81 
240,4

83 
107,0

Обеспечение деятельности казен-
ных учреждений культуры 00

1
08 01

84. 4. 01. 
00059

43 
650,2

45 
019,8

46 
393,8

Расходы на выплаты персоналу в 
целях обеспечения выполнения 
функций государственными (му-
ниципальными) органами, казен-
ными учреждениями, органами 
управления государственными 
внебюджетными фондами

00
1

08 01

84. 4. 01. 
00059 1.

0.
0 27 

731,2
28 

840,4
29 

994,0

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения государствен-
ных (муниципальных) нужд

00
1

08 01
84. 4. 01. 

00059 2.
0.

0 15 
867,0

16 
125,3

16 
343,6

Иные бюджетные ассигнования 00
1

08 01

84. 4. 01. 
00059 8.

0.
0

52,0 54,1 56,2

Создание условий для органи-
зации досуга и обеспечения 
услугами учреждений культуры 
жителей Колтушского ГП

00
1

08 01

84. 4. 01. 
00061 4 200,3 4 056,3 4 218,6

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения государствен-
ных (муниципальных) нужд

00
1

08 01

84. 4. 01. 
00061 2.

0.
0

4 200,3 4 056,3 4 218,6

Организации массовых культур-
ных мероприятий на территории 
Колтушского ГП

00
1

08 01

84. 4. 01. 
00062 7 939,7 8 257,3 8 587,6

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения государствен-
ных (муниципальных) нужд

00
1

08 01

84. 4. 01. 
00062 2.

0.
0

7 939,7 8 257,3 8 587,6

Финансирование стимулирую-
щих выплат работникам муници-
пальных учреждений культуры

00
1

08 01

84. 4. 01. 
S0360

23 
907,0

23 
907,0

23 
907,0

Расходы на выплаты персоналу в 
целях обеспечения выполнения 
функций государственными (му-
ниципальными) органами, казен-
ными учреждениями, органами 
управления государственными 
внебюджетными фондами

00
1

08 01

84. 4. 01. 
S0360 1.

0.
0 23 

907,0
23 

907,0
23 

907,0

Комплекс процессных меро-
приятий "Содействие развитию 
участия населения в осуществле-
нии местного самоуправления в 
Ленинградской области"

00
1

08 01

84. 4. 02. 
00000 105,3

Поддержка развития обществен-
ной инфраструктуры муници-
пального значения

00
1

08 01

84. 4. 02. 
S4840 105,3

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения государствен-
ных (муниципальных) нужд

00
1

08 01

84. 4. 02. 
S4840 2.

0.
0

105,3

СОЦИАЛЬНАЯ ПОЛИТИКА 00
1

10 00 1 732,8 4 707,6 1 874,2

Пенсионное обеспечение 00
1

10 01 1 732,8 1 802,1 1 874,2
Муниципальная программа 
"Обеспечение деятельности 
администрации Колтушского 
городского поселения Всеволож-
ского муниципального района 
Ленинградской области"

00
1

10 01

98. 0. 00. 
00000 1 732,8 1 802,1 1 874,2

Комплексы процессных меро-
приятий 00

1
10 01

98. 4. 00. 
00000 1 732,8 1 802,1 1 874,2

Комплекс процессных мероприя-
тий "Расходы на предоставление 
социальных и иных выплат, предо-
ставляемых депутатам, выборным 
должностным лицам местного 
самоуправления, муниципальным 
служащим и членам их семей"

00
1

10 01

98. 4. 02. 
00000 1 732,8 1 802,1 1 874,2

Доплаты к пенсиям муниципаль-
ных служащих 00

1
10 01

98. 4. 02. 
03001 1 732,8 1 802,1 1 874,2

Социальное обеспечение и иные 
выплаты населению 00

1
10 01

98. 4. 02. 
03001 3.

0.
0

1 732,8 1 802,1 1 874,2

Охрана семьи и детства 00
1

10 04 2 905,5
Муниципальная программа "Улуч-
шение жилищных условий граждан 
Колтушского городского поселения 
Всеволожского муниципального 
района Ленинградской области"

00
1

10 04

83. 0. 00. 
00000 2 905,5

Отраслевые проекты 00
1

10 04

83. 7. 00. 
00000 2 905,5

Отраслевой проект "Улучшение 
жилищных условий и обеспече-
ние жильем отдельных категорий 
граждан"

00
1

10 04

83. 7. 01. 
00000 2 905,5

Реализация мероприятий по 
обеспечению жильем молодых 
семей

00
1

10 04

83. 7. 01. 
L4970 2 905,5

Социальное обеспечение и иные 
выплаты населению 00

1
10 04

83. 7. 01. 
L4970 3.

0.
0

2 905,5

ФИЗИЧЕСКАЯ КУЛЬТУРА И 
СПОРТ 00

1
11 00 7 029,8 7 311,0 7 603,5

Другие вопросы в области физи-
ческой культуры и спорта 00

1
11 05 7 029,8 7 311,0 7 603,5

Муниципальная программа "Разви-
тие и сохранение культуры, спорта 
и искусства на территории Колтуш-
ского городского поселения Всево-
ложского муниципального района 
Ленинградской области"

00
1

11 05

84. 0. 00. 
00000 7 029,8 7 311,0 7 603,5

Комплексы процессных меро-
приятий 00

1
11 05

84. 4. 00. 
00000 7 029,8 7 311,0 7 603,5

Комплекс процессных мероприятий 
"Развитие и сохранение культуры, 
массового спорта и искусства"

00
1

11 05

84. 4. 01. 
00000 7 029,8 7 311,0 7 603,5

Организация и проведение физкуль-
турно-оздоровительных и спортив-
ных мероприятий поселения

00
1

11 05

84. 4. 01. 
00060 7 029,8 7 311,0 7 603,5

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения государствен-
ных (муниципальных) нужд

00
1

11 05

84. 4. 01. 
00060 2.

0.
0

7 029,8 7 311,0 7 603,5

СРЕДСТВА МАССОВОЙ ИН-
ФОРМАЦИИ 00

1
12 00 1 500,0 1 560,0 1 622,4

Периодическая печать и изда-
тельства 00

1
12 02 1 500,0 1 560,0 1 622,4

Муниципальная программа "Тех-
ническое содержание и эксплуа-
тация зданий и сооружений, на-
ходящиеся в собственности Кол-
тушского городского поселения 
Всеволожского муниципального 
района Ленинградской области"

00
1

12 02

90. 0. 00. 
00000 1 500,0 1 560,0 1 622,4

Комплексы процессных меро-
приятий 00

1
12 02

90. 4. 00. 
00000 1 500,0 1 560,0 1 622,4

Комплекс процессных меропри-
ятий "Информирование жителей 
о социально-экономическом 
развитии Колтушского город-
ского поселения Всеволожского 
муниципального района Ленин-
градской области"

00
1

12 02

90. 4. 02. 
00000 1 500,0 1 560,0 1 622,4

Обеспечение жителей информа-
цией о социально-экономическом 
развитии Колтушского город-
ского поселения Всеволожского 
муниципального района Ленин-
градской области, и иной офици-
альной информацией в периоди-
ческих печатных изданиях

00
1

12 02

90. 4. 02. 
00116 1 500,0 1 560,0 1 622,4

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения государствен-
ных (муниципальных) нужд

00
1

12 02

90. 4. 02. 
00116 2.

0.
0

1 500,0 1 560,0 1 622,4

СОВЕТ ДЕПУТАТОВ 00
2 8 545,7 8 661,8 8 895,8

ОБЩЕГОСУДАРСТВЕННЫЕ 
ВОПРОСЫ 00

2
01 00 8 545,7 8 661,8 8 895,8

Функционирование законода-
тельных (представительных) 
органов государственной власти 
и представительных органов му-
ниципальных образований

00
2

01 03 8 545,7 8 661,8 8 895,8

Непрограммные расходы органов 
местного самоуправления Кол-
тушского городского поселения 
Всеволожского муниципального 
района Ленинградской области

00
2

01 03

99. 0. 00. 
00000 8 545,7 8 661,8 8 895,8

Непрограммные расходы пред-
ставительного органа власти Кол-
тушского городского поселения 
Всеволожского муниципального 
района Ленинградской области

00
2

01 03

99. 1. 00. 
00000 8 545,7 8 661,8 8 895,8

Непрограммные расходы 00
2

01 03

99. 1. 01. 
00000 8 545,7 8 661,8 8 895,8

Обеспечение деятельности депу-
татов представительного органа 
муниципального образования

00
2

01 03

99. 1. 01. 
10000 5 318,8 5 428,9 5 543,4

Расходы на выплаты по оплате 
труда работников органов мест-
ного самоуправления в рамках 
обеспечения деятельности депу-
татов представительного органа 
муниципального образования

00
2

01 03

99. 1. 01. 
10140 2 752,0 2 862,1 2 976,6

Расходы на выплаты персоналу в 
целях обеспечения выполнения 
функций государственными (му-
ниципальными) органами, казен-
ными учреждениями, органами 
управления государственными 
внебюджетными фондами

00
2

01 03

99. 1. 01. 
10140 1.

0.
0

2 752,0 2 862,1 2 976,6

Компенсационные выплаты, 
предоставляемые депутатам, осу-
ществляющим свои полномочия 
на не постоянной основе

00
2

01 03

99. 1. 01. 
10150 2 566,8 2 566,8 2 566,8

Расходы на выплаты персоналу в 
целях обеспечения выполнения 
функций государственными (му-
ниципальными) органами, казен-
ными учреждениями, органами 
управления государственными 
внебюджетными фондами

00
2

01 03

99. 1. 01. 
10150 1.

0.
0

2 566,8 2 566,8 2 566,8

Обеспечение деятельности 
аппаратов органов местного са-
моуправления муниципального 
образования

00
2

01 03

99. 1. 01. 
20000 3 226,9 3 232,9 3 352,4

Расходы на выплаты по оплате 
труда работников органов местно-
го самоуправления в рамках обес-
печение деятельности аппаратов 
органов местного самоуправления 
муниципального образования

00
2

01 03

99. 1. 01. 
20140 2 947,5 3 065,4 3 188,0

Расходы на выплаты персоналу в 
целях обеспечения выполнения 
функций государственными (му-
ниципальными) органами, казен-
ными учреждениями, органами 
управления государственными 
внебюджетными фондами

00
2

01 03

99. 1. 01. 
20140 1.

0.
0

2 947,5 3 065,4 3 188,0

Расходы на обеспечение функций 
органов местного самоуправ-
ления в рамках обеспечение 
деятельности аппаратов органов 
местного самоуправления муни-
ципального образования

00
2

01 03

99. 1. 01. 
20150 150,2 167,5 164,4

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения государствен-
ных (муниципальных) нужд

00
2

01 03

99. 1. 01. 
20150 2.

0.
0

135,2 152,5 149,4

Иные бюджетные ассигнования 00
2

01 03

99. 1. 01. 
20150 8.

0.
0

15,0 15,0 15,0

Межбюджетные трансферты 
бюджетам муниципальных рай-
онов из бюджетов поселений и 
межбюджетные трансферты бюд-
жетам поселений из бюджетов 
муниципальных районов на осу-
ществление части полномочий 
по решению вопросов местного 
значения в соответствии с заклю-
ченными соглашениями

00
2

01 03

99. 1. 01. 
20160 129,2
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Межбюджетные трансферты 00
2

01 03

99. 1. 01. 
20160 5.

0.
0

129,2

Всего 398 
635,2

343 
304,7

342 
509,0

Приложение 7
к решению совета депутатов

                                                Колтушского городского поселения                                                                  
от 27 марта 2024 года № 7     

ПЕРЕЧЕНЬ
объектов капитального строительства и капитального ремонта 

муниципальной собственности, финансируемого за счет средств бюджета 
Колтушского городского поселения Всеволожского муниципального района 

Ленинградской области 
на 2024 год и на плановый период 2025 и 2026 годов

Наименование объектов  
капитального строи-

тельства и капитального 
ремонта

сумма  тыс. руб. Бюджетопо-
лучатель

Главный рас-
порядитель 
бюджетных 
средств

2024г 2025г 2026    
1 2 3 4 5 6

Приобретение квартиры 
для переселения граждан 
из аварийного жилого 
фонда

7 706,6 9 905,0 6 605,0

админи-
страция 

Колтушского 
городского 
поселения

админи-
страция  

Колтушского 
городского 
поселения

Разработка проектно-
сметной документации 
по объектам наружного 
(уличного) освещения в 
населенных пунктах Кол-
тушского ГП

600,0

админи-
страция 

Колтушского 
городского 
поселения

админи-
страция  

Колтушского 
городского 
поселения

Наружное (уличное) ос-
вещение д. Колбино, ул. 
Кленовая, ул. Подгорная

4 743,4

админи-
страция 

Колтушского 
городского 
поселения

админи-
страция 

Колтушского 
городского 
поселения

Наружное (уличное) 
освещение детской 
(спортивной) площадки 
г. Колтуши, пер. Школь-
ный 221Д

710,5

админи-
страция 

Колтушского 
городского 
поселения

админи-
страция 

Колтушского 
городского 
поселения

Наружное (уличное) ос-
вещение г. Колтуши, ул. 
Баррикадная 41Д

1 189,4

админи-
страция 

Колтушского 
городского 
поселения

админи-
страция 

Колтушского 
городского 
поселения

ИТОГО РАСХОДОВ 14 949,9 9 905,0 6 605,0    

КОЛТУШСКОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ
ВСЕВОЛОЖСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ
СОВЕТ ДЕПУТАТОВ

Р Е Ш Е Н И Е
27 марта 2024 года № 8                                                                                          г.Колтуши

Об инициативе по изменению границы Колтушского городского поселе-
ния Всеволожского муниципального района Ленинградской области, не вле-
кущем отнесения территорий населенных пунктов к территориям других му-
ниципальных образований

Рассмотрев проект текстового и графического описания границ Колтушско-
го городского поселения Всеволожского муниципального района Ленинградской 
области, руководствуясь частью 4 статьи 12 Федерального закона от 06.10.2003 
№131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Рос-
сийской Федерации», совет депутатов принял

РЕШЕНИЕ:

1. Выразить согласие населения Колтушского городского поселения Всево-
ложского муниципального района Ленинградской области на изменение границы 
Колтушского городского поселения Всеволожского муниципального района Ле-
нинградской области, не влекущем отнесения территорий населенных пунктов к 
территориям других муниципальных образований.

2. Опубликовать настоящее решение в газете «Колтушский вестник» и разме-
стить на официальном сайте Колтушского городского поселения. 

3. Настоящее решение вступает в силу после официального опубликования.
4. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на главу адми-

нистрации.

Глава муниципального образования                                                               Э.М.Чирко

КОЛТУШСКОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ
ВСЕВОЛОЖСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ
СОВЕТ ДЕПУТАТОВ

Р Е Ш Е Н И Е
27 марта 2024 года № 10                                                                                          г.Колтуши

О внесении изменений в решение совета депутатов от 24.01.2022 № 6 «Об 
утверждении порядка проведения антикоррупционной экспертизы норматив-
ных правовых актов и проектов нормативных правовых актов совета депута-
тов муниципального образования Колтушское сельское поселение Всеволож-
ского муниципального района Ленинградской области»

В соответствии с Федеральным законом   от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих 
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Фе-
деральным законом от 17.07.2009 № 172-ФЗ «Об антикоррупционной экспертизе 
нормативных правовых актов и проектов нормативных правовых актов», Уставом 
муниципального образования, рассмотрев протест Всеволожского городского 
прокурора от 29.02.2024 № 07-01-2024/ на решение совета депутатов муниципаль-
ного образования Колтушское сельское поселение Всеволожского муниципаль-
ного района Ленинградской области от 24.01.2022 № 6 «Об утверждении поряд-
ка проведения антикоррупционной экспертизы нормативных правовых актов и 
проектов нормативных правовых актов совета депутатов муниципального обра-
зования Колтушское сельское поселение Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области», а также заключение постоянной депутатской комиссии 
по законности, законодательству и общественной безопасности от 25 марта 2024 
года № 1 совет депутатов принял

РЕШЕНИЕ:

1. Внести в решение совета депутатов от 24.01.2022 № 6 «Об утверждении по-
рядка проведения антикоррупционной экспертизы нормативных правовых актов 
и проектов нормативных правовых актов совета депутатов муниципального об-
разования Колтушское сельское поселение Всеволожского муниципального райо-
на Ленинградской области» (далее – Порядок) следующие изменения:

1.1. Пункт 4.1 Раздела 4 Порядка дополнить абзацем 2 следующего содержа-

ния:
«Независимая антикоррупционная экспертиза проводится в соответствии 

с требованиями, установленными статьей 5 Федерального закона от 17.07.2009 
№172-ФЗ «Об антикоррупционной экспертизе нормативных правовых актов и 
проектов нормативных правовых актов»».

2. Копию настоящего решения направить Всеволожскому городскому проку-
рору.

3. Решение вступает в силу после официального опубликования.
4. Опубликовать настоящее решение в газете «Колтушский вестник» и разме-

стить на официальном сайте Колтушского городского поселения.
5. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на постоянную 

комиссию совета депутатов по законности, законодательству и общественной 
безопасности.

Глава муниципального образования                                                               Э.М.Чирко

КОЛТУШСКОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ
ВСЕВОЛОЖСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ
СОВЕТ ДЕПУТАТОВ

Р Е Ш Е Н И Е
27 марта 2024 года № 11                                                                                          г.Колтуши

Об установлении на 2024 год величины порогового значения доходов и сто-
имости имущества для признания граждан малоимущими с целью постановки 
на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по 
договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищно-
го фонда Колтушского городского поселения Всеволожского муниципального 
района Ленинградской области

В соответствии с пунктом 6 части 1 статьи 14 Федерального закона                от 
06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправле-
ния в Российской Федерации», пунктом 2 части 1 статьи 14 Жилищного кодекса 
Российской Федерации, Областным законом от 26.10.2005 № 89-оз «О поряд-
ке ведения органами местного самоуправления Ленинградской области учета 
граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по 
договорам социального найма», Уставом Колтушского городского поселения 
Всеволожского муниципального района Ленинградской области, с целью при-
знания граждан малоимущими для постановки на учет в качестве нуждающихся 
в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма жи-
лых помещений муниципального жилищного фонда Колтушского городского 
поселения Всеволожского муниципального района Ленинградской области, со-
вет депутатов принял

РЕШЕНИЕ:

1. Установить на 2024 год величину порогового значения доходов и стои-
мости имущества для признания граждан малоимущими с целью постановки 
на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по 
договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного 
фонда Колтушского городского поселения Всеволожского муниципального рай-
она Ленинградской области в размере 26393,63 (Двадцать шесть тысяч триста 
девяносто три) рубля 63 копейки в месяц на одного человека согласно расчету 
величины порогового значения доходов и стоимости имущества для признания 
граждан малоимущими с целью постановки на учет в качестве нуждающихся в 
жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма жилых 
помещений муниципального жилищного фонда Колтушского городского посе-
ления Всеволожского муниципального района Ленинградской области (Прило-
жение).

2. Признать утратившим силу решение совета депутатов муниципального 
образования Колтушское сельское поселение Всеволожского муниципального 
района Ленинградской области от 21.10.2014 № 76 «Об установлении величины 
порогового значения размера дохода приходящегося на каждого члена семьи, и 
стоимости имущества, находящегося в собственности членов семьи и подлежа-
щего налогообложению, в целях признания граждан малоимущими».

3. Опубликовать настоящее решение в газете «Колтушский вестник» и разме-
стить на официальном сайте Колтушского городского поселения Всеволожского 
муниципального района Ленинградской области в информационно-телекомму-
никационной сети «Интернет».

4.  Настоящее решение вступает в силу после официального опубликования. 
5. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на главу админи-

страции Колтушского городского поселения.

Глава муниципального образования                                                               Э.М.Чирко

ПРИЛОЖЕНИЕ
к решению совета депутатов 

Колтушского городского поселения 
от 27 марта 2024 года № 11

Расчет на 2024 год величины порогового значения доходов 
и стоимости имущества для признания граждан малоимущими 

с целью постановки на учет в качестве нуждающихся 
в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма 

жилых помещений муниципального жилищного фонда 
Колтушского городского поселения 

Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области

В соответствии с Методическими рекомендациями для органов государствен-
ной власти субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления 
по установлению порядка признания граждан малоимущими в целях постановки 
на учет и предоставления малоимущим гражданам, признанным нуждающимися 
в жилых помещениях, жилых помещений муниципального жилищного фонда по 
договорам социального найма, утвержденными Приказом Министерства регио-
нального развития Российской Федерации от 25.02.2005 № 17,  величина порого-
вого значения доходов и стоимости имущества для признания граждан малоиму-
щими с целью постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, 
предоставляемых по договорам социального найма жилых помещений муници-
пального жилищного фонда Колтушского городского поселения Всеволожского 
муниципального района Ленинградской области на 2024 год рассчитывается по 
формуле:

ПЗ = (НП*РЦ + ПМ*ПН) / ПН,

 где:

НП - норма предоставления жилого помещения на одного члена семьи (18 
кв.м); 

РЦ - средняя расчетная рыночная стоимость одного квадратного метра общей 
площади жилого помещения по Ленинградской области, утвержденная приказом 
Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской 
Федерации от 29.08.2023 № 619/пр «О показателях средней рыночной стоимости 
одного квадратного метра общей площади жилого помещения по субъектам Рос-
сийской Федерации на IV квартал 2023 года» (138355,0 рублей); 

ПМ - величина прожиточного минимума в Ленинградской области на душу 
населения, утвержденная постановлением Правительства Ленинградской обла-
сти от 14.09.2023 № 638 «Об установлении величины прожиточного минимума на 
душу населения и по основным социально-демографическим группам населения 
в Ленинградской области на 2024 год» (16017,0 рублей);

ПН - установленный период накоплений, который может быть равен средне-
му времени ожидания в очереди на получение жилого помещения муниципально-
го жилищного фонда по договору социального найма (240 месяцев). 

ПЗ = (18*138355+ 16017*240)/ 240  = 26393,63 рублей

КОЛТУШСКОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ
ВСЕВОЛОЖСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ
СОВЕТ ДЕПУТАТОВ

Р Е Ш Е Н И Е
27 марта 2024 года № 12                                                                                          г.Колтуши

Об утверждении Положения о порядке организации и проведения обще-
ственных обсуждений, публичных слушаний по вопросам градостроительной 
деятельности в Колтушском городском поселении Всеволожского муници-
пального района Ленинградской области

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Фе-
деральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации 
местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Колтушского го-
родского поселения, совет депутатов принял

РЕШЕНИЕ:

1. Утвердить Положение о порядке организации и проведения общественных 
обсуждений, публичных слушаний по вопросам градостроительной деятельности 
в Колтушском городском поселении Всеволожского муниципального района Ле-
нинградской области согласно приложению к настоящему решению.

2. Настоящее решение вступает в силу после официального опубликования.
3. Опубликовать настоящее решение в газете «Колтушский вестник» и разме-

стить на официальном сайте Колтушского городского поселения.
4. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на главу адми-

нистрации.

Глава муниципального образования                                                               Э.М.Чирко

Приложение 
к решению совета депутатов 

Колтушского городского поселения
от 27 марта 2024 года № 12

 
Положение

о порядке организации и проведения общественных обсуждений,
публичных слушаний по вопросам градостроительной деятельности в 

Колтушском городском поселении Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии Градостроительным 
кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 21.07.2014 № 212-ФЗ 
«Об основах общественного контроля в Российской Федерации», Федеральным 
законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного са-
моуправления в Российской Федерации».

1.2. Настоящим Положением определяются:
1) порядок организации и проведения общественных обсуждений, публич-

ных слушаний по вопросам градостроительной деятельности на территории Кол-
тушского городского поселения (далее - муниципальное образование);

2) организатор общественных обсуждений или публичных слушаний;
3) срок проведения общественных обсуждений или публичных слушаний;
4) официальный сайт;
5) требования к информационным стендам, на которых размещаются опове-

щения о начале общественных обсуждений или публичных слушаний;
6) форма оповещения о начале общественных обсуждений (приложение 1) 

или публичных слушаний (приложение 2), порядок подготовки и форма протоко-
ла общественных обсуждений (приложение 3) или публичных слушаний (прило-
жение 4), порядок подготовки и форма заключения о результатах общественных 
обсуждений (приложение 5) или публичных слушаний (приложение 6);

7) порядок проведения экспозиции проекта, подлежащего рассмотрению на 
общественных обсуждениях или публичных слушаниях, а также порядок кон-
сультирования посетителей экспозиции проекта, подлежащего рассмотрению на 
общественных обсуждениях.

1.3. Общественные обсуждения или публичные слушания по вопросам гра-
достроительной деятельности проводятся с целью соблюдения прав человека на 
благоприятные условия жизнедеятельности, прав и законных интересов правоо-
бладателей земельных участков и объектов капитального строительства.

1.4. Под общественными обсуждениями или публичными слушаниями по 
вопросам градостроительной деятельности в настоящем Положении понимается 
способ участия жителей муниципального образования в осуществлении градо-
строительной деятельности на территории муниципального образования и вы-
явления мнения иных заинтересованных лиц, права и интересы которых могут 
затрагиваться при осуществлении градостроительной деятельности на террито-
рии муниципального образования, по существу выносимых на общественные об-
суждения вопросов градостроительной деятельности (далее - вопросы).

1.5. Общественные обсуждения или публичные слушания проводятся по:
проекту генерального плана, проекту о внесении изменений в генеральный 

план поселения;
проекту правил землепользования и застройки, проекту о внесении измене-

ний в правила землепользования и застройки поселения;
проекту планировки территории;
проекту межевания территории;
проекту решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид 

использования земельного участка или объекта капитального строительства;
проекту решения о предоставлении разрешения на отклонение от предельных 

параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального 
строительства.

2. Участники общественных обсуждений или публичных слушаний

2.1. Участниками общественных обсуждений или публичных слушаний по 
проектам генеральных планов, проектам правил землепользования и застройки, 
проектам планировки территории, проектам межевания территории, проектам, 
предусматривающим внесение изменений в один из указанных утвержденных 
документов, являются граждане, постоянно проживающие на территории, в от-
ношении которой подготовлены данные проекты, правообладатели находящихся 
в границах этой территории земельных участков и (или) расположенных на них 
объектов капитального строительства, а также правообладатели помещений, яв-
ляющихся частью указанных объектов капитального строительства.

2.2. Участниками общественных обсуждений или публичных слушаний по 
проектам решений о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид 
использования земельного участка или объекта капитального строительства, 
проектам решений о предоставлении разрешения на отклонение от предельных 
параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капиталь-
ного строительства являются граждане, постоянно проживающие в пределах 
территориальной зоны, в границах которой расположен земельный участок или 
объект капитального строительства, в отношении которых подготовлены данные 
проекты, правообладатели находящихся в границах этой территориальной зоны 
земельных участков и (или) расположенных на них объектов капитального стро-
ительства, граждане, постоянно проживающие в границах земельных участков, 
прилегающих к земельному участку, в отношении которого подготовлены данные 
проекты, правообладатели таких земельных участков или расположенных на них 
объектов капитального строительства, правообладатели помещений, являющих-
ся частью объекта капитального строительства, в отношении которого подготов-
лены данные проекты, а в случае, предусмотренном частью 3 статьи 39 Градостро-
ительного кодекса РФ, также правообладатели земельных участков и объектов 
капитального строительства, подверженных риску негативного воздействия на 
окружающую среду в результате реализации данных проектов.

3. Уполномоченный орган местного самоуправления

3.1. Уполномоченным органом – организатором общественных обсуждений, 
публичных слушаний, ответственным за подготовку и проведение общественных 
обсуждений или публичных слушаний на территории муниципального образо-



10.7. На собрание не допускаются лица, находящиеся в состоянии алкоголь-
ного, наркотического или токсического опьянения.

10.8. Участники собрания, желающие выступить на собрании, должны заре-
гистрироваться в качестве выступающих на собрании в журнале регистрации, 
указанном в подпункте 10.3 настоящего Положения.

10.9. Председатель перед началом собрания оглашает:
1) вопросы (наименование проектов), подлежащие обсуждению на публич-

ных слушаниях;
2) порядок и последовательность проведения публичных слушаний;
3) представляет докладчиков, оглашает время, отведенное на выступление 

участникам публичных слушаний;
4) наличие поступивших предложений и замечаний по предмету публичных 

слушаний;
5) иную информацию, необходимую для проведения публичных слушаний.
10.10. Председатель предоставляет слово докладчикам собрания по обсу-

ждаемому вопросу, после чего следуют вопросы участников собрания. Вопросы 
могут быть заданы как в устной, так и в письменной форме.

Далее председатель предоставляет слово в порядке очередности участникам 
собрания, зарегистрированным в качестве выступающих на собрании.

Председатель публичных слушаний имеет право на внеочередное выступле-
ние.

Участники собрания выступают только с разрешения председателя публич-
ных слушаний.

10.11. Выступающие не вправе употреблять в своей речи грубые, оскорби-
тельные выражения, наносящие вред чести и достоинству других лиц, призы-
вать к незаконным действиям, использовать заведомо ложную информацию, 
допускать необоснованные обвинения в чей-либо адрес.

Выступления на собрании должны быть связаны с предметом публичных 
слушаний.

На собрании ведется аудиозапись.
10.12. Участники собрания не вправе мешать проведению собрания, вмеши-

ваться в выступления участников, прерывать их выкриками, аплодисментами.
10.13. При несоблюдении порядка, установленного настоящим Положением, 

участники собрания могут быть удалены из помещения, являющегося местом 
проведения собрания.

11. Оформление результатов
общественных обсуждений или публичных слушаний

11.1. Общественные обсуждения или публичные слушания протоколируют-
ся. Протокол общественных обсуждений или публичных слушаний подписыва-
ется председателем и секретарем Уполномоченного органа.

11.2. В протоколе общественных обсуждений или публичных слушаний ука-
зываются:

1) дата оформления протокола общественных обсуждений или публичных 
слушаний;

2) информация об организаторе общественных обсуждений или публичных 
слушаний;

3) информация, содержащаяся в опубликованном оповещении о начале об-
щественных обсуждений или публичных слушаний, дата и источник его опу-
бликования;

4) информация о сроке, в течение которого принимались предложения и 
замечания участников общественных обсуждений или публичных слушаний, 
о территории, в пределах которой проводятся общественные обсуждения или 
публичные слушания;

5) все предложения и замечания участников общественных обсуждений или 
публичных слушаний с разделением на предложения и замечания граждан, яв-
ляющихся участниками общественных обсуждений или публичных слушаний 
и постоянно проживающих на территории, в пределах которой проводятся об-
щественные обсуждения или публичные слушания, и предложения и замечания 
иных участников общественных обсуждений или публичных слушаний.

11.3. К протоколу общественных обсуждений или публичных слушаний 
прилагается перечень принявших участие в рассмотрении проекта участников 
общественных обсуждений или публичных слушаний, включающий в себя све-
дения об участниках общественных обсуждений или публичных слушаний (фа-
милию, имя, отчество (при наличии), дату рождения, адрес места жительства 
(регистрации) - для физических лиц; наименование, основной государственный 
регистрационный номер, место нахождения и адрес - для юридических лиц).

11.4. Участник общественных обсуждений или публичных слушаний, кото-
рый внес предложения и замечания, касающиеся проекта, рассмотренного на 
общественных обсуждениях или публичных слушаниях, имеет право получить 
выписку из протокола общественных обсуждений или публичных слушаний, 
содержащую внесенные этим участником предложения и замечания.

11.5. На основании протокола общественных обсуждений или публичных 
слушаний организатор общественных обсуждений или публичных слушаний 
осуществляет подготовку заключения о результатах общественных обсуждений 
или публичных слушаний.

11.6. В заключении о результатах общественных обсуждений или публич-
ных слушаний указываются:

1) дата оформления заключения о результатах общественных обсуждений 
или публичных слушаний;

2) наименование проекта, рассмотренного на общественных обсуждениях 
или публичных слушаниях, сведения о количестве участников общественных 
обсуждений или публичных слушаний, которые приняли участие в обществен-
ных обсуждениях или публичных слушаниях;

3) реквизиты протокола общественных обсуждений или публичных слуша-
ний, на основании которого подготовлено заключение о результатах обществен-
ных обсуждений или публичных слушаний;

4) содержание внесенных предложений и замечаний участников общест-
венных обсуждений или публичных слушаний с разделением на предложения 
и замечания граждан, являющихся участниками общественных обсуждений 
или публичных слушаний и постоянно проживающих на территории, в преде-
лах которой проводятся общественные обсуждения или публичные слушания, 
и предложения и замечания иных участников общественных обсуждений или 
публичных слушаний. В случае внесения несколькими участниками обществен-
ных обсуждений или публичных слушаний одинаковых предложений и замеча-
ний допускается обобщение таких предложений и замечаний;

5) аргументированные рекомендации организатора общественных обсу-
ждений или публичных слушаний о целесообразности или нецелесообразно-
сти учета внесенных участниками общественных обсуждений или публичных 
слушаний предложений и замечаний и выводы по результатам общественных 
обсуждений или публичных слушаний.

11.7. Заключение о результатах общественных обсуждений или публичных 
слушаний подлежит опубликованию в порядке, установленном для официаль-
ного опубликования муниципальных правовых актов, иной официальной ин-
формации, и размещается на официальном сайте.

11.8. Уполномоченный орган обеспечивает хранение итоговых документов 
общественных обсуждений или публичных слушаний и документов, связанных 
с организацией и проведением общественных обсуждений или публичных слу-
шаний, в порядке, установленном законодательством Российской Федерации 
для хранения официальных документов.

12. Особенности и сроки проведения 
общественных обсуждений или публичных слушаний 

12.1. Общественные обсуждения или публичные слушания по проекту гене-
рального плана, проекту о внесении изменений в генеральный план поселения

12.1.1. Решение о назначении общественных обсуждений или публичных 
слушаний по проекту генерального плана, проекту о внесении изменений в 
генеральный план поселения (далее – проект генерального плана, проект вне-
сения изменений в генеральный план) принимается главой муниципального 
образования в течение пяти рабочих дней со дня поступления обращения главы 
администрации по проведению процедуры публичных слушаний (обществен-
ных обсуждений) по проекту  генерального плана, проекта о внесении измене-
ний в генеральный план.

12.1.2.  Собрания по обсуждению предмета публичных слушаний по про-
екту генерального плана, проекту, предусматривающему внесение изменений в 
генеральный план, проводятся в каждом населенном пункте муниципального 
образования.

8.2. В период размещения в соответствии с подпунктом 2 пункта 5.1 и под-
пунктом 2 пункта 6.1. настоящего Положения проекта, подлежащего рассмо-
трению на общественных обсуждениях или публичных слушаниях, и информа-
ционных материалов к нему и проведения экспозиции или экспозиций такого 
проекта участники общественных обсуждений или публичных слушаний, про-
шедшие в соответствии с пунктом 8.4 настоящего Положения идентификацию, 
имеют право вносить предложения и замечания, касающиеся такого проекта:

1) посредством официального сайта;
2) в письменной или устной форме в ходе проведения собрания или собра-

ний участников публичных слушаний (в случае проведения публичных слуша-
ний);

3) в письменной форме или в форме электронного документа в адрес орга-
низатора общественных обсуждений или публичных слушаний;

4) посредством записи в книге (журнале) учета посетителей экспозиции 
проекта, подлежащего рассмотрению на общественных обсуждениях или пу-
бличных слушаниях.

8.3. Предложения и замечания, внесенные в соответствии с пунктом 8.2 
настоящего Положения, подлежат регистрации, а также обязательному рассмо-
трению организатором общественных обсуждений или публичных слушаний, 
за исключением случая, предусмотренного пунктом 8.7 настоящего Положения.

8.4. Участники общественных обсуждений или публичных слушаний в це-
лях идентификации представляют сведения о себе (фамилию, имя, отчество 
(при наличии), дату рождения, адрес места жительства (регистрации) - для 
физических лиц; наименование, основной государственный регистрационный 
номер, место нахождения и адрес - для юридических лиц) с приложением доку-
ментов, подтверждающих такие сведения. Участники общественных обсужде-
ний или публичных слушаний, являющиеся правообладателями соответствую-
щих земельных участков и (или) расположенных на них объектов капитального 
строительства и (или) помещений, являющихся частью указанных объектов 
капитального строительства, также представляют сведения соответственно о 
таких земельных участках, объектах капитального строительства, помещениях, 
являющихся частью указанных объектов капитального строительства, из Еди-
ного государственного реестра недвижимости и иные документы, устанавлива-
ющие или удостоверяющие их права на такие земельные участки, объекты капи-
тального строительства, помещения, являющиеся частью указанных объектов 
капитального строительства.

8.5. Не требуется представление указанных в пункте 8.4 настоящего Поло-
жения документов, подтверждающих сведения об участниках общественных 
обсуждений (фамилию, имя, отчество (при наличии), дату рождения, адрес 
места жительства (регистрации) - для физических лиц; наименование, основ-
ной государственный регистрационный номер, место нахождения и адрес - для 
юридических лиц), если данными лицами вносятся предложения и замечания, 
касающиеся проекта, подлежащего рассмотрению на общественных обсужде-
ниях, посредством официального сайта (при условии, что эти сведения содер-
жатся на официальном сайте. При этом для подтверждения сведений, указан-
ных в пункте 8.4 настоящего Положения, может использоваться единая система 
идентификации и аутентификации.

8.6. Обработка персональных данных участников общественных обсужде-
ний или публичных слушаний осуществляется с учетом требований, установ-
ленных Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных 
данных».

8.7. Предложения и замечания, внесенные в соответствии с пунктом 8.2 
настоящего Положения, не рассматриваются в случае выявления факта пред-
ставления участником общественных обсуждений или публичных слушаний 
недостоверных сведений или если предложения и замечания не относятся к 
предмету публичных слушаний или общественных обсуждений.

8.8. Организатором общественных обсуждений или публичных слушаний 
обеспечивается равный доступ к проекту, подлежащему рассмотрению на об-
щественных обсуждениях или публичных слушаниях, всех участников общест-
венных обсуждений или публичных слушаний (в том числе путем предостав-
ления при проведении общественных обсуждений доступа к официальному 
сайту, органов местного самоуправления, подведомственных им организаций).

8.9. Официальный сайт должен обеспечивать возможность:
1) проверки участниками общественных обсуждений полноты и достовер-

ности отражения на официальном сайте внесенных ими предложений и заме-
чаний;

2) представления информации о результатах общественных обсуждений, 
количестве участников общественных обсуждений.

8.9. На экспозиции проекта должны быть представлены:
1) оповещение о начале общественных обсуждений, публичных слушаний;
2) проект, подлежащий рассмотрению на общественных обсуждениях, пу-

бличных слушаниях и информационные материалы к нему.
8.10. На экспозиции проекта ведется книга (журнал) учета предложений и 

замечаний посетителей экспозиции проекта, подлежащего рассмотрению на об-
щественных обсуждениях, публичных слушаниях (приложение 7).

9. Порядок организации и проведения 
общественных обсуждений или публичных слушаний

9.1. Сроки проведения общественных обсуждений или публичных слушаний 
устанавливаются решением о назначении общественных обсуждений или пу-
бличных слушаний, указанным в части 4 настоящего Положения, в соответствии 
с Градостроительным кодексом Российской Федерации и требованиями части 12 
настоящего Положения.

9.2. Участники общественных обсуждений или публичных слушаний вправе 
направлять в уполномоченный орган предложения и замечания по проекту, рас-
сматриваемому на общественных обсуждениях или публичных слушаниях, для 
включения их в протокол общественных обсуждений или публичных слушаний 
в сроки, указанные в оповещении о начале общественных обсуждений или пу-
бличных слушаний.

9.3. Предложения и замечания должны соответствовать предмету обществен-
ных обсуждений или публичных слушаний. 

10. Проведение собрания по проектам,
рассматриваемым на публичных слушаниях

10.1. Дата собрания по проектам, рассматриваемым на публичных слуша-
ниях, назначается в решении о проведении публичных слушаний, принятом в 
соответствии с частью 4 настоящего Положения.

10.2. К участию в собрании допускаются лица, являющиеся в соответствии с 
требованиями настоящего Положения участниками публичных слушаний.

10.3. Перед началом собрания представители уполномоченного органа ор-
ганизуют регистрацию лиц, участвующих в собрании (далее - участники собра-
ния). Регистрация лиц осуществляется в журнале регистрации, который ведется 
на бумажном носителе.

10.4. Регистрация физических лиц осуществляется на основании документа, 
удостоверяющего предоставленные указанным физическим лицом сведения о 
себе, а именно: фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, адрес 
места жительства (регистрации). Регистрация юридических лиц и индивидуаль-
ных предпринимателей осуществляется на основании документа, подтверждаю-
щего наименование, основной государственный регистрационный номер, место 
нахождения и адрес, а также полномочия представителя юридического лица 
или индивидуального предпринимателя, документа, удостоверяющего личность 
представителя юридического лица или индивидуального предпринимателя.

Участники общественных обсуждений или публичных слушаний, являю-
щиеся правообладателями соответствующих земельных участков и (или) рас-
положенных на них объектов капитального строительства и (или) помещений, 
являющихся частью указанных объектов капитального строительства, также 
представляют сведения соответственно о таких земельных участках, объектах 
капитального строительства, помещениях, являющихся частью указанных объ-
ектов капитального строительства, из Единого государственного реестра недви-
жимости и иные документы, устанавливающие или удостоверяющие их права 
на такие земельные участки, объекты капитального строительства, помещения, 
являющиеся частью указанных объектов капитального строительства.

10.5. Отказ в регистрации происходит в случае, если лицо не представило 
при регистрации документы, предусмотренные подпунктом 10.4 настоящего 
Положения.

10.6. Лица, не прошедшие регистрацию, к участию в собрании не допуска-
ются.

Колтушский Вестник № 04 (321) от 28.03.2024 года42
вания по:

- проекту генерального плана, а также проекту, предусматривающему внесе-
ние изменений в утвержденный генеральный план;

- проекту правил землепользования и застройки, а также проекту, предусма-
тривающему внесение изменений в утвержденные правила землепользования и 
застройки;

- проекту планировки территории, а также проекту, предусматривающему 
внесение изменений в утвержденный документ о планировке территории;

- проекту межевания территории, а также проекту, предусматривающему вне-
сение изменений в утвержденный документ межевания территории; 

- проектам решений о предоставлении разрешения на условно разрешенный 
вид использования земельного участка или объекта капитального строительства; 

- проектам решений о предоставлении разрешения на отклонение от предель-
ных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капи-
тального строительства;

является Комиссия по подготовке проектов правил землепользования и за-
стройки Колтушского городского поселения Всеволожского муниципального 
района Ленинградской области (далее – Комиссия).

4. Назначение общественных обсуждений или публичных слушаний 

4.1. Решение о проведении общественных обсуждений или публичных слуша-
ний принимается главой муниципального образования и оформляется в форме 
постановления главы муниципального образования.

4.2. Срок принятия решения о проведении общественных обсуждений уста-
новлен частью 12 настоящего Положения.

4.3. Решение о назначении общественных обсуждений или публичных слуша-
ний должно содержать:

- кем и когда принято решение;
- информацию об органе, уполномоченном на проведение общественных об-

суждений или публичных слушаний;
- сроки проведения общественных обсуждений или публичных слушаний;
- сроки и место размещения оповещения о начале проведения общественных 

обсуждений или публичных слушаний. 
4.4. Оповещение о начале общественных обсуждений, публичных слушаний 

подлежит официальному опубликованию (обнародованию) до даты проведения 
общественных обсуждений или публичных слушаний, в сроки, установленные 
пунктом 7.2. настоящего Положения в соответствии с федеральными законода-
тельными актами.

5. Общественные обсуждения

5.1. Процедура проведения общественных обсуждений состоит из следующих 
этапов:

1) оповещение о начале общественных обсуждений;
2) размещение проекта, подлежащего рассмотрению на общественных обсу-

ждениях, и информационных материалов к нему на официальном сайте уполно-
моченного органа местного самоуправления в информационно-телекоммуника-
ционной сети «Интернет» (далее в настоящей статье - официальный сайт) и от-
крытие экспозиции или экспозиций такого проекта;

3) проведение экспозиции или экспозиций проекта, подлежащего рассмотре-
нию на общественных обсуждениях;

4) подготовка и оформление протокола общественных обсуждений;
5) подготовка и опубликование заключения о результатах общественных об-

суждений.

6. Публичные слушания

6.1. Процедура проведения публичных слушаний состоит из следующих эта-
пов:

1) оповещение о начале публичных слушаний;
2) размещение проекта, подлежащего рассмотрению на публичных слуша-

ниях, и информационных материалов к нему на официальном сайте и открытие 
экспозиции или экспозиций такого проекта;

3) проведение экспозиции или экспозиций проекта, подлежащего рассмотре-
нию на публичных слушаниях;

4) проведение собрания или собраний участников публичных слушаний;
5) подготовка и оформление протокола публичных слушаний;
6) подготовка и опубликование заключения о результатах публичных слуша-

ний.
7. Оповещение о начале общественных обсуждений 

или публичных слушаний

7.1. Оповещение о начале общественных обсуждений или публичных слу-
шаний должно содержать:

1) информацию о проекте, подлежащем рассмотрению на общественных об-
суждениях, публичных слушаниях, и перечень информационных материалов к 
такому проекту;

2) информацию о порядке и сроках проведения общественных обсуждений 
или публичных слушаний по проекту, подлежащему рассмотрению на общест-
венных обсуждениях или публичных слушаниях;

3) информацию о месте, дате открытия экспозиции или экспозиций проек-
та, подлежащего рассмотрению на общественных обсуждениях или публичных 
слушаниях, о сроках проведения экспозиции или экспозиций такого проекта, о 
днях и часах, в которые возможно посещение указанных экспозиции или экс-
позиций;

4) информацию о порядке, сроке и форме внесения участниками общест-
венных обсуждений или публичных слушаний предложений и замечаний, ка-
сающихся проекта, подлежащего рассмотрению на общественных обсуждениях 
или публичных слушаниях;

5) информацию об официальном сайте, на котором будут размещены про-
ект, подлежащий рассмотрению на общественных обсуждениях, и информаци-
онные материалы к нему (в случае проведения общественных обсуждений);

6) информацию об официальном сайте, на котором будут размещены про-
ект, подлежащий рассмотрению на публичных слушаниях, и информационные 
материалы к нему, информацию о дате, времени и месте проведения собрания 
или собраний участников публичных слушаний (в случае проведения публич-
ных слушаний).

7.2. Оповещение о начале общественных обсуждений, публичных слушаний:
1) не позднее чем за семь дней до дня размещения на официальном сайте 

проекта, подлежащего рассмотрению на общественных обсуждениях или пу-
бличных слушаниях, подлежит опубликованию в порядке, установленном для 
официального опубликования муниципальных правовых актов, иной офици-
альной информации;

2) распространяется на информационных стендах, оборудованных около 
здания уполномоченного на проведение общественных обсуждений или пу-
бличных слушаний органа местного самоуправления, в местах массового ско-
пления граждан и в иных местах, расположенных на территории, в отношении 
которой подготовлены соответствующие проекты, и (или) в границах террито-
риальных зон и (или) земельных участков, указанных в пункте 2.2 настоящего 
Положения (далее - территория, в пределах которой проводятся общественные 
обсуждения или публичные слушания), иными способами, обеспечивающими 
доступ участников общественных обсуждений или публичных слушаний к ука-
занной информации.

8. Организация экспозиции

8.1. В течение всего периода размещения в соответствии с подпунктом 2 
пункта 5.1 и подпунктом 2 пункта 6.1. настоящего Положения проекта, подлежа-
щего рассмотрению на общественных обсуждениях или публичных слушаниях, 
и информационных материалов к нему проводятся экспозиция или экспозиции 
такого проекта. В ходе работы экспозиции проводится консультирование посе-
тителей экспозиции, распространение информационных материалов о проек-
те, подлежащем рассмотрению на общественных обсуждениях или публичных 
слушаниях. Консультирование посетителей экспозиции осуществляется пред-
ставителями уполномоченного на проведение общественных обсуждений или 
публичных слушаний организатора общественных обсуждений или публичных 
слушаний, и (или) разработчика проекта, подлежащего рассмотрению на обще-
ственных обсуждениях или публичных слушаниях.



Протокол общественных обсуждений 
от _______

По проекту ___________________________________________________________
                                                    (наименование проекта)

1. Общие сведения о проекте, представленном на общественные обсуждения:
_____________________________________________________________________

2. Организатор общественных обсуждений ________________________________
3. Сроки проведения общественных обсуждений __________________________
_____________________________________________________________________
4. Оповещения о начале общественных обсуждений (название, номер, дата печат-
ных изданий и др)____________________+++______________________________
5. Сведения  о  проведении  экспозиции  по  материалам  (где  и когда проведена, 
количество предложений и замечаний) ___________________________________
6. Предложения и замечания участников общественных обсуждений

Участник Предложения и замечания участников 
общественных обсуждений

рекомендации

Подпись: Председатель Уполномоченного органа
  Секретарь уполномоченного органа

Приложение 4
к Положению об организации

и проведении общественных обсуждений,
 публичных слушаний по вопросам

градостроительной деятельности

Протокол
публичных слушаний от __________ N __________

По проекту ___________________________________________________________
                                                          (наименование проекта)
1. Общие сведения о проекте, представленном на публичные слушания:
_____________________________________________________________________
2. Уполномоченный орган _______________________________________________
3. Сроки проведения публичных слушаний ________________________________
_____________________________________________________________________
4. Формы оповещения о начале публичных слушаний (название, номер, дата печатных 
изданий и др. формы)__________________________________________________
5. Сведения о проведении экспозиции по материалам  (где  и когда проведена, ко-
личество предложений и замечаний) _____________________________________
6. Сведения о проведении собрания участников публичных слушаний (где и когда  
проведено)
7. Предложения и замечания участников публичных слушаний:

Участник Предложения и замечания участников публичных 
слушаний

Рекомендации

Подпись: Председатель Уполномоченного органа
  Секретарь уполномоченного органа

Приложение 5
к Положению об организации

и проведении общественных обсуждений,
 публичных слушаний по вопросам

градостроительной деятельности

ЗАКЛЮЧЕНИЕ
ПО РЕЗУЛЬТАТАМ ОБЩЕСТВЕННЫХ ОБСУЖДЕНИЙ 

от _________

1. Наименование проекта, рассмотренного на общественные обсуждения:
_____________________________________________________________________
2. Количество участников общественных обсуждений  ______________________

3. Сроки проведения общественных обсуждений  ___________________________
4. Орган, уполномоченный на проведение общественных обсуждений ________
_____________________________________________________________________
3.	 Реквизиты протокола общественных обсуждений, на основании которого 
подготовлено заключение _________________________________________
4.	 Предложения и замечания участников общественных обсуждений
Предложения и замечания граждан, постоянно проживающих на территории, в 
пределах которой проводятся общественные обсуждения

Участник Предложения и замечания участников 
общественных обсуждений

Рекомендации

Предложения и замечания иных участников общественных обсуждения
Участник Предложения и замечания участников 

общественных обсуждений
Рекомендации

5.	  Выводы по результатам общественных обсуждений: 
_____________________________________________________________________

Председатель уполномоченного органа 
_______________________    _________________
(Подпись)                                            (Ф.И.О.)

Секретарь уполномоченного органа       
_______________________    _________________
(Подпись)                                            (Ф.И.О.)

Приложение 6
к Положению об организации

и проведении общественных обсуждений,
  публичных слушаний по вопросам

градостроительной деятельности

ЗАКЛЮЧЕНИЕ
ПО РЕЗУЛЬТАТАМ ПУБЛИЧНЫХ СЛУШАНИЙ 

от_____

1. Наименование проекта, рассмотренного на публичных слушаниях:
_____________________________________________________________________
2. Количество участников публичных слушаний ______________________________
3. Сроки проведения публичных слушаний ________________________________
4.Орган, уполномоченный на проведение публичных слушаний ______________
_____________________________________________________________________
5. Реквизиты протокола публичных слушаний, на основании которого подготов-
лено заключение_______________________________________________________
6. Предложения и замечания участников публичных слушаний

Предложения и замечания граждан, постоянно проживающих на территории, в 
пределах которой проводятся публичные слушания

Участник Предложения и замечания участников публичных 
слушаний

Рекомендации

Предложения и замечания иных участников публичных слушаний
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12.1.3. При проведении общественных обсуждений или публичных слуша-
ний в целях обеспечения участников общественных обсуждений или публич-
ных слушаний равными возможностями для участия в общественных обсужде-
ниях или публичных слушаниях территория населенного пункта может быть 
разделена на части.

12.1.4. Уполномоченный орган обеспечивает опубликование оповещения о 
начале общественных обсуждений, публичных слушаний, в порядке, предус-
мотренном частью 7 настоящего Положения. Вместе с оповещением о начале 
общественных обсуждений, публичных слушаний на официальном сайте опу-
бликованию подлежат проект генерального плана, проект изменений в гене-
ральный план, а также материалы по обоснованию проекта генерального плана, 
проекта внесения изменений в генеральный план.

12.1.5. Срок работы экспозиции не менее 15 дней.
12.1.6. Срок проведения общественных обсуждений или публичных слуша-

ний с момента оповещения жителей муниципального образования об их прове-
дении до дня опубликования заключения о результатах общественных обсужде-
ний или публичных слушаний не может быть менее одного месяца и более трех 
месяцев (если иное не установлено федеральным законодательством).

12.2. Общественные обсуждения или публичные слушания по проекту пра-
вил землепользования и застройки, проекту о внесении изменений в правила 
землепользования и застройки поселения.

12.2.1. Решение о назначении общественных обсуждений, публичных слу-
шаний по проекту правил землепользования и застройки, проекту о внесении 
изменений в правила землепользования и застройки поселения (далее – проект 
правил землепользования и застройки, проект о внесении изменений в правила 
землепользования и застройки) принимается главой муниципального образо-
вания в течение пяти рабочих дней со дня получения проекта правил земле-
пользования и застройки, проекта о внесении изменений в правила землеполь-
зования и застройки.

12.2.2. Срок проведения общественных обсуждений или публичных слуша-
ний по проекту правил землепользования и застройки составляет не менее ме-
сяца и не более трех месяцев со дня опубликования такого проекта.

12.2.3. В случае подготовки изменений в правила землепользования и за-
стройки в части внесения изменений в градостроительный регламент, уста-
новленный для конкретной территориальной зоны, общественные обсуждения 
или публичные слушания по внесению изменений в правила землепользования 
и застройки проводятся в границах территориальной зоны, для которой уста-
новлен такой градостроительный регламент. В этих случаях срок проведения 
общественных обсуждений или публичных слушаний не может быть более чем 
один месяц.

12.2.4. Уполномоченный орган обеспечивает опубликование оповещения о 
начале общественных обсуждений или публичных слушаний, в порядке, пред-
усмотренном частью 7 настоящего Положения. Вместе с оповещением о начале 
общественных обсуждений или публичных слушаний на официальном сайте 
опубликованию подлежат проект правил землепользования и застройки, про-
ект о внесении изменений в правила землепользования и застройки.

12.2.5. Срок работы экспозиции не менее 20 дней, а в случае, предусмотрен-
ном пунктом 12.2.3 настоящего положения – не менее 10 дней.

12.3. Общественные обсуждения или публичные слушания по проектам пла-
нировки территорий, проектам межевания территорий.

12.3.1. Решение о назначении общественных обсуждений или публичных 
слушаний по проектам планировки территорий, проектам межевания терри-
торий принимается главой муниципального образования не позднее чем через 
пять рабочих дней после получения проекта планировки территории и (или) 
проекта межевания территории с приложением заключений и согласований, 
предусмотренных законодательством Российской Федерации.

12.3.2. Уполномоченный орган обеспечивает опубликование оповещения о 
начале общественных обсуждений или публичных слушаний, в порядке, пред-
усмотренном частью 7 настоящего Положения. Вместе с оповещением о начале 
общественных обсуждений или публичных слушаний на официальном сайте 
опубликованию подлежат материалы проекта планировки территории и (или) 
проекта межевания территории.

12.3.3. Срок работы экспозиции не менее 15 дней.
12.3.4. Срок проведения общественных обсуждений или публичных слуша-

ний со дня оповещения жителей муниципального образования об их проведе-
нии до дня опубликования заключения о результатах общественных обсужде-
ний или публичных слушаний не может быть менее одного месяца и более трех 
месяцев (если иное не установлено федеральным законодательством).

12.4. Общественные обсуждения или публичные слушания по проектам 
решений о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид исполь-
зования земельного участка или объекта капитального строительства, проек-
там решений о предоставлении разрешения на отклонение от предельных па-
раметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального 
строительства.

12.4.1. Решение о проведении общественных обсуждений или публичных 
слушаний по проектам решений о предоставлении разрешения на условно раз-
решенный вид использования земельного участка или объекта капитального 
строительства, проектам решений о предоставлении разрешения на отклоне-
ние от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции 
объектов капитального строительства, принимается главой муниципального 
образования не позднее чем через два рабочих дня после получения выписки из 
протокола заседания Комиссии о направлении проекта решения на публичные 
слушания или общественные обсуждения.

12.4.2. Уполномоченный орган направляет сообщения о проведении об-
щественных обсуждений или публичных слушаний по проекту решения о 
предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования 
правообладателям земельных участков, имеющих общие границы с земель-
ным участком, применительно к которому запрашивается данное разрешение, 
правообладателям объектов капитального строительства, расположенных на 
земельных участках, имеющих общие границы с земельным участком, приме-
нительно к которому запрашивается данное разрешение, и правообладателям 
помещений, являющихся частью объекта капитального строительства, при-
менительно к которому запрашивается данное разрешение. Указанные сооб-
щения направляются не позднее чем через десять дней со дня поступления 
заявления заинтересованного лица о предоставлении разрешения на условно 
разрешенный вид использования.

12.4.3. В сообщении, направляемом правообладателям земельных участков, 
объектов капитального строительства, указанном в подпункте 12.4.2 настояще-
го Положения, указываются:

1) наименование проекта, по которому проводятся общественные обсужде-
ния или публичные слушаний;

2) сведения о сроках, времени и месте проведения общественных обсужде-
ний или публичных слушаний;

3) порядок приема предложений и замечаний по проекту, рассматриваемо-
му на общественных обсуждениях или публичных слушаниях;

4) информация об официальном сайте, на котором будут размещены про-
ект, подлежащий рассмотрению на общественных обсуждениях или публич-
ных слушаниях, и информационные материалы к нему.

12.4.4. Срок работы экспозиции не менее 10 дней. 
12.4.5. Срок проведения общественных обсуждений или публичных слуша-

ний со дня оповещения жителей муниципального образования об их проведе-
нии до дня опубликования заключения о результатах общественных обсужде-
ний или публичных слушаний не может быть более одного месяца.

Приложение 1
к Положению об организации

и проведении общественных обсуждений, 
публичных слушаний по вопросам

градостроительной деятельности

ОПОВЕЩЕНИЕ
о начале общественных обсуждений

_____________________________________________________ сообщает о начале 
    (Наименование органа, уполномоченного на проведение 
                          общественных обсуждений)
общественных обсуждений по проекту ____________________________________
        (наименование проекта).
_____________________________________________________________________

Информация о проекте, подлежащем рассмотрению на общественных слушаниях:
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________

Информационные материалы к проекту
1.	 __________________________________________________________________
2.	 __________________________________________________________________

Порядок и сроки проведения общественных обсуждений
Общественные обсуждения проводятся в порядке, установленном статьями 5.1 и 
28 Градостроительного кодекса Российской Федерации и Положением об органи-
зации и проведении общественных обсуждений по вопросам градостроительной 
деятельности в Колтушском городском поселении Всеволожского муниципаль-
ного района Ленинградской области.

Срок проведения общественных обсуждений – с ___________по _______________

Место, дата открытия экспозиции проекта, сроки проведения экспозиции, дни, 
часы посещения экспозиции

Экспозиция проекта, подлежащего обсуждению на общественных слушаниях, 
открыта:
по адресу: ____________________________________________________________
с ________ (дата открытия экспозиции) по ________ (дата закрытия экспозиции). 
Посещение экспозиции возможно ________________________________________
   (дни)
Часы работы: __________. ___________ 
Проект, подлежащий рассмотрению на общественных обсуждениях, и информа-
ционные материалы к нему размещены на сайте _____________________________
    (Наименование сайта)

Консультации по проекту, подлежащему рассмотрению на обществен-
ных обсуждениях можно получить в часы работы экспозиции лично по адре-
су:__________________________________________ или потелефону___________

Порядок, сроки и форма внесения участниками общественных обсуждений 
предложений и замечаний, касающихся проекта, подлежащего рассмотрению на 
общественных обсуждениях

Внесение предложений и замечаний участниками общественных слушаний 
осуществляется в порядке, предусмотренном частью 8 Положения об органи-
зации и проведении общественных обсуждений или публичных слушаний по 
вопросам градостроительной деятельности в Колтушском городском поселении 
Всеволожского муниципального района Ленинградской области.

Участники общественных обсуждений имеют право представить свои пред-
ложения и замечания в срок с __________ по __________ 

Предложения и замечания по проекту вносятся посредством:
- записи предложений и замечаний в журнале в период работы экспозиции;
- личного обращения в уполномоченный орган по адресу________________;
- официального сайта ______________________________________________;
- почтового отправления по адресу ___________________________________.

Приложение 2
к Положению об организации

и проведении общественных обсуждений, публичных слушаний по вопросам
градостроительной деятельности

ОПОВЕЩЕНИЕ
о начале публичных слушаний

_____________________________________________________ сообщает о начале 
 (Наименование органа, уполномоченного 
      на проведение публичных слушаний)
публичных слушаний по проекту ________________________________________
   (наименование проекта)
_____________________________________________________________________

Информация о проекте, подлежащем рассмотрению на публичных слушаниях:
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________

Информационные материалы к проекту
1. __________________________________________________________________
2. __________________________________________________________________

Порядок и сроки проведения публичных слушаний:
Публичные слушания проводятся в порядке, установленном статьями 5.1 

и 28 Градостроительного кодекса Российской Федерации и Положением об ор-
ганизации и проведении общественных обсуждений, публичных слушаний по 
вопросам градостроительной деятельности в Колтушском городском поселении 
Всеволожского муниципального района Ленинградской области.

Срок проведения публичных слушаний – с ___________.по _______________
Дата, время и место проведения собрания участников публичных слуша-

ний______________________________________________________________,

Место, дата открытия экспозиции проекта, сроки проведения экспозиции, 
дни, часы посещения экспозиции

Экспозиция проекта, подлежащего обсуждению на публичных слушаниях, 
открыта:
по адресу:_____________________________________________________________
с ________ (дата открытия экспозиции) по ________ (дата закрытия экспозиции). 

Посещение экспозиции возможно _____________________________________
   (дни)
Часы работы: __________. ___________ 
Проект, подлежащий рассмотрению на публичных слушаниях, и информаци-

онные материалы к нему размещены на сайте _______________________________
                                                                                      (Наименование сайта)

Консультации по проекту, подлежащему рассмотрению на публич-
ных слушаниях можно получить в часы работы экспозиции лично по адре-
су:____________________________ или по телефону________________________

Порядок, сроки и форма внесения участниками публичных слушаний пред-
ложений и замечаний, касающихся проекта, подлежащего рассмотрению на пу-
бличных слушаниях

Внесение предложений и замечаний участниками публичных слушаний осу-
ществляется в порядке, предусмотренном частью 8 Положения об организации и 
проведении общественных обсуждений, публичных слушаний по вопросам гра-
достроительной деятельности в Колтушском городском поселении Всеволожско-
го муниципального района Ленинградской области.

Участники публичных слушаний имеют право представить свои предложения 
и замечания в срок с __________ по __________ 

Предложения и замечания по проекту вносятся посредством:
- записи предложений и замечаний в журнале в период работы экспозиции;
- личного обращения в уполномоченный орган по адресу________________;
- официального сайта ______________________________________________;
- почтового отправления по адресу ___________________________________.

Приложение 3
к Положению об организации

и проведении общественных обсуждений,
 публичных слушаний по вопросам

градостроительной деятельности
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Участник Предложения и замечания участников публичных 
слушаний

Рекомендации

7.Выводы по результатам публичных слушаний:
_____________________________________________________________________

Председатель уполномоченного органа 
_______________________    _________________
(Подпись)                                            (Ф.И.О.)

Секретарь уполномоченного органа       
_______________________    _________________
(Подпись)                                            (Ф.И.О.)

Приложение 7
к Положению об организации

и проведении общественных обсуждений,
 публичных слушаний по вопросам

градостроительной деятельности

Форма
книги (журнала) учета предложений и замечаний посетителей экспозиции 

проекта, подлежащего рассмотрению на общественных обсуждениях, 
публичных слушаниях

N 
п/п

Фами-
лия, имя, 
отчество

Место 
житель-

ства 
(запол-
няется 

жителя-
ми)

Правоустанавливающие доку-
менты 

(заполняется правообладателя-
ми земельных участков, объек-
тов капитального строительст-
ва, помещений, расположенных 
на территории, применительно 
к которой подготовлен проект)

Пред-
ложе-
ния и 
заме-
чания

Дата Под-
пись

КОЛТУШСКОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ
ВСЕВОЛОЖСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ
СОВЕТ ДЕПУТАТОВ

Р Е Ш Е Н И Е
27 марта 2024 года № 13                                                                                          г.Колтуши

О проведении мероприятий по приему в муниципальную собственность 
Колтушского городского поселения Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области объектов бесхозяйного недвижимого имущества, рас-

положенных на территории Колтушского городского поселения

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих 
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 
Гражданским кодексом Российской Федерации, Положением о порядке выяв-
ления и постановке на учет бесхозяйных недвижимых вещей, находящихся на 
территории муниципального образования Колтушское сельское поселение Все-
воложского муниципального района Ленинградской области и оформления их в 
муниципальную собственность, утвержденным решением совета депутатов МО 
Колтушское СП от 21.10.2014 № 82, совет депутатов принял

РЕШЕНИЕ:

1. Приступить к реализации процедуры оформления в муниципальную соб-
ственность бесхозяйных объектов недвижимого имущества, расположенных на 
территории Колтушского городского поселения Всеволожского муниципального 
района Ленинградской области. 

2. Утвердить прилагаемый перечень бесхозяйных объектов недвижимого 
имущества, подлежащих оформлению в муниципальную собственность Колтуш-
ского городского поселения Всеволожского муниципального района Ленинград-
ской области.

3. Администрации Колтушского городского поселения внести необходимые 
изменения в реестр муниципальной собственности.

4.   Решение вступает в силу после официального опубликования.
5. Опубликовать настоящее решение в газете «Колтушский вестник» и разме-

стить на официальном сайте Колтушского городского поселения.
6. Контроль за исполнением решения возложить на главу администрации 

Колтушского городского поселения.

Глава муниципального образования                                                               Э.М.Чирко

УТВЕРЖДЁН
решением совета депутатов

Колтушского городского поселения 
от 27 марта 2024 года № 13 

(приложение)

ПЕРЕЧЕНЬ
бесхозяйных объектов недвижимого имущества, подлежащих оформлению в 

муниципальную собственность Колтушского городского поселения

1. Газораспределительные сети, расположенные по адресу: Ленинградская 
область, Всеволожский район, дер. Кальтино, ЖК «Шагрово», ориентировочной 
протяженностью 3413 м., год постройки – 2015.

2. Наружный газопровод среднего и низкого давления, расположенный по 
адресу: Ленинградская область, Всеволожский район, дер. Аро, ул. Надежды, ул. 
Полевая, ул. Короткая, ориентировочной протяженностью 510 м., год постройки 
– 2008.

3. Сеть горячего водоснабжения, расположенная по адресу: Ленинградская 
область, Всеволожский район, г. Колтуши, ул. Верхняя, ориентировочной протя-
женностью 1343 м., год постройки – 2008.

4. Тепловая сеть, расположенная по адресу: Ленинградская область, Всеволож-
ский район, г. Колтуши, ул. Верхняя, ориентировочной протяженностью 1037 м., 
год постройки – 2006.

Колтушское городское поселение
Всеволожского муниципального района

Ленинградской области
АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

01.03.2024 № 330                                                                                       г.Колтуши

Об упорядочении адреса на территории Колтушского городского 
поселения Всеволожского муниципального района Ленинградской об-
ласти.

В целях упорядочения адресов объектов недвижимого имущества, распо-
ложенных на территории Колтушского городского поселения Всеволожского 
муниципального района Ленинградской области, руководствуясь Федеральным 
законом №131-ФЗ от 06.10.2003г. «Об общих принципах организации местного 
самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом №443-ФЗ от 
28.12.2013г. «О федеральной информационной адресной системе и о внесении 
изменений в Федеральный закон «Об общих принципах организации местного 
самоуправления в Российской Федерации», Правилами присвоения, изменения 
и аннулирования адресов, утвержденными постановлением Правительства Рос-
сийской Федерации № 1221 от 19.11.2014г., принимая во внимание Областной 
закон от 14.06.2023 № 61-оз «Об административно-территориальных преобра-
зованиях во Всеволожском муниципальном районе Ленинградской области 
в связи с образованием города Колтуши и о внесении изменений в отдельные 
областные законы»,

 
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Внести изменения в следующие адреса зданий и земельных участков:

№
п/п

Уточняемый адрес: 

Российская Федерация, 
Ленинградская 
область, Всеволожский 
муниципальный район, 
Колтушское городское 
поселение, 

Уточняемый адрес: 

Российская Федерация, 
Ленинградская 
область, Всеволожский 
муниципальный район, 
Колтушское городское 
поселение, 

Кадастровый номер 

1 д.Старая, д.67 г.Колтуши, ул.Старая, д.61 47:09:0110001:5646

2. Заместителю главы администрации по общим вопросам Колтушского го-
родского поселения Крестьяниновой О.А. опубликовать настоящее постановле-
ние в газете «Колтушский вестник» и разместить на официальном сайте Колтуш-
ского ГП в сети «Интернет».

3. Ведущему специалисту Александровой Е.Е. внести соответствующие изме-
нения в учетную документацию администрации Колтушского городского поселе-
ния и в Федеральную информационную адресную систему.

4. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава администрации                                                                               А.Ю.Зыбин


