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ОТ ВСЕЙ ДУШИ ПОЗДРАВЛЯЕМ 

С 85-ЛЕТИЕМ: 
АЛЕКСАНДРОВУ

Надежду Михайловну, 
МАРГАТОВУ 

Тамару Прокофьевну; 

С 75-ЛЕТИЕМ: 
БАКУРИНУ 

Зою Николаевну, 
ГРИГОРЬЕВУ

Валентину Ивановну, 
СМИРНОВУ 

Раису Борисовну, 
ОГРЕНЕВИЧА 

Александра Николаевича. 

ЖЕЛАЕМ ЗДОРОВЬЯ, БЛАГОПОЛУЧИЯ 
И МИРНОГО НЕБА НАД ГОЛОВОЙ!

В канун Нового года администрация 
Колтушского городского поселения про-
должала работу по предоставлению жи-
лых помещений гражданам, признанным 
нуждающимися в улучшении жилищных 
условий.

Глава администрации Александр Зы-
бин торжественно вручил ключи от бла-
гоустроенной трехкомнатной квартиры, 
находящейся в селе Павлово по улице 
Быкова, семье Чекмаревой Марины Ва-
лентиновны, которая стояла на очереди с 
1981 года.

Поздравляем Марину Валентиновну и 
её семью с новосельем!

Желаем любви, достатка, процветания, 
гармонии, радости, удачи и чудес! И пусть 
каждая зимняя снежинка исполнит завет-
ную мечту!

Жители деревни Старая Пустошь выра-
жают огромную благодарность админис-
трации Колтушского городского поселе-
ния, и лично Зыбину Александру Юрье-
вичу за помощь в организации праздно-
вания Нового года для детей.

Депутат избирательного округа 
№3 Макаренко Иван Владимирович 
ведет прием граждан каждый четверг с 
18.00 до 20.00 ч. по адресу: д. Аро, ул. 
Мелиораторов, дом 2, помещение 1-н;  и 
каждую последнюю среду месяца с 17.00 
до 19.00 ч. в здании администрации МО 
Колтушское городское поселение по ад-
ресу: г. Колтуши, дом 32, актовый зал.

Депутаты избирательного округа №4: 
Бакулина Анна Васильевна, Лискер 
Анна Владимировна, Личиков Стани-
слав Сергеевич, Мухина Лариса Вален-
тиновна, Садилкова Мария Александ-
ровна; осуществляют прием граждан ка-
ждую вторую и последнюю среду месяца, 
с 19.00 до 20.30 ч. по адресу: д. Разметеле-
во, дом 4. 

ЧЕРЕЗ ГОДА, ЧЕРЕЗ ВЕКА, ПОМНИТЕ!

27 января 1944 года - особая дата в истории нашей страны. Блокаде, в железном кольце 
которой долгих 900 дней и ночей боролся и сражался Ленинград, был положен конец. Тот день стал 
одним из самых счастливых в жизни сотен тысяч ленинградцев; одним из самых счастливых и, 
одновременно, одним из самых скорбных - потому что каждый доживший до этого праздничного 
дня за время блокады потерял родных и близких. Около миллиона человек умерло голодной смертью 
в окруженном немецкими войсками городе и области. Ленинградцы выстояли. Красная армия 
разорвала блокадное кольцо. Мы внуки и правнуки победы склоняем головы перед величием подвига 
жителей и защитников города на Неве. 

День снятия блокады – особый день для Колтушского поселения, которое находилось в блокаде 
вместе с Ленинградом. На торжественный митинг, организованный администрацией поселения в 
80-ю годовщину снятия блокады у мемориального креста возле храма во имя святого праведного 
Иоанна Кронштадтского в городе Колтуши, пришли жители всех возрастов, ветераны. Словами 
памяти и благодарности открыли встречу заместитель главы поселения Нина Алексеевна Подуло-
ва и директор МКУ «Колтушская ЦКС» Наталья Викторовна Чирко. Клирик храма иерей Артемий 
Савко отслужил панихиду по убиенным и скончавшимся от голода и ран соотечественникам. За-
тем перед собравшимися выступил ветеран Сергей Леонидович Бытко и представитель Колтуш-
ской ветеранской организации Екатерина Анатольевна Милякова. Юные колтушане продеклами-
ровали стихи. Была объявлена минута молчания, собравшиеся возложили к кресту цветы.

Встреча продолжилась концертом в Центре культуры и досуга «Воейково», куда всех доставил 
комфортабельный автобус. Ветеранам вручили подарки.



лений об окончании строительства».
2.2. Муниципальную услугу предоставляет: 
Администрация Колтушского городского поселения Всеволожского муници-

пального района Ленинградской области (далее - Администрация, орган местного 
самоуправления, ОМСУ). Должностным лицом, ответственным за предоставле-
ние муниципальной услуги, является главный специалист  по архитектуре, градо-
строительству и территориальному планированию Администрации.

 В предоставлении Услуги участвуют действующие филиалы, отделы и удален-
ные рабочие места ГБУ ЛО «МФЦ», расположенные на территории Ленинград-
ской области.

Заявлением на получение муниципальной услуги является уведомление об 
окончании строительства или реконструкции объекта индивидуального жи-
лищного строительства или садового дома в соответствии с Приложением 1 к 
настоящему Административному регламенту (далее – заявление, уведомление об 
окончании строительства).

Заявление с комплектом документов принимается:
1) при личной явке:
в ОМСУ;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
- в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ.
Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о предоставлении 

услуги следующими способами:
1) посредством ПГУ/ЕПГУ – в ОМСУ, в МФЦ;
2) по телефону – в ОМСУ, в МФЦ;
3) посредством сайта ОМСУ – в ОМСУ.
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в 

пределах установленного в ОМСУ или МФЦ графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности 

заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявле-
ния паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удосто-
веряющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации 
или посредством идентификации и аутентификации в ОИВ/ОМСУ/Организации, 
ГБУ ЛО «МФЦ» с использованием информационных технологий, предусмотрен-
ных частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года N 149-ФЗ 
«Об информации, информационных технологиях и о защите информации».

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме иден-
тификация и аутентификация могут осуществляться посредством:

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государст-
венных информационных систем, если такие государственные информационные 
системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обес-
печивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, 
при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информаци-
онных системах;

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информаци-
онной системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор 
и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и передачу ин-
формации о степени их соответствия предоставленным биометрическим персо-
нальным данным физического лица.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) уведомление о соответствии построенных или реконструированных объек-

та индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям 
законодательства о градостроительной деятельности;

2) уведомление о несоответствии построенных или реконструированных объ-
екта индивидуального жилищного строительства или садового дома требовани-
ям законодательства о градостроительной деятельности;

3) возврат заявление документов на получение услуги без рассмотрения.
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соот-

ветствии со способом, указанным заявителем при подаче заявления):
1) при личной явке:
в ОМСУ;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 7 рабочих дней с 

даты поступления заявления в ОМСУ.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
1) Градостроительный кодекс Российской Федерации;
2) Водный кодекс Российской Федерации;
3) Земельный кодекс Российской Федерации;
4) Лесной кодекс Российской Федерации;
5) Федеральный закон от 30.12.2009 № 384-ФЗ «Технический регламент о без-

опасности зданий и сооружений»;
6) Федеральный закон от 30.03.1999 № 52-ФЗ «О санитарно-эпидемиологиче-

ском благополучии населения»;
7) Федеральный закон от 10.01.2002 № 7-ФЗ «Об охране окружающей среды»;
8) Федеральный закон от 25.06.2002 № 73-ФЗ «Об объектах культурного насле-

дия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации»;
9) Постановление Правительства РФ от 28.05.2021 N 815 «Об утверждении пе-

речня национальных стандартов и сводов правил (частей таких стандартов и сво-
дов правил), в результате применения которых на обязательной основе обеспечи-
вается соблюдение требований Федерального закона «Технический регламент о 
безопасности зданий и сооружений», и о признании утратившим силу постанов-
ления Правительства Российской Федерации от 4 июля 2020 г. N 985»;

10) приказ Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяй-
ства Российской Федерации от 19.09.2018 № 591/пр «Об утверждении форм уве-
домлений, необходимых для строительства или реконструкции объекта индиви-
дуального жилищного строительства или садового дома»;

11) Устав Колтушского городского поселения Всеволожского муниципально-
го района Ленинградской области.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
законодательными или иными нормативными правовыми актами для предостав-
ления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем:

1) уведомление об окончании строительства или реконструкции объекта ин-
дивидуального жилищного строительства или садового дома (далее – уведомле-
ние об окончании строительства);

2) документы, прилагаемые к уведомлению об окончании строительства:
- документ, подтверждающий полномочия представителя застройщика, в слу-

чае, если уведомление о планируемом строительстве направлено представителем 
застройщика;

- заверенный перевод на русский язык документов о государственной реги-
страции юридического лица в соответствии с законодательством иностранного 
государства в случае, если застройщиком является иностранное юридическое 
лицо;

- технический план объекта индивидуального жилищного строительства или 
садового дома;

- заключенное между правообладателями земельного участка соглашение об 
определении их долей в праве общей долевой собственности на построенные или 
реконструированные объект индивидуального жилищного строительства или са-
довый дом в случае, если земельный участок, на котором построен или реконстру-
ирован объект индивидуального жилищного строительства или садовый дом, 
принадлежит двум и более гражданам на праве общей долевой собственности или 
на праве аренды со множественностью лиц на стороне арендатора.

2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соот-
ветствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государ-
ственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных им 
организаций (за исключением организаций, оказывающих услуги, необходимые 
и обязательные для предоставления муниципальной услуги) и подлежащих пред-
ставлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

1) сведения из Единого государственного реестра недвижимости об основных 
характеристиках и зарегистрированных правах на земельный участок;

2) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при 

Колтушский Вестник № 01 (318) от 27.01.2024 года2
Колтушское городское поселение

Всеволожского муниципального района
Ленинградской области

АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

29.12.2023 № 1303                                                                                       г.Колтуши

Об установлении публичного сервитута в отношении части земельного 
участка с кадастровым номером: 47:09:0116001:66 для прохода и проезда нео-
граниченного круга лиц

В соответствии с пп.1 п.4 ст.23 Земельного кодекса Российской Федерации, 
Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организа-
ции местного самоуправления в Российской Федерации», рассмотрев ходатайство 
об установлении публичного сервитута Ленинградского областного государст-
венного казенного учреждения «Дирекция особо охраняемых природных терри-
торий Ленинградской области» (далее – ЛОГКУ «Дирекция ООПТ ЛО») ОГРН 
1214700011866 ИНН 4704109410 вх.№ 01-10-6453/23-0-0 от 27.11.2023, схему гра-
ниц публичного сервитута, 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Установить публичный сервитут в отношении части земельного участка с 
кадастровым номером 47:09:0116001:66 (категория земель: земли населенных пун-
ктов; вид разрешенного использования: для обслуживания полигона для научно-
исследовательских работ; площадь: 254485 кв. м.; адрес: Ленинградская область, 
Всеволожский район, п. Воейково; правообладатель: Федеральное государствен-
ное образовательное бюджетное учреждение высшего профессионального обра-
зования «Санкт-Петербургский государственный университет телекоммуника-
ций им.проф. М.А.Бонч-Бруевича», вид права: постоянное (бессрочное) пользо-
вание)  площадью 1503 кв.м. без изъятия земельных участков с целью обеспече-
ния нужд местного населения: для прохода и проезда неограниченного круга лиц.

2. Утвердить границы публичного сервитута согласно приложению к настоя-
щему постановлению.

3. Установить срок публичного сервитута – бессрочный. 
4. Заместителю главы администрации Колтушского городского поселения по 

общим вопросам Крестьяниновой О.А. опубликовать настоящее постановление в 
газете «Колтушский вестник» и разместить на официальном сайте Колтушского 
городского поселения в сети «Интернет».

5. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубли-
кования. 

6. Ведущему специалисту Александровой Е.Е.:
- направить настоящее постановление в орган регистрации прав для госу-

дарственной регистрации публичного сервитута в порядке, установленном Фе-
деральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации 
недвижимости»;

-  направить настоящее постановление об установлении публичного сервиту-
та правообладателю земельного участка с кадастровым номером 47:09:0116001:66.

7. Публичный сервитут считается установленным со дня внесения сведений о 
нем в Единый государственный реестр недвижимости.

8. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава администрации                                                                               А.Ю.Зыбин

Колтушское городское поселение
Всеволожского муниципального района

Ленинградской области
АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

09.01.2024 № 01                                                                                      г.Колтуши

Об утверждении административного регламента по предоставлению му-
ниципальной услуги «Направление уведомления о соответствии построенных 
или реконструированных объектов индивидуального жилищного строитель-
ства или садового дома требованиям законодательства Российской Федерации 
о градостроительной деятельности на территории Колтушского городского 
поселения Всеволожского муниципального района Ленинградской области»

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих 
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 
Федеральными законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства 
Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении адми-
нистративных регламентов исполнения государственных функций и администра-
тивных регламентов предоставления государственных услуг», 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.Утвердить административный регламент по предоставлению муниципаль-
ной услуги «Направление уведомления о соответствии построенных или ре-
конструированных объектов индивидуального жилищного строительства или 
садового дома требованиям законодательства Российской Федерации о градо-
строительной деятельности на территории Колтушского городского поселения 
Всеволожского муниципального района Ленинградской области» согласно При-
ложению.

2. Постановление вступает в силу после его официального опубликования.
3.Опубликовать постановление в газете «Колтушский вестник» и разместить 

на официальном сайте Колтушского ГП в сети Интернет по адресу: www.mo-
koltushi.ru.

4. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава администрации                                                                               А.Ю.Зыбин

Утвержден
постановлением администрации 

Колтушского городского поселения
от  09.01.2024№ 01

(Приложение)

Административный регламент 
по предоставлению муниципальной услуги «Направление уведомления 

о соответствии построенных или реконструированных объектов 
индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям 
законодательства Российской Федерации о градостроительной деятельности 

на территории Колтушского городского поселения Всеволожского 
муниципального района Ленинградской области»

1. Общие положения

Предмет регулирования Административного регламента

1.1. Административный регламент устанавливает порядок и стандарт пре-
доставления муниципальной услуги «Направление уведомления о соответствии 
построенных или реконструированных объектов индивидуального жилищно-
го строительства или садового дома требованиям законодательства Российской 
Федерации о градостроительной деятельности на территории Колтушского го-
родского поселения Всеволожского муниципального района Ленинградской об-
ласти». 

1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, яв-
ляются физические и юридические лица – застройщики, планирующие осуществ-
лять строительство или реконструкцию объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома (далее – заявитель).

Представлять интересы заявителя вправе лица, имеющие право представлять 
его интересы в силу полномочия, основанного на доверенности, указании закона 
либо акте уполномоченного на то государственного органа или органа местного 
самоуправления.

1.3. Информация о местах нахождения администрации Колтушского город-
ского поселения Всеволожского муниципального района Ленинградской области 
(далее – ОМСУ, орган местного самоуправления, Администрация), предостав-
ляющих муниципальную услугу, организаций, участвующих в предоставлении 
услуги (далее – Организации) и не являющихся многофункциональными цент-
рами предоставления государственных и муниципальных услуг, графиках рабо-
ты, контактных телефонов и т.д. (далее – сведения информационного характера) 
размещаются:

- на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые 
являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги;

- на сайте Администрации https://mo-koltushi.ru/;
- на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области 

«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг» (далее – ГБУ ЛО «МФЦ»): http://mfc47.ru/;

- на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинград-
ской области (далее – ПГУ ЛО)/на Едином портале государственных услуг (далее 
– ЕПГУ): www.gu.lenobl.ru / www.gosuslugi.ru.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Полное наименование муниципальной услуги: «Направление уведомле-
ния о соответствии построенных или реконструированных объектов индивиду-
ального жилищного строительства или садового дома требованиям законодатель-
ства Российской Федерации о градостроительной деятельности» на территории 
Колтушского городского поселения Всеволожского муниципального района Ле-
нинградской области».

Сокращенное наименование муниципальной услуги: «Рассмотрение уведом-
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обращении застройщика, являющегося юридическим лицом) или из Единого 
государственного реестра индивидуальных предпринимателей (при обращении 
застройщика, являющегося индивидуальным предпринимателем)/

2.7.1. Заявитель вправе представить документы (сведения), указанные в пун-
кте 2.7 настоящего регламента, по собственной инициативе (не требуется). 

2.7.2. При предоставлении Услуги запрещается требовать от Заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предо-
ставлением Услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с норма-
тивными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами 
находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государ-
ственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправ-
ления и(или) подведомственных государственным органам и органам местного 
самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных 
или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 ста-
тьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ;

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для по-
лучения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в 
иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, 
за исключением получения услуг и получения документов и информации, пред-
ставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, ука-
занные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ;

представления документов и информации, отсутствие и(или) недостовер-
ность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, 
либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги, за исключе-
нием случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона 
№ 210-ФЗ;

представления на бумажном носителе документов и информации, электрон-
ные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 
статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесе-
ние отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым услови-
ем предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, 
установленных федеральными законами.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предостав-
ления муниципальной услуги с указанием допустимых сроков приостановления 
в случае, если возможность приостановления предоставления муниципальной 
услуги предусмотрена действующим законодательством.

Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не 
предусмотрены.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги:

1) Представленные заявителем документы не отвечают требованиям, уста-
новленным административным регламентом:

а) уведомление об окончании строительства и документы, указанные в под-
пункте 2 пункта 2.6 настоящего Административного регламента, представлены 
в электронной форме с нарушением требований, установленных пунктами 3.4. – 
3.6. настоящего Административного регламента;

б) представленные документы содержат подчистки и исправления текста;
в) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, 

наличие которых не позволяет в полном объеме получить информацию и сведе-
ния, содержащиеся в документах; 

г) представленные документы утратили силу на день обращения за получе-
нием услуги (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий 
полномочия представителя заявителя, в случае обращения за получением услуги 
указанным лицом);

2) Предмет запроса не регламентируется законодательством в рамках услуги:
уведомление об окончании строительства представлено в орган государст-

венной власти, орган местного самоуправления, в полномочия которых не входит 
предоставление услуги;

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении му-
ниципальной услуги:

2.10.1. Исчерпывающий перечень оснований для направления заявителю уве-
домления о несоответствии:

Представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установ-
ленным административным регламентом:

а) параметры построенных или реконструированных объекта индивидуаль-
ного жилищного строительства или садового дома не соответствуют указанным 
в пункте 1 части 19 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации 
предельным параметрам разрешенного строительства, реконструкции объектов 
капитального строительства, установленным правилами землепользования и 
застройки, документацией по планировке территории, или обязательным тре-
бованиям к параметрам объектов капитального строительства, установленным 
Градостроительным кодексом Российской Федерации, другими федеральными 
законами;

Представленные заявителем документы недействительны/указанные в заяв-
лении сведения недостоверны:

б)  внешний облик объекта индивидуального жилищного строительства 
или садового дома не соответствует описанию внешнего облика таких объекта 
или дома, являющемуся приложением к уведомлению о планируемом строи-
тельстве, или типовому архитектурному решению, указанному в уведомлении 
о планируемом строительстве, или застройщику было направлено уведомление 
о несоответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве пара-
метров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 
установленным параметрам и (или) недопустимости размещения объекта инди-
видуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке 
по основанию, указанному в пункте 4 части 10 статьи 511 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации, в случае строительства или реконструкции объ-
екта индивидуального жилищного строительства или садового дома в границах 
исторического поселения федерального или регионального значения;

в) вид разрешенного использования построенного или реконструированного 
объекта капитального строительства не соответствует виду разрешенного ис-
пользования объекта индивидуального жилищного строительства или садового 
дома, указанному в уведомлении о планируемом строительстве;

Отсутствие права на предоставление государственной услуги:
г) размещение объекта индивидуального жилищного строительства или са-

дового дома не допускается в соответствии с ограничениями, установленными 
в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации 
на дату поступления уведомления об окончании строительства, за исключением 
случаев, если указанные ограничения предусмотрены решением об установлении 
или изменении зоны с особыми условиями использования территории, приня-
тым в отношении планируемого к строительству, реконструкции объекта капи-
тального строительства, и такой объект капитального строительства не введен 
в эксплуатацию.

2.10.2. Возврат заявителю уведомления и прилагаемые к нему документы без 
рассмотрения:

Уполномоченный орган в течение трех рабочих дней со дня поступления уве-
домления об окончании строительства возвращает заявителю такое уведомление 
и прилагаемые к нему документы без рассмотрения с указанием причин возврата:

1) Заявление на получение услуги оформлено не в соответствии с админист-
ративным регламентом: 

отсутствие в уведомлении об окончании строительства следующих сведений:
- фамилия, имя, отчество (при наличии), место жительства застройщика, рек-

визиты документа, удостоверяющего личность (для физического лица);
- наименование и место нахождения застройщика (для юридического лица), а 

также государственный регистрационный номер записи о государственной реги-
страции юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц 
и идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случая, если 
заявителем является иностранное юридическое лицо;

- кадастровый номер земельного участка (при его наличии), адрес или описа-

2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и получении 

результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным ли-

цам ОМСУ или работникам МФЦ при подаче документов на получение муници-
пальной услуги и не более одного обращения при получении результата в ОМСУ 
или в МФЦ;

4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц ОМСУ, 
поданных в установленном порядке.

2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой осуществ-
лялось в электронном виде через ЕПГУ или ПГУ ЛО либо посредством МФЦ, зая-
вителю обеспечивается возможность оценки качества оказания услуги.

2.16. Перечисление услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги.

Получение услуг, которые являются необходимыми и обязательными для пре-
доставления муниципальной услуги, не требуется. 

Получение согласований, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги, не требуется.

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставле-
ния Услуги по экстерриториальному принципу и особенности предоставления 
Услуги в электронной форме.

2.17.1. Предоставление Услуги по экстерриториальному принципу не предус-
мотрено.

2.17.2. Предоставление Услуги в электронной форме осуществляется при тех-
нической реализации услуги посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности 

выполнения административных процедур в электронной форме.

3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных про-
цедур, требования к порядку их выполнения

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие ад-
министративные процедуры:

прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги – 1 
рабочий день;

рассмотрение документов о предоставлении муниципальной услуги - 5 рабо-
чих дней;

принятие решения о соответствии или несоответствии объекта недвижимо-
сти необходимым требованиям и выдача результата - 1 рабочий день;

3.1.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной 
услуги.

3.1.2.1. Основание для начала административной процедуры: поступление в 
Администрацию уведомления об окончании строительства и документов, предус-
мотренных пунктом 2.6. настоящего Административного регламента.

3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и (или) 
максимальный срок его выполнения: должностное лицо, ответственное за дело-
производство, принимает представленные (направленные) заявителем уведомле-
ние об окончании строительства и документы, регистрирует их в соответствии 
с правилами делопроизводства, установленными в Администрации, составляет 
опись документов, вручает копию описи заявителю под роспись.

3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: 
должностное лицо администрации, ответственное за делопроизводство.

3.1.2.4. Критерием принятия решения: наличие/отсутствие оснований для 
отказа в приеме документов, установленных пунктом 2.9 настоящего админист-
ративного регламента.

3.1.2.5. Результат выполнения административной процедуры: регистрация 
уведомления об окончании строительства и прилагаемых к ним документов.

3.1.3. Рассмотрение документов о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: поступление 

уведомления об окончании строительства и прилагаемых к ним документов 
должностному лицу Администрации, ответственному за формирование проекта 
решения.

3.1.3.2. Содержание административного действия (административных дейст-
вий), продолжительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения: 

1 действие: проверка документов на комплектность и достоверность, про-
верка сведений, в целях оценки их соответствия требованиям и условиям на 
получение муниципальной услуги, а также формирование проекта решения по 
итогам рассмотрения уведомления о соответствии построенных или реконстру-
ированных объектов индивидуального жилищного строительства или садового 
дома требованиям законодательства Российской Федерации о градостроительной 
деятельности и документов в течение 1 дня с даты окончания первой админист-
ративной процедуры.

2 действие: формирование, направление межведомственного запроса (меж-
ведомственных запросов) (в случае непредставления заявителем документов, 
предусмотренных пунктом 2.7 настоящего Административного регламента) в 
электронной форме с использованием системы межведомственного электронного 
взаимодействия и получение ответов на межведомственные запросы в течение 5 
дней с даты окончания первой административной процедуры.

3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: 
должностное лицо администрации, ответственное за формирование проекта ре-
шения.

3.1.3.4. Критерий принятия решения: 
- определение соответствия документов и сведений установленным требова-

ниям в пункте 2.10.1 настоящего административного регламента;
- наличие/отсутствие оснований для возврата документов без рассмотрения, 

установленных подпунктом 2.10.2. настоящего административного регламента
3.1.3.5. Результат выполнения административной процедуры: подготовка про-

екта решения о предоставлении услуги или возврат документов заявителю без 
рассмотрения.

3.1.4. Принятие решения о соответствии или несоответствии объекта необхо-
димым требованиям и выдача результата.

3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: представление 
должностным лицом Администрации, ответственным за формирование проекта 
решения, проекта решения должностному лицу Администрации, ответственному 
за принятие и подписание соответствующего решения.

3.1.4.2. Содержание административного действия (административных дейст-
вий), продолжительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения:

1 действие: рассмотрение проекта решения, а также уведомления о соответст-
вии построенных или реконструированных объектов индивидуального жилищ-
ного строительства или садового дома требованиям законодательства Российской 
Федерации о градостроительной деятельности и представленных документов 
должностным лицом, ответственным за принятие и подписание соответствую-
щего решения (о предоставлении услуги или об отказе в предоставлении услуги). 

2 действие: должностное лицо, ответственное за делопроизводство, регистри-
рует результат предоставления муниципальной услуги: уведомление о соответст-
вии или уведомление о несоответствии.

3 действие: должностное лицо, ответственное за делопроизводство, направ-
ляет результат предоставления муниципальной услуги способом, указанным в 
заявлении. 

В случае подготовки проекта уведомления о несоответствии построенных или 
реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или 
садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности 
по основанию, предусмотренному подпунктом а или б пункта 2.10.1 настоящего 
Административного регламента, одновременно осуществляется подготовка про-
екта сопроводительного письма о направлении копии указанного уведомления в 
комитет государственного строительного надзора и государственной экспертизы 
Ленинградской области.

В случае подготовки проекта уведомления о несоответствии построенных 
или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства 
или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятель-
ности по основанию, предусмотренному подпунктом б пункта 2.10.1 настоящего 

ние местоположения земельного участка;
- сведения о праве застройщика на земельный участок, а также сведения о на-

личии прав иных лиц на земельный участок (при наличии таких лиц);
- сведения о виде разрешенного использования земельного участка и объекта 

капитального строительства (объекта индивидуального жилищного строительст-
ва или садового дома);

- сведения о том, что объект индивидуального жилищного строительства или 
садовый дом не предназначен для раздела на самостоятельные объекты недвижи-
мости;

- почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с застройщиком;
- сведения о параметрах построенных или реконструированных объекта ин-

дивидуального жилищного строительства или садового дома;
- сведения об оплате государственной пошлины за осуществление государст-

венной регистрации прав;
- сведения о способе направления застройщику уведомления о соответствии 

построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома требованиям законодательства о градострои-
тельной деятельности либо о несоответствии построенных или реконструиро-
ванных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 
требованиям законодательства о градостроительной деятельности;

2) Представление неполного комплекта документов, необходимых в соответ-
ствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для 
оказания услуги, подлежащих представлению заявителем:

отсутствие документов, прилагаемых к уведомлению об окончании строи-
тельства в соответствии с пунктом 2.6 настоящего Административного регла-
мента;

3) Представленные заявителем документы недействительны/указанные в за-
явлении сведения недостоверны:

а) уведомление об окончании строительства поступило после истечения де-
сяти лет со дня поступления уведомления о планируемом строительстве, в соот-
ветствии с которым осуществлялись строительство или реконструкция объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового дома;

б) уведомление о планируемом строительстве ранее не направлялось (в том 
числе было возвращено застройщику в соответствии с частью 6 статьи 51.1 Градо-
строительного кодекса Российской Федерации).

В этом случае уведомление об окончании строительства считается ненаправ-
ленными. 

2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предо-

ставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления 
муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной 
услуги составляет в ОМСУ:

при личном обращении – в день поступления запроса;
при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в ОМСУ – в день 

передачи документов из МФЦ в ОМСУ;
при направлении запроса в форме электронного документа посредством 

ЕПГУ или ПГУ ЛО при наличии технической возможности – в день поступления 
запроса на ЕПГУ или ПГУ ЛО или на следующий рабочий день (в случае направ-
ления документов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни).

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная 
услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении му-
ниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и 
перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально 
выделенных для этих целей помещениях ОМСУ или в МФЦ.

2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов 
мест (но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных 
средств инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства. 
Инвалиды пользуются местами для парковки специальных транспортных средств 
бесплатно. На территории, прилегающей к зданию, в котором размещен МФЦ, 
располагается бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетите-
лей, в том числе предусматривающая места для специальных автотранспортных 
средств инвалидов.

2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочти-
тельнее на первых, этажах здания с предоставлением доступа в помещение ин-
валидам.

2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (выве-
ской), содержащей полное наименование ОМСУ, а также информацию о режиме 
его работы.

2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с 
поручнями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.

2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том 
числе туалет, предназначенный для инвалидов.

2.14.7. При необходимости работником МФЦ, ОМСУ инвалиду оказывается 
помощь в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с дру-
гими лицами.

2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также 
содержат информацию о контактных номерах телефонов вызова работника для 
сопровождения инвалида.

2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной ин-
формации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информа-
ции знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сур-
допереводчика и тифлосурдопереводчика.

2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом 
для собаки-проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, хо-
дунков).

2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части 
объемно-планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной без-
опасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям 
нормативных документов, действующих на территории Российской Федерации.

2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать 
места для ожидания, информирования и приема заявителей.

2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями 
(кресельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для оформления доку-
ментов с размещением на них бланков документов, необходимых для получения 
муниципальной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информаци-
онными стендами, содержащими актуальную и исчерпывающую информацию, 
необходимую для получения муниципальной услуги, и информацию о часах при-
ема заявлений.

2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются стола-
ми, стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания 
письменных обращений.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые 

в отношении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к поме-

щениям, в которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муници-

пальной услуге в администрации, МФЦ, по телефону, на официальном сайте ор-
гана, предоставляющего услугу, посредством ЕПГУ либо ПГУ ЛО;

4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, пред-
усмотренным действующим законодательством;

5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе 
и результате предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГУ 
и(или) ПГУ ЛО.

2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, приме-
нимые в отношении инвалидов):

1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в ко-

торых предоставляется муниципальная услуга.
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Административного регламента, одновременно осуществляется подготовка про-
екта сопроводительного письма о направлении копии указанного уведомления в 
комитет по культуре Ленинградской области.

В случае подготовки проекта уведомления о несоответствии построенных 
или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства 
или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятель-
ности по основанию, предусмотренному подпунктом в или г пункта 2.10 настоя-
щего Административного регламента, одновременно осуществляется подготовка 
проекта сопроводительного письма о направлении копии указанного уведомле-
ния в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный на осущест-
вление государственного земельного надзора, орган местного самоуправления, 
осуществляющий муниципальный земельный контроль.

3.1.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: 
должностное лицо Администрации, ответственное за принятие и подписание со-
ответствующего решения, ответственное за делопроизводство.

3.1.4.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие у заявителя права 
на получение муниципальной услуги.

3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры: 
подписание уведомления о соответствии или уведомления о несоответствии.
направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги 

способом, указанным в заявлении.
3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной 

форме.
3.2.1. Предоставление Услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществляется в соответ-

ствии с Федеральным законом N 210-ФЗ, Федеральным законом от 27.07.2006 № 
149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информа-
ции», постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 
«О видах электронной подписи, использование которых допускается при обраще-
нии за получением государственных и муниципальных услуг».

3.2.2. Для получения Услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявителю необхо-
димо предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе идентифи-
кации и аутентификации (далее - ЕСИА).

3.2.3. Услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ без личной 
явки на прием в ОМСУ/Организацию.

3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен 
выполнить следующие действия:

пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме 

заявление на оказание Услуги;
приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электрон-

ных документов в администрацию посредством функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО.
3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредст-

вом ПГУ ЛО либо через ЕПГУ автоматизированной информационной системой 
межведомственного электронного взаимодействия Ленинградской области (далее 
- АИС «Межвед ЛО») производится автоматическая регистрация поступившего 
пакета электронных документов и присвоение пакету уникального номера дела. 
Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО и(или) ЕПГУ.

3.2.6. При предоставлении Услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ должност-
ное лицо администрации выполняет следующие действия:

- формирует проект решения на основании документов, поступивших через 
ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посред-
ством межведомственного взаимодействия, и передает должностному лицу, наде-
ленному функциями по принятию решения;

- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении 
Услуги (отказе в предоставлении Услуги) заполняет предусмотренные в АИС 
«Межвед ЛО» формы о принятом решении и переводит дело в архив АИС «Меж-
вед ЛО»;

- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявле-
нии средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: 
в МФЦ (при наличии технической возможности) либо направляет электронный 
документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью 
должностного лица, принявшего решение, в личный кабинет ПГУ ЛО или ЕПГУ.

3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 насто-
ящего административного регламента, в форме электронных документов (элек-
тронных образов документов), днем обращения за предоставлением Услуги счи-
тается дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.

Информирование заявителя о ходе и результате предоставления Услуги осу-
ществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, расположен-
ный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.

3.2.8. Администрация при поступлении документов от заявителя посредством 
ПГУ ЛО или ЕПГУ по требованию заявителя направляет результат предоставле-
ния услуги в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифи-
цированной электронной подписью должностного лица, принявшего решение (в 
этом случае заявитель при подаче заявления на предоставление услуги отмечает в 
соответствующем поле такую необходимость).

Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом 
предоставления Услуги, заявителю осуществляется в день регистрации результа-
та предоставления Услуги ОМСУ.

3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в ре-
зультате предоставления Услуги документах.

3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления Услуги докумен-
тах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе представить в админист-
рацию/МФЦ непосредственно, направить почтовым отправлением, посредством 
ЕПГУ подписанное заявителем, заверенное печатью заявителя (при наличии) или 
оформленное в форме электронного документа и подписанное усиленной квали-
фицированной электронной подписью заявление в произвольной форме о необ-
ходимости исправления допущенных опечаток и(или) ошибок с изложением сути 
допущенных опечаток и(или) ошибок и приложением копии документа, содержа-
щего опечатки и(или) ошибки.

3.3.2. В течение 7 рабочих дней со дня регистрации заявления об исправле-
нии опечаток и(или) ошибок в выданных в результате предоставления Услуги 
документах ответственный специалист администрации устанавливает наличие 
опечатки (ошибки) и оформляет результат предоставления Услуги (документ) с 
исправленными опечатками (ошибками) или направляет заявителю уведомление 
с обоснованным отказом в оформлении документа с исправленными опечатка-
ми (ошибками). Результат предоставления Услуги (документ) ОМСУ направляет 
способом, указанным в заявлении о необходимости исправления допущенных 
опечаток и(или) ошибок.

3.4. Документы, прилагаемые к уведомлению об окончании строительства, 
представляемые в электронной форме, направляются в следующих форматах:

а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и требо-
вания по формированию электронных документов в виде файлов в формате xml;

б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием,  
не включающим формулы;

в) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - для документов с текстовым содержанием, в том 
числе включающих формулы и (или) графические изображения, а также докумен-
тов с графическим содержанием;

г) zip, rar – для сжатых документов в один файл;
д) sig – для открепленной усиленной квалифицированной электронной под-

писи.
3.5.  В случае если оригиналы документов, прилагаемых к уведомлению об 

окончании строительства, выданы и подписаны уполномоченным органом на 
бумажном носителе, допускается формирование таких документов, представляе-
мых в электронной форме, путем сканирования непосредственно с оригинала до-
кумента (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохра-
нением ориентации оригинала документа в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) 
и всех аутентичных признаков подлинности (графической подписи лица, печати, 
углового штампа бланка), с использованием следующих режимов:

«черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и 
(или) цветного текста);

«оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, от-
личных от цветного графического изображения);

«цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии  

в документе цветных графических изображений либо цветного текста).
Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый 

из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.
3.6.  Документы, прилагаемые заявителем к уведомлению об окончании стро-

ительства, представляемые в электронной форме, должны обеспечивать возмож-
ность идентифицировать документ и количество листов в документе.

4. Формы контроля за исполнением Административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполне-
нием ответственными должностными лицами положений Административного 
регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования 
к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответст-
венными лицами.

Текущий контроль осуществляется ответственными специалистами Адми-
нистрации по каждой процедуре в соответствии с установленными настоящим 
Административным регламентом содержанием действий и сроками их осущест-
вления, а также путем проведения руководителем (заместителем руководителя) 
Администрации проверок исполнения положений настоящего Административ-
ного регламента, иных нормативных правовых актов.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых про-
верок полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления 
муниципальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.

Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не 
реже одного раза в три месяца в соответствии с планом проведения проверок, 
утвержденным руководителем ОМСУ.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предостав-
лением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, 
связанный с предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).

Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся 
по обращениям физических, юридических лиц и индивидуальных предприни-
мателей, обращениям органов государственной власти, органов местного само-
управления, их должностных лиц, а также в целях проверки устранения нару-
шений, выявленных в ходе проведенной внеплановой проверки. Указанные об-
ращения подлежат регистрации в день их поступления в системе электронного 
документооборота и делопроизводства ОМСУ.

О проведении проверки издается правовой акт ОМСУ о проведении провер-
ки исполнения административного регламента по предоставлению муниципаль-
ной услуги.

По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны 
быть указаны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные 
в ходе проверки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку 
полноты и качества предоставления муниципальной услуги и предложения по 
устранению выявленных при проверке нарушений. При проведении внеплановой 
проверки в акте отражаются результаты проверки фактов, изложенных в обра-
щении, а также выводы и предложения по устранению выявленных при проверке 
нарушений.

По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), 

принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица Администрации, уполномоченные на выполнение ад-

министративных действий, предусмотренных настоящим Административным 
регламентом, несут персональную ответственность за соблюдение требований 
действующих нормативных правовых актов, в том числе за соблюдение сроков 
выполнения административных действий, полноту их совершения, соблюдение 
принципов поведения с заявителями, сохранность документов.

Руководитель Администрации несет персональную ответственность за обес-
печение предоставления муниципальной услуги.

Работники Администрации при предоставлении муниципальной услуги не-
сут персональную ответственность:

- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных проце-
дур при предоставлении муниципальной услуги;

- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов 
физических или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.

Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполне-
нии требований настоящего Административного регламента, привлекаются к 
ответственности в порядке, установленном действующим законодательством 
Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также 

должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
муниципальных служащих, многофункционального центра предоставления 

государственных и муниципальных услуг, работника многофункционального 
центра предоставления государственных и муниципальных услуг.

5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудеб-
ное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляе-
мых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем реше-
ний и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услу-
гу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
муниципального служащего, многофункционального центра, работника много-
функционального центра являются:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении му-
ниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 
27.07.2010 № 210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном 
случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 
(бездействия) многофункционального центра, работника многофункциональ-
ного центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения 
и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предо-
ставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления 
действий, представление или осуществление которых не предусмотрено норма-
тивными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предо-
ставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено норма-
тивными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предо-
ставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не 
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними 
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и 
иными нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципаль-
ными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжа-
лование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального 
центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на 
многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжа-
луются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципаль-
ных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Феде-
рального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги пла-
ты, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федера-
ции, нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальны-
ми правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного 
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального 
центра, работника многофункционального центра в исправлении допущенных 
ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 

услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В 
указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и 
действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофунк-
ционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, 
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в по-
рядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 
210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предо-
ставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания 
приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в со-
ответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Феде-
рации, законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными пра-
вовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами. В 
указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и 
действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофунк-
ционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, 
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в по-
рядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 
210-ФЗ;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги до-
кументов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не ука-
зывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной, 
за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федераль-
ного закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) 
обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункциональ-
ного центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если 
на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муни-
ципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электрон-
ной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» 
либо в Комитет экономического развития и инвестиционной деятельности Ле-
нинградской области, являющийся учредителем ГБУ ЛО «МФЦ» (далее - учреди-
тель ГБУ ЛО «МФЦ»). Жалобы на решения и действия (бездействие) руководите-
ля органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий 
орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосред-
ственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жа-
лобы на решения и действия (бездействие) работника ГБУ ЛО «МФЦ» подаются 
руководителю этого многофункционального центра. Жалобы на решения и дей-
ствия (бездействие) ГБУ ЛО «МФЦ» подаются учредителю ГБУ ЛО «МФЦ». 

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего му-
ниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляюще-
го муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через многофунк-
циональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной 
сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме 
заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального 
центра, работника многофункционального центра может быть направлена по по-
чте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 
официального сайта многофункционального центра, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также 
может быть принята при личном приеме заявителя. 

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжало-
вания является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям части 
5 статьи 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ.

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должност-

ного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципаль-
ного служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», 
его руководителя и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых 
обжалуются;

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жи-
тельства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте на-
хождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного 
телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по 
которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, пре-
доставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставля-
ющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отде-
ла, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действи-
ем (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должност-
ного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципаль-
ного служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», 
его работника. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), 
подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необхо-
димых для составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных статьей 
11.1 Федерального закона № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, 
свободы и законные интересы других лиц, и если указанные информация и до-
кументы не содержат сведений, составляющих государственную или иную охра-
няемую тайну.

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услу-
гу, ГБУ ЛО «МФЦ», учредителю ГБУ ЛО «МФЦ», либо вышестоящий орган (при 
его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня 
ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ», в приеме документов у заявителя либо в ис-
правлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения 
установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее 
регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих 
решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, 
исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предо-
ставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных 
средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской 
Федерации, муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рас-

смотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в 
электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмо-
трения жалобы:

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю 
дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим 
муниципальную услугу, многофункциональным центром в целях незамедлитель-
ного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а 
также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается инфор-
мация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в це-
лях получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заяви-
телю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а 
также информация о порядке обжалования принятого решения.»

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы при-
знаков состава административного правонарушения или преступления долж-
ностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, 
незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
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6. Особенности выполнения административных процедур
в многофункциональных центрах
6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществля-

ется в подразделениях ГБУ ЛО «МФЦ» при наличии вступившего в силу согла-
шения о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и ОМСУ. Предоставление муни-
ципальной услуги в иных МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу 
соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и иным МФЦ.

6.2. В случае подачи документов в ОМСУ посредством МФЦ специалист 
МФЦ, осуществляющий прием документов, представленных для получения му-
ниципальной услуги, выполняет следующие действия:

а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного 
представителя заявителя - в случае обращения физического лица;

удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или 
индивидуального предпринимателя - в случае обращения юридического лица или 
индивидуального предпринимателя;

б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует элек-

тронное дело, все документы которого связываются единым уникальным иден-
тификационным кодом, позволяющим установить принадлежность документов 
конкретному заявителю и виду обращения за муниципальной услугой;

е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью;
ж)направляет копии документов и реестр документов в ОИВ/ОМСУ/Органи-

зацию:
- в электронной форме (в составе пакетов электронных дел) - в день обраще-

ния заявителя в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представле-

ния оригиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня обращения заяви-
теля в МФЦ посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых 
документов, с указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подпи-
санные уполномоченным специалистом МФЦ.

По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю распи-
ску в приеме документов.

6.3. При установлении работником МФЦ следующих фактов:
а) представление заявителем неполного комплекта документов, указанных в 

пункте 2.6 настоящего регламента, и наличие соответствующего основания для 
отказа в приеме документов, указанного в пункте 2.9 настоящего административ-
ного регламента, специалист МФЦ выполняет в соответствии с настоящим регла-
ментом следующие действия:

сообщает заявителю, какие необходимые документы им не представлены;
предлагает заявителю представить полный комплект необходимых докумен-

тов, после чего вновь обратиться за предоставлением муниципальной услуги;
распечатывает расписку о предоставлении консультации с указанием перечня 

документов, которые заявителю необходимо представить для получения муници-
пальной услуги, и вручает ее заявителю;

б) несоответствие категории заявителя кругу лиц, имеющих право на полу-
чение муниципальной услуги, указанных в пункте 1.2 настоящего регламента, а 
также наличие соответствующего основания для отказа в приеме документов, 
указанного в пункте 2.9 настоящего административного регламента, специалист 
МФЦ выполняет в соответствии с настоящим регламентом следующие действия:

сообщает заявителю об отсутствии у него права на получение муниципальной 
услуги;

распечатывает расписку о предоставлении консультации.
6.4. При указании заявителем места получения ответа (результата предостав-

ления муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо ОМСУ, от-
ветственное за выполнение административной процедуры, передает специалисту 
МФЦ для передачи в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги 
для его последующей выдачи заявителю:

- в электронной форме в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения 
о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;

- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия 
решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги за-
явителю.

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от 
ОМСУ по результатам рассмотрения представленных заявителем документов, не 
позднее двух дней с даты их получения от ОМСУ сообщает заявителю о приня-
том решении по телефону (с записью даты и времени телефонного звонка или 
посредством смс-информирования), а также о возможности получения докумен-
тов в МФЦ.

6.5. При обращении заявителя в МФЦ за получением нескольких услуг по-
средством комплексного запроса специалист МФЦ руководствуется  порядком 
организации предоставления взаимосвязанных государственных и(или) муни-
ципальных услуг по комплексному запросу в многофункциональных центрах 
предоставления государственных и муниципальных услуг Ленинградской обла-
сти, утвержденным постановлением Правительства Ленинградской области от 
20.05.2019 N 228.

6.6. При вводе безбумажного электронного документооборота администра-
тивные процедуры регламентируются нормативным правовым актом, устанав-
ливающим порядок электронного (безбумажного) документооборота в сфере 
муниципальной услуг.

Приложение  1
ФОРМА

Уведомление об окончании строительства или реконструкции объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового дома

« « 20 г.

_____________________________________________________________________
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство 

федерального органа исполнительной власти, органа исполнительной власти 
субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления)

1. Сведения о застройщике
1.1 Сведения о физическом лице, в случае если 

застройщиком является физическое лицо:
1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)
1.1.2 Место жительства
1.1.3 Реквизиты документа, удостоверяющего личность
1.2 Сведения о юридическом лице, в случае если 

застройщиком является юридическое лицо:
1.2.1 Наименование
1.2.2 Место нахождения
1.2.3 Государственный регистрационный номер записи о 

государственной регистрации юридического лица в 
едином государственном реестре юридических лиц, 
за исключением случая, если заявителем является 
иностранное юридическое лицо

1.2.4 Идентификационный номер налогоплательщика, 
за исключением случая, если заявителем является 
иностранное юридическое лицо

2. Сведения о земельном участке
2.1 Кадастровый номер земельного участка (при 

наличии)
2.2 Адрес или описание местоположения земельного 

участка
2.3 Сведения о праве застройщика на земельный участок 

(правоустанавливающие документы)
2.4 Сведения о наличии прав иных лиц на земельный 

участок (при наличии)
2.5 Сведения о виде разрешенного использования 

земельного участка

3. Сведения об объекте капитального строительства
3.1 Сведения о виде разрешенного использования объекта 

капитального строительства (объект индивидуального 
жилищного строительства или садовый дом)

3.2 Цель подачи уведомления (строительство или 
реконструкция)

3.3 Сведения о параметрах:
3.3.1 Количество надземных этажей
3.3.2 Высота
3.3.3 Сведения об отступах от границ земельного участка
3.3.4 Площадь застройки

4. Схематичное изображение построенного или реконструированного объек-
та капитального строительства на земельном участке

Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи:

_____________________________________________________________________
Уведомление о соответствии построенных или реконструированных объек-

та индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям 
законодательства о градостроительной деятельности либо о несоответствии по-
строенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного стро-
ительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной 
деятельности прошу направить следующим способом:  

_____________________________________________________________________
(путем направления на почтовый адрес и (или) адрес электронной почты 

или нарочным в уполномоченном на выдачу разрешений на строительство феде-
ральном органе исполнительной власти, органе исполнительной власти субъекта 
Российской Федерации или органе местного самоуправления, в том числе через 
многофункциональный центр)

Настоящим уведомлением подтверждаю, что  
_____________________________________________________________________

(объект индивидуального жилищного строительства или садовый дом)
не предназначен для раздела на самостоятельные объекты недвижимости, а 
также оплату государственной пошлины за осуществление государственной 
регистрации прав

_____________________________________________________________________
(реквизиты платежного документа)

Настоящим уведомлением я  
_____________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии)
даю согласие на обработку персональных данных (в случае если застройщиком 
является физическое лицо).

(должность, в случае если застройщиком 
является юридическое лицо)

(подпись) (расшифровка 
подписи)

М.П. 
(при наличии)

К настоящему уведомлению прилагается:
_____________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________
(документы, предусмотренные частью 16 статьи 55 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 2005, 
№ 1, ст. 16; 2006, № 31, ст. 3442; № 52, ст. 5498; 2008, № 20, ст. 2251; № 30, ст. 3616; 
2009, № 48, ст. 5711; 2010, № 31, ст. 4195; 2011, № 13, ст. 1688; № 27, ст. 3880; № 30, 
ст. 4591; № 49, ст. 7015; 2012, № 26, ст. 3446; 2014, № 43, ст. 5799; 2015, № 29, ст. 4342, 
4378; 2016, № 1, ст. 79; 2016, № 26, ст. 3867; 2016, № 27, ст. 4294, 4303, 4305, 4306; 
2016, № 52, ст. 7494; 2018, № 32, ст. 5133, 5134, 5135)

Приложение 2

ФОРМА
_____________________________________________________________________
наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство феде-
рального органа исполнительной власти, органа исполнительной власти субъек-

та Российской Федерации, органа местного самоуправления

Кому:
_____________________________________
_____________________________________
Почтовый адрес: 
_____________________________________
_____________________________________
Адрес электронной почты  
(при наличии): 
_____________________________________
_____________________________________

Уведомление о соответствии построенных или реконструированных объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям 

законодательства о градостроительной деятельности

« « 20 г. №

По результатам рассмотрения уведомления об окончании строительства или 
реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садово-
го дома (далее – уведомление),
направленного
(дата направления уведомления)
зарегистрированного
(дата и номер регистрации уведомления)

уведомляет о соответствии  ______________________________________________
                                                        (построенного или реконструированного)

_____________________________________________________________________,
(объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома)

указанного в уведомлении и расположенного на земельном участке 
_____________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________

(кадастровый номер земельного участка (при наличии), адрес или описание 
местоположения земельного участка)

требованиям законодательства о градостроительной деятельности.

(должность уполномоченного лица 
уполномоченного на выдачу разрешений 

на строительство федерального органа 
исполнительной власти,  

органа исполнительной власти субъекта 
Российской Федерации, органа местного 

самоуправления)

(подпись) (расшифровка 
подписи)

М.П.

Приложение 3

ФОРМА
_____________________________________________________________________

наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство 
федерального органа исполнительной власти, органа исполнительной власти 

субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления

Кому:
_____________________________________
_____________________________________
Почтовый адрес: 
_____________________________________
_____________________________________
Адрес электронной почты  
(при наличии): 
_____________________________________
_____________________________________

Уведомление о несоответствии построенных или реконструированных 
объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 

требованиям законодательства о градостроительной деятельности

« « 20 г. №

По результатам рассмотрения уведомления об окончании строительства или рекон-
струкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома  
(далее – уведомление),
направленного
(дата направления уведомления)
зарегистрированного
(дата и номер регистрации уведомления)

уведомляем о соответствии  ____________________________________________
                                                        (построенного или реконструированного)

_____________________________________________________________________
(объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома)

указанного в уведомлении и расположенного на земельном участке
_____________________________________________________________________

(кадастровый номер земельного участка (при наличии), адрес или описание 
местоположения земельного участка)

требованиям законодательства о градостроительной деятельности по следующим 
основаниям:
1. 
_____________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________
(сведения о несоответствии параметров построенных или реконструированных 
объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома ука-
занным в пункте 1 части 19 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 2005, № 1, ст. 
16; 2018, № 32, 5135) предельным параметрам разрешенного строительства, ре-
конструкции объектов капитального строительства, установленным правилами 
землепользования и застройки, документацией по планировке территории, или 
обязательным требованиям к параметрам объектов капитального строительства, 
установленным Градостроительным кодексом Российской Федерации, другими 
федеральными законами)
2. 
_____________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________
(сведения о несоответствии внешнего облика объекта индивидуального жилищ-
ного строительства или садового дома описанию внешнего облика таких объекта 
или дома, являющемуся приложением к уведомлению о планируемых строитель-
стве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства 
или садового дома (далее – уведомление о планируемом строительстве), или 
типовому архитектурному решению, указанному в уведомлении о планируемом 
строительстве, или сведения о том, что застройщику было направлено уведом-
ление о несоответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве 
параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового 
дома установленным параметрам и (или) недопустимости размещения объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном 
участке по основанию, указанному в пункте 4 части 10 статьи 51.1 Градострои-
тельного кодекса Российской Федерации (Собрание законодательства Российской 
Федерации, 2005, № 1, ст. 16; 2018, № 32, ст. 5133, 5135), в случае строительства или 
реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садо-
вого дома в границах исторического поселения федерального или регионального 
значения)
3. 
_____________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________
(сведения о несоответствии вида разрешенного использования построенного или 
реконструированного объекта капитального строительства виду разрешенного 
использования объекта индивидуального жилищного строительства или садово-
го дома, указанному в уведомлении о планируемом строительстве)
4. 
_____________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________
(сведения о недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома в соответствии с ограничениями, установлен-
ными в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Фе-
дерации на дату поступления уведомления, за исключением случаев, если ука-
занные ограничения предусмотрены решением об установлении или изменении 
зоны с особыми условиями использования территории, принятым в отношении 
планируемого к строительству, реконструкции объекта капитального строитель-
ства, и такой объект капитального строительства не введен в эксплуатацию)

(должность уполномоченного лица 
уполномоченного на выдачу разрешений 

на строительство федерального органа 
исполнительной власти,  

органа исполнительной власти субъекта 
Российской Федерации, органа местного 

самоуправления)

(подпись) (расшифровка 
подписи)

М.П.
Приложение 4

ФОРМА

Кому ________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) 
застройщика, ОГРНИП (для физического 
лица, зарегистрированного в качестве ин-
дивидуального предпринимателя) -  для 
физического лица, полное наименование 
застройщика, ИНН*, ОГРН - для юридиче-
ского лица
_____________________________________
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес 
электронной почты застройщика)

Р Е Ш Е Н И Е
об отказе в приеме документов 
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_____________________________________________________________________ 

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство 
органа местного самоуправления)

В приеме документов для предоставления услуги «Направление уведомления о 
соответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального 
жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о 
градостроительной деятельности либо несоответствии построенных или рекон-
струированных объекта индивидуального жилищного строительства или садово-
го дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности» Вам 
отказано по следующим основаниям:

№ пункта
Админист-
ративного 
регламента

Наименование основания для отказа 
в соответствии с Административным 

регламентом

Разъяснение причин 
отказа

в приеме документов

подпункт "2" 
пункта 2.9

уведомление об окончании строительст-
ва представлено в орган государствен-
ной власти, орган местного самоуправ-
ления, в полномочия которых не входит 
предоставление услуги

Указывается, какое ве-
домство предоставляет 
услугу, информация о 
его местонахождении

подпункт "г" 
пункта 2.9

представленные документы утратили 
силу на момент обращения за услугой 
(документ, удостоверяющий личность; 
документ, удостоверяющий полномо-
чия представителя заявителя, в случае 
обращения за предоставлением услуги 
указанным лицом)

Указывается исчер-
пывающий перечень 
документов, утратив-
ших силу

подпункт "б" 
пункта 2.9

представленные документы содержат 
подчистки и исправления текста

Указывается исчер-
пывающий перечень 
документов, содер-
жащих подчистки и 
исправления текста, не 
заверенные в порядке, 
установленном зако-
нодательством Россий-
ской Федерации

подпункт "в" 
пункта 2.9

представленные в электронном виде 
документы содержат повреждения, на-
личие которых не позволяет в полном 
объеме использовать информацию и 
сведения, содержащиеся в документах 
для предоставления услуги

Указывается исчерпы-
вающий перечень до-
кументов, содержащих 
повреждения

подпункт "а" 
пункта 2.9

уведомление об окончании строитель-
ства и документы, необходимые для 
предоставления услуги, поданы в элек-
тронной форме с нарушением требова-
ний, установленных пунктами 2.5-2.7 
Административного регламента

Указывается исчер-
пывающий перечень 
документов, поданных 
с нарушением ука-
занных требований, 
а также нарушенные 
требования

Дополнительно информируем: __________________________________________
_____________________________________________________________________.

(указывается информация, необходимая для устранения оснований для отказа 
в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, а также иная 

дополнительная информация при наличии)

Приложение: __________________________________________________________
_____________________________________________________________________.

(прилагаются документы, представленные заявителем)

(должность) (подпись) (фамилия, имя, отчество 
(при наличии)

Дата
*Сведения об ИНН в отношении иностранного юридического лица не указыва-
ются.

Колтушское городское поселение
Всеволожского муниципального района

Ленинградской области
АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

09.01.2024 № 02                                                                                      г.Колтуши

Об утверждении административного регламента по предоставлению му-
ниципальной услуги по принятию решений о подготовке документации по 
планировке территории, подготовка которой осуществляется для размещения 
объектов, указанных в частях   5 - 5.2 статьи 45 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации, в части проектов межевания территории в границах 
одного элемента планировочной структуры, застроенного многоквартирными 
домами, документации по планировке территории для размещения линейных 
объектов в границах одного поселения (одного городского округа), на основа-
нии решений органов местного самоуправления.

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих 
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 
Федеральными законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства 
Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении адми-
нистративных регламентов исполнения государственных функций и администра-
тивных регламентов предоставления государственных услуг» 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципаль-
ной услуги по принятию решений о подготовке документации по планировке тер-
ритории, подготовка которой осуществляется для размещения объектов, указан-
ных в частях 5 - 5.2 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации, 
в части проектов межевания территории в границах одного элемента планиро-
вочной структуры, застроенного многоквартирными домами, документации по 
планировке территории для размещения линейных объектов в границах одного 
поселения (одного городского округа), на основании решений органов местного 
самоуправления согласно Приложению.

2. Постановление вступает в силу после его официального опубликования.
3. Опубликовать постановление в газете «Колтушский вестник» и разместить 

на официальном сайте Колтушского ГП в сети Интернет по адресу: www.mo-
koltushi.ru.

4. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава администрации                                                                               А.Ю.Зыбин
Утвержден

постановлением администрации 
Колтушского городского поселения

от  09.01.2024 № 02
(Приложение)

Административный регламент 
по предоставлению муниципальной услуги по принятию решений о 

подготовке документации по планировке территории, подготовка которой 
осуществляется для размещения объектов, указанных в частях 5 - 5.2 статьи 

45 Градостроительного кодекса Российской Федерации, в части проектов 
межевания территории в границах одного элемента планировочной 

структуры, застроенного многоквартирными домами, документации по 
планировке территории для размещения линейных объектов в границах 

одного поселения (одного городского округа), на основании решений органов 
местного самоуправления 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Предмет регулирования административного регламента
услуги (описание услуги)

1.1. Настоящий регламент устанавливает порядок и стандарт предоставле-
ния муниципальной услуги по принятию решений о подготовке документации 
по планировке территории, подготовка которой осуществляется для размещения 
объектов, указанных в частях 5 - 5.2 статьи 45 Градостроительного кодекса Рос-
сийской Федерации,   в части проектов межевания территории в границах одного 
элемента планировочной структуры, застроенного многоквартирными домами, 
документации по планировке территории для размещения линейных объектов в 
границах одного поселения (одного городского округа), на основании решений 
органов местного самоуправления.

Категории заявителей и их представителей, имеющих право
выступать от их имени

1.2. Заявителями для получения муниципальной услуги являются юридиче-
ские и физические лица, за исключением государственных органов и их террито-
риальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их терри-
ториальных органов, органов местного самоуправления (далее - Заявитель).

От имени заявителей имеют право выступать лица, являющиеся представи-
телями заявителя в силу закона или действующие на основании доверенности, 
оформленной в письменной форме.

Муниципальная услуга не предоставляется лицам, указанным в части 1.1 ста-
тьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации, решения о подготовке 
документации по планировке территории которыми принимаются самостоятельно.

Муниципальная услуга не предоставляется в случае подготовки документа-
ции по планировке территории в отношении территорий исторических поселе-
ний федерального и регионального значения.

Порядок информирования о предоставлении  муниципальной услуги

1.3. Информация о месте нахождения администрации Колтушского городско-
го поселения Всеволожского муниципального района Ленинградской области (да-
лее – ОМСУ, Администрация), осуществляющей предоставление муниципальной 
услуги, графиках работы, контактных телефонах и т.д. (далее - сведения информа-
ционного характера) размещается:

- в помещениях Государственного бюджетного учреждения Ленинградской 
области «Многофункциональный центр предоставления государственных и му-
ниципальных услуг» (далее - МФЦ);

- на сайте МФЦ http://mfc47.ru/;
- на стенде в помещении Администрации;
- на сайте Администрации https://mo-koltushi.ru/;
- на портале государственных и муниципальных услуг Ленинградской обла-

сти www.gu.lenobl.ru;
- в государственной информационной системе «Реестр государственных и му-

ниципальных услуг (функций) Ленинградской области» (далее - Реестр).

2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Полное наименование муниципальной услуги, сокращенное
наименование муниципальной услуги

2.1. Полное наименование муниципальной услуги: муниципальная услуга по 
принятию решений о подготовке документации по планировке территории, под-
готовка которой осуществляется для размещения объектов, указанных в частях 5 
- 5.2 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации, в части  проек-
тов межевания территории в границах одного элемента планировочной структу-
ры, застроенного многоквартирными домами, документации по планировке тер-
ритории для размещения линейных объектов в границах одного поселения (одно-
го городского округа), на основании решений органов местного самоуправления.

Сокращенное наименование муниципальной услуги: муниципальная услуга 
по принятию решений о подготовке документации по планировке территории.

Наименование органа местного самоуправления Ленинградской области, 
предоставляющего муниципальную услугу, а также способы обращения 

заявителя

2.2. Муниципальную услугу предоставляет администрация Колтушского го-
родского поселения Всеволожского муниципального района Ленинградской об-
ласти. Должностным лицом, ответственным за предоставление муниципальной 
услуги, является главный специалист по архитектуре, градостроительству и тер-
риториальному планированию Администрации.

 В предоставлении муниципальной услуги участвуют Государственное бюд-
жетное учреждение Ленинградской области «Многофункциональный центр пре-
доставления государственных и муниципальных услуг»;

- Управление Федеральной налоговой службы по Ленинградской области;
- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и 

картографии по Ленинградской области.  
Заявление о предоставлении муниципальной услуги с комплектом докумен-

тов принимается:
1) при личной явке:
в Администрации;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»  

(при наличии соглашения);
2) без личной явки:
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ (при 

технической реализации).
Заявитель может записаться на прием для подачи заявления  

о предоставлении услуги следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ - в Администрацию, МФЦ;
2) посредством сайта ОМСУ, МФЦ (при технической реализации) -  

в Администрацию, МФЦ;
3) по телефону - в Администрацию, МФЦ.
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время 

в пределах установленного в Администрации или МФЦ графика приема заяви-
телей.

2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности 
заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявле-
ния паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удосто-
веряющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации 
или посредством идентификации и аутентификации в ОМСУ, ГБУ ЛО «МФЦ» с 
использованием информационных технологий, указанных в частях 10 и 11 статьи 
7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг».

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме иден-
тификация и аутентификация могут осуществляться посредством:

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных го-
сударственных информационных систем, если такие государственные 
информационные системы в установленном Правительством Россий-
ской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой систе-
мой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений  

о физическом лице в указанных информационных системах;
2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информаци-

онной системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор 
и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и передачу ин-
формации о степени их соответствия предоставленным биометрическим персо-
нальным данным физического лица.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:
1) Решение о подготовке документации по планировке территории и ут-

верждении задания на подготовку документации по планировке территории, 
схемы границ территории, в отношении которой будет осуществляться под-
готовка документации по планировке территории, и задания на выполнение 
инженерных изысканий (задание на выполнение инженерных изысканий ут-
верждается в случаях, при которых для подготовки документации по плани-
ровке территории требуется выполнение инженерных изысканий в соответ-
ствии с Правилами выполнения инженерных изысканий, необходимых для 
подготовки документации по планировке территории, утвержденными по-
становлением Правительства Российской Федерации от 31 марта 2017 года  
N 402).

2) решение об отказе в предоставлении услуги.
2.3.1. Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется:
1) при личной явке:
в Администрации;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением;
на адрес электронной почты
посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ (при технической реализации).
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги (отказа в предоставлении 

муниципальной услуги) составляет 15 рабочих дня со дня регистрации заявления 
о предоставлении муниципальной услуги.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
Градостроительный кодекс Российской Федерации;
Постановление Правительства РФ от 31.03.2017 N 402 «Об утверждении Пра-

вил выполнения инженерных изысканий, необходимых для подготовки докумен-
тации по планировке территории, перечня видов инженерных изысканий, необ-
ходимых для подготовки документации по планировке территории, и о внесении 
изменений в постановление Правительства Российской Федерации от 19 января 
2006 г. N 20»;

Постановление Правительства РФ от 13.03.2020 N 279 «Об информационном 
обеспечении градостроительной деятельности» (вместе с «Правилами ведения 
государственных информационных систем обеспечения градостроительной де-
ятельности», «Правилами предоставления сведений, документов, материалов, 
содержащихся в государственных информационных системах обеспечения гра-
достроительной деятельности»)

Постановление Правительства Ленинградской области от 18.08.2021 N 539 
«Об утверждении Положения о государственной информационной системе обес-
печения градостроительной деятельности Ленинградской области»

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с зако-
нодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
законодательными или иными нормативными правовыми актами для предостав-
ления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем:

1) заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно 
приложению 1 к настоящему регламенту;

2) документы, удостоверяющие личность гражданина Российской Федерации, 
а также документы, удостоверяющие личность иностранного гражданина, лица 
без гражданства, включая вид на жительство и удостоверение беженца (представ-
ляются в случае обращения физического лица);

3) доверенность в простой письменной форме, подтверждающая полномочия 
представителя действовать от имени заявителя при получении муниципальной 
услуги, а также документ, удостоверяющий личность представителя (представля-
ется в случае, если от имени заявителя за предоставлением муниципальной услу-
ги обращается его представитель;

4) проект задания на выполнение инженерных изысканий для подготовки 
документации по планировке территории  по примерной форме, согласно при-
ложению 2 к настоящему Административному регламенту (представляется в 
случае, если необходимость выполнения инженерных изысканий предусмотрена 
постановлением Правительства Российской Федерации от 31 марта 2017 года № 
402 «Об утверждении Правил выполнения инженерных изысканий, необходимых 
для подготовки документации по планировке территории, перечня видов инже-
нерных изысканий, необходимых для подготовки документации по планировке 
территории, и о внесении изменений в постановление Правительства Российской 
Федерации от 19 января 2006 г. № 20»);

5) пояснительная записка с обоснованием отсутствия необходимости вы-
полнения инженерных изысканий либо отдельных видов инженерных изыска-
ний (в случае если в соответствии с постановлением Правительства Российской 
Федерации от 31 марта 2017 года № 402 «Об утверждении Правил выполнения 
инженерных изысканий, необходимых для подготовки документации по пла-
нировке территории, перечня видов инженерных изысканий, необходимых для 
подготовки документации по планировке территории, и о внесении изменений в 
постановление Правительства Российской Федерации от 19 января 2006 г. № 20» 
необходимость выполнения инженерных изысканий либо отдельных видов ин-
женерных изысканий для подготовки документации по планировке территории 
отсутствует);

6) графическая схема границ территории, в отношении которой будет осу-
ществляться подготовка документации по планировке территории, подготовлен-
ная в соответствии с требованием части 1 статьи 41.1 Градостроительного кодекса 
РФ, предусматривающей, что подготовка документации по планировке террито-
рии осуществляется в отношении выделяемых проектом планировки территории 
одного или нескольких смежных элементов планировочной структуры, опреде-
ленных правилами землепользования и застройки территориальных зон и(или) 
установленных схемами территориального планирования муниципальных райо-
нов, генеральными планами поселений, городских округов функциональных зон;

7) технические условия на подключение к инженерным сетям (в случае раз-
работки документации по планировке территории применительно к линейным 
объектам);

8) схема прохождения трассы линейного объекта в масштабе, позволяющем 
обеспечить читаемость и наглядность отображаемой информации (в случае под-
готовки документации, предусматривающей размещение линейного объекта), 
выполненная в системе координат, используемой для ведения Единого государст-
венного реестра недвижимости.

2.6.1. Требования к документам, указанным в пункте 2.6:
а) документы в электронном виде должны быть отсканированы с соблюдени-

ем следующих требований: многостраничный pdf, расширением не менее 150 dpi, 
обеспечивающим сохранение всех аутентичных признаков подлинности

Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых
в соответствии с законодательными или иными нормативными

правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, находящихся 
в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления 

и подведомственных им организаций (за исключением организаций, 
оказывающих услуги, необходимые и обязательные для предоставления 

муниципальной услуги) и подлежащих представлению в рамках 
межведомственного информационного взаимодействия

2.7. Администрация в рамках межведомственного информационного взаи-
модействия для предоставления муниципальной услуги запрашивает следующие 
документы (сведения):

выписку из Единого государственного реестра юридических лиц в случае, 
если заявителем является юридическое лицо;
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выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предприни-
мателей, если заявителем является индивидуальный предприниматель.

выписку из ЕГРН (сведения об основных характеристиках и зарегистрирован-
ных правах объекта недвижимости)

2.7.1. Для получения данной услуги требуется представление в рамках меж-
ведомственного информационного взаимодействия сведений, содержащихся в 
государственной информационной системе обеспечения градостроительной де-
ятельности Ленинградской области применительно к территории, в отношении 
которой осуществляется подготовка документации по планировке территории, 
относящихся:

к генеральному плану (функциональное зонирование),
к правилам землепользования и застройки поселения, городского округа (тер-

риториальное зонирование и градостроительный регламент),
к утвержденной документации по планировке территории,
к принятым решениям органа местного самоуправления о подготовке доку-

ментации по планировке территории (в случае если документация по планировке 
не утверждена).

2.7.2. Не допускается требовать от заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предо-
ставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, которые находятся в распоря-
жении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предостав-
ляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов мест-
ного самоуправления либо подведомственных государственным органам или 
органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении 
государственной услуги, за исключением документов, включенных в определен-
ный частью 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ перечень документов. За-
явитель вправе представить указанные документы и информацию в ОМСУ по 
собственной инициативе;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для 
получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государст-
венные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением 
получения услуг и получения документов и информации, представляемых в ре-
зультате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 
статьи 9 настоящего Федерального закона № 210-ФЗ;

4) представления документов и информации, отсутствие и(или) недостовер-
ность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предо-
ставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о пре-
доставлении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и 
документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в пре-
доставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее 
комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после 
первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибоч-
ного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работ-
ника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной 
частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе 
в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услу-
ги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за 
подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, ру-
ководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в прие-
ме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо 
руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального 
закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за до-
ставленные неудобства;

5) представления на бумажном носителе документов и информации, элек-
тронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 
части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если 
нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым 
условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных 
федеральными законами.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления
предоставления муниципальной услуги с указанием допустимых

сроков приостановления, в случае если возможность
приостановления предоставления муниципальной услуги

предусмотрена действующим законодательством

2.8. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги 
не предусмотрены.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.9. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги, не предусмотрены.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении
муниципальной услуги

2.10. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги яв-
ляются:

Заявление на получение услуги оформлено не в соответствии с администра-
тивным регламентом:

1) несоответствие заявления о подготовке документации по планировке тер-
ритории требованиям подпункта 1 пункта 2.6 настоящего регламента;

Представление неполного комплекта документов, необходимых в соответст-
вии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для ока-
зания услуги, подлежащих представлению заявителем:

2) отсутствие документов, необходимых для принятия решения о подготовке 
документации по планировке территории, предусмотренных пунктом 2.6 настоя-
щего регламента, либо несоответствие представленных документов требованиям, 
предусмотренным пунктами 2.6, 2.6.1 настоящего регламента;

Представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установ-
ленным административным регламентом:

3) несоответствие проекта задания на выполнение инженерных изысканий 
для подготовки документации по планировке территории форме, утвержденной 
ОМСУ;

4) несоответствие представленных документов документам территориально-
го планирования, градостроительного зонирования, региональным и местным 
нормативам градостроительного проектирования Ленинградской области;

5) документы, представленные заявителем, не поддаются прочтению;
Представленные заявителем документы недействительны/указанные в заяв-

лении сведения недостоверны:
6) наличие в документах противоречивых сведений;
Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
7) подготовка документации по планировке территории не предусмотрена за-

конодательством о градостроительной деятельности;
8) наличие у лица, направившего заявление, предусмотренного Градострои-

тельным кодексом Российской Федерации, права самостоятельно принимать ре-
шение о подготовке документации по планировке территории;

9) отнесение территории, в отношении которой планируется подготовка доку-
ментации по планировке территории (за исключением случаев подготовки проек-

та межевания территории в виде отдельного документа), к территориям, в преде-
лах которых не допускается строительство объектов капитального строительства;

10) в документах территориального планирования отсутствуют сведения о 
размещении объектов регионального или местного значения, при этом отобра-
жение указанных объектов в документах территориального планирования пред-
усмотрено в соответствии с законодательством Российской Федерации (в случае 
подготовки документации по планировке территории в целях размещения объек-
тов регионального или местного значения);

11) отсутствие утвержденных генерального плана и(или) правил землеполь-
зования и застройки применительно к территории, в отношении которой пла-
нируется подготовка документации по планировке территории (за исключением 
подготовки документации по планировке территории для размещения линейных 
объектов);

12) наличие ранее принятого решения о подготовке документации по плани-
ровке территории в отношении территории (или части территории), указанной в 
заявлении о подготовке документации по планировке территории (за исключени-
ем решения о подготовке документации по планировке территории для размеще-
ния линейного объекта), срок действия которого не истек;

13) Заявление подано в орган местного самоуправления, в полномочия кото-
рых не входит предоставление услуги.

2.11. Муниципальная услуга заявителям предоставляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о пре-

доставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления 
муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

2.13. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги 
составляет:

при личной в ОМСУ, - в день поступления заявления;
при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в ОМСУ – 1 рабо-

чий день с момента поступления запроса в ОМСУ;
при направлении запроса в форме электронного документа посредством 

ЕПГУ или ПГУ ЛО (при наличии технической возможности) - в день поступления 
запроса на ЕПГУ или ПГУ ЛО или на следующий рабочий день (в случае направ-
ления документов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни).

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная 
услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении му-
ниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и 
перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально 
выделенных для этих целей помещениях ОМСУ или в МФЦ.

2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов 
мест (но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных 
средств инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства. 
Инвалиды пользуются местами для парковки специальных транспортных средств 
бесплатно. На территории, прилегающей к зданию, в котором размещен МФЦ, 
располагается бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетите-
лей, в том числе предусматривающая места для специальных автотранспортных 
средств инвалидов.

2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочти-
тельнее на первых, этажах здания с предоставлением доступа в помещение ин-
валидам.

2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (выве-
ской), содержащей наименование  ОМСУ, МФЦ, а также информацию о режиме 
его работы.

2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с 
поручнями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.

2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том 
числе туалет, предназначенный для инвалидов.

2.14.7. При необходимости инвалиду предоставляется помощник из числа ра-
ботников ОМСУ или работников МФЦ для преодоления барьеров, возникающих 
при предоставлении услуги наравне с другими гражданами.

2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также 
содержат информацию о контактных номерах телефонов для вызова работника, 
ответственного за сопровождение инвалида.

2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной ин-
формации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информа-
ции знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сур-
допереводчика и тифлосурдопереводчика.

2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом 
для собаки-поводыря и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходун-
ков).

2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части 
объемно-планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной без-
опасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям 
нормативных документов, действующих на территории Российской Федерации.

2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать 
места для ожидания, информирования и приема заявителей.

2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стулья-
ми, кресельными секциями, скамьями и столами (стойками) для оформления 
документов с размещением на них бланков документов, необходимых для полу-
чения муниципальной услуги, канцелярских принадлежностей, а также инфор-
мационными стендами, содержащими актуальную и исчерпывающую информа-
цию, необходимую для получения муниципальной услуги, и информацию о часах 
приема заявлений.

2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются стола-
ми, стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания 
письменных обращений.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности и качества муниципальной услуги (общие, 

применимые в отношении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к поме-

щениям, в которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муници-

пальной услуге в МФЦ, при личной явке в ОМСУ, по телефону ОМСУ, на офици-
альном сайте ОМСУ;

4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, пред-
усмотренным действующим законодательством;

5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и 
результате предоставлении муниципальной услуги в ОМСУ;

2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, приме-
нимые в отношении инвалидов):

1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в ко-

торых предоставляется муниципальная услуга.
2.15.3 Показателями качества муниципальной услуги являются:
1) соблюдение срока предоставления  муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и получении 

результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя в ОМСУ при подаче 

документов на получение муниципальной услуги;
4) отсутствие жалоб на действия или бездействие работников ОМСУ.
2.16. Получения услуг и согласований, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальной услуги, не требуется.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предостав-

ления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае, если 
муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и 
особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме. 

2.17.1. Предоставление услуги по экстерриториальному принципу не предус-
мотрено.

2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осу-
ществляется при технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО и/или 
ЕПГУ.

3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ

ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ

3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных про-
цедур, требования к порядку их выполнения

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие ад-
министративные процедуры:

а) прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги 
- 1 рабочий день;

б) рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной 
услуги – не более 11 рабочих дней;

в) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе 
в предоставлении муниципальной услуги - не более 2 рабочих дней;

г) выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги - 
1 рабочий день.

3.1.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной 
услуги.

1) Основание для начала исполнения административной процедуры: посту-
пление заявления непосредственно в администрацию или через МФЦ с комплек-
том документов, указанных в пункте 2.6 настоящего регламента.

2) Содержание административного действия (административных действий), 
продолжительность и(или) максимальный срок его выполнения: работник Адми-
нистрации, наделенный в соответствии с должностным регламентом, должност-
ной инструкцией функциями по выполнению данной административной проце-
дуры (далее - ответственный за делопроизводство) принимает представленные 
(направленные) заявителем заявление и документы и осуществляет регистрацию 
заявления в установленном порядке. Срок выполнения административного дей-
ствия - 1 рабочий день.

3) Лицом, ответственным за выполнение административного действия, яв-
ляется работник Администрации, наделенный в соответствии с должностным 
регламентом, должностной инструкцией функциями по выполнению данной ад-
министративной процедуры.

4) Выполнение административной процедуры не предполагает принятие ре-
шений.

5) Результатом выполнения административной процедуры является регистра-
ция заявления о предоставлении муниципальной услуги и его передача для рас-
смотрения руководителю ОМСУ.

Фиксация результата административной процедуры производится в порядке, 
установленном муниципальным правовым актом.

3.1.3. Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и 
прилагаемых к нему документов.

3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: прием заявле-
ния и документов работником Администрации, ответственным за рассмотрение 
документов и формирование проекта решения.

3.1.3.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) 
максимальный срок его (их) выполнения:

действие: проверка документов на комплектность и достоверность, провер-
ка сведений, содержащихся в представленных заявлении и документах, в целях 
оценки их соответствия требованиям и условиям на получение муниципальной 
услуги;

действие:  сбор документов/сведений, предусмотренных пунктом 2.7 админи-
стративного регламента с использованием системы межведомственного инфор-
мационного взаимодействия.

Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос: в элек-
тронной форме с использованием системы межведомственного электронного 
взаимодействия - не более 48 часов, при осуществлении межведомственного ин-
формационного взаимодействия на бумажном носителе - не более 5 рабочих дней 
со дня его поступления в орган или организацию, предоставляющие документ и 
информацию;

3 действие: формирование проекта решения по итогам рассмотрения заявле-
ния и документов.

Общий срок выполнения административных действий: не более 11 рабочих 
дней.

3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: 
работник Администрации, ответственный за рассмотрение документов и форми-
рование проекта решения.

3.1.3.4. Критерии принятия решения: наличие/отсутствие оснований для от-
каза в предоставлении муниципальной услуги, перечисленных в пункте 2.10 ад-
министративного регламента.

3.1.3.5. Результат выполнения административной процедуры:
- проект решения о подготовке документации по планировке территории, ут-

верждении задания на подготовку документации по планировке территории, схе-
мы границ территории, в отношении которой будет осуществляться подготовка 
документации по планировке территории, и задания на выполнение инженерных 
изысканий;

- проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об от-

казе в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: поступление 

проекта решения должностному лицу, ответственному за принятие решения о 
предоставлении муниципальной услуги.

3.1.4.2. Содержание административного действия (административных дейст-
вий), продолжительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения: 

рассмотрение проекта решения, а также заявления и документов о предостав-
лении муниципальной услуги в течение не более 2 рабочих дней с даты окончания 
второй административной процедуры.

3.1.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: 
должностное лицо Администрации, ответственное за принятие и подписание со-
ответствующего решения. 

3.1.4.4. Критерии принятия решения: соответствие заявления и документов 
требованиям действующего законодательства, наличие/отсутствие у заявителя 
права на получение муниципальной услуги.

3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры: подписание  ре-
шения о подготовке документации по планировке территории, утверждении зада-
ния на подготовку документации по планировке территории, схемы границ тер-
ритории, в отношении которой будет осуществляться подготовка документации 
по планировке территории, и задания на выполнение инженерных изысканий 
либо подписание решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.1.5. Выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: подписание со-

ответствующего результата предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) 

максимальный срок его выполнения: работник Администрации, ответственный 
за делопроизводство, течение 1 дня с даты окончания третьей административной 
процедуры направляет заявителю результат предоставления муниципальной 
услуги способом, указанным в заявлении.

В случае указания в качестве способа получения результата предоставления 
муниципальной услуги: направление в электронной форме в личный кабинет на 
ПГУ ЛО/ЕПГУ, результат, при наличии технической возможности.

3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: 
работник Администрации, ответственный за делопроизводство.

3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: направление за-
явителю результата предоставления муниципальной услуги способом, указанным 
в заявлении.

3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной 
форме.

3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществ-
ляется в соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным законом 
от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о за-
щите информации», постановлением Правительства Российской Федерации от 
25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допуска-
ется при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».
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3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО 

заявителю необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой 
системе идентификации и аутентификации (далее - ЕСИА).

3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через 
ЕПГУ без личной явки на прием в Администрацию.

3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен 
выполнить следующие действия:

пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме 

заявление на оказание муниципальной услуги;
приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электрон-

ных документов в Администрацию посредством функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО.
3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредст-

вом ПГУ ЛО либо через ЕПГУ автоматизированной информационной системой 
межведомственного электронного взаимодействия Ленинградской области (далее 
- АИС «Межвед ЛО») производится автоматическая регистрация поступившего 
пакета электронных документов и присвоение пакету уникального номера дела. 
Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО и(или) ЕПГУ.

3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через 
ЕПГУ должностное лицо Администрации выполняет следующие действия:

- формирует проект решения на основании документов, поступивших через 
ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посред-
ством межведомственного взаимодействия, и передает должностному лицу, наде-
ленному функциями по принятию решения;

- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении му-
ниципальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет 
предусмотренные в АИС «Межвед ЛО» формы о принятом решении и переводит 
дело в архив АИС «Межвед ЛО»;

- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявле-
нии средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: 
в МФЦ (при наличии технической возможности) либо направляет электронный 
документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью 
должностного лица, принявшего решение, в личный кабинет ПГУ ЛО или ЕПГУ.

3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 насто-
ящего административного регламента, в форме электронных документов (элек-
тронных образов документов), днем обращения за предоставлением муниципаль-
ной услуги считается дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.

Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципаль-
ной услуги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявите-
ля, расположенный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.

3.2.8. Администрация при поступлении документов от заявителя посредством 
ПГУ ЛО или ЕПГУ по требованию заявителя направляет результат предоставле-
ния услуги в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифи-
цированной электронной подписью должностного лица, принявшего решение (в 
этом случае заявитель при подаче заявления на предоставление услуги отмечает в 
соответствующем поле такую необходимость).

Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом 
предоставления муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день реги-
страции результата предоставления муниципальной услуги в Администрации.

3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в ре-
зультате предоставления муниципальной услуги документах.

3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе предста-
вить в Администрацию/МФЦ непосредственно, направить почтовым отправ-
лением, посредством ЕПГУ подписанное заявителем или оформленное в форме 
электронного документа и подписанное усиленной квалифицированной элек-
тронной подписью заявление в произвольной форме о необходимости исправле-
ния допущенных опечаток и(или) ошибок с изложением сути допущенных опе-
чаток и(или) ошибок и приложением копии документа, содержащего опечатки 
и(или) ошибки.

3.3.2. В течение 3 (трех) рабочих дней со дня регистрации заявления об ис-
правлении опечаток и(или) ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах ответственный специалист Администрации 
устанавливает наличие опечатки (ошибки) и оформляет результат предоставле-
ния муниципальной услуги (документ) с исправленными опечатками (ошибками) 
или направляет заявителю уведомление с обоснованным отказом в оформлении 
документа с исправленными опечатками (ошибками). Результат предоставления 
муниципальной услуги (документ) Администрация направляет способом, ука-
занным в заявлении о необходимости исправления допущенных опечаток и(или) 
ошибок.

4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ
АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением
и исполнением ответственными должностными лицами положений

административного регламента услуги и иных нормативных
правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению

  муниципальной услуги, а также принятием решений
ответственными лицами

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными долж-
ностными лицами положений настоящего регламента и иных нормативных пра-
вовых актов Российской Федерации и нормативных правовых актов Ленинград-
ской области, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной 
услуги, осуществляется руководителем Администрации.

Текущий контроль осуществляется путем проведения плановых и внеплано-
вых проверок соблюдения и исполнения ответственными должностными лицами 
положений настоящего регламента и иных нормативных правовых актов Россий-
ской Федерации и нормативных правовых актов Ленинградской области, устанав-
ливающих требования к предоставлению  муниципальной услуги.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых
проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги

4.2. В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставле-
ния муниципальной услуги ОМСУ проводятся проверки.

Плановые проверки предоставления  муниципальной услуги проводятся не 
реже одного раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, утвер-
жденным руководителем ОМСУ.

О проведении проверки издается правовой акт ОМСУ о проведении провер-
ки исполнения настоящего регламента.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставле-
нием  муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, 
связанный с предоставлением  муниципальной услуги (тематические проверки).

Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся 
по обращениям физических, юридических лиц и индивидуальных предприни-
мателей, обращениям органов государственной власти, органов местного само-
управления, их должностных лиц, а также в целях проверки устранения наруше-
ний, выявленных в ходе проведенной внеплановой проверки. Указанные обраще-
ния подлежат регистрации в срок не позднее следующего рабочего дня после их 
поступления в ОМСУ.

О проведении проверки издается правовой акт ОМСУ о проведении провер-
ки исполнения административного регламента по предоставлению муниципаль-
ной услуги.

По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны 
быть указаны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные 
в ходе проверки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку 
полноты и качества предоставления  муниципальной услуги, и предложения по 
устранению выявленных при проверке нарушений. При проведении внеплановой 
проверки в акте отражаются результаты проверки фактов, изложенных в обра-
щении, а также выводы и предложения по устранению выявленных при проверке 
нарушений.

По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.

Ответственность должностных лиц за решения и действия
(бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе

предоставления  муниципальной услуги

4.3. Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных 
действий, предусмотренных настоящим регламентом, несут ответственность за 
соблюдение требований действующих нормативных правовых актов, в том чи-
сле за соблюдение сроков выполнения административных действий, полноту их 
совершения, соблюдение принципов поведения с заявителями, сохранность до-
кументов.

Руководитель ОМСУ несет ответственность за обеспечение предоставления  
муниципальной услуги.

Работники ОМСУ несут ответственность:
- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных проце-

дур при предоставлении  муниципальной услуги;
- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов 

физических или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.
Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполне-

нии требований настоящего регламента, привлекаются к ответственности в по-
рядке, установленном нормативными правовыми актами Российской Федерации.

5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ 
РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, 

ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО   МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А 
ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО 
МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, ЛИБО ГОСУДАРСТВЕННЫХ ИЛИ 

МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ, МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНОГО 
ЦЕНТРА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННЫХ И 

МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ, РАБОТНИКА МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНОГО 
ЦЕНТРА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННЫХ И 

МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ

5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудеб-
ное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляе-
мых) в ходе предоставления  муниципальной услуги.

5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования.
Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении  муниципальной 

услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 
210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления 

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено норма-
тивными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Ленинградской области для предоставления  муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено норма-
тивными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Ленинградской области для предоставления  муниципальной услуги, у 
заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не 
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними 
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и 
иными нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципаль-
ными нормативными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги пла-
ты, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федера-
ции, нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальны-
ми нормативными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного 
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допу-
щенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления   му-
ниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких 
исправлений;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предо-
ставления   муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания 
приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в 
соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Фе-
дерации, законами и иными нормативными правовыми актами Ленинградской 
области;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги доку-
ментов или информации, отсутствие и(или) недостоверность которых не указы-
вались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги, либо в предоставлении    муниципальной 
услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в элек-
тронной форме в  ОМСУ, в МФЦ, в комитет экономического развития и инвести-
ционной деятельности Ленинградской области, являющийся учредителем МФЦ 
(далее - учредитель МФЦ).

Жалобы на решения и действия (бездействие) ОМСУ подаются в ОМСУ.
Жалобы на решения и действия (бездействие) МФЦ подаются по усмотрению 

заявителя либо в МФЦ, либо учредителю МФЦ.
5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжало-

вания является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям части 
5 статьи 11.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об органи-
зации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - Феде-
ральный закон № 210-ФЗ).

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего  муниципальную услугу, долж-

ностного лица органа, предоставляющего  муниципальную услугу, решения и 
действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жи-
тельства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте на-
хождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного 
телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по 
которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, пре-
доставляющего  муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставля-
ющего  муниципальную услугу;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действи-
ем (бездействием) органа, предоставляющего  муниципальную услугу, должност-
ного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо  муниципаль-
ного служащего.

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтвержда-
ющие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необхо-
димых для составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных статьей 
11.1 Федерального закона № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, 
свободы и законные интересы других лиц и если указанные информация и доку-
менты не содержат сведений, составляющих государственную или иную охраня-
емую тайну.

5.6. Жалоба, поступившая в ОМС, МФЦ, учредителю МФЦ, подлежит рас-
смотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае 
обжалования отказа ОМСУ, МФЦ в приеме документов у заявителя либо в ис-
правлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения 
установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее 
регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих 
решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, 

исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предо-
ставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных 
средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской 
Федерации;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рас-

смотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в 
электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмо-
трения жалобы.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю 
дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим 
муниципальную услугу, многофункциональным центром в целях незамедлитель-
ного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а 
также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается инфор-
мация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в це-
лях получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заяви-
телю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а 
также информация о порядке обжалования принятого решения.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы при-
знаков состава административного правонарушения или преступления долж-
ностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, 
незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

6. Особенности выполнения административных процедур  
в многофункциональных центрах.

6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществля-
ется в подразделениях ГБУ ЛО «МФЦ» при наличии вступившего в силу соглаше-
ния о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и Администрацией. Предоставле-
ние муниципальной услуги в иных МФЦ осуществляется при наличии вступив-
шего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и иным МФЦ.

6.2. В случае подачи документов в Администрацию посредством МФЦ специ-
алист МФЦ, осуществляющий прием документов, представленных для получения 
муниципальной услуги, выполняет следующие действия:

а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного 
представителя заявителя - в случае обращения физического лица; 

удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или 
индивидуального предпринимателя - в случае обращения юридического лица или 
индивидуального предпринимателя;

б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует элек-

тронное дело, все документы которого связываются единым уникальным иден-
тификационным кодом, позволяющим установить принадлежность документов 
конкретному заявителю и виду обращения за муниципальной услугой;

е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее - ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в комитет:
- в электронной форме (в составе пакетов электронных дел) в день обращения 

заявителя в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представле-

ния оригиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня обращения заяви-
теля в МФЦ посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых 
документов, с указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подпи-
санные уполномоченным специалистом МФЦ.

По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю распи-
ску в приеме документов.

6.3. При указании заявителем места получения ответа (результата предостав-
ления муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо Админис-
трации, ответственное за выполнение административной процедуры, передает 
специалисту МФЦ для передачи в соответствующий МФЦ результат предостав-
ления услуги для его последующей выдачи заявителю:

- в электронной форме в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения 
о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;

- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия 
решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги за-
явителю, но не позднее двух рабочих дней до окончания срока предоставления 
услуги.

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от Ад-
министрации по результатам рассмотрения представленных заявителем доку-
ментов, не позднее двух дней с даты их получения от Администрации сообщает 
заявителю о принятом решении по телефону (с записью даты и времени телефон-
ного звонка или посредством смс-информирования), а также о возможности по-
лучения документов в МФЦ.

6.4. При вводе безбумажного электронного документооборота администра-
тивные процедуры регламентируются нормативным правовым актом Ленинград-
ской области, устанавливающим порядок электронного (безбумажного) докумен-
тооборота в сфере муниципальных услуг.

Приложение 1

В ________________________________________
(наименование ОМСУ)

________________________________________
От ________________________________________

________________________________________
________________________________________

(для заявителя юридического лица – полное
наименование, организационно-правовая     форма,

сведения о государственной регистрации, 
место нахождения, контактная информация:

телефон, эл. почта;
для заявителя физического лица – ФИО, 

паспортные данные, регистрация по месту жительства,
 адрес фактического проживания, телефон) 

ЗАЯВЛЕНИЕ
о принятии решения о подготовке документации по планировке территории

Прошу   принять   решение   о  подготовке  документации  по  планировке терри-
тории _______________________________________________________________
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
(указываются:    вид  подготавливаемой  документации  по  планировке  террито-
рии (проект планировки территории, проект межевания территории),     основные   
характеристики   зон   с   особыми  условиями  использования территорий  в  слу-
чае,  если  установление  таких  зон  требуется в связи с размещением линейного 
объекта;    текстовое    описание    границ   территории,   в   отношении   которой 
осуществляется подготовка документации по планировке территории;    источник  
финансирования работ по подготовке документации по планировке территории;    
предлагаемый  инициатором  срок  подготовки  документации по планировке тер-
ритории  (срок подготовки документации по планировке территории не может 
превышать 24 месяцев).

    ДАЮ СВОЕ СОГЛАСИЕ НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ.

    «__» _________ 20__ г.
    (дата подачи заявления)
___________________       _____________________________________________
 (подпись заявителя)                (полностью Ф.И.О., должность (при наличии)
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    Контактное лицо, телефон для связи:
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
    «__» _________ 20__ г.

    Приложение: документы, прилагаемые к заявлению, на ____ л.
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________    
Заявление принял:
    «__» _________ 20 г.

_____________________________________________________________________            
(Ф.И.О., подпись сотрудника, принявшего заявление)

    Способ направления результата рассмотрения заявления (ответа):

 □ выдать на руки (заявителю или уполномоченному лицу) в ОМСУ
 □ направить по почте (указать адрес) ___________________________________
 □ направить по электронной почте (указать адрес) ________________________
 □ выдать    на  руки  (заявителю   или   уполномоченному   лицу)  в  МФЦ

(указать адрес) _____________________________________________________ 
 □ направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ ЛО/ЕПГУ

Приложение 2

Типовая форма задания
на выполнение инженерных изысканий для подготовки

документации по планировке территории

N 
п/п

Перечень ос-
новных тре-
бований

Содержание требований

1. Наименова-
ние объекта

2.

О с нов а н ие 
для выпол-
нения инже-
нерных изы-
сканий

2.1. МНПА______________ от ___________ № _________.
2.2. Постановление Правительства Российской Федерации 
от 31.03.2017 N 402 «Об утверждении Правил выполнения 
инженерных изысканий, необходимых для подготовки доку-
ментации по планировке территории, перечня видов инже-
нерных изысканий, необходимых для подготовки докумен-
тации по планировке территории, и о внесении изменений в 
постановление Правительства Российской Федерации от 19 
января 2006 г. №20»

3. Инициатор

4.
Исполнитель 
инженерных 
изысканий

Определяется в соответствии с законодательством Россий-
ской Федерации.

5.
Виды инже-
нерных изы-
сканий

5.1. Инженерно-геодезические изыскания.
5.2. Инженерно-геологические изыскания.
5.3. Инженерно-гидрометеорологические изыскания.
5.4. Инженерно-экологические изыскания

6. Система ко-
ординат МСК-47 ____________

7. Система вы-
сот Балтийская 1977 года.

8.

Район раз-
м е щ е н и я 
(местополо-
жение)

Место расположения: Ленинградская область, _____________
___________________________________________
________________________________________________.
Границы территории проектирования приняты в соответст-
вии с приложением № 1 МНПА от _____________ № ________.

9.
Цель и на-
з н а ч е н и е 
работ

Подготовка исходных данных для проекта планировки терри-
тории и проекта межевания территории.
Инженерно-геодезические изыскания выполняются с целью 
получения данных о ситуации и рельефе местности путем 
создания инженерно-топографического плана в качестве то-
пографической основы для подготовки проекта планировки 
территории и проекта межевания территории.
Инженерно-геологические изыскания выполняются с целью 
получения материалов об инженерно-геологических условиях, 
необходимых для подготовки проекта планировки территории.
Инженерно-экологические изыскания должны обеспечить по-
лучение материалов об инженерно-экологических условиях, 
необходимых для подготовки проекта планировки территории.
Инженерно-гидрометеорологические изыскания должны 
обеспечить получение материалов об инженерно-гидрометео-
рологических условиях, необходимых для подготовки проекта 
планировки территории.

10.

Виды работ 
в составе 
инженерных 
изысканий

Состав и объем инженерных изысканий для подготовки доку-
ментации по планировке территории, метод их выполнения 
устанавливаются с учетом требований технических регла-
ментов программой инженерных изысканий в соответствии с 
действующим законодательством.
Программа инженерных изысканий разрабатывается испол-
нителем инженерных изысканий на основе настоящего зада-
ния и утверждается Заказчиком.

11.

Требования 
к точности, 
надежности, 
достоверно-
сти и обес-
печенности 
данных и ха-
рактеристик, 
получаемых 
при инже-
нерных изы-
сканиях

Выполненные инженерные изыскания должны соответство-
вать требованиям:
- СП 502.1325800.2021 «Инженерно-экологические изыскания 
для строительства. Общие правила производства работ»;
- СП 482.1325800.2020 «Инженерно -гидрометеоро-логические 
изыскания для строительства. Общие правила производства 
работ»;
- СП 317.1325800.2017 «Инженерно-геодезические изыскания 
для строительства. Общие правила производства работ»;
- СП 446.1325800.2019 «Инженерно-геологические изыскания 
для строительства. Общие правила производства работ».

12.

Требования 
к матери-
алам и ре-
з у л ь т а т а м 
инженерных 
изысканий

Исполнитель передает Инициатору технические отчеты по 
инженерным изысканиям в электронном виде на (CD или 
DVD - диск) носителе (по 2 экземпляра, в рабочих форматах 
(dwg, word, pdf) и форматах предусмотренных постановлени-
ем Правительства Российской Федерации от 13.03.2020 № 279 
«Об информационном обеспечении градостроительной дея-
тельности» и Положением о государственной информацион-
ной системе обеспечения градостроительной деятельности 
Ленинградской области", утвержденным постановлением 
Правительства Ленинградской области от 18.08.2021 № 539, 
подписанные ЭЦП.
Технический отчет должен соответствовать требованиям СП 
438.1325800.2019, СП 47.13330.2016

13. Требования 
к передаче 
материалов 
на электрон-
ных носи-
телях

Требования к форматам отчетных материалов и к картогра-
фическим данным:
- форматы векторных данных: AutoCAD (.dwg). Формат *.dwg 
должен поддерживаться всеми версиями AutoCAD начиная 
с 2005 г. и форматах предусмотренных постановлением Пра-
вительства Российской Федерации от  13.03.2020 №  279 «Об 
информационном обеспечении градостроительной деятель-
ности» и Положением о государственной информационной 
системе обеспечения градостроительной деятельности Ле-
нинградской области», утвержденным постановлением Пра-
вительства Ленинградской области от 18.08.2021 № 539;
 - форматы основной, сопроводительной, дополняющей доку-
ментации: *.doc, *.xls, *.pdf;

Электронная версия комплекта графической документации 
выполняется в программе AutoCAD в формате DWG и Adobe 
Acrobat в формате PDF, текстовой документации - в формате 
Word и Adobe Acrobat в формате PDF, подписанные ЭЦП, и 
комплектно передается на (CD или DVD - диск) носителе, под-
готовленном разработчиком документации (оригинал-диск).
Маркировка дисков выполняется печатным способом с ука-
занием наименования объекта, заказчика, разработчика доку-
ментации, даты изготовления электронной версии, порядко-
вого номера диска. Диск должен быть упакован в пластико-
вый бокс, на лицевой поверхности которого также делается 
соответствующая маркировка.
В корневом каталоге диска должен находиться текстовый 
файл содержания.
Состав и содержание диска должны соответствовать ком-
плекту документации. Каждый физический раздел комплекта 
(том, книга, альбом чертежей и т.п.) должен быть представлен 
в отдельном каталоге диска файлом (группой файлов) элек-
тронного документа. Название каталога должно соответство-
вать названию раздела.
Файлы должны открываться в режиме просмотра средствами 
операционной системы Windows 9x/XP/NT/2000.»

Колтушское городское поселение
Всеволожского муниципального района

Ленинградской области
АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

15.01.2024 № 10                                                                                      г.Колтуши

Об утверждении норматива стоимости одного квадратного метра общей 
площади жилого помещения на территории Колтушского городского поселе-
ния Всеволожского муниципального района Ленинградской области на I квар-
тал 2024 года

В соответствии с Приказом Министерства строительства и жилищно-комму-
нального хозяйства Российской Федерации от 11.12.2023 № 888/пр «О нормати-
ве стоимости одного квадратного метра общей площади жилого помещения по 
Российской Федерации на  первое полугодие 2024 года и показателях средней ры-
ночной стоимости одного квадратного метра общей площади жилого помещения 
по субъектам Российской Федерации на I квартал 2024 года», Методическими ре-
комендациями по определению норматива стоимости одного квадратного метра 
общей площади жилья в муниципальных образованиях Ленинградской области 
и стоимости одного квадратного метра общей площади жилья на сельских тер-
риториях Ленинградской области, утвержденными распоряжением комитета по 
строительству Ленинградской области от 13.03.2020 № 79 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить на I квартал 2024 года норматив стоимости одного квадратного 
метра общей площади жилого помещения на территории Колтушского городско-
го поселения Всеволожского муниципального района Ленинградской области, 
применяемый в рамках реализации мероприятия по обеспечению жильем моло-
дых семей федерального проекта «Содействие субъектам Российской Федерации 
в реализации полномочий по оказанию государственной поддержки гражданам в 
обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной 
программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жи-
льем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации», мероприятия 
по улучшению жилищных условий молодых граждан (молодых семей)   и меро-
приятия  по улучшению жилищных условий граждан с использованием средств 
ипотечного кредита (займа)  государственной программы Ленинградской области 
«Формирование городской среды и обеспечение качественным жильем граждан 
на территории Ленинградской области», в размере 138 407 (сто тридцать восемь 
тысяч четыреста семь) рублей 00 копеек. 

2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Колтушский вестник» и 
разместить на официальном сайте администрации Колтушского городского по-
селения Всеволожского муниципального района Ленинградской области в сети 
Интернет.

3. Постановление вступает в силу после официального опубликования.
4. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава администрации                                                                               А.Ю.Зыбин

Колтушское городское поселение
Всеволожского муниципального района

Ленинградской области
АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

15.01.2024 № 11                                                                                      г.Колтуши

Об утверждении стоимости одного квадратного метра общей площади жи-
лья в сельской местности на территории Колтушского городского поселения 
Всеволожского муниципального района Ленинградской области на 2024 год

В соответствии с Приказом Министерства строительства и жилищно-комму-
нального хозяйства Российской Федерации от 11.12.2023 № 888/пр «О нормати-
ве стоимости одного квадратного метра общей площади жилого помещения по 
Российской Федерации на  первое полугодие 2024 года и показателях средней ры-
ночной стоимости одного квадратного метра общей площади жилого помещения 
по субъектам Российской Федерации на I квартал 2024 года», Методическими ре-
комендациями по определению норматива стоимости одного квадратного метра 
общей площади жилья в муниципальных образованиях Ленинградской области 
и стоимости одного квадратного метра общей площади жилья на сельских тер-
риториях Ленинградской области, утвержденными распоряжением комитета по 
строительству Ленинградской области от 13.03.2020 № 79 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить на 2024 год стоимость одного квадратного метра общей площади 
жилья на сельских территориях Колтушского городского поселения Всеволож-
ского муниципального района Ленинградской области, применяемую в рамках 
реализации мероприятий по предоставлению гражданам социальных выплат на 
строительство (приобретение) жилья на сельских территориях в рамках реализа-
ции мероприятий по улучшению жилищных условий граждан, проживающих на 
сельских территориях, федерального проекта «Развитие жилищного строительст-
ва на сельских территориях и повышение уровня благоустройства домовладений» 
и государственной программы Ленинградской области «Комплексное развитие 
сельских территорий Ленинградской области» в размере 138 407 (сто тридцать 
восемь тысяч четыреста семь) рублей 00 копеек.

2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Колтушский вестник» и 
разместить на официальном сайте администрации Колтушского городского посе-
ления Всеволожского района Ленинградской области в сети Интернет.

3. Постановление вступает в силу после официального опубликования.
4. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава администрации                                                                               А.Ю.Зыбин

Колтушское городское поселение
Всеволожского муниципального района

Ленинградской области
АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

24.01.2024 № 58                                                                                      г.Колтуши

Об отмене проекта планировки и проекта межевания территории земель-
ного участка, расположенного по адресу: Ленинградская область, Всеволож-
ский район, д.Старая, пер.Школьный, утвержденного постановлением адми-
нистрации муниципального образования «Колтушское сельское поселение» 
Всеволожского муниципального района Ленинградской области от 26.09.2012 
№180

Рассмотрев обращение общества с ограниченной ответственностью «РИБИС» 
(вх. 01-10-7154/23-0-0 от 26.12.2023), руководствуясь статьей 48 Федерального 
закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного са-
моуправления в Российской Федерации», статьями 45, 46 Градостроительного ко-
декса Российской Федерации, подпунктом 3.2.4 пункта 3.2 раздела 3, разделом 3-1 
Порядка утверждения Комитетом градостроительной политики Ленинградской 
области документации по планировке территории для размещения объектов, 
указанных в частях 4, 4.1, 5, 5.1 и 5.2 статьи 45 Градостроительного кодекса Рос-
сийской Федерации, за исключение проектов межевания территории в границах 
одного элемента планировочной структуры, застроенного многоквартирными 
домами, документации по планировке территории ведения гражданами садовод-
ства или огородничества для собственных нужд, документации по планировке 
территории для размещения линейных объектов в границах одного поселения, 
городского округа, внесения изменений в такую документацию, отмены такой 
документации или ее отдельных частей, признания отдельных частей такой до-
кументации не подлежащими применению, утвержденного приказом Комитета 
градостроительной политики Ленинградской области от 24 мая 2021 года №52

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Отменить проект планировки и проект межевания территории,  утвержден-
ный постановлением администрации муниципального образования «Колтушское 
сельское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской об-
ласти от 26.09.2012 №180 «Об утверждении проекта планировки и проекта меже-
вания территории земельного участка, расположенного по адресу: Ленинградская 
область, Всеволожский район, д.Старая, пер. Школьный».

2. Настоящее постановление направить в Комитет градостроительной поли-
тики Ленинградской области и администрацию Всеволожского муниципального 
района Ленинградской области для размещения в информационной системе обес-
печения градостроительной деятельности.

3. Опубликовать настоящее постановление в газете «Колтушский вестник» и 
разместить на официальном сайте Колтушского городского поселения Всеволож-
ского муниципального района Ленинградской области в сети «Интернет».

4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубли-
кования.

5. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава администрации                                                                               А.Ю.Зыбин

Колтушское городское поселение
Всеволожского муниципального района

Ленинградской области
АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

26.01.2024 № 83                                                                                     г.Колтуши

Об утверждении административного регламента по предоставлению му-
ниципальной услуги по принятию решений о подготовке документации по 
планировке территории, подготовка которой осуществляется для размещения 
объектов, указанных в частях 4, 4.1 и 5 - 5.2 статьи 45 Градостроительного ко-
декса Российской Федерации, в части проектов межевания территории в гра-
ницах одного элемента планировочной структуры, застроенного многоквар-
тирными домами, документации по планировке территории для размещения 
линейных объектов в границах одного поселения (одного городского округа), 
на основании решений органов местного самоуправления

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих 
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 
Федеральными законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства 
Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении адми-
нистративных регламентов исполнения государственных функций и администра-
тивных регламентов предоставления государственных услуг» 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципаль-
ной услуги по принятию решений о подготовке документации по планировке 
территории, подготовка которой осуществляется для размещения объектов, ука-
занных в частях 4, 4.1 и 5 - 5.2 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации, в части проектов межевания территории в границах одного элемента 
планировочной структуры, застроенного многоквартирными домами, докумен-
тации по планировке территории для размещения линейных объектов в границах 
одного поселения (одного городского округа), на основании решений органов 
местного самоуправления согласно Приложению.

2. Постановление вступает в силу после его официального опубликования.
3. Опубликовать постановление в газете «Колтушский вестник» и разместить 

на официальном сайте Колтушского ГП в сети Интернет по адресу: www.mo-
koltushi.ru.

4. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава администрации                                                                               А.Ю.Зыбин

Утвержден
постановлением администрации 

Колтушского городского поселения
от  26.01.2024 № 83

(Приложение)

Административный регламент 
по предоставлению муниципальной услуги по принятию решений о 

подготовке документации по планировке территории, подготовка которой 
осуществляется для размещения объектов, указанных в частях 4, 4.1 и 5 - 
5.2 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации, в части 

проектов межевания территории в границах одного элемента планировочной 
структуры, застроенного многоквартирными домами, документации по 
планировке территории для размещения линейных объектов в границах 

одного поселения (одного городского округа), на основании решений органов 
местного самоуправления 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Предмет регулирования административного регламента услуги (описание 
услуги)

1.1. Настоящий регламент устанавливает порядок и стандарт предоставле-
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ния муниципальной услуги по принятию решений о подготовке документации 
по планировке территории, подготовка которой осуществляется для размещения 
объектов, указанных в частях 4, 4.1 и 5 - 5.2 статьи 45 Градостроительного кодек-
са Российской Федерации,   в части проектов межевания территории в границах 
одного элемента планировочной структуры, застроенного многоквартирными 
домами, документации по планировке территории для размещения линейных 
объектов в границах одного поселения (одного городского округа), на основании 
решений органов местного самоуправления.

Категории заявителей и их представителей, имеющих право
выступать от их имени

1.2. Заявителями для получения муниципальной услуги являются юридиче-
ские и физические лица, за исключением государственных органов и их террито-
риальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их терри-
ториальных органов, органов местного самоуправления (далее - Заявитель).

От имени заявителей имеют право выступать лица, являющиеся представи-
телями заявителя в силу закона или действующие на основании доверенности, 
оформленной в письменной форме.

Муниципальная услуга не предоставляется лицам, указанным в части 1.1 ста-
тьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации, решения о подготовке 
документации по планировке территории которыми принимаются самостоятель-
но.

Муниципальная услуга не предоставляется в случае подготовки документа-
ции по планировке территории в отношении территорий исторических поселе-
ний федерального и регионального значения.

Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги

1.3. Информация о месте нахождения администрации Колтушского городско-
го поселения Всеволожского муниципального района Ленинградской области (да-
лее – ОМСУ, Администрация), осуществляющей предоставление муниципальной 
услуги, графиках работы, контактных телефонах и т.д. (далее - сведения информа-
ционного характера) размещается:

- в помещениях Государственного бюджетного учреждения Ленинградской 
области «Многофункциональный центр предоставления государственных и му-
ниципальных услуг» (далее - МФЦ);

- на сайте МФЦ http://mfc47.ru/;
- на стенде в помещении Администрации;
- на сайте Администрации https://mo-koltushi.ru/;
- на портале государственных и муниципальных услуг Ленинградской обла-

сти www.gu.lenobl.ru;
- в государственной информационной системе «Реестр государственных и му-

ниципальных услуг (функций) Ленинградской области» (далее - Реестр).

2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Полное наименование муниципальной услуги, сокращенное наименование 
муниципальной услуги

2.1. Полное наименование муниципальной услуги: муниципальная услуга 
по принятию решений о подготовке документации по планировке территории, 
подготовка которой осуществляется для размещения объектов, указанных в ча-
стях 4, 4.1 и 5 - 5.2 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации, 
в части  проектов межевания территории в границах одного элемента планиро-
вочной структуры, застроенного многоквартирными домами, документации по 
планировке территории для размещения линейных объектов в границах одного 
поселения (одного городского округа), на основании решений органов местного 
самоуправления.

Сокращенное наименование муниципальной услуги: муниципальная услуга 
по принятию решений о подготовке документации по планировке территории.

Наименование органа местного самоуправления Ленинградской области, 
предоставляющего муниципальную услугу, а также способы обращения 
заявителя

2.2. Муниципальную услугу предоставляет администрация Колтушского го-
родского поселения Всеволожского муниципального района Ленинградской об-
ласти. Должностным лицом, ответственным за предоставление муниципальной 
услуги, является главный специалист по архитектуре, градостроительству и тер-
риториальному планированию Администрации.

 В предоставлении муниципальной услуги участвуют действующие филиалы, 
отделы и удаленные рабочие места МФЦ, расположенные на территории Ленин-
градской области.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги с комплектом докумен-
тов принимается:

1) при личной явке:
в Администрации;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»  

(при наличии соглашения);
2) без личной явки:
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ (при 

технической реализации).
Заявитель может записаться на прием для подачи заявления  

о предоставлении услуги следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ - в Администрацию, МФЦ;
2) посредством сайта ОМСУ, МФЦ (при технической реализации) -  

в Администрацию, МФЦ;
3) по телефону - в Администрацию, МФЦ.
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время 

в пределах установленного в Администрации или МФЦ графика приема заяви-
телей.

2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности 
заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявле-
ния паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удосто-
веряющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации 
или посредством идентификации и аутентификации в ОИВ/ОМСУ/Организации, 
ГБУ ЛО «МФЦ» с использованием информационных технологий, указанных в ча-
стях 10 и 11 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организа-
ции предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме иден-
тификация и аутентификация могут осуществляться посредством:

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных го-
сударственных информационных систем, если такие государственные 
информационные системы в установленном Правительством Россий-
ской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой систе-
мой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений  
о физическом лице в указанных информационных системах;

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информаци-
онной системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор 
и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и передачу ин-
формации о степени их соответствия предоставленным биометрическим персо-
нальным данным физического лица.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:
1) Решение о подготовке документации по планировке территории и ут-

верждении задания на подготовку документации по планировке территории, 
схемы границ территории, в отношении которой будет осуществляться под-
готовка документации по планировке территории, и задания на выполнение 
инженерных изысканий (задание на выполнение инженерных изысканий ут-
верждается в случаях, при которых для подготовки документации по плани-
ровке территории требуется выполнение инженерных изысканий в соответ-
ствии с Правилами выполнения инженерных изысканий, необходимых для 
подготовки документации по планировке территории, утвержденными по-

становлением Правительства Российской Федерации от 31 марта 2017 года  
N 402) (приложение 4 к административному регламенту);

2) решение об отказе в предоставлении услуги (приложение 3 к администра-
тивному регламенту);

2.3.1. Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется:
1) при личной явке:
в Администрации;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением;
на адрес электронной почты
посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ (при технической реализации).
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги (отказа в предоставлении 

муниципальной услуги) составляет 15 рабочих дня со дня регистрации заявления 
о предоставлении муниципальной услуги.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
Градостроительный кодекс Российской Федерации;
Постановление Правительства РФ от 31.03.2017 N 402 «Об утверждении Пра-

вил выполнения инженерных изысканий, необходимых для подготовки докумен-
тации по планировке территории, перечня видов инженерных изысканий, необ-
ходимых для подготовки документации по планировке территории, и о внесении 
изменений в постановление Правительства Российской Федерации от 19 января 
2006 г. N 20»;

Постановление Правительства РФ от 13.03.2020 N 279 «Об информационном 
обеспечении градостроительной деятельности» (вместе с «Правилами ведения 
государственных информационных систем обеспечения градостроительной де-
ятельности», «Правилами предоставления сведений, документов, материалов, 
содержащихся в государственных информационных системах обеспечения гра-
достроительной деятельности»)

Постановление Правительства Ленинградской области от 18.08.2021 N 539 
«Об утверждении Положения о государственной информационной системе обес-
печения градостроительной деятельности Ленинградской области»

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии 
с законодательными или иными нормативными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению 
заявителем

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
законодательными или иными нормативными правовыми актами для предостав-
ления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем:

1) заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно 
приложению 1 к настоящему регламенту, содержащее согласие на обработку пер-
сональных;

2) документы, удостоверяющие личность гражданина Российской Федерации, 
а также документы, удостоверяющие личность иностранного гражданина, лица 
без гражданства, включая вид на жительство и удостоверение беженца (представ-
ляются в случае обращения физического лица);

3) доверенность в простой письменной форме, подтверждающая полномочия 
представителя действовать от имени заявителя при получении муниципальной 
услуги, а также документ, удостоверяющий личность представителя (представля-
ется в случае, если от имени заявителя за предоставлением муниципальной услу-
ги обращается его представитель;

4) проект задания на выполнение инженерных изысканий для подготовки 
документации по планировке территории  по примерной форме, согласно при-
ложению 2 к настоящему Административному регламенту (представляется в 
случае, если необходимость выполнения инженерных изысканий предусмотрена 
постановлением Правительства Российской Федерации от 31 марта 2017 года № 
402 «Об утверждении Правил выполнения инженерных изысканий, необходимых 
для подготовки документации по планировке территории, перечня видов инже-
нерных изысканий, необходимых для подготовки документации по планировке 
территории, и о внесении изменений в постановление Правительства Российской 
Федерации от 19 января 2006 г. № 20»);

5) пояснительная записка с обоснованием отсутствия необходимости вы-
полнения инженерных изысканий либо отдельных видов инженерных изыска-
ний (в случае если в соответствии с постановлением Правительства Российской 
Федерации от 31 марта 2017 года № 402 «Об утверждении Правил выполнения 
инженерных изысканий, необходимых для подготовки документации по пла-
нировке территории, перечня видов инженерных изысканий, необходимых для 
подготовки документации по планировке территории, и о внесении изменений в 
постановление Правительства Российской Федерации от 19 января 2006 г. № 20» 
необходимость выполнения инженерных изысканий либо отдельных видов ин-
женерных изысканий для подготовки документации по планировке территории 
отсутствует);

6) графическая схема границ территории, в отношении которой осуществ-
ляется подготовка документации по планировке территории, подготовленная в 
соответствии с требованием части 1 статьи 41.1 Градостроительного кодекса РФ, 
предусматривающей, что подготовка документации по планировке территории 
осуществляется в отношении выделяемых проектом планировки территории 
одного или нескольких смежных элементов планировочной структуры, опреде-
ленных правилами землепользования и застройки территориальных зон и(или) 
установленных схемами территориального планирования муниципальных райо-
нов, генеральными планами поселений, городских округов функциональных зон;

7) технические условия на подключение к инженерным сетям (в случае раз-
работки документации по планировке территории применительно к линейным 
объектам);

8) схема прохождения трассы линейного объекта в масштабе, позволяющем 
обеспечить читаемость и наглядность отображаемой информации (в случае под-
готовки документации, предусматривающей размещение линейного объекта), 
выполненная в системе координат, используемой для ведения Единого государст-
венного реестра недвижимости.

2.6.1. Требования к документам, указанным в пункте 2.6:
а) документы в электронном виде должны быть отсканированы с соблюдени-

ем следующих требований: многостраничный pdf, расширением не менее 150 dpi, 
обеспечивающим сохранение всех аутентичных признаков подлинности

Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в 
соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми 
актами для предоставления муниципальной услуги, находящихся в 
распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления 
и подведомственных им организаций (за исключением организаций, 
оказывающих услуги, необходимые и обязательные для предоставления 
муниципальной услуги) и подлежащих представлению в рамках 
межведомственного информационного взаимодействия

2.7. Администрация в рамках межведомственного информационного взаи-
модействия для предоставления муниципальной услуги запрашивает следующие 
документы (сведения):

выписку из Единого государственного реестра юридических лиц в случае, 
если заявителем является юридическое лицо;

выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предприни-
мателей, если заявителем является индивидуальный предприниматель.

выписку из ЕГРН (сведения об основных характеристиках и зарегистрирован-
ных правах объекта недвижимости)

2.7.1. Для получения данной услуги требуется представление в рамках меж-
ведомственного информационного взаимодействия сведений, содержащихся в 
государственной информационной системе обеспечения градостроительной де-
ятельности Ленинградской области применительно к территории, в отношении 
которой осуществляется подготовка документации по планировке территории, 
относящихся:

к генеральному плану (функциональное зонирование),
к правилам землепользования и застройки поселения, городского округа (тер-

риториальное зонирование и градостроительный регламент),

к утвержденной документации по планировке территории,
к принятым решениям органа местного самоуправления о подготовке доку-

ментации по планировке территории (в случае если документация по планировке 
не утверждена).

2.7.2. Не допускается требовать от заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предо-
ставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, которые находятся в распоря-
жении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предостав-
ляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов мест-
ного самоуправления либо подведомственных государственным органам или 
органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении 
государственной услуги, за исключением документов, включенных в определен-
ный частью 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ перечень документов. За-
явитель вправе представить указанные документы и информацию в ОМСУ по 
собственной инициативе;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для 
получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государст-
венные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением 
получения услуг и получения документов и информации, представляемых в ре-
зультате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 
статьи 9 настоящего Федерального закона № 210-ФЗ;

4) представления документов и информации, отсутствие и(или) недостовер-
ность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предо-
ставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о пре-
доставлении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и 
документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в пре-
доставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее 
комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после 
первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибоч-
ного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работ-
ника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной 
частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе 
в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услу-
ги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за 
подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, ру-
ководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в прие-
ме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо 
руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального 
закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за до-
ставленные неудобства;

5) представления на бумажном носителе документов и информации, элек-
тронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 
части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если 
нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым 
условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных 
федеральными законами.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 
предоставления муниципальной услуги с указанием допустимых 
сроков приостановления, в случае если возможность приостановления 
предоставления муниципальной услуги предусмотрена действующим 
законодательством

2.8. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги 
не предусмотрены.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.9. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, не предусмотрены.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги

2.10. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги яв-
ляются:

Заявление на получение услуги оформлено не в соответствии с администра-
тивным регламентом:

1) несоответствие заявления о подготовке документации по планировке тер-
ритории требованиям подпункта 1 пункта 2.6 настоящего регламента;

Представление неполного комплекта документов, необходимых в соответст-
вии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для ока-
зания услуги, подлежащих представлению заявителем:

2) отсутствие документов, необходимых для принятия решения о подготовке 
документации по планировке территории, предусмотренных пунктом 2.6 настоя-
щего регламента, либо несоответствие представленных документов требованиям, 
предусмотренным пунктами 2.6, 2.6.1 настоящего регламента;

Представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установ-
ленным административным регламентом:

3) несоответствие проекта задания на выполнение инженерных изысканий 
для подготовки документации по планировке территории форме, утвержденной 
ОМСУ;

4) несоответствие представленных документов документам территориально-
го планирования, градостроительного зонирования, региональным и местным 
нормативам градостроительного проектирования Ленинградской области;

5) документы, представленные заявителем, не поддаются прочтению;
Представленные заявителем документы недействительны/указанные в заяв-

лении сведения недостоверны:
6) наличие в документах противоречивых сведений;
Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
7) подготовка документации по планировке территории не предусмотрена за-

конодательством о градостроительной деятельности;
8) наличие у лица, направившего заявление, предусмотренного Градострои-

тельным кодексом Российской Федерации, права самостоятельно принимать ре-
шение о подготовке документации по планировке территории;

9) отнесение территории, в отношении которой планируется подготовка доку-
ментации по планировке территории (за исключением случаев подготовки проек-
та межевания территории в виде отдельного документа), к территориям, в преде-
лах которых не допускается строительство объектов капитального строительства;

10) в документах территориального планирования отсутствуют сведения о 
размещении объектов регионального или местного значения, при этом отобра-
жение указанных объектов в документах территориального планирования пред-
усмотрено в соответствии с законодательством Российской Федерации (в случае 
подготовки документации по планировке территории в целях размещения объек-
тов регионального или местного значения);

11) отсутствие утвержденных генерального плана и(или) правил землеполь-
зования и застройки применительно к территории, в отношении которой пла-
нируется подготовка документации по планировке территории (за исключением 
подготовки документации по планировке территории для размещения линейных 
объектов);
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12) наличие ранее принятого решения о подготовке документации по плани-
ровке территории в отношении территории (или части территории), указанной в 
заявлении о подготовке документации по планировке территории (за исключени-
ем решения о подготовке документации по планировке территории для размеще-
ния линейного объекта), срок действия которого не истек;

13) Заявление подано в орган местного самоуправления, в полномочия кото-
рых не входит предоставление услуги.

2.11. Муниципальная услуга заявителям предоставляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о пре-

доставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления 
муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

2.13. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги 
составляет:

при личной в ОМСУ, - в день поступления заявления;
при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в ОМСУ – 1 рабо-

чий день с момента поступления запроса в ОМСУ;
при направлении запроса в форме электронного документа посредством 

ЕПГУ или ПГУ ЛО (при наличии технической возможности) - в день поступления 
запроса на ЕПГУ или ПГУ ЛО или на следующий рабочий день (в случае направ-
ления документов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни).

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная 
услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении му-
ниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и 
перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально 
выделенных для этих целей помещениях ОМСУ или в МФЦ.

2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов 
мест (но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных 
средств инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства. 
Инвалиды пользуются местами для парковки специальных транспортных средств 
бесплатно. На территории, прилегающей к зданию, в котором размещен МФЦ, 
располагается бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетите-
лей, в том числе предусматривающая места для специальных автотранспортных 
средств инвалидов.

2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочти-
тельнее на первых, этажах здания с предоставлением доступа в помещение ин-
валидам.

2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (выве-
ской), содержащей наименование  ОМСУ, МФЦ, а также информацию о режиме 
его работы.

2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с 
поручнями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.

2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том 
числе туалет, предназначенный для инвалидов.

2.14.7. При необходимости инвалиду предоставляется помощник из числа ра-
ботников ОМСУ или работников МФЦ для преодоления барьеров, возникающих 
при предоставлении услуги наравне с другими гражданами.

2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также 
содержат информацию о контактных номерах телефонов для вызова работника, 
ответственного за сопровождение инвалида.

2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной ин-
формации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информа-
ции знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сур-
допереводчика и тифлосурдопереводчика.

2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом 
для собаки-поводыря и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходун-
ков).

2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части 
объемно-планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной без-
опасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям 
нормативных документов, действующих на территории Российской Федерации.

2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать 
места для ожидания, информирования и приема заявителей.

2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стулья-
ми, кресельными секциями, скамьями и столами (стойками) для оформления 
документов с размещением на них бланков документов, необходимых для полу-
чения муниципальной услуги, канцелярских принадлежностей, а также инфор-
мационными стендами, содержащими актуальную и исчерпывающую информа-
цию, необходимую для получения муниципальной услуги, и информацию о часах 
приема заявлений.

2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются стола-
ми, стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания 
письменных обращений.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности и качества муниципальной услуги (общие, 

применимые в отношении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к поме-

щениям, в которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муници-

пальной услуге в МФЦ, при личной явке в ОМСУ, по телефону ОМСУ, на офици-
альном сайте ОМСУ;

4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, пред-
усмотренным действующим законодательством;

5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и 
результате предоставлении муниципальной услуги в ОМСУ;

2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, приме-
нимые в отношении инвалидов):

1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в ко-

торых предоставляется муниципальная услуга.
2.15.3 Показателями качества муниципальной услуги являются:
1) соблюдение срока предоставления  муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и получении 

результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя в ОМСУ при подаче 

документов на получение муниципальной услуги;
4) отсутствие жалоб на действия или бездействие работников ОМСУ.
2.16. Получения услуг и согласований, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальной услуги, не требуется.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предостав-

ления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае, если 
муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и 
особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме. 

2.17.1. Предоставление услуги по экстерриториальному принципу не предус-
мотрено.

2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осу-
ществляется при технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО и/или 
ЕПГУ.

3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ  
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ 
ВЫПОЛНЕНИЯ

3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур, требования к порядку их выполнения

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие ад-
министративные процедуры:

а) прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги 
- 1 рабочий день;

б) рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной 
услуги – не более 11 рабочих дней;

в) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе 
в предоставлении муниципальной услуги - не более 2 рабочих дней;

г) выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги - 
1 рабочий день.

3.1.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной 
услуги.

1) Основание для начала исполнения административной процедуры: посту-
пление заявления непосредственно в администрацию или через МФЦ с комплек-
том документов, указанных в пункте 2.6 настоящего регламента.

2) Содержание административного действия (административных действий), 
продолжительность и(или) максимальный срок его выполнения: работник Адми-
нистрации, наделенный в соответствии с должностным регламентом, должност-
ной инструкцией функциями по выполнению данной административной проце-
дуры (далее - ответственный за делопроизводство) принимает представленные 
(направленные) заявителем заявление и документы и осуществляет регистрацию 
заявления в установленном порядке. Срок выполнения административного дей-
ствия - 1 рабочий день.

3) Лицом, ответственным за выполнение административного действия, яв-
ляется работник Администрации, наделенный в соответствии с должностным 
регламентом, должностной инструкцией функциями по выполнению данной ад-
министративной процедуры.

4) Выполнение административной процедуры не предполагает принятие ре-
шений.

5) Результатом выполнения административной процедуры является регистра-
ция заявления о предоставлении муниципальной услуги и его передача для рас-
смотрения руководителю ОМСУ.

Фиксация результата административной процедуры производится в порядке, 
установленном муниципальным правовым актом.

3.1.3. Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и 
прилагаемых к нему документов.

3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: прием заявле-
ния и документов работником Администрации, ответственным за рассмотрение 
документов и формирование проекта решения.

3.1.3.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) 
максимальный срок его (их) выполнения:

1	 действие: проверка документов на комплектность и достоверность, 
проверка сведений, содержащихся в представленных заявлении и документах, в 
целях оценки их соответствия требованиям и условиям на получение муници-
пальной услуги;

2	 действие:  сбор документов/сведений, предусмотренных пунктом 2.7 
административного регламента с использованием системы межведомственного 
информационного взаимодействия.

Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос: в элек-
тронной форме с использованием системы межведомственного электронного 
взаимодействия - не более 48 часов, при осуществлении межведомственного ин-
формационного взаимодействия на бумажном носителе - не более 5 рабочих дней 
со дня его поступления в орган или организацию, предоставляющие документ и 
информацию;

3 действие: формирование проекта решения по итогам рассмотрения заявле-
ния и документов.

Общий срок выполнения административных действий: не более 11 рабочих 
дней.

3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: 
работник Администрации, ответственный за рассмотрение документов и форми-
рование проекта решения.

3.1.3.4. Критерии принятия решения: наличие/отсутствие оснований для от-
каза в предоставлении муниципальной услуги, перечисленных в пункте 2.10 ад-
министративного регламента.

3.1.3.5. Результат выполнения административной процедуры:
- проект решения о подготовке документации по планировке территории, ут-

верждении задания на подготовку документации по планировке территории, схе-
мы границ территории, в отношении которой будет осуществляться подготовка 
документации по планировке территории, и задания на выполнение инженерных 
изысканий;

- проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об 

отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: поступление 

должностному лицу, ответственному за принятие решения проекта решения.
3.1.4.2. Содержание административного действия (административных дейст-

вий), продолжительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения: 
рассмотрение проекта решения, а также заявления и документов о предостав-

лении муниципальной услуги в течение не более 2 рабочих дней с даты окончания 
второй административной процедуры.

3.1.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: 
должностное лицо Администрации, ответственное за принятие и подписание со-
ответствующего решения. 

3.1.4.4. Критерии принятия решения: соответствие заявления и документов 
требованиям действующего законодательства, наличие/отсутствие у заявителя 
права на получение муниципальной услуги.

3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры: подписание  ре-
шения о подготовке документации по планировке территории, утверждении зада-
ния на подготовку документации по планировке территории, схемы границ тер-
ритории, в отношении которой будет осуществляться подготовка документации 
по планировке территории, и задания на выполнение инженерных изысканий 
либо подписание решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.1.5. Выдача (направление) результата предоставления муниципальной 
услуги.

3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: подписание со-
ответствующего результата предоставления муниципальной услуги.

3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) 
максимальный срок его выполнения: работник Администрации, ответственный 
за делопроизводство, течение 1 дня с даты окончания третьей административной 
процедуры направляет заявителю результат предоставления муниципальной 
услуги способом, указанным в заявлении.

В случае указания в качестве способа получения результата предоставления 
муниципальной услуги: направление в электронной форме в личный кабинет на 
ПГУ ЛО/ЕПГУ, результат, при наличии технической возможности.

3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: 
работник Администрации, ответственный за делопроизводство.

3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: направление за-
явителю результата предоставления муниципальной услуги способом, указанным 
в заявлении.

3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной 
форме.

3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществ-
ляется в соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным законом 
от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о за-
щите информации», постановлением Правительства Российской Федерации от 
25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допуска-
ется при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».

3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО 
заявителю необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой 
системе идентификации и аутентификации (далее - ЕСИА).

3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через 
ЕПГУ без личной явки на прием в Администрацию.

3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен 
выполнить следующие действия:

пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме 

заявление на оказание муниципальной услуги;
приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электрон-

ных документов в Администрацию посредством функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО.

3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредст-
вом ПГУ ЛО либо через ЕПГУ автоматизированной информационной системой 
межведомственного электронного взаимодействия Ленинградской области (далее 
- АИС «Межвед ЛО») производится автоматическая регистрация поступившего 
пакета электронных документов и присвоение пакету уникального номера дела. 
Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО и(или) ЕПГУ.

3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через 
ЕПГУ должностное лицо Администрации выполняет следующие действия:

- формирует проект решения на основании документов, поступивших через 
ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посред-
ством межведомственного взаимодействия, и передает должностному лицу, наде-
ленному функциями по принятию решения;

- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении му-
ниципальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет 
предусмотренные в АИС «Межвед ЛО» формы о принятом решении и переводит 
дело в архив АИС «Межвед ЛО»;

- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявле-
нии средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: 
в МФЦ (при наличии технической возможности) либо направляет электронный 
документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью 
должностного лица, принявшего решение, в личный кабинет ПГУ ЛО или ЕПГУ.

3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 насто-
ящего административного регламента, в форме электронных документов (элек-
тронных образов документов), днем обращения за предоставлением муниципаль-
ной услуги считается дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.

Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципаль-
ной услуги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявите-
ля, расположенный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.

3.2.8. Администрация при поступлении документов от заявителя посредством 
ПГУ ЛО или ЕПГУ по требованию заявителя направляет результат предоставле-
ния услуги в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифи-
цированной электронной подписью должностного лица, принявшего решение (в 
этом случае заявитель при подаче заявления на предоставление услуги отмечает в 
соответствующем поле такую необходимость).

Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом 
предоставления муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день реги-
страции результата предоставления муниципальной услуги в Администрации.

3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в ре-
зультате предоставления муниципальной услуги документах.

3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе предста-
вить в Администрацию/МФЦ непосредственно, направить почтовым отправ-
лением, посредством ЕПГУ подписанное заявителем или оформленное в форме 
электронного документа и подписанное усиленной квалифицированной элек-
тронной подписью заявление в произвольной форме о необходимости исправле-
ния допущенных опечаток и(или) ошибок с изложением сути допущенных опе-
чаток и(или) ошибок и приложением копии документа, содержащего опечатки 
и(или) ошибки.

3.3.2. В течение 3 (трех) рабочих дней со дня регистрации заявления об ис-
правлении опечаток и(или) ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах ответственный специалист Администрации 
устанавливает наличие опечатки (ошибки) и оформляет результат предоставле-
ния муниципальной услуги (документ) с исправленными опечатками (ошибками) 
или направляет заявителю уведомление с обоснованным отказом в оформлении 
документа с исправленными опечатками (ошибками). Результат предоставления 
муниципальной услуги (документ) Администрация направляет способом, ука-
занным в заявлении о необходимости исправления допущенных опечаток и(или) 
ошибок.

4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ
АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением 
ответственными должностными лицами положений административного 
регламента услуги и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 
требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием 
решений ответственными лицами

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными долж-
ностными лицами положений настоящего регламента и иных нормативных пра-
вовых актов Российской Федерации и нормативных правовых актов Ленинград-
ской области, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной 
услуги, осуществляется руководителем Администрации.

Текущий контроль осуществляется путем проведения плановых и внеплано-
вых проверок соблюдения и исполнения ответственными должностными лицами 
положений настоящего регламента и иных нормативных правовых актов Россий-
ской Федерации и нормативных правовых актов Ленинградской области, устанав-
ливающих требования к предоставлению  муниципальной услуги.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых 
проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги

4.2. В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставле-
ния муниципальной услуги ОМСУ проводятся проверки.

Плановые проверки предоставления  муниципальной услуги проводятся не 
реже одного раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, утвер-
жденным руководителем ОМСУ.

О проведении проверки издается правовой акт ОМСУ о проведении провер-
ки исполнения настоящего регламента.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставле-
нием  муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, 
связанный с предоставлением  муниципальной услуги (тематические проверки).

Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся 
по обращениям физических, юридических лиц и индивидуальных предприни-
мателей, обращениям органов государственной власти, органов местного само-
управления, их должностных лиц, а также в целях проверки устранения наруше-
ний, выявленных в ходе проведенной внеплановой проверки. Указанные обраще-
ния подлежат регистрации в срок не позднее следующего рабочего дня после их 
поступления в ОМСУ.

О проведении проверки издается правовой акт ОМСУ о проведении провер-
ки исполнения административного регламента по предоставлению муниципаль-
ной услуги.

По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны 
быть указаны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные 
в ходе проверки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку 
полноты и качества предоставления  муниципальной услуги, и предложения по 
устранению выявленных при проверке нарушений. При проведении внеплановой 
проверки в акте отражаются результаты проверки фактов, изложенных в обра-
щении, а также выводы и предложения по устранению выявленных при проверке 
нарушений.

По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.

Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), 
принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления  муниципальной 
услуги

4.3. Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных 
действий, предусмотренных настоящим регламентом, несут ответственность за 
соблюдение требований действующих нормативных правовых актов, в том чи-
сле за соблюдение сроков выполнения административных действий, полноту их 
совершения, соблюдение принципов поведения с заявителями, сохранность до-
кументов.

Руководитель ОМСУ несет ответственность за обеспечение предоставления  
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муниципальной услуги.

Работники ОМСУ несут ответственность:
- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных проце-

дур при предоставлении  муниципальной услуги;
- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов 

физических или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.
Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполне-

нии требований настоящего регламента, привлекаются к ответственности в по-
рядке, установленном нормативными правовыми актами Российской Федерации.

5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ 
РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА,  РЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО   
МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ 
ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, 
ЛИБО ГОСУДАРСТВЕННЫХ ИЛИ МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ, 
МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНОГО ЦЕНТРА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 
ГОСУДАРСТВЕННЫХ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ, РАБОТНИКА 
МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНОГО ЦЕНТРА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ  
ГОСУДАРСТВЕННЫХ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ

5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудеб-
ное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляе-
мых) в ходе предоставления  муниципальной услуги.

5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования.
Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении  муниципальной 

услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 
210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления 

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено норма-
тивными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Ленинградской области для предоставления  муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено норма-
тивными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Ленинградской области для предоставления  муниципальной услуги, у 
заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не 
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними 
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и 
иными нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципаль-
ными нормативными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги пла-
ты, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федера-
ции, нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальны-
ми нормативными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного 
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допу-
щенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления   му-
ниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких 
исправлений;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предо-
ставления   муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания 
приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в 
соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Фе-
дерации, законами и иными нормативными правовыми актами Ленинградской 
области;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги доку-
ментов или информации, отсутствие и(или) недостоверность которых не указы-
вались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги, либо в предоставлении    муниципальной 
услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в элек-
тронной форме в  ОМСУ, в МФЦ, в комитет экономического развития и инвести-
ционной деятельности Ленинградской области, являющийся учредителем МФЦ 
(далее - учредитель МФЦ).

Жалобы на решения и действия (бездействие) ОМСУ подаются в ОМСУ.
Жалобы на решения и действия (бездействие) МФЦ подаются по усмотрению 

заявителя либо в МФЦ, либо учредителю МФЦ.
5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжало-

вания является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям части 
5 статьи 11.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об органи-
зации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - Феде-
ральный закон № 210-ФЗ).

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего  муниципальную услугу, долж-

ностного лица органа, предоставляющего  муниципальную услугу, решения и 
действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жи-
тельства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте на-
хождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного 
телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по 
которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, пре-
доставляющего  муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставля-
ющего  муниципальную услугу;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действи-
ем (бездействием) органа, предоставляющего  муниципальную услугу, должност-
ного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо  муниципаль-
ного служащего.

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтвержда-
ющие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необхо-
димых для составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных статьей 
11.1 Федерального закона № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, 
свободы и законные интересы других лиц и если указанные информация и доку-
менты не содержат сведений, составляющих государственную или иную охраня-
емую тайну.

5.6. Жалоба, поступившая в ОМС, МФЦ, учредителю МФЦ, подлежит рас-
смотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае 
обжалования отказа ОМСУ, МФЦ в приеме документов у заявителя либо в ис-
правлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения 
установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее 
регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих 
решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, 
исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предо-
ставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных 
средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской 
Федерации;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рас-

смотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в 
электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмо-
трения жалобы.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю 
дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим 
муниципальную услугу, многофункциональным центром в целях незамедлитель-
ного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а 

также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается инфор-
мация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в це-
лях получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заяви-
телю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а 
также информация о порядке обжалования принятого решения.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы при-
знаков состава административного правонарушения или преступления долж-
ностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, 
незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

6. Особенности выполнения административных процедур в многофункцио-
нальных центрах.

6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществля-
ется в подразделениях ГБУ ЛО «МФЦ» при наличии вступившего в силу соглаше-
ния о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и Администрацией. Предоставле-
ние муниципальной услуги в иных МФЦ осуществляется при наличии вступив-
шего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и иным МФЦ.

6.2. В случае подачи документов в Администрацию посредством МФЦ специ-
алист МФЦ, осуществляющий прием документов, представленных для получения 
муниципальной услуги, выполняет следующие действия:

а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного 
представителя заявителя - в случае обращения физического лица; 

удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или 
индивидуального предпринимателя - в случае обращения юридического лица или 
индивидуального предпринимателя;

б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует элек-

тронное дело, все документы которого связываются единым уникальным иден-
тификационным кодом, позволяющим установить принадлежность документов 
конкретному заявителю и виду обращения за муниципальной услугой;

е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее - ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в комитет:
- в электронной форме (в составе пакетов электронных дел) в день обращения 

заявителя в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представле-

ния оригиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня обращения заяви-
теля в МФЦ посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых 
документов, с указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подпи-
санные уполномоченным специалистом МФЦ.

По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю распи-
ску в приеме документов.

6.3. При указании заявителем места получения ответа (результата предостав-
ления муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо Админис-
трации, ответственное за выполнение административной процедуры, передает 
специалисту МФЦ для передачи в соответствующий МФЦ результат предостав-
ления услуги для его последующей выдачи заявителю:

- в электронной форме в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения 
о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;

- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия 
решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги за-
явителю, но не позднее двух рабочих дней до окончания срока предоставления 
услуги.

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от Ад-
министрации по результатам рассмотрения представленных заявителем доку-
ментов, не позднее двух дней с даты их получения от Администрации сообщает 
заявителю о принятом решении по телефону (с записью даты и времени телефон-
ного звонка или посредством смс-информирования), а также о возможности по-
лучения документов в МФЦ.

6.4. При вводе безбумажного электронного документооборота администра-
тивные процедуры регламентируются нормативным правовым актом Ленинград-
ской области, устанавливающим порядок электронного (безбумажного) докумен-
тооборота в сфере муниципальных услуг.

Приложение 1

В ________________________________________
(наименование ОМСУ)

_________________________________________ 
_________________________________________ 

От _______________________________________ 
_________________________________________ 
_________________________________________

(для заявителя юридического лица – полное
наименование, организационно-правовая     форма,

сведения о государственной регистрации, 
место нахождения, контактная информация:

телефон, эл. почта;
для заявителя физического лица – ФИО, 

паспортные данные, регистрация по месту жительства,
 адрес фактического проживания, телефон) 

ЗАЯВЛЕНИЕ
о принятии решения о подготовке документации по планировке территории

Прошу   принять   решение   о  подготовке  документации  по  планировке терри-
тории ________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
(указываются:    вид  подготавливаемой  документации  по  планировке  террито-
рии (проект планировки территории, проект межевания территории),     основ-
ные   характеристики   зон   с   особыми  условиями  использования территорий  
в  случае,  если  установление  таких  зон  требуется в связи с размещением ли-
нейного объекта;    текстовое    описание    границ   территории,   в   отношении   
которой осуществляется подготовка документации по планировке территории;    
источник  финансирования работ по подготовке документации по планировке 

территории;    предлагаемый  инициатором  срок  подготовки  документации по 
планировке территории  (срок подготовки документации по планировке терри-

тории не может превышать 24 месяцев).

ДАЮ СВОЕ СОГЛАСИЕ НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ.

«__» _________ 20__ г.
(дата подачи заявления)

__________________  ___________________________________________________
 (подпись заявителя)                  (полностью Ф.И.О., должность (при наличии)

    Контактное лицо, телефон для связи:
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
    «__» _________ 20__ г.

    Приложение: документы, прилагаемые к заявлению, на ____ л.
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________    
Заявление принял:
    «__» _________ 20 г.

_____________________________________________________________________
(Ф.И.О., подпись сотрудника, принявшего заявление)

    Способ направления результата рассмотрения заявления (ответа):

выдать на руки (заявителю или уполномоченному лицу) в ОМСУ

 □ направить по почте (указать адрес) ____________________________________
 □ направить по электронной почте (указать адрес) ___________________________
 □ выдать    на  руки  (заявителю   или   уполномоченному   лицу)  в  МФЦ (указать 

адрес) _______________________________________________________
 □ направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ ЛО/ЕПГУ

Приложение 2

«Типовая форма задания на выполнение инженерных изысканий 
для подготовки документации по планировке территории

N 
п/п

Перечень основ-
ных требований

Содержание требований

1. Наименование 
объекта

2.

Основание для 
выполнения 
инженерных 
изысканий

2.1. МНПА______________ от ___________ № _________.
2.2. Постановление Правительства Российской Феде-
рации от 31.03.2017 N 402 «Об утверждении Правил 
выполнения инженерных изысканий, необходимых для 
подготовки документации по планировке территории, 
перечня видов инженерных изысканий, необходимых для 
подготовки документации по планировке территории, и 
о внесении изменений в постановление Правительства 
Российской Федерации от 19 января 2006 г. №20»

3. Инициатор

4.
Исполнитель 
инженерных 
изысканий

Определяется в соответствии с законодательством Рос-
сийской Федерации.

5.

Виды инженер-
ных изысканий

5.1. Инженерно-геодезические изыскания.
5.2. Инженерно-геологические изыскания.
5.3. Инженерно-гидрометеорологические изыскания.
5.4. Инженерно-экологические изыскания

6. Система коор-
динат

МСК-47 ____________

7. Система высот Балтийская 1977 года.

8.

Район размеще-
ния (местополо-
жение)

Место расположения: Ленинградская область, ________
________________________________________________
_________________________________________________.
Границы территории проектирования приняты в соответ-
ствии с приложением № 1 МНПА от _______ № ________.

9.

Цель и назначе-
ние работ

Подготовка исходных данных для проекта планировки 
территории и проекта межевания территории.
Инженерно-геодезические изыскания выполняются с це-
лью получения данных о ситуации и рельефе местности 
путем создания инженерно-топографического плана в ка-
честве топографической основы для подготовки проекта 
планировки территории и проекта межевания террито-
рии.
Инженерно-геологические изыскания выполняются с це-
лью получения материалов об инженерно-геологических 
условиях, необходимых для подготовки проекта плани-
ровки территории.
Инженерно-экологические изыскания должны обеспе-
чить получение материалов об инженерно-экологических 
условиях, необходимых для подготовки проекта плани-
ровки территории.
Инженерно-гидрометеорологические изыскания должны 
обеспечить получение материалов об инженерно-гидро-
метеорологических условиях, необходимых для подготов-
ки проекта планировки территории.

10.

Виды работ в со-
ставе инженер-
ных изысканий

Состав и объем инженерных изысканий для подготовки 
документации по планировке территории, метод их вы-
полнения устанавливаются с учетом требований техниче-
ских регламентов программой инженерных изысканий в 
соответствии с действующим законодательством.
Программа инженерных изысканий разрабатывается ис-
полнителем инженерных изысканий на основе настояще-
го задания и утверждается Заказчиком.

11.

Требования 
к точности, 
надежности, 
достоверности 
и обеспеченно-
сти данных и 
характеристик, 
получаемых при 
инженерных 
изысканиях

Выполненные инженерные изыскания должны соответст-
вовать требованиям:
- СП 502.1325800.2021 «Инженерно-экологические изы-
скания для строительства. Общие правила производства 
работ»;
- СП 482.1325800.2020 «Инженерно -
-гидрометеорологические изыскания для строительства. 
Общие правила производства работ»;
- СП 317.1325800.2017 «Инженерно-геодезические изы-
скания для строительства. Общие правила производства 
работ»;
- СП 446.1325800.2019 «Инженерно-геологические изы-
скания для строительства. Общие правила производства 
работ».

12.

Требования к 
материалам и 
результатам 
инженерных 
изысканий

Исполнитель передает Инициатору технические отчеты 
по инженерным изысканиям в электронном виде на (CD 
или DVD - диск) носителе (по 2 экземпляра, в рабочих 
форматах (dwg, word, pdf) и форматах предусмотренных 
постановлением Правительства Российской Федерации 
от  13.03.2020 №  279 «Об информационном обеспечении 
градостроительной деятельности» и Положением о госу-
дарственной информационной системе обеспечения гра-
достроительной деятельности Ленинградской области", 
утвержденным постановлением Правительства Ленин-
градской области от 18.08.2021 № 539, подписанные ЭЦП.
Технический отчет должен соответствовать требованиям 
СП 438.1325800.2019, СП 47.13330.2016

13.

Требования 
к передаче 
материалов на 
электронных 
носителях

Требования к форматам отчетных материалов и к карто-
графическим данным:
- форматы векторных данных: AutoCAD (.dwg). Формат 
*.dwg должен поддерживаться всеми версиями AutoCAD 
начиная с 2005 г. и форматах предусмотренных по-
становлением Правительства Российской Федерации 
от  13.03.2020 №  279 «Об информационном обеспечении 
градостроительной деятельности» и Положением о госу-
дарственной информационной системе обеспечения гра-
достроительной деятельности Ленинградской области», 
утвержденным постановлением Правительства Ленин-
градской области от 18.08.2021 № 539;
- форматы основной, сопроводительной, дополняющей 
документации: *.doc, *.xls, *.pdf;
Электронная версия комплекта графической документа-
ции выполняется в программе AutoCAD в формате DWG 
и Adobe Acrobat в формате PDF, текстовой документации 
- в формате Word и Adobe Acrobat в формате PDF, подпи-
санные ЭЦП, и комплектно передается на (CD или DVD 
- диск) носителе, подготовленном разработчиком доку-
ментации (оригинал-диск).
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Маркировка дисков выполняется печатным способом 
с указанием наименования объекта, заказчика, разра-
ботчика документации, даты изготовления электронной 
версии, порядкового номера диска. Диск должен быть 
упакован в пластиковый бокс, на лицевой поверхности 
которого также делается соответствующая маркировка.
В корневом каталоге диска должен находиться текстовый 
файл содержания.
Состав и содержание диска должны соответствовать ком-
плекту документации. Каждый физический раздел ком-
плекта (том, книга, альбом чертежей и т.п.) должен быть 
представлен в отдельном каталоге диска файлом (груп-
пой файлов) электронного документа. Название каталога 
должно соответствовать названию раздела.
Файлы должны открываться в режиме просмотра средст-
вами операционной системы Windows 9x/XP/NT/2000.»

Приложение 3

Кому: ____________________
адрес:____________________

Представитель: 
Контактные данные 

заявителя (представителя):
Тел.: _____________________
Эл. почта: ________________ 

РЕШЕНИЕ
об отказе в предоставлении муниципальной услуги

№________от___________ 
(номер и дата решения)

По результатам рассмотрения заявления по предоставлению муниципальной 
услуги по принятию решений о подготовке документации по планировке терри-
тории, подготовка которой осуществляется для размещения объектов, указанных 
в частях 4, 4.1 и 5 - 5.2 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федера-
ции, в части  проектов межевания территории в границах одного элемента пла-
нировочной структуры, застроенного многоквартирными домами, документации 
по планировке территории для размещения линейных объектов в границах одно-
го поселения (одного городского округа), на основании решений органов местно-
го самоуправления №____ от_____________ и приложенных к нему документов, 
принято решение отказать в предоставлении услуги по следующим основаниям:
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
(указываются наименование основания отказа в соответствии с 
административным реглСаментом и разъяснение причин отказа в предоставлении 
муниципальной услуги)

Вы вправе повторно обратиться в орган, уполномоченный на предоставление 
муниципальной услуги, с заявлением о предоставлении муниципальной услуги 
после устранения указанных нарушений.

Данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем на-
правления жалобы в орган, уполномоченный на предоставление муниципальной 
услуги, а также в судебном порядке.

Глава Администрации          _________________

Приложение 4

О подготовке документации по планировке территории
(указать вид документации по планировке территории: проект планировки 

территории и проект межевания территории/ проект межевания территории)

От _________________ № ____________________
В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федераль-
ным законом от 6 декабря 2003 г. № 131 – ФЗ «Об общих принципах организации 
местного самоуправления в Российской Федерации», на основании обращения от 
__________ № _________:
Осуществить подготовку документации по планировке территории (указать вид 
документации по планировке территории: проект планировки территории и про-
ект межевания территории / проект межевания территории), в границах: _______
_________________________________.
Поручить обеспечить подготовку документации по планировке территории (ука-
зать вид документации по планировке территории: проект планировки террито-
рии и проект межевания территории / проект межевания территории) _________
_________________________________________.
Утвердить прилагаемое задание на подготовку проекта планировки территории.
Подготовленную документацию по планировке территории  (указать вид до-
кументации по планировке территории: проект планировки территории и 
проект межевания территории / проект межевания территории) предста-
вить в __________________________ для утверждения в срок не позднее 
___________________.
Опубликовать настоящее решение в «____________________________».
Определить, что физические или юридические лица вправе представ-
лять свои предложения в ____________________ о порядке, сроках под-
готовке и содержании документацию по планировке территории в грани-
цах _____________________________________________________________  
со дня опубликования настоящего решения до момента назначения публичных 
слушаний или общественных обсуждений.
Настоящее решение вступает в силу после его официального опубликования.
Контроль за исполнением настоящего решения возложить на ___________

Должностное лицо (ФИО)    _______________
(подпись должностного лица)

Колтушское городское поселение
Всеволожского муниципального района

Ленинградской области
АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

26.01.2024 № 84                                                                                     г. Колтуши

Об утверждении Административного регламента по предоставлению му-
ниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство, внесение изме-
нений в разрешение на строительство, в том числе в связи с необходимостью 
продления срока действия разрешения на строительство»

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих 
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 
Федеральными законом от 27.07.2010  № 210-ФЗ «Об организации предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства 
Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении адми-
нистративных регламентов исполнения государственных функций и администра-
тивных регламентов предоставления государственных услуг», 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.Утвердить административный регламент по предоставлению муниципаль-
ной услуги «Выдача разрешения на строительство, внесение изменений в разре-

шение на строительство, в том числе в связи с необходимостью продления срока 
действия разрешения на строительство» согласно Приложению.

2. Постановление вступает в силу после его официального опубликования.
3.Опубликовать постановление в газете «Колтушский вестник» и разместить 

на официальном сайте Колтушского ГП в сети Интернет по адресу: www.mo-
koltushi.ru.

4. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава администрации                                                                                   А.Ю.Зыбин

Утвержден
постановлением администрации 

Колтушского городского поселения
от  26.01.2024№ 84

(Приложение)

Административный регламент
 по предоставлению муниципальной услуги 

 «Выдача разрешения на строительство, внесение изменений в разрешение на 
строительство, в том числе в связи с необходимостью продления срока действия 

разрешения на строительство»

1. Общие положения

1.1. Наименование муниципальной услуги «Выдача разрешения на строитель-
ство, внесение изменений в разрешение на строительство, в том числе в связи с 
необходимостью продления срока действия разрешения на строительство». 

Административный регламент предоставления муниципальной услуги по 
выдаче разрешения на строительство, внесению изменений в разрешение на 
строительство, в том числе в связи с необходимостью продления срока действия 
разрешения на строительство (далее – административный регламент, муници-
пальная услуга) устанавливает стандарт предоставления муниципальной услуги, 
состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур по 
предоставлению муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения, 
в том числе особенности выполнения административных процедур в электрон-
ной форме, а также особенности выполнения административных процедур в 
многофункциональных центрах предоставления муниципальных услуг (далее - 
МФЦ), формы контроля за предоставлением муниципальной услуги, досудебный 
(внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) органа 
местного самоуправления, должностных лиц органа местного самоуправления, 
работников МФЦ. Настоящий административный регламент регулирует отно-
шения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги «Выдача 
разрешения на строительство, внесение изменений в разрешение на строительст-
во, в том числе в связи с необходимостью продления срока действия разрешения 
на строительство» в соответствии со статьей 51 Градостроительного кодекса Рос-
сийской Федерации

1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, (да-
лее - заявители), являются застройщики, планирующие осуществлять (осуществ-
ляющие) строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, 
проектная документация которых не подлежит экспертизе в соответствии со 
статьей 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации (за исключением 
объектов капитального строительства, проектная документация которых подле-
жит экспертизе исключительно в соответствии с частью 3.3 статьи 49 Градострои-
тельного кодекса Российской Федерации): 

-    юридические лица (за исключением государственных органов и их терри-
ториальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их тер-
риториальных органов, органов местного самоуправления);

- физические лица, в том числе зарегистрированные в качестве индивидуаль-
ных предпринимателей.  

Представлять интересы заявителя имеют право:
- от имени физических лиц, в том числе зарегистрированных в качестве инди-

видуальных предпринимателей:
представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенно-

сти, на основании федерального закона либо на основании акта, уполномоченно-
го на то государственного органа или органа местного самоуправления;

- от имени юридических лиц:
представители, действующие в соответствии с законом или учредительными 

документами от имени заявителя без доверенности;
представители, действующие от имени заявителя в силу полномочий на осно-

вании доверенности или договора.
1.3. Информация о местах нахождения Администрации Колтушского город-

ского поселения Всеволожского муниципального района Ленинградской области 
(далее – ОМСУ, орган местного самоуправления, администрация), предостав-
ляющих муниципальную услугу, организаций, участвующих в предоставлении 
услуги (далее – Организации) и не являющихся многофункциональными цент-
рами предоставления государственных и муниципальных услуг, графиках рабо-
ты, контактных телефонов и т.д. (далее – сведения информационного характера) 
размещаются:

на стендах в местах предоставления муниципальной:
на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги 

(в доступном для заявителей месте); 
- на сайте Администрации https://mo-koltushi.ru/;
- на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области 

«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг» (далее - ГБУ ЛО «МФЦ»): http://mfc47.ru/;

- на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинград-
ской области (далее - ПГУ ЛО)/на Едином портале государственных услуг (далее 
– ЕПГУ): www.gu.lenobl.ru/ www.gosuslugi.ru.

- в государственной информационной системе «Реестр государственных и му-
ниципальных услуг (функций) Ленинградской области» (далее - Реестр).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Полное наименование муниципальной услуги: «Выдача разрешения на 
строительство, внесение изменений в разрешение на строительство, в том числе 
в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на строитель-
ство».

Сокращенное наименование муниципальной услуги: «Выдача разрешения на 
строительство, внесение изменений в разрешение на строительство, в том числе 
в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на строитель-
ство».

2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего му-
ниципальную услугу, и его структурного подразделения, ответственного за пре-
доставление муниципальной услуги.

Муниципальную услугу предоставляет администрация Колтушского город-
ского поселения Всеволожского муниципального района Ленинградской области 
(далее - Администрация, орган местного самоуправления, ОМСУ). Должностным 
лицом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, является глав-
ный специалист по архитектуре, градостроительству и территориальному плани-
рованию Администрации.

В предоставлении муниципальной услуги участвуют:
ГБУ ЛО «МФЦ».
Организации, участвующие в предоставлении услуги в порядке межведомст-

венного информационного взаимодействия:
Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и 

картографии по Ленинградской области;
комитет градостроительной политики Ленинградской области;
комитет по сохранению культурного наследия Ленинградской области.
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов 

принимается:
1) при личной явке:
в Администрацию;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;

2) без личной явки:
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ;
Заявитель имеет право записаться на прием для подачи заявления о предо-

ставлении услуги следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ - в Администрацию, в МФЦ (при наличии тех-

нической возможности);
2) по телефону - в Администрацию, в МФЦ;
3) посредством сайта органа местного самоуправления - в Администрацию.
Для записи заявитель выбирает любые свободные для приема дату и время 

в пределах установленного в Администрации или МФЦ графика приема заяви-
телей.

2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности 
заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявле-
ния паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удосто-
веряющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации 
или посредством идентификации и аутентификации в Администрации, ГБУ ЛО 
«МФЦ» с использованием информационных технологий, указанных в частях 10 и 
11 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предо-
ставления государственных и муниципальных услуг» (при наличии технической 
возможности).

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме иден-
тификация и аутентификация могут осуществляться посредством:

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государст-
венных информационных систем, если такие государственные информационные 
системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обес-
печивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, 
при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информаци-
онных системах;

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информаци-
онной системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор 
и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и передачу ин-
формации о степени их соответствия предоставленным биометрическим персо-
нальным данным физического лица.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- разрешение на строительство (в том числе на отдельные этапы строительст-

ва, реконструкции объекта капитального строительства);
- решение об отказе в выдаче разрешения на строительство;
- решение об отказе во внесении изменений в разрешение на строительство.
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется:
а) при личной явке в Администрацию или МФЦ;
б) в электронной форме с использованием ПГУ ЛО или ЕПГУ.
2.3.1. Форма разрешения на строительство утверждается федеральным орга-

ном исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализа-
ции государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере 
строительства, архитектуры, градостроительства.

Решение об отказе в выдаче разрешения на строительство оформляется в 
форме электронного документа либо документа на бумажном носителе по форме, 
приведенной в Приложении № 6 к настоящему административному регламенту.

Решение об отказе во внесении изменений в разрешение на строительство 
оформляется в форме электронного документа либо документа на бумажном но-
сителе по форме, приведенной в Приложении № 7 к настоящему административ-
ному регламенту.

При предоставлении заявителем заявления о внесении изменений в разре-
шение на строительство, в том числе в связи с необходимостью продления срока 
действия разрешения на строительство (далее - заявление о внесении изменений), 
уведомления о переходе прав на земельный участок, права пользования недра-
ми, об образовании земельного участка, предусмотренного частью 21 статьи 51 
Градостроительного кодекса Российской Федерации (далее - уведомление) вне-
сение изменений в разрешение на строительство осуществляется путем выдачи 
заявителю разрешения на строительство с внесенными в него изменениями. Дата 
и номер выданного разрешения на строительство не изменяются, а в соответст-
вующей графе формы разрешения на строительство указывается основание для 
внесения изменений (реквизиты заявления либо уведомления и ссылка на соот-
ветствующую норму Градостроительного кодекса Российской Федерации) и дата 
внесения изменений.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги:
не более пяти рабочих дней со дня получения заявления о выдаче разрешения 

на строительство объекта капитального строительства, в том числе разрешения 
на строительство в отношении этапов строительства, реконструкции объектов 
капитального строительства (далее - заявление о выдаче разрешения на строи-
тельство), заявления о внесении изменений, уведомления Администрацией, за 
исключением случая, предусмотренного частью 111 статьи 51 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации;

не более тридцати календарных дней со дня получения заявления о выдаче 
разрешения на строительство, заявления о внесении изменений, уведомления 
Администрацией в случае предоставления услуги в соответствии с частью 111 
статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих 
предоставление муниципальной услуги.

Градостроительный кодекс Российской Федерации;
Федеральный закон от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации 

недвижимости»;
Постановление Правительства РФ от 06.04.2022 № 603 «О случаях и порядке 

выдачи разрешений на строительство объектов капитального строительства, не 
являющихся линейными объектами, на двух и более земельных участках, разре-
шений на ввод в эксплуатацию таких объектов, а также выдачи необходимых для 
этих целей градостроительных планов земельных участков»;

Приказ Минстроя России от 03.06.2022 № 446/пр «Об утверждении формы 
разрешения на строительство и формы разрешения на ввод объекта в эксплуа-
тацию».

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
законодательными или иными нормативными правовыми актами для предостав-
ления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем:

2.6.1. для получения разрешения на строительство (за исключением выдачи 
разрешения на строительство объекта капитального строительства, не являюще-
гося линейным объектом, на смежных земельных участках), внесения изменений 
в разрешение на строительство, подлежащих представлению заявителем:

а) заявление о выдаче разрешения на строительство, заявление о внесении из-
менений, уведомление в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом 
Российской Федерации, по формам согласно Приложениям 1 - 4 к настоящему 
административному регламенту;

б) документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заяви-
теля, в случае представления заявления о выдаче разрешения на строительство и 
прилагаемых к нему документов посредством личного обращения в Администра-
цию, в МФЦ. В случае направления заявления посредством ПГУ/ЕПГУ сведения 
из документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя формиру-
ются при подтверждении учетной записи в ЕСИА из состава соответствующих 
данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления 
запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодей-
ствия;

в) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя дейст-
вовать от имени заявителя (в случае обращения за получением услуги предста-
вителя заявителя). В случае представления документов в электронной форме по-
средством ПГУ/ЕПГУ указанный документ, выданный заявителем, являющимся 
юридическим лицом, удостоверяется усиленной квалифицированной электрон-
ной подписью или усиленной неквалифицированной электронной подписью пра-
вомочного должностного лица такого юридического лица, а документ, выданный 
заявителем, являющимся физическим лицом, - усиленной квалифицированной 
электронной подписью нотариуса;

г) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в 
случае реконструкции такого объекта, за исключением указанных в пункте 6.2 
части 7 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации случаев 
реконструкции многоквартирного дома, согласие правообладателей всех домов 
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блокированной застройки в одном ряду в случае реконструкции одного из домов 
блокированной застройки (в случае представления заявления о выдаче разреше-
ния на строительство, заявления о внесении изменений (за исключением заявле-
ния о внесении изменений в связи с необходимостью продления срока действия 
разрешения на строительство);

д) решение общего собрания собственников помещений и машино-мест в 
многоквартирном доме, принятое в соответствии с жилищным законодательст-
вом в случае реконструкции многоквартирного дома, или, если в результате та-
кой реконструкции произойдет уменьшение размера общего имущества в мно-
гоквартирном доме, согласие всех собственников помещений и машино-мест в 
многоквартирном доме (в случае представления заявления о выдаче разрешения 
на строительство, заявления о внесении изменений (за исключением заявления о 
внесении изменений в связи с необходимостью продления срока действия разре-
шения на строительство);

е) правоустанавливающие документы на земельный участок, в случае если 
указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют 
в Едином государственном реестре недвижимости;

ж) результаты инженерных изысканий и материалы, содержащиеся в утвер-
жденной в соответствии с частью 15 статьи 48 ГрК РФ проектной документации в 
случае если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) 
отсутствуют в Едином государственном реестре недвижимости или едином госу-
дарственном реестре заключений.

2.6.1.1. для получения разрешения на строительство объектов капитального 
строительства, не являющихся линейными объектами, на двух и более земельных 
участках (далее – смежные земельные участки), подлежащих представлению за-
явителем:

а) заявление о выдаче разрешения на строительство по форме согласно При-
ложению 1  к настоящему административному регламенту;

б) документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заяви-
теля, в случае представления заявления о выдаче разрешения на строительство и 
прилагаемых к нему документов посредством личного обращения в Администра-
цию, в МФЦ. В случае направления заявления посредством ПГУ/ЕПГУ сведения 
из документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя формиру-
ются при подтверждении учетной записи в ЕСИА из состава соответствующих 
данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления 
запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодей-
ствия;

в) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя дейст-
вовать от имени заявителя (в случае обращения за получением услуги предста-
вителя заявителя). В случае представления документов в электронной форме по-
средством ПГУ/ЕПГУ указанный документ, выданный заявителем, являющимся 
юридическим лицом, удостоверяется усиленной квалифицированной электрон-
ной подписью или усиленной неквалифицированной электронной подписью пра-
вомочного должностного лица такого юридического лица, а документ, выданный 
заявителем, являющимся физическим лицом, - усиленной квалифицированной 
электронной подписью нотариуса; 

г) правоустанавливающие документы на смежные земельные участки, в слу-
чае если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) от-
сутствуют в Едином государственном реестре недвижимости 

ж) результаты инженерных изысканий и материалы, содержащиеся в утвер-
жденной в соответствии с частью 15 статьи 48 ГрК РФ проектной документации в 
случае если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) 
отсутствуют в Едином государственном реестре недвижимости или едином госу-
дарственном реестре заключений.

2.6.2. Заявление о выдаче разрешения на строительство, заявление о внесении 
изменений, уведомление направляется заявителем или его представителем вместе 
с прилагаемыми документами, указанными в подпунктах «б» - «д» пункта 2.6.1, 
пункте 2.6.1.1 настоящего административного регламента. 

В случае подачи заявления о выдаче разрешения на строительство, заявления 
о внесении изменений, уведомления и прилагаемых к ним документов в электрон-
ной форме, они подписываются заявителем или его представителем, уполномо-
ченным на подписание такого заявления (уведомления), простой электронной 
подписью, либо усиленной квалифицированной электронной подписью, либо 
усиленной неквалифицированной электронной подписью, сертификат ключа 
проверки которой создан и используется в инфраструктуре, обеспечивающей 
информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, 
используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в 
электронной форме, которая создается и проверяется с использованием средств 
электронной подписи и средств удостоверяющего центра, имеющих подтвержде-
ние соответствия требованиям, установленным федеральным органом исполни-
тельной власти в области обеспечения безопасности в соответствии с частью 5 
статьи 8 Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной 
подписи», а также при наличии у владельца сертификата ключа проверки ключа 
простой электронной подписи, выданного ему при личном приеме в соответст-
вии с Правилами использования простой электронной подписи при обращении 
за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными поста-
новлением Правительства Российской Федерации от 25 января 2013 г. № 33 «Об 
использовании простой электронной подписи при оказании государственных и 
муниципальных услуг», в соответствии с Правилами определения видов элек-
тронной подписи, использование которых допускается при обращении за полу-
чением государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановле-
нием Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 г. № 634 «О видах 
электронной подписи, использование которых допускается при обращении за 
получением государственных и муниципальных услуг» (далее – усиленная неква-
лифицированная электронная подпись).

Документы, прилагаемые заявителем к заявлению о выдаче разрешения на 
строительство, заявлению о внесении изменений, уведомлению, представляемые 
в электронной форме, направляются в следующих форматах:

а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и требо-
вания по формированию электронных документов в виде файлов в формате xml;

б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим 
формулы (за исключением документов, указанных в подпункте «в» настоящего 
пункта);

в) xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты;
г) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - для документов с текстовым содержанием, в том 

числе включающих формулы и (или) графические изображения (за исключением 
документов, указанных в подпункте «в» настоящего пункта), а также документов 
с графическим содержанием;

д) zip, rar – для сжатых документов в один файл;
е) sig – для открепленной усиленной квалифицированной электронной под-

писи.
В случае, если оригиналы документов, прилагаемых к заявлению о выдаче раз-

решения на строительство, заявлению о внесении изменений, уведомлению, вы-
даны и подписаны уполномоченным органом на бумажном носителе, допускается 
формирование таких документов, представляемых в электронной форме, путем 
сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не 
допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала до-
кумента в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков 
подлинности (графической подписи лица, печати, углового штампа бланка), с ис-
пользованием следующих режимов:

«черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и 
(или) цветного текста);

«оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, от-
личных от цветного графического изображения);

«цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе 
цветных графических изображений либо цветного текста).

Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый 
из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.

Документы, прилагаемые заявителем к заявлению о выдаче разрешения на 
строительство, заявлению о внесении изменений, уведомлению, представляемые 
в электронной форме, должны обеспечивать:

возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;
возможность поиска по текстовому содержанию документа и возможность 

копирования текста (за исключением случаев, когда текст является частью гра-
фического изображения);

содержать оглавление, соответствующее их смыслу и содержанию (для до-
кументов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подра-
зделам) данные) и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к 
содержащимся в тексте рисункам и таблицам.

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, форми-
руются в виде отдельного документа, представляемого в электронной форме.

2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соот-
ветствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государ-
ственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных им 
организаций (за исключением организаций, оказывающих услуги, необходимые и 
обязательные для предоставления государственной услуги) и подлежащих пред-
ставлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:

 2.7.1. в случае представления заявления о выдаче разрешения на строитель-
ство (за исключением выдачи разрешения на строительство объекта капитально-
го строительства, не являющегося линейным объектом, на смежных земельных 
участках), заявления о внесении изменений (в связи с внесением изменений в 
проектную документацию):

а) правоустанавливающие документы на земельный участок, в том числе со-
глашение об установлении сервитута, решение об установлении публичного сер-
витута, а также схема расположения земельного участка или земельных участков 
на кадастровом плане территории, на основании которой был образован указан-
ный земельный участок и выдан градостроительный план земельного участка в 
случае, предусмотренном частью 11 статьи 573 Градостроительного кодекса Рос-
сийской Федерации, или реквизиты утвержденного проекта межевания терри-
тории либо схема расположения земельного участка или земельных участков на 
кадастровом плане территории в случае, предусмотренном частью 73 статьи 51 
Градостроительного кодекса Российской Федерации;

б) при наличии соглашения о передаче в случаях, установленных бюджетным 
законодательством Российской Федерации, органом государственной власти 
(государственным органом), Государственной корпорацией по атомной энергии 
«Росатом», Государственной корпорацией по космической деятельности «Роскос-
мос», органом управления государственным внебюджетным фондом или органом 
местного самоуправления полномочий государственного (муниципального) за-
казчика, заключенного при осуществлении бюджетных инвестиций, – указанное 
соглашение, правоустанавливающие документы на земельный участок правоо-
бладателя, с которым заключено это соглашение;

в) градостроительный план земельного участка, выданный не ранее чем за три 
года до дня представления заявления на получение разрешения на строительство, 
или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта реквизиты 
проекта планировки территории и проекта межевания территории (за исключе-
нием случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта 
не требуется подготовка документации по планировке территории), реквизиты 
проекта планировки территории в случае выдачи разрешения на строительство 
линейного объекта, для размещения которого не требуется образование земель-
ного участка;

г) результаты инженерных изысканий и следующие материалы, содержащиеся 
в утвержденной в соответствии с частью 15 статьи 48 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации проектной документации:

пояснительная записка;
схема планировочной организации земельного участка, выполненная в со-

ответствии с информацией, указанной в градостроительном плане земельного 
участка, а в случае подготовки проектной документации применительно к линей-
ным объектам проект полосы отвода, выполненный в соответствии с проектом 
планировки территории (за исключением случаев, при которых для строительст-
ва, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по 
планировке территории);

разделы, содержащие архитектурные и конструктивные решения, а также 
решения и мероприятия, направленные на обеспечение доступа инвалидов к 
объекту капитального строительства (в случае подготовки проектной докумен-
тации применительно к объектам здравоохранения, образования, культуры, от-
дыха, спорта и иным объектам социально-культурного и коммунально-бытового 
назначения, объектам транспорта, торговли, общественного питания, объектам 
делового, административного, финансового, религиозного назначения, объектам 
жилищного фонда);

проект организации строительства объекта капитального строительства 
(включая проект организации работ по сносу объектов капитального строитель-
ства, их частей в случае необходимости сноса объектов капитального строитель-
ства, их частей для строительства, реконструкции других объектов капитального 
строительства);

д) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного стро-
ительства, реконструкции (в случае, если заявителю было предоставлено такое 
разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации);

е) в случае проведения реконструкции объекта капитального строительства 
государственным (муниципальным) заказчиком, являющимся органом государ-
ственной власти (государственным органом), Государственной корпорацией по 
атомной энергии «Росатом», Государственной корпорацией по космической де-
ятельности «Роскосмос», органом управления государственным внебюджетным 
фондом или органом местного самоуправления, на объекте капитального стро-
ительства собственности, правообладателем которого является государственное 
(муниципальное) унитарное предприятие, государственное (муниципальное) 
бюджетное или автономное учреждение, в отношении которого указанный ор-
ган осуществляет соответственно функции и полномочия учредителя или пра-
ва собственника имущества, – соглашение о проведении такой реконструкции, 
определяющее в том числе условия и порядок возмещения ущерба, причиненного 
указанному объекту при осуществлении реконструкции;

ж) копия решения об установлении или изменении зоны с особыми услови-
ями использования территории в случае строительства объекта капитального 
строительства, в связи с размещением которого в соответствии с законодатель-
ством Российской Федерации подлежит установлению зона с особыми условиями 
использования территории, или в случае реконструкции объекта капитального 
строительства, в результате которой в отношении реконструированного объекта 
подлежит установлению зона с особыми условиями использования территории 
или ранее установленная зона с особыми условиями использования территории 
подлежит изменению;

з) копия договора о развитии территории в случае, если строительство, ре-
конструкцию объектов капитального строительства планируется осуществлять в 
границах территории, в отношении которой органом местного самоуправления 
принято решение о комплексном развитии территории (за исключением случаев 
принятия самостоятельной реализации Российской Федерацией, субъектом Рос-
сийской Федерации или муниципальным образованием решения о комплексном 
развитии территории или реализации такого решения юридическим лицом, опре-
деленным в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерацией 
или субъектом Российской Федерации);

и) заключение органа исполнительной власти субъекта Российской Федера-
ции, уполномоченного в области охраны объектов культурного наследия, о со-
ответствии раздела проектной документации объекта капитального строитель-
ства, содержащего архитектурные решения, предмету охраны исторического 
поселения и требованиям к архитектурным решениям объектов капитального 
строительства, установленным градостроительным регламентом применительно 
к территориальной зоне, расположенной в границах территории исторического 
поселения федерального или регионального значения (в случае, если строитель-
ство или реконструкция объекта капитального строительства планируется в 
границах территории исторического поселения федерального или регионального 
значения);

к) сведения об утверждении типового архитектурного решения объекта капи-
тального строительства, утвержденное в соответствии с Федеральным законом от 
25.06.2002 № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и 
культуры) народов Российской Федерации» для исторического поселения, в гра-
ницах которого планируется строительство, реконструкция объекта капитально-

го строительства;
л) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при 

обращении застройщика, являющегося юридическим лицом) или из Единого 
государственного реестра индивидуальных предпринимателей (при обращении 
застройщика, являющегося индивидуальным предпринимателем).

2.7.1.1. для получения разрешения на строительство объектов капитального 
строительства, не являющихся линейными объектами, на двух и более земельных 
участках:

а) правоустанавливающие документы на смежные земельные участки;
б) при наличии соглашения о передаче в случаях, установленных бюджетным 

законодательством Российской Федерации, органом государственной власти 
(государственным органом), Государственной корпорацией по атомной энергии 
«Росатом», Государственной корпорацией по космической деятельности «Роскос-
мос», органом управления государственным внебюджетным фондом или органом 
местного самоуправления полномочий государственного (муниципального) за-
казчика, заключенного при осуществлении бюджетных инвестиций, - указанное 
соглашение, правоустанавливающие документы на земельный участок правоо-
бладателя, с которым заключено это соглашение;

в) градостроительные планы земельных участков в отношении каждого из 
смежных земельных участков или градостроительный план земельного участка, 
единый для всех смежных земельных участков;

г) результаты инженерных изысканий и следующие материалы, содержащиеся 
в утвержденной в соответствии с частью 15 статьи 48 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации проектной документации:

пояснительная записка;
схема планировочной организации земельного участка, выполненная в со-

ответствии с информацией, указанной в градостроительном плане земельного 
участка, а в случае подготовки проектной документации применительно к линей-
ным объектам проект полосы отвода, выполненный в соответствии с проектом 
планировки территории (за исключением случаев, при которых для строительст-
ва, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по 
планировке территории);

разделы, содержащие архитектурные и конструктивные решения, а также 
решения и мероприятия, направленные на обеспечение доступа инвалидов к 
объекту капитального строительства (в случае подготовки проектной докумен-
тации применительно к объектам здравоохранения, образования, культуры, от-
дыха, спорта и иным объектам социально-культурного и коммунально-бытового 
назначения, объектам транспорта, торговли, общественного питания, объектам 
делового, административного, финансового, религиозного назначения, объектам 
жилищного фонда);

проект организации строительства объекта капитального строительства 
(включая проект организации работ по сносу объектов капитального строитель-
ства, их частей в случае необходимости сноса объектов капитального строитель-
ства, их частей для строительства, реконструкции других объектов капитального 
строительства);

д) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного стро-
ительства, реконструкции (в случае, если заявителю было предоставлено такое 
разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации);

ж) копия решения об установлении или изменении зоны с особыми услови-
ями использования территории в случае строительства объекта капитального 
строительства, в связи с размещением которого в соответствии с законодатель-
ством Российской Федерации подлежит установлению зона с особыми условиями 
использования территории, или в случае реконструкции объекта капитального 
строительства, в результате которой в отношении реконструированного объекта 
подлежит установлению зона с особыми условиями использования территории 
или ранее установленная зона с особыми условиями использования территории 
подлежит изменению;

з) копия договора о развитии территории в случае, если строительство, ре-
конструкцию объектов капитального строительства планируется осуществлять в 
границах территории, в отношении которой органом местного самоуправления 
принято решение о комплексном развитии территории (за исключением случаев 
принятия самостоятельной реализации Российской Федерацией, субъектом Рос-
сийской Федерации или муниципальным образованием решения о комплексном 
развитии территории или реализации такого решения юридическим лицом, опре-
деленным в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерацией 
или субъектом Российской Федерации).

2.7.2. в случае представления уведомления об образовании земельного участ-
ка путем объединения земельных участков, в отношении которых или одного из 
которых в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации 
выдано разрешение на строительство:

а) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при 
обращении застройщика, являющегося юридическим лицом) или из Единого 
государственного реестра индивидуальных предпринимателей (при обращении 
застройщика, являющегося индивидуальным предпринимателем);

б) сведения из Единого государственного реестра недвижимости о земельном 
участке, образованном путем объединения земельных участков, в отношении ко-
торых или одного из которых выдано разрешение на строительство;

в) решение об образовании земельных участков путем объединения земель-
ных участков, в отношении которых или одного из которых выдано разрешение 
на строительство, если в соответствии с земельным законодательством решение 
об образовании земельного участка принимает исполнительный орган государст-
венной власти или орган местного самоуправления.

2.7.3. в случае представления уведомления об образовании земельного участ-
ка путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земель-
ных участков, в отношении которых в соответствии с Градостроительным кодек-
сом Российской Федерации выдано разрешение на строительство:

а) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при 
обращении застройщика, являющегося юридическим лицом) или из Единого 
государственного реестра индивидуальных предпринимателей (при обращении 
застройщика, являющегося индивидуальным предпринимателем);

б) сведения из Единого государственного реестра недвижимости о земельном 
участке, образованном путем раздела, перераспределения земельных участков 
или выдела из земельных участков, в отношении которых выдано разрешение на 
строительство;

в) решение об образовании земельных участков путем раздела, перераспре-
деления земельных участков или выдела из земельных участков, в отношении 
которых выдано разрешение на строительство, в случае если в соответствии с 
земельным законодательством решение об образовании земельного участка при-
нимает исполнительный орган государственной власти или орган местного само-
управления;

г) градостроительный план земельного участка, на котором планируется осу-
ществить строительство, реконструкцию объекта капитального строительства.

2.7.4. в случае представления уведомления о переходе права пользования не-
драми:

а) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при 
обращении застройщика, являющегося юридическим лицом) или из Единого 
государственного реестра индивидуальных предпринимателей (при обращении 
застройщика, являющегося индивидуальным предпринимателем);

б) сведения из Единого государственного реестра недвижимости о земельном 
участке, в отношении которого прежнему правообладателю земельного участка 
выдано разрешение на строительство;

в) решение о предоставлении права пользования недрами и решение о перео-
формлении лицензии на право пользования недрами.

2.7.5. в случае представления уведомления о переходе прав на земельный уча-
сток:

а) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при 
обращении застройщика, являющегося юридическим лицом) или из Единого 
государственного реестра индивидуальных предпринимателей (при обращении 
застройщика, являющегося индивидуальным предпринимателем);

б) правоустанавливающие документы на земельный участок, в отношении 
которого прежнему правообладателю земельного участка выдано разрешение на 
строительство.
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2.7.6. в случае представления заявления о внесении изменений в связи с необ-
ходимостью продления срока действия разрешения на строительство:

документ, содержащий информацию о наличии выявленного в рамках госу-
дарственного строительного надзора, государственного земельного надзора или 
муниципального земельного контроля факта отсутствия начатых работ по строи-
тельству, реконструкции на день подачи заявления о внесении изменений в связи 
с продлением срока действия такого разрешения;

информация о наличии извещения о начале работ по строительству, рекон-
струкции на день подачи заявления о внесении изменений в связи с продлением 
срока действия такого разрешения, если направление такого извещения является 
обязательным в соответствии с требованиями части 5 статьи 52 ГрК РФ. 

Заявитель вправе представить документы (сведения), указанные в пунктах 
2.7.1, 2.7.1.1, 2.7.2 – 2.7.6 настоящего административного регламента, по собствен-
ной инициативе. Непредставление заявителем указанных документов не является 
основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от Зая-
вителя:

представления документов и информации или осуществления действий, 
представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предо-
ставлением государственной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с норма-
тивными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами 
находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государ-
ственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправ-
ления и(или) подведомственных государственным органам и органам местного 
самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных 
или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 ста-
тьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ;

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для по-
лучения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в 
иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, 
за исключением получения услуг и получения документов и информации, пред-
ставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, ука-
занные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ;

представления документов и информации, отсутствие и(или) недостовер-
ность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления государственной услуги, либо в предоставле-
нии государственной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 
4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ;

представления на бумажном носителе документов и информации, электрон-
ные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 
статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесе-
ние отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым услови-
ем предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, 
установленных федеральными законами.

Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) ре-
жиме не предусмотрено.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предостав-
ления муниципальной услуги с указанием допустимых сроков приостановления 
в случае, если возможность приостановления предоставления муниципальной 
услуги предусмотрена действующим законодательством.

Основания для приостановления муниципальной услуги не предусмотрены.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги:
Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги
1) заявление о выдаче разрешения на строительство, заявление о внесении 

изменений, уведомление представлено в орган местного самоуправления, в пол-
номочия которого не входит предоставление муниципальной услуги;

Представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установ-
ленным административным регламентом

2) представленные документы содержат подчистки и исправления текста;
3) неполное заполнение полей в форме уведомления. 
2.9.1. Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставле-

ния муниципальной услуги, оформляется по форме согласно Приложению № 5 к 
настоящему административному регламенту. 

2.9.2. Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги, направляется заявителю способом, определенным 
заявителем в заявлении о выдаче разрешения на строительство, заявлении о вне-
сении изменений, уведомлении, не позднее рабочего дня, следующего за днем 
получения таких заявлений, уведомления уполномоченным органом местного 
самоуправления.

2.9.3. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, не препятствует повторному обращению заявителя в уполномо-
ченный орган местного самоуправления за получением услуги.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении му-
ниципальной услуги.

2.10.1. В случае представления заявления о выдаче разрешения на строитель-
ство:

Представление неполного комплекта документов, необходимых в соответст-
вии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для ока-
зания услуги, подлежащих представлению заявителем:

а) отсутствие документов, предусмотренных пунктами 2.6.1, 2.6.1.1 настояще-
го Административного регламента;

Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
б) несоответствие представленных документов требованиям к строительству, 

реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату вы-
дачи представленного для получения разрешения на строительство градострои-
тельного плана земельного участка;

в) несоответствие представленных документов, в случае выдачи разрешения 
на строительство линейного объекта, требованиям проекта планировки терри-
тории и проекта межевания территории (за исключением случаев, при которых 
для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка 
документации по планировке территории);

г) несоответствие представленных документов разрешенному использованию 
земельного участка и (или) ограничениям, установленным в соответствии с зе-
мельным и иным законодательством Российской Федерации и действующим на 
дату выдачи разрешения на строительство;

д) несоответствие представленных документов требованиям, установленным 
в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строитель-
ства, реконструкции;

е) заключение органа исполнительной власти субъекта Российской Федера-
ции, уполномоченного в области охраны объектов культурного наследия, о несо-
ответствии раздела проектной документации объекта капитального строительст-
ва предмету охраны исторического поселения и требованиям к архитектурным 
решениям объектов капитального строительства, установленным градострои-
тельным регламентом применительно к территориальной зоне, расположенной в 
границах территории исторического поселения федерального или регионального 
значения.

2.10.2. В случае представления уведомления об образовании земельного участ-
ка путем объединения земельных участков, в отношении которых или одного из 
которых в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации 
выдано разрешение на строительство:

Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
а) отсутствие в уведомлении об образовании земельного участка путем объ-

единения земельных участков, в отношении которых или одного из которых в 
соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации выдано 
разрешение на строительство, реквизитов решения об образовании земельного 
участка в случае, если в соответствии с земельным законодательством решение 
об образовании земельного участка принимает исполнительный орган государст-
венной власти или орган местного самоуправления;

б) недостоверность сведений, указанных в уведомлении об образовании зе-

мельного участка путем объединения земельных участков, в отношении которых 
или одного из которых в соответствии с Градостроительным кодексом Россий-
ской Федерации выдано разрешение на строительство.

2.10.3. В случае представления уведомления об образовании земельного 
участка путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из 
земельных участков, в отношении которых в соответствии с Градостроительным 
кодексом Российской Федерации выдано разрешение на строительство: 

Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги 
а) отсутствие в уведомлении об образовании земельного участка путем раз-

дела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков 
реквизитов решения об образовании земельных участков в случае, если в соот-
ветствии с земельным законодательством решение об образовании земельного 
участка принимает исполнительный орган государственной власти или орган 
местного самоуправления;

б) недостоверность сведений, указанных в уведомлении об образовании зе-
мельного участка путем раздела, перераспределения земельных участков или вы-
дела из земельных участков, в отношении которых в соответствии с Градострои-
тельным кодексом Российской Федерации выдано разрешение на строительство;

в) несоответствие планируемого размещения объекта капитального стро-
ительства требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального 
строительства, установленным на дату выдачи градостроительного плана образо-
ванного земельного участка путем раздела, перераспределения земельных участ-
ков или выдела из земельных участков, в отношении которых в соответствии с 
Градостроительным кодексом Российской Федерации выдано разрешение на 
строительство;

г) представленный градостроительный план земельного участка, образован-
ного путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из зе-
мельных участков, в отношении которых в соответствии с Градостроительным 
кодексом Российской Федерации выдано разрешение на строительство, выдан 
ранее чем за три года до дня направления уведомления об образовании земель-
ного участка путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела 
из земельных участков;

д) несоответствие планируемого объекта капитального строительства разре-
шенному использованию земельного участка и (или) ограничениям, установлен-
ным в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федера-
ции, и действующим на дату принятия решения о внесении изменений в разре-
шение на строительство в случае образования земельных участков путем раздела, 
перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков, в 
отношении которых в соответствии с Градостроительным кодексом Российской 
Федерации выдано разрешение на строительство.

2.10.4. В случае представления уведомления о переходе права пользования 
недрами:

Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги 
а) отсутствие в уведомлении о переходе права пользования недрами реквизи-

тов решения о предоставлении права пользования недрами и решения о перео-
формлении лицензии на право пользования недрами;

б) недостоверность сведений, указанных в уведомлении о переходе права 
пользования недрами.

2.10.5. В случае представления заявителем уведомления о переходе прав на 
земельный участок:

Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги: 
а) отсутствие в уведомлении о переходе прав на земельный участок реквизи-

тов правоустанавливающих документов на такой земельный участок;
б) отсутствие правоустанавливающих документов на земельный участок в 

случае, если в Едином государственном реестре недвижимости не содержатся 
сведения о правоустанавливающих документах на земельный участок;

в) недостоверность сведений, указанных в уведомлении о переходе прав на 
земельный участок, в отношении которого в соответствии с Градостроительным 
кодексом Российской Федерации выдано разрешение на строительство.

2.10.6. В случае представления заявления о внесении изменений в связи с не-
обходимостью продления срока действия разрешения на строительство:

Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
а) наличие информации о выявленном в рамках государственного строитель-

ного надзора, государственного земельного надзора или муниципального земель-
ного контроля факте отсутствия начатых работ по строительству, реконструкции 
на день подачи заявления о внесении изменений в связи с необходимостью про-
дления срока действия разрешения на строительство;

Нарушен срок подачи документов:
б) подача заявления о внесении изменений менее чем за десять рабочих дней 

до истечения срока действия разрешения на строительство.
2.10.7. В случае представления заявителем заявления о внесении изменений в 

связи с внесением изменений в проектную документацию:
Представление неполного комплекта документов, необходимых в соответст-

вии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для ока-
зания услуги, подлежащих представлению заявителем:

а) отсутствие документов, предусмотренных пунктами 2.6.1, 2.6.3.1 настояще-
го Административного регламента;

Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
б) несоответствие планируемого размещения объекта капитального стро-

ительства требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального 
строительства, установленным на дату выдачи представленного для получения 
разрешения на строительство или для внесения изменений в разрешение на стро-
ительство градостроительного плана земельного участка;

в) представление для внесения изменений в разрешение на строительство гра-
достроительного плана земельного участка, выданного после получения разреше-
ния на строительство, но ранее чем за три года до дня направления заявления о 
внесении изменений в разрешение на строительство;

г) несоответствие планируемого объекта капитального строительства раз-
решенному использованию земельного участка и (или) ограничениям, установ-
ленным в соответствии с земельным и иным законодательством Российской 
Федерации и действующим на дату принятия решения о внесении изменений в 
разрешение на строительство;

д) несоответствие планируемого размещения объекта капитального строи-
тельства требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предель-
ных параметров разрешенного строительства, реконструкции.

2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или 
иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предо-

ставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления 
муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной 
услуги составляет в Администрации:

- при личном обращении – в день поступления запроса;
- при направлении запроса из ГБУ ЛО «МФЦ» в Администрацию – в день по-

ступления документов из ГБУ ЛО «МФЦ» в  Администрацию;
- при направлении запроса в форме электронного документа посредством 

ЕПГУ или ПГУ ЛО (при наличии технической возможности) – в день поступле-
ния запроса на ЕПГУ или ПГУ ЛО или на следующий рабочий день (в случае на-
правления документов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни).

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципаль-
ная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении 
муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения                   
и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услу-
ги.

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется                                  в 
специально выделенных для этих целей помещениях администрации или в мно-
гофункциональных центрах.

2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов 
мест (но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных 
средств инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства. 
Инвалиды пользуются местами для парковки специальных транспортных средств 

бесплатно. На территории, прилегающей к зданию, в котором размещен много-
функциональный центр, располагается бесплатная парковка для автомобильного 
транспорта посетителей, в том числе предусматривающая места для специальных 
автотранспортных средств инвалидов.

2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочти-
тельнее на первых этажах здания, с предоставлением доступа в помещение ин-
валидам.

2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (выве-
ской), содержащей полное наименование  администрации,  а также информацию 
о режиме работы.

2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с 
поручнями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.

2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том 
числе туалет, предназначенный для инвалидов.

2.14.7. При необходимости работником ГБУ ЛО «МФЦ», администрации  ин-
валиду оказывается помощь в преодолении барьеров, мешающих получению ими 
услуг наравне с другими лицами.

2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудованы кнопками, а также 
содержат информацию о контактных номерах телефонов для вызова работника, 
ответственного за сопровождение инвалида.

2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной ин-
формации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информа-
ции знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сур-
допереводчика и тифлосурдопереводчика.

2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом 
для собаки-проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, хо-
дунков).

2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части 
объемно-планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной без-
опасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям 
нормативных документов, действующих на территории Российской Федерации.      

2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать 
места для ожидания, информирования и приема заявителей. 

2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями 
(кресельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для оформления доку-
ментов с размещением на них бланков документов, необходимых для получения 
муниципальной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информаци-
онными стендами, содержащими актуальную и исчерпывающую информацию, 
необходимую для получения муниципальной услуги, и информацию о часах при-
ема заявлений.

2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются стола-
ми, стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания 
письменных обращений.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые 

в отношении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к поме-

щениям, в которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муници-

пальной услуге в Администрации, ГБУ ЛО «МФЦ», по телефону, на официальном 
сайте Администрации, посредством ЕПГУ, либо ПГУ ЛО;

4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, пред-
усмотренным действующим законодательством;

5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе 
и результате предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГУ и 
(или) ПГУ ЛО.

2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, приме-
нимые в отношении инвалидов):

1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в ко-

торых предоставляется муниципальная услуга.
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и получении 

результата; 
3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным ли-

цам Администрации или работникам ГБУ ЛО «МФЦ» при подаче документов на 
получение муниципальной услуги и не более одного обращения при получении 
результата в Администрации или в ГБУ ЛО «МФЦ»;

4) отсутствие жалоб на действия или бездействия должностных лиц Админи-
страции, поданных в установленном порядке.

2.15.4. После получения результата муниципальной услуги, предоставление 
которой осуществлялось в электронной форме через ЕПГУ или ПГУ ЛО, либо 
посредством ГБУ ЛО «МФЦ», заявителю обеспечивается возможность оценки 
качества оказания услуги.

2.16. Получение услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, не требуется.

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предостав-
ления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае если 
муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и 
особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

2.17.1. Предоставление муниципальной услуги посредством многофункци-
ональных центров осуществляется в подразделениях многофункциональных 
центров при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между 
многофункциональными центрами и администрацией. 

2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осу-
ществляется при технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО и/или 
ЕПГУ.

2.17.3. Предоставление услуги по экстерриториальному принципу не предус-
мотрено.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур (действий), требования к порядку их выполнения

3.1. Выдача разрешения на строительство
Принятие решения о выдаче разрешения на строительство (за исключением 

случая, указанного в части 111 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации) осуществляется в течение пяти рабочих дней.

Принятие решения о выдаче разрешения на строительство в случае, указан-
ном в части 111 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, 
осуществляется в течение тридцати календарных дней.

Указанные сроки исчисляются с даты регистрации запросов заявителей о пре-
доставлении муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие админи-
стративные процедуры:

а) прием и регистрация заявления о выдаче разрешения на строительство - 1 
рабочий день;

б) рассмотрение документов о выдаче разрешения на строительство - 3 рабо-
чих дня с даты регистрации заявления, за исключением случая, указанного в ча-
сти 111 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, а в случае, 
указанном в части 111 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федера-
ции - 25 календарных дней с даты регистрации заявления;

в) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе 
в предоставлении муниципальной услуги - 5 рабочих дней с даты регистрации 
заявления, за исключением случая, указанного в части 111 статьи 51 Градострои-
тельного кодекса Российской Федерации, а в случае, указанном в части 111 статьи 
51 Градостроительного кодекса Российской Федерации - 30 календарных дней с 
даты регистрации заявления;

г) информирование о результате предоставления муниципальной услуги - 1 
день, но не позднее истечения общего срока предоставления муниципальной 
услуги, указанного в настоящем пункте.

consultantplus://offline/ref=F67D5C71AFF5A3F50AF0B00EFB7B3FC2CED921B9C09376AF0E40E1D012963C2E7195C61BE93EDC36CA30357D33C325E27872CA805B1523v5K
consultantplus://offline/ref=0498D0AD809C9EA09A6596F450930A485F4B7A09445578B0403F85079C09DA71A81E2CF1ECBC1F46F7DC6B5BB1ADF898A6FA1AD6vCd5L
consultantplus://offline/ref=0498D0AD809C9EA09A6596F450930A485F4B7A09445578B0403F85079C09DA71A81E2CF1ECBC1F46F7DC6B5BB1ADF898A6FA1AD6vCd5L
consultantplus://offline/ref=0498D0AD809C9EA09A6596F450930A485F4B7A09445578B0403F85079C09DA71A81E2CF4EFB74B12B582320AFCE6F499B1E61BD5D9D02678v5d3L
consultantplus://offline/ref=0498D0AD809C9EA09A6596F450930A485F4B7A09445578B0403F85079C09DA71A81E2CF7E6B74043E2CD3356B8BAE798B9E618D4C5vDd0L
consultantplus://offline/ref=0498D0AD809C9EA09A6596F450930A485F4B7A09445578B0403F85079C09DA71A81E2CF7E6B74043E2CD3356B8BAE798B9E618D4C5vDd0L
consultantplus://offline/ref=0498D0AD809C9EA09A6596F450930A485F4B7A09445578B0403F85079C09DA71A81E2CF6EABE4043E2CD3356B8BAE798B9E618D4C5vDd0L
consultantplus://offline/ref=0498D0AD809C9EA09A6596F450930A485F4B7A09445578B0403F85079C09DA71A81E2CF6EABE4043E2CD3356B8BAE798B9E618D4C5vDd0L


Колтушский Вестник № 01 (318) от 27.01.2024 года16
3.1.1. Прием и регистрация заявления о выдаче разрешения на строительство.
1. Основание для начала административной процедуры: поступление в Адми-

нистрацию в ходе личного приема либо через МФЦ, либо через ПГУ ЛО или ЕПГУ 
заявления и документов, перечисленных в пунктах 2.6.1, 2.6.1.1, 2.6.3.1 настоящего 
Административного регламента. 

2. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: специ-
алист, ответственный за делопроизводство.

3. Специалист, ответственный за делопроизводство, принимает представлен-
ные (направленные) заявителем документы и осуществляет их регистрацию в 
день их поступления в соответствии с правилами делопроизводства, установлен-
ными в Администрации. При направлении запроса на предоставление муници-
пальной услуги посредством ЕПГУ или ПГУ ЛО (при наличии технической воз-
можности) – в день поступления запроса на ЕПГУ или ПГУ ЛО или на следующий 
рабочий день (в случае направления документов в нерабочее время, в выходные, 
праздничные дни).

4. Результат выполнения административной процедуры: регистрация за-
явления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему доку-
ментов, передача указанных документов главному специалисту по архитектуре, 
градостроительству и территориальному планированию Администрации (далее 
– должностное лицо).

3.1.2. Рассмотрение документов о выдаче разрешения на строительство.
1. Основание для начала административной процедуры: поступление заявле-

ния и прилагаемых к нему документов должностному лицу, ответственному за 
формирование проекта решения.

2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) мак-
симальный срок его выполнения:

а) проверка наличия представленных (направленных) заявителем документов 
и направление межведомственных запросов в государственные органы, органы 
местного самоуправления, подведомственные государственным органам или ор-
ганам местного самоуправления организации, в распоряжении которых находят-
ся документы, необходимые для выдачи разрешения на строительство, о предо-
ставлении указанных документов (их копий или сведений, содержащихся в них), 
в случае, если заявитель не представил такие документы;

б) направление раздела «архитектурные решения» проектной документации 
объекта капитального строительства в орган исполнительной власти Ленинград-
ской области, уполномоченный в области охраны объектов культурного наследия 
в случае, если строительство или реконструкция объекта капитального строи-
тельства планируется в границах территории исторического поселения федераль-
ного или регионального значения и к заявлению не приложено заключение ука-
занного органа исполнительной власти Ленинградской области о соответствии 
раздела «архитектурные решения» проектной документации объекта капиталь-
ного строительства предмету охраны исторического поселения и требованиям к 
архитектурным решениям объектов капитального строительства, установленным 
градостроительным регламентом применительно к территориальной зоне, распо-
ложенной в границах территории исторического поселения федерального или 
регионального значения, либо в заявлении не содержится указание на типовое 
градостроное решение, в соответствии с которым планируется строительство или 
реконструкция объекта капитального строительства, за исключением случаев 
строительства, реконструкции объекта капитального строительства в соответст-
вии с типовым архитектурным решением объекта капитального строительства, 
утвержденным в соответствии с Федеральным законом от 25 июня 2002 года N 73-
ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) наро-
дов Российской Федерации» для данного исторического поселения, выполняется 
в течение 2 рабочих дней с даты регистрации заявления;

в) проверка соответствия проектной документации требованиям к строи-
тельству, реконструкции объекта капитального строительства, установленным на 
дату выдачи представленного для получения разрешения на строительство гра-
достроительного плана земельного участка, или в случае выдачи разрешения на 
строительство линейного объекта требованиям проекта планировки территории 
и проекта межевания территории, а также допустимости размещения объекта 
капитального строительства в соответствии с разрешенным использованием зе-
мельного участка и ограничениями, установленными в соответствии с земельным 
и иным законодательством Российской Федерации (в целях принятия решения 
о выдаче разрешения на строительство объекта капитального строительства, не 
являющегося линейным объектом, на смежных земельных участках не учиты-
ваются установленные правилами землепользования и застройки минимальные 
отступы от общих границ смежных земельных участков в целях определения мест 
допустимого размещения объекта капитального строительства, не являющегося 
линейным объектом, за пределами которых запрещено строительство зданий, 
строений и сооружений. При этом предоставление заявителем разрешения на 
отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструк-
ции не требуется. В случае если для получения разрешения на строительство 
заявителем представлен градостроительный план земельного участка, единый в 
отношении всех смежных земельных участков, при проведении предусмотренной 
настоящим подпунктом проверки подлежат учету ограничения, установленные 
в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации 
в отношении всех смежных земельных участков, на которых планируется стро-
ительство. Соответствие проектной документации требованиям максимального 
процента застройки в границах смежных земельных участков определяется ис-
ходя из суммарной площади всех смежных земельных участков, на которых пла-
нируются строительство, реконструкция объекта капитального строительства, не 
являющегося линейным объектом);

г) проверка соответствия проектной документации требованиям, установ-
ленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного 
строительства, реконструкции в случае выдачи лицу разрешения на отклонение 
от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции, выпол-
няется в течение трех рабочих дней с даты регистрации заявления;

д) проверка соответствия проектной документации требованиям градостро-
ительного плана земельного участка, красным линиям, а также требованиям, 
установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разре-
шенного строительства, реконструкции в случае выдачи лицу такого разрешения 
при подаче заявления о выдаче разрешения на строительство объекта капиталь-
ного строительства, который не является линейным объектом и строительство 
или реконструкция которого планируется в границах территории исторического 
поселения федерального или регионального значения, и к заявлению о выдаче 
разрешения на строительство не приложено заключение органа исполнительной 
власти Ленинградской области, уполномоченного в области охраны объектов 
культурного наследия, о соответствии раздела «архитектурные решения» про-
ектной документации объекта капитального строительства предмету охраны 
исторического поселения и требованиям к архитектурным решениям объектов 
капитального строительства, установленным градостроительным регламентом 
применительно к территориальной зоне, расположенной в границах территории 
исторического поселения федерального или регионального значения, либо в заяв-
лении о выдаче разрешения на строительство не содержится указание на типовое 
архитектурное решение, в соответствии с которым планируется строительство 
или реконструкция объекта капитального строительства, выполняется в течение 
двадцати пяти дней с даты регистрации заявления. 

3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: долж-
ностное лицо Администрации, ответственное за формирование проекта решения 

4. Критерии принятия решения о направлении межведомственного запроса в 
государственные органы, органы местного самоуправления:

а) отсутствие документов, представленных (направленных) заявителем, до-
кументов, указанных в пункте 2.7.1 настоящего административного регламента.

5. Результат выполнения административной процедуры: подготовка разреше-
ния на строительство или проекта решения об отказе в выдаче разрешения на 
строительство.

3.1.3. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об от-
казе в предоставлении муниципальной услуги.

1. Основание для начала административной процедуры: представление долж-
ностным лицом Администрации, ответственным за формирование проекта реше-
ния, проекта решения должностному лицу, ответственному за принятие и подпи-
сание соответствующего решения.

2. Содержание административного действия: рассмотрение проекта решения, 

а также заявления и представленных документов должностным лицом, ответст-
венным за принятие и подписание решения о предоставлении муниципальной 
услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Продолжительность и(или) максимальный срок выполнения административ-
ного действия:

а) в отношении объектов капитального строительства, строительство или 
реконструкция которых осуществляются вне границ территории исторического 
поселения федерального или регионального значения - 1 рабочий день со дня за-
вершения предшествующей административной процедуры;

б) в отношении объектов капитального строительства, которые не являются 
линейными объектами и строительство или реконструкция которых планиру-
ются в границах территории исторического поселения федерального или реги-
онального значения, если к заявлению не приложено заключение органа испол-
нительной власти Ленинградской области, уполномоченного в области охраны 
объектов культурного наследия, о соответствии раздела «архитектурные реше-
ния» проектной документации объекта капитального строительства предмету 
охраны исторического поселения и требованиям к архитектурным решениям 
объектов капитального строительства, установленным градостроительным ре-
гламентом применительно к территориальной зоне, расположенной в границах 
территории исторического поселения федерального или регионального значения, 
либо в заявлении не содержится указания на типовое архитектурное решение, в 
соответствии с которым планируется строительство или реконструкция объекта 
капитального строительства, - 1 рабочий день со дня завершения предшествую-
щей административной процедуры.

3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: глава 
Администрации.

4. Критерии принятия решения:
4.1. О подготовке и подписании разрешения на строительство - наличие всех 

документов, предусмотренных пунктами 2.6.1, 2.6.1.1 настоящего администра-
тивного регламента, и соответствие проектной документации или схемы плани-
ровочной организации земельного участка требованиям к строительству, рекон-
струкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи 
представленного для получения разрешения на строительство градостроительно-
го плана земельного участка, или в случае выдачи разрешения на строительство 
линейного объекта - требованиям проекта планировки территории и проекта ме-
жевания территории, а также разрешенному использованию земельного участка 
и(или) ограничениям, установленным в соответствии с земельным и иным зако-
нодательством Российской Федерации и действующим на дату выдачи разреше-
ния на строительство, требованиям, установленным в разрешении на отклонение 
от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции;

4.2. О подготовке и подписании решения об отказе в выдаче разрешения на 
строительство:

а) отсутствие одного или нескольких документов, предусмотренных пункта-
ми 2.6.1, 2.6.1.1 настоящего административного регламента, или несоответствие 
проектной документации или схемы планировочной организации земельного 
документов требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального 
строительства, установленным на дату выдачи представленного для получения 
разрешения на строительство градостроительного плана земельного участка, или 
в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта - требовани-
ям проекта планировки территории и проекта межевания территории, а также 
разрешенному использованию земельного участка и(или) ограничениям, уста-
новленным в соответствии с земельным и иным законодательством Российской 
Федерации и действующим на дату выдачи разрешения на строительство, тре-
бованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параме-
тров разрешенного строительства, реконструкции (отказ в выдаче разрешения на 
строительство объекта капитального строительства, не являющегося линейным 
объектом, на смежных земельных участках в связи с несоответствием представ-
ленной проектной документации минимальным отступам от границ смежных 
земельных участков в целях определения мест допустимого размещения объекта 
капитального строительства, не являющегося линейным объектом, за пределами 
которых запрещено строительство зданий, строений и сооружений, не допуска-
ется);

б) в случае, предусмотренном частью 111 статьи 51 Градостроительного ко-
декса Российской Федерации, - также наличие заключения органа исполнитель-
ной власти Ленинградской области, уполномоченного в области охраны объек-
тов культурного наследия, о несоответствии раздела проектной документации 
объекта капитального строительства (архитектурные решения) предмету охраны 
исторического поселения и требованиям к архитектурным решениям объектов 
капитального строительства, установленным градостроительным регламентом 
применительно к территориальной зоне, расположенной в границах территории 
исторического поселения федерального или регионального значения;

5. Результат выполнения административной процедуры:
а) выдача разрешения на строительство;
б) принятие решения об отказе в выдаче разрешения на строительство.
3.1.4. Информирование о результате предоставления муниципальной услуги.
1. Основание для начала административной процедуры: подписанное разре-

шение на строительство или решение об отказе в выдаче разрешения на строи-
тельство, являющееся результатом предоставления муниципальной услуги.

2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) мак-
симальный срок его выполнения.

2.1. Разрешение на строительство оформляется в двух экземплярах, один из 
которых выдается заявителю, второй хранится в Администрации. Выдача разре-
шения на строительство фиксируется должностным лицом путем внесения све-
дений о выданном разрешении на строительство в день его подписания главой 
Администрации в журнал регистрации разрешений на строительство, который 
ведется в электронной форме по форме согласно Приложению 8 к настоящему 
административному регламенту (далее - журнал регистрации), и в электронную 
базу выданных разрешений на строительство. Специалист по делопроизводству 
Администрации уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указан-
ных в заявлении средств связи в течение 1 рабочего дня с даты окончания предше-
ствующей административной процедуры, но не позднее истечения общего срока 
предоставления муниципальной услуги.

2.2. В течение пяти рабочих дней со дня подписания разрешения на строи-
тельство информация о его выдаче размещается на официальном сайте Админис-
трации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

2.3. Документы, представленные (направленные) заявителем для предостав-
ления муниципальной услуги в электронной форме, хранятся в Администрации, 
в том числе, если по результатам их рассмотрения вынесено решение об отказе 
в предоставлении муниципальной услуги. Документы, представленные (направ-
ленные) заявителем для предоставления муниципальной услуги на бумажных но-
сителях, подлежат возврату заявителю с сохранением их копий в Администрации.

3. Специалист по делопроизводству Администрации.
4. Результат выполнения административной процедуры: информирование 

заявителя о результате предоставления муниципальной услуги способом, указан-
ным в заявлении.

3.2. Внесение изменений в разрешение на строительство в связи с внесением 
изменений в проектную документацию

Принятие решения о внесении изменений в разрешение на строительство в 
связи с внесением изменений в проектную документацию осуществляется в тече-
ние пяти рабочих дней с даты регистрации запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие админи-
стративные процедуры:

а) прием и регистрация заявления о внесении изменений в разрешение на 
строительство в связи с внесением изменений в проектную документацию - 1 ра-
бочий день;

б) рассмотрение заявления о внесении изменений в разрешение на строитель-
ство в связи с внесением изменений в проектную документацию - 3 рабочих дня с 
даты регистрации уведомления;

в) принятие решения о внесении изменений в разрешение на строительство в 
связи с внесением изменений в проектную документацию или решения об отказе 

во внесении изменений в разрешение на строительство в связи внесением измене-
ний в проектную документацию - 5 рабочих дней с даты регистрации заявления;

г) информирование о результате предоставления муниципальной услуги – 1 
рабочий день день, но не позднее истечения общего срока предоставления муни-
ципальной услуги.

3.2.1. Прием и регистрация заявления о внесении изменений в разрешение на 
строительство в связи с внесением изменений в проектную документацию.

1. Основание для начала административной процедуры: поступление в Ад-
министрацию в ходе личного приема либо через МФЦ, либо через ПГУ ЛО или 
ЕПГУ заявления и документов, перечисленных в пунктах 2.6.1, 2.6.3.1 настоящего 
административного регламента. 

2. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: специ-
алист, ответственный за делопроизводство.

3. Специалист, ответственный за делопроизводство, принимает представлен-
ные (направленные) заявителем документы и осуществляет их регистрацию в 
день их поступления в соответствии с правилами делопроизводства, установлен-
ными в Администрацию. При направлении запроса на предоставление муници-
пальной услуги посредством ЕПГУ или ПГУ ЛО (при наличии технической воз-
можности) – в день поступления запроса на ЕПГУ или ПГУ ЛО или на следующий 
рабочий день (в случае направления документов в нерабочее время, в выходные, 
праздничные дни).

4. Результат выполнения административной процедуры: регистрация заявле-
ния о внесении изменений в разрешение на строительство в связи с внесением 
изменений в проектную документацию и прилагаемых к нему документов.

3.2.2. Рассмотрение заявления о внесении изменений в разрешение на строи-
тельство в связи с внесением изменений в проектную документацию.

1. Основание для начала административной процедуры: поступление заявле-
ния о внесении изменений в разрешение на строительство в связи с внесением 
изменений в проектную документацию и прилагаемых к нему документов долж-
ностному лицу Администрации, ответственному за формирование проекта реше-
ния.

2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) мак-
симальный срок его выполнения:

а) проверка наличия представленных (направленных) заявителем докумен-
тов и направление межведомственных запросов в государственные органы, ор-
ганы местного самоуправления, подведомственные государственным органам 
или органам местного самоуправления организации, в распоряжении которых 
находятся документы, необходимые для внесения изменений в разрешение на 
строительство, о предоставлении указанных документов (их копий или сведений, 
содержащихся в них) в случае, если заявитель не представил такие документы;

б) направление раздела «архитектурные решения» проектной документации 
объекта капитального строительства (с учетом внесенных в нее изменений) в 
орган исполнительной власти Ленинградской области, уполномоченный в об-
ласти охраны объектов культурного наследия, в случае, если строительство или 
реконструкция объекта капитального строительства планируется в границах 
территории исторического поселения федерального или регионального зна-
чения и к заявлению о внесении изменений в разрешение на строительство не 
приложено заключение органа исполнительной власти Ленинградской области, 
уполномоченного в области охраны объектов культурного наследия, о соответ-
ствии раздела «архитектурные решения» проектной документации объекта капи-
тального строительства (с учетом внесенных в нее изменений) предмету охраны 
исторического поселения и требованиям к архитектурным решениям объектов 
капитального строительства, установленным градостроительным регламентом 
применительно к территориальной зоне, расположенной в границах территории 
исторического поселения федерального или регионального значения, либо в за-
явлении о внесении изменений в разрешение на строительство не содержится 
указания на типовое архитектурное решение, в соответствии с которым планиру-
ется строительство или реконструкция объекта капитального строительства, за 
исключением случаев строительства, реконструкции объекта капитального стро-
ительства в соответствии с типовым архитектурным решением объекта капи-
тального строительства, утвержденным в соответствии с Федеральным законом 
от 25 июня 2002 года № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках 
истории и культуры) народов Российской Федерации» для данного исторического 
поселения, выполняется в течение 2 рабочих дней с даты регистрации заявления 
о внесении изменений в разрешение на строительство в связи с внесением изме-
нений в проектную документацию;

в) проверка соответствия проектной документации (с учетом внесенных в нее 
изменений) требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального 
строительства, установленным на дату выдачи представленного для получения 
разрешения на строительство градостроительного плана земельного участка или 
в случае внесения изменений в разрешение на строительство линейного объекта, 
требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории, 
а также допустимости размещения объекта капитального строительства в соот-
ветствии с разрешенным использованием земельного участка и ограничениями, 
установленными в соответствии с земельным и иным законодательством Россий-
ской Федерации и действующими на дату выдачи разрешения на строительство, 
выполняется в течение 3 рабочих дней с даты регистрации заявления о внесении 
изменений в разрешение на строительство в связи с внесением изменений в про-
ектную документацию;

г) проверка соответствия проектной документации (с учетом внесенных в 
нее изменений) требованиям, установленным в разрешении на отклонение от 
предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции в случае 
выдачи лицу разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенно-
го строительства, реконструкции, выполняется в течение 3 рабочих дней с даты 
регистрации заявления о внесении изменений в разрешение на строительство в 
связи с внесением изменений в проектную документацию;

д) проверка соответствия проектной документации (с учетом внесенных в нее 
изменений) требованиям градостроительного плана земельного участка, крас-
ным линиям, а также требованиям, установленным в разрешении на отклонение 
от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции в случае 
выдачи лицу такого разрешения при подаче заявления о внесении изменений в 
разрешение на строительство объекта капитального строительства, который 
не является линейным объектом и строительство или реконструкция которого 
планируется в границах территории исторического поселения федерального или 
регионального значения, и к заявлению о внесении изменений в разрешение на 
строительство не приложено заключение органа исполнительной власти Ленин-
градской области, уполномоченного в области охраны объектов культурного на-
следия, о соответствии раздела «архитектурные решения» проектной документа-
ции объекта капитального строительства (с учетом внесенных в нее изменений) 
предмету охраны исторического поселения и требованиям к архитектурным 
решениям объектов капитального строительства, установленным градострои-
тельным регламентом применительно к территориальной зоне, расположенной в 
границах территории исторического поселения федерального или регионального 
значения, либо в заявлении о внесении изменений в разрешение на строительст-
во не содержится указания на типовое архитектурное решение, в соответствии с 
которым планируется строительство или реконструкция объекта капитального 
строительства, выполняется в течение 3 рабочих дней с даты регистрации заяв-
ления о внесении изменений в разрешение на строительство в связи с внесением 
изменений в проектную документацию.

3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: долж-
ностное лицо, ответственному за формирование проекта решения.

4. Критерием принятия решения о направлении межведомственного запроса 
в органы государственной власти или органы местного самоуправления о пред-
ставлении документов, указанных в пункте 2.6.3.1 настоящего административ-
ного регламента, или сведений, содержащихся в них, является непредставление 
заявителем по собственной инициативе указанных документов вместе с заявле-
нием о внесении изменений в разрешение на строительство в связи с внесением 
изменений в проектную документацию.

5. Результат выполнения административной процедуры: подготовка разреше-
ния на строительство с внесением изменений или проекта решения об отказе во 
внесении изменений в разрешение на строительство.

3.2.3. Принятие решения о внесении изменений в разрешение на строитель-
ство в связи с внесением изменений в проектную документацию или решения об 
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отказе во внесении изменений в разрешение на строительство.
1. Основание для начала административной процедуры: представление долж-

ностным лицом проекта решения должностному лицу, ответственному за приня-
тие и подписание соответствующего решения.

2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) мак-
симальный срок его выполнения: рассмотрение проекта решения, а также заяв-
ления о внесении изменений в разрешение на строительство в связи с внесением 
изменений в проектную документацию и представленных документов должност-
ным лицом, ответственным за принятие и подписание решения о внесении изме-
нений в разрешение на строительство в связи с внесением изменений в проект-
ную документацию или решения об отказе во внесении изменений в разрешение 
на строительство в связи с внесением изменений в проектную документацию, 
выполняется в течение 1 рабочего дня с даты завершения предшествующей адми-
нистративной процедуры.

3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: глава 
Администрации.

4. Критерии принятия решения:
4.1. О подготовке и подписании разрешения на строительство с внесенны-

ми изменениями - наличие всех документов, предусмотренных пунктами 2.6.1 и 
2.6.3.1 настоящего административного регламента, и соответствие проектной до-
кументации (с учетом внесенных в нее изменений) требованиям к строительству, 
реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату вы-
дачи представленного для внесения изменений градостроительного плана земель-
ного участка, или в случае внесения изменений в разрешение на строительство 
линейного объекта - требованиям проекта планировки территории и проекта ме-
жевания территории, а также разрешенному использованию земельного участка 
и(или) ограничениям, установленным в соответствии с земельным и иным зако-
нодательством Российской Федерации и действующим на дату выдачи разреше-
ния на строительство, требованиям, установленным в разрешении на отклонение 
от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции;

4.2. О подготовке и подписании решения об отказе во внесении изменений в 
разрешение на строительство:

а) отсутствие одного или нескольких документов, предусмотренных пункта-
ми 2.6.1, 2.6.3.1 настоящего административного регламента;

б) несоответствие проектной документации (с учетом внесенных в нее изме-
нений) требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального стро-
ительства, установленным на дату выдачи представленного для внесения измене-
ний градостроительного плана земельного участка, или в случае внесения изме-
нений в разрешение на строительство линейного объекта - требованиям проекта 
планировки территории и проекта межевания территории, а также разрешенному 
использованию земельного участка и(или) ограничениям, установленным в соот-
ветствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации и дей-
ствующим на дату выдачи разрешения на строительство, требованиям, установ-
ленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного 
строительства, реконструкции;

г) наличие заключения органа исполнительной власти Ленинградской обла-
сти, уполномоченного в области охраны объектов культурного наследия, о несо-
ответствии раздела проектной документации объекта капитального строительст-
ва (архитектурные решения) (после внесения в нее изменений) предмету охраны 
исторического поселения и требованиям к архитектурным решениям объектов 
капитального строительства, установленным градостроительным регламентом 
применительно к территориальной зоне, расположенной в границах территории 
исторического поселения федерального или регионального значения.

5. Результат выполнения административной процедуры:
а) выдача разрешения на строительство с внесенными изменениями;
б) принятие решения об отказе во внесении изменений в разрешение на стро-

ительство.
3.2.4. Информирование о результате предоставления муниципальной услуги.
1. Основание для начала административной процедуры: подписанное разре-

шение на строительство с внесенными изменениями или решение об отказе во 
внесении изменений в разрешение на строительство.

2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) мак-
симальный срок его выполнения.

2.1. Разрешение на строительство с внесенными изменениями фиксируется 
должностным лицом администрации в день подписания главой Администрации 
разрешения на строительство с внесенными изменениями путем внесения соот-
ветствующих сведений в журнал регистрации. Специалист по делопроизводству 
Администрации уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указан-
ных в заявлении средств связи в течение 1 рабочего дня с даты внесения сведе-
ний о разрешении на строительство с внесенными изменениями в журнал реги-
страции, но не позднее истечения общего срока предоставления муниципальной 
услуги.

2.2. В течение месяца информация о внесении изменений в разрешение на 
строительство размещается на официальном сайте Администрации в информа-
ционно-телекоммуникационной сети «Интернет».

2.3. Документы, представленные (направленные) заявителем для внесения 
изменений в разрешение на строительство в связи с внесением изменений в про-
ектную документацию, хранятся в архиве Администрации вместе с документами, 
ранее представлявшимися для получения разрешения на строительство.

3. Лица, ответственные за выполнение административной процедуры: долж-
ностное лицо администрации специалист по делопроизводству.

4. Результат выполнения административной процедуры: информирование за-
явителя о результате предоставления муниципальной услуги.

3.3. Внесение изменений в разрешение на строительство в связи с необходи-
мостью продлением срока действия разрешения на строительство

Принятие решения о внесении изменений в разрешение на строительство в 
связи с необходимостью продления срока действия такого разрешения осуществ-
ляется в течение пяти рабочих дней с даты регистрации запроса заявителя о пре-
доставлении муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие админи-
стративные процедуры:

а) прием и регистрация заявления о внесении изменений в разрешение на 
строительство в связи с необходимостью продления срока действия - 1 рабочий 
день с даты поступления заявления;

б) рассмотрение документов о внесении изменений в разрешение на строи-
тельство в связи с необходимостью продления срока действия - 3 рабочих дня с 
даты регистрации заявления;

в) принятие решения о внесении изменений в разрешение на строительство в 
связи с необходимостью продления срока действия, об отказе во внесении изме-
нений в разрешение на строительство в связи с необходимостью продления срока 
действия - 5 рабочих дней с даты регистрации заявления;

г) информирование о результате предоставления муниципальной услуги - 
1 рабочий день с даты завершения предшествующей процедуры, но не позднее 
истечения общего срока предоставления муниципальной услуги, указанного в 
настоящем пункте.

3.3.1. Прием и регистрация заявления о внесении изменений в разрешение на 
строительство в связи с необходимостью продлением срока действия.

1. Основание для начала административной процедуры: поступление в Ад-
министрацию в ходе личного приема либо через МФЦ, либо через ПГУ ЛО или 
ЕПГУ заявления. 

2. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: специ-
алист, ответственный за делопроизводство.

3. Специалист, ответственный за делопроизводство, принимает представлен-
ное (направленное) заявителем заявление и осуществляет его регистрацию в день 
его поступления в соответствии с правилами делопроизводства, установленными 
в Администрацию. При направлении запроса на предоставление муниципальной 
услуги посредством ЕПГУ или ПГУ ЛО (при наличии технической возможности) 
– в день поступления запроса на ЕПГУ или ПГУ ЛО или на следующий рабочий 
день (в случае направления документов в нерабочее время, в выходные, празд-
ничные дни).

4. Результат выполнения административной процедуры: регистрация заявле-
ния о внесении изменений в разрешение на строительство в связи с необходимо-
стью продления срока действия разрешения на строительство.

3.3.2. Рассмотрение заявления о внесении изменений в разрешение на стро-
ительство в связи с необходимостью продлением срока действия разрешения на 
строительство.

1. Основание для начала административной процедуры: поступление заяв-
ления должностному лицу Администрации, ответственному за формирование 
проекта решения.

2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) мак-
симальный срок его выполнения: проверка наличия документа, предусмотренно-
го пунктом 2.6.3.6 настоящего административного регламента, осуществляется в 
течение 3 рабочих дней с даты регистрации заявления.

3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: долж-
ностное лицо администрации.

4. Результат выполнения административной процедуры: подготовка разреше-
ния на строительство с продлением срока его действия или проекта решения об 
отказе во внесении изменений в разрешение на строительство.

3.3.3. Принятие решения о внесении изменений в разрешение на строительст-
во в связи с необходимостью продления срока, об отказе во внесении изменений 
в разрешение на строительство.

1. Основание для начала административной процедуры: представление долж-
ностным лицом администрации проекта решения должностному лицу, ответст-
венному за принятие и подписание соответствующего решения.

2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) 
максимальный срок его выполнения: рассмотрение проекта решения, а также 
заявления и документа, предусмотренного пунктом 2.6.3.6 настоящего админис-
тративного регламента (при наличии), выполняется должностным лицом, ответ-
ственным за принятие и подписание разрешения на строительство с продленным 
сроком его действия или решения об отказе во внесении изменений разрешения 
на строительство, в течение 5 рабочих дней с даты регистрации заявления о вне-
сении изменений в разрешение на строительство в связи с необходимостью про-
дления срока действия разрешения на строительство.

3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: глава 
Администрации.

4. Критерии принятия решения:
4.1. О продлении срока действия разрешения на строительство:
а) наличие информации о начале работ по строительству, реконструкции на 

день подачи заявления о внесении изменений в разрешение на строительство в 
связи с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство;

б) подача заявления о внесении изменений в разрешение на строительство не 
менее чем за десять рабочих дней до истечения срока действия разрешения на 
строительство;

4.2. Об отказе в продлении срока действия разрешения на строительство:
а) наличие информации о выявленном в рамках государственного строитель-

ного надзора, государственного земельного надзора или муниципального земель-
ного контроля факте отсутствия начатых работ по строительству, реконструкции 
на день подачи заявления о внесении изменений в связи с необходимостью про-
дления срока действия разрешения на строительство;

б) подача заявления о внесении изменений менее чем за десять рабочих дней 
до истечения срока действия разрешения на строительство.

5. Результат выполнения административной процедуры:
а) подписание разрешения на строительство с продленным сроком действия;
б) подписание решения об отказе во внесении изменений в разрешение на 

строительство.
3.3.4. Информирование о результате предоставления муниципальной услуги.
1. Основание для начала административной процедуры: подписанное разре-

шение на строительство с продленным сроком действия, подписанное решение об 
отказе во внесении изменений в разрешение на строительство.

2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) мак-
симальный срок его выполнения:

2.1. Продление срока действия разрешения на строительство фиксируется 
должностным лицом в день принятия главой Администрации разрешения на 
строительство с продленным сроком действия путем внесения соответствующих 
сведений в журнал регистрации. Специалист по делопроизводству уведомляет 
заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении средств связи 
в течение 1 рабочего дня с даты внесения сведений о продлении срока действия 
разрешения на строительство в журнал регистрации, но не позднее истечения об-
щего срока предоставления муниципальной услуги.

2.2. В течение 5 рабочих дней информация о продлении срока действия раз-
решения на строительство размещается на официальном сайте Администрации в 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

2.3. Заявление о внесении изменений в разрешение на строительство в связи с 
необходимостью продления срока хранится в Администрации вместе с докумен-
тами, ранее представлявшимися для получения разрешения на строительство.

3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: долж-
ностное лицо администрации, специалист по делопроизводству.

4. Результат выполнения административной процедуры: информирование 
заявителя о результате предоставления муниципальной услуги способом, указан-
ным в заявлении.

3.4. Внесение изменений в разрешение на строительство в связи с уведом-
лением о переходе прав на земельный участок, права пользования недрами, об 
образовании земельного участка, предусмотренного частью 2110 статьи 51 Градо-
строительного кодекса Российской Федерации.

Принятие решения о внесении изменений в разрешение на строительство в 
связи с уведомлением о переходе прав на земельный участок, права пользования 
недрами, об образовании земельного участка, предусмотренного частью 2110 ста-
тьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации осуществляется в те-
чение пяти рабочих дней с даты регистрации запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие админи-
стративные процедуры:

а) прием и регистрация уведомления - 1 рабочий день;
б) рассмотрение уведомления и приложенных к нему документов (при нали-

чии) - 3 рабочих дня с даты регистрации уведомления;
в) принятие решения о внесении изменений в разрешение на строительство в 

связи с уведомлением о переходе прав на земельный участок, права пользования 
недрами, об образовании земельного участка, предусмотренного частью 2110 ста-
тьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, об отказе во внесении 
изменений в разрешение на строительство - 5 рабочих дней с даты регистрации 
уведомления;

г) информирование о результате предоставления муниципальной услуги - 
1 рабочий день с даты завершения предшествующей процедуры, но не позднее 
истечения общего срока предоставления муниципальной услуги, указанного в 
настоящем пункте.

3.4.1. Прием и регистрация уведомления о переходе прав на земельный уча-
сток, права пользования недрами, об образовании земельного участка, предусмо-
тренного частью 2110 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федера-
ции.

1. Основание для начала административной процедуры: поступление в Адми-
нистрацию в ходе личного приема либо через МФЦ, либо через ПГУ ЛО или ЕПГУ 
соответствующего уведомления. 

2. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: специ-
алист, ответственный за делопроизводство.

3. Специалист, ответственный за делопроизводство, принимает представлен-
ное (направленное) заявителем уведомление с приложенными к нему докумен-
тами (при их наличии) и осуществляет его регистрацию в день его поступления 
в соответствии с правилами делопроизводства, установленными в Администра-
цию. При направлении запроса на предоставление муниципальной услуги по-
средством ЕПГУ или ПГУ ЛО (при наличии технической возможности) – в день 
поступления запроса на ЕПГУ или ПГУ ЛО или на следующий рабочий день (в 
случае направления документов в нерабочее время, в выходные, праздничные 
дни).

4. Результат выполнения административной процедуры: регистрация уведом-
ления.

3.4.2. Рассмотрение уведомления с приложенными к нему документами (при 

их наличии).
1. Основание для начала административной процедуры: поступление уве-

домления должностному лицу администрации ответственному за формирование 
проекта решения.

2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) мак-
симальный срок его выполнения:

а) в случае поступления уведомления об образовании земельного участка 
путем объединения земельных участков, в отношении которых или одного из 
которых в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации 
выдано разрешение на строительство:

- проверка наличия в уведомлении сведений о реквизитах документа, указан-
ного в подпункте «в» пункта 2.6.3.2 настоящего административного регламента, 
выполняется в течение 3 рабочих дней с даты регистрации уведомления;

- проверка наличия документов, содержащих сведения, указанные в пункте 
2.6.3.2 настоящего административного регламента, в случае если заявитель пред-
ставил (направил) такие документы вместе с уведомлением, выполняется в тече-
ние 2 рабочих дней с даты регистрации уведомления;

- направление межведомственных запросов в органы государственной власти 
или органы местного самоуправления о представлении документов, указанных в 
пункте 2.6.3.2 настоящего Административного регламента, или сведений, содер-
жащихся в них, в случае если заявитель не представил указанные документы вме-
сте с уведомлением;

б) в случае поступления уведомления об образовании земельного участка 
путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных 
участков, в отношении которых в соответствии с Градостроительным кодексом 
Российской Федерации выдано разрешение на строительство:

- проверка наличия в уведомлении сведений о реквизитах документа, указан-
ного в подпункте «в» пункта 2.6.3.3 настоящего Административного регламента, 
выполняется в течение 3 рабочих дней с даты регистрации уведомления;

- проверка наличия документов, содержащих сведения, указанные в пункте 
2.6.3.3 настоящего Административного регламента, в случае, если заявитель пред-
ставил (направил) такие документы вместе с уведомлением, выполняется в тече-
ние 2 рабочих дней с даты регистрации уведомления;

- направление межведомственных запросов в органы государственной власти 
или органы местного самоуправления о представлении документов, указанных в 
пункте 2.6.3.3 настоящего Административного регламента, или сведений, содер-
жащихся в них, в случае если заявитель не представил указанные документы вме-
сте с уведомлением; выполняется в течение 2 рабочих дней с даты регистрации 
уведомления

- проверка соответствия планируемого объекта капитального строительства 
требованиям градостроительного плана земельного участка, выполняется в тече-
ние 3 рабочих дней со дня регистрации уведомления;

- проверка соответствия планируемого объекта капитального строительства 
разрешенному использованию земельного участка и (или) ограничениям, уста-
новленным в соответствии с земельным и иным законодательством Российской 
Федерации, и действующим на дату принятия решения о внесении изменений в 
разрешение на строительство;

в) в случае поступления уведомления о переходе права пользования недрами:
- проверка наличия в уведомлении сведений о реквизитах документа, указан-

ного в подпункте «в» пункта 2.6.3.4 настоящего Административного регламента, 
выполняется в течение 2 рабочих дней с даты регистрации уведомления;

- проверка наличия документов, содержащих сведения, указанные в пункте 
2.6.3.4 настоящего Административного регламента, в случае, если заявитель пред-
ставил (направил) такие документы вместе с уведомлением, выполняется в тече-
ние 2 рабочих дней с даты регистрации уведомления;

- направление межведомственных запросов в органы государственной власти 
или органы местного самоуправления о представлении документов, указанных в 
пункте 2.6.3.4 настоящего Административного регламента, или сведений, содер-
жащихся в них, в случае если заявитель не представил указанные документы вме-
сте с уведомлением, выполняется в течение 2 рабочих дней с даты регистрации 
уведомления;

г) в случае представления уведомления о переходе прав на земельный участок:
- проверка наличия в уведомлении сведений о реквизитах документов, ука-

занных в подпункте «б» пункта 2.6.3.5 настоящего Административного регламен-
та, выполняется в течение 2 рабочих дней с даты регистрации уведомления;

- проверка наличия документов, содержащих сведения, указанные в пункте 
2.6.3.5 настоящего Административного регламента, в случае, если заявитель пред-
ставил (направил) такие документы вместе с уведомлением, выполняется в тече-
ние 2 рабочих дней с даты регистрации уведомления;

- направление межведомственных запросов в органы государственной власти 
или органы местного самоуправления о представлении документов, указанных в 
пункте 2.6.3.5 настоящего административного регламента, или сведений, содер-
жащихся в них, в случае если заявитель не представил указанные документы вме-
сте с уведомлением, выполняется в течение 2 рабочих дней с даты регистрации 
уведомления.

3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: долж-
ностное лицо администрации главный специалист по архитектуре, градострои-
тельству и территориальному планированию.

4. Критерием принятия решения о направлении межведомственного запроса 
в органы государственной власти или органы местного самоуправления о пред-
ставлении документов, указанных в пунктах 2.6.3.2 – 2.6.3.5 настоящего Адми-
нистративного регламента, или сведений, содержащихся в них, является непред-
ставление заявителем в инициативном порядке указанных документов вместе с 
уведомлением.

5. Результат выполнения административной процедуры: подготовка разреше-
ния на строительство с внесенными изменениями или проекта решения об отказе 
во внесении изменений в разрешение на строительство.

3.4.3. Принятие решения о внесении изменений в разрешение на строитель-
ство в связи с уведомлением о переходе прав на земельный участок, права поль-
зования недрами, об образовании земельного участка, предусмотренного частью 
2110 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации или решения 
об отказе во внесении изменений в разрешение на строительство.

1. Основание для начала административной процедуры: представление долж-
ностным лицом администрации проекта решения должностному лицу, ответст-
венному за принятие и подписание соответствующего решения.

2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) 
максимальный срок его выполнения: рассмотрение проекта решения, а также 
уведомления и представленных документов должностным лицом, ответствен-
ным за принятие и подписание решения о внесении изменений в разрешение на 
строительство в связи с уведомлением о переходе прав на земельный участок, 
права пользования недрами, об образовании земельного участка, предусмотрен-
ного частью 2110 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации 
или решения об отказе во внесении изменений в разрешение на строительство, 
выполняется в течение 1 рабочего дня с даты завершения предшествующей ад-
министративной процедуры, но не позднее 5 рабочих дней с даты регистрации 
уведомления.

3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: глава 
Администрации.

4. Критерии принятия решения.
4.1. О внесении изменений в разрешение на строительство – при одновремен-

ном соблюдении следующих условий: 
а) в случае поступления уведомления об образовании земельного участка 

путем объединения земельных участков, в отношении которых или одного из 
которых в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации 
выдано разрешение на строительство:

- наличие в уведомлении сведений о реквизитах документа, указанного в под-
пункте «в» пункта 2.6.3.2 настоящего административного регламента;

- достоверность сведений, указанных в уведомлении об образовании земель-
ного участка путем объединения земельных участков, в отношении которых или 
одного из которых в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Фе-
дерации выдано разрешение на строительство;

б) в случае поступления уведомления об образовании земельного участка 
путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных 



лением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, 
связанный с предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).

Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся 
по обращениям физических, юридических лиц и индивидуальных предприни-
мателей, обращениям органов государственной власти, органов местного само-
управления, их должностных лиц, а также в целях проверки устранения нару-
шений, выявленных в ходе проведенной внеплановой проверки. Указанные об-
ращения подлежат регистрации в день их поступления в системе электронного 
документооборота и делопроизводства Администрации.

О проведении проверки издается правовой акт Администрации о проведении 
проверки исполнения административного регламента по предоставлению муни-
ципальной услуги.

По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны 
быть указаны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные 
в ходе проверки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку 
полноты и качества предоставления муниципальной услуги, и предложения по 
устранению выявленных при проверке нарушений. При проведении внеплановой 
проверки в акте отражаются результаты проверки фактов, изложенных в обра-
щении, а также выводы и предложения по устранению выявленных при проверке 
нарушений.

По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), 

принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных 

действий, предусмотренных настоящим Административным регламентом, несут 
персональную ответственность за соблюдение требований действующих норма-
тивных правовых актов, в том числе за соблюдение сроков выполнения админис-
тративных действий, полноту их совершения, соблюдение принципов поведения 
с заявителями, сохранность документов.

Глава Администрации несет персональную ответственность за обеспечение 
предоставления муниципальной услуги.

Работники Администрации при предоставлении муниципальной услуги не-
сут персональную ответственность:

- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных проце-
дур при предоставлении муниципальной услуги;

- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов 
физических или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.

Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполне-
нии требований настоящего административного регламента, привлекаются к 
ответственности в порядке, установленном действующим законодательством РФ.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 
(бездействия) органа, предоставляющего государственную услугу, а также долж-
ностных лиц органа, предоставляющего государственную услугу, либо государ-
ственных или муниципальных служащих, многофункционального центра предо-
ставления государственных и муниципальных услуг, работника многофункцио-
нального центра предоставления государственных и муниципальных услуг

5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудеб-
ное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляе-
мых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем реше-
ний и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услу-
гу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
муниципального служащего, многофункционального центра, работника много-
функционального центра в том числе являются:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении му-
ниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 
27.07.2010 № 210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном 
случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 
(бездействия) многофункционального центра, работника многофункциональ-
ного центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения 
и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предо-
ставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления 
действий, представление или осуществление которых не предусмотрено норма-
тивными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Ленинградской области для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено норма-
тивными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Ленинградской области для предоставления муниципальной услуги, у за-
явителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не 
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними 
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и 
иными нормативными правовыми актами Ленинградской области. В указанном 
случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 
(бездействия) многофункционального центра, работника многофункционально-
го центра возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) 
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 ста-
тьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги пла-
ты, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федера-
ции, нормативными правовыми актами Ленинградской области;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного 
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального 
центра, работника многофункционального центра в исправлении допущенных 
ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В 
указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и 
действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофунк-
ционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, 
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в по-
рядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 
210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предо-
ставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания 
приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в 
соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Фе-
дерации, законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными 
правовыми актами Ленинградской области. В указанном случае досудебное (вне-
судебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) много-
функционального центра, работника многофункционального центра возможно в 
случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) 
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной 
услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федераль-
ного закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги до-
кументов или информации, отсутствие и(или) недостоверность которых не ука-
зывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Фе-
дерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (вне-
судебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) много-
функционального центра, работника многофункционального центра возможно в 
случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) 
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 ста-
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участков, в отношении которых в соответствии с Градостроительным кодексом 
Российской Федерации выдано разрешение на строительство:

- наличие в уведомлении сведений о реквизитах документа, указанного в под-
пункте «в» пункта 2.6.3.3 настоящего административного регламента;

- достоверность сведений, указанных в уведомлении об образовании земель-
ного участка путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела 
из земельных участков, в отношении которых в соответствии с Градостроитель-
ным кодексом Российской Федерации выдано разрешение на строительство;

- соответствие планируемого размещения объекта капитального строитель-
ства требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального строи-
тельства, установленным на дату выдачи градостроительного плана образованно-
го земельного участка путем раздела, перераспределения земельных участков или 
выдела из земельных участков, в отношении которых в соответствии с Градостро-
ительным кодексом Российской Федерации выдано разрешение на строительство;

- представленный градостроительный план земельного участка, образован-
ного путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из зе-
мельных участков, в отношении которых в соответствии с Градостроительным 
кодексом Российской Федерации выдано разрешение на строительство, выдан не 
ранее чем за три года до дня направления уведомления об образовании земельно-
го участка путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из 
земельных участков;

- соответствие планируемого объекта капитального строительства разрешен-
ному использованию земельного участка и (или) ограничениям, установленным в 
соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации, и 
действующим на дату принятия решения о внесении изменений в разрешение на 
строительство в случае образования земельных участков путем раздела, перера-
спределения земельных участков или выдела из земельных участков, в отношении 
которых в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации 
выдано разрешение на строительство;

в) в случае поступления уведомления о переходе права пользования недрами:
- наличие в уведомлении о переходе права пользования недрами реквизитов 

решения о предоставлении права пользования недрами и решения о переофор-
млении лицензии на право пользования недрами;

- достоверность сведений, указанных в уведомлении о переходе права поль-
зования недрами;

г) в случае представления уведомления о переходе прав на земельный участок:
- наличие в уведомлении о переходе прав на земельный участок реквизитов 

правоустанавливающих документов на такой земельный участок;
- наличие документов, содержащих сведения, указанные в пункте 2.6.3.5 на-

стоящего административного регламента, в случае, если в Едином государствен-
ном реестре недвижимости не содержатся сведения о правоустанавливающих 
документах на земельный участок;

- достоверность сведений, указанных в уведомлении о переходе прав на зе-
мельный участок, в отношении которого в соответствии с Градостроительным 
кодексом Российской Федерации выдано разрешение на строительство;

4.2. Об отказе во внесении изменений в разрешение на строительство – при 
наличии одного из следующих условий:

а) в случае представления уведомления об образовании земельного участка 
путем объединения земельных участков, в отношении которых или одного из 
которых в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации 
выдано разрешение на строительство:

- отсутствие в уведомлении об образовании земельного участка путем объ-
единения земельных участков, в отношении которых или одного из которых в 
соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации выдано 
разрешение на строительство, реквизитов решения об образовании земельного 
участка в случае, если в соответствии с земельным законодательством решение 
об образовании земельного участка принимает исполнительный орган государст-
венной власти или орган местного самоуправления;

- недостоверность сведений, указанных в уведомлении об образовании зе-
мельного участка путем объединения земельных участков, в отношении которых 
или одного из которых в соответствии с Градостроительным кодексом Россий-
ской Федерации выдано разрешение на строительство;

б) в случае представления уведомления об образовании земельного участка 
путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных 
участков, в отношении которых в соответствии с Градостроительным кодексом 
Российской Федерации выдано разрешение на строительство: 

- отсутствие в уведомлении об образовании земельного участка путем раз-
дела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков 
реквизитов решения об образовании земельных участков в случае, если в соот-
ветствии с земельным законодательством решение об образовании земельного 
участка принимает исполнительный орган государственной власти или орган 
местного самоуправления;

- недостоверность сведений, указанных в уведомлении об образовании зе-
мельного участка путем раздела, перераспределения земельных участков или вы-
дела из земельных участков, в отношении которых в соответствии с Градострои-
тельным кодексом Российской Федерации выдано разрешение на строительство;

- несоответствие планируемого размещения объекта капитального строи-
тельства требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального 
строительства, установленным на дату выдачи градостроительного плана образо-
ванного земельного участка путем раздела, перераспределения земельных участ-
ков или выдела из земельных участков, в отношении которых в соответствии с 
Градостроительным кодексом Российской Федерации выдано разрешение на 
строительство;

- представленный градостроительный план земельного участка, образован-
ного путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из зе-
мельных участков, в отношении которых в соответствии с Градостроительным 
кодексом Российской Федерации выдано разрешение на строительство, выдан 
ранее чем за три года до дня направления уведомления об образовании земель-
ного участка путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела 
из земельных участков;

- несоответствие планируемого объекта капитального строительства разре-
шенному использованию земельного участка и (или) ограничениям, установлен-
ным в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федера-
ции, и действующим на дату принятия решения о внесении изменений в разре-
шение на строительство в случае образования земельных участков путем раздела, 
перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков, в 
отношении которых в соответствии с Градостроительным кодексом Российской 
Федерации выдано разрешение на строительство;

в) в случае представления уведомления о переходе права пользования недра-
ми:

- отсутствие в уведомлении о переходе права пользования недрами реквизи-
тов решения о предоставлении права пользования недрами и решения о перео-
формлении лицензии на право пользования недрами;

- недостоверность сведений, указанных в уведомлении о переходе права поль-
зования недрами;

г) в случае представления уведомления о переходе прав на земельный участок:
- отсутствие в уведомлении о переходе прав на земельный участок реквизитов 

правоустанавливающих документов на такой земельный участок;
- отсутствие правоустанавливающих документов на земельный участок в слу-

чае, если в Едином государственном реестре недвижимости не содержатся сведе-
ния о правоустанавливающих документах на земельный участок;

- недостоверность сведений, указанных в уведомлении о переходе прав на 
земельный участок, в отношении которого в соответствии с Градостроительным 
кодексом Российской Федерации выдано разрешение на строительство.

5. Результат выполнения административной процедуры:
а) подписание разрешения на строительство с внесенными изменениями;
б) подписание решения об отказе во внесении изменений в разрешение на 

строительство.
3.4.4. Информирование о результате предоставления муниципальной услуги.
1. Основание для начала административной процедуры: подписанное разре-

шение на строительство с внесенными изменениями, подписанное решение об 
отказе во внесении изменений в разрешение на строительство.

2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) мак-

симальный срок его выполнения:
2.1. Внесение изменений в разрешение на строительство фиксируется долж-

ностным лицом администрации в день подписания главой Администрации 
разрешения на строительство с внесенными изменениями путем внесения соот-
ветствующих сведений в журнал регистрации. Специалист по делопроизводству 
уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении 
средств связи в течение 1 рабочего дня с даты внесения сведений о продлении сро-
ка действия разрешения на строительство в журнал регистрации, но не позднее 
истечения общего срока предоставления муниципальной услуги.

2.2. В течение 5 рабочих дней информация о внесении изменений в разреше-
ние на строительство размещается на официальном сайте Администрации  в ин-
формационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

2.3. Заявление о внесении изменений в разрешение на строительство в связи 
с направлением уведомления хранится в Администрации вместе с документами, 
ранее представлявшимися для получения разрешения на строительство.

3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: долж-
ностное лицо администрации, специалист по делопроизводству.

4. Результат выполнения административной процедуры: информирование 
заявителя о результате предоставления муниципальной услуги способом, указан-
ным в заявлении.

3.5  Особенности выполнения административных процедур в электронной 
форме

3.5.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществ-
ляется в соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным законом 
от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о за-
щите информации», постановлением Правительства Российской Федерации от 
25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допуска-
ется при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».

3.5.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО 
заявителю необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой 
системе идентификации и аутентификации (далее - ЕСИА).

3.5.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через 
ЕПГУ без личной явки на прием в Администрацию.

3.5.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен 
выполнить следующие действия:

пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме 

заявление на оказание муниципальной услуги;
приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электрон-

ных документов в Администрацию посредством функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО.
3.5.5. В результате направления пакета электронных документов посредст-

вом ПГУ ЛО либо через ЕПГУ автоматизированной информационной системой 
межведомственного электронного взаимодействия Ленинградской области (далее 
- АИС «Межвед ЛО») производится автоматическая регистрация поступившего 
пакета электронных документов и присвоение пакету уникального номера дела. 
Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО и(или) ЕПГУ.

3.5.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через 
ЕПГУ должностное лицо Администрации выполняет следующие действия:

- формирует проект решения на основании документов, поступивших через 
ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посред-
ством межведомственного взаимодействия, и передает должностному лицу, наде-
ленному функциями по принятию решения;

- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении му-
ниципальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги), заполня-
ет предусмотренные в АИС «Межвед ЛО» формы о принятом решении и перево-
дит дело в архив АИС «Межвед ЛО»;

- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявле-
нии средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: 
в МФЦ (при наличии технической возможности) либо направляет электронный 
документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью 
должностного лица, принявшего решение, в личный кабинет ПГУ ЛО или ЕПГУ.

3.5.7. В случае поступления всех документов, указанных в пунктах 2.6.1, 2.6.3 
настоящего административного регламента, в форме электронных документов 
(электронных образов документов), днем обращения за предоставлением муни-
ципальной услуги считается дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или 
ЕПГУ.

Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципаль-
ной услуги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявите-
ля, расположенный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.

3.5.8. Администрация  при поступлении документов от заявителя посредст-
вом ПГУ ЛО или ЕПГУ по требованию заявителя направляет результат предо-
ставления услуги в форме электронного документа, подписанного усиленной 
квалифицированной электронной подписью должностного лица, принявшего 
решение (в этом случае заявитель при подаче заявления на предоставление услуги 
отмечает в соответствующем поле такую необходимость).

Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом 
предоставления муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день реги-
страции результата предоставления муниципальной услуги Администрацией.

3.6. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в ре-
зультате предоставления муниципальной услуги документах

3.6.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе предста-
вить в Администрацию/МФЦ непосредственно, направить почтовым отправле-
нием, посредством ЕПГУ подписанное заявителем, заверенное печатью заявителя 
(при наличии) или оформленное в форме электронного документа и подписанное 
усиленной квалифицированной электронной подписью заявление в произволь-
ной форме о необходимости исправления допущенных опечаток и(или) ошибок 
с изложением сути допущенных опечаток и(или) ошибок и приложением копии 
документа, содержащего опечатки и(или) ошибки.

3.6.2. В течение 5 рабочих дней со дня регистрации заявления об исправле-
нии опечаток и(или) ошибок в выданных в результате предоставления муници-
пальной услуги документах ответственный специалист Администрации уста-
навливает наличие опечатки (ошибки) и оформляет результат предоставления 
муниципальной услуги (документ) с исправленными опечатками (ошибками) 
или направляет заявителю уведомление с обоснованным отказом в оформлении 
документа с исправленными опечатками (ошибками). Результат предоставления 
муниципальной услуги (документ) Администрация направляет способом, ука-
занным в заявлении о необходимости исправления допущенных опечаток и(или) 
ошибок.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполне-
нием ответственными должностными лицами положений Административного 
регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования 
к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответст-
венными лицами.

Текущий контроль осуществляется ответственными специалистами Адми-
нистрации по каждой процедуре в соответствии с установленными настоящим 
административным регламентом содержанием действий и сроками их осущест-
вления, а также путем проведения главой Администрации (заместителем главы 
Администрации) проверок исполнения положений настоящего административ-
ного регламента, иных нормативных правовых актов.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых про-
верок полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления 
муниципальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.

Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не 
чаще одного раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, ут-
вержденным Главой Администрации.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предостав-
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тьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.
5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электрон-

ной форме в Администрацию, предоставляющую муниципальную услугу, ГБУ ЛО 
«МФЦ» либо в Комитет экономического развития и инвестиционной деятель-
ности Ленинградской области, являющийся учредителем ГБУ ЛО «МФЦ» (далее 
- учредитель ГБУ ЛО «МФЦ»). Жалобы на решения и действия (бездействие) ру-
ководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в выше-
стоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются 
непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную 
услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника ГБУ ЛО «МФЦ» 
подаются руководителю многофункционального центра. Жалобы на решения и 
действия (бездействие) ГБУ ЛО «МФЦ» подаются учредителю ГБУ ЛО «МФЦ».

Жалоба на решения и (или) действия (бездействие) органа, предоставляю-
щего муниципальную услугу, должностных лиц органа, предоставляющего му-
ниципальную услугу, либо муниципальных служащих при осуществлении в от-
ношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, являющихся 
субъектами градостроительных отношений, процедур, включенных в исчерпыва-
ющие перечни процедур в сферах строительства, утвержденные Правительством 
Российской Федерации в соответствии с частью 2 статьи 6 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации, может быть подана такими лицами в поряд-
ке, установленном статьей 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ, либо в порядке, 
установленном антимонопольным законодательством Российской Федерации, в 
антимонопольный орган.

Жалоба на решения и действия (бездействие) Администрации, предоставля-
ющей муниципальную услугу, должностного лица Администрации предостав-
ляющей муниципальную услугу, муниципального служащего, главу Админис-
трации, предоставляющей муниципальную услугу, может быть направлена по 
почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Администрации, 
предоставляющей муниципальную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может 
быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (без-
действие) многофункционального центра, работника многофункционального 
центра может быть направлена по почте, с использованием информационно-те-
лекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта многофункциональ-
ного центра, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме 
заявителя.

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжало-
вания является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям части 
5 статьи 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ.

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование Администрации, предоставляющей муниципальную услугу, 

должностного лица Администрации, предоставляющей муниципальную услугу, 
либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места 
ГБУ ЛО «МФЦ», его руководителя и(или) работника, решения и действия (без-
действие) которых обжалуются;

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жи-
тельства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте на-
хождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного 
телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по 
которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администра-
ции, предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица Администра-
ции, предоставляющей муниципальную услугу, либо муниципального служаще-
го, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и дейст-
вием (бездействием) Администрации, предоставляющей муниципальную услугу, 
должностного лица Администрации, предоставляющей муниципальную услугу, 
либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места 
ГБУ ЛО «МФЦ», его работника. Заявителем могут быть представлены документы 
(при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необхо-
димых для составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных статьей 
11.1 Федерального закона № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, 
свободы и законные интересы других лиц и если указанные информация и доку-
менты не содержат сведений, составляющих государственную или иную охраня-
емую тайну.

5.6. Жалоба, поступившая в Администрацию, предоставляющую муници-
пальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ», учредителю ГБУ ЛО «МФЦ» либо вышестоящий 
орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих 
дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации, пре-
доставляющей муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» в приеме документов у 
заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае об-
жалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти 
рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих 
решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, 
исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предо-
ставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных 
средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской 
Федерации;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рас-

смотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в 
электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмо-
трения жалобы.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю 
дается информация о действиях, осуществляемых Администрацией, предостав-
ляющей муниципальную услугу, многофункциональным центром в целях неза-
медлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципаль-
ной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и ука-
зывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить 
заявителю в целях получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заяви-
телю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а 
также информация о порядке обжалования принятого решения.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы при-
знаков состава административного правонарушения или преступления долж-
ностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, 
незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

6. Особенности выполнения административных процедур в 
многофункциональных центрах

6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществля-
ется в подразделениях ГБУ ЛО «МФЦ» при наличии вступившего в силу соглаше-
ния о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и Администрацией. Предоставле-
ние муниципальной услуги в иных МФЦ осуществляется при наличии вступив-
шего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и иным МФЦ.

6.2. В случае подачи документов в Администрацию посредством МФЦ специ-
алист МФЦ, осуществляющий прием документов, представленных для получения 
муниципальной услуги, выполняет следующие действия:

а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного 
представителя заявителя - в случае обращения физического лица;

удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или 
индивидуального предпринимателя - в случае обращения юридического лица или 
индивидуального предпринимателя;

б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует элек-

тронное дело, все документы которого связываются единым уникальным иден-

тификационным кодом, позволяющим установить принадлежность документов 
конкретному заявителю и виду обращения за муниципальной услугой;

е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее - ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в Администрацию:
- в электронной форме (в составе пакетов электронных дел) - в день обраще-

ния заявителя в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представле-

ния оригиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня обращения заяви-
теля в МФЦ посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых 
документов, с указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подпи-
санные уполномоченным специалистом МФЦ.

По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю распи-
ску в приеме документов.

6.3. При указании заявителем места получения ответа (результата предостав-
ления муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо Админис-
трации, ответственное за выполнение административной процедуры, передает 
специалисту МФЦ для передачи в соответствующий МФЦ результат предостав-
ления услуги или решение об отказе в приеме документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги, для его последующей выдачи заявителю:

- в электронной форме в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения 
о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю 
или решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги;

- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия 
решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги 
заявителю или решения об отказе в приеме документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, но не позднее двух рабочих дней до окончания 
срока предоставления услуги.

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от Ад-
министрации по результатам рассмотрения представленных заявителем доку-
ментов, не позднее двух дней с даты их получения от Администрации сообщает 
заявителю о принятом решении по телефону (с записью даты и времени телефон-
ного звонка или посредством смс-информирования), а также о возможности по-
лучения документов в МФЦ.

Приложение 1
к Административному регламенту

предоставления Администрацией _______
муниципальной услуги по выдаче разрешения 

на строительство, внесению изменений в разрешение 
на строительство, в том числе в связи с необходимостью

 продления срока действия разрешения на строительство

ФОРМА

                                               Главе Администрации ________

______________________________________
                                            (наименование застройщика:

                                     ______________________________________
                                         полное наименование юридического лица,
                                     ______________________________________

ИНН, ОГРН
                                     ______________________________________

почтовый индекс, адрес, адрес
                                               электронной почты;
______________________________________

                                      фамилия, имя, отчество<1> - для физического лица,
индивидуального предпринимателя

______________________________________
                                             ИНН, ОГРНИП<2>

                                     ______________________________________
                                          почтовый индекс, адрес, адрес

                                                 электронной почты)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдаче разрешения на строительство

Прошу выдать разрешение на строительство объекта капитального строи-
тельства / реконструкцию объекта капитального строительства / строительство 
линейного объекта / реконструкцию линейного объекта (ненужное зачеркнуть)

Наименование объекта _________________________________________________
______________________________
(в соответствии с утвержденной проектной документацией)
_____________________________________________________________________
Кадастровый номер реконструируемого объекта ___________________________

                                               (в случае реконструкции)
_____________________________________________________________________
Этап строительства ____________________________________________________

(указывается в случае выделения этапа строительства 
и приводится описание такого этапа)

Адрес (местоположение) объекта _________________________________________
                                                         (указывается адрес<3> объекта капитального  

строительства, а при наличии - адрес объекта
_____________________________________________________________________

капитального строительства в соответствии с государственным адресным 
реестром с указанием реквизитов

_____________________________________________________________________
документов о присвоении, об изменении адреса; для линейных объектов 

указывается описание местоположения
_____________________________________________________________________

в виде наименований субъекта Российской Федерации и муниципального 
образования)

Кадастровый номер земельного участка (земельных участков) ________________
_____________________________________________________________________

(заполнение не является обязательным при выдаче
_____________________________________________________________________

разрешения на строительство (реконструкцию) линейного объекта)

Номер кадастрового квартала (кадастровых кварталов) ______________________
(заполнение не является 

_____________________________________________________________________
обязательным при выдаче разрешения на строительство (реконструкцию) 

линейного объекта)

Сведения о градостроительном плане земельного участка ___________________
_____________________________________________________________________

(указываются дата выдачи градостроительного плана земельного участка,
_____________________________________________________________________

его номер и орган, выдавший градостроительный план земельного участка; не 
заполняется в отношении линейных объектов, кроме случаев,

_____________________________________________________________________
предусмотренных законодательством Российской Федерации)

Сведения об условном номере земельного участка (земельных участков) на ут-
вержденной схеме расположения земельного участка или земельных участков на 
кадастровом плане территории<4> _______________________________________

Сведения о схеме расположения земельного участка или земельных участков на 
кадастровом плане территории<5> _______________________________________

_____________________________________________________________________
(указываются дата и номер решения; наименование организации, 

уполномоченного органа или лица, принявшего решение об утверждении схемы 
_____________________________________________________________________

расположения земельного участка или земельных участков)

Сведения о проекте планировки и проекте межевания территории ___________
_____________________________________________________________________

(заполняется в отношении линейных объектов, кроме случаев, 
_____________________________________________________________________
предусмотренных законодательством Российской Федерации; указываются дата 

и номер решения об утверждении проекта планировки и проекта 

_____________________________________________________________________
межевания территории (в соответствии со сведениями, содержащимися в 
ИСОГД) и уполномоченный орган или лицо, принявшие такое решение)

Сведения о проектной документации _____________________________________
_____________________________________________________________________

(указывается кем, когда разработана проектная документация)
_____________________________________________________________________

(реквизиты документа, наименование проектной организации; дата (при 
наличии)  и номер (при наличии) решения об утверждении проектной 

документации <6>)

Сведения о положительном заключении экспертизы проектной документации __
_____________________________________________________________________

(указываются наименование организации, выдавшей заключение, номер и дата 
утверждения<7>)

Сведения о положительном заключении государственной экологической проект-
ной документации _____________________________________________________
_____________________________________________________________________
(указываются реквизиты приказа об утверждении положительного заключения 

государственной экологической экспертизы (дата, номер), в случае

_____________________________________________________________________
если в соответствии с законодательством Российской Федерации проектная 

документация подлежит государственной экологической экспертизе

Подтверждение соответствия вносимых в проектную документацию изменений 
требованиям, указанным в части 3.8 статьи 49 Градостроительного кодекса Рос-
сийской Федерации<8> _________________________________________________
_____________________________________________________________________

(указываются сведения о специалисте по организации архитектурно-
_____________________________________________________________________

строительного проектирования в должности главного инженера проекта, 
утвердившем подтверждение соответствия вносимых в проектную

_____________________________________________________________________
документацию изменений требованиям, указанным в части 3.8 статьи 49 

Градостроительного кодекса Российской Федерации, дата и номер)

Подтверждение соответствия вносимых в проектную документацию изменений 
требованиям, указанным в части 3.9 статьи 49 Градостроительного кодекса Рос-
сийской Федерации<9> _________________________________________________
_____________________________________________________________________

(указываются сведения об организации, проводившей оценку соответствия; 
дата и номер)

Сведения  о  разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного 
строительства, реконструкции (в случае если застройщику было предоставлено 
такое  разрешение  в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса Рос-
сийской Федерации)
_____________________________________________________________________

(указываются наименование органа, выдавшего разрешение,
_____________________________________________________________________

регистрационный номер и дата выдачи разрешения)

Сведения о типовом архитектурном решении объекта капитального строитель-
ства, в соответствии с которым планируется строительство или реконструкция 
объекта капитального  строительства, в случае строительства или  реконструкции 
объекта капитального строительства в границах территории исторического посе-
ления федерального или регионального значения

_____________________________________________________________________
(наименование органа (организации), утвердившего типовое архитектурное

_____________________________________________________________________ 
решение, регистрационный номер и дата утверждения)

Сведения о заключении органа исполнительной власти Ленинградской области о 
соответствии раздела «архитектурные решения» проектной документации объ-
екта капитального строительства предмету охраны исторического поселения и 
требованиям к архитектурным решениям объектов капитального  строительства,  
установленным  градостроительным регламентом применительно к территори-
альной зоне, расположенной в границах территории исторического поселения  
федерального или регионального значения, в случае если  строительство  или  
реконструкция объекта капитального строительства планируется в границах тер-
ритории исторического поселения федерального или регионального значения, за 
исключением случаев строительства, реконструкции объекта капитального стро-
ительства в соответствии с типовым архитектурным решением объекта капи-
тального строительства, утвержденным в соответствии с Федеральным законом 
от 25 июня 2002 года № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках 
истории и культуры) народов Российской Федерации» для данного исторического 
поселения»
_____________________________________________________________________

 (регистрационный номер и дата выдачи заключения)

Срок действия разрешения на строительство (месяцев) ______________________
_____________________________________________________________________

(в соответствии с разделом проектной документации «Проект организации 
строительства»)

Проектные характеристики объекта капитального строительства <10>:

Вид объекта капитального 
строительства<11>
Назначение объекта<12>
Площадь участка (кв. м): Количество этажей (шт.):
Площадь застройки (кв. м) <13> в том числе, количество 

подземных этажей:
Площадь застройки части объекта 
капитального строительства (кв. 
м): <14>

Площадь жилых помещений 
(кв. м):

Площадь (кв. м): <15> Площадь нежилых помещений 
(кв. м):

Площадь части объекта 
капитального строительства (кв. 
м): <16>

Количество помещений (штук):

Объем (куб. м): Количество нежилых 
помещений (штук):

в том числе подземной части 
(куб. м):

Количество жилых помещений 
(штук):

Высота (м): в том числе квартир (штук):
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Вместимость (чел.): Количество машино-мест 

(штук):
Иные показатели <17>:
Краткие проектные характеристики линейного объекта <18>:
Категория (класс):
Протяженность: <19>
Протяженность участка или части 
линейного объекта (м): <20>
Мощность (пропускная способность, 
грузооборот, интенсивность 
движения):
Тип (кабельная линия 
электропередачи, воздушная линия 
электропередачи, кабельно-воздушная 
линия электропередачи), уровень 
напряжения линий электропередачи:

Перечень конструктивных 
элементов, оказывающих влияние на 
безопасность:
Иные показатели <21>:

К настоящему заявлению прилагаются документы согласно описи (приложение). 
Интересы застройщика в Администрации МО _____уполномочен представлять:

_____________________________________________________________________
(Ф.И.О., должность, контактный телефон)

По доверенности <22> N _______________ от ________________________
                                                        (реквизиты доверенности)

Результат рассмотрения заявления прошу:

выдать на руки в Администрации ____
выдать на руки в МФЦ
направить в электронной форме в личный кабинет на  ЕПГУ/ПГУ ЛО

______________________________  _________  __________________________
  (должность для застройщика,           (подпись)         (расшифровка подписи)
являющегося юридическим лицом) <23>

М.П. <24>

Заявление  застройщика и указанные в описи документы принял и зарегистриро-
вал специалист Администрации _ / МФЦ   (нужное подчеркнуть)

_____________            _________________________________
     (подпись)                             (фамилия, инициалы)

«__» ______________ 20__ г.
------------------------------------------------------------------------------------------------

<1> Указывается при наличии.
<2> Заполняется в случае, если застройщик является индивидуальным пред-

принимателем.
<3> Указывается адрес объекта капитального строительства, а при отсутствии 

- указывается местоположение объекта капитального строительства посредством 
заполнения соответствующих строк; для линейных объектов указывается место-
положение в виде наименования(-ий) субъекта(-ов) Российской Федерации и 
муниципального(-ых) образования(-ий), на территории которого(-ых) планиру-
ется строительство такого линейного объекта. В случае реконструкции линейных 
объектов указывается местоположение в виде наименования(-ий) субъекта(-ов) 
Российской Федерации и муниципального(-ых) образования(-ий), на территории 
которого(-ых) планируется реконструкция такого линейного объекта.

Сведения об адресе либо местоположении объекта капитального строитель-
ства заполняются в соответствии с Перечнем элементов планировочной струк-
туры, элементов улично-дорожной сети, элементов объектов адресации, типов 
зданий (сооружений), помещений, используемых в качестве реквизитов адреса, 
и Правилами сокращенного наименования адресообразующих элементов, утвер-
жденными приказом Министерства финансов Российской Федерации от 5 ноября 
2015 г. № 171н.

<4> Заполняется в случаях, указанных в части 7.3 статьи 51 и части 1.1 статьи 
57.3 Градостроительного кодекса Российской Федерации, если предусматривает-
ся образование двух и более земельных участков. Заполнение не является обяза-
тельным при выдаче разрешения на строительство (реконструкцию) линейного 
объекта

<5> Сведения указываются в случаях, предусмотренных частью 7.3 статьи 51 и 
частью 1.1 статьи 57.3 Градостроительного кодекса Российской Федерации.

<6> Указываются дата и номер решения об утверждении проектной доку-
ментации в соответствии с частями 15, 15.2 и 15.3 статьи 48 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации. При обращении застройщика за внесением изме-
нений в разрешение на строительство в связи с внесенными в проектную доку-
ментацию изменениями в данной строке указываются дата и номер решения об 
утверждении таких изменений.

<7> Информация о положительном заключении экспертизы проектной доку-
ментации указывается в соответствии со сведениями, содержащимися в едином 
государственном реестре заключений экспертизы проектной документации объ-
ектов капитального строительства. В случае, если проектная документация содер-
жит сведения, составляющие государственную тайну, то информация о выданном 
заключении экспертизы проектной документации указывается в соответствии со 
сведениями, указанными в таком заключении.

<8> Указываются сведения в отношении представленного застройщиком 
подтверждения соответствия вносимых в проектную документацию изменений 
требованиям, указанным в части 3.8 статьи 49 Градостроительного кодекса Рос-
сийской Федерации, если такие изменения внесены в проектную документацию 
до обращения застройщика за выдачей разрешения на строительство либо если 
застройщик обратился за внесением изменений в разрешение на строительство в 
связи с внесенными в проектную документацию изменениями.

<9> Указываются сведения в отношении представленного застройщиком 
подтверждения соответствия вносимых в проектную документацию изменений 
требованиям, указанным в части 3.9 статьи 49 Градостроительного кодекса Рос-
сийской Федерации, если такие изменения внесены в проектную документацию 
до обращения застройщика за выдачей разрешения на строительство либо если 
застройщик обратился за внесением изменений в разрешение на строительство в 
связи с внесенными в проектную документацию изменениями.

<10> В отношении линейных объектов допускается заполнение не всех граф 
раздела.

<11> Указывается один из видов объектов капитального строительства: зда-
ние, строение, сооружение.

<12> Указывается назначение объекта из числа предусмотренных пунктом 9 
части 5 статьи 8 Федерального закона от 13 июля 2015 г. № 218-ФЗ «О государст-
венной регистрации недвижимости» 

<13> В случае, если заявление о выдаче разрешения на строительство подается 
в отношении этапа строительства, реконструкции, являющегося строительством, 
реконструкцией части объекта капитального строительства, которая может быть 
введена в эксплуатацию и эксплуатироваться автономно, то есть независимо от 
строительства или реконструкции иных частей этого объекта капитального строи-
тельства (далее в настоящей сноске - этап), указывается площадь застройки объек-
та капитального строительства, соответствующая всем ранее введенным в эксплуа-
тацию этапам такого объекта капитального строительства и этапа, в отношении ко-
торого подано заявление о выдаче разрешения на строительство, реконструкцию.

<14> Заполняется в случае, если заявление о выдаче разрешения на строи-
тельство подается в отношении этапа строительства, реконструкции, являющего-
ся строительством, реконструкцией части объекта капитального строительства, 

которая может быть введена в эксплуатацию и эксплуатироваться автономно, то 
есть независимо от строительства или реконструкции иных частей этого объекта 
капитального строительства.

<15> В случае, если подано заявление о выдаче разрешения на строительство 
в отношении этапа строительства, реконструкции, являющегося строительством, 
реконструкцией части объекта капитального строительства, которая может быть 
введена в эксплуатацию и эксплуатироваться автономно, то есть независимо от 
строительства или реконструкции иных частей этого объекта капитального стро-
ительства, указывается площадь объекта капитального строительства, соответст-
вующая всем ранее введенным в эксплуатацию этапам такого объекта капиталь-
ного строительства и этапа, в отношении которого подано заявление о выдаче 
разрешения на строительство, реконструкцию.

<16> Заполняется в случае, если подано заявление о выдаче разрешения на 
строительство в отношении этапа строительства, реконструкции, являющегося 
строительством, реконструкцией части объекта капитального строительства, 
которая может быть введена в эксплуатацию и эксплуатироваться автономно, то 
есть независимо от строительства или реконструкции иных частей этого объекта 
капитального строительства (указывается площадь этапа, в отношении которого 
подано заявление о выдаче разрешения на строительство, реконструкцию).

<17> Указываются дополнительные характеристики, необходимые для осу-
ществления государственного кадастрового учета объекта капитального строи-
тельства.

<18> Заполняется только в отношении линейного объекта с учетом показа-
телей, содержащихся в утвержденной проектной документации. Допускается за-
полнение не всех граф раздела.

<19> В случае подачи заявления о выдаче разрешения на строительство в 
отношении этапа строительства, реконструкции, являющегося строительством, 
реконструкцией части линейного объекта, которая может быть введена в эксплу-
атацию и эксплуатироваться автономно, то есть независимо от строительства или 
реконструкции иных частей этого объекта, указывается протяженность линейно-
го объекта, соответствующая всем ранее введенным в эксплуатацию этапам тако-
го линейного объекта и этапа, в отношении которого подано заявление о выдаче 
разрешения на строительство, реконструкцию.

В случае подачи заявления о выдаче разрешения на строительство в отноше-
нии линейного объекта в целях реконструкции, предусматривающей изменение 
участка (участков) или части (частей) такого линейного объекта, влекущее изме-
нение протяженности линейного объекта, указывается протяженность всех ранее 
введенных в эксплуатацию участков или частей линейного объекта и участков 
или частей линейного объекта, в отношении которого подано заявление о выдаче 
разрешения на строительство, реконструкцию.

<20> Заполняется в случае подачи заявления о выдаче разрешения на стро-
ительство в отношении этапа строительства, реконструкции, являющегося 
строительством, реконструкцией части линейного объекта, которая может быть 
введена в эксплуатацию и эксплуатироваться автономно, то есть независимо от 
строительства или реконструкции иных частей этого объекта (далее в настоящей 
сноске - этап), либо в случае подачи заявления о выдаче разрешения на строитель-
ство в отношении линейного объекта в целях реконструкции, предусматриваю-
щей изменение участка (участков) или части (частей) такого линейного объекта, 
влекущее изменение протяженности линейного объекта.

<21> Указываются дополнительные характеристики, необходимые для осу-
ществления государственного кадастрового учета объекта капитального строи-
тельства.

<22> Указывается в случае, если от имени застройщика или технического за-
казчика обращается лицо, не имеющее права представлять его интересы на ос-
новании закона или акта уполномоченного на то государственного органа или 
органа местного самоуправления.

<23> Заявление подписывается физическим лицом, в том числе индивиду-
альным предпринимателем, являющимся застройщиком, или законным пред-
ставителем (руководителем) юридического лица, являющегося застройщиком, 
или иным лицом, уполномоченным представлять интересы застройщика на ос-
новании выданной в соответствии с законодательством Российской Федерации 
доверенности.

<24> Печать проставляется в случае, если законодательством Российской Фе-
дерации установлено наличие печати у организации.

Приложение 
к заявлению о выдаче разрешения

на строительство
«____» ________ 20___ года

ОПИСЬ
документов, представляемых заявителем в Администрацию ________ для 

получения разрешения на строительство

№ Наименование документа

Документы представлены

на бумажных 
носителях

на элек-
тронных 

носителях
кол-

во эк-
зем-
пля-
ров

кол-во 
листов 

в одном 
экзем-
пляре

наименова-
ние файла, 
его формат 

и объем 
<**>

1. Правоустанавливающие документы на земельный участок, в том числе со-
глашение об установлении сервитута, решение об установлении публично-
го сервитута, а также схема расположения земельного участка или земель-
ных участков на кадастровом плане территории, на основании которой 
был образован указанный земельный участок и выдан градостроительный 
план земельного участка в случае, предусмотренном частью 1.1 статьи 57.3 
Градостроительного кодекса Российской Федерации, если иное не установ-
лено частью 7.3 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федера-
ции (вид документа, дата, номер, срок действия) <*>

1.1.
1.2.
2. Соглашения о передаче в случаях, установ-

ленных бюджетным законодательством 
Российской Федерации, органом государст-
венной власти (государственным органом), 
Государственной корпорацией по атомной 
энергии "Росатом", Государственной кор-
порацией по космической деятельности 
"Роскосмос", органом управления госу-
дарственным внебюджетным фондом или 
органом местного самоуправления полно-
мочий государственного (муниципального) 
заказчика, заключенное при осуществлении 
бюджетных инвестиций <*>

3. Градостроительный план земельного участ-
ка <*>

4.
Результаты инженерных изысканий и материалы, содержащиеся в утвер-
жденной в соответствии с частью 15 статьи 48 Градостроительного кодек-
са Российской Федерации проектной документации: <*>

4.1. Пояснительная записка
4.2. Схема планировочной организации земель-

ного участка, выполненная в соответствии с 
информацией, указанной в градостроитель-
ном плане земельного участка, с обозначе-
нием места размещения объекта капиталь-
ного строительства, подъездов и проходов 
к нему, границ объектов археологического 
наследия

4.3. Проект полосы отвода в отношении ли-
нейного объекта, выполненный в соответ-
ствии с проектом планировки территории 
(за исключением случаев, при которых для 
строительства, реконструкции линейного 
объекта не требуется подготовка документа-
ции по планировке территории)

4.4. Разделы, содержащие архитектурные и кон-
структивные решения

4.5. Проект организации строительства
4.6. Проект организации работ по сносу объекта 

капитального строительства, его частей 
4.7. Перечень мероприятий по обеспечению 

доступа инвалидов в случае подготовки 
проектной документации применительно к 
объектам здравоохранения, образования, 
культуры, отдыха, спорта и иным объектам 
социально-культурного и коммунально-бы-
тового назначения, объектам транспорта, 
торговли, общественного питания, объек-
там делового, административного, финан-
сового, религиозного назначения, объектам 
жилищного фонда.

5. Положительное заключение экспертизы 
проектной документации<*>

6. Положительное заключение экспертизы го-
сударственной экологической экспертизы 
проектной документации <*>

7. Подтверждение соответствия вносимых в 
проектную документацию изменений требо-
ваниям, указанным в части 3.8 статьи 49 Гра-
достроительного кодекса Российской Феде-
рации, предоставленное лицом, являющимся 
членом саморегулируемой организации, 
основанной на членстве лиц, осуществляю-
щих подготовку проектной документации, 
и утвержденное привлеченным этим лицом 
в соответствии с Градостроительным кодек-
сом Российской Федерации специалистом по 
организации архитектурно-строительного 
проектирования в должности главного инже-
нера проекта, в случае внесения изменений в 
проектную документацию в соответствии с 
частью 3.8 статьи 49 Градостроительного ко-
декса Российской Федерации<*>

8. Подтверждение соответствия вносимых в 
проектную документацию изменений тре-
бованиям, указанным в части 3.9 статьи 49 
Градостроительного кодекса Российской 
Федерации, предоставленное организацией, 
проводившей экспертизу проектной доку-
ментации, в случае внесения изменений в 
проектную документацию в ходе экспертно-
го сопровождения в соответствии с частью 
3.9 статьи 49 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации

9. Разрешение на отклонение от предельных 
параметров разрешенного строительства, 
реконструкции <*>

10. Согласие всех правообладателей объекта 
капитального строительства в случае рекон-
струкции такого объекта (за исключением 
случаев реконструкции многоквартирных 
домов), согласие правообладателей всех до-
мов блокированной застройки в одном ряду 
в случае реконструкции одного из домов 
блокированной застройки 

11. Соглашение о проведении государственным 
(муниципальным) заказчиком, являющимся 
органом государственной власти (государ-
ственным органом), Государственной кор-
порацией по атомной энергии "Росатом", 
органом управления государственным вне-
бюджетным фондом или органом местного 
самоуправления, на объекте капитального 
строительства государственной (муници-
пальной) собственности, правообладателем 
которого является государственное (муни-
ципальное) унитарное предприятие, госу-
дарственное (муниципальное) бюджетное 
или автономное учреждение, в отношении 
которого указанный орган осуществляет со-
ответственно функции и полномочия учре-
дителя или права собственника имущества, 
реконструкции, определяющее в том числе 
условия и порядок возмещения ущерба, 
причиненного указанному объекту при осу-
ществлении реконструкции 

12. Решение общего собрания собственников 
помещений и машино-мест в многоквар-
тирном доме, принятое в соответствии с жи-
лищным законодательством в случае рекон-
струкции многоквартирного дома или если 
в результате такой реконструкции произой-
дет уменьшение размера общего имущества 
в многоквартирном доме, - согласие всех 
собственников помещений и машино-мест в 
многоквартирном доме 

13. Копия решения об установлении или изме-
нении зоны с особыми условиями исполь-
зования территории в случае строительства 
объекта капитального строительства, в свя-
зи с размещением которого в соответствии 
с законодательством Российской Федерации 
подлежит установлению зона с особыми 
условиями использования территории, или 
в случае реконструкции объекта капиталь-
ного строительства, в результате которой в 
отношении реконструированного объекта 
подлежит установлению зона с особыми 
условиями использования территории или 
ранее установленная зона с особыми усло-
виями использования территории подлежит 
изменению <*>

14. Типовое архитектурное решение объекта 
капитального строительства, в соответст-
вии с которым планируется строительство 
или реконструкция объекта капитального 
строительства, в случае строительства или 
реконструкции объекта капитального стро-
ительства в границах территории историче-
ского поселения федерального или регио-
нального значения <*>

consultantplus://offline/ref=6BDE5B26BA2DC499708306FA60F744EBFE15B18E66C0E4F3AB4842FE1129B47E008450F6801941AB12C1A598C4802ED9D248709CB51DCF5Ai0TBJ
consultantplus://offline/ref=6BDE5B26BA2DC499708306FA60F744EBFE15B18E66C0E4F3AB4842FE1129B47E008450F6801941AD10C1A598C4802ED9D248709CB51DCF5Ai0TBJ
consultantplus://offline/ref=61F69D2429EA8D1E0F4D93701E2F8D1BE2192C1504472D9EAFC84C22385F34CB2ECF67A2BAF58DCF24F59FD5F02CA6F066C212CFC9EAb0t4J
consultantplus://offline/ref=61F69D2429EA8D1E0F4D93701E2F8D1BE2192C1504472D9EAFC84C22385F34CB2ECF67A2BAF58CCF24F59FD5F02CA6F066C212CFC9EAb0t4J
consultantplus://offline/ref=7359D4CD4B340AD67459D6D02328BAA1A653E8B3753E245ADF1A1B2FFB6DA5999C9B11732A88B37A6E31CF558FFF9D0C8E65A60613F7LF62K
consultantplus://offline/ref=F2F4F73EFAB3C904FDB60853662E33D355EB0FFC5EF0612201E66CA16B792671A3AED6020B9228CF71E75FE60E6E9EC7EE2ED04F716BF9A6L


Колтушский Вестник 21№ 01 (318) от 27.01.2024 года

15. Заключение органа исполнительной власти  
Ленинградской области, уполномоченного 
в области охраны объектов культурного 
наследия, о соответствии раздела "архитек-
турные решения" проектной документации 
объекта капитального строительства пред-
мету охраны исторического поселения и 
требованиям к архитектурным решениям 
объектов капитального строительства, 
установленным градостроительным регла-
ментом применительно к территориальной 
зоне, расположенной в границах террито-
рии исторического поселения федерального 
или регионального значения, в случае если 
строительство или реконструкция объекта 
капитального строительства планируется в 
границах территории исторического посе-
ления федерального или регионального зна-
чения, за исключением случаев строитель-
ства, реконструкции объекта капитального 
строительства в соответствии с типовым 
архитектурным решением объекта капи-
тального строительства, утвержденным в 
соответствии с Федеральным законом от 25 
июня 2002 года № 73-ФЗ "Об объектах куль-
турного наследия (памятниках истории и 
культуры) народов Российской Федерации" 
для данного исторического поселения <*>

16. Иные документы в соответствии с законодательством Российской Федера-
ции (указать наименования) <*>

16.1
16.2.
17. Сведения об электронном носителе 

17.1. Наименование носителя
17.2. Количество

<*> Заполняется в случае, если указанные документы представляются за-
стройщиком вместе с заявлением.

(должность для застройщика, 
являющегося юридическим лицом) (подпись) (расшифровка 

подписи)
М.П. <**>

__________________________________
<**> Печать проставляется в случае, если законодательством Российской Фе-

дерации установлено наличие печати у организации.      «___» ________ 20___ г.

Приложение 2
к Административному регламенту

предоставления Администрацией ________
муниципальной услуги по выдаче разрешения 

на строительство, внесению изменений в разрешение 
на строительство, в том числе в связи с необходимостью

 продления срока действия разрешения на строительство

ФОРМА                                       

                                               Главе Администрации ________

______________________________________
                                            (наименование застройщика:

                                     ______________________________________
                                         полное наименование юридического лица,
                                     ______________________________________

ИНН, ОГРН
                                     ______________________________________

почтовый индекс, адрес, адрес
                                               электронной почты;
______________________________________

                                      фамилия, имя, отчество<1> - для физического лица,
индивидуального предпринимателя

______________________________________
                                             ИНН, ОГРНИП<2>

                                     ______________________________________
                                          почтовый индекс, адрес, адрес

                                                 электронной почты)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о внесении изменений в разрешение на строительство

в связи с внесением изменений в проектную документацию

В связи с внесением изменений в проектную документацию прошу внести изме-
нения в разрешение на строительство № ___________________________________

(номер разрешения на строительство)
выданное «_______» __________________ _______ года _______________________
                      (число)                (месяц)                (год)

со сроком действия до «_______» __________________ _______ года
                                              (число)                    (месяц)               (год)
_____________________________________________________________________

(указывается орган, выдавший разрешение на строительство)

для строительства, реконструкции (ненужное зачеркнуть) объекта капитального 
строительства

Наименование объекта _________________________________________________
(в соответствии с утвержденной проектной документацией)

_____________________________________________________________________

Кадастровый номер реконструируемого объекта ____________________________
                                               (в случае реконструкции)

_____________________________________________________________________

Этап строительства ___________________________________________________
_____________________________________________________________________

(указывается в случае выделения этапа строительства 
и приводится описание такого этапа)

Адрес (местоположение) объекта _______________________________________
____________________________________________________________________

(указывается адрес<3>: объекта капитального строительства,
 а при наличии - адрес объекта

_____________________________________________________________________
капитального строительства в соответствии с государственным адресным 

реестром с указанием реквизитов
_____________________________________________________________________

документов о присвоении, об изменении адреса; для линейных объектов 
указывается описание местоположения

_____________________________________________________________________
в виде наименования(-ий) субъекта(-ов) Российской Федерации и 

муниципального(-ых) образования(-ий))

Кадастровый номер земельного участка (земельных участков) _______________
____________________________________________________________________

(заполнение не является обязательным при выдаче
_____________________________________________________________________

разрешения на строительство (реконструкцию) линейного объекта)

Номер кадастрового квартала (кадастровых кварталов) _____________________
____________________________________________________________________

(заполнение не является обязательным при выдаче
_____________________________________________________________________

разрешения на строительство (реконструкцию) линейного объекта)

Сведения о градостроительном плане земельного участка ____________________
_____________________________________________________________________

(указываются дата выдачи градостроительного плана земельного участка,
_____________________________________________________________________

его номер и орган, выдавший градостроительный план земельного участка; 
заполнение не является обязательным в отношении линейных объектов)

Сведения об условном номере земельного участка (земельных участков) на ут-
вержденной схеме расположения земельного участка или земельных участков на 
кадастровом плане территории<4> _______________________________________

Сведения о схеме расположения земельного участка или земельных участков на 
кадастровом плане территории<5> ______________________________________
_____________________________________________________________________
(указываются дата и номер решения; наименование организации, уполномочен-

ного органа или лица, принявшего решение об утверждении схемы 
_____________________________________________________________________

расположения земельного участка или земельных участков)

Сведения о проекте планировки и проекте межевания территории _____________
_____________________________________________________________________
(заполняется в отношении линейных объектов, кроме случаев, 
_____________________________________________________________________
предусмотренных законодательством Российской Федерации; указываются дата 

и номер решения об утверждении проекта планировки и проекта 
_____________________________________________________________________

межевания территории (в соответствии со сведениями, содержащимися в 
ИСОГД) и уполномоченный орган или лицо, принявшие такое решение)

Сведения о проектной документации ____________________________________
_____________________________________________________________________
(указывается кем, когда разработана проектная документация, реквизиты доку-
мента, _______________________________________________________________

наименование проектной организации; дата (при наличии)  и номер
 (при наличии) решения об утверждении проектной документации <6>)

Сведения о положительном заключении экспертизы проектной документации __
_____________________________________________________________________

(указываются наименование организации, выдавшей заключение, номер и дата 
утверждения<7>)

Сведения о положительном заключении государственной экологической проект-
ной документации _____________________________________________________
(указываются реквизиты приказа об утверждении положительного заключения 

государственной экологической экспертизы (дата, номер), в случае

_____________________________________________________________________
если в соответствии с законодательством Российской Федерации проектная 

документация подлежит государственной экологической экспертизе

Подтверждение соответствия вносимых в проектную документацию изменений 
требованиям, указанным в части 3.8 статьи 49 Градостроительного кодекса Рос-
сийской Федерации<8> _________________________________________________

(указываются сведения о специалисте по организации-
_____________________________________________________________________
архитектурно-строительного проектирования в должности главного инженера 
проекта, утвердившем подтверждение соответствия вносимых в проектную
_____________________________________________________________________
документацию изменений требованиям, указанным в части 3.8 статьи 49 Градо-
строительного кодекса Российской Федерации, дата и номер)

Подтверждение соответствия вносимых в проектную документацию изменений 
требованиям, указанным в части 3.9 статьи 49 Градостроительного кодекса Рос-
сийской Федерации<9> _________________________________________________
_____________________________________________________________________

(указываются сведения об организации, проводившей оценку соответствия;
 дата и номер)

Сведения  о  разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного 
строительства, реконструкции (в случае если застройщику было предоставлено 
такое  разрешение  в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса Рос-
сийской Федерации)
_____________________________________________________________________

(указываются наименование органа, выдавшего разрешение,
_____________________________________________________________________

регистрационный номер и дата выдачи разрешения)

Сведения о типовом архитектурном решении объекта капитального строитель-
ства, в соответствии с которым планируется строительство или реконструкция 
объекта капитального  строительства, в случае строительства или  реконструкции 
объекта капитального строительства в границах территории исторического посе-
ления федерального или регионального значения

_____________________________________________________________________
(наименование органа (организации), утвердившего типовое архитектурное

_____________________________________________________________________
решение, регистрационный номер и дата утверждения)

Сведения о заключении органа исполнительной власти Ленинградской области 
о соответствии раздела «архитектурные решения» проектной документации  
объекта капитального строительства (с учетом внесенных изменений) предме-
ту охраны исторического поселения и требованиям к архитектурным решениям 
объектов капитального строительства, установленным градостроительным ре-
гламентом применительно к территориальной зоне, расположенной в границах 
территории исторического поселения федерального или регионального значения, 
в случае если строительство или реконструкция объекта капитального строи-
тельства планируется в границах территории исторического поселения феде-
рального или регионального значения, за исключением случаев строительства, 
реконструкции объекта капитального строительства в соответствии с типовым 
архитектурным решением объекта капитального строительства, утвержденным в 
соответствии с Федеральным законом от 25 июня 2002 года № 73-ФЗ «Об объек-
тах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской 
Федерации» для данного исторического поселения
_____________________________________________________________________
______________________________
(регистрационный номер и дата выдачи заключения)

Проектные характеристики объекта капитального строительства <10>:
 

Вид объекта капитального 
строительства<11>
Назначение объекта<12>

Площадь участка (кв. м): Количество этажей (шт.):
Площадь застройки (кв. м) <13> в том числе, количество 

подземных этажей:
Площадь застройки части объекта 
капитального строительства (кв. м): 
<14>

Площадь жилых помещений 
(кв. м):

Площадь (кв. м): <15> Площадь нежилых 
помещений (кв. м):

Площадь части объекта капитального 
строительства (кв. м): <16>

Количество помещений 
(штук):

Объем (куб. м): Количество нежилых 
помещений (штук):

в том числе подземной части (куб. м): Количество жилых 
помещений (штук):

Высота (м): в том числе квартир (штук):
Вместимость (чел.): Количество машино-мест 

(штук):
Иные показатели <17>:
Краткие проектные характеристики линейного объекта <18>:
Категория (класс):
Протяженность: <19>
Протяженность участка или части 
линейного объекта (м): <20>
Мощность (пропускная способность, 
грузооборот, интенсивность движения):
Тип (кабельная линия электропередачи, 
воздушная линия электропередачи, 
кабельно-воздушная линия 
электропередачи), уровень напряжения 
линий электропередачи:
Перечень конструктивных элементов, 
оказывающих влияние на безопасность:
Иные показатели <21>:

К настоящему заявлению прилагаются документы согласно описи (приложение).
Интересы застройщика в  Администрации ____ уполномочен представлять:

_____________________________________________________________________
(Ф.И.О., должность, контактный телефон)

По доверенности <22> № ___________________ от ________________________
                                                            (реквизиты доверенности)

Результат рассмотрения заявления прошу:

выдать на руки в Администрации _____

выдать на руки в МФЦ

направить в электронной форме в личный кабинет на портале
государственных услуг Ленинградской области

________________________________  _________  _________________________
      (должность для застройщика,           (подпись)        (расшифровка подписи)
являющегося юридическим лицом)
                         <23><7>

М.П. <24>

Заявление застройщика и указанные в описи документы принял и зарегистриро-
вал специалист Администрации_ /МФЦ)
          (нужное подчеркнуть                             

__________________            _________________________________
           (подпись)                                     (фамилия, инициалы)

«__» ______________ 20__ г.
------------------------------------------------------------------------------------------------

<1> Указывается при наличии.
<2> Заполняется в случае, если застройщик является индивидуальным пред-

принимателем.
<3> Указывается адрес объекта капитального строительства, а при отсутствии 

- указывается местоположение объекта капитального строительства посредством 
заполнения соответствующих строк; для линейных объектов указывается место-
положение в виде наименования(-ий) субъекта(-ов) Российской Федерации и 
муниципального(-ых) образования(-ий), на территории которого(-ых) планиру-
ется строительство такого линейного объекта. В случае реконструкции линейных 
объектов указывается местоположение в виде наименования(-ий) субъекта(-ов) 
Российской Федерации и муниципального(-ых) образования(-ий), на территории 
которого(-ых) планируется реконструкция такого линейного объекта.

Сведения об адресе либо местоположении объекта капитального строитель-
ства заполняются в соответствии с Перечнем элементов планировочной струк-
туры, элементов улично-дорожной сети, элементов объектов адресации, типов 
зданий (сооружений), помещений, используемых в качестве реквизитов адреса, 
и Правилами сокращенного наименования адресообразующих элементов, утвер-
жденными приказом Министерства финансов Российской Федерации от 5 ноября 
2015 г. № 171н.

<4> Заполняется в случаях, указанных в части 7.3 статьи 51 и части 1.1 статьи 
57.3 Градостроительного кодекса Российской Федерации, если предусматривается 
образование двух и более земельных участков. Заполнение не является обязатель-
ным при внесении изменений в разрешение на строительство (реконструкцию) 
линейного объекта

<5> Сведения указываются в случаях, предусмотренных частью 7.3 статьи 51 и 
частью 1.1 статьи 57.3 Градостроительного кодекса Российской Федерации.

<6> Указываются дата и номер решения об утверждении внесенных в проект-
ную документацию изменений.

<7> Информация о положительном заключении экспертизы проектной доку-
ментации указывается в соответствии со сведениями, содержащимися в едином 
государственном реестре заключений экспертизы проектной документации объ-
ектов капитального строительства. В случае, если проектная документация содер-
жит сведения, составляющие государственную тайну, то информация о выданном 
заключении экспертизы проектной документации указывается в соответствии со 
сведениями, указанными в таком заключении.

<8> Указываются сведения в отношении представляемого застройщиком 
подтверждения соответствия вносимых в проектную документацию изменений 
требованиям, указанным в части 3.8 статьи 49 Градостроительного кодекса Рос-
сийской Федерации.

<9> Указываются сведения в отношении представляемого застройщиком 
подтверждения соответствия вносимых в проектную документацию изменений 
требованиям, указанным в части 3.9 статьи 49 Градостроительного кодекса Рос-
сийской Федерации.

<10> В отношении линейных объектов допускается заполнение не всех граф 
раздела.

<11> Указывается один из видов объектов капитального строительства: зда-
ние, строение, сооружение.

<12> Указывается назначение объекта из числа предусмотренных пунктом 9 
части 5 статьи 8 Федерального закона от 13 июля 2015 г. № 218-ФЗ «О государст-
венной регистрации недвижимости» 

<13> В случае подачи заявления о внесении изменений в разрешение на стро-
ительство, выданное в отношении этапа строительства, реконструкции, являю-
щегося строительством, реконструкцией части объекта капитального строитель-
ства, которая может быть введена в эксплуатацию и эксплуатироваться автоном-
но, то есть независимо от строительства или реконструкции иных частей этого 
объекта капитального строительства (далее в настоящей сноске - этап), указыва-
ется площадь застройки объекта капитального строительства, соответствующая 
всем ранее введенным в эксплуатацию этапам такого объекта капитального стро-
ительства и этапа, в отношении разрешения на строительство которого подано 
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заявление о внесении изменений.

<14> Заполняется в случае подачи заявления о внесении изменений в разре-
шение на строительство, выданное в отношении этапа строительства, реконструк-
ции, являющегося строительством, реконструкцией части объекта капитального 
строительства, которая может быть введена в эксплуатацию и эксплуатироваться 
автономно, то есть независимо от строительства или реконструкции иных частей 
этого объекта капитального строительства.

<15> В случае подачи заявления о внесении изменений в разрешение на стро-
ительство, выданное в отношении этапа строительства, реконструкции, являю-
щегося строительством, реконструкцией части объекта капитального строитель-
ства, которая может быть введена в эксплуатацию и эксплуатироваться автоном-
но, то есть независимо от строительства или реконструкции иных частей этого 
объекта капитального строительства, указывается площадь объекта капитально-
го строительства, соответствующая всем ранее введенным в эксплуатацию этапам 
такого объекта капитального строительства и этапа, в отношении разрешения на 
строительство которого подано заявление о внесении изменений.

<16> Заполняется в случае подачи заявления о внесении изменений в раз-
решение на строительство, выданное в отношении этапа строительства, рекон-
струкции, являющегося строительством, реконструкцией части объекта капи-
тального строительства, которая может быть введена в эксплуатацию и эксплуа-
тироваться автономно, то есть независимо от строительства или реконструкции 
иных частей этого объекта капитального строительства (указывается площадь 
этапа, в отношении разрешения на строительство которого подано заявление о 
внесении изменений).

<17> Указываются дополнительные характеристики, необходимые для осу-
ществления государственного кадастрового учета объекта капитального строи-
тельства.

<18> Заполняется только в отношении линейного объекта с учетом показа-
телей, содержащихся в утвержденной проектной документации. Допускается за-
полнение не всех граф раздела.

<19> В случае подачи заявления о внесении изменений в разрешение на 
строительство, выданное в отношении этапа строительства, реконструкции, яв-
ляющегося строительством, реконструкцией части линейного объекта, которая 
может быть введена в эксплуатацию и эксплуатироваться автономно, то есть неза-
висимо от строительства или реконструкции иных частей этого объекта, указыва-
ется протяженность линейного объекта, соответствующая всем ранее введенным 
в эксплуатацию этапам такого линейного объекта и этапа, в отношении разреше-
ния на строительство которого подано заявление о внесении изменений.

В случае подачи заявления о внесении изменений в разрешение на строитель-
ство в отношении линейного объекта в целях реконструкции, предусматриваю-
щей изменение участка (участков) или части (частей) такого линейного объекта, 
влекущее изменение протяженности линейного объекта, указывается протя-
женность всех ранее введенных в эксплуатацию участков или частей линейного 
объекта и участков или частей линейного объекта, в отношении разрешения на 
строительство которого подано заявление о внесении изменений.

<20> Заполняется в случае подачи заявления о внесении изменений в раз-
решение на строительство, выданное в отношении этапа строительства, ре-
конструкции, являющегося строительством, реконструкцией части линейного 
объекта, которая может быть введена в эксплуатацию и эксплуатироваться ав-
тономно, то есть независимо от строительства или реконструкции иных частей 
этого объекта (далее в настоящей сноске - этап), либо в случае подачи заявления о 
внесении изменений в разрешение на строительство, выданное в отношении ли-
нейного объекта в целях реконструкции, предусматривающей изменение участ-
ка (участков) или части (частей) такого линейного объекта, влекущее изменение 
протяженности линейного объекта.

<21> Указываются дополнительные характеристики, необходимые для осу-
ществления государственного кадастрового учета объекта капитального строи-
тельства.

<22> Указывается в случае, если от имени застройщика или технического за-
казчика обращается лицо, не имеющее права представлять его интересы на ос-
новании закона или акта уполномоченного на то государственного органа или 
органа местного самоуправления.

<23> Заявление подписывается физическим лицом, в том числе индивиду-
альным предпринимателем, являющимся застройщиком, или законным пред-
ставителем (руководителем) юридического лица, являющегося застройщиком, 
или иным лицом, уполномоченным представлять интересы застройщика на ос-
новании выданной в соответствии с законодательством Российской Федерации 
доверенности.

<24> Печать проставляется в случае, если законодательством Российской Фе-
дерации установлено наличие печати у организации.

Приложение
к заявлению о внесении изменений

в разрешение на строительство
в связи с внесением изменений

в проектную документацию
«__» _______ 20__ года

ОПИСЬ
документов, представленных в Администрацию _______

 для внесения изменений в разрешение
на строительство в связи с внесением изменений

в проектную документацию

 

№ Наименование документа

Документы представ-
лены

на бумаж-
ных носи-

телях

на элек-
тронных 

носителях
кол-
во 
эк-

зем-
пля-
ров

кол-во 
ли-

стов в 
одном 
экзем-
пляре

наиме-
нование 

файла, его 
формат 
и объем 

<**>

1.

Правоустанавливающие документы на земельный участок, в том числе со-
глашение об установлении сервитута, решение об установлении публично-
го сервитута, а также схема расположения земельного участка или земель-
ных участков на кадастровом плане территории, на основании которой 
был образован указанный земельный участок и выдан градостроительный 
план земельного участка в случае, предусмотренном частью 1.1 статьи 57.3 
Градостроительного кодекса Российской Федерации, если иное не установ-
лено частью 7.3 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федера-
ции (вид документа, дата, номер, срок действия) <*>

1.1.
1.2.

2.

Соглашения о передаче в случаях, установлен-
ных бюджетным законодательством Российской 
Федерации, органом государственной власти 
(государственным органом), Государственной 
корпорацией по атомной энергии "Росатом", 
Государственной корпорацией по космической 
деятельности "Роскосмос", органом управления 
государственным внебюджетным фондом или 
органом местного самоуправления полномочий 
государственного (муниципального) заказчика, 
заключенное при осуществлении бюджетных 
инвестиций <*>

3. Градостроительный план земельного участка <*>

4.
Результаты инженерных изысканий и материалы, содержащиеся в утвер-
жденной в соответствии с частью 15 статьи 48 Градостроительного кодек-
са Российской Федерации проектной документации: <*>

4.1. Пояснительная записка

4.2.

Схема планировочной организации земельного 
участка, выполненная в соответствии с инфор-
мацией, указанной в градостроительном плане 
земельного участка, с обозначением места раз-
мещения объекта капитального строительства, 
подъездов и проходов к нему, границ объектов 
археологического наследия

4.3.

Проект полосы отвода в отношении линейного 
объекта, выполненный в соответствии с проектом 
планировки территории (за исключением случаев, 
при которых для строительства, реконструкции 
линейного объекта не требуется подготовка доку-
ментации по планировке территории)

4.4. Разделы, содержащие архитектурные и конструк-
тивные решения

4.5. Проект организации строительства

4.6. Проект организации работ по сносу объекта ка-
питального строительства, его частей 

4.7.

Перечень мероприятий по обеспечению доступа 
инвалидов в случае подготовки проектной доку-
ментации применительно к объектам здравоох-
ранения, образования, культуры, отдыха, спорта 
и иным объектам социально-культурного и ком-
мунально-бытового назначения, объектам тран-
спорта, торговли, общественного питания, объек-
там делового, административного, финансового, 
религиозного назначения, объектам жилищного 
фонда.

5. Положительное заключение экспертизы проект-
ной документации<*>

6.
Положительное заключение экспертизы государ-
ственной экологической экспертизы проектной 
документации <*>

7.

Подтверждение соответствия вносимых в про-
ектную документацию изменений требованиям, 
указанным в части 3.8 статьи 49 Градостроитель-
ного кодекса Российской Федерации, предостав-
ленное лицом, являющимся членом саморегу-
лируемой организации, основанной на членстве 
лиц, осуществляющих подготовку проектной 
документации, и утвержденное привлеченным 
этим лицом в соответствии с Градостроительным 
кодексом Российской Федерации специалистом 
по организации архитектурно-строительного 
проектирования в должности главного инженера 
проекта, в случае внесения изменений в проект-
ную документацию в соответствии с частью 3.8 
статьи 49 Градостроительного кодекса Россий-
ской Федерации<*>

8.

Подтверждение соответствия вносимых в проект-
ную документацию изменений требованиям, ука-
занным в части 3.9 статьи 49 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации, предоставленное 
организацией, проводившей экспертизу проект-
ной документации, в случае внесения изменений 
в проектную документацию в ходе экспертного 
сопровождения в соответствии с частью 3.9 ста-
тьи 49 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации

9.
Разрешение на отклонение от предельных пара-
метров разрешенного строительства, реконструк-
ции <*>

10.

Согласие всех правообладателей объекта капи-
тального строительства в случае реконструкции 
такого объекта (за исключением случаев рекон-
струкции многоквартирных домов), согласие 
правообладателей всех домов блокированной 
застройки в одном ряду в случае реконструкции 
одного из домов блокированной застройки 

11.

Соглашение о проведении государственным 
(муниципальным) заказчиком, являющимся ор-
ганом государственной власти (государствен-
ным органом), Государственной корпорацией по 
атомной энергии "Росатом", органом управления 
государственным внебюджетным фондом или 
органом местного самоуправления, на объекте 
капитального строительства государственной 
(муниципальной) собственности, правообладате-
лем которого является государственное (муници-
пальное) унитарное предприятие, государствен-
ное (муниципальное) бюджетное или автономное 
учреждение, в отношении которого указанный 
орган осуществляет соответственно функции и 
полномочия учредителя или права собственника 
имущества, реконструкции, определяющее в том 
числе условия и порядок возмещения ущерба, 
причиненного указанному объекту при осущест-
влении реконструкции 

12.

Решение общего собрания собственников поме-
щений и машино-мест в многоквартирном доме, 
принятое в соответствии с жилищным законо-
дательством в случае реконструкции многоквар-
тирного дома или если в результате такой рекон-
струкции произойдет уменьшение размера обще-
го имущества в многоквартирном доме, - согласие 
всех собственников помещений и машино-мест в 
многоквартирном доме 

13.

Копия решения об установлении или изменении 
зоны с особыми условиями использования тер-
ритории в случае строительства объекта капи-
тального строительства, в связи с размещением 
которого в соответствии с законодательством 
Российской Федерации подлежит установлению 
зона с особыми условиями использования терри-
тории, или в случае реконструкции объекта ка-
питального строительства, в результате которой 
в отношении реконструированного объекта под-
лежит установлению зона с особыми условиями 
использования территории или ранее установ-
ленная зона с особыми условиями использования 
территории подлежит изменению <*>

14.

Типовое архитектурное решение объекта ка-
питального строительства, в соответствии с 
которым планируется строительство или рекон-
струкция объекта капитального строительства, в 
случае строительства или реконструкции объекта 
капитального строительства в границах террито-
рии исторического поселения федерального или 
регионального значения <*>

15.

Заключение органа исполнительной власти  
Ленинградской области, уполномоченного в об-
ласти охраны объектов культурного наследия, о 
соответствии раздела "архитектурные решения" 
проектной документации объекта капитального 
строительства предмету охраны исторического 
поселения и требованиям к архитектурным ре-
шениям объектов капитального строительства, 
установленным градостроительным регламентом 
применительно к территориальной зоне, распо-
ложенной в границах территории исторического 
поселения федерального или регионального 
значения, в случае если строительство или рекон-
струкция объекта капитального строительства 
планируется в границах территории историческо-
го поселения федерального или регионального 
значения, за исключением случаев строительства, 
реконструкции объекта капитального строитель-
ства в соответствии с типовым архитектурным 
решением объекта капитального строительства, 
утвержденным в соответствии с Федеральным 
законом от 25 июня 2002 года № 73-ФЗ "Об объ-
ектах культурного наследия (памятниках истории 
и культуры) народов Российской Федерации" для 
данного исторического поселения <*>

16. Иные документы в соответствии с законодательством Российской Федера-
ции (указать наименования) <*>

16.1
16.2.
17. Сведения об электронном носителе 

17.1. Наименование носителя
17.2. Количество

--------------------------------
<*> Заполняется в случае, если указанные документы представляются за-

стройщиком вместе с заявлением.

(должность для застройщика, 
являющегося юридическим лицом)

(подпись) (расшифровка подписи)

М.П. <**>
__________________________________
<**> Печать проставляется в случае, если законодательством Российской Фе-

дерации установлено наличие печати у организации.

«___» ________ 20___ г.fcvc

Приложение 3
к Административному регламенту

предоставления Администрацией МО ________
муниципальной услуги по выдаче разрешения 

на строительство, внесению изменений в разрешение 
на строительство, в том числе в связи с необходимостью

 продления срока действия разрешения на строительство

ФОРМА

Главе Администрации МО _______________________

                                            (наименование застройщика:
                                     ______________________________________
                                         полное наименование юридического лица,
                                     ______________________________________

ИНН, ОГРН
                                     ______________________________________

почтовый индекс, адрес, адрес
                                               электронной почты;
______________________________________

                                      фамилия, имя, отчество<1> - для физического лица,
индивидуального предпринимателя

______________________________________
                                             ИНН, ОГРНИП<2>

                                     ______________________________________
                                          почтовый индекс, адрес, адрес

                                                 электронной почты)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о внесении изменений в разрешение на строительство

в связи с необходимостью продления срока его действия

Прошу внести изменения в разрешение на строительство № ________________
_____________________________________________________________________

(номер разрешения на строительство)
выданное «_______» __________________ _______ года 
                      (число)                  (месяц)               (год)

со сроком действия до «_______» __________________ _______ года
                                               (число)               (месяц)                 (год)
_____________________________________________________________________

(указывается орган, выдавший разрешение на строительство)

для строительства, реконструкции объекта капитального строительства ______
_____________________________________________________________________

(ненужное зачеркнуть)   (указывается наименование объекта в соответствии с
_____________________________________________________________________

с разрешением на строительство)
этап строительства _____________________________________________________

                                       (указывается в случае выделения этапа строительства)
на земельном участке по адресу: ________________________________________
____________________________________________________________________
(наименование муниципального района; поселения или городского округа, _____
_____________________________________________________________________

улицы, проспекта, переулка и т.д., кадастровый номер земельного участка)
принадлежащем на праве _______________________________________________

(вид права, на основании которого земельный участок
_____________________________________________________________________,
принадлежит застройщику, а также данные о документе, удостоверяющем право)

продлив его действие на срок до «_______» __________________ _______ года.
                                                                 (число)                (месяц)                  (год)
Строительство, реконструкция объекта капитального строительства начаты 
«__»_______ 20__ года.

Внесенные в проект организации строительства изменения, устанавливающие 
новый  срок окончания строительства, реконструкции, утверждены застройщи-
ком (техническим застройщиком) «__» _______ 20__ года (приказ (распоряжение) 
№ _________).

В настоящее время на объекте выполнены ________________________________
_____________________________________________________________________

(перечисляются фактические объемы выполненных работ)

Интересы застройщика в Администрации МО ____ уполномочен представлять:

consultantplus://offline/ref=7359D4CD4B340AD67459D6D02328BAA1A653E8B3753E245ADF1A1B2FFB6DA5999C9B11732A88B37A6E31CF558FFF9D0C8E65A60613F7LF62K
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_____________________________________________________________________
(Ф.И.О., должность, контактный телефон)

По доверенности № _____________ от ___________________________________
(заполняется в случае получения решения лицом, не имеющим права представ-
лять интересы юридического лица в соответствии с учредительными документа-
ми)
Результат рассмотрения заявления прошу:

выдать на руки в Администрации МО _____
выдать на руки в МФЦ
направить в электронной форме в личный кабинет ЕПГУ /ПГУ ЛО

______________________________   ____________   _______________________
  (должность законного или иного          (подпись)         (расшифровка подписи)
 уполномоченного  представителя
застройщика - юридического лица)

М.П. <*>
------------------------------------------------------------------------------------------------

<*> Печать проставляется в случае, если законодательством Российской Феде-
рации установлено наличие печати у организации.

<1> Указывается при наличии.
<2> Заполняется в случае, если застройщик является индивидуальным пред-

принимателем.

Приложение 4
к Административному регламенту

предоставления Администрацией МО ________
муниципальной услуги по выдаче разрешения 

на строительство, внесению изменений в разрешение 
на строительство, в том числе в связи с необходимостью

 продления срока действия разрешения на строительство

ФОРМА
                                               Главе Администрации МО ________

                                     ______________________________________
                                            (наименование застройщика:

                                     ______________________________________
                                         полное наименование юридического лица,
                                     ______________________________________

ИНН, ОГРН
                                     ______________________________________

почтовый индекс, адрес, адрес
                                               электронной почты;
______________________________________

                                      фамилия, имя, отчество<1> - для физического лица,
индивидуального предпринимателя

______________________________________
                                             ИНН, ОГРНИП<2>

                                     ______________________________________
                                          почтовый индекс, адрес, адрес

                                                 электронной почты)

УВЕДОМЛЕНИЕ
о переходе прав на земельный участок, права пользования недрами, об 

образовании земельного участка в целях внесения изменений 
в разрешение на строительство

«___» ________ 20___ года

В соответствии с частью 21.10 статьи  51  Градостроительного  кодекса Российской 
Федерации настоящим уведомляю о переходе прав на земельный  участок, права 
пользования недрами, об образовании земельного участка 
(нужное подчеркнуть)

для внесеия изменений в разрешение на строительство № ____________________
_____________________________________________________________________

(номер разрешения на строительство)
выданное «_______» __________________ _______ года 
                        (число)               (месяц)                 (год)
со сроком действия до «_______» __________________ _______ года
                                               (число)                   (месяц)              (год)
_____________________________________________________________________
(указывается орган, выдавший разрешение на строительство) для строительства, 

реконструкции объекта капитального строительства
(ненужное зачеркнуть)

Наименование объекта _________________________________________________
(в соответствии с утвержденной проектной документацией)

_____________________________________________________________________

Адрес (местоположение) объекта: _______________________________________
_____________________________________________________________________
(указывается адрес объекта капитального  строительства, а при наличии - адрес 

объекта капитального строительства  
_____________________________________________________________________
в соответствии с государственным адресным реестром с указанием реквизитов 

документов о присвоении, об изменении адреса; для линейных
_____________________________________________________________________

объектов - указывается описание местоположения в виде наименований 
субъекта Российской Федерации и муниципального образования)

Основания внесения изменений в разрешение на строительство<*>

1.
В связи с образованием земельного участка путем объе-
динения земельных участков, в отношении которых или 
одного из которых выдано разрешение на строительство

1.1.

Реквизиты решения об образовании земельных участков 
путем объединения земельных участков
(указывается дата и номер решения, орган, принявший 
решение, в случае если в соответствии с земельным зако-
нодательством решение об образовании земельного участ-
ка принимает исполнительный орган государственной 
власти или орган местного самоуправления)

2.

В связи с образованием земельных участков путем разде-
ла, перераспределения земельных участков или выдела из 
земельных участков, в отношении которых выдано разре-
шение на строительство

2.1.
Реквизиты градостроительного плана земельного участка
(указывается номер и дата выдачи, орган, выдавший гра-
достроительный план земельного участка)

2.2.

Реквизиты решения об образовании земельных участков 
путем раздела, перераспределения земельных участков 
или выдела из земельных участков
(указывается дата и номер решения, орган, принявший 
решение, в случае если в соответствии с земельным зако-
нодательством решение об образовании земельного участ-
ка принимает исполнительный орган государственной 
власти или орган местного самоуправления)

3.

В связи с переоформлением лицензии на пользование 
недрами новым пользователем недр на земельном участке, 
предоставленном пользователю недр и необходимом для 
ведения работ, связанных с пользованием недрами, в от-
ношении которого прежнему правообладателю земельно-
го участка выдано разрешение на строительство

3.1.

Реквизиты решения о предоставления права пользования 
недрами 
(указывается дата и номер решения, орган, принявший 
решение)

3.2.

Реквизиты решения о переоформлении лицензии на право 
пользования недрами
(указывается дата и номер решения, орган, принявший 
решение)

4.
В связи с приобретением права на земельный участок, в 
отношении которого прежнему правообладателю земель-
ного участка выдано разрешение на строительство

4.1.

Реквизиты правоустанавливающих документов на земель-
ный участок
(указывается номер и дата выдачи, кадастровый номер 
земельного участка)

Интересы застройщика в Администрации МО ____ уполномочен представлять:
_____________________________________________________________________

(Ф.И.О., должность, контактный телефон)

По доверенности № _______________ от ___________________________________
(заполняется в случае получения решения лицом, не имеющим права представ-
лять интересы юридического лица в соответствии с учредительными документа-
ми)

Результат рассмотрения заявления прошу:

выдать на руки в Администрации МО _____
выдать на руки в МФЦ
направить в электронной форме в личный кабинет на ЕПГУ/ПГУ ЛО

______________________________  ______________  _______________________
 (должность законного или иного          (подпись)            (расшифровка подписи)
 уполномоченного  представителя
застройщика - юридического лица)

М.П. <**>
--------------------------------

<*>Заполняются те пункты уведомления, на основании которых требуется внести 
изменения в разрешение на строительство.
<**> Печать проставляется в случае, если законодательством Российской Федера-
ции установлено наличие печати у организации.
_______________________________  ________________   ______________________
 (должность законного или иного              (подпись)            (расшифровка подписи)
 уполномоченного  представителя
застройщика - юридического лица)

<1> Указывается при наличии.
<2> Заполняется в случае, если застройщик является индивидуальным предпри-
нимателем.

Приложение 5
к Административному регламенту

предоставления Администрацией МО ________
муниципальной услуги по выдаче разрешения 

на строительство, внесению изменений в разрешение 
на строительство, в том числе в связи с необходимостью

 продления срока действия разрешения на строительство

ФОРМА

Кому ____________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, 

ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного 
в качестве индивидуального предпринимателя) –  д

ля физического лица, полное наименование застройщика, 
ИНН, ОГРН – для юридического лица,

_________________________________________
                          почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты)

Р Е Ш Е Н И Е 
об отказе в приеме документов  

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство 
органа местного самоуправления)

В приеме документов для предоставления услуги «Выдача разрешения на строи-
тельство, внесению изменений в разрешение на строительство, в том числе в свя-
зи с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство « 
Вам отказано по следующим основаниям:

№ пункта Адми-
нистративного 
регламента

Наименование основания для 
отказа в соответствии с Адми-

нистративным регламентом

Разъяснение причин отказа 
 в приеме документов

подпункт 1 пун-
кта 2.9

заявление о выдаче разреше-
ния на строительство, заяв-
ление о внесении изменений, 
уведомление представлено в 
орган местного самоуправле-
ния, в полномочия которого не 
входит предоставление услуги

Указывается, какое ведомство 
предоставляет услугу, инфор-
мация о его местонахождении

подпункт "2" 
пункта 2.9

представленные документы 
содержат подчистки и исправ-
ления текста

Указывается исчерпывающий 
перечень документов, содер-
жащих подчистки и исправ-
ления текста

подпункт "3" 
пункта 2.9

неполное заполнение полей в 
форме уведомления

Указываются основания тако-
го вывода

Дополнительно информируем: __________________________________________.
 (указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в приеме 
документов, 
а также иная дополнительная информация при наличии)

(должность) (подпись) (фамилия, имя, отчество 
(при наличии)«___» ________ 20___ года

Приложение 6
к Административному регламенту

предоставления Администрацией МО ________
муниципальной услуги по выдаче разрешения 

на строительство, внесению изменений в разрешение 

на строительство, в том числе в связи с необходимостью
 продления срока действия разрешения на строительство

ФОРМА

Кому ____________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, 
ГРНИП (для физического лица, зарегистрированного 

в качестве индивидуального предпринимателя) –  
для физического лица, полное наименование застройщика, 

ИНН, ОГРН – для юридического лица,
_________________________________________

                            почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты)

Р Е Ш Е Н И Е 
об отказе в выдаче разрешения на строительство

_____________________________________________________________________
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство 

органа местного самоуправления)

по результатам рассмотрения заявления о выдаче разрешения на строительство 
от  ________________№_________________ принято решение об отказе в выдаче               
               (дата и номер регистрации)
разрешения на строительство.
                             

№ пункта 
Админист-
ративного 
регламента

Наименование основания для отказа в выдаче 
разрешения на строительство в соответствии с 

Административным регламентом

Разъяснение при-
чин отказа в выда-
че разрешения на 

строительство
подпункт 
"а" пункта 
2.10.1

отсутствие документов, предусмотренных 
подпунктами пунктами 2.6.1, 2.6.3.1 настоящего 
Административного регламента

Указываются 
основания такого 
вывода

подпункт 
"б" пункта 
2.10.1

несоответствие представленных документов 
требованиям к строительству, реконструкции 
объекта капитального строительства, установ-
ленным на дату выдачи представленного для 
получения разрешения на строительство градо-
строительного плана земельного участка

Указываются 
основания такого 
вывода

подпункт 
"в" пункта 
2.10.1

несоответствие представленных документов, 
в случае выдачи разрешения на строительство 
линейного объекта, требованиям проекта пла-
нировки территории и проекта межевания тер-
ритории (за исключением случаев, при которых 
для строительства, реконструкции линейного 
объекта не требуется подготовка документации 
по планировке территории)

Указываются 
основания такого 
вывода

подпункт 
"г" пункта 
2.10.1

несоответствие представленных документов 
разрешенному использованию земельного 
участка и (или) ограничениям, установлен-
ным в соответствии с земельным и иным 
законодательством Российской Федерации и 
действующим на дату выдачи разрешения на 
строительство

Указываются 
основания такого 
вывода

подпункт 
"д" пункта 
2.10.1

несоответствие представленных документов 
требованиям, установленным в разрешении на 
отклонение от предельных параметров разре-
шенного строительства, реконструкции

Указываются 
основания такого 
вывода

подпункт 
"е" пункта 
2.10.1

заключение органа исполнительной власти 
субъекта Российской Федерации, уполномочен-
ного в области охраны объектов культурного 
наследия, о несоответствии раздела проектной 
документации объекта капитального строитель-
ства предмету охраны исторического поселения 
и требованиям к архитектурным решениям 
объектов капитального строительства, уста-
новленным градостроительным регламентом 
применительно к территориальной зоне, распо-
ложенной в границах территории историческо-
го поселения федерального или регионального 
значения

Не требуется

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о выдаче разрешения на строитель-
ство после устранения указанных нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления 
жалобы в __________________________________________________, а также в 
судебном порядке.

Дополнительно информируем: ___________________________________________
                                                         (указывается информация, необходимая для 

_____________________________________________________________________
устранения причин отказа в выдаче разрешения на строительство, а также иная 

дополнительная информация при наличии)

(должность) (подпись) (фамилия, имя, отчество 
(при наличии)

«___» ________ 20___ года

Приложение 7
к Административному регламенту

предоставления Администрацией МО ________
муниципальной услуги по выдаче разрешения 

на строительство, внесению изменений в разрешение 
на строительство, в том числе в связи с необходимостью

 продления срока действия разрешения на строительство

ФОРМА

Кому __________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП

 (для физического лица, зарегистрированного в качестве 
индивидуального предпринимателя) –  для физического лица,

 полное наименование застройщика, 
ИНН, ОГРН – для юридического лица,

______________________________________________________
                             почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты)

РЕШЕНИЕ
об отказе во внесении изменений в разрешение на строительство

_____________________________________________________________________
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство 

органа местного самоуправления)

по результатам рассмотрения ______________________* от  _______ № ________ 

принято решение от «____» _______ ______ года № ____ об отказе во внесении 
                                                (дата и номер регистрации)

изменений в разрешение на строительство.



Колтушский Вестник № 01 (318) от 27.01.2024 года24
№ пункта 
Админист-
ративного 
регламента

Наименование основания для отказа во внесении 
изменений в разрешение на строительство в соот-

ветствии с Административным регламентом

Разъяснение 
причин отказа 

во внесении 
изменений в 

разрешение на 
строительство

подпункт 
"а" пункта 
2.10.2

отсутствие в уведомлении об образовании земель-
ного участка путем объединения земельных участ-
ков, в отношении которых или одного из которых в 
соответствии с Градостроительным кодексом Рос-
сийской Федерации выдано разрешение на стро-
ительство, реквизитов решения об образовании 
земельного участка в случае, если в соответствии 
с земельным законодательством решение об обра-
зовании земельного участка принимает исполни-
тельный орган государственной власти или орган 
местного самоуправления

Не требуется

подпункт 
"б" пункта 
2.10.2

недостоверность сведений, указанных в уведом-
лении об образовании земельного участка путем 
объединения земельных участков, в отношении 
которых или одного из которых в соответствии с 
Градостроительным кодексом Российской Федера-
ции выдано разрешение на строительство

Указываются 
основания та-
кого вывода

подпункт 
"а" пункта 
2.10.3

отсутствие в уведомлении об образовании земель-
ного участка путем раздела, перераспределения 
земельных участков или выдела из земельных 
участков реквизитов решения об образовании зе-
мельных участков в случае, если в соответствии с 
земельным законодательством решение об обра-
зовании земельного участка принимает исполни-
тельный орган государственной власти или орган 
местного самоуправления

Не требуется

подпункт 
"б" пункта 
2.10.3

недостоверность сведений, указанных в уведом-
лении об образовании земельного участка путем 
раздела, перераспределения земельных участков 
или выдела из земельных участков, в отношении 
которых в соответствии с Градостроительным ко-
дексом Российской Федерации выдано разрешение 
на строительство

Указываются 
основания та-
кого вывода

подпункт 
"в" пункта 
2.10.3

несоответствие планируемого размещения объ-
екта капитального строительства требованиям 
к строительству, реконструкции объекта капи-
тального строительства, установленным на дату 
выдачи градостроительного плана образованного 
земельного участка путем раздела, перераспределе-
ния земельных участков или выдела из земельных 
участков, в отношении которых в соответствии с 
Градостроительным кодексом Российской Федера-
ции выдано разрешение на строительство

Указываются 
основания та-
кого вывода

подпункт 
"г" пункта 
2.10.3

представленный градостроительный план земель-
ного участка, образованного путем раздела, пере-
распределения земельных участков или выдела из 
земельных участков, в отношении которых в соот-
ветствии с Градостроительным кодексом Россий-
ской Федерации выдано разрешение на строитель-
ство, выдан ранее чем за три года до дня направ-
ления уведомления об образовании земельного 
участка путем раздела, перераспределения земель-
ных участков или выдела из земельных участков

Указываются 
основания та-
кого вывода

подпункт 
"д" пункта 
2.10.3

несоответствие планируемого объекта капиталь-
ного строительства разрешенному использованию 
земельного участка и (или) ограничениям, уста-
новленным в соответствии с земельным и иным 
законодательством Российской Федерации, и дей-
ствующим на дату принятия решения о внесении 
изменений в разрешение на строительство в случае 
образования земельных участков путем раздела, 
перераспределения земельных участков или выде-
ла из земельных участков, в отношении которых в 
соответствии с Градостроительным кодексом Рос-
сийской Федерации выдано разрешение на строи-
тельство

Указываются 
основания та-
кого вывода

подпункт 
"а" пункта 
2.10.4

отсутствие в уведомлении о переходе права поль-
зования недрами реквизитов решения о предо-
ставлении права пользования недрами и решения 
о переоформлении лицензии на право пользова-
ния недрами

Указываются 
основания та-
кого вывода

подпункт 
"б" пункта 
2.10.4

недостоверность сведений, указанных в уведомле-
нии о переходе права пользования недрами

Указываются 
основания та-
кого вывода

подпункт 
"а" пункта 
2.10.5

отсутствие в уведомлении о переходе прав на зе-
мельный участок реквизитов правоустанавливаю-
щих документов на такой земельный участок

Указываются 
основания та-
кого вывода

подпункт 
"б" пункта 
2.10.5

отсутствие правоустанавливающих документов на 
земельный участок в случае, если в Едином госу-
дарственном реестре недвижимости не содержатся 
сведения о правоустанавливающих документах на 
земельный участок

Указываются 
основания та-
кого вывода

подпункт 
"в" пункта 
2.10.5

недостоверность сведений, указанных в уведом-
лении о переходе прав на земельный участок, в 
отношении которого в соответствии с Градостро-
ительным кодексом Российской Федерации выдано 
разрешение на строительство

Указываются 
основания та-
кого вывода

подпункт 
"а" пункта 
2.10.6

наличие информации о выявленном в рамках го-
сударственного строительного надзора, государст-
венного земельного надзора или муниципального 
земельного контроля факте отсутствия начатых 
работ по строительству, реконструкции на день 
подачи заявления о внесении изменений в разре-
шение на строительство в связи с необходимостью 
продления срока действия разрешения на строи-
тельство

Указываются 
основания та-
кого вывода

п о д п у н к т 
"б" пункта 
2.10.6

подача заявления о внесении изменений в разре-
шение на строительство менее чем за десять рабо-
чих дней до истечения срока действия разрешения 
на строительство

Указываются 
основания та-
кого вывода

п о д п у н к т 
"а" пункта 
2.10.7

отсутствие документов, предусмотренных подпун-
ктом «а» пункта 2.6.1, пунктом 2.6.3.1 Администра-
тивного регламента

Указываются 
основания та-
кого вывода

п о д п у н к т 
"б" пункта 
2.10.7

несоответствие планируемого размещения объ-
екта капитального строительства требованиям к 
строительству, реконструкции объекта капиталь-
ного строительства, установленным на дату вы-
дачи представленного для получения разрешения 
на строительство или для внесения изменений в 
разрешение на строительство градостроительного 
плана земельного участка

Указываются 
основания та-
кого вывода

п о д п у н к т 
"в" пункта 
2.10.7

представление для внесения изменений в разреше-
ние на строительство градостроительного плана 
земельного участка, выданного после получения 
разрешения на строительство, но ранее чем за три 
года до дня направления заявления о внесении из-
менений в разрешение на строительство

Указываются 
основания та-
кого вывода

п о д п у н к т 
"г" пункта 
2.10.7

несоответствие планируемого объекта капиталь-
ного строительства разрешенному использованию 
земельного участка и (или) ограничениям, уста-
новленным в соответствии с земельным и иным 
законодательством Российской Федерации и дей-
ствующим на дату принятия решения о внесении 
изменений в разрешение на строительство

Указываются 
основания та-
кого вывода

п о д п у н к т 
"д" пункта 
2.10.7

несоответствие планируемого размещения объ-
екта капитального строительства требованиям, 
установленным в разрешении на отклонение от 
предельных параметров разрешенного строитель-
ства, реконструкции

Указываются 
основания та-
кого вывода

п о д п у н к т 
"е" пункта 
2.10.7

подача заявления о внесении изменений менее чем 
за десять рабочих дней до истечения срока дейст-
вия разрешения на строительство

Указываются 
основания та-
кого вывода

Вы вправе повторно обратиться с _______________________* после устранения 
указанных нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления 
жалобы в ____________________________________, а также в судебном порядке.

Дополнительно информируем: ___________________________________________
                                                                   (указывается информация, необходимая 
_____________________________________________________________________,

для устранения причин отказа

во внесении изменений в разрешение на строительство, а также иная дополни-
тельная информация при наличии)

(должность) (подпись) (фамилия, имя, отчество 
(при наличии)

«___» ________ 20___ года

*Указывается один из вариантов: заявление о внесении изменений в разрешение 
на строительство, заявление о внесении изменений в разрешение на строитель-
ство в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на строи-
тельство, уведомление о переходе прав на земельный участок, права пользования 
недрами, об образовании земельного участка.

Приложение 8
к Административному регламенту

предоставления Администрацией МО ________
муниципальной услуги по выдаче разрешения 

на строительство, внесению изменений в разрешение 
на строительство, в том числе в связи с необходимостью

 продления срока действия разрешения на строительство

ФОРМА
ЖУРНАЛ 

регистрации разрешений на строительство 

№ 
п/п

Номер 
разреше-
ния на 
строи-
тельство

Дата вы-
дачи/ срок 
действия 
разрешения 
на строи-
тельство

Наиме-
нова-
ние за-
строй-
щика

Наиме-
нование 
объекта ка-
питального 
строитель-
ства

Адрес 
объекта 
капи-
тального 
строи-
тельства

Дата внесения из-
менений в разреше-
ние на строитель-
ство (с указанием 
существа таких 
изменений) 

1 2 3 4 5 6 7

Колтушское городское поселение
Всеволожского муниципального района

Ленинградской области
АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

26.01.2024 № 85                                                                                     г. Колтуши

Об утверждении административного регламента по предоставлению муни-
ципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, вне-
сение изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию»

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих 
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 
Федеральными законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства 
Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении адми-
нистративных регламентов исполнения государственных функций и администра-
тивных регламентов предоставления государственных услуг», 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципаль-
ной услуги «Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, внесение из-
менений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию» согласно Приложению.

2. Постановление вступает в силу после его официального опубликования.
3. Опубликовать постановление в газете «Колтушский вестник» и разместить 

на официальном сайте Колтушского ГП в сети Интернет по адресу: www.mo-
koltushi.ru.

4. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава администрации                                                                                   А.Ю.Зыбин

Утвержден
постановлением администрации 

Колтушского городского поселения
от  26.01.2024№ 85

(Приложение)

Административный регламент 
по предоставлению муниципальной услуги

«Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, внесение изменений в 
разрешение на ввод объекта в эксплуатацию»

1.	 Общие положения

1.1. Наименование муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объ-
екта в эксплуатацию, внесение изменений в разрешение на ввод объекта в эксплу-
атацию». 

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги по 
выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, внесению изменений в раз-
решение на ввод объекта в эксплуатацию  (далее – административный регламент, 
муниципальная услуга) устанавливает стандарт предоставления муниципаль-
ной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур по предоставлению муниципальной услуги, требования к порядку их 
выполнения, в том числе особенности выполнения административных проце-
дур в электронной форме, а также особенности выполнения административных 

процедур в многофункциональных центрах предоставления муниципальных 
услуг (далее - МФЦ), формы контроля за предоставлением муниципальной услу-
ги, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (без-
действий) органа местного самоуправления, должностных лиц органа местного 
самоуправления, работников МФЦ. Настоящий административный регламент 
регулирует отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной 
услуги «Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, внесение изменений 
в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию» в соответствии со статьей 55 Гра-
достроительного кодекса Российской Федерации

1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, 
(далее - заявители), являются застройщики, завершившие строительство, рекон-
струкцию объектов капитального строительства, проектная документация ко-
торых не подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации и разрешения на строительство которых выданы 
органом местного самоуправления, объектов капитального строительства, про-
ектная документация которых подлежит экспертизе в соответствии с частью 3.3 
статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации и разрешения на 
строительство которых выданы органом местного самоуправления или коми-
тетом государственного строительного надзора и государственной экспертизы 
Ленинградской области до вступления в силу областного закона от 24 декабря 
2021 года № 159-оз «О внесении изменений в статью 1 областного закона «О пе-
рераспределении полномочий в области градостроительной деятельности между 
органами государственной власти Ленинградской области и органами местного 
самоуправления Ленинградской области»: 

-    юридические лица (за исключением государственных органов и их терри-
ториальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их тер-
риториальных органов, органов местного самоуправления);

- физические лица, в том числе зарегистрированные в качестве индивидуаль-
ных предпринимателей.  

Представлять интересы заявителя имеют право:
- от имени физических лиц, в том числе зарегистрированных в качестве инди-

видуальных предпринимателей:
представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенно-

сти, на основании федерального закона либо на основании акта, уполномоченно-
го на то государственного органа или органа местного самоуправления;

- от имени юридических лиц:
представители, действующие в соответствии с законом или учредительными 

документами от имени заявителя без доверенности;
представители, действующие от имени заявителя в силу полномочий на осно-

вании доверенности или договора.
1.3. Информация о месте нахождения администрации Колтушского город-

ского поселения Всеволожского муниципального района Ленинградской области 
(далее - Администрация, орган местного самоуправления, ОМСУ), предостав-
ляющего муниципальную услугу, организации, участвующей в предоставлении 
услуги и не являющейся многофункциональными центрами предоставления 
государственных и муниципальных услуг, графиках работы, контактных телефо-
нах, адресах электронной почты размещается:

на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услу-
ги (в доступном для заявителей месте); 

- на сайте Администрации: https://mo-koltushi.ru/
- на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области 

«Многофункциональный центр предоставления государственных и муници-
пальных услуг» (далее - ГБУ ЛО «МФЦ»): http://mfc47.ru/;

- на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленин-
градской области (далее - ПГУ ЛО)/на Едином портале государственных услуг 
(далее – ЕПГУ): www.gu.lenobl.ru/ www.gosuslugi.ru.

- в государственной информационной системе «Реестр государственных и 
муниципальных услуг (функций) Ленинградской области» (далее - Реестр).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Полное наименование муниципальной услуги: «Выдача разрешения на 
ввод объекта в эксплуатацию, внесение изменений в разрешение на ввод объекта 
в эксплуатацию».

Сокращенное наименование муниципальной услуги: «Выдача разрешения на 
ввод объекта в эксплуатацию, внесение изменений в разрешение на ввод объекта 
в эксплуатацию».

2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего му-
ниципальную услугу, и его структурного подразделения, ответственного за пре-
доставление муниципальной услуги.

Муниципальную услугу предоставляет Администрация Колтушского город-
ского поселения Всеволожского муниципального района Ленинградской области. 
Должностным лицом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, 
является главный специалист по архитектуре, градостроительству и территори-
альному планированию Администрации.

В предоставлении муниципальной услуги участвуют:
ГБУ ЛО «МФЦ».
Организации, участвующие в предоставлении услуги в порядке межведомст-

венного информационного взаимодействия:
Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и 

картографии по Ленинградской области.
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов 

принимается:
1) при личной явке:
в Администрацию;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ.
Заявитель имеет право записаться на прием для подачи заявления о предо-

ставлении услуги следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ - в Администрацию, в МФЦ (при наличии тех-

нической возможности);
2) по телефону - в Администрацию, в МФЦ;
3) посредством сайта Администрации - в Администрацию (при наличии тех-

нической возможности).
Для записи заявитель выбирает любые свободные для приема дату и время 

в пределах установленного в Администрации или МФЦ графика приема заяви-
телей.

2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности 
заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявле-
ния паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удосто-
веряющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации 
или посредством идентификации и аутентификации в Администрации, ГБУ ЛО 
«МФЦ» с использованием информационных технологий, указанных в частях 10 и 
11 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предо-
ставления государственных и муниципальных услуг» (при наличии технической 
возможности).

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме иден-
тификация и аутентификация могут осуществляться посредством:

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государст-
венных информационных систем, если такие государственные информационные 
системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обес-
печивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, 
при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информаци-
онных системах;

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информаци-
онной системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор 
и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и передачу ин-
формации о степени их соответствия предоставленным биометрическим персо-
нальным данным физического лица.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- разрешение на ввод объекта в эксплуатацию (в том числе на отдельные эта-

пы строительства, реконструкции объекта капитального строительства);

http://www.gosuslugi.ru
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- решение об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию 
по форме согласно Приложению 4 к настоящему административному регламенту;

- решение о внесении изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуата-
цию по форме согласно Приложению 6 к настоящему административному регла-
менту;

- решение об отказе во внесении изменений в разрешение на ввод объекта в 
эксплуатацию по форме согласно Приложению 7 к настоящему административ-
ному регламенту.

Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется:
а) при личной явке в Администрацию или МФЦ;
б) в электронной форме с использованием ПГУ ЛО или ЕПГУ.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 5 рабо-

чих дней с даты поступления (регистрации) заявления о предоставлении муници-
пальной услуги в Администрации.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих 
предоставление муниципальной услуги:

Градостроительный кодекс Российской Федерации;
Федеральный закон от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации 

недвижимости»;
Постановление Правительства РФ от 06.04.2022 № 603 «О случаях и порядке 

выдачи разрешений на строительство объектов капитального строительства, не 
являющихся линейными объектами, на двух и более земельных участках, разре-
шений на ввод в эксплуатацию таких объектов, а также выдачи необходимых для 
этих целей градостроительных планов земельных участков»;

Приказ Минстроя России от 03.06.2022 № 446/пр «Об утверждении формы 
разрешения на строительство и формы разрешения на ввод объекта в эксплуа-
тацию»;

Постановление Правительства Ленинградской области от 13.06.2017 № 211 
«Об установлении случаев, в которых направление документов для выдачи орга-
нами исполнительной власти Ленинградской области и органами местного само-
управления муниципальных образований Ленинградской области разрешений на 
строительство и разрешений на ввод объектов в эксплуатацию осуществляется 
исключительно в электронной форме».

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
законодательными или иными нормативными правовыми актами для предостав-
ления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем

2.6.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
законодательными или иными нормативными правовыми актами для получения 
разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (за исключением получения раз-
решения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства, не явля-
ющегося линейным объектом, строительство которого осуществлялось 
на смежных земельных участках), подлежащих представлению заявителем:

а) заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, о внесе-
нии изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию по форме согласно 
Приложению 1 к настоящему административному регламенту;

б) документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заяви-
теля, в случае представления заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в 
эксплуатацию и прилагаемых к нему документов посредством личного обраще-
ния в Администрацию, в МФЦ. В случае направления заявления посредством 
ПГУ/ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, пред-
ставителя формируются при подтверждении учетной записи в ЕСИА из состава 
соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены 
путем направления запроса с использованием системы межведомственного элек-
тронного взаимодействия;

в) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя дейст-
вовать от имени заявителя (в случае обращения за получением услуги предста-
вителя заявителя). В случае представления документов в электронной форме по-
средством ПГУ/ЕПГУ указанный документ, выданный заявителем, являющимся 
юридическим лицом, удостоверяется усиленной квалифицированной электрон-
ной подписью или усиленной неквалифицированной электронной подписью пра-
вомочного должностного лица такого юридического лица, а документ, выданный 
заявителем, являющимся физическим лицом, - усиленной квалифицированной 
электронной подписью нотариуса;

г) акт о подключении (технологическом присоединении) построенного, ре-
конструированного объекта капитального строительства к сетям инженерно-
технического обеспечения (в случае, если такое подключение (технологическое 
присоединение) этого объекта предусмотрено проектной документацией)

В случае получения от ресурсоснабжающей организации акта о подключении 
(технологическом присоединении) построенного, реконструированного объек-
та капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения в 
форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной 
электронной подписью, необходимо направление такого документа в формате 
.pdf с приложением ключа электронной подписи в формате .sig

В случае получения от ресурсоснабжающей организации акта о подключении 
(технологическом присоединении) построенного, реконструированного объекта 
капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения на 
бумажном носителе необходимо предоставление такого документа в виде скан-
копии;

д) схема, отображающая расположение построенного, реконструированного 
объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-техниче-
ского обеспечения в границах земельного участка и планировочную организа-
цию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство 
(лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим за-
казчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании 
договора строительного подряда), подписанная усиленной квалифицированной 
электронной подписью (действующей на момент подписания документа), за 
исключением случаев строительства, реконструкции линейного объекта

е) технический план объекта капитального строительства, подготовленный 
в соответствии с Федеральным законом от 13 июля 2015 года № 218-ФЗ «О го-
сударственной регистрации недвижимости» по форме, установленной Приказом 
Росреестра от 15.03.2022 № П/0082.

Технический план подготавливается в форме электронного документа, заве-
ренного усиленной квалифицированной электронной подписью кадастрового 
инженера (действующей на момент подписания документа), подготовившего та-
кой план, и оформляется в виде файлов в формате XML (далее – XML-документ), 
созданных с использованием XML-схем и обеспечивающих считывание и контр-
оль представленных данных. XML-схемы, используемые для формирования XML-
документов, считаются введенными в действие по истечении двух месяцев со дня 
их размещения на официальном сайте Федеральной службы государственной 
регистрации, кадастра и картографии в информационно-телекоммуникационной 
сети «Интернет» по адресу: www.rosreestr.gov.ru

з) правоустанавливающие документы на земельный участок (если сведения 
о таком земельном участке отсутствуют в Едином государственном реестре не-
движимости);

договоры аренды земельного участка, субаренды земельного участка, безвоз-
мездного пользования земельным участком, заключенные на срок менее чем один 
год, в соответствии с частью 2 статьи 26 Земельного кодекса РФ (за исключением 
органов исполнительной власти и местного самоуправления);

 государственные акты, свидетельства, удостоверяющие права на землю, вы-
данные физическим или юридическим лицам до вступления в силу Федерального 
закона от 21 июля 1997 года № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на 
недвижимое имущество и сделок с ним».

2.6.1.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
законодательными или иными нормативными правовыми актами для получения 
разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства, 
не являющегося линейным объектом, строительство которого осу-
ществлялось на смежных земельных участках, подлежащих представлению 
заявителем:

а) заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, о внесе-
нии изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию по форме согласно 
Приложению 1 к настоящему административному регламенту;

б) документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заяви-
теля, в случае представления заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в 

эксплуатацию и прилагаемых к нему документов посредством личного обраще-
ния в Администрацию, в МФЦ. В случае направления заявления посредством 
ПГУ/ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, пред-
ставителя формируются при подтверждении учетной записи в ЕСИА из состава 
соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены 
путем направления запроса с использованием системы межведомственного элек-
тронного взаимодействия;

в) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя дейст-
вовать от имени заявителя (в случае обращения за получением услуги предста-
вителя заявителя). В случае представления документов в электронной форме по-
средством ПГУ/ЕПГУ указанный документ, выданный заявителем, являющимся 
юридическим лицом, удостоверяется усиленной квалифицированной электрон-
ной подписью или усиленной неквалифицированной электронной подписью пра-
вомочного должностного лица такого юридического лица, а документ, выданный 
заявителем, являющимся физическим лицом, - усиленной квалифицированной 
электронной подписью нотариуса;

д) акт о подключении (технологическом присоединении) построенного, ре-
конструированного объекта капитального строительства к сетям инженерно-
технического обеспечения (в случае, если такое подключение (технологическое 
присоединение) этого объекта предусмотрено проектной документацией).

В случае получения от ресурсоснабжающей организации акта о подключении  
(технологическом присоединении) построенного, реконструированного объек-
та капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения в 
форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной 
электронной подписью, необходимо направление такого документа в формате 
.pdf с приложением ключа электронной подписи в формате .sig

В случае получения от ресурсоснабжающей организации акта о подключении 
(технологическом присоединении) построенного, реконструированного объекта 
капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения на 
бумажном носителе необходимо предоставление такого документа в виде скан-
копии;

е) схема, отображающая расположение построенного, реконструированного 
объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-техниче-
ского обеспечения в границах земельного участка и планировочную организа-
цию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство 
(лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим за-
казчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании 
договора строительного подряда), подписанная усиленной квалифицированной 
электронной подписью (действующей на момент подписания документа), за 
исключением случаев строительства, реконструкции линейного объекта

ж) технический план объекта капитального строительства, подготовленный 
в соответствии с Федеральным законом от 13 июля 2015 года № 218-ФЗ «О го-
сударственной регистрации недвижимости» по форме, установленной Приказом 
Росреестра от 15.03.2022 № П/0082.

Технический план подготавливается в форме электронного документа, заве-
ренного усиленной квалифицированной электронной подписью кадастрового 
инженера (действующей на момент подписания документа), подготовившего та-
кой план, и оформляется в виде файлов в формате XML (далее – XML-документ), 
созданных с использованием XML-схем и обеспечивающих считывание и контр-
оль представленных данных. XML-схемы, используемые для формирования XML-
документов, считаются введенными в действие по истечении двух месяцев со дня 
их размещения на официальном сайте Федеральной службы государственной 
регистрации, кадастра и картографии в информационно-телекоммуникационной 
сети «Интернет» по адресу: www.rosreestr.gov.ru;

з) правоустанавливающие документы на смежные земельные участки, на 
которых осуществлены строительство, реконструкция объекта капитального 
строительства, не являющегося линейным объектом (если сведения о таком зе-
мельном участке отсутствуют в Едином государственном реестре недвижимости);

договоры аренды земельного участка, субаренды земельного участка, безвоз-
мездного пользования земельным участком, заключенные на срок менее чем один 
год, в соответствии с частью 2 статьи 26 Земельного кодекса РФ (за исключением 
органов исполнительной власти и местного самоуправления);

 государственные акты, свидетельства, удостоверяющие права на землю, вы-
данные физическим или юридическим лицам до вступления в силу Федерального 
закона от 21 июля 1997 г. № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на не-
движимое имущество и сделок с ним».

2.6.2.  В случае представления заявления о выдаче разрешения на ввод объекта 
в эксплуатацию в отношении этапа строительства, реконструкции объ-
екта капитального строительства, документы, указанные в подпунктах «г» – «ж» 
пунктов 2.6.1, 2.6.1.1 настоящего административного регламента, оформляются 
в части, относящейся к соответствующему этапу строительства, реконструкции 
объекта капитального строительства. В указанном случае в заявлении о выдаче 
разрешения на ввод объекта в эксплуатацию в отношении этапа строительства, 
реконструкции объекта капитального строительства указываются сведения о ра-
нее выданных разрешениях на ввод объекта в эксплуатацию в отношении этапа 
строительства, реконструкции объекта капитального строительства (при нали-
чии).

2.6.3. Для внесения изменений в разрешение на ввод объекта в экс-
плуатацию заявитель представляет следующие документы:

1) заявление о внесении изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуа-
тацию по форме согласно Приложению 5 к настоящему административному ре-
гламенту; 

2) технический план объекта капитального строительства, подготовленный 
в целях устранения причин приостановления осуществления государственного 
кадастрового учета и (или) государственной регистрации прав (отказа в осущест-
влении государственного кадастрового учета и (или) государственной регистра-
ции прав) объекта капитального строительства;

3) иные документы, указанные в пунктах 2.6.1, 2.6.1.1 настоящего администра-
тивного регламента в случае, если в такие документы внесены изменения в связи с 
подготовкой технического плана объекта капитального строительства в соответ-
ствии с частью 5.1 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации. 

2.6.4. Заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, о вне-
сении изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию направляется за-
явителем или его представителем вместе с прикрепленными документами в элек-
тронной форме. Заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, 
заявление о внесении изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию 
подписываются заявителем или его представителем, уполномоченным на подпи-
сание такого заявления, простой электронной подписью, либо усиленной квали-
фицированной электронной подписью, либо усиленной неквалифицированной 
электронной подписью, сертификат ключа проверки которой создан и исполь-
зуется в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое 
взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления го-
сударственных и муниципальных услуг в электронной форме, которая создается 
и проверяется с использованием средств электронной подписи и средств удосто-
веряющего центра, имеющих подтверждение соответствия требованиям, уста-
новленным федеральным органом исполнительной власти в области обеспечения 
безопасности в соответствии с частью 5 статьи 8 Федерального закона от 6 апреля 
2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи», а также при наличии у владельца 
сертификата ключа проверки ключа простой электронной подписи, выданного 
ему при личном приеме в соответствии с Правилами использования простой 
электронной подписи при обращении за получением государственных и муни-
ципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской 
Федерации от 25 января 2013 г. № 33 «Об использовании простой электронной 
подписи при оказании государственных и муниципальных услуг», в соответствии 
с Правилами определения видов электронной подписи, использование которых 
допускается при обращении за получением государственных и муниципальных 
услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 
25 июня 2012 г. № 634 «О видах электронной подписи, использование которых 
допускается при обращении за получением государственных и муниципальных 
услуг» (далее – усиленная неквалифицированная электронная подпись).

В заявлении о выдаче разрешения на ввод объекта капитального строитель-
ства в эксплуатацию (за исключением случаев, указанных в части 3.9 статьи 55 
ГрК РФ) застройщиком указываются:

1) согласие застройщика на осуществление государственной регистрации 
права собственности застройщика на построенные, реконструированные здание, 
сооружение и (или) на все расположенные в таких здании, сооружении помеще-
ния, машино-места в случае, если строительство, реконструкция здания, соору-
жения осуществлялись застройщиком без привлечения средств иных лиц;

2) согласие застройщика и иного лица (иных лиц) на осуществление госу-
дарственной регистрации права собственности застройщика и (или) указанного 
лица (указанных лиц) на построенные, реконструированные здание, сооружение 
и (или) на все расположенные в таких здании, сооружении помещения, маши-
но-места в случае, если строительство, реконструкция здания, сооружения осу-
ществлялись с привлечением средств иных лиц;

3) сведения об уплате государственной пошлины за осуществление государ-
ственной регистрации прав;

4) адрес (адреса) электронной почты для связи с застройщиком, иным лицом 
(иными лицами) в случае, если строительство или реконструкция здания, соору-
жения осуществлялись с привлечением средств иных лиц.

В случае, предусмотренном пунктом 1, в заявлении о выдаче разрешения на 
ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию застройщик подтвер-
ждает, что строительство, реконструкция здания, сооружения осуществлялись 
застройщиком без привлечения средств иных лиц.

В случае, предусмотренном пунктом 2, к заявлению о выдаче разрешения 
на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию наряду с доку-
ментами, указанными в пункте 2.6.1 Регламента прикладываются договор или 
договоры, заключенные между застройщиком и иным лицом (иными лицами), в 
случае, если обязанность по финансированию строительства или реконструкции 
здания, сооружения возложена на иное лицо (иных лиц), и предусматривающие 
возникновение права собственности застройщика и (или) иного лица (иных 
лиц) на построенные, реконструированные здание, сооружение или на все рас-
положенные в таких здании, сооружении помещения, машино-места, а также 
документы, подтверждающие исполнение застройщиком и иным лицом (иными 
лицами) обязательств по указанным договорам и содержащие согласие указанно-
го лица (указанных лиц) на осуществление государственной регистрации права 
собственности указанного лица (указанных лиц) на предусмотренные настоящей 
частью объекты. В этом случае в заявлении о выдаче разрешения на ввод объ-
екта капитального строительства в эксплуатацию подтверждается, что строи-
тельство, реконструкция здания, сооружения осуществлялись исключительно с 
привлечением средств застройщика и указанного в настоящей части иного лица 
(иных лиц).

Заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявление 
о внесении изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию и прилага-
емые к ним документы направляются в орган местного самоуправления исклю-
чительно в электронной форме в случае, если проектная документация объекта 
капитального строительства и (или) результаты инженерных изысканий, выпол-
ненные для подготовки такой проектной документации, а также иные документы 
представлялись в электронной форме.

Документы, прилагаемые заявителем к заявлению о выдаче разрешения на 
ввод объекта в эксплуатацию, заявлению о внесении изменений в разрешение на 
ввод объекта в эксплуатацию, представляемые в электронной форме, направля-
ются в следующих форматах:

а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и требо-
вания по формированию электронных документов в виде файлов в формате xml;

б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим 
формулы (за исключением документов, указанных в подпункте «в» настоящего 
пункта);

в) xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты;
г) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - для документов с текстовым содержанием, в том 

числе включающих формулы и (или) графические изображения (за исключением 
документов, указанных в подпункте «в» настоящего пункта), а также документов 
с графическим содержанием;

д) zip, rar – для сжатых документов в один файл;
е) sig – для открепленной усиленной квалифицированной электронной под-

писи.
В случае, если оригиналы документов, прилагаемых к заявлению о выдаче раз-

решения на ввод объекта в эксплуатацию, выданы и подписаны уполномоченным 
органом на бумажном носителе, допускается формирование таких документов, 
представляемых в электронной форме, путем сканирования непосредственно с 
оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществ-
ляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300-500 dpi 
(масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности (графической подписи 
лица, печати, углового штампа бланка), с использованием следующих режимов:

«черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и 
(или) цветного текста);

«оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, от-
личных от цветного графического изображения);

«цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе 
цветных графических изображений либо цветного текста).

Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый 
из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.

Документы, прилагаемые заявителем к заявлению о выдаче разрешения на 
ввод объекта в эксплуатацию, представляемые в электронной форме, должны 
обеспечивать:

возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;
возможность поиска по текстовому содержанию документа и возможность 

копирования текста (за исключением случаев, когда текст является частью гра-
фического изображения);

содержать оглавление, соответствующее их смыслу и содержанию (для до-
кументов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подра-
зделам) данные) и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к 
содержащимся в тексте рисункам и таблицам.

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, форми-
руются в виде отдельного документа, представляемого в электронной форме.

2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соот-
ветствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для 
получения разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, находящихся в распоря-
жении государственных органов, органов местного самоуправления и подведом-
ственных им организаций (за исключением организаций, оказывающих услуги, 
необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги) и под-
лежащих представлению в рамках межведомственного информационного взаи-
модействия:

а) правоустанавливающие документы на земельный участок, в том числе со-
глашение об установлении сервитута, решение об установлении публичного сер-
витута. В случае ввода объекта капитального строительства, не являющегося ли-
нейным объектом, в эксплуатацию – правоустанавливающие документы на смеж-
ные земельные участки, на которых осуществлены строительство, реконструкция 
объекта капитального строительства, не являющегося линейным объектом;

б) разрешение на строительство.
2.7.1. Заявитель вправе представить документы (сведения), указанные в пун-

кте 2.7 настоящего административного регламента, по собственной инициативе. 
Непредставление заявителем указанных документов не является основанием для 
отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.7.2. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от 
Заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, 
представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предо-
ставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с норма-
тивными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами 
находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государ-
ственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправ-
ления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного 
самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных 
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или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 ста-
тьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ;

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для по-
лучения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в 
иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, 
за исключением получения услуг и получения документов и информации, пред-
ставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, ука-
занные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ;

представления документов и информации, отсутствие и(или) недостовер-
ность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления государственной услуги, либо в предоставле-
нии государственной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 
4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ;

представления на бумажном носителе документов и информации, электрон-
ные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 
статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесе-
ние отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым услови-
ем предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, 
установленных федеральными законами.

2.7.3. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) 
режиме не предусмотрено. 

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предостав-
ления муниципальной услуги с указанием допустимых сроков приостановления 
в случае, если возможность приостановления предоставления муниципальной 
услуги предусмотрена действующим законодательством.

Основания для приостановления муниципальной услуги не предусмотрены.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги:
Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги
1) заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию представ-

лено в орган местного самоуправления, в полномочия которого не входит предо-
ставление муниципальной услуги;

2) заявление о внесении изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуата-
цию представлено в орган местного самоуправления, не выдававший разрешение 
на строительство, в которое требуется внесение соответствующих изменений;

Представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установ-
ленным административным регламентом:

3) представленные документы содержат подчистки и исправления текста.
4) неполное заполнение полей в форме заявления о выдаче разрешения на 

ввод объекта в эксплуатацию, заявления о внесении изменений;
5) непредставление документов, предусмотренных п. 2.6 настоящего регла-

мента;
6) представленные документы утратили силу на день обращения за получе-

нием услуги (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий 
полномочия представителя заявителя, в случае обращения за получением услуги 
указанным лицом);

2.9.1. Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги, оформляется по форме согласно Приложению 9 к 
настоящему административному регламенту. 

2.9.2. Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги, направляется заявителю способом, определенным 
заявителем в заявлении о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, 
заявлении о внесении изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию, 
не позднее рабочего дня, следующего за днем получения таких заявлений уполно-
моченным органом местного самоуправления.

2.9.3. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, не препятствует повторному обращению заявителя в уполномо-
ченный орган местного самоуправления за получением услуги.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении му-
ниципальной услуги:

Представление неполного комплекта документов, необходимых в соответст-
вии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для ока-
зания услуги, подлежащих представлению заявителем

а) отсутствие одного или нескольких документов, предусмотренных пункта-
ми 2.6.1, 2.6.1.1, 2.6.2, 2.6.3 настоящего административного регламента;

Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги
б) несоответствие объекта капитального строительства требованиям к стро-

ительству, реконструкции объекта капитального строительства, установленным 
на дату выдачи представленного для получения разрешения на строительство 
градостроительного плана земельного участка, или в случае строительства, ре-
конструкции линейного объекта требованиям проекта планировки территории 
и проекта межевания территории (за исключением случаев, при которых для 
строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка до-
кументации по планировке территории), требованиям, установленным проектом 
планировки территории, в случае выдачи разрешения на ввод в эксплуатацию ли-
нейного объекта, для размещения которого не требуется образование земельного 
участка;

в) несоответствие объекта капитального строительства требованиям, уста-
новленным в разрешении на строительство, за исключением случаев изменения 
площади объекта капитального строительства в соответствии с частью 6.2 ст. 55 
Градостроительного кодекса Российской Федерации;

г) несоответствие параметров построенного, реконструированного объекта 
капитального строительства проектной документации, за исключением случаев 
изменения площади объекта капитального строительства в соответствии с ча-
стью 6.2 ст. 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

д) несоответствие объекта капитального строительства разрешенному ис-
пользованию земельного участка и(или) ограничениям, установленным в соот-
ветствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации на дату 
выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, за исключением случаев, 
если указанные ограничения предусмотрены решением об установлении или из-
менении зоны с особыми условиями использования территории, принятым в слу-
чаях, предусмотренных пунктом 9 части 7 статьи 51 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации, и строящийся, реконструируемый объект капитального 
строительства, в связи с размещением которого установлена или изменена зона с 
особыми условиями использования территории, не введен в эксплуатацию.

2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или 
иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предо-

ставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления 
муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной 
услуги составляет в Администрации:

- при личном обращении – в день поступления запроса;
- при направлении запроса из ГБУ ЛО «МФЦ» в Администрацию – в день по-

ступления документов из ГБУ ЛО «МФЦ» в Администрацию;
- при направлении запроса в форме электронного документа посредством 

ЕПГУ или ПГУ ЛО (при наличии технической возможности) – в день поступле-
ния запроса на ЕПГУ или ПГУ ЛО или на следующий рабочий день (в случае на-
правления документов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни).

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная 
услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении 
муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения                   
и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги.

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется                                  в 
специально выделенных для этих целей помещениях администрации или в 
многофункциональных центрах.

2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов 
мест (но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных 
средств инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства. 
Инвалиды пользуются местами для парковки специальных транспортных 
средств бесплатно. На территории, прилегающей к зданию, в котором размещен 

многофункциональный центр, располагается бесплатная парковка для 
автомобильного транспорта посетителей, в том числе предусматривающая места 
для специальных автотранспортных средств инвалидов.

2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, 
предпочтительнее на первых этажах здания, с предоставлением доступа в 
помещение инвалидам.

2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой 
(вывеской), содержащей полное наименование  администрации,  а также 
информацию о режиме работы.

2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с 
поручнями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.

2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том 
числе туалет, предназначенный для инвалидов.

2.14.7. При необходимости работником ГБУ ЛО «МФЦ», администрации  
инвалиду оказывается помощь в преодолении барьеров, мешающих получению 
ими услуг наравне с другими лицами.

2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудованы кнопками, а также 
содержат информацию о контактных номерах телефонов для вызова работника, 
ответственного за сопровождение инвалида.

2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной 
информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической 
информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, 
допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика.

2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом 
для собаки-проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, 
ходунков).

2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части 
объемно-планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной 
безопасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям 
нормативных документов, действующих на территории Российской Федерации.      

2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать 
места для ожидания, информирования и приема заявителей. 

2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями 
(кресельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для оформления 
документов с размещением на них бланков документов, необходимых для 
получения муниципальной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также 
информационными стендами, содержащими актуальную и исчерпывающую 
информацию, необходимую для получения муниципальной услуги, и 
информацию о часах приема заявлений.

2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются 
столами, стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для 
написания письменных обращений.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые 

в отношении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к 

помещениям, в которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о 

муниципальной услуге в Администрации, ГБУ ЛО «МФЦ», по телефону, на 
официальном сайте Администрации, посредством ЕПГУ, либо ПГУ ЛО;

4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, 
предусмотренным действующим законодательством;

5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе 
и результате предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГУ и 
(или) ПГУ ЛО.

2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, 
применимые в отношении инвалидов):

1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в 

которых предоставляется муниципальная услуга.
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и получении 

результата; 
3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным 

лицам Администрации или работникам ГБУ ЛО «МФЦ» при подаче документов 
на получение муниципальной услуги и не более одного обращения при получении 
результата в Администрации или в ГБУ ЛО «МФЦ»;

4) отсутствие жалоб на действия или бездействия должностных лиц 
Администрации, поданных в установленном порядке.

2.15.4. После получения результата муниципальной услуги, предоставление 
которой осуществлялось в электронной форме через ЕПГУ или ПГУ ЛО, либо 
посредством ГБУ ЛО «МФЦ», заявителю обеспечивается возможность оценки 
качества оказания услуги.

2.16. Получение услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, не требуется.

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности 
предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в 
случае если муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному 
принципу) и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной 
форме.

2.17.1. Предоставление муниципальной услуги посредством 
многофункциональных центров осуществляется в подразделениях 
многофункциональных центров при наличии вступившего в силу соглашения о 
взаимодействии между многофункциональными центрами и администрацией. 

2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме 
осуществляется при технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО и/или 
ЕПГУ.

2.17.3. Предоставление услуги по экстерриториальному принципу не 
предусмотрено.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур (действий), требования к порядку их выполнения

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие админи-
стративные процедуры:

- прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и 
прилагаемых к нему документов - 1 рабочий день;

- рассмотрение документов об оказании муниципальной услуги – 3 рабочих 
дня;

- принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе 
в предоставлении муниципальной услуги – 1 рабочий день;

-выдача результата – 1 рабочий день.
3.1. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги 

и прилагаемых к нему документов.
3.1.1. Основание для начала административной процедуры: поступление в Ад-

министрацию в ходе личного приема либо через МФЦ, либо через ПГУ ЛО или 
ЕПГУ заявления и документов, перечисленных в пунктах 2.6.1, 2.6.1.1,  2.6.2, 2.6.3  
настоящего административного регламента. 

3.1.2. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: спе-
циалист, ответственный за делопроизводство.

3.1.3. Специалист, ответственный за делопроизводство, принимает представ-
ленные (направленные) заявителем документы и осуществляет их регистрацию в 
день их поступления в соответствии с правилами делопроизводства, установлен-
ными в Администрации. При направлении запроса на предоставление муници-
пальной услуги посредством ЕПГУ или ПГУ ЛО (при наличии технической воз-
можности) – в день поступления запроса на ЕПГУ или ПГУ ЛО или на следующий 
рабочий день (в случае направления документов в нерабочее время, в выходные, 
праздничные дни).

3.1.4. Результат выполнения административной процедуры: регистрация за-
явления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему доку-

ментов, передача указанных документов должностному лицу, уполномоченному 
на их рассмотрение и подготовку проекта решения.

В случае выявления оснований для отказа в приеме документов, направление 
заявителю решения об отказе в приеме документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги

3.2. Рассмотрение документов об оказании муниципальной услуги.
3.2.1. Основание для начала административной процедуры: поступление заяв-

ления и прилагаемых к нему документов должностному лицу, уполномоченному 
на их рассмотрение и подготовку проекта решения.

3.2.2. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: 
главный специалист по архитектуре, градостроительству и территориальному 
планированию Администрации.

3.2.3. Содержание административного действия (административных дейст-
вий), продолжительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения.

3.2.3.1. При принятии решения о выдаче разрешения на ввод объекта в экс-
плуатацию:

а) проверка наличия и правильности оформления направленных заявителем 
документов – в течение 1 рабочего дня с даты регистрации заявления;

б) направление межведомственных запросов в государственные органы, ор-
ганы местного самоуправления, подведомственные государственным органам 
или органам местного самоуправления организации, в распоряжении которых 
находятся документы, необходимые для выдачи разрешения на ввод объекта в 
эксплуатацию, о предоставлении указанных документов (их копий или сведений, 
содержащихся в них) в случае, если заявитель не представил такие документы - в 
течение двух рабочих дней с даты регистрации заявления;

в) рассмотрение направленных заявителем документов и документов, полу-
ченных по межведомственным запросам, а также осмотр построенного, рекон-
струированного объекта капитального строительства, в ходе которого осуществ-
ляется проверка соответствия такого объекта требованиям, указанным в разре-
шении на строительство, требованиям к строительству, реконструкции объекта 
капитального строительства, установленным на дату выдачи представленного для 
получения разрешения на строительство градостроительного плана земельного 
участка, или в случае строительства, реконструкции линейного объекта требо-
ваниям проекта планировки территории и проекта межевания территории (за 
исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейно-
го объекта не требуется подготовка документации по планировке территории), 
требованиям, установленным проектом планировки территории, в случае выдачи 
разрешения на ввод в эксплуатацию линейного объекта, для размещения кото-
рого не требуется образование земельного участка, а также разрешенному ис-
пользованию земельного участка, ограничениям, установленным в соответствии 
с земельным и иным законодательством Российской Федерации, требованиям 
проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективно-
сти и требованиям оснащенности объекта капитального строительства прибора-
ми учета используемых энергетических ресурсов - в течение трех рабочих дней с 
даты регистрации заявления. 

Осмотр объекта капитального строительства проводится должностным ли-
цом отдела с участием законного представителя (иного уполномоченного пред-
ставителя) застройщика. О времени проведения осмотра объекта капитального 
строительства должностное лицо отдела сообщает заявителю по телефону, факсу 
или адресу электронной почты, указанным в заявлении. В случае неявки предста-
вителя застройщика осмотр проводится в его отсутствие. По результатам осмотра 
объекта капитального строительства составляется акт осмотра по форме соглас-
но Приложению 3 к настоящему административному регламенту. Акт составля-
ется не позднее следующего рабочего дня после проведения осмотра. Копия акта 
вручается (направляется) застройщику в течение двух рабочих дней со дня его 
составления;

г) подготовка разрешения на ввод объекта в эксплуатацию по форме, утвер-
жденной Приказом Минстроя России от 03.06.2022 № 446/пр «Об утверждении 
формы разрешения на строительство и формы разрешения на ввод объекта в 
эксплуатацию», или решения об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в 
эксплуатацию - в течение трех рабочих дней с даты регистрации заявления.

Результат выполнения административной процедуры: подготовка разреше-
ния на ввод объекта в эксплуатацию или проекта решения об отказе в выдаче 
разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

3.2.3.2. При принятии решения о внесении изменений в разрешение на ввод 
объекта в эксплуатацию:

а) проверка наличия и правильности оформления направленных заявителем 
документов – в течение 1 рабочего дня с даты регистрации заявления;

б) рассмотрение направленных заявителем документов – в течение 3 рабочих 
дней с даты регистрации заявления;

в) подготовка решения о внесении изменений в разрешение на ввод объекта 
в эксплуатацию или решения об отказе во внесении изменений в разрешение на 
ввод объекта в эксплуатацию - в течение 3 рабочих дней с даты регистрации за-
явления.

Результат выполнения административной процедуры: подготовка проекта 
решения о внесении изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию 
или решения об отказе во внесении изменений в разрешение на ввод объекта в 
эксплуатацию.

3.3. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об от-
казе в предоставлении муниципальной услуги 

3.3.1. Основание для начала административной процедуры: представление 
должностным лицом Администрации, ответственным за формирование проекта 
решения, проекта решения должностному лицу, ответственному за принятие и 
подписание соответствующего решения.

3.3.2. Содержание административного действия: рассмотрение проекта ре-
шения, а также заявления и представленных документов должностным лицом, 
ответственным за принятие и подписание решения о предоставлении муници-
пальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Продолжительность и(или) максимальный срок выполнения административ-
ного действия: 1 рабочий день с даты окончания предыдущей административной 
процедуры.

3.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: гла-
ва Администрации.

3.3.4. Критерии принятия решения.
3.3.4.1. Критерием принятия решения о подготовке и подписании разреше-

ния на ввод объекта в эксплуатацию является совокупность следующих обсто-
ятельств:

а) наличие всех документов и сведений, предусмотренных пунктами 2.6.1, 
2.6.1.1, 2.6.2, 2.6.3 и 2.7 настоящего административного регламента;

б) соответствие построенного, реконструированного объекта капитального 
строительства требованиям к строительству, реконструкции объекта капиталь-
ного строительства, установленным на дату выдачи представленного для получе-
ния разрешения на строительство градостроительного плана земельного участка, 
или в случае строительства, реконструкции, капитального ремонта линейного 
объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания тер-
ритории (за исключением случаев, при которых для строительства, реконструк-
ции линейного объекта не требуется подготовка документации по планировке 
территории), требованиям, установленным проектом планировки территории, в 
случае выдачи разрешения на ввод в эксплуатацию линейного объекта, для разме-
щения которого не требуется образования земельного участка;

в) соответствие построенного, реконструированного объекта капитального 
строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство;

г) соответствие параметров построенного, реконструированного объекта ка-
питального строительства проектной документации;

д) соответствие объекта капитального строительства разрешенному исполь-
зованию земельного участка, ограничениям, установленным в соответствии с зе-
мельным и иным законодательством Российской Федерации.

3.3.4.2. Критерием принятия решения о подготовке и подписании решения об 
отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию является наличие 
одного из следующих обстоятельств:

а) отсутствие одного или нескольких документов, предусмотренных пункта-
ми 2.6.1, 2.6.1.1, 2.6.2 и 2.7 настоящего административного регламента;

б) несоответствие объекта капитального строительства требованиям к стро-
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ительству, реконструкции объекта капитального строительства, установленным 
на дату выдачи представленного для получения разрешения на строительство 
градостроительного плана земельного участка, или в случае строительства, ре-
конструкции линейного объекта требованиям проекта планировки территории 
и проекта межевания территории (за исключением случаев, при которых для 
строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка до-
кументации по планировке территории), требованиям, установленным проектом 
планировки территории, в случае выдачи разрешения на ввод в эксплуатацию ли-
нейного объекта, для размещения которого не требуется образования земельного 
участка;

в) несоответствие объекта капитального строительства требованиям, уста-
новленным в разрешении на строительство, за исключением случаев изменения 
площади объекта капитального строительства или протяженности линейного 
объекта капитального строительства в соответствии с частью 6.2 статьи 55 Градо-
строительного кодекса Российской Федерации;

г) несоответствие параметров построенного, реконструированного объекта 
капитального строительства проектной документации, за исключением случаев 
изменения площади объекта капитального строительства или протяженности ли-
нейного объекта капитального строительства в соответствии с частью 6.2 статьи 
55 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

д) несоответствие объекта капитального строительства разрешенному ис-
пользованию земельного участка и(или) ограничениям, установленным в соот-
ветствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации на дату 
выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, за исключением случаев, 
если указанные ограничения предусмотрены решением об установлении или из-
менении зоны с особыми условиями использования территории, принятым в слу-
чаях, предусмотренных пунктом 9 части 7 статьи 51 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации, и строящийся, реконструируемый объект капитального 
строительства, в связи с размещением которого установлена или изменена зона с 
особыми условиями использования территории, не введен в эксплуатацию.

Неполучение (несвоевременное получение) документов, предусмотренных 
пунктом 2.7 настоящего административного регламента, запрошенных в рамках 
межведомственного информационного взаимодействия, не может являться осно-
ванием для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

3.3.4.3. Критерием принятия решения о подготовке и подписании решения о 
внесении изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию является со-
вокупность следующих обстоятельств:

а) наличие всех документов, предусмотренных пунктом 2.6.3 настоящего ад-
министративного регламента;

б) соответствие построенного, реконструированного объекта капитального 
строительства требованиям к строительству, реконструкции объекта капиталь-
ного строительства, установленным на дату выдачи представленного для получе-
ния разрешения на строительство градостроительного плана земельного участка, 
или в случае строительства, реконструкции, капитального ремонта линейного 
объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания тер-
ритории (за исключением случаев, при которых для строительства, реконструк-
ции линейного объекта не требуется подготовка документации по планировке 
территории), требованиям, установленным проектом планировки территории, в 
случае выдачи разрешения на ввод в эксплуатацию линейного объекта, для разме-
щения которого не требуется образования земельного участка;

в) соответствие построенного, реконструированного объекта капитального 
строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство;

г) соответствие параметров построенного, реконструированного объекта ка-
питального строительства проектной документации;

д) соответствие объекта капитального строительства разрешенному исполь-
зованию земельного участка, ограничениям, установленным в соответствии с зе-
мельным и иным законодательством Российской Федерации.

3.3.4.4. Критерием принятия решения о подготовке и подписании решения об 
отказе во внесении изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию яв-
ляется наличие одного из следующих обстоятельств:

а) отсутствие одного или нескольких документов, предусмотренных пунктом 
2.6.3 настоящего административного регламента;

б) несоответствие объекта капитального строительства требованиям к стро-
ительству, реконструкции объекта капитального строительства, установленным 
на дату выдачи представленного для получения разрешения на строительство 
градостроительного плана земельного участка, или в случае строительства, ре-
конструкции линейного объекта требованиям проекта планировки территории 
и проекта межевания территории (за исключением случаев, при которых для 
строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка до-
кументации по планировке территории), требованиям, установленным проектом 
планировки территории, в случае выдачи разрешения на ввод в эксплуатацию ли-
нейного объекта, для размещения которого не требуется образования земельного 
участка;

в) несоответствие объекта капитального строительства требованиям, уста-
новленным в разрешении на строительство, за исключением случаев изменения 
площади объекта капитального строительства или протяженности линейного 
объекта капитального строительства в соответствии с частью 6.2 статьи 55 Градо-
строительного кодекса Российской Федерации;

г) несоответствие параметров построенного, реконструированного объекта 
капитального строительства проектной документации, за исключением случаев 
изменения площади объекта капитального строительства или протяженности ли-
нейного объекта капитального строительства в соответствии с частью 6.2 статьи 
55 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

д) несоответствие объекта капитального строительства разрешенному ис-
пользованию земельного участка и(или) ограничениям, установленным в соот-
ветствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации на дату 
выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, за исключением случаев, 
если указанные ограничения предусмотрены решением об установлении или из-
менении зоны с особыми условиями использования территории, принятым в слу-
чаях, предусмотренных пунктом 9 части 7 статьи 51 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации, и строящийся, реконструируемый объект капитального 
строительства, в связи с размещением которого установлена или изменена зона с 
особыми условиями использования территории, не введен в эксплуатацию.

3.3.4. Результат выполнения административной процедуры:
а) подписание разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;
б) подписание решения об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в экс-

плуатацию;
в) подписание решения о внесении изменений в разрешение на ввод объекта 

в эксплуатацию;
г) подписание решения об отказе во внесении изменений в разрешение на 

ввод объекта в эксплуатацию.
Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию оформляется в количестве двух 

экземпляров. Один экземпляр выдается заявителю, второй экземпляр хранится 
в Администрации. Документы, представленные (направленные) заявителем для 
предоставления муниципальной услуги в электронной форме, хранятся в Адми-
нистрации, в том числе, если по результатам их рассмотрения вынесено решение 
об отказе в предоставлении муниципальной услуги. Документы, представленные 
(направленные) заявителем для предоставления муниципальной услуги на бу-
мажных носителях, подлежат возврату заявителю с сохранением их копий в Ад-
министрации.

Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию фиксируется главным 
специалистом по архитектуре, градостроительству и территориальному плани-
рованию путем внесения сведений о выданном разрешении на ввод объекта в 
эксплуатацию в день его подписания главой Администрации в журнал регистра-
ции разрешений на ввод объектов в эксплуатацию, который ведется по форме 
согласно Приложению 8 к настоящему административному регламенту, и в элек-
тронную базу выданных разрешений на ввод объектов в эксплуатацию. Номер 
выданному разрешению на ввод объекта в эксплуатацию присваивается одновре-
менно с его регистрацией в журнале регистрации разрешений на ввод объектов 
в эксплуатацию.

3.4. Выдача результата
3.4.1. Основание для начала административной процедуры - подписанное раз-

решение на ввод объекта в эксплуатацию либо решение об отказе в выдаче раз-

решения на ввод объекта в эксплуатацию либо решение о внесении изменений в 
разрешение на ввод объекта в эксплуатацию либо решение об отказе во внесении 
изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию.

3.4.2. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: спе-
циалист, ответственный за делопроизводство.

3.4.3. Содержание административного действия, продолжительность и (или) 
максимальный срок его выполнения: специалист, ответственный за делопроиз-
водство, регистрирует в день подписания результат предоставления муниципаль-
ной услуги или решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги и 
направляет его способом, указанным в заявлении в течение 1 рабочего дня с даты 
регистрации. 

3.4.4. Результат выполнения административной процедуры: направление зая-
вителю результата предоставления муниципальной услуги способом, указанным 
в заявлении.

3.5. Особенности выполнения административных процедур в электронной 
форме

3.5.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществ-
ляется в соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным законом 
от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о за-
щите информации», постановлением Правительства Российской Федерации от 
25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допуска-
ется при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».

3.5.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО 
заявителю необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой 
системе идентификации и аутентификации (далее - ЕСИА).

3.5.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через 
ЕПГУ без личной явки на прием в Администрацию.

3.5.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен 
выполнить следующие действия:

пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме 

заявление на оказание муниципальной услуги;
приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электрон-

ных документов в Администрацию посредством функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО.
3.5.5. В результате направления пакета электронных документов посредст-

вом ПГУ ЛО либо через ЕПГУ автоматизированной информационной системой 
межведомственного электронного взаимодействия Ленинградской области (далее 
- АИС «Межвед ЛО») производится автоматическая регистрация поступившего 
пакета электронных документов и присвоение пакету уникального номера дела. 
Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО и(или) ЕПГУ.

3.5.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через 
ЕПГУ должностное лицо Администрации выполняет следующие действия:

- формирует проект решения на основании документов, поступивших через 
ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посред-
ством межведомственного взаимодействия, и передает должностному лицу, наде-
ленному функциями по принятию решения;

- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении му-
ниципальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги), заполня-
ет предусмотренные в АИС «Межвед ЛО» формы о принятом решении и перево-
дит дело в архив АИС «Межвед ЛО»;

- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявле-
нии средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: 
в МФЦ (при наличии технической возможности) либо направляет электронный 
документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью 
должностного лица, принявшего решение, в личный кабинет ПГУ ЛО или ЕПГУ.

3.5.7. В случае поступления всех документов, указанных в пунктах 2.6.1, 
2.6.1.1, 2.6.2, 2.6.3 настоящего административного регламента, в форме электрон-
ных документов (электронных образов документов), днем обращения за предо-
ставлением муниципальной услуги считается дата регистрации приема докумен-
тов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.

Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципаль-
ной услуги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявите-
ля, расположенный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.

3.5.8. Администрация при поступлении документов от заявителя посредством 
ПГУ ЛО или ЕПГУ по требованию заявителя направляет результат предоставле-
ния услуги в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифи-
цированной электронной подписью должностного лица, принявшего решение (в 
этом случае заявитель при подаче заявления на предоставление услуги отмечает в 
соответствующем поле такую необходимость).

Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом 
предоставления муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день реги-
страции результата предоставления муниципальной услуги Администрацией.

3.6. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах

3.6.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе предста-
вить в Администрацию/МФЦ непосредственно, направить почтовым отправле-
нием, посредством ЕПГУ подписанное заявителем, заверенное печатью заявителя 
(при наличии) или оформленное в форме электронного документа и подписанное 
усиленной квалифицированной электронной подписью заявление в произволь-
ной форме о необходимости исправления допущенных опечаток и(или) ошибок 
с изложением сути допущенных опечаток и(или) ошибок и приложением копии 
документа, содержащего опечатки и(или) ошибки.

3.6.2. В течение 5 рабочих дней со дня регистрации заявления об исправле-
нии опечаток и(или) ошибок в выданных в результате предоставления муници-
пальной услуги документах ответственный специалист Администрации уста-
навливает наличие опечатки (ошибки) и оформляет результат предоставления 
муниципальной услуги (документ) с исправленными опечатками (ошибками) 
или направляет заявителю уведомление с обоснованным отказом в оформлении 
документа с исправленными опечатками (ошибками). Результат предоставления 
муниципальной услуги (документ) Администрация направляет способом, ука-
занным в заявлении о необходимости исправления допущенных опечаток и(или) 
ошибок.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполне-
нием ответственными должностными лицами положений Административного 
регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования 
к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответст-
венными лицами.

Текущий контроль осуществляется ответственными специалистами Адми-
нистрации по каждой процедуре в соответствии с установленными настоящим 
административным регламентом содержанием действий и сроками их осущест-
вления, а также путем проведения главой Администрации (заместителем главы 
Администрации) проверок исполнения положений настоящего административ-
ного регламента, иных нормативных правовых актов.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых про-
верок полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления 
муниципальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.

Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не 
чаще одного раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, ут-
вержденным главой Администрации.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предостав-
лением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, 
связанный с предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).

Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся 
по обращениям физических, юридических лиц и индивидуальных предприни-

мателей, обращениям органов государственной власти, органов местного само-
управления, их должностных лиц, а также в целях проверки устранения нару-
шений, выявленных в ходе проведенной внеплановой проверки. Указанные об-
ращения подлежат регистрации в день их поступления в системе электронного 
документооборота и делопроизводства Администрации.

О проведении проверки издается правовой акт Администрации о проведении 
проверки исполнения административного регламента по предоставлению муни-
ципальной услуги.

По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны 
быть указаны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные 
в ходе проверки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку 
полноты и качества предоставления муниципальной услуги, и предложения по 
устранению выявленных при проверке нарушений. При проведении внеплановой 
проверки в акте отражаются результаты проверки фактов, изложенных в обра-
щении, а также выводы и предложения по устранению выявленных при проверке 
нарушений.

По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), 

принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных 

действий, предусмотренных настоящим Административным регламентом, несут 
персональную ответственность за соблюдение требований действующих норма-
тивных правовых актов, в том числе за соблюдение сроков выполнения админис-
тративных действий, полноту их совершения, соблюдение принципов поведения 
с заявителями, сохранность документов.

Глава Администрации несет персональную ответственность за обеспечение 
предоставления муниципальной услуги.

Работники Администрации при предоставлении муниципальной услуги не-
сут персональную ответственность:

- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных проце-
дур при предоставлении муниципальной услуги;

- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов 
физических или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.

Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполне-
нии требований настоящего административного регламента, привлекаются к 
ответственности в порядке, установленном действующим законодательством РФ.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 
(бездействия) органа, предоставляющего государственную услугу, а также 
должностных лиц органа, предоставляющего государственную услугу, либо 
государственных или муниципальных служащих, многофункционального 
центра предоставления государственных и муниципальных услуг, работника 
многофункционального центра предоставления государственных и муници-
пальных услуг

5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудеб-
ное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляе-
мых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем реше-
ний и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услу-
гу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
муниципального служащего, многофункционального центра, работника много-
функционального центра в том числе являются:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении му-
ниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 
27.07.2010 № 210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном 
случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 
(бездействия) многофункционального центра, работника многофункциональ-
ного центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения 
и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предо-
ставлению соответствующих государственных услуг в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления 
действий, представление или осуществление которых не предусмотрено норма-
тивными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Ленинградской области для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено норма-
тивными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Ленинградской области для предоставления муниципальной услуги, у за-
явителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не 
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними 
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и 
иными нормативными правовыми актами Ленинградской области. В указанном 
случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 
(бездействия) многофункционального центра, работника многофункционально-
го центра возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) 
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 ста-
тьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги пла-
ты, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федера-
ции, нормативными правовыми актами Ленинградской области;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного 
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального 
центра, работника многофункционального центра в исправлении допущенных 
ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В 
указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и 
действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофунк-
ционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, 
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в по-
рядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 
210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предо-
ставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания 
приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в 
соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Фе-
дерации, законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными 
правовыми актами Ленинградской области. В указанном случае досудебное (вне-
судебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) много-
функционального центра, работника многофункционального центра возможно в 
случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) 
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной 
услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федераль-
ного закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги до-
кументов или информации, отсутствие и(или) недостоверность которых не ука-
зывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Фе-
дерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (вне-
судебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) много-
функционального центра, работника многофункционального центра возможно в 
случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) 
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 ста-
тьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электрон-
ной форме в Администрацию, предоставляющую муниципальную услугу, ГБУ ЛО 
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«МФЦ» либо в Комитет экономического развития и инвестиционной деятель-
ности Ленинградской области, являющийся учредителем ГБУ ЛО «МФЦ» (далее 
- учредитель ГБУ ЛО «МФЦ»). Жалобы на решения и действия (бездействие) ру-
ководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в выше-
стоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются 
непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную 
услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника ГБУ ЛО «МФЦ» 
подаются руководителю многофункционального центра. Жалобы на решения и 
действия (бездействие) ГБУ ЛО «МФЦ» подаются учредителю ГБУ ЛО «МФЦ».

Жалоба на решения и (или) действия (бездействие) органа, предоставля-
ющего муниципальную услугу, должностных лиц органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, либо муниципальных служащих при осуществлении 
в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, явля-
ющихся субъектами градостроительных отношений, процедур, включенных 
в исчерпывающие перечни процедур в сферах строительства, утвержденные 
Правительством Российской Федерации в соответствии с частью 2 статьи 6 
Градостроительного кодекса Российской Федерации, может быть подана такими 
лицами в порядке, установленном статьей 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ, 
либо в порядке, установленном антимонопольным законодательством Россий-
ской Федерации, в антимонопольный орган.

Жалоба на решения и действия (бездействие) Администрации, предоставля-
ющей муниципальную услугу, должностного лица Администрации МО  предо-
ставляющей муниципальную услугу, муниципального служащего, Главу Админи-
страции, предоставляющей муниципальную услугу, может быть направлена по 
почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Администрации 
МО, предоставляющей муниципальную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также мо-
жет быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия 
(бездействие) многофункционального центра, работника многофункционального 
центра может быть направлена по почте, с использованием информационно-те-
лекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта многофункциональ-
ного центра, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме 
заявителя.

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжало-
вания является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям части 
5 статьи 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ.

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование Администрации, предоставляющей муниципальную услугу, 

должностного лица Администрации, предоставляющей муниципальную услугу, 
либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места 
ГБУ ЛО «МФЦ», его руководителя и(или) работника, решения и действия (без-
действие) которых обжалуются;

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жи-
тельства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте на-
хождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного 
телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по 
которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администра-
ции, предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица Администра-
ции, предоставляющей муниципальную услугу, либо муниципального служаще-
го, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и дейст-
вием (бездействием) Администрации, предоставляющей муниципальную услугу, 
должностного лица Администрации, предоставляющей муниципальную услугу, 
либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места 
ГБУ ЛО «МФЦ», его работника. Заявителем могут быть представлены документы 
(при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необхо-
димых для составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных статьей 
11.1 Федерального закона № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, 
свободы и законные интересы других лиц и если указанные информация и доку-
менты не содержат сведений, составляющих государственную или иную охраня-
емую тайну.

5.6. Жалоба, поступившая в Администрацию, предоставляющую муници-
пальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ», учредителю ГБУ ЛО «МФЦ» либо вышестоящий 
орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих 
дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации, пре-
доставляющей муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» в приеме документов у 
заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае об-
жалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти 
рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих 
решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, 
исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предо-
ставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных 
средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской 
Федерации;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рас-

смотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в 
электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмо-
трения жалобы.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю 
дается информация о действиях, осуществляемых Администрацией, предостав-
ляющей муниципальную услугу, многофункциональным центром в целях неза-
медлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципаль-
ной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и ука-
зывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить 
заявителю в целях получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заяви-
телю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а 
также информация о порядке обжалования принятого решения.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы при-
знаков состава административного правонарушения или преступления долж-
ностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, 
незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

6. Особенности выполнения административных процедур в многофункци-
ональных центрах

6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществля-
ется в подразделениях ГБУ ЛО «МФЦ» при наличии вступившего в силу соглаше-
ния о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и Администрацией. Предоставле-
ние муниципальной услуги в иных МФЦ осуществляется при наличии вступив-
шего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и иным МФЦ.

6.2. В случае подачи документов в Администрацию посредством МФЦ специ-
алист МФЦ, осуществляющий прием документов, представленных для получения 
муниципальной услуги, выполняет следующие действия:

а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного 
представителя заявителя - в случае обращения физического лица;

удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или 
индивидуального предпринимателя - в случае обращения юридического лица или 
индивидуального предпринимателя;

б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует элек-

тронное дело, все документы которого связываются единым уникальным иден-
тификационным кодом, позволяющим установить принадлежность документов 
конкретному заявителю и виду обращения за муниципальной услугой;

е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее - ЭП);

ж) направляет копии документов и реестр документов в Администрацию:
- в электронной форме (в составе пакетов электронных дел) - в день обраще-

ния заявителя в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представле-

ния оригиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня обращения заяви-
теля в МФЦ посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых 
документов, с указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подпи-
санные уполномоченным специалистом МФЦ.

По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю распи-
ску в приеме документов.

6.2.1. При установлении оснований для отказа в приеме документов, указан-
ных в подпунктах «3», «4», «5», «6» пункта 2.9 настоящего административного ре-
гламента, специалист МФЦ выполняет следующие действия:

сообщает заявителю о наличии оснований для отказа в приеме документов;
предлагает заявителю принять меры к устранению имеющихся оснований для 

отказа в приеме документов, после чего вновь обратиться за предоставлением му-
ниципальной услуги;

выдает уведомление об отказе в приеме ходатайства и документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги (приложение 9 к администра-
тивному регламенту).

6.3. При указании заявителем места получения ответа (результата предостав-
ления муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо Админис-
трации, ответственное за выполнение административной процедуры, передает 
специалисту МФЦ для передачи в соответствующий МФЦ результат предостав-
ления услуги для его последующей выдачи заявителю:

- в электронной форме в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения 
о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;

- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия 
решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги за-
явителю, но не позднее двух рабочих дней до окончания срока предоставления 
услуги.

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от Ад-
министрации по результатам рассмотрения представленных заявителем доку-
ментов, не позднее двух дней с даты их получения от Администрации сообщает 
заявителю о принятом решении по телефону (с записью даты и времени телефон-
ного звонка или посредством смс-информирования), а также о возможности по-
лучения документов в МФЦ.

Приложение 1
к административному регламенту

предоставления Администрацией  _______
муниципальной услуги по выдаче разрешения 

на ввод объекта в эксплуатацию
внесению изменений в разрешение на ввод

объекта в эксплуатацию

ФОРМА

Главе Администрации  ________

                                     ______________________________________
                                            (наименование застройщика:

                                     ______________________________________
                                         полное наименование организации,

                                     ______________________________________
                                             ИНН, ОГРН  - для юридических лиц,

                                     ______________________________________
                                          почтовый индекс, адрес, адрес

                                               электронной почты;
                                     ______________________________________

                                      фамилия, имя, отчество, ИНН - для граждан,
 индивидуальных предпринимателей, ОГРНИП – для ИП

                                     ______________________________________
                                          почтовый индекс, адрес, адрес

                                                 электронной почты)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

I. Прошу выдать разрешение на ввод в эксплуатацию построенного / ре-
конструированного объекта капитального строительства / линейного объекта / 
объекта  капитального  строительства,  входящего в состав линейного объекта 
(ненужное зачеркнуть)
_____________________________________________________________________

(наименование объекта (этапа) капитального строительства, реконструкции
_____________________________________________________________________,

в соответствии с проектной документацией, кадастровый номер объекта)

расположенного по адресу: ______________________________________________
                                                          (адрес объекта капитального строительства в с
_____________________________________________________________________,

оответствии с государственным адресным реестром с указанием реквизитов 
документов о присвоении, об изменении адреса)

на земельном участке (земельных участках) с кадастровым номером: __________
_____________________________________________________________________

строительный адрес: ___________________________________________________.
(указывается только в отношении объектов капитального 

_____________________________________________________________________
строительства, разрешение на строительство которых выдано до вступления в 

силу постановления Правительства Российской Федерации
_____________________________________________________________________

от 19.11.2014 № 1221»Об утверждении Правил присвоения, изменения и 
аннулирования адресов»)

Право на пользование землей закреплено:
_____________________________________________________________________.

(наименование, дата и номер документа)

В отношении  объекта  капитального  строительства  выдано  разрешение  на 
строительство, № _____, дата выдачи ________, орган, выдавший разрешение на 
строительство ___________________________________________________.

Сведения о ранее выданных разрешениях на ввод объекта в эксплуатацию 
в отношении этапа строительства, реконструкции объекта капитального строи-
тельства (при наличии):  указывается в случае, предусмотренном частью 35 статьи 
55 Градостроительного кодекса Российской Федерации 

№ Орган (организация), выдавший (-ая) 
разрешение на ввод объекта в эксплуатацию

Номер документа Дата выдачи

II. Сведения об объекте капитального строительства

Фактические показатели объекта капитального строительства и сведения о 
техническом плане 

Наименование объекта капитального строительства, 
предусмотренного проектной документацией:
Вид объекта капитального строительства:
 Назначение объекта:
Кадастровый номер реконструированного объекта 
капитального строительства:

Площадь застройки (кв. м):
Площадь застройки части объекта капитального 
строительства (кв. м):
Площадь (кв. м):
Площадь части объекта капитального строительства (кв. м):
Площадь нежилых помещений (кв. м):
Общая площадь жилых помещений (с учетом балконов, 
лоджий, веранд и террас) (кв. м):
Общая площадь жилых помещений (за исключением 
балконов, лоджий, веранд и террас) (кв. м):
Количество помещений (штук):
 Количество нежилых помещений (штук):
Количество жилых помещений (штук):
 в том числе квартир (штук):
Количество машино-мест (штук):
Количество этажей:
в том числе, количество подземных этажей:
Вместимость (человек):
Высота (м):
Класс энергетической эффективности (при наличии):
Иные показатели:
Дата подготовки технического плана:
Страховой номер индивидуального лицевого счета 
кадастрового инженера, подготовившего технический план:

Фактические показатели линейного объекта и сведения о техническом плане 
Наименование линейного объекта, предусмотренного 
проектной документацией:
Кадастровый номер реконструированного линейного 
объекта:
Протяженность (м):
Протяженность участка или части линейного объекта (м):
Категория (класс):
Мощность (пропускная способность, грузооборот, 
интенсивность движения):
Тип (кабельная линия электропередачи, воздушная 
линия электропередачи, кабельно-воздушная линия 
электропередачи), уровень напряжения линий 
электропередачи:
Иные показатели:
Дата подготовки технического плана:
Страховой номер индивидуального лицевого счета 
кадастрового инженера, подготовившего технический план:

 
Обязательно для заполнения

(за исключением ввода в эксплуатацию многоквартирного дома или иного объ-
екта недвижимости, строительство, реконструкция которых осуществлялись  с 
привлечением денежных средств участников долевого строительства в соответ-
ствии с Федеральным законом от 30.12.2004 № 215-ФЗ, многоквартирного дома, 
построенного, реконструированного жилищно-строительным кооперативом, а 
также в случае недостижения соглашения между застройщиком и иным лицом 
(иными лицами) в случае, если строительство (реконструкция) осуществлялись 
застройщиком с привлечением средств этих лиц, о возникновении прав на по-
строенные, реконструированные здание, сооружение или на все расположенные 
в таких здании, сооружении помещения, машино-места)

1.   В   случае,   если  строительство  (реконструкция)  осуществлялись застрой-
щиком без привлечения средств иного лица (иных лиц):

Согласен/не согласен на осуществление государственной регистрации права 
собственности   застройщика   на  построенный  (реконструированный)  объект 
капитального   строительства   и  (или)  на  все  расположенные  в  объекте капи-
тального строительства помещения, машино-места (нужное подчеркнуть).

Заполняется  далее  в  случае  согласия  застройщика  на  осуществление госу-
дарственной регистрации права собственности:

 Подтверждаю,   что   строительство,  реконструкция  здания,  сооружения 
осуществлялись застройщиком без привлечения средств иных лиц.          

Сведения   об   уплате   государственной   пошлины   за   осуществление госу-
дарственной   регистрации  права  (наименование  документа,  реквизиты)

__________________________________________________________________
Адрес электронной почты для связи с застройщиком:
__________________________________________________________________

2.   В   случае,   если  строительство  (реконструкция)  осуществлялись застрой-
щиком с привлечением средств иного лица (иных лиц):

  Согласен/не согласен на осуществление государственной регистрации права 
собственности  застройщика  и  иного  (иных)  лица  (лиц)   на  построенный 
(реконструированный)  объект  капитального  строительства  и  (или) на  все рас-
положенные в объекте капитального строительства  помещения, машино-места 
(нужное подчеркнуть).

 Заполняется  далее  в  случае  согласия  застройщика  на  осуществление госу-
дарственной регистрации права собственности:

Подтверждаю,   что   строительство,  реконструкция  здания,  сооружения 
осуществлялись    застройщиком   исключительно   с   привлечением   средств 
застройщика и иных лиц.                                                               

Прилагаю:
 -   письменное   согласие   иного  лица  (иных  лиц)  на  осуществление государ-

ственной  регистрации права собственности на вводимый в эксплуатацию объект 
на ___ л. (оригинал);

 -  договор  или  договоры,  заключенные между застройщиком и иным лицом 
(иными  лицами), в случае, если обязанность по финансированию строительства 
или  реконструкции  здания, сооружения возложена на иное лицо (иных лиц), и 
предусматривающие  возникновение  права  собственности  застройщика и (или) 
иного лица (иных лиц) на построенные, реконструированные здание, сооружение 
или   на   все   расположенные   в   таких  здании,  сооружении  помещения, маши-
но-места, на ____ л. (копии);

- документы, подтверждающие исполнение застройщиком и иным лицом 
(иными лицами) обязательств по вышеуказанным договорам на ____ л. (копии).

 Сведения   об   уплате   государственной   пошлины   за   осуществление госу-
дарственной   регистрации  права  (наименование  документа,  реквизиты)
_____________________________________________________________________
Адрес электронной почты для связи с застройщиком:
_____________________________________________________________________
Адрес(а)  электронной  почты  для связи с лицом (лицами), в случае если
строительство  (реконструкция)  осуществлялись  застройщиком с привлечением
средств этих лиц:
_____________________________________________________________________

К настоящему заявлению прилагаются документы согласно описи (приложение).

Интересы  застройщика в Администрации  _________________ уполномочен 
представлять _________________________________________________________

                      (Фамилия, имя, отчество представителя)

по доверенности _______________________, контактный телефон ____________
                                 (реквизиты доверенности)

Результат рассмотрения заявления прошу:

 □ выдать на руки в Администрации  ______________
 □ выдать на руки в МФЦ
 □ направить  в  электронной форме в личный кабинет на  ЕПГУ/ПГУ ЛО 

___________________________________  _________  _______________________
      (должность для застройщика,                  (подпись)                    (Ф.И.О.)
являющегося юридическим лицом)
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М.П. <*>
--------------------------------
<*> Печать проставляется в случае, если законодательством Российской Феде-

рации установлено наличие печати у организации.
Приложение 2

к заявлению о выдаче разрешения
на ввод объекта в эксплуатацию

«____» ________ 20___ года

ОПИСЬ
документов, представляемых заявителем в Администрацию  ________ для 

получения разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

№ Наименование документов Наиме-
нование 
файлов, их 
формат, 
количест-
во и объем

1 Правоустанавливающие документы на земельный участок, в том 
числе соглашение об установлении сервитута, решение об уста-
новлении публичного сервитута (вид документа, дата, номер, 
срок действия) <*>

2 Разрешение на строительство <*>
3 Документы, подтверждающие соответствие объекта капиталь-

ного строительства техническим условиям (при их наличии), а 
также документы, подтверждающие передачу гарантирующим 
поставщикам электрической энергии в эксплуатацию приборов 
учета электрической энергии многоквартирных домов и помеще-
ний в многоквартирных домах, подписанные представителями 
гарантирующих поставщиков электрической энергии <*>

4 Схема, отображающая расположение построенного, реконстру-
ированного объекта капитального строительства, расположение 
сетей инженерно-технического обеспечения в границах земель-
ного участка и планировочную организацию земельного участка 
(за исключением строительства, реконструкции линейного объ-
екта)

5 Технический план объекта капитального строительства
6 Иные документы <*> 

(в случаях, установленных Правительством Российской Федера-
ции)

<*> Заполняется в случае, если указанные документы представляются за-
стройщиком вместе с заявлением.

(должность для застройщика, 
являющегося юридическим лицом)

(подпись) (расшифровка 
подписи)

М.П. <**>

__________________________________
<**> Печать проставляется в случае, если законодательством Российской Фе-

дерации установлено наличие печати у организации.

«___» ________ 20___ г.

Приложение 3
к Административному регламенту

предоставления Администрацией  __________
муниципальной услуги по выдаче

разрешения на ввод объекта в эксплуатацию,
внесению изменений в разрешение на ввод

объекта в эксплуатацию

ФОРМА

АКТ
осмотра объекта капитального строительства

_________________________                                              «___» _____________ 20__ года
    (место составления акта)                                                   (дата составления акта)

_____________________________________________________________________
(должность)

Администрации  ________          __________________________________________
                                                                                         (фамилия, инициалы)
в соответствии с частью 5 статьи 55 Градостроительного  кодекса  Российской  Фе-
дерации в присутствии: ________________________________________________
____________________________________________________________________

(Ф.И.О. законного представителя или иного уполномоченного представителя 
застройщика)

_____________________________________________________________________
в период ______________________________________________________________

            (время начала и окончания осмотра, дата проведения осмотра)

произвел  осмотр  построенного,  реконструированного  (ненужное зачеркнуть)
объекта капитального строительства _____________________________________
                                                                             (наименование объекта капитального
_____________________________________________________________________
____________________________________________________________________

строительства в соответствии с проектной документацией)
расположенного по адресу: ______________________________________________

                                          (место нахождения объекта капитального строительства)
_____________________________________________________________________

построенного (реконструированного) на основании разрешения на 
строительство

_____________________________________________________________________
(номер, дата выдачи)

В ходе осмотра установлено: _____________________________________________
                                                              (указывается соответствие либо несоответствие
_____________________________________________________________________

осмотренного объекта капитального строительства требованиям, указанным в 
разрешении на строительство, требованиям к строительству,

_____________________________________________________________________
реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату 

выдачи представленного для получения
_____________________________________________________________________

разрешения на строительство градостроительного плана земельного участка, а 
также разрешенному использованию

_____________________________________________________________________
земельного участка, ограничениям, установленным в соответствии с земельным 

и иным законодательством
_____________________________________________________________________

Российской Федерации, требованиям проектной документации, в том числе 
требованиям энергетической эффективности 

_____________________________________________________________________
и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами 

учета используемых энергетических ресурсов)

Объяснения и замечания лиц, присутствующих при осмотре: _________________
_____________________________________________________________________

___________________  _____________________________
          (подпись)                       (расшифровка подписи)

Акт составил ____________  ___________________  _________________________
                            (должность)                (подпись)                 (расшифровка подписи)

Присутствующие лица:           ___________________  _________________________
                                                                             (подпись)                     (расшифровка подписи)

                                              ___________________  _________________________
                                                                             (подпись)                     (расшифровка подписи)

Экземпляр акта получил       «___» _____________ 20__ года
____________________________________________  _________________________
    (подпись присутствовавшего при осмотре                     (расшифровка подписи)
              представителя застройщика)

Приложение 4
к Административному регламенту

предоставления Администрацией ______
муниципальной услуги по выдаче

разрешения на ввод объекта в эксплуатацию,
внесению изменений в разрешение на ввод

объекта в эксплуатацию

ФОРМА

РЕШЕНИЕ
об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

«___» ________ 20___ года

____________________________________   Администрации  ______________
                         (должность)
_____________________________________________________________________

(фамилия, инициалы)
рассмотрев заявление
____________________________________________________________________,   

(наименование юридического лица, фамилия, инициалы физического лица,
____________________________________________________________________,  

обратившегося за получением разрешения на ввод объекта в эксплуатацию)

о выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строитель-
ства
_____________________________________________________________________, 

(наименование объекта капитального строительства)
расположенного по адресу: ______________________________________________

(место нахождения объекта капитального строительства)

(входящий № ____ от «___» ________ 20___ года),

руководствуясь ________________________________________________________
                                       (указываются пункты, части статьи 55 Градостроительного 
кодекса РФ, содержащие основания для отказа 
_____________________________________________________________________,

в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию)

статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации,

РЕШИЛ:

1. В выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию отказать в связи:
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
2. Разъяснить _________________________________________________________

                        (наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество
физического лица)

что настоящий отказ в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию не 
препятствует повторному обращению за выдачей разрешения на ввод объекта в 
эксплуатацию после устранения указанных нарушений; в соответствии с частью 
8 статьи 55 Градостроительного кодекса РФ отказ в выдаче разрешения на ввод 
объекта в эксплуатацию может быть оспорен застройщиком в судебном порядке.

____________________________________ __________ _______________________
(должность лица, принявшего решение)      (подпись)      (расшифровка подписи)

М.П.

Решение об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию получил

«___» ________ 20___ года

_______________________________   _____________   ________________________
                (должность)                                    (подпись)           (расшифровка подписи)

действующий на основании доверенности от «___» ________ 20___ года № ______
(заполняется  в  случае  получения  решения  представителем,  не являющимся
законным представителем юридического лица)
_______________________________                   _________________________
                        (подпись)                                                 (расшифровка подписи)

Приложение 5
к Административному регламенту

предоставления Администрацией _______
муниципальной услуги по выдаче разрешения 

на ввод объекта в эксплуатацию, внесению изменений
в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию

ФОРМА

                                               Главе Администрации ________

                                     ______________________________________
                                            (наименование застройщика:

                                     ______________________________________
                                         полное наименование организации,

                                     ______________________________________
                                             ИНН, ОГРН  - для юридических лиц,

                                     ______________________________________
                                          почтовый индекс, адрес, адрес

                                               электронной почты;
                                     ______________________________________

                                      фамилия, имя, отчество, ИНН - для граждан,
 индивидуальных предпринимателей, ОГРНИП – для ИП

                                     ______________________________________
                                          почтовый индекс, адрес, адрес

                                                 электронной почты)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о внесении изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию

В соответствии с частью 5.1 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации прошу внести изменения в разрешение на ввод в эксплуатацию ____
_____________________________________________________________________

(дата и номер разрешения на ввод объекта в эксплуатацию)

построенного / реконструированного объекта капитального строительства / ли-
нейного объекта / объекта  капитального  строительства,  входящего в состав ли-
нейного объекта (ненужное зачеркнуть)
_____________________________________________________________________

(наименование объекта (этапа) капитального строительства, реконструкции в 
соответствии с проектной документацией,

_____________________________________________________________________,
кадастровый номер объекта)

расположенного по адресу: ______________________________________________
                                                        (адрес объекта капитального строительства в ______
_____________________________________________________________________,

соответствии с государственным адресным реестром с указанием реквизитов 
документов о присвоении, об изменении адреса)

на земельном участке (земельных участках) с кадастровым номером: ___________

строительный адрес: ___________________________________________________.
                                          (указывается только в отношении объектов капитальног
_____________________________________________________________________
о строительства, разрешение на строительство которых выдано до вступления в 

силу постановления Правительства Российской Федерации
_____________________________________________________________________
от 19.11.2014 N 1221»Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннули-
рования адресов»)

Сведения об изменениях, которые требуется внести в разрешение на ввод в экс-
плуатацию объекта капитального строительства 
№ Наиме-

нование 
показа-
теля

Единица 
измере-
ния

В соответст-
вии с выдан-
ным разреше-
ние на ввод 
объекта в экс-
плуатацию

В соответствии с техническим планом, 
подготовленным для устранения причин 
приостановления осуществления (отказа 
в осуществлении) государственного ка-
дастрового учета объекта капитального 
строительства и (или) государственной 
регистрации прав на него

 
Технический план подготовлен __________________________________________;
                                                                    (фамилия, имя, отчество (при наличии) 
_____________________________________________________________________

кадастрового инженера, его подготовившего;
номер, дата выдачи квалификационного аттестата кадастрового инженера, орган
_____________________________________________________________________
исполнительной власти субъекта Российской Федерации, выдавший квалифика-

ционный аттестат,
_____________________________________________________________________

дата внесения сведений о кадастровом инженере в государственный реестр 
кадастровых инженеров)

К настоящему заявлению прилагаются документы согласно описи (приложение).

Интересы  застройщика в Администрации  _________________ уполномочен 
представлять
_____________________________________________________________________

(Фамилия, имя, отчество представителя)

по доверенности ________________________, контактный телефон ____________
                                  (реквизиты доверенности)

Результат рассмотрения заявления прошу:

 □ выдать на руки в Администрации  ______________
 □ выдать на руки в МФЦ
 □ направить  в  электронной форме в личный кабинет на  портале
 □ государственных услуг Ленинградской области

___________________________            _________  _______________________
(должность для застройщика,                (подпись)                  (Ф.И.О.)
являющегося юридическим лицом)

М.П. <*>

--------------------------------
<*> Печать проставляется в случае, если законодательством Российской Федера-
ции установлено наличие печати у организации.

Приложение 
к заявлению о внесении изменений

в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию
«____» ________ 20___ года

ОПИСЬ
документов, представляемых заявителем в Администрацию ________ для 

внесения изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию

№ Наименование документов

Наименова-
ние файлов, 
их формат, 
количество 
и объем

1

Технический план, подготовленный для устранения причин 
приостановления осуществления (отказа в осуществлении) го-
сударственного кадастрового учета объекта капитального стро-
ительства и (или) государственной регистрации прав на него

2

Иные документы, указанные в пунктах 2.6.1, 2.6.1.1 настоящего 
Административного регламента <*> 
(в случаях, если в такие документы внесены изменения в связи 
с подготовкой технического плана объекта капитального строи-
тельства в соответствии с частью 5.1 статьи 55 Градостроитель-
ного кодекса Российской Федерации)

__________________________________
<*> Заполняется в случае, если указанные документы представляются застройщи-
ком вместе с заявлением.

(должность для застройщика, 
являющегося юридическим лицом)

(подпись) (расшифровка 
подписи)

М.П. <**>

__________________________________
<**> Печать проставляется в случае, если законодательством Российской Федера-
ции установлено наличие печати у организации.

«___» ________ 20___ г.
Приложение 6

к Административному регламенту
предоставления Администрацией  ______

муниципальной услуги по выдаче
разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, 

внесению изменений в разрешение на ввод 
объекта в эксплуатацию

ФОРМА
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РЕШЕНИЕ

о внесении изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию

«___» ________ 20___ года

____________________________________   Администрации ______________
                           (должность)
_____________________________________________________________________,

(фамилия, инициалы)
рассмотрев заявление __________________________________________________
                               (наименование юридического лица, фамилия, инициалы _______
_____________________________________________________________________
физического лица, обратившегося за внесением изменений в разрешение на ввод 

объекта в эксплуатацию)

о внесении изменений в разрешение на ввод в эксплуатацию объекта капиталь-
ного строительства
_____________________________________________________________________

(наименование объекта капитального строительства)
расположенного по адресу: ______________________________________________
_____________________________________________________________________

(место нахождения объекта капитального строительства)

(входящий № ____ от «___» ________ 20___ года),

руководствуясь частью 5.3 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Фе-
дерации,

РЕШИЛ:

Внести в разрешение на ввод в эксплуатацию _____________________________
_____________________________________________________________________

(дата и номер разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального 
строительства)

построенного / реконструированного объекта капитального строительства / ли-
нейного объекта / объекта  капитального  строительства,  входящего в состав ли-
нейного объекта (ненужное зачеркнуть)
_____________________________________________________________________

(наименование объекта (этапа) капитального строительства, реконструкции в 
соответствии с проектной документацией, 

_____________________________________________________________________,
кадастровый номер объекта)

расположенного по адресу: ______________________________________________
_____________________________________________________________________

(адрес объекта капитального строительства в соответствии с государственным
_____________________________________________________________________,

м адресным реестром с указанием реквизитов документов о присвоении, об 
изменении адреса)

на земельном участке (земельных участках) с кадастровым номером: ___________

строительный адрес: ___________________________________________________.
                                    (указывается только в отношении объектов капитального

                                     cтроительства, разрешение на
_____________________________________________________________________

строительство которых выдано до вступления в силу постановления 
Правительства Российской Федерации

_____________________________________________________________________
от 19.11.2014 N 1221»Об утверждении Правил присвоения, изменения и 

аннулирования адресов»)

следующие изменения:
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________

___________________________________  __________  ______________________
(должность лица, принявшего решение)     (подпись)     (расшифровка подписи)

М.П.

Решение о внесении изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию 
получил

«___» ________ 20___ года

_______________________________   _____________   ________________________
                            (должность)                      (подпись)             (расшифровка подписи)

действующий на основании доверенности от «___» ________ 20___ года № ______
(заполняется  в  случае  получения  решения  представителем,  не являющимся
законным представителем юридического лица)
_______________________________                   _________________________
                          (подпись)                                                (расшифровка подписи)

Приложение 7
к Административному регламенту

предоставления Администрацией ______
муниципальной услуги по выдаче

разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, 
внесению изменений в разрешение на ввод

объекта в эксплуатацию

ФОРМА
РЕШЕНИЕ

об отказе во внесении изменений в разрешение на ввод объекта в сплуатацию

«___» ________ 20___ года

_________________   Администрации ______________
       (должность)
_____________________________________________________________________,

(фамилия, инициалы)
рассмотрев заявление __________________________________________________
_____________________________________________________________________

(наименование юридического лица, фамилия, инициалы физического лица,
обратившегося за внесением изменений в разрешение на ввод объекта в 

эксплуатацию)

о внесении изменений в разрешение на ввод в эксплуатацию объекта капиталь-
ного строительства
_____________________________________________________________________

(наименование объекта капитального строительства)
расположенного по адресу: _____________________________________________
_____________________________________________________________________

(место нахождения объекта капитального строительства)

(входящий № ____ от «___» ________ 20___ года),

руководствуясь частью 5.3 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Фе-
дерации,

РЕШИЛ:

Отказать во внесении изменений в разрешение на ввод в эксплуатацию ______
_____________________________________________________________________

(дата и номер разрешения на ввод в эксплуатацию 
объекта капитального строительства)

построенного / реконструированного объекта капитального строительства / ли-
нейного объекта / объекта  капитального  строительства,  входящего в состав ли-
нейного объекта (ненужное зачеркнуть)
_____________________________________________________________________

(наименование объекта (этапа) капитального строительства, реконструкции 
_____________________________________________________________________,

в соответствии с проектной документацией, кадастровый номер объекта)

расположенного по адресу: ______________________________________________
_____________________________________________________________________,

(адрес объекта капитального строительства в соответствии с государственным 
адресным реестром с указанием реквизитов документов о присвоении, об 

изменении адреса)

на земельном участке (земельных участках) с кадастровым номером: ___________

строительный адрес: ___________________________________________________.
                                              (указывается только в отношении объектов капитального 
_____________________________________________________________________

строительства, разрешение на строительство которых выдано до вступления в 
силу постановления Правительства Российской Федерации

_____________________________________________________________________,
от 19.11.2014 N 1221»Об утверждении Правил присвоения, изменения и 

аннулирования адресов»)

по следующим основаниям:
_____________________________________________________________________

(указываются основания в соответствии с частью 6 статьи 55 
Градостроительного кодекса Российской Федерации)

2. Разъяснить ________________________________________________________
_____________________________________________________________________
(наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество  физического лица)

что настоящий отказ во внесении изменений в разрешение на ввод объекта в экс-
плуатацию не препятствует повторному обращению за внесением изменений в 
разрешение на ввод объекта в эксплуатацию после устранения указанных нару-
шений.

__________________________________   __________  ________________________
(должность лица, принявшего решение)    (подпись)      (расшифровка подписи)

М.П.

Решение об отказе во внесении изменений в разрешение на ввод объекта в экс-
плуатацию получил

«___» ________ 20___ года

________________________   _____________   _________________________
              (должность)                        (подпись)              (расшифровка подписи)

действующий на основании доверенности от «___» ________ 20___ года № ______
(заполняется  в  случае  получения  решения  представителем,  не являющимся
законным представителем юридического лица)

_______________________________                   _________________________
                           (подпись)                                                (расшифровка подписи)

Приложение 8
к Административному регламенту

предоставления Администрацией  ______
муниципальной услуги по выдаче

разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, 
внесению изменений в разрешение на ввод

объекта в эксплуатацию

ФОРМА
ЖУРНАЛ 

регистрации разрешений на ввод объектов в эксплуатацию 

N 
п/п 

Номер 
разре-
шения 
на ввод 
объекта 

в эксплу-
атацию 

Дата 
выдачи 
разре-
шения 
на ввод 
объекта 

в эксплу-
атацию 

Наи-
мено-
вание 

за-
строй-
щика 

Наиме-
нование 
объекта 

капиталь-
ного стро-
ительства 

Адрес 
объекта 

капи-
таль-
ного 

строи-
тельства 

Дата, номер 
решения о 
внесении 

изменений в 
разрешение 
на ввод объ-

екта в экс-
плуатацию 

Дата, номер 
решения 

об отмене 
разрешения 

на ввод 
объекта в 
эксплуата-

цию
1 2 3 4 5 6 7 

Приложение 9
к Административному регламенту

предоставления Администрацией  ______
муниципальной услуги по выдаче

разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, 
внесению изменений в разрешение на ввод

объекта в эксплуатацию

ФОРМА

РЕШЕНИЕ
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги

«___» ________ 20___ года

____________________________________   Администрации __________________
                       (должность)
_____________________________________________________________________,

(фамилия, инициалы)
рассмотрев заявление __________________________________________________

(наименование юридического лица, фамилия, инициалы 
_____________________________________________________________________

физического лица, обратившегося за внесением изменений
_____________________________________________________________________

в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию)

о выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию / о внесении изменений в разреше-
ние на ввод в эксплуатацию (ненужное зачеркнуть) объекта капитального стро-
ительства
_____________________________________________________________________

(наименование объекта капитального строительства)
расположенного по адресу: _____________________________________________
_____________________________________________________________________

(место нахождения объекта капитального строительства)

(входящий № ____ от «___» ________ 20___ года),

руководствуясь пунктом 2.9 Административного регламента предоставления 
Администрацией ______ муниципальной услуги по выдаче разрешения на ввод 
объекта в эксплуатацию, внесению изменений в разрешение на ввод объекта в 
эксплуатацию, утвержденного ________ Администрации

РЕШИЛ:

Отказать в приеме указанного заявления и приложенных к нему документов по 
следующим основаниям:
_____________________________________________________________________

(указываются основания в соответствии пунктом 2.9 Административного 
регламента)

__________________________________   __________  ________________________
(должность лица, принявшего решение)    (подпись)      (расшифровка подписи)

М.П.

Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги, получил

«___» ________ 20___ года

________________________   _____________   _________________________
              (должность)                        (подпись)              (расшифровка подписи)

действующий на основании доверенности от «___» ________ 20___ года № ______
(заполняется  в  случае  получения  решения  представителем,  не являющимся
законным представителем юридического лица)

_______________________________                   _________________________
                           (подпись)                                                (расшифровка подписи)

Колтушское городское поселение
Всеволожского муниципального района

Ленинградской области
АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

26.01.2024 № 86                                                                                                      г. Колтуши

Об утверждении Положения о порядке Информирования населения об 
установке дорожного знака или нанесения разметки на автомобильных доро-
гах местного значения, расположенных в границах Колтушского городского 
поселения

В соответсвии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих 
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 
Федеральным законом от 10.12.1995 № 196-ФЗ «О безопасности дорожного дви-
жения»

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

1.  Утвердить Положение о порядке информирования населения об установке 
дорожного знака или нанесения разметки на автомобильных дорогах местного 
значения, расположенных в границах Колтушского городского поселения Всево-
ложского муниципального района Ленинградской области согласно Приложению.

2.   Постановление вступает в силе после его официального опубликования.
3.  Опубликовать настоящее постановление в газете «Колтушский вестник» и 

разместить на официальном сайте муниципального образования в сети Интернет. 
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заме-

стителя главы администрации по жилищно-коммунальному хозяйству и безопас-
ности.

Глава администрации                                                                                        А.Ю.Зыбин 

Утверждено
постановлением  администрации

Колтушского городского поселения 
от 26.01.024 № 86

(Приложение)

Положение
о порядке информирования населения об установке дорожного знака

или нанесения разметки на автомобильных дорогах местного значения, 
расположенных в границах Колтушского городского поселения
Всеволожского муниципального района Ленинградской области

1. Порядок информирования населения об установке дорожных знаков или 
нанесения разметки на автомобильных дорогах местного значения, расположен-
ных в границах Колтушского городского поселения Всеволожского муниципаль-
ного района Ленинградской области, запрещающих въезд всех транспортных 
средств в данном направлении, остановку или стоянку транспортных  средств,  
либо  обозначающих  дорогу  или  проезжую  часть с односторонним движени-
ем, либо выезд на такую дорогу или проезжую часть, разработан в целях обес-
печения безопасности дорожного движения на указанных дорогах на основании 
Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации 
местного самоуправления в Российской Федерации», а также Федерального зако-
на от 10.12.1995 № 196-ФЗ «О безопасности дорожного движения».

2. Задачами настоящего Положения являются: охрана жизни, здоровья и иму-
щества граждан, участников дорожного движения, защита их прав и законных 
интересов, а также защита интересов общества путем предупреждения дорожно-
транспортных происшествий, снижения тяжести их последствий на автомобиль-
ных дорогах местного значения, расположенных в границах Колтушского город-
ского поселения Всеволожского муниципального района Ленинградской области.

3. Не позднее чем за двадцать дней до установки дорожных знаков, утвер-
жденных  постановлением  Правительства  Российской  Федерации от 23.10.1993 
№ 1090 «О Правилах дорожного движения» или нанесения разметки (выполня-
ющей функции этих знаков), запрещающих въезд всех транспортных средств в 
данном направлении (знак 3.1), остановку или стоянку транспортных средств 
(знаки: 3.27, 3.28, 3.29, 3.30) либо обозначающих дорогу или проезжую часть с од-
носторонним движением либо выезд на такую дорогу или проезжую часть (знаки: 
5.5, 5.7.1, 5.7.2), граждане информируются о введении соответствующего запрета 
и (или) изменении схемы организации дорожного движения, а также о причинах 
принятия такого решения на автомобильных дорогах местного значения, распо-
ложенных в границах Колтушского городского поселения Всеволожского муни-
ципального района Ленинградской области.

4. Информирование осуществляется в установленные пунктом 3 настоящего 
Положения сроки посредством:

- размещения  информации  на  официальном  сайте  администрации Колтуш-
ского городского поселения Всеволожского муниципального района Ленинград-
ской областив сети Интернет;

- размещения информации на информационных стендах (табло) возле здания 
администрации  и  непосредственно  на  дороге  вблизи  от  места  установки соот-
ветствующих дорожных знаков или нанесения разметки;

- опубликования информации в газете  «Колтушский вестник».
5. В качестве дополнительных источников могут использоваться иные источ-

ники, способствующие информированию населения об установке дорожного зна-
ка или нанесения разметки.
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Колтушский Вестник 31№ 01 (318) от 27.01.2024 года

Колтушское городское поселение
Всеволожского муниципального района

Ленинградской области
АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

26.01.2024 № 90                                                                                                      г. Колтуши

Об утверждении формы проверочных листов, используемых при осущест-
влении муниципального земельного контроля на территории Колтушского 
городского поселения Всеволожского муниципального района Ленинградской 
области на 2024 год

В соответствии со статьей 53 Федерального закона от 31.07.2020 № 248-ФЗ «О 
государственном контроле (надзоре) и муниципальном контроле в Российской 
Федерации», постановлением Правительства Российской Федерации от 27.10.2021 
№ 1844 «Об утверждении требований к разработке, содержанию, общественному 
обсуждению проектов форм проверочных листов, утверждению, применению, 
актуализации форм проверочных листов, а также случаев обязательного приме-
нения проверочных листов»

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

1. Утвердить форму проверочных листов, используемых при осуществлении 
муниципального земельного контроля на территории Колтушского городского 
поселения Всеволожского муниципального района Ленинградской области, в со-
ответствии с приложением к настоящему постановлению.

2.  Заместителю главы администрации Колтушского городского поселения по 
общим вопросам Крестьяниновой О.А. опубликовать настоящее постановление в 
газете «Колтушский вестник» и разместить на официальном сайте Колтушского 
городского поселения в сети «Интернет».

3. Постановление вступает в силу с момента его официального опубликова-
ния.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава администрации                                                                                        А.Ю.Зыбин 

Утвержден 
постановлением администрации 

Колтушского городского поселения
от 26.01.2024 №90

(Приложение)

QR-код, предусмотренный Правила-
ми формирования и ведения единого 
реестра контрольных (надзорных) 
мероприятий,утвержденными поста-
новлением Правительства Российской 
Федерации от 16 апреля 2021 г. N 604

АДМИНИСТРАЦИЯ КОЛТУШСКОНОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ВСЕ-
ВОЛОЖСКОГО МУНИЦАПАЛЬНОГО РАЙОНА 

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ
д. 32, г. Колтуши, Ленинградская область, 188688, 
 Тел.: 8(81370) 71-750, E-mail: koltushi@yandex.ru 

____________________________________________________________________
____________________________________________________________________

 (почтовый адрес администрации, электронный адрес, телефон)
АДМИНИСТРАЦИЯ КОЛТУШСКОНОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ВСЕ-

ВОЛОЖСКОГО МУНИЦАПАЛЬНОГО РАЙОНА 
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

(наименование контрольного (надзорного) органа)
Проверочный лист

(список контрольных вопросов, ответы на которые свидетельствуют о соблю-
дении или несоблюдении контролируемым лицом обязательных требований), 

применяемый Администрацией Колтушского городского поселения Всево-
ложского муниципального района Ленинградской области при осуществлении 

муниципального земельного контроля

Муниципальный земельный контроль
(наименование вида контроля (надзора), включенного в единый реестр видов 

федерального государственного контроля (надзора))

(реквизиты нормативного правового акта об утверждении формы проверочно-
го листа)

(вид контрольного (надзорного) мероприятия)
1.

(объект муниципального земельного контроля (местоположение, кадастровый 
номер (при наличии), в отношении которого проводится контрольное меро-

приятие)
2.

(фамилия, имя и отчество (при наличии) гражданина или индивидуального 
предпринимателя, наименование юридического лица, являющихся контроли-

руемым лицом)

(идентификационный номер налогоплательщика и (или) основной государст-
венный регистрационный номер индивидуального предпринимателя, юриди-

ческого лица)

(адрес регистрации гражданина или индивидуального предпринимателя либо 
адрес юридического лица (его филиалов, представительств, обособленных 

структурных подразделений)
3.
(место (места) проведения контрольного (надзорного) мероприятия с заполне-

нием проверочного листа)
4.

(реквизиты решения о проведении контрольного (надзорного) мероприятия, 
подписанного уполномоченным должностным лицом)

5.
(учетный номер контрольного мероприятия)

6.

(должность, фамилия и инициалы должностного(ых) лица (лиц), 
проводящего(их) контрольное мероприятие и заполняющего(их) проверочный 

лист)
7. Список контрольных вопросов, отражающих содержание обязательных тре-
бований, ответы на которые свидетельствуют о соблюдении или несоблюдении 
контролируемым лицом обязательных требований:

№ 
п/п

Вопросы, отражающие 
содержание обязатель-

ных требований

Реквизиты 
нормативных 

правовых актов, 
с указанием их 
структурных 

единиц, которы-
ми установлены 

обязательные 
требования

Ответы на во-
просы

Примечание 
(обязательно 
заполняется 
при запол-

нении графы 
«непримени-

мо»)

Да Нет

Не-
при-
ме-

нимо

1

Имеет ли земельный 
участок обозначение на 
местности (забор, ко-
лышки, строительная 
лента и др.)

Статья 42 Зе-
мельного кодекса 
Российской Феде-
рации

2

Используются ли контр-
олируемым лицом зе-
мельный участок (части 
земельных участков)  
в соответствии  
с установленным це-
левым назначением и 
(или) видом разрешен-
ного использования

Пункт 2 статьи 
7, абзац второй 
статьи 42 Зе-
мельного кодекса 
Российской Феде-
рации

3

Имеются ли у контр-
олируемого лица права, 
предусмотренные зако-
нодательством Россий-
ской Федерации, на ис-
пользуемый земельный 
участок (используемые 
земельные участки, ча-
сти земельных участков)

Пункт 1 статьи 25 
Земельного ко-
декса Российской 
Федерации

4

Зарегистрированы ли 
права на используемый 
земельный участок (ис-
пользуемые земельные 
участки, части земель-
ных участков), ограни-
чение таких прав либо 
обременение таких 
земельных участков 
в порядке, установлен-
ном Федеральным зако-
ном от 13 июля 2015 г. 
№ 218-ФЗ «О государ-
ственной регистрации 
недвижимости»

Пункт 1 статьи 26 
Земельного ко-
декса Российской 
Федерации, пун-
кты 1 и 2 статьи 
8.1 Гражданского 
кодекса Россий-
ской Федерации

5

Соответствует ли ме-
стоположение огра-
ждения земельного 
участка, при его визу-
альном осмотре, данным 
о границах, внесенных  
в ЕГРН

Пункт 1 статьи 
25, Пункт 1 ста-
тьи 26
Пункт 3 статьи 6 
Земельного ко-
декса Российской 
Федерации

6

Соответствует ли пло-
щадь используемого 
контролируемым лицом 
земельного участка (ча-
сти земельного участ-
ка) площади, сведения  
о которой содержатся  
в Едином государствен-
ном реестре недвижимо-
сти (далее - ЕГРН)

Абзац третий 
пункта 1 статьи 
8.1 Гражданского 
кодекса Россий-
ской Федерации, 
пункт 3 статьи 6 
Земельного ко-
декса Российской 
Федерации, пункт 
9 части 4 статьи 
8 Федерального 
закона от 13 июля 
2015 г. N 218-ФЗ 
"О государствен-
ной регистрации 
недвижимости"

7

В результате натурных 
обмеров установлено, 
что площадь земельного 
участка соответствует 
площади, указанной в 
правоустанавливающем/
право удостоверяющем 
документе

Пункт 1 статьи 
25, Пункт 1 ста-
тьи 26
Пункт 3 статьи 6 
Земельного ко-
декса Российской 
Федерации

8

Объекты, располо-
женные на земель-
ном участке, визу-
ально расположены  
в установленных в ЕГРН 
границах земельного 
участка

Пункт 1 статьи 
25, Пункт 1 ста-
тьи 26
Пункт 3 статьи 6 
Земельного ко-
декса Российской 
Федерации

9

Объекты (здания, соору-
жения или др. строения), 
расположенные или воз-
водимые на земельном 
участке используются  
в соответствии с видом 
разрешенного использо-
вания

Статья 42 Зе-
мельного кодекса 
Российской Феде-
рации

10

На земельном участке 
имеется борщевик Сос-
новского или признаки 
его произрастания

Пункт 2 статьи 
7, Статья 42 Зе-
мельного кодекса 
Российской Феде-
рации

11

На земельном участке 
проводятся мероприя-
тия по удалению борще-
вика Сосновского

Пункт 2 статьи 
7, Статья 42 Зе-
мельного кодекса 
Российской Феде-
рации

12

На земельном участке 
присутствуют признаки 
неиспользования по-
чвенного покрова (за-
лесенность, закустарен-
ность, участок зарастает 
сорными травами)

Пункт 2 статьи 7,
Статья 42 Зе-
мельного кодекса 
Российской Феде-
рации

13

На земельном участке 
присутствуют признаки 
несанкционированной 
деятельности 

Пункт 2 статьи 
7, Статья 42 Зе-
мельного кодекса 
Российской Феде-
рации

14

На земельном участке 
присутствуют: снятие 
плодородного слоя по-
чвы, земляные работы 
(разрытие почвы, кана-
вы и котлованы, строи-
тельная техника)

Пункт 1 статьи 
13, Пункт 5 ста-
тьи 13
Земельного ко-
декса Российской 
Федерации

15

На земельном участке 
производятся меропри-
ятия по рекультивации 
земель (устранение по-
следствий загрязнения 
почв, восстановление 
плодородного слоя по-
чвы, создание защитных 
лесных насаждений и 
пр.)

Пункт 5 статьи 13
Земельного ко-
декса Российской 
Федерации

16

При проведении про-
верки выявлено невы-
полнение или несвоев-
ременное выполнение 
обязанностей по рекуль-
тивации земель

Пункт 5 статьи 13
Земельного ко-
декса Российской 
Федерации

17

При проведении про-
верки выявлено ис-
пользование земельного 
участка не по целевому 
назначению

Пункт 2 статьи 
7, Статья 42 Зе-
мельного кодекса 
Российской Феде-
рации

18

Земельный участок 
используется в со-
ответствии с ВРИ 
не соответствующим 
классификатору

Пункт 2 статьи 
7, Статья 42 Зе-
мельного кодекса 
Российской Феде-
рации

20

Соблюдено ли требова-
ние об обязательности 
использования (освое-
ния) земельного участка  
в сроки установленные 
законодательством РФ 
или иными правовыми 
актами (договор арен-
ды)

статья 284 
Гражданского 
кодекса Россий-
ской Федерации, 
Статья 42 Зе-
мельного кодекса 
Российской Феде-
рации

21

При проведении про-
верки выявлено, что на 
земельный участок рас-
пространяется право 
постоянного (бессроч-
ного) пользования
(применяется только для 
юридических лиц)

Пункт 2 статьи 3 
Федерального за-
кона от 25.10.2001 
N 137-ФЗ  "О вве-
дении в действие 
Земельного ко-

декса Российской 
Федерации"

22
В случае если использо-
вание земель или земель-
ного участка (земельных 
участков), находящихся  
в государственной или 
муниципальной собст-
венности, на основании 
разрешения на исполь-
зование земель или зе-
мельных участков при-
вело к порче либо унич-
тожению плодородного 
слоя почвы в границах 
таких земель или зе-
мельных участков, при-
ведены ли такие земли 
или земельные участки 
в состояние, пригодное 
для их использования 
в соответствии с разре-
шенным использовани-
ем, а также выполнены 
ли необходимые работы 
по рекультивации

Пункт 5 статьи 
13, статья 39.35 
Земельного ко-
декса Российской 
Федерации

23
В случае если действие 
публичного сервитута  
в отношении земель-
ного участка прекра-
щено, исполнена ли 
контролируемым лицом 
обязанность привес-
ти земельный участок  
в состояние, пригодное 
для его использования  
в соответствии с разре-
шенным использованием

Пункт 8 статьи 
39.50 Земельного 
кодекса Россий-
ской Федерации

«___________» _________________ 20__ г.
  (указывается дата заполнения проверочного листа)
__________________  _________    _______________________________________
   (должность лица,      (подпись)     (фамилия, имя, отчество (при наличии) лица,
     заполнившего                                          заполнившего проверочный лист)
проверочный лист)
                                                                         

КОЛТУШСКОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ
ВСЕВОЛОЖСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ
СОВЕТ ДЕПУТАТОВ

Р Е Ш Е Н И Е
20 декабря 2023 года № 32                                                                                   г. Колтуши

О внесении изменений в Устав Колтушского городского поселения Всево-
ложского муниципального района Ленинградской области

В соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об 
общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федера-
ции», совет депутатов принял

РЕШЕНИЕ:

1. Внести в Устав Колтушского городского поселения Всеволожского муници-
пального района Ленинградской области (далее – Устав) следующие изменения:

1.1. Часть 11 статьи 40 Устава дополнить абзацем 4 следующего содержания:
«Депутаты совета депутатов муниципального образования вправе получать 

ежемесячные компенсационные выплаты за выполнение депутатской деятельнос-
ти согласно возложенным на них полномочиям в порядке, установленном реше-
нием совета депутатов.».

2. Направить настоящее решение в Главное управление Минюста России по 
Санкт-Петербургу и Ленинградской области для государственной регистрации.

3. После государственной регистрации опубликовать настоящее решение в газете 
«Колтушский вестник» и разместить на официальном сайте Колтушского городского 
поселения Всеволожского муниципального района Ленинградской области.

4. Настоящее решение вступает в силу после официального опубликования.
5. Контроль за исполнением решения возложить на главу муниципального 

образования.

Глава муниципального образования                                                                  Э.М.Чирко

СОГЛАШЕНИЕ№08/1.0-11
о передаче администрации Всеволожского муниципального района

 Ленинградской области осуществления части полномочий за счет иных 
межбюджетных трансфертов, предоставляемых из бюджета 

Колтушского городского поселения Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области, в области жилищных отношений

«22» января 2024 года
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счет получателя  03100643000000014500
ед/сч  40102810745370000098
БИК  044030098
КБК  00120240014050000150 межбюджетные трансферты, пере-

даваемые бюджетам муниципальных районов
ОКТМО  41612000
5. Ответственность Сторон за исполнение условий Соглашения
5.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение условий настоящего Со-

глашения Стороны несут ответственность в соответствии с действующим законо-
дательством РФ и настоящим Соглашением.

5.2. За неисполнение или ненадлежащее исполнение условий настоящего Со-
глашения должностные лица Администрации района (муниципальные служащие 
Администрации района) и должностные лица Администрации поселения (муни-
ципальные служащие Администрации поселения) несут ответственность в соот-
ветствии с действующим законодательством РФ и должностными инструкциями.

5.3. В случае неисполнения, ненадлежащего исполнения Администрацией 
района переданных полномочий, Администрация поселения вправе приостано-
вить предоставление иных межбюджетных трансфертов бюджету Всеволожского 
муниципального района Ленинградской области на основании соответствующего 
решения совета депутатов Колтушского городского поселения Всеволожского му-
ниципального района Ленинградской области. 

5.4. Администрация поселения несет ответственность за необоснованное 
признание граждан поселения нуждающимися в улучшении жилищных усло-
вий, а также предоставление недостоверных (непроверенных) данных в части 
признания граждан поселения нуждающимися в улучшении жилищных условий, 
повлекшие за собой неправомерное включение этих граждан в списки участников 
мероприятий, указанных в п. 1.2. настоящего Соглашения.

5.5. Неоднократное (то есть два раза и более) нарушение законодательства 
Россий ской Федерации, Ленинградской области, либо нарушение законодатель-
ства, повлекшее причинение имущественного ущерба Колтушскому городскому 
поселению Всеволожского муниципального района Ленинградской области, яв-
ляется основанием для расторжения Соглашения в одностороннем порядке по 
требованию Администрации поселения и для взыскания, в установленном дей-
ствующим законодательством порядке, сумм неиспользованных иных межбюд-
жетных трансфертов и сумм иных межбюджетных трансфертов, использованных 
не по целевому назначению.

6. Прекращение и расторжение Соглашения
6.1. Действие настоящего Соглашения может быть прекращено досрочно:
6.1.1. по соглашению Сторон;
6.1.2. в одностороннем порядке одной из сторон в случае: изменения действу-

ющего законодательства Российской Федерации и (или) законодательства, а так-
же в случае отмены представительным органом поселения решения о передаче на 
исполнение таких полномочий;

6.1.3. неисполнения или ненадлежащего исполнения одной из Сторон своих 
обязательств в соответствии с настоящим Соглашением;

6.2. Уведомление о прекращении (расторжении) настоящего Соглашения в одно-
стороннем порядке направляется второй стороне не менее чем за 30 календарных дней.

7. Прочие условия Соглашения
7.1. Все споры и разногласия, возникшие в ходе исполнения настоящего Со-

глашения (в том числе конфликты интересов Администрации поселения и Адми-
нистрации района), разрешаются Сторонами путем переговоров и с использова-
нием иных согласительных процедур.

7.2. По соглашению Сторон, для урегулирования возникших разногласий, мо-
жет соз даваться согласительная комиссия, включающая на паритетных началах 
представителей Администрации поселения и Администрации района. По совмест-
ной договоренности Сторон в состав комиссии могут включаться и иные лица.

7.3. В случае, если возникший спор в процессе исполнения Сторонами сво-
их обязательств не был разрешен с использованием согласительных процедур 
(не достигнуто согласованное решение), спор рассматривается в установлен-
ном законодательством Российской Федерации судебном порядке.

7.4. Внесение изменений и дополнений в настоящее Соглашение осуществля-
ется путем подписания Сторонами дополнительного соглашения.

7.5. Настоящее Соглашение составлено в 2 (двух) экземплярах, имеющих рав-
ную юридическую силу, по одному для каждой из Сторон.

8. Юридические адреса и подписи Сторон
Администрация 
Всеволожского муниципального 
района Ленинградской области

188643, Ленинградская область, 
г. Всеволожск, Колтушское шоссе, 
д. 138

Временно исполняющий 
полномочия главы администрации 
Всеволожского муниципального 
района Ленинградской области 

__________________ А.Л. Воропаев
МП

Администрация 
Колтушского городского поселения 
Всеволожского муниципального 
района Ленинградской области
188680, Ленинградская область, 
Всеволожский район, 
дер. Колтуши, д. 32

Глава администрации Колтушского 
городского поселения 
Всеволожского муниципального 
района Ленинградской области

____________________ А.Ю. Зыбин
МП

ИНФОРМАЦИЯ
О ПРОТИВОПРАВНОСТИ ФИКТИВНОЙ ПОСТАНОВКИ НА УЧЕТ 

ИНОСТРАННЫХ ГРАЖДАН ПО МЕСТУ ПРЕБЫВАНИЯ
 В РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

Во Всеволожском районе участились случаи фиктивной постановки ино-
странных граждан на миграционный учет, что лишает орган миграционного уче-
та возможности формирования полной, оперативной и актуальной информации 
о перемещении иностранных граждан, необходимой для прогнозирования по-
следствий указанных перемещений, а также для ведения государственного ста-
тистического наблюдения в сфере миграции, систематизации сведений об ино-
странных гражданах, находящихся в Российской Федерации, и о перемещениях 
иностранных граждан в целях выработки и реализации государственной полити-
ки в сфере миграции на территории Российской Федерации.

В соответствии с Федеральным законом от 18.07.2006 № 109-ФЗ «О мигра-
ционном учете иностранных граждан и лиц без гражданства в Российской Фе-
дерации» (далее – Федеральный закон № 109-ФЗ) миграционный учет иностран-
ных граждан и лиц без гражданства в Российской Федерации является одной из 
форм государственного регулирования миграционных процессов и направлен 
на обеспечение и исполнение установленных Конституцией Российской Федера-
ции гарантий соблюдения права каждого, кто законно находится на территории 
Российской Федерации, на свободное передвижение, выбор места пребывания и 
жительства в пределах Российской Федерации и других прав и свобод личности, 
а также на реализацию национальных интересов Российской Федерации в сфе-
ре миграции. Миграционный учет иностранных граждан и лиц без гражданст-
ва - государственная деятельность по фиксации и обобщению предусмотренных 
Федеральным законом № 109-ФЗ сведений об иностранных гражданах и о лицах 
без гражданства и о перемещениях иностранных граждан и лиц без гражданства.

Согласно ст.2 Федерального закона от № 109-ФЗ, ст. 322.3 Уголовного кодекса 
РФ под фиктивной постановкой на учет иностранных граждан или лиц без граж-
данства по месту пребывания в Российской Федерации понимается постановка 
иностранного гражданина или лица без гражданства на учет по месту пребыва-

ния на основании представления заведомо недостоверных сведений или доку-
ментов, либо постановка иностранного гражданина или лица без гражданства 
на учет по месту пребывания в жилом или ином помещении без их намерения 
фактически проживать в этом помещении или без намерения принимающей сто-
роны предоставить им это помещение для фактического проживания, либо по-
становка иностранного гражданина или лица без гражданства на учет по месту 
пребывания по адресу организации, в которой они в установленном порядке не 
осуществляют трудовую или иную не запрещенную законодательством Россий-
ской Федерации деятельность.

Местом пребывания иностранного гражданина или лица без гражданства в 
Российской Федерации является жилое помещение, не являющее местом житель-
ства, а также иное помещение, учреждение или организация, в которых иностран-
ный гражданин или лицо без гражданства находится и (или) по адресу которых 
иностранный гражданин или лицо без гражданства подлежит постановке на учет 
по месту пребывания в порядке, установленном Федеральным законом №109-ФЗ.

Согласно ст. 21  Федерального закона № 109-ФЗ по общему правилу основани-
ем для учета по месту пребывания является временное фактическое нахождение 
иностранного гражданина в месте, не являющемся его местом жительства, либо 
отсутствие у указанного иностранного гражданина места жительства. 

Таким образом, в случае, если граждане осуществляют постановку на учет в 
своем жилом помещении иностранного гражданина, им необходимо предоста-
вить этому иностранному гражданину помещение для реального проживания. 

Вместе с тем, имеют место случаи, когда собственниками жилых помещений 
по просьбе знакомых или за денежное вознаграждение осуществляется поста-
новка на учет в принадлежащих им жилых помещениях иностранных граждан, 
которые не намеревались проживать в их квартирах, что является  фиктивной 
постановкой на учет, за которую Уголовным кодексом Российской Федерации 
предусмотрена уголовная ответственность. 

В соответствии со ст. 322.3 Уголовного кодекса Российской Федерации  фик-
тивная постановка на учет иностранного гражданина или лица без гражданства 
по месту пребывания в Российской Федерации наказывается штрафом в размере 
от ста тысяч до пятисот тысяч рублей или в размере заработной платы или иного 
дохода осужденного за период до трех лет, либо принудительными работами на 
срок до трех лет с лишением права занимать определенные должности или зани-
маться определенной деятельностью на срок до трех лет или без такового, либо 
лишением свободы на срок до трех лет с лишением права занимать определенные 
должности или заниматься определенной деятельностью на срок до трех лет или 
без такового.

Администрация Колтушского городского поселения

ПОЖАРНАЯ БЕЗОПАСНОСТЬ В БЫТУ В ЗИМНЕЕ ВРЕМЯ

Обогрев дома в зимний отопительный период
Главные причины возникновения пожаров в жилых домах в отопительный 

сезон – это неисправные системы обогрева, размещение отопительных приборов 
слишком близко к легковоспламеняющимся предметам.

Соблюдая следующие рекомендации, вы сможете обеспечить безопасность ва-
шего дома в отопительный сезон:

— установка нового отопительного оборудования должна производиться ква-
лифицированными специалистами;

— квалифицированные специалисты должны проводить ежегодную проверку 
оборудования. Такие проверки гарантируют содержание отопительных систем в ис-
правном состоянии и выявляют те их части, которые нуждаются в замене или ремонте;

— составьте график регулярной чистки бойлеров, печей, водонагревательных 
котлов, печных труб и дымоходов;

— ежегодно проводите профессиональную проверку дровяных печей, каминов, 
труб и дымоходов;

— установите перед камином стеклянный или металлический экран, для того 
чтобы предотвратить попадание искр и золы за пределы камина;

— ни в коем случае не отапливайте помещения древесным углем. При сжигании 
древесного угля может образоваться опасное для жизни количество угарного газа;

— прежде чем ложиться спать, убедитесь, что огонь в камине погас.
Короткое замыкание.
Причиной возникновения короткого замыкания является нарушение изоляции 

в электропроводах и кабелях, вызываемое перенапряжениями, старением изоляции 
и механическими повреждениями. Опасность короткого замыкания заключается в 
увеличении в сотни тысяч ампер силы тока, что приводит к выделению в самый 
незначительный промежуток времени большого количества тепла в проводниках, а 
это вызывает резкое повышение температуры и воспламенение изоляции.

Во избежание этого категорически запрещается соединять провода в виде 
скрутки, потому что надежность соединения и плотность контактов проводников 
быстро ослабевают, со временем уменьшается площадь их контакта, возможно ис-
крение, образование электрической дуги и короткое замыкание. Разрешены болто-
вые, винтовые соединения проводов, сварка, опрессовка. Пайка допускается только 
в электронике, для силовых проводов она не рекомендуется.

Также надо знать, что при проведении скрытой электропроводки, например, за 
подвесными потолками, в зависимости от степени горючести материала потолка, 
требуется выполнение особых условий: кабель должен быть не распространяющим 
горение или помещаться в стальные трубы с определенной толщиной стенки, кото-
рая не прожжется в результате короткого замыкания.

Также надо помнить, что электропредохранитель – это маленький, но верный 
страж вашего благополучия, но только не мешайте ему работать: не заменяйте его 
на более мощный, не ставьте самодельный или «жучок». Это касается, как предо-
хранителей к электрооборудованию, так и ко всей электрической проводке вашего 
дома. если предохранитель часто отключается, значит, надо принять его сигнал, 
вызвать специалиста, проверить, где возможны неполадки в соединениях прово-
дов, в оборудовании, не дожидаясь рокового замыкания в сети.

Как избежать несчастных случаев с детьми, предупреждение травматизма.
Одна из причин возникновения пожаров – детская шалость, неумелое об-

ращение с огнем и огнеопасными предметами детей дошкольного и младшего 
школьного возраста. 

Иногда взрослые вынуждены оставить детей на неопределенное время одних. 
Взрослым, прежде чем уйти из дома, необходимо поручить присмотр за ними стра-
шим детям или ближайшим родственникам.

Ребенок, оставшись в квартире, доме, может взять спички и, подражая взро-
слым, поджечь бумагу, включить в розетку электрический нагревательный прибор, 
а также устроить костер, который он когда-то видел в лесу. Особенно опасно остав-
лять детей в запертых помещениях. В случае возникновения пожара они не смогут 
самостоятельно выйти. Также, дети могут спрятаться в шкафах, под кроватями, 
столами, спасаясь от огня и дыма. Отыскать их в такой обстановке дело нелегкое.

Не показывайте детям дурной пример, не зажигайте бумагу для освещения тем-
ных помещений. Храните спички в местах недоступных для детей. Ни в коем случае 
нельзя держать в доме неисправные или самодельные электрические приборы. Поль-
зоваться можно только исправными приборами, имеющими встроенное устройство 
автоматического отключения прибора от источника электрического питания.

Обязательно научите ребенка действиям при пожаре, покажите ему возможные 
выходы для эвакуации: важно научить ребенка не паниковать, а также не прятаться 
в случае пожара. Дети должны знать свой адрес, номер пожарной охраны, чтобы 
при необходимости вызвать помощь. Соблюдение правил безопасности должно 
войти у каждого в привычку.

ОНДиПР Всеволожского района УНДиПР Главного управления МЧС России по 
Ленинградской области напоминает:

 Будьте бдительны и осторожны с огнём! Берегите самое дорогое, что у вас есть 
– жизни своих родных и близких, жизни детей!

Администрация Всеволожского муниципального района Ленинградской обла-
сти (далее – Администрация района),  в лице временно исполняющего полномо-
чия главы администрации Всеволожского муниципального района Ленинградской 
области Воропаева Андрея Леонидовича, действующего на основании Устава и 
решения совета депутатов Всеволожского муниципального района Ленинградской 
области от 19.12.2023 № 82, с одной стороны, и администрация Колтушского го-
родского поселения Всеволожского муниципального района Ленинградской обла-
сти (далее – Администрация поселения), в лице главы администрации Колтушско-
го городского поселения Всеволожского муниципального района Ленинградской 
области Зыбина Александра Юрьевича, действующего на основании Устава, с 
другой стороны, совместно именуемые «Стороны», в соответствии с Федераль-
ным законом от 06.10.2003 № 131-Ф3 «Об общих принципах организации мест-
ного самоуправления в Российской Федерации», во исполнение решения совета 
депутатов Колтушского городского поселения Всеволожского муниципального 
района Ленинградской области от 15 ноября 2023 года № 13 «О передаче части 
полномочий Колтушского городского поселения Всеволожского муниципального 
района Ленинградской области муниципальному образованию Всеволожский му-
ниципальный район Ленинградской области по реализации жилищных программ 
на 2024 год» и решения совета депутатов Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области от 19 декабря 2023 года № 86 «О принятии осуществления 
Всеволожским муниципальным районом Ленинградской области части полномо-
чий по решению вопросов местного значения от муниципальных образований 
городских и сельских поселений на 2024 год», заключили настоящее соглашение 
(далее - Соглашение) о нижеследующем:

1.	 Предмет Соглашения
1.1. Предметом настоящего Соглашения является передача Администра-

цией поселения осуществления части своих полномочий по регулированию 
вопросов местного значения.

1.2. По настоящему Соглашению Администрация поселения передает, а 
Администрация района принимает на себя осуществление части полномо-
чий по реализации жилищных программ, с правом разработки администра-
тивных регламентов, а именно: 

- мероприятие по улучшению жилищных условий граждан с использо-
ванием средств ипотечного кредита (займа) государственной программы 
Ленинградской области «Формирование городской среды и обеспечение ка-
чественным жильем граждан на территории Ленинградской области»;

- мероприятие по улучшению жилищных условий молодых граждан (моло-
дых семей) государственной программы Ленинградской области «Формирование 
городской среды и обеспечение качественным жильем граждан на территории 
Ленинградской области»;

- мероприятие по предоставлению гражданам социальных выплат на строи-
тельство (приобретение) жилья в рамках федерального проекта «Развитие жи-
лищного строительства на сельских территориях и повышение уровня благоу-
стройства домовладений», и мероприятия, направленные на достижение цели 
федерального проекта, в рамках государственной программы Ленинградской 
области «Комплексное развитие сельских территорий Ленинградской области».

1.3. Перечисление межбюджетных трансфертов из бюджета Колтушского го-
родского поселения Всеволожского муниципального района Ленинградской обла-
сти в бюджет Всеволожского муниципального района Ленинградской области про-
изводится в размере 374 470 рублей 00 копеек (Триста семьдесят четыре тысячи 
четыреста семьдесят рублей 00 копеек) из расчета на 1 (один) календарный год.

2. Срок действия Соглашения
2.1. Данное Соглашение вступает в силу после официального опубликования.
2.2. Соглашение распространяется на правоотношения Сторон, возникшие с 

01 января 2024 года, и действует до 31 декабря 2024 года.
3. Обязанности Сторон
3.1. Администрация поселения в целях исполнения настоящего Соглашения 

обязуется:
3.1.1. Опубликовать настоящее Соглашение в соответствии с действующим за-

конодательством Российской Федерации; в течение 3 (трех) дней предоставить ин-
формацию об официальном опубликовании Соглашения в Администрацию района;

3.1.2. Перечислить Администрации района финансовые средства в виде 
иных межбюджетных трансфертов, предназначенных для исполнения передан-
ных по настоящему Соглашению полномочий, в размере, установленном пун-
ктом 1.3. Соглашения;

3.1.3. Осуществлять контроль за исполнением Администрацией района пере-
данных полномочий в соответствии с разделом 1 настоящего Соглашения;

3.1.4. Предоставлять Администрации района информацию и документы, не-
обходимые для исполнения Администрацией района переданных в соответствии 
с разделом 1 настоящего Соглашения полномочий.

3.2. Администрация района в целях исполнения настоящего Соглашения 
обязуется:

3.2.1. Добросовестно, в соответствии с федеральными законами и иными пра-
вовыми актами Российской Федерации, Ленинградской области осуществлять 
переданные полномочия;

3.2.2. Незамедлительно информировать Администрацию поселения обо всех 
случаях конфликтов интересов (Администрации поселения и Администрации рай-
она), в связи с осуществлением Администрацией   района переданных полномочий;

3.2.3. Представлять информацию об осуществлении переданных полномочий 
до 25 декабря текущего года в форме отчета;

3.2.4. Использовать выделяемые бюджету Всеволожского муниципального рай-
она Ленинградской области из местного бюджета Колтушского городского поселе-
ния Всеволожского муниципального района Ленинградской области иные межбюд-
жетные трансферты исключительно на осуществление переданных полномочий.

4. Порядок финансового обеспечения обязанностей  Сторон по Соглашению
4.1. Финансирование полномочий, переданных Администрации района, осу-

ществляется за счет средств местного бюджета Колтушского городского поселе-
ния Всеволожского муниципального района Ленинградской области в форме 
иных межбюджетных трансфертов в порядке, предусмотренном Федеральным 
законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 
самоуправления в  Российской Федерации», Бюджетным кодексом Российской 
Федерации, решением совета депутатов Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области о местном бюджете на соответствующий год.

4.2. Размер иных межбюджетных трансфертов, выделяемых бюджету Все-
воложского муниципального района Ленинградской области на осуществление 
переданных Администрации района полномочий, определяется согласно Мето-
дике определения размера иных межбюджетных трансфертов, предоставляемых 
бюджету Всеволожского муниципального района Ленинградской области из 
местного бюджета для осуществления полномочий.

4.3. Расходование выделенных из местного бюджета средств осуществляется в 
порядке, установленном бюджетным законодательством Российской Федерации.

4.4. В случае досрочного прекращения действия Соглашения неиспользован-
ные иные межбюджетные трансферты, выделенные из местного бюджета Колтуш-
ского городского поселения Всеволожского муниципального района Ленинград-
ской области на осуществление Администрацией района полномочий, передава-
емых в соответствии с настоящим Соглашением, подлежат перечислению в бюд-
жет Колтушского городского поселения Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области в порядке, определенном бюджетным законодательством.

4.5. Перечисление межбюджетных трансфертов, производится ежеквартально 
в размере ¼ от общей суммы, указанной в пункте 1.3. раздела 1 Соглашения по 
следующим реквизитам:

Администрация Всеволожского муниципального района Ленинградской области 
ИНН 4703083640, КПП 470301001
администрация Всеволожского муниципального района, л/сч 04453004440
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