
- от имени физических лиц: законные представители (родители, усыновите-
ли, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет, опекуны недееспособных 
граждан либо представители, действующие в силу полномочий, основанных на 
доверенности;

- от имени юридических лиц: представители, действующие в соответствии с 
законом или учредительными документами в силу полномочий без доверенности 
или представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенно-
сти или договоре;

- от имени индивидуальных предпринимателей: представители индивиду-
альных предпринимателей в силу полномочий на основании доверенности или 
договора.

1.3. Информация о месте нахождения органа местного самоуправления (далее 
- ОМСУ, Администрация), предоставляющего муниципальную услугу, органи-
заций, участвующих в предоставлении услуги  и не являющихся многофункци-
ональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг, 
графиках работы, контактных телефонов, размещается:

на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые 
являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги;

на официальном сайте ОМСУ:  www.mo-koltushi.ru;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области 

«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг» (далее – ГБУ ЛО «МФЦ», МФЦ): http://mfc47.ru/;

на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинград-
ской области (далее – ПГУ ЛО)/на Едином портале государственных услуг (далее 
– ЕПГУ): www.gu.lenobl.ru, www.gosuslugi.ru;

в государственной информационной системе «Реестр государственных и му-
ниципальных услуг (функций) Ленинградской области».

2. С тандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Полное наименование муниципальной услуги: 
Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, находя-

щихся в муниципальной собственности, без предоставления земельного участка 
и установления сервитута, публичного сервитута.

Сокращенное наименование муниципальной услуги: 
Выдача разрешений на использование земельного участка без предоставления 

земельного участка и установления сервитута, публичного сервитута.
2.2. Муниципальную услугу предоставляет администрация муниципального 

образования Колтушское сельское поселение Всеволожского муниципального 
района Ленинградской области Ленинградской области (далее - Администрация). 
Должностным лицом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, 
является ведущий специалист по землеустройству.

В предоставлении услуги участвуют:
- ГБУ ЛО «МФЦ»;
При предоставлении муниципальной услуги орган местного самоуправления 

взаимодействует с:
- Федеральной налоговой службой в части получения сведений из Единого го-

сударственного реестра юридических лиц, сведений из Единого государственного 
реестра индивидуальных предпринимателей;

- Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картогра-
фии в части получения сведений из Единого государственного реестра недвижи-
мости;

- Федеральным агентством по недропользованию в части получения сведений 
о выдачи лицензии, удостоверяющей право проведения работ по геологическому 
изучению недр.  

Заявление на получение муниципальной услуги по форме согласно приложе-
нию 4 к настоящему административному регламенту с комплектом документов 
принимается:

1) при личной явке:
в Администрации;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением в Администрацию;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ.
Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о предоставлении 

услуги следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ – в Администрацию, МФЦ;
2) посредством сайта ОМСУ, МФЦ (при технической реализации) – в Адми-

нистрацию, МФЦ;
3) по телефону –  в Администрацию, МФЦ.
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время 

в пределах установленного в Администрации или МФЦ графика приема заяви-
телей.

2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности 
заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъяв-
ления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удо-
стоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Фе-
дерации или посредством идентификации и аутентификации в комитете, в ГБУ 
ЛО «МФЦ» с использованием информационных технологий, предусмотренных 
частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об 
информации, информационных технологиях и о защите информации» (при на-
личии технической возможности).

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме иден-
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тификация и аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государст-

венных информационных систем, если такие государственные информационные 
системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обес-
печивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, 
при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информаци-
онных системах;

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информаци-
онной системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор 
и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и передачу ин-
формации о степени их соответствия предоставленным биометрическим персо-
нальным данным физического лица.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- решение о выдаче разрешения на использование земель или земельного 

участка без предоставления земельного участка и установления сервитута, пу-
бличного сервитута по форме согласно приложению 1 к настоящему админист-
ративному регламенту; 

- решение о выдаче разрешения на размещение объекта на землях, земельном 
участке или части земельного участка, находящихся в муниципальной собствен-
ности, по форме согласно приложению 2 к настоящему административному ре-
гламенту;

- решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги по форме со-
гласно приложению 3 к настоящему административному регламенту.

Документом, содержащим решение о предоставлении муниципальной услу-
ги, на основании которого заявителю предоставляются результаты, указанные 
в пункте 2.3 настоящего административного регламента, является правовой акт 
Администрации.

Результат предоставления муниципальной услуги выдается:
1) при личной явке:
в Администрации;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ (при технической реализации);
почтовым отправлением (заказным письмом с приложением представленных 

документов).
2.3.1. В течение 10 рабочих дней со дня выдачи разрешения Администрация 

направляет копию разрешения с приложением схемы границ предполагаемых к 
использованию земель или части земельного участка, на кадастровом плане тер-
ритории в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный на осу-
ществление государственного земельного надзора.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет:
а) в случае рассмотрения заявления о выдаче разрешения на использование 

земель или земельного участка без предоставления земельного участка и установ-
ления сервитута, публичного сервитута - не более 22 рабочих (25 календарных + 3 
рабочих) дней со дня поступления заявления в Администрацию;

б) в случае рассмотрения заявления о выдаче разрешения на размещение объ-
екта на землях, земельном участке или части земельного участка - не более 10 ра-
бочих дней со дня поступления заявления в Администрацию.

2.5. Пр авовые основания для предоставления муниципальной услуги.
- Земельный кодекс Российской Федерации (далее – ЗК РФ);
- Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О кадастровой деятельности»;
- Федеральный закон от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистра-

ции недвижимости»;
- Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земель-

ного кодекса Российской Федерации»;
- Постановление Правительства Российской Федерации от 27.11.2014                       

№ 1244 «Об утверждении Правил выдачи разрешения на использование земель 
или земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной 
собственности» (далее – Правила № 1244);

- Постановление Правительства Российской Федерации от 03.12.2014  № 1300 
«Об утверждении перечня видов объектов, размещение которых может осу-
ществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной 
или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и 
установления сервитутов» (далее – Перечень № 1300); 

- Постановление Правительства Российской Федерации от 12.11.2020  № 1816 
«Об утверждении перечня случаев, при которых для строительства, реконструк-
ции линейного объекта не требуется подготовка документации по планировке 
территории, перечня случаев, при которых для строительства, реконструкции 
объекта капитального строительства не требуется получение разрешения на 
строительство, внесении изменений в перечень видов объектов, размещение ко-
торых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в 
государственной или муниципальной собственности, без предоставления земель-
ных участков и установления сервитутов, и о признании утратившими силу неко-
торых актов Правительства Российской Федерации»;

- Областной закон Ленинградской области от 18.05.2012 № 38-оз «Об установ-
лении случаев, при которых не требуется получение разрешения на строительст-
во на территории Ленинградской области»;

- Постановление Правительства Ленинградской области от 03.08.2015 № 301 
«Об утверждении Порядка и условий размещения отдельных видов объектов на 
землях или земельных участках, находящихся в государственной или муници-
пальной собственности, без предоставления земельных участков и установления 
сервитутов, публичного сервитута на территории Ленинградской области» (далее 
– Порядок № 301).

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
законодательными или иными нормативными правовыми актами для предостав-
ления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем.

Для предоставления муниципальной услуги заполняется заявление (по форме 
согласно приложению 4 к настоящему административному регламенту):

- лично заявителем (представителем заявителя) при обращении в Админист-
рацию и на ЕПГУ/ПГУ ЛО;

- специалистом МФЦ при личном обращении заявителя (представителя зая-
вителя) в МФЦ.

Заявление заполняется при помощи технических средств или от руки разбор-
чиво (печатными буквами). Не допускается исправления ошибок путем зачерки-
вания или с помощью корректирующих средств.

При обращении в Администрацию, МФЦ необходимо предъявить документ, 
удостоверяющий личность: 

- заявителя, представителя заявителя, в случае, когда полномочия уполно-
моченного лица подтверждены доверенностью в простой письменной форме 
(паспорт гражданина Российской Федерации, паспорт гражданина СССР, времен-
ное удостоверение личности гражданина Российской Федерации по форме, ут-
вержденной Приказом МВД России от 16.11.2020 № 773, удостоверение личности 
военнослужащего Российской Федерации);

- документ, оформленный в соответствии с действующим законодательством, 
подтверждающий наличие у представителя права действовать от лица заявителя и 
определяющий условия и границы реализации права представителя на получение 
муниципальной услуги, если с заявлением обращается представитель заявителя: 

а) доверенность, удостоверенную нотариально, либо главой местной адми-
нистрации поселения и специально уполномоченным должностным лицом мест-
ного самоуправления поселения или главой местной администрации муници-
пального района и специально уполномоченным должностным лицом местного 
самоуправления муниципального района (в случае, если в поселении нет нотари-
уса), либо должностным лицом консульского учреждения Российской Федерации, 

РОССИЙСКАЯ  ФЕДЕРАЦИЯ
 Муниципальное образование Колтушское сельское поселение

Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области
АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

                 14.04.2023 № 274                                                                                                                д.Колтуши
 

Об утверждении административного регламента по предоставлению 
муниципальной услуги «Выдача разрешения на использование земель или 
земельного участка, находящихся в муниципальной собственности, без 
предоставления земельного участка и установления сервитута, публичного 
сервитута» 

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих 
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 
Федеральными законом от 27.07.2010  № 210-ФЗ «Об организации предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг», постановлением Правитель-
ства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении 
административных регламентов исполнения государственных функций и ад-
министративных регламентов предоставления государственных услуг» 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муници-
пальной услуги «Выдача разрешения на использование земель или земельного 
участка, находящихся в муниципальной собственности, без предоставления 
земельного участка и установления сервитута, публичного сервитута» соглас-
но Приложению к настоящему постановлению.

2. Признать утратившим силу постановление от 15.07.2022 № 595 «Об утвер-
ждении Административного регламента по предоставлению муниципальной 
услуги «Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, 
находящихся в муниципальной собственности, без предоставления земельно-
го участка и установления сервитута, публичного сервитута».

3. Постановление вступает в силу после его официального опубликования.
4.Опубликовать постановление в газете «Колтушский вестник» и разме-

стить  на официальном сайте МО Колтушское СП в сети Интернет по адресу: 
www.mo-koltushi.ru.

5. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава администрации                                                                           А.В.Комарницкая

Утвержден
постановлением администрации 

МО Колтушское СП
от 14.04.2023№ 274

(Приложение)
Административный регламент

по предоставлению муниципальной услуги
«Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, 

находящихся в муниципальной собственности, без предоставления земельного 
участка и установления сервитута, публичного сервитута»

(сокращенное наименование – Выдача разрешения на использование земельного 
участка без предоставления земельного участка и установления сервитута, 

публичного сервитута) 
(далее – административный регламент, муниципальная услуга)

1.  Общие положения

1. 1. Ад министративный регламент устанавливает порядок и стандарт предо-
ставления муниципальной услуги.

Возможные цели обращения:
− получение разрешения на использование земель или земельного 

участка, которые находятся в муниципальной собственности (государственная 
собственность на которые не разграничена*) и не предоставлены гражданам или 
юридическим лицам, в целях, указанных в пункте 1 статьи 39.34 Земельного ко-
декса Российской Федерации (получение разрешения на использование земель);

− получение разрешения на размещение объектов, виды которых уста-
новлены постановлением Правительства Российской Федерации от 3 декабря 2014 
г. № 1300, на землях или земельных участках, которые находятся в муниципальной 
собственности (государственная собственность на которые не разграничена*) и 
не предоставлены гражданам или юридическим лицам (получение разрешения на 
размещение объектов).

Настоящий административный регламент не применяется при предоставле-
нии услуги в связи с размещением нестационарных торговых объектов, реклам-
ных конструкций, возведением гражданами гаражей, являющихся некапитальны-
ми сооружениями, либо для стоянки технических или других средств передвиже-
ния инвалидов вблизи их места жительства).

 1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, яв-
ляются:

- физические лица;
- юридические лица;
- индивидуальные предприниматели (далее – заявитель).
Представлять интересы заявителя имеют право:

В апреле в Колтушской школе им.академика И.П.Павлова прошло торжественное награждение учеников. 
Меценат Эдуард Михайлович Чирко наградил детей за отличную учебу.
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уполномоченным на совершение этих действий; 

б) доверенность, удостоверенную в соответствии с пунктом 2 статьи 185.1 
Гражданского кодекса Российской Федерации и являющуюся приравненной к 
нотариальной: 

доверенности военнослужащих и других лиц, находящихся на излечении в 
госпиталях, санаториях и других военно-лечебных учреждениях, которые удосто-
верены начальником такого учреждения, его заместителем по медицинской части, 
а при их отсутствии старшим или дежурным врачом;

доверенности военнослужащих, а в пунктах дислокации воинских частей, 
соединений, учреждений и военно-учебных заведений, где нет нотариальных 
контор и других органов, совершающих нотариальные действия, также доверен-
ности работников, членов их семей и членов семей военнослужащих, которые 
удостоверены командиром (начальником) этих части, соединения, учреждения 
или заведения;

доверенности лиц, находящихся в местах лишения свободы, которые удосто-
верены начальником соответствующего места лишения свободы;

доверенности совершеннолетних дееспособных граждан, проживающих в 
стационарных организациях социального обслуживания, которые удостоверены 
администрацией этой организации или руководителем (его заместителем) соот-
ветствующего учреждения социальной защиты населения;

в) доверенность или договор, приказ о назначении, решение собрания, содер-
жащие полномочия представителя (при обращении за предоставлением муни-
ципальной услуги представителя заявителя, полномочия которого основаны на 
доверенности), удостоверенную в соответствии с пунктом 4 статьи 185.1 Граждан-
ского кодекса Российской Федерации;

г) постановление органа опеки и попечительства об установлении опеки или 
попечительства (в отношении граждан, находящихся под опекой или попечитель-
ством либо помещенных под надзор в медицинские организации, организации, 
оказывающие социальные услуги, или иные организации).

2.6.1. Заявление должно содержать следующую информацию:
а) фамилия, имя и отчество (при наличии), место жительства заявителя и 

реквизиты документа, удостоверяющего его личность, – в случае, если заявление 
подается физическим лицом;

б) наименование, место нахождения, организационно-правовая форма и све-
дения о государственной регистрации заявителя в Едином государственном рее-
стре юридических лиц – в случае, если заявление подается юридическим лицом;

в) фамилия, имя и (при наличии) отчество представителя заявителя и рекви-
зиты документа, подтверждающего его полномочия, – в случае, если заявление 
подается представителем заявителя;

г) почтовый адрес, адрес электронной почты, номер телефона для связи с зая-
вителем или представителем заявителя;

д) предполагаемые цели использования земель или земельного участка в соот-
ветствии с пунктом 1 статьи 39.34 ЗК РФ;

е) кадастровый номер земельного участка – в случае, если планируется ис-
пользование всего земельного участка или его части;

ж) вид объекта, предполагаемого к размещению на землях или земельном 
участке (выбрать из Перечня видов объектов, размещение которых может осу-
ществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной 
или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и 
установления сервитутов, утвержденного постановлением Правительства Рос-
сийской Федерации от 03.12.2014 № 1300);

з) срок использования земель или земельного участка (в пределах сроков, 
установленных пунктом 1 статьи 39.34 ЗК РФ);

и) информация о необходимости осуществления рубок деревьев, кустарни-
ков, расположенных в границах земельного участка, части земельного участка или 
земель из состава земель населенных пунктов, предоставленных для обеспечения 
обороны и безопасности, земель промышленности, энергетики, транспорта, свя-
зи, радиовещания, телевидения, информатики, земель для обеспечения космиче-
ской деятельности, земель обороны, безопасности и земель иного специального 
назначения (за исключением земель, указанных в пункте 3 части 2 статьи 23 Лес-
ного кодекса Российской Федерации), в отношении которых подано заявление, – в 
случае такой необходимости.

2.6.2. К заявлению прилагаются следующие документы:
1) копия документа, удостоверяющего личность заявителя: документа, удо-

стоверяющего личность гражданина Российской Федерации, в том числе во-
еннослужащего, а также документа, удостоверяющего личность иностранного 
гражданина, лица без гражданства, включая вид на жительство и удостоверение 
беженца (при направлении заявления в Администрацию  посредством почтового 
отправления). 

В случае направления заявления посредством ЕПГУ/ПГУ ЛО сведения из до-
кумента, удостоверяющего личность заявителя, представителя формируются при 
подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентифи-
кации (далее – ЕСИА) из состава соответствующих данных указанной учетной 
записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием 
системы межведомственного электронного взаимодействия. 

2) копия документа, удостоверяющего право (полномочия) представителя 
физического (юридического) лица или индивидуального предпринимателя, если 
с заявлением обращается представитель заявителя (при направлении заявления в 
Администрацию посредством почтового отправления).

3) схема границ предполагаемых к использованию земель или части земельно-
го участка на кадастровом плане территории с указанием координат характерных 
точек границ территории – в случае, если планируется использовать земли или 
часть земельного участка (с использованием системы координат, применяемой 
при ведении Единого государственного реестра недвижимости).

Графическая информация формируется в виде файла в формате PDF в пол-
ноцветном режиме с разрешением не менее 300 dpi, качество которого должно 
позволять в полном объеме прочитать (распознать) графическую информацию.

2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соот-
ветствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государ-
ственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных им 
организаций (за исключением организаций, оказывающих услуги, необходимые 
и обязательные для предоставления муниципальной услуги) и подлежащих пред-
ставлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

Должностное лицо Администрации в рамках межведомственного информа-
ционного взаимодействия для предоставления муниципальной услуги запраши-
вает следующие документы (сведения):

- выписку из Единого государственного реестра юридических лиц в случае,  
если заявителем является юридическое лицо;

- выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предприни-
мателей, если заявителем является индивидуальный предприниматель;

- выписку из Единого государственного реестра недвижимости (далее - ЕГРН);
- сведения о выдаче лицензии, удостоверяющей право проведения работ по 

геологическому изучению недр;
- иные документы, подтверждающие основания для использования земель 

или земельного участка в целях, предусмотренных пунктом 1 статьи 39.34 ЗК РФ.
Заявитель вправе представить документы, указанные в настоящем пункте, по 

собственной инициативе.
2.7.1. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от 

заявителя:
1) Представления документов и информации или осуществления дей-

ствий, представление или осуществление которых не предусмотрено норматив-
ными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с 
предоставлением муниципальной услуги; 

2) Представления документов и информации, в том числе подтвержда-
ющих внесение заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, кото-
рые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услу-
ги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо под-
ведомственных государственным органам или органам местного самоуправления 
организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исклю-
чением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального 
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ) перечень 
документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию 
в органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие 
муниципальные услуги, по собственной инициативе;

3) Осуществления действий, в том числе согласований, необходимых 

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная 
услуга, к залу ожидания, местам для заполнения заявления о предоставлении му-
ниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и 
перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально 
выделенных для этих целей помещениях Администрации или в МФЦ.

2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов 
мест (но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных 
средств инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства. 
Инвалиды пользуются местами для парковки специальных транспортных средств 
бесплатно. На территории, прилегающей к зданию, в которых размещены МФЦ, 
располагается бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетите-
лей, в том числе предусматривающая места для специальных автотранспортных 
средств инвалидов.

2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочти-
тельнее на первых этажах здания, с предоставлением доступа в помещение ин-
валидам.

2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (выве-
ской), содержащей полное наименование Администрации, а также информацию 
о режиме ее работы.

2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с 
поручнями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.

2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том 
числе туалет, предназначенный для инвалидов.

2.14.7. При необходимости работником МФЦ, Администрации инвалиду ока-
зывается помощь в преодолении барьеров, мешающих получению им услуг нарав-
не с другими лицами.

2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также 
содержат информацию о контактных номерах телефонов вызова работника для 
сопровождения инвалида.

2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной ин-
формации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информа-
ции знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сур-
допереводчика и тифлосурдопереводчика.

2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом 
для собаки – проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, хо-
дунков).

2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части 
объемно-планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной без-
опасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям 
нормативных документов, действующих на территории Российской Федерации.      

2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать 
места для ожидания, информирования и приема заявителей. 

2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются сту-
льями, кресельными секциями, скамьями и столами (стойками) для оформле-
ния документов с размещением на них бланков документов, необходимых для 
получения муниципальной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также 
информационные стенды, содержащие актуальную и исчерпывающую информа-
цию, необходимую для получения муниципальной услуги, и информацию о часах 
приема заявлений.

2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются стола-
ми, стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания 
письменных обращений.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые 

в отношении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к поме-

щениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муници-

пальной услуге в Администрации по телефону, на официальном сайте;
4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, пред-

усмотренным действующим законодательством;
5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе 

и результате предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГУ 
и(или) ПГУ ЛО (если услуга предоставляется посредством ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО)

6) возможность получения муниципальной услуги по экстерриториальному 
принципу.

2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, приме-
нимые в отношении инвалидов):

1) наличие инфраструктуры, указанной в п. 2.14 административного регла-
мента;

2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в ко-

торых предоставляется муниципальная услуга.
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче заявления и получе-

нии результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным ли-

цам Администрации или работникам ГБУ ЛО «МФЦ» при подаче документов на 
получение муниципальной услуги и не более одного обращения при получении 
результата в Администрацию или ГБУ ЛО «МФЦ»;

4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц Админи-
страции, поданных в установленном порядке.

2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой осуществ-
лялось в электронном виде через ЕПГУ или ПГУ ЛО либо посредством МФЦ, зая-
вителю обеспечивается возможность оценки качества оказания услуги.

2.16. Получения услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, не требуется.

Согласований, необходимых для получения муниципальной услуги, не тре-
буется.

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предостав-
ления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае если 
муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и 
особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

2.17.1. Подача запросов, документов, информации, необходимых для получе-
ния муниципальной услуги, предоставляемой Администрацией, а также получе-
ние результатов предоставления муниципальной услуги осуществляется в любом 
предоставляющем такие услуги подразделении соответствующей Администра-
ции или МФЦ при наличии соглашения, указанного в статье 15 Федерального 
закона № 210-ФЗ, в пределах территории Ленинградской области по выбору зая-
вителя независимо от его места нахождения.

2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронном виде осуществ-
ляется при технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.

3. Состав, последовател ьность и сроки выполнения
административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе 

особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных про-
цедур, требования к порядку их выполнения.

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие ад-
министративные процедуры:

1) прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муници-
пальной услуги – не более 1 рабочего дня;

2) рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной 
услуги:

а) в случае рассмотрения заявления о выдаче разрешения на использование 
земель или земельного участка без предоставления земельного участка и установ-
ления сервитута, публичного сервитута – не более 16 рабочих дней,

б) в случае рассмотрения заявления о выдаче разрешения на размещение 
объекта на землях, земельном участке или части земельного участка – не более 
6 рабочих дней,

3) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе 
в предоставлении муниципальной услуги – не более 2 рабочих дней;

4) выдача результата оказания муниципальной услуги:

для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государ-
ственные органы, органы местного самоуправления, организации (за исключени-
ем получения услуг, являющихся необходимыми и обязательными для предостав-
ления муниципальной услуги, включенных в перечни, предусмотренные частью 
1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ, а также документов и информации, 
предоставляемых в результате оказания таких услуг;

4) Представления документов и информации, отсутствие и (или) недостовер-
ность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 ча-
сти 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ;

5) Представления на бумажном носителе документов и информации, элек-
тронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 
части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если 
нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым 
условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных 
федеральными законами.

2.7.2. При наступле  нии событий, являющихся основанием для предоставле-
ния муниципальной услуги, Администрация вправе:

1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов пре-
доставления муниципальных услуг, в том числе направлять межведомственные 
запросы, получать на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможно-
сти подать запрос о предоставлении соответствующей услуги для немедленного 
получения результата предоставления такой услуги;

2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципаль-
ной услуги, в отношении которых у заявителя могут появиться основания для 
их предоставления ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на 
формирование результата предоставления соответствующей услуги, в том числе 
направлять межведомственные запросы, получать на них ответы, формировать 
результат предоставления соответствующей услуги, а также предоставлять его за-
явителю с использованием ЕПГУ/ПГУ ЛО и уведомлять заявителя о проведенных 
мероприятиях.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предостав-
ления муниципальной услуги с указанием допустимых сроков приостановления 
в случае, если возможность приостановления предоставления муниципальной 
услуги предусмотрена действующим законодательством.

Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не 
предусмотрены.

2.9. Исчерпывающий переч ень оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги:

Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, являются:

1) представление неполного комплекта документов;
2) представленные документы утратили силу на момент обращения за услу-

гой;
3) представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не 

заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
4) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, 

наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и све-
дения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;

5) несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 
2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действитель-
ности, усиленной квалифицированной электронной подписи;

6) подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, в электронной форме с нарушением 
установленных требований;

7) неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактив-
ной форме заявления на ЕПГУ/ПГУ ЛО.

Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, по форме, приведенной в приложении 5 к настоящему 
административному регламенту, направляется в личный кабинет заявителя на 
ЕПГУ/ПГУ ЛО не позднее первого рабочего дня, следующего за днем подачи за-
явления.

Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги, не препятствует повторному обращению заявителя за предоставлени-
ем муниципальной услуги.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении му-
ниципальной услуги:

Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
1) заявление подано с нарушением требований, установленных пп.1 п. 2.6 на-

стоящего административного регламента;
2) к заявлению не приложены документы, указанные в пп. 2-4 п. 2.6 настояще-

го административного регламента; 
3) в заявлении указан предполагаемый срок размещения объекта, который 

превышает установленный максимальный срок размещения объекта;
4) в заявлении указаны цели использования земель или земельного участка 

или объекты, предполагаемые к размещению, не предусмотренные п. 1 статьи 
39.34 ЗК РФ;

5) земельный участок, на использование которого испрашивается разреше-
ние, предоставлен физическому, юридическому лицу или индивидуальному пред-
принимателю;

6) на указанном в заявлении земельном участке не допускается размещение 
объектов в связи с наличием пересечения земельного участка с зонами с особыми 
условиями использования территории;

7) к заявлению не приложена схема границ земель или части земельного 
участка на кадастровом плане территории, на которых планируется размещение 
объекта, предусмотренного Перечнем № 1300, предусмотренная Порядком № 301;

8) в заявлении указаны объекты, не предусмотренные в Перечне № 1300;
9) заявление подано в уполномоченный орган, не обладающий правом при-

нятия решения о размещении объектов на землях или земельных участках, на 
использование которых испрашивается разрешение, либо с нарушением требова-
ний, установленных п. 4 и 5 Порядка № 301;

10) размещение указанных в заявлении объектов приведет к невозможности 
использования земель или земельных участков в соответствии с их разрешенным 
использованием;

11) уполномоченным органом принято решение о предварительном согла-
совании предоставления земельного участка в соответствии со статьей 39.15 ЗК 
РФ, либо уполномоченным органом принято решение о проведении аукциона по 
продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды 
земельного участка в соответствии со статьей 39.11 ЗК РФ;

12) на землях или земельном участке, на использование которых испрашива-
ется разрешение, предполагается размещение нестационарного торгового объек-
та, включенного в схему размещения нестационарных торговых объектов;

13) размещение объекта не соответствует утвержденным документам терри-
ториального планирования, правилам землепользования и застройки, докумен-
тации по планировке территории или землеустроительной документации;

14) планируемое размещение объекта не соответствует требованиям техниче-
ских регламентов, противопожарным, санитарно-эпидемиологическим, гигиени-
ческим, экологическим и (или) иным установленным в соответствии с законода-
тельством Российской Федерации правилам, нормативам, в том числе правилам 
благоустройства и (или) нормативам градостроительного проектирования.

2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о пре-

доставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления 
муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

2.13. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги 
составляет в Администрации:

при личном обращении заявителя – в день поступления заявления в Адми-
нистрацию;

при направлении заявления почтовой связью в Администрацию – в день по-
ступления заявления в Администрацию;

при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в Администрацию 
– в день поступления запроса в Администрацию;

при направлении запроса в форме электронного документа посредством 
ЕПГУ или ПГУ ЛО (при наличии технической возможности) - в день поступления 
запроса на ЕПГУ или ПГУ ЛО или на следующий рабочий день (в случае направ-
ления документов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни)».



работник канцелярии Администрации.
3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: направление ре-

зультата предоставления муниципальной услуги способом, указанным в заявле-
нии, а также внесение результата предоставления муниципальной услуги в реестр 
решений (в случае ведения реестра решений в Администрации).

3.2  . Особенности выполнения административных процедур в электронной 
форме

3.2 .1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществ-
ляется в соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным законом 
от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о за-
щите информации», постановлением Правительства Российской Федерации от 
25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допуска-
ется при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».

3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО 
заявителю необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой 
системе идентификации и аутентификации (далее - ЕСИА).

3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через 
ЕПГУ без личной явки на прием в Администрацию.

3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен 
выполнить следующие действия:

пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме 

заявление на оказание муниципальной услуги;
- приложить к заявлению электронные документы и направить пакет элек-

тронных документов в Администрацию посредством функционала ЕПГУ или 
ПГУ ЛО.

3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством 
ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, АИС «Межвед ЛО» производится автоматическая ре-
гистрация поступившего пакета электронных документов и присвоение пакету 
уникального номера дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете 
ПГУ ЛО и (или) ЕПГУ.

3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через 
ЕПГУ, должностное лицо Администрации выполняет следующие действия:

- формирует проект решения на основании документов, поступивших через 
ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посред-
ством межведомственного взаимодействия, и передает должностному лицу, наде-
ленному функциями по принятию решения;

- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении му-
ниципальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет 
предусмотренные в АИС «Межвед ЛО» формы о принятом решении и переводит 
дело в архив АИС «Межвед ЛО»;

- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявле-
нии средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: 
в МФЦ, либо направляет электронный документ, подписанный усиленной квали-
фицированной электронной подписью должностного лица, принявшего решение, 
в личный кабинет ПГУ ЛО или ЕПГУ.

3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 насто-
ящего административного регламента, в форме электронных документов (элек-
тронных образов документов), днем обращения за предоставлением муниципаль-
ной услуги считается дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.

Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципаль-
ной услуги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявите-
ля, расположенный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.

3.2.8. Администрация при поступлении документов от заявителя посредством 
ПГУ ЛО или ЕПГУ по требованию заявителя направляет результат предоставле-
ния услуги в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифи-
цированной электронной подписью должностного лица, принявшего решение (в 
этом случае заявитель при подаче заявления на предоставление услуги отмечает в 
соответствующем поле такую необходимость).

Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом 
предоставления муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день реги-
страции результата предоставления муниципальной услуги Администрацией.

3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в ре-
зультате предоставления муниципальной услуги документах

3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе предста-
вить в Администрацию непосредственно, направить почтовым отправлением, 
посредством ЕПГУ подписанное заявителем, заверенное печатью заявителя (при 
наличии) или оформленное в форме электронного документа и подписанное уси-
ленной квалифицированной электронной подписью заявление по форме согласно 
Приложению 6 к настоящему административному регламенту о необходимости 
исправления допущенных опечаток и(или) ошибок с изложением сути допущен-
ных опечаток и(или) ошибок и приложением копии документа, содержащего опе-
чатки и(или) ошибки.

3.3.2. В течение 3 (трех) рабочих дней со дня регистрации заявления об ис-
правлении опечаток и(или) ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах ответственный специалист Администрации 
устанавливает наличие опечатки (ошибки) и оформляет результат предоставле-
ния муниципальной услуги (документ) с исправленными опечатками (ошибками) 
или направляет заявителю уведомление с обоснованным отказом в оформлении 
документа с исправленными опечатками (ошибками). Результат предоставления 
муниципальной услуги (документ) Администрация направляет способом, ука-
занным в заявлении о необходимости исправления допущенных опечаток и(или) 
ошибок.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполне-
нием ответственными должностными лицами положений регламента и иных 
нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 
муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.

Текущий контроль осуществляется ответственными работниками Адми-
нистрации по каждой процедуре в соответствии с установленными настоящим 
регламентом содержанием действий и сроками их осуществления, а также путем 
проведения руководителем (заместителем руководителя) Администрации прове-
рок исполнения положений настоящего регламента, иных нормативных право-
вых актов.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых про-
верок полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления 
муниципальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.

Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не 
чаще одного раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, ут-
вержденным руководителем Администрации.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предостав-
лением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, 
связанный с предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).

Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся 
по обращениям физических, юридических лиц и индивидуальных предприни-
мателей, обращениям органов государственной власти, органов местного само-
управления, их должностных лиц, а также в целях проверки устранения нару-
шений, выявленных в ходе проведенной внеплановой проверки. Указанные об-
ращения подлежат регистрации в день их поступления в системе электронного 
документооборота и делопроизводства Администрации.

О проведении проверки издается правовой акт Администрации о проведении 
проверки исполнения административного регламента по предоставлению муни-
ципальной услуги.

По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны 
быть указаны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные 
в ходе проверки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку 
полноты и качества предоставления муниципальной услуги и предложения по 
устранению выявленных при проверке нарушений. При проведении внеплановой 
проверки в акте отражаются результаты проверки фактов, изложенных в обра-
щении, а также выводы и предложения по устранению выявленных при проверке 
нарушений.

По результатам рассмотрения обращений обратившемуся дается письменный 
ответ.
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а) в случае рассмотрения заявления о выдаче разрешения на использование 
земель или земельного участка без предоставления земельного участка и установ-
ления сервитута, публичного сервитута – не более 3 рабочих дней;

б) в случае рассмотрения заявления о выдаче разрешения на размещение 
объекта на землях, земельном участке или части земельного участка – не более 
1 рабочего дня.

3.1.2. Прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муни-
ципальной услуги.

3.1.2.1. Основанием для начала административной процедуры является по-
ступление в Администрацию заявления и документов способом, указанным в п. 
2.2 настоящего административного регламента.

3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) 
максимальный срок его выполнения: работник Администрации, ответственный 
за обработку входящих документов, принимает представленные (направленные) 
заявителем заявление и документы и в случае отсутствия установленных пунктом 
2.9 настоящего административного регламента оснований для отказа в приеме ре-
гистрирует их в соответствии с правилами делопроизводства в течение не более 
1 рабочего дня.

При наличии оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных 
пунктом 2.9 настоящего административного регламента, работник Администра-
ции, ответственный за обработку входящих документов, в тот же день с помощью 
указанных в заявлении средств связи уведомляет заявителя об отказе в приеме 
документов с указанием оснований такого отказа и возвращает заявление и до-
кументы заявителю.

3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: 
работник Администрации, ответственный за обработку входящих документов.

3.1.2.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие оснований для от-
каза в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, установленных пунктом 2.9 настоящего административного регламента. 

3.1.2.5. Результат выполнения административной процедуры:
- отказ в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и прила-

гаемых к нему документов;
- регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилага-

емых к нему документов.
3.1.3. Рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципаль-

ной услуги.
3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: поступление 

зарегистрированного заявления и документов должностному лицу Администра-
ции, ответственному за формирование проекта решения.

3.1.3.2. Содержание административного действия (административных дейст-
вий), продолжительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения:

1 действие: проверка документов на комплектность и достоверность, провер-
ка сведений, содержащихся в представленных заявлении и документах, в целях 
оценки их соответствия требованиям и условиям на получение муниципальной 
услуги; 

2 действие: формирование, направление межведомственного запроса (меж-
ведомственных запросов) (в случае непредставления заявителем документов, 
предусмотренных пунктом 2.7 настоящего административного регламента) в 
электронной форме с использованием системы межведомственного электронного 
взаимодействия.

Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос: в элек-
тронной форме с использованием системы межведомственного электронного 
взаимодействия - не более 48 часов, при осуществлении межведомственного ин-
формационного взаимодействия на бумажном носителе - не более 5 рабочих дней 
со дня его поступления в орган или организацию, предоставляющие документ и 
информацию;

3 действие: подготовка и представление проекта решения, а также заявления 
о предоставлении муниципальной услуги и документов должностному лицу Ад-
министрации, ответственному за принятие и подписание соответствующего ре-
шения;

Срок административных действий составляет:
а) в случае рассмотрения заявления о выдаче разрешения на использование 

земель или земельного участка без предоставления земельного участка и установ-
ления сервитута, публичного сервитута - не более 16 рабочих дней;

б) в случае рассмотрения заявления о выдаче разрешения на размещение 
объекта на землях, земельном участке или части земельного участка - не более 
6 рабочих дней.

3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: 
специалист Администрации, отвечающий за рассмотрение и подготовку проекта 
решения.

3.1.3.4. Критерии принятия решения: наличие/отсутствие оснований для при-
нятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги, предусмо-
тренных пунктом 2.10 настоящего административного регламента.  

3.1.3.5. Результат выполнения административной процедуры:
- подготовка проекта решения о выдаче разрешения на использование земель 

или земельного участка без предоставления земельного участка и установления 
сервитута, публичного сервитута; 

- подготовка проекта решения о выдаче разрешения на размещение объекта 
на землях, земельном участке или части земельного участка, находящихся в муни-
ципальной собственности;

- подготовка проекта решения об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги.

3.1.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об от-
казе в предоставлении муниципальной услуги.

3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: представление 
заявления и документов, а также проекта решения должностному лицу Админи-
страции, ответственному за принятие и подписание соответствующего решения.

3.1.4.2. Содержание административного действия (административных дей-
ствий), продолжительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения: 
рассмотрение, заявления и документов, а также проекта решения должностным 
лицом Администрации, ответственным за принятие и подписание соответствую-
щего решения, в течение не более 2 рабочих дней с даты окончания второй адми-
нистративной процедуры.

3.1.4.3. Лицо ответственное за выполнение административной процедуры: 
должностное лицо Администрации, ответственное за принятие и подписание со-
ответствующего решения.

3.1.4.4. Критерии принятия решения: наличие (отсутствие) у заявителя права 
на получение муниципальной услуги.

3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры:
- подписание решения о выдаче разрешения на использование земель или зе-

мельного участка без предоставления земельного участка и установления серви-
тута, публичного сервитута; 

- подписание решения о выдаче разрешения на размещение объекта на зем-
лях, земельном участке или части земельного участка, находящихся в муници-
пальной собственности;

- подписание решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.5. Выдача результата предоставления муниципальной услуги. 
3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: подписание 

соответствующего решения, являющегося результатом предоставления муници-
пальной услуги.

3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и 
(или) максимальный срок его выполнения:

1 действие: 
а) в случае рассмотрения заявления о выдаче разрешения на использование 

земель или земельного участка без предоставления земельного участка и установ-
ления сервитута, публичного сервитута - регистрация и направление результата 
предоставления муниципальной услуги заказным письмом с приложением пред-
ставленных заявителем документов, а также дополнительное направление резуль-
тата предоставления муниципальной услуги способом, указанным в заявлении, в 
течение не более 3 рабочих дней;

б) в случае рассмотрения заявления о выдаче разрешения на размещение объ-
екта на землях, земельном участке или части земельного участка – регистрация 
и направление результата предоставления муниципальной услуги способом, ука-
занным в заявлении, в течение не более 1 рабочего дня;

2 действие: внесение результата предоставления муниципальной услуги в ре-
естр решений (в случае ведения реестра решений в Администрации).

3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: 

4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), 
принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных 
действий, предусмотренных настоящим регламентом, несут ответственность за 
соблюдение требований действующих нормативных правовых актов, в том чи-
сле за соблюдение сроков выполнения административных действий, полноту их 
совершения, соблюдение принципов поведения с заявителями, сохранность до-
кументов.

Руководитель Администрации несет ответственность за обеспечение предо-
ставления муниципальной услуги.

Работники Администрации при предоставлении муниципальной услуги не-
сут ответственность:

- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных проце-
дур при предоставлении муниципальной услуги;

- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов 
физических или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.

Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем испол-
нении требований настоящего административного регламента, привлекаются 
к ответственности в порядке, установленном действующим законодательством 
Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 

муниципальных служащих, многофункционального центра предоставления 
государственных и муниципальных услуг, работника многофункционального 

центра предоставления государственных и муниципальных услуг

5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудеб-
ное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляе-
мых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем реше-
ний и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо му-
ниципального служащего, многофункционального центра предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг (далее - многофункциональный центр) ра-
ботника многофункционального центра являются в том числе следующие случаи:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении му-
ниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 
27.07.2010 № 210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном 
случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 
(бездействия) многофункционального центра, работника многофункциональ-
ного центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения 
и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предо-
ставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления 
действий, представление или осуществление которых не предусмотрено норма-
тивными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предо-
ставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено норма-
тивными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предо-
ставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не 
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними 
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, норматив-
ными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми 
актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем 
решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника 
многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональ-
ный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена 
функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном 
объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 
27.07.2010 № 210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги пла-
ты, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федера-
ции, нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальны-
ми правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного 
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального 
центра, работника многофункционального центра в исправлении допущенных 
ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В 
указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и 
действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофунк-
ционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, 
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в 
полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального зако-
на от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предо-
ставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания 
приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в 
соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Фе-
дерации, законами и иными нормативными правовыми актами Ленинградской 
области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное 
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) мно-
гофункционального центра, работника многофункционального центра возможно 
в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездейст-
вие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответству-
ющих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 
статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги до-
кументов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не ука-
зывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Фе-
дерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (вне-
судебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) много-
функционального центра, работника многофункционального центра возможно в 
случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) 
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 ста-
тьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электрон-
ной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» 
либо в Комитет экономического развития и инвестиционной деятельности Ле-
нинградской области, являющийся учредителем ГБУ ЛО «МФЦ» (далее - учреди-
тель ГБУ ЛО «МФЦ»). Жалобы на решения и действия (бездействие) руководите-
ля органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий 
орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосред-
ственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жа-
лобы на решения и действия (бездействие) работника ГБУ ЛО «МФЦ» подаются 
руководителю многофункционального центра. Жалобы на решения и действия 
(бездействие) ГБУ ЛО «МФЦ» подаются учредителю ГБУ ЛО «МФЦ» или долж-
ностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Ленинградской 
области.

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего му-
ниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляюще-
го муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через многофунк-
циональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной 
сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципаль-
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ную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме 
заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального 
центра, работника многофункционального центра может быть направлена по по-
чте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 
официального сайта многофункционального центра, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также 
может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжало-
вания является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям ч. 5 ст. 
11.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, долж-

ностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государ-
ственного или муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего 
места ГБУ ЛО «МФЦ», его руководителя и(или) работника, решения и действия 
(бездействие) которых обжалуются;

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жи-
тельства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте на-
хождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного 
телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по 
которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, пре-
доставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального 
служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его ра-
ботника;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием 
(бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного 
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного 
или муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ 
ЛО «МФЦ», его работника. Заявителем могут быть представлены документы (при 
наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необхо-
димых для составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных ст. 11.1 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает 
права, свободы и законные интересы других лиц и если указанные информация 
и документы не содержат сведений, составляющих государственную или иную 
охраняемую тайну.

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услу-
гу, ГБУ ЛО «МФЦ», учредителю ГБУ ЛО «МФЦ» либо вышестоящий орган (при 
его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня 
ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» в приеме документов у заявителя либо в ис-
правлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения 
установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее 
регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих 
решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, 
исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предо-
ставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных 
средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской обла-
сти, муниципальными правовыми актами; 

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рас-

смотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в 
электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмо-
трения жалобы.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению, в ответе заявите-
лю дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим 
муниципальную услугу, многофункциональным центром в целях незамедлитель-
ного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а 
также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается инфор-
мация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в це-
лях получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению, в ответе заяви-
телю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а 
также информация о порядке обжалования принятого решения.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы при-
знаков состава административного правонарушения или преступления долж-
ностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, 
незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

6. Особенности выполнения административных процедур
в многофункциональных центрах

6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществля-
ется в подразделениях ГБУ ЛО «МФЦ» при наличии вступившего в силу соглаше-
ния о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и Администрацией. Предоставле-
ние муниципальной услуги в иных МФЦ осуществляется при наличии вступив-
шего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и иным МФЦ.

6.2. В случае подачи документов в Администрацию посредством МФЦ специ-
алист МФЦ, осуществляющий прием документов, представленных для получения 
муниципальной услуги, выполняет следующие действия:

а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного 
представителя заявителя - в случае обращения физического лица;

удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или 
индивидуального предпринимателя - в случае обращения юридического лица или 
индивидуального предпринимателя;

б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует элек-

тронное дело, все документы которого связываются единым уникальным иден-
тификационным кодом, позволяющим установить принадлежность документов 
конкретному заявителю и виду обращения за муниципальной услугой;

е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее - ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в Администрацию:
- в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) в день обращения 

заявителя в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представле-

ния оригиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня обращения заяви-
теля в МФЦ посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых 
документов, с указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подпи-
санные уполномоченным специалистом МФЦ.

По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю распи-
ску в приеме документов.

6.3. При установлении работником МФЦ наличия оснований для отказа в 
приеме документов, предусмотренных пунктом 2.9 настоящего административ-
ного регламента, специалист МФЦ выполняет в соответствии с настоящим адми-
нистративным регламентом следующие действия:

сообщает заявителю о наличии оснований для отказа в приеме заявления и 
документов;

выдает заявителю решение об отказе в приеме заявления и документов, необ-
ходимых для предоставления муниципальной услуги, по форме в соответствии с 
приложением 5 к настоящему административному регламенту, с указанием осно-
ваний предусмотренных пунктом 2.9 настоящего административного регламента.

6.4. При указании заявителем места получения ответа (результата предостав-
ления муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо Админис-
трации, ответственное за выполнение административной процедуры, передает 
специалисту МФЦ для передачи в соответствующий МФЦ результат предостав-
ления услуги для его последующей выдачи заявителю:

- в электронном виде в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о 
предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;

- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия 
решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги за-
явителю, но не позднее двух рабочих дней до окончания срока предоставления 

муниципальной услуги.
Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от Ад-

министрации по результатам рассмотрения представленных заявителем доку-
ментов, не позднее двух дней с даты их получения от Администрации сообщает 
заявителю о принятом решении по телефону (с записью даты и времени телефон-
ного звонка или посредством смс-информирования), а также о возможности по-
лучения документов в МФЦ.

6.5 . При вводе безбумажного электронного документооборота администра-
тивные процедуры регламентируются нормативным правовым актом, устанав-
ливающим порядок электронного (безбумажного) документооборота в сфере 
муниципальных услуг.

Приложение 1 
к административному регламенту 

Форма разрешения на использование земель, земельного участка или части
земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной

собственности
РАЗРЕШЕНИЕ (1)

на использование земель, земельного участка или части земельного участка,
находящихся в государственной или муниципальной собственности

Дата выдачи _____________ № ________________
_____________________________________________________________________
(наименование уполномоченного органа, осуществляющего выдачу разрешения)

Разрешает  ___________________________________________________________
           (наименование заявителя, телефон, адрес электронной почты)

Использование земельного участка (части земельного участка, земель госу-
дарственной неразграниченной собственности) ____________________________
_____________________________________________________________________

(цель использования земельного участка)
на землях _____________________________________________________________

(муниципальной собственности, собственности субъекта Российской 
Федерации, государственной неразграниченной собственности)

Местоположение ___________________________________________________
                               (адрес места размещения объекта)

Кадастровый номер земельного участка (2) в случае, если планируется ис-
пользование всего земельного участка, или координаты характерных точек гра-
ниц территории в случае, если планируется использование земель или части зе-
мельного участка          _____________________________________________.

Разрешение выдано на срок _________________________________.
Согласование осуществления рубок деревьев, кустарников, расположенных в 

границах земельного участка, части земельного участка или земель ____________.
Обязанность лиц, получивших разрешение, выполнить предусмотренные ста-

тьей 39.35 Земельного кодекса Российской Федерации требования в случае, если 
использование земель или земельных участков привело к порче или уничтожению 
плодородного слоя почвы в границах таких земель или земельных участков ____
_____________________________________________________________________.

Сведения о досрочном прекращении действия разрешения со дня предо-
ставления земельного участка физическому или юридическому лицу и сроки на-
правления уполномоченным органом заявителю уведомления о предоставлении 
земельного участка таким лицам _________________________________________.

Дополнительные условия использования участка ________________________.
Приложение: схема границ предполагаемых к использованию земель или ча-

сти земельного участка на кадастровом плане территории (3)

Приложение 2 
к административному регламенту 

Форма разрешения на размещение объекта на землях, земельном участке или 
части земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной 

собственности

РАЗРЕШЕНИЕ4
на размещение объекта

Дата выдачи _____________ № ________________
_____________________________________________________________________
(наименование уполномоченного органа, осуществляющего выдачу разрешения)

Разрешает _________________________________________________________
                      (наименование заявителя, телефон, адрес электронной почты)

использование земельного участка (части земельного участка, земель государст-
венной неразграниченной собственности) _________________________________

(цель использования земельного участка)
на землях ____________________________________________________________.

(муниципальной собственности, собственности субъекта Российской
Федерации, государственной неразграниченной собственности)

Местоположение  __________________________________________________.
                                (адрес места размещения объекта)

Кадастровый номер земельного участка (5) _____________________________
Разрешение выдано на срок __________________________________________
Обязанность лиц, получивших разрешение, выполнить предусмотренные ста-

тьей 39.35 Земельного кодекса Российской Федерации требования в случае, если 
использование земель или земельных участков привело к порче или уничтожению 
плодородного слоя почвы в границах таких земель или земельных участков 

Дополнительные условия использования участка
___________________________________________________________________

Приложение: схема границ предполагаемых к использованию земель или ча-
сти земельного участка на кадастровом плане территории для размещения объ-
екта.

Приложение 3
к административному регламенту 

 Форма решения об отказе в предоставлении услуги
___________________________________________________________________

(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)
Кому: ____________________________
Контактные данные:  _______________
__________________________________

РЕШЕНИЕ
об отказе в предоставлении услуги
№ _______ от ________________

По результатам рассмотрения заявления о предоставлении услуги «Выдача 
разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в 
муниципальной собственности, без предоставления земельного участка и уста-
новления сервитута, публичного сервитута» от____________№ _________и при-
ложенных к нему документов, на основании _______________органом, уполномо-
ченным на предоставление услуги, принято решение об отказе в предоставлении 
услуги, по следующим основаниям:

1  Выдается в случае подачи заявления о предоставления разрешения на 
использование земель, земельного участка или части земельного участка, находя-
щихся в государственной или муниципальной собственности, в случаях, предусмо-
тренных пунктом 1 статьи 39.34 Земельного кодекса Российской Федерации.

2  Указывается, если разрешение выдается в отношении земельного 
участка

3  Если планируется использовать земли или часть земельного участка
4  Выдается в случае подачи заявления о размещении объектов в соот-

ветствии с пунктом 3 статьи 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации. В 
соответствии с законом Российской Федерации могут быть предусмотрены иные 
наименование решения и его содержание

5  Указывается, если разрешение выдается в отношении земельного 
участка

№ пункта админис тра-
тивного регламента

Наименование основания для 
отказа в соответствии с единым 

стандартом

Разъяснение при-
чин отказа в предо-

ставлении услуги
Указывается соответст-
вующий (ие) номер(а) 
пункта административ-
ного регламента, ука-
занные в пункте 2.10

Указывается каждое основание, 
послужившее причиной отказа

Указываются 
основания такого 
вывода

Дополнительно информируем: _______________________________________.
Вы вправе повторно обратиться с заявлением о предоставлении услуги после 

устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направле-

ния жалобы в орган, уполномоченный на предоставление услуги «Выдача разре-
шения на использование земель или земельного участка, находящихся в муници-
пальной собственности, без предоставления земельного участка и установления 
сервитута, публичного сервитута», а также в судебном порядке.

Приложение 4 
к административному регламенту 

 Форма заявления о предоставлении услуги

кому:
______________________________________
______________________________________

(наименование уполномоченного органа, 
осуществляющего выдачу разрешения на 

размещение объекта)
от кого: _____________________________
____________________________________

(полное наименование, ИНН, ОГРН 
юридического лица, ИП)

______________________________________
______________________________________

(контактный телефон, электронная почта, 
почтовый адрес)

______________________________________
______________________________________

(фамилия, имя, отчество (последнее - при 
наличии), данные документа, удостоверяю-

щего личность, контактный телефон,
адрес электронной почты, адрес регистра-

ции, адрес фактического проживания упол-
номоченного лица)

______________________________________
(данные представителя заявителя)

Заявление
о выдаче разрешения на использование земель, земельного участка 
или части земельного участка, находящихся в государственной или 

муниципальной собственности (6)
В соответствии со статьями 39.33 и 39.34 Земельного кодекса Российской Фе-

дерации (либо в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса Российской 
Федерации, постановлением Правительства Ленинградской области от 03.08.2015 
№ 301), прошу выдать разрешение на использование земельного участка (части 
земельного участка7, земель государственной неразграниченной собственности) 
с целью:
_____________________________________________________________________ 

(цель использования земельного участка, вид объекта, предполагаемого к 
размещению на землях или земельном участке)

на землях  ____________________________________________________________
(муниципальной собственности, собственности субъекта Российской 

Федерации, государственной неразграниченной собственности)
на срок _______________________________________________________________

         (Указать количество месяцев)
Кадастровый номер земельного участка (при наличии) ______________________
Сведения о планируемой вырубке деревьев (при наличии) (8)

Приложение: __________________________________________________________
                             (документы, которые представил заявитель)

Заявление принял: ____________________________ «___» _____________ 20__ г.
_____________________________________________________________________

(Ф.И.О., подпись сотрудника, принявшего заявление)
 
Результат рассмотрения заявления прошу:

выдать на руки заявителю или уполномоченному лицу в Администрации

выдать на руки заявителю или уполномоченному лицу в МФЦ, 
расположенном по адресу:

направить по почте по адресу:

направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ ЛО / ЕПГУ

________________________     ___________     ______________________________
 (наименование должности)        (подпись)            (фамилия и инициалы, 

    уполномоченного лица организации,    
    направляющей заявление

Дата ____________
Приложение 5 

к административному регламенту 
 

Форма решения об отказе в приеме документов
___________________________________________________________________

(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)

Кому: ____________________________

РЕШЕНИЕ
Об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги

№ _______ от ________________

По результатам рассмотрения заявления о предоставлении услуги «Выдача 
разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в му-
ниципальной собственности, без предоставления земельного участка и установ-
ления сервитута, публичного сервитута» от ______________№________ и при-
ложенных к нему документов принято решение об отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления услуги по следующим основаниям:

№ пункта админис 
тративного регламента

Наименование основания 
для отказа в соответствии с 

единым стандартом

Разъяснение 
причин отказа в 

предоставлении услуги

6  Наименование заявления может быть указано в соответствии с нор-
мативным правовым актом субъекта Российской Федерации  

7  Указать, если требуется использование только части земельного 
участка  

8  Укажите количество и вид деревьев и кустарников, которые необхо-
димо вырубить в связи с использованием земельного участка  
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Указывается 
соответствующий 
(ие) номер(а) пункта 
административного 
регламента, указанные 
в пункте 2.9

Указывается каждое 
основание, послужившее 
причиной отказа

Указывается 
основания такого 
вывода

Дополнительно информируем:  _______________________________________.
Вы вправе повторно обратиться с заявлением о предоставлении муниципаль-

ной услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направле-

ния жалобы в орган, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги, 
а также в судебном порядке.

Приложение 6
к административному регламенту

В администрацию _____________________
От:__________________________________

      (Ф.И.О. физического лица и адрес 
проживания / наименование 

организации и ИНН)
_____________________________________

(Ф.И.О. представителя заявителя и 
реквизиты доверенности)

_____________________________________
Контактная информация:
тел. _________________________________
эл. почта ___________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в

результате предоставления муниципальной услуги документах

Прошу исправить опечатку и (или) ошибку в _____________________________
_____________________________________________________________________.

(указываются реквизиты и название документа, выданного уполномоченным 
органом в результате предоставления муниципальной услуги)

Приложение (при наличии): ____________________________________________.
      (прилагаются материалы, обосновывающие 

наличие опечатки и (или) ошибки)
Подпись заявителя ______________________________
Дата _______________________

М.П. (при наличии)

РОССИЙСКАЯ  ФЕДЕРАЦИЯ
 Муниципальное образование Колтушское сельское поселение

Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области
АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

                 14.04.2023 № 275                                                                                                   д.Колтуши
 

Об утверждении административного регламента по предоставлению 
муниципальной услуги «Предоставление права на размещение нестацио-
нарного торгового объекта на территории муниципального образования 
Колтушское сельское поселение Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области» 

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об орга-
низации предоставления государственных и муниципальных услуг», Феде-
ральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации 
местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом 
от 28.12.2009 № 381 «Об основах государственного регулирования торговой 
деятельности в Российской Федерации», постановлением Правительства Рос-
сийской Федерации от 29.09.2010 № 772 «Об утверждении правил включения 
нестационарных торговых объектов, расположенных на земельных участках, 
в зданиях, строениях и сооружениях, находящихся в государственной соб-
ственности, в схему размещения нестационарных торговых объектов», рас-
поряжение Правительства Российской Федерации от 17.12.2009 № 1993-р «Об 
утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муници-
пальных услуг, предоставляемых в электронном виде», постановлением ад-
министрации муниципального образования Колтушское сельское поселение 
Всеволожского муниципального района Ленинградской области от 05.03.2018 
№100 «Об утверждении Положения о порядке предоставления права на раз-
мещение нестационарных торговых объектов на территории муниципального 
образования Колтушское сельское поселение Всеволожского муниципального 
района Ленинградской области» 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.Утвердить административный регламент по предоставлению муни-
ципальной услуги «Предоставление права на размещение нестационарного 
торгового объекта на территории муниципального образования Колтушское 
сельское поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской 
области» согласно Приложению.

2. Постановление администрации МО Колтушское СП от 01.07.2022 № 542 
признать утратившим силу.

3. Настоящее постановление опубликовать в газете «Колтушский вестник» 
и        разместить на официальном сайте МО Колтушское СП.

4. Постановление вступает в силу после его официального опубликования. 
5. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава администрации                                                                           А.В.Комарницкая

Утвержден  
постановлением администрации

МО Колтушское СП 
от 14.04.2023 № 275

(Приложение)
Административный регламент 

по предоставлению муниципальной услуги
«Предоставление права на размещение нестационарного торгового объекта

на территории муниципального образования Колтушское сельское поселение 
Всеволожского муниципального района Ленинградской области» 

1. Общие положения

1.1. Регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муници-
пальной услуги «Предоставление права на  размещение нестационарного торго-
вого объекта на территории муниципального образования Колтушское сельское 
поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской области» (да-
лее – муниципальная услуга).

1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, яв-
ляются:

- юридические лица;
- индивидуальные предприниматели (в том числе индивидуальные предпри-

ниматели, применяющие специальный налоговый режим «Налог на профессио-
нальный доход»);

- физические лица, применяющие специальный налоговый режим «Налог на 
профессиональный доход» (далее - самозанятые граждане).

Представлять интересы заявителя имеют право:
от имени юридических лиц:
- лица, действующие в соответствии с законом или учредительными докумен-

тами от имени юридического лица без доверенности;
- представители юридических лиц в силу полномочий на основании доверен-

ности или договора.
от имени индивидуальных предпринимателей:
- представители индивидуальных предпринимателей в силу полномочий на 

основании доверенности или договора.
1.3. Информация о местонахождении органа местного самоуправления (далее 

– ОМСУ, Администрация), предоставляющего муниципальную услугу, ОМСУ/ор-
ганизаций, участвующих в предоставлении услуги и не являющихся многофунк-
циональными центрами предоставления государственных и муниципальных 
услуг (далее - Организации), графиках работы, контактных телефонах и т.д. (далее 
- сведения информационного характера) размещаются:

на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые 
являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги;

на сайте ОМСУ: http://mo-koltushi.ru;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области 

«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг» (далее - ГБУ ЛО «МФЦ», МФЦ): http://mfc47.ru/;

на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинград-
ской области (далее - ПГУ ЛО)/на Едином портале государственных услуг (далее 
- ЕПГУ): www.gu.lenobl.ru / www.gosuslugi.ru;

в государственной информационной системе «Реестр государственных и му-
ниципальных услуг (функций) Ленинградской области» (далее - Реестр).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Полное наименование муниципальной услуги: «Предоставление права на 
размещение нестационарного торгового объекта на территории муниципально-
го образования Колтушское сельское поселение Всеволожского муниципального 
района Ленинградской области».

2.1.1. Сокращенное наименование муниципальной услуги: «Предоставление 
права на  размещение нестационарного торгового объекта».

2.2. Муниципальную услугу предоставляет администрация муниципального 
образования Колтушское сельское поселение Всеволожского муниципального 
района Ленинградской области (далее - Администрация). Должностным лицом, 
ответственным за предоставление муниципальной услуги, является ведущий спе-
циалист по ГО, ЧС и безопасности.

Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов 
принимается:

1) при личной явке:
в Администрацию;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением в Администрацию;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ
Заявитель имеет право записаться на прием для подачи заявления о предо-

ставлении услуги следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ - в Администрацию, в МФЦ;
2) по телефону - в Администрацию, в МФЦ;
3) посредством сайта МФЦ/Администрации - в МФЦ/Администрации.
Для записи заявитель выбирает любые свободные для приема дату и время в 

пределах установленного в Администрации или МФЦ графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности 

заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявле-
ния паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удосто-
веряющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме иден-
тификация и аутентификация могут осуществляться посредством:

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государст-
венных информационных систем, если такие государственные информационные 
системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обес-
печивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, 
при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информаци-
онных системах;

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информаци-
онной системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор 
и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и передачу ин-
формации о степени их соответствия предоставленным биометрическим персо-
нальным данным физического лица.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- принятие решения о размещении нестационарного торгового объекта (далее 

– право на размещение НТО);
- принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в со-

ответствии со способом, указанным заявителем при подаче заявления и до-
кументов):

1) при личной явке:
в Администрации;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением;
на адрес электронной почты;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ.
Если в результате предоставления муниципальной услуги при положитель-

ном решении формируется реестровая запись в информационной системе, то 
результат услуги, в том числе номер реестровой записи, направляется и хранится 
в личном кабинете заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ (при наличии технической воз-
можности).

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 28 рабо-
чих дней с даты поступления (регистрации) заявления в Администрацию.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
- Федеральный закон от 28.12.2009 № 381-ФЗ «Об основах государственного 

регулирования торговой деятельности в Российской Федерации»;
- Постановление Правительства Российской Федерации от 29.09.2010 № 772 

«Об утверждении правил включения нестационарных торговых объектов, распо-
ложенных на земельных участках, в зданиях, строениях и сооружениях, находя-
щихся в государственной собственности, в схему размещения нестационарных 
торговых объектов»;

-  Распоряжение Правительства Российской Федерации от 17.12.2009
№ 1993-р «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и 
муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде»;

- Приказ комитета по развитию малого, среднего бизнеса и потребительского 
рынка Ленинградской области от 03.10.2022 № 25-п «О порядке разработки и ут-
верждения схем размещения нестационарных торговых объектов на территории 
муниципальных образований Ленинградской области».

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
законодательными или иными нормативными правовыми актами для предостав-
ления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем:

1) заявление о предоставлении услуги по форме в соответствии с приложени-
ем № 1 к настоящему регламенту:

при обращении в Администрацию и МФЦ необходимо предъявить документ, 
удостоверяющий личность: 

- заявителя, представителя заявителя, в случае, когда полномочия уполномо-
ченного лица подтверждены доверенностью в простой письменной форме (па-
спорт гражданина Российской Федерации, паспорт гражданина СССР, временное 
удостоверение личности гражданина Российской Федерации по форме N 2П, удо-
стоверение личности военнослужащего Российской Федерации);

- иностранного гражданина, лица без гражданства, включая вид на жительст-
во и удостоверение беженца;

- документ, оформленный в соответствии с действующим законодательством, 
подтверждающий наличие у представителя права действовать от лица заявителя 
и определяющий условия и границы реализации права представителя на полу-
чение государственной услуги, если с заявлением обращается представитель за-

явителя. Представитель заявителя из числа уполномоченных лиц дополнительно 
представляет документ, удостоверяющий личность;

- справку о постановке на учет физического лица в качестве налогоплатель-
щика налога на профессиональный доход.

2) документ, оформленный в соответствии с действующим законодательст-
вом, подтверждающий наличие у представителя права действовать от лица зая-
вителя и определяющий условия и границы реализации права представителя на 
получение муниципальной услуги, если с заявлением обращается представитель 
заявителя - доверенность или договор, приказ о назначении, решение собрания, 
содержащие полномочия представителя (при обращении за предоставлением го-
сударственной услуги представителя заявителя, полномочия которого основаны 
на доверенности), удостоверенную в соответствии с пунктом 4 статьи 185.1 Гра-
жданского кодекса Российской Федерации;

3) ситуационный план земельного участка, где планируется размещение НТО 
с указанием места расположения НТО, а также документы о соответствии требо-
ваниям к архитектурным решениям НТО (в случае если такие требования уста-
новлены правилами благоустройства территории муниципального образования).

2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соот-
ветствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государ-
ственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных им 
организаций (за исключением организаций, оказывающих услуги, необходимые 
и обязательные для предоставления муниципальной услуги) и подлежащих пред-
ставлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

Должностное лицо Администрации, ответственное за предоставление му-
ниципальной услуги, в рамках межведомственного информационного взаимо-
действия для предоставления муниципальной услуги запрашивает следующие 
документы (сведения):

1) выписку из Единого государственного реестра юридических лиц или Еди-
ного государственного реестра индивидуальных предпринимателей,                   (да-
лее - выписка из ЕГРЮЛ/ЕГРИП).

2 .7.1. Заявитель вправе представить документы (сведения), указанные в пун-
кте 2.7 настоящего регламента, по собственной инициативе.

2.7.2. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от 
Заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, 
представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предо-
ставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с норма-
тивными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами 
находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государ-
ственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправ-
ления и(или) подведомственных государственным органам и органам местного 
самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных 
или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 ста-
тьи 7 Федерального закона от 27.07.2010               № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный 
закон № 210-ФЗ);

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для полу-
чения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные 
органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получе-
ния услуг и получения документов и информации, представляемых в результате 
предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 
Федерального закона № 210-ФЗ;

представления документов и информации, отсутствие и(или) недостовер-
ность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 ча-
сти 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ;

представления на бумажном носителе документов и информации, электрон-
ные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 
статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесе-
ние отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым усло-
вием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных 
федеральными законами.

2.7.3. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставле-
ния муниципальной услуги, Администрация вправе:

1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предо-
ставления муниципальной услуги, в том числе направлять межведомственные 
запросы, получать на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможно-
сти подать запрос о предоставлении соответствующей услуги для немедленного 
получения результата предоставления такой услуги;

2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципаль-
ной услуги, в отношении которой у заявителя могут появиться основания для 
ее предоставления ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на 
формирование результата предоставления соответствующей услуги, в том числе 
направлять межведомственные запросы, получать на них ответы, формировать 
результат предоставления соответствующей услуги, а также предоставлять его за-
явителю с использованием ЕПГУ/ПГУ ЛО и уведомлять заявителя о проведенных 
мероприятиях.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предостав-
ления муниципальной услуги с указанием допустимых сроков приостановления 
в случае, если возможность приостановления предоставления муниципальной 
услуги предусмотрена действующим законодательством.

Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не 
предусмотрены.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги:

1) Представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установ-
ленным административным регламентом:

- в заявлении не указаны фамилия, имя, отчество (при наличии) уполномо-
ченного лица, обратившегося за предоставлением услуги, либо наименование 
юридического лица (индивидуального предпринимателя), почтового адреса;

- текст в заявлении не поддается прочтению, в том числе текст на иностран-
ном языке;

- подача документов, прилагаемых к заявлению, содержащих недостоверные 
сведения;

- какой-либо из представленных заявителем документов не читаем, и (или) 
имеет дефекты не позволяющие достоверно установить его содержание

2) Заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких дей-
ствий:

- заявление подписано не уполномоченным лицом;
- заявитель не является хозяйствующим субъектом или самозанятым гражда-

нином;
- заявитель не удовлетворяет специальным требованиям, предусмотренным 

Схемой размещения НТО (если предусмотрены).
3) Представление неполного комплекта документов, необходимых в соответ-

ствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для 
оказания услуги, подлежащих представлению заявителем:

- представление неполного комплекта документов, указанных в пункте 2.6, 
настоящего Административного регламента.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении му-
ниципальной услуги:

1) Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
- выписка ЕГРЮЛ/ЕГРИП не содержит сведений о видах экономической дея-

тельности заявителя, соответствующих заявленной специализации НТО;
- отрицательное решение комиссии муниципального образования по вопро-

сам размещения НТО (далее – Комиссия).
2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или 

иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.
2.11.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предо-

ставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления 
муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

2.13. Срок регистрации запроса (заявления) заявителя о предоставлении му-
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ниципальной услуги составляет в Администрации:

при личном обращении - не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем по-
ступления;

при направлении запроса почтовой связью в Администрацию - не позднее 1 
рабочего дня, следующего за днем поступления;

при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в Администрацию - 
не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем поступления;

при направлении запроса в форме электронного документа посредством 
ЕПГУ или ПГУ ЛО, сайта Администрации - в течение 1 рабочего дня с даты полу-
чения такого запроса.

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальной 
услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении му-
ниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и 
перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально 
выделенных для этих целей помещениях Администрации или в МФЦ.

2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов 
мест (но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных 
средств инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства. 
Инвалиды пользуются местами для парковки специальных транспортных средств 
бесплатно. На территории, прилегающей к зданию, в котором размещен МФЦ, 
располагается бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетите-
лей, в том числе предусматривающая места для специальных автотранспортных 
средств инвалидов.

2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочти-
тельнее на первых, этажах здания с предоставлением доступа в помещение ин-
валидам.

2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (выве-
ской), содержащей полное наименование ОМСУ, а также информацию о режиме 
его работы.

2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с 
поручнями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.

2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том 
числе туалет, предназначенный для инвалидов.

2.14.7. При необходимости работником МФЦ, ОМСУ инвалиду оказывается 
помощь в преодолении барьеров, мешающих получению им услуг наравне с дру-
гими лицами.

2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также 
содержат информацию о контактных номерах телефонов вызова работника для 
сопровождения инвалида.

2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной ин-
формации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информа-
ции знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сур-
допереводчика и тифлосурдопереводчика.

2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом 
для собаки-проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, хо-
дунков).

2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части 
объемно-планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной без-
опасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям 
нормативных документов, действующих на территории Российской Федерации.

2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать 
места для ожидания, информирования и приема заявителей.

2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями 
(кресельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для оформления доку-
ментов с размещением на них бланков документов, необходимых для получения 
муниципальной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информаци-
онными стендами, содержащими актуальную и исчерпывающую информацию, 
необходимую для получения муниципальной услуги, и информацию о часах при-
ема заявлений.

2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются стола-
ми, стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания 
письменных обращений.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые 

в отношении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к поме-

щениям, в которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муници-

пальной услуге в ОМСУ, МФЦ, по телефону, на официальном сайте органа, предо-
ставляющего услугу, посредством ЕПГУ либо ПГУ ЛО;

4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, пред-
усмотренным действующим законодательством;

5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе 
и результате предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГУ 
и(или) ПГУ ЛО.

2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, приме-
нимые в отношении инвалидов):

1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в ко-

торых предоставляется муниципальная услуга.
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и получении 

результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным ли-

цам ОМСУ или работникам МФЦ при подаче документов на получение муници-
пальной услуги и не более одного обращения при получении результата в ОМСУ 
или в МФЦ;

4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц ОМСУ,  
поданных в установленном порядке.

2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой осуществ-
лялось в электронной форме через ЕПГУ или ПГУ ЛО либо посредством МФЦ, 
заявителю обеспечивается возможность оценки качества оказания услуги.

2.16. Перечисление услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги:

Получения услуг, которые являются необходимыми и обязательными для пре-
доставления муниципальной услуги, не требуется.

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предостав-
ления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае если 
муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и 
особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

2.17.1. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осу-
ществляется при технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО и/или 
ЕПГУ.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности 

выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных про-
цедур, требования к порядку их выполнения.

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие ад-
министративные процедуры:

- прием и регистрация заявления о предоставлении права на размещение 
НТО и прилагаемых к заявлению документов – 1 рабочий день;

- рассмотрение заявления о предоставлении права на размещение НТО и при-
нятие решения – 10 рабочих дней;

- принятие решения о предоставлении права на размещение НТО или об от-
казе в праве на размещение НТО – 16 рабочих дней;

- вручение (направление) результата оказания муниципальной услуги при 
личном приеме, по электронной почте, по почте, в МФЦ или через портал ПГУ 
ЛО и/или ЕПГУ – 1 рабочий день.

3.1.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной 
услуги.

3.1.2.1. Основание для начала административной процедуры: поступление 
заявления о предоставлении права на размещение НТО  и прилагаемых к нему 
документов в Администрацию, в том числе почтовым отправлением, или заяв-
ления, составленного заявителем лично, либо через МФЦ, либо через ПГУ ЛО и/
или ЕПГУ.

3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) 
максимальный срок его выполнения: работник Администрации, ответственный 
за делопроизводство, принимает представленные (направленные) заявителем за-
явление и документы и в случае отсутствия установленных пунктом 2.9 регламен-
та оснований для отказа в приеме перенаправляет их работнику Администрации, 
ответственному за рассмотрение документов и формирование проекта решения, 
в соответствии с правилами делопроизводства, установленными в Администра-
ции, в течение не более 1 (одного) рабочего дня.

3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административного действия: спе-
циалист Администрации, ответственный за делопроизводство.

3.1.2.4. Критерием принятия решения является: 
наличие (отсутствие) оснований для отказа в приеме документов, необходи-

мых для предоставления муниципальной услуги, установленных пунктом 2.9 ад-
министративного регламента.

 3.1.2.5. Результат выполнения административной процедуры:
- отказ в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и прила-

гаемых к нему документов;
- регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилага-

емых к нему документов и перенаправление на рассмотрение работнику Админи-
страции, ответственному за рассмотрение документов

3.1.3. Рассмотрение документов о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: поступление за-

явления и прилагаемых к нему документов должностному лицу, ответственному 
за рассмотрение документов.

3.1.3.2. Содержание административного действия (административных дейст-
вий), продолжительность и(или) максимальный срок его (их) выполнения:

1 действие: проверка документов на комплектность и достоверность, провер-
ка сведений, содержащихся в представленных в заявлении и документах, в целях 
оценки их соответствия требованиям и условиям на получение муниципальной 
услуги;

2 действие: формирование, направление межведомственного запроса (меж-
ведомственных запросов) (в случае непредставления заявителем документов, 
предусмотренных пунктом 2.7 настоящего административного регламента) в 
электронной форме с использованием системы межведомственного электронного 
взаимодействия и получение ответов на межведомственные запросы;

3 действие: направление сформированного комплекта документов для рас-
смотрения на Комиссии. 

3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: 
должностное лицо Администрации, ответственное за рассмотрение документов.

3.1.3.4. Критерии принятия решения: наличие либо отсутствие у заявителя 
права на получение муниципальной услуги.

3.1.3.5. Результат выполнения административной процедуры: направление за-
явления на рассмотрение Комиссии.

3.1.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об от-
казе в предоставлении муниципальной услуги.

3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: представление 
должностным лицом, ответственным за рассмотрение документов, заявления и 
представленных заявителем документов на рассмотрение Комиссии.

3.1.4.2. Содержание административного действия (административных дейст-
вий), продолжительность и(или) максимальный срок его (их) выполнения:

В срок, не превышающий 16 рабочих дней, Комиссия выполняет следующие 
действия:

1 действие: рассмотрение заявления и представленных документов членами 
Комиссии, принятие решения Комиссией.

2 действие: подготовка решения о предоставлении (решения об отказе в пре-
доставлении) права на размещение НТО на территории муниципального обра-
зования.

3.1.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: 
должностное лицо Администрации, ответственное за принятие соответствующе-
го решения.

3.1.4.4. Критерий принятия решения: наличие либо отсутствие оснований для 
отказа в предоставлении муниципальной услуги, перечисленных в пункте 2.10 ад-
министративного регламента.

3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры: подписание уве-
домления о предоставлении (об отказе в предоставлении) услуги (приложение № 
2 регламента).

3.1.5. Вручение (направление) результата оказания муниципальной услуги.
3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: решение, являю-

щееся результатом предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) 

максимальный срок его выполнения:
1 действие: должностное лицо, ответственное за делопроизводство, регистри-

рует результат предоставления муниципальной услуги.
2 действие: должностное лицо, ответственное за предоставление муници-

пальной услуги направляет результат предоставления муниципальной услуги 
способом, указанным в заявлении, после окончания первого административного 
действия данной административной процедуры не позднее 1 рабочего дня, следу-
ющего за днем принятия решения, указанного в пункте 3.1.4 административного 
регламента.

3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: 
должностное лицо Администрации, ответственное за делопроизводство.

3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: направление за-
явителю результата предоставления муниципальной услуги способом, указанным 
в заявлении.

3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной 
форме

3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществ-
ляется в соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным законом 
от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о за-
щите информации», постановлением Правительства Российской Федерации от 
25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допуска-
ется при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».

3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО 
заявителю необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой 
системе идентификации и аутентификации (далее - ЕСИА).

3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через 
ЕПГУ следующими способами:

без личной явки на прием в Администрацию.
3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен 

выполнить следующие действия:
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме 

заявление на оказание муниципальной услуги;
приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электрон-

ных документов в Администрацию посредством функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО.
3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством 

ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, АИС «Межвед ЛО» производится автоматическая ре-
гистрация поступившего пакета электронных документов и присвоение пакету 
уникального номера дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете 
ПГУ ЛО и(или) ЕПГУ.

3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через 
ЕПГУ, должностное лицо Администрации выполняет следующие действия:

- формирует проект решения на основании документов, поступивших через 
ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посред-
ством межведомственного взаимодействия, и передает должностному лицу, наде-
ленному функциями по принятию решения;

- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении му-
ниципальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет 
предусмотренные в АИС «Межвед ЛО» формы о принятом решении и переводит 
дело в архив АИС «Межвед ЛО»;

- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявле-
нии средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: 

в МФЦ, либо направляет электронный документ, подписанный усиленной квали-
фицированной электронной подписью должностного лица, принявшего решение, 
в личный кабинет ПГУ ЛО или ЕПГУ.

3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 насто-
ящего административного регламента, в форме электронных документов (элек-
тронных образов документов), днем обращения за предоставлением муниципаль-
ной услуги считается дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.

Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципаль-
ной услуги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявите-
ля, расположенный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.

3.2.8. Администрация при поступлении документов от заявителя посредством 
ПГУ ЛО или ЕПГУ по требованию заявителя направляет результат предоставле-
ния услуги в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифи-
цированной электронной подписью должностного лица, принявшего решение (в 
этом случае заявитель при подаче заявления на предоставление услуги отмечает в 
соответствующем поле такую необходимость).

Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом 
предоставления муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день реги-
страции результата предоставления муниципальной услуги Администрацией.

3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в ре-
зультате предоставления муниципальной услуги документах

3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе предста-
вить в ОМСУ/МФЦ непосредственно, направить почтовым отправлением, по-
средством ЕПГУ подписанное заявителем, заверенное печатью заявителя (при 
наличии) или оформленное в форме электронного документа и подписанное 
усиленной квалифицированной электронной подписью заявление в произволь-
ной форме о необходимости исправления допущенных опечаток и(или) ошибок 
с изложением сути допущенных опечаток и(или) ошибок и приложением копии 
документа, содержащего опечатки и(или) ошибки.

3.3.2. В течение 5 рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении 
опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципаль-
ной услуги документах ответственный специалист ОМСУ устанавливает наличие 
опечатки (ошибки) и оформляет результат предоставления муниципальной услу-
ги (документ) с исправленными опечатками (ошибками) или направляет заявите-
лю уведомление с обоснованным отказом в оформлении документа с исправлен-
ными опечатками (ошибками). Результат предоставления муниципальной услуги 
(документ) ОМСУ направляет способом, указанным в заявлении о необходимо-
сти исправления допущенных опечаток и(или) ошибок.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполне-
нием ответственными должностными лицами положений административного 
регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования 
к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответст-
венными лицами.

Текущий контроль осуществляется ответственными специалистами ОМСУ 
по каждой процедуре в соответствии с установленными настоящим администра-
тивным регламентом содержанием действий и сроками их осуществления, а так-
же путем проведения руководителем (заместителем руководителя) ОМСУ про-
верок исполнения положений настоящего административного регламента, иных 
нормативных правовых актов.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых про-
верок полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления 
муниципальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.

Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не 
чаще одного раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, ут-
вержденным руководителем ОМСУ.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предостав-
лением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, 
связанный с предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).

Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся 
по обращениям физических, юридических лиц и индивидуальных предприни-
мателей, обращениям органов государственной власти, органов местного само-
управления, их должностных лиц, а также в целях проверки устранения нару-
шений, выявленных в ходе проведенной внеплановой проверки. Указанные об-
ращения подлежат регистрации в день их поступления в системе электронного 
документооборота и делопроизводства ОМСУ/Организации.

О проведении проверки издается правовой акт ОМСУ о проведении провер-
ки исполнения административного регламента по предоставлению муниципаль-
ной услуги.

По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны 
быть указаны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные 
в ходе проверки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку 
полноты и качества предоставления муниципальной услуги, и предложения по 
устранению выявленных при проверке нарушений. При проведении внеплановой 
проверки в акте отражаются результаты проверки фактов, изложенных в обра-
щении, а также выводы и предложения по устранению выявленных при проверке 
нарушений.

По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), 

принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных 

действий, предусмотренных настоящим административным регламентом, несут 
персональную ответственность за соблюдение требований действующих норма-
тивных правовых актов, в том числе за соблюдение сроков выполнения админис-
тративных действий, полноту их совершения, соблюдение принципов поведения 
с заявителями, сохранность документов.

Руководитель ОМСУ несет персональную ответственность за обеспечение 
предоставления муниципальной услуги.

Работники ОМСУ при предоставлении муниципальной услуги несут персо-
нальную ответственность:

- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных проце-
дур при предоставлении муниципальной услуги;

- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов 
физических или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.

Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем испол-
нении требований настоящего административного регламента, привлекаются 
к ответственности в порядке, установленном действующим законодательством 
Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также 

должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу,
либо государственных или муниципальных служащих,

многофункционального центра предоставления государственных
и муниципальных услуг, работника многофункционального центра

предоставления государственных и муниципальных услуг

5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудеб-
ное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляе-
мых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем реше-
ний и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услу-
гу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
муниципального служащего, многофункционального центра, работника много-
функционального центра в том числе являются:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении му-
ниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 
27.07.2010 N 210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном 
случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 
(бездействия) многофункционального центра, работника многофункциональ-
ного центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения 
и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предо-
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ставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления 
действий, представление или осуществление которых не предусмотрено норма-
тивными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предо-
ставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено норма-
тивными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предо-
ставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не 
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними 
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и 
иными нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципаль-
ными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжа-
лование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального 
центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на 
МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функ-
ция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме 
в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 
N 210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги пла-
ты, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федера-
ции, нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальны-
ми правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного 
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального 
центра, работника многофункционального центра в исправлении допущенных 
ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В 
указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и 
действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофунк-
ционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, 
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующих государственных услуг в полном объеме в по-
рядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 
210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предо-
ставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания 
приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в со-
ответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Феде-
рации, законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными пра-
вовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами. В 
указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и 
действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофунк-
ционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, 
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определен-
ном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги до-
кументов или информации, отсутствие и(или) недостоверность которых не ука-
зывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Фе-
дерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (вне-
судебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) много-
функционального центра, работника многофункционального центра возможно в 
случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) 
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 ста-
тьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электрон-
ной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» 
либо в Комитет экономического развития и инвестиционной деятельности Ле-
нинградской области, являющийся учредителем ГБУ ЛО «МФЦ» (далее - учреди-
тель ГБУ ЛО «МФЦ»). Жалобы на решения и действия (бездействие) руководите-
ля органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий 
орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосред-
ственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жа-
лобы на решения и действия (бездействие) работника ГБУ ЛО «МФЦ» подаются 
руководителю многофункционального центра. Жалобы на решения и действия 
(бездействие) ГБУ ЛО «МФЦ» подаются учредителю ГБУ ЛО «МФЦ».

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего му-
ниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляюще-
го муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через многофунк-
циональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной 
сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме 
заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального 
центра, работника многофункционального центра может быть направлена по по-
чте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 
официального сайта многофункционального центра, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также 
может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжало-
вания является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям части 
5 статьи 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ.

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должност-

ного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципаль-
ного служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», 
его руководителя и(или) работника, решения и действия (бездействие) которых 
обжалуются;

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жи-
тельства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте на-
хождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного 
телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по 
которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, пре-
доставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставля-
ющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отде-
ла, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действи-
ем (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должност-
ного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципаль-
ного служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», 
его работника. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), 
подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необхо-
димых для составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных статьей 
11.1 Федерального закона № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, 
свободы и законные интересы других лиц и если указанные информация и доку-
менты не содержат сведений, составляющих государственную или иную охраня-
емую тайну.

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услу-
гу, ГБУ ЛО «МФЦ», учредителю ГБУ ЛО «МФЦ» либо вышестоящий орган (при 
его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня 
ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» в приеме документов у заявителя либо в ис-
правлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения 
установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее 
регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих 
решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, 

исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предо-
ставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных 
средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской 
Федерации;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рас-

смотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в 
электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмо-
трения жалобы.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю 
дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим 
муниципальную услугу, многофункциональным центром в целях незамедлитель-
ного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а 
также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается инфор-
мация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в це-
лях получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заяви-
телю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а 
также информация о порядке обжалования принятого решения.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы при-
знаков состава административного правонарушения или преступления долж-
ностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, 
незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

6. Особенности выполнения административных процедур
в многофункциональных центрах

6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществля-
ется в подразделениях ГБУ ЛО «МФЦ» при наличии вступившего в силу соглаше-
ния о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и ОМСУ. 

6.2. В случае подачи документов в ОМСУ посредством МФЦ специалист 
МФЦ, осуществляющий прием документов, представленных для получения му-
ниципальной услуги, выполняет следующие действия:

а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного 
представителя заявителя - в случае обращения физического лица;

удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или 
индивидуального предпринимателя - в случае обращения юридического лица или 
индивидуального предпринимателя;

б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует элек-

тронное дело, все документы которого связываются единым уникальным иден-
тификационным кодом, позволяющим установить принадлежность документов 
конкретному заявителю и виду обращения за муниципальной услугой;

е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее - ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в ОМСУ/Организа-

цию:
- в электронной форме (в составе пакетов электронных дел) - в день обраще-

ния заявителя в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представле-

ния оригиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня обращения заяви-
теля в МФЦ посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых 
документов, с указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подпи-
санные уполномоченным специалистом МФЦ.

По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю распи-
ску в приеме документов.

6.3. При установлении работником МФЦ факта представления заявителем не-
полного комплекта документов, указанных в пункте 2.6 настоящего администра-
тивного регламента, и наличие соответствующего основания для отказа в приеме 
документов, указанного в пункте 2.9 настоящего административного регламента, 
специалист МФЦ выполняет в соответствии с настоящим регламентом следую-
щие действия:

сообщает заявителю, какие необходимые документы им не представлены;
предлагает заявителю представить полный комплект необходимых докумен-

тов, после чего вновь обратиться за предоставлением муниципальной услуги;
распечатывает расписку о предоставлении консультации с указанием перечня 

документов, которые заявителю необходимо представить для получения муници-
пальной услуги, и вручает ее заявителю.

6.4. При указании заявителем места получения ответа (результата предостав-
ления муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо ОМСУ, от-
ветственное за выполнение административной процедуры, передает специалисту 
МФЦ для передачи в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги 
для его последующей выдачи заявителю:

- в электронной форме в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения 
о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;

- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия 
решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги за-
явителю, но не позднее двух рабочих дней до окончания срока предоставления 
услуги.

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от 
ОМСУ по результатам рассмотрения представленных заявителем документов, не 
позднее двух дней с даты их получения от ОМСУ сообщает заявителю о приня-
том решении по телефону (с записью даты и времени телефонного звонка или 
посредством смс-информирования), а также о возможности получения докумен-
тов в МФЦ.

6.5. При вводе безбумажного электронного документооборота администра-
тивные процедуры регламентируются нормативным правовым актом Ленинград-
ской области, устанавливающим порядок электронного (безбумажного) докумен-
тооборота в сфере муниципальных услуг.

Приложение N 1
к Административному регламенту

В ___________________________________________
(наименование органа, предоставляющего 

муниципальную услугу)
_____________________________________________

от ___________________________________________
(наименование юридического лица,  ФИО 

индивидуального предпринимателя/самозанятого 
гражданина)

ИНН____________ ОГРН_______________________
Почтовый адрес _______________________________
Телефон:____________ Адрес эл. почты: ___________

Заявление

Прошу предоставить право на  размещение нестационарного торгового объ-
екта (НТО) по адресному ориентиру _____________________________________
_____________________________________________________________________

Площадь НТО______________________________________________________
Вид НТО__________________________________________________________
Специализация НТО________________________________________________
Приложение: на ___________ листах.
1. Копия документа, удостоверяющего личность заявителя;
2. Копия документа, удостоверяющего право (полномочия) представителя 

юридического лица (индивидуального предпринимателя), если с заявлением об-
ращается представитель заявителя;

3. Справка о постановке на учет физического лица в качестве налогоплатель-
щика налога на профессиональный доход (для самозанятых граждан);

4. Ситуационный план земельного участка, документы о соответствии требо-
ваниям к архитектурным решениям НТО (при наличии).

      
Руководитель юридического лица/индивидуальный предприниматель/само-

занятый гражданин)

М.П                         « ___»___________ 20      г.   ________________ (Ф.И.О.)
                                                                                              (подпись)

Результат рассмотрения заявления прошу:

выдать на руки
личная явка в МФЦ
направить по почте
направить по электронной почте
направить в электронной форме в личный кабинет на ЕПГУ/ПГУ ЛО

Приложение N 2
к Административному регламенту

(ФОРМА)
_____________________________________
(наименование органа, предоставляющего 

муниципальную услугу)
_____________________________________

(адрес органа, предоставляющего 
муниципальную услугу)

ИНН ____________ КПП _______________

Уведомление
о предоставлении (об отказе в предоставлении)  права на размещение 
нестационарного торгового объекта  на территории муниципального 

образования ___________________ Ленинградской области

Наименование юридического лица (индивидуального предпринимателя/са-
мозанятого гражданина)_____ ИНН ______________________________________

Адрес юридического лица (индивидуального предпринимателя/самозанятого 
гражданина): __________________________________________________________

На основании ______________________________________________________
                        (наименование, дата и номер решения комиссии)

Вам предоставлено право (отказано в предоставлении права) на размещение 
нестационарного торгового объекта на территории _________________________
_____________ Ленинградской области ___________________________________

(в случае отказа указать  причину отказа)

«___» ____________ 20 ___ г.   ___________  _________ ______________________
                                    (должность)   (подпись)   (расшифровка подписи)

РОССИЙСКАЯ  ФЕДЕРАЦИЯ
 Муниципальное образование Колтушское сельское поселение

Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области
АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

                 14.04.2023 № 276                                                                                                   д.Колтуши
 

О внесении изменений в постановление от 01.07.2022 № 541 «Об утвер-
ждении Административного регламента  по предоставлению  муниципаль-
ной услуги «Выдача разрешений на выполнение авиационных работ, пара-
шютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов 
беспилотных воздушных судов (за исключением полетов беспилотных воз-
душных судов с максимальной взлетной массой менее 0,25 кг), подъема при-
вязных аэростатов над населенными пунктами, а также посадки (взлета) 
на расположенные в границах населенных пунктов площадки, сведения о 
которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации» 

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об органи-
зации предоставления государственных и муниципальных услуг» 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Внести в Административный регламент по предоставлению  муници-
пальной услуги «Выдача разрешений на выполнение авиационных работ, па-
рашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов 
беспилотных воздушных судов (за исключением полетов беспилотных воз-
душных судов с максимальной взлетной массой менее 0,25 кг), подъема при-
вязных аэростатов над населенными пунктами, а также посадки (взлета) на 
расположенные в границах населенных пунктов площадки, сведения о кото-
рых не опубликованы в документах аэронавигационной информации» (далее 
– Регламент) следующие изменения:

1.1. Пункт 2.5 Регламента изложить в следующей редакции:
«2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
1) Федеральный закон Российской Федерации от 19.03.1997 № 60-ФЗ «Воз-

душный кодекс Российской Федерации»;
2) Постановление Правительства Российской Федерации от 11.03.2010 № 

138 «Об утверждении Федеральных правил использования воздушного про-
странства Российской Федерации»;

3) Постановление Правительства Российской Федерации от 25.05.2019 № 
658 «Об утверждении Правил учета беспилотных гражданских воздушных су-
дов с максимальной взлетной массой от 0,25 килограмма до 30 килограммов, 
ввезенных в Российскую Федерацию или произведенных в Российской Феде-
рации»;

4) Приказ Министерства транспорта Российской Федерации от 16.01.2012 
№ 6 «Об утверждении Федеральных авиационных правил «Организация пла-
нирования использования воздушного пространства Российской Федерации»;

5) Приказ Министерства транспорта Российской Федерации от 11.05.2022 
№ 172 «Об установлении запретных зон»; 

6) Приказ Министерства транспорта Российской Федерации от 12.01.2022 
№ 10 «Об утверждении Федеральных авиационных правил «Требования к 
юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям, осуществляющим 
коммерческие воздушные перевозки. Форма и порядок выдачи документа, под-
тверждающего соответствие юридического лица, индивидуального предпри-
нимателя требованиям федеральных авиационных правил. Порядок приоста-
новления действия, введения ограничений в действие и аннулирования доку-
мента, подтверждающего соответствие юридического лица, индивидуального 
предпринимателя требованиям федеральных авиационных правил»;

7) Приказ Министерства транспорта Российской Федерации от 11.05.2022 
№ 173 «Об установлении постоянных зон ограничения полетов и временных 
зарезервированных зон ограничения полетов».»;

1.2. Пункт 2.10 Регламента изложить в следующей редакции:
«2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении 

муниципальной услуги:
1) представленные заявителем документы не отвечают требованиям, уста-

новленным административным регламентом;
2) отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
авиационные работы, парашютные прыжки, демонстрационные полеты 

воздушных судов, полетов беспилотных воздушных судов (за исключением 
полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой ме-
нее 0,25 кг), подъемы привязных аэростатов, а также посадки (взлета) заяви-
тель планирует выполнять не над территорией указанного муниципального 
образования;

наличие установленных федеральным законодательством ограничений на 
полеты летательных аппаратов (включая воздушные суда) над заявленной тер-
риторией (местом использования воздушного пространства).».

2. Постановление вступает в силу после официального опубликования.
3.Опубликовать постановление в газете «Колтушский вестник» и разме-
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стить на официальном сайте МО Колтушское СП в сети Интернет по адресу: 
www.mo-koltushi.ru.

4. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава администрации                                                                           А.В.Комарницкая

РОССИЙСКАЯ  ФЕДЕРАЦИЯ
 Муниципальное образование Колтушское сельское поселение

Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области
АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

                 14.04.2023 № 277                                                                                                   д.Колтуши
 

Об утверждении Административного регламента по предоставлению 
муниципальной услуги ««Присвоение адреса объекту адресации, измене-
ние и аннулирование такого адреса»

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих 
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 
Федеральными законом от 27.07.2010  № 210-ФЗ «Об организации предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг», постановлением Правитель-
ства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении 
административных регламентов исполнения государственных функций и ад-
министративных регламентов предоставления государственных услуг» 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муници-
пальной услуги ««Присвоение адреса объекту адресации, изменение и аннули-
рование такого адреса» согласно Приложению к настоящему постановлению.

2. Признать утратившим силу постановление от 11.11.2022 № 962 «Об утвер-
ждении Административного регламента по предоставлению муниципальной 
услуги ««Присвоение адреса объекту адресации, изменение и аннулирование 
такого адреса».

3. Постановление вступает в силу после его официального опубликования.
4.Опубликовать постановление в газете «Колтушский вестник» и разме-

стить  на официальном сайте МО Колтушское СП в сети Интернет по адресу: 
www.mo-koltushi.ru.

5. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава администрации                                                                           А.В.Комарницкая

Утвержден
постановлением администрации 

МО Колтушское СП
от 14.04.2023№ 277

(Приложение)
Административный регламент 

по предоставлению муниципальной услуги
 «Присвоение адреса объекту адресации, изменение и аннулирование такого 

адреса» (далее – Регламент, административный регламент)

1. Общие положения

1.1. Регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления  муници-
пальной услуги «Присвоение адреса объекту адресации, изменение и аннулиро-
вание такого адреса» (далее – Услуга).

1.2.  Заявителями, имеющими право на получение Услуги, являются лица, 
определенные пунктами 27 и 29 Правил присвоения, изменения и аннулирования 
адресов, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации 
от 19 ноября 2014 г. № 1221 (далее соответственно – Правила, Заявитель):

а) собственники объекта адресации;
б) лица, обладающие одним из следующих вещных прав на объект адресации:
- право хозяйственного ведения;
- право оперативного управления;
- право пожизненно наследуемого владения;
- право постоянного (бессрочного) пользования;
в) представители Заявителя, действующие в силу полномочий, основанных на 

оформленной в установленном законодательством Российской Федерации поряд-
ке доверенности, на указании федерального закона либо на акте уполномоченно-
го на то государственного органа, органа местного самоуправления или органа 
публичной власти федеральной территории (далее – представитель заявителя);

г) представитель собственников помещений в многоквартирном доме, упол-
номоченный на подачу такого заявления решением общего собрания указанных 
собственников;

д)  представитель членов садоводческого, огороднического и (или) дачного 
некоммерческого объединения граждан, уполномоченный на подачу такого заяв-
ления решением общего собрания членов такого некоммерческого объединения;

е)  кадастровый инженер, выполняющий на основании документа, пред-
усмотренного статьей 35 или статьей 42.3 Федерального закона от 24 июля 
2007 г. № 221-ФЗ «О кадастровой деятельности», кадастровые работы или ком-
плексные кадастровые работы в отношении соответствующего объекта недвижи-
мости, являющегося объектом адресации.

1.3. Информация о местах нахождения ОМСУ, предоставляющих Услугу, орга-
низаций, участвующих в предоставлении услуги и не являющихся многофункци-
ональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг 
(далее - Организации), графиках работы, контактных телефонах и т.д. (далее - све-
дения информационного характера) размещаются:

на стендах в местах предоставления Услуги и услуг, которые являются необхо-
димыми и обязательными для предоставления Услуги;

на официальном сайте ОМСУ:  www.mo-koltushi.ru;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области 

«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг» (далее - ГБУ ЛО «МФЦ», МФЦ): http://mfc47.ru/;

на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинград-
ской области (далее - ПГУ ЛО)/на Едином портале государственных услуг (далее 
- ЕПГУ): www.gu.lenobl.ru / www.gosuslugi.ru;

в государственной информационной системе «Реестр государственных и му-
ниципальных услуг (функций) Ленинградской области».

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Полное наименование муниципальной услуги: «Присвоение адреса объек-
ту адресации, изменение и аннулирование такого адреса».

Сокращенное наименование муниципальной услуги не устанавливается.
2.2. Муниципальную услугу предоставляет администрация муниципального 

образования Колтушское сельское поселение Всеволожского муниципального 
района Ленинградской области (далее – ОМСУ, Администрация). Должностным 
лицом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, является веду-
щий специалист Администрации.                                                                           

В предоставлении Услуги участвуют действующие филиалы, отделы и удален-
ные рабочие места ГБУ ЛО «МФЦ», расположенные на территории Ленинград-
ской области. 

При предоставлении Услуги Администрация взаимодействует с:
- оператором федеральной информационной адресной системы – Федераль-

ной налоговой службой (далее - Оператор ФИАС);
       - федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным Прави-

тельством Российской Федерации на предоставление сведений, содержащихся в 
Едином государственном реестре недвижимости, или действующей на основании 
акта Правительства Российской Федерации публично-правовой компанией, со-
зданной в соответствии с Федеральным законом «О публично-правовой компа-
нии «Роскадастр», в порядке межведомственного информационного взаимодей-
ствия по запросу уполномоченного органа;

- органами государственной власти, органами местного самоуправления и 
подведомственными государственным органам или органам местного самоуправ-
ления организациями, в распоряжении которых находятся документы (их копии, 
сведения, содержащиеся в них), указанные в пункте 34 Правил;

- Федеральной налоговой службой по вопросу получения выписки из Единого 
государственного реестра юридических лиц и Единого государственного реестра 
индивидуальных предпринимателей.

Заявление на получение Услуги с комплектом документов принимается:
1) при личной явке:
в Администрации;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением в Администрацию; 
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ.
Заявитель имеет право записаться на прием для подачи заявления о предо-

ставлении Услуги следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ – в Администрацию, в МФЦ (при технической 

реализации);
2) по телефону – в Администрацию, в МФЦ;
3) посредством сайта ОМСУ – в Администрацию.
Для записи заявитель выбирает любые свободные для приема дату и время в 

пределах установленного в Администрации или МФЦ графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления Услуги установление личности заявителя мо-

жет осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспор-
та гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего 
личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или по-
средством идентификации и аутентификации в ОМСУ, ГБУ ЛО «МФЦ» с исполь-
зованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 
Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, инфор-
мационных технологиях и о защите информации» (при наличии технической 
возможности).

2.2.2. При предоставлении Услуги в электронной форме идентификация и ау-
тентификация могут осуществляться посредством:

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государст-
венных информационных систем, если такие государственные информационные 
системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обес-
печивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, 
при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информаци-
онных системах;

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информаци-
онной системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор 
и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и передачу ин-
формации о степени их соответствия предоставленным биометрическим персо-
нальным данным физического лица.

 2.3. Результатом предоставления Услуги является: 
1)  выдача (направление) решения Администрации о присвоении 

адреса объекту адресации;
2) выдача (направление) решения Администрации об аннулировании адреса 

объекта адресации (допускается объединение с решением о присвоении адреса 
объекту адресации);

3)  выдача (направление) решения Администрации об отказе 
в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса.

Результат предоставления Услуги предоставляется (в соответствии со спосо-
бом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):

1) при личной явке:
в Администрации;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением; 
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ
на адрес электронной почты.
2.4. Срок предоставления Услуги составляет не более чем 6 рабочих дней со 

дня поступления заявления в Администрацию.
2.5. Правовые основания для предоставления Услуги.
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление Услуги:
Градостроительный кодекс Российской Федерации; 
Федеральный закон «О кадастровой деятельности»;
Федеральный закон «О государственной регистрации недвижимости»;
Правила присвоения, изменения и аннулирования адресов, утвержденные 

постановлением Правительства Российской Федерации от 19 ноября 2014 г. № 
1221 (далее – Правила);

Приказ Министерства финансов Российской Федерации 
от 14 сентября 2020 г. № 193н «О порядке, способах и формах предоставле-
ния сведений, содержащихся в государственном адресном реестре, органам 
государственной власти, органам местного самоуправления, физическим 
и юридическим лицам, в том числе посредством обеспечения доступа к федераль-
ной информационной адресной системе»;

Приказ Министерства финансов Российской Федерации от 11 декабря 2014 
г. №  146н «Об утверждении форм заявления о присвоении объекту адресации 
адреса или аннулировании его адреса, решения об отказе в присвоении объекту 
адресации адреса или аннулировании его адреса»;

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
законодательными или иными нормативными правовыми актами для предостав-
ления Услуги, подлежащих представлению заявителем:

1) предоставление Услуги осуществляется на основании заполненного 
и подписанного Заявителем заявления. 

Форма заявления установлена приложением № 1 к приказу Министерства фи-
нансов Российской Федерации от 11 декабря 2014 г. №  146н. Справочно форма 
данного заявления приведена в Приложении № 1 к настоящему регламенту.

В случае образования 2 или более объектов адресации в результате преобра-
зования существующего объекта или объектов адресации представляется одно 
заявление на все одновременно образуемые объекты адресации.

Заявление направляется заявителем (представителем заявителя) в уполно-
моченный орган на бумажном носителе посредством почтового отправления с 
описью вложения и уведомлением о вручении или представляется заявителем 
лично или в форме электронного документа с использованием информацион-
но-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе федеральной 
государственной информационной системы «Единый портал государственных 
и муниципальных услуг (функций)» или региональных порталов государствен-
ных и муниципальных услуг (функций), портала федеральной информационной 
адресной системы в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Заявление представляется заявителем (представителем заявителя) в уполно-
моченный орган или многофункциональный центр предоставления государст-
венных и муниципальных услуг, с которым уполномоченным органом в установ-
ленном Правительством Российской Федерации порядке заключено соглашение 
о взаимодействии.

Заявление представляется в уполномоченный орган или многофункциональ-
ный центр по месту нахождения объекта адресации. 

Заявление подписывается заявителем либо представителем заявителя.
Заявление в форме электронного документа подписывается электронной 

подписью заявителя либо представителя заявителя, вид которой определяется в 
соответствии с частью 2 статьи 21.1 Федерального закона «Об организации пре-
доставления государственных и муниципальных услуг». 

2) В случае представления заявления при личном обращении заявителя или 
представителя заявителя предъявляется документ, удостоверяющий соответст-
венно личность заявителя или представителя заявителя;

3) при представлении заявления представителем заявителя к такому заявле-
нию прилагается доверенность, выданная представителю заявителя, оформлен-
ная в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.

При предоставлении заявления представителем заявителя в форме электрон-
ного документа к такому заявлению прилагается надлежащим образом офор-
мленная доверенность в форме электронного документа, подписанного лицом, 
выдавшим (подписавшим) доверенность, с использованием усиленной квалифи-
цированной электронной подписи (в случае, если представитель заявителя дейст-
вует на основании доверенности);

4) При представлении заявления кадастровым инженером к такому заявле-
нию прилагается копия документа, предусмотренного статьей 35 или статьей 

42.3 Федерального закона «О кадастровой деятельности», на основании которого 
осуществляется выполнение кадастровых работ или комплексных кадастровых 
работ в отношении соответствующего объекта недвижимости, являющегося объ-
ектом адресации.

5) Лицо, имеющее право действовать без доверенности от имени юридиче-
ского лица, предъявляет документ, удостоверяющий его личность, и сообщает 
реквизиты свидетельства о государственной регистрации юридического лица, а 
представитель юридического лица предъявляет также документ, подтверждаю-
щий его полномочия действовать от имени этого юридического лица, или копию 
этого документа, заверенную печатью и подписью руководителя этого юридиче-
ского лица;

6) правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на объ-
ект (объекты) адресации (за исключением сведений, содержащихся в Едином го-
сударственном реестре недвижимости);

7) решение собрания собственников помещений в многоквартирном доме в 
случае обращения с заявлением представителя, уполномоченного таким решением;

8) решение общего собрания членов садоводческого, огороднического и (или) 
дачного некоммерческого объединения граждан в случае обращения с заявлением 
представителя, уполномоченного таким решением.

2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в со-
ответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами 
для предоставления Услуги, находящихся в распоряжении государственных орга-
нов, органов местного самоуправления и подведомственных им организаций (за 
исключением организаций, оказывающих услуги, необходимые и обязательные 
для предоставления Услуги) и подлежащих представлению в рамках межведомст-
венного информационного взаимодействия:

  а)  правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на 
объект (объекты) адресации (в случае присвоения адреса зданию (строению) 
или сооружению, в том числе строительство которых не завершено, в соответствии 
с Градостроительным кодексом Российской Федерации для строительства которых 
получение разрешения на строительство не требуется, правоустанавливающие 
и (или) правоудостоверяющие документы на земельный участок, на котором рас-
положены указанное здание (строение), сооружение);

б) выписки из Единого государственного реестра недвижимости об объектах 
недвижимости, следствием преобразования которых является образование одного 
и более объекта адресации (в случае преобразования объектов недвижимости 
с образованием одного и более новых объектов адресации);

в) разрешение на строительство объекта адресации (при присвоении адреса 
строящимся объектам адресации) (за исключением случаев, если в соответствии 
с Градостроительным кодексом Российской Федерации для строительства 
или реконструкции здания (строения), сооружения получение разрешения 
на строительство не требуется) и (или) при наличии разрешения на ввод объекта 
адресации в эксплуатацию;

г)  схема расположения объекта адресации на кадастровом плане 
или кадастровой карте соответствующей территории (в случае присвоения зе-
мельному участку адреса);

д) выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте 
недвижимости, являющемся объектом адресации (в случае присвоения адреса 
объекту адресации, поставленному на кадастровый учет);

е) решение органа местного самоуправления о переводе жилого помещения 
в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение (в случае 
присвоения помещению адреса, изменения и аннулирования такого адреса вслед-
ствие его перевода из жилого помещения в нежилое помещение или нежилого 
помещения в жилое помещение);

ж) акт приемочной комиссии при переустройстве и (или) перепланировке по-
мещения, приводящих к образованию одного и более новых объектов адресации 
(в случае преобразования объектов недвижимости (помещений) с образованием 
одного и более новых объектов адресации);

з) выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте 
недвижимости, который снят с государственного кадастрового учета, являю-
щемся объектом адресации (в случае аннулирования адреса объекта адресации 
по основаниям, указанным в подпункте «а» пункта 14 Правил);

и)  уведомление об отсутствии в Едином государственном реестре недви-
жимости запрашиваемых сведений по объекту недвижимости, являющему-
ся объектом адресации (в случае аннулирования адреса объекта адресации 
по основаниям, указанным в подпункте «а» пункта 14 Правил).

2.7.1. Заявитель вправе представить документы (сведения), указанные в пун-
кте 2.7 настоящего регламента, по собственной инициативе.

В данном случае документы, указанные в подпунктах «а», «в», «г», «е» и «ж» 
пункта 2.7 настоящего Регламента, представляемые в уполномоченный орган в 
форме электронных документов, удостоверяются электронной подписью заявите-
ля (представителя заявителя), вид которой определяется в соответствии с частью 
2 статьи 21.1 Федерального закона «Об организации предоставления государст-
венных и муниципальных услуг».

Если заявление и документы, указанные в пункте 2.7 настоящего Регламента, 
представляются заявителем (представителем заявителя) в уполномоченный орган 
лично, такой орган выдает заявителю или его представителю расписку в получе-
нии документов  в порядке, предусмотренном пунктом 36 Правил.

2.7.2. При предоставлении Услуги запрещается требовать от Заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предо-
ставлением Услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с норма-
тивными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами 
находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государ-
ственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправ-
ления и(или) подведомственных государственным органам и органам местного 
самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных 
или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 ста-
тьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ;

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для по-
лучения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в 
иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, 
за исключением получения услуг и получения документов и информации, пред-
ставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, ука-
занные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ;

представления документов и информации, отсутствие и(или) недостовер-
ность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, 
либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги, за исключе-
нием случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона 
№ 210-ФЗ;

представления на бумажном носителе документов и информации, электрон-
ные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 
статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесе-
ние отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым услови-
ем предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, 
установленных федеральными законами.

2.8.  Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предостав-
ления муниципальной услуги с указанием допустимых сроков приостановления 
в случае, если возможность приостановления предоставления муниципальной 
услуги предусмотрена действующим законодательством.

Основания для приостановления предоставления Услуги не предусмотрены. 
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 

необходимых для предоставления Услуги.
Основания для отказа в приеме документов не предусмотрены.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении Услуги.
Основаниями для отказа в предоставлении Услуги являются случаи, перечи-

сленные в пункте 40 Правил:
Заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких дей-

ствий
а) с заявлением обратилось лицо, не указанное в пункте 1.2 настоящего Ре-

гламента;
Отсутствие права на предоставление услуги:
б) ответ на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии доку-
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мента и (или) информации, необходимых для присвоения объекту адресации 
адреса или аннулирования его адреса, и соответствующий документ не был пред-
ставлен Заявителем (представителем Заявителя) по собственной инициативе;

Представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установ-
ленным Регламентом:

 в) документы, обязанность по предоставлению которых для присвоения объ-
екту адресации адреса или аннулирования его адреса возложена на Заявителя 
(представителя Заявителя), выданы с нарушением порядка, установленного зако-
нодательством Российской Федерации, или отсутствуют;

Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
г) отсутствуют случаи и условия для присвоения объекту адресации адреса 

или аннулирования его адреса, указанные в пунктах 5, 8 - 11 и 14 - 18 Правил.
2.11. Услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предо-

ставлении Услуги и при получении результата предоставления Услуги составляет 
не более 15 минут.

2.13. Срок регистрации заявления о предоставлении Услуги составляет в Ад-
министрации:

при личном обращении - в день поступления заявления или на следующий 
рабочий день (в случае направления документов в нерабочее время, в выходные, 
праздничные дни);

при направлении запроса почтовой связью - в день поступления заявления 
или на следующий рабочий день (в случае направления документов в нерабочее 
время, в выходные, праздничные дни);

при направлении заявления на бумажном носителе из МФЦ в Администра-
цию - в день передачи документов из МФЦ в Администрацию;

при направлении запроса в форме электронного документа посредством 
ЕПГУ или ПГУ ЛО при наличии технической возможности - в день поступления 
запроса на ЕПГУ или ПГУ ЛО или на следующий рабочий день (в случае направ-
ления документов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни).

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется Услуга, к залу 
ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении Услуги, информа-
ционным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходи-
мых для предоставления Услуги.

2.14.1. Предоставление Услуги осуществляется в специально выделенных для 
этих целей помещениях Администрации или в МФЦ.

2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов 
мест (но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных 
средств инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства. 
Инвалиды пользуются местами для парковки специальных транспортных средств 
бесплатно. На территории, прилегающей к зданию, в котором размещен МФЦ, 
располагается бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетите-
лей, в том числе предусматривающая места для специальных автотранспортных 
средств инвалидов.

2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочти-
тельнее на первых, этажах здания с предоставлением доступа в помещение ин-
валидам.

2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (выве-
ской), содержащей полное наименование ОМСУ, а также информацию о режиме 
его работы.

2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с 
поручнями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.

2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том 
числе туалет, предназначенный для инвалидов.

2.14.7. При необходимости работником МФЦ, ОМСУ инвалиду оказывается 
помощь в преодолении барьеров, мешающих получению им услуг наравне с дру-
гими лицами.

2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также 
содержат информацию о контактных номерах телефонов вызова работника для 
сопровождения инвалида.

2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной ин-
формации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информа-
ции знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сур-
допереводчика и тифлосурдопереводчика.

2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом 
для собаки-проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, хо-
дунков).

2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части 
объемно-планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной без-
опасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям 
нормативных документов, действующих на территории Российской Федерации.

2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать 
места для ожидания, информирования и приема заявителей.

2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями 
(кресельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для оформления доку-
ментов с размещением на них бланков документов, необходимых для получения 
Услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информационными стенда-
ми, содержащими актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для 
получения Услуги, и информацию о часах приема заявлений.

2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются стола-
ми, стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания 
письменных обращений.

2.15. Показатели доступности и качества Услуги.
2.15.1. Показатели доступности Услуги (общие, применимые в отношении 

всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления Услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к поме-

щениям, в которых предоставляется Услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации об Услуге в 

ОМСУ, МФЦ, по телефону, на официальном сайте органа, предоставляющего 
услугу, посредством ЕПГУ либо ПГУ ЛО;

4) предоставление Услуги любым доступным способом, предусмотренным 
действующим законодательством;

5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и 
результате предоставления Услуги с использованием ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО.

2.15.2. Показатели доступности Услуги (специальные, применимые в отноше-
нии инвалидов):

1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в ко-

торых предоставляется Услуга.
2.15.3. Показатели качества Услуги:
1) соблюдение срока предоставления Услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче заявления и получе-

нии результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным ли-

цам ОМСУ или работникам МФЦ при подаче документов на получение Услуги и 
не более одного обращения при получении результата в ОМСУ или в МФЦ;

4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц ОМСУ, 
поданных в установленном порядке.

2.15.4. После получения результата Услуги, предоставление которой осу-
ществлялось в электронной форме через ЕПГУ или ПГУ ЛО либо посредством 
МФЦ, заявителю обеспечивается возможность оценки качества оказания Услуги.

2.16.  Получение услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления Услуги, не требуется.

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставле-
ния Услуги по экстерриториальному принципу и особенности предоставления 
Услуги в электронной форме.

2.17.1. Предоставление Услуги по экстерриториальному принципу не предус-
мотрено.

2.17.2. Предоставление Услуги в электронной форме осуществляется при тех-
нической реализации услуги посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе 

особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных про-
цедур, требования к порядку их выполнения.

3.1.1. Предоставление Услуги включает в себя следующие административные 
процедуры:

- прием и регистрация заявления о предоставлении Услуги - в день  поступле-
ния заявления;

- направление межведомственных запросов документов, перечисленных в 
пункте 2.7 настоящего Регламента, посредством единой системы межведомствен-
ного электронного взаимодействия (далее – СМЭВ) - в день поступления заяв-
ления;

- получение сведений и документов посредством СМЭВ – в течение 3 рабочих 
дней, следующих за днем направления запросов;

- рассмотрение документов об оказании Услуги - в течение 1 рабочего дня, 
следующего за днем поступления документов;

- принятие решения о предоставлении Услуги или об отказе в предоставле-
нии Услуги и внесение результата оказания Услуги в государственный адресный 
реестр –  в течение 1 рабочего дня, следующего за днем поступления документов;

- выдача результата оказания Услуги -  в течение 1 рабочего дня, следующего 
за днем принятия решения.

3.1.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении Услуги. 
3.1.2.1 Основание для начала административной процедуры: поступление в 

Администрацию заявления и документов, предусмотренных пунктом 2.7 насто-
ящего Регламента;

3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и 
(или) максимальный срок его выполнения: должностное лицо Администрации 
осуществляет регистрацию заявления в соответствии с правилами делопроизвод-
ства в день его получения;

3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административного действия: 
должностное лицо Администрации, ответственное за делопроизводство;

3.1.2.4. Критерии принятия решения: принятие решений не требуется;
3.1.2.5. Результат выполнения административной процедуры: регистрация 

заявления о предоставлении Услуги, передача специалисту Администрации, от-
ветственному за предоставление Услуги (далее - ответственный исполнитель 
ОМСУ), на рассмотрение.

3.1.3.  Направление межведомственных запросов документов, перечисленных 
в пункте 2.7 настоящего Регламента, посредством СМЭВ. 

3.1.3.1 Основание для начала административной процедуры: поступление 
ответственному исполнителю ОМСУ заявления и документов, предусмотренных 
пунктом 2.7 настоящего Регламента и выявления необходимости запроса доку-
ментов, предусмотренных пунктом 2.7 Регламента;

3.1.3.2. Содержание административного действия, продолжительность и 
(или) максимальный срок его выполнения: ответственный исполнитель ОМСУ 
осуществляет подготовку и направление запросов документов, перечисленных в 
пункте 2.7 настоящего Регламента, посредством СМЭВ, в органах государствен-
ной власти, органах местного самоуправления, органах публичной власти феде-
ральной территории и подведомственных государственным органам, органам 
местного самоуправления или органам публичной власти федеральной террито-
рии организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы (их 
копии, сведения, содержащиеся в таких документах), в день поступления заяв-
ления; 

3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административного действия: от-
ветственный исполнитель ОМСУ;

3.1.3.4. Критерии принятия решения: 
в случае отсутствия документов, перечисленных в пункте 2.7 настоящего Ре-

гламента, принимается решение о подготовке межведомственных запросов и их 
направлении в соответствующие органы;

в случае наличия документов, перечисленных в пункте 2.7 настоящего Регла-
мента, принимается решение об отсутствии необходимости подготовки межве-
домственных запросов.

3.1.3.5. Результат выполнения административной процедуры: регистрация  и 
направление межведомственных запросов.

3.1.4.  Получение сведений и документов посредством СМЭВ. 
3.1.4.1 Основание для начала административной процедуры: поступление 

ответственному исполнителю ОМСУ сведений и документов, перечисленных в 
пункте 2.7 настоящего Регламента, посредством СМЭВ;

3.1.4.2. Содержание административного действия, продолжительность и 
(или) максимальный срок его выполнения: ответственный исполнитель ОМСУ 
осуществляет проверку поступления документов, перечисленных в пункте 2.7 на-
стоящего Регламента, посредством СМЭВ в течение 3 рабочих дней, следующих за 
днем направления межведомственных запросов;

3.1.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административного действия: от-
ветственный исполнитель ОМСУ;

3.1.4.4. Критерии принятия решения: принятие решений не требуется;
3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры: поступление 

сведений и документов посредством СМЭВ.
3.1.5.  Рассмотрение документов об оказании Услуги.
3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: поступление от-

ветственному исполнителю ОМСУ полного пакета документов, перечисленных в 
пунктах 2.6, 2.7 настоящего Регламента, необходимых для предоставления Услуги;

3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и 
(или) максимальный срок его выполнения: ответственный исполнитель ОМСУ 
осуществляет рассмотрение документов, перечисленных в пунктах 2.6, 2.7 насто-
ящего Регламента, необходимых для предоставления Услуги, устанавливает на-
личие оснований для принятия решения о предоставлении Услуги или об отказе 
в предоставлении Услуги в течение 1 рабочего дня, следующего за днем посту-
пления документов, перечисленных в пункте 2.7 настоящего Регламента, в ОМСУ.

3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административного действия: от-
ветственный исполнитель ОМСУ;

3.1.5.4. Критерии принятия решения: соответствие объекта адресации требо-
ваниям к его составу, установленным пунктом 22 Правил, а также требованиям 
раздела II Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов (Порядок 
присвоения объекту адресации адреса, изменения и аннулирования такого адре-
са), утвержденных постановлением Правительства РФ от 19.11.2014 № 1221.

3.1.5.5. Результат выполнения административной процедуры: подготовка про-
екта решения о предоставлении Услуги или об отказе в предоставлении Услуги.

3.1.6. Принятие решения о предоставлении Услуги или об отказе в предостав-
лении Услуги и внесение результата оказания Услуги в государственный адрес-
ный реестр.

3.1.6.1. Основание для начала административной процедуры: поступление 
должностному лицу, ответственному за принятие решения проекта решения.

3.1.6.2. Критерии принятия решения: соответствие объекта адресации требо-
ваниям к его составу, установленным пунктом 22 Правил, а также требованиям 
раздела II Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов (Порядок 
присвоения объекту адресации адреса, изменения и аннулирования такого адре-
са), утвержденных постановлением Правительства РФ от 19.11.2014 № 1221.

Окончательным результатом предоставления Услуги является внесение све-
дений в государственный адресный реестр, подтвержденное соответствующей 
выпиской из государственного адресного реестра, оформляемой по форме соглас-
но приложению № 2 к приказу Министерства финансов Российской Федерации 
от 14 сентября 2020 г. № 193н «О порядке, способах и формах предоставле-
ния сведений, содержащихся в государственном адресном реестре, органам 
государственной власти, органам местного самоуправления, физическим 
и юридическим лицам, в том числе посредством обеспечения доступа к федераль-
ной информационной адресной системе». 

Рекомендуемый образец формы решения о присвоении адреса объекту адре-
сации справочно приведен в Приложении № 2 к настоящему Регламенту.

Решение об аннулировании адреса объекта адресации принимается Админи-
страцией с учетом требований к его составу, установленных пунктом 23 Правил, 
а также требований раздела II Правил присвоения, изменения и аннулирования 
адресов (Порядок присвоения объекту адресации адреса, изменения и аннули-
рования такого адреса), утвержденных постановлением Правительства РФ от 
19.11.2014 № 1221.

Рекомендуемый образец формы решения об аннулировании адреса объекта 
адресации справочно приведен в Приложении № 3 к настоящему Регламенту.

Решение об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулирова-
нии его адреса принимается Администрацией при наличии оснований, перечи-
сленных в пункте 2.10 настоящего Регламента, по форме, установленной приложе-

нием № 2 к приказу Министерства финансов Российской Федерации от 11 декабря 
2014 г. № 146н. Справочно форма данного решения приведена в Приложении №  4 
к настоящему Регламенту.

3.1.6.3. Лицо, ответственное за выполнение административного действия: 
уполномоченное на принятие решения должностное лицо.

3.1.6.4. Результат выполнения административной процедуры: 
Принятие решения о предоставлении Услуги (решения Администрации о 

присвоении адреса объекту адресации, решения Администрации об аннулирова-
нии адреса объекта адресации (допускается объединение с решением о присвое-
нии адреса объекту адресации)) или об отказе в предоставлении Услуги (решения 
Администрации об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннули-
ровании его адреса) и внесение результата оказания Услуги в государственный 
адресный реестр.

3.1.7.  Выдача результата оказания Услуги. 
3.1.7.1 Основание для начала административной процедуры: поступление 

должностному лицу ОМСУ, ответственному за делопроизводство, решения о пре-
доставлении Услуги или об отказе в предоставлении Услуги;

3.1.7.2. Содержание административного действия, продолжительность и (или) 
максимальный срок его выполнения: должностное лицо ОМСУ, ответственное за 
делопроизводство осуществляет выдачу (направление) результата оказания Услу-
ги заявителю - в течение 1 рабочего дня, следующего за днем принятия решения о 
предоставлении Услуги или об отказе в предоставлении Услуги.

3.1.7.3. Лицо, ответственное за выполнение административного действия: 
должностное лицо ОМСУ, ответственное за делопроизводство;

3.1.7.4. Критерии принятия решения: отсутствуют.
3.1.7.5. Результат выполнения административной процедуры: 
1)  выдача (направление) решения Администрации о присвоении 

адреса объекту адресации;
2) выдача (направление) решения Администрации об аннулировании адреса 

объекта адресации (допускается объединение с решением о присвоении адреса 
объекту адресации);

3)  выдача (направление) решения Администрации об отказе в присвоении 
объекту адресации адреса или аннулировании его адреса.

3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной 
форме.

3.2.1. Предоставление Услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществляется в соответ-
ствии с Федеральным законом N 210-ФЗ, Федеральным законом от 27.07.2006 № 
149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информа-
ции», постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 
«О видах электронной подписи, использование которых допускается при обраще-
нии за получением государственных и муниципальных услуг».

3.2.2. Для получения Услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявителю необхо-
димо предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе идентифи-
кации и аутентификации (далее - ЕСИА).

3.2.3. Услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ без личной 
явки на прием в ОМСУ.

3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен 
выполнить следующие действия:

пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме 

заявление на оказание Услуги;
приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электрон-

ных документов в ОМСУ посредством функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО.
3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредст-

вом ПГУ ЛО либо через ЕПГУ автоматизированной информационной системой 
межведомственного электронного взаимодействия Ленинградской области (далее 
- АИС «Межвед ЛО») производится автоматическая регистрация поступившего 
пакета электронных документов и присвоение пакету уникального номера дела. 
Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО и(или) ЕПГУ.

3.2.6. При предоставлении Услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ должност-
ное лицо ОМСУ выполняет следующие действия:

- формирует проект решения на основании документов, поступивших через 
ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посред-
ством межведомственного взаимодействия, и передает должностному лицу, наде-
ленному функциями по принятию решения;

- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении 
Услуги (отказе в предоставлении Услуги) заполняет предусмотренные в АИС 
«Межвед ЛО» формы о принятом решении и переводит дело в архив АИС «Меж-
вед ЛО»;

- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявле-
нии средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: 
в МФЦ (при наличии технической возможности) либо направляет электронный 
документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью 
должностного лица, принявшего решение, в личный кабинет ПГУ ЛО или ЕПГУ.

3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 насто-
ящего административного регламента, в форме электронных документов (элек-
тронных образов документов), днем обращения за предоставлением Услуги счи-
тается дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.

Информирование заявителя о ходе и результате предоставления Услуги осу-
ществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, расположен-
ный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.

3.2.8. ОМСУ при поступлении документов от заявителя посредством ПГУ ЛО 
или ЕПГУ по требованию заявителя направляет результат предоставления услуги 
в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной 
электронной подписью должностного лица, принявшего решение (в этом случае 
заявитель при подаче заявления на предоставление услуги отмечает в соответст-
вующем поле такую необходимость).

Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом 
предоставления Услуги, заявителю осуществляется в день регистрации результа-
та предоставления Услуги ОМСУ.

3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в ре-
зультате предоставления Услуги документах.

3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления Услуги докумен-
тах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе представить в ОМСУ/
МФЦ непосредственно, направить почтовым отправлением, посредством ЕПГУ 
подписанное заявителем, заверенное печатью заявителя (при наличии) или 
оформленное в форме электронного документа и подписанное усиленной квали-
фицированной электронной подписью заявление в произвольной форме о необ-
ходимости исправления допущенных опечаток и(или) ошибок с изложением сути 
допущенных опечаток и(или) ошибок и приложением копии документа, содержа-
щего опечатки и(или) ошибки.

3.3.2. В течение 5 рабочих дней со дня регистрации заявления об исправле-
нии опечаток и(или) ошибок в выданных в результате предоставления Услуги 
документах ответственный специалист ОМСУ устанавливает наличие опечатки 
(ошибки) и оформляет результат предоставления Услуги (документ) с исправлен-
ными опечатками (ошибками) или направляет заявителю уведомление с обосно-
ванным отказом в оформлении документа с исправленными опечатками (ошиб-
ками). Результат предоставления Услуги (документ) ОМСУ направляет способом, 
указанным в заявлении о необходимости исправления допущенных опечаток 
и(или) ошибок.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением 
ответственными должностными лицами положений административного 
регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования 
к предоставлению Услуги, а также принятием решений ответственными лицами.

Текущий контроль осуществляется ответственными специалистами 
ОМСУ по каждой процедуре в соответствии с установленными настоящим 
административным регламентом содержанием действий и сроками их 
осуществления, а также путем проведения руководителем (заместителем 
руководителя) ОМСУ проверок исполнения положений настоящего 
административного регламента, иных нормативных правовых актов.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых 
проверок полноты и качества предоставления Услуги.

В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления 
Услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.
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Плановые проверки предоставления Услуги проводятся  не реже одного раза 

в три месяца в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным 
руководителем ОМСУ.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с 
предоставлением Услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, 
связанный с предоставлением Услуги (тематические проверки).

Внеплановые проверки предоставления Услуги проводятся по обращениям 
физических, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, 
обращениям органов государственной власти, органов местного самоуправления, 
их должностных лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, 
выявленных в ходе проведенной внеплановой проверки. Указанные обращения 
подлежат регистрации в день их поступления в системе электронного 
документооборота и делопроизводства ОМСУ.

О проведении проверки издается правовой акт ОМСУ о проведении проверки 
исполнения административного регламента по предоставлению Услуги.

По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны 
быть указаны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные 
в ходе проверки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку 
полноты и качества предоставления Услуги, и предложения по устранению 
выявленных при проверке нарушений. При проведении внеплановой проверки в 
акте отражаются результаты проверки фактов, изложенных в обращении, а также 
выводы и предложения по устранению выявленных при проверке нарушений.

По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), 

принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления Услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных 

действий, предусмотренных настоящим административным регламентом, 
несут персональную ответственность за соблюдение требований действующих 
нормативных правовых актов, в том числе за соблюдение сроков выполнения 
административных действий, полноту их совершения, соблюдение принципов 
поведения с заявителями, сохранность документов.

Руководитель ОМСУ несет персональную ответственность за обеспечение 
предоставления Услуги.

Работники ОМСУ при предоставлении Услуги несут персональную 
ответственность:

- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных 
процедур при предоставлении Услуги;

- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов 
физических или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.

Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении 
требований настоящего административного регламента, привлекаются к 
ответственности в порядке, установленном действующим законодательством РФ.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) органа, предоставляющего Услугу, а также 

должностных лиц органа, предоставляющего Услугу,либо муниципальных 
служащих, многофункционального центра предоставления государственных и 

муниципальных услуг, работника многофункционального центра
предоставления государственных и муниципальных услуг

5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудеб-
ное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляе-
мых) в ходе предоставления Услуги.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем реше-
ний и действий (бездействия) органа, предоставляющего Услугу, должностного 
лица органа, предоставляющего Услугу, либо муниципального служащего, много-
функционального центра, работника многофункционального центра в том числе 
являются:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении Услуги, 
запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления Услуги. В указанном случае досудебное 
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) мно-
гофункционального центра, работника многофункционального центра возможно 
в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездейст-
вие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответству-
ющих Услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Феде-
рального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления 
действий, представление или осуществление которых не предусмотрено норма-
тивными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Ленинградской области для предоставления Услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено норма-
тивными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Ленинградской области для предоставления Услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении Услуги, если основания отказа не предусмотрены 
федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными норматив-
ными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными норматив-
ными правовыми актами Ленинградской области. В указанном случае досудебное 
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) мно-
гофункционального центра, работника многофункционального центра возможно 
в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, 
возложена функция по предоставлению соответствующих Услуг в полном объеме 
в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 
N 210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении Услуги платы, не предусмо-
тренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативны-
ми правовыми актами Ленинградской области;

7) отказ органа, предоставляющего Услугу, должностного лица органа, предо-
ставляющего Услугу, многофункционального центра, работника многофункцио-
нального центра в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных 
в результате предоставления Услуги документах либо нарушение установленного 
срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжа-
лование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального 
центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на 
многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжа-
луются, возложена функция по предоставлению соответствующих Услуг в пол-
ном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона 
от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предо-
ставления Услуги;

9) приостановление предоставления Услуги, если основания приостановле-
ния не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с 
ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, зако-
нами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми 
актами Ленинградской области. В указанном случае досудебное (внесудебное) 
обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункциональ-
ного центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если 
на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению Услуги в полном объеме в 
порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 
N 210-ФЗ;

10) требование у заявителя при предоставлении услуги документов или ин-
формации, отсутствие и(или) недостоверность которых не указывались при 
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
услуги, либо в предоставлении услуги, за исключением случаев, предусмотрен-
ных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. В 
указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и 
действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофунк-
ционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, 
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующих услуг в полном объеме в порядке, определен-
ном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электрон-
ной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» 
либо в Комитет экономического развития и инвестиционной деятельности Ле-
нинградской области, являющийся учредителем ГБУ ЛО «МФЦ» (далее - учре-
дитель ГБУ ЛО «МФЦ»). Жалобы на решения и действия (бездействие) руково-

дителя органа, предоставляющего услугу, подаются в вышестоящий орган (при 
его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно 
руководителем органа, предоставляющего услугу. Жалобы на решения и действия 
(бездействие) работника ГБУ ЛО «МФЦ» подаются руководителю многофункци-
онального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) ГБУ ЛО «МФЦ» 
подаются учредителю ГБУ ЛО «МФЦ».

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего 
Услугу, должностного лица органа, предоставляющего Услугу, муниципального 
служащего, руководителя органа, предоставляющего Услугу, может быть направ-
лена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информа-
ционно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, 
предоставляющего Услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при 
личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) много-
функционального центра, работника многофункционального центра может быть 
направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной 
сети «Интернет», официального сайта многофункционального центра, ЕПГУ 
либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжало-
вания является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям части 
5 статьи 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ.

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего Услугу, должностного лица орга-

на, предоставляющего Услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, 
удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его руководителя и(или) работника, 
решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жи-
тельства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте на-
хождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного 
телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по 
которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, пре-
доставляющего Услугу, должностного лица органа, предоставляющего Услугу, 
либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места 
ГБУ ЛО «МФЦ», его работника;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действи-
ем (бездействием) органа, предоставляющего Услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего Услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, 
удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника. Заявителем могут 
быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заяви-
теля, либо их копии.

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необхо-
димых для составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных статьей 
11.1 Федерального закона N 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, 
свободы и законные интересы других лиц и если указанные информация и доку-
менты не содержат сведений, составляющих государственную или иную охраня-
емую тайну.

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий Услугу, ГБУ ЛО «МФЦ», 
учредителю ГБУ ЛО «МФЦ» либо вышестоящий орган (при его наличии), подле-
жит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в 
случае обжалования отказа органа, предоставляющего Услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» в 
приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и оши-
бок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправле-
ний - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих 
решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, 
исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предо-
ставления Услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание 
которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Феде-
рации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рас-

смотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в 
электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмо-
трения жалобы.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю 
дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим 
Услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного устранения 
выявленных нарушений при оказании Услуги, а также приносятся извинения за 
доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, 
которые необходимо совершить заявителю в целях получения Услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заяви-
телю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а 
также информация о порядке обжалования принятого решения.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы при-
знаков состава административного правонарушения или преступления долж-
ностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, 
незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

6. Особенности выполнения административных процедур
в многофункциональных центрах

6.1. Предоставление Услуги посредством МФЦ осуществляется в подразде-
лениях ГБУ ЛО «МФЦ» при наличии вступившего в силу соглашения о взаимо-
действии между ГБУ ЛО «МФЦ» и ОМСУ. Предоставление Услуги в иных МФЦ 
осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии 
между ГБУ ЛО «МФЦ» и иным МФЦ.

6.2. В случае подачи документов в ОМСУ посредством МФЦ специалист 
МФЦ, осуществляющий прием документов, представленных для получения Услу-
ги, выполняет следующие действия:

а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного 
представителя заявителя - в случае обращения физического лица;

удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или 
индивидуального предпринимателя - в случае обращения юридического лица или 
индивидуального предпринимателя;

б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует элек-

тронное дело, все документы которого связываются единым уникальным иден-
тификационным кодом, позволяющим установить принадлежность документов 
конкретному заявителю и виду обращения за Услугой;

е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее - ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в ОМСУ:
- в электронной форме (в составе пакетов электронных дел) - в день обраще-

ния заявителя в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представле-

ния оригиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня обращения заяви-
теля в МФЦ посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых 
документов, с указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подпи-
санные уполномоченным специалистом МФЦ.

По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю распи-
ску в приеме документов.

6.3. При указании заявителем места получения ответа (результата предо-
ставления Услуги) посредством МФЦ должностное лицо ОМСУ, ответственное 
за выполнение административной процедуры, передает специалисту МФЦ для 
передачи в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги для его по-
следующей выдачи заявителю:

- в электронной форме в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о 
предоставлении (отказе в предоставлении) Услуги заявителю;

- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия 
решения о предоставлении (отказе в предоставлении) Услуги заявителю.

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от 
ОМСУ по результатам рассмотрения представленных заявителем документов, не 
позднее двух дней с даты их получения от ОМСУ сообщает заявителю о приня-
том решении по телефону (с записью даты и времени телефонного звонка или 
посредством смс-информирования), а также о возможности получения докумен-

тов в МФЦ.
6.4. При ввод е безбумажного электронного документооборота администра-

тивные процедуры регламентируются нормативным правовым актом Ленинград-
ской области, устанавливающим порядок электронного (безбумажного) докумен-
тооборота в сфере государственных и муниципальных услуг.

Приложение № 1
к административному регламенту

Форма заявления
о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса

Лист N ___ Всего листов ___

1 Заявление 2 Заявление принято
регистрационный номер _______________
количество листов заявления ___________
количество прилагаемых документов ____,
в том числе оригиналов ___, копий ____, 
количество листов в оригиналах ____, ко-
пиях ____
ФИО должностного лица 
________________
подпись должностного лица ____________

в ______________________
(наименование органа 

местного самоуправления  
_______________________

дата "__" ____________ ____ г.
3.1 Прошу в отношении объекта адресации:

Вид:
Земельный участок Сооружение

Машино-местоЗдание (строение) Помещение

3.2 Присвоить адрес
В связи с:

Образованием земельного участка(ов) из земель, находящихся в государ-
ственной или муниципальной собственности

Количество образуемых зе-
мельных участков
Дополнительная инфор-
мация:

Образованием земельного участка(ов) путем раздела земельного участка
Количество образуемых зе-
мельных участков
Кадастровый номер земель-
ного участка, раздел кото-
рого осуществляется

Адрес земельного участка, раздел которого 
осуществляется

Образованием земельного участка путем объединения земельных участ-
ков

Количество объединяемых 
земельных участков
Кадастровый номер объеди-
няемого земельного участка 
<1>

Адрес объединяемого земельного участка <1>

Лист N ___ Всего листов 
___

Образованием земельного участка(ов) путем выдела из земельного участка
Количество образуемых зе-
мельных участков (за исклю-
чением земельного участка, 
из которого осуществляется 
выдел)
Кадастровый номер земель-
ного участка, из которого 
осуществляется выдел

Адрес земельного участка, из которого осу-
ществляется выдел

Образованием земельного участка(ов) путем перераспределения земель-
ных участков

Количество образуемых зе-
мельных участков

Количество земельных участков, которые пе-
рераспределяются

Кадастровый номер земель-
ного участка, который пере-
распределяется <2>

Адрес земельного участка, который перера-
спределяется <2>

Строительством, реконструкцией здания (строения), сооружения
Наименование объекта стро-
ительства (реконструкции) 
в соответствии с проектной 
документацией
Кадастровый номер земель-
ного участка, на котором 
осуществляется строительст-
во (реконструкция)

Адрес земельного участка, на котором осу-
ществляется строительство (реконструкция)

Подготовкой в отношении следующего объекта адресации документов, 
необходимых для осуществления государственного кадастрового учета 
указанного объекта адресации, в случае, если в соответствии с Градо-
строительным кодексом Российской Федерации, законодательством 
субъектов Российской Федерации о градостроительной деятельности для 
его строительства, реконструкции выдача разрешения на строительство 
не требуется

Тип здания (строения), соо-
ружения
Наименование объекта стро-
ительства (реконструкции) 
(при наличии проектной 
документации указывается 
в соответствии с проектной 
документацией)
Кадастровый номер земель-
ного участка, на котором 
осуществляется строительст-
во (реконструкция)

Адрес земельного участка, на котором осу-
ществляется строительство (реконструкция)

Переводом жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помеще-
ния в жилое помещение

Кадастровый номер поме-
щения

Адрес помещения

Лист N ___ Всего ли-
стов ___

Образованием помещения(ий) в здании (строении), сооружении путем 
раздела здания (строения), сооружения
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Образование жилого помещения Количество образуемых поме-
щений

Образование нежилого помещения Количество образуемых поме-
щений

Кадастровый номер здания, сооружения Адрес здания, сооружения

Дополнительная информация:

Образованием помещения(ий) в здании (строении), сооружении путем 
раздела помещения, машино-места

Назначение помещения (жи-
лое (нежилое) помещение) <3> Вид помещения <3> Количество поме-

щений <3>

Кадастровый номер помещения, маши-
но-места, раздел которого осуществля-
ется

Адрес помещения, машино-места, 
раздел которого осуществляется

Дополнительная информация:

Образованием помещения в здании (строении), сооружении путем объе-
динения помещений, машино-мест в здании (строении), сооружении

Образование жилого помещения Образование нежилого 
помещения

Количество объединяемых помещений
Кадастровый номер объединяемого 
помещения <4>

Адрес объединяемого помещения 
<4>

Дополнительная информация:

Образованием помещения в здании, сооружении путем переустройства и 
(или) перепланировки мест общего пользования

Образование жилого помещения Образование нежилого 
помещения

Количество образуемых помещений
Кадастровый номер здания, сооружения Адрес здания, сооружения

Дополнительная информация:

Образованием машино-места в здании, сооружении путем раздела зда-
ния, сооружения

Количество образуемых машиномест
Кадастровый номер здания, сооружения Адрес здания, сооружения

Дополнительная информация:

Образованием машино-места (машино-мест) в здании, сооружении путем 
раздела помещения, машино-места

Количество машино-мест
Кадастровый номер помещения, маши-
но-места, раздел которого осуществля-
ется

Адрес помещения, машино-места 
раздел которого осуществляется

Дополнительная информация:

Образованием машино-места в здании, сооружении путем объединения 
помещений, машино-мест в здании, сооружении

Количество объединяемых помещений, 
машино-мест
Кадастровый номер объединяемого 
помещения <4>

Адрес объединяемого помещения 
<4>

Дополнительная информация:

Образованием машино-места в здании, сооружении путем переустройст-
ва и (или) перепланировки мест общего пользования

Количество образуемых машиномест
Кадастровый номер здания, сооружения Адрес здания, сооружения

Дополнительная информация:

Необходимостью приведения адреса земельного участка, здания (строе-
ния), сооружения, помещения, машино-места, государственный кадастро-
вый учет которого осуществлен в соответствии с Федеральным законом 
от 13 июля 2015 г. N 218-ФЗ "О государственной регистрации недвижимо-
сти" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2015, N 29, ст. 
4344; 2020, N 22, ст. 3383) (далее - Федеральный закон "О государственной 
регистрации недвижимости") в соответствие с документацией по плани-
ровке территории или проектной документацией на здание (строение), 
сооружение, помещение, машино-место

Кадастровый номер земельного участка, 
здания (строения), сооружения, помещения, 
машиноместа

Существующий адрес зе-
мельного участка, здания 
(строения), сооружения, по-
мещения, машиноместа

Дополнительная информация:

Отсутствием у земельного участка, здания (строения), сооружения, по-
мещения, машино-места, государственный кадастровый учет которого 
осуществлен в соответствии с Федеральным законом "О государственной 
регистрации недвижимости", адреса

Кадастровый номер земельного участка, 
здания (строения), сооружения, помещения, 
машиноместа

Адрес земельного участка, 
на котором расположен объ-
ект адресации, либо здания 
(строения), сооружения, в 
котором расположен объект 
адресации (при наличии)

Дополнительная информация:

Лист N ___ Всего листов ___

3.3 Аннулировать адрес объекта адресации:
Наименование страны
Наименование субъекта Российской Феде-
рации

Наименование муниципального района, 
городского, муниципального округа или 
внутригородской территории (для городов 
федерального значения) в составе субъек-
та Российской Федерации, федеральной 
территории
Наименование поселения
Наименование внутригородского района 
городского округа
Наименование населенного пункта
Наименование элемента планировочной 
структуры
Наименование элемента улично-дорожной 
сети
Номер земельного участка
Тип и номер здания, сооружения или объ-
екта незавершенного строительства
Тип и номер помещения, расположенного 
в здании или сооружении
Тип и номер помещения в пределах квар-
тиры (в отношении коммунальных квар-
тир)
Дополнительная информация:

В связи с:
Прекращением существования объекта адресации и (или) снятием с го-
сударственного кадастрового учета объекта недвижимости, являющегося 
объектом адресации
Исключением из Единого государственного реестра недвижимости 
указанных в части 7 статьи 72 Федерального закона "О государственной 
регистрации недвижимости" сведений об объекте недвижимости, являю-
щемся объектом адресации
Присвоением объекту адресации нового адреса

Дополнительная информация:

Лист N _ Всего листов __

4 Собственник объекта адресации или лицо, обладающее иным вещным пра-
вом на объект адресации

физическое лицо:

фамилия: имя (полностью):
отчество (полно-
стью) (при нали-

чии):

ИНН (при 
наличии):

документ, удосто-
веряющий лич-

ность:

вид: серия: номер:

дата выдачи: кем выдан:
"__" ______ ____ г.

почтовый адрес: телефон для связи: адрес электронной 
почты (при наличии):

юридическое лицо:
полное наимено-
вание:
ИНН (для российского юридиче-

ского лица):
КПП (для российского юридиче-

ского лица):

страна регистрации 
(инкорпорации) (для 
иностранного юриди-

ческого лица):

дата регистрации (для 
иностранного юридиче-

ского лица):

номер регистрации 
(для иностранного 

юридического лица):

"__" ________ ____ г.

почтовый адрес: телефон для связи: адрес электронной 
почты (при наличии):

Вещное право на объект адресации:
право собственности
право хозяйственного ведения имуществом на объект адресации
право оперативного управления имуществом на объект адресации
право пожизненно наследуемого владения земельным участком
право постоянного (бессрочного) пользования земельным участком

5 Способ получения документов (в том числе решения о присвоении объекту 
адресации адреса или аннулировании его адреса, оригиналов ранее пред-
ставленных документов, решения об отказе в присвоении (аннулировании) 
объекту адресации адреса):

Лично В многофункциональном центре
Почтовым отправлением по 
адресу:
В личном кабинете Единого портала государственных и муниципальных 
услуг, региональных порталов государственных и муниципальных услуг
В личном кабинете федеральной информационной адресной системы
На адрес электронной почты    
(для сообщения о получении 
заявления и документов)

6 Расписку в получении документов прошу:
Выдать 
лично

Расписка получена:                               _______________________
____________
(подпись заявителя)

Направить почтовым отправ-
лением по адресу:
Не направлять

Лист N _ Всего листов __

7 Заявитель:
Собственник объекта адресации или лицо, обладающее иным вещным 
правом на объект адресации
Представитель собственника объекта адресации или лица, обладающего 
иным вещным правом на объект адресации

физическое лицо:

фамилия: имя (полностью):
отчество (пол-
ностью) (при 

наличии):

ИНН (при на-
личии):

документ, удо-
стоверяющий 

личность:

вид: серия: номер:

дата выдачи: кем выдан:
"__" ______ ____ г.

почтовый 
адрес: телефон для связи:

адрес электрон-
ной почты (при 

наличии):

наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия 
представителя:

юридическое лицо:
полное наимено-
вание:

КПП (для российского юриди-
ческого лица):

ИНН (для российского юридического 
лица):

страна реги-
страции (инкор-

порации) (для 
иностранного 
юридического 

лица):

дата регистрации (для ино-
странного юридического лица):

номер регистрации 
(для иностранного 

юридического 
лица):

"__" _________ ____ г.

почтовый адрес: телефон для связи:
адрес электронной 
почты (при нали-
чии):

наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия 
представителя:

8 Документы, прилагаемые к заявлению:

Оригинал в количестве ___ экз., на ___ л. Копия в количестве ___ экз., на 
___ л.

Оригинал в количестве ___ экз., на ___ л. Копия в количестве ___ экз., на 
___ л.

Оригинал в количестве ___ экз., на ___ л. Копия в количестве ___ экз., на 
___ л.

9 Примечание:

Лист N ___ Всего листов ___

10 Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица на 
обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, 
уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том чи-
сле передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных дан-
ных, а также иные действия, необходимые для обработки персональных данных 
в рамках предоставления органами, осуществляющими присвоение, изменение 
и аннулирование адресов, в соответствии с законодательством Российской Фе-
дерации, в том числе в автоматизированном режиме, включая принятие реше-
ний на их основе органом, осуществляющими присвоение, изменение и аннули-
рование адресов, в целях предоставления муниципальной услуги.

11 Настоящим также подтверждаю, что:
сведения, указанные в настоящем заявлении, на дату представления заявле-
ния достоверны;
представленные правоустанавливающий(ие) документ(ы) и иные докумен-
ты и содержащиеся в них сведения соответствуют установленным законода-
тельством Российской Федерации требованиям.

12 Подпись Дата
_______________
        (подпись)

_____________________
(инициалы, фамилия) "__" ___________ ____ г.

13 Отметка специалиста, принявшего заявление и приложенные к нему доку-
менты:

--------------------------------
 <1> Строка дублируется для каждого объединенного земельного участка.
 <2> Строка дублируется для каждого перераспределенного земельного участка.
 <3> Строка дублируется для каждого разделенного помещения.
 <4> Строка дублируется для каждого объединенного помещения.

Примечание.
Заявление о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его 

адреса (далее - заявление) на бумажном носителе оформляется на стандартных 
листах формата A4. На каждом листе указывается его порядковый номер. 
Нумерация листов осуществляется по порядку в пределах всего документа 
арабскими цифрами. На каждом листе также указывается общее количество 
листов, содержащихся в заявлении.

Если заявление заполняется заявителем самостоятельно на бумажном носите-
ле, напротив выбранных сведений в специально отведенной графе проставляется 
знак: «V»

( V ).

При оформлении заявления на бумажном носителе заявителем или по его 
просьбе специалистом органа местного самоуправления, органа государственной 
власти субъекта Российской Федерации - города федерального значения 
или органа местного самоуправления внутригородского муниципального 
образования города федерального значения, уполномоченного законом 
указанного субъекта Российской Федерации на присвоение объектам адресации 
адресов, органа публичной власти федеральной территории, а также организации, 
признаваемой управляющей компанией в соответствии с Федеральным законом 
«Об инновационном центре «Сколково», с использованием компьютерной 
техники могут быть заполнены строки (элементы реквизита), имеющие 
отношение к конкретному заявлению. В этом случае строки, не подлежащие 
заполнению, из формы заявления исключаются.

Приложение № 2
к административному регламенту

Форма решения о присвоении адреса объекту адресации 
__________________________________________________

(наименование органа местного самоуправления,)
__________________________________________________

(вид документа)
от №

На основании Федерального закона от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об об-
щих принципах организации местного самоуправления в Российской Федера-
ции», Федерального закона от 28 декабря 2013 г. № 443-ФЗ «О федеральной ин-
формационной адресной системе и о внесении изменений в Федеральный закон 
«Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации» (далее – Федеральный закон № 443-ФЗ) и Правил присвоения, из-
менения и аннулирования адресов, утвержденных постановлением Правительст-
ва Российской Федерации от 19 ноября 2014 г. № 1221, а также в соответствии с 
_____________________________________________________________________

(указываются реквизиты иных документов, на основании которых принято 
решение о присвоении адреса, включая реквизиты правил присвоения, 
изменения и аннулирования адресов, утвержденных муниципальными 

правовыми актами и нормативными правовыми актами субъектов Российской 
Федерации - городов федерального значения до дня вступления в силу 

Федерального закона № 443-ФЗ, 
и/или реквизиты заявления о присвоении адреса объекту адресации)

_______________________________________________________________
(наименование органа местного самоуправления)

ПОСТАНОВЛЯЕТ:



Газета «Колтушский вестник». Учредитель и издатель: МКУ «Альтернати-
ва». Главный редактор: Милякова Екатерина Анатольевна. Адрес издателя: 
188680, Ленинградская область, Всеволожский район, д.Колтуши, д.32, офис 
2/11. Адрес редакции: 188680, Ленинградская область, Всеволожский район, 
д.Колтуши, д.32, офис 2/11. E–mail редакции: koltushi.vestnik@mail.ru. 

Колтушский Вестник №07 (296) от 16.04.2023 года12

Газета отпечатана в типографии ООО «Медиа-Сеть», Санкт-Петербург, наб.
Канала Грибоедова д.126, офис 212. Тираж: 2000 экземпляров. Распространя-
ется в Колтушском сельском поселении. Распространяется бесплатно. Под-
писано в печать: по графику – 16.04.2023 г. фактическое – 16.04.2023 г. Дата 
выхода в свет: 16.04.2023 г. Время подписания в печать: 16.00. Заказ №

Свидетельство о регистрации: ПИ №ТУ 78–01504. Выдано 17.01.2014 
Управлением Федеральной службы по надзору в сфере связи, информа-
ционых технологий и массовых коммуникаций по Северо–Западному 
Федеральному округу. Редакция не несет ответственности за содержание 
официальной информации и объявлений. Возрастное ограничение: 16+.

1.  Присвоить адрес ____________________________________________________
                                       (присвоенный объекту адресации адрес)

следующему объекту адресации  _________________________________________
(вид, наименование, описание

 местонахождения объекта адресации, 
_____________________________________________________________________
кадастровый номер объекта недвижимости, являющегося объектом адресации (в 
случае присвоения адреса поставленному на государственный кадастровый учет 

объекту недвижимости),
_____________________________________________________________________
кадастровые номера, адреса и сведения об объектах недвижимости, из которых 

образуется объект адресации (в случае образования объекта в результате 
преобразования существующего объекта или объектов),

_____________________________________________________________________
аннулируемый адрес объекта адресации и уникальный номер аннулируемого 

адреса объекта адресации в государственном адресном реестре (в случае 
присвоения нового адреса объекту адресации),

_____________________________________________________________________
другие необходимые сведения, определенные уполномоченным органом (при 

наличии)

(должность, Ф.И.О.) (подпись)

М.П.
Приложение № 3

к административному регламенту

_____________________________________________________________________
Форма решения об аннулировании адреса объекта адресации 

_____________________________________________________________________
(наименование органа местного самоуправления)

_____________________________________________________________________
(вид документа)

от №

На основании Федерального закона от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об об-
щих принципах организации местного самоуправления в Российской Федера-
ции», Федерального закона от 28 декабря 2013 г. № 443-ФЗ «О федеральной ин-
формационной адресной системе и о внесении изменений в Федеральный закон 
«Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации» (далее – Федеральный закон № 443-ФЗ) и Правил присвоения, из-
менения и аннулирования адресов, утвержденных постановлением Правительст-
ва Российской Федерации от 19 ноября 2014 г. № 1221, а также в соответствии с 
_____________________________________________________________________

(указываются реквизиты иных документов, на основании которых принято ре-
шение о присвоении адреса, включая реквизиты правил присвоения, изменения 
и аннулирования адресов, утвержденных муниципальными правовыми актами 

и нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации - городов 
федерального значения до дня ступления в силу Федерального закона № 443-ФЗ, 

и/или реквизиты заявления о присвоении адреса объекту адресации)
_____________________________________________________________________

(наименование органа местного самоуправления)

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Аннулировать адрес 
_____________________________________________________________________

(аннулируемый адрес объекта адресации, уникальный номер аннулируемого 
адреса объекта адресации в государственном адресном реестре)

объекта адресации  ____________________________________________________
                                   (вид и наименование объекта адресации, 

_____________________________________________________________________
кадастровый номер объекта адресации и дату его снятия с кадастрового учета 

(в случае аннулирования адреса объекта адресации в связи с прекращением 
существования объекта адресации и (или) снятия с государственного 

кадастрового учета объекта недвижимости, являющегося объектом адресации),
_____________________________________________________________________

реквизиты решения о присвоении объекту адресации адреса и кадастровый 
номер объекта адресации (в случае аннулирования адреса объекта адресации на 

основании присвоения этому объекту адресации нового адреса),
_____________________________________________________________________

другие необходимые сведения, определенные уполномоченным органом (при 
наличии)

по причине ___________________________________________________________
                     (причина аннулирования адреса объекта адресации)

(должность, Ф.И.О.) (подпись)

М.П.
Приложение № 4

к административному регламенту

ФОРМА
решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса

или аннулировании его адреса
_____________________________________________________________________

(Ф.И.О., адрес заявителя (представителя) заявителя)

(регистрационный номер заявления о присвоении объекту адресации адреса или 
аннулировании его адреса)

Решение об отказе
в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса

от №

_____________________________________________________________________
(наименование органа местного самоуправления)

сообщает, что  ________________________________________________________,
(Ф.И.О. заявителя в дательном падеже, наименование, 

номер и дата выдачи документа,
_____________________________________________________________________
подтверждающего личность, почтовый адрес – для физического лица; полное 
наименование, ИНН, КПП (для
_____________________________________________________________________
российского юридического лица), страна, дата и номер регистрации (для 
иностранного юридического лица),
_____________________________________________________________________,
почтовый адрес – для юридического лица)
на основании Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов,
утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации
от 19 ноября 2014 г. № 1221, отказано в присвоении (аннулировании) адреса 
                                                                                         (нужное подчеркнуть)
следующему объекту адресации  _________________________________________

(вид и наименование объекта адресации, описание
_____________________________________________________________________
местонахождения объекта адресации в случае обращения заявителя о присвоении 
_____________________________________________________________________

объекту адресации адреса, адрес объекта адресации в случае обращения 
заявителя об аннулировании его адреса)

в связи с ______________________________________________________________
_____________________________________________________________________.

(основание отказа)
Уполномоченное лицо органа местного самоуправления, 

(должность, Ф.И.О.) (подпись)
М.П.

ПРОТОКОЛ
ПУБЛИЧНЫХ СЛУШАНИЙ ПО ПРОЕКТУ РЕШЕНИЯ «О ВНЕСЕНИИ 

ИЗМЕНЕНИЙ В УСТАВ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 
КОЛТУШСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ ВСЕВОЛОЖСКОГО 

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ»

дер.Колтуши                                                                                            11 апреля 2023 года

Место проведения: Ленинградская область, Всеволожский район, дер. Колту-
ши, д.32 (актовый зал администрации).

Форма проведения: собрание (совместное присутствие).
Дата проведения: 10 апреля 2023 года.
Время проведения собрания (начало): 16 часов 00 минут.
Заинтересованное лицо: совет депутатов МО Колтушское СП.
Сведения об органе, принявшем решение о проведении публичных слушаний: 

совет депутатов МО Колтушское СП, решение № 12 от 15.03.2023 года.
Способ оповещения жителей муниципального образования: путем публика-

ции проекта решения «О внесении изменений в устав муниципального образо-
вания Колтушское сельское поселение Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области» в газете «Колтушский Вестник» № 05(294) от 15.03.2023 
года и размещения материалов предмета публичных слушаний на официальном 
сайте МО Колтушское СП в сети ИНТЕРНЕТ (с одновременным опубликованием 
и размещением объявления о проведении публичных слушаний, порядка учета 
предложений по проекту внесения изменений и дополнений в устав, порядка уча-
стия граждан в обсуждении проекта решения о внесении изменений и дополне-
ний в устав).

Присутствовали: 
Уполномоченный орган на проведение публичных слушаний – Комиссия по 

проведению публичных слушаний по проекту решения «О внесении изменений 
в устав муниципального образования Колтушское сельское поселение Всево-
ложского муниципального района Ленинградской области» (далее Комиссия), в 
составе:

Председатель комиссии:
Подулова Н.А. – заместитель председателя совета депутатов МО Колтушское СП.  
Члены комиссии:
Доценко И.А. – депутат совета депутатов МО Колтушское СП.
Крестьянинова О.А. – заместитель главы администрации по общим вопросам 

МО Колтушское СП.
Цивилько Л.В. – юрисконсульт совета депутатов МО Колтушское СП.
Секретарь комиссии:
Шарга О.Н. – депутат совета депутатов МО Колтушское СП.
На публичных слушаниях по проекту решения «О внесении изменений в 

устав муниципального образования Колтушское сельское поселение Всеволож-
ского муниципального образования Ленинградской области» присутствовали де-
путаты МО Колтушское СП, представители администрации МО Колтушское СП, 
представители общественности.

Предмет публичных слушаний: проект решения «О внесении изменений в 
устав муниципального образования Колтушское сельское поселение Всеволож-
ского муниципального района Ленинградской области».

СЛУШАЛИ: Подулову Н.А. – заместителя председателя совета депутатов МО 
Колтушское СП, председателя Комиссии по проведению публичных слушаний по 
проекту решения «О внесении изменений в устав муниципального образования 
Колтушское сельское поселение Всеволожского муниципального района Ленин-
градской области», которая огласила тему (предмет) слушаний, состав участни-
ков публичных слушаний, ознакомила присутствующих с регламентом проведе-
ния собрания по обсуждению предмета публичных слушаний, установленным 
Положением о порядке организации и проведения общественных обсуждений 
и публичных слушаний на территории муниципального образования Колтуш-
ское сельское поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской 
области (решение совета депутатов № 29 от 24.04.2018г. с изменениями внесен-
ными решением совета депутатов № 2 от 15.01.2019, № 5 от 24.01.2022). Довела 
до присутствующих информацию о способе оповещения и информирования 
общественности о месте и времени проведения публичных слушаний, о порядке 
ознакомления с материалами предмета публичных слушаний и порядке подачи 
предложений и замечаний по предмету публичных слушаний, указанную в изве-
щении о проведении публичных слушаний. Доложила, что с даты официального 
опубликования проекта решения «О внесении изменений в устав муниципально-
го образования Колтушское сельское поселение Всеволожского муниципального 
района Ленинградской области» в газете «Колтушский Вестник» и размещения 
его на официальном сайте МО Колтушское СП в сети ИНТЕРНЕТ (с одновре-
менным опубликованием и размещением объявления о проведении публичных 
слушаний, порядка учета предложений по проекту внесения изменений в устав, 
порядка участия граждан в обсуждении проекта решения о внесении изменений 
в устав) в Комиссию по проведению публичных слушаний поступило одно пись-
менное обращение с предложениями по предмету публичных слушаний: 

Обращение администрации МО Колтушское СП, вх. от 31.03.2023 № 036/23.
Подулова Н.А. ознакомила присутствующих с проектом решения «О внесе-

нии изменений в устав муниципального образования Колтушское сельское по-
селение Всеволожского муниципального района Ленинградской области» и пере-
дала слово юрисконсульту совета депутатов МО Колтушское СП Цивилько Л.В.

СЛУШАЛИ: Цивилько Л.В., которая более детально ознакомила всех при-
сутствующих с изменениями, которые вносятся в устав муниципального обра-
зования, довела информацию о необходимости внесения данных изменений для 
приведения устава МО Колтушское СП в соответствие действующему законода-
тельству.

После обсуждения проекта решения «О внесении изменений в устав муни-
ципального образования Колтушское сельское поселение Всеволожского муни-
ципального района Ленинградской области» предложений и замечаний не посту-
пило.

Письменное обращение, поступившее в Комиссию по проведению публичных 
слушаний, рассмотрено Комиссией.

Предложения по вопросу,
вынесенному на публичные слушания 

Кем внесено 
предложение

Результат 
рассмотрения 
предложения

Внести следующие поправки в проект решения:
1. Пункт 2 проекта решения считать пунктом 
2.1.
2. Пункт 2 проекта решения изложить в следу-
ющей редакции:
«2. Настоящее решение вступает в силу на сле-
дующий день после официального опубликова-
ния, за исключением пункта 1.4.».

А д м и н и с т р а -
ция МО Кол-
тушское СП

Внести изме-
нения в про-
ект решения

 
Публичные слушания признаны состоявшимися. По результатам публичных 

слушаний главе МО Колтушское СП рекомендовано проект решения «О внесении 
изменений в устав муниципального образования Колтушское сельское поселение 
Всеволожского муниципального района Ленинградской области» вынести для 
рассмотрения на очередное заседание совета депутатов МО Колтушское СП. 

Председатель комиссии                                          _________________  Н.А.Подулова 

Секретарь комиссии                                                 ___________________  О.Н. Шарга 

Члены комиссии                                                       ___________________ И.АДоценко 
                                                                                        _____________О.А.Крестьянинова  

_______________     Л.В.Цивилько                      

УТВЕРЖДАЮ
Глава администрации

МО Колтушское СП
______________ А.В.Комарницкая

                                                                                                    13 апреля 2023 года

Заключение 
о результатах публичных слушаний по проекту решения

«О внесении изменений в устав муниципального образования
 Колтушское сельское поселение Всеволожского муниципального района 

Ленинградской области».

12 апреля 2023                                                                                                         дер.Колтуши

Настоящее заключение о результатах публичных слушаний подготовлено в 
соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих 
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 
уставом муниципального образование Колтушское сельское поселение 
Всеволожского муниципального района Ленинградской области, Положением 
о порядке организации и проведения общественных обсуждений и публичных 
слушаний на территории муниципального образования Колтушское сельское 
поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской области, 
утвержденном решением совета депутатов от 24.04.2018 № 29 (с изменениями).

Заключение подготовлено на основании протокола публичных слушаний по 
проекту решения «О внесении изменений в устав муниципального образования 
Колтушское сельское поселение Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области» от 11.04.2023.

Полное наименование предмета публичных слушаний: публичные 
слушания по проекту решения «О внесении изменений в устав муниципального 
образования Колтушское сельское поселение Всеволожского муниципального 
района Ленинградской области». 

Информирование общественности: путем публикации проекта решения 
«О внесении изменений в устав муниципального образования Колтушское 
сельское поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской 
области» в газете «Колтушский Вестник» № 05(294) от 15 марта 2023 года и 
размещения проекта на официальном сайте МО Колтушское СП в сети Интернет 
(с одновременным опубликованием и размещением объявления о проведении 
публичных слушаний, порядка учета предложений по проекту внесения 
изменений и дополнений в устав, порядка участия граждан в обсуждении проекта 
решения о внесении изменений и дополнений в устав).

Публичные слушания состоялись 10 апреля 2023 года в 16-00 часов по адресу: 
Ленинградская область, Всеволожский район, дер. Колтуши, д. 32 (актовый зал 
администрации). 

С даты официального опубликования проекта решения «О внесении 
изменений в устав муниципального образования Колтушское сельское поселение 
Всеволожского муниципального района Ленинградской области» в Комиссию 
по проведению публичных слушаний поступило одно письменное обращение с 
предложениями по предмету публичных слушаний. Предложения Комиссией 
рассмотрены, по результатам рассмотрения в проект решения подготовлены 
изменения.

На публичных слушаниях по проекту решения «О внесении изменений в устав 
муниципального образования Колтушское сельское поселение Всеволожского 
муниципального района Ленинградской области» присутствовали депутаты 
муниципального образования, сотрудники администрации МО Колтушское СП 
и представители общественности.

Публичные слушания проведены в соответствии с действующим 
законодательством.

Итоги публичных слушаний:
Публичные слушания по проекту решения «О внесении изменений в устав 

муниципального образования Колтушское сельское поселение Всеволожского 
муниципального района Ленинградской области» признаны состоявшимися.

Главе МО Колтушское СП рекомендовано вынести проект решения для 
рассмотрения и принятия на ближайшее заседание совета депутатов МО 
Колтушское СП. 

Данное заключение подлежит опубликованию в средствах массовой 
информации.

Председатель комиссии                                                                                      Н.А.Подулова

ИЗВЕЩЕНИЕ О ПРЕДВАРИТЕЛЬНОМ СОГЛАСОВАНИИ 
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА 
для индивидуального жилищного строительства

Муниципальное казенное учреждение «Центр муниципальных услуг» му-
ниципального образования «Всеволожский муниципальный район» Ленин-
градской области (далее – МКУ ЦМУ ВМР) по поручению администрации 
муниципального образования «Всеволожский муниципальный район» Ленин-
градской области извещает  о предварительном согласовании предоставления 
земельного участка из земель государственная собственность на которые не 
разграничена, ориентировочной площадью 1836 кв.м, в кадастровом квартале 
47:07:1009001, расположенный по адресу: Ленинградская область, Всеволож-
ский муниципальный район, Колтушское сельское поселение, дер. Хапо-Ое, 
уч. б/н, с видом разрешенного использования: для индивидуального жилищного 
строительства.

Настоящее извещение опубликовано в порядке, установленном для офици-
ального опубликования (обнародования) муниципальных правовых актов уста-
вом поселения, и размещено на официальном сайте www.torgi.gov.ru, а также на 
официальном сайте уполномоченного органа в информационно-телекоммуника-
ционной сети «Интернет».

Предоставление земельного участка осуществляется в порядке, предусмо-
тренном ст. 39.18 ЗК РФ.

Граждане, заинтересованные в предоставлении земельного участка для ука-
занных в извещении целей, вправе в течение десяти дней соответственно со дня 
опубликования и размещения извещения подавать заявления о намерении участ-
вовать в аукционе.

Заявления подаются в письменной форме лично, либо через законного пред-
ставителя, с обязательным приложением к заявлению копии паспорта, в МКУ 
ЦМУ ВМР по адресу: Ленинградская область, Всеволожский район, г. Всеволожск, 
Всеволожский пр., д.14А, пом.2, окно №1.

Время приема заявлений и ознакомления со схемой расположения земельного 
участка в МКУ ЦМУ ВМР:

Пн.-Пт.:  с 10.00 до 13.00, с 14.00 до 16.00

Утверждаю,
Директор МКУ ЦМУ ВМР                                                                           Ю.К. Посудина


