
№13 (276) от 02.07.2022 года

МО Колтушское СП

РОССИЙСКАЯ  ФЕДЕРАЦИЯ
Муниципальное образование Колтушское сельское поселение

Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области
СОВЕТ ДЕПУТАТОВ

РЕШЕКНИЕ
29 июня 2022 года № 32                                                                                                                                                               дер. Колтуши

Об утверждении Положения о порядке формирования, размещения и обес-
печения доступа к официальной информации о деятельности органов местного 
самоуправления и должностных лиц органов местного самоуправления

На основании Федеральных законов от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении 
доступа к информации о деятельности государственных органов и органов мест-
ного самоуправления», от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организа-
ции местного самоуправления в Российской Федерации», в соответствии с уста-
вом муниципального образования Колтушское сельское поселение Всеволожско-
го муниципального района Ленинградской области совет депутатов принял, 

РЕШЕНИЕ:

1. Утвердить: 
1.1.  Положение о порядке формирования, размещения и обеспечения доступа 

к официальной информации о деятельности органов местного самоуправления 
и должностных лиц органов местного самоуправления муниципального образо-
вания Колтушское сельское поселение Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области (приложение 1).

1.2. Периодичность актуализации информации на официальном сайте муни-
ципального образования Колтушское сельское поселение Всеволожского муни-
ципального района Ленинградской области (приложение 2).

2.    Настоящее решение вступает в силу после официального опубликования.
3.  Опубликовать настоящее решение в газете «Колтушский вестник» и разме-

стить на официальном сайте МО Колтушское СП.
4.     Контроль за исполнением решения возложить на главу администрации.

Глава муниципального образования                                                          Э.М. Чирко

Приложение 1
к решению совета депутатов 

МО Колтушское СП
от 29 июня 2022 года № 32)

ПОЛОЖЕНИЕ
о порядке формирования, размещения и обеспечения 

доступа к официальной информации о деятельности органов местного 
самоуправления и должностных лиц органов местного самоуправления 

муниципального образования Колтушское сельское поселение Всеволожского 
муниципального района Ленинградской области

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение о порядке формирования, размещения и обеспе-
чения доступа к официальной информации о деятельности органов местного 
самоуправления и должностных лиц органов местного самоуправления муни-
ципального образования Колтушское сельское поселение Всеволожского муни-
ципального района Ленинградской области (далее - Положение) разработано в 
соответствии с Федеральными законами от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении 
доступа к информации о деятельности государственных органов и органов мест-
ного самоуправления», от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организа-
ции местного самоуправления в Российской Федерации» и определяет порядок 
формирования, размещения и обеспечения доступа к официальной информации 
о деятельности органов местного самоуправления и должностных лиц органов 
местного самоуправления муниципального образования Колтушское сельское 
поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской области (далее 
– муниципальное образование).

1.2. Действие настоящего Положения распространяется на отношения, свя-
занные с обеспечением доступа пользователей информацией к информации о 
деятельности совета депутатов, главы муниципального образования, админист-
рации муниципального образования (далее - органы местного самоуправления 
и должностные лица).

1.3. Действие настоящего Положения не распространяется на:
1) отношения, связанные с обеспечением доступа к персональным данным, 

обработка которых осуществляется органами местного самоуправления и долж-
ностными лицами;

2)  порядок рассмотрения обращений граждан;
3) порядок предоставления органами местного самоуправления и должност-

ными лицами в иные государственные органы, органы местного самоуправления 
информации о своей деятельности в связи с осуществлением своих полномочий.

1.4. Доступ к информации о деятельности органов местного самоуправления и 
должностных лиц (далее также информация) ограничивается в случаях, если ука-
занная информация отнесена в установленном федеральным законом порядке к 
сведениям, составляющим государственную или иную охраняемую законом тайну.

1.5. Понятия, используемые в настоящем Положении, применяются в значе-
ниях, установленных Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспече-
нии доступа к информации о деятельности государственных органов и органов 
местного самоуправления».

1.6. Доступ к информации о деятельности органов местного самоуправления 
и должностных лиц может обеспечиваться следующими способами:

1) обнародование (опубликование) информации о своей деятельности в сред-
ствах массовой информации;

2) размещение информации о своей деятельности в сети Интернет на офици-
альном сайте муниципального образования (далее - официальный сайт);

3) размещение информации о своей деятельности в помещениях, занимаемых 
органами местного самоуправления и должностными лицами, и в иных отведен-
ных для этих целей местах;

4) ознакомление пользователей информацией с информацией о деятельности 
органов местного самоуправления и должностных лиц в помещениях, занимае-
мых указанными органами и лицами;

5) присутствие граждан (физических лиц), в том числе представителей орга-
низаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных орга-
нов и органов местного самоуправления, на заседаниях совета депутатов, а также 
на заседаниях иных коллегиальных органов местного самоуправления;

6) предоставление пользователям информацией по их запросу;
7) другие способы, предусмотренные законами и (или) иными нормативными 

правовыми актами.
1.7. Информация о деятельности органов местного самоуправления и долж-

ностных лиц может предоставляться в устной форме и в виде документированной 
информации, в том числе в виде электронного документа.

Информация о деятельности органов местного самоуправления и должност-
ных лиц в устной форме предоставляется пользователям информацией во время 
личного приема.

В устной форме по телефонам, расположенным в приемной главы админис-
трации, заместителей главы администрации, приемной совета депутатов, предо-
ставляется также краткая информация о деятельности органов местного само-

управления и должностных лиц справочного характера, в том числе о порядке 
получения информации, почтовый адрес, номера телефонов для справок, фами-
лии, имена, отчества руководителя, заместителей руководителя, режим работы 
должностных лиц, график приема населения должностными лицами, сведения о 
проезде к указанным местам приема.

2. Организация доступа к информации о деятельности органов
местного самоуправления и должностных лиц. Основные
требования при обеспечении доступа к этой информации

2.1. Организацию доступа к информации о деятельности органов местного 
самоуправления и должностных лиц обеспечивают в пределах своих полномочий:

- в отношении главы и совета депутатов муниципального - уполномоченные 
главой муниципального образования должностные лица;

- в отношении администрации муниципального образования (далее - адми-
нистрация) и должностных лиц администрации - уполномоченные главой адми-
нистрации муниципального образования должностные лица.

2.2. Права и обязанности указанных уполномоченных должностных лиц уста-
навливаются настоящим Положением, положениями и (или) иными правовыми 
актами, регулирующими деятельность соответствующих органов местного само-
управления, должностных лиц.

2.3. Основными требованиями при обеспечении доступа к информации о дея-
тельности органов местного самоуправления и должностных лиц являются:

1) достоверность предоставляемой информации;
2) соблюдение сроков и порядка предоставления информации;
3) изъятие из предоставляемой информации сведений, относящихся к инфор-

мации ограниченного доступа;
4) создание организационно-технических и других условий, необходимых для 

реализации права на доступ к информации;
5) учет расходов, связанных с обеспечением доступа к информации, при пла-

нировании бюджетного финансирования.
2.4. В целях обеспечения права пользователей информацией на доступ к ин-

формации органы местного самоуправления принимают меры по защите этой 
информации в соответствии с законодательством Российской Федерации.

3. Предоставление информации о деятельности органов
местного самоуправления и должностных лиц

3.1. Предоставление средствам массовой информации сведений о деятель-
ности органов местного самоуправления и должностных лиц осуществляется в 
следующем порядке:

3.1.1. Обнародование (опубликование) информации осуществляется в соот-
ветствии с законодательством Российской Федерации о средствах массовой ин-
формации, за исключением случаев:

- если для отдельных видов информации о деятельности органов местного 
самоуправления и должностных лиц законодательством Российской Федерации, 
законодательством Ленинградской области, муниципальными правовыми актами 
предусматриваются требования к опубликованию такой информации, то ее опу-
бликование осуществляется с учетом этих требований;

- официальное опубликование муниципальных правовых актов, затрагиваю-
щих права, свободы и обязанности человека и гражданина, осуществляется в со-
ответствии с установленным законодательством Российской Федерации, уставом 
муниципального района, иными муниципальными правовыми актами порядком 
их официального опубликования.

Официальное опубликование муниципальных правовых актов осуществляет-
ся в газете «Колтушский вестник».

3.1.2. Позицию органов местного самоуправления и должностных лиц по во-
просам их деятельности имеют право доводить до сведения средств массовой ин-
формации, а также размещения на официальном сайте:

- глава муниципального образования;
- заместитель председателя совета депутатов муниципального образования;
- глава администрации муниципального образования, его заместители;
- иные работники органов местного самоуправления, уполномоченные выше-

указанными должностными лицами муниципального образования.
3.1.3. В целях предоставления информации о результатах работы органов и 

должностных лиц местного самоуправления руководители указанных органов 
местного самоуправления обеспечивают подготовку и публикацию на официаль-
ном сайте муниципального образования ежегодный доклад по результатам дея-
тельности возглавляемых ими органов.

3.1.4. Руководители органов местного самоуправления вправе публиковать 
информацию о своей текущей деятельности и деятельности за отчетный период 
по поручению вышестоящих руководителей.

3.1.5. Органы местного самоуправления ежегодно размещают на официаль-
ном сайте муниципального образования информацию сведения об указанных 
органов, порядке их работы, информацию о руководителях, их возглавляющих 
(Ф.И.О., телефон), а также график осуществления ими приема граждан.

3.1.6. Руководители органов местного самоуправления муниципального обра-
зования определяют уполномоченное должностное лицо, на которое возлагаются 
обязанности по обеспечению взаимодействия со средствами массовой информа-
ции по вопросам предоставления информации о деятельности органов местного 
самоуправления.

Информация о деятельности органов местного самоуправления передается 
средствам массовой информации уполномоченным должностным лицом или по 
согласованию с ним иными работниками соответствующего органа.

3.2. Работники органов местного самоуправления муниципального образо-
вания, предоставляют сведения средствам массовой информации по запросам, 
обеспечивая ее полноту, достоверность и отсутствие в ней конфиденциальных 
сведений, сведений, составляющих государственную тайну, а также информации, 
предназначенной для служебного пользования.

3.3. Размещение информации, размещаемой в сети Интернет на официальном 
сайте:

3.3.1. Перечни информации, а также периодичность размещения такой ин-
формации, размещаемой в сети Интернет, сроки ее обновления, обеспечивающие 
своевременность реализации и защиты пользователями информацией своих прав 
и законных интересов, утверждаются правовыми актами соответствующих орга-
нов местного самоуправления.

Наряду с информацией, указанной в перечнях информации, указанных в аб-
заце первом настоящего пункта, органы местного самоуправления и должност-
ные лица имеют право размещать в сети Интернет иную информацию о своей 
деятельности в соответствии с целями и задачами своей деятельности с учетом 
требований Федерального закона от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении досту-
па к информации о деятельности государственных органов и органов местного 
самоуправления».

3.4. Присутствие граждан, представителей организаций (юридических лиц), 
общественных объединений, государственных органов и органов местного само-
управления на заседаниях совета депутатов, а также на заседаниях иных коллеги-
альных органов местного самоуправления:

3.4.1. Совет депутатов обеспечивает возможность присутствия граждан, 
представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, 
государственных органов и органов местного самоуправления на своих заседани-
ях в соответствии с решением совета депутатов.

3.4.2. Администрация обеспечивает возможность присутствия граждан, пред-
ставителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, госу-
дарственных органов и органов местного самоуправления на заседаниях своих 

коллегиальных органов в соответствии с положениями об этих органах, за исклю-
чением случаев, когда заседания проводятся в закрытом формате.

3.5. На информационных стендах и (или) других технических средствах ана-
логичного назначения в помещениях, занимаемых органами местного самоуправ-
ления и должностными лицами, для ознакомления пользователей информацией с 
текущей информацией размещается следующая информация:

3.5.1. Порядок работы органа местного самоуправления, должностного лица, 
включая порядок приема граждан (физических лиц), в том числе представителей 
организаций (юридических лиц), общественных объединений и органов местного 
самоуправления.

3.5.2. Условия и порядок получения информации.
3.5.3. Иные сведения, необходимые для оперативного информирования поль-

зователей информацией.

4. Ответственность за нарушение порядка доступа
к информации о деятельности органов местного самоуправления

4.1. Должностные лица органов местного самоуправления, муниципальные 
служащие, виновные в нарушении права на доступ к информации, несут ответст-
венность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.2. Решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления, их 
должностных лиц, нарушающие право на доступ к информации, могут быть обжа-
лованы в вышестоящий орган или вышестоящему должностному лицу либо в суд.

4.3. Если в результате неправомерного отказа в доступе к информации, либо 
несвоевременного ее предоставления, либо предоставления заведомо недосто-
верной или не соответствующей содержанию запроса информации пользователю 
информацией были причинены убытки, такие убытки подлежат возмещению в 
соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации.

4.4. Контроль за обеспечением доступа к информации осуществляют руково-
дители соответствующих органов местного самоуправления.

Приложение 2
к решению совета депутатов 

МО Колтушское СП
от 29 июня 2022 года № 32

ПЕРИОДИЧНОСТЬ АКТУАЛИЗАЦИИ ИНФОРМАЦИИ НА 
ОФИЦИАЛЬНОМ САЙТЕ ОРГАНОВ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ КОЛТУШСКОЕ СЕЛЬСКОЕ 
ПОСЕЛЕНИЕ ВСЕВОЛОЖСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РОАЙОНА 

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

В целях обеспечения доступа граждан к официальной информации о дея-
тельности органов местного самоуправления и должностных лиц местного са-
моуправления муниципального образования устанавливается следующая пери-
одичность актуализации информации на официальном сайте органов местного 
самоуправления муниципального образования:

1. Общая информация, в том числе:
а) наименование и структура, почтовый адрес, адрес электронной почты, но-

мера телефонов - поддерживается в актуальном состоянии, актуализируются в 
течение 1 рабочего дня с момента их изменения;

б) сведения о полномочиях, задачах и функциях, а также перечень законов 
и иных нормативных правовых актов, определяющих эти полномочия, задачи и 
функции - поддерживается в актуальном состоянии, актуализируются в течение 3 
рабочих дней с момента их изменения;

в) сведения о руководителях органов местного самоуправления, муниципаль-
ных служащих и работниках органов местного самоуправления - поддерживается 
в актуальном состоянии, актуализируются в течение 3 рабочих дней с момента 
их изменения.

2. Информация о нормотворческой деятельности органов местного самоу-
правления, должностных лиц, в том числе:

а) изданные муниципальные правовые акты, включая сведения о внесении 
в них изменений, признании их утратившими силу, признание их судом недей-
ствующими - в течение 5 рабочих дней с момента принятия, а также сведения о 
государственной регистрации нормативных правовых актов в случаях, установ-
ленных законодательством Российской Федерации - в течение 5 рабочих дней со 
дня их поступления из регистрирующего органа;

б) тексты проектов нормативных правовых актов, внесенных в совет депута-
тов - в течение 5 рабочих дней со дня их внесения в совет депутатов;

в) установленные формы обращений, заявлений и иных документов, прини-
маемых органами местного самоуправления, должностными лицами к рассмотре-
нию - в течение 5 рабочих дней со дня их внесения в совет депутатов.

3. Информация о состоянии защиты населения и территории от чрезвычай-
ных ситуаций и принятых мерах по обеспечению их безопасности, о прогнози-
руемых и возникших чрезвычайных ситуациях, о приемах и способах защиты 
населения от них, а также иная информация, подлежащая доведению до сведения 
граждан и организаций в соответствии с федеральными законами, законами Ле-
нинградской области - поддерживается в актуальном состоянии, актуализируют-
ся в течение 1 рабочего дня с момента их изменения.

4. Информация о кадровом обеспечении органов местного самоуправления, 
в том числе:

а) порядок поступления граждан на муниципальную службу - поддерживает-
ся в актуальном состоянии, актуализируются в течение 3 рабочих дней с момента 
их изменения;

б) сведения о вакантных должностях муниципальной службы, имеющихся 
в органах местного самоуправления - поддерживается в актуальном состоянии, 
актуализируются в течение 3 рабочих дней с момента образования вакантной 
должности;

в) квалификационные требования к кандидатам на замещение вакантных 
должностей муниципальной службы - поддерживается в актуальном состоянии, 
актуализируются в течение 3 рабочих дней с момента их изменения;

г) условия замещения вакантных должностей муниципальной службы - под-
держивается в актуальном состоянии, актуализируются в течение 3 рабочих дней 
с момента образования вакантной должности;

д) номера телефонов, по которым можно получить информацию по вопросу 
замещения вакантных должностей в органах местного самоуправления - поддер-
живается в актуальном состоянии, актуализируются в течение 1 рабочего дня с 
момента их изменения.

5. Иная информация, размещаемая в сети Интернет в соответствии с требо-
ваниями Федерального закона от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к 
информации о деятельности государственных органов и органов местного са-
моуправления» подлежит актуализации не позднее 7 рабочих дней с момента ее 
изменения.

РОССИЙСКАЯ  ФЕДЕРАЦИЯ
Муниципальное образование Колтушское сельское поселение

Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области
СОВЕТ ДЕПУТАТОВ

РЕШЕКНИЕ
29 июня 2022 года № 33                                                                                                                                                               дер. Колтуши



Колтушский Вестник №13 (276) от 02.07.2022 года2
О внесении изменений в решение от 24.04.2018 № 29 «Об утверждении По-

ложения о порядке организации и проведения общественных обсуждений и 
публичных слушаний на территории муниципального образования Колтуш-
ское сельское поселение Всеволожского муниципального района Ленинград-
ской области» (с изменениями, внесенными решениями от 15.01.2019 № 2, от 
24.01.2022 № 5)

В соответствии со статьей 28 Федерального закона от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об 
общих принципах организации местного самоуправления в Российской Феде-
рации», Бюджетным кодексом Российской Федерации, совет депутатов муници-
пального образования Колтушское сельское поселение Всеволожского муници-
пального района Ленинградской области принял 

РЕШЕНИЕ:

1. Внести в решение совета депутатов от 24.04.2018 № 29 «Об утверждении 
Положения о порядке организации и проведения общественных обсуждений и 
публичных слушаний на территории муниципального образования Колтушское 
сельское поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской обла-
сти» (с изменениями, внесенными решениями от 15.01.2019 № 2, от 24.01.2022 № 
5) (далее – Положение) следующие изменения:    

1.1. Пункт 16.5 Положения изложить в следующей редакции:
«16.5. Публичные слушания по проекту годового отчета об исполнении 

бюджета муниципального образования в форме очного собрания проводятся не 
позднее чем через 30 дней после представления органом муниципального финан-
сового контроля заключения по отчету об исполнении бюджета муниципального 
образования по результатам внешней проверки.».                                                                 

2. Настоящее решение вступает в силу после его официального опубликования.
3. Опубликовать настоящее решение в газете «Колтушский вестник» и разме-

стить на официальном сайте МО Колтушское СП.
4. Контроль за исполнением решения возложить на постоянную комиссию по 

законности, законодательству и общественной безопасности.

Глава муниципального образования                                                          Э.М. Чирко

РОССИЙСКАЯ  ФЕДЕРАЦИЯ
Муниципальное образование Колтушское сельское поселение

Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области
СОВЕТ ДЕПУТАТОВ

РЕШЕКНИЕ

29 июня 2022 года № 34                                                                                                                                                               дер. Колтуши

О внесении изменений в решение от 20.04.2017 № 21 «Об утверждении По-
ложения об организации погребения и похоронного дела на территории МО 
Колтушское СП»

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих 
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Фе-
деральным законом от 12.01.1996 № 8-ФЗ «О погребении и похоронном деле», об-
ластным законом от 07.02.2020 № 9-оз «О перераспределении полномочий в сфере 
погребения и похоронного дела между органами государственной власти Ленин-
градской области и органами местного самоуправления Ленинградской области», 
постановлением Правительства Ленинградской области от 11.01.2022 № 7 «Об 
утверждении правил содержания мест погребения на территории муниципально-
го образования и утверждении порядков деятельности общественных кладбищ, 
воинских кладбищ и военных мемориальных кладбищ (находящихся в ведении 
органов местного самоуправления), крематориев» совет депутатов принял 

РЕШЕНИЕ:

1. Внести в решение совета депутатов муниципального образования Колтуш-
ское сельское поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской 
области Ленинградской области от 20.04.2017 № 21 «Об утверждении Положения 
об организации погребения и похоронного дела на территории МО Колтушское 
СП» следующие изменения: 

1.1. Дополнить пункт 2.1 Положения об организации погребения и похорон-
ного дела на территории муниципального образования Колтушское сельское по-
селение Всеволожского муниципального района Ленинградской области (далее 
– Положение) абзацем 7 следующего содержания: 

«В случае возложения завещателем на одного или нескольких наследников по 
завещанию или по закону обязанности по осуществлению погребения завещателя 
в соответствии с его волей (статья 1139 Гражданского кодекса Российской Феде-
рации) приоритет имеет волеизъявление умершего, выраженное в завещании.»;

1.2. Пункт 5.1 Положения изложить в следующей редакции:
«5.1. Супругу, близким родственникам, иным родственникам, законному 

представителю или иному лицу, взявшему на себя обязанность осуществить по-
гребение умершего, гарантируется оказание на безвозмездной основе следующего 
перечня услуг по погребению:

1)  оформление документов, необходимых для погребения;
2) предоставление и доставка гроба и других предметов, необходимых для 

погребения;
3)  перевозка тела (останков) умершего на кладбище (в крематорий);
4)  погребение (кремация с последующей выдачей урны с прахом).
Качество предоставляемых услуг должно соответствовать требованиям, уста-

навливаемым Правительством Ленинградской области.»;
1.3. Пункт 5.3 Положения изложить в следующей редакции:
«5.3. Стоимость услуг, предоставляемых согласно гарантированному перечню 

услуг по погребению, определяется Правительством Ленинградской области.»;
1.4. Абзац 4 пункта 6.2 Положения изложить в следующей редакции:
«органом социальной защиты населения по месту жительства в случаях, если 

умерший не подлежал обязательному социальному страхованию на случай вре-
менной нетрудоспособности и в связи с материнством на день смерти и не являл-
ся пенсионером, а также в случае рождения мертвого ребенка по истечении 154 
дней беременности;»;

1.5. В статье 7 Положения по тексту после слов «сотрудников учреждений и 
органов уголовно-исполнительной системы,» добавить слова «органов принуди-
тельного исполнения Российской Федерации,»;

1.6. Пункт 10.1 Положения изложить в следующей редакции:
«10.1. Деятельность на местах погребения осуществляется в соответствии с 

санитарными и экологическими требованиями и правилами содержания мест по-
гребения, устанавливаемыми Правительством Ленинградской области.»; 

1.7. Пункты 13.2, 13.3, статьи 11, 12, 14 и 15 Положения признать утратившими 
силу.

2.  Решение вступает в силу после его официального опубликования.
3. Опубликовать настоящее решение в газете «Колтушский вестник» и разме-

стить на официальном сайте МО Колтушское СП.
4.  Контроль за исполнением решения возложить на главу администрации.

Глава муниципального образования                                                          Э.М. Чирко

РОССИЙСКАЯ  ФЕДЕРАЦИЯ
Муниципальное образование Колтушское сельское поселение

Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области
СОВЕТ ДЕПУТАТОВ

РЕШЕКНИЕ
29 июня 2022 года № 35                                                                                                                                                               дер. Колтуши

О внесении изменений в решение от 30.06.2014 № 64 «Об определении сто-
имости услуг по погребению, предоставляемых УМП «Ритуал» на территории 
муниципального образования  Колтушское сельское поселение Всеволожского 

муниципального района Ленинградской области»

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих 
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 
Федеральным законом от 12.01.1996 № 8-ФЗ «О погребении и похоронном деле», 
областным законом от 07.02.2020 № 9-оз «О перераспределении полномочий в 
сфере погребения и похоронного дела между органами государственной власти 
Ленинградской области и органами местного самоуправления Ленинградской 
области», уставом муниципального образования Колтушское сельское поселение 
Всеволожского муниципального района Ленинградской области совет депутатов 
принял 

РЕШЕНИЕ:

1. Внести в решение совета депутатов муниципального образования Колтуш-
ское сельское поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской 
области от 30.06.2014 № 64 «Об определении стоимости услуг по погребению, 
предоставляемых УМП «Ритуал» на территории муниципального образования 
Колтушское сельское поселение Всеволожского муниципального района Ленин-
градской области» (далее – Решение) следующие изменения:

1.1. Пункт 1 Решения и приложение 1 к Решению признать утратившими силу.
2. Настоящее решение вступает в силу после его официального опубликования.
3. Опубликовать настоящее решение в газете «Колтушский вестник» и раз-

местить на официальном сайте муниципального образования в сети «Интернет». 
4. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на главу адми-

нистрации.

Глава муниципального образования                                                          Э.М. Чирко

РОССИЙСКАЯ  ФЕДЕРАЦИЯ
Муниципальное образование Колтушское сельское поселение

Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области
СОВЕТ ДЕПУТАТОВ

РЕШЕКНИЕ

29 июня 2022 года № 36                                                                                                                                                               дер. Колтуши

Об исполнении бюджета муниципального образования Колтушское сель-
ское поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской обла-
сти за 2021 год

В соответствии со статьями 81, 264.2, 264.5, 264.6 Бюджетного кодекса Рос-
сийской Федерации, совет депутатов муниципального образования Колтушское 
сельское поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской обла-
сти принял 

РЕШЕНИЕ:

Статья 1.
1. Утвердить отчет об исполнении бюджета муниципального образования 

Колтушское сельское поселение Всеволожского муниципального района Ленин-
градской области за 2021 год по доходам в сумме 329 638,5 тысяч рублей и по рас-
ходам в сумме 275 712,3 тысяч рублей с превышением доходов над расходами в 
сумме 53 926,2 тысяч рублей со следующими показателями:

1.1. Утвердить показатели исполнения доходов бюджета муниципального об-
разования Колтушское сельское поселение Всеволожского муниципального рай-
она Ленинградской области за 2021 год по кодам классификации доходов бюджета 
согласно приложению 1;

1.2. Утвердить показатели исполнения расходов бюджета муниципального 
образования Колтушское сельское поселение Всеволожского муниципального 
района Ленинградской области за 2021 год по ведомственной структуре расходов 
бюджета согласно приложению 2;     

1.3. Утвердить показатели исполнения расходов бюджета муниципального об-
разования Колтушское сельское поселение Всеволожского муниципального райо-
на Ленинградской области за 2021 год по разделам и подразделам классификации 
расходов бюджета согласно приложению 3;

  1.4. Утвердить показатели исполнения расходов бюджета муниципального 
образования Колтушское сельское поселение Всеволожского муниципального 
района Ленинградской области за 2021 год по целевым статьям (муниципальным 
программам и непрограммным направлениям деятельности), группам видов рас-
ходов классификации расходов бюджета согласно приложению 4;

1.5. Утвердить показатели исполнения бюджета по источникам финансирова-
ния дефицита бюджета муниципального образования Колтушское сельское по-
селение Всеволожского муниципального района Ленинградской области за 2021 
год по кодам классификации источников финансирования дефицита бюджета 
согласно приложению 5;

1.6. Утвердить Отчет об использовании бюджетных ассигнований муници-
пального дорожного фонда муниципального образования Колтушское сельское 
поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской области за 
2021 год согласно приложению 6;

1.7. Утвердить Отчет об использовании бюджетных ассигнований резервного 
фонда администрации муниципального образования Колтушское сельское посе-
ление Всеволожского муниципального района Ленинградской области за 2021 год 
согласно приложению 7.

Статья 2.
1. Настоящее решение подлежит официальному опубликованию в газете «Кол-

тушский вестник» и размещению на официальном сайте МО Колтушское СП.
2. Решение вступает в силу после официального опубликования. 

Статья 3. 
Контроль за исполнением настоящего решения возлагается на постоянную 

комиссию по бюджету, предпринимательству, налогам, инвестициям и экономи-
ческому развитию.

Глава муниципального образования                                                          Э.М. Чирко

 Приложение 1
к решению совета депутатов 

МО Колтушское СП                                                                                                                        
от 29 июня 2022 года № 36

Исполнение доходов бюджета муниципального образования Колтушское 
сельское поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской 

области по кодам классификации доходов бюджета за 2021 год
тыс.руб.

Наименование КД Код до-
хода

Утвер-
жден-

ные 
Бюд-

жетные 
назна-
чения

Испол-
нено

  Доходы, получаемые в виде арендной платы, а 
также средства от продажи права на заключение 
договоров аренды за земли, находящиеся в соб-
ственности сельских поселений (за исключением 
земельных участков муниципальных бюджетных и 
автономных учреждений)

001 1 11 
05025 

10 0000 
120

1 537,1 1 558,9

  Доходы от сдачи в аренду имущества, находящего-
ся в оперативном управлении органов управления 
сельских поселений и созданных ими учреждений 
(за исключением имущества муниципальных бюд-
жетных и автономных учреждений)

001 1 11 
05035 

10 0000 
120

29,7 25,5

  Доходы от сдачи в аренду имущества, составля-
ющего казну сельских поселений (за исключением 
земельных участков)

001 1 11 
05075 

10 0000 
120

5 814,9 5 530,4

  Плата по соглашениям об установлении сервиту-
та, заключенным органами местного самоуправ-
ления сельских поселений, государственными или 
муниципальными предприятиями либо государ-
ственными или муниципальными учреждениями 
в отношении земельных участков, находящихся в 
собственности сельских поселений

001 1 11 
05325 

10 0000 
120

0,1 0,1

 Доходы от перечисления части прибыли, остаю-
щейся после уплаты налогов и иных обязательных 
платежей муниципальных унитарных предприя-
тий, созданных сельскими поселениями

001 1 11 
07015 

10 0000 
120

94,0 94,0

  Прочие поступления от использования имущест-
ва, находящегося в собственности сельских поселе-
ний (за исключением имущества муниципальных 
бюджетных и автономных учреждений, а также 
имущества муниципальных унитарных предприя-
тий, в том числе казенных)

001 1 11 
09045 

10 0000 
120

1 320,0 1 443,5

  Прочие доходы от оказания платных услуг (работ) 
получателями средств бюджетов сельских поселе-
ний

001 1 13 
01995 

10 0000 
130

1 142,0 1 248,2

  Прочие доходы от компенсации затрат бюджетов 
сельских поселений

001 1 13 
02995 

10 0000 
130

148,0 108,0

  Доходы от реализации иного имущества, нахо-
дящегося в собственности сельских поселений (за 
исключением имущества муниципальных бюджет-
ных и автономных учреждений, а также имущества 
муниципальных унитарных предприятий, в том 
числе казенных), в части реализации основных 
средств по указанному имуществу

001 1 14 
02053 

10 0000 
410

0,0 412,0

  Доходы от продажи земельных участков, нахо-
дящихся в собственности сельских поселений (за 
исключением земельных участков муниципальных 
бюджетных и автономных учреждений)

001 1 14 
06025 

10 0000 
430

16 191,8 16 209,5

  Плата за увеличение площади земельных участков, 
находящихся в частной собственности, в результа-
те перераспределения таких земельных участков и 
земельных участков, находящихся в собственности 
сельских поселений

001 1 14 
06325 

10 0000 
430

260,2 260,2

  Административные штрафы, установленные 
законами субъектов Российской Федерации об ад-
министративных правонарушениях, за нарушение 
муниципальных правовых актов

001 1 16 
02020 

02 0000 
140

0,0 6,0

  Иные штрафы, неустойки, пени, уплаченные в 
соответствии с законом или договором в случае 
неисполнения или ненадлежащего исполнения 
обязательств перед муниципальным органом, (му-
ниципальным казенным учреждением) сельского 
поселения

001 1 16 
07090 

10 0000 
140

35,5 179,0

  Прочие неналоговые доходы бюджетов сельских 
поселений

001 1 17 
05050 

10 0000 
180

474,9 474,9

  Дотации бюджетам сельских поселений на вырав-
нивание бюджетной обеспеченности из бюджетов 
муниципальных районов

001 2 02 
16001 

10 0000 
150

18 710,6 18 710,6

  Субсидии бюджетам сельских поселений на осу-
ществление дорожной деятельности в отношении 
автомобильных дорог общего пользования, а 
также капитального ремонта и ремонта дворовых 
территорий многоквартирных домов, проездов к 
дворовым территориям многоквартирных домов 
населенных пунктов

001 2 02 
20216 

10 0000 
150

4 361,5 3 467,4

  Прочие субсидии бюджетам сельских поселений

001 2 02 
29999 

10 0000 
150

15 357,6 15 030,9

  Субвенции бюджетам сельских поселений на 
выполнение передаваемых полномочий субъектов 
Российской Федерации

001 2 02 
30024 

10 0000 
150

10,6 10,6

  Субвенции бюджетам сельских поселений на осу-
ществление первичного воинского учета на терри-
ториях, где отсутствуют военные комиссариаты

001 2 02 
35118 

10 0000 
150

1 189,4 1 189,4

  Межбюджетные трансферты, передаваемые бюд-
жетам сельских поселений для компенсации допол-
нительных расходов, возникших в результате реше-
ний, принятых органами власти другого уровня

001 2 02 
45160 

10 0000 
150

20 000,0 25 312,0

  Прочие межбюджетные трансферты, передавае-
мые бюджетам сельских поселений

001 2 02 
49999 

10 0000 
150

198,7 198,7

  Доходы от уплаты акцизов на дизельное топливо, 
подлежащие распределению между бюджетами 
субъектов Российской Федерации и местными 
бюджетами с учетом установленных дифферен-
цированных нормативов отчислений в местные 
бюджеты (по нормативам, установленным феде-
ральным законом о федеральном бюджете в целях 
формирования дорожных фондов субъектов Рос-
сийской Федерации)

100 1 03 
02231 

01 0000 
110

3 040,8 3 342,3

  Доходы от уплаты акцизов на моторные масла для 
дизельных и (или) карбюраторных (инжекторных) 
двигателей, подлежащие распределению между 
бюджетами субъектов Российской Федерации и 
местными бюджетами с учетом установленных 
дифференцированных нормативов отчислений в 
местные бюджеты (по нормативам, установленным 
федеральным законом о федеральном бюджете в 
целях формирования дорожных фондов субъектов 
Российской Федерации)

100 1 03 
02241 

01 0000 
110

21,4 23,5

  Доходы от уплаты акцизов на автомобильный 
бензин, подлежащие распределению между 
бюджетами субъектов Российской Федерации и 
местными бюджетами с учетом установленных 
дифференцированных нормативов отчислений в 
местные бюджеты (по нормативам, установленным 
федеральным законом о федеральном бюджете в 
целях формирования дорожных фондов субъектов 
Российской Федерации)

100 1 03 
02251 

01 0000 
110

3 618,2 4 443,9

  Доходы от уплаты акцизов на прямогонный бен-
зин, подлежащие распределению между бюджетами 
субъектов Российской Федерации и местными 
бюджетами с учетом установленных дифферен-
цированных нормативов отчислений в местные 
бюджеты (по нормативам, установленным феде-
ральным законом о федеральном бюджете в целях 
формирования дорожных фондов субъектов Рос-
сийской Федерации)

100 1 03 
02261 

01 0000 
110

0,0 -569,9
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  Налог на доходы физических лиц

182 1 01 
02000 

01 0000 
110

39 025,1 43 607,5

  Единый сельскохозяйственный налог

182 1 05 
03000 

01 0000 
110

3,0 3,0

  Налог на имущество физических лиц, взимаемый 
по ставкам, применяемым к объектам налогоо-
бложения, расположенным в границах сельских 
поселений

182 1 06 
01030 

10 0000 
110

15 261,4 17 849,8

  Земельный налог с организаций, обладающих 
земельным участком, расположенным в границах 
сельских поселений

182 1 06 
06033 

10 0000 
110

94 338,3 112 
099,4

  Земельный налог с физических лиц, обладающих 
земельным участком, расположенным в границах 
сельских поселений

182 1 06 
06043 

10 0000 
110

55 657,0 57 399,2

  Доходы от денежных взысканий (штрафов), 
поступающие в счет погашения задолженности, 
образовавшейся до 1 января 2020 года, подлежащие 
зачислению в бюджет муниципального образова-
ния по нормативам, действовавшим в 2019 году 
(доходы бюджетов сельских поселений за исклю-
чением доходов, направляемых на формирование 
муниципального дорожного фонда, а также иных 
платежей в случае принятия решения финансовым 
органом муниципального образования о раздель-
ном учете задолженности)

182 1 16 
10123 

01 0101 
140

0,0 -30,0

ИТОГО  297 
841,8

329 
638,5

Приложение 2
к решению совета депутатов

 МО Колтушское СП
 от 29 июня 2022 года № 36

Исполнение расходов бюджета муниципального образования Колтушское 
сельское поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской 

области по ведомственной структуре расходов бюджета за 2021 год

тыс.рублей

Наименование А
дм Рз П
Р КЦСР ВР

Утвер-
жденные 

бюд-
жетные 
назначе-

ния

Факт

АДМИНИСТРАЦИЯ 
МО КОЛТУШСКОЕ СП 00

1     

314 206,4 269 295,8
ОБЩЕГОСУДАРСТВЕННЫЕ ВОПРО-
СЫ 00

1
01 00   

91 817,9 71 249,3
Функционирование Правительства 
Российской Федерации, высших испол-
нительных органов государственной 
власти субъектов Российской Федера-
ции, местных администраций

00
1

01 04   

32 191,1 32 069,1

МП "Обеспечение деятельности админи-
страции МО Колтушское СП ВМР ЛО" 00

1
01 04

98. 0. 
00. 

00000

 

32 006,3 31 884,3
Основное мероприятие "Создание ус-
ловий для эффективного выполнения 
органом местного самоуправления воз-
ложенных на них полномочий"

00
1

01 04

98. 0. 
01. 

00000

 

32 006,3 31 884,3
Обеспечение деятельности главы мест-
ной администрации (исполнительно-
распорядительного органа МО)

00
1

01 04

98. 0. 
01. 

98300

 

2 685,1 2 685,0
Расходы на выплаты персоналу в це-
лях обеспечения выполнения функций 
государственными (муниципальными) 
органами, казенными учреждениями, ор-
ганами управления государственными 
внебюджетными фондами

00
1

01 04

98. 0. 
01. 

98300

10
0

2 685,1 2 685,00
Расходы на выплаты по оплате труда 
работников органов местного самоу-
правления в рамках обеспечения дея-
тельности аппаратов органов местного 
самоуправления МО

00
1

01 04

98. 0. 
01. 

98414

 

27 352,6 27 343,0
Расходы на выплаты персоналу в це-
лях обеспечения выполнения функций 
государственными (муниципальными) 
органами, казенными учреждениями, ор-
ганами управления государственными 
внебюджетными фондами

00
1

01 04

98. 0. 
01. 

98414

10
0

27 352,6 27 343,00
Расходы на обеспечение функций орга-
нов местного самоуправления в рамках 
обеспечения деятельности аппаратов 
органов местного самоуправления МО

00
1

01 04

98. 0. 
01. 

98415

 

1 286,5 1 174,2
Расходы на выплаты персоналу в це-
лях обеспечения выполнения функций 
государственными (муниципальными) 
органами, казенными учреждениями, ор-
ганами управления государственными 
внебюджетными фондами

00
1

01 04

98. 0. 
01. 

98415

10
0

44,4 37,50
Закупка товаров, работ и услуг для обес-
печения государственных (муниципаль-
ных) нужд

00
1

01 04

98. 0. 
01. 

98415

20
0

1 197,1 1 136,70

Иные бюджетные ассигнования 00
1

01 04

98. 0. 
01. 

98415

80
0

45,0 0,00
Межбюджетные трансферты бюджетам 
муниципальных районов из бюджетов 
поселений и межбюджетные трансфер-
ты бюджетам поселений из бюджетов 
муниципальных районов на осущест-
вление части полномочий по решению 
вопросов местного значения в соответ-
ствии с заключенными соглашениями

00
1

01 04

98. 0. 
01. 

98600

 

682,1 682,1

Межбюджетные трансферты 00
1

01 04

98. 0. 
01. 

98600

50
0

682,1 682,10
Непрограммные расходы органов мест-
ного самоуправления МО Колтушское 
СП ВМР ЛО

00
1

01 04

99. 0. 
00. 

00000

 

184,8 184,8
Основное мероприятие "Непрограмм-
ные расходы исполнительного органа 
власти муниципального образования 
Колтушское сельское поселение Всево-
ложского муниципального района Ле-
нинградской области"

00
1

01 04

99. 0. 
01. 

00000

 

184,8 184,8

Достижение показателей деятельности 
органов местного самоуправления (по-
ощрение муниципальных управленче-
ских команд)

00
1

01 04

99. 0. 
01. 

55490

 

184,8 184,8

Расходы на выплаты персоналу в це-
лях обеспечения выполнения функций 
государственными (муниципальными) 
органами, казенными учреждениями, ор-
ганами управления государственными 
внебюджетными фондами

00
1

01 04

99. 0. 
01. 

55490

10
0

184,8 184,80
Резервные фонды 00

1
01 11   3 000,0 0,0

Непрограммные расходы органов мест-
ного самоуправления МО Колтушское 
СП ВМР ЛО

00
1

01 11

99. 0. 
00. 

00000

 

3 000,0 0,0
Основное мероприятие "Непрограмм-
ные расходы исполнительного органа 
власти МО Колтушское СП"

00
1

01 11

99. 0. 
02. 

00000

 

3 000,0 0,0
Резервный фонд администрации МО в 
рамках непрограммных расходов орга-
нов местного самоуправления МО Кол-
тушское СП

00
1

01 11

99. 0. 
02. 

00011

 

3 000,0 0,0

Иные бюджетные ассигнования 00
1

01 11

99. 0. 
02. 

00011

80
0

3 000,0 0,00
Другие общегосударственные вопросы 00

1
01 13   56 626,8 39 180,2

МП "Обеспечение пожарной безопас-
ности, безопасности людей на водных 
объектах, участие в профилактике и 
ликвидации последствий проявлений 
терроризма и экстремизма в границах 
МО Колтушское СП ВМР ЛО"

00
1

01 13

81. 0. 
00. 

00000

 

300,0 245,2
Основное мероприятие "Повышение 
уровня общественной безопасности на 
территории МО Колтушское СП"

00
1

01 13

81. 0. 
01. 

00000

 

300,0 245,2
Участие в профилактике терроризма и 
экстремизма, а также в минимизации и 
(или) ликвидации последствий проявле-
ний терроризма и экстремизма в грани-
цах сельских поселений

00
1

01 13

81. 0. 
01. 

01156

 

300,0 245,2
Закупка товаров, работ и услуг для обес-
печения государственных (муниципаль-
ных) нужд

00
1

01 13

81. 0. 
01. 

01156

20
0

300,0 245,20
МП "Развитие и сохранение культуры, 
спорта и искусства на территории МО 
Колтушское СП ВМР ЛО"

00
1

01 13

84. 0. 
00. 

00000

 

1 536,0 1 000,0
Основное мероприятие "Обеспечение 
жителей информацией о развитии об-
щественной инфраструктуры, о соци-
альном и культурном развитии муници-
пального образования в периодических 
печатных изданиях"

00
1

01 13

84. 0. 
02. 

00000
 

1 536,0 1 000,0
Обеспечение жителей информацией о 
развитии общественной инфраструк-
туры, о социальном и культурном раз-
витии муниципального образования в 
периодических печатных изданиях

00
1

01 13

84. 0. 
02. 

00115

 

1 536,0 1 000,0
Закупка товаров, работ и услуг для обес-
печения государственных (муниципаль-
ных) нужд

00
1

01 13

84. 0. 
02. 

00115

20
0

1 536,0 1 000,00
МП "Владение, пользование и распо-
ряжение имуществом, находящимся в 
собственности МО Колтушское СП ВМР 
ЛО"

00
1

01 13

89. 0. 
00. 

00000

 

11 966,3 7 868,5
Основное мероприятие "Владение, поль-
зование и распоряжение имуществом, 
находящимся в муниципальной собст-
венности поселения"

00
1

01 13

89. 0. 
01. 

00000

 

11 966,3 7 868,5
Обеспечение управления активами и 
приватизации мунициапльного имуще-
ства

00
1

01 13

89. 0. 
01. 

00013

 

650,0 196,0
Закупка товаров, работ и услуг для обес-
печения государственных (муниципаль-
ных) нужд

00
1

01 13

89. 0. 
01. 

00013

20
0

650,0 196,00

Содержание и обслуживание объектов 
имущества казны МО Колтушское СП 00

1
01 13

89. 0. 
01. 

00014

 

11 316,3 7 672,5
Закупка товаров, работ и услуг для обес-
печения государственных (муниципаль-
ных) нужд

00
1

01 13

89. 0. 
01. 

00014

20
0

11 294,2 7 668,80

Социальное обеспечение и иные выплаты 
населению 00

1
01 13

89. 0. 
01. 

00014

30
0

15,0 0,00

Иные бюджетные ассигнования 00
1

01 13

89. 0. 
01. 

00014

80
0

7,1 3,70
МП "Техническое содержание и эксплуа-
тация зданий и сооружений, находящих-
ся в собственности МО Колтушское СП 
ВМР ЛО"

00
1

01 13

90. 0. 
00. 

00000

 

21 048,0 19 936,2
Основное мероприятие "Выполнение 
муниципальным казенным учреждени-
ем "Альтернатива" отдельных функций 
по владению, пользованию и распоря-
жению имуществом, находящимся в му-
ниципальной собственности поселения"

00
1

01 13

90. 0. 
01. 

00000

 

21 048,0 19 936,2
Обеспечение муниципальной програм-
мы "Техническое содержание и эксплуа-
тация зданий и сооружений, находящих-
ся в собственности МО Колтушское СП 
ВМР ЛО"

00
1

01 13

90. 0. 
01. 

00113

 

1 837,6 1 402,3
Закупка товаров, работ и услуг для обес-
печения государственных (муниципаль-
ных) нужд

00
1

01 13

90. 0. 
01. 

00113

20
0

1 837,6 1402,3

Обеспечение деятельности МКУ "Аль-
тернатива" 00

1
01 13

90. 0. 
01. 

00114

 

19 210,4 18 533,9
Расходы на выплаты персоналу в це-
лях обеспечения выполнения функций 
государственными (муниципальными) 
органами, казенными учреждениями, ор-
ганами управления государственными 
внебюджетными фондами

00
1

01 13

90. 0. 
01. 

00114

10
0

15 575,5 15 095,1
Закупка товаров, работ и услуг для обес-
печения государственных (муниципаль-
ных) нужд

00
1

01 13

90. 0. 
01. 

00114

20
0

3 461,9 3 285,9

Иные бюджетные ассигнования 00
1

01 13

90. 0. 
01. 

00114

80
0

173,0 152,9
Непрограммные расходы органов мест-
ного самоуправления МО Колтушское 
СП ВМР ЛО

00
1

01 13

99. 0. 
00. 

00000

 

21 776,5 10 130,3
Основное мероприятие "Непрограмм-
ные расходы исполнительного органа 
власти МО Колтушское СП"

00
1

01 13

99. 0. 
02. 

00000

 

21 776,5 10 130,3

Взыскания из бюджета МО Колтушское 
СП 00

1
01 13

99. 0. 
02. 

00006

 

19 704,0 9 226,1

Иные бюджетные ассигнования 00
1

01 13

99. 0. 
02. 

00006

80
0

19 704,0 9226,1

Членский взнос членов Ассоциации "Со-
вет МО ЛО" 00

1
01 13

99. 0. 
02. 

00007

 

72,5 50,2

Иные бюджетные ассигнования 00
1

01 13

99. 0. 
02. 

00007

80
0

72,5 50,2
Расходы на мероприятия в рамках су-
дебных споров по проведению и выдаче 
оценочных заключений, рецензий и экс-
пертиз

00
1

01 13

99. 0. 
02. 

00012

 

2 000,0 854,0
Закупка товаров, работ и услуг для обес-
печения государственных (муниципаль-
ных) нужд

00
1

01 13

99. 0. 
02. 

00012

20
0

2 000,0 854,0
НАЦИОНАЛЬНАЯ ОБОРОНА 00

1
02 00   1 189,4 1 189,4

Мобилизационная и вневойсковая 
подготовка 00

1
02 03   

1 189,4 1 189,4
Непрограммные расходы органов мест-
ного самоуправления МО Колтушское 
СП ВМР ЛО

00
1

02 03

99. 0. 
00. 

00000

 

1 189,4 1 189,4
Основное мероприятие "Непрограмм-
ные расходы исполнительного органа 
власти МО Колтушское СП"

00
1

02 03

99. 0. 
02. 

00000

 

1 189,4 1 189,4
Осеществление первичного воинского 
учета на территориях, где отсетствуют 
военные комиссариаты

00
1

02 03

99. 0. 
02. 

51180

 

1 189,4 1 189,4
Расходы на выплаты персоналу в це-
лях обеспечения выполнения функций 
государственными (муниципальными) 
органами, казенными учреждениями, ор-
ганами управления государственными 
внебюджетными фондами

00
1

02 03

99. 0. 
02. 

51180

10
0

1 189,4 1 189,4
НАЦИОНАЛЬНАЯ БЕЗОПАСНОСТЬ 
И ПРАВООХРАНИТЕЛЬНАЯ ДЕЯ-
ТЕЛЬНОСТЬ

00
1

03 00   

7 158,2 6 366,5
Защита населения и территории от 
чрезвычайных ситуаций природного и 
техногенного характера, гражданская 
оборона

00
1

03 09   

4 133,1 3 619,5
МП "Обеспечение пожарной безопас-
ности, безопасности людей на водных 
объектах, участие в профилактике и 
ликвидации последствий проявлений 
терроризма и экстремизма в границах 
МО Колтушское СП ВМР ЛО"

00
1

03 09

81. 0. 
00. 

00000

 

4 133,1 3 619,5
Основное мероприятие "Повышение 
уровня общественной безопасности на 
территории МО Колтушское СП"

00
1

03 09

81. 0. 
01. 

00000

 

4 133,1 3 619,5
Участие в предупреждении и ликвида-
ции последствий ЧС в границах посе-
ления

00
1

03 09

81. 0. 
01. 

01155

 

2 148,0 1 714,9
Закупка товаров, работ и услуг для обес-
печения государственных (муниципаль-
ных) нужд

00
1

03 09

81. 0. 
01. 

01155

20
0

2 148,0 1 714,90
Участие в профилактике терроризма и 
экстремизма, а также в минимизации и 
(или) ликвидации последствий проявле-
ний терроризма и экстремизма в грани-
цах сельских поселений

00
1

03 09

81. 0. 
01. 

01156

 

1 985,1 1 904,6
Закупка товаров, работ и услуг для обес-
печения государственных (муниципаль-
ных) нужд

00
1

03 09

81. 0. 
01. 

01156

20
0

1 985,1 1 904,6
Обеспечение пожарной безопасности 00

1
03 10   3 014,5 2 736,4

МП "Обеспечение пожарной безопас-
ности, безопасности людей на водных 
объектах, участие в профилактике и 
ликвидации последствий проявлений 
терроризма и экстремизма в границах 
МО Колтушское СП ВМР ЛО"

00
1

03 10

81. 0. 
00. 

00000

 

3 014,5 2 736,4
Основное мероприятие "Повышение 
уровня общественной безопасности на 
территории МО Колтушское СП"

00
1

03 10

81. 0. 
01. 

00000

 

3 014,5 2 736,4
Обеспечение первичных мер пожарной 
безопасности в границах населенных 
пунктов поселения

00
1

03 10

81. 0. 
01. 

01157

 

3 014,5 2 736,4
Закупка товаров, работ и услуг для обес-
печения государственных (муниципаль-
ных) нужд

00
1

03 10
81. 0. 

01. 
01157

20
0

3 014,5 2 736,4
Другие вопросы в области националь-
ной безопасности и правоохранитель-
ной деятельности

00
1

03 14   

10,6 10,6

МП "Обеспечение деятельности админи-
страции МО Колтушское СП ВМР ЛО" 00

1
03 14

98. 0. 
00. 

00000

 

10,6 10,6
Основное мероприятие "Создание ус-
ловий для эффективного выполнения 
органом местного самоуправления воз-
ложенных на них полномочий"

00
1

03 14

98. 0. 
01. 

00000

 

10,6 10,6
Расходы на выполнение передаваемых 
полномочий ЛО в сфере административ-
ных правоотношений

00
1

03 14

98. 0. 
01. 

71340

 

10,6 10,6
Закупка товаров, работ и услуг для обес-
печения государственных (муниципаль-
ных) нужд

00
1

03 14

98. 0. 
01. 

71340

20
0

10,6 10,6
НАЦИОНАЛЬНАЯ ЭКОНОМИКА 00

1
04 00   51 276,2 43 606,6

Дорожное хозяйство (дорожные фонды) 00
1

04 09   51 276,2 43 606,6
МП "Обеспечение функционирования 
и развития дорожной инфраструктуры 
МО Колтушское СП ВМР ЛО"

00
1

04 09

82. 0. 
00. 

00000

 

40 836,9 33 596,2
Основное мероприятие "Поддержание 
существующей сети муниципальных ав-
томобильных дорог и их элементов"

00
1

04 09

82. 0. 
01. 

00000

 

40 836,9 33 596,2
Капитальный ремонт и ремонт авто-
мобильных дорог общего пользования 
местного значения

00
1

04 09

82. 0. 
01. 

10110

 

21 660,1 16 193,3
Закупка товаров, работ и услуг для обес-
печения государственных (муниципаль-
ных) нужд

00
1

04 09

82. 0. 
01. 

10110

20
0

21 660,1 16 193,30
Прочие расходы на поддержание в нор-
мативном состоянии муниципальных 
автомобильных дорог и их элементов

00
1

04 09

82. 0. 
01. 

10130

 

8 254,5 7 832,9
Закупка товаров, работ и услуг для обес-
печения государственных (муниципаль-
ных) нужд

00
1

04 09

82. 0. 
01. 

10130

20
0

8 254,5 7 832,90
Финансирование капитального ремонта 
и ремонта автомобильных дорог общего 
пользования местного значения

00
1

04 09

82. 0. 
01. 

S0140

 

5 877,2 4 672,4
Закупка товаров, работ и услуг для обес-
печения государственных (муниципаль-
ных) нужд

00
1

04 09

82. 0. 
01. 

S0140

20
0

5 877,2 4 672,40
Финансирование ремонта автомобиль-
ных дорог общего пользования местного 
значения и их элементов по инициативе 
старост деревень в рамках ОЗ № 147-оз

00
1

04 09

82. 0. 
01. 

S4770

 

5 045,1 4 897,60
Закупка товаров, работ и услуг для обес-
печения государственных (муниципаль-
ных) нужд

00
1

04 09

82. 0. 
01. 

S4770

20
0

5 045,1 4 897,60
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МП "Техническое содержание и эксплуа-
тация зданий и сооружений, находящих-
ся в собственности МО Колтушское СП 
ВМР ЛО"

00
1

04 09

90. 0. 
00. 

00000

 

10 439,3 10 010,4
Основное мероприятие "Выполнение 
муниципальным казенным учреждени-
ем "Альтернатива" отдельных функций 
по владению, пользованию и распоря-
жению имуществом, находящимся в му-
ниципальной собственности поселения"

00
1

04 09

90. 0. 
01. 

00000

 

10 439,3 10 010,4

Содержание автомобильных дорог и их 
элементов МО Колтушское СП 00

1
04 09

90. 0. 
01. 

00117
 

10 439,3 10 010,4
Закупка товаров, работ и услуг для обес-
печения государственных (муниципаль-
ных) нужд

00
1

04 09

90. 0. 
01. 

00117

20
0

10 439,3 10 010,40
ЖИЛИЩНО-КОММУНАЛЬНОЕ ХО-
ЗЯЙСТВО 00

1
05 00   

71 046,9 65 652,7
Жилищное хозяйство 00

1
05 01   13 807,7 13 262,7

МП "Улучшение жилищных условий 
граждан МО Колтушское сельское посе-
ление ВМР ЛО"

00
1

05 01

83. 0. 
00. 

00000

 

8 500,0 8 237,3
Основное мероприятие "Обеспечение 
качественным жильем граждан на тер-
ритории МО Колтушское СП"

00
1

05 01

83. 0. 
01. 

00000

 

8 500,0 8 237,3
Обеспечение проживающих в поселении 
и нуждающихся в жилых помещениях 
малоимущих граждан жилыми помеще-
ниями

00
1

05 01

83. 0. 
01. 

89601

 

4 018,2 4 000,0
Закупка товаров, работ и услуг для обес-
печения государственных (муниципаль-
ных) нужд

00
1 

05
 

01
 83. 0. 

01. 
89601 

20
0

18,2 0,0
Капитальные вложения в объекты госу-
дарственной (муниципальной) собствен-
ности

00
1

05 01

83. 0. 
01. 

89601

40
0

4 000,0 4 000,00
Обеспечение мероприятий по переселе-
нию граждан из аварийного жилищного 
фонда

00
1

05 01

83. 0. 
01. 

89602

 

4 481,8 4 237,3
Закупка товаров, работ и услуг для обес-
печения государственных (муниципаль-
ных) нужд

00
1

05 01

83. 0. 
01. 

89602

20
0

262,7 18,20
Капитальные вложения в объекты госу-
дарственной (муниципальной) собствен-
ности

00
1

05 01

83. 0. 
01. 

89602

40
0

4 200,0 4 200,00

Межбюджетные трансферты 00
1

05 01

83. 0. 
01. 

89602

50
0

19,1 19,10
МП "Владение, пользование и распо-
ряжение имуществом, находящимся в 
собственности МО Колтушское СП ВМР 
ЛО"

00
1

05 01

89. 0. 
00. 

00000

 

5 307,7 5 025,4
Основное мероприятие "Владение, поль-
зование и распоряжение имуществом, 
находящимся в муниципальной собст-
венности поселения"

00
1

05 01

89. 0. 
01. 

00000

 

5 307,7 5 025,4

Содержание и обслуживание объектов 
имущества казны МО Колтушское СП 00

1
05 01

89. 0. 
01. 

00014

 

5 307,7 5 025,4
Закупка товаров, работ и услуг для обес-
печения государственных (муниципаль-
ных) нужд

00
1

05 01

89. 0. 
01. 

00014

20
0

2 057,7 1 775,4
Капитальные вложения в объекты госу-
дарственной (муниципальной) собствен-
ности

00
1

05 01

89. 0. 
01. 

00014

40
0

3 250,0 3 250,0
Коммунальное хозяйство 00

1
05 02   5 114,0 3 963,1

МП "Обеспечение устойчивого функ-
ционирования, развития инженерной и 
коммунальной инфраструктуры и повы-
шение энергоэффективости на террито-
рии МО Колтушское СП ВМР ЛО"

00
1

05 02

85. 0. 
00. 

00000

 

5 114,0 3 963,1
Основное мероприятие "Обеспечение 
условий проживания населения на тер-
ритории МО Колтушское СП, отвечаю-
щих стандартам качества

00
1

05 02

85. 0. 
01. 

00000

 

5 114,0 3 963,1
Организация в границах поселения во-
доснабжения населения и водоотведе-
ния сточных вод

00
1

05 02

85. 0. 
01. 

00100

 

557,9 512,5
Закупка товаров, работ и услуг для обес-
печения государственных (муниципаль-
ных) нужд

00
1

05 02

85. 0. 
01. 

00100

20
0

557,9 512,5

Организация в границах поселения те-
плоснабжения населения 00

1
05 02

85. 0. 
01. 

00200

 

460,0 460,0
Закупка товаров, работ и услуг для обес-
печения государственных (муниципаль-
ных) нужд

00
1

05 02

85. 0. 
01. 

00200

20
0

460,0 460,0

Организация в границах поселения га-
зоснабжения населения 00

1
05 02

85. 0. 
01. 

00300

 

4 096,1 2 990,6
Закупка товаров, работ и услуг для обес-
печения государственных (муниципаль-
ных) нужд

00
1

05 02

85. 0. 
01. 

00300

20
0

1 996,1 890,6
Капитальные вложения в объекты госу-
дарственной (муниципальной) собствен-
ности

00
1

05 02

85. 0. 
01. 

00300

40
0

2 100,0 2 100,0
Благоустройство 00

1
05 03   40 114,0 36 425,8

МП "Обеспечение устойчивого функ-
ционирования, развития инженерной и 
коммунальной инфраструктуры и повы-
шение энергоэффективости на террито-
рии МО Колтушское СП ВМР ЛО"

00
1

05 03

85. 0. 
00. 

00000

 

13 850,0 13 522,6
Основное мероприятие "Обеспечение 
условий проживания населения на тер-
ритории МО Колтушское СП, отвечаю-
щих стандартам качества

00
1

05 03

85. 0. 
01. 

00000

 

13 850,0 13 522,6

Организация в границах поселения 
электроснабжения населения 00

1
05 03

85. 0. 
01. 

00400

 

13 850,0 13 522,6
Закупка товаров, работ и услуг для обес-
печения государственных (муниципаль-
ных) нужд

00
1

05 03

85. 0. 
01. 

00400

20
0

12 411,6 12 111,3
Капитальные вложения в объекты госу-
дарственной (муниципальной) собствен-
ности

00
1

05 03

85. 0. 
01. 

00400

40
0

1 427,9 1 409,3

Иные бюджетные ассигнования 00
1

05 03

85. 0. 
01. 

00400

80
0

10,5 2,0

МП "Комплексное благоустройство тер-
ритории МО Колтушское СП ВМР ЛО" 00

1
05 03

88. 0. 
00. 

00000

 

24 976,8 21 722,9

Основное мероприятие "Благоустройст-
во территории МО Колтушское СП" 00

1
05 03

88. 0. 
01. 

00000

 

24 976,8 21 722,9

Организация благоустройства террито-
рии поселения 00

1
05 03

88. 0. 
01. 

00065

 

23 026,6 19 779,5

Закупка товаров, работ и услуг для обес-
печения государственных (муниципаль-
ных) нужд

00
1

05 03

88. 0. 
01. 

00065

20
0

23 026,6 19 779,5

Финансирование мероприятий по борь-
бе с борщевиком Сосновского 00

1
05 03

88. 0. 
01. 

S4310

 

798,8 792,0
Закупка товаров, работ и услуг для обес-
печения государственных (муниципаль-
ных) нужд

00
1

05 03

88. 0. 
01. 

S4310

20
0

798,8 792
Финансирование мероприятий по бла-
гоустройству территории поселения по 
инициативе старост деревень в рамках 
реализации ОЗ  от 15.01.18 № 3-оз

00
1

05 03

88. 0. 
01. 

S4660

 

1 151,4 1 151,4
Закупка товаров, работ и услуг для обес-
печения государственных (муниципаль-
ных) нужд

00
1

05 03

88. 0. 
01. 

S4660

20
0

1 151,4 1151,4
МП "Техническое содержание и эксплуа-
тация зданий и сооружений, находящих-
ся в собственности МО Колтушское СП 
ВМР ЛО"

00
1

05 03

90. 0. 
00. 

00000

 

1 287,2 1 180,3
Основное мероприятие "Выполнение 
муниципальным казенным учреждени-
ем "Альтернатива" отдельных функций 
по владению, пользованию и распоря-
жению имуществом, находящимся в му-
ниципальной собственности поселения"

00
1

05 03

90. 0. 
01. 

00000

 

1 287,2 1 180,3

Благоустройство территории МО Кол-
тушское СП 00

1
05 03

90. 0. 
01. 

00118

 

1 287,2 1 180,3
Закупка товаров, работ и услуг для обес-
печения государственных (муниципаль-
ных) нужд

00
1

05 03

90. 0. 
01. 

00118

20
0

1 287,2 1180,3
Другие вопросы в области жилищно-
коммунального хозяйства 00

1
05 05   

12 011,2 12 001,1
МП "Техническое содержание и эксплуа-
тация зданий и сооружений, находящих-
ся в собственности МО Колтушское СП 
ВМР ЛО"

00
1

05 05

90. 0. 
00. 

00000

 

12 011,2 12 001,1
Основное мероприятие "Выполнение 
муниципальным казенным учреждени-
ем "Альтернатива" отдельных функций 
по владению, пользованию и распоря-
жению имуществом, находящимся в му-
ниципальной собственности поселения"

00
1

05 05

90. 0. 
01. 

00000

 

12 011,2 12 001,1
Обеспечение деятельности МКУ «Аль-
тернатива» в области жилищно-комму-
нального хозяйства на территории МО 
Колтушское СП

00
1

05 05

90. 0. 
01. 

00119
 

12 011,2 12 001,1
Расходы на выплаты персоналу в це-
лях обеспечения выполнения функций 
государственными (муниципальными) 
органами, казенными учреждениями, ор-
ганами управления государственными 
внебюджетными фондами

00
1

05 05

90. 0. 
01. 

00119

10
0

12 011,2 12001,1
Охрана окружающей среды 00

1
06 00   544,8 424,9

Другие вопросы в области охраны 
окружающей среды 00

1
06 05   

544,8 424,9

МП "Комплексное благоустройство тер-
ритории МО Колтушское СП ВМР ЛО" 00

1
06 05

88. 0. 
00. 

00000

 

544,8 424,9

Основное мероприятие "Благоустройст-
во территории МО Колтушское СП" 00

1
06 05

88. 0. 
01. 

00000

 

544,8 424,9
Финансирование мероприятий по лик-
видации несанкционированных свалок 
на территории поселения в рамках госу-
дарственной программы Ленинградской 
области «Охрана окружающей среды»

00
1

06 05

88. 0. 
01. 

S4880

 

544,8 424,9
Закупка товаров, работ и услуг для обес-
печения государственных (муниципаль-
ных) нужд

00
1

06 05

88. 0. 
01. 

S4880

20
0

544,8 424,9
ОБРАЗОВАНИЕ 00

1
07 00   1 449,4 869,5

Молодежная политика 00
1

07 07   1 449,4 869,5
МП "Развитие и сохранение культуры, 
спорта и искусства на территории МО 
Колтушское СП ВМР ЛО"

00
1

07 07

84. 0. 
00. 

00000

 

1 449,4 869,5
Основное мероприятие "Развитие и со-
хранение культуры, массового спорта и 
искусства"

00
1

07 07

84. 0. 
01. 

00000

 

1 449,4 869,5
Организация конкурсов муниципаль-
ного образования в сфере культуры и 
искусства для детей и молодежи

00
1

07 07

84. 0. 
01. 

00018

 

1 140,4 560,5
Расходы на выплаты персоналу в це-
лях обеспечения выполнения функций 
государственными (муниципальными) 
органами, казенными учреждениями, ор-
ганами управления государственными 
внебюджетными фондами

00
1

07 07

84. 0. 
01. 

00018

10
0

398,4 389,6
Закупка товаров, работ и услуг для обес-
печения государственных (муниципаль-
ных) нужд

00
1

07 07

84. 0. 
01. 

00018

20
0

742,0 170,9
Поддержка деятельности молодежных 
общественных организаций , объеди-
нений, инициатив и развитие добро-
вольческого (волонтерского) движения, 
содействию трудовой адаптации и заня-
тости молодежи в МО Колтушское СП

00
1

07 07

84. 0. 
01. 

S4330

 

309,0 309,0
Закупка товаров, работ и услуг для обес-
печения государственных (муниципаль-
ных) нужд

00
1

07 07

84. 0. 
01. 

S4330

20
0

309,0 309
КУЛЬТУРА, КИНЕМАТОГРАФИЯ 00

1
08 00   80 599,3 71 601,6

Культура 00
1

08 01   80 599,3 71 601,6
МП "Развитие и сохранение культуры, 
спорта и искусства на территории МО 
Колтушское СП ВМР ЛО"

00
1

08 01

84. 0. 
00. 

00000

 

66 105,8 62 242,7
Основное мероприятие "Развитие и со-
хранение культуры, массового спорта и 
искусства"

00
1

08 01

84. 0. 
01. 

00000

 

66 105,8 62 242,7
Обеспечение деятельности казенных уч-
реждений культуры в МО Колтушское 
СП

00
1

08 01

84. 0. 
01. 

00059

 

34 371,6 31 445,8
Расходы на выплаты персоналу в це-
лях обеспечения выполнения функций 
государственными (муниципальными) 
органами, казенными учреждениями, ор-
ганами управления государственными 
внебюджетными фондами

00
1

08 01

84. 0. 
01. 

00059

10
0

20 372,6 18 970,2
Закупка товаров, работ и услуг для обес-
печения государственных (муниципаль-
ных) нужд

00
1

08 01

84. 0. 
01. 

00059

20
0

13 872,0 12 475,1

Иные бюджетные ассигнования 00
1

08 01

84. 0. 
01. 

00059

80
0

127,0 0,5

Создание условий для организации до-
суга и обеспечение услугами учрждений 
культуры жителей МО Колтушское СП

00
1

08 01

84. 0. 
01. 

00061

 

3 820,3 3 574,7
Закупка товаров, работ и услуг для обес-
печения государственных (муниципаль-
ных) нужд

00
1

08 01

84. 0. 
01. 

00061

20
0

3 820,3 3 574,7
Организации массовых культурных ме-
роприятий на территории МО Колтуш-
ское СП

00
1

08 01

84. 0. 
01. 

00062

 

7 503,3 6 811,60
Закупка товаров, работ и услуг для обес-
печения государственных (муниципаль-
ных) нужд

00
1

08 01

84. 0. 
01. 

00062

20
0

7 503,3 6 811,6
Финансирование стимулирующих вы-
плат работникам муниципальных учре-
ждений культуры

00
1

08 01

84. 0. 
01. 

S0360

 

20 410,6 20 410,6
Расходы на выплаты персоналу в це-
лях обеспечения выполнения функций 
государственными (муниципальными) 
органами, казенными учреждениями, ор-
ганами управления государственными 
внебюджетными фондами

00
1

08 01

84. 0. 
01. 

S0360

10
0

20 410,6 20 410,6

МП "Устойчивое развитие сельских тер-
риторий МО Котушское СП ВМР ЛО" 00

1
08 01

95. 0. 
00. 

00000

 

14 493,5 9 358,9

Основное мероприятие "Развитие сель-
ских территорий" 00

1
08 01

95. 0. 
01. 

00000

 

14 493,5 9 358,9

Инвестиции в объекты муниципального 
имущества 00

1
08 01

95. 0. 
01. 

01066

 

14 493,5 9 358,9
Закупка товаров, работ и услуг для обес-
печения государственных (муниципаль-
ных) нужд

00
1

08 01

95. 0. 
01. 

01066

20
0

14 493,5 9 358,90
СОЦИАЛЬНАЯ ПОЛИТИКА 00

1
10 00   1 545,2 1 494,3

Пенсионное обеспечение 00
1

10 01   1 545,2 1 494,3

МП "Обеспечение деятельности админи-
страции МО Колтушское СП ВМР ЛО" 00

1
10 01

98. 0. 
00. 

00000

 

1 545,2 1 494,3
Основное мероприятие "Расходы на пре-
доставление социальных и иных выплат, 
предоставляемых депутатам, выборным 
должностным лицам местного самоу-
правления, муниципальным служащим 
и членам их семей МО Колтушское СП"

00
1

10 01

98. 0. 
02. 

00000

 

1 545,2 1 494,3

Доплаты к пенсиям муниципальных слу-
жащих 00

1
10 01

98. 0. 
02. 

03001

 

1 545,2 1 494,3

Социальное обеспечение и иные выплаты 
населению 00

1
10 01

98. 0. 
02. 

03001

30
0

1 545,2 1 494,3
ФИЗИЧЕСКАЯ КУЛЬТУРА И СПОРТ 00

1
11 00   6 579,1 6 327,5

Другие вопросы в области физической 
культуры и спорта 00

1
11 05   

6 579,1 6 327,5
МП "Развитие и сохранение культуры, 
спорта и искусства на территории МО 
Колтушское СП ВМР ЛО"

00
1

11 05

84. 0. 
00. 

00000

 

6 579,1 6 327,5
Основное мероприятие "Развитие и со-
хранение культуры, массового спорта и 
искусства"

00
1

11 05

84. 0. 
01. 

00000

 

6 579,1 6 327,5
Организация и проведение физкультур-
но-оздоровительных и спортивных ме-
роприятий поселения

00
1

11 05

84. 0. 
01. 

00060

 

6 579,1 6 327,5
Закупка товаров, работ и услуг для обес-
печения государственных (муниципаль-
ных) нужд

00
1

11 05

84. 0. 
01. 

00060

20
0

6 579,1 6 327,50
СРЕДСТВА МАССОВОЙ ИНФОРМА-
ЦИИ 00

1
12 00   

1 000,0 513,5
Периодическая печать и издательства 00

1
12 02   1 000,0 513,5

МП "Техническое содержание и эксплуа-
тация зданий и сооружений, находящих-
ся в собственности МО Колтушское СП 
ВМР ЛО"

00
1

12 02

90. 0. 
00. 

00000

 

1 000,0 513,5
Основное мероприятие "Обеспечение жи-
телей информацией о социально-эконо-
мическом развитии МО Колтушское СП 
ВМР ЛО и иной официальной информа-
цией в периодических печатных изданиях"

00
1

12 02

90. 0. 
02. 

00000
 

1 000,0 513,5
Обеспечение жителей информацией о 
социально-экономическом развитии 
МО Колтушское СП ВМР ЛО и иной 
официальной информацией в периоди-
ческих печатных изданиях

00
1

12 02

90. 0. 
02. 

00116

 

1 000,0 513,5
Закупка товаров, работ и услуг для обес-
печения государственных (муниципаль-
ных) нужд

00
1

12 02

90. 0. 
02. 

00116

20
0

1 000,0 513,5
СОВЕТ ДЕПУТАТОВ 00

2     6 680,7 6 416,5
ОБЩЕГОСУДАРСТВЕННЫЕ ВОПРО-
СЫ 00

2
01 00   

6 680,7 6 416,5
Функционирование законодательных 
(представительных) органов государ-
ственной власти и представительных 
органов муниципальных образований

00
2

01 03   

6 680,7 6 416,5
Непрограммные расходы органов мест-
ного самоуправления МО Колтушское 
СП ВМР ЛО

00
2

01 03

99. 0. 
00. 

00000

 

6 680,7 6 416,5
Основное мероприятие "Непрограмм-
ные расходы представительного органа 
власти МО Колтушское СП

00
2

01 03

99. 0. 
01. 

00000

 

6 680,7 6 416,5
Расходы на выплаты по оплате труда 
работников органов местного самоу-
правления в рамках обеспечения дея-
тельности депутатов представительного 
органа МО

00
2

01 03

99. 0. 
01. 

10140

 

2 334,3 2 246,4
Расходы на выплаты персоналу в це-
лях обеспечения выполнения функций 
государственными (муниципальными) 
органами, казенными учреждениями, ор-
ганами управления государственными 
внебюджетными фондами

00
2

01 03

99. 0. 
01. 

10140

10
0

2 334,3 2 246,4
Расходы на выплаты по оплате труда 
работников органов местного самоу-
правления в рамках обеспечения дея-
тельности аппаратов органов местного 
самоуправления

00
2

01 03

99. 0. 
01. 

20140

 

2 143,0 2 140,1
Расходы на выплаты персоналу в це-
лях обеспечения выполнения функций 
государственными (муниципальными) 
органами, казенными учреждениями, ор-
ганами управления государственными 
внебюджетными фондами

00
2

01 03

99. 0. 
01. 

20140

10
0

2 143,0 2 140,1
Расходы на обеспечение функций орга-
нов местного самоуправления в рамках 
обеспечения деятельности аппаратов 
органов МСУ МО

00
2

01 03

99. 0. 
01. 

20150

 

97,0 20,8
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Закупка товаров, работ и услуг для обес-
печения государственных (муниципаль-
ных) нужд

00
2

01 03

99. 0. 
01. 

20150

20
0

82,0 20,8

Иные бюджетные ассигнования 00
2

01 03

99. 0. 
01. 

20150

80
0

15,0 0,0
Межбюджетные трансферты бюджетам 
муниципальных районов из бюджетов 
поселений и межбюджетные трансфер-
ты бюджетам поселений из бюджетов 
муниципальных районов на осущест-
вление части полномочий по решению 
вопросов местного значения в соответ-
ствии с заключенными соглашениями

00
2

01 03
99. 0. 

01. 
40000

 
108,8 108,8

Межбюджетные трансферты 00
2

01 03

99. 0. 
01. 

40000

50
0

108,8 108,8
Компенсационные выплаты, предостав-
ляемые депутатам, осуществляющих свои 
полномочия на не постоянной основе

00
2

01 03

99. 0. 
01. 

50000

 

1 983,6 1 886,4
Расходы на выплаты персоналу в це-
лях обеспечения выполнения функций 
государственными (муниципальными) 
органами, казенными учреждениями, ор-
ганами управления государственными 
внебюджетными фондами

00
2

01 03

99. 0. 
01. 

50000

10
0

1 983,6 1 886,4
Достижение показателей деятельности 
органов местного самоуправления (по-
ощрение муниципальных управленче-
ских команд)

00
2

01 03

99. 0. 
01. 

55490

 

14,0 14,0
Расходы на выплаты персоналу в це-
лях обеспечения выполнения функций 
государственными (муниципальными) 
органами, казенными учреждениями, ор-
ганами управления государственными 
внебюджетными фондами

00
2

01 03

99. 0. 
01. 

55490

10
0

14,0 14,0
Всего      320 887,1 275 712,3

Приложение 3
к решению совета депутатов

 МО Колтушское СП
от 29 июня 2022 года № 36

Исполнение расходов бюджета муниципального образования Колтушское 
сельское поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской 

области по разделам и подразделам классификации расходов бюджета за 2021 год

(тыс.рублей)

Наименование Рз ПР

Утвер-
жденные 
бюджет-
ные на-
значения

Факт

ОБЩЕГОСУДАРСТВЕННЫЕ ВОПРОСЫ 01 00 98 498,6 77 665,8
Функционирование законодательных (представи-
тельных) органов государственной власти и пред-
ставительных органов муниципальных образований

01 03
6 680,7 6 416,5

Функционирование Правительства Российской 
Федерации, высших исполнительных органов госу-
дарственной власти субъектов Российской Федера-
ции, местных администраций

01 04

32 191,1 32 069,1
Резервные фонды 01 11 3 000,0 0,0
Другие общегосударственные вопросы 01 13 56 626,8 39 180,2
НАЦИОНАЛЬНАЯ ОБОРОНА 02 00 1 189,4 1 189,4
Мобилизационная и вневойсковая подготовка 02 03 1 189,4 1 189,4
НАЦИОНАЛЬНАЯ БЕЗОПАСНОСТЬ И ПРАВО-
ОХРАНИТЕЛЬНАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ 03 00 7 158,2 6 366,5
Защита населения и территории от чрезвычайных 
ситуаций природного и техногенного характера, 
гражданская оборона

03 09
4 133,1 3 619,5

Обеспечение пожарной безопасности 03 10 3 014,5 2 736,4
Другие вопросы в области национальной безопас-
ности и правоохранительной деятельности 03 14 10,6 10,6
НАЦИОНАЛЬНАЯ ЭКОНОМИКА 04 00 51 276,2 43 606,6
Дорожное хозяйство (дорожные фонды) 04 09 51 276,2 43 606,6
ЖИЛИЩНО-КОММУНАЛЬНОЕ ХОЗЯЙСТВО 05 00 71 046,9 65 652,7
Жилищное хозяйство 05 01 13 807,7 13 262,7
Коммунальное хозяйство 05 02 5 114,0 3 963,1
Благоустройство 05 03 40 114,0 36 425,8
Другие вопросы в области жилищно-коммунально-
го хозяйства 05 05 12 011,2 12 001,1
Охрана окружающей среды 06 00 544,8 424,9
Другие вопросы в области охраны окружающей 
среды 06 05 544,8 424,9
ОБРАЗОВАНИЕ 07 00 1 449,4 869,5
Молодежная политика 07 07 1 449,4 869,5
КУЛЬТУРА, КИНЕМАТОГРАФИЯ 08 00 80 599,3 71 601,6
Культура 08 01 80 599,3 71 601,6
СОЦИАЛЬНАЯ ПОЛИТИКА 10 00 1 545,2 1 494,3
Пенсионное обеспечение 10 01 1 545,2 1 494,3
ФИЗИЧЕСКАЯ КУЛЬТУРА И СПОРТ 11 00 6 579,1 6 327,5
Другие вопросы в области физической культуры и 
спорта 11 05 6 579,1 6 327,5
СРЕДСТВА МАССОВОЙ ИНФОРМАЦИИ 12 00 1 000,0 513,5
Периодическая печать и издательства 12 02 1 000,0 513,5
Всего   320 887,1 275 712,3

Приложение 4
к решению совета депутатов

 МО Колтушское СП
от 29 июня 2022 года № 36

Исполнение расходов бюджета муниципального образования Колтушское 
сельское поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской 

области по   целевым статьям (муниципальным программам и непрограммным 
направлениям деятельности), группам видов расходов классификации расходов 

бюджета за 2021 год
(тыс.рублей)

Наименование ЦСР ВР

Утвер-
жденные 

бюд-
жетные 
назначе-

ния  

Испол-
нено 

МП "Обеспечение пожарной безопасности, 
безопасности людей на водных объектах, учас-
тие в профилактике и ликвидации последствий 
проявлений терроризма и экстремизма в гра-
ницах МО Колтушское СП ВМР ЛО"

81. 0. 
00. 

00000
 7 447,6 6 601,1

Основное мероприятие "Повышение уровня 
общественной безопасности на территории 
МО Колтушское СП"

81. 0. 
01. 

00000
 7 447,6 6 601,1

Участие в предупреждении и ликвидации по-
следствий ЧС в границах поселения

81. 0. 
01. 

01155
 2 148,0 1 714,9

Закупка товаров, работ и услуг для обеспече-
ния государственных (муниципальных) нужд

81. 0. 
01. 

01155
200 2 148,0 1 714,9

Участие в профилактике терроризма и экстре-
мизма, а также в минимизации и (или) ликви-
дации последствий проявлений терроризма и 
экстремизма в границах сельских поселений

81. 0. 
01. 

01156
 2 285,1 2 149,8

Закупка товаров, работ и услуг для обеспече-
ния государственных (муниципальных) нужд

81. 0. 
01. 

01156
200 2 285,1 2 149,8

Обеспечение первичных мер пожарной без-
опасности в границах населенных пунктов по-
селения

81. 0. 
01. 

01157
 3 014,5 2 736,4

Закупка товаров, работ и услуг для обеспече-
ния государственных (муниципальных) нужд

81. 0. 
01. 

01157
200 3 014,5 2 736,4

МП "Обеспечение функционирования и разви-
тия дорожной инфраструктуры МО Колтуш-
ское СП ВМР ЛО"

82. 0. 
00. 

00000
 40 836,9 33 596,2

Основное мероприятие "Поддержание сущест-
вующей сети муниципальных автомобильных 
дорог и их элементов"

82. 0. 
01. 

00000
 40 836,9 33 596,2

Капитальный ремонт и ремонт автомобильных 
дорог общего пользования местного значения

82. 0. 
01. 

10110
 21 660,1 16 193,3

Закупка товаров, работ и услуг для обеспече-
ния государственных (муниципальных) нужд

82. 0. 
01. 

10110
200 21 660,1 16 193,3

Прочие расходы на поддержание в норматив-
ном состоянии муниципальных автомобиль-
ных дорог и их элементов

82. 0. 
01. 

10130
 8 254,5 7 832,9

Закупка товаров, работ и услуг для обеспече-
ния государственных (муниципальных) нужд

82. 0. 
01. 

10130
200 8 254,5 7 832,9

Финансирование капитального ремонта и ре-
монта автомобильных дорог общего пользова-
ния местного значения

82. 0. 
01. 

S0140
 5 877,2 4 672,4

Закупка товаров, работ и услуг для обеспече-
ния государственных (муниципальных) нужд

82. 0. 
01. 

S0140
200 5 877,2 4 672,4

Финансирование ремонта автомобильных до-
рог общего пользования местного значения и 
их элементов по инициативе старост деревень 
в рамках ОЗ № 147-оз

82. 0. 
01. 

S4770
 5 045,1 4 897,6

Закупка товаров, работ и услуг для обеспече-
ния государственных (муниципальных) нужд

82. 0. 
01. 

S4770
200 5 045,1 4 897,6

МП "Улучшение жилищных условий граждан 
МО Колтушское СП ВМР ЛО"

83. 0. 
00. 

00000
 8 500,0 8 237,3

Основное мероприятие "Обеспечение качест-
венным жильем граждан на территории МО 
Колтушское СП"

83. 0. 
01. 

00000
 8 500,0 8 237,3

Обеспечение проживающих в поселении и 
нуждающихся в жилых помещениях малоиму-
щих граждан жилыми помещениями

83. 0. 
01. 

89601
 4 018,2 4 000,0

Закупка товаров, работ и услуг для обеспече-
ния государственных (муниципальных) нужд

83. 0. 
01. 

89601
200 18,2 0,0

Капитальные вложения в объекты государст-
венной (муниципальной) собственности

83. 0. 
01. 

89601
400 4 000,0 4 000,0

Обеспечение мероприятий по переселению 
граждан из аварийного жилищного фонда

83. 0. 
01. 

89602
 4 481,8 4 237,3

Закупка товаров, работ и услуг для обеспече-
ния государственных (муниципальных) нужд

83. 0. 
01. 

89602
200 262,7

18,2

Капитальные вложения в объекты государст-
венной (муниципальной) собственности

83. 0. 
01. 

89602
400 4 200,0

4 200,0

Межбюджетные трансферты
83. 0. 

01. 
89602

500 19,1
19,1

МП "Развитие и сохранение культуры, спорта и 
искусства на территории МО Колтушское СП 
ВМР ЛО"

84. 0. 
00. 

00000
 75 670,3 70 439,7

Основное мероприятие "Развитие и сохранение 
культуры, массового спорта и искусства"

84. 0. 
01. 

00000
 74 134,3 69 439,7

Организация конкурсов муниципального об-
разования в сфере культуры и искусства для 
детей и молодежи

84. 0. 
01. 

00018
 1 140,4 560,5

Расходы на выплаты персоналу в целях обеспе-
чения выполнения функций государственны-
ми (муниципальными) органами, казенными 
учреждениями, органами управления государ-
ственными внебюджетными фондами

84. 0. 
01. 

00018
100 398,4 389,6

Закупка товаров, работ и услуг для обеспече-
ния государственных (муниципальных) нужд

84. 0. 
01. 

00018
200 742,0 170,90

Обеспечение деятельности казенных учрежде-
ний культуры в МО Колтушское СП

84. 0. 
01. 

00059
 34 371,6 31 445,8

Расходы на выплаты персоналу в целях обеспе-
чения выполнения функций государственны-
ми (муниципальными) органами, казенными 
учреждениями, органами управления государ-
ственными внебюджетными фондами

84. 0. 
01. 

00059
100 20 372,6 18 970,20

Закупка товаров, работ и услуг для обеспече-
ния государственных (муниципальных) нужд

84. 0. 
01. 

00059
200 13 872,0 12 475,10

Иные бюджетные ассигнования
84. 0. 

01. 
00059

800 127,0 0,50

Организация и проведение физкультурно-
оздоровительных и спортивных мероприятий 
поселения

84. 0. 
01. 

00060
 6 579,1 6 327,5

Закупка товаров, работ и услуг для обеспече-
ния государственных (муниципальных) нужд

84. 0. 
01. 

00060
200 6 579,1 6 327,5

Создание условий для организации досуга и 
обеспечение услугами учреждений культуры 
жителей МО Колтушское СП

84. 0. 
01. 

00061
 3 820,3 3 574,7

Закупка товаров, работ и услуг для обеспече-
ния государственных (муниципальных) нужд

84. 0. 
01. 

00061
200 3 820,3 3 574,7

Организации массовых культурных мероприя-
тий на территории МО Колтушское СП

84. 0. 
01. 

00062
 7 503,3 6 811,60

Закупка товаров, работ и услуг для обеспече-
ния государственных (муниципальных) нужд

84. 0. 
01. 

00062
200 7 503,3 6 811,60

Финансирование стимулирующих выплат ра-
ботникам муниципальных учреждений куль-
туры

84. 0. 
01. 

S0360
 20 410,6 20 410,6

Расходы на выплаты персоналу в целях обеспе-
чения выполнения функций государственны-
ми (муниципальными) органами, казенными 
учреждениями, органами управления государ-
ственными внебюджетными фондами

84. 0. 
01. 

S0360
100 20 410,6 20 410,6

Поддержка деятельности молодежных общест-
венных организаций, объединений, инициатив 
и развитие добровольческого (волонтерского) 
движения, содействию трудовой адаптации и 
занятости молодежи в МО Колтушское СП

84. 0. 
01. 

S4330
 309,0 309,0

Закупка товаров, работ и услуг для обеспече-
ния государственных (муниципальных) нужд

84. 0. 
01. 

S4330
200 309,0 309,0

Основное мероприятие "Обеспечение жите-
лей информацией о развитии общественной 
инфраструктуры, о социальном и культурном 
развитии муниципального образования в пе-
риодических печатных изданиях"

84. 0. 
02. 

00000
 1 536,0 1 000,0

Обеспечение жителей информацией о разви-
тии общественной инфраструктуры, о соци-
альном и культурном развитии муниципаль-
ного образования в периодических печатных 
изданиях

84. 0. 
02. 

00115
 1 536,0 1 000,0

Закупка товаров, работ и услуг для обеспече-
ния государственных (муниципальных) нужд

84. 0. 
02. 

00115
200 1 536,0 1 000,0

МП "Обеспечение устойчивого функциониро-
вания, развития инженерной и коммунальной 
инфраструктуры и повышение энергоэффек-
тивности на территории МО Колтушское СП 
ВМР ЛО"

85. 0. 
00. 

00000
 18 964,0 17 485,7

Основное мероприятие "Обеспечение условий 
проживания населения на территории МО 
Колтушское СП, отвечающих стандартам ка-
чества

85. 0. 
01. 

00000
 18 964,0 17 485,7

Организация в границах поселения водоснаб-
жения населения и водоотведения сточных вод

85. 0. 
01. 

00100
 557,9 512,5

Закупка товаров, работ и услуг для обеспече-
ния государственных (муниципальных) нужд

85. 0. 
01. 

00100
200 557,9 512,5

Организация в границах поселения теплоснаб-
жения населения

85. 0. 
01. 

00200
 460,0 460,0

Закупка товаров, работ и услуг для обеспече-
ния государственных (муниципальных) нужд

85. 0. 
01. 

00200
200 460,0 460,0

Организация в границах поселения газоснаб-
жения населения

85. 0. 
01. 

00300
 4 096,1 2 990,6

Закупка товаров, работ и услуг для обеспече-
ния государственных (муниципальных) нужд

85. 0. 
01. 

00300
200 1 996,1 890,6

Капитальные вложения в объекты государст-
венной (муниципальной) собственности

85. 0. 
01. 

00300
400 2 100,0 2 100,0

Организация в границах поселения электро-
снабжения населения

85. 0. 
01. 

00400
 13 850,0 13 522,6

Закупка товаров, работ и услуг для обеспече-
ния государственных (муниципальных) нужд

85. 0. 
01. 

00400
200 12 411,6 12 111,3

Капитальные вложения в объекты государст-
венной (муниципальной) собственности

85. 0. 
01. 

00400
400 1 427,9 1 409,3

Иные бюджетные ассигнования
85. 0. 

01. 
00400

800 10,5 2,0

МП "Комплексное благоустройство террито-
рии МО Колтушское СП ВМР ЛО"

88. 0. 
00. 

00000
 25 521,6 22 147,8

Основное мероприятие "Благоустройство тер-
ритории МО Колтушское СП"

88. 0. 
01. 

00000
 25 521,6 22 147,8

Организация благоустройства территории по-
селения

88. 0. 
01. 

00065
 23 026,6 19 779,5

Закупка товаров, работ и услуг для обеспече-
ния государственных (муниципальных) нужд

88. 0. 
01. 

00065
200 23 026,6 19 779,5

Финансирование мероприятий по борьбе с 
борщевиком Сосновского

88. 0. 
01. 

S4310
 798,8 792,0

Закупка товаров, работ и услуг для обеспече-
ния государственных (муниципальных) нужд

88. 0. 
01. 

S4310
200 798,8 792,0

Финансирование мероприятий по благоу-
стройству территории поселения по инициа-
тиве старост деревень в рамках реализации ОЗ 
№147-оз

88. 0. 
01. 

S4660
 1 151,4 1 151,4

Закупка товаров, работ и услуг для обеспече-
ния государственных (муниципальных) нужд

88. 0. 
01. 

S4660
200 1 151,4 1 151,4

Финансирование мероприятий по ликвидации 
несанкционированных свалок на территории 
поселения в рамках государственной програм-
мы Ленинградской области «Охрана окружаю-
щей среды»

88. 0. 
01. 

S4880
 544,8 424,9

Закупка товаров, работ и услуг для обеспече-
ния государственных (муниципальных) нужд

88. 0. 
01. 

S4880
200 544,8 424,9

МП "Владение, пользование и распоряжение 
имуществом, находящимся в собственности 
МО Колтушское СП ВМР ЛО"

89. 0. 
00. 

00000
 17 274,0 12 893,9

Основное мероприятие "Владение, пользова-
ние и распоряжение имуществом, находящим-
ся в муниципальной собственности поселения"

89. 0. 
01. 

00000
 17 274,0 12 893,9

Обеспечение управления активами и привати-
зации муниципального имущества

89. 0. 
01. 

00013
 650,0 196,0

Закупка товаров, работ и услуг для обеспече-
ния государственных (муниципальных) нужд

89. 0. 
01. 

00013
200 650,0 196,0

Содержание и обслуживание объектов имуще-
ства казны МО Колтушское СП

89. 0. 
01. 

00014
 16 624,0 12 697,9

Закупка товаров, работ и услуг для обеспече-
ния государственных (муниципальных) нужд

89. 0. 
01. 

00014
200 13 351,9

9 444,2

Социальное обеспечение и иные выплаты на-
селению

89. 0. 
01. 

00014
300 15,0 0,0

Капитальные вложения в объекты государст-
венной (муниципальной) собственности

89. 0. 
01. 

00014
400 3 250,0

3 250,0

Иные бюджетные ассигнования
89. 0. 

01. 
00014

800 7,1 3,7
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МП "Техническое содержание и эксплуатация 
зданий и сооружений, находящихся в собст-
венности МО Колтушское СП ВМР ЛО"

90. 0. 
00. 

00000
 45 785,7 43 641,5

Основное мероприятие "Выполнение муни-
ципальным казенным учреждением "Альтер-
натива" отдельных функций по владению, 
пользованию и распоряжению имуществом, 
находящимся в муниципальной собственности 
поселения"

90. 0. 
01. 

00000
 44 785,7 43 128,0

Обеспечение муниципальной программы "Тех-
ническое содержание и эксплуатация зданий 
и сооружений, находящихся в собственности 
МО Колтушское СП ВМР ЛО"

90. 0. 
01. 

00113
 1 837,6 1 402,3

Закупка товаров, работ и услуг для обеспече-
ния государственных (муниципальных) нужд

90. 0. 
01. 

00113
200 1 837,6 1 402,3

Обеспечение деятельности МКУ "Альтернати-
ва"

90. 0. 
01. 

00114
 19 210,4 18 533,9

Расходы на выплаты персоналу в целях обеспе-
чения выполнения функций государственны-
ми (муниципальными) органами, казенными 
учреждениями, органами управления государ-
ственными внебюджетными фондами

90. 0. 
01. 

00114
100 15 575,5 15 095,1

Закупка товаров, работ и услуг для обеспече-
ния государственных (муниципальных) нужд

90. 0. 
01. 

00114
200 3 461,9 3 285,90

Иные бюджетные ассигнования
90. 0. 

01. 
00114

800 173,0 152,9

Содержание автомобильных дорог и их эле-
ментов МО Колтушское СП

90. 0. 
01. 

00117
 10 439,3 10 010,4

Закупка товаров, работ и услуг для обеспече-
ния государственных (муниципальных) нужд

90. 0. 
01. 

00117
200 10 439,3 10 010,4

Благоустройство территории МО Колтушское 
СП

90. 0. 
01. 

00118
 1 287,2 1 180,3

Закупка товаров, работ и услуг для обеспече-
ния государственных (муниципальных) нужд

90. 0. 
01. 

00118
200 1 287,2 1 180,3

Обеспечение деятельности МКУ «Альтернати-
ва» в области жилищно-коммунального хозяй-
ства на территории МО Колтушское СП

90. 0. 
01. 

00119
 12 011,2 12 001,1

Расходы на выплаты персоналу в целях обеспе-
чения выполнения функций государственны-
ми (муниципальными) органами, казенными 
учреждениями, органами управления государ-
ственными внебюджетными фондами

90. 0. 
01. 

00119
100 12 011,2 12 001,1

Основное мероприятие "Обеспечение жителей 
информацией о социально-экономическом 
развитии МО Колтушское СП ВМР ЛО и иной 
официальной информацией в периодических 
печатных изданиях"

90. 0. 
02. 

00000
 1 000,0 513,5

Обеспечение жителей информацией о социаль-
но-экономическом развитии МО Колтушское 
СП ВМР ЛО и иной официальной информаци-
ей в периодических печатных изданиях

90. 0. 
02. 

00116
 1 000,0 513,5

Закупка товаров, работ и услуг для обеспече-
ния государственных (муниципальных) нужд

90. 0. 
02. 

00116
200 1 000,0 513,5

МП "Устойчивое развитие сельских террито-
рий МО Колтушское СП ВМР ЛО"

95. 0. 
00. 

00000
 14 493,5 9 358,9

Основное мероприятие "Развитие сельских тер-
риторий"

95. 0. 
01. 

00000
 14 493,5 9 358,9

Инвестиции в объекты муниципального иму-
щества

95. 0. 
01. 

01066
 14 493,5 9 358,9

Закупка товаров, работ и услуг для обеспече-
ния государственных (муниципальных) нужд

95. 0. 
01. 

01066
200 14 493,5 9 358,9

МП "Обеспечение деятельности администра-
ции МО Колтушское СП ВМР ЛО"

98. 0. 
00. 

00000
 33 562,1 33 389,2

Основное мероприятие "Создание условий для 
эффективного выполнения органом местного 
самоуправления возложенных на них полно-
мочий"

98. 0. 
01. 

00000
 32 016,9 31 894,9

Расходы на выполнение передаваемых полно-
мочий ЛО в сфере административных право-
отношений

98. 0. 
01. 

71340
 10,6 10,6

Закупка товаров, работ и услуг для обеспече-
ния государственных (муниципальных) нужд

98. 0. 
01. 

71340
200 10,6 10,6

Обеспечение деятельности главы местной ад-
министрации (исполнительно-распорядитель-
ного органа МО)

98. 0. 
01. 

98300
 2 685,1 2 685,0

Расходы на выплаты персоналу в целях обеспе-
чения выполнения функций государственны-
ми (муниципальными) органами, казенными 
учреждениями, органами управления государ-
ственными внебюджетными фондами

98. 0. 
01. 

98300
100 2 685,1 2 685,0

Расходы на выплаты по оплате труда работни-
ков органов местного самоуправления в рамках 
обеспечения деятельности аппаратов органов 
местного самоуправления МО

98. 0. 
01. 

98414
 27 352,6 27 343,0

Расходы на выплаты персоналу в целях обеспе-
чения выполнения функций государственны-
ми (муниципальными) органами, казенными 
учреждениями, органами управления государ-
ственными внебюджетными фондами

98. 0. 
01. 

98414
100 27 352,6 27 343,0

Расходы на обеспечение функций органов 
местного самоуправления в рамках обеспече-
ния деятельности аппаратов органов местного 
самоуправления МО

98. 0. 
01. 

98415
 1 286,5 1 174,2

Расходы на выплаты персоналу в целях обеспе-
чения выполнения функций государственны-
ми (муниципальными) органами, казенными 
учреждениями, органами управления государ-
ственными внебюджетными фондами

98. 0. 
01. 

98415
100 44,4 37,5

Закупка товаров, работ и услуг для обеспече-
ния государственных (муниципальных) нужд

98. 0. 
01. 

98415
200 1 197,1 1 136,7

Иные бюджетные ассигнования
98. 0. 

01. 
98415

800 45,0 0,0

Межбюджетные трансферты бюджетам муни-
ципальных районов из бюджетов поселений и 
межбюджетные трансферты бюджетам поселе-
ний из бюджетов муниципальных районов на 
осуществление части полномочий по решению 
вопросов местного значения в соответствии с 
заключенными соглашениями

98. 0. 
01. 

98600
 682,1 682,1

Межбюджетные трансферты
98. 0. 

01. 
98600

500 682,1 682,1

Основное мероприятие "Расходы на предостав-
ление социальных и иных выплат, предоставля-
емых депутатам, выборным должностным лицам 
местного самоуправления,муниципальным слу-
жащим и членам их семей МО Колтушское СП"

98. 0. 
02. 

00000
 1 545,2 1 494,3

Доплаты к пенсиям муниципальных служащих
98. 0. 

02. 
03001

 1 545,2 1 494,3

Социальное обеспечение и иные выплаты на-
селению

98. 0. 
02. 

03001
300 1 545,2 1 494,3

Непрограммные расходы органов местного 
самоуправления МО Колтушское СП ВМР ЛО

99. 0. 
00. 

00000
 32 831,4 17 921,0

Основное мероприятие "Непрограммные рас-
ходы представительного органа власти МО 
Колтушское СП

99. 0. 
01. 

00000
 6 865,5 6 601,3

Расходы на выплаты по оплате труда работни-
ков органов местного самоуправления в рамках 
обеспечения деятельности депутатов предста-
вительного органа МО

99. 0. 
01. 

10140
 2 334,3 2 246,4

Расходы на выплаты персоналу в целях обеспе-
чения выполнения функций государственны-
ми (муниципальными) органами, казенными 
учреждениями, органами управления государ-
ственными внебюджетными фондами

99. 0. 
01. 

10140
100 2 334,3 2 246,4

Расходы на выплаты по оплате труда работни-
ков органов местного самоуправления в рамках 
обеспечения деятельности аппаратов органов 
местного самоуправления

99. 0. 
01. 

20140
 2 143,0 2 140,1

Расходы на выплаты персоналу в целях обеспе-
чения выполнения функций государственны-
ми (муниципальными) органами, казенными 
учреждениями, органами управления государ-
ственными внебюджетными фондами

99. 0. 
01. 

20140
100 2 143,0 2 140,1

Расходы на обеспечение функций органов 
местного самоуправления в рамках обеспече-
ния деятельности аппаратов органов МСУ МО

99. 0. 
01. 

20150
 97,0 20,8

Закупка товаров, работ и услуг для обеспече-
ния государственных (муниципальных) нужд

99. 0. 
01. 

20150
200 82,0 20,8

Иные бюджетные ассигнования
99. 0. 

01. 
20150

800 15,0 0,0

Межбюджетные трансферты бюджетам муни-
ципальных районов из бюджетов поселений и 
межбюджетные трансферты бюджетам поселе-
ний из бюджетов муниципальных районов на 
осуществление части полномочий по решению 
вопросов местного значения в соответствии с 
заключенными соглашениями

99. 0. 
01. 

40000
 108,8 108,8

Межбюджетные трансферты
99. 0. 

01. 
40000

500 108,8 108,8

Компенсационные выплаты, предоставляемые 
депутатам, осуществляющих свои полномочия 
на не постоянной основе

99. 0. 
01. 

50000
 1 983,6 1 886,4

Расходы на выплаты персоналу в целях обеспе-
чения выполнения функций государственны-
ми (муниципальными) органами, казенными 
учреждениями, органами управления государ-
ственными внебюджетными фондами

99. 0. 
01. 

50000
100 1 983,6 1 886,4

Достижение показателей деятельности органов 
местного самоуправления (поощрение муни-
ципальных управленческих команд)

99. 0. 
01. 

55490
 198,8 198,80

Расходы на выплаты персоналу в целях обеспе-
чения выполнения функций государственны-
ми (муниципальными) органами, казенными 
учреждениями, органами управления государ-
ственными внебюджетными фондами

99. 0. 
01. 

55490
100 198,8 198,8

Основное мероприятие "Непрограммные рас-
ходы исполнительного органа власти МО Кол-
тушское СП"

99. 0. 
02. 

00000
 25 965,9 11 319,7

Взыскания из бюджета МО Колтушское СП
99. 0. 

02. 
00006

 19 704,0 9 226,1

Иные бюджетные ассигнования
99. 0. 

02. 
00006

800 19 704,0 9 226,1

Членский взнос членов Ассоциации "Совет МО 
ЛО"

99. 0. 
02. 

00007
 72,5 50,2

Иные бюджетные ассигнования
99. 0. 

02. 
00007

800 72,5 50,2

Резервный фонд администрации МО в рамках 
непрограммных расходов органов местного са-
моуправления МО Колтушское СП

99. 0. 
02. 

00011
 3 000,0 0,0

Иные бюджетные ассигнования
99. 0. 

02. 
00011

800 3 000,0 0,0

Расходы на мероприятия в рамках судебных 
споров по проведению и выдаче оценочных за-
ключений, рецензий и экспертиз

99. 0. 
02. 

00012
 2 000,0 854,00

Закупка товаров, работ и услуг для обеспече-
ния государственных (муниципальных) нужд

99. 0. 
02. 

00012
200 2 000,0 854,00

Осуществление первичного воинского учета на 
территориях, где отсутствуют военные комис-
сариаты

99. 0. 
02. 

51180
 1 189,4 1 189,40

Расходы на выплаты персоналу в целях обеспе-
чения выполнения функций государственны-
ми (муниципальными) органами, казенными 
учреждениями, органами управления государ-
ственными внебюджетными фондами

99. 0. 
02. 

51180
100 1 189,4 1 189,40

Всего   320 887,1 275 712,3

 Приложение 5
к решению совета депутатов

МО Колтушское СП
от 29 июня 2022 года № 36

Источники финансирования дефицита бюджета муниципального образования 
Колтушское сельское поселение Всеволожского муниципального района 

Ленинградской области по кодам классификации источников финансирования 
дефицита  бюджета за 2021 год

(тыс. руб.)
Наименование Код  Исполнено, 

Изменение остатков средств на счетах по 
учету средств бюджета

000 01050000000000 
000

53 926,2

Увеличение прочих остатков денежных 
средств бюджетов поселений

001 01050201100000 
510 329 638,5

Уменьшение прочих остатков денежных 
средств бюджетов поселений

001 01050201100000 
610

275 712,3

Приложение 6
к решению совета депутатов

МО Колтушское СП
от 29 июня 2022 года № 36

Отчет об использовании бюджетных ассигнований 
Муниципального дорожного фонда МО Колтушское СП за 2021 год

Объем бюджетных ассигнований Муниципального дорожного фонда за 2021 год
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Приложение 7
к решению совета депутатов

МО Колтушское СП
от 29 июня 2022 года № 36

Отчет об использовании бюджетных ассигнований 
резервного фонда МО Колтушское СП за 2021 год

тыс. руб.   

Наименова-
ние муни-

ципального 
образования

№ и дата постановления 
об использовании средств 

резервного фонда

Объем бюджетных ассигнований 
в соответствии с решением совета 
депутатов МО Колтушское СП "О 

бюджете муниципального образова-
ния Колтушское сельское поселение 

Всеволожского муниципального 
района Ленинградской области на 

2021 год и на плановый период 2022-
2023 годов" от 17 декабря 2021 года 

№ 44 0111 "Резервные фонды" 
  Утверждено Исполнено
Муниципаль-
ное образова-
ние Колтуш-
ское сельское 
поселение 
Всеволож-
ского муни-
ципального 
района Ле-
нинградской 
области

Постановление админист-
рации МО Колтушское СП 
"Об утверждении Поло-
жения о порядке расходо-
вания средств резервного 
фонда администрации 
муниципального образова-
ния Колтушское сельское 
поселение Всеволожского 
муниципального района 
Ленинградской области 
для предупреждения и 
ликвидации чрезвычайных 
ситуаций" от 22.07.2014 
года №215

3 000,00 0,0

РОССИЙСКАЯ  ФЕДЕРАЦИЯ
Муниципальное образование Колтушское сельское поселение

Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области
АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

23.06.2022№ 516                                                                                                                                                                             дер. Колтуши

О внесении изменений в постановление №462 от 30.11.2017 «Об утвержде-
нии перечня автомобильных дорог общего пользования местного значения, 
находящихся в собственности МО Колтушское СП»

В соответствии со статьей 14 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об 
общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федера-
ции», статьей 13 Федерального закона от 08.11.2007 №257-ФЗ «Об автомобиль-
ных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении 
изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», Законом 
Ленинградской области от 10.07.2014 № 48-оз «Об отдельных вопросах местного 
значения сельских поселений Ленинградской области»,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Внести в постановление администрации МО Колтушское СП №462 от 
30.11.2017 «Об утверждении перечня автомобильных дорог общего пользования 
местного значения, находящихся в собственности МО Колтушское СП» (далее – 
постановление) следующие изменения:

1.1. Приложение к постановлению изложить в новой редакции согласно при-
ложению к настоящему постановлению.

2. Постановление вступает в силу после официального опубликования.
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3. Опубликовать настоящее постановление в газете «Колтушский вестник» и 
разместить на официальном сайте МО Колтушское СП.

4. Контроль за исполнением постановления возлагаю на заместителя главы 
администрации по жилищно-коммунальному хозяйству и безопасности Зыбина 
А.Ю.

Глава администрации                                                                               А.В.Комарницкая

Приложение
к постановлению администрации 

МО Колтушское СП 
№516 от 23.06.2022

№
 п

/п

Наименование автодороги идентификационный номер 
автодороги

протяжен-
ность авто-
дороги, м

1 автодороги дер. Ексолово 41-212-839 ОП МП 41Н-008 3782,00
2 автодороги дер. Озерки 41-212-839 ОП МП 41Н-004 6448,00
3 автодорога дер. Хапо-Ое 41-212-839 ОП МП 41Н-002 2842,90

4 автомобильная дорога, дер. Хапо-
Ое, ул. Дорожников 41-212-839 ОП МП 41Н-014 948,90

5 автодорога, дер. Хапо-Ое, ул. 
Колхозная 41-212-839 ОП МП 41Н-015 928,80

6 автомобильная дорога дер. Хапо-
Ое, ул. Полевая 41-212-839 ОП МП 41Н-019 1690,00

7 автодороги дер. Разметелево 41-212-839 ОП МП 41Н-001 15205,90

8 подъездная автодорога, дер. Раз-
метелево, ул. Кольцевая 41-212-839 ОП МП 41Н-013 320,00

9 автомобильная дорога, дер. Разме-
телево, ул. Дерибасовская 41-212-839 ОП МП 41Н-012 1102,10

10 автодорога д. Разметелево, ул. 
Поселковая 41-212-839 ОП МП 41Н-023 2126,00

11 автодорога мест. Карьер Мяглово 41-212-839 ОП МП 41Н-007 3400,00
12 автодорога дер. Мяглово 41-212-839 ОП МП 41Н-009 5040,00

13 дорога подъездная, дер. Мяглово, 
ул. Дачная 41-212-839 ОП МП 41Н-011 1500,00

14 автомобильная подъездная дорога 
дер. Мяглово, Светлый пр. 41-212-839 ОП МП 41Н-023 240,00

15 автомобильная подъездная дорога 
дер. Мяглово, Тихий пр. 41-212-839 ОП МП 41Н-022 160,00

16 автодороги дер. Манушкино 41-212-839 ОП МП 41Н-006 3400,00

17 автомобильная дорога дер. Ма-
нушкино 41-212-839 ОП МП 41Н-016 277,00

18 внутренняя транспортная сеть 
дер. Манушкино 41-212-839 ОП МП 41Н-020 1588,00

19 автодорога дер. Новая Пустошь 41-212-839 ОП МП 41Н-005 1900,00

20 автомобильная дорога дер.Новая 
Пустошь, ул. Полевая 41-212-839 ОП МП 41Н-018 720,00

21 подъездная дорога дер. Новая Пу-
стошь, ул.Садовая 41-212-839 ОП МП 41Н-021 174,00

22 внутренняя транспортная сеть 
дер. Вирки 41-212-839 ОП МП 41Н-010 2400,00

23 автодорога подъездная дер. Вир-
ки, пер. Холмистый 41-212-839 ОП МП 41Н-017 110,00

24 автомобильная дорога, д. Вирки, 
ул. Загородная 41-212-816 ОП МП 41Н-021 800,00

25 внутренняя транспортная сеть 
дер. Тавры 41-212-839 ОП МП 41Н-003 1100,00

26 дороги общего пользования, п. 
Воейково 41-212-816 ОП МП 41Н-001 6909,00

27 автомобильная дорога, д. Аро 41-212-816 ОП МП 41Н-002 9515,00
28 автомобильная дорога, д. Колбино 41-212-816 ОП МП 41Н-003 2304,00
29 автомобильная дорога, д. Токкари 41-212-816 ОП МП 41Н-004 1556,00
30 автомобильная дорога, д. Орово 41-212-816 ОП МП 41Н-005 2987,50

31 автомобильная дорога, д. Хязель-
ки, д. Канисты 41-212-816 ОП МП 41Н-006 4542,50

32 автомобильная дорога, д. Кир-
полье 41-212-816 ОП МП 41Н-007 2904,00

33 автомобильная дорога, д. Лиго-
ламби 41-212-816 ОП МП 41Н-008 2962,00

34 автомобильная дорога, д. Старая 
Пустошь 41-212-816 ОП МП 41Н-009 2023,50

35 автомобильная дорога, д. Старая, 
ул. Верхняя 41-212-816 ОП МП 41Н-010 4622,20

36 автомобильная дорога, д. Старая, 
Школьный пер. 41-212-816 ОП МП 41Н-011 2083,30

37 автомобильная дорога, д. Старая, 
Молочный пер. 41-212-816 ОП МП 41Н-012 150,00

38 автомобильная дорога, д. Старая, 
1-я и 2-я Баррикадная ул. 41-212-816 ОП МП 41Н-013 1686,10

39 автомобильная дорога, д. Старая, 
Садовая ул. 41-212-816 ОП МП 41Н-014 506,70

40 автомобильная дорога, д. Кол-
туши 41-212-816 ОП МП 41Н-015 3500,00

41 автомобильная дорога, д. Красная 
горка, Куйворы, Кальтино 41-212-816 ОП МП 41Н-016 4071,00

42 дорога автомобильная, д. Бор 41-212-816 ОП МП 41Н-017 3000,00
43 дорога автомобильная, д. Коркино 41-212-816 ОП МП 41Н-018 1500,00

44 дорога автомобильная, д. Озер-
ки-1 41-212-816 ОП МП 41Н-019 1050,00

45 автодорога д. Ексолово, пер. 
Лесной 41-212-816 ОП МП 41Н-020 151,00

46 сеть автомобильных дорог, д. 
Озерки 41-212-816 ОП МП 41Н-022 724,00

47 дорога, д. Кирполье 41-212-816-ОП МП 41Н-024 98,00
48 дорога, д. Рыжики 41-212-816-ОП МП 41Н-025 154,00
49 дорога, д. Канисты, ул. Светлая 41-212-816-ОП МП 41Н-027 349,00
50 дорога, д. Хапо-Ое 41-212-816-ОП МП 41Н-026 116,00

51 автомобильная дорога д. Колбино, 
ул. Пансионатная 41-212-816-ОП МП 41Н-028 40,00

52 автомобильная дорога д. Колбино, 
ул. Подгорная 41-212-816-ОП МП 41Н-029 435,00

53 автомобильная дорога д. Колтуши 41-212-816-ОП МП 41Н-030 101,00
54 автомобильная дорога д. Колтуши 41-212-816-ОП МП 41Н-031 111,00
55 автомобильная дорога д. Колтуши 41-212-816-ОП МП 41Н-032 159,00
56 автомобильная дорога д. Колтуши 41-212-816-ОП МП 41Н-033 40,00
57 автомобильная дорога д. Колтуши 41-212-816-ОП МП 41Н-034 206,00

58 автомобильная дорога д. Лиголам-
би, ул. Цветочная 41-212-816-ОП МП 41Н-035 87,00

59 автомобильная дорога д. Хязель-
ки, ул. Зеленая 41-212-816-ОП МП 41Н-036 106,00

60 автомобильная дорога д. Кирпо-
лье, ул. Лесная 41-212-816-ОП МП 41Н-037 978,00

61 автомобильная дорога д. Старая 41-212-816-ОП МП 41Н-038 131,00
62 автомобильная дорога д. Старая 41-212-816-ОП МП 41Н-039 204,00

63 автомобильная дорога д. Старая, 
ул. Новая 41-212-816-ОП МП 41Н-040 111,00

64 автомобильная дорога д. Старая, 
ул. Полевая 41-212-816-ОП МП 41Н-041 413,00

65 автомобильная дорога п. Воей-
ково 41-212-816-ОП МП 41Н-042 143,00

66 автомобильная дорога п. Воей-
ково 41-212-816-ОП МП 41Н-043 74,00

67 автомобильная дорога д. Каль-
тино 41-212-816-ОП МП 41Н-044 115,00

68 автомобильная дорога д. Старая 
Пустошь 41-212-816-ОП МП 41Н-045 287,00

69 автомобильная дорога д. Аро 41-212-816-ОП МП 41Н-046 62,00
70 автомобильная дорога д. Хязельки 41-212-816-ОП МП 41Н-047 257,00

71 автомобильная дорога д. Мяглово, 
ул. Мягловская 41-212-816-ОП МП 41Н-049 311,00

72 автомобильная дорога, д. Старая 
(ул. Верхняя, 7-9-11) 41-212-816-ОП МП 41Н-050 318,00

73 автомобильная дорога, д. Старая, 
ул. Новая 41-212-816-ОП МП 41Н-051 531,00

74 автомобильная дорога, д. Каль-
тино 41-212-816-ОП МП 41Н-052 124,00

75 автомобильная дорога дер. Новая 
Пустошь 41-212-816-ОП МП 41Н-053 743,00

76 автомобильная дорога д. Колтуши 41-212-816-ОП МП 41Н-054 157,00
77 автомобильная дорога д. Колтуши 41-212-816-ОП МП 41Н-055 934,00

78
автомобильная дорога, образую-
щая проезд к дворовым террито-
риям с. Павлово

41-212-816-ОП МП 41Н-056 2721,00

79 автомобильная дорога, д. Старая 
(ул. Верхняя, 7-9-11) 41-212-816-ОП МП 41Н-057 1676,00

80 автомобильная дорога, д. Тавры 41-212-816-ОП МП 41Н-058 816,00

81 автомобильная дорога, д. Тавры, 
ул. Новая 41-212-816-ОП МП 41Н-059 240,00

82 д. Старая, ул. Верхняя (д.28-30) 41-212-816-ОП МП 41Н-060 256,00
83 д. Старая, ул. Генерала Чоглокова 41-212-816-ОП МП 41Н-061 1033,00

84 д. Старая, ул. Иоанна Кронштадт-
ского 41-212-816-ОП МП 41Н-062 2575,00

85 д. Старая, Школьный пер. (д. 
1-3-5-7) 41-212-816-ОП МП 41Н-063 2196,00

86 с. Павлово, Морской проезд 41-212-816-ОП МП 41Н-064 898,00
87 д. Ексолово 41-212-816-ОП МП 41Н-065 562,00
88 д. Кирполье, Солнечная ул. 41-212-816-ОП МП 41Н-066 168,00
89 д. Мяглово (в/ч) 41-212-816-ОП МП 41Н-067 614,00
90 д. Хапо-Ое, Спортивный пер. 41-212-816-ОП МП 41Н-068 159,00
91 д. Хязельки 41-212-816-ОП МП 41Н-069 39,00
92 мест. Карьер-Мяглово 41-212-816-ОП МП 41Н-070 587,00
  Итого:   139386,40

РОССИЙСКАЯ  ФЕДЕРАЦИЯ
Муниципальное образование Колтушское сельское поселение

Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области
АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

29.06.2022№ 528                                                                                                                                                                             дер. Колтуши

Об утверждении Порядка предоставления из бюджета муниципального 
образования Колтушское сельское поселение Всеволожского муниципального 
района Ленинградской области субсидий юридическим лицам (за исключени-
ем субсидий государственным (муниципальным) учреждениям) – производи-
телям товаров, работ, услуг в связи с выполнением работ (услуг), обеспечиваю-
щих реализацию мероприятий по обеспечению устойчивого функционирова-
ния и развития коммунальной и инженерной инфраструктуры и повышению 
энергоэффективности на территории муниципального образования Колтуш-
ское сельское поселение Всеволожского муниципального района Ленинград-
ской области»

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих 
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 
статьей 78 Бюджетного кодекса Российской Федерации,   постановлением Прави-
тельства Российской Федерации от 18.09.2020 № 1492 «Об общих требованиях к 
нормативным правовым актам, муниципальным правовым актам, регулирующим 
предоставление субсидий, в том числе грантов в форме субсидий, юридическим 
лицам, индивидуальным предпринимателям, а также физическим лицам – про-
изводителям товаров, работ, услуг, и о признании утратившими силу некоторых 
актов Правительства Российской Федерации и отдельных положений некоторых 
актов правительства Российской Федерации», решением совета депутатов от 
17.12.2021 №53 «О бюджете муниципального образования Колтушское сельское 
поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской области на 
2022 год и плановый период 2022-2023гг» (с изменениями) 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Порядок предоставления из бюджета муниципального образо-
вания Колтушское сельское поселение Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области субсидий юридическим лицам (за исключением субсидий 
государственным  (муниципальным) учреждениям) - производителям товаров, 
работ, услуг в связи с выполнением работ (услуг), обеспечивающих реализацию 
мероприятий по обеспечению устойчивого функционирования и развития ком-
мунальной и инженерной инфраструктуры и повышению энергоэффективности 
на территории муниципального образования Колтушское сельское поселение 
Всеволожского муниципального района Ленинградской области (приложение 1 к 
настоящему постановлению).

2. Пункт 1 и 2 постановления администрации №492 от 07.09.2020 года при-
знать утратившими силу.

3. Опубликовать настоящее постановление в газете «Колтушский вестник» и 
разместить на официальном сайте муниципального образования Колтушское сель-
ское поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской области.

4. Постановление вступает в силу после официального опубликования.  
5.  Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы 

администрации по финансам, экономике, тарифам и ценообразованию.

Глава администрации                                                                               А.В.Комарницкая

Утвержден
постановлением администрации 

МО Колтушское СП
от 29.06.2022№528

(приложение 1)

ПОРЯДОК
предоставления из бюджета муниципального образования Колтушское 

сельское поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской 
области субсидий юридическим лицам (за исключением субсидий государст-
венным  (муниципальным) учреждениям) – производителям товаров, работ, 

услуг в связи с выполнением работ (услуг), обеспечивающих реа лизацию 
мероприятий по обеспечению устойчивого функционирования и развития 
коммунальной и инженерной инфраструктуры и повышению энергоэффек-
тивности на территории муниципального образования Колтушское сельское 

поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской области

1.Общие положения
Настоящий Порядок разработан в соответствии со статьей 78 Бюджетного 

кодекса Российской Федерации, постановлением Правительства Российской 
Федерации от 18 сентября 2020 года № 1492 «Об общих требованиях к норматив-
ным правовым актам, муниципальным правовым актам, регулирующим предо-
ставление субсидий, в том числе грантов в форме субсидий, юридическим лицам, 
индивидуальным предпринимателям, а также физическим лицам – производи-
телям товаров, работ, услуг, и о признании утратившими силу некоторых актов 
Правительства Российской Федерации и отдельных положений некоторых актов 
правительства Российской Федерации» и устанавливает порядок предоставления 
на безвозмездной и безвозвратной основе субсидии из бюджета муниципального 
образования Колтушское сельское поселение Всеволожского муниципального 
района Ленинградской области юридическим лицам (за исключением государст-

венных (муниципальных) учреждений), индивидуальным предпринимателям, а 
также физическим лицам – производителям товаров, работ, услуг на реализацию 
мероприятий по обеспечению устойчивого функционирования и развития ком-
мунальной и инженерной инфраструктуры и повышению энергоэффективности 
на территории муниципального образования Колтушское сельское поселение 
Всеволожского муниципального района Ленинградской области в рамках муни-
ципальной программы «Обеспечение устойчивого функционирования, развития 
инженерной и коммунальной инфраструктуры и повышение энергоэффек-
тивности на территории муниципального образования Колтушское сельское 
поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской области», 
утвержденной  постановлением администрации №740 от 29.10.2021 года (с изме-
нениями).

Источники финансирования:
- субсидия из областного бюджета Ленинградской области, предоставленная 

администрации муниципального образования Колтушское сельское поселение 
Всеволожского муниципального района Ленинградской области (далее так-
же МО Колтушское СП) на основании соглашения о предоставлении субсидии 
№9А ИТП/2022  от 11.02.2022 на реализацию мероприятий по повышению над-
ежности и энергетической эффективности в рамках Государственной программы 
Ленинградской области «Обеспечение устойчивого функционирования и разви-
тия коммунальной и инженерной инфраструктуры и повышение энергоэффек-
тивности в Ленинградской области»»;

- средства бюджета МО Колтушское СП на исполнение расходных обяза-
тельств, в целях софинансирования которых предоставлена субсидия из бюджета 
Ленинградской области, в объеме, установленном соглашением №9АИТП/2022  от 
11.02.2022.

1.2. В настоящем Порядке применяются следующие понятия:
Субсидии - средства за счет областного бюджета Ленинградской области (да-

лее – областной бюджет) и бюджета муниципального образования Колтушское 
сельское поселения Всеволожского муниципального района Ленинградской обла-
сти (далее - местный бюджет);

Получатели субсидии - товарищества собственников жилья, жилищные, 
жилищ но-строительные кооперативы, иные специализированные потребитель-
ские кооперати вы и управляющие организации, осуществляющие управление 
многоквартирными до мами;

Администрация МО Колтушское СП – администрация муниципального об-
разования Колтушское сельское поселения Всеволожского муниципального рай-
она Ленинградской области;

Соглашение – соглашение о предоставлении Субсидии между администраци-
ей муниципального образования Колтушское сельское поселение Всеволожского 
муниципального района Ленинградской области и Получателем Субсидии.

1.3. Субсидия предоставляется юридическим лицам - товариществам соб-
ственников жилья, жилищно-строительным кооперативам, иным специали-
зированным потребительским кооперативам и управляющим организациям, 
осуществляющими управление многоквартирными домами, на безвозмездной и 
безвозвратной основе в целях финансового обеспечения (возмещения) затрат, 
связанных с реализацией мероприятий по обеспечению устойчивого функциони-
рования и развития коммунальной и инженерной инфраструктуры и повышению 
энергоэффективности на территории муниципального образования Колтушское 
сельское поселение всеволожского муниципального района Ленинградской обла-
сти, в рамках муниципальной программы «Обеспечение устойчивого функциони-
рования, развития инженерной и коммунальной инфраструктуры и повышение 
энергоэффективности на территории муниципального образования Колтуш-
ское сельское поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской 
области», государственной программы Ленинградской области «Обеспечение 
устойчивого функционирования и развития коммунальной и инженерной ин-
фраструктуры и повышение энергоэффективности в Ленинградской области»», а 
именно: на реализацию мероприятий по установке автоматизированных индиви-
дуальных тепловых пунктов с погодным и часовым регулированием в многоквар-
тирном доме, расположенном по адресу: Ленинградская область, Всеволожский 
район, д.Разметелево, ул.ПТУ-56 д.3  и д.4. 

1.4. Предоставляемая Субсидия носит целевой характер и не может быть ис-
пользована на другие цели.

1.5. Администрация МО Колтушское СП является главным распорядителем 
средств бюджета МО Колтушское СП, осуществляющая предоставление субсидий, 
в пределах бюджетных ассигнований, предусмотренных в местном бюджете на со-
ответствующий финансовый год и плановый период, и лимитов бюджетных обя-
зательств, утвержденных в установленном порядке на предоставление субсидий.

2. Критерии получателя субсидии
2.1. Получателями субсидии могут быть только товарищества собственников 

жилья, жилищные, жилищно-строительные кооперативы, иные специализиро-
ванные потребительские кооперативы и управляющие организации, осуществля-
ющие управление многоквартирным домом, расположенным по адресу: Ленин-
градская область, Всеволожский район, д.Разметелево, ул.ПТУ-56 д.3  и д.4. 

2.2. Субсидия предоставляется при соблюдении следующих критериев:
- у Получателя субсидии должен быть в наличии протокол общего собрания 

собственников помещений многоквартирного дома по решению вопроса о  уста-
новке автоматизированных индивидуальных тепловых пунктов с погодным и ча-
совым регулированием;

- отсутствие на 1-е число месяца, предшествующего месяцу заключения со-
глашения неисполненной обязанности по уплате налогов, сборов, страховых 
взносов, пеней, штрафов, процентов, подлежащих уплате в соответствии с зако-
нодательством Российской Федерации о налогах и сборах в сумме более 300 000,00 
рублей;

- отсутствие на 1-е число месяца, предшествующего месяцу заключения согла-
шения просроченной задолженности по возврату в бюджет Поселения Субсидий, 
бюджетных инвестиций, а также иной просроченной (неурегулированной) задол-
женности по денежным обязательствам перед Поселением, из бюджета которого 
планируется предоставление Субсидии юридическим лицам (за исключением 
субсидий государственным (муниципальным) учреждениям), индивидуальным 
предпринимателям, а также физическим лицам – производителям товаров, работ, 
услуг;

- Получатель Субсидии не должен находиться в процессе реорганизации, 
ликвидации, в отношении него не введена процедура банкротства, деятельность 
участника отбора не приостановлена в порядке, предусмотренном законодатель-
ством Российской Федерации;

- Получатель Субсидии не должен являться иностранным юридическим ли-
цом, а также российским юридическим лицом, в уставном (складочном) капитале 
которого доля участия иностранных юридических лиц, местом регистрации ко-
торых является государство или территория, включенные в утверждаемый Ми-
нистерством финансов Российской Федерации перечень государств и террито-
рий, предоставляющих льготный налоговый режим налогообложения и (или) не 
предусматривающих раскрытия и предоставления информации при проведении 
финансовых операций (офшорные зоны) в отношении такого юридического лица, 
в совокупности превышает 50 процентов;

- Получатель Субсидии не должен находится в реестре недобросовестных 
поставщиков (подрядчиков, исполнителей) в связи с отказом от исполнения за-
ключенных государственных (муниципальных) контрактов о поставке товаров, 
выполнении работ, оказании услуг по причине введения политических или эконо-
мических санкций иностранными государствами, совершающими недружествен-
ные действия в отношении Российской Федерации или российских юридических 
лиц и (или) введением иностранными государствами, государственными объеди-
нениями и (или) союзниками и (или) государственными (межгосударственными) 
учреждениями иностранных государств или государственных объединений и 
(или) союзов мер ограничительного характера;

- Получатель Субсидий не должен получать средства из бюджета Поселения 
в соответствии с иными нормативными правовыми актами на цели, указанные в 
пункте 1.3 настоящего Порядка;

   
3. Условия и порядок предоставления Субсидии
3.1. Субсидия предоставляется товариществу собственников жилья, жи-

лищному, жилищно-строительному кооперативу, иному специализированному 
потребительскому кооперативу и управляющей организации, осуществляющей 
управление многоквартирным домом, расположенным по адресу: Ленинград-
ская область, Всеволожский район, д.Разметелево, ул.ПТУ-56 д.3 и д.4, в пределах 
бюджетных ассигнований и лимитов бюджетных обязательств, предусмотренных 
главным распорядителем бюджетных средств по соответствующим кодам класси-
фикации расходов бюджетов в сводной бюджетной росписи поселения.
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3.2. Получатель Субсидии предоставляет в администрацию МО Колтуш-

ское СП следующий пакет документов:
- заявление (Приложение №1 к настоящему Порядку);
- сведения о Получателе Субсидии (Приложение 2 к настоящему Порядку);
- копию свидетельства о государственной регистрации юридического лица, 

копию свидетельства о постановке на учет в налоговом органе;
- копию устава;
- копию приказа о назначении руководителя и главного бухгалтера;
- выписку из ЕГРЮЛ; 
- копию лицензии на осуществление предпринимательской деятельности по 

управлению многоквартирными домами (в случае управления многоквартирным 
домом управляющей организацией);

- справку (код по КНД 1120101) территориального органа Федеральной на-
логовой службы, подписанную ее руководителем (иным уполномоченным ли-
цом), об исполнении налогоплательщиком (плательщиком сбора, плательщиком 
страховых взносов, налоговым агентом) обязанности по уплате налогов, сборов, 
страховых взносов, пеней, штрафов, процентов по состоянию на первое число ме-
сяца, предшествующего месяцу, в котором планируется заключение соглашения о 
предоставлении Субсидии, подтверждающую отсутствие у Получателя Субсидии 
задолженности по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней, штрафов, 
процентов в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации (за исключе-
нием задолженности, по которой оформлены в установленном порядке согла-
шения о реструктуризации, соблюдаются графики погашения задолженности и 
своевременно осуществляются текущие платежи);

- справку, подтверждающую отсутствие у Получателя Субсидии на первое 
число месяца, предшествующего месяцу, в котором планируется заключение 
Соглашения о предоставлении Субсидии, просроченной задолженности по воз-
врату в местный бюджет субсидий, бюджетных инвестиций, предоставленных в 
том числе в соответствии с иными правовыми актами, и иной просроченной за-
долженности перед местным бюджетом, подписанную руководителем и главным 
бухгалтером; 

- справку об отсутствии у Получателя Субсидии процедур реорганизации, 
ликвидации, банкротства в соответствии с законодательством Российской Феде-
рации, подписанную руководителем и главным бухгалтером по состоянию на пер-
вое число месяца, предшествующего месяцу, в котором планируется заключение 
Соглашения о предоставлении Субсидии;

- заверенную копию протокола решения общего собрания собственников по-
мещений многоквартирного дома по решению вопроса о выполнении меропри-
ятий (работ) по устройству поквартирной системы ГВС от проточных газовых 
водонагревателей в многоквартирном доме;

- документы, обосновывающие планируемые затраты (недополученные дохо-
ды) (локальные сметные расчеты, калькуляции, техническое задание и иные рас-
четы, подтверждающие сумму планируемых затрат).

3.3. Документы, предусмотренные в пункте 3.2 настоящего Порядка, посту-
пившие в администрацию МО Колтушское СП, регистрируются в канцелярии 
журнале регистрации в срок не позднее дня, следующего за днем их поступления. 
После регистрации заявление и прилагаемые к нему документы не позднее дня, 
следующего за днем регистрации документов, направляются в комиссию для рас-
смотрения по существу.

3.4. Комиссия осуществляет проверку представленных заявителем докумен-
тов на их соответствие требованиям законодательства, разделу 2, пункту 3.2 раз-
дела 3 настоящего Порядка в течение 5 рабочих дней.  По результатам рассмотре-
ния представленных документов комиссия принимает решение о предоставлении 
(отказе в предоставлении) Субсидии. Результат принятого комиссией решения 
оформляется протоколом. 

3.5. На основании протокола администрацией издается постановление о рас-
пределении Субсидии с указанием реестра Получателей Субсидии (Приложение 
3 к настоящему Порядку), объектов по устройству поквартирной системы ГВС от 
проточных газовых водонагревателей в многоквартирном доме и объема средств, 
предусмотренных на проведение данных работ и в течение 3 рабочих дней уве-
домляет об этом Получателя Субсидии.

3.6. В предоставлении Субсидии может быть отказано в случаях:
- реорганизации Получателя Субсидии;
- представления документов, установленных настоящим Порядком, не в пол-

ном объеме;
- недостоверности представленной Получателем Субсидии информации.
3.7. Получатель субсидии в течении 5 рабочих дней после получения уведом-

ления о предоставлении субсидии, направляет в администрацию уведомление о 
реквизитах отдельного банковского счета, открытого в кредитной организации 
для перечисления средств субсидии.

3.8.  После получения документов, указанных в пункте 3.7 настоящего По-
рядка, администрация МО Колтушское СП и Получатель Субсидии заключают 
Соглашение по форме согласно Приложению 4 к настоящему Порядку о предо-
ставлении Субсидии, в котором предусматриваются обязательные условия:

- согласие Получателя Субсидии и лиц, являющихся поставщиками (подряд-
чиками, исполнителями) по договорам, заключенным в целях исполнения обяза-
тельств по Соглашению о предоставлении Субсидии, на осуществление главным 
распорядителем и органом муниципального финансового контроля проверок со-
блюдения ими целей, условий и порядка их предоставления;

- запрет приобретения за счет полученных средств иностранной валюты, за 
исключением операций, осуществляемых в соответствии с валютным законода-
тельством Российской Федерации при закупке (поставке) высокотехнологичного 
импортного оборудования, сырья и комплектующих изделий, а также связанных 
с достижением целей предоставления этих средств иных операций, определенных 
настоящим Порядком;

- предмет Соглашения, в котором определяется цель предоставления Субсидии;
- обязательства сторон, в которых перечисляются условия и сроки предостав-

ления Субсидии, размер субсидии, обязательства по целевому использованию 
Субсидии;

- ответственность за несоблюдение условий Соглашения, предусматриваю-
щая возврат в бюджет поселения суммы Субсидии в случаях нецелевого исполь-
зования в установленные сроки;

- план-график выполнения работ;
- период, вид, формы и сроки предоставления отчетности о ходе выполнения 

работ;
-  показатели результативности использования субсидии;
- сроки (периодичность) перечисления Субсидии, счета на которые перечи-

сляется Субсидия.
- в случае уменьшения главному распорядителю как получателю бюджетных 

средств ранее доведенных лимитов бюджетных обязательств, приводящего к не-
возможности предоставления субсидии в размере, определенном в соглашении, 
условия о согласовании новых условий соглашения или о расторжении соглаше-
ния при недостижении согласия по новым условиям;

- в случае возникновения обстоятельств, приводящих к невозможности до-
стижения значений результатов предоставления субсидии, в целях достижения 
которых предоставляется субсидия (далее - результат предоставления субсидии), 
в сроки, определенные соглашением (договором) о предоставлении субсидии 
(далее - соглашение), главный распорядитель бюджетных средств, до которого в 
соответствии с бюджетным законодательством Российской Федерации как полу-
чателя бюджетных средств доведены в установленном порядке лимиты бюджет-
ных обязательств на предоставление субсидий на соответствующий финансовый 
год (соответствующий финансовый год и плановый период) (далее - главный рас-
порядитель как получатель бюджетных средств), по согласованию с Комитетом 
по топливно-энергетическому комплексу Ленинградской области, предоставля-
ющим Субсидию и получателем субсидии вправе принять решение о внесении 
изменений в соглашение в части продления сроков достижения результатов 
предоставления субсидии (но не более чем на 24 месяца) без изменения размера 
субсидии. В случае невозможности достижения результата предоставления суб-
сидии без изменения размера субсидии главный распорядитель как получатель 
бюджетных средств по согласованию с Комитетом по топливно-энергетическому 
комплексу Ленинградской области, предоставляющим субсидию, вправе принять 
решение об уменьшении значения результата предоставления субсидии;

3.9. Предоставление Субсидии осуществляется в безналичной форме путем 
перечисления денежных средств на отдельный банковский счет Получателя Суб-
сидии в порядке, предусмотренном в Соглашении о предоставлении Субсидии, 
при предоставлении Получателем Субсидии следующих документов:

- заверенные в установленном порядке копии договоров, соглашений с под-
рядными организациями, предметом которых является реализация мероприятий 
по повышению надежности и энергетической эффективности в рамках субсидии; 

- заверенная в установленном порядке копия договора с организацией, осу-
ществляющей строительный контроль (технический надзор) за выполнением 
работ по устройству поквартирной системы ГВС от проточных газовых водонаг-
ревателей в многоквартирном доме;

-  счет на оплату;
- акт сдачи - приемки выполненных работ по форме КС-2 (с отметкой строи-

тельного контроля/технического надзора);
- справка о стоимости выполненных работ и затрат по форме КС-3;
- акт готовности объекта к эксплуатации после проведения работ;
- иных документов, предусмотренных Соглашением о предоставлении Суб-

сидии.
3.9.1. Соглашением может быть предусмотрено получение аванса Получате-

лем Субсидии в размере до 30% от сметной стоимости в случае согласования и 
предоставления авансирования Комитетом по топливно-энергетическому ком-
плексу Ленинградской области. Для предоставления аванса получателем Субси-
дии предоставляются документы:

- заверенные в установленном порядке копии договоров, соглашений с под-
рядными организациями, предметом которых является реализация мероприятий 
по повышению надежности и энергетической эффективности в рамках субсидии; 

-  счет на оплату;
- иные документы, предусмотренные Соглашением о предоставлении Субсидии.

4. Контроль за использованием субсидий
4.1. Администрация МО Колтушское СП - главный распорядитель бюджет-

ных средств, предоставляющий Субсидию, осуществляет обязательную проверку 
соблюдения Получателем субсидии порядка и условий предоставления субсидии, 
в том числе достижения результатов предоставления субсидии.

Органы муниципального финансового контроля осуществляют проверку со-
блюдения получателем субсидии порядка и условий предоставления субсидии в 
соответствии со статьями 268.1 и 269.2 Бюджетного кодекса Российской Федера-
ции.

4.2. Администрация МО Колтушское СП осуществляет контроль за целевым 
использованием Субсидии, выполнением условий Соглашения, а также возвра-
том Субсидий в бюджет поселения.

4.3. Ответственность за целевое использование средств, своевременность 
представления установленных настоящим Порядком документов и достовер-
ность предоставляемых документов несет Получатель Субсидии.

4.4. В случае нарушения условий, установленных при предоставлении Суб-
сидии, соответствующие средства взыскиваются в бюджет поселения в порядке, 
установленном действующим законодательством.

5.  Требования к отчетности
5.1. По результатам использования субсидии получатель субсидии предо-

ставляет в администрацию МО Колтушское СП отчет об использовании средств 
бюджета, ежеквартально, в срок не позднее последнего рабочего дня месяца, сле-
дующего за отчетным кварталом. Порядок, сроки и формы предоставления полу-
чателем субсидии отчетности, определяются Соглашением.

5.2. Результаты предоставления субсидии должны быть конкретными, изме-
римыми, значения которых устанавливаются в соглашениях.

6. Порядок и сроки возврата Субсидии
6.1. Субсидия подлежит возврату в следующих случаях:
 6.1.1. Представления Получателем Субсидии недостоверных сведений, доку-

ментов, предусмотренных настоящим Порядком;
6.1.2. Неисполнения или ненадлежащего исполнения обязательств по Согла-

шению;
6.1.3. Нецелевого использования Субсидии, в том числе выявленного по ре-

зультатам технического надзора;
6.1.4. Расторжения Соглашения о предоставлении Субсидии;
6.1.5. Расторжения договора (соглашения) на выполнение работ по устройству 

поквартирной системы ГВС от проточных газовых водонагревателей в многок-
вартирном доме; 

6.1.6. Нарушения Получателем Субсидии условий, установленных при предо-
ставлении субсидии, выявленным по фактам проверок, проведенных админист-
рацией и органом муниципального финансового контроля. 

6.2. В случае выявления нарушений требований настоящего Порядка и (или) 
условий, предусмотренных Соглашением о предоставлении Субсидий, админис-
трация в течение пяти рабочих дней со дня обнаружения нарушения направляет 
Получателю Субсидии письменное требование о возврате Субсидии.

Получатель Субсидии в десятидневный срок со дня получения письменного 
требования о возврате Субсидий обеспечивает их возврат в бюджет поселения.

6.3. Субсидия должна быть использована Получателем Субсидии до конца 
финансового года. Остатки средств Субсидий, неиспользованных в отчетном фи-
нансовом году, подлежат возврату в бюджет поселения в сроки, установленные 
администрацией МО Колтушское СП.

6.4. Контроль за своевременностью и полнотой возврата неиспользованных 
остатков Субсидий осуществляет администрация МО Колтушское СП.

В случае невозврата неиспользованных остатков субсидий в установленные 
сроки взыскание производится в соответствии с требованиями действующего 
законодательства.

7. Ответственность сторон
7.1. В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения условий настоя-

щего Договора Стороны несут ответственность в соответствии с действующим 
законодательством.

7.2. Споры, возникающие в связи с исполнение обязательств по настоящему 
Соглашению, решаются Сторонами путем переговоров и путем направлении пре-
тензии. Срок рассмотрения претензии 10 дней с момента получения.

7.3. При невозможности урегулирования разногласий споры разрешаются в 
соответствии с действующим законодательством.

Приложение 1
 к порядку

ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении Субсидии ____________________________________________
                                     (наименование Получателя, ИНН, КПП, адрес)  
в    соответствии    с ____________________________________________________,                                                            
(наименование порядка предоставления субсидии из бюджета муниципального 
образования Колтушское сельское поселение Всеволожского муниципального 
района Ленинградской области Получателю) 

утвержденным постановлением администрации муниципального образования 
Колтушское сельское поселение Всеволожского муниципального района Ленин-
градской области «___» ____20__ г. № __  (далее – Порядок), просит предоставить 
субсидию в размере _________ рублей в целях _____________________________.                                                                              
    (целевое назначение субсидии)
 
Опись документов, предусмотренных пунктом ___ Правил, прилагается. 
 
Приложение: на      л. в ед. экз. 
 
Получатель   _________________   _______________________   _______________                       
           (подпись)                (расшифровка подписи)           (должность) 
М.П. 
 
«__» ___________ 20__ г. 

Приложение 2
к Порядку

СВЕДЕНИЯ
о получателе субсидии

Полное наименование
Сокращенное наименование
Дата и номер свидетельства о государственной 
регистрации
Место государственной регистрации
Организационно-правовая форма
Юридический адрес

Фактический адрес
Банковские реквизиты
Идентификационный номер налогоплательщика
Телефоны
Факс
Адрес электронной почты
Номера и даты выдачи лицензий
Срок действия лицензий
Основные виды деятельности
Сведения о руководителе: фамилия, имя, отчество

(подпись) (Ф.И.О.)

Дата, печать Приложение 3
к Порядку

   УТВЕРЖДАЮ
                      Глава администрации

           муниципального образования 
 Колтушское сельское поселение 

Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области

                          _______________ Ф.И.О.
          (подпись)

                «___»____________ год

РЕЕСТР
перечня получателей субсидии на финансовое обеспечение (возмещение) 

затрат по установке автоматизированных индивидуальных тепловых пунктов с 
погодным и часовым регулированием

№ п/п Наименование 
организации

Адрес 
многоквартирного 

дома

Сметная 
стоимость 
(рублей)

Сумма к 
возмещению всего 

(рублей)
1 2 3 4 5

СОГЛАСОВАНО
Заместитель главы администрации
по ЖКХ и безопасности               ________________Ф.И.О. 
                                                                      (подпись)

Дата
М.П. 

Приложение 4
к Порядку

Типовая форма 
Соглашение 

о предоставлении из бюджета муниципального образования Колтушское 
сельское поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской области 

субсидии в связи с выполнением работ (услуг), обеспечивающих реализацию 
мероприятий по обеспечению устойчивого функционирования и развития 

коммунальной и инженерной инфраструктуры и повышению энергоэффективности 
на территории муниципального образования Колтушское сельское поселение 

всеволожского муниципального района Ленинградской области

д.Колтуши                                                                  « _____»_____________20   г.
 
Администрация муниципального образования Колтушское сельское поселе-

ние Всеволожского муниципального района Ленинградской области, именуемая 
«Администрация», в лице главы администрации ___________________________
_____________, действующего на основании _______________________________
_____________________________________________________________________,

(реквизиты распоряжении, доверенности или иного документа, 
удостоверяющего полномочия)

с одной стороны и _____________________________________________________,  
                                   (наименование юр. лица-производителя товаров, работ, услуг) 
именуемый в дальнейшем «Получатель», в лице ____________________________
_____________________________________________________________________,
(наименование должности, а также фамилия, имя, отчество (при наличии) лица, 
представляющего Получателя, или уполномоченного им лица - производителя 

товаров, работ, услуг)
действующего на основании ___________________________________________

_____________________________________________________________________,
(реквизиты устава юридического лица, доверенности) 

с другой стороны, далее именуемые «Стороны», в соответствии с Бюджетным 
кодексом Российской Федерации, ________________________________________
_____________________________________________________________________,                                  
(наименование порядка предоставления субсидии из бюджета муниципального 
образования Колтушское сельское поселение Всеволожского муниципального 

района Ленинградской области Получателю)
утвержденным постановлением администрации муниципального образования 
Колтушское сельское поселение Всеволожского муниципального района Ленин-
градской области от «___» _________20__ г. № ___ (далее – Порядок предоставле-
ния субсидии), заключили настоящее Соглашение о нижеследующем:

1. Предмет Соглашения
1.1. Предметом настоящего Соглашения является предоставление из бюдже-

та муниципального образования Колтушское сельское поселение Всеволожско-
го муниципального района Ленинградской области (далее – бюджет поселения) 
в 20__ году субсидии на условиях безвозмездности на финансовое обеспечение 
(возмещение) затрат Получателя, связанных с реализацией мероприятий по  
обеспечению устойчивого функционирования и развития коммунальной и ин-
женерной инфраструктуры и повышению энергоэффективности на территории 
муниципального образования Колтушское сельское поселение Всеволожского 
муниципального района Ленинградской области, а именно: выполнение работ по 
установке автоматизированных индивидуальных тепловых пунктов с погодным 
и часовым регулированием в многоквартирном доме, расположенном по адресу: 
Ленинградская область, Всеволожский район, Ленинградская область, Всеволож-
ский район, д.Разметелево, ул.ПТУ-56 д.3  и д.4 (далее Субсидия).         

1.2. Субсидия предоставляется из областного бюджета Ленинградской обла-
сти и бюджета муниципального образования Колтушское сельское поселения 
Всеволожского муниципального района Ленинградской области  (далее - Субси-
дии) в рамках Государственной программы Ленинградской области «Обеспечение 
устойчивого функционирования и развития коммунальной и инженерной ин-
фраструктуры и повышение энергоэффективности в Ленинградской области»», 
муниципальной программы «Обеспечение устойчивого функционирования, 
развития инженерной и коммунальной инфраструктуры и повышение энергоэф-
фективности на территории муниципального образования Колтушское сельское 
поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской области», ут-
вержденной  постановлением администрации № 740 от 29.10.2021 года (с изме-
нениями).

2. Размер Субсидии 
2.1. Администрация предоставляет Субсидию в размере __________________

_____________, в соответствии со сводной бюджетной росписью бюджета Посе-
ления в пределах бюджетных ассигнований и лимитов бюджетных обязательств 
по кодам классификации расходов бюджетов Российской Федерации (далее – 
коды БК), утвержденных на текущий финансовый год для главного распоряди-
теля бюджетных средств, на цели, указанные в разделе 1 настоящего Соглашения.

2.2. Субсидия Получателю предоставляется из средств областного бюдже-
та Ленинградской области в размере_________________________ рублей, и из 
средств бюджета муниципального образования Колтушское сельское поселе-
ние Всеволожского муниципального района Ленинградской области в размере 
_______________ рублей.

3. Условия и порядок предоставления Субсидии
3.1.  Предоставляемая Субсидия носит целевой характер и не может быть ис-
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пользована на другие цели.
3.2. Субсидия предоставляется при соответствии Получателя критериям и 

ограничениям, установленным Порядком предоставления субсидии, на цели, ука-
занные в разделе 1 настоящего Соглашения, при выполнении следующих условий:

3.2.1. Представление Получателем Администрации документов, необходимых 
для предоставления Субсидии, согласно утвержденному порядку предоставления 
Субсидии; 

3.2.2. Установление запрета приобретения иностранной валюты за счет 
средств Субсидии, за исключением операций, определяемых в соответствии с по-
рядком предоставления Субсидии;

3.2.3. Согласия Получателя Субсидии и лиц, получающих средства на основа-
нии договоров (соглашений), заключенных с Получателем субсидии, на осущест-
вление в отношении их главным распорядителем как получателем бюджетных 
средств соблюдения порядка и условий предоставления субсидии, в том числе в 
части достижения результатов предоставления субсидии, а также проверки орга-
нами муниципального финансового контроля соблюдения получателем субсидии 
порядка и условий предоставления субсидии в соответствии со статьями 268.1 и 
269.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации);

3.2.4. В случае уменьшения главному распорядителю как получателю бюджет-
ных средств ранее доведенных лимитов бюджетных обязательств, приводящего 
к невозможности предоставления субсидии в размере, определенном в соглаше-
нии Администрация направляет получателю субсидии уведомление об измене-
нии суммы предоставляемой Субсидии   с целью согласования новых условий 
соглашения или расторжения соглашения при недостижении согласия по новым 
условиям.

3.2.5. В случае возникновения обстоятельств, приводящих к невозможности 
достижения значений результатов предоставления субсидии, в целях достижения 
которых предоставляется субсидия (далее - результат предоставления субсидии), 
в сроки, определенные соглашением (договором) о предоставлении субсидии 
(далее - соглашение), главный распорядитель бюджетных средств, до которого в 
соответствии с бюджетным законодательством Российской Федерации как полу-
чателя бюджетных средств доведены в установленном порядке лимиты бюджет-
ных обязательств на предоставление субсидий на соответствующий финансовый 
год (соответствующий финансовый год и плановый период) (далее - главный рас-
порядитель как получатель бюджетных средств), по согласованию с Комитетом 
по топливно-энергетическому комплексу Ленинградской области, предоставля-
ющим Субсидию главному распорядителю как получателю бюджетных средств 
на основании соглашения №1ЭФ/2022 от 15.02.2022 и получателем субсидии 
вправе принять решение о внесении изменений в соглашение в части продления 
сроков достижения результатов предоставления субсидии (но не более чем на 24 
месяца) без изменения размера субсидии. В случае невозможности достижения 
результата предоставления субсидии без изменения размера субсидии главный 
распорядитель как получатель бюджетных средств по согласованию с Комитетом 
по топливно-энергетическому комплексу Ленинградской области, предоставля-
ющим субсидию, вправе принять решение об уменьшении значения результата 
предоставления субсидии;

3.3. Главным распорядителем бюджетных средств, представляющим субси-
дию, является Администрация.

3.4. Для получения Субсидии Получатель Субсидии представляет в Админис-
трацию документы, указанные в п.3.5.1 настоящего Соглашения. 

3.5. Администрация перечисляет Получателю Субсидию в безналичной фор-
ме на отдельный банковский счет Получателя Субсидии в следующем порядке:

3.5.1. Получатель Субсидии в течение 3 рабочих дней с момента выполнения 
работ направляет в администрацию следующие документы:

- сопроводительное письмо;
- заявку на финансирование, подписанную руководителем и главным бухгал-

тером организации;
- заверенные в установленном порядке копии контрактов, договоров и иных 

соглашений, предметом которых является реализация мероприятий по повыше-
нию надежности и энергетической эффективности в рамках субсидии;

- счет на оплату с разбивкой суммы оплаты за счет местного и областного 
бюджета;

 -   акт сдачи - приемки выполненных работ по форме КС-2 (с отметкой стро-
ительного контроля/технического надзора);

 - справка о стоимости выполненных работ и затрат по форме КС-3 с раз-
бивкой суммы за счет местного и областного бюджета;

 - сертификаты, паспорта, гарантийные паспорта на объекты, со сроком га-
рантийных обязательств на выполненные работы не менее 12 месяцев, а на обо-
рудование и материалы, имеющие гарантийный срок, превышающий 12 месяцев, 
в соответствии с гарантийным сроком, указанным в паспорте изделия (оборудо-
вания, материала);

 - акт готовности объекта к эксплуатации после проведения работ.
  Субсидия перечисляется в установленном порядке на расчетный счет Полу-

чателя Субсидии, открытом в коммерческом банке для перечисления Субсидии.
3.5.2. Комиссией, осуществляющей приемку выполненных работ, в течение 5 

рабочих дней с момента получения документов, проводится проверка докумен-
тов, выносится заключение (составляется отчет) и направляется со всем комплек-
том документов, установленных п.3.5.1. соглашения, главе администрации для 
санкционирования выплаты субсидии.

3.5.3. На основании положительного заключения и санкционирования главы 
администрации оплаты в течение 10 рабочих дней:

- ответственный исполнитель по муниципальной программе направляет на 
проверку в Комитет по топливно-энергетическому комплексу Ленинградской об-
ласти документы, установленные п.3.4 соглашения №9АИТП/2022  от 11.02.2022г;

- после проведения Комитетом по топливно-энергетическому комплексу 
Ленинградской области проверки представленных документов, Администрация 
формирует заявку на оплату в системе «АЦК-Финансы». 

3.5.4. Получателю Субсидии возможно предоставление аванса в размере до 
30% от сметной стоимости на закупку оборудования и материалов в случае со-
гласования и предоставления авансирования Комитетом по топливно-энергети-
ческому комплексу Ленинградской области. Для получения аванса получателем 
Субсидии предоставляются документы:

- заверенные в установленном порядке копии договоров, соглашений с под-
рядными организациями, предметом которых является реализация мероприятий 
по повышению надежности и энергетической эффективности в рамках субсидии; 

-  счет на оплату;
- иные документы по запросу Комитета по топливно-энергетическому ком-

плексу Ленинградской области.
Порядок и сроки перечисления аванса Получателю Субсидии осуществляют-

ся согласно п.п.3.5.2 и 3.5.3 настоящего Соглашения.

4.Обязанности сторон
4.1.Администрация   обязуется:    
4.1.1. Обеспечить предоставление Субсидии в соответствии с разделом 2 на-

стоящего Соглашения; 
4.1.2. Осуществлять проверку представляемых Получателем документов, ука-

занных в пункте 3.5 настоящего Соглашения, в том числе на соответствие их По-
рядку предоставления субсидии, в течение 5 рабочих дней со дня их получения 
от Получателя;

4.1.3. Обеспечивать перечисление Субсидии на счет Получателя, указанный 
в разделе 6 настоящего Соглашения, в соответствии с пунктом 3.5.3 Настоящего 
Соглашения;

4.1.4. Устанавливать показатели результативности, согласно Приложению 2 к 
настоящему Соглашению, являющемуся неотъемлемой частью настоящего Согла-
шения; 

4.1.5. Осуществлять оценку достижения Получателем показателей результа-
тивности и (или) иных показателей, установленных Порядком предоставления 
субсидии в соответствии с пунктом 4.1.4 настоящего Соглашения на основании 
отчета о достижении значений показателей результативности по форме, уста-
новленной в Приложении 3 к настоящему Соглашению, являющейся неотъемле-
мой частью настоящего Соглашения, представленного в соответствии с пунктом 
4.3.6.2 настоящего Соглашения;

4.1.6. Осуществлять контроль за соблюдением Получателем порядка, целей 
и условий предоставления Субсидии, установленных Порядком предоставления 
субсидии и настоящим Соглашением, в том числе в части достоверности пред-
ставляемых Получателем в соответствии с настоящим Соглашением сведений, 
путем проведения плановых и (или) внеплановых проверок на основании доку-
ментов, представленных Получателем по запросу Администрации;

4.1.7. В случае установления Администрацией или получения от органа муни-

ципального финансового контроля информации о факте (ах) нарушения Полу-
чателем порядка, целей и условий предоставления Субсидии, предусмотренных 
Порядком предоставления субсидии и настоящим Соглашением, в том числе ука-
зания в документах, представленных Получателем в соответствии с настоящим 
Соглашением, недостоверных сведений, направлять Получателю требование об 
обеспечении возврата Субсидии в   бюджет поселения в размере и в сроки, опре-
деленные в указанном требовании;     

4.1.8. Направлять разъяснения Получателю Субсидии по вопросам, связан-
ным с исполнением настоящего Соглашения, в течение пяти рабочих дней со дня 
получения обращения Получателя; 

4.2. Администрация   вправе: 
4.2.1. Приостанавливать предоставление Субсидии в случае получения от 

органа муниципального финансового контроля информации о факте (ах) нару-
шения Получателем порядка, целей и условий предоставления Субсидии, пред-
усмотренных Порядком предоставления Субсидии и настоящим Соглашением, в 
том числе указания в документах, представленных Получателем в соответствии 
с настоящим Соглашением, недостоверных сведений, до устранения указанных 
нарушений с обязательным уведомлением Получателя не позднее пяти рабочих 
дней с даты принятия решения о приостановлении; 

4.2.3. Запрашивать у Получателя документы и информацию, необходимые для 
осуществления контроля за соблюдением Получателем порядка, целей и условий 
предоставления Субсидии, установленных Порядком предоставления Субсидии 
и настоящим Соглашением, в соответствии с пунктом 4.1.6 настоящего Соглаше-
ния; 

4.3. Получатель  обязуется: 
4.3.1. Распоряжаться субсидией в целях выполнения работ, предусмотренных  

пунктом 1.1 настоящего Соглашения;
4.3.2. После подписания настоящего Соглашения в течение 5 рабочих предо-

ставить в Администрацию следующие документы:
- план-график выполнения работ, согласованный с подрядчиком, согласно 

Приложению 1 к настоящему Соглашению.
4.3.3. После окончания работ в течение 3 рабочих дней предоставить в Адми-

нистрацию следующие документы:
- счет на оплату с разбивкой денежных средств на местный и областной бюд-

жет;
 - акт сдачи - приемки выполненных работ по форме КС-2 (с отметкой стро-

ительного контроля/технического надзора); 
 - справку о стоимости выполненных работ и затрат по форме КС-3;
 - сертификаты, паспорта, гарантийные паспорта на объекты, со сроком га-

рантийных обязательств на выполненные работы не менее 12 месяцев, а на обо-
рудование и материалы, имеющие гарантийный срок превышающий 12 месяцев, 
в соответствии с гарантийным сроком, указанным в паспорте изделия (оборудо-
вания, материала);

 - акт готовности объекта к эксплуатации после проведения работ.
4.3.4. В случае изменения реквизитов Получатель обязан в течении пяти ра-

бочих дней в письменной форме сообщить об этом Администрации с указанием 
новых реквизитов. В случае неверного указания реквизитов исполнителем, все 
риски, связанные с перечислением Администрацией денежных средств на ука-
занный в настоящем Соглашении расчетный счет Получателя несет Получатель.

4.3.5. Обеспечивать достижение значений показателей результативности и 
(или) иных показателей, установленных Порядком предоставления Субсидии в 
соответствии с пунктом 4.1.4 настоящего Соглашения;

4.3.6. Представлять в Администрацию: 
4.3.6.1. С момента подписания Соглашения Получатель Субсидии предостав-

ляет в Администрацию фотоотчет по объекту до начала работ и далее еженедель-
но по пятницам фотофиксацию производства работ с описанием выполненных 
мероприятий и указанием процента исполнения нарастающим итогом;

4.3.6.2. До 10 числа месяца, следующего за месяцем окончания работ, предста-
вить в Администрацию Отчет о достижении значений показателей результатив-
ности в соответствии с пунктом 4.1.5 настоящего Соглашения; 

4.3.6.3. В течение 10 рабочих дней с момента получения Субсидии представить 
в администрацию отчет о расходовании Субсидии по форме, согласно Приложе-
нию 4 к настоящему Соглашению с приложением заверенных копий документов, 
подтверждающих расход перечисленной Субсидии (платежные поручения) и вы-
писку с отдельного счета за отчетный период.

4.3.7. Направлять по запросу Администрации документы и информацию, не-
обходимые для осуществления контроля за соблюдением порядка, целей и усло-
вий предоставления Субсидии в соответствии с пунктом 4.2.3 настоящего Согла-
шения, в течение 5 рабочих дней со дня получения указанного запроса; 

4.3.9. В случае получения от Администрации требования в соответствии с 
пунктом 4.1.7 настоящего Соглашения:

4.3.9.1. Устранять факт(ы) нарушения порядка, целей и условий предоставле-
ния Субсидии в сроки, определенные в указанном требовании; 

4.3.9.2. Возвращать в бюджет поселения Субсидию в размере и в сроки, опре-
деленные в указанном требовании;   

4.3.10. Обеспечивать полноту и достоверность сведений, представляемых в 
Администрацию  в соответствии с настоящим Соглашением; 

4.3.11. Выполнять иные обязательства в соответствии с бюджетным законода-
тельством Российской Федерации и Порядком предоставления Субсидии; 

4.4. Получатель вправе: 
4.4.1. Направлять в Администрацию предложения о внесении изменений в 

настоящее Соглашение; 
4.4.2. Обращаться в Администрацию в целях получения разъяснений в связи с 

исполнением настоящего Соглашения; 
4.4.3. Осуществлять иные права в соответствии с бюджетным законодательст-

вом Российской Федерации и Порядком предоставления Субсидии;
4.5. Получатель выражает согласие на осуществление главным распорядите-

лем как получателем бюджетных средств соблюдения порядка и условий предо-
ставления субсидии, в том числе в части достижения результатов предоставления 
субсидии, а также проверки органами муниципального финансового контроля 
соблюдения получателем субсидии порядка и условий предоставления субсидии в 
соответствии со статьями 268.1 и 269.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации.

5. Ответственность Сторон
5.1. В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения своих обяза-

тельств по настоящему Соглашению Стороны несут ответственность в соответ-
ствии с законодательством Российской Федерации. 

6. Заключительные положения
 6.1. Споры, возникающие между Сторонами в связи с исполнением настояще-

го Соглашения, решаются ими, по возможности, путем проведения переговоров с 
оформлением соответствующих протоколов или иных документов. При недости-
жении согласия споры между Сторонами решаются в судебном порядке. 

6.2. Настоящее Соглашение вступает в силу с даты его подписания лицами, 
имеющими право действовать от имени каждой из Сторон, но не ранее доведения 
лимитов бюджетных обязательств, указанных в пункте 2.1, 2.2 настоящего Согла-
шения, и действует до 28 декабря 20__ года. 

 6.3. Все изменения и дополнения к настоящему Соглашению оформляются 
дополнительными соглашениями и после их подписания Сторонами становятся 
неотъемлемой частью Соглашения. 

6.4. Расторжение настоящего Соглашения возможно в случае: 
6.4.1. Нарушения Получателем порядка, целей и условий предоставления Субси-

дии, установленных Порядком предоставления субсидии и настоящим Соглашением; 
6.5. Расторжение настоящего Соглашения в одностороннем порядке возмож-

но в случае недостижения Получателем установленных настоящим Соглашением 
показателей результативности или иных показателей, установленных настоящим 
Соглашением;

6.6. Документы и иная информация, предусмотренные настоящим Соглаше-
нием, могут направляться Сторонами заказным письмом с уведомлением о вру-
чении либо вручением представителем одной Стороны подлинников документов, 
иной информации представителю другой Стороны.

6.7. Настоящее Соглашение заключено Сторонами в форме бумажного доку-
мента в двух экземплярах, по одному экземпляру для каждой из Сторон. 

7. Платежные реквизиты Сторон
Администрация: 
Администрация муниципального образования Колтушское сельское поселение 
Всеволожского муниципального района Ленинградской области
Адрес: 188680, Ленинградская область, Всеволожский район, д. Колтуши, д.32 

ИНН 4703139780
КПП 470301001
ОКТМО 41612416
Код классификации дохода 20229999100000150
Код администратора дохода 001
Лицевой счет получателя средств 04453203840 в Управлении Федерального казна-
чейства по Ленинградской области
Счет УФК: 03100643000000014500;
БИК: 014106101;
Наименование банка: ОТДЕЛЕНИЕ ЛЕНИНГРАДСКОЕ БАНКА РОССИИ//УФК 
по Ленинградской области г. Санкт-Петербург.
Счет банка: 40102810745370000006
Адрес электронной почты и телефон: koltushi@yandex.ru, тел.8(81370)71-750
Получатель субсидии:

8. Подписи сторон

Приложение  1
к типовой форме Соглашения 

План - график выполнения работ

№ п/п Наименование объекта Наименование мероприятий Дата выполнения
1 2 3 4

Администрация:                                                                                             Получатель:
Глава администрации
муниципального образования
Колтушское сельское поселение 
Всеволожского муниципального района
Ленинградской области

_____________А.В. Комарницкая                                            _______________Ф.И.О.
Подрядчик:

_______________Ф.И.О.

Приложение  2
к типовой форме Соглашения 

Показатели результативности

№ 
п/п

Наименование 
мероприятия (на-

правления), объекта 
капитального стро-
ительства, объекта 
недвижимого иму-

щества

Наименование ре-
зультатов использо-
вания Субсидии

Еди-
ница 
изме-
рения

Плано-
вое зна-

чение 
показа-

теля

Срок, на 
который 
заплани-
ровано 

достиже-
ние

1 2 3 4 5 6
1 Установка автомати-

зированных индиви-
дуальных тепловых 
пунктов с погодным 
и часовым регули-

рованием по адресу: 
Ленинградская об-

ласть, Всеволожский 
район, д.Разметелево, 

ул.ПТУ-56 д.3 и д.4

Количество автома-
тизированных инди-
видуальных тепловых 
пунктов с погодным и 
часовым регулирова-

нием, установленных в 
многоквартирных до-
мах жилищного фонда 
на территории муници-
пального образования

шт 2 01.12.23

Руководитель Получателя      _____________    _____________   ___________
шт

Приложение 3
к типовой форме Соглашения 

Отчет о достижении значений показателей результативности по состоя-
нию на ____ ____________20__ года

Наименование получателя:
_____________________________________________________________________

Периодичность________________

№ 
п/п

Наименование 
мероприятия, объ-
екта капитального 

строительства 
(объекта недвижи-
мого имущества)

Наимено-
вание ре-
зультатов 
исполь-
зования 

Субсидии

Единица 
измере-

ния

Значение результатов 
использования Суб-

сидии Причина 
отклоне-

нияплановое фактиче-
ское

1 2 3 4 5 6 7

Руководитель Получателя      _____________    _____________   ______________
                                                   Должность               Подпись           Расшифровка                      

Приложение 4
к типовой форме Соглашения 

Отчет о расходовании субсидии из бюджета МО Колтушское СП в связи 
с выполнением работ (услуг), обеспечивающих реализацию мероприятия 
по повышению надежности и энергетической эффективности в системах 

теплоснабжения Колтушского сельского поселения Всеволожского 
муниципального района Ленинградской области по состоянию

 на «__» _________20__года

Наименование получателя:_______________________ИНН____________

Дата по-
лучения 

субсидии
Сумма

Расходование № 
доку-
мента

Сумма Остаток 
средствНаименовании организа-

ции или затрат дата

Руководитель

Главный бухгалтер

РОССИЙСКАЯ  ФЕДЕРАЦИЯ
Муниципальное образование Колтушское сельское поселение

Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области
АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

01.07.2022 № 532                                                                                                                                                                             дер. Колтуши

Об утверждении Административного регламента по предоставлению 



Колтушский Вестник №13 (276) от 02.07.2022 года10
муниципальной услуги «Приватизация имущества, находящегося в муници-
пальной собственности» в соответствии с Федеральным законом от 22 июля 
2008 года №159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, 
находящегося в государственной собственности субъектов Российской Феде-
рации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого 
и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законо-
дательные акты Российской Федерации»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организа-
ции предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением 
Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утвер-
ждении административных регламентов исполнения государственных функций и 
административных регламентов предоставления государственных услуг» 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципаль-
ной услуги «Приватизация имущества, находящегося в муниципальной собствен-
ности» в соответствии с Федеральным законом от 22 июля 2008 года № 159-ФЗ 
«Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в госу-
дарственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципаль-
ной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринима-
тельства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской 
Федерации» согласно Приложению.

2. Постановления администрации МО Колтушское СП от 11.03.2019 № 178,  от 
24.12.2020 № 792 считать утратившими силу.     

3. Постановление вступает в силу после его официального опубликования.
4.Опубликовать постановление в газете «Колтушский вестник» и разместить 

на официальном сайте МО Колтушское СП в сети Интернет по адресу: www.mo-
koltushi.ru.

5. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава администрации                                                                               А.В.Комарницкая

Утвержден
постановлением администрации 

МО Колтушское СП 
от 01.07.2022 №532

(Приложение)

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
по предоставлению муниципальной услуги «Приватизация имущества, 

находящегося в муниципальной собственности» в соответствии с 
Федеральным законом от 22 июля 2008 года № 159-ФЗ «Об особенностях 
отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной 
собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной 

собственности и арендуемого субъектами малого и среднего 
предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные 
акты Российской Федерации» (Сокращенное наименование: «Приватизация 

имущества, находящегося в муниципальной собственности») (далее – 
муниципальная услуга, административный регламент)

1. Общие положения
1.1. Регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муници-

пальной услуги.
1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, (да-

лее – заявитель) являются:
- юридические лица, являющиеся субъектами малого и среднего предприни-

мательства, арендующие недвижимое муниципальное имущество;
- индивидуальные предприниматели, являющиеся субъектами малого и сред-

него предпринимательства, арендующие недвижимое муниципальное имущество.
Представлять интересы заявителя имеют право:
от имени юридических лиц:
- лица, действующие в соответствии с законом или учредительными докумен-

тами от имени юридического лица без доверенности;
- представители юридических лиц в силу полномочий на основании доверен-

ности или договора;
от имени индивидуальных предпринимателей:
- представители индивидуальных предпринимателей в силу полномочий на 

основании доверенности или договора.
1.3. Информация о местах нахождения органа местного самоуправления 

(далее - ОМСУ), предоставляющего муниципальную услугу, ОИВ/ОМСУ/орга-
низаций, участвующих в предоставлении услуги и не являющихся многофункци-
ональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг 
(далее - Организации), графиках работы, контактных телефонах и т.д. (далее - све-
дения информационного характера) размещаются:

на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые 
являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги;

на сайте ОМСУ: http://mo-koltushi.ru;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области 

«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг» (далее - ГБУ ЛО «МФЦ», МФЦ): http://mfc47.ru/;

на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинград-
ской области (далее - ПГУ ЛО)/на Едином портале государственных услуг (далее 
- ЕПГУ): www.gu.lenobl.ru / www.gosuslugi.ru;

в государственной информационной системе «Реестр государственных и му-
ниципальных услуг (функций) Ленинградской области» (далее - Реестр).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги: «Приватизации имуще-

ства, находящегося в муниципальной собственности» в соответствии с Феде-
ральным законом от 22 июля 2008 года № 159-ФЗ «Об особенностях отчуждения 
недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъ-
ектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого 
субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в 
отдельные законодательные акты Российской Федерации».

Сокращенное наименование муниципальной услуги: «Приватизация имуще-
ства, находящегося в муниципальной собственности».

2.2. Муниципальную услугу предоставляет администрация муниципального 
образования Колтушское сельское поселение Всеволожского муниципального 
района Ленинградской области (далее – ОМСУ, Администрация). Должностным 
лицом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, является глав-
ный специалист по управлению муниципальным имуществом Администрации.

В предоставлении муниципальной услуги участвует ГБУ ЛО «МФЦ».
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов 

принимается:
1) при личной явке:
в ОМСУ;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением в ОМСУ;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ.
Заявитель имеет право записаться на прием для подачи заявления о предо-

ставлении услуги следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ - в ОМСУ, в МФЦ (при технической реализации);
2) по телефону - в ОМСУ, в МФЦ;
3) посредством сайта ОМСУ - в ОМСУ.
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в 

пределах установленного в ОМСУ или МФЦ графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности 

заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявле-
ния паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удосто-
веряющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации 
или посредством идентификации и аутентификации в ОМСУ, ГБУ ЛО «МФЦ» с 
использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 ста-
тьи 14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, 
информационных технологиях и о защите информации» (при наличии техниче-
ской возможности).

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме иден-
тификация и аутентификация могут осуществляться посредством (при техниче-
ской реализации):

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государст-
венных информационных систем, если такие государственные информационные 
системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обес-
печивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, 
при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информаци-
онных системах;

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информаци-
онной системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор 
и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и передачу ин-
формации о степени их соответствия предоставленным биометрическим персо-
нальным данным физического лица.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
- заключение договора купли-продажи недвижимого имущества;
- уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги (отказ в 

приобретении арендуемого недвижимого имущества).
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответ-

ствии со способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):
1) при личной явке:
в ОМСУ;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением;
на адрес электронной почты;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ;
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более  90 

(девяноста) календарных дней с даты поступления (регистрации) заявления в 
ОМСУ с учетом следующих особенностей: 

2.4.1.  Оформление и подписание обеими сторонами договора купли-продажи 
производится в следующие сроки:

2.4.1.1. при реализации преимущественного права на приобретение арендуе-
мого имущества: на основании заявления (приложение 1):

- в двухмесячный срок с даты поступления (регистрации) заявления  ОМСУ 
обеспечивает заключение договора на проведение оценки рыночной стоимости 
арендуемого имущества в порядке, установленном Федеральным законом от 
29.07.1998 № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации»;

- в течение 14 (четырнадцати) дней с даты принятия ОМСУ отчета об оцен-
ке рыночной стоимости арендуемого имущества ОМСУ принимает решение об 
условиях его приватизации;

- в течение 10 (десяти) дней с даты принятия решения об условиях приватиза-
ции ОМСУ направляет заявителю проект договора купли-продажи арендуемого 
имущества;

- ОМСУ заключает договор купли-продажи арендуемого имущества в 30 
(тридцати) дневной срок со дня получения субъектом малого или среднего пред-
принимательства проекта договора купли-продажи.

2.4.1.2.  при принятии решения об условиях приватизации ОМСУ:
- в течение 10 (десяти) дней с даты принятия решения об условиях привати-

зации направляет арендаторам - субъектам малого, среднего предпринимательст-
ва его копию, предложение о заключении договора купли-продажи арендуемого 
имущества, проект данного договора, а также при наличии задолженности по 
арендной плате (неустойкам, пеням, штрафам) - требование о ее погашении (с 
указанием размера);

- если субъект малого и среднего предпринимательства согласен на покупку 
арендуемого имущества, ОМСУ заключает договор купли-продажи в течение 30 
(тридцати) дней со дня получения им предложения о его заключении и (или) про-
екта договора купли-продажи;

2.4.2. Оформление акта приема-передачи осуществляется в следующие сроки:
- при единовременной оплате муниципального имущества - в соответствии 

с условиями договора купли-продажи, но не позднее 30 (тридцати) дней после 
полной оплаты имущества;

- при приобретении муниципального имущества в рассрочку - в соответствии 
с условиями договора купли-продажи не позднее чем через 30 (тридцать) дней с 
даты заключения договора купли-продажи.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
1) Конституция Российской Федерации;
2) Гражданский кодекс Российской Федерации;
3) Федеральный закон от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего 

предпринимательства в Российской Федерации» » (далее – Федеральный закон № 
209-ФЗ);

4) Федеральный закон от 22.07.2008 № 159-ФЗ «Об особенностях отчуждения 
недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъ-
ектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого 
субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в 
отдельные законодательные акты Российской Федерации» (далее – Федеральный 
закон № 159-ФЗ);

5) Федеральный закон от 29.07.1998 № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в 
Российской Федерации»;

7) Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах органи-
зации местного самоуправления в Российской Федерации»;

8) нормативные правовые акты органов местного самоуправления.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 

законодательными или иными нормативными правовыми актами для предостав-
ления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем:

1) заявление субъекта малого и среднего предпринимательства о реализации 
преимущественного права на приобретение арендуемого имущества (о предо-
ставлении муниципальной услуги) в соответствии с приложением № 1.

Заявление заполняется при помощи технических средств или от руки разбор-
чиво (печатными буквами). При обращении на ЕПГУ/ПГУ ЛО заявление запол-
няется заявителем собственноручно. При обращении в ГБУ ЛО «МФЦ» заявление 
заполняется заявителем собственноручно, либо специалистом ГБУ ЛО «МФЦ».

Не допускается исправление ошибок путем зачеркивания или с помощью кор-
ректирующих средств.

Бланк заявления заявитель может получить у должностного лица ОМСУ. Зая-
витель вправе распечатать бланк заявления на официальном сайте ОМСУ.

2) документ, удостоверяющий личность заявителя: документы, удостоверяю-
щие личность гражданина Российской Федерации, в том числе военнослужащего, 
а также документы, удостоверяющие личность иностранного гражданина, лица 
без гражданства, включая вид на жительство и удостоверение беженца;

3) учредительные документы (при обращении юридического лица);
4) документ, удостоверяющий право (полномочия) представителя юридиче-

ского лица или индивидуального предпринимателя, если с заявлением обращает-
ся представитель заявителя.

Представитель заявителя из числа уполномоченных лиц дополнительно пред-
ставляет документ, удостоверяющий личность, и документ, оформленный в соот-
ветствии с действующим законодательством, подтверждающий наличие у пред-
ставителя права действовать от лица заявителя и определяющий условия и грани-
цы реализации права представителя на получение муниципальной услуги (необ-
ходимо указать тип доверенности: доверенность, удостоверенную нотариально, 
либо главой местной администрации поселения и специально уполномоченным 
должностным лицом местного самоуправления поселения или главой местной 
администрации муниципального района и специально уполномоченным долж-
ностным лицом местного самоуправления муниципального района (в случае если 
в поселении или расположенном на межселенной территории населенном пункте 
нет нотариуса), либо должностным лицом консульского учреждения Российской 
Федерации, уполномоченным на совершение этих действий; доверенность, удо-
стоверенную в соответствии с пунктом 2 статьи 185.1 Гражданского кодекса Рос-
сийской Федерации и являющуюся приравненной к нотариальной; доверенность 
в простой письменной форме).

2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соот-
ветствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государ-
ственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных им 
организаций (за исключением организаций, оказывающих услуги, необходимые 
и обязательные для предоставления муниципальной услуги) и подлежащих пред-
ставлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

Должностное лицо Администрации в рамках межведомственного информа-
ционного взаимодействия для предоставления муниципальной услуги запраши-

вает следующие документы (сведения):
1) выписку из Единого государственного реестра юридических лиц в случае, 

если заявителем является юридическое лицо;
2) выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпри-

нимателей, если заявителем является индивидуальный предприниматель;
3) сведения (выписку) из Единого реестра субъектов малого и среднего пред-

принимательства – в отношении индивидуального предпринимателя или юриди-
ческого лица;

4) сведения об отсутствии (наличии) у заявителя задолженности по арендной 
плате, неустойкам, пеням, штрафам за аренду муниципального имущества.

2.7.1. Заявитель вправе представить документы (сведения), указанные в пун-
кте 2.7 настоящего регламента, по собственной инициативе.

2.7.2. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от 
заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, 
представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предо-
ставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с норма-
тивными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами 
находятся в распоряжении муниципальных органов, предоставляющих муници-
пальную услугу, государственных органов, иных органов местного самоуправ-
ления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного 
самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных 
или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 
статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный 
закон № 210-ФЗ);

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для по-
лучения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в 
иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, 
за исключением получения услуг и получения документов и информации, пре-
доставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, 
указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ;

представления документов и информации, отсутствие и(или) недостовер-
ность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления государственной услуги, либо в предоставле-
нии государственной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 
4 части 1 статьи 7 Федерального закона N 210-ФЗ;

представления на бумажном носителе документов и информации, электрон-
ные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 
статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесе-
ние отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым услови-
ем предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, 
установленных федеральными законами.

2.7.3. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставле-
ния муниципальной услуги, ОМСУ, предоставляющий муниципальную услугу, 
вправе:

1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов пре-
доставления муниципальных услуг, в том числе направлять межведомственные 
запросы, получать на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможно-
сти подать запрос о предоставлении соответствующей услуги для немедленного 
получения результата предоставления такой услуги;

2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципаль-
ной услуги, в отношении которых у заявителя могут появиться основания для 
их предоставления ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на 
формирование результата предоставления соответствующей услуги, в том числе 
направлять межведомственные запросы, получать на них ответы, формировать 
результат предоставления соответствующей услуги, а также предоставлять его за-
явителю с использованием ЕПГУ/ПГУ ЛО и уведомлять заявителя о проведенных 
мероприятиях.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предостав-
ления муниципальной услуги с указанием допустимых сроков приостановления 
в случае, если возможность приостановления предоставления муниципальной 
услуги предусмотрена действующим законодательством.

Течение 30 (тридцати) дневного срока, со дня получения субъектом малого 
или среднего предпринимательства предложения ОМСУ о заключении договора 
купли-продажи и (или) проекта договора купли-продажи арендуемого имущест-
ва, указанного в части 4 статьи 4 Федерального закона № 159-ФЗ, приостанавлива-
ется в случае оспаривания субъектом малого или среднего предпринимательства 
достоверности величины рыночной стоимости объекта оценки, используемой 
для определения цены выкупаемого имущества, до дня вступления в законную 
силу решения суда.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги:

Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги:

1) Заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких дей-
ствий;

2) Представление неполного комплекта документов, необходимых в соответ-
ствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для 
оказания услуги, подлежащих представлению заявителем;

3) Заявление на получение услуги оформлено не в соответствии с админист-
ративным регламентом;

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении му-
ниципальной услуги:

1) Представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установ-
ленным административным регламентом;

2) Представленные заявителем документы недействительны/указанные в за-
явлении сведения недостоверны;

3) Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
а) заявитель не является субъектом малого и среднего предпринимательства 

и (или) сведения о нем на день заключения договора купли-продажи арендуемого 
имущества исключены из единого реестра субъектов малого и среднего предпри-
нимательства; 

- арендуемое имущество на день подачи заявления не находится во временном 
владении и (или) временном пользовании заявителя, являющегося субъектом ма-
лого и среднего предпринимательства, непрерывно в течение двух и более лет в 
соответствии с договором или договорами аренды такого имущества, за исклю-
чением случая, предусмотренного частью 2.1 статьи 9 Федерального закона № 
159-ФЗ;

- у заявителя имеется не погашенная задолженность по арендной плате за 
имущество, неустойкам (штрафам, пеням) на день заключения договора купли-
продажи арендуемого имущества в соответствии с частью 4 статьи 4 Федерально-
го закона № 159-ФЗ, а в случае, предусмотренном частью 2 или частью 2.1 статьи 9 
Федерального закона № 159-ФЗ, - на день подачи субъектом малого или среднего 
предпринимательства заявления;

- арендуемое имущество включено в утвержденный в соответствии с частью 
4 статьи 18 Федеральный закон № 209-ФЗ перечень муниципального имущества, 
предназначенного для передачи во владение и (или) в пользование субъектам ма-
лого и среднего предпринимательства, за исключением случая, предусмотренного 
частью 2.1 статьи 9 Федерального закона № 159-ФЗ;

б) утрата субъектом малого и среднего предпринимательства преимущест-
венного права на приобретение арендуемого имущества, в том числе:

- с момента отказа субъекта малого или среднего предпринимательства от за-
ключения договора купли-продажи арендуемого имущества;

- по истечении тридцати дней со дня получения субъектом малого или средне-
го предпринимательства предложения и (или) проекта договора купли-продажи 
арендуемого имущества в случае, если этот договор не подписан субъектом мало-
го или среднего предпринимательства в указанный срок, за исключением случаев 
приостановления течения указанного срока в соответствии с частью 4.1 статьи 4 
Федерального закона № 159-ФЗ;

- с момента расторжения договора купли-продажи арендуемого имущества в 
связи с существенным нарушением его условий субъектом малого или среднего 
предпринимательства;

- отчуждение арендуемого имущества, указанного в заявлении, в порядке 
реализации преимущественного права на приобретение арендуемого имущества 
не допускается в соответствии с Федеральным законом № 159-ФЗ или другими 
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федеральными законами.
В случаях, предусмотренных подпунктами 8-13 настоящего пункта, уполномо-

ченный орган в тридцатидневный срок с даты получения заявления возвращает его 
арендатору с указанием причины отказа в приобретении арендуемого имущества.

2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или 
иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.

2.11.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предо-

ставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления 
муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной 
услуги составляет в ОМСУ:

при личном обращении - в день поступления запроса;
при направлении запроса почтовой связью в ОМСУ - в день поступления за-

проса;
при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в ОМСУ - в день 

передачи документов из МФЦ в ОМСУ;
при направлении запроса в форме электронного документа посредством 

ЕПГУ или ПГУ ЛО, сайта ОМСУ  (при наличии технической возможности) - в 
день поступления запроса на ЕПГУ или ПГУ ЛО или на следующий рабочий день 
(в случае направления документов в нерабочее время, в выходные, праздничные 
дни).

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная 
услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении му-
ниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и 
перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально 
выделенных для этих целей помещениях ОМСУ или в МФЦ.

2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов 
мест (но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных 
средств инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства. 
Инвалиды пользуются местами для парковки специальных транспортных средств 
бесплатно. На территории, прилегающей к зданию, в котором размещен МФЦ, 
располагается бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетите-
лей, в том числе предусматривающая места для специальных автотранспортных 
средств инвалидов.

2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочти-
тельнее на первых, этажах здания с предоставлением доступа в помещение ин-
валидам.

2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (выве-
ской), содержащей полное наименование ОМСУ, а также информацию о режиме 
его работы.

2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с 
поручнями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.

2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том 
числе туалет, предназначенный для инвалидов.

2.14.7. При необходимости работником МФЦ, ОМСУ инвалиду оказывается 
помощь в преодолении барьеров, мешающих получению им услуг наравне с дру-
гими лицами.

2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также 
содержат информацию о контактных номерах телефонов вызова работника для 
сопровождения инвалида.

2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной ин-
формации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информа-
ции знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сур-
допереводчика и тифлосурдопереводчика.

2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для 
собаки-проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).

2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части 
объемно-планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной без-
опасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям 
нормативных документов, действующих на территории Российской Федерации.

2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать 
места для ожидания, информирования и приема заявителей.

2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями 
(кресельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для оформления доку-
ментов с размещением на них бланков документов, необходимых для получения 
муниципальной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информаци-
онными стендами, содержащими актуальную и исчерпывающую информацию, 
необходимую для получения муниципальной услуги, и информацию о часах при-
ема заявлений.

2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются стола-
ми, стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания 
письменных обращений.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые 

в отношении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к поме-

щениям, в которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муници-

пальной услуге в ОМСУ, МФЦ, по телефону, на официальном сайте органа, предо-
ставляющего услугу, посредством ЕПГУ либо ПГУ ЛО;

4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, пред-
усмотренным действующим законодательством;

5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе 
и результате предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГУ и 
(или) ПГУ ЛО (при наличии технической возможности).

2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, приме-
нимые в отношении инвалидов):

1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в ко-

торых предоставляется муниципальная услуга.
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и получении 

результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным ли-

цам ОМСУ или работникам МФЦ при подаче документов на получение муници-
пальной услуги и не более одного обращения при получении результата в ОМСУ 
или в МФЦ;

4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц ОМСУ, 
поданных в установленном порядке.

2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой осуществ-
лялось в электронной форме через ЕПГУ или ПГУ ЛО либо посредством МФЦ, 
заявителю обеспечивается возможность оценки качества оказания услуги.

2.16. Получение услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, не требуется.

Получение согласований, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги, не требуется.

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предостав-
ления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае если 
муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и 
особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

2.17.1. Предоставление услуги по экстерриториальному принципу не предус-
мотрено.

2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осу-
ществляется при технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО и/или 
ЕПГУ.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности вы-
полнения административных процедур в электронной форме

3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных про-
цедур, требования к порядку их выполнения

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие ад-
министративные процедуры:

- направление субъекту малого и среднего предпринимательства  предло-

жения о заключении договора купли-продажи муниципального имущества и 
проекта договора купли-продажи арендуемого имущества, а также при наличии 
задолженности по арендной плате за имущество, неустойкам (штрафам, пеням) 
требования о погашении такой задолженности с указанием ее размера» (далее - 
предложение), в случае если объект недвижимости, арендуемый субъектом ма-
лого и среднего предпринимательства, включен в прогнозный план (программу) 
приватизации муниципального имущества - в течение 10 (десяти) дней с даты 
принятия ОМСУ решения об условиях приватизации;  

- прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги - 1 
календарный день, в случае, если указанный день выпал на будни, в ином случае 
следующий за указанным днем будний день;

- рассмотрение документов об оказании муниципальной услуги – 18 кален-
дарных дней;

- заключение договора купли-продажи недвижимого имущества или подго-
товка уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги (об отказе 
в приобретении арендуемого недвижимого имущества) - в сроки, не превышающие 
сроки, установленные пунктом 2.4 настоящего административного регламента;

- выдача результата - 1 рабочий день.
3.1.2. При реализации преимущественного права на приобретение арендуемо-

го имущества субъектами малого или среднего предпринимательства в соответст-
вии с Федеральным законом № 159-ФЗ, в случае если объект недвижимости вклю-
чен в прогнозный план (программу) приватизации муниципального имущества:

3.1.2.1. Направление субъекту малого и среднего предпринимательства пред-
ложения. 

3.1.2.1.1. Основание для начала административной процедуры: включение 
объекта недвижимости, арендуемого субъектом малого и среднего предпринима-
тельства, в прогнозный план (программу) приватизации муниципального иму-
щества;

3.1.2.1.2. Содержание административных действий, продолжительность и 
(или) максимальный срок его выполнения:

1 действие: должностное лицо ОМСУ готовит проект письма субъекту мало-
го и среднего предпринимательства - арендатору с предложением о заключении 
договора купли-продажи муниципального имущества и (или) проект договора 
купли-продажи арендуемого имущества, а также при наличии задолженности по 
арендной плате за имущество, неустойкам (штрафам, пеням) требование о пога-
шении такой задолженности с указанием ее размера с приложением копии реше-
ния ОМСУ об утверждении условий приватизации;

2 действие: подписание уполномоченным лицом ОМСУ письма субъекту ма-
лого и среднего предпринимательства с предложением и регистрация письма в 
установленном порядке;

3 действие: направление субъекту малого и среднего предпринимательства 
предложения о заключении договора купли-продажи муниципального имущест-
ва и (или) проекта договора купли-продажи арендуемого имущества, а также при 
наличии задолженности по арендной плате за имущество, неустойкам (штрафам, 
пеням) - требования о погашении такой задолженности с указанием ее размера 
с приложением копии решения ОМСУ об утверждении условий приватизации;

Срок исполнения административной процедуры - 10 (десять) дней с момента 
принятия ОМСУ решения об условиях приватизации муниципального имущества.

3.1.2.1.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: 
главный специалист по управлению муниципальным имуществом.

3.1.2.1.4. Критерий принятия решения: включение объекта недвижимости в 
прогнозный план (программу) приватизации муниципального имущества/ не 
включение объекта недвижимости в прогнозный план (программу) приватиза-
ции муниципального имущества.

3.1.2.1.5. Результат выполнения административной процедуры: 
- подготовка и направление проекта письма с предложением о заключении до-

говора купли-продажи муниципального имущества и его направление субъекту 
малого и среднего предпринимательства;

3.1.2.2. Заключение договора купли-продажи муниципального имущества или 
подготовка уведомления субъекту малого или среднего предпринимательства об 
утрате им преимущественного права на приобретение арендуемого имущества.

3.1.2.2.1. Основание для начала административной процедуры: поступление 
от субъекта малого и среднего предпринимательства в ответ на предложение 
ОМСУ согласия (заявления) на использование преимущественного права на при-
обретение арендуемого имущества с приложением документов, предусмотренных 
пунктом 2.6 настоящего административного регламента, или отказ от него.

3.1.2.2.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной 
услуги.

3.1.2.2.3. Основание для начала административной процедуры: поступление 
в ОМСУ заявления и документов, предусмотренных п. 2.6 настоящего админис-
тративного регламента;

3.1.2.2.4. Содержание административного действия, продолжительность и 
(или) максимальный срок его выполнения: должностное лицо, ответственное за 
делопроизводство, принимает представленные (направленные) заявителем заяв-
ление и документы и в тот же день регистрирует их в соответствии с правилами 
делопроизводства, установленными в ОМСУ, составляет опись документов, вру-
чает копию описи заявителю под роспись.

3.1.2.2.5. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: 
должностное лицо, ответственное за делопроизводство.

3.1.2.2.6. Результат выполнения административной процедуры: регистрация 
заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему доку-
ментов.

3.1.2.3. Рассмотрение документов о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.2.3.1. Основание для начала административной процедуры: поступление 

заявления и прилагаемых к нему документов должностному лицу, ответственно-
му за формирование проекта решения.

3.1.2.3.2. Содержание административных действий, продолжительность и 
(или) максимальный срок его (их) выполнения:

1 действие: проверка документов на комплектность и достоверность, провер-
ка сведений, содержащихся в представленных заявлении и документах, в целях 
оценки их соответствия требованиям и условиям на получение муниципальной 
услуги, в том числе на соответствие заявителя требованиям об отнесении к ка-
тегории субъектов малого и среднего предпринимательства, установленной ст. 4 
Федерального закона № 209, а также формирование проекта решения по итогам 
рассмотрения заявления и документов в течение 18 дней с даты окончания первой 
административной процедуры.

2 действие: формирование, направление межведомственного запроса (меж-
ведомственных запросов) (в случае непредставления заявителем документов, 
предусмотренных пунктом 2.7 настоящего административного регламента) в 
электронной форме с использованием системы межведомственного электронного 
взаимодействия и получение ответов на межведомственные запросы в течение 18 
дней с даты окончания первой административной процедуры.

3.1.2.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: 
главный специалист по управлению муниципальным имуществом.

3.1.2.3.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие у заявителя права 
на получение муниципальной услуги.

3.1.2.3.5. Результат выполнения административной процедуры подготовка: 
- проекта договора купли-продажи муниципального имущества;
- проекта уведомления об утрате преимущественного права на приобретение 

арендуемого имущества (об отказе в предоставлении муниципальной услуги).
3.1.2.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об 

отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.2.4.1. Основание для начала административной процедуры: представление 

должностным лицом, ответственным за формирование проекта решения, проек-
та договора купли-продажи или проекта уведомления об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги должностному лицу, ответственному за принятие и под-
писание соответствующего решения.

3.1.2.4.2. Содержание административного действия (административных дей-
ствий), продолжительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения: 
рассмотрение проекта решения, а также заявления и представленных документов 
должностным лицом, ответственным за принятие и подписание соответствующе-
го решения (о предоставлении услуги или об отказе в предоставлении услуги), в 
течение 1 рабочего дня с даты окончания второй административной процедуры.

3.1.2.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: 
должностное лицо, ответственное за принятие и подписание соответствующего 
решения.

3.1.2.4.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие у заявителя права 
на получение муниципальной услуги.

3.1.2.4.5. Результат выполнения административной процедуры: подписание 

договора купли-продажи или уведомления об отказе в предоставлении услуги.
3.1.2.5. Выдача результата.
3.1.2.5.1. Основание для начала административной процедуры: подписание 

договора купли-продажи или уведомления об отказе в предоставлении муници-
пальной услуги, являющееся результатом предоставления муниципальной услуги.

3.1.2.5.2. Содержание административных действий, продолжительность и 
(или) максимальный срок его выполнения:

1 действие: должностное лицо, ответственное за делопроизводство, регистри-
рует результат предоставления муниципальной услуги: договор купли-продажи 
или уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги не позднее 1 
рабочего дня с даты окончания третьей административной процедуры.

2 действие: должностное лицо, ответственное за делопроизводство, направля-
ет результат предоставления муниципальной услуги способом, указанным в заяв-
лении, не позднее 1 рабочего дня с даты окончания первого административного 
действия данной административной процедуры.

3.1.2.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: 
должностное лицо, ответственное за делопроизводство.

3.1.2.5.4. Результат выполнения административной процедуры: направление 
заявителю договора купли-продажи или уведомления способом, указанным в за-
явлении.

Срок исполнения административной процедуры - в течение 30 (тридцати) 
дней со дня получения субъектом малого и среднего предпринимательства пред-
ложения.

В любой день до истечения указанного срока субъект малого и среднего пред-
принимательства вправе подать в письменной форме заявление об отказе от ис-
пользования преимущественного права на приобретение арендуемого имущества.

Субъекты малого и среднего предпринимательства утрачивают преимущест-
венное право на приобретение арендуемого имущества:

а) с момента отказа субъекта малого или среднего предпринимательства от 
заключения договора купли-продажи арендуемого имущества;

б) по истечении 30 (тридцати) дней со дня получения субъектом малого или 
среднего предпринимательства предложения и (или) проекта договора купли-
продажи арендуемого имущества в случае, если этот договор не подписан субъек-
том малого или среднего предпринимательства в указанный срок, за исключени-
ем случаев приостановления течения указанного срока в соответствии с частью 
4.1 статьи 4 Федерального закона № 159-ФЗ;

в) с момента расторжения договора купли-продажи арендуемого имущества 
в связи с существенным нарушением его условий субъектом малого или среднего 
предпринимательства.

3.1.3. В случае, если объект недвижимости не включен в прогнозный план 
(программу) приватизации:

3.1.3.1. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной 
услуги.

3.1.3.1.1. Основание для начала административной процедуры: поступление 
в ОМСУ заявления и документов, предусмотренных п. 2.6 настоящего админис-
тративного регламента;

3.1.3.1.2. Содержание административного действия, продолжительность и 
(или) максимальный срок его выполнения: должностное лицо, ответственное за 
делопроизводство, принимает представленные (направленные) заявителем заяв-
ление и документы и в тот же день регистрирует их в соответствии с правилами 
делопроизводства, установленными в ОМСУ, составляет опись документов, вру-
чает копию описи заявителю под роспись.

3.1.3.1.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: 
должностное лицо, ответственное за делопроизводство.

3.1.3.1.4. Результат выполнения административной процедуры: регистрация 
заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему доку-
ментов.

3.1.3.2. Рассмотрение документов о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.3.2.1. Основание для начала административной процедуры: поступление 

заявления и прилагаемых к нему документов должностному лицу, ответственно-
му за формирование проекта решения.

3.1.3.2.2. Содержание административных действий, продолжительность и 
(или) максимальный срок его (их) выполнения:

1 действие: проверка документов на комплектность и достоверность, провер-
ка сведений, содержащихся в представленных заявлении и документах, в целях 
оценки их соответствия требованиям и условиям на получение муниципальной 
услуги, в том числе на соответствие заявителя требованиям об отнесении к ка-
тегории субъектов малого и среднего предпринимательства, установленной ст. 4 
Федерального закона № 209, а также формирование проекта решения по итогам 
рассмотрения заявления и документов в течение 18 дней с даты окончания первой 
административной процедуры.

2 действие: формирование, направление межведомственного запроса (меж-
ведомственных запросов) (в случае непредставления заявителем документов, 
предусмотренных пунктом 2.7 настоящего административного регламента) в 
электронной форме с использованием системы межведомственного электронного 
взаимодействия и получение ответов на межведомственные запросы в течение 18 
дней с даты окончания первой административной процедуры.

3 действие: заключение с независимым оценщиком договора на проведение 
оценки рыночной стоимости арендуемого имущества в порядке, установленном 
Федеральным законом «Об оценочной деятельности в Российской Федерации» 
в двухмесячный срок с даты поступления (регистрации) заявления в ОМСУ, в 
случае соответствия заявителя требованиям, установленным ст. 3 Федерально-
го закона № 159-ФЗ и представления документов, предусмотренных пунктом 2.6 
настоящего административного регламента или подготовка проекта уведомления 
об отказе в приобретении арендуемого имущества с указанием причин отказа, в 
случае не соответствия заявителя требованиям, установленным ст. 3 Федерально-
го закона № 159-ФЗ.

3.1.3.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: 
главный специалист по управлению муниципальным имуществом.

3.1.3.2.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие у заявителя права 
на получение муниципальной услуги.

3.1.3.2.5. Результат выполнения административной процедуры:
- заключение договора на проведение оценки рыночной стоимости арендуе-

мого имущества;
- подготовка проекта уведомления об отказе в приобретении арендуемого 

имущества с указанием причин отказа.
Срок выполнения административных процедур:
- заключение договора на проведение оценки рыночной стоимости арендуе-

мого имущества - в двухмесячный срок с даты поступления (регистрации) заяв-
ления в ОМСУ.

- подготовка проекта уведомления об отказе в приобретении арендуемого 
имущества с указанием причины отказа - 30 (тридцать) дней с даты поступления 
(регистрации) заявления в ОМСУ.

3.1.3.3 Принятие решения об условиях приватизации арендуемого имущества.
3.1.3.3.1. Основание для начала административной процедуры: получение 

и принятие ОМСУ отчета о рыночной стоимости, определенной независимым 
оценщиком.

3.1.3.3.2. Содержание административных действий, продолжительность и 
(или) максимальный срок его выполнения:

1 действие: подготовка проекта решения об условиях приватизации аренду-
емого имущества, предусматривающего преимущественное право арендатора на 
приобретение арендуемого имущества. 

2 действие: рассмотрение и утверждение уполномоченным лицом ОМСУ про-
екта решения об условиях приватизации арендуемого имущества.

3.1.3.3.3. Результат выполнения административной процедуры:
- утверждение уполномоченным лицом ОМСУ условий приватизации аренду-

емого имущества, предусматривающих преимущественное право арендатора на 
приобретение арендуемого имущества.

Срок выполнения административных процедур: в течение 14 (четырнадцати) 
дней с даты принятия отчета о рыночной стоимости имущества.

3.1.3.4. Заключение договора купли-продажи арендуемого имущества.
3.1.3.4.1. Основание для начала административной процедуры: утверждение 

ОМСУ условий приватизации арендуемого имущества, предусматривающих пре-
имущественное право арендатора на приобретение арендуемого имущества.

3.1.3.4.2. Содержание административного действия, продолжительность и 
(или) максимальный срок его выполнения: подготовка для подписания уполно-
моченным лицом проекта договора купли-продажи арендуемого имущества.

3.1.3.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: 
главный специалист по управлению муниципальным имуществом;
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3.1.3.4.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие у заявителя права 

на получение муниципальной услуги.
3.1.3.4.5. Результат выполнения административной процедуры подготовка: 
- проекта договора купли-продажи муниципального имущества;
- проекта уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.3.5. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об 

отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.3.5.1. Основание для начала административной процедуры: представление 

должностным лицом, ответственным за формирование проекта решения, проек-
та договора купли-продажи или проекта уведомления об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги должностному лицу, ответственному за принятие и под-
писание соответствующего решения.

3.1.3.5.2. Содержание административного действия (административных дей-
ствий), продолжительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения: 
рассмотрение проекта решения, а также заявления и представленных документов 
должностным лицом, ответственным за принятие и подписание соответствующе-
го решения (о предоставлении услуги или об отказе в предоставлении услуги), в 
течение 1 рабочего дня с даты окончания второй административной процедуры.

3.1.3.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: 
должностное лицо, ответственное за принятие и подписание соответствующего 
решения.

3.1.3.5.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие у заявителя права 
на получение муниципальной услуги.

3.1.3.5.5. Результат выполнения административной процедуры: подписание 
договора купли-продажи или уведомления об отказе в предоставлении услуги.

3.1.3.6. Выдача результата.
3.1.3.6.1. Основание для начала административной процедуры: подписание 

договора купли-продажи (уведомления), являющееся результатом предоставле-
ния муниципальной услуги.

3.1.3.6.2. Содержание административных действий, продолжительность и 
(или) максимальный срок его выполнения:

1 действие: должностное лицо, ответственное за делопроизводство, регистри-
рует результат предоставления муниципальной услуги: договор купли-продажи 
или уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги не позднее 1 
рабочего дня с даты окончания третьей административной процедуры.

2 действие: должностное лицо, ответственное за делопроизводство, направля-
ет результат предоставления муниципальной услуги способом, указанным в заяв-
лении, не позднее 1 рабочего дня с даты окончания первого административного 
действия данной административной процедуры.

3.1.3.6.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: 
должностное лицо, ответственное за делопроизводство.

3.1.3.6.4. Результат выполнения административной процедуры: направление 
заявителю договора купли-продажи имущества способом, указанным в заявлении.

Срок выполнения административных процедур:
- направление договора купли-продажи заявителю для подписания - в 

10-дневный срок с даты принятия решения об условиях приватизации арендуе-
мого имущества.

- подписание заявителем договора купли-продажи - 30 (тридцать) дней со дня 
получения проекта договора купли-продажи арендуемого имущества.

3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной 
форме

3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществ-
ляется в соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным законом 
от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о за-
щите информации», постановлением Правительства Российской Федерации от 
25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допуска-
ется при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».

3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО 
заявителю необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой 
системе идентификации и аутентификации (далее - ЕСИА).

3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через 
ЕПГУ следующими способами:

без личной явки на прием в Администрацию.
3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен 

выполнить следующие действия:
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме 

заявление на оказание муниципальной услуги;
- приложить к заявлению электронные документы и направить пакет элек-

тронных документов в Администрацию посредством функционала ЕПГУ или 
ПГУ ЛО.

3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством 
ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, АИС «Межвед ЛО» производится автоматическая ре-
гистрация поступившего пакета электронных документов и присвоение пакету 
уникального номера дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете 
ПГУ ЛО и(или) ЕПГУ.

3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через 
ЕПГУ, должностное лицо Администрации выполняет следующие действия:

- формирует проект решения на основании документов, поступивших через 
ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посред-
ством межведомственного взаимодействия, и передает должностному лицу, наде-
ленному функциями по принятию решения;

- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении му-
ниципальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет 
предусмотренные в АИС «Межвед ЛО» формы о принятом решении и переводит 
дело в архив АИС «Межвед ЛО»;

- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявле-
нии средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: 
в МФЦ, либо направляет электронный документ, подписанный усиленной квали-
фицированной электронной подписью должностного лица, принявшего решение, 
в личный кабинет ПГУ ЛО или ЕПГУ.

3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 насто-
ящего административного регламента, в форме электронных документов (элек-
тронных образов документов), днем обращения за предоставлением муниципаль-
ной услуги считается дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.

Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципаль-
ной услуги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявите-
ля, расположенный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.

3.2.8. Администрация при поступлении документов от заявителя посредством 
ПГУ ЛО или ЕПГУ по требованию заявителя направляет результат предоставле-
ния услуги в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифи-
цированной электронной подписью должностного лица, принявшего решение (в 
этом случае заявитель при подаче заявления на предоставление услуги отмечает в 
соответствующем поле такую необходимость).

Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом 
предоставления муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день реги-
страции результата предоставления муниципальной услуги Администрацией.

3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в ре-
зультате предоставления муниципальной услуги документах

3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе предста-
вить в ОМСУ/МФЦ непосредственно, направить почтовым отправлением, по-
средством ЕПГУ подписанное заявителем, заверенное печатью заявителя (при 
наличии) или оформленное в форме электронного документа и подписанное 
усиленной квалифицированной электронной подписью заявление в произволь-
ной форме о необходимости исправления допущенных опечаток и (или) ошибок 
с изложением сути допущенных опечаток и(или) ошибок и приложением копии 
документа, содержащего опечатки и (или) ошибки.

3.3.2. В течение 5 рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении 
опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципаль-
ной услуги документах ответственный специалист ОМСУ устанавливает наличие 
опечатки (ошибки) и оформляет результат предоставления муниципальной услу-
ги (документ) с исправленными опечатками (ошибками) или направляет заявите-
лю уведомление с обоснованным отказом в оформлении документа с исправлен-
ными опечатками (ошибками). Результат предоставления муниципальной услуги 
(документ) ОМСУ направляет способом, указанным в заявлении о необходимо-
сти исправления допущенных опечаток и (или) ошибок.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполне-
нием ответственными должностными лицами положений административного 
регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования 
к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответст-
венными лицами.

Текущий контроль осуществляется ответственными специалистами ОМСУ 
по каждой процедуре в соответствии с установленными настоящим администра-
тивным регламентом содержанием действий и сроками их осуществления, а так-
же путем проведения руководителем (заместителем руководителя) ОМСУ про-
верок исполнения положений настоящего административного регламента, иных 
нормативных правовых актов.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых про-
верок полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления 
муниципальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.

Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не 
чаще одного раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, ут-
вержденным руководителем ОМСУ.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предостав-
лением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, 
связанный с предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).

Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся 
по обращениям физических, юридических лиц и индивидуальных предприни-
мателей, обращениям органов государственной власти, органов местного само-
управления, их должностных лиц, а также в целях проверки устранения нару-
шений, выявленных в ходе проведенной внеплановой проверки. Указанные об-
ращения подлежат регистрации в день их поступления в системе электронного 
документооборота и делопроизводства ОМСУ.

О проведении проверки издается распоряжение ОМСУ о проведении провер-
ки исполнения административного регламента по предоставлению муниципаль-
ной услуги.

По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны 
быть указаны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные 
в ходе проверки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку 
полноты и качества предоставления муниципальной услуги и предложения по 
устранению выявленных при проверке нарушений. При проведении внеплановой 
проверки в акте отражаются результаты проверки фактов, изложенных в обра-
щении, а также выводы и предложения по устранению выявленных при проверке 
нарушений.

По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), 

принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных 

действий, предусмотренных настоящим административным регламентом, несут 
персональную ответственность за соблюдение требований действующих норма-
тивных правовых актов, в том числе за соблюдение сроков выполнения админис-
тративных действий, полноту их совершения, соблюдение принципов поведения 
с заявителями, сохранность документов.

Руководитель ОМСУ несет персональную ответственность за обеспечение 
предоставления муниципальной услуги.

Работники ОМСУ при предоставлении муниципальной услуги несут персо-
нальную ответственность:

- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных проце-
дур при предоставлении муниципальной услуги;

- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов 
физических или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.

Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполне-
нии требований настоящего административного регламента, привлекаются к 
ответственности в порядке, установленном действующим законодательством РФ.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решенийи действий 
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также 
должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
муниципальных служащих, многофункционального центра предоставления 
государственных и муниципальных услуг, работника многофункционального 
центра предоставления государственных и муниципальных услуг

5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудеб-
ное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляе-
мых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем реше-
ний и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услу-
гу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
муниципального служащего, многофункционального центра, работника много-
функционального центра являются, в том числе:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении му-
ниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона № 
210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном 
случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 
(бездействия) многофункционального центра, работника многофункционально-
го центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и 
действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предостав-
лению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, опре-
деленном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления 
действий, представление или осуществление которых не предусмотрено норма-
тивными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Ленинградской области для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено норма-
тивными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Ленинградской области для предоставления муниципальной услуги, у за-
явителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не 
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними 
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и 
иными нормативными правовыми актами Ленинградской области. В указанном 
случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 
(бездействия) многофункционального центра, работника многофункционально-
го центра возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) 
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 ста-
тьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги пла-
ты, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федера-
ции, нормативными правовыми актами Ленинградской области;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного 
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального 
центра, работника многофункционального центра в исправлении допущенных 
ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В 
указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и 
действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофунк-
ционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, 
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в по-
рядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предо-
ставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания 
приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в 
соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Фе-
дерации, законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными 
правовыми актами Ленинградской области. В указанном случае досудебное (вне-
судебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) много-
функционального центра, работника многофункционального центра возможно в 
случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) 
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной 
услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федераль-
ного закона № 210-ФЗ;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги до-
кументов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не ука-
зывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 
Федерального закона № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) 
обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункциональ-
ного центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если 
на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муни-
ципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 
Федерального закона № 210-ФЗ.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электрон-
ной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» 
либо в Комитет экономического развития и инвестиционной деятельности Ле-
нинградской области, являющийся учредителем ГБУ ЛО «МФЦ» (далее - учреди-
тель ГБУ ЛО «МФЦ»). Жалобы на решения и действия (бездействие) руководите-
ля органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий 
орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосред-
ственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жа-
лобы на решения и действия (бездействие) работника ГБУ ЛО «МФЦ» подаются 
руководителю многофункционального центра. Жалобы на решения и действия 
(бездействие) ГБУ ЛО «МФЦ» подаются учредителю ГБУ ЛО «МФЦ».

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего му-
ниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляюще-
го муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через многофунк-
циональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной 
сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме 
заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального 
центра, работника многофункционального центра может быть направлена по по-
чте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 
официального сайта многофункционального центра, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также 
может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжало-
вания является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям части 
5 статьи 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ.

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должност-

ного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципаль-
ного служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», 
его руководителя и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых 
обжалуются;

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жи-
тельства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте на-
хождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного 
телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по 
которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, пре-
доставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставля-
ющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отде-
ла, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действи-
ем (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должност-
ного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципаль-
ного служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», 
его работника. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), 
подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходи-
мых для составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных статьей 11.1 
Федерального закона № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы 
и законные интересы других лиц и если указанные информация и документы не 
содержат сведений, составляющих государственную или иную охраняемую тайну.

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услу-
гу, ГБУ ЛО «МФЦ», учредителю ГБУ ЛО «МФЦ» либо вышестоящий орган (при 
его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня 
ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» в приеме документов у заявителя либо в ис-
правлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения 
установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее 
регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих 
решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, 
исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предо-
ставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных 
средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской 
Федерации;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рас-

смотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в 
электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмо-
трения жалобы.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю 
дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим 
муниципальную услугу, многофункциональным центром в целях незамедлитель-
ного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а 
также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается инфор-
мация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в це-
лях получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заяви-
телю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а 
также информация о порядке обжалования принятого решения.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы при-
знаков состава административного правонарушения или преступления долж-
ностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, 
незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

6. Особенности выполнения административных процедур в многофункци-
ональных центрах

6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществля-
ется в подразделениях ГБУ ЛО «МФЦ» при наличии вступившего в силу согла-
шения о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и ОМСУ. Предоставление муни-
ципальной услуги в иных МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу 
соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и иным МФЦ.

6.2. В случае подачи документов в ОМСУ посредством МФЦ специалист 
МФЦ, осуществляющий прием документов, представленных для получения му-
ниципальной услуги, выполняет следующие действия:

а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного 
представителя заявителя - в случае обращения физического лица;

удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или 
индивидуального предпринимателя - в случае обращения юридического лица или 
индивидуального предпринимателя;

б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует элек-

тронное дело, все документы которого связываются единым уникальным иден-
тификационным кодом, позволяющим установить принадлежность документов 
конкретному заявителю и виду обращения за муниципальной услугой;

е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее - ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в ОМСУ:
- в электронной форме (в составе пакетов электронных дел) в день обращения 

заявителя в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представле-

ния оригиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня обращения заяви-
теля в МФЦ посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых 
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документов, с указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подпи-
санные уполномоченным специалистом МФЦ.

По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю распи-
ску в приеме документов.

6.3. При установлении работником МФЦ следующих фактов:
а) представление заявителем неполного комплекта документов, указанных в 

пункте 2.6 настоящего регламента, и наличие соответствующего основания для 
отказа в приеме документов, указанного в пункте 2.9 настоящего административ-
ного регламента, специалист МФЦ выполняет в соответствии с настоящим регла-
ментом следующие действия:

сообщает заявителю, какие необходимые документы им не представлены;
предлагает заявителю представить полный комплект необходимых докумен-

тов, после чего вновь обратиться за предоставлением муниципальной услуги;
распечатывает расписку о предоставлении консультации с указанием перечня 

документов, которые заявителю необходимо представить для получения муници-
пальной услуги, и вручает ее заявителю;

6.4. При указании заявителем места получения ответа (результата предостав-
ления муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо ОМСУ, от-
ветственное за выполнение административной процедуры, передает специалисту 
МФЦ для передачи в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги 
для его последующей выдачи заявителю:

- в электронной форме в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения 
о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;

Специалист МФЦ заверяет результат предоставления услуги, полученный в 
автоматизированной информационной системе обеспечения деятельности мно-
гофункциональных центров (далее - АИС МФЦ), в соответствии с требованиями 
к составлению и выдаче заявителям документов на бумажном носителе, подтвер-
ждающих содержание электронных документов, направленных в многофункцио-
нальный центр предоставления государственных и муниципальных услуг по ре-
зультатам предоставления муниципальных услуг, органами, предоставляющими 
муниципальные услуги, и к выдаче заявителям на основании информации из ин-
формационных систем органов, предоставляющих муниципальные услуги, в том 
числе с использованием информационно-технологической и коммуникационной 
инфраструктуры, документов, включая составление на бумажном носителе и за-
верение выписок из указанных информационных систем, утвержденными поста-
новлением Правительства РФ от 18.03.2015 № 250; 

- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия 
решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги за-
явителю, но не позднее двух рабочих дней до окончания срока предоставления 
услуги.

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от 
ОМСУ по результатам рассмотрения представленных заявителем документов, не 
позднее двух дней с даты их получения от ОМСУ сообщает заявителю о приня-
том решении по телефону (с записью даты и времени телефонного звонка или 
посредством смс-информирования), а также о возможности получения докумен-
тов в МФЦ.

6.5. При вводе безбумажного электронного документооборота администра-
тивные процедуры регламентируются нормативным правовым ОМСУ, устанав-
ливающим порядок электронного (безбумажного) документооборота в сфере 
муниципальных услуг.

Приложение № 1
к Административному регламенту

В Администрацию МО Колтушское СП
                                  

                                 от ____________________________________
                                фамилия, имя, отчество (при наличии),

_______________________________________
_______________________________________

место жительства заявителя, реквизиты 
документа, удостоверяющего личность

– в случае, если заявление подается
 физическим лицом

_______________________________________
_______________________________________
_______________________________________

наименование, место нахождения, 
организационно-правовая форма,

сведения о государственной регистрации 
заявителя в Едином государственном
реестре юридических лиц – в случае, 

если заявление подается юридическим лицом
_______________________________________
_______________________________________

фамилия, имя, отчество (при наличии) 
представителя заявителя и реквизиты

документа, подтверждающего его полномочия - 
в случае, если заявление подается

представителем заявителя
_______________________________________
_______________________________________

почтовый адрес, адрес электронной почты, 
номер телефона для связи с заявителем

 или представителем заявителя 
_______________________________________
_______________________________________

Заявление

Прошу заключить с ________________________________________ договор ку-
пли-продажи муниципального имущества:
- встроенного нежилого помещения _____ этажа /антресоли/ (позиции по экспли-
кации к поэтажному плану: ________________) общей площадью _________ кв. 
м, находящегося по адресу: ______________________________________________
_____________________________________________________________________,
арендуемого мной по договору аренды нежилого помещения от ______________ 
№ _____.
Настоящим подтверждаю, что соответствую условиям отнесения к категории 
субъектов малого и среднего предпринимательства, установленным ст. 4 Феде-
рального закона от 24.07.2007 №209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпри-
нимательства в Российской Федерации».
Сведения о заявителе:
1. Основной государственный регистрационный номер: __________________
2. Идентификационный номер: _________________________
3. Суммарная доля участия Российской Федерации, субъектов Российской Феде-
рации, муниципальных образований, иностранных юридических лиц, иностран-
ных физических лиц, общественных и религиозных организаций (объединений), 
благотворительных и иных фондов в уставном (складочном) капитале (паевом 
фонде): _________%
4. Выручка от реализации товаров (работ, услуг) без учета налога на добавленную 
стоимость за предшествующий календарный год _____________ руб.
5. Балансовая стоимость активов (остаточная стоимость основных средств и не-
материальных активов) за предшествующий календарный год __________ тыс. 
руб.
6. Сведения о среднесписочной численности работников за предшествующий ка-
лендарный год _______________________

Ответ прошу дать по адресу: __________________________________

Приложение: /копии документов/ на _____ листах.

Примечание: на дату подачи заявления следует проверить карточку лицевого 
счета по арендной плате, при наличии задолженности по арендной плате и пени 
- погасить, к заявлению приложить копии платежных документов о погашении 
задолженности.

______________                                                                                                  ______________
        (дата)                                          (подпись)

Результат рассмотрения заявления прошу:

 □ выдать на руки в ОМСУ______________________________________________
 □ выдать на руки в МФЦ (указать адрес)____________________________________  
 □ направить по электронной почте _____________________________________
 □ направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ ЛО/ЕПГУ
 □ направить по почте (указать адрес) ____________________________________

РОССИЙСКАЯ  ФЕДЕРАЦИЯ
Муниципальное образование Колтушское сельское поселение

Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области
АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

01.07.2022 № 533                                                                                                                                                                             дер. Колтуши

Об утверждении Административного регламента по предоставлению 
муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся 
в собственности МО Колтушское СП, гражданам для индивидуального жи-
лищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах 
населенного пункта, садоводства, гражданам и крестьянским (фермерским) 
хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его 
деятельности»

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих 
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 
Федеральными законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства 
Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении адми-
нистративных регламентов исполнения государственных функций и администра-
тивных регламентов предоставления государственных услуг», 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципаль-
ной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в собственности 
МО Колтушское СП, гражданам для индивидуального жилищного строительства, 
ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садовод-
ства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления 
крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности» согласно Приложе-
нию.

2. Постановление администрации МО Колтушское СП №372 от 03.11.2017, 
№271 от 12.04.2019 года считать утратившими силу.

3. Постановление вступает в силу после его официального опубликования.
4. Опубликовать постановление в газете «Колтушский вестник» и разместить 

на официальном сайте МО Колтушское СП в сети Интернет по адресу: www.mo-
koltushi.ru.

5. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава администрации                                                                               А.В.Комарницкая

Утвержден
постановлением администрации 

МО Колтушское СП 
от 01.07.2022№533

(Приложение)

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных 
участков, находящихся в муниципальной собственности, гражданам для 

индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного 
хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, гражданам и 

крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским 
(фермерским) хозяйством его деятельности» (далее – муниципальная услуга, 

административный регламент)

Положения настоящего Административного регламента не распространя-
ются на случаи обращения до 01.03.2022 в органы местного самоуправления гра-
ждан, являющихся членами некоммерческих организаций, созданных до 1 января 
2019 года для ведения садоводства, огородничества или дачного хозяйства, и чле-
нами садоводческих  или огороднических некоммерческих товариществ, создан-
ных путем реорганизации таких некоммерческих организаций, за оформлением в 
собственность бесплатно земельных участков, образованных из указанных выше 
земельных участков, на условиях и в порядке, установленными п. 2.7 – 2.10 ст. 3 
Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного 
кодекса Российской Федерации» (далее – Федеральный закон № 137-ФЗ).

1. Общие положения
1.1. Регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муници-

пальной услуги.
1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги (да-

лее – заявитель) являются:
- физические лица;
- крестьянские (фермерские) хозяйства (далее – заявители).
Представлять интересы заявителя имеют право:
от имени физических лиц:
- законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершенно-

летних в возрасте до 14 лет;
- опекуны недееспособных граждан;
- представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверен-

ности или договоре;
от имени крестьянского (фермерского) хозяйства:
- лица, действующие в соответствии с законом или учредительными докумен-

тами от имени крестьянского (фермерского) хозяйства без доверенности в случа-
ях, если крестьянское (фермерское) хозяйство создано в качестве юридического 
лица;

- представители крестьянского (фермерского) хозяйства в силу полномочий 
на основании доверенности или договора в случаях, если крестьянское (фермер-
ское) хозяйство создано без образования юридического лица.

1.3. Информация о месте нахождения органа местного самоуправления (далее 
– орган местного самоуправления, ОМСУ, Администрация), предоставляющего 
муниципальную услугу, ОИВ/ОМСУ/организаций, участвующих в предоставле-
нии муниципальной услуги и не являющихся многофункциональными центрами 
предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – Организации), 
графиках работы, контактных телефонах и т.д. (далее – сведения информационно-
го характера) размещаются:

на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые 
являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги;

на сайте Администрации: http://mo-koltushi.ru;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области 

«Многофункциональный центр предоставления государственных 
и муниципальных услуг» (далее – ГБУ ЛО «МФЦ», МФЦ): http://mfc47.ru/;
на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинград-

ской области (далее – ПГУ ЛО)/на Едином портале государственных услуг (далее 
– ЕПГУ): www.gu.lenobl.ru, www.gosuslugi.ru;

в государственной информационной системе «Реестр государственных и му-
ниципальных услуг (функций) Ленинградской области».

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги:
«Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собст-

венности (государственная собственность на которые не разграничена), гражда-
нам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобно-

го хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, гражданам и крестьян-
ским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) 
хозяйством его деятельности».

Сокращенное наименование муниципальной услуги: «Предоставление зе-
мельных участков гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам)».

2.2. Муниципальную услугу предоставляет: ОМСУ. В предоставлении муни-
ципальной услуги участвует ГБУ ЛО «МФЦ».

Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов 
принимается:

1) при личной явке:
в ОМСУ;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением в ОМСУ;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ;
в электронной форме через сайт ОМСУ (при технической реализации).
Заявитель имеет право записаться на прием для подачи заявления о предо-

ставлении услуги следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ – в ОМСУ, в МФЦ (при технической реализа-

ции);
2) по телефону – в ОМСУ, в МФЦ;
3) посредством сайта ОМСУ – в ОМСУ.
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в 

пределах установленного в ОМСУ или МФЦ графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности 

заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявле-
ния паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удосто-
веряющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации 
или посредством идентификации и аутентификации в ОМСУ, ГБУ ЛО «МФЦ» с 
использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 ста-
тьи 14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, 
информационных технологиях и о защите информации» (при наличии техниче-
ской возможности).

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме иден-
тификация и аутентификация могут осуществляться посредством:

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государст-
венных информационных систем, если такие государственные информационные 
системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обес-
печивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, 
при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информаци-
онных системах;

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информаци-
онной системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор 
и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и передачу ин-
формации о степени их соответствия предоставленным биометрическим персо-
нальным данным физического лица.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
- решение о предварительном согласовании предоставления земельного 

участка, в случае предоставления земельного участка без проведения аукциона;
- договор купли-продажи земельного участка;
- договор аренды земельного участка;
- уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги, в том чи-

сле:
- решение об отказе в предварительном согласовании предоставления земель-

ного участка в случае, если земельный участок не образован или его границы под-
лежат уточнению в соответствии с Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ 
«О государственной регистрации недвижимости» (далее – Федеральный закон № 
218-ФЗ);

- решение об отказе в предоставлении земельного участка;
- решение об отказе в предоставлении земельного участка без проведения аук-

циона лицу, обратившемуся с заявлением о предоставлении земельного участка с 
одновременным принятием решения о проведении аукциона по продаже земель-
ного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного 
участка для целей, указанных в заявлении о предоставлении земельного участка;

- решение об отказе в предварительном согласовании предоставления земель-
ного участка лицу, обратившему с заявлением о предварительном согласовании 
предоставления земельного участка, с одновременным принятием решения о 
формировании земельного участка для предоставления посредством проведения 
аукциона, либо принятием решения о проведении аукциона для целей, указанных 
в заявлении о предварительном согласовании предоставления земельного участка.

Организация и проведение аукциона осуществляется в соответствии ЗК РФ. 
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответ-

ствии со способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):
1) при личной явке:
в ОМСУ;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением;
на адрес электронной почты;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ;
в электронной форме через сайт ОМСУ (при технической реализации).
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет:
- в случае опубликования извещения о предоставлении земельного участка 

– 26 календарных дней с даты поступления (регистрации) в ОМСУ заявления о 
предварительном согласовании предоставления земельного участка или заявле-
ния о предоставлении земельного участка;

- в случае принятия решения об отказе в предварительном согласовании 
предоставления земельного участка или об отказе в предоставлении земельного 
участка – 26 календарных дней с даты поступления (регистрации) в ОМСУ заяв-
ления о предварительном согласовании предоставления земельного участка или 
заявления о предоставлении земельного участка;

- в случае подготовки проекта договора купли-продажи или проекта дого-
вора аренды земельного участка, их подписания и направления заявителю - 14 
календарных дней с даты истечения 30 дней со дня опубликования извещения 
заявления при отсутствии заявлений иных граждан о намерении участвовать в 
аукционе;

- в случае принятия решения о предварительном согласовании предоставле-
ния земельного участка –14 календарных дней с даты истечения 30 календарных 
дней со дня опубликования извещения при отсутствии заявлений иных граждан 
о намерении участвовать в аукционе;

- в случае отказа в предоставлении земельного участка без проведения аук-
циона лицу, обратившемуся с заявлением о предоставлении земельного участка 
и принятия решения о проведении аукциона по продаже земельного участка или 
аукциона на право заключения договора аренды земельного участка для целей, 
указанных в заявлении о предоставлении земельного участка – 7 календарных 
дней со дня поступления заявлений о намерении иных граждан участвовать в 
аукционе;

- в случае отказа в предварительном согласовании предоставления земельного 
участка лицу, обратившему с заявлением о предварительном согласовании предо-
ставления земельного участка и принятия решения о формировании земельного 
участка для предоставления посредством проведения аукциона – 7 календарных 
дней с даты поступления (регистрации) в ОМСУ заявлений о намерении иных 
граждан участвовать в аукционе. 

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
¬- Гражданский кодекс Российской Федерации (части первая, вторая, третья);
- Земельный кодекс Российской Федерации;
- Федеральный закон от 5 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе 

в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муни-
ципальных нужд»;

- Федеральный закон от 18.06.2001 № 78-ФЗ «О землеустройстве»;
- Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земель-

ного кодекса Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организа-

ции местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О кадастровой деятельности»;
- Приказ Росреестра от 02.09.2020 № П/0321 «Об утверждении перечня доку-

ментов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка 
без проведения торгов»;

- нормативные правовые акты органов местного самоуправления.
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2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 

законодательными или иными нормативными правовыми актами для предостав-
ления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем:

1) заявление о предоставлении услуги в соответствии с приложением № 1 или 
приложением № 2 к настоящему административному регламенту;

Заявление заполняется при помощи технических средств или от руки разбор-
чиво (печатными буквами). Заявление заполняется заявителем собственноручно 
либо специалистом ГБУ ЛО «МФЦ».

Не допускается исправление ошибок путем зачеркивания или с помощью кор-
ректирующих средств.

Бланк заявления заявитель может получить у должностного лица ОМСУ. Зая-
витель вправе заполнить и распечатать бланк заявления на официальных сайтах 
ОМСУ.

2) документ, удостоверяющий личность заявителя. Лицо, подающее заявление 
о приобретении прав на земельный участок, предъявляет документ, подтвержда-
ющий личность заявителя, а в случае обращения представителя юридического 
или физического лица – документ, подтверждающий полномочия представителя 
юридического или физического лица в соответствии с законодательством Россий-
ской Федерации, копия которого заверяется должностным лицом, принимающим 
заявление, и приобщается к поданному заявлению;

3) учредительные документы (при обращении юридического лица);
4) документ, удостоверяющий право (полномочия) представителя физическо-

го лица или крестьянского (фермерского) хозяйства, если с заявлением обраща-
ется представитель заявителя;

Представитель заявителя из числа уполномоченных лиц дополнительно пред-
ставляет документ, удостоверяющий личность, и документ, оформленный в соот-
ветствии с действующим законодательством, подтверждающий наличие у пред-
ставителя права действовать от лица заявителя и определяющий условия и грани-
цы реализации права представителя на получение муниципальной услуги (необ-
ходимо указать тип доверенности: доверенность, удостоверенную нотариально, 
либо главой местной администрации поселения и специально уполномоченным 
должностным лицом местного самоуправления поселения или главой местной 
администрации муниципального района и специально уполномоченным долж-
ностным лицом местного самоуправления муниципального района (в случае если 
в поселении или расположенном на межселенной территории населенном пункте 
нет нотариуса), либо должностным лицом консульского учреждения Российской 
Федерации, уполномоченным на совершение этих действий; доверенность, удо-
стоверенную в соответствии с пунктом 2 статьи 185.1 Гражданского кодекса Рос-
сийской Федерации и являющуюся приравненной к нотариальной; доверенность 
в простой письменной форме).

5.1) При предварительном согласовании предоставления земельного участка:
документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного 

участка без проведения торгов и предусмотренные перечнем, установленным 
уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным ор-
ганом исполнительной власти, за исключением документов, которые должны 
быть представлены в ОМСУ в порядке межведомственного информационного 
взаимодействия;

утвержденная в установленном порядке схема расположения земельного 
участка в случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит образо-
вать и отсутствует проект межевания территории, в границах которой предстоит 
образовать такой земельный участок;

5.2) При предоставлении земельного участка:
документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного 

участка без проведения торгов и предусмотренные перечнем, установленным 
уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом 
исполнительной власти, за исключением документов, которые должны быть пред-
ставлены в ОМСУ в порядке межведомственного информационного взаимодей-
ствия. 

2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соот-
ветствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государ-
ственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных им 
организаций (за исключением организаций, оказывающих услуги, необходимые 
и обязательные для предоставления муниципальной услуги) и подлежащих пред-
ставлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

Должностное лицо в рамках межведомственного информационного взаимо-
действия для предоставления муниципальной услуги запрашивает следующие 
документы (сведения):

1) выписку из Единого государственного реестра недвижимости (далее – 
ЕГРН) об основных характеристиках и зарегистрированных правах на земельный 
участок или уведомление об отсутствии в ЕГРН запрашиваемых сведений;

2) выписку из Единого государственного реестра юридических лиц в случае, 
если крестьянское (фермерское) хозяйство создано в качестве юридического лица;

3) выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпри-
нимателей, если крестьянское (фермерское) хозяйство создано без образования 
юридического лица. 

2.7.1. Заявитель вправе представить документы (сведения), указанные в пун-
кте 2.7 настоящего регламента, по собственной инициативе.

2.7.2. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от 
заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, 
представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предо-
ставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с норма-
тивными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами 
находятся в распоряжении муниципальных органов, предоставляющих муници-
пальную услугу, государственных органов, иных органов местного самоуправ-
ления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного 
самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных 
или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 
статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг»                (далее – Феде-
ральный закон № 210-ФЗ);

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для по-
лучения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в 
иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, 
за исключением получения услуг и получения документов и информации, пре-
доставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, 
указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ;

представления на бумажном носителе документов и информации, электрон-
ные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 
статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесе-
ние отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым услови-
ем предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, 
установленных федеральными законами.

2.7.3. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставле-
ния муниципальной услуги, ОМСУ, предоставляющий муниципальную услугу, 
вправе:

1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов пре-
доставления муниципальных услуг, в том числе направлять межведомственные 
запросы, получать на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможно-
сти подать запрос о предоставлении соответствующей услуги для немедленного 
получения результата предоставления такой услуги;

2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципаль-
ной услуги, в отношении которых у заявителя могут появиться основания для 
их предоставления ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на 
формирование результата предоставления соответствующей услуги, в том числе 
направлять межведомственные запросы, получать на них ответы, формировать 
результат предоставления соответствующей услуги, а также предоставлять его за-
явителю с использованием ЕПГУ/ПГУ ЛО и уведомлять заявителя о проведенных 
мероприятиях.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предостав-
ления муниципальной услуги с указанием допустимых сроков приостановления 
в случае, если возможность приостановления предоставления муниципальной 
услуги предусмотрена действующим законодательством.

1) В случае если на дату поступления в ОМСУ заявления о предварительном 
согласовании предоставления земельного участка, образование которого пред-

усмотрено приложенной к этому заявлению схемой расположения земельного 
участка, на рассмотрении такого органа находится представленная ранее другим 
лицом схема расположения земельного участка и местоположение земельных 
участков, образование которых предусмотрено этими схемами, частично или 
полностью совпадает, ОМСУ принимает решение о приостановлении срока рас-
смотрения поданного позднее заявления о предварительном согласовании предо-
ставления земельного участка и направляет принятое решение заявителю.

Срок рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном согла-
совании предоставления земельного участка приостанавливается до принятия 
решения об утверждении направленной или представленной ранее схемы распо-
ложения земельного участка или до принятия решения об отказе в утверждении 
указанной схемы.

2) В случае если схема расположения земельного участка, в соответствии с 
которой предстоит образовать земельный участок, подлежит согласованию в со-
ответствии со статьей 3.5 Федерального закона № 137-ФЗ, срок принятия реше-
ния о предварительном согласовании предоставления земельного участка может 
быть продлен не более чем до 45 дней со дня поступления заявления о предва-
рительном согласовании предоставления земельного участка. О продлении срока 
принятия решения о предварительном согласовании предоставления земельного 
участка, ОМСУ уведомляет заявителя.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги:

Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги:

1) Заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких дей-
ствий;

2) Представление неполного комплекта документов, необходимых в соответ-
ствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для 
оказания услуги, подлежащих представлению заявителем;

3) Заявление на получение услуги оформлено не в соответствии с админист-
ративным регламентом;

4) Представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установ-
ленным административным регламентом;

5) Заявление с комплектом документов подписаны недействительной элек-
тронной подписью;

6) Представленные заявителем документы недействительны/указанные в за-
явлении сведения недостоверны.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении му-
ниципальной услуги:

Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
2.10.1. Решение об отказе в предварительном согласовании предоставления 

земельного участка принимается ОМСУ при наличии хотя бы одного из следу-
ющих оснований:

1) схема расположения земельного участка, приложенная к заявлению о пред-
варительном согласовании предоставления земельного участка, не может быть 
утверждена по основаниям, указанным в пункте 16 статьи 11.10 ЗК РФ, а именно 
в случае:

- несоответствия схемы расположения земельного участка ее форме, формату 
или требованиям к ее подготовке, которые установлены в соответствии с пунктом 
12 статьи 11.10 ЗК РФ;

- полного или частичного совпадения местоположения земельного участка, 
образование которого предусмотрено схемой его расположения, с местоположе-
нием земельного участка, образуемого в соответствии с ранее принятым реше-
нием об утверждении схемы расположения земельного участка, срок действия 
которого не истек;

- разработки схемы расположения земельного участка с нарушением предус-
мотренных статьей 11.9 ЗК РФ требований к образуемым земельным участкам;

- несоответствия схемы расположения земельного участка утвержденному 
проекту планировки территории, землеустроительной документации, положе-
нию об особо охраняемой природной территории;

- расположения земельного участка, образование которого предусмотрено 
схемой расположения земельного участка, в границах территории, для которой 
утвержден проект межевания территории;

2) земельный участок, который предстоит образовать, не может быть предо-
ставлен заявителю по основаниям, указанным в подпунктах 1 - 13, 14.1 - 19, 22 и 
23 статьи 39.16 ЗК РФ (подпункты 1 - 14, 16 - 21, 24 и 25 пункта 2.10.3. настоящего 
регламента);

3) земельный участок, границы которого подлежат уточнению в соответствии 
с Федеральным законом № 218-ФЗ, не может быть предоставлен заявителю по 
основаниям, указанным в подпунктах 1 - 23 статьи 39.16 ЗК РФ (подпункты 1 - 25 
пункта 2.10.3. настоящего регламента).

2.10.2.  Решение об отказе в предоставлении земельного участка, находящего-
ся в муниципальной собственности, без проведения торгов принимается Адми-
нистрацией при наличии хотя бы одного из следующих оснований:

1) с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, кото-
рое в соответствии с земельным законодательством не имеет права на приобрете-
ние земельного участка без проведения торгов;

2) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 
участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, без-
возмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за 
исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка 
обратился обладатель данных прав или подано заявление о предоставлении зе-
мельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 ЗК РФ)

3)  указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 
участок образован в результате раздела земельного участка, предоставленного 
садоводческому или огородническому некоммерческому товариществу, за исклю-
чением случаев обращения с таким заявлением члена этого товарищества (если 
такой земельный участок является садовым или огородным) либо собственников 
земельных участков, расположенных в границах территории ведения гражданами 
садоводства или огородничества для собственных нужд (если земельный участок 
является земельным участком общего назначения);

4) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 
участок предоставлен некоммерческой организации для комплексного освоения 
территории в целях индивидуального жилищного строительства, за исключением 
случаев обращения с заявлением члена этой организации либо этой организации, 
если земельный участок является земельным участком общего пользования этой 
организации;

5) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном 
участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительст-
ва, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, 
если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, 
строительство которых не завершено), размещение которых допускается на ос-
новании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответ-
ствии со статьей 39.36 ЗК РФ, либо с заявлением о предоставлении земельного 
участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в них, этого 
объекта незавершенного строительства, а также случаев, если подано заявление о 
предоставлении земельного участка и в отношении расположенных на нем зда-
ния, сооружения, объекта незавершенного строительства принято решение о 
сносе самовольной постройки либо решение о сносе самовольной постройки или 
ее приведении в соответствие с установленными требованиями и в сроки, уста-
новленные указанными решениями, не выполнены обязанности, предусмотрен-
ные частью 11 статьи 55.32 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

6) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном 
участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, 
находящиеся в государственной или муниципальной собственности, за исключе-
нием случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе 
сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допу-
скается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещен-
ные в соответствии со статьей 39.36 ЗК РФ, либо с заявлением о предоставлении 
земельного участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, поме-
щений в них, этого объекта незавершенного строительства;

7)  указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 
участок является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его пре-
доставление не допускается на праве, указанном в заявлении о предоставлении 
земельного участка;

8) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 
участок является зарезервированным для государственных или муниципальных 
нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о предоставлении земель-
ного участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование или с заявле-

нием о предоставлении земельного участка в аренду, безвозмездное пользование 
на срок, превышающий срок действия решения о резервировании земельного 
участка, за исключением случая предоставления земельного участка для целей 
резервирования;

9) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 
участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим 
лицом заключен договор о развитии застроенной территории, за исключени-
ем случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился 
собственник здания, сооружения, помещений в них, объекта незавершенного 
строительства, расположенных на таком земельном участке, или правообладатель 
такого земельного участка;

10) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 
участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим ли-
цом заключен договор о развитии застроенной территории, или земельный уча-
сток образован из земельного участка, в отношении которого с другим лицом 
заключен договор о комплексном освоении территории, за исключением случаев, 
если такой земельный участок предназначен для размещения объектов федераль-
ного значения, объектов регионального значения или объектов местного значе-
ния и с заявлением о предоставлении такого земельного участка обратилось лицо, 
уполномоченное на строительство указанных объектов;

11) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 
участок образован из земельного участка, в отношении которого заключен дого-
вор о комплексном освоении территории или договор о развитии застроенной 
территории, и в соответствии с утвержденной документацией по планировке 
территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объ-
ектов регионального значения или объектов местного значения, за исключением 
случаев, если с заявлением о предоставлении в аренду земельного участка обрати-
лось лицо, с которым заключен договор о комплексном освоении территории или 
договор о развитии застроенной территории, предусматривающие обязательство 
данного лица по строительству указанных объектов;

12) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 
участок является предметом аукциона, извещение о проведении которого разме-
щено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 ЗК РФ;

13) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предостав-
лении, поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 ЗК РФ 
заявление о проведении аукциона по его продаже или аукциона на право заклю-
чения договора его аренды при условии, что такой земельный участок образован 
в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 ЗК РФ и уполномоченным 
органом не принято решение об отказе в проведении этого аукциона по основа-
ниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 ЗК РФ;

14) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предостав-
лении, опубликовано и размещено в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 
39.18 ЗК РФ извещение о предоставлении земельного участка для индивидуально-
го жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводст-
ва или осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности;

15) разрешенное использование земельного участка не соответствует целям 
использования такого земельного участка, указанным в заявлении о предоставле-
нии земельного участка, за исключением случаев размещения линейного объекта 
в соответствии с утвержденным проектом планировки территории;

16) испрашиваемый земельный участок полностью расположен в границах 
зоны с особыми условиями использования территории, установленные ограни-
чения использования земельных участков в которой не допускают использования 
земельного участка в соответствии с целями использования такого земельного 
участка, указанными в заявлении о предоставлении земельного участка;

17) испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в уста-
новленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных 
участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не ис-
пользуемых для указанных нужд, в случае, если подано заявление о предоставлении 
земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 ЗК РФ;

18) площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении 
земельного участка садоводческому или огородническому некоммерческому то-
вариществу, превышает предельный размер, установленный пунктом 6 статьи 
39.10 ЗК РФ;

19) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 
участок в соответствии с утвержденными документами территориального плани-
рования и (или) документацией по планировке территории предназначен для раз-
мещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или 
объектов местного значения и с заявлением о предоставлении земельного участка 
обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих объектов;

20) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 
участок предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии с госу-
дарственной программой Российской Федерации, государственной программой 
субъекта Российской Федерации и с заявлением о предоставлении земельного 
участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих здания, со-
оружения;

21) предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допуска-
ется;

22) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предостав-
лении, не установлен вид разрешенного использования;

23) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 
участок не отнесен к определенной категории земель;

24) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предостав-
лении, принято решение о предварительном согласовании его предоставления, 
срок действия которого не истек, и с заявлением о предоставлении земельного 
участка обратилось иное не указанное в этом решении лицо;

25) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 
участок изъят для государственных или муниципальных нужд и указанная в 
заявлении цель предоставления такого земельного участка не соответствует це-
лям, для которых такой земельный участок был изъят, за исключением земель-
ных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи 
с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном 
участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;

26) границы земельного участка, указанного в заявлении о его предоставле-
нии, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом № 218-ФЗ;

27) площадь земельного участка, указанного в заявлении о его предостав-
лении, превышает его площадь, указанную в схеме расположения земельного 
участка, проекте межевания территории или в проектной документации лесных 
участков, в соответствии с которыми такой земельный участок образован, более 
чем на десять процентов;

28) с заявлением о предоставлении земельного участка, включенного в пе-
речень государственного имущества или перечень муниципального имущества, 
предусмотренные частью 4 статьи 18 Федерального закона от 24 июля 2007 года 
№ 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Фе-
дерации», обратилось лицо, которое не является субъектом малого или среднего 
предпринимательства, или лицо, в отношении которого не может оказываться 
поддержка в соответствии с частью 3 статьи 14 указанного Федерального закона.

2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или 
иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.

2.11.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предо-

ставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления 
муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной 
услуги составляет в ОМСУ:

при личном обращении – в день поступления запроса;
при направлении запроса почтовой связью в ОМСУ - в день поступления за-

проса;
при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в ОМСУ - в день 

передачи документов из МФЦ в ОМСУ;
при направлении запроса в форме электронного документа посредством 

ЕПГУ или ПГУ ЛО, сайта ОМСУ  (при наличии технической возможности) - в 
день поступления запроса на ЕПГУ или ПГУ ЛО или на следующий рабочий день 
(в случае направления документов в нерабочее время, в выходные, праздничные 
дни).

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная 
услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении му-
ниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и 
перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально 
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выделенных для этих целей помещениях ОМСУ или в МФЦ.
2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов 

мест (но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных 
средств инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства. 
Инвалиды пользуются местами для парковки специальных транспортных средств 
бесплатно. На территории, прилегающей к зданию, в котором размещен МФЦ, 
располагается бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетите-
лей, в том числе предусматривающая места для специальных автотранспортных 
средств инвалидов.

2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочти-
тельнее на первых, этажах здания с предоставлением доступа в помещение ин-
валидам.

2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (выве-
ской), содержащей полное наименование ОМСУ, а также информацию о режиме 
его работы.

2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с 
поручнями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.

2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том 
числе туалет, предназначенный для инвалидов.

2.14.7. При необходимости работником МФЦ, ОМСУ инвалиду оказывается 
помощь в преодолении барьеров, мешающих получению им услуг наравне с дру-
гими лицами.

2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также 
содержат информацию о контактных номерах телефонов вызова работника для 
сопровождения инвалида.

2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной ин-
формации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информа-
ции знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сур-
допереводчика и тифлосурдопереводчика.

2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом 
для собаки-проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, хо-
дунков).

2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части 
объемно-планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной без-
опасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям 
нормативных документов, действующих на территории Российской Федерации.

2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать 
места для ожидания, информирования и приема заявителей.

2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями 
(кресельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для оформления доку-
ментов с размещением на них бланков документов, необходимых для получения 
муниципальной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информаци-
онными стендами, содержащими актуальную и исчерпывающую информацию, 
необходимую для получения муниципальной услуги, и информацию о часах при-
ема заявлений.

2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются стола-
ми, стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания 
письменных обращений.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые 

в отношении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к поме-

щениям, в которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муници-

пальной услуге в ОМСУ, МФЦ, по телефону, на официальном сайте органа, предо-
ставляющего услугу, посредством ЕПГУ либо ПГУ ЛО;

4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, пред-
усмотренным действующим законодательством;

5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе 
и результате предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГУ и 
(или) ПГУ ЛО (при наличии технической возможности);

6) возможность получения муниципальной услуги по экстерриториальному 
принципу.

2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, приме-
нимые в отношении инвалидов):

1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в ко-

торых предоставляется муниципальная услуга.
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и получении 

результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным ли-

цам ОМСУ или работникам МФЦ при подаче документов на получение муници-
пальной услуги и не более одного обращения при получении результата в ОМСУ 
или в МФЦ;

4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц ОМСУ, 
поданных в установленном порядке.

2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой осуществ-
лялось в электронной форме через ЕПГУ или ПГУ ЛО либо посредством МФЦ, 
заявителю обеспечивается возможность оценки качества оказания услуги.

2.16. Получение услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, не требуется.

Получение согласований, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги, не требуется.

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предостав-
ления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае если 
муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и 
особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

2.17.1. Предоставление услуги по экстерриториальному принципу не предус-
мотрено.

2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осу-
ществляется при технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО и/или 
ЕПГУ.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности вы-
полнения административных процедур в электронной форме

3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных про-
цедур, требования к порядку их выполнения

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие ад-
министративные процедуры:

- прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги – 
не более 1 календарного дня;

- рассмотрение документов об оказании муниципальной услуги - не более 14 
календарных дней;

- принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муни-
ципальной услуги - не более 10 календарных дней;

- выдача результата - не более 1 календарного дня.
3.1.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной 

услуги.
3.1.2.1. Основание для начала административной процедуры: 
Основание для начала данной административной процедуры: поступление в 

ОМСУ заявления и документов, предусмотренных п. 2.6 настоящего администра-
тивного регламента;

3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и 
(или) максимальный срок его выполнения: должностное лицо, ответственное за 
делопроизводство, принимает представленные (направленные) заявителем заяв-
ление и документы и в тот же день регистрирует их в соответствии с правилами 
делопроизводства, установленными в ОМСУ, составляет опись документов, вру-
чает копию описи заявителю под роспись.

3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: 
должностное лицо, ответственное за делопроизводство.

3.1.2.4. Результат выполнения административной процедуры: регистрация 
заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему доку-
ментов

3.1.3. Рассмотрение документов о предоставлении муниципальной услуги.

3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: поступление за-
явления и прилагаемых к нему документов должностному лицу, ответственному 
за формирование проекта решения.

3.1.3.2. Содержание административного действия (административных дейст-
вий), продолжительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения:

1 действие: проверка документов на комплектность и достоверность, провер-
ка сведений, содержащихся в представленных заявлении и документах, в целях 
оценки их соответствия требованиям и условиям на получение муниципальной 
услуги, а также формирование проекта решения по итогам рассмотрения заявле-
ния и документов в течение 7 дней с даты окончания первой административной 
процедуры.

2 действие: формирование, направление межведомственного запроса (меж-
ведомственных запросов) (в случае непредставления заявителем документов, 
предусмотренных пунктом 2.7 настоящего административного регламента) в 
электронной форме с использованием системы межведомственного электронного 
взаимодействия и получение ответов на межведомственные запросы в течение 7 
дней с даты окончания первой административной процедуры.

В случае рассмотрения заявления о предоставлении земельного участка при 
наличии решения о предварительном согласовании предоставления испрашивае-
мого земельного участка действия  3 и 4 не проводятся.

3 действие: опубликование извещения о предоставлении земельного участка 
для указанных целей (далее - извещение) в порядке, установленном для офици-
ального опубликования (обнародования) правовых актов, и размещение извеще-
ния на официальном сайте, а также на официальном сайте ОМСУ в информаци-
онно-телекоммуникационной сети «Интернет» в течение 30 дней (если иное не 
установлено действующим законодательством).

В случае если земельный участок предстоит образовать в соответствии со схе-
мой расположения земельного участка и схема расположения земельного участка 
представлена в форме электронного документа, схема расположения земельного 
участка прилагается к извещению, размещенному на официальном сайте и на 
официальном сайте ОМСУ в информационно-телекоммуникационной сети «Ин-
тернет».

4 действие: в случае если по истечении 30 дней со дня опубликования изве-
щения (если иное не установлено действующим законодательством) заявления 
иных граждан, крестьянских (фермерских) хозяйств, о намерении участвовать в 
аукционе не поступили, работник ОМСУ осуществляет подготовку проекта до-
говора купли-продажи или проекта договора аренды земельного участка в трех 
экземплярах при условии, что не требуется образование или уточнение границ 
испрашиваемого земельного участка, в течение 7 дней;

осуществляет подготовку проекта решения о предварительном согласовании 
предоставления земельного участка в соответствии со статьей 39.15 ЗК РФ при 
условии, что испрашиваемый земельный участок предстоит образовать или его 
границы подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом № 218-ФЗ, 
и направляет указанное решение заявителю. 

В случае, если схема расположения земельного участка, в соответствии с кото-
рой предстоит образовать земельный участок, подлежит согласованию в соответ-
ствии со статьей 3.5 Федерального закона № 137-ФЗ, срок принятия указанного 
решения может быть продлен не более чем до 45 дней со дня поступления заяв-
ления о предварительном согласовании предоставления земельного участка. Об 
отсутствии заявлений иных граждан, крестьянских (фермерских) хозяйств, по-
ступивших в установленный законом срок, и о продлении срока принятия реше-
ния о предварительном согласовании предоставления земельного участка, ОМСУ 
уведомляет заявителя.

В случае поступления в течение 30 дней со дня опубликования извещения за-
явлений иных граждан, крестьянских (фермерских) хозяйств о намерении участ-
вовать в аукционе работник ОМСУ в течение 7 дней принимает решение:

об отказе в предоставлении земельного участка без проведения аукциона 
лицу, обратившемуся с заявлением о предоставлении земельного участка, и о 
проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право за-
ключения договора аренды земельного участка для целей, указанных в заявлении 
о предоставлении земельного участка;

об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участ-
ка лицу, обратившемуся с заявлением о предварительном согласовании предо-
ставления земельного участка.

3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: 
главный специалист по управлению муниципальным имуществом.

3.1.3.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие у заявителя права 
на получение муниципальной услуги, поступление/непоступление заявлений 
иных заинтересованных лиц о намерении участвовать в аукционе.

3.1.3.5. Результат выполнения административной процедуры: подготовка про-
екта решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предо-
ставлении муниципальной услуги, в том числе:

- проекта решения о предварительном согласовании предоставления земель-
ного участка, в случае предоставления земельного участка без проведения аук-
циона;

- проекта договора купли-продажи земельного участка;
- проекта договора аренды земельного участка;
- проекта уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги, 

в том числе:
- проекта решения об отказе в предварительном согласовании предостав-

ления земельного участка в случае, если земельный участок не образован или 
его границы подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом от 
13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости» (далее – 
Федеральный закон № 218-ФЗ);

- проекта решения об отказе в предоставлении земельного участка;
- проекта решения об отказе в предоставлении земельного участка без про-

ведения аукциона лицу, обратившемуся с заявлением о предоставлении земель-
ного участка с одновременным принятием решения о проведении аукциона по 
продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды 
земельного участка для целей, указанных в заявлении о предоставлении земель-
ного участка;

- проекта решения об отказе в предварительном согласовании предостав-
ления земельного участка лицу, обратившему с заявлением о предварительном 
согласовании предоставления земельного участка, с одновременным принятием 
решения о формировании земельного участка для предоставления посредством 
проведения аукциона, либо принятием решения о проведении аукциона для це-
лей, указанных в заявлении о предварительном согласовании предоставления 
земельного участка.

3.1.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об от-
казе в предоставлении муниципальной услуги.

3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: представление 
должностным лицом, ответственным за формирование проекта решения, проек-
та решения должностному лицу, ответственному за принятие и подписание соот-
ветствующего решения.

3.1.4.2. Содержание административного действия (административных дей-
ствий), продолжительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения: 
рассмотрение проекта решения, а также заявления и представленных документов 
должностным лицом, ответственным за принятие и подписание соответствующе-
го решения (о предоставлении услуги или об отказе в предоставлении услуги), в 
течение 1 календарного  дня с даты окончания второй административной про-
цедуры.

3.1.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: 
должностное лицо, ответственное за принятие и подписание соответствующего 
решения.

3.1.4.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие у заявителя права 
на получение муниципальной услуги.

3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры: подписание 
решения о предоставлении услуги или уведомления об отказе в предоставлении 
услуги.

3.1.5. Выдача результата.
3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: подписанное ре-

шение (уведомление), являющееся результатом предоставления муниципальной 
услуги.

3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и 
(или) максимальный срок его выполнения:

1 действие: должностное лицо, ответственное за делопроизводство, регистри-
рует результат предоставления муниципальной услуги: положительное решение 
или уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги не позднее 1 
рабочего дня с даты окончания третьей административной процедуры.

2 действие: должностное лицо, ответственное за делопроизводство, направля-
ет результат предоставления муниципальной услуги способом, указанным в заяв-
лении, не позднее 1 рабочего дня с даты окончания первого административного 
действия данной административной процедуры.

3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: 
должностное лицо, ответственное за делопроизводство.

3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: направление за-
явителю результата предоставления муниципальной услуги способом, указанным 
в заявлении.

3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной 
форме

3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществ-
ляется в соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным законом 
от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о за-
щите информации», постановлением Правительства Российской Федерации от 
25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допуска-
ется при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».

3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО 
заявителю необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой 
системе идентификации и аутентификации (далее - ЕСИА).

3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через 
ЕПГУ следующими способами:

без личной явки на прием в Администрацию.
3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен 

выполнить следующие действия:
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме 

заявление на оказание муниципальной услуги;
- приложить к заявлению электронные документы и направить пакет элек-

тронных документов в Администрацию посредством функционала ЕПГУ или 
ПГУ ЛО.

3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством 
ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, АИС «Межвед ЛО» производится автоматическая ре-
гистрация поступившего пакета электронных документов и присвоение пакету 
уникального номера дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете 
ПГУ ЛО и (или) ЕПГУ.

3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через 
ЕПГУ, должностное лицо Администрации выполняет следующие действия:

- формирует проект решения на основании документов, поступивших через 
ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посред-
ством межведомственного взаимодействия, и передает должностному лицу, наде-
ленному функциями по принятию решения;

- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении му-
ниципальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет 
предусмотренные в АИС «Межвед ЛО» формы о принятом решении и переводит 
дело в архив АИС «Межвед ЛО»;

- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявле-
нии средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: 
в МФЦ, либо направляет электронный документ, подписанный усиленной квали-
фицированной электронной подписью должностного лица, принявшего решение, 
в личный кабинет ПГУ ЛО или ЕПГУ.

3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 насто-
ящего административного регламента, в форме электронных документов (элек-
тронных образов документов), днем обращения за предоставлением муниципаль-
ной услуги считается дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.

Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципаль-
ной услуги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявите-
ля, расположенный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.

3.2.8. Администрация при поступлении документов от заявителя посредством 
ПГУ ЛО или ЕПГУ по требованию заявителя направляет результат предоставле-
ния услуги в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифи-
цированной электронной подписью должностного лица, принявшего решение (в 
этом случае заявитель при подаче заявления на предоставление услуги отмечает в 
соответствующем поле такую необходимость).

Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом 
предоставления муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день реги-
страции результата предоставления муниципальной услуги Администрацией.

3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в ре-
зультате предоставления муниципальной услуги документах

3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе предста-
вить в ОМСУ/МФЦ непосредственно, направить почтовым отправлением, по-
средством ЕПГУ подписанное заявителем, заверенное печатью заявителя (при 
наличии) или оформленное в форме электронного документа и подписанное 
усиленной квалифицированной электронной подписью заявление в произволь-
ной форме о необходимости исправления допущенных опечаток и (или) ошибок 
с изложением сути допущенных опечаток и(или) ошибок и приложением копии 
документа, содержащего опечатки и (или) ошибки.

3.3.2. В течение 5 рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении 
опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципаль-
ной услуги документах ответственный специалист ОМСУ устанавливает наличие 
опечатки (ошибки) и оформляет результат предоставления муниципальной услу-
ги (документ) с исправленными опечатками (ошибками) или направляет заявите-
лю уведомление с обоснованным отказом в оформлении документа с исправлен-
ными опечатками (ошибками). Результат предоставления муниципальной услуги 
(документ) ОМСУ направляет способом, указанным в заявлении о необходимо-
сти исправления допущенных опечаток и (или) ошибок.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполне-

нием ответственными должностными лицами положений Административного 
регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования 
к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответст-
венными лицами.

Текущий контроль осуществляется ответственными специалистами ОМСУ 
по каждой процедуре в соответствии с установленными настоящим администра-
тивным регламентом содержанием действий и сроками их осуществления, а так-
же путем проведения руководителем (заместителем руководителя) ОМСУ про-
верок исполнения положений настоящего административного регламента, иных 
нормативных правовых актов.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых про-
верок полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления 
муниципальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.

Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не 
чаще одного раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, ут-
вержденным руководителем ОМСУ.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предостав-
лением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, 
связанный с предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).

Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся 
по обращениям физических, юридических лиц и индивидуальных предприни-
мателей, обращениям органов государственной власти, органов местного само-
управления, их должностных лиц, а также в целях проверки устранения нару-
шений, выявленных в ходе проведенной внеплановой проверки. Указанные об-
ращения подлежат регистрации в день их поступления в системе электронного 
документооборота и делопроизводства ОМСУ.

О проведении проверки издается распоряжение Администрации о проведе-
нии проверки исполнения административного регламента по предоставлению 
муниципальной услуги.

По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны 
быть указаны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные 
в ходе проверки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку 
полноты и качества предоставления муниципальной услуги и предложения по 
устранению выявленных при проверке нарушений. При проведении внеплановой 
проверки в акте отражаются результаты проверки фактов, изложенных в обра-
щении, а также выводы и предложения по устранению выявленных при проверке 
нарушений.

По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.
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4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), 

принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных 

действий, предусмотренных настоящим Административным регламентом, несут 
персональную ответственность за соблюдение требований действующих норма-
тивных правовых актов, в том числе за соблюдение сроков выполнения админис-
тративных действий, полноту их совершения, соблюдение принципов поведения 
с заявителями, сохранность документов.

Руководитель Администрации несет персональную ответственность за обес-
печение предоставления муниципальной услуги.

Работники ОМСУ при предоставлении муниципальной услуги несут персо-
нальную ответственность:

- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных проце-
дур при предоставлении муниципальной услуги;

- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов 
физических или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.

Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполне-
нии требований настоящего Административного регламента, привлекаются к 
ответственности в порядке, установленном действующим законодательством РФ.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также 
должностных лиц органа,предоставляющего муниципальную услугу, либо 
муниципальных служащих, многофункционального центра предоставления 
государственных и муниципальных услуг, работника многофункционального 
центра предоставления государственных и муниципальных услуг

5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудеб-
ное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляе-
мых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем реше-
ний и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услу-
гу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
муниципального служащего, многофункционального центра, работника много-
функционального центра являются:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении му-
ниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона № 
210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном 
случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 
(бездействия) многофункционального центра, работника многофункционально-
го центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и 
действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предостав-
лению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, опре-
деленном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления 
действий, представление или осуществление которых не предусмотрено норма-
тивными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Ленинградской области для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено норма-
тивными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Ленинградской области для предоставления муниципальной услуги, у за-
явителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не 
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними 
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и 
иными нормативными правовыми актами Ленинградской области. В указанном 
случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 
(бездействия) многофункционального центра, работника многофункционально-
го центра возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) 
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 ста-
тьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги пла-
ты, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федера-
ции, нормативными правовыми актами Ленинградской области;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного 
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального 
центра, работника многофункционального центра в исправлении допущенных 
ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В 
указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и 
действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофунк-
ционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, 
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в по-
рядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предо-
ставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания 
приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в 
соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Фе-
дерации, законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными 
правовыми актами Ленинградской области. В указанном случае досудебное (вне-
судебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) много-
функционального центра, работника многофункционального центра возможно в 
случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) 
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной 
услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федераль-
ного закона № 210-ФЗ;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги до-
кументов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не ука-
зывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 
Федерального закона № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) 
обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункциональ-
ного центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если 
на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муни-
ципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 
Федерального закона № 210-ФЗ.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электрон-
ной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» 
либо в Комитет экономического развития и инвестиционной деятельности Ле-
нинградской области, являющийся учредителем ГБУ ЛО «МФЦ» (далее - учреди-
тель ГБУ ЛО «МФЦ»). Жалобы на решения и действия (бездействие) руководите-
ля органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий 
орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосред-
ственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жа-
лобы на решения и действия (бездействие) работника ГБУ ЛО «МФЦ» подаются 
руководителю многофункционального центра. Жалобы на решения и действия 
(бездействие) ГБУ ЛО «МФЦ» подаются учредителю ГБУ ЛО «МФЦ».

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего му-
ниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляюще-
го муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через многофунк-
циональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной 
сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме 
заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального 
центра, работника многофункционального центра может быть направлена по по-
чте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 
официального сайта многофункционального центра, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также 
может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжало-
вания является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям части 
5 статьи 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ.

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должност-

ного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципаль-
ного служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», 
его руководителя и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых 
обжалуются;

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жи-
тельства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте на-
хождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного 
телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по 
которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, пре-
доставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставля-
ющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отде-
ла, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действи-
ем (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должност-
ного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципаль-
ного служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», 
его работника. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), 
подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необхо-
димых для составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных статьей 
11.1 Федерального закона № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, 
свободы и законные интересы других лиц и если указанные информация и доку-
менты не содержат сведений, составляющих государственную или иную охраня-
емую тайну.

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, 
ГБУ ЛО «МФЦ», учредителю ГБУ ЛО «МФЦ» либо вышестоящий орган (при его 
наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее ре-
гистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» в приеме документов у заявителя либо в исправлении 
допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установлен-
ного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих 
решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, 
исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предо-
ставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных 
средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской 
Федерации;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рас-

смотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в 
электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмо-
трения жалобы.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю 
дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим 
муниципальную услугу, многофункциональным центром в целях незамедлитель-
ного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а 
также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается инфор-
мация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в це-
лях получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заяви-
телю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а 
также информация о порядке обжалования принятого решения.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы при-
знаков состава административного правонарушения или преступления долж-
ностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, 
незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

6. Особенности выполнения административных процедур в многофункци-
ональных центрах

6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществля-
ется в подразделениях ГБУ ЛО «МФЦ» при наличии вступившего в силу согла-
шения о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и ОМСУ. Предоставление муни-
ципальной услуги в иных МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу 
соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и иным МФЦ.

6.2. В случае подачи документов в ОМСУ посредством МФЦ специалист 
МФЦ, осуществляющий прием документов, представленных для получения му-
ниципальной услуги, выполняет следующие действия:

а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного 
представителя заявителя - в случае обращения физического лица;

удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или 
индивидуального предпринимателя - в случае обращения юридического лица или 
индивидуального предпринимателя;

б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует элек-

тронное дело, все документы которого связываются единым уникальным иден-
тификационным кодом, позволяющим установить принадлежность документов 
конкретному заявителю и виду обращения за муниципальной услугой;

е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее - ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в ОМСУ:
- в электронной форме (в составе пакетов электронных дел) в день обращения 

заявителя в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представле-

ния оригиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня обращения заяви-
теля в МФЦ посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых 
документов, с указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подпи-
санные уполномоченным специалистом МФЦ.

По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю распи-
ску в приеме документов.

6.3. При указании заявителем места получения ответа (результата предостав-
ления муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо ОМСУ, от-
ветственное за выполнение административной процедуры, передает специалисту 
МФЦ для передачи в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги 
для его последующей выдачи заявителю:

- в электронной форме в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения 
о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;

Специалист МФЦ заверяет результат предоставления услуги, полученный в 
автоматизированной информационной системе обеспечения деятельности мно-
гофункциональных центров (далее - АИС МФЦ), в соответствии с требованиями 
к составлению и выдаче заявителям документов на бумажном носителе, подтвер-
ждающих содержание электронных документов, направленных в многофункцио-
нальный центр предоставления государственных и муниципальных услуг по ре-
зультатам предоставления муниципальных услуг, органами, предоставляющими 
муниципальные услуги, и к выдаче заявителям на основании информации из ин-
формационных систем органов, предоставляющих муниципальные услуги, в том 
числе с использованием информационно-технологической и коммуникационной 
инфраструктуры, документов, включая составление на бумажном носителе и за-
верение выписок из указанных информационных систем, утвержденными поста-
новлением Правительства РФ от 18.03.2015 № 250; 

- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия ре-
шения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заяви-
телю, но не позднее двух рабочих дней до окончания срока предоставления услуги.

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от 
ОМСУ по результатам рассмотрения представленных заявителем документов, не 
позднее двух дней с даты их получения от ОМСУ сообщает заявителю о приня-
том решении по телефону (с записью даты и времени телефонного звонка или 
посредством смс-информирования), а также о возможности получения докумен-
тов в МФЦ.

6.4. При вводе безбумажного электронного документооборота администра-
тивные процедуры регламентируются нормативным правовым ОМСУ, устанав-
ливающим порядок электронного (безбумажного) документооборота в сфере 
муниципальных услуг.

Приложение № 1
к Административному регламенту

                                                                              В администрацию МО Колтушское СП
                                                                             от __________________________________
                                                                                             (Ф.И.О., наименование КФХ)
                                                                                ___________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о предварительном согласовании предоставления земельного участка
для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного

хозяйства в границах населенного пункта, садоводства,
для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности

от __________________________________________________ (далее - заявитель).
                  (фамилия, имя, отчество физического лица)
Адрес заявителя: ______________________________________________________.
(адрес регистрации по месту жительства физического лица, почтовый адрес и ме-
стонахождение - для КФХ)
_____________________________________________________________________
(реквизиты документа, удостоверяющего личность)
_____________________________________________________________________
(сведения о представителе заявителя)
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
(наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также 
государственный регистрационный номер записи о государственной регистра-
ции юридического лица ЕГРЮЛ и ИНН, за исключением случаев, если заявителем 
является иностранное юридическое лицо)
Прошу предварительно согласовать предоставление земельного участка площа-
дью ______ кв. м <1>, с кадастровым номером <2> __________________________,
расположенный по адресу <3> ___________________________________________,
в ________________________________________________________________ <4>,
для ______________________________________________________________ <5>
_____________________________________________________________________
(основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа 
предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6 или 
пунктом 2 статьи 39.10 Земельного кодекса РФ оснований)
_____________________________________________________________________
(реквизиты решения об утверждении проекта межевания, если образование зе-
мельного участка предусмотрено указанным проектом)
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
(реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или 
муниципальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен 
земельного участка, изымаемого для государственных нужд)
Контактный телефон (факс) _____________________________________________
Адрес электронной почты _______________________________________________
Иные сведения о заявителе ______________________________________________.

    Приложение:
1. ________________________________________________________________;
2. ________________________________________________________________;
3. ________________________________________________________________;

_____________ ______________
  (подпись)       (дата)
--------------------------------
<1> - указывается при наличии сведений.
<2> - если границы земельного участка подлежат уточнению в соответствии с Фе-
деральным законом «О государственной регистрации недвижимости».
<3> - указывается при наличии сведений.
<4> - вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок.
<5> - указать цель использования земельного участка.

Результат рассмотрения заявления прошу:

 □ выдать на руки в Администрации
 □ выдать на руки в МФЦ, расположенном по адресу:
 □ направить по почте
 □ направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ ЛО/ЕПГУ

Приложение № 2
к Административному регламенту

                                                                             В администрацию МО Колтушское СП
                                                                             от __________________________________
                                                                                           (Ф.И.О., наименование КФХ)
                                                                                ___________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного
строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного
пункта, садоводства, для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйст-

вом его деятельности

от __________________________________________________ (далее - заявитель).
                 (фамилия, имя, отчество физического лица)
Адрес заявителя: ______________________________________________________.
                                   (адрес регистрации по месту жительства физического лица,  
                                               почтовый адрес и местонахождение - для КФХ)
_____________________________________________________________________
                          (реквизиты документа, удостоверяющего личность)
_____________________________________________________________________
                                    (сведения о представителе заявителя)
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________

(наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а 
также государственный регистрационный номер записи о государственной 

регистрации юридического лица ЕГРЮЛ и ИНН, за исключением случаев, если 
заявителем является иностранное юридическое лицо)

Прошу предоставить земельный участок площадью __________ кв. м <1>,
с кадастровым номером <2> _______________________, 
расположенный по адресу <3> ___________________________________________
___________, в ____________________________________________________ <4>,
для ______________________________________________________________ <5>
_____________________________________________________________________
(основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа 
предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6 или 

пунктом 2 статьи 39.10 Земельного кодекса РФ оснований)
_____________________________________________________________________

(реквизиты решения об утверждении проекта межевания, если образование 
земельного участка предусмотрено указанным проектом)

_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________

(реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления 
земельного участка)

Контактный телефон (факс) _____________________________________________
Адрес электронной почты _______________________________________________
Иные сведения о заявителе ______________________________________________.

    Приложение:
1. ________________________________________________________________;
2. ________________________________________________________________;
3. ________________________________________________________________;
4. ________________________________________________________________.

_____________ ______________
  (подпись)                  (дата)
--------------------------------
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<1> - указывается при наличии сведений
<2> - если границы земельного участка подлежат уточнению в соответствии с Фе-
деральным законом «О государственной регистрации недвижимости».
<3> - указывается при наличии сведений.
<4> - вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок.
<5> - указать цель использования земельного участка.

Результат рассмотрения заявления прошу:

 □ выдать на руки в Администрации
 □ выдать на руки в МФЦ, расположенном по адресу:
 □ направить по почте
 □ направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ ЛО/ЕПГУ

РОССИЙСКАЯ  ФЕДЕРАЦИЯ
Муниципальное образование Колтушское сельское поселение

Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области
АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

01.07.2022 № 534                                                                                                                                                                             дер. Колтуши
Об утверждении Административного регламента по предоставлению му-

ниципальной услуги «Предоставление информации о форме собственности на 
недвижимое и движимое имущество, земельные участки, находящиеся в соб-
ственности муниципального образования, включая предоставление инфор-
мации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной 
собственности и предназначенных для сдачи в аренду»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организа-
ции предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением 
Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утвер-
ждении административных регламентов исполнения государственных функций и 
административных регламентов предоставления государственных услуг» 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципаль-
ной услуги «Предоставление информации о форме собственности на недвижимое 
и движимое имущество, земельные участки, находящиеся в собственности му-
ниципального образования, включая предоставление информации об объектах 
недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и пред-
назначенных для сдачи в аренду» (Приложение).

2. Постановления администрации МО Колтушское СП №493 от 14.12.2017, 
№269 от 12.04.2019 года считать утратившими силу.

3. Постановление вступает в силу после его официального опубликования.
4.Опубликовать настоящее постановление в газете «Колтушский вестник» и 

разместить на официальном сайте МО Колтушское СП в сети Интернет по адре-
су: www.mo-koltushi.ru.

5. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава администрации                                                                               А.В.Комарницкая

Утвержден
постановлением администрации 

МО Колтушское СП 
от 01.07.2022 №534

(Приложение)

Административный регламент 
по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации 
о форме собственности на недвижимое и движимое имущество, земельные 

участки, находящиеся в собственности муниципального образования, 
включая предоставление информации об объектах недвижимого имущества, 

находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в 
аренду» (далее – Административный регламент)

1. Общие положения
1.1. Регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муници-

пальной услуги.
1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, (да-

лее – заявитель) являются:
- физические лица;
- юридические лица;
- индивидуальные предприниматели.
Представлять интересы заявителя имеют право:
от имени физических лиц:
- законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершенно-

летних в возрасте до 14 лет;
- опекуны недееспособных граждан;
- представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверен-

ности или договоре;
от имени юридических лиц:
- лица, действующие в соответствии с законом или учредительными докумен-

тами от имени юридического лица без доверенности;
- представители юридических лиц в силу полномочий на основании доверен-

ности или договора;
- от имени индивидуальных предпринимателей:
- представители индивидуальных предпринимателей в силу полномочий на 

основании доверенности или договора.
1.3. Информация о месте нахождения органа местного самоуправления (далее 

– ОМСУ), предоставляющего муниципальную услугу, ОИВ/ОМСУ/организаций, 
участвующих в предоставлении муниципальной услуги и не являющихся много-
функциональными центрами предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг (далее - Организации), графиках работы, контактных телефонах и т.д. 
(далее - сведения информационного характера) размещается:

на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые 
являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги;

на сайте ОМСУ: http://mo-koltushi.ru;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области 

«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг» (далее - ГБУ ЛО «МФЦ», МФЦ): http://mfc47.ru/;

на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинград-
ской области (далее - ПГУ ЛО)/на Едином портале государственных услуг (далее 
- ЕПГУ): www.gu.lenobl.ru / www.gosuslugi.ru;

в государственной информационной системе «Реестр государственных и му-
ниципальных услуг (функций) Ленинградской области» (далее - Реестр).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги: «Предоставление инфор-

мации о форме собственности на недвижимое и движимое имущество, земельные 
участки, находящиеся в собственности муниципального образования, включая 
предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находяще-
гося в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду».

Сокращенное наименование муниципальной услуги: «Предоставление ин-
формации о форме собственности на недвижимое и движимое имущество, зе-
мельные участки».

2.2. Муниципальную услугу предоставляет администрация муниципального 
образования Колтушское сельское поселение Всеволожского муниципального 
района Ленинградской области (далее – Администрация). Должностным лицом, 
ответственным за предоставление муниципальной услуги, является главный спе-
циалист по управлению муниципальным имуществом Администрации.

В предоставлении муниципальной услуги участвует ГБУ ЛО «МФЦ».
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов 

принимается:
1) при личной явке:

в ОМСУ;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением в ОМСУ;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ;
в электронной форме через сайт ОМСУ (при технической реализации).
Заявитель имеет право записаться на прием для подачи заявления о предо-

ставлении услуги следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ - в ОМСУ, в МФЦ (при технической реализации);
2) по телефону - в ОМСУ, в МФЦ;
3) посредством сайта ОМСУ - в ОМСУ.
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в 

пределах установленного в ОМСУ или МФЦ графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности 

заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявле-
ния паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удосто-
веряющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации 
или посредством идентификации и аутентификации в ОМСУ, ГБУ ЛО «МФЦ» с 
использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 ста-
тьи 14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, 
информационных технологиях и о защите информации» (при наличии техниче-
ской возможности).

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме иден-
тификация и аутентификация могут осуществляться посредством:

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государст-
венных информационных систем, если такие государственные информационные 
системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обес-
печивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, 
при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информаци-
онных системах;

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информаци-
онной системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор 
и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и передачу ин-
формации о степени их соответствия предоставленным биометрическим персо-
нальным данным физического лица.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
- письмо (справка) о наличии (отсутствии) информации о форме собственно-

сти на недвижимое и движимое имущество, земельные участки, находящиеся в 
собственности муниципального образования, включая информацию об объектах 
недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и пред-
назначенных для сдачи в аренду;

- уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответ-

ствии со способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):
1) при личной явке:
в ОМСУ;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением;
на адрес электронной почты;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ;
в электронной форме через сайт ОМСУ (при технической реализации).
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 7 рабо-

чих дней с даты поступления (регистрации) заявления в ОМСУ.  
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
1) Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах органи-

зации местного самоуправления в Российской Федерации»;
2) Федеральный закон от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информаци-

онных технологиях и о защите информации»;
3) Приказ Министерства экономического развития Российской Федерации от 

30.08.2011 № 424 «Об утверждении Порядка ведения органами местного самоу-
правления реестров муниципального имущества»;

4) нормативные правовые акты органа местного самоуправления.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 

законодательными или иными нормативными правовыми актами для предостав-
ления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем:

1) заявление о предоставлении муниципальной услуги в соответствии с при-
ложением № 1:

Заявление заполняется при помощи технических средств или от руки разбор-
чиво (печатными буквами). Заявление заполняется заявителем собственноручно 
либо специалистом ГБУ ЛО «МФЦ».

Не допускается исправление ошибок путем зачеркивания или с помощью кор-
ректирующих средств.

Бланк заявления заявитель может получить у должностного лица ОМСУ. Зая-
витель вправе заполнить и распечатать бланк заявления на официальных сайтах 
ОМСУ.

2) документ, удостоверяющий право (полномочия) представителя физическо-
го (юридического) лица или индивидуального предпринимателя, если с заявлени-
ем обращается представитель заявителя.

Представитель заявителя из числа уполномоченных лиц дополнительно пред-
ставляет документ, удостоверяющий личность, и документ, оформленный в соот-
ветствии с действующим законодательством, подтверждающий наличие у пред-
ставителя права действовать от лица заявителя и определяющий условия и грани-
цы реализации права представителя на получение муниципальной услуги (необ-
ходимо указать тип доверенности: доверенность, удостоверенную нотариально, 
либо главой местной администрации поселения и специально уполномоченным 
должностным лицом местного самоуправления поселения или главой местной 
администрации муниципального района и специально уполномоченным долж-
ностным лицом местного самоуправления муниципального района (в случае если 
в поселении или расположенном на межселенной территории населенном пункте 
нет нотариуса), либо должностным лицом консульского учреждения Российской 
Федерации, уполномоченным на совершение этих действий; доверенность, удо-
стоверенную в соответствии с пунктом 2 статьи 185.1 Гражданского кодекса Рос-
сийской Федерации и являющуюся приравненной к нотариальной; доверенность 
в простой письменной форме).

2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соот-
ветствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государ-
ственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных им 
организаций (за исключением организаций, оказывающих услуги, необходимые 
и обязательные для предоставления муниципальной услуги) и подлежащих пред-
ставлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

Должностное лицо Администрации в рамках межведомственного информа-
ционного взаимодействия для предоставления муниципальной услуги запраши-
вает следующие документы (сведения):

1) выписку из Единого государственного реестра юридических лиц в случае, 
если заявителем является юридическое лицо;

2) выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпри-
нимателей, если заявителем является индивидуальный предприниматель.

2.7.1. Заявитель вправе представить документы (сведения), указанные в пун-
кте 2.7 настоящего регламента, по собственной инициативе.

2.7.2. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от 
заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, 
представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предо-
ставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с норма-
тивными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами 
находятся в распоряжении муниципальных органов, предоставляющих муници-
пальную услугу, государственных органов, иных органов местного самоуправ-
ления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного 
самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных 
или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 
статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный 
закон № 210-ФЗ);

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для по-

лучения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в 
иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, 
за исключением получения услуг и получения документов и информации, пре-
доставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, 
указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ;

представления на бумажном носителе документов и информации, электрон-
ные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 
статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесе-
ние отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым услови-
ем предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, 
установленных федеральными законами.

2.7.3. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставле-
ния муниципальной услуги, ОМСУ, предоставляющий муниципальную услугу, 
вправе:

1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов пре-
доставления муниципальных услуг, в том числе направлять межведомственные 
запросы, получать на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможно-
сти подать запрос о предоставлении соответствующей услуги для немедленного 
получения результата предоставления такой услуги;

2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципаль-
ной услуги, в отношении которых у заявителя могут появиться основания для 
их предоставления ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на 
формирование результата предоставления соответствующей услуги, в том числе 
направлять межведомственные запросы, получать на них ответы, формировать 
результат предоставления соответствующей услуги, а также предоставлять его за-
явителю с использованием ЕПГУ/ПГУ ЛО и уведомлять заявителя о проведенных 
мероприятиях.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предостав-
ления муниципальной услуги с указанием допустимых сроков приостановления 
в случае, если возможность приостановления предоставления муниципальной 
услуги предусмотрена действующим законодательством.

Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не 
предусмотрены.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги:

Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги:

1) Заявление на получение услуги оформлено не в соответствии с админист-
ративным регламентом:

заявление не содержит сведений, предусмотренных подпунктом 1 пункта 2.6 
настоящего административного регламента;

2) Заявление с комплектом документов подписаны недействительной элек-
тронной подписью.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении му-
ниципальной услуги:

1) Представление неполного комплекта документов, необходимых в соответ-
ствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для 
оказания услуги, подлежащих представлению заявителем:

заявителем не представлены документы, установленные п. 2.6 административ-
ного регламента, необходимые в соответствии с законодательными или иными 
нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

2) Представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установ-
ленным административным регламентом;

3) Представленные заявителем документы недействительны/указанные в за-
явлении сведения недостоверны;

4) Предмет запроса не регламентируется законодательством в рамках услуги;
2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или 

иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.
2.11.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предо-

ставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления 
муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной 
услуги составляет в ОМСУ:

при личном обращении - в день поступления запроса;
при направлении запроса почтовой связью в ОМСУ - в день поступления за-

проса;
при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в ОМСУ - в день 

передачи документов из МФЦ в ОМСУ;
при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ 

или ПГУ ЛО, сайта ОМСУ (при наличии технической возможности) - в день по-
ступления запроса на ЕПГУ или ПГУ ЛО или на следующий рабочий день (в случае 
направления документов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни).

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная 
услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении му-
ниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и 
перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально 
выделенных для этих целей помещениях ОМСУ или в МФЦ.

2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов 
мест (но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных 
средств инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства. 
Инвалиды пользуются местами для парковки специальных транспортных средств 
бесплатно. На территории, прилегающей к зданию, в котором размещен МФЦ, 
располагается бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетите-
лей, в том числе предусматривающая места для специальных автотранспортных 
средств инвалидов.

2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочти-
тельнее на первых, этажах здания с предоставлением доступа в помещение ин-
валидам.

2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (выве-
ской), содержащей полное наименование ОМСУ, а также информацию о режиме 
его работы.

2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с 
поручнями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.

2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том 
числе туалет, предназначенный для инвалидов.

2.14.7. При необходимости работником МФЦ, ОМСУ инвалиду оказывается 
помощь в преодолении барьеров, мешающих получению им услуг наравне с дру-
гими лицами.

2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также 
содержат информацию о контактных номерах телефонов вызова работника для 
сопровождения инвалида.

2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной ин-
формации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информа-
ции знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сур-
допереводчика и тифлосурдопереводчика.

2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом 
для собаки-проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, хо-
дунков).

2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части 
объемно-планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной без-
опасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям 
нормативных документов, действующих на территории Российской Федерации.

2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать 
места для ожидания, информирования и приема заявителей.

2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями 
(кресельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для оформления доку-
ментов с размещением на них бланков документов, необходимых для получения 
муниципальной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информаци-
онными стендами, содержащими актуальную и исчерпывающую информацию, 
необходимую для получения муниципальной услуги, и информацию о часах при-
ема заявлений.

2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются стола-
ми, стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания 
письменных обращений.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые 

в отношении всех заявителей):
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1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к поме-

щениям, в которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муници-

пальной услуге в ОМСУ, МФЦ, по телефону, на официальном сайте органа, предо-
ставляющего услугу, посредством ЕПГУ либо ПГУ ЛО;

4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, пред-
усмотренным действующим законодательством;

5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе 
и результате предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГУ и 
(или) ПГУ ЛО (при наличии технической возможности).

2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, приме-
нимые в отношении инвалидов):

1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в ко-

торых предоставляется муниципальная услуга.
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и получении 

результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным ли-

цам ОМСУ или работникам МФЦ при подаче документов на получение муници-
пальной услуги и не более одного обращения при получении результата в ОМСУ 
или в МФЦ;

4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц ОМСУ, 
поданных в установленном порядке.

2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой осуществ-
лялось в электронной форме через ЕПГУ или ПГУ ЛО либо посредством МФЦ, 
заявителю обеспечивается возможность оценки качества оказания услуги.

2.16. Получение услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, не требуется.

Получение согласований, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги, не требуется.

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предостав-
ления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае если 
муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и 
особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

2.17.1. Предоставление услуги по экстерриториальному принципу не предус-
мотрено.

2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осу-
ществляется при технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО и/или 
ЕПГУ.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности вы-
полнения административных процедур в электронной форме

3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных про-
цедур, требования к порядку их выполнения

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие ад-
министративные процедуры:

- прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги - 1 
рабочий день;

- рассмотрение документов о предоставлении муниципальной услуги - 5 ра-
бочих дней;

- принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги: подготовка письма (справки) о наличии 
(отсутствии) информации о форме собственности на недвижимое и движимое 
имущество, земельные участки, находящиеся в собственности муниципального 
образования, включая информацию об объектах недвижимого имущества, нахо-
дящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду 
или решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги - 1 рабочий день 
с даты окончания второй административной процедуры;

- выдача результата - 1 рабочий день с даты окончания второй администра-
тивной процедуры.

3.1.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной 
услуги.

3.1.2.1. Основание для начала административной процедуры: 
Основанием для начала данной административной процедуры: поступление 

в Администрацию заявления и документов, предусмотренных п. 2.6 настоящего 
административного регламента;

3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и 
(или) максимальный срок его выполнения: должностное лицо, ответственное за 
делопроизводство, принимает представленные (направленные) заявителем заяв-
ление и документы и в тот же день регистрирует их в соответствии с правилами 
делопроизводства, установленными в ОМСУ, составляет опись документов, вру-
чает копию описи заявителю под роспись.

3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: 
должностное лицо, ответственное за делопроизводство.

3.1.2.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие оснований для от-
каза в приеме документов на получение услуги, установленных п. 2.9 админист-
ративного регламента.

3.1.2.5. Результат выполнения административной процедуры: 
• регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прила-

гаемых к нему документов; 
• отказ в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и при-

лагаемых к нему документов.
3.1.3. Рассмотрение документов о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: поступление за-

явления и прилагаемых к нему документов должностному лицу, ответственному 
за формирование проекта решения.

3.1.3.2. Содержание административного действия (административных дейст-
вий), продолжительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения:

проверка документов на комплектность и достоверность, направление межве-
домственных запросов (в случае непредставления заявителем документов, пред-
усмотренных пунктом 2.7 настоящего административного регламента), провер-
ка сведений, содержащихся в представленных заявлении и документах, в целях 
оценки их соответствия требованиям и условиям на получение муниципальной 
услуги, а также формирование проекта решения по итогам рассмотрения заявле-
ния и документов не более 5 рабочих дней с даты окончания первой администра-
тивной процедуры.

Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос: в элек-
тронной форме с использованием системы межведомственного электронного 
взаимодействия - не более 48 часов, при осуществлении межведомственного ин-
формационного взаимодействия на бумажном носителе - не более 5 рабочих дней 
со дня его поступления в орган или организацию, предоставляющие документ и 
информацию.

3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: 
должностное лицо, ответственное за формирование проекта решения.

3.1.3.4. Критерий принятия решения: наличие / отсутствие оснований для от-
каза в предоставлении муниципальной услуги, установленных п. 2.10 админист-
ративного регламента 

3.1.3.5. Результат выполнения административной процедуры подготовка: 
- проекта письма (справки) содержащего информацию о форме собственно-

сти на недвижимое и движимое имущество, земельные участки, находящиеся в 
собственности муниципального образования, включая информацию об объектах 
недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и пред-
назначенных для сдачи в аренду или об отсутствии указанной информации;

- проекта уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об от-

казе в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: представление 

должностным лицом, ответственным за формирование проекта решения, проек-
та письма должностному лицу, ответственному за принятие и подписание соот-
ветствующего решения.

3.1.4.2. Содержание административного действия (административных дей-
ствий), продолжительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения: 
рассмотрение проекта письма, а также заявления и представленных документов 
должностным лицом, ответственным за принятие и подписание соответствующе-

го письма (о предоставлении услуги или об отказе в предоставлении услуги), в 
течение 1 рабочего дня с даты окончания второй административной процедуры.

3.1.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: 
должностное лицо, ответственное за принятие и подписание соответствующего 
письма.

3.1.4.4. Критерий принятия решения: наличие / отсутствие оснований для 
отказа в предоставлении муниципальной услуги, установленных п. 2.10 админи-
стративного регламента. 3.1.4.5. Результат выполнения административной проце-
дуры: подписание письма о предоставлении услуги или уведомления об отказе в 
предоставлении услуги.

3.1.5. Выдача результата.
3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: подписанное 

письмо (уведомление), являющееся результатом предоставления муниципальной 
услуги.

3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и 
(или) максимальный срок его выполнения:

должностное лицо, ответственное за делопроизводство, регистрирует резуль-
тат предоставления муниципальной услуги: письмо или уведомление об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги и направляет результат предоставления 
муниципальной услуги способом, указанным в заявлении, не позднее 1 рабочего 
дня с даты окончания второй административной процедуры.

3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: 
должностное лицо, ответственное за делопроизводство.

3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: направление за-
явителю результата предоставления муниципальной услуги способом, указанным 
в заявлении.

3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной 
форме

3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществ-
ляется в соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным законом 
от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о за-
щите информации», постановлением Правительства Российской Федерации от 
25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допуска-
ется при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».

3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО 
заявителю необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой 
системе идентификации и аутентификации (далее - ЕСИА).

3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через 
ЕПГУ следующими способами:

без личной явки на прием в Администрацию.
3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен 

выполнить следующие действия:
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме 

заявление на оказание муниципальной услуги;
- приложить к заявлению электронные документы и направить пакет элек-

тронных документов в Администрацию посредством функционала ЕПГУ или 
ПГУ ЛО.

3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством 
ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, АИС «Межвед ЛО» производится автоматическая ре-
гистрация поступившего пакета электронных документов и присвоение пакету 
уникального номера дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете 
ПГУ ЛО и(или) ЕПГУ.

3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через 
ЕПГУ, должностное лицо Администрации выполняет следующие действия:

- формирует проект письма на основании документов, поступивших через 
ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посред-
ством межведомственного взаимодействия, и передает должностному лицу, наде-
ленному функциями по принятию решения;

- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении му-
ниципальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет 
предусмотренные в АИС «Межвед ЛО» формы о принятом решении и переводит 
дело в архив АИС «Межвед ЛО»;

- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявле-
нии средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: 
в МФЦ, либо направляет электронный документ, подписанный усиленной квали-
фицированной электронной подписью должностного лица, принявшего решение, 
в личный кабинет ПГУ ЛО или ЕПГУ.

3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 насто-
ящего административного регламента, в форме электронных документов (элек-
тронных образов документов), днем обращения за предоставлением муниципаль-
ной услуги считается дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.

Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципаль-
ной услуги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявите-
ля, расположенный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.

3.2.8. Администрация при поступлении документов от заявителя посредством 
ПГУ ЛО или ЕПГУ по требованию заявителя направляет результат предоставле-
ния услуги в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифи-
цированной электронной подписью должностного лица, принявшего решение (в 
этом случае заявитель при подаче заявления на предоставление услуги отмечает в 
соответствующем поле такую необходимость).

Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом 
предоставления муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день реги-
страции результата предоставления муниципальной услуги Администрацией.

3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в ре-
зультате предоставления муниципальной услуги документах

3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе предста-
вить в ОМСУ/МФЦ непосредственно, направить почтовым отправлением, по-
средством ЕПГУ подписанное заявителем, заверенное печатью заявителя (при 
наличии) или оформленное в форме электронного документа и подписанное 
усиленной квалифицированной электронной подписью заявление в произволь-
ной форме о необходимости исправления допущенных опечаток и (или) ошибок 
с изложением сути допущенных опечаток и(или) ошибок и приложением копии 
документа, содержащего опечатки и (или) ошибки.

3.3.2. В течение 3 рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении 
опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципаль-
ной услуги документах ответственный специалист ОМСУ устанавливает наличие 
опечатки (ошибки) и оформляет результат предоставления муниципальной услу-
ги (документ) с исправленными опечатками (ошибками) или направляет заявите-
лю уведомление с обоснованным отказом в оформлении документа с исправлен-
ными опечатками (ошибками). Результат предоставления муниципальной услуги 
(документ) ОМСУ направляет способом, указанным в заявлении о необходимо-
сти исправления допущенных опечаток и (или) ошибок.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполне-

нием ответственными должностными лицами положений административного 
регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования 
к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответст-
венными лицами.

Текущий контроль осуществляется ответственными специалистами ОМСУ 
по каждой процедуре в соответствии с установленными настоящим администра-
тивным регламентом содержанием действий и сроками их осуществления, а так-
же путем проведения руководителем (заместителем руководителя) ОМСУ про-
верок исполнения положений настоящего административного регламента, иных 
нормативных правовых актов.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых про-
верок полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления 
муниципальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.

Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не 
чаще одного раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, ут-
вержденным руководителем ОМСУ.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предостав-
лением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, 
связанный с предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).

Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся 
по обращениям физических, юридических лиц и индивидуальных предприни-

мателей, обращениям органов государственной власти, органов местного само-
управления, их должностных лиц, а также в целях проверки устранения нару-
шений, выявленных в ходе проведенной внеплановой проверки. Указанные об-
ращения подлежат регистрации в день их поступления в системе электронного 
документооборота и делопроизводства ОМСУ.

О проведении проверки издается распоряжение ОМСУ о проведении провер-
ки исполнения административного регламента по предоставлению муниципаль-
ной услуги.

По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны 
быть указаны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные 
в ходе проверки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку 
полноты и качества предоставления муниципальной услуги и предложения по 
устранению выявленных при проверке нарушений. При проведении внеплановой 
проверки в акте отражаются результаты проверки фактов, изложенных в обра-
щении, а также выводы и предложения по устранению выявленных при проверке 
нарушений.

По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), 

принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных 

действий, предусмотренных настоящим Административным регламентом, несут 
персональную ответственность за соблюдение требований действующих норма-
тивных правовых актов, в том числе за соблюдение сроков выполнения админис-
тративных действий, полноту их совершения, соблюдение принципов поведения 
с заявителями, сохранность документов.

Руководитель ОМСУ несет персональную ответственность за обеспечение 
предоставления муниципальной услуги.

Работники ОМСУ при предоставлении муниципальной услуги несут персо-
нальную ответственность:

- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных проце-
дур при предоставлении муниципальной услуги;

- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов 
физических или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.

Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполне-
нии требований настоящего административного регламента, привлекаются к 
ответственности в порядке, установленном действующим законодательством РФ.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также 
должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
муниципальных служащих, многофункционального центра предоставления 
государственных и муниципальных услуг, работника многофункционального 
центра предоставления государственных и муниципальных услуг

5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудеб-
ное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляе-
мых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем реше-
ний и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услу-
гу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
муниципального служащего, многофункционального центра, работника много-
функционального центра являются, в том числе:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении му-
ниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона № 
210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном 
случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 
(бездействия) многофункционального центра, работника многофункционально-
го центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и 
действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предостав-
лению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, опре-
деленном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления 
действий, представление или осуществление которых не предусмотрено норма-
тивными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Ленинградской области для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено норма-
тивными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Ленинградской области для предоставления муниципальной услуги, у за-
явителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не 
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними 
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и 
иными нормативными правовыми актами Ленинградской области. В указанном 
случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 
(бездействия) многофункционального центра, работника многофункционально-
го центра возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) 
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 ста-
тьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги пла-
ты, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федера-
ции, нормативными правовыми актами Ленинградской области;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного 
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального 
центра, работника многофункционального центра в исправлении допущенных 
ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В 
указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и 
действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофунк-
ционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, 
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в по-
рядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предо-
ставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания 
приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в 
соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Фе-
дерации, законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными 
правовыми актами Ленинградской области. В указанном случае досудебное (вне-
судебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) много-
функционального центра, работника многофункционального центра возможно в 
случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) 
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной 
услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федераль-
ного закона № 210-ФЗ;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги до-
кументов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не ука-
зывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 
Федерального закона № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) 
обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункциональ-
ного центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если 
на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муни-
ципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 
Федерального закона № 210-ФЗ.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электрон-
ной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» 
либо в Комитет экономического развития и инвестиционной деятельности Ле-
нинградской области, являющийся учредителем ГБУ ЛО «МФЦ» (далее - учреди-
тель ГБУ ЛО «МФЦ»). Жалобы на решения и действия (бездействие) руководите-
ля органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий 
орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосред-
ственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жа-
лобы на решения и действия (бездействие) работника ГБУ ЛО «МФЦ» подаются 
руководителю многофункционального центра. Жалобы на решения и действия 
(бездействие) ГБУ ЛО «МФЦ» подаются учредителю ГБУ ЛО «МФЦ».
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Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего му-
ниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляюще-
го муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через многофунк-
циональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной 
сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме 
заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального 
центра, работника многофункционального центра может быть направлена по по-
чте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 
официального сайта многофункционального центра, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также 
может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжало-
вания является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям части 
5 статьи 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ.

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должност-

ного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципаль-
ного служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», 
его руководителя и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых 
обжалуются;

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жи-
тельства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте на-
хождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного 
телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по 
которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, пре-
доставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставля-
ющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отде-
ла, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действи-
ем (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должност-
ного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципаль-
ного служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», 
его работника. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), 
подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необхо-
димых для составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных статьей 
11.1 Федерального закона № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, 
свободы и законные интересы других лиц и если указанные информация и доку-
менты не содержат сведений, составляющих государственную или иную охраня-
емую тайну.

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услу-
гу, ГБУ ЛО «МФЦ», учредителю ГБУ ЛО «МФЦ» либо вышестоящий орган (при 
его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня 
ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» в приеме документов у заявителя либо в ис-
правлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения 
установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее 
регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих 
решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, 
исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предо-
ставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных 
средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской 
Федерации;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рас-

смотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в 
электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмо-
трения жалобы.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю 
дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим 
муниципальную услугу, многофункциональным центром в целях незамедлитель-
ного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а 
также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается инфор-
мация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в це-
лях получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заяви-
телю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а 
также информация о порядке обжалования принятого решения.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы при-
знаков состава административного правонарушения или преступления долж-
ностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, 
незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

6. Особенности выполнения административных процедур в многофункци-
ональных центрах

6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществля-
ется в подразделениях ГБУ ЛО «МФЦ» при наличии вступившего в силу согла-
шения о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и ОМСУ. Предоставление муни-
ципальной услуги в иных МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу 
соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и иным МФЦ.

6.2. В случае подачи документов в ОМСУ посредством МФЦ специалист 
МФЦ, осуществляющий прием документов, представленных для получения му-
ниципальной услуги, выполняет следующие действия:

а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного 
представителя заявителя - в случае обращения физического лица;

удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или 
индивидуального предпринимателя - в случае обращения юридического лица или 
индивидуального предпринимателя;

б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует элек-

тронное дело, все документы которого связываются единым уникальным иден-
тификационным кодом, позволяющим установить принадлежность документов 
конкретному заявителю и виду обращения за муниципальной услугой;

е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее - ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в ОМСУ:
- в электронной форме (в составе пакетов электронных дел) в день обращения 

заявителя в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представле-

ния оригиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня обращения заяви-
теля в МФЦ посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых 
документов, с указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подпи-
санные уполномоченным специалистом МФЦ.

По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю распи-
ску в приеме документов.

6.3. При установлении работником МФЦ следующих фактов:
а) представление заявителем неполного комплекта документов, указанных в 

пункте 2.6 настоящего регламента, и наличие соответствующего основания для 
отказа в приеме документов, указанного в пункте 2.9 настоящего административ-
ного регламента, специалист МФЦ выполняет в соответствии с настоящим регла-
ментом следующие действия:

сообщает заявителю, какие необходимые документы им не представлены;
предлагает заявителю представить полный комплект необходимых докумен-

тов, после чего вновь обратиться за предоставлением муниципальной услуги;
распечатывает расписку о предоставлении консультации с указанием перечня 

документов, которые заявителю необходимо представить для получения муници-
пальной услуги, и вручает ее заявителю;

б) несоответствие категории заявителя кругу лиц, имеющих право на полу-
чение муниципальной услуги, указанных в пункте 1.2 настоящего регламента, а 
также наличие соответствующего основания для отказа в приеме документов, 
указанного в пункте 2.9 настоящего административного регламента, специалист 
МФЦ выполняет в соответствии с настоящим регламентом следующие действия:

сообщает заявителю об отсутствии у него права на получение муниципальной 

услуги;
распечатывает расписку о предоставлении консультации.
6.4. При указании заявителем места получения ответа (результата предостав-

ления муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо Админис-
трации, ответственное за выполнение административной процедуры, передает 
специалисту МФЦ для передачи в соответствующий МФЦ результат предостав-
ления услуги для его последующей выдачи заявителю:

- в электронном виде в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о 
предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;

- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия 
решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги за-
явителю, но не позднее двух рабочих дней до окончания срока предоставления 
услуги.

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от Ад-
министрации по результатам рассмотрения представленных заявителем доку-
ментов, не позднее двух дней с даты их получения от Администрации сообщает 
заявителю о принятом решении по телефону (с записью даты и времени телефон-
ного звонка или посредством смс-информирования), а также о возможности по-
лучения документов в МФЦ.

6.5. При вводе безбумажного электронного документооборота администра-
тивные процедуры регламентируются нормативным правовым ОМСУ, устанав-
ливающим порядок электронного (безбумажного) документооборота в сфере 
муниципальных услуг.

Приложение № 1
к Административному регламенту

                                       В администрацию МО Колтушское СП
                                     от ___________________________________

                                          наименование и местонахождение юридического лица
                                     ______________________________________
                                     ______________________________________

                                       ОГРН, ИНН, почтовый адрес
                                     ______________________________________
                                     ______________________________________

           адрес 
электронной почты

                                     ______________________________________
                                     Телефон ______________________________

Заявление
о предоставлении информации о форме собственности на недвижимое и 

движимое имущество, земельные участки, находящиеся в муниципальной 
собственности, включая: предоставление информации об объектах недвижимого 

имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных
для сдачи в аренду

Сведения о юридическом лице, запрашивающем информацию
Наименование юридического лица
Ф.И.О. руководителя
Ф.И.О. представителя
Сведения о регистрации юридического лица
ОГРН
Юридический адрес
Район
Населенный пункт
Улица
Дом корпус
Почтовый адрес для направления информации
Почтовый индекс
Область
Район
Населенный пункт
Улица
Дом корпус
Контактный телефон:
E-mail:
Сведения о форме собственности на недвижимое и движимое имущество, 
земельные участки, находящиеся в муниципальной собственности, включая: 
предоставление информации об объектах недвижимого имущества, 
находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в 
аренду, информация по которому запрашивается (заполняется заявителем по 
желанию)
Вид объекта
Наименование
Кадастровый (условный) номер
Местонахождение (адрес)
Область
Район
Населенный пункт
Улица
Дом
Корпус
Литера
Помещение
Иное описание местоположения
Цель получения информации

______________                                                                                                  ______________
        (дата)                                                         (подпись)

Результат рассмотрения заявления прошу:

 □ выдать на руки в ОМСУ______________________________________________
 □ выдать на руки в МФЦ (указать адрес) _________________________________  
 □ направить по почте _________________________________________________
 □ направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ ЛО/ЕПГУ/сайт 

ОМСУ
 □ направить по почте (указать адрес) ____________________________________

РОССИЙСКАЯ  ФЕДЕРАЦИЯ
Муниципальное образование Колтушское сельское поселение

Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области
АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

01.07.2022 № 535                                                                                                                                                                             дер. Колтуши

Об утверждении Административного регламента по предоставлению 
муниципальной услуги «Предоставление сведений об объектах имущества, 
включенных в перечень муниципального имущества, предназначенного для 
предоставления во владение и (или) в пользование субъектам малого и средне-
го предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру под-
держки субъектов малого и среднего предпринимательства»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организа-
ции предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением 
Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утвер-
ждении административных регламентов исполнения государственных функций и 
административных регламентов предоставления государственных услуг» 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципаль-
ной услуги «Предоставление сведений об объектах имущества, включенных в 
перечень муниципального имущества, предназначенного для предоставления во 

владение и (или) в пользование субъектам малого и среднего предприниматель-
ства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого 
и среднего предпринимательства» согласно Приложению.

2. Постановления администрации МО Колтушское СП №367 от 03.11.2017, 
№268 от 12.04.2019 года считать утратившими силу.

3. Постановление вступает в силу после его официального опубликования.
4.Опубликовать постановление в газете «Колтушский вестник» и разместить 

на официальном сайте МО Колтушское СП в сети Интернет по адресу: www.mo-
koltushi.ru.

5. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава администрации                                                                               А.В.Комарницкая

Утвержден
постановлением администрации 

МО Колтушское СП 
от 01.07.2022 №535

(Приложение)
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление сведений об 
объектах имущества, включенных в перечень муниципального имущества, 
предназначенного для предоставления во владение и (или) в пользование 

субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, 
образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего 
предпринимательства» (Сокращенное наименование: «Предоставление 

сведений об объектах имущества, включенных в перечень муниципального 
имущества, предназначенного для предоставления субъектам малого и среднего 

предпринимательства») 
(далее – муниципальная услуга, административный регламент)

1. Общие положения
1.1. Регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муници-

пальной услуги.
1 .2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, (да-

лее – заявитель) являются:
- физические лица, не являющиеся индивидуальными предпринимателями и 

применяющие специальный налоговый режим «Налог на профессиональный до-
ход» (далее – физические лица, применяющие специальный налоговый режим);

- юридические лица, являющиеся субъектами малого и среднего предпри-
нимательства, сведения о которых внесены в единый реестр субъектов малого и 
среднего предпринимательства, а также организации, образующие инфраструк-
туру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства;

- индивидуальные предприниматели, являющиеся субъектами малого и сред-
него предпринимательства, сведения о которых внесены в единый реестр субъек-
тов малого и среднего предпринимательства.

Представлять интересы заявителя имеют право:
от имени физических лиц:
- представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверен-

ности или договоре;
от имени юридических лиц:
- лица, действующие в соответствии с законом или учредительными докумен-

тами от имени юридического лица без доверенности;
- представители юридических лиц в силу полномочий на основании доверен-

ности или договора;
- от имени индивидуальных предпринимателей:
- представители индивидуальных предпринимателей в силу полномочий на 

основании доверенности или договора.
1.3. Информация о месте нахождения органа местного самоуправления (далее 

- ОМСУ), предоставляющего муниципальную услугу, ОИВ/ОМСУ/организаций, 
участвующих в предоставлении услуги и не являющихся многофункциональны-
ми центрами предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - 
Организации), графиках работы, контактных телефонах и т.д. (далее - сведения 
информационного характера) размещаются:

- на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые 
являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги;

- на сайте ОМСУ: http://mo-koltushi.ru;
- на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области 

«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг» (далее - ГБУ ЛО «МФЦ», МФЦ): http://mfc47.ru/;

на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинград-
ской области (далее - ПГУ ЛО)/на Едином портале государственных услуг (далее 
- ЕПГУ): www.gu.lenobl.ru / www.gosuslugi.ru;

- в государственной информационной системе «Реестр государственных и му-
ниципальных услуг (функций) Ленинградской области» (далее - Реестр).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги: «Предоставление сведений 

об объектах имущества, включенных в перечень муниципального имущества, 
предназначенного для предоставления во владение и (или) в пользование субъ-
ектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим 
инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства».

Сокращенное наименование муниципальной услуги: «Предоставление сведе-
ний об объектах имущества, включенных в перечень муниципального имущест-
ва, предназначенного для предоставления субъектам малого и среднего предпри-
нимательства».

2.2. Муниципальную услугу предоставляет администрация муниципального 
образования Колтушское сельское поселение Всеволожского муниципального 
района Ленинградской области (далее – ОМСУ, Администрация). Должностным 
лицом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, является глав-
ный специалист по управлению муниципальным имуществом Администрации.

В предоставлении муниципальной услуги участвует ГБУ ЛО «МФЦ».
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов 

принимается:
1) при личной явке:
в ОМСУ;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением в ОМСУ;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ;
в электронной форме через сайт ОМСУ (при технической реализации).
Заявитель имеет право записаться на прием для подачи заявления о предо-

ставлении услуги следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ - в ОМСУ, в МФЦ (при технической реализации);
2) по телефону - в ОМСУ, в МФЦ;
3) посредством сайта ОМСУ - в ОМСУ.
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в 

пределах установленного в ОМСУ или МФЦ графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности 

заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявле-
ния паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удосто-
веряющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации 
или посредством идентификации и аутентификации в ОМСУ, ГБУ ЛО «МФЦ» с 
использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 ста-
тьи 14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, 
информационных технологиях и о защите информации» (при наличии техниче-
ской возможности).

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме иден-
тификация и аутентификация могут осуществляться посредством:

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государст-
венных информационных систем, если такие государственные информационные 
системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обес-
печивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, 
при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информаци-
онных системах;

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информаци-
онной системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор 
и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и передачу ин-
формации о степени их соответствия предоставленным биометрическим персо-
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нальным данным физического лица.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
- подготовка сведений (письма) об объектах имущества, включенных в Пе-

речень муниципального имущества ОМСУ, свободного от прав третьих лиц (за 
исключением права хозяйственного ведения, права оперативного управления, а 
также имущественных прав субъектов малого и среднего предпринимательства), 
используемого в целях предоставления во владение и (или) в пользование на дол-
госрочной основе субъектам малого и среднего предпринимательства и органи-
зациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего 
предпринимательства (далее – Перечень), утвержденный решением совета депу-
татов МО Колтушское СП;

- уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответ-

ствии со способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):
1) при личной явке:
в ОМСУ;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением;
на адрес электронной почты;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ;
в электронной форме через сайт ОМСУ (при технической реализации).
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 5 рабо-

чих дней с даты поступления (регистрации) заявления в ОМСУ.  
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
1) Конституция Российской Федерации;
2) Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;
3) Федеральный закон от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»;
4) Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обра-

щений граждан Российской Федерации»;
5) Федеральный закон от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к ин-

формации о деятельности государственных органов и органов местного самоу-
правления»;

6) Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг»;

7) Федеральный закон от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего 
предпринимательства в Российской Федерации»;

8) Федеральный закон от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информаци-
онных технологиях и о защите информации»;

9) Постановление Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 
«О разработке и утверждении административных регламентов исполнения госу-
дарственных функций и административных регламентов предоставления госу-
дарственных услуг»;

10) Постановление Правительства Российской Федерации от 22 декабря 
2012 года № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности много-
функциональных центров предоставления государственных и муниципальных 
услуг»;

11) Приказ Минэкономразвития России от 14.03.2019 № 125 «Об утверждении 
Требований к реализации мероприятий, осуществляемых субъектами Россий-
ской Федерации, бюджетам которых предоставляются субсидии на государствен-
ную поддержку малого и среднего предпринимательства в субъектах Российской 
Федерации в целях достижения целей, показателей и результатов региональных 
проектов, обеспечивающих достижение целей, показателей и результатов феде-
ральных проектов, входящих в состав национального проекта «Малое и среднее 
предпринимательство и поддержка индивидуальной предпринимательской ини-
циативы», и требований к организациям, образующим инфраструктуру поддер-
жки субъектов малого и среднего предпринимательства»;

12) нормативные правовые акты органов местного самоуправления.
2.6.  Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 

законодательными или иными нормативными правовыми актами для предостав-
ления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем:

1) заявление о предоставлении услуги в соответствии с приложением № 1;
В заявлении указываются:
1. фамилия, имя, отчество (при наличии) индивидуального предпринимателя, 

физического лица, применяющего специальный налоговый режим, его место жи-
тельства или полное наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество 
(при наличии) руководителя, его место нахождения;

2. реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя или предста-
вителя заявителя;

3. реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя зая-
вителя;

4. почтовый адрес, адрес электронной почты, номера телефонов (факсов) для 
обратной связи; 

5. способ получения результатов услуги;
6. подпись заявителя или уполномоченного представителя;
7. дата составления заявления.
Заявление заполняется при помощи технических средств или от руки раз-

борчиво (печатными буквами). При обращении в ОМСУ заявление заполняется 
заявителем собственноручно, при обращении в ГБУ ЛО «МФЦ» заявление запол-
няется специалистом ГБУ ЛО «МФЦ».

Не допускается исправление ошибок путем зачеркивания или с помощью кор-
ректирующих средств.

Бланк заявления заявитель может получить у должностного лица ОМСУ. Зая-
витель вправе заполнить и распечатать бланк заявления на официальных сайтах 
ОМСУ.

при обращении в ОМСУ или МФЦ необходимо предъявить документ, удосто-
веряющий личность: 

- заявителя, представителя заявителя, в случае, когда полномочия уполномо-
ченного лица подтверждены доверенностью в простой письменной форме (па-
спорт гражданина Российской Федерации, паспорт гражданина СССР, временное 
удостоверение личности гражданина РФ по форме N 2П, удостоверение личности 
военнослужащего РФ);

- иностранного гражданина, лица без гражданства, включая вид на жительст-
во и удостоверение беженца;

- документ, оформленный в соответствии с действующим законодательством, 
подтверждающий наличие у представителя права действовать от лица заявителя 
и определяющий условия и границы реализации права представителя на полу-
чение муниципальной услуги, если с заявлением обращается представитель зая-
вителя. Представитель заявителя из числа уполномоченных лиц дополнительно 
представляет документ, удостоверяющий личность;

2) учредительные документы (при обращении юридического лица);
2.7.  Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соот-

ветствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государ-
ственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных им 
организаций (за исключением организаций, оказывающих услуги, необходимые 
и обязательные для предоставления муниципальной услуги) и подлежащих пред-
ставлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

1) выписку из Единого государственного реестра юридических лиц в случае, 
если заявителем является юридическое лицо;

2) выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпри-
нимателей, если заявителем является индивидуальный предприниматель;

3) выписку из Единого реестра субъектов малого и среднего предпринима-
тельства в целях установления отнесения/неотнесения заявителя к субъектам 
малого или среднего предпринимательства или к организации, образующей ин-
фраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства;

4) сведения (выписка) из Единого государственного реестра организаций, 
образующих инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпри-
нимательства (для организаций, образующих инфраструктуру поддержки субъ-
ектов малого и среднего предпринимательства, в соответствии с Федеральным 
законом № 209-ФЗ);

5) сведения (выписка) о применении специального налогового режима «Налог 
на профессиональный доход» (для физических лиц, применяющих специальный 
налоговый режим).

2.7.1. Заявитель вправе представить документы (сведения), указанные в пун-
кте 2.7 настоящего регламента, по собственной инициативе.

2.7.2. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от 
заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предо-
ставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с норма-
тивными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами 
находятся в распоряжении муниципальных органов, предоставляющих муници-
пальную услугу, государственных органов, иных органов местного самоуправ-
ления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного 
самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных 
или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 
статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный 
закон № 210-ФЗ);

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для по-
лучения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в 
иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, 
за исключением получения услуг и получения документов и информации, пре-
доставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, 
указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ;

представления на бумажном носителе документов и информации, электрон-
ные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 
статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесе-
ние отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым услови-
ем предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, 
установленных федеральными законами.

2.7.3. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставле-
ния муниципальной услуги, ОМСУ, предоставляющий муниципальную услугу, 
вправе:

1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов пре-
доставления муниципальных услуг, в том числе направлять межведомственные 
запросы, получать на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможно-
сти подать запрос о предоставлении соответствующей услуги для немедленного 
получения результата предоставления такой услуги;

2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципаль-
ной услуги, в отношении которой у заявителя могут появиться основания для 
их предоставления ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на 
формирование результата предоставления соответствующей услуги, в том числе 
направлять межведомственные запросы, получать на них ответы, формировать 
результат предоставления соответствующей услуги, а также предоставлять его за-
явителю с использованием ЕПГУ/ПГУ ЛО и уведомлять заявителя о проведенных 
мероприятиях.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предостав-
ления муниципальной услуги с указанием допустимых сроков приостановления 
в случае, если возможность приостановления предоставления муниципальной 
услуги предусмотрена действующим законодательством.

Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не 
предусмотрены.

2.9.  Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги:

1) Заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких дей-
ствий;

2) Представление неполного комплекта документов, необходимых в соответ-
ствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для 
оказания услуги, подлежащих представлению заявителем:

заявителем не представлены документы, установленные п. 2.6 административ-
ного регламента, необходимые в соответствии с законодательными или иными 
нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

3) Заявление на получение услуги оформлено не в соответствии с админист-
ративным регламентом;

4) Представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установ-
ленным административным регламентом;

2.10.  Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении му-
ниципальной услуги:

1) Представленные заявителем документы недействительны/указанные в за-
явлении сведения недостоверны;

2) Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
заявитель не является субъектом малого или среднего предпринимательства,  

физическим лицом, применяющим специальный налоговый режим, или органи-
зацией, образующей инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего 
предпринимательства.

2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или 
иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.

2.11.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предо-

ставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления 
муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной 
услуги составляет в ОМСУ:

при личном обращении - в день поступления запроса;
при направлении запроса почтовой связью в ОМСУ - в день поступления за-

проса;
при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в ОМСУ - в день 

передачи документов из МФЦ в ОМСУ;
при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ 

или ПГУ ЛО, сайта ОМСУ  (при наличии технической возможности) - в день по-
ступления запроса на ЕПГУ или ПГУ ЛО или на следующий рабочий день (в случае 
направления документов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни).

2.14.  Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная 
услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении му-
ниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и 
перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально 
выделенных для этих целей помещениях ОМСУ или в МФЦ.

2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов 
мест (но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных 
средств инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства. 
Инвалиды пользуются местами для парковки специальных транспортных средств 
бесплатно. На территории, прилегающей к зданию, в котором размещен МФЦ, 
располагается бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетите-
лей, в том числе предусматривающая места для специальных автотранспортных 
средств инвалидов.

2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочти-
тельнее на первых, этажах здания с предоставлением доступа в помещение ин-
валидам.

2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (выве-
ской), содержащей полное наименование ОМСУ, а также информацию о режиме 
его работы.

2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с 
поручнями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.

2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том 
числе туалет, предназначенный для инвалидов.

2.14.7. При необходимости работником МФЦ, ОМСУ инвалиду оказывается 
помощь в преодолении барьеров, мешающих получению им услуг наравне с дру-
гими лицами.

2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также 
содержат информацию о контактных номерах телефонов вызова работника для 
сопровождения инвалида.

2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной ин-
формации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информа-
ции знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сур-
допереводчика и тифлосурдопереводчика.

2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом 
для собаки-проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, хо-
дунков).

2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части 
объемно-планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной без-
опасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям 
нормативных документов, действующих на территории Российской Федерации.

2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать 
места для ожидания, информирования и приема заявителей.

2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями 
(кресельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для оформления доку-
ментов с размещением на них бланков документов, необходимых для получения 
муниципальной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информаци-
онными стендами, содержащими актуальную и исчерпывающую информацию, 
необходимую для получения муниципальной услуги, и информацию о часах при-
ема заявлений.

2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются стола-
ми, стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания 
письменных обращений.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые 

в отношении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к поме-

щениям, в которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муници-

пальной услуге в ОМСУ, МФЦ, по телефону, на официальном сайте органа, предо-
ставляющего услугу, посредством ЕПГУ либо ПГУ ЛО;

4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, пред-
усмотренным действующим законодательством;

5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе 
и результате предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГУ и 
(или) ПГУ ЛО (при наличии технической возможности);

6) возможность получения муниципальной услуги по экстерриториальному 
принципу.

2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, приме-
нимые в отношении инвалидов):

1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в ко-

торых предоставляется муниципальная услуга.
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и получении 

результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным ли-

цам ОМСУ или работникам МФЦ при подаче документов на получение муници-
пальной услуги и не более одного обращения при получении результата в ОМСУ 
или в МФЦ;

4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц ОМСУ, 
поданных в установленном порядке.

2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой осуществ-
лялось в электронной форме через ЕПГУ или ПГУ ЛО либо посредством МФЦ, 
заявителю обеспечивается возможность оценки качества оказания услуги.

2.16. Получение услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, не требуется.

Получение согласований, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги, не требуется.

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предостав-
ления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае если 
муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и 
особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

2.17.1. Подача запросов, документов, информации, необходимых для получе-
ния муниципальных услуг, предоставляемых в ОМСУ, а также получение резуль-
татов предоставления таких услуг осуществляется в любом предоставляющем 
такие услуги подразделении соответствующего ОМСУ или МФЦ при наличии 
соглашения, указанного в статье 15 Федерального закона № 210-ФЗ, в пределах 
территории Ленинградской области по выбору заявителя независимо от его места 
жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуаль-
ных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц).

2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осу-
ществляется при технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО и/или 
ЕПГУ.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности вы-
полнения административных процедур в электронной форме

3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных про-
цедур, требования к порядку их выполнения

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие ад-
министративные процедуры:

- прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги - 1 
рабочий день;

- рассмотрение документов об оказании муниципальной услуги - 2 рабочих 
дня;

- подготовка сведений об объектах имущества, включенных Перечень муни-
ципального имущества ОМСУ, свободного от прав третьих лиц (за исключением 
права хозяйственного ведения, права оперативного управления, а также имуще-
ственных прав субъектов малого и среднего предпринимательства), используемо-
го в целях предоставления во владение и (или) в пользование на долгосрочной 
основе субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, обра-
зующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринима-
тельства, или  уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги - 1 
рабочий день;

- выдача результата - 1 рабочий день.
3.1.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной 

услуги.
3.1.2.1. Основание для начала административной процедуры: 
Основанием для начала данной административной процедуры: поступление 

в ОМСУ заявления и документов, предусмотренных п. 2.6 настоящего админис-
тративного регламента;

3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и 
(или) максимальный срок его выполнения: должностное лицо, ответственное за 
делопроизводство, принимает представленные (направленные) заявителем заяв-
ление и документы и в тот же день регистрирует их в соответствии с правилами 
делопроизводства, установленными в ОМСУ, составляет опись документов, вру-
чает копию описи заявителю под роспись.

3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: 
должностное лицо, ответственное за делопроизводство.

3.1.2.4. Результат выполнения административной процедуры: регистрация 
заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему доку-
ментов

3.1.3. Рассмотрение документов о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: поступление за-

явления и прилагаемых к нему документов должностному лицу, ответственному 
за формирование проекта решения.

3.1.3.2. Содержание административного действия (административных дейст-
вий), продолжительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения:

1 действие: проверка документов на комплектность и достоверность, провер-
ка сведений, содержащихся в представленных заявлении и документах, в целях 
оценки их соответствия требованиям и условиям на получение муниципальной 
услуги, а также формирование проекта решения по итогам рассмотрения заявле-
ния и документов в течение 2 дней с даты окончания первой административной 
процедуры.

2 действие: формирование, направление межведомственного запроса (меж-
ведомственных запросов) (в случае непредставления заявителем документов, 
предусмотренных пунктом 2.7 настоящего административного регламента) в 
электронной форме с использованием системы межведомственного электронного 
взаимодействия и получение ответов на межведомственные запросы в течение 2 
дней с даты окончания первой административной процедуры.

3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: 
главный специалист по управлению муниципальным имуществом.

3.1.3.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие у заявителя права 
на получение муниципальной услуги.

3.1.3.5. Результат выполнения административной процедуры подготовка: 
- сведений (письма) об объектах имущества, включенных Перечень муници-
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пального имущества ОМСУ, свободного от прав третьих лиц (за исключением 
права хозяйственного ведения, права оперативного управления, а также имуще-
ственных прав субъектов малого и среднего предпринимательства), используемо-
го в целях предоставления во владение и (или) в пользование на долгосрочной 
основе субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, обра-
зующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринима-
тельства ;

- проекта уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об от-

казе в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: представление 

должностным лицом, ответственным за формирование проекта решения, проек-
та решения должностному лицу, ответственному за принятие и подписание соот-
ветствующего решения.

3.1.4.2. Содержание административного действия (административных дей-
ствий), продолжительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения: 
рассмотрение проекта решения, а также заявления и представленных документов 
должностным лицом, ответственным за принятие и подписание соответствующе-
го решения (о предоставлении услуги или об отказе в предоставлении услуги), в 
течение 1 рабочего дня с даты окончания второй административной процедуры.

3.1.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: 
должностное лицо, ответственное за принятие и подписание соответствующего 
решения.

3.1.4.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие у заявителя права 
на получение муниципальной услуги.

3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры: подписание 
письма, содержащего сведения об объектах имущества, включенных Перечень 
муниципального имущества ОМСУ, свободного от прав третьих лиц (за исклю-
чением права хозяйственного ведения, права оперативного управления, а также 
имущественных прав субъектов малого и среднего предпринимательства), ис-
пользуемого в целях предоставления во владение и (или) в пользование на дол-
госрочной основе субъектам малого и среднего предпринимательства и органи-
зациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего 
предпринимательства, или уведомления об отказе в предоставлении услуги.

3.1.5. Выдача результата.
3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: подписанное ре-

шение (уведомление), являющееся результатом предоставления муниципальной 
услуги.

3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и 
(или) максимальный срок его выполнения:

1 действие: должностное лицо, ответственное за делопроизводство, регистри-
рует результат предоставления муниципальной услуги: положительное решение 
или уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги не позднее 1 
рабочего дня с даты окончания третьей административной процедуры.

2 действие: должностное лицо, ответственное за делопроизводство, направля-
ет результат предоставления муниципальной услуги способом, указанным в заяв-
лении, не позднее 1 рабочего дня с даты окончания первого административного 
действия данной административной процедуры.

3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: 
должностное лицо, ответственное за делопроизводство.

3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: направление за-
явителю результата предоставления муниципальной услуги способом, указанным 
в заявлении.

3.2.  Особенности выполнения административных процедур в электронной 
форме

3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществ-
ляется в соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным законом 
от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о за-
щите информации», постановлением Правительства Российской Федерации от 
25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допуска-
ется при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».

3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО 
заявителю необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой 
системе идентификации и аутентификации (далее - ЕСИА).

3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через 
ЕПГУ.

3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен 
выполнить следующие действия:

пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме 

заявление на оказание муниципальной услуги;
- приложить к заявлению электронные документы и направить пакет элек-

тронных документов в Администрацию посредством функционала ЕПГУ или 
ПГУ ЛО.

3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством 
ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, АИС «Межвед ЛО» производится автоматическая ре-
гистрация поступившего пакета электронных документов и присвоение пакету 
уникального номера дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете 
ПГУ ЛО и(или) ЕПГУ.

3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через 
ЕПГУ, должностное лицо Администрации выполняет следующие действия:

- формирует проект решения на основании документов, поступивших через 
ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посред-
ством межведомственного взаимодействия, и передает должностному лицу, наде-
ленному функциями по принятию решения;

- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении му-
ниципальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет 
предусмотренные в АИС «Межвед ЛО» формы о принятом решении и переводит 
дело в архив АИС «Межвед ЛО»;

- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявле-
нии средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: 
в МФЦ, либо направляет электронный документ, подписанный усиленной квали-
фицированной электронной подписью должностного лица, принявшего решение, 
в личный кабинет ПГУ ЛО или ЕПГУ.

3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 насто-
ящего административного регламента, в форме электронных документов (элек-
тронных образов документов), днем обращения за предоставлением муниципаль-
ной услуги считается дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.

Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципаль-
ной услуги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявите-
ля, расположенный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.

3.2.8. Администрация при поступлении документов от заявителя посредством 
ПГУ ЛО или ЕПГУ по требованию заявителя направляет результат предоставле-
ния услуги в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифи-
цированной электронной подписью должностного лица, принявшего решение (в 
этом случае заявитель при подаче заявления на предоставление услуги отмечает в 
соответствующем поле такую необходимость).

Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом 
предоставления муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день реги-
страции результата предоставления муниципальной услуги Администрацией.

3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в ре-
зультате предоставления муниципальной услуги документах

3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе предста-
вить в ОМСУ/МФЦ непосредственно, направить почтовым отправлением, по-
средством ЕПГУ подписанное заявителем, заверенное печатью заявителя (при 
наличии) или оформленное в форме электронного документа и подписанное 
усиленной квалифицированной электронной подписью заявление в произволь-
ной форме о необходимости исправления допущенных опечаток и (или) ошибок 
с изложением сути допущенных опечаток и(или) ошибок и приложением копии 
документа, содержащего опечатки и (или) ошибки.

3.3.2. В течение 5 рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении 
опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципаль-
ной услуги документах ответственный специалист ОМСУ устанавливает наличие 
опечатки (ошибки) и оформляет результат предоставления муниципальной услу-
ги (документ) с исправленными опечатками (ошибками) или направляет заявите-
лю уведомление с обоснованным отказом в оформлении документа с исправлен-
ными опечатками (ошибками). Результат предоставления муниципальной услуги 
(документ) ОМСУ направляет способом, указанным в заявлении о необходимо-

сти исправления допущенных опечаток и (или) ошибок.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполне-

нием ответственными должностными лицами положений административного 
регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования 
к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответст-
венными лицами.

Текущий контроль осуществляется ответственными специалистами ОМСУ 
по каждой процедуре в соответствии с установленными настоящим администра-
тивным регламентом содержанием действий и сроками их осуществления, а так-
же путем проведения руководителем (заместителем руководителя) ОМСУ про-
верок исполнения положений настоящего административного регламента, иных 
нормативных правовых актов.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых про-
верок полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления 
муниципальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.

Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не 
чаще одного раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, ут-
вержденным руководителем ОМСУ.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предостав-
лением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, 
связанный с предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).

Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся 
по обращениям физических, юридических лиц и индивидуальных предприни-
мателей, обращениям органов государственной власти, органов местного само-
управления, их должностных лиц, а также в целях проверки устранения нару-
шений, выявленных в ходе проведенной внеплановой проверки. Указанные об-
ращения подлежат регистрации в день их поступления в системе электронного 
документооборота и делопроизводства ОМСУ.

О проведении проверки издается распоряжение ОМСУ о проведении провер-
ки исполнения административного регламента по предоставлению муниципаль-
ной услуги.

По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны 
быть указаны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные 
в ходе проверки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку 
полноты и качества предоставления муниципальной услуги и предложения по 
устранению выявленных при проверке нарушений. При проведении внеплановой 
проверки в акте отражаются результаты проверки фактов, изложенных в обра-
щении, а также выводы и предложения по устранению выявленных при проверке 
нарушений.

По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), 

принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных 

действий, предусмотренных настоящим административным регламентом, несут 
персональную ответственность за соблюдение требований действующих норма-
тивных правовых актов, в том числе за соблюдение сроков выполнения админис-
тративных действий, полноту их совершения, соблюдение принципов поведения 
с заявителями, сохранность документов.

Руководитель ОМСУ несет персональную ответственность за обеспечение 
предоставления муниципальной услуги.

Работники ОМСУ при предоставлении муниципальной услуги несут персо-
нальную ответственность:

- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных проце-
дур при предоставлении муниципальной услуги;

- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов 
физических или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.

Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполне-
нии требований настоящего административного регламента, привлекаются к 
ответственности в порядке, установленном действующим законодательством РФ.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также 
должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
муниципальных служащих, многофункционального центра предоставления 
государственных и муниципальных услуг, работника многофункционального 
центра предоставления государственных и муниципальных услуг

5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудеб-
ное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляе-
мых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем реше-
ний и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услу-
гу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
муниципального служащего, многофункционального центра, работника много-
функционального центра являются, в том числе:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении му-
ниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона № 
210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном 
случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 
(бездействия) многофункционального центра, работника многофункционально-
го центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и 
действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предостав-
лению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, опре-
деленном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления 
действий, представление или осуществление которых не предусмотрено норма-
тивными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Ленинградской области для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено норма-
тивными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Ленинградской области для предоставления муниципальной услуги, у за-
явителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не 
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними 
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и 
иными нормативными правовыми актами Ленинградской области. В указанном 
случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 
(бездействия) многофункционального центра, работника многофункционально-
го центра возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) 
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 ста-
тьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги пла-
ты, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федера-
ции, нормативными правовыми актами Ленинградской области;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного 
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального 
центра, работника многофункционального центра в исправлении допущенных 
ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В 
указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и 
действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофунк-
ционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, 
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в по-
рядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предо-
ставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания 
приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в 
соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Фе-
дерации, законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными 
правовыми актами Ленинградской области. В указанном случае досудебное (вне-
судебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) много-
функционального центра, работника многофункционального центра возможно в 
случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) 

которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной 
услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федераль-
ного закона № 210-ФЗ;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги до-
кументов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не ука-
зывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 
Федерального закона № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) 
обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункциональ-
ного центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если 
на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муни-
ципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 
Федерального закона № 210-ФЗ.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электрон-
ной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» 
либо в Комитет экономического развития и инвестиционной деятельности Ле-
нинградской области, являющийся учредителем ГБУ ЛО «МФЦ» (далее - учреди-
тель ГБУ ЛО «МФЦ»). Жалобы на решения и действия (бездействие) руководите-
ля органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий 
орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосред-
ственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жа-
лобы на решения и действия (бездействие) работника ГБУ ЛО «МФЦ» подаются 
руководителю многофункционального центра. Жалобы на решения и действия 
(бездействие) ГБУ ЛО «МФЦ» подаются учредителю ГБУ ЛО «МФЦ».

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего му-
ниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляюще-
го муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через многофунк-
циональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной 
сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме 
заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального 
центра, работника многофункционального центра может быть направлена по по-
чте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 
официального сайта многофункционального центра, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также 
может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжало-
вания является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям части 
5 статьи 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ.

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должност-

ного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципаль-
ного служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», 
его руководителя и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых 
обжалуются;

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жи-
тельства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте на-
хождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного 
телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по 
которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, пре-
доставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставля-
ющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отде-
ла, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действи-
ем (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должност-
ного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципаль-
ного служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», 
его работника. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), 
подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необхо-
димых для составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных статьей 
11.1 Федерального закона № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, 
свободы и законные интересы других лиц и если указанные информация и доку-
менты не содержат сведений, составляющих государственную или иную охраня-
емую тайну.

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услу-
гу, ГБУ ЛО «МФЦ», учредителю ГБУ ЛО «МФЦ» либо вышестоящий орган (при 
его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня 
ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» в приеме документов у заявителя либо в ис-
правлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения 
установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее 
регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих 
решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, 
исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предо-
ставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных 
средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской 
Федерации;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рас-

смотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в 
электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмо-
трения жалобы.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю 
дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим 
муниципальную услугу, многофункциональным центром в целях незамедлитель-
ного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а 
также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается инфор-
мация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в це-
лях получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заяви-
телю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а 
также информация о порядке обжалования принятого решения.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы при-
знаков состава административного правонарушения или преступления долж-
ностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, 
незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

6. Особенности выполнения административных процедур в многофункци-
ональных центрах

6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществля-
ется в подразделениях ГБУ ЛО «МФЦ» при наличии вступившего в силу согла-
шения о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и ОМСУ. Предоставление муни-
ципальной услуги в иных МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу 
соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и иным МФЦ.

6.2. В случае подачи документов в ОМСУ посредством МФЦ специалист 
МФЦ, осуществляющий прием документов, представленных для получения му-
ниципальной услуги, выполняет следующие действия:

а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного 
представителя заявителя - в случае обращения физического лица;

удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или 
индивидуального предпринимателя - в случае обращения юридического лица или 
индивидуального предпринимателя;

б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует элек-

тронное дело, все документы которого связываются единым уникальным иден-
тификационным кодом, позволяющим установить принадлежность документов 
конкретному заявителю и виду обращения за муниципальной услугой;

е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее - ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в ОМСУ:
- в электронной форме (в составе пакетов электронных дел) в день обращения 
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заявителя в МФЦ;

- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представле-
ния оригиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня обращения заяви-
теля в МФЦ посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых 
документов, с указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подпи-
санные уполномоченным специалистом МФЦ.

По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю распи-
ску в приеме документов.

6.3. При установлении работником МФЦ следующих фактов:
а) представление заявителем неполного комплекта документов, указанных в 

пункте 2.6 настоящего регламента, и наличие соответствующего основания для 
отказа в приеме документов, указанного в пункте 2.9 настоящего административ-
ного регламента, специалист МФЦ выполняет в соответствии с настоящим регла-
ментом следующие действия:

сообщает заявителю, какие необходимые документы им не представлены;
предлагает заявителю представить полный комплект необходимых докумен-

тов, после чего вновь обратиться за предоставлением муниципальной услуги;
распечатывает расписку о предоставлении консультации с указанием перечня 

документов, которые заявителю необходимо представить для получения муници-
пальной услуги, и вручает ее заявителю;

б) несоответствие категории заявителя кругу лиц, имеющих право на полу-
чение муниципальной услуги, указанных в пункте 1.2 настоящего регламента, а 
также наличие соответствующего основания для отказа в приеме документов, 
указанного в пункте 2.9 настоящего административного регламента, специалист 
МФЦ выполняет в соответствии с настоящим регламентом следующие действия:

сообщает заявителю об отсутствии у него права на получение муниципальной 
услуги;

распечатывает расписку о предоставлении консультации.
6.4. При указании заявителем места получения ответа (результата предостав-

ления муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо ОМСУ, от-
ветственное за выполнение административной процедуры, передает специалисту 
МФЦ для передачи в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги 
для его последующей выдачи заявителю:

- в электронной форме в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения 
о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;

Специалист МФЦ заверяет результат предоставления услуги, полученный в 
автоматизированной информационной системе обеспечения деятельности мно-
гофункциональных центров (далее - АИС МФЦ), в соответствии с требованиями 
к составлению и выдаче заявителям документов на бумажном носителе, подтвер-
ждающих содержание электронных документов, направленных в многофункцио-
нальный центр предоставления государственных и муниципальных услуг по ре-
зультатам предоставления муниципальных услуг, органами, предоставляющими 
муниципальные услуги, и к выдаче заявителям на основании информации из ин-
формационных систем органов, предоставляющих муниципальные услуги, в том 
числе с использованием информационно-технологической и коммуникационной 
инфраструктуры, документов, включая составление на бумажном носителе и за-
верение выписок из указанных информационных систем, утвержденными поста-
новлением Правительства РФ от 18.03.2015 № 250; 

- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия 
решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги за-
явителю, но не позднее двух рабочих дней до окончания срока предоставления 
услуги.

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от 
ОМСУ по результатам рассмотрения представленных заявителем документов, не 
позднее двух дней с даты их получения от ОМСУ сообщает заявителю о приня-
том решении по телефону (с записью даты и времени телефонного звонка или 
посредством смс-информирования), а также о возможности получения докумен-
тов в МФЦ.

6.5.  При вводе безбумажного электронного документооборота администра-
тивные процедуры регламентируются нормативным правовым ОМСУ, устанав-
ливающим порядок электронного (безбумажного) документооборота в сфере 
муниципальных услуг.

Приложение № 1
к Административному регламенту

В администрацию МО Колтушское СП
от ____________________________________

                                 фамилия, имя, отчество (при наличии),
 _______________________________________
 место жительства заявителя, реквизиты 

документа, удостоверяющего личность
– в случае, если заявление подается 

индивидуальным предпринимателем, 
                             физическим лицом, применяющим 

специальный налоговый режим
_______________________________________

 _______________________________________
                                 полное наименование юридического лица, 

фамилия, имя, отчество (при наличии)
         руководителя, место нахождения, 

реквизиты документа, удостоверяющего 
личность руководителя – в случае, 

если заявление подается юридическим лицом
 _______________________________________

_______________________________________
фамилия, имя, отчество (при наличии)

 представителя, реквизитыдокумента, 
подтверждающего полномочия - в случае, 

если заявление подается представителем заявителя
 _______________________________________

_______________________________________
почтовый адрес, адрес электронной почты,

номер телефона (факса) для связи с заявителем 
или представителем заявителя 

_______________________________________
_______________________________________

 Заявление

Прошу предоставить сведения из Перечня муниципального имущества, сво-
бодного от прав третьих лиц (за исключением права хозяйственного ведения, 
права оперативного управления, а также имущественных прав субъектов малого 
и среднего предпринимательства), используемого в целях предоставления во вла-
дение и (или) в пользование на долгосрочной основе субъектам малого и среднего 
предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки 
субъектов малого и среднего предпринимательства, утвержденного ____от ___ №.

Настоящим подтверждаю, что соответствую условиям отнесения к категории 
субъектов малого и среднего предпринимательства, физических лиц,  применя-
ющих специальный налоговый режим, или организации, образующей инфра-
структуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, уста-
новленным Федеральным законом от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого  и  
среднего предпринимательства в Российской Федерации».

Приложение: /копии документов/ на _____ листах.

__ ____________                                                                                                  ______________
           (дата)                                                                                                            (подпись)

Результат рассмотрения заявления прошу:

выдать на руки в ОМСУ_________________________________________

выдать на руки в МФЦ (указать адрес)_____________________________  

направить по почте______________________________________________
направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ ЛО/ЕПГУ/
сайт ОМСУ
направить по почте (указать адрес) ________________________________

РОССИЙСКАЯ  ФЕДЕРАЦИЯ
Муниципальное образование Колтушское сельское поселение

Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области
АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

01.07.2022 № 536                                                                                                                                                                             дер. Колтуши

Об утверждении Административного регламента по предоставлению му-
ниципальной услуги «Организация предоставления во владение и (или) в 
пользование объектов имущества, включенных в перечень муниципального 
имущества, предназначенного для предоставления во владение и (или поль-
зование) субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, 
образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего пред-
принимательства»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организа-
ции предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением 
Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утвер-
ждении административных регламентов исполнения государственных функций и 
административных регламентов предоставления государственных услуг» 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Административный регламент по оказанию муниципальной 
услуги «Организация предоставления во владение и (или) в пользование объектов 
имущества, включенных в перечень муниципального имущества, предназначенно-
го для предоставления во владение и (или пользование) субъектам малого и сред-
него предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддер-
жки субъектов малого и среднего предпринимательства» согласно Приложению.

2. Постановления администрации МО Колтушское СП от 11.03.2019 № 179, от 
24.12.2020 № 793 считать утратившими силу.

3. Постановление вступает в силу после его официального опубликования.
4.Опубликовать постановление в газете «Колтушский вестник» и разместить 

на официальном сайте администрации МО Колтушское СП в сети Интернет по 
адресу: www.mo-koltushi.ru.

5. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава администрации                                                                               А.В.Комарницкая

Утвержден
постановлением администрации 

МО Колтушское СП 
от 01.07.2022 №536

(Приложение)

Административный регламент  
по предоставлению муниципальной услуги «Организация предоставления 

во владение и (или) в пользование объектов имущества, включенных в 
перечень муниципального имущества, предназначенного для предоставления 

во владение и (или пользование) субъектам малого и среднего 
предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру 

поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства»

1. Общие положения
 1.1.  Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предо-

ставления муниципальной услуги.
1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, 

являются субъекты малого и среднего предпринимательства, в том числе физи-
ческие лица, не являющиеся индивидуальными предпринимателями и применяю-
щие специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход» (далее 
– физические лица, применяющие специальный налоговый режим), организации, 
образующие инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпри-
нимательства (за исключением государственных фондов поддержки научной, на-
учно-технической, инновационной деятельности, осуществляющих деятельность 
в форме государственных учреждений) (далее – заявители).

Муниципальная услуга не может оказываться субъектам малого и среднего 
предпринимательства:

1) являющимся кредитными организациями, страховыми организациями 
(за исключением потребительских кооперативов), инвестиционными фондами, 
негосударственными пенсионными фондами, профессиональными участниками 
рынка ценных бумаг, ломбардами;

2) являющимся участниками соглашений о разделе продукции;
3) осуществляющим предпринимательскую деятельность в сфере игорного 

бизнеса;
4) являющимся в порядке, установленном законодательством Российской Фе-

дерации о валютном регулировании и валютном контроле, нерезидентами Рос-
сийской Федерации, за исключением случаев, предусмотренных международны-
ми договорами Российской Федерации.

Представлять интересы заявителя могут:
лица, действующие в соответствии с законом или учредительными докумен-

тами от имени заявителя без доверенности;
представители, действующие от имени заявителя в силу полномочий на осно-

вании доверенности или договора.
 1.3. Информация о месте нахождения органа местного самоуправления (далее 

– орган местного самоуправления, ОМСУ, Администрация), предоставляющего му-
ниципальную услугу, организаций, участвующих в предоставлении услуги (далее 
– Организации) и не являющихся многофункциональными центрами предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг, графиках работы, контактных теле-
фонов и т.д. (далее - сведения информационного характера), размещается:

на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые 
являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги;

на сайте Администраций:;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области 

«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг» (далее – ГБУ ЛО «МФЦ»): http://mfc47.ru/;

на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинград-
ской области (далее – ПГУ ЛО)/на Едином портале государственных услуг (далее 
– ЕПГУ): www.gu.le№obl.ru, www.gosuslugi.ru;

в государственной информационной системе «Реестр государственных и му-
ниципальных услуг (функций) Ленинградской области».

2. Ст андарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги: 
Организация предоставления во владение и (или) в пользование объектов 

имущества, включенных в перечень муниципального имущества, предназначен-
ного для предоставления во владение и (или пользование) субъектам малого и 
среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру 
поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства.

Сокращенное наименование муниципальной услуги: 
Передача муниципального имущества субъектам малого и среднего предпри-

нимательства.
2.2. Муниципальную услугу предоставляет администрация муниципального 

образования Колтушское сельское поселение Всеволожского муниципального 
района Ленинградской области. Должностным лицом, ответственным за предо-
ставление муниципальной услуги, является главный специалист по управлению 
муниципальным имуществом Администрации. 

В предоставлении услуги участвуют:
- ГБУ ЛО «МФЦ»;
- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и 

картографии по Ленинградской области.  
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов 

принимается:
1) при личной явке:
в Администрации;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ» (при наличии 

соглашения);
2) без личной явки:

почтовым отправлением в Администрацию;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ.
Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о предоставлении 

муниципальной услуги следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ – в Администрацию, МФЦ;
2) посредством сайта ОМСУ, МФЦ (при технической реализации) – в Адми-

нистрацию, МФЦ;
3) по телефону – в Администрацию, МФЦ.
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в 

пределах установленного в Администрации или МФЦ графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности 

заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъяв-
ления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удо-
стоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Фе-
дерации или посредством идентификации и аутентификации в комитете, в ГБУ 
ЛО «МФЦ» с использованием информационных технологий, предусмотренных 
частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об 
информации, информационных технологиях и о защите информации» (при на-
личии технической возможности).

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме иден-
тификация и аутентификация могут осуществляться посредством:

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государст-
венных информационных систем, если такие государственные информационные 
системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обес-
печивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, 
при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информаци-
онных системах;

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информаци-
онной системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор 
и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и передачу ин-
формации о степени их соответствия предоставленным биометрическим персо-
нальным данным физического лица.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- договор о передаче муниципального имущества МО Колтушское СП в арен-

ду, безвозмездное пользование, доверительное управление (далее – Договор);
- решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Результат предоставления муниципальной услуги выдается:
1) при личной явке:
в Администрации;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ (при технической реализации);
почтовым отправлением.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 33 рабо-

чих дня с даты поступления заявления в Администрацию.
2.5. Прав овые основания для предоставления муниципальной услуги.
Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая); 
Гражданский кодекс Российской Федерации (часть вторая); 
Федеральный закон от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции»;
Федеральный закон от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего 

предпринимательства в Российской Федерации»;
Приказ ФАС России от 10.02.2010 № 67 «О порядке проведения конкурсов 

или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмезд-
ного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных до-
говоров, предусматривающих переход прав в отношении государственного или 
муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого 
заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения тор-
гов в форме конкурса»;

нормативные правовые акты муниципального образования.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 

законодательными или иными нормативными правовыми актами для предостав-
ления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем:

заявление о предоставлении муниципальной услуги (приложение к админис-
тративному регламенту);

учредительные документы (при обращении юридического лица);
документ, удостоверяющий личность заявителя (при обращении индивиду-

ального предпринимателя, физические лица, применяющие специальный нало-
говый режим);

документ, оформленный в соответствии с действующим законодательством, 
подтверждающий наличие у представителя права действовать от лица заявителя 
и определяющий условия и границы реализации права представителя на полу-
чение муниципальной услуги, если с заявлением обращается представитель за-
явителя. 

Представитель заявителя из числа уполномоченных лиц дополнительно пред-
ставляет документ, удостоверяющий личность. Документ предоставляется в ори-
гинале, сканируется в электронное дело, к комплекту документов приобщается 
в копии: в части сведений о документе и личности владельца документа (для па-
спорта гражданина Российской Федерации: страницы вторая и третья докумен-
та);

документы, подтверждающие право на заключение Договора без проведения 
процедуры торгов в соответствии со ст. 17.1 Федерального закона от 26.07.2006 № 
135-ФЗ «О защите конкуренции».

 2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соот-
ветствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государ-
ственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных им 
организаций (за исключением организаций, оказывающих услуги, необходимые 
и обязательные для предоставления муниципальной услуги) и подлежащих пред-
ставлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

Должностное лицо Администрации в рамках межведомственного информа-
ционного взаимодействия для предоставления муниципальной услуги запраши-
вает следующие документы (сведения):

выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ);
выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предприни-

мателей (ЕГРИП);
сведения (выписка) о применения специального налогового режима «Налог 

на профессиональный доход» (для физических лиц, применяющих специальный 
налоговый режим);

сведения (выписка) из Единого реестра субъектов малого и среднего предпри-
нимательства – в отношении индивидуального предпринимателя или юридиче-
ского лица;  

сведения (выписка) из Единого государственного реестра организаций, обра-
зующих инфраструктуру поддержки субъектом малого и среднего предпринима-
тельства (для организаций, образующих инфраструктуру поддержки субъектом 
малого и среднего предпринимательства, в соответствии с Федеральным законом 
№ 209-ФЗ).

2.7.1. Заявитель вправе представить документы, указанные в настоящем пун-
кте, по собственной инициативе.

2  .7.2. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от 
заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, 
представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предо-
ставлением муниципальной услуги; 

представления документов и информации, в том числе подтверждающих 
внесение заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые 
находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, 
иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подве-
домственных государственным органам или органам местного самоуправления 
организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исклю-
чением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального 
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ) перечень 
документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию 
в органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие 
муниципальные услуги, по собственной инициативе;

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для полу-
чения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные 
органы, органы местного самоуправления, организации (за исключением получе-
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ния услуг, являющихся необходимыми и обязательными для предоставления му-
ниципальной услуги, включенных в перечни, предусмотренные частью 1 статьи 9 
Федерального закона № 210-ФЗ, а также документов и информации, предоставля-
емых в результате оказания таких услуг;

представления документов и информации, отсутствие и (или) недостовер-
ность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 ча-
сти 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ.

представления на бумажном носителе документов и информации, электрон-
ные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 
статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесе-
ние отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым услови-
ем предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, 
установленных федеральными законами.

2.7.3. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставле-
ния муниципальной услуги, Администрация вправе:

1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов пре-
доставления муниципальных услуг, в том числе направлять межведомственные 
запросы, получать на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможно-
сти подать запрос о предоставлении соответствующей услуги для немедленного 
получения результата предоставления такой услуги;

2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципаль-
ной услуги, в отношении которых у заявителя могут появиться основания для 
их предоставления ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на 
формирование результата предоставления соответствующей услуги, в том числе 
направлять межведомственные запросы, получать на них ответы, формировать 
результат предоставления соответствующей услуги, а также предоставлять его за-
явителю с использованием ЕПГУ/ПГУ ЛО и уведомлять заявителя о проведенных 
мероприятиях.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предостав-
ления муниципальной услуги с указанием допустимых сроков приостановления 
в случае, если возможность приостановления предоставления муниципальной 
услуги предусмотрена действующим законодательством.

Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не 
предусмотрены.

2.9. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги, отсутствуют.

2. 10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении му-
ниципальной услуги:

1) заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких дей-
ствий:

- заявитель не является лицом, указанным в п. 1.2 административного регла-
мента, либо не соответствует требованиям законодательства Российской Федера-
ции, предъявляемым к лицу, которому предоставляется муниципальная услуга;

2) представление неполного комплекта документов, необходимых в соответ-
ствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для 
оказания услуги, подлежащих представлению заявителем:

- заявителем не представлены документы, установленные п. 2.6 администра-
тивного регламента, необходимые в соответствии с законодательными или иными 
нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

3) представленные заявителем документы недействительны/указанные в за-
явлении сведения недостоверны: 

- в заявлении и (или) в представленных заявителем документах содержится 
ошибочная, противоречивая информация;

4) отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
а) испрашиваемое заявителем имущество отсутствует в Перечне;
б) испрашиваемое заявителем имущество находится в обременении у третьих 

лиц; 
в ) отсутствуют основания для предоставления заявителю испрашиваемого 

имущества, включенного в Перечень, без проведения торгов;
г)  заявителем не представлен в Администрацию подписанный Договор в срок, 

установленный п. 3.1.5.2 административного регламента.
2. 11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о пре-

доставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления 
муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

2.13. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги 
составляет в Администрации:

при личном обращении заявителя – в день поступления заявления в Адми-
нистрацию;

при направлении заявления почтовой связью в Администрацию – в день по-
ступления заявления в Администрацию;

при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в Администрацию 
(при наличии соглашения) – в день поступления запроса в Администрацию;

при направлении запроса в форме электронного документа посредством 
ЕПГУ или ПГУ ЛО (при наличии технической возможности) – в день поступле-
ния запроса на ЕПГУ или ПГУ ЛО или на следующий рабочий день (в случае на-
правления документов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни)».

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная 
услуга, к залу ожидания, местам для заполнения заявления о предоставлении му-
ниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и 
перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально 
выделенных для этих целей помещениях Администрации или в МФЦ.

2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов 
мест (но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных 
средств инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства. 
Инвалиды пользуются местами для парковки специальных транспортных средств 
бесплатно. На территории, прилегающей к зданию, в которых размещены МФЦ, 
располагается бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетите-
лей, в том числе предусматривающая места для специальных автотранспортных 
средств инвалидов.

2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочти-
тельнее на первых этажах здания, с предоставлением доступа в помещение ин-
валидам.

2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (выве-
ской), содержащей полное наименование Администрации, а также информацию 
о режиме ее работы.

2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с 
поручнями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.

2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том 
числе туалет, предназначенный для инвалидов.

2.14.7. При необходимости работником МФЦ, Администрации инвалиду ока-
зывается помощь в преодолении барьеров, мешающих получению им услуг нарав-
не с другими лицами.

2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также 
содержат информацию о контактных номерах телефонов вызова работника для 
сопровождения инвалида.

2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной ин-
формации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информа-
ции знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сур-
допереводчика и тифлосурдопереводчика.

2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом 
для собаки – проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, хо-
дунков).

2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части 
объемно-планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной без-
опасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям 
нормативных документов, действующих на территории Российской Федерации.      

2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать 
места для ожидания, информирования и приема заявителей. 

2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются сту-
льями, кресельными секциями, скамьями и столами (стойками) для оформле-
ния документов с размещением на них бланков документов, необходимых для 
получения муниципальной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также 
информационные стенды, содержащие актуальную и исчерпывающую информа-
цию, необходимую для получения муниципальной услуги, и информацию о часах 
приема заявлений.

2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются стола-
ми, стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания 
письменных обращений.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые 

в отношении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к поме-

щениям, в которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муници-

пальной услуге в Администрации по телефону, на официальном сайте;
4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, пред-

усмотренным действующим законодательством;
5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе 

и результате предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГУ и 
(или) ПГУ ЛО (если услуга предоставляется посредством ЕПГУ и (или) ПГУ ЛО).

2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, приме-
нимые в отношении инвалидов):

1) наличие инфраструктуры, указанной в п. 2.14 административного регла-
мента;

2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в ко-

торых предоставляется муниципальная услуга.
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче заявления и получе-

нии результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным ли-

цам Администрации или работникам ГБУ ЛО «МФЦ» при подаче документов на 
получение муниципальной услуги и не более одного обращения при получении 
результата в Администрацию или ГБУ ЛО «МФЦ»;

4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц Админи-
страции, поданных в установленном порядке.

2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой осуществ-
лялось в электронном виде через ЕПГУ или ПГУ ЛО либо посредством МФЦ, зая-
вителю обеспечивается возможность оценки качества оказания услуги.

2.16. Получения услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, не требуется.

Согласований, необходимых для получения муниципальной услуги, не тре-
буется.

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предостав-
ления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае если 
муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и 
особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

2.17.1. Предоставление услуги по экстерриториальному принципу не предус-
мотрено.

2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронном виде осуществ-
ляется при технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.

3. Сост ав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности вы-
полнения административных процедур в электронной форме

3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных про-
цедур, требования к порядку их выполнения

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие ад-
министративные процедуры:

прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципаль-
ной услуги - в течение 1 рабочего дня;

рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной 
услуги - в течение 19 рабочих дней;

принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги - в течение 2 рабочих дней;

заключение договора о передаче муниципального имущества - в течение 10 
рабочих дней;

выдача результата оказания муниципальной услуги - в течение 
1 рабочего дня.

3.1.2. Прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муни-
ципальной услуги.

3.1.2.1. Основанием для начала административной процедуры является по-
ступление в Администрацию заявления и документов, установленных п. 2.6 ад-
министративного регламента.

3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) 
максимальный срок его выполнения: работник Администрации, ответственный 
за обработку входящих документов, принимает представленные (направленные) 
заявителем заявление и документы и регистрирует их в соответствии с правилами 
делопроизводства в течение не более 1 рабочего дня.

3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: 
работник Администрации, ответственный за обработку входящих документов.

3.1.2.4. Критерии принятия решения: поступление в Администрацию заявле-
ния и документов о предоставлении муниципальной услуги способом, установ-
ленным п. 2.2 административного регламента. 

3.1.2.5. Результат выполнения административной процедуры: регистрация за-
явления и документов о предоставлении муниципальной услуги.

3.1.3. Рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципаль-
ной услуги.

3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: поступление 
зарегистрированного заявления и документов работнику Администрации, ответ-
ственному за формирование проекта решения.

3.1.3.2. Содержание административного действия, продолжительность и 
(или) максимальный срок его (их) выполнения:

1 действие: проверка документов на комплектность и достоверность, провер-
ка сведений, содержащихся в представленных заявлении и документах, в целях 
оценки их соответствия требованиям п. 2.10 административного регламента в 
течение 2 рабочих дней; 

2 действие: формирование, направление межведомственного запроса (межве-
домственных запросов) (в случае непредставления заявителем документов, пред-
усмотренных пунктом 2.7 административного регламента) в электронной форме 
с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия и 
получение ответов на межведомственные запросы в течение не более 5 рабочих 
дней с даты окончания первой административной процедуры;

3 действие: подготовка и представление проекта решения, а также заявления 
о предоставлении муниципальной услуги и документов должностному лицу Ад-
министрации, ответственному за принятие и подписание соответствующего ре-
шения в течение 12 рабочих дней.

Срок административных действий составляет 19 рабочих дней.
3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: 

главный специалист по управлению муниципальным имуществом. 
3.1.3.4. Критерии принятия решения: наличие (отсутствие) оснований для 

отказа в предоставлении муниципальной услуги, установленных п. 2.10 админи-
стративного регламента.

3.1.3.5. Результат выполнения административной процедуры:
- проект решения Администрации о заключении Договора о передаче муни-

ципального имущества МО Колтушское СП в аренду, безвозмездное пользование, 
доверительное управление;

- проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об от-

казе в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: представление 

заявления и документов, а также проекта решения должностному лицу Админи-
страции, ответственному за принятие и подписание соответствующего решения.

3.1.4.2. Содержание административного действия (административных дейст-
вий), продолжительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения: 

рассмотрение, заявления и документов, а также проекта решения должност-
ным лицом Администрации, ответственным за принятие и подписание соответ-
ствующего решения, в течение не более 2 рабочих дней с даты окончания второй 
административной процедуры.

3.1.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: 
глава Администрации, ответственное за принятие и подписание соответствую-
щего решения.

3.1.4.4. Критерии принятия решения: соответствие заявления и документов 
требованиям действующего законодательства, наличие/отсутствие у заявителя 
права на получение муниципальной услуги.

3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры: подписание и 
регистрация распоряжения Администрации о заключении Договора (приложе-
ние 2 к административному регламенту) либо подписание решения об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги (приложение 3 к административному 
регламенту).

3.1.5. Заключение договора о передаче муниципального имущества.
3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: издание распо-

ряжения Администрации о заключении Договора.
3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и 

(или) максимальный срок его выполнения:
1 действие: подготовка и направление заявителю 2-х экземпляров проекта До-

говора для подписания; 
2 действие: представление заявителем подписанных 2-х экземпляров Догово-

ра в Администрацию в течение 5 рабочих дней со дня их направления заявителю;
3 действие: оформление реквизитов подписанного Договора либо оформле-

ние реквизитов решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Срок административных действий составляет не более 10 рабочих дней.
3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: 

глава Администрации, работник Администрации, ответственный за формирова-
ние проекта решения, работник канцелярии Администрации.

3.1.5.4. Критерии принятия решения: поступление (не поступление) в Адми-
нистрацию подписанных заявителем 2-х экземпляров Договора в течение 5 рабо-
чих дней со дня их направления заявителю.

3.1.5.5. Результат выполнения административной процедуры:
- оформленный Договор о передаче муниципального имущества МО Колтуш-

ское СП;
- решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.6. Выдача результата.
3.1.6.1. Основание для начала административной процедуры: оформление До-

говора либо решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.6.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) 

максимальный срок его выполнения: направление заявителю результата предо-
ставления муниципальной услуги способом, указанным в заявлении.  

Срок административного действия составляет не более 1 рабочего дня.
3.1.6.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: 

работник Администрации, ответственный за формирование проекта решения, 
работник канцелярии Администрации.

3.1.6.4. Результат выполнения административной процедуры: направление за-
явителю результата предоставления муниципальной услуги способом, указанным 
в заявлении.

  3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной 
форме

 3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществ-
ляется в соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным законом 
от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о за-
щите информации», постановлением Правительства Российской Федерации от 
25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допуска-
ется при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».

3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО 
заявителю необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой 
системе идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА).

3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через 
ЕПГУ следующими способами:

без личной явки на прием в Администрацию.
3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен 

выполнить следующие действия:
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме 

заявление на оказание муниципальной услуги;
- приложить к заявлению электронные документы и направить пакет элек-

тронных документов в Администрацию посредством функционала ЕПГУ или 
ПГУ ЛО.

3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством 
ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, АИС «Межвед ЛО» производится автоматическая ре-
гистрация поступившего пакета электронных документов и присвоение пакету 
уникального номера дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете 
ПГУ ЛО и (или) ЕПГУ.

3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через 
ЕПГУ, должностное лицо Администрации выполняет следующие действия:

- формирует проект решения на основании документов, поступивших через 
ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посред-
ством межведомственного взаимодействия, и передает должностному лицу, наде-
ленному функциями по принятию решения;

- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении му-
ниципальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет 
предусмотренные в АИС «Межвед ЛО» формы о принятом решении и переводит 
дело в архив АИС «Межвед ЛО»;

- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявле-
нии средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: 
в МФЦ, либо направляет электронный документ, подписанный усиленной квали-
фицированной электронной подписью должностного лица, принявшего решение, 
в личный кабинет ПГУ ЛО или ЕПГУ.

3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 насто-
ящего административного регламента, в форме электронных документов (элек-
тронных образов документов), днем обращения за предоставлением муниципаль-
ной услуги считается дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.

Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципаль-
ной услуги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявите-
ля, расположенный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.

3.2.8. Администрация при поступлении документов от заявителя посредством 
ПГУ ЛО или ЕПГУ по требованию заявителя направляет результат предоставле-
ния услуги в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифи-
цированной электронной подписью должностного лица, принявшего решение (в 
этом случае заявитель при подаче заявления на предоставление услуги отмечает в 
соответствующем поле такую необходимость).

Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом 
предоставления муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день реги-
страции результата предоставления муниципальной услуги Администрацией.

3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в ре-
зультате предоставления муниципальной услуги документах

3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе предста-
вить в Администрацию непосредственно, направить почтовым отправлением, 
посредством ЕПГУ подписанное заявителем, заверенное печатью заявителя (при 
наличии) или оформленное в форме электронного документа и подписанное 
усиленной квалифицированной электронной подписью заявление в произволь-
ной форме о необходимости исправления допущенных опечаток и(или) ошибок 
с изложением сути допущенных опечаток и(или) ошибок и приложением копии 
документа, содержащего опечатки и(или) ошибки.

3.3.2. В течение 5 рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении 
опечаток и(или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципаль-
ной услуги документах ответственный специалист Администрации устанавливает 
наличие опечатки (ошибки) и оформляет результат предоставления муниципаль-
ной услуги (документ) с исправленными опечатками (ошибками) или направляет 
заявителю уведомление с обоснованным отказом в оформлении документа с ис-
правленными опечатками (ошибками). Результат предоставления муниципальной 
услуги (документ) Администрация направляет способом, указанным в заявлении о 
необходимости исправления допущенных опечаток и(или) ошибок.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполне-

нием ответственными должностными лицами положений административного 
регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования 
к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответст-
венными лицами.

Текущий контроль осуществляется ответственными работниками Админист-
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рации по каждой процедуре в соответствии с установленными настоящим адми-
нистративным регламентом содержанием действий и сроками их осуществления, 
а также путем проведения руководителем (заместителем руководителя) Админи-
страции проверок исполнения положений настоящего административного регла-
мента, иных нормативных правовых актов.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых про-
верок полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления 
муниципальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.

Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не 
чаще одного раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, ут-
вержденным руководителем Администрации.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предостав-
лением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, 
связанный с предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).

Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся 
по обращениям физических, юридических лиц и индивидуальных предприни-
мателей, обращениям органов государственной власти, органов местного само-
управления, их должностных лиц, а также в целях проверки устранения нару-
шений, выявленных в ходе проведенной внеплановой проверки. Указанные об-
ращения подлежат регистрации в день их поступления в системе электронного 
документооборота и делопроизводства Администрации.

О проведении проверки издается распоряжение Администрации о проведе-
нии проверки исполнения административного регламента по предоставлению 
муниципальной услуги.

По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны 
быть указаны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные 
в ходе проверки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку 
полноты и качества предоставления муниципальной услуги и предложения по 
устранению выявленных при проверке нарушений. При проведении внеплановой 
проверки в акте отражаются результаты проверки фактов, изложенных в обра-
щении, а также выводы и предложения по устранению выявленных при проверке 
нарушений.

По результатам рассмотрения обращений обратившемуся дается письмен-
ный ответ.

4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), 
принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных дей-
ствий, предусмотренных настоящим административным регламентом, несут от-
ветственность за соблюдение требований действующих нормативных правовых 
актов, в том числе за соблюдение сроков выполнения административных дейст-
вий, полноту их совершения, соблюдение принципов поведения с заявителями, 
сохранность документов.

Руководитель Администрации несет ответственность за обеспечение предо-
ставления муниципальной услуги.

Работники Администрации при предоставлении муниципальной услуги не-
сут ответственность:

- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных проце-
дур при предоставлении муниципальной услуги;

- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов 
физических или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.

Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполне-
нии требований настоящего административного регламента, привлекаются к 
ответственности в порядке, установленном действующим законодательством РФ.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должност-
ных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муници-
пальных служащих, многофункционального центра предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг, работника многофункционального центра 
предоставления государственных и муниципальных услуг

5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудеб-
ное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляе-
мых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем реше-
ний и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услу-
гу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
муниципального служащего, многофункционального центра, работника много-
функционального центра являются в том числе следующие случаи:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении му-
ниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 
27.07.2010 № 210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном 
случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 
(бездействия) многофункционального центра, работника многофункционально-
го центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и 
действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предостав-
лению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном 
объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 
27.07.2010 № 210-ФЗ;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления 
действий, представление или осуществление которых не предусмотрено норма-
тивными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предо-
ставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено норма-
тивными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Ленинградской области для предоставления муниципальной услуги, у за-
явителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не 
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними 
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативны-
ми правовыми актами Ленинградской области. В указанном случае досудебное 
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) мно-
гофункционального центра, работника многофункционального центра возможно 
в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездейст-
вие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответству-
ющих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги пла-
ты, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федера-
ции, нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальны-
ми правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного 
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального 
центра, работника многофункционального центра в исправлении допущенных 
ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В 
указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и 
действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофунк-
ционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, 
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в 
полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального зако-
на от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предо-
ставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания 
приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в 
соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Фе-
дерации, законами и иными нормативными правовыми актами Ленинградской 
области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное 
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) мно-
гофункционального центра, работника многофункционального центра возможно 
в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездейст-
вие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответству-
ющих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги до-

кументов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не ука-
зывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципаль-
ной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 
7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное 
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) мно-
гофункционального центра, работника многофункционального центра возможно 
в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) 
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 ста-
тьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электрон-
ной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» 
либо в Комитет экономического развития и инвестиционной деятельности Ленин-
градской области, являющийся учредителем ГБУ ЛО «МФЦ» (далее – учредитель 
ГБУ ЛО «МФЦ»). Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя ор-
гана, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган 
(при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно 
руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на ре-
шения и действия (бездействие) работника ГБУ ЛО «МФЦ» подаются руководите-
лю многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) 
ГБУ ЛО «МФЦ» подаются учредителю ГБУ ЛО «МФЦ» или должностному лицу, 
уполномоченному нормативным правовым актом Ленинградской области.

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего му-
ниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через многофункцио-
нальный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме за-
явителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального 
центра, работника многофункционального центра может быть направлена по по-
чте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 
официального сайта многофункционального центра, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также 
может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжало-
вания является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям ч. 5 ст. 
11.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должност-

ного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государст-
венного или муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего 
места ГБУ ЛО «МФЦ», его руководителя и (или) работника, решения и действия 
(бездействие) которых обжалуются;

- фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жи-
тельства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте на-
хождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного 
телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по 
которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляю-
щего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служа-
щего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием 
(бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного 
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного 
или муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ 
ЛО «МФЦ», его работника. Заявителем могут быть представлены документы (при 
наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необхо-
димых для составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных ст. 11.1 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает 
права, свободы и законные интересы других лиц и если указанные информация 
и документы не содержат сведений, составляющих государственную или иную 
охраняемую тайну.

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услу-
гу, ГБУ ЛО «МФЦ», учредителю ГБУ ЛО «МФЦ» либо вышестоящий орган (при 
его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня 
ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» в приеме документов у заявителя либо в ис-
правлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения 
установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня 
ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих 
решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, 
исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предостав-
ления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, 
взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Россий-
ской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области, му-
ниципальными правовыми актами; 

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рас-

смотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в 
электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмо-
трения жалобы.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению, в ответе заявите-
лю дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим 
муниципальную услугу, многофункциональным центром в целях незамедлитель-
ного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а 
также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается инфор-
мация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в це-
лях получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению, в ответе заяви-
телю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а 
также информация о порядке обжалования принятого решения.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы при-
знаков состава административного правонарушения или преступления долж-
ностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, 
незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

6. Особенности выполнения административных процедур в многофункци-
ональных центрах

6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляет-
ся в подразделениях ГБУ ЛО «МФЦ» при наличии вступившего в силу соглашения 
о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и Администрацией. 

6.2. В случае подачи документов в Администрацию посредством МФЦ специ-
алист МФЦ, осуществляющий прием документов, представленных для получения 
муниципальной услуги, выполняет следующие действия:

а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного 
представителя заявителя – в случае обращения физического лица;

удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или 
индивидуального предпринимателя – в случае обращения юридического лица или 
индивидуального предпринимателя;

б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует элек-

тронное дело, все документы которого связываются единым уникальным иден-
тификационным кодом, позволяющим установить принадлежность документов 
конкретному заявителю и виду обращения за муниципальной услугой;

е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее - ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в Администрацию:
- в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) в день обращения 

заявителя в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представле-

ния оригиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня обращения заяви-
теля в МФЦ посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых 
документов, с указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подпи-

санные уполномоченным специалистом МФЦ.
По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю распи-

ску в приеме документов.
6.3. При указании заявителем места получения ответа (результата предостав-

ления муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо Админис-
трации, ответственное за выполнение административной процедуры, передает 
специалисту МФЦ для передачи в соответствующий МФЦ результат предостав-
ления услуги для его последующей выдачи заявителю:

- в электронном виде в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о 
предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;

- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия 
решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги за-
явителю, но не позднее двух рабочих дней до окончания срока предоставления 
услуги.

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от Ад-
министрации по результатам рассмотрения представленных заявителем доку-
ментов, не позднее двух дней с даты их получения от Администрации сообщает 
заявителю о принятом решении по телефону (с записью даты и времени телефон-
ного звонка или посредством смс-информирования), а также о возможности по-
лучения документов в МФЦ.

6.4. При  вводе безбумажного электронного документооборота админист-
ративные процедуры регламентируются нормативным правовым актом ОМСУ, 
устанавливающим порядок электронного (безбумажного) документооборота в 
сфере муниципальных услуг.

Приложение 
к административному регламенту

                                        в администрацию МО Колтушское СП

                                        от ______________________________
                                           (полное наименование заявителя - 

юридического лица или фамилия,
 имя и отчество физического лица)

 ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу предоставить в аренду, безвозмездное пользование, доверительное управ-
ление (ненужное зачеркнуть) объект нежилого фонда, расположенный по адресу:
_____________________________________________________________________

(указать адрес конкретного объекта)
Общей площадью _______ кв. м, этажность ________ сроком на ___________ лет

для использования под__________________________________________________

Сведения о заявителе: __________________________________________________

Местонахождение: _____________________________________________________
                         (для юридических лиц)

Адрес регистрации: ____________________________________________________
                        (для физических лиц)

Адрес фактического проживания:
_____________________________________________________________________

(для физических лиц)

Паспорт: серия ______, номер ___________, выданный «____» ___________ ____ г.
_____________________________________________________________________

(для физических лиц, в том числе индивидуальных предпринимателей)

Банковские реквизиты (для юридических лиц, индивидуальных предпринимате-
лей):
ИНН _________________, р/с ____________________________________________
в ____________________________________________________________________

Руководитель (для юридических лиц, индивидуальных предпринимателей) ____
______________________________________ телефон: _______________________
             (должность, Ф.И.О.)

Вариант 1:
а) Заключить договор аренды на условиях и по цене, которые предусмотрены 
заявкой на участие в конкурсе или аукционе и конкурсной документацией или 
документацией об аукционе, но по цене не менее начальной (минимальной) цены 
договора (лота), указанной в извещении о проведении конкурса или аукциона, 
__________, согласен.     
б) Заключить договор аренды на условиях, содержащихся в примерной форме до-
говора аренды объекта нежилого фонда, утвержденной муниципальным право-
вым актом администрации МО Колтушское СП, _________, согласен.

Вариант 2:
Заключить договор безвозмездного пользования на условиях, содержащихся в 
примерной форме договора безвозмездного пользования объекта нежилого фон-
да, утвержденной муниципальным правовым актом администрации МО Колтуш-
ское СП, ___________, согласен.

Вариант 3:
Заключить договор доверительного управления на условиях, содержащихся в 
примерной форме договора доверительного управления объекта нежилого фон-
да, утвержденной муниципальным правовым актом администрации МО Колтуш-
ское СП, ___________, согласен.

Приложение.

Комплект документов с описью.

Ответственный исполнитель
_____________________________________________________________________

(должность, Ф.И.О., телефон)
Заявитель
_____________________________________________________________________

(подпись лица, уполномоченного на подачу заявления от имени заявителя - 
юридического лица, либо подпись заявителя - физического лица)

М.П.

Результат рассмотрения заявления прошу:

выдать на руки в Администрации
выдать на руки в МФЦ
направить по почте
направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ ЛО/ЕПГУ

Согласие на обработку персональных данных (для физических лиц)

Я, ___________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество субъекта персональных данных)

в соответствии с п. 4 ст. 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персо-
нальных данных», зарегистрирован(а) по адресу: ____________________________
_____________________________________________________________________,
документ, удостоверяющий личность: _____________________________________
_____________________________________________________________________,

(наименование документа, №, сведения о дате выдачи документа
 и выдавшем его органе)

(Вариант: ____________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество представителя субъекта персональных данных)

зарегистрирован ______ по адресу: _______________________________________,
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документ, удостоверяющий личность: ____________________________________,
                               (наименование документа, №, сведения о дате

 выдачи документа и выдавшем его органе)
Доверенность от «_____» ____________ _________ г. № ______________ )
(или реквизиты иного документа, подтверждающего полномочия представителя)
в целях _______________________________________________________________

(указать цель обработки данных)
даю согласие __________________________________________________________,

(указать наименование лица, получающего согласие
 субъекта персональных данных)

находящемуся по адресу: _______________________________________________,
на обработку моих персональных данных, а именно: ________________________,
(указать перечень персональных данных, на обработку которых дается согласие 
субъекта   персональных   данных)
то есть на совершение действий, предусмотренных п. 3 ст. 3 Федерального закона 
от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».

Настоящее согласие действует со дня его подписания до дня отзыва в письменной 
форме.

«_____» ______________ _______ г.

Субъект персональных данных:

_______________/____________________
       (подпись)           (Ф.И.О.)

РОССИЙСКАЯ  ФЕДЕРАЦИЯ
Муниципальное образование Колтушское сельское поселение

Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области
АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

01.07.2022 № 538                                                                                                                                                                             дер. Колтуши

Об утверждении Административного регламента по предоставлению му-
ниципальной услуги «Выдача справок об отказе от преимущественного права 
покупки доли в праве общей долевой собственности на жилые помещения»

 В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об органи-
зации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлени-
ем Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и ут-
верждении административных регламентов исполнения государственных функ-
ций и административных регламентов предоставления государственных услуг» 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципаль-
ной услуги «Выдача справок об отказе от преимущественного права покупки доли 
в праве общей долевой собственности на жилые помещения» (Приложение).

2. Постановления администрации №683 от 19.12.2014, №442 от 26.10.2016 и 
№176 от 11.03.2019 года считать утратившими силу.

3. Постановление вступает в силу после его официального опубликования.
4.Опубликовать постановление в газете «Колтушский вестник» и разместить 

на официальном сайте администрации МО Колтушское СП в сети Интернет по 
адресу: www.mo-koltushi.ru.

5. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава администрации                                                                               А.В.Комарницкая

Утвержден 
постановлением администрации 

МО Колтушское СП 
от 01.07.2022№ 538

(Приложение)

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
по предоставлению муниципальной услуги

 «Выдача справок об отказе от преимущественного права покупки 
доли в праве общей долевой собственности на жилые помещения»

1. Общие положения
1.1. Административный регламент устанавливает порядок и стандарт пре-

доставления муниципальной услуги «Выдача справок об отказе от преимуще-
ственного права покупки доли в праве общей долевой собственности на жилые 
помещения».

1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, яв-
ляются:

 - физические лица;
 - юридические лица (далее – заявитель).
Представлять интересы заявителя имеют право:
- от имени физических лиц: законные представители (родители, усыновите-

ли, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет, опекуны недееспособных 
граждан либо представители, действующие в силу полномочий, основанных на 
доверенности;

- от имени юридических лиц: представители, действующие в соответствии с 
законом или учредительными документами в силу полномочий без доверенности 
или представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенно-
сти или договоре.

1.3. Информация о месте нахождения органа местного самоуправления (далее 
– орган местного самоуправления, ОМСУ, Администрация), предоставляющего 
муниципальную услугу, организаций, участвующих в предоставлении услуги (да-
лее – Организации) и не являющихся многофункциональными центрами предо-
ставления государственных и муниципальных услуг, графиках работы, контакт-
ных телефонов, размещается:

на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые 
являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги;

на сайте Администрации: http://mo-koltushi.ru
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области 

«Многофункциональный центр предоставления государственных 
и муниципальных услуг» (далее – ГБУ ЛО «МФЦ»): http://mfc47.ru/;

на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинград-
ской области (далее –  ПГУ ЛО)/на Едином портале государственных услуг (далее 
–  ЕПГУ): http://gu.lenobl.ru/, www.gosuslugi.ru;

в государственной информационной системе «Реестр государственных 
и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области».

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги: «Выдача справок 

об отказе от преимущественного права покупки доли в праве общей долевой соб-
ственности на жилые помещения».

Сокращенное наименование муниципальной услуги: «Выдача справок 
об отказе от преимущественного права покупки доли в праве общей долевой соб-
ственности на жилые помещения».

2.2. Муниципальную услугу предоставляет администрация муниципального 
образования Колтушское сельское поселение Всеволожского муниципального 
района Ленинградской области Ленинградской области (администрация МО Кол-
тушское СП). Должностным лицом, ответственным за предоставление муници-
пальной услуги, является главный специалист по управлению муниципальным 
имуществом.

В предоставлении услуги участвуют:
- Государственное бюджетное учреждение Ленинградской обла-

сти «Многофункциональный центр предоставления государственных 
и муниципальных услуг»;

- Управление Федеральной налоговой службы по Ленинградской области;

- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и 
картографии по Ленинградской области.

Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов 
принимается:

1) при личной явке:
в Администрации;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением в Администрацию;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ/ЕПГУ.
Заявитель имеет право записаться на прием для подачи заявления о предо-

ставлении услуги следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ – в Администрацию, в МФЦ (при технической 

реализации);
2) по телефону – в Администрацию, в МФЦ;
3) посредством сайта ОМСУ, МФЦ – в Администрацию, в МФЦ.
Для записи заявитель выбирает любые свободные для приема дату и время 

в пределах установленного в Администрации или МФЦ графика приема заяви-
телей.

2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности 
заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъ-
явления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, 
удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской 
Федерации или посредством идентификации и аутентификации в ОИВ/ОМСУ/
Организации, ГБУ ЛО «МФЦ» с использованием информационных технологий, 
предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 
года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите ин-
формации» (при технической реализации).

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме иден-
тификация и аутентификация могут осуществляться посредством:

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государст-
венных информационных систем, если такие государственные информационные 
системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обес-
печивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, 
при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информаци-
онных системах;

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информаци-
онной системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор 
и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и передачу ин-
формации о степени их соответствия предоставленным биометрическим персо-
нальным данным физического лица.

2.3. Резу льтатом предоставления муниципальной услуги является:
- выдача заявителю справки об отказе от преимущественного права покупки 

доли в праве общей долевой собственности на жилые помещения;
- выдача заявителю письма, содержащего мотивированный отказ 

в предоставлении муниципальной услуги.
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется:
1) при личной явке:
в Администрации;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением;
посредством ПГУ/ ЕПГУ (при технической реализации).
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 15 рабочих дней 

со дня поступления заявления и документов в Администрацию МО.
2.5. Прав овые основания для предоставления муниципальной услуги.
Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной 

услуги:
- Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая);
- Жилищный кодекс Российской Федерации;
- нормативные правовые акты органа местного самоуправления.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии 

с законодательными или иными нормативными правовыми актами 
для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению зая-
вителем:

- письменное заявление о предоставлении муниципальной услуги (приложе-
ние 1 к административному регламенту) или заявление в электронном виде.

К заявлению прилагаются следующие документы и их заверенные копии:
- документ, удостоверяющий личность заявителя, являющегося физическим 

лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;
- документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического 

или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя 
(в случае необходимости);

- правоустанавливающие документы на объекты недвижимости, права 
на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав 
на недвижимое имущество и сделок с ним;

- если представлены документы и информация о членах семьи заявителя, 
то заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие наличие 
согласия указанных лиц (представителей) на обработку персональных данных 
(представляются документы (согласие), заверенные нотариально, или письмен-
ное согласие каждого члена семьи в присутствии специалиста по делопроизвод-
ству Администрации).

2.7. Исче рпывающий перечень документов (сведений), необходимых 
в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми ак-
тами для предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении 
государственных органов, органов местного самоуправления и подведомст-
венных им организаций (за исключением организаций, оказывающих услу-
ги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги) 
и подлежащих представлению в рамках межведомственного информационного 
взаимодействия.

Должностное лицо Администрации в рамках межведомственного информа-
ционного взаимодействия для предоставления муниципальной услуги запраши-
вает следующие документы и (или) сведения:

- правоустанавливающие документы на объекты недвижимости, права 
на которые зарегистрированы в Едином государственном реестре прав 
на недвижимое имущество и сделок с ним;

- документы, подтверждающие регистрацию по месту жительства или месту 
пребывания (для физических лиц).

2.7.1. Заявитель вправе представить документы, указанные в пункте 2.7 адми-
нистративного регламента, по собственной инициативе.

2.7.2. Органы, предоставляющие муниципальную услугу, не вправе требовать 
от заявителя:

1. Представления документов и информации или осуществления дей-
ствий, представление или осуществление которых не предусмотрено нор-
мативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие 
в связи с предоставлением муниципальной услуги; 

2. Представления документов и информации, в том числе подтвержда-
ющих внесение заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, 
которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муници-
пальные услуги, иных государственных органов, органов местного само-
управления либо подведомственных государственным органам или орга-
нам местного самоуправления организаций, участвующих в предостав-
лении муниципальной услуги, за исключением документов, включенных 
в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» 
(далее – Федеральный закон № 210-ФЗ) перечень документов. Заявитель вправе 
представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие 
государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, 
по собственной инициативе;

3. Осуществления действий, в том числе согласований, необходи-
мых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные 
государственные органы, органы местного самоуправления, организации 
(за исключением получения услуг, являющихся необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги, включенных в перечни, предусмо-
тренные частью 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ, а также документов и 
информации, предоставляемых в результате оказания таких услуг;

4. Представления документов и информации, отсутствие и (или) недо-
стоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо 

в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предо-

ставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о 
предоставлении муниципальной услуги;

- наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги 
и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме до-
кументов, необходимых для предоставления или муниципальной услуги, либо 
в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ра-
нее комплект документов;

- истечение срока действия документов или изменение информации после 
первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

- выявление документально подтвержденного факта (признаков) 
ошибочного или противоправного действия (бездействия) должност-
ного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или орга-
на, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служа-
щего, работника многофункционального центра, работника организации, 
предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, 
при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муни-
ципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя ор-
гана, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофунк-
ционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, не-
обходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя 
организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 
№ 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения 
за доставленные неудобства;

5. Представления на бумажном носителе документов и информации, элек-
тронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 
части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если 
нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым 
условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных 
случаев, установленных федеральными законами.

2.7.3. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставле-
ния муниципальной услуги, ОМСУ, предоставляющий муниципальную услугу, 
вправе:

1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов пре-
доставления муниципальных услуг, в том числе направлять межведомственные 
запросы, получать на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможно-
сти подать запрос о предоставлении соответствующей услуги для немедленного 
получения результата предоставления такой услуги;

2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальных 
услуг, в отношении которых у заявителя могут появиться основания для их предо-
ставления ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирова-
ние результата предоставления соответствующей услуги, в том числе направлять 
межведомственные запросы, получать на них ответы, формировать результат 
предоставления соответствующей услуги, а также предоставлять его заявителю 
с использованием ЕПГУ/ПГУ ЛО и уведомлять заявителя о проведенных меро-
приятиях.

2.8. Основания   для приостановления муниципальной услуги 
не предусмотрены.

2.9. Исчерпываю щий перечень оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги:

-  заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких дей-
ствий.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении му-
ниципальной услуги:

Представление неполного комплекта документов, необходимых 
в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми акта-
ми для оказания услуги, подлежащих представлению заявителем:

- непредставление или представление в неполном объеме документов, опреде-
ленных п. 2.6 административного регламента.

Представленные заявителем документы недействительны/указанные 
в заявлении сведения недостоверны:

- наличие в представленных документах недостоверных сведений.
Отсутствие права на предоставление услуги:
 - поступление от заявителя письменного заявления о прекращении рассмо-

трения заявления.
2.11. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией бесплатно.
2.12 Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса 

о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предостав-
ления муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной 
услуги составляет в Администрации:

при личном обращении – в день поступления заявления в Администрацию;
при направлении заявления почтовой связью в Администрацию – в день по-

ступления заявления в Администрацию;
при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в Администрацию 

(при наличии соглашения) – в день поступления запроса в Администрацию;
при направлении запроса в форме электронного документа посредством 

ЕПГУ или ПГУ ЛО (при наличии технической возможности) – в день поступле-
ния запроса на ЕПГУ или ПГУ ЛО или на следующий рабочий день (в случае на-
правления документов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни).

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципаль-
ная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении 
муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения 
и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется 
в специально выделенных для этих целей помещениях Администрации и МФЦ.

2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 
процентов мест (но не менее одного места) для парковки специальных ав-
тотранспортных средств инвалидов, которые не должны занимать иные 
транспортные средства. Инвалиды пользуются местами для парковки спе-
циальных транспортных средств бесплатно. На территории, прилегающей 
к зданию, в которых размещены МФЦ, располагается бесплатная парковка 
для автомобильного транспорта посетителей, в том числе предусматривающая 
места для специальных автотранспортных средств инвалидов.

2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, пред-
почтительнее на первых этажах здания, с предоставлением доступа 
в помещение инвалидам.

2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (выве-
ской), содержащей полное наименование Администрации, а также информацию 
о режиме ее работы.

2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с 
поручнями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.

2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, 
в том числе туалет, предназначенный для инвалидов.

2.14.7. При необходимости работником Администрации, работником МФЦ 
инвалиду оказывается помощь в преодолении барьеров при получении муници-
пальной услуги в интересах заявителей.

2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а так-
же содержат информацию о контактных номерах телефонов вызова работника 
для сопровождения инвалида.

2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной ин-
формации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информа-
ции знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сур-
допереводчика и тифлосурдопереводчика.

2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом 
для собаки – поводыря и устройств для передвижения инвалида (костылей, хо-
дунков).

2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части 
объемно-планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной без-
опасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям 
нормативных документов, действующих на территории Российской Федерации.      

2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать 
места для ожидания, информирования и приема заявителей. 

2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуют-
ся стульями, кресельными секциями, скамьями и столами (стойками) 
для оформления документов с размещением на них бланков документов, необ-
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ходимых для получения муниципальной услуги, канцелярскими принадлежно-
стями, а также информационными стендами, содержащими актуальную и исчер-
пывающую информацию, необходимую для получения муниципальной услуги, и 
информацию о часах приема заявлений.

2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуют-
ся столами, стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями 
для написания письменных обращений.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые 

в отношении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ                       к 

помещениям, в которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации                               о 

муниципальной услуге в Администрации по телефону, на официальном сайте;
4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, пред-

усмотренным действующим законодательством;
5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе 

и результате предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГУ 
и(или) ПГУ ЛО. 

2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, приме-
нимые в отношении инвалидов):

1) наличие инфраструктуры, указанной в п. 2.14 административного регла-
мента;

2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в ко-

торых предоставляется муниципальная услуга.
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче заявления                         

и получении результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным ли-

цам Администрации или работникам ГБУ ЛО «МФЦ» при подаче документов на 
получение муниципальной услуги и не более одного обращения при получении 
результата в Администрацию или ГБУ ЛО «МФЦ»;

4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц Админи-
страции, поданных в установленном порядке.

2.15.4. После получения результата муниципальной услуги, предоставление 
которой осуществлялось в электронном виде через ЕПГУ или ПГУ ЛО либо по-
средством МФЦ, заявителю обеспечивается возможность оценки качества ока-
зания услуги.

2.16. Получения услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, не требуется.

Согласований, необходимых для получения муниципальной услуги, 
не требуется.

2.17.  Иные требования, в том числе учитывающие особенности пре-
доставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу 
(в случае, если муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному 
принципу) и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной 
форме. 

2.17.1. Предоставление услуги по экстерриториальному принципу не предус-
мотрено.

2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронном виде осуществ-
ляется при технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности 
выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных про-
цедур, требования к порядку их выполнения.

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие ад-
министративные процедуры:

1) прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муници-
пальной услуги – 1 рабочий день;

2) рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной 
услуги – не более 12 рабочих дней;

3)  принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об 
отказе в предоставлении муниципальной услуги – не более 1 рабочего дня;

4)  выдача результата – не более 1 рабочего дня.
3.1.2. Прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муни-

ципальной услуги.
3.1.2.1. Основание для начала административной процедуры: поступление 

в Администрацию заявления и документов, предусмотренных п. 2.6 администра-
тивного регламента.

3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) 
максимальный срок его выполнения: работник Администрации, ответственный 
за обработку входящих документов, принимает представленные (направленные) 
заявителем заявление и документы и в случае отсутствия установленных пунктом 
2.9 административного регламента оснований для отказа в приеме регистрирует 
их в соответствии с правилами делопроизводства в течение не более 1 рабочего 
дня.

3.1.2.2.1. При наличии оснований для отказа в приеме документов, предусмо-
тренных пунктом 2.9 административного регламента, работник Администрации, 
ответственный за обработку входящих документов, в тот же день с помощью 
указанных в заявлении средств связи уведомляет заявителя об отказе в приеме 
документов с указанием оснований такого отказа и возвращает заявление и до-
кументы заявителю.

3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: 
работник Администрации, ответственный за обработку входящих документов.

3.1.2.4. Критерии принятия решения: наличие либо отсутствие установленных 
пунктом 2.9 административного регламента оснований для отказа в приеме заяв-
ления и документов о предоставлении муниципальной услуги. 

3.1.2.5. Результат выполнения административной процедуры: 
- отказ в приеме заявления и документов о предоставлении муниципальной 

услуги;
- регистрация заявления и документов о предоставлении муниципальной 

услуги.
3.1.3. Рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципаль-

ной услуги.
3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: поступление 

зарегистрированного заявления и документов работнику Администрации, ответ-
ственному за формирование проекта решения.

3.1.3.2. Содержание административного действия (административных дейст-
вий), продолжительность и(или) максимальный срок его (их) выполнения:

1 действие: проверка документов на комплектность и достоверность, проверка 
сведений, содержащихся в представленных в заявлении и документах, в целях оцен-
ки их соответствия требованиям и условиям на получение муниципальной услуги; 

2 действие: формирование, направление межведомственного запроса (меж-
ведомственных запросов) (в случае непредставления заявителем документов, 
предусмотренных пунктом 2.7 административного регламента) в электрон-
ной форме с использованием системы межведомственного электронного вза-
имодействия и получение ответов на межведомственные запросы в течение 
не более 5 рабочих дней с даты окончания первой административной процедуры;

3 действие: рассмотрение заявления и документов о предоставлении муници-
пальной услуги, формирование и представление проекта решения, заявления и 
документов должностному лицу Администрации, ответственному за принятие и 
подписание соответствующего решения в течение не более 12 рабочих дней с даты 
окончания первой административной процедуры.

3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: 
главный специалист по управлению муниципальным имуществом.

3.1.3.4. Критерии принятия решения: соответствие/несоответствие заявления 
и документов требованиям пункта 2.10 административного регламента.  

3.1.3.5. Результат выполнения административной процедуры:
- подготовка справки об отказе от преимущественного права покупки доли 

в праве общей долевой собственности на жилые помещения; 
- подготовка письма, содержащего мотивированный отказ в предоставлении 

муниципальной услуги.
3.1.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги 

или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: представление 
заявления и документов, а также проекта решения должностному лицу Админи-
страции, ответственному за принятие и подписание соответствующего решения.

3.1.4.2. Содержание административного действия (административных дей-
ствий), продолжительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения: 
рассмотрение заявления и документов, а также проекта решения должностным 
лицом Администрации, ответственным за принятие и подписание соответствую-
щего решения, в течение не более 1 рабочего дня с даты окончания второй адми-
нистративной процедуры.

3.1.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: 
должностное лицо Администрации, ответственное за принятие и подписание со-
ответствующего решения – глава Администрации.

3.1.4.4. Критерии принятия решения: наличие/отсутствие у заявителя права 
на получение муниципальной услуги.

3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры:
- подписание справки об отказе от преимущественного права покупки доли в 

праве общей долевой собственности на жилые помещения; 
- подписание письма, содержащего мотивированный отказ 

в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.5. Выдача результата.
3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: подписание 

соответствующего решения, являющегося результатом предоставления муници-
пальной услуги.

3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность 
и (или) максимальный срок его выполнения: регистрация и направление 
результата предоставления муниципальной услуги способом, указанным 
в заявлении, в течение 1 дня.

3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: 
работник Администрации, ответственный за обработку исходящих документов.

3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: направле-
ние результата предоставления муниципальной услуги способом, указанным 
в заявлении. 

3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной 
форме.

3.2.1. Предоставлени е муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществля-
ется в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об органи-
зации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным 
законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях 
и о защите информации», постановлением Правительства Российской Федера-
ции от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых 
допускается при обращении за получением государственных и муниципальных 
услуг».

3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО 
заявителю необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой 
системе идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА).

3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через 
ЕПГУ следующими способами:

с обязательной личной явкой на прием в Администрацию;
без личной явки на прием в Администрацию.
3.2.4. Для получения муниципальной услуги без личной явки на прием в Ад-

министрацию заявителю необходимо предварительно оформить усиленную ква-
лифицированную электронную подпись (далее – УКЭП) для заверения заявления 
и документов, поданных в электронном виде на ПГУ ЛО или на ЕПГУ.

3.2.5. Для подачи заяв ления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен 
выполнить следующие действия:

пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме 

заявление на оказание муниципальной услуги;
в случае если заявитель выбрал способ оказания услуги с личной явкой на 

прием в Администрацию, – приложить к заявлению электронные документы;
в случае если заявитель выбрал способ оказания услуги без личной явки на 

прием в Администрацию:
- приложить к заявлению электронные документы, заверенные усиленной 

квалифицированной электронной подписью;
- приложить к заявлению электронные документы, заверенные усиленной 

квалифицированной электронной подписью нотариуса (в случаях если в соответ-
ствии с требованиями законодательства Российской Федерации в отношении до-
кументов установлено требование о нотариальном свидетельствовании верности 
их копий);

- заверить заявление усиленной квалифицированной электронной подписью, 
если иное не установлено действующим законодательством;

направить пакет электронных документов в Администрацию посредством 
функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО.

3.2.6. В результате направления пакета электронных документов посредством 
ПГУ ЛО либо через ЕПГУ в соответствии с требованиями пункта 3.2.5 автомати-
зированной информационной системой межведомственного электронного взаи-
модействия Ленинградской области (далее – АИС «Межвед ЛО») производятся 
автоматическая регистрация поступившего пакета электронных документов и 
присвоение пакету уникального номера дела. Номер дела доступен заявителю в 
личном кабинете ПГУ ЛО или ЕПГУ.

3.2.7. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через 
ЕПГУ, в случае если направленные заявителем (уполномоченным лицом) элек-
тронное заявление и электронные документы заверены усиленной квалифици-
рованной электронной подписью, должностное лицо Администрации выполняет 
следующие действия:

формирует проект решения на основании документов, поступивших через 
ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посред-
ством межведомственного взаимодействия, и передает должностному лицу, наде-
ленному функциями по принятию решения;

после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении му-
ниципальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет 
предусмотренные в АИС «Межвед ЛО» формы о принятом решении и переводит 
дело в архив АИС «Межвед ЛО»;

уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявле-
нии средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: 
почтой, либо выдает его при личном обращении заявителя, либо направляет 
электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электрон-
ной подписью должностного лица, принявшего решение, в Личный кабинет за-
явителя.

3.2.8. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через 
ЕПГУ, в случае если направленные заявителем (уполномоченным лицом) элек-
тронное заявление и электронные документы не заверены усиленной квалифици-
рованной электронной подписью, должностное лицо Администрации выполняет 
следующие действия:

формирует через АИС «Межвед ЛО» приглашение на прием, которое долж-
но содержать следующую информацию: адрес Администрации, в которую необ-
ходимо обратиться заявителю, дату и время приема, номер очереди, идентифи-
кационный номер приглашения и перечень документов, которые необходимо 
представить на приеме. В АИС «Межвед ЛО» дело переводит в статус «Заявитель 
приглашен на прием». Прием назначается на ближайшую свободную дату и время 
в соответствии с графиком работы Администрации.

В случае неявки заявителя на прием в назначенное время заявление и доку-
менты хранятся в АИС «Межвед ЛО» в течение 30 календарных дней, затем долж-
ностное лицо Администрации, наделенное в соответствии с должностным регла-
ментом функциями по приему заявлений и документов через ПГУ ЛО либо через 
ЕПГУ, переводит документы в архив АИС «Межвед ЛО».

Заявитель должен явиться на прием в указанное время. В случае если заяви-
тель явился позже, он обслуживается в порядке живой очереди. В любом из слу-
чаев должностное лицо Администрации, ведущее прием, отмечает факт явки зая-
вителя в АИС «Межвед ЛО», дело переводит в статус «Прием заявителя окончен».

После рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении (от-
казе в предоставлении) муниципальной услуги заполняет предусмотренные в 
АИС «Межвед ЛО» формы о принятом решении и переводит дело в архив АИС 
«Межвед ЛО».

Должностное лицо Администрации уведомляет заявителя о принятом реше-
нии с помощью указанных в заявлении средств связи, затем направляет документ 
способом, указанным в заявлении: в письменном виде почтой, либо выдает его 
при личном обращении заявителя в Администрацию, либо в МФЦ, либо направ-
ляет электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной элек-

тронной подписью должностного лица, принявшего решение, в личный кабинет 
ПГУ ЛО или ЕПГУ.

3.2.9. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 насто-
ящего административного регламента, в форме электронных документов (элек-
тронных образов документов), удостоверенных усиленной квалифицированной 
электронной подписью, днем обращения за предоставлением муниципальной 
услуги считается дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.

В случае если направленные заявителем (уполномоченным лицом) электрон-
ное заявление и документы не заверены усиленной квалифицированной элек-
тронной подписью, днем обращения за предоставлением муниципальной услуги 
считается дата личной явки заявителя в Администрацию с представлением до-
кументов, указанных в пункте 2.6 административного регламента, и отсутствия 
оснований, указанных в пункте 2.10 административного регламента.

3.2.10. Администрация при поступлении документов от заявителя посред-
ством ПГУ ЛО или ЕПГУ по требованию заявителя направляет результат пре-
доставления услуги в форме электронного документа, подписанного усиленной 
квалифицированной электронной подписью должностного лица, принявшего 
решение (в этом случае заявитель при подаче заявления на предоставление услуги 
отмечает в соответствующем поле такую необходимость).

Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом 
предоставления муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день реги-
страции результата предоставления муниципальной услуги Администрацией.

3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги документах.

3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципаль-
ной услуги документах допущены опечатки и ошибки то заявитель вправе 
представить в комитет непосредственно, направить почтовым отправлени-
ем, посредством ЕПГУ подписанное заявителем, заверенное печатью зая-
вителя (при наличии) или оформленное в форме электронного документа 
и подписанное усиленной квалифицированной электронной подписью заявление 
о необходимости исправления допущенных опечаток и (или) ошибок 
с изложением сути допущенных опечатки и (или) ошибки и приложением копии 
документа, содержащего опечатки и (или) ошибки.

3.3.2. В течение 5 (пяти) рабочих дней со дня регистрации заявления 
об исправлении опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах ответственный специалист Администрации 
устанавливает наличие опечатки (ошибки) и оформляет результат предоставле-
ния муниципальной услуги (документ) с исправленными опечатками (ошибками) 
или направляет заявителю уведомление с обоснованным отказом в оформлении 
документа с исправленными опечатками (ошибками). Результат предоставления 
муниципальной услуги (документ) Администрация направляет способом, ука-
занным в заявлении.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением 

и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента 
и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предо-
ставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными 
лицами.

Текущий контроль осуществляется ответственными работниками Админи-
страции по каждой процедуре в соответствии с установленными настоящим ре-
гламентом содержанием действий и сроками их осуществления, а также путем 
проведения главой (заместителем главы) Администрации проверок исполнения 
положений настоящего регламента, иных нормативных правовых актов.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых про-
верок полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления 
муниципальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.

Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся 
не чаще одного раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, 
утвержденным главой Администрации.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предостав-
лением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, 
связанный с предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).

Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся 
по обращениям физических, юридических лиц и индивидуальных предприни-
мателей, обращениям органов государственной власти, органов местного само-
управления, их должностных лиц, а также в целях проверки устранения нару-
шений, выявленных в ходе проведенной внеплановой проверки. Указанные об-
ращения подлежат регистрации в день их поступления в системе электронного 
документооборота и делопроизводства Администрации.

О проведении проверки издается распоряжение Администрации 
о проведении проверки исполнения административного регламента 
по предоставлению муниципальной услуги.

По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны 
быть указаны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные 
в ходе проверки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оцен-
ку полноты и качества предоставления муниципальной услуги и предложения 
по устранению выявленных при проверке нарушений. При проведении внепла-
новой проверки в акте отражаются результаты проверки фактов, изложенных в 
обращении, а также выводы и предложения по устранению выявленных при про-
верке нарушений.

По результатам рассмотрения обращений обратившемуся дается письменный 
ответ.

4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), 
принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных 
действий, предусмотренных настоящим регламентом, несут ответственность 
за соблюдение требований действующих нормативных правовых актов, в том 
числе за соблюдение сроков выполнения административных действий, полноту 
их совершения, соблюдение принципов поведения с заявителями, сохранность 
документов.

Руководитель Администрации несет ответственность за обеспечение предо-
ставления муниципальной услуги.

Работники Администрации при предоставлении муниципальной услуги не-
сут ответственность:

- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных проце-
дур при предоставлении муниципальной услуги;

- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов 
физических или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.

Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполне-
нии требований настоящего Административного регламента, привлекаются к 
ответственности в порядке, установленном действующим законодательством РФ.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решенийи действий 
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должност-
ных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муници-
пальных служащих, многофункционального центра предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг, работника многофункционального центра 
предоставления государственных и муниципальных услуг

5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудеб-
ное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляе-
мых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем реше-
ний и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услу-
гу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
муниципального служащего, многофункционального центра, работника много-
функционального центра являются в том числе следующие случаи:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении му-
ниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона 
от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном 
случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 
(бездействия) многофункционального центра, работника многофункциональ-
ного центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения 
и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция 
по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных 
услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерально-
го закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
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3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления 
действий, представление или осуществление которых не предусмотрено норма-
тивными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предо-
ставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено норма-
тивными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Ленинградской области для предоставления муниципальной услуги, у за-
явителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа 
не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними 
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, норматив-
ными правовыми актами Ленинградской области. В указанном случае досудеб-
ное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 
многофункционального центра, работника многофункционального центра 
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия 
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 
соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме 
в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 
№ 210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги пла-
ты, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федера-
ции, нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальны-
ми правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного 
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального 
центра, работника многофункционального центра в исправлении допущенных 
ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. 
В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявите-
лем решений и действий (бездействия) многофункционального цент-
ра, работника многофункционального центра возможно в случае, если 
на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государ-
ственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном 
частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предо-
ставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основа-
ния приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми 
в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Ленинград-
ской области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досу-
дебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездейст-
вия) многофункционального центра, работника многофункционального центра 
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия 
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 
соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме 
в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 
№ 210-ФЗ;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги 
документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых 
не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муни-
ципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 
1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. В указанном случае 
досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (без-
действия) многофункционального центра, работника многофункционально-
го центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения 
и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция 
по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме 
в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 
№ 210-ФЗ.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, 
в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО 
«МФЦ» либо в Комитет экономического развития и инвестиционной деятель-
ности Ленинградской области, являющийся учредителем ГБУ ЛО «МФЦ» (далее 
- учредитель ГБУ ЛО «МФЦ»). Жалобы на решения и действия (бездействие) ру-
ководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в выше-
стоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются 
непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную 
услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника ГБУ ЛО «МФЦ» 
подаются руководителю многофункционального центра. Жалобы на решения и 
действия (бездействие) ГБУ ЛО «МФЦ» подаются учредителю ГБУ ЛО «МФЦ» 
или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Ле-
нинградской области.

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего му-
ниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляюще-
го муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через многофунк-
циональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной 
сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме 
заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального 
центра, работника многофункционального центра может быть направлена по по-
чте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 
официального сайта многофункционального центра, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также 
может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжало-
вания является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям ч. 5 ст. 
11.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, долж-

ностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо госу-
дарственного или муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного 
рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его руководителя и(или) работника, решения 
и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жи-
тельства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте на-
хождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного 
телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, 
по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) ор-
гана, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица ор-
гана, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного 
или муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ 
ЛО «МФЦ», его работника;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением 
и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо госу-
дарственного или муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабо-
чего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника. Заявителем могут быть представлены 
документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необхо-
димых для составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных ст. 11.1 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает 
права, свободы и законные интересы других лиц и если указанные информация 
и документы не содержат сведений, составляющих государственную или иную 
охраняемую тайну.

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услу-
гу, ГБУ ЛО «МФЦ», учредителю ГБУ ЛО «МФЦ» либо вышестоящий орган (при 
его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со 
дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» в приеме документов у заявителя либо 
в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нару-
шения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней 
со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих 
решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, 
исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предо-
ставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных 
средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской обла-
сти, муниципальными правовыми актами; 

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рас-

смотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя 
в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмо-
трения жалобы.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению, в ответе за-
явителю дается информация о действиях, осуществляемых органом, пре-
доставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром 
в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании му-
ниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства 
и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совер-
шить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению, в ответе заяви-
телю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а 
также информация о порядке обжалования принятого решения.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы при-
знаков состава административного правонарушения или преступления долж-
ностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, 
незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

6. Особенности выполнения административных процедур  в многофунк-
циональных центрах

6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осу-
ществляется в подразделениях ГБУ ЛО «МФЦ» при наличии вступившего 
в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и Администра-
цией. Предоставление муниципальной услуги в иных МФЦ осуществляется 
при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО 
«МФЦ» и иным МФЦ.

6.2. В случае подачи документов в Администрацию посредством МФЦ 
специалист МФЦ, осуществляющий прием документов, представленных 
для получения муниципальной услуги, выполняет следующие действия:

а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного 
представителя заявителя – в случае обращения физического лица; 

удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица 
или индивидуального предпринимателя –  в случае обращения юридического 
лица или индивидуального предпринимателя;

б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует элек-

тронное дело, все документы которого связываются единым уникальным иден-
тификационным кодом, позволяющим установить принадлежность документов 
конкретному заявителю и виду обращения за муниципальной услугой;

е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее - ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в комитет:
- в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) в день обращения 

заявителя в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представле-

ния оригиналов документов) – в течение 3 рабочих дней со дня обращения заяви-
теля в МФЦ посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых 
документов, с указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подпи-
санные уполномоченным специалистом МФЦ.

По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю распи-
ску в приеме документов.

6.3. При указании заявителем места получения ответа (результата предостав-
ления муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо Админис-
трации, ответственное за выполнение административной процедуры, передает 
специалисту МФЦ для передачи в соответствующий МФЦ результат предостав-
ления услуги для его последующей выдачи заявителю:

- в электронном виде в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения 
о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;

- на бумажном носителе – в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия ре-
шения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заяви-
телю, но не позднее двух рабочих дней до окончания срока предоставления услуги.

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных 
от Администрации по результатам рассмотрения представленных заявите-
лем документов, не позднее двух дней с даты их получения от Администрации 
сообщает заявителю о принятом решении по телефону (с записью даты и вре-
мени телефонного звонка или посредством смс-информирования), а также 
о возможности получения документов в МФЦ.

6.4. При вводе безбумажного электронного документооборота админист-
ративные процедуры регламентируются нормативным правовым актом ОМСУ, 
устанавливающим порядок электронного (безбумажного) документооборота в 
сфере муниципальных услуг.

Приложение 1
к Административному регламенту

                              в администрацию МО Колтушское СП
                              ___________________________________________

___________________________________________
___________________________________________
___________________________________________

                                                         (ФИО заявителя, адрес проживания для - физиче-
ских лиц, наименование, юридический адрес,

 ИНН, ОГРН – для юридических лиц)
                                                                                    

                              контактный телефон __________________________

Ф ОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

В связи с продажей комнаты площадью ___________ кв. м, расположенной по ад-
ресу: ________________________________________________________________,
принадлежащей на праве собственности __________________________________
_____________________________________________________________________,

(ФИО. физического лица/полное наименование юридического лица)
прошу выдать справку об отказе от преимущественного права покупки доли в 
праве общей долевой собственности на жилые помещения.
Стоимость комнаты ___________________________________________________.

(сумму указывать цифрами и прописью)

В соответствии с требованиями статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 
152-ФЗ «О персональных данных» подтверждаю свое согласие на обработку моих 
персональных данных, необходимых для предоставления муниципальной услуги 
при условии, что обработка персональных данных осуществляется строго лицом, 
уполномоченным на осуществление работы с персональными данными, обязан-
ным сохранять служебную информацию, ставшую ему известной в связи с испол-
нением должностных обязанностей.

Приложение:

«____» _____________ 20_____ г.                 ______________________________
                                                                                                                                         (подпись 
заявителя)
Результат рассмотрения заявления прошу:

выдать на руки в Администрации
выдать на руки в МФЦ
направить по почте
направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ ЛО/ЕПГУ

Приложение 2
к административному регламенту

 ЖУРНАЛ
регистрации выдачи справок об отказе от преимущественного

права покупки доли в праве общей долевой собственности
на жилые помещения

Населенный пункт ___________________________________________________
               (наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу)

                                                    Начат _________________
                                                    Окончен _______________

№ 
п/п

Дата и 
номер 

справки

Фамилия, имя, 
отчество гражда-
нина-заявителя

Адрес отчужда-
емого

жилого помещения

Подпись гражда-
нина, получив-
шего документ

При-
меча-
ние

1 2 3 4 5 6

Приложение 3
к административному регламенту

СПРАВКА

____________________            № ________

Об отказе от преимущественного права покупки доли 
в праве общей долевой собственности на жилые помещения

Глава Администрации        _________________
     

Приложение 4
к административному регламенту

___________________________
___________________________
___________________________
(контактные данные заявителя, 

адрес, телефон)

РЕШЕНИЕ
об отказе в предоставлении муниципальной услуги

Глава Администрации          _________________

РОССИЙСКАЯ  ФЕДЕРАЦИЯ
Муниципальное образование Колтушское сельское поселение

Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области
АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

01.07.2022 № 539                                                                                                                                                                            дер. Колтуши

Об утверждении Административного регламента по предоставлению му-
ниципальной услуги «Согласование создания места (площадки) накопления 
твёрдых коммунальных отходов»

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих 
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 
Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Рос-
сийской Федерации от 16.05.2011 №373 «О разработке и утверждении админист-
ративных регламентов исполнения государственных функций и административ-
ных регламентов предоставления государственных услуг» 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципаль-
ной услуги «Согласование создания места (площадки) накопления твёрдых ком-
мунальных отходов» согласно Приложению.

2. Признать утратившим силу  постановление администрации от 18.02.2021 № 
101 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муни-
ципальной услуги «Выдача разрешения на создание места (площадки) накопле-
ния твёрдых коммунальных отходов».

3. Постановление вступает в силу после официального опубликования.
4.Опубликовать постановление в газете «Колтушский вестник» и разместить 

на официальном сайте МО Колтушское СП в сети Интернет по адресу: www.mo-
koltushi.ru.

5. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава администрации                                                                               А.В.Комарницкая

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации

МО Колтушское СП
от   01.07.2022 №  539         

(Приложение)

АДМИНИСТАРТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
по предоставлению муниципальной услуги   

«Согласование создания места (площадки) накопления 
твёрдых коммунальных отходов»

(Сокращенное наименование: «Согласование создания места 
(площадки) накопления ТКО»)

 1. Общие положения
 Настоящий административный регламент предоставления муниципальной 

услуги «Согласование создания места (площадки) накопления твёрдых комму-
нальных отходов» (далее – административный регламент, муниципальная услуга) 
определяет порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги, сроки 
и последовательность административных процедур (действий) администрации 
муниципального образования Колтушское сельское поселение Всеволожского 
муниципального района Ленинградской области (далее – администрация) при 
предоставлении муниципальной услуги.

Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, явля-
ются физические лица и (или) юридические лица, на которых в соответствии с 
законодательством Российской Федерации лежит обязанность по созданию места 
(площадки) накопления твердых коммунальных отходов.

От имени заявителей при предоставлении муниципальной услуги могут вы-
ступать иные лица, имеющие право в соответствии с законодательством Россий-
ской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от имени 
заявителей при предоставлении муниципальной услуги  (далее – представители 
заявителей).

Информация о месте нахождения администрации, предоставляющей муни-
ципальную услугу, организаций, участвующих в предоставлении услуги (далее 
– организации) и не являющихся многофункциональными центрами предостав-
ления государственных и муниципальных услуг, графиках работы, контактных 
телефонах, адресах электронной почты (далее – сведения информационного ха-
рактера) размещаются:

на стендах в местах предоставления муниципальной  услуги и услуг, которые 
являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной 
услуги; 

- на сайте администрации https://mo-koltushi.ru/;
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- на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области 

«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг» (далее – ГБУ ЛО «МФЦ»): http://mfc47.ru/;

- на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинград-
ской области (далее – ПГУ ЛО) / на Едином портале государственных услуг (далее 
– ЕПГУ): www.gu.lenobl.ru/ www.gosuslugi.ru

- в государственной информационной системе «Реестр государственных и му-
ниципальных услуг (функций) Ленинградской области».

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
 2.1. Полное наименование муниципальной услуги – «Согласование создания 

места (площадки) накопления твёрдых коммунальных отходов».
Сокращенное наименование: «Согласование создания места (площадки) на-

копления ТКО».
2 .2. Муниципальную услугу предоставляет администрация муниципального 

образования Колтушское сельское поселение Всеволожского муниципального 
района Ленинградской области. Должностным лицом, ответственным за предо-
ставление муниципальной услуги, является ведущий специалист по ЖКХ.

В предоставлении муниципальной услуги участвует: 
ГБУ ЛО «МФЦ».
З аявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов 

принимается:
1) при личной явке:
- в администрацию;
- в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
- почтовым отправлением в администрацию;
- в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ ЕПГУ.
Заявитель имеет право записаться на прием для подачи заявления о предо-

ставлении муниципальной услуги следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ – в администрацию, в ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) по телефону – в администрацию, ГБУ ЛО «МФЦ»;
3) посредством сайта администрации, ГБУ ЛО «МФЦ».
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в 

пределах установленного в администрации или ГБУ ЛО «МФЦ» графика приема 
заявителей.

2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности 
заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъяв-
ления паспорта гражданина Российской Федерации, либо иного документа, удо-
стоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федера-
ции или посредством идентификации и аутентификации в администрации, ГБУ 
ЛО «МФЦ» с использованием информационных технологий, предусмотренных 
частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об 
информации, информационных технологиях и о защите информации», в случае 
наличия технической возможности.

2. 2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме иден-
тификация и аутентификация могут осуществляться посредством:

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государст-
венных информационных систем, если такие государственные информационные 
системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обес-
печивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, 
при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информаци-
онных системах;

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информаци-
онной системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор 
и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и передачу ин-
формации о степени их соответствия предоставленным биометрическим персо-
нальным данным физического лица.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является: решение 
о согласовании создания места (площадки) накопления твёрдых коммунальных 
отходов или решение об отказе в согласовании создания места (площадки) нако-
пления твёрдых коммунальных отходов.

Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соот-
ветствии со способом, указанным заявителем при подаче заявления и докумен-
тов):

1) при личной явке:
- в администрацию,
- в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
- почтовым отправлением;
- в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ ЕПГУ.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 20 ка-

лендарных дней с даты поступления (регистрации) заявления в администрацию.
 Администрация рассматривает заявление в срок не позднее 10 календарных 

дней со дня его поступления.
В случае направления запроса в соответствующий территориальный орган 

федерального органа исполнительной власти, уполномоченного осуществлять 
федеральный государственный санитарно-эпидемиологический надзор (далее – 
Запрос) срок рассмотрения заявления может быть увеличен по решению админи-
страции до 20 календарных дней, при этом заявителю не позднее 3 календарных 
дней со дня принятия такого решения администрацией направляется соответст-
вующее уведомление.

2.5.  Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
Федеральный закон от 24 июня 1998 года № 89-ФЗ «Об отходах производства 

и потребления»;
Федеральный закон от 30 марта 1999 года № 52-ФЗ «О санитарно-эпидемиоло-

гическом благополучии населения»;
Постановление Правительства Российской Федерации от 31 августа 2018 года 

№ 1039 «Об утверждении правил обустройства мест (площадок) накопления твер-
дых коммунальных отходов и ведения их реестра.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
законодательными или иными нормативными правовыми актами для предостав-
ления муниципальной услуги, подлежащих предоставлению заявителем:

заявление о предоставлении муниципальной услуги с необходимым перечнем 
сведений, предусмотренных приложением № 1 к настоящему административному 
регламенту;

документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя): 
документы, удостоверяющие личность гражданина Российской Федерации, в том 
числе военнослужащего Российской Федерации, а также документы, удостоверя-
ющие личность иностранного гражданина, лица без гражданства, включая вид на 
жительство и удостоверение беженца;

документ, удостоверяющий право (полномочия) представителя физического 
или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя;

согласие на обработку персональных данных.
2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соот-

ветствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государ-
ственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных им 
организаций (за исключением организаций, оказывающих услуги, необходимые 
и обязательные для предоставления муниципальной услуги) и подлежащих пред-
ставлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

Администрация в рамках межведомственного информационного взаимодей-
ствия для предоставления муниципальной услуги запрашивает следующие доку-
менты:

1) заключение Управления Роспотребнадзора по Ленинградской области об 
оценке соответствия места накопления ТКО требованиям законодательства РФ в 
области санитарно-эпидемиологического благополучия населения;

2) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или Еди-
ного государственного реестра индивидуальных предпринимателей (далее –ЕГ-
РЮЛ/ЕГРИП) о заявителе юридическом лице или индивидуальном предприни-
мателе;

3) выписка из Единого государственного реестра недвижимости об основных 
характеристиках и зарегистрированных правах на земельный участок. 

2.7.1. Заявитель вправе представить документы (сведения), указанные в пун-
кте 2.7 настоящего регламента, по собственной инициативе.

2.7.2. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от 
Заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, 
представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 

правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предо-
ставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с норма-
тивными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами 
находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государ-
ственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправ-
ления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного 
самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных 
или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 ста-
тьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ;

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для по-
лучения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в 
иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, 
за исключением получения услуг и получения документов и информации, пред-
ставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, ука-
занные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ;

представления документов и информации, отсутствие и (или) недостовер-
ность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 ча-
сти 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ;

представления на бумажном носителе документов и информации, электрон-
ные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 
статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесе-
ние отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым услови-
ем предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, 
установленных федеральными законами.

2.7.3. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставле-
ния муниципальной услуги, орган, предоставляющий муниципальную услугу, 
вправе:

1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов пре-
доставления муниципальных услуг, в том числе направлять межведомственные 
запросы, получать на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможно-
сти подать запрос о предоставлении соответствующей услуги для немедленного 
получения результата предоставления такой услуги;

2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципаль-
ной услуги, в отношении которых у заявителя могут появиться основания для 
их предоставления ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на 
формирование результата предоставления соответствующей услуги, в том числе 
направлять межведомственные запросы, получать на них ответы, формировать 
результат предоставления соответствующей услуги, а также предоставлять его за-
явителю с использованием ЕПГУ/ПГУ ЛО и уведомлять заявителя о проведенных 
мероприятиях.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставле-
ния муниципальной услуги.

Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не 
предусмотрены.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

В приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, может быть отказано в следующих случаях:

1) заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких дей-
ствий;

2) представление неполного пакета документов, предусмотренных п. 2.6 на-
стоящего административного регламента;

3) заявление с комплектом документов подписано недействительной элек-
тронной подписью;

4) представленные заявителем документы недействительны, указанные в за-
явлении сведения недостоверны.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении му-
ниципальной услуги.

Основаниями для принятия решения об отказе в предоставлении муници-
пальной услуги являются:

1) представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установ-
ленным административным регламентом:

несоответствие заявки установленной форме;
2) отсутствие права на предоставление муниципальной услуги: 
несоответствие места (площадки) накопления твердых коммунальных отхо-

дов требованиям правил благоустройства соответствующего муниципального 
образования, требованиям законодательства Российской Федерации в области 
санитарно-эпидемиологического благополучия населения, иного законодательст-
ва Российской Федерации, устанавливающего требования к местам (площадкам) 
накопления твердых коммунальных отходов.

2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
 2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса                              о 

предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставле-
ния муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной 
услуги составляет в администрации:

при личном обращении – в день поступления заявления;
при направлении заявления почтовой связью в администрацию – в день по-

ступления заявления;
при направлении заявления на бумажном носителе из МФЦ в администрацию 

– в день передачи документов из МФЦ в администрацию;
при направлении заявления в форме электронного документа посредством 

ЕПГУ или ПГУ ЛО – в день поступления заявления на ПГУ ЛО, или на следующий 
рабочий день (в случае направления документов в нерабочее время, в выходные, 
праздничные дни).

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципаль-
ная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении 
муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения                   
и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услу-
ги.

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется                                  в 
специально выделенных для этих целей помещениях администрации или в МФЦ.

2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее                             10 
процентов мест (но не менее одного места) для парковки специальных автотранс-
портных средств инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные 
средства. Инвалиды пользуются местами для парковки специальных транспорт-
ных средств бесплатно. На территории, прилегающей                       к зданию, в ко-
торых размещены МФЦ, располагается бесплатная парковка для автомобильного 
транспорта посетителей, в том числе предусматривающая места для специальных 
автотранспортных средств инвалидов.

2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочти-
тельнее на первых этажах здания, с предоставлением доступа                                 в 
помещение инвалидам.

2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (выве-
ской), содержащей полное наименование  администрации, а также информацию 
о режиме его работы.

2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с 
поручнями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.

2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том 
числе туалет, предназначенный для инвалидов.

2.14.7. При необходимости работником МФЦ, администрации инвалиду ока-
зывается помощь в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг на-
равне с другими лицами.

2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудованы кнопками, а также 
содержат информацию о контактных номерах телефонов для вызова работника, 
ответственного за сопровождение инвалида.

2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной ин-
формации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информа-
ции знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сур-
допереводчика и тифлосурдопереводчика.

2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом 
для собаки-проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, хо-
дунков).

2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части 
объемно-планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной без-

опасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям 
нормативных документов, действующих на территории Российской Федерации.      

2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать 
места для ожидания, информирования и приема заявителей. 

2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями 
(кресельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для оформления доку-
ментов с размещением на них бланков документов, необходимых для получения 
муниципальной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информаци-
онными стендами, содержащими актуальную и исчерпывающую информацию, 
необходимую для получения муниципальной услуги, и информацию о часах при-
ема заявлений.

2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются стола-
ми, стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания 
письменных обращений.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые 

в отношении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к поме-

щениям, в которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муници-

пальной услуге в администрации, МФЦ, по телефону, на официальном сайте ор-
гана, предоставляющего услугу, посредством ЕПГУ, либо ПГУ ЛО;

4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, пред-
усмотренным действующим законодательством;

5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе 
и результате предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГУ и 
(или) ПГУ ЛО.

2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, приме-
нимые в отношении инвалидов):

1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в ко-

торых предоставляется муниципальная услуга.
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и получении 

результата; 
3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным ли-

цам администрации  или работникам ГБУ ЛО «МФЦ» при подаче документов на 
получение муниципальной услуги и не более одного обращения при получении 
результата в администрации или в ГБУ ЛО «МФЦ»;

4) отсутствие жалоб на действия или бездействия должностных лиц админи-
страции, поданных в установленном порядке.

2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой осуществ-
лялось в электронном виде через ЕПГУ или ПГУ ЛО, либо посредством МФЦ, 
заявителю обеспечивается возможность оценки качества оказания услуги.

2.16. Перечисление услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги. 

Для предоставления муниципальной услуги получение услуг, которые явля-
ются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услу-
ги, не требуется.

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предостав-
ления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае если 
муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и 
особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

2.17.1. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному 
принципу не предусмотрено. 

2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронном виде осуществ-
ляется при технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.

3 . Состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности вы-
полнения административных процедур в электронной форме

3.1. Предоставление муниципальной услуги регламентирует и включает в себя 
следующие административные процедуры:

1) Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги 
и прилагаемых к нему документов – 1 календарный день;

2) Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и прила-
гаемых к нему документов – 7 календарных дней.

В случае направления Запроса срок рассмотрения может быть увеличен по 
решению администрации до 17 календарных дней;

3) Издание решения о согласовании создания места (площадки) накопления 
твёрдых коммунальных отходов или решения об отказе в согласовании создания 
места (площадки) накопления твёрдых коммунальных отходов – 1 календарный 
день;

4) Направление заявителю решения о согласовании создания места (площад-
ки) накопления твёрдых коммунальных отходов или решения об отказе в согла-
совании создания места (площадки) накопления твёрдых коммунальных отходов 
– 1 календарный день.

3.1.1. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной 
услуги.

3.1.1.1. Основание для начала административной процедуры: поступление в 
администрацию заявления и документов, перечисленных в пункте 2.6 настоящего 
административного регламента.

3.1.1.2. Содержание административного действия, продолжительность и 
(или) максимальный срок его выполнения: должностное лицо, ответственное за 
делопроизводство, принимает представленные (направленные) заявителем заяв-
ление и документы и в тот же день регистрирует их в соответствии с правилами 
делопроизводства, установленными в администрации.

Срок выполнения административной процедуры составляет не более 1 кален-
дарного дня.

3.1.1 .3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: 
должностное лицо администрации, ответственное за делопроизводство.

3.1. 1.4. Критерием принятия решения является наличие либо отсутствие осно-
ваний, установленных пунктом 2.9 настоящего административного регламента.

3.1.1.5. Результат выполнения административной процедуры: регистрация 
(отказ в регистрации) заявления о предоставлении муниципальной услуги и при-
лагаемых к нему документов.

3.1.2. Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и 
прилагаемых к нему документов. 

3.1.2.1. Основание для начала административной процедуры: поступление за-
явления и прилагаемых к нему документов должностному лицу, ответственному 
за формирование проекта решения, после регистрации указанных документов.

3.1.2.2. Содержание административного действия (административных дейст-
вий), продолжительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения: 

3.1.2.2.1. Проверка документов на комплектность и достоверность, провер-
ка сведений, содержащихся в представленных заявлении и документах, в целях 
оценки их соответствия требованиям и условиям на получение муниципальной 
услуги, а также формирование проекта решения по итогам рассмотрения заявле-
ния и документов –  7 календарных дней.

В случае направления Запроса срок рассмотрения может быть увеличен по 
решению администрации до 17 календарных дней, при этом заявителю не позднее 
3 календарных дней со дня принятия такого решения администрацией направля-
ется соответствующее уведомление.

3.1.2.2.2. Формирование, направление межведомственного запроса (меж-
ведомственных запросов) (в случае непредставления заявителем документов, 
предусмотренных пунктом 2.7 настоящего административного регламента) в 
электронной форме с использованием системы межведомственного электронно-
го взаимодействия и получение ответов на межведомственные запросы не более 
пяти рабочих дней с даты окончания первой административной процедуры.

3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: 
должностное лицо, ответственное за формирование проекта решения.

3.1.2.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие оснований, предус-
мотренных пунктом 2.10 настоящего административного регламента.

3.1.2.5. Результат выполнения административной процедуры: подготовка про-
екта решения.

3.1.3. Издание решения о согласовании создания места (площадки) накопле-
ния твёрдых коммунальных отходов или решения об отказе в согласовании созда-
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ния места (площадки) накопления твёрдых коммунальных отходов. 
3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: представление 

должностным лицом, ответственным за формирование проекта соответствую-
щего решения, проекта соответствующего решения должностному лицу, ответст-
венному за принятие и подписание соответствующего решения.

3.1.3.2. Содержание административного действия (административных дейст-
вий),  продолжительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения: 

рассмотрение проекта решения, а также заявления и представленных доку-
ментов должностным лицом, ответственным за принятие и подписание соответ-
ствующего решения о предоставлении услуги или об отказе в предоставлении 
услуги, в течение 1 календарного дня с даты подготовки проекта соответствую-
щего решения. 

3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: 
должностное лицо, ответственное за принятие и подписание соответствующего 
решения о предоставлении услуги или об отказе в предоставлении услуги.

3.1.3.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие оснований, предус-
мотренных пунктом 2.10 настоящего административного регламента.

3.1.3.5. Результат выполнения административной процедуры: подписание 
лицом, ответственным за выполнение административной процедуры решения 
о согласовании создания места (площадки) накопления твёрдых коммунальных 
отходов или решения об отказе в согласовании создания места (площадки) нако-
пления твёрдых коммунальных отходов.

3.1.4. Направление решения о согласовании создания места (площадки) на-
копления твёрдых коммунальных отходов или решения об отказе в согласовании 
создания места (площадки) накопления твёрдых коммунальных отходов.

3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: решение о согла-
совании создания места (площадки) накопления твёрдых коммунальных отходов 
или решение об отказе в согласовании создания места (площадки) накопления 
твёрдых коммунальных отходов. 

3.1.4.2. Содержание административного действия, продолжительность и 
(или) максимальный срок его выполнения:

Должностное лицо, ответственное за делопроизводство, регистрирует резуль-
тат предоставления муниципальной услуги и направляет заявителю результат 
предоставления муниципальной услуги способом, указанным в заявлении, не 
позднее 1 календарного дня с даты подписания решения о согласовании создания 
места (площадки) накопления твёрдых коммунальных отходов или решения об 
отказе в согласовании создания места (площадки) накопления твёрдых комму-
нальных отходов. 

Экземпляр решения о согласовании либо отказе в согласовании по резуль-
татам предоставления муниципальной услуги направляется заявителю способом, 
позволяющим подтвердить факт его получения.

3.1.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: 
должностное лицо, ответственное за делопроизводство в администрации.

3.1.4.4. Результат выполнения административной процедуры: направление за-
явителю результата предоставления муниципальной услуги способом, указанным 
в заявлении.

3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной 
форме

3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществ-
ляется в соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным законом 
от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о за-
щите информации», постановлением Правительства Российской Федерации от 
25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допуска-
ется при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».

3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО 
заявителю необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой 
системе идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА).

3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через 
ЕПГУ следующими способами:

без личной явки на прием в Администрацию.
3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен 

выполнить следующие действия:
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме 

заявление на оказание муниципальной услуги;
приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электрон-

ных документов в Администрацию посредством функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО.
3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством 

ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, АИС «Межвед ЛО» производится автоматическая ре-
гистрация поступившего пакета электронных документов и присвоение пакету 
уникального номера дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете 
ПГУ ЛО и (или) ЕПГУ.

3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через 
ЕПГУ, должностное лицо Администрации выполняет следующие действия:

- формирует проект решения на основании документов, поступивших через 
ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посред-
ством межведомственного взаимодействия, и передает должностному лицу, наде-
ленному функциями по принятию решения;

- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении му-
ниципальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет 
предусмотренные в АИС «Межвед ЛО» формы о принятом решении и переводит 
дело в архив АИС «Межвед ЛО»;

- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявле-
нии средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: 
в МФЦ, либо направляет электронный документ, подписанный усиленной квали-
фицированной электронной подписью должностного лица, принявшего решение, 
в личный кабинет ПГУ ЛО или ЕПГУ.

3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 насто-
ящего административного регламента, в форме электронных документов (элек-
тронных образов документов), днем обращения за предоставлением муниципаль-
ной услуги считается дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.

Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципаль-
ной услуги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявите-
ля, расположенный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.

3.2.8. Администрация при поступлении документов от заявителя посредством 
ПГУ ЛО или ЕПГУ по требованию заявителя направляет результат предоставле-
ния услуги в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифи-
цированной электронной подписью должностного лица, принявшего решение (в 
этом случае заявитель при подаче заявления на предоставление услуги отмечает в 
соответствующем поле такую необходимость).

Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом 
предоставления муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день реги-
страции результата предоставления муниципальной услуги Администрацией.

3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в ре-
зультате предоставления муниципальной услуги документах.

3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе предста-
вить в ОМСУ/МФЦ непосредственно, направить почтовым отправлением, по-
средством ЕПГУ подписанное заявителем, заверенное печатью заявителя (при 
наличии) или оформленное в форме электронного документа и подписанное 
усиленной квалифицированной электронной подписью заявление в произволь-
ной форме о необходимости исправления допущенных опечаток и(или) ошибок 
с изложением сути допущенных опечаток и (или) ошибок и приложением копии 
документа, содержащего опечатки и (или) ошибки.

3.3.2. В течение 5 рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении 
опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципаль-
ной услуги документах ответственный специалист ОМСУ устанавливает наличие 
опечатки (ошибки) и оформляет результат предоставления муниципальной услу-
ги (документ) с исправленными опечатками (ошибками) или направляет заявите-
лю уведомление с обоснованным отказом в оформлении документа с исправлен-
ными опечатками (ошибками). Результат предоставления муниципальной услуги 
(документ) ОМСУ направляет способом, указанным в заявлении о необходимо-
сти исправления допущенных опечаток и(или) ошибок.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполне-

нием ответственными должностными лицами положений административного 
регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования 
к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответст-

венными лицами.
Текущий контроль осуществляется ответственными специалистами админис-

трации по каждой процедуре в соответствии с установленными настоящим адми-
нистративным регламентом содержанием действий и сроками их осуществления, 
а также путем проведения главой (заместителем главы) администрации проверок 
исполнения положений настоящего административного регламента, иных норма-
тивных правовых актов.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых про-
верок полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления 
муниципальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки. 

Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся                     
не реже одного раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, 
утвержденным главой администрации.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные                                    с 
предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдель-
ный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги (тематические 
проверки). 

Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся 
по обращениям физических и юридических лиц, обращениям органов государ-
ственной власти, органов местного самоуправления, их должностных лиц, а так-
же в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе проведенной 
внеплановой проверки. Указанные обращения подлежат регистрации в день их 
поступления в системе электронного документооборота и делопроизводства ад-
министрации. 

О проведении проверки издается распоряжение администрации о проведе-
нии проверки исполнения административных регламентов по предоставлению 
муниципальных услуг.

По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны 
быть указаны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные                   
в ходе проверки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку 
полноты и качества предоставления муниципальной услуги и предложения по 
устранению выявленных при проверке нарушений. При проведении внепла-
новой проверки в акте отражаются результаты проверки фактов, изложенных                                 
в обращении, а также выводы и предложения по устранению выявленных при 
проверке нарушений.

По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ. 
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), 

принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных 

действий, предусмотренных настоящим административным регламентом, несут 
персональную ответственность за соблюдением требований действующих норма-
тивных правовых актов, в том числе за соблюдением сроков выполнения админи-
стративных действий, полноту их совершения, соблюдение принципов поведения 
с заявителями, сохранность документов.

Глава администрации несет персональную ответственность                           за 
обеспечение предоставления муниципальной услуги.

Работники администрации при предоставлении муниципальной услуги несут 
персональную ответственность:

- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных проце-
дур при предоставлении муниципальной услуги;

- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов 
физических или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.

Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполне-
нии требований настоящего административного регламента, привлекаются к 
ответственности в порядке, установленном действующим законодательством РФ.

Контроль соблюдения специалистами МФЦ последовательности действий, 
определенных административными процедурами, осуществляется директором 
МФЦ.

Контроль соблюдения требований настоящего административного регламен-
та в части, касающейся участия МФЦ в предоставлении муниципальной услуги, 
осуществляется Комитетом экономического развития и инвестиционной дея-
тельности Ленинградской области.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также 
должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
муниципальных служащих, многофункционального центра предоставления 
государственных и муниципальных услуг, работника многофункционального 
центра предоставления государственных и муниципальных услуг

5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудеб-
ное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляе-
мых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем реше-
ний и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услу-
гу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
муниципального служащего, многофункционального центра, работника много-
функционального центра являются:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении му-
ниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 
27.07.2010 № 210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном 
случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 
(бездействия) многофункционального центра, работника многофункциональ-
ного центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения 
и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предо-
ставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления 
действий, представление или осуществление которых не предусмотрено норма-
тивными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предо-
ставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено норма-
тивными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предо-
ставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не 
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними 
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и 
иными нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципаль-
ными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжа-
лование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального 
центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на 
многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжа-
луются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципаль-
ных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Феде-
рального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги пла-
ты, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федера-
ции, нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальны-
ми правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, 
работника многофункционального центра в исправлении допущенных ими опе-
чаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указан-
ном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 
(бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального 
центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и дей-
ствия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 
соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном 
частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предо-
ставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания 
приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в со-
ответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Феде-
рации, законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными пра-

вовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами. В 
указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и 
действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофунк-
ционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, 
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в по-
рядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 
210-ФЗ;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги до-
кументов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не ука-
зывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной, 
за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федераль-
ного закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) 
обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункциональ-
ного центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если 
на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муни-
ципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электрон-
ной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ  ЛО  »МФЦ» 
либо в Комитет экономического развития и инвестиционной деятельности Ле-
нинградской области, являющийся учредителем ГБУ ЛО «МФЦ» (далее - учреди-
тель ГБУ ЛО «МФЦ»). Жалобы на решения и действия (бездействие) руководи-
теля органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассматриваются непо-
средственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. 
Жалобы на решения и действия (бездействие) работника ГБУ ЛО «МФЦ» под-
аются руководителю этого многофункционального центра. Жалобы на решения 
и действия (бездействие) ГБУ ЛО «МФЦ» подаются учредителю ГБУ ЛО «МФЦ». 

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего му-
ниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляюще-
го муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через многофунк-
циональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной 
сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме 
заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального 
центра, работника многофункционального центра может быть направлена по по-
чте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 
официального сайта многофункционального центра, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также 
может быть принята при личном приеме заявителя. 

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжало-
вания является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям части 
5 статьи 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ.

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должност-

ного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципаль-
ного служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ  ЛО  »МФЦ», 
его руководителя и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых 
обжалуются;

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жи-
тельства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте на-
хождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного 
телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по 
которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, пре-
доставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставля-
ющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отде-
ла, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действи-
ем (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должност-
ного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципаль-
ного служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», 
его работника. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), 
подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необхо-
димых для составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных статьей 
11.1 Федерального закона № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, 
свободы и законные интересы других лиц, и если указанные информация и до-
кументы не содержат сведений, составляющих государственную или иную охра-
няемую тайну.

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, 
ГБУ ЛО «МФЦ», учредителю ГБУ ЛО «МФЦ» подлежит рассмотрению в течение 
пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ», в приеме до-
кументов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или 
в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в 
течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих 
решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, 
исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предо-
ставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных 
средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской 
Федерации, муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рас-

смотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в 
электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмо-
трения жалобы.

В случае признания жалобы, подлежащей удовлетворению в ответе заявите-
лю, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляю-
щим муниципальную услугу, многофункциональным центром в целях незамед-
лительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной 
услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается 
информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю 
в целях получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению в ответе заяви-
телю, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а 
также информация о порядке обжалования принятого решения.»

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы при-
знаков состава административного правонарушения или преступления долж-
ностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, 
незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

6. Особенности выполнения административных процедур в многофункци-
ональных центрах.

6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществля-
ется в подразделениях ГБУ ЛО «МФЦ» при наличии вступившего в силу соглаше-
ния о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и администрацией.

6.2. В случае подачи документов в администрацию посредством МФЦ специа-
лист МФЦ, осуществляющий прием документов, представленных для получения 
муниципальной услуги, выполняет следующие действия:

а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного 
представителя заявителя – в случае обращения физического лица;

удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или 
индивидуального предпринимателя – в случае обращения юридического лица 
или индивидуального предпринимателя;

б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует элек-

тронное дело, все документы которого связываются единым уникальным иден-
тификационным кодом, позволяющим установить принадлежность документов 
конкретному заявителю и виду обращения за муниципальной услугой;

е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее – ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в администрацию:
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- в электронной форме (в составе пакетов электронных дел) – в день обраще-

ния заявителя в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представле-

ния оригиналов документов) – в течение 3 рабочих дней со дня обращения заяви-
теля в МФЦ посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых 
документов, с указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подпи-
санные уполномоченным специалистом МФЦ.

По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю распи-
ску в приеме документов.

6.3. При указании заявителем места получения ответа (результата предостав-
ления муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо админис-
трации, ответственное за выполнение административной процедуры, передает 
специалисту МФЦ для передачи в соответствующий МФЦ результат предостав-
ления услуги для его последующей выдачи заявителю:

- в электронной форме в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения 
о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;

- на бумажном носителе – в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия ре-
шения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заяви-
телю, но не позднее двух рабочих дней до окончания срока предоставления услуги.

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от ад-
министрации, по результатам рассмотрения представленных заявителем доку-
ментов, не позднее двух дней с даты их получения от администрации сообщает 
заявителю о принятом решении по телефону (с записью даты и времени телефон-
ного звонка или посредством смс-информирования), а также о возможности по-
лучения документов в МФЦ.

6.4. При ввод е безбумажного электронного документооборота админист-
ративные процедуры регламентируются нормативным правовым актом ОМСУ, 
устанавливающим порядок электронного (безбумажного) документооборота в 
сфере муниципальных услуг.

Приложение № 1
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
«Согласование создания места

(площадки) накопления твердых
коммунальных отходов «

                                      Главе _______________________________
                                                                                               _______________________________
                                                                                               (наименование уполномоченного
                                                                                                органа местного самоуправления)

ЗАЯВКА
на согласование создания места (площадки) накопления

твердых коммунальных отходов
 
В   соответствии  с  пунктом  4  Правил  обустройства  мест  (площадок) на-

копления  твердых коммунальных отходов и ведения их реестра, утвержденных 
постановлением Правительства Российской Федерации от 31.08.2018 № 1039, для 
согласования создания места  (площадки)  накопления  твердых  коммунальных 
отходов,
_____________________________________________________________________

(наименование заявителя или представителя заявителя)

направляет следующую заявку:

1. Полное наименование юридического лица/фами-
лия, имя, отчество (при наличии) индивидуаль-
ного предпринимателя, физического лица

2. Для юридических лиц: основной государствен-
ный регистрационный номер записи в Едином 
государственном реестре юридических лиц

3. Для индивидуальных предпринимателей: основ-
ной государственный регистрационный номер 
записи в Едином государственном реестре инди-
видуальных предпринимателей

4. Для физических лиц, для индивидуальных пред-
принимателей: реквизиты документа (серия, 
номер, дата выдачи, орган, выдавший документ), 
удостоверяющего личность в соответствии с за-
конодательством Российской Федерации

5. Фактический адрес местонахождения юри-
дического лица/адрес регистрации по месту 
жительства индивидуального предпринимателя, 
физического лица;
почтовый адрес

6. Контактный телефон, адрес электронной почты 
(при наличии)

7. Сведения о правах на землю или земельный 
участок, на котором планируется создать место 
(площадку) накопления ТКО (наименование 
правоустанавливающего документа, дата и номер 
регистрации, кем, кому и когда выдан).
При размещении места (площадки) накопления 
ТКО на земельном участке, государственная 
собственность на который не разграничена, 
а также на земельном участке, находящемся в 
муниципальной собственности ОМСУ, копию 
разрешения на использование земель или земель-
ных участков, государственная собственность 
на которые не разграничена, а также земельных 
участков, находящихся в муниципальной собст-
венности ОМСУ

8. Данные о планируемом месте (площадке) нако-
пления ТКО:
- адрес (местоположение);
- географические координаты (при наличии)

9. Данные о технических характеристиках планиру-
емого места (площадки) накопления ТКО:
- тип места (площадки) накопления ТКО;
- покрытие места (площадки) накопления ТКО;
- площадь места (площадки) накопления ТКО;
- количество, вид и (или) тип планируемых к раз-
мещению емкостей, предназначенных для сбора 
и накопления ТКО, с указанием их объема (при 
наличии);
- планируемое место для складирования крупно-
габаритных отходов

10. Данные о собственнике планируемого места (пло-
щадки) накопления ТКО:
- для юридических лиц: полное наименование, 
основной государственный регистрационный но-
мер записи в ЕГРЮЛ, фактический адрес;
- для индивидуальных предпринимателей: фа-
милия, имя, отчество (последнее - при наличии), 
основной государственный регистрационный 
номер записи в ЕГРИП, адрес регистрации по 
месту жительства;
- для физических лиц: фамилия, имя, отчество 
(последнее - при наличии); серия, номер и дата 
выдачи паспорта или иного документа, удосто-
веряющего личность в соответствии с действую-
щим законодательством Российской Федерации, 
адрес регистрации по месту жительства

11. Данные об источниках образования ТКО
12. Способ получения результата предоставления 

муниципальной услуги (лично, по почтовому 
адресу или по адресу электронной почты - при 
наличии)

Даю согласие на обработку персональных данных, содержащихся в настоящей
заявке.
Приложение:
   _____________                                     __________________
                  (дата)                                                          (подпись)

Приложение № 2
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
«Согласование создания места

(площадки) накопления твердых
коммунальных отходов»

РЕШЕНИЕ
о согласовании/об отказе в согласовании создания места (площадки)

накопления твердых коммунальных отходов

«__» ____________ 20__ г.

В    соответствии   с   Административным   регламентом   предоставления муници-
пальной  услуги  «Согласование  создания  места (площадки) накопления твердых  
коммунальных отходов» администрацией муниципального образования в лице
____________________________________________________________________

(должность, Ф.И.О.)

принято решение о согласовании/об отказе в согласовании создания места (пло-
щадки) накопления ТКО по адресу:
_____________________________________________________________________
собственнику места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов: ___
____________________________________________________________________в 
лице заявителя: _______________________________________________________,
действующего на основании: ____________________________________________,
на основании  _________________________________________________________

               (указать обстоятельства, послужившие основанием для отказа)

Собственнику  места  (площадки) накопления ТКО оборудовать место (пло-
щадку) накопления ТКО до «__» ____________ 20__ г.; следовать представленной 
схеме территориального размещения места (площадки) накопления твердых ком-
мунальных отходов;  содержать   и   эксплуатировать   место  (площадку)  накопле-
ния  ТКО  и прилегающую  территорию  в  соответствии  с  требованиями  зако-
нодательства Российской  Федерации  в области санитарно-эпидемиологического 
благополучия населения.    

Не  позднее 3 рабочих дней со дня начала использования места (площадки) 
накопления   ТКО   направить   в администрацию муниципального образования  
заявку  о  включении сведений  о  месте  (площадке)  накопления  ТКО  в  реестр  
мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов.

_____________________       ____________      _________________
          (должность)                        (подпись)                    (Ф.И.О)
М.п.

РОССИЙСКАЯ  ФЕДЕРАЦИЯ
Муниципальное образование Колтушское сельское поселение

Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области
АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

01.07.2022 № 540                                                                                                                                                                             дер. Колтуши

Об утверждении Административного регламента по предоставлению му-
ниципальной услуги «Включение в реестр мест (площадок) накопления твёр-
дых коммунальных отходов»

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих 
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 
Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Рос-
сийской Федерации от 16.05.2011 №373 «О разработке и утверждении админист-
ративных регламентов исполнения государственных функций и административ-
ных регламентов предоставления государственных услуг»

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципаль-
ной услуги «Включение в реестр мест (площадок) накопления твёрдых комму-
нальных отходов» согласно Приложению.

2. Признать утратившим силу  постановление администрации от 18.02.2021 
№ 100 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению му-
ниципальной услуги «Внесение в реестр сведений о создании места (площадки) 
накопления твердых коммунальных отходов».

3. Постановление вступает в силу после официального опубликования.
4.Опубликовать постановление в газете «Колтушский вестник» и разместить 

на официальном сайте МО Колтушское СП в сети Интернет по адресу: www.mo-
koltushi.ru.

5. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава администрации                                                                               А.В.Комарницкая

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации

МО Колтушское СП
от   01.07.2022 №  540          

(Приложение)

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
по предоставлению муниципальной услуги   

«Включение в реестр мест (площадок) накопления 
твёрдых коммунальных отходов»

(Сокращенное наименование: «Включение в реестр мест
 (площадок) накопления ТКО»)

 1. Общие положения
 Настоящий административный регламент предоставления муниципальной 

услуги «Включение в реестр мест (площадок) накопления твёрдых коммунальных 
отходов» (далее – административный регламент, муниципальная услуга) опре-
деляет порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги, определяет 
сроки и последовательность административных процедур (действий) админист-
рации муниципального образования Колтушское сельское поселение Всеволож-
ского муниципального района Ленинградской области (далее – администрации) 
при предоставлении муниципальной услуги.

Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, явля-
ются физические лица и (или) юридические лица, на которых в соответствии с 
законодательством Российской Федерации лежит обязанность по включению све-
дений о месте (площадке) накопления твёрдых коммунальных отходов в реестр 
мест (площадок) накопления твёрдых коммунальных отходов (далее – Реестр).

От имени заявителей при предоставлении муниципальной услуги могут вы-
ступать иные лица, имеющие право в соответствии с законодательством Россий-
ской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от имени 
заявителей при предоставлении муниципальной услуги  (далее – представители 
заявителей).

Информация о месте нахождения администрации, предоставляющей муни-
ципальную услугу, организаций, участвующих в предоставлении услуги (далее 
– организации) и не являющихся многофункциональными центрами предостав-
ления государственных и муниципальных услуг, графиках работы, контактных 

телефонах, адресах электронной почты (далее – сведения информационного ха-
рактера) размещаются:

- на стендах в местах предоставления муниципальной  услуги и услуг, которые 
являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги; 

- на сайте администрации  https://mo-koltushi.ru/;
- на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области 

«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг» (далее – ГБУ ЛО «МФЦ»): http://mfc47.ru/;

- на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинград-
ской области (далее – ПГУ ЛО) / на Едином портале государственных услуг (далее 
– ЕПГУ): www.gu.lenobl.ru/ www.gosuslugi.ru;

- в государственной информационной системе «Реестр государственных и му-
ниципальных услуг (функций) Ленинградской области».

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
 2.1. Полное наименование муниципальной услуги – «Включение в реестр мест 

(площадок) накопления твёрдых коммунальных отходов».
Сокращенное наименование: «Включение в реестр мест (площадок) накопле-

ния ТКО».
2 .2. Муниципальную услугу предоставляет администрация муниципального 

образования Колтушское сельское поселение Всеволожского муниципального 
района Ленинградской области. Должностным лицом, ответственным за предо-
ставление муниципальной услуги, является ведущий специалист по ЖКХ.

В предоставлении муниципальной услуги участвует: 
ГБУ ЛО «МФЦ».
З аявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов 

принимается:
1) при личной явке:
- в администрацию;
- в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
- почтовым отправлением в администрацию;
- в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ ЕПГУ.
Заявитель имеет право записаться на прием для подачи заявления о предо-

ставлении муниципальной услуги следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ – в администрацию, в ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) по телефону – в администрацию, ГБУ ЛО «МФЦ»;
3) посредством сайта администрации, ГБУ ЛО «МФЦ».
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в 

пределах установленного в администрации или ГБУ ЛО «МФЦ» графика приема 
заявителей.

2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности 
заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъяв-
ления паспорта гражданина Российской Федерации, либо иного документа, удо-
стоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федера-
ции или посредством идентификации и аутентификации в администрации, ГБУ 
ЛО «МФЦ» с использованием информационных технологий, предусмотренных 
частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об 
информации, информационных технологиях и о защите информации», в случае 
наличия технической возможности.

2. 2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме иден-
тификация и аутентификация могут осуществляться посредством:

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государст-
венных информационных систем, если такие государственные информационные 
системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обес-
печивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, 
при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информаци-
онных системах;

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информаци-
онной системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор 
и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и передачу ин-
формации о степени их соответствия предоставленным биометрическим персо-
нальным данным физического лица.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является: решение о 
включении сведений о месте (площадке) накопления твёрдых коммунальных от-
ходов в Реестр или решение об отказе во включении сведений о месте (площадке) 
накопления твёрдых коммунальных отходов в Реестр.

Результат муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со спосо-
бом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):

1) при личной явке:
в администрацию,
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ ЕПГУ.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 

10 календарных дней с даты поступления (регистрации) заявления в админист-
рацию.

2.5 . Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
Федеральный закон от 24 июня 1998 года № 89-ФЗ «Об отходах производства 

и потребления»;
Федеральный закон от 30 марта 1999 года № 52-ФЗ «О санитарно-эпидемиоло-

гическом благополучии населения»;
Постановление Правительства Российской Федерации от 31 августа 2018 года 

№ 1039 «Об утверждении правил обустройства мест (площадок) накопления твер-
дых коммунальных отходов и ведения их реестра».

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
законодательными или иными нормативными правовыми актами для предостав-
ления муниципальной услуги, подлежащих предоставлению заявителем:

заявление о предоставлении муниципальной услуги с необходимым перечнем 
сведений, предусмотренных приложением № 1 к настоящему административному 
регламенту;

документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя): 
документы, удостоверяющие личность гражданина Российской Федерации, в том 
числе военнослужащего Российской Федерации, а также документы, удостоверя-
ющие личность иностранного гражданина, лица без гражданства, включая вид на 
жительство и удостоверение беженца;

документ, удостоверяющий право (полномочия) представителя физического 
или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя;

решение о согласовании создания места (площадки) накопления твердых 
коммунальных отходов;

согласие на обработку персональных данных.
2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соот-

ветствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государ-
ственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных им 
организаций (за исключением организаций, оказывающих услуги, необходимые 
и обязательные для предоставления муниципальной услуги) и подлежащих пред-
ставлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

Для получения данной услуги не требуется представление документов (сведе-
ний), находящихся в распоряжении государственных органов, органов местного 
самоуправления и подведомственных им организаций (за исключением организа-
ций, оказывающих услуги, необходимые и обязательные для предоставления му-
ниципальной услуги) и подлежащих представлению в рамках межведомственного 
информационного взаимодействия.

2.7.1. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от 
Заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, 
представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предо-
ставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с норма-
тивными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами 
находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государ-
ственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправ-
ления и(или) подведомственных государственным органам и органам местного 
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самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных 
или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 ста-
тьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ;

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для по-
лучения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в 
иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, 
за исключением получения услуг и получения документов и информации, пред-
ставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, ука-
занные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ;

представления документов и информации, отсутствие и(или) недостовер-
ность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 ча-
сти 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ;

представления на бумажном носителе документов и информации, электрон-
ные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 
статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесе-
ние отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым услови-
ем предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, 
установленных федеральными законами.

2.7.2. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставле-
ния муниципальной услуги, орган, предоставляющий муниципальную услугу, 
вправе:

1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов пре-
доставления муниципальных услуг, в том числе направлять межведомственные 
запросы, получать на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможно-
сти подать запрос о предоставлении соответствующей услуги для немедленного 
получения результата предоставления такой услуги;

2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципаль-
ной услуги, в отношении которых у заявителя могут появиться основания для 
их предоставления ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на 
формирование результата предоставления соответствующей услуги, в том числе 
направлять межведомственные запросы, получать на них ответы, формировать 
результат предоставления соответствующей услуги, а также предоставлять его за-
явителю с использованием ЕПГУ/ПГУ ЛО и уведомлять заявителя о проведенных 
мероприятиях.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставле-
ния муниципальной услуги.

Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не 
предусмотрены.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

В приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, может быть отказано в следующих случаях:

1) заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких дей-
ствий;

2) отсутствие права на предоставление муниципальной услуги;
3) заявление с комплектом документов подписано недействительной элек-

тронной подписью.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении му-

ниципальной услуги.
Основаниями для принятия решения об отказе в предоставлении муници-

пальной услуги являются:
1) представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установ-

ленным административным регламентом: 
несоответствие заявки о включении сведений о месте (площадке) накопления 

твердых коммунальных отходов в реестр установленной форме;
2) представленные заявителем документы недействительны, указанные в за-

явлении сведения недостоверны: 
наличие в заявке о включении сведений о месте (площадке) накопления твер-

дых коммунальных отходов в реестр недостоверной информации;
3) представление неполного пакета документов, предусмотренных п. 2.6 на-

стоящего административного регламента: 
отсутствие согласования уполномоченным органом создания места (площад-

ки) накопления твердых коммунальных отходов.
2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса                              о 

предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставле-
ния муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной 
услуги составляет в администрации:

при личном обращении – в день поступления заявления;
при направлении заявления почтовой связью в администрацию – в день по-

ступления заявления;
при направлении заявления на бумажном носителе из МФЦ в администрацию 

– в день передачи документов из МФЦ в администрацию;
при направлении заявления в форме электронного документа посредством 

ЕПГУ или ПГУ ЛО – в день поступления заявления на ПГУ ЛО, или на следующий 
рабочий день (в случае направления документов в нерабочее время, в выходные, 
праздничные дни).

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципаль-
ная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении 
муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения                   
и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется                                  в 
специально выделенных для этих целей помещениях администрации или в МФЦ.

2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее                             10 
процентов мест (но не менее одного места) для парковки специальных автотранс-
портных средств инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные 
средства. Инвалиды пользуются местами для парковки специальных транспорт-
ных средств бесплатно. На территории, прилегающей                       к зданию, в ко-
торых размещены МФЦ, располагается бесплатная парковка для автомобильного 
транспорта посетителей, в том числе предусматривающая места для специальных 
автотранспортных средств инвалидов.

2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочти-
тельнее на первых этажах здания, с предоставлением доступа                                 в 
помещение инвалидам.

2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (выве-
ской), содержащей полное наименование  администрации, а также информацию 
о режиме его работы.

2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с 
поручнями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.

2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том 
числе туалет, предназначенный для инвалидов.

2.14.7. При необходимости работником МФЦ, администрации инвалиду ока-
зывается помощь в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг на-
равне с другими лицами.

2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудованы кнопками, а также 
содержат информацию о контактных номерах телефонов для вызова работника, 
ответственного за сопровождение инвалида.

2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной ин-
формации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информа-
ции знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сур-
допереводчика и тифлосурдопереводчика.

2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом 
для собаки-проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, хо-
дунков).

2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части 
объемно-планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной без-
опасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям 
нормативных документов, действующих на территории Российской Федерации.      

2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать 
места для ожидания, информирования и приема заявителей. 

2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями 
(кресельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для оформления доку-
ментов с размещением на них бланков документов, необходимых для получения 
муниципальной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информаци-
онными стендами, содержащими актуальную и исчерпывающую информацию, 

необходимую для получения муниципальной услуги, и информацию о часах при-
ема заявлений.

2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются стола-
ми, стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания 
письменных обращений.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые 

в отношении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к поме-

щениям, в которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муници-

пальной услуге в администрации, МФЦ, по телефону, на официальном сайте ор-
гана, предоставляющего услугу, посредством ЕПГУ, либо ПГУ ЛО;

4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, пред-
усмотренным действующим законодательством;

5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе 
и результате предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГУ и 
(или) ПГУ ЛО.

2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, приме-
нимые в отношении инвалидов):

1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в ко-

торых предоставляется муниципальная услуга;
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и получении 

результата; 
3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным ли-

цам администрации  или работникам ГБУ ЛО «МФЦ» при подаче документов на 
получение муниципальной услуги и не более одного обращения при получении 
результата в администрации или в ГБУ ЛО «МФЦ»;

4) отсутствие жалоб на действия или бездействия должностных лиц админи-
страции, поданных в установленном порядке.

2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой осуществ-
лялось в электронном виде через ЕПГУ или ПГУ ЛО, либо посредством МФЦ, 
заявителю обеспечивается возможность оценки качества оказания услуги.

2.16. Перечисление услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги. 

Для предоставления муниципальной услуги получение услуг, которые явля-
ются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услу-
ги, не требуется.

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предостав-
ления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае если 
муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и 
особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

2.17.1. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному 
принципу не предусмотрено. 

2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронном виде осуществ-
ляется при технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.

 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности вы-
полнения административных процедур в электронной форме

3.1. Предоставление муниципальной услуги регламентирует и включает в себя 
следующие административные процедуры:

1) Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги 
и прилагаемых к нему документов – 1 календарный день;

2) Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и прила-
гаемых к нему документов – 6 календарных дней;

3) Издание решения о включении места (площадки) накопления твёрдых ком-
мунальных отходов в реестр или решения об отказе во включении места (площад-
ки) накопления твёрдых коммунальных отходов в реестр – 1 календарный день;

4) Направление заявителю решения о включении места (площадки) накопле-
ния твёрдых коммунальных отходов в реестр или решения об отказе во включе-
нии места (площадки) накопления твёрдых коммунальных отходов в реестр; вне-
сение сведений о месте (площадке) накопления твердых коммунальных отходов в 
реестр на бумажном носителе и в электронном виде – 2 календарных дня.

3.1.1. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной 
услуги.

3.1.1.1. Основание для начала административной процедуры: поступление в 
администрацию заявления и документов, перечисленных в пункте 2.6 настоящего 
административного регламента.

3.1.1.2. Содержание административного действия, продолжительность и 
(или) максимальный срок его выполнения: должностное лицо, ответственное за 
делопроизводство, принимает представленные (направленные) заявителем заяв-
ление и документы и в тот же день регистрирует их в соответствии с правилами 
делопроизводства, установленными в администрации.

Срок выполнения административной процедуры составляет не более 1 кален-
дарного дня.

3.1.1 .3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: 
должностное лицо администрации, ответственное за делопроизводство.

3.1. 1.4. Критерием принятия решения является наличие, либо отсутствие 
оснований, установленных пунктом 2.9 настоящего административного регла-
мента.

3.1.1.5. Результат выполнения административной процедуры: регистрация 
(отказ в регистрации) заявления о предоставлении муниципальной услуги и при-
лагаемых к нему документов.

3.1.2. Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и 
прилагаемых к нему документов. 

3.1.2.1. Основание для начала административной процедуры: поступление за-
явления и прилагаемых к нему документов должностному лицу, ответственному 
за формирование проекта решения, после регистрации указанных документов.

3.1.2.2. Содержание административного действия (административных дейст-
вий), продолжительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения: 

3.1.2.2.1. Проверка документов на комплектность и достоверность, провер-
ка сведений, содержащихся в представленных заявлении и документах, в целях 
оценки их соответствия требованиям и условиям на получение муниципальной 
услуги, а также формирование проекта решения по итогам рассмотрения заявле-
ния и документов в течение 6 календарных дней с даты регистрации заявления о 
предоставлении муниципальной услуги.

3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: 
должностное лицо, ответственное за формирование проекта решения.

3.1.2.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие оснований, предус-
мотренных пунктом 2.10 настоящего административного регламента.

3.1.2.5. Результат выполнения административной процедуры: подготовка про-
екта решения.

3.1.3. Издание решения о включении места (площадки) накопления твёрдых 
коммунальных отходов в реестр или решения об отказе во включении места (пло-
щадки) накопления твёрдых коммунальных отходов в реестр. 

3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: представление 
должностным лицом, ответственным за формирование проекта соответствую-
щего решения, проекта соответствующего решения должностному лицу, ответст-
венному за принятие и подписание соответствующего решения.

3.1.3.2. Содержание административного действия (административных дейст-
вий),  продолжительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения: 

рассмотрение проекта решения, а также заявления и представленных доку-
ментов должностным лицом, ответственным за принятие и подписание соответ-
ствующего решения о предоставлении услуги или об отказе в предоставлении 
услуги, в течение 1 календарного дня с даты подготовки проекта соответствую-
щего решения. 

3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: 
должностное лицо, ответственное за принятие и подписание соответствующего 
решения о предоставлении услуги или об отказе в предоставлении услуги.

3.1.3.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие оснований, предус-
мотренных пунктом 2.10 настоящего административного регламента.

3.1.3.5. Результат выполнения административной процедуры: подписание 

лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, решения о 
включении места (площадки) накопления твёрдых коммунальных отходов в ре-
естр или решения об отказе во включении места (площадки) накопления твёрдых 
коммунальных отходов в реестр.

3.1.4. Направление решения о включении места (площадки) накопления твёр-
дых коммунальных отходов в реестр или решения об отказе во включении места 
(площадки) накопления твёрдых коммунальных отходов в реестр.

3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: решение о вклю-
чении места (площадки) накопления твёрдых коммунальных отходов в реестр 
или решение об отказе во включении места (площадки) накопления твёрдых ком-
мунальных отходов в реестр. 

3.1.4.2. Содержание административного действия, продолжительность и 
(или) максимальный срок его выполнения:

Должностное лицо, ответственное за делопроизводство, регистрирует решение 
о включении места (площадки) накопления твёрдых коммунальных отходов в ре-
естр или решение об отказе во включении места (площадки) накопления твёрдых 
коммунальных отходов в реестр, и направляет заявителю результат предоставле-
ния муниципальной услуги способом, указанным в заявлении, не позднее 2 кален-
дарных дней с даты подписания решения о включении места (площадки) накопле-
ния твёрдых коммунальных отходов в реестр или решения об отказе во включении 
места (площадки) накопления твёрдых коммунальных отходов в реестр. 

Экземпляр решения о согласовании, либо отказе в согласовании по резуль-
татам предоставления муниципальной услуги направляется заявителю способом, 
позволяющим подтвердить факт его получения.

В случае принятия решения о включении места (площадки) накопления твер-
дых коммунальных отходов в реестр уполномоченное должностное лицо вносит 
сведения о месте (площадке) накопления твердых коммунальных отходов в ре-
естр на бумажном носителе и в электронном виде.

3.1.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: 
должностное лицо, ответственное за делопроизводство в администрации.

3.1.4.4. Результат выполнения административной процедуры: направление за-
явителю результата предоставления муниципальной услуги способом, указанным 
в заявлении; внесение сведений о месте (площадке) накопления твердых комму-
нальных отходов в реестр на бумажном носителе и в электронном виде.

3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной 
форме

3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществ-
ляется в соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным законом 
от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о за-
щите информации», постановлением Правительства Российской Федерации от 
25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допуска-
ется при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».

3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО 
заявителю необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой 
системе идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА).

3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через 
ЕПГУ следующими способами:

без личной явки на прием в Администрацию.
3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен 

выполнить следующие действия:
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме 

заявление на оказание муниципальной услуги;
- приложить к заявлению электронные документы и направить пакет элек-

тронных документов в Администрацию посредством функционала ЕПГУ или 
ПГУ ЛО.

3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством 
ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, АИС «Межвед ЛО» производится автоматическая ре-
гистрация поступившего пакета электронных документов и присвоение пакету 
уникального номера дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете 
ПГУ ЛО и (или) ЕПГУ.

3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через 
ЕПГУ, должностное лицо Администрации выполняет следующие действия:

- формирует проект решения на основании документов, поступивших через 
ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посред-
ством межведомственного взаимодействия, и передает должностному лицу, наде-
ленному функциями по принятию решения;

- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении му-
ниципальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет 
предусмотренные в АИС «Межвед ЛО» формы о принятом решении и переводит 
дело в архив АИС «Межвед ЛО»;

- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявле-
нии средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: 
в МФЦ, либо направляет электронный документ, подписанный усиленной квали-
фицированной электронной подписью должностного лица, принявшего решение, 
в личный кабинет ПГУ ЛО или ЕПГУ.

3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 насто-
ящего административного регламента, в форме электронных документов (элек-
тронных образов документов), днем обращения за предоставлением муниципаль-
ной услуги считается дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.

Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципаль-
ной услуги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявите-
ля, расположенный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.

3.2.8. Администрация при поступлении документов от заявителя посредством 
ПГУ ЛО или ЕПГУ по требованию заявителя направляет результат предоставле-
ния услуги в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифи-
цированной электронной подписью должностного лица, принявшего решение (в 
этом случае заявитель при подаче заявления на предоставление услуги отмечает в 
соответствующем поле такую необходимость).

Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом 
предоставления муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день реги-
страции результата предоставления муниципальной услуги Администрацией.

3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в ре-
зультате предоставления муниципальной услуги документах.

3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе предста-
вить в администрацию/организацию/МФЦ непосредственно, направить почто-
вым отправлением, посредством ЕПГУ подписанное заявителем, заверенное 
печатью заявителя (при наличии) или оформленное в форме электронного доку-
мента и подписанное усиленной квалифицированной электронной подписью за-
явление в произвольной форме о необходимости исправления допущенных опе-
чаток и (или) ошибок с изложением сути допущенных опечаток и (или) ошибок и 
приложением копии документа, содержащего опечатки и (или) ошибки.

3.3.2. В течение 5 рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении 
опечаток и(или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципаль-
ной услуги документах ответственный специалист администрации/организации 
устанавливает наличие опечатки (ошибки) и оформляет результат предоставле-
ния муниципальной услуги (документ) с исправленными опечатками (ошибками) 
или направляет заявителю уведомление с обоснованным отказом в оформлении 
документа с исправленными опечатками (ошибками). Результат предоставления 
муниципальной услуги (документ) администрация/организация направляет спо-
собом, указанным в заявлении о необходимости исправления допущенных опе-
чаток и(или) ошибок.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполне-

нием ответственными должностными лицами положений административного 
регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования 
к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответст-
венными лицами.

Текущий контроль осуществляется ответственными специалистами админис-
трации по каждой процедуре в соответствии с установленными настоящим адми-
нистративным регламентом содержанием действий и сроками их осуществления, 
а также путем проведения главой (заместителем главы) администрации проверок 
исполнения положений настоящего административного регламента, иных норма-
тивных правовых актов.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых про-
верок полноты и качества предоставления муниципальной услуги.
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В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления 

муниципальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки. 
Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся                     

не реже одного раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, 
утвержденным главой администрации.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные                                    с 
предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдель-
ный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги (тематические 
проверки). 

Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся 
по обращениям физических и юридических лиц, обращениям органов государ-
ственной власти, органов местного самоуправления, их должностных лиц, а так-
же в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе проведенной 
внеплановой проверки. Указанные обращения подлежат регистрации в день их 
поступления в системе электронного документооборота и делопроизводства ад-
министрации. 

О проведении проверки издается распоряжение администрации о проведе-
нии проверки исполнения административных регламентов по предоставлению 
муниципальных услуг.

По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны 
быть указаны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные                   
в ходе проверки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку 
полноты и качества предоставления муниципальной услуги и предложения по 
устранению выявленных при проверке нарушений. При проведении внепла-
новой проверки в акте отражаются результаты проверки фактов, изложенных                                 
в обращении, а также выводы и предложения по устранению выявленных при 
проверке нарушений.

По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ. 
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), 

принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных 

действий, предусмотренных настоящим административным регламентом, несут 
персональную ответственность за соблюдением требований действующих норма-
тивных правовых актов, в том числе за соблюдением сроков выполнения админи-
стративных действий, полноту их совершения, соблюдение принципов поведения 
с заявителями, сохранность документов.

Глава администрации несет персональную ответственность                           за 
обеспечение предоставления муниципальной услуги.

Работники администрации при предоставлении муниципальной услуги несут 
персональную ответственность:

- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных проце-
дур при предоставлении муниципальной услуги;

- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов 
физических или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.

Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполне-
нии требований настоящего административного регламента, привлекаются к 
ответственности в порядке, установленном действующим законодательством РФ.

Контроль соблюдения специалистами МФЦ последовательности действий, 
определенных административными процедурами, осуществляется директором 
МФЦ.

Контроль соблюдения требований настоящего административного регламен-
та в части, касающейся участия МФЦ в предоставлении муниципальной услуги, 
осуществляется Комитетом экономического развития и инвестиционной дея-
тельности Ленинградской области.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также 
должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
муниципальных служащих, многофункционального центра предоставления 
государственных и муниципальных услуг, работника многофункционального 
центра предоставления государственных и муниципальных услуг

5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудеб-
ное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляе-
мых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем реше-
ний и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услу-
гу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
муниципального служащего, многофункционального центра, работника много-
функционального центра являются:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении му-
ниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 
27.07.2010 № 210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном 
случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 
(бездействия) многофункционального центра, работника многофункциональ-
ного центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения 
и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предо-
ставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления 
действий, представление или осуществление которых не предусмотрено норма-
тивными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предо-
ставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено норма-
тивными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предо-
ставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не 
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними 
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и 
иными нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципаль-
ными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжа-
лование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального 
центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на 
многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжа-
луются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципаль-
ных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Феде-
рального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги пла-
ты, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федера-
ции, нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальны-
ми правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного 
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального 
центра, работника многофункционального центра в исправлении допущенных 
ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В 
указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и 
действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофунк-
ционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, 
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция 
по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в 
порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 
№ 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предо-
ставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания 
приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в со-
ответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Феде-
рации, законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными пра-
вовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами. В 
указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и 
действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофунк-
ционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, 
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в по-
рядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 
210-ФЗ;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги до-
кументов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не ука-
зывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной, 
за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федераль-
ного закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) 
обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункциональ-
ного центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если 
на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муни-
ципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электрон-
ной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ  ЛО  »МФЦ» 
либо в Комитет экономического развития и инвестиционной деятельности Ле-
нинградской области, являющийся учредителем ГБУ ЛО «МФЦ» (далее – учре-
дитель ГБУ ЛО «МФЦ»). Жалобы на решения и действия (бездействие) руково-
дителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассматриваются не-
посредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. 
Жалобы на решения и действия (бездействие) работника ГБУ ЛО «МФЦ» под-
аются руководителю этого многофункционального центра. Жалобы на решения 
и действия (бездействие) ГБУ ЛО «МФЦ» подаются учредителю ГБУ ЛО «МФЦ». 

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего му-
ниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляюще-
го муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через многофунк-
циональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной 
сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме 
заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального 
центра, работника многофункционального центра может быть направлена по по-
чте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 
официального сайта многофункционального центра, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также 
может быть принята при личном приеме заявителя. 

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжало-
вания является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям части 
5 статьи 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ.

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должност-

ного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципаль-
ного служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ  ЛО  »МФЦ», 
его руководителя и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых 
обжалуются;

- фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жи-
тельства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте на-
хождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного 
телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по 
которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, пре-
доставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставля-
ющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отде-
ла, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действи-
ем (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должност-
ного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципаль-
ного служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», 
его работника. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), 
подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необхо-
димых для составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных статьей 
11.1 Федерального закона № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, 
свободы и законные интересы других лиц, и если указанные информация и до-
кументы не содержат сведений, составляющих государственную или иную охра-
няемую тайну.

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, 
ГБУ ЛО «МФЦ», учредителю ГБУ ЛО «МФЦ» подлежит рассмотрению в течение 
пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ», в приеме до-
кументов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или 
в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в 
течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих 
решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, 
исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предо-
ставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных 
средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской 
Федерации, муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рас-

смотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в 
электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмо-
трения жалобы.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю 
дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим 
муниципальную услугу, многофункциональным центром в целях незамедлитель-
ного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а 
также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается инфор-
мация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в це-
лях получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заяви-
телю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а 
также информация о порядке обжалования принятого решения.»

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы при-
знаков состава административного правонарушения или преступления долж-
ностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, 
незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

6. Особенности выполнения административных процедур в многофункци-
ональных центрах

6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществля-
ется в подразделениях ГБУ ЛО «МФЦ» при наличии вступившего в силу соглаше-
ния о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и администрацией. 

6.2. В случае подачи документов в администрацию посредством МФЦ специа-
лист МФЦ, осуществляющий прием документов, представленных для получения 
муниципальной услуги, выполняет следующие действия:

а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного 
представителя заявителя – в случае обращения физического лица;

удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или 
индивидуального предпринимателя – в случае обращения юридического лица 
или индивидуального предпринимателя;

б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует элек-

тронное дело, все документы которого связываются единым уникальным иден-
тификационным кодом, позволяющим установить принадлежность документов 
конкретному заявителю и виду обращения за муниципальной услугой;

е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее - ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в администрацию:
- в электронной форме (в составе пакетов электронных дел) - в день обраще-

ния заявителя в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представле-

ния оригиналов документов) – в течение 3 рабочих дней со дня обращения заяви-
теля в МФЦ посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых 
документов, с указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подпи-
санные уполномоченным специалистом МФЦ.

По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю распи-

ску в приеме документов.
6.3. При указании заявителем места получения ответа (результата предостав-

ления муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо админис-
трации, ответственное за выполнение административной процедуры, передает 
специалисту МФЦ для передачи в соответствующий МФЦ результат предостав-
ления услуги для его последующей выдачи заявителю:

- в электронной форме в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения 
о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;

- на бумажном носителе – в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия 
решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги за-
явителю, но не позднее двух рабочих дней до окончания срока предоставления 
услуги.

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от ад-
министрации, по результатам рассмотрения представленных заявителем доку-
ментов, не позднее двух дней с даты их получения от администрации сообщает 
заявителю о принятом решении по телефону (с записью даты и времени телефон-
ного звонка или посредством смс-информирования), а также о возможности по-
лучения документов в МФЦ.

6.4. При вводе безбумажного электронного документооборота админист-
ративные процедуры регламентируются нормативным правовым актом ОМСУ, 
устанавливающим порядок электронного (безбумажного) документооборота в 
сфере муниципальных услуг.

Приложение 1
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
«Включение  в реестр мест (площадок)

накопления твердых коммунальных отходов»

Форма заявки при обращении за предоставлением
муниципальной услуги

В Администрацию муниципального образования
Колтушское сельское поселение Всеволожского муниципального района 

Ленинградской области
от _______________________________________
(наименование юридического лица)
ИНН ____________________________________
Адрес: ___________________________________
_________________________________________
Данные для связи с заявителем: ______________
_________________________________________
(указываются почтовый адрес и (или) адрес 
электронной почты, а также по желанию кон-
тактный телефон)
или
от _______________________________________
(Ф.И.О. полностью заявителя и представителя 
заявителя, при его наличии)
Паспорт: серия ___________ номер ___________
Кем выдан _______________________________
Когда выдан ______________________________
Почтовый адрес: __________________________
_________________________________________
Данные для связи с заявителем: ______________
_________________________________________

ЗАЯВКА
о включении в реестр мест (площадок) накопления 

твердых коммунальных отходов

Заявитель (данные о собственнике места (площадки) накопления ТКО) _______
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________

(для юридических лиц - полное наименование и основной государственный 
регистрационный номер записи в Едином государственном реестре 

юридических лиц, фактический адрес)
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________

(для индивидуальных предпринимателей - фамилия, имя, отчество (при 
наличии), основной государственный регистрационный номер записи в 

Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей, адрес 
регистрации по месту жительства)

_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________

(для физических лиц - фамилия, имя, отчество (при наличии), серия, номер, 
номер

и дата выдачи паспорта или иного документа, удостоверяющего личность
в соответствии с законодательством Российской Федерации, адрес регистрации
по месту жительства, контактные данные)
прошу включить в реестр сведения о месте (площадке) накопления твердых комму-
нальных отходов, расположенном по адресу: ______________________________.

Географические координаты: ____________________________________________.
Данные о технических характеристиках места (площадки) накопления твердых 
коммунальных отходов:
Покрытие ____________________________________________________________.
Площадь _____________________________________________________________.
Количество размещенных или планируемых к размещению контейнеров или бун-
керов с указанием их объема ____________________________________________.
Данные об источниках образования ТКО, которые складируются в месте (площад-
ке) накопления ТКО: сведения об одном или нескольких объектах капитального 
строительства, территории (части территории) поселения, при осуществлении 
деятельности на которых у физических и юридических лиц образуются твердые 
коммунальные отходы, складируемые в соответствующем месте (на площадке) 
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________.
К заявке прилагается: решение о согласии создания места (площадки) накопления 
ТКО, выданное уполномоченным органом, № ________ от ______________.
Заявитель: Даю свое согласие на обработку моих персональных данных, указан-
ных в заявке __________________________________________________________.
Согласие действует с момента подачи заявки до моего письменного отзыва дан-
ного согласия.
Подтверждаю подлинность и достоверность представленных сведений и доку-
ментов.
Способ получения результата заявления: __________________________________.
Документы, прилагаемые к заявлению:
1. ____________________________________________________________________
2. ____________________________________________________________________

________________
(дата)

___________________
(подпись)

М.П.

_________________________
(расшифровка подписи)

Результат рассмотрения заявления прошу:

выдать на руки в Администрации
выдать на руки в МФЦ
направить по почте
направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ ЛО/ЕПГУ

Приложение N 2
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
«Включение в реестр мест

(площадок) накопления твердых
коммунальных отходов «
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РЕШЕНИЕ
о  включении в реестр мест (площадок)

накопления твердых коммунальных отходов

«__» ____________ 20__ г.

    В    соответствии   с   Административным   регламентом   предоставления му-
ниципальной  услуги  «Включение в реестр мест (площадок) накопления твердых  
коммунальных отходов» администрацией муниципального образования Колтуш-
ское сельское поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской 
области в лице
_____________________________________________________________________

(должность, Ф.И.О.)

принято решение о включении в реестр сведений о месте (площадке) накопления 
ТКО по адресу:
_____________________________________________________________________
собственнику места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов: __
_____________________________________________________________________

в лице заявителя: ______________________________________________________,
действующего на основании: ____________________________________________,
на основании  _________________________________________________________

               (указать обстоятельства, послужившие основанием для отказа)

Собственнику  места  (площадки) накопления ТКО: следовать представленной 
схеме территориального размещения места (площадки) накопления твердых ком-
мунальных отходов;  содержать   и   эксплуатировать   место  (площадку)  накопле-
ния  ТКО  и прилегающую  территорию  в  соответствии  с  требованиями  зако-
нодательства Российской  Федерации  в области санитарно-эпидемиологического 
благополучия населения.    

_____________________       ____________      _________________
           (должность)                       (подпись)                    (Ф.И.О)

М.п.

РОССИЙСКАЯ  ФЕДЕРАЦИЯ
Муниципальное образование Колтушское сельское поселение

Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области
АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

01.07.2022 № 541                                                                                                                                                                             дер. Колтуши

Об утверждении Административного регламента  по предоставлению  му-
ниципальной услуги «Выдача разрешений на выполнение авиационных работ, 
парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, поле-
тов беспилотных воздушных судов (за исключением полетов беспилотных 
воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 0,25 кг), подъема 
привязных аэростатов над населенными пунктами, а также посадки (взлета) 
на расположенные в границах населенных пунктов площадки, сведения о ко-
торых не опубликованы в документах аэронавигационной информации»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об органи-
зации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным 
законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 
самоуправления в Российской Федерации», Воздушным кодексом Российской 
Федерации,  постановлением Правительства Российской Федерации от 11.03.2010 
№ 138 «Об утверждении Федеральных правил использования воздушного про-
странства Российской Федерации», постановлением Правительства Российской 
Федерации от 25.05.2019 № 658 «Об утверждении Правил учета беспилотных гра-
жданских воздушных судов с максимальной взлетной массой от 0,25 килограмма 
до 30 килограммов, ввезенных в Российскую Федерацию или произведенных в 
Российской Федерации», приказом Министерства транспорта Российской Фе-
дерации от 16.01.2012 № 6 «Об утверждении Федеральных авиационных правил 
«Организация планирования использования воздушного пространства Россий-
ской Федерации», приказом Министерства транспорта Российской Федерации 
от 24.07.2020 № 254 «Об установлении запретных зон», приказом Министерства 
транспорта Российской Федерации от 13.08.2015 № 246 «Об утверждении Феде-
ральных авиационных правил «Требования к юридическим лицам, индивидуаль-
ным предпринимателям, осуществляющим коммерческие воздушные перевозки. 
Форма и порядок выдачи документа, подтверждающего соответствие юридиче-
ских лиц, индивидуальных предпринимателей, осуществляющих коммерческие 
воздушные перевозки, требованиям федеральных авиационных правил», при-
казом Министерства транспорта Российской Федерации от 24.07.2020 № 255 «Об 
установлении зон ограничения полетов», постановлением Правительства Россий-
ской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении администра-
тивных регламентов исполнения государственных функций и административных 
регламентов предоставления государственных услуг»,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить  административный регламент по предоставлению  муниципаль-
ной услуги «Выдача разрешений на выполнение авиационных работ, парашют-
ных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилот-
ных воздушных судов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с 
максимальной взлетной массой менее 0,25 кг), подъема привязных аэростатов над 
населенными пунктами, а также посадки (взлета) на расположенные в границах 
населенных пунктов площадки, сведения о которых не опубликованы в докумен-
тах аэронавигационной информации» (Приложение).

2. Постановление администрации МО Колтушское СП от 09.07.2020 № 368 
признать утратившим силу.

3. Постановление вступает в силу после его официального опубликования.
4.Опубликовать постановление в газете «Колтушский вестник» и разместить 

на официальном сайте МО Колтушское СП в сети Интернет по адресу: www.mo-
koltushi.ru.

5. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава администрации                                                                               А.В.Комарницкая

Утвержден 
постановлением администрации 

МО Колтушское СП                                                                                                                                               
        от 01.07.2022№ 541

(Приложение)
Административный регламент 

по предоставлению муниципальной услуги
«Выдача разрешений на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, 
демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных воздушных 
судов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной 

взлетной массой менее 0,25 кг), подъема привязных аэростатов над населенными 
пунктами, а также посадки (взлета) на расположенные в границах населенных 

пунктов площадки, сведения о которых не опубликованы в документах 
аэронавигационной информации»

(Сокращенное наименование: «Выдача разрешений на выполнение авиационных 
работ, парашютных прыжков»)

(далее – административный регламент)

1 . Общие положения  
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги 

«Выдача разрешений на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, 
демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных воздушных 
судов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной 
взлетной массой менее 0,25 кг), подъема привязных аэростатов над населенными 
пунктами МО Колтушское СП, а также посадки (взлета) на расположенные в гра-

ницах населенных пунктов площадки МО Колтушское СП, сведения о которых 
не опубликованы в документах аэронавигационной информации» устанавливает 
порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.

1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, яв-
ляются:

- физические лица;
- индивидуальные предприниматели;
- юридические лица.
Представлять интересы заявителя имеют право: 
- лица, действующие в соответствии с учредительными документами 

от имени юридического лица без доверенности;
- представители юридического лица, индивидуального предпринима-

теля или физического лица в силу полномочий на основании доверенности. 
1.3. Информация о местах нахождения органов местного самоуправления 

(далее – ОМСУ), предоставляющих муниципальную услугу, ОМСУ/организаций, 
участвующих в предоставлении услуги (далее – Организации) и не являющихся 
многофункциональными центрами предоставления государственных и муници-
пальных услуг, графиках работы, контактных телефонов и т.д. (далее – сведения 
информационного характера) размещаются:

на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые 
являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги; 

на сайте: http://mo-koltushi.ru;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области 

«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг» (далее – ГБУ ЛО «МФЦ»): http://mfc47.ru/;

на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинград-
ской области (далее - ПГУ ЛО) / на Едином портале государственных услуг (далее 
– ЕПГУ): www.gu.lenobl.ru/ www.gosuslugi.ru;

в государственной информационной системе «Реестр государственных и му-
ниципальных услуг (функций) Ленинградской области».

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги «Выдача разрешений на 

выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных по-
летов воздушных судов, полетов беспилотных полетов беспилотных воздушных 
судов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной 
взлетной массой менее 0,25 кг), подъема привязных аэростатов над населенны-
ми пунктами, а также посадки (взлета) на расположенные в границах населенных 
пунктов площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронави-
гационной информации».

Сокращенное наименование: «Выдача разрешений на выполнение авиацион-
ных работ, парашютных прыжков».

2.2. Муниципальную услугу предоставляет: администрация муниципального 
образования Колтушское сельское поселение Всеволожского муниципального 
района Ленинградской области (далее - Администрация). Должностным лицом, 
ответственным за предоставление муниципальной услуги, является ведущий спе-
циалист по ГО, ЧС и безопасности Администрации. 

В предоставлении муниципальной услуги участвуют: ГБУ ЛО «МФЦ».
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов 

принимаются:
1) при личной явке:
в Администрацию;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением в Администрацию;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ ЕПГУ.
Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о предоставлении 

услуги следующими способами:
1) посредством ПГУ/ЕПГУ – в Администрацию, в МФЦ;
2) по телефону – в Администрацию, в МФЦ;
3) посредством сайта Администрации.
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в 

пределах установленного в Администрацией или МФЦ графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности 

заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъяв-
ления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удо-
стоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федера-
ции или посредством идентификации и аутентификации в Администрации, ГБУ 
ЛО «МФЦ» с использованием информационных технологий, предусмотренных 
частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об 
информации, информационных технологиях и о защите информации» (при на-
личии технической возможности).

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме иден-
тификация и аутентификация могут осуществляться посредством:

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государст-
венных информационных систем, если такие государственные информационные 
системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обес-
печивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, 
при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информаци-
онных системах;

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информаци-
онной системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор 
и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и передачу ин-
формации о степени их соответствия предоставленным биометрическим персо-
нальным данным физического лица.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
- выдача разрешения на выполнение авиационных работ, парашютных прыж-

ков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных полетов 
беспилотных воздушных судов (за исключением полетов беспилотных воздуш-
ных судов с максимальной взлетной массой менее 0,25 кг), подъемов привязных 
аэростатов, а также посадки (взлета) на площадки, расположенные в границах 
муниципального образования Ленинградской области;

- мотивированный отказ в выдаче разрешения на выполнение авиационных 
работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, 
полетов беспилотных воздушных судов (за исключением полетов беспилотных 
воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 0,25 кг), подъемов при-
вязных аэростатов, а также посадки (взлета) на площадки, расположенные в гра-
ницах муниципального образования Ленинградской области.

Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответ-
ствии со способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):

1) при личной явке:
в Администрацию;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением;
на адрес электронной почты;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 20 рабочих дней 

с даты поступления (регистрации) заявления в Администрацию.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
Воздушный кодекс Российской Федерации;
 Постановление Правительства Российской Федерации от 11.03.2010     № 138 

«Об утверждении Федеральных правил использования воздушного пространства 
Российской Федерации»;

Постановление Правительства Российской Федерации от 25.05.2019
№ 658 «Об утверждении Правил учета беспилотных гражданских воздушных су-
дов с максимальной взлетной массой от 0,25 килограмма до 30 килограммов, вве-
зенных в Российскую Федерацию или произведенных в Российской Федерации»;

Приказ Министерства транспорта Российской Федерации от 16.01.2012 № 6 
«Об утверждении Федеральных авиационных правил «Организация планирова-
ния использования воздушного пространства Российской Федерации»;

Приказ Министерства транспорта Российской Федерации от 24.07.2020 № 254 
«Об установлении запретных зон»;

Приказ Министерства транспорта Российской Федерации от 13.08.2015 № 246 
«Об утверждении Федеральных авиационных правил «Требования к юридиче-
ским лицам, индивидуальным предпринимателям, осуществляющим коммерче-
ские воздушные перевозки. Форма и порядок выдачи документа, подтверждаю-
щего соответствие юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, осу-

ществляющих коммерческие воздушные перевозки, требованиям федеральных 
авиационных правил»;

Приказ Министерства транспорта Российской Федерации от 24.07.2020 № 255 
«Об установлении зон ограничения полетов».

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
законодательными или иными нормативными правовыми актами для предостав-
ления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем:

1) заявление о предоставлении услуги в соответствии с приложением № 1, 
которое подписывается руководителем постоянно действующего исполнительно-
го органа юридического лица или иным лицом, имеющим право действовать от 
имени этого юридического лица, либо физическим лицом, либо индивидуальным 
предпринимателем, в котором указываются:

- полное и (-если имеется) сокращенное наименование, в том числе фирмен-
ное наименование, и организационно-правовая форма юридического лица, адрес 
его места нахождения, государственный регистрационный номер записи о созда-
нии юридического лица, данные документа, подтверждающего факт внесения све-
дений о юридическом лице в единый государственный реестр юридических лиц, 
с указанием адреса места нахождения органа, осуществившего государственную 
регистрацию, а также номера телефона и (в случае если имеется) адреса электрон-
ной почты юридического лица;

- фамилия, имя и (если имеется) отчество физического лица или индивиду-
ального предпринимателя, адрес его места жительства, данные документа, удо-
стоверяющего его личность, государственный регистрационный номер записи о 
государственной регистрации индивидуального предпринимателя, данные доку-
мента, подтверждающего факт внесения сведений об индивидуальном предпри-
нимателе в единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей, 
с указанием адреса места нахождения органа, осуществившего государственную 
регистрацию, а также номера телефона и (если имеется) адреса электронной по-
чты индивидуального предпринимателя;

- идентификационный номер налогоплательщика, данные документа о поста-
новке соискателя лицензии на учет в налоговом органе;

2) документ, удостоверяющий личность заявителя: документы, удостоверяю-
щие личность гражданина Российской Федерации, в том числе военнослужащего, 
документы, удостоверяющие личность иностранного гражданина, лица без граж-
данства, включая вид на жительство и удостоверение беженца;

3) документ, удостоверяющий право (полномочия) представителя юридиче-
ского лица, если с заявлением обращается представитель заявителя;

4) проект порядка выполнения авиационных работ либо раздел руководства 
по производству полетов, включающий в себя особенности выполнения заявлен-
ных видов авиационных работ (в случае получения разрешения на выполнение 
авиационных работ); 

5)  проект порядка выполнения десантирования парашютистов с указанием 
времени, места, высоты выброски и количества подъемов воздушного судна (в 
случае получения разрешения на выполнение парашютных прыжков); 

6) проект порядка выполнения подъемов привязных аэростатов с указанием 
времени, места, высоты подъема привязных аэростатов в случае осуществления 
подъемов на высоту свыше 50 метров (в случае получения разрешения на выпол-
нение подъемов привязных аэростатов);

7) проект плана выполнения демонстрационного полета воздушного судна с 
указанием типа воздушного судна, регистрационного номера, маршрута (в случае 
получения разрешения на выполнение демонстрационного полета);

8) проект плана выполнения полетов беспилотных воздушных судов (за 
исключением полетов беспилотных воздушных судов  с максимальной взлетной 
массой менее 0,25 кг) с указанием названия, серийного номера, максимальной 
взлетной массы, даты, времени, места (адрес) начала и окончания, высоты и дли-
тельности выполнения полетов, маршрута, места посадки (в случае получения 
разрешения на выполнение полетов беспилотных воздушных судов);

9) договор с третьим лицом на выполнение заявленных авиационных работ;
10) правоустанавливающий документ на воздушное судно. В случае, если 

воздушное судно находится в долевой собственности, – документ, подтвержда-
ющий согласие всех участников собственности на пользование заявителем воз-
душным судном;

11) копии документов, удостоверяющих личность граждан, входящих в состав 
авиационного персонала, допущенного к летной и технической эксплуатации за-
явленных типов воздушных судов, в соответствии с едиными требованиями;

12) сертификат летной годности (удостоверение о годности к полетам) и о 
занесении воздушного судна в Государственный реестр гражданских воздушных 
судов Российской Федерации;

13) копии документов, подтверждающих обязательное страхование ответст-
венности воздушного судна перед третьими лицами в соответствии со статьей 
133 Воздушного кодекса Российской Федерации;

14) копии документов, подтверждающих обязательное страхование ответст-
венности эксплуатанта при авиационных работах в соответствии со статьей 135 
Воздушного кодекса Российской Федерации, – в случае выполнения авиационных 
работ.

2.6.1. Для получения разрешения на выполнение авиационной деятельности 
заявителями, относящимися к государственной авиации:

- заявление на предоставление муниципальной услуги по форме согласно при-
ложению 1 к административному регламенту;

- документ, подтверждающий годность заявленного воздушного судна к экс-
плуатации (выписка из формуляра воздушного судна с записью о годности к экс-
плуатации);

- положение об организации парашютно-десантной службы на базе заявителя 
(по согласованию);

- проект порядка выполнения подъемов привязных аэростатов с указанием 
времени, места, высоты подъема привязных аэростатов в случае осуществления 
подъемов на высоту свыше 50 метров.

Примечание: Документы, указанные в пункте 2.6 настоящего административ-
ного регламента, представляются заявителем в зависимости от планируемого к 
выполнению вида авиационной деятельности в виде заверенных заявителем ко-
пий (за исключением заявлений). На указанных копиях документов на каждом 
листе документа заявителем проставляются: отметка «копия верна», подпись с 
расшифровкой, при наличии печать (для юридических лиц).

2.7. Для получения муниципальной услуги не требуется предоставление доку-
ментов (сведений), находящихся в распоряжении государственных органов, ор-
ганов местного самоуправления и подведомственных им организаций (за исклю-
чением организаций, оказывающих услуги, необходимые и обязательные для 
предоставления муниципальной услуги) и подлежащих предоставлению в рамках 
межведомственного информационного взаимодействия.

2.7.1. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от 
Заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, 
представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предо-
ставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с норма-
тивными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами 
находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государ-
ственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправ-
ления и(или) подведомственных государственным органам и органам местного 
самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных 
или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 ста-
тьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ;

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для по-
лучения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в 
иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, 
за исключением получения услуг и получения документов и информации, пред-
ставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, ука-
занные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ;

представления документов и информации, отсутствие и(или) недостовер-
ность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 ча-
сти 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ;

представления на бумажном носителе документов и информации, электрон-
ные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 
статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесе-
ние отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым услови-
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ем предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, 
установленных федеральными законами.

2.7.3. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставле-
ния муниципальной услуги, Администрация вправе:

1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов пре-
доставления муниципальных услуг, в том числе направлять межведомственные 
запросы, получать на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможно-
сти подать запрос о предоставлении соответствующей услуги для немедленного 
получения результата предоставления такой услуги;

2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципаль-
ной услуги, в отношении которых у заявителя могут появиться основания для 
их предоставления ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на 
формирование результата предоставления соответствующей услуги, в том числе 
направлять межведомственные запросы, получать на них ответы, формировать 
результат предоставления соответствующей услуги, а также предоставлять его за-
явителю с использованием ЕПГУ/ПГУ ЛО и уведомлять заявителя о проведенных 
мероприятиях.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предостав-
ления муниципальной услуги с указанием допустимых сроков приостановления 
в случае, если возможность приостановления предоставления муниципальной 
услуги предусмотрена действующим законодательством.

Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не 
предусмотрены.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги:

1) представленные заявителем документы недействительны/указанные в за-
явлении сведения недостоверны;

2) заявление подано лицом, не уполномоченным совершать таких действий;
3) представление неполного комплекта документов, необходимых в соответ-

ствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для 
оказания услуги, подлежащих представлению заявителем.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении му-
ниципальной услуги:

1) представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установ-
ленным административным регламентом;

2) отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
авиационные работы, парашютные прыжки, демонстрационные полеты воз-

душных судов, полетов беспилотных воздушных судов (за исключением полетов 
беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 0,25 кг), 
подъемы привязных аэростатов, а также посадки (взлета) заявитель планирует 
выполнять не над территорией указанного муниципального образования.

2.11. Муниципальная услуга предоставляется заявителям бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предо-

ставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления 
муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной 
услуги составляет в Администрации:

при личном обращении – 1 рабочий день;
при направлении запроса почтовой связью в Администрацию –  в день посту-

пления запроса в Администрацию;
при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в Администрацию 

– в день поступления запроса в Администрацию;
при направлении запроса в форме электронного документа посредством 

ЕПГУ или ПГУ ЛО – в день поступления запроса на ЕПГУ или ПГУ ЛО, или на 
следующий рабочий день (в случае направления документов в нерабочее время, в 
выходные, праздничные дни).

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная 
услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении му-
ниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и 
перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально 
выделенных для этих целей помещениях Администрации или в МФЦ.

2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов 
мест (но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных 
средств инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства. 
Инвалиды пользуются местами для парковки специальных транспортных средств 
бесплатно. На территории, прилегающей к зданию, в котором размещен МФЦ, 
располагается бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетите-
лей, в том числе предусматривающая места для специальных автотранспортных 
средств инвалидов.

2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочти-
тельнее на первых, этажах здания с предоставлением доступа в помещение ин-
валидам.

2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (выве-
ской), содержащей полное наименование Администрации, а также информацию 
о режиме его работы.

2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с 
поручнями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.

2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том 
числе туалет, предназначенный для инвалидов.

2.14.7. При необходимости работником МФЦ, Администрации инвалиду ока-
зывается помощь в преодолении барьеров, мешающих получению им услуг нарав-
не с другими лицами.

2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также 
содержат информацию о контактных номерах телефонов вызова работника для 
сопровождения инвалида.

2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной ин-
формации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информа-
ции знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сур-
допереводчика и тифлосурдопереводчика.

2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом 
для собаки-проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, хо-
дунков).

2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части 
объемно-планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной без-
опасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям 
нормативных документов, действующих на территории Российской Федерации.

2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать 
места для ожидания, информирования и приема заявителей.

2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями 
(кресельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для оформления доку-
ментов с размещением на них бланков документов, необходимых для получения 
муниципальной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информаци-
онными стендами, содержащими актуальную и исчерпывающую информацию, 
необходимую для получения муниципальной услуги, и информацию о часах при-
ема заявлений.

2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются стола-
ми, стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания 
письменных обращений.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые 

в отношении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к поме-

щениям, в которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муници-

пальной услуге в Администрации, МФЦ, по телефону, на официальном сайте ор-
гана, предоставляющего услугу, посредством ЕПГУ, либо ПГУ ЛО;

4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, пред-
усмотренным действующим законодательством;

5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе 
и результате предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГУ и 
(или) ПГУ ЛО.

2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, приме-
нимые в отношении инвалидов):

1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в ко-

торых предоставляется муниципальная услуга.

2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и получении 

результата; 
3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным ли-

цам Администрации или работникам МФЦ при подаче документов на получение 
муниципальной услуги и не более одного обращения при получении результата в 
Администрации или в МФЦ;

4) отсутствие жалоб на действия или бездействия должностных лиц Админи-
страции, поданных в установленном порядке.

2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой осуществ-
лялось в электронном виде через ЕПГУ или ПГУ ЛО, либо посредством МФЦ, 
заявителю обеспечивается возможность оценки качества оказания услуги. 

2.16. Получение услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, не требуется.

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предостав-
ления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае если 
муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и 
особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

2.17.1. Предоставление услуги по экстерриториальному принципу не предус-
мотрено. 

2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронном виде осуществ-
ляется при технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности вы-
полнения административных процедур в электронной форме

3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных про-
цедур, требования к порядку их выполнения

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие ад-
министративные процедуры:

1) прием документов и регистрация заявления о предоставлении муници-
пальной услуги – 1 рабочий день;

2) рассмотрение документов о предоставлении муниципальной услуги и при-
нятие решения о предоставлении услуги или об отказе в предоставлении услуги 
заявителю – 11 рабочих дней;

3) подготовка ответа заявителю о предоставлении муниципальной услуги или 
об отказе в предоставлении муниципальной услуги – 6 рабочих дней; 

4) выдача результата предоставления муниципальной услуги – 2 рабочих дня.
3.1.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной 

услуги.
3.1.2.1. Основание для начала административной процедуры: поступление в 

орган, ответственный за предоставление муниципальной услуги (наименование), 
или в администрацию муниципального образования Ленинградской области на 
имя главы администрации муниципального образования Колтушское сельское 
поселение Ленинградской области, заявления с комплектом документов, предус-
мотренных п. 2.6 настоящего административного регламента.

3.1.2.2. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: 
должностное лицо, наделенное в соответствии с должностным регламентом 
функциями по выполнению административной процедуры по приему заявлений, 
в том числе поступивших через ПГУ ЛО, проверке документов, представленных 
для получения муниципальной услуги, (далее – исполнитель).

При приеме заявления и необходимого комплекта документов исполнитель:
1) принимает заявление и документы при наличии документа, подтверждаю-

щего полномочия заявителя;
2) проверяет комплектность представленных документов в соответствии с 

описью, оформленной в двух экземплярах. Один экземпляр описи подшивается в 
дело, другой с отметкой о дате приема указанных заявления и документов в день 
приема вручает заявителю под подпись или направляет ему заказным почтовым 
отправлением с уведомлением о вручении (в случае если документы поступили в 
Администрацию по почте).

В описи указываются:
дата приема заявления и документов;
перечень документов с указанием их наименования, реквизитов;
количество листов в каждом документе;
фамилия и инициалы ответственного специалиста, принявшего документы и 

сделавшего соответствующую запись в книге регистрации входящих документов, 
а также его подпись;

фамилия и инициалы заявителя, а также его подпись;
номер телефона, по которому заявитель может узнать о стадии рассмотрения 

документов;
3) осуществляет первичную экспертизу сведений, содержащихся в представ-

ленных заявлении и документах, на предмет правильности оформления заявле-
ния, качества представленных документов, прилагаемых к заявлению: отсутствие 
в документах подчисток, приписок, зачеркнутых слов, иных исправлений, нечи-
таемых текстов, сверяет с оригиналом (в случае если представлены копии доку-
ментов);

4) визирует каждый принятый документ, за исключением оригиналов доку-
ментов, выданных государственными органами, и нотариально заверенных ко-
пий документов;

5) в случае, если заявление о предоставлении муниципальной услуги офор-
млено с нарушением требований, установленных пунктом 2.6 настоящего адми-
нистративного регламента, и(или) документы, указанные в пункте 2.6 настоящего 
административного регламента, представлены не в полном объеме, в течение трех 
рабочих дней со дня приема заявления о предоставлении муниципальной услуги 
направляет заявителю способом, указанным в заявлении, уведомление о необ-
ходимости устранения в тридцатидневный срок выявленных нарушений и(или) 
представления документов, которые отсутствуют;

6) регистрирует заявление:
- в течение одного рабочего дня со дня представления надлежащим образом 

оформленного заявления о предоставлении муниципальной услуги и в полном 
объеме прилагаемых к нему документов.

3.1.2.3. Результатом административной процедуры являются прием и реги-
страция заявления и документов, установленных пунктом 2.6 административного 
регламента, или отказ в приеме заявления и документов, установленных пунктом 
2.6 административного регламента. 

Максимальная продолжительность административной процедуры  – 1 рабо-
чий день момента поступления заявления и документов, установленных пунктом 
2.6 административного регламента.

3.1.3 Рассмотрение документов о предоставлении муниципальной услуги 
и принятие решения о предоставлении услуги или об отказе в предоставлении 
услуги заявителю:

3.1.3.1. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услу-
ги, проверяет представленные заявление и документы, установленные пунктом 
2.6 административного регламента, и принимает решение о предоставлении му-
ниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги при 
наличии оснований, установленных пунктом 2.8 административного регламента.

3.1.3.2. Результатом административной процедуры является принятие реше-
ния о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги.

Максимальная продолжительность административной процедуры – 11 рабо-
чих дней.

3.1.4.  Подготовка ответа заявителю о предоставлении муниципальной услуги 
или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.1.4.1. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, 
при принятии решения о предоставлении муниципальной услуги, готовит ответ 
в виде разрешения на осуществление авиационных работ, парашютных прыжков, 
демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных воздушных 
судов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной 
взлетной массой менее 0,25 кг), подъемов привязных аэростатов, а также посадки 
(взлета) на площадки, расположенные в границах муниципального образования 
Ленинградской области, сведения о которых не опубликованы в документах аэ-
ронавигационной информации, по форме согласно приложению 3 к администра-
тивному регламенту.

В случае принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в 
простой письменной форме готовит заявителю мотивированный отказ в предо-
ставлении муниципальной услуги. Ответ выдается заявителю при личной явке в 
Администрацию.

3.1.4.2. Результатом административной процедуры является подготовленное 
разрешение на осуществление авиационных работ, парашютных прыжков, де-
монстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных воздушных 
судов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной 
взлетной массой менее 0,25 кг), подъемов привязных аэростатов, а также посадки 
(взлета) на площадки, расположенные в границах муниципального образования. 
Ленинградской области, сведения о которых не опубликованы в документах аэ-
ронавигационной информации или подготовленный мотивированный отказ в 
предоставлении муниципальной услуги.

Максимальная продолжительность административной процедуры –                          
6 рабочих дней с момента принятия решения о предоставлении муниципальной 
услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.1.5. Выдача результата предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.1. Специалистом, ответственным за предоставление муниципальной 

услуги производится информирование заявителя или представителя заявителя о 
времени и месте получения результата предоставления муниципальной услуги.

Максимальная продолжительность административной процедуры –                          
2 рабочих дня.

Результатом административной процедуры является вручение заявителю или 
представителю заявителя подготовленного разрешения на осуществление авиа-
ционных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных 
судов, полетов беспилотных воздушных судов (за исключением полетов беспи-
лотных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 0,25 кг), подъ-
емов привязных аэростатов, а также посадки (взлета) на площадки, расположен-
ные в границах муниципального образования Ленинградской области, сведения 
о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации или 
мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной 
форме.

3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществ-
ляется в соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным законом 
от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о за-
щите информации», постановлением Правительства Российской Федерации от 
25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допуска-
ется при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».

3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО 
заявителю необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой 
системе идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА).

3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через 
ЕПГУ следующими способами:

без личной явки на прием в Администрацию.
3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен 

выполнить следующие действия:
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме 

заявление на оказание муниципальной услуги;
- приложить к заявлению электронные документы и направить пакет элек-

тронных документов в Администрацию посредством функционала ЕПГУ или 
ПГУ ЛО.

3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством 
ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, АИС «Межвед ЛО» производится автоматическая ре-
гистрация поступившего пакета электронных документов и присвоение пакету 
уникального номера дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете 
ПГУ ЛО и (или) ЕПГУ.

3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через 
ЕПГУ, должностное лицо Администрации выполняет следующие действия:

- формирует проект решения на основании документов, поступивших через 
ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посред-
ством межведомственного взаимодействия, и передает должностному лицу, наде-
ленному функциями по принятию решения;

- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении му-
ниципальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет 
предусмотренные в АИС «Межвед ЛО» формы о принятом решении и переводит 
дело в архив АИС «Межвед ЛО»;

- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявле-
нии средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: 
в МФЦ, либо направляет электронный документ, подписанный усиленной квали-
фицированной электронной подписью должностного лица, принявшего решение, 
в личный кабинет ПГУ ЛО или ЕПГУ.

3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 насто-
ящего административного регламента, в форме электронных документов (элек-
тронных образов документов), днем обращения за предоставлением муниципаль-
ной услуги считается дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.

Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципаль-
ной услуги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявите-
ля, расположенный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.

3.2.8. Администрация при поступлении документов от заявителя посредством 
ПГУ ЛО или ЕПГУ по требованию заявителя направляет результат предоставле-
ния услуги в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифи-
цированной электронной подписью должностного лица, принявшего решение (в 
этом случае заявитель при подаче заявления на предоставление услуги отмечает в 
соответствующем поле такую необходимость).

Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом 
предоставления муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день реги-
страции результата предоставления муниципальной услуги Администрацией.

3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в ре-
зультате предоставления муниципальной услуги документах

3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе предста-
вить в Администрацию/МФЦ непосредственно, направить почтовым отправле-
нием, посредством ЕПГУ подписанное заявителем, заверенное печатью заявителя 
(при наличии) или оформленное в форме электронного документа и подписанное 
усиленной квалифицированной электронной подписью заявление в произволь-
ной форме о необходимости исправления допущенных опечаток и(или) ошибок 
с изложением сути допущенных опечаток и(или) ошибок и приложением копии 
документа, содержащего опечатки и(или) ошибки.

3.3.2. В течение  5 рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении 
опечаток и(или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципаль-
ной услуги документах ответственный специалист Администрации устанавливает 
наличие опечатки (ошибки) и оформляет результат предоставления муниципаль-
ной услуги (документ) с исправленными опечатками (ошибками) или направляет 
заявителю уведомление с обоснованным отказом в оформлении документа с ис-
правленными опечатками (ошибками). Результат предоставления муниципальной 
услуги (документ) Администрации направляет способом, указанным в заявлении 
о необходимости исправления допущенных опечаток и(или) ошибок.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполне-

нием ответственными должностными лицами положений административного 
регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования 
к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответст-
венными лицами.

Текущий контроль осуществляется ответственными специалистами Адми-
нистрации по каждой процедуре в соответствии с установленными настоящим 
административным регламентом содержанием действий и сроками их осущест-
вления, а также путем проведения главой (заместителем главы) Администрации 
проверок исполнения положений настоящего административного регламента, 
иных нормативных правовых актов.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых про-
верок полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления 
муниципальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки. 

Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не 
чаще одного раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, ут-
вержденным главой Администрации.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предостав-
лением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, 
связанный с предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки). 

Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся 
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по обращениям физических, юридических лиц и индивидуальных предприни-
мателей, обращениям органов государственной власти, органов местного само-
управления, их должностных лиц, а также в целях проверки устранения нару-
шений, выявленных в ходе проведенной внеплановой проверки. Указанные об-
ращения подлежат регистрации в день их поступления в системе электронного 
документооборота и делопроизводства Администрации. 

О проведении проверки издается распоряжение Администрации о проведе-
нии проверки исполнения административного регламента по предоставлению 
муниципальной услуги.

По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны 
быть указаны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные 
в ходе проверки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку 
полноты и качества предоставления муниципальной услуги и предложения по 
устранению выявленных при проверке нарушений. При проведении внеплановой 
проверки в акте отражаются результаты проверки фактов, изложенных в обра-
щении, а также выводы и предложения по устранению выявленных при проверке 
нарушений.

По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), 

принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных 

действий, предусмотренных настоящим административным регламентом, несут 
персональную ответственность за соблюдением требований действующих норма-
тивных правовых актов, в том числе за соблюдением сроков выполнения админи-
стративных действий, полноту их совершения, соблюдение принципов поведения 
с заявителями, сохранность документов.

Глава Администрации несет персональную ответственность за обеспечение 
предоставления муниципальной услуги.

Работники  Администрации при предоставлении муниципальной услуги не-
сут персональную ответственность:

за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур 
при предоставлении муниципальной услуги;

за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов 
физических или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.

Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполне-
нии требований настоящего административного регламента, привлекаются к 
ответственности в порядке, установленном действующим законодательством РФ.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также 
должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
муниципальных служащих, многофункционального центра предоставления 
государственных и муниципальных услуг, работника многофункционального 
центра предоставления государственных и муниципальных услуг

5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудеб-
ное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляе-
мых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем реше-
ний и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услу-
гу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
муниципального служащего, многофункционального центра, работника много-
функционального центра являются:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении му-
ниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 
27.07.2010 № 210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном 
случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 
(бездействия) многофункционального центра, работника многофункциональ-
ного центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения 
и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предо-
ставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления 
действий, представление или осуществление которых не предусмотрено норма-
тивными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предо-
ставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено норма-
тивными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предо-
ставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не 
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними 
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и 
иными нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципаль-
ными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжа-
лование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального 
центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на 
многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжа-
луются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципаль-
ных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Феде-
рального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги пла-
ты, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федера-
ции, нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальны-
ми правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного 
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального 
центра, работника многофункционального центра в исправлении допущенных 
ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В 
указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и 
действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофунк-
ционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, 
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция 
по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в 
порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 
№ 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предо-
ставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания 
приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в со-
ответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Феде-
рации, законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными пра-
вовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами. В 
указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и 
действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофунк-
ционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, 
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в по-
рядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 
210-ФЗ;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги до-
кументов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не ука-
зывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной, 
за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федераль-
ного закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) 
обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункциональ-
ного центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если 
на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муни-
ципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электрон-
ной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ  ЛО  «МФЦ» 
либо в Комитет экономического развития и инвестиционной деятельности Ле-
нинградской области, являющийся учредителем ГБУ ЛО «МФЦ» (далее – учреди-
тель ГБУ ЛО «МФЦ»). Жалобы на решения и действия (бездействие) руководите-

ля органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий 
орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосред-
ственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жа-
лобы на решения и действия (бездействие) работника ГБУ ЛО «МФЦ» подаются 
руководителю этого многофункционального центра. Жалобы на решения и дей-
ствия (бездействие) ГБУ ЛО «МФЦ» подаются учредителю ГБУ ЛО «МФЦ». 

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего му-
ниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляюще-
го муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через многофунк-
циональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной 
сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме 
заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального 
центра, работника многофункционального центра может быть направлена по по-
чте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 
официального сайта многофункционального центра, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также 
может быть принята при личном приеме заявителя. 

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжало-
вания является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям части 
5 статьи 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ.

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должност-

ного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципаль-
ного служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ  ЛО  »МФЦ», 
его руководителя и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых 
обжалуются;

- фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жи-
тельства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте на-
хождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного 
телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по 
которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, пре-
доставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставля-
ющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отде-
ла, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действи-
ем (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должност-
ного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципаль-
ного служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», 
его работника. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), 
подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необхо-
димых для составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных статьей 
11.1 Федерального закона № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, 
свободы и законные интересы других лиц, и если указанные информация и до-
кументы не содержат сведений, составляющих государственную или иную охра-
няемую тайну.

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услу-
гу, ГБУ ЛО «МФЦ», учредителю ГБУ ЛО «МФЦ», либо вышестоящий орган (при 
его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня 
ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ», в приеме документов у заявителя либо в ис-
правлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения 
установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня 
ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих 
решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, 
исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предо-
ставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных 
средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской 
Федерации, муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рас-

смотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в 
электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмо-
трения жалобы:

в случае признания жалобы, подлежащей удовлетворению в ответе заявите-
лю, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляю-
щим муниципальную услугу, многофункциональным центром в целях незамед-
лительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной 
услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается 
информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю 
в целях получения муниципальной услуги.

в случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению в ответе заяви-
телю, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а 
также информация о порядке обжалования принятого решения.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы при-
знаков состава административного правонарушения или преступления долж-
ностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, 
незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

6. Особенности выполнения административных процедур в многофункци-
ональных центрах.

6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществля-
ется в подразделениях ГБУ ЛО «МФЦ» при наличии вступившего в силу соглаше-
ния о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и ОМСУ. 

6.2. В случае подачи документов в Администрацию посредством МФЦ специ-
алист МФЦ, осуществляющий прием документов, представленных для получения 
муниципальной услуги, выполняет следующие действия:

а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного 
представителя заявителя – в случае обращения физического лица;

удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или 
индивидуального предпринимателя – в случае обращения юридического лица 
или индивидуального предпринимателя;

б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует элек-

тронное дело, все документы которого связываются единым уникальным иден-
тификационным кодом, позволяющим установить принадлежность документов 
конкретному заявителю и виду обращения за муниципальной услугой;

е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее – ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в /Администрацию:
- в электронной форме (в составе пакетов электронных дел) – в день обраще-

ния заявителя в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представле-

ния оригиналов документов) – в течение 3 рабочих дней со дня обращения заяви-
теля в МФЦ посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых 
документов, с указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подпи-
санные уполномоченным специалистом МФЦ.

По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю распи-
ску в приеме документов.

6.3. При указании заявителем места получения ответа (результата предостав-
ления муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо Админис-
трации, ответственное за выполнение административной процедуры, передает 
специалисту МФЦ для передачи в соответствующий МФЦ результат предостав-
ления услуги для его последующей выдачи заявителю:

- в электронной форме в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения 
о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;

- на бумажном носителе – в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия 
решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги за-
явителю, но не позднее двух рабочих дней до окончания срока предоставления 
услуги.

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от Ад-
министрации по результатам рассмотрения представленных заявителем доку-
ментов, не позднее двух дней с даты их получения от Администрации сообщает 

заявителю о принятом решении по телефону (с записью даты и времени телефон-
ного звонка или посредством смс-информирования), а также о возможности по-
лучения документов в МФЦ.

6.4. При вводе безбумажного электронного документооборота администра-
тивные процедуры регламентируются нормативным правовым актом Админис-
трации, устанавливающим порядок электронного (безбумажного) документообо-
рота в сфере муниципальных услуг.

Приложение № 1 
к Административному регламенту

                                                                                           
                           Главе администрации

 МО Колтушское СП 
                                                                                                                                       

_______________(ФИО)
адрес места нахождения: 

______________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдаче разрешения на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, 
демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных воздушных 
судов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной 
взлетной массой менее 0,25 кг), подъемов привязных аэростатов, а также посад-

ки (взлета) на площадки, расположенные в границах
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________

(название муниципального образования Ленинградской области)

Регистрационный №____________ Дата регистрации ________________________

_____________________________________________________________________
(заявитель)

Прошу выдать разрешение на выполнение над территорией муниципального об-
разования ____________________________________________________________
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________

(авиационных работ, парашютных прыжков, подъема привязных аэростатов, 
демонстрационных полетов, полетов беспилотного летательного аппарата, 

посадки (взлета) на площадку)
Сведения о заявителе

Юридический адрес, индекс
Телефон
ИНН/ЕГРЮЛ (ЕГРИП)
Ф.И.О. руководителя
(должность, телефон)
Лица, уполномоченные совершать действия от 
имени организации

Ф.И.О., полномочия, телефон лица, подавшего заявку: ______________________
_____________________________________________________________________
на воздушном судне (тип):_______________________________________________
_____________________________________________________________________

государственный (регистрационный)
опознавательный знак:__________________________________________________

заводской номер (при наличии) __________________________________________

Срок использования воздушного пространства над территорией МО 
начало _______________________________________________________________,
окончание ____________________________________________________________

Место использования воздушного пространства над ________________________
_____________________________________________________________________

(название муниципального образования Ленинградской области)
посадочные площадки, планируемые к использованию: ______________________
_____________________________________________________________________
Время использования воздушного пространства над территорией МО:________
_____________________________________________________________________

(ночное/дневное)

Документы, прилагаемые к заявлению, включая те, которые предоставляются по 
инициативе заявителя (отметить в  квадрате  дату принятия документа):

Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, 
прошу выдать (направить):
(ниже отметить необходимое)

 □ в виде бумажного документа в МФЦ; 
 □ в виде бумажного документа при личном обращении в Администрацию; 
 □ посредством почтовой связи в виде бумажного документа, отправленного на 

почтовый адрес: ____________________________________________________
                                                          (указать почтовый адрес)

 □ в виде электронного документа, направленного на электронную почту заяви-
теля 
<*> Заявление от юридических лиц оформляется на официальном бланке орга-
низации

Заявитель (представитель Заявителя)
Ф.И.О. _______________________________________________________________

Подпись Заявителя (представителя Заявителя):
_________________________ «__» ____________ 20__ год.

М.П.
Приложение № 2 

к Административному регламенту 

РАЗРЕШЕНИЕ
на осуществление авиационных работ, парашютных прыжков, 

демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных воздушных 
судов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной 

взлетной массой менее 0,25 кг), подъемов привязных аэростатов, а также 
посадки (взлета) на площадки, расположенные в границах муниципального 

образования Ленинградской области, сведения о которых не опубликованы в 
документах аэронавигационной информации

«______»____________20____ года                                                             №_______________

Разрешение выдано:
___________________________________________________________________
__(Ф.И.О. лица, наименование организации)
на использование воздушного пространства 
над территорией муниципального образования Ленинградской области при  
_____________________________________________________________________

(указывается вид деятельности)
Сроки использования воздушного пространства: __________________________
_____________________________________________________________________
Адрес проведения мероприятия: _________________________________________
_____________________________________________________________________
                                              _______________                                 ______________________
                                                 (подпись)                                                (расшифровка)    
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РОССИЙСКАЯ  ФЕДЕРАЦИЯ

Муниципальное образование Колтушское сельское поселение
Всеволожского муниципального района 

Ленинградской области
АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

01.07.2022 № 542                                                                                                                                                                             дер. Колтуши

Об утверждении Административного регламента по предоставлению му-
ниципальной услуги «Предоставление права на размещение нестационарного 
торгового объекта на территории муниципального образования Колтушское 
сельское поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской 
области»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об органи-
зации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным 
законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 
самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 28.12.2009 
№ 381 «Об основах государственного регулирования торговой деятельности в 
Российской Федерации», постановлением Правительства Российской Федерации 
от 29.09.2010 № 772 «Об утверждении правил включения нестационарных тор-
говых объектов, расположенных на земельных участках, в зданиях, строениях 
и сооружениях, находящихся в государственной собственности, в схему разме-
щения нестационарных торговых объектов», распоряжение Правительства Рос-
сийской Федерации от 17.12.2009 № 1993-р «Об утверждении сводного перечня 
первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в 
электронном виде», постановлением администрации муниципального образова-
ния Колтушское сельское поселение Всеволожского муниципального района Ле-
нинградской области от 05.03.2018 №100 «Об утверждении Положения о порядке 
предоставления права на размещение нестационарных торговых объектов на 
территории муниципального образования Колтушское сельское поселение Все-
воложского муниципального района Ленинградской области»

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципаль-
ной услуги «Предоставление права на размещение нестационарного торгового 
объекта на территории муниципального образования Колтушское сельское посе-
ление Всеволожского муниципального района Ленинградской области» согласно 
Приложению.

2. Постановление администрации МО Колтушское СП от 06.05.2019 № 354 
признать утратившим силу.

3. Настоящее постановление опубликовать в газете «Колтушский вестник» и 
разместить на официальном сайте МО Колтушское СП.

4. Постановление вступает в силу после его официального опубликования. 
5. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава администрации                                                                               А.В.Комарницкая

Утвержден  
постановлением администрации

МО Колтушское СП 
от 01.07.2022 №542

(Приложение)
Административный регламент 

по предоставлению муниципальной услуги: 
«Предоставление права на размещение нестационарного торгового объекта

на территории муниципального образования Колтушское сельское поселение 
Всеволожского муниципального района Ленинградской области» 

1. Общие положения
1.1. Регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муници-

пальной услуги «Предоставление права на размещение нестационарного торгово-
го объекта на территории муниципального образования Колтушского сельского 
поселения Всеволожского муниципального района Ленинградской области» (да-
лее – муниципальная услуга).

1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, яв-
ляются:

- юридические лица;
- индивидуальные предприниматели.
Представлять интересы заявителя имеют право:
от имени юридических лиц:
- лица, действующие в соответствии с законом или учредительными докумен-

тами от имени юридического лица без доверенности;
- представители юридических лиц в силу полномочий на основании доверен-

ности или договора.
от имени индивидуальных предпринимателей:
- представители индивидуальных предпринимателей в силу полномочий на 

основании доверенности или договора.
1.3. Информация о местонахождении органа местного самоуправления (да-

лее - ОМСУ), предоставляющего муниципальную услугу, ОМСУ/организаций, 
участвующих в предоставлении услуги и не являющихся многофункциональны-
ми центрами предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - 
Организации), графиках работы, контактных телефонах и т.д. (далее - сведения 
информационного характера) размещаются:

на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые 
являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги;

на сайте: http://mo-koltushi.ru;;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области 

«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг» (далее - ГБУ ЛО «МФЦ», МФЦ): http://mfc47.ru/;

на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинград-
ской области (далее - ПГУ ЛО)/на Едином портале государственных услуг (далее 
- ЕПГУ): www.gu.lenobl.ru / www.gosuslugi.ru;

в государственной информационной системе «Реестр государственных и му-
ниципальных услуг (функций) Ленинградской области» (далее - Реестр).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги: «Предоставление права на 

размещение нестационарного торгового объекта на территории муниципально-
го образования Колтушское сельское поселение Всеволожского муниципального 
района Ленинградской области».

2.1.1. Сокращенное наименование муниципальной услуги: «Предоставление 
права на размещение нестационарного торгового объекта».

2.2. Муниципальную услугу предоставляет: администрация муниципального 
образования Колтушское сельское поселение Всеволожского муниципального 
района Ленинградской области (далее- Администрация). Должностным лицом, 
ответственным за предоставление муниципальной услуги, является ведущий спе-
циалист по ГО, ЧС и безопасности.

Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов 
принимается:

1) при личной явке:
в Администрацию;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением в Администрацию;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ
Заявитель имеет право записаться на прием для подачи заявления о предо-

ставлении услуги следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ - в Администрацию, в МФЦ;
2) по телефону - в Администрацию, в МФЦ;
3) посредством сайта МФЦ/Администрации - в МФЦ/Администрации.
Для записи заявитель выбирает любые свободные для приема дату и время 

в пределах установленного в Администрацией или МФЦ графика приема заяви-
телей.

2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности 
заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъяв-
ления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удо-

стоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Феде-
рации.

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме иден-
тификация и аутентификация могут осуществляться посредством:

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государст-
венных информационных систем, если такие государственные информационные 
системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обес-
печивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, 
при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информаци-
онных системах;

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информаци-
онной системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор 
и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и передачу ин-
формации о степени их соответствия предоставленным биометрическим персо-
нальным данным физического лица.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- принятие решения о размещении нестационарного торгового объекта (далее 

– право на размещение НТО);
- принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответ-

ствии со способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):
1) при личной явке:
в Администрацию;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением;
на адрес электронной почты;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ.
Если в результате предоставления муниципальной услуги при положитель-

ном решении формируется реестровая запись в информационной системе, то 
результат услуги, в том числе номер реестровой записи, направляется и хранится 
в личном кабинете заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ (при наличии технической воз-
можности).

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 28 рабо-
чих дней с даты поступления (регистрации) заявления в Администрацию.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
- Федеральный закон от 28.12.2009 № 381-ФЗ «Об основах государственного 

регулирования торговой деятельности в Российской Федерации»;
- Постановление Правительства Российской Федерации от 29.09.2010 № 772 

«Об утверждении правил включения нестационарных торговых объектов, распо-
ложенных на земельных участках, в зданиях, строениях и сооружениях, находя-
щихся в государственной собственности, в схему размещения нестационарных 
торговых объектов»;

-  Распоряжение Правительства Российской Федерации от 17.12.2009
№ 1993-р «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и 
муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде».

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
законодательными или иными нормативными правовыми актами для предостав-
ления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем:

1) заявление о предоставлении услуги по форме в соответствии с приложени-
ем № 1 к настоящему регламенту:

при обращении в Администрацию и МФЦ необходимо предъявить документ, 
удостоверяющий личность: 

- заявителя, представителя заявителя, в случае, когда полномочия уполномо-
ченного лица подтверждены доверенностью в простой письменной форме (па-
спорт гражданина Российской Федерации, паспорт гражданина СССР, временное 
удостоверение личности гражданина Российской Федерации по форме N 2П, удо-
стоверение личности военнослужащего Российской Федерации);

- иностранного гражданина, лица без гражданства, включая вид на жительст-
во и удостоверение беженца;

- документ, оформленный в соответствии с действующим законодательством, 
подтверждающий наличие у представителя права действовать от лица заявителя 
и определяющий условия и границы реализации права представителя на полу-
чение государственной услуги, если с заявлением обращается представитель за-
явителя. Представитель заявителя из числа уполномоченных лиц дополнительно 
представляет документ, удостоверяющий личность.

2) документ, оформленный в соответствии с действующим законодательст-
вом, подтверждающий наличие у представителя права действовать от лица зая-
вителя и определяющий условия и границы реализации права представителя на 
получение муниципальной услуги, если с заявлением обращается представитель 
заявителя - доверенность или договор, приказ о назначении, решение собрания, 
содержащие полномочия представителя (при обращении за предоставлением го-
сударственной услуги представителя заявителя, полномочия которого основаны 
на доверенности), удостоверенную в соответствии с пунктом 4 статьи 185.1 Гра-
жданского кодекса Российской Федерации;

3) ситуационный план земельного участка, где планируется размещение НТО 
с указанием места расположения НТО.

2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соот-
ветствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государ-
ственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных им 
организаций (за исключением организаций, оказывающих услуги, необходимые 
и обязательные для предоставления муниципальной услуги) и подлежащих пред-
ставлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

Администрация, ответственная за предоставление муниципальной услуги, в 
рамках межведомственного информационного взаимодействия для предоставле-
ния муниципальной услуги запрашивает следующие документы (сведения):

1) выписку из Единого государственного реестра юридических лиц или Еди-
ного государственного реестра индивидуальных предпринимателей, (далее - вы-
писка из ЕГРЮЛ/ЕГРИП);

 2.7.1. Заявитель вправе представить документы (сведения), указанные в пун-
кте 2.7 настоящего регламента, по собственной инициативе.

2.7.2. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от 
Заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, 
представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предо-
ставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с норма-
тивными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами 
находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государ-
ственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправ-
ления и(или) подведомственных государственным органам и органам местного 
самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных 
или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 ста-
тьи 7 Федерального закона от 27.07.2010               № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный 
закон № 210-ФЗ);

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для полу-
чения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные 
органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получе-
ния услуг и получения документов и информации, представляемых в результате 
предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 
Федерального закона № 210-ФЗ;

представления документов и информации, отсутствие и(или) недостовер-
ность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 ча-
сти 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ;

представления на бумажном носителе документов и информации, электрон-
ные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 
статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесе-
ние отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым усло-
вием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных 
федеральными законами.

2.7.3. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставле-
ния муниципальной услуги, Администрация, предоставляющая муниципальную 
услугу, вправе:

1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предо-
ставления муниципальной услуги, в том числе направлять межведомственные 
запросы, получать на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможно-
сти подать запрос о предоставлении соответствующей услуги для немедленного 
получения результата предоставления такой услуги;

2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципаль-
ной услуги, в отношении которой у заявителя могут появиться основания для 
ее предоставления ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на 
формирование результата предоставления соответствующей услуги, в том числе 
направлять межведомственные запросы, получать на них ответы, формировать 
результат предоставления соответствующей услуги, а также предоставлять его за-
явителю с использованием ЕПГУ/ПГУ ЛО и уведомлять заявителя о проведенных 
мероприятиях.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предостав-
ления муниципальной услуги с указанием допустимых сроков приостановления 
в случае, если возможность приостановления предоставления муниципальной 
услуги предусмотрена действующим законодательством.

Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не 
предусмотрены.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги:

1) Представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установ-
ленным административным регламентом:

- в заявлении не указаны фамилия, имя, отчество (при наличии) уполномо-
ченного лица, обратившегося за предоставлением услуги, либо наименование 
юридического лица (индивидуального предпринимателя), почтового адреса;

- отсутствие оригиналов документов, указанных в перечне (в случае необхо-
димости представления оригиналов), либо нотариально заверенных копий доку-
ментов;

- текст в заявлении не поддается прочтению, в том числе текст на иностран-
ном языке;

- подача документов, прилагаемых к заявлению, содержащих недостоверные 
сведения;

- какой-либо из представленных заявителем документов не читаем, и (или) 
имеет дефекты не позволяющие достоверно установить его содержание

2) Заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких дей-
ствий:

- заявление подписано не уполномоченным лицом;
- заявитель не является хозяйствующим субъектом;
- заявитель не удовлетворяет специальным требованиям, предусмотренным 

Схемой размещения НТО (если предусмотрены).
3) Представление неполного комплекта документов, необходимых в соответ-

ствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для 
оказания услуги, подлежащих представлению заявителем:

- представление неполного комплекта документов, указанных в пункте 2.6, 
настоящего Административного регламента.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении му-
ниципальной услуги:

1) Получен отказ федерального органа исполнительной власти (его террито-
риального органа) на основании отраслевого законодательства в согласовании 
документации (условий и др.), в случае если указанное согласование требуется 
для предоставления услуги:

- отрицательное решение комиссии муниципального образования по вопро-
сам размещения НТО (далее – Комиссия);

2) Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
- выписка ЕГРЮЛ/ЕГРИП не содержит сведений о видах экономической дея-

тельности заявителя, соответствующих заявленной специализации НТО.
2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или 

иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.
2.11.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предо-

ставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления 
муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

2.13. Срок регистрации запроса (заявления) заявителя о предоставлении му-
ниципальной услуги составляет в Администрации:

при личном обращении - не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем по-
ступления;

при направлении запроса почтовой связью в Администрацию - не позднее 1 
рабочего дня, следующего за днем поступления;

при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в Администрацию - 
не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем поступления;

при направлении запроса в форме электронного документа посредством 
ЕПГУ или ПГУ ЛО, сайта Администрации - в течение 1 рабочего дня с даты полу-
чения такого запроса.

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальной 
услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении му-
ниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и 
перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально 
выделенных для этих целей помещениях Администрации или в МФЦ.

2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов 
мест (но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных 
средств инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства. 
Инвалиды пользуются местами для парковки специальных транспортных средств 
бесплатно. На территории, прилегающей к зданию, в котором размещен МФЦ, 
располагается бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетите-
лей, в том числе предусматривающая места для специальных автотранспортных 
средств инвалидов.

2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочти-
тельнее на первых, этажах здания с предоставлением доступа в помещение ин-
валидам.

2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (выве-
ской), содержащей полное наименование Администрации, а также информацию 
о режиме его работы.

2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с 
поручнями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.

2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том 
числе туалет, предназначенный для инвалидов.

2.14.7. При необходимости работником МФЦ, Администрации инвалиду ока-
зывается помощь в преодолении барьеров, мешающих получению им услуг нарав-
не с другими лицами.

2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также 
содержат информацию о контактных номерах телефонов вызова работника для 
сопровождения инвалида.

2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной ин-
формации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информа-
ции знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сур-
допереводчика и тифлосурдопереводчика.

2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом 
для собаки-проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, хо-
дунков).

2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части 
объемно-планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной без-
опасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям 
нормативных документов, действующих на территории Российской Федерации.

2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать 
места для ожидания, информирования и приема заявителей.

2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями 
(кресельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для оформления доку-
ментов с размещением на них бланков документов, необходимых для получения 
муниципальной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информаци-
онными стендами, содержащими актуальную и исчерпывающую информацию, 
необходимую для получения муниципальной услуги, и информацию о часах при-
ема заявлений.

2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются стола-
ми, стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания 
письменных обращений.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые 
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в отношении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к поме-

щениям, в которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муници-

пальной услуге в Администрацию, МФЦ, по телефону, на официальном сайте ор-
гана, предоставляющего услугу, посредством ЕПГУ либо ПГУ ЛО;

4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, пред-
усмотренным действующим законодательством;

5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе 
и результате предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГУ 
и(или) ПГУ ЛО.

2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, приме-
нимые в отношении инвалидов):

1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в ко-

торых предоставляется муниципальная услуга.
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и получении 

результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным ли-

цам Администрации или работникам МФЦ при подаче документов на получение 
муниципальной услуги и не более одного обращения при получении результата в 
Администрации или в МФЦ;

4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц Админи-
страции, поданных в установленном порядке.

2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой осуществ-
лялось в электронной форме через ЕПГУ или ПГУ ЛО либо посредством МФЦ, 
заявителю обеспечивается возможность оценки качества оказания услуги.

2.16. Перечисление услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги:

Получения услуг, которые являются необходимыми и обязательными для пре-
доставления муниципальной услуги, не требуется.

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предостав-
ления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае если 
муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и 
особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

2.17.1. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осу-
ществляется при технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО и/или 
ЕПГУ.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности вы-
полнения административных процедур в электронной форме

3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных про-
цедур, требования к порядку их выполнения.

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие ад-
министративные процедуры:

- прием и регистрация заявления о предоставлении права на размещение 
НТО и прилагаемых к заявлению документов – 1 рабочий день;

- рассмотрение заявления о предоставлении права на размещение НТО и при-
нятие решения – 10 рабочих дней;

- принятие решения о предоставлении права на размещение НТО или об от-
казе в праве на размещение НТО – 16 рабочих дней;

- вручение (направление) результата оказания муниципальной услуги при 
личном приеме, по электронной почте, по почте, в МФЦ или через портал ПГУ 
ЛО и/или ЕПГУ – 1 рабочий день.

3.1.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной 
услуги.

3.1.2.1. Основание для начала административной процедуры: поступление 
заявления о предоставлении права на размещение НТО и прилагаемых к нему 
документов в Администрацию, в том числе почтовым отправлением, или заяв-
ления, составленного заявителем лично, либо через МФЦ, либо через ПГУ ЛО и/
или ЕПГУ.

3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) 
максимальный срок его выполнения: работник Администрации, ответственный 
за делопроизводство, принимает представленные (направленные) заявителем за-
явление и документы и в случае отсутствия установленных пунктом 2.9 регламен-
та оснований для отказа в приеме перенаправляет их работнику Администрации 
(ведущем у специалисту по ГО, ЧС и безопасности), ответственному за рассмотре-
ние документов и формирование проекта решения, в соответствии с правилами 
делопроизводства, установленными в Администрации, в течение не более 1 (од-
ного) рабочего дня.

3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административного действия: спе-
циалист Администрации, ответственный за делопроизводство.

3.1.2.4. Критерием принятия решения: 
наличие (отсутствие) оснований для отказа в приеме документов, необходи-

мых для предоставления муниципальной услуги, установленных пунктом 2.9 ад-
министративного регламента.

 3.1.2.5. Результат выполнения административной процедуры:
- отказ в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и прила-

гаемых к нему документов;
- регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилага-

емых к нему документов и перенаправление на рассмотрение работнику Админи-
страции, ответственному за рассмотрение документов (ведущему специалисту по 
ГО, ЧС и безопасности).

3.1.3. Рассмотрение документов о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: поступление за-

явления и прилагаемых к нему документов должностному лицу, ответственному 
за рассмотрение документов (ведущему специалисту по ГО, ЧС и безопасности).

3.1.3.2. Содержание административного действия (административных дейст-
вий), продолжительность и(или) максимальный срок его (их) выполнения:

1 действие: проверка документов на комплектность и достоверность, провер-
ка сведений, содержащихся в представленных в заявлении и документах, в целях 
оценки их соответствия требованиям и условиям на получение муниципальной 
услуги;

2 действие: формирование, направление межведомственного запроса (меж-
ведомственных запросов) (в случае непредставления заявителем документов, 
предусмотренных пунктом 2.7 настоящего административного регламента) в 
электронной форме с использованием системы межведомственного электронного 
взаимодействия и получение ответов на межведомственные запросы;

3 действие: направление сформированного комплекта документов для рас-
смотрения на Комиссии. 

3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: 
должностное лицо Администрации, ответственное за рассмотрение документов.

3.1.3.4. Критерии принятия решения: наличие либо отсутствие у заявителя 
права на получение муниципальной услуги

3.1.3.5. Результат выполнения административной процедуры: направление за-
явления на рассмотрение Комиссии.

3.1.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об от-
казе в предоставлении муниципальной услуги.

3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: представление 
должностным лицом, ответственным за рассмотрение документов, заявления и 
представленных заявителем документов на рассмотрение Комиссии.

3.1.4.2. Содержание административного действия (административных дейст-
вий), продолжительность и(или) максимальный срок его (их) выполнения:

В срок, не превышающий 16 рабочих дней, Комиссия выполняет следующие 
действия:

1 действие: рассмотрение заявления и представленных документов членами 
Комиссии, принятие решения Комиссией.

2 действие: подготовка решения о предоставлении (решения об отказе в пре-
доставлении) права на размещение НТО на территории муниципального обра-
зования.

3.1.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: 
должностное лицо ОМСУ, ответственное за принятие соответствующего реше-
ния.

3.1.4.4. Критерий принятия решения: наличие либо отсутствие оснований для 

отказа в предоставлении муниципальной услуги, перечисленных в пункте 2.10 ад-
министративного регламента.

3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры: подписание уве-
домления о предоставлении (об отказе в предоставлении) услуги (приложение № 
2 регламента).

3.1.5. Вручение (направление) результата оказания муниципальной услуги.
3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: решение, являю-

щееся результатом предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) 

максимальный срок его выполнения:
1 действие: должностное лицо, ответственное за делопроизводство, регистри-

рует результат предоставления муниципальной услуги.
2 действие: должностное лицо, ответственное за предоставление муници-

пальной услуги направляет результат предоставления муниципальной услуги 
способом, указанным в заявлении, после окончания первого административного 
действия данной административной процедуры не позднее 1 рабочего дня, следу-
ющего за днем принятия решения, указанного в пункте 3.1.4 административного 
регламента.

3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: 
должностное лицо Администрации, ответственное за делопроизводство.

3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: направление за-
явителю результата предоставления муниципальной услуги способом, указанным 
в заявлении.

3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной 
форме

3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществ-
ляется в соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным законом 
от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о за-
щите информации», постановлением Правительства Российской Федерации от 
25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допуска-
ется при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».

3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО 
заявителю необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой 
системе идентификации и аутентификации (далее - ЕСИА).

3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через 
ЕПГУ следующими способами:

без личной явки на прием в Администрацию.
3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен 

выполнить следующие действия:
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме 

заявление на оказание муниципальной услуги;
приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электрон-

ных документов в Администрацию посредством функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО.
3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством 

ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, АИС «Межвед ЛО» производится автоматическая ре-
гистрация поступившего пакета электронных документов и присвоение пакету 
уникального номера дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете 
ПГУ ЛО и(или) ЕПГУ.

3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через 
ЕПГУ, должностное лицо Администрации выполняет следующие действия:

- формирует проект решения на основании документов, поступивших через 
ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посред-
ством межведомственного взаимодействия, и передает должностному лицу, наде-
ленному функциями по принятию решения;

- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении му-
ниципальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет 
предусмотренные в АИС «Межвед ЛО» формы о принятом решении и переводит 
дело в архив АИС «Межвед ЛО»;

- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявле-
нии средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: 
в МФЦ, либо направляет электронный документ, подписанный усиленной квали-
фицированной электронной подписью должностного лица, принявшего решение, 
в личный кабинет ПГУ ЛО или ЕПГУ.

3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 насто-
ящего административного регламента, в форме электронных документов (элек-
тронных образов документов), днем обращения за предоставлением муниципаль-
ной услуги считается дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.

Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципаль-
ной услуги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявите-
ля, расположенный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.

3.2.8. Администрация при поступлении документов от заявителя посредством 
ПГУ ЛО или ЕПГУ по требованию заявителя направляет результат предоставле-
ния услуги в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифи-
цированной электронной подписью должностного лица, принявшего решение (в 
этом случае заявитель при подаче заявления на предоставление услуги отмечает в 
соответствующем поле такую необходимость).

Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом 
предоставления муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день реги-
страции результата предоставления муниципальной услуги Администрации.

3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в ре-
зультате предоставления муниципальной услуги документах

3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе предста-
вить в Администрацию/МФЦ непосредственно, направить почтовым отправле-
нием, посредством ЕПГУ подписанное заявителем, заверенное печатью заявителя 
(при наличии) или оформленное в форме электронного документа и подписанное 
усиленной квалифицированной электронной подписью заявление в произволь-
ной форме о необходимости исправления допущенных опечаток и(или) ошибок 
с изложением сути допущенных опечаток и(или) ошибок и приложением копии 
документа, содержащего опечатки и(или) ошибки.

3.3.2. В течение 5 рабочих дней со дня регистрации заявления об исправле-
нии опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муни-
ципальной услуги документах ответственный специалист Администрации уста-
навливает наличие опечатки (ошибки) и оформляет результат предоставления 
муниципальной услуги (документ) с исправленными опечатками (ошибками) 
или направляет заявителю уведомление с обоснованным отказом в оформлении 
документа с исправленными опечатками (ошибками). Результат предоставления 
муниципальной услуги (документ) Администрация направляет способом, ука-
занным в заявлении о необходимости исправления допущенных опечаток и(или) 
ошибок.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполне-

нием ответственными должностными лицами положений административного 
регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования 
к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответст-
венными лицами.

Текущий контроль осуществляется ответственными специалистами Адми-
нистрации по каждой процедуре в соответствии с установленными настоящим 
административным регламентом содержанием действий и сроками их осущест-
вления, а также путем проведения руководителем (заместителем руководителя) 
Администрации проверок исполнения положений настоящего административно-
го регламента, иных нормативных правовых актов.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых про-
верок полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления 
муниципальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.

Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не 
чаще одного раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, ут-
вержденным руководителем Администрации.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предостав-
лением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, 
связанный с предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).

Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся 
по обращениям физических, юридических лиц и индивидуальных предприни-
мателей, обращениям органов государственной власти, органов местного само-
управления, их должностных лиц, а также в целях проверки устранения нару-
шений, выявленных в ходе проведенной внеплановой проверки. Указанные об-

ращения подлежат регистрации в день их поступления в системе электронного 
документооборота и делопроизводства Администрации.

О проведении проверки издается распоряжение Администрации о проведе-
нии проверки исполнения административного регламента по предоставлению 
муниципальной услуги.

По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны 
быть указаны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные 
в ходе проверки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку 
полноты и качества предоставления муниципальной услуги, и предложения по 
устранению выявленных при проверке нарушений. При проведении внеплановой 
проверки в акте отражаются результаты проверки фактов, изложенных в обра-
щении, а также выводы и предложения по устранению выявленных при проверке 
нарушений.

По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), 

принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных 

действий, предусмотренных настоящим административным регламентом, несут 
персональную ответственность за соблюдение требований действующих норма-
тивных правовых актов, в том числе за соблюдение сроков выполнения админис-
тративных действий, полноту их совершения, соблюдение принципов поведения 
с заявителями, сохранность документов.

Руководитель Администрации несет персональную ответственность за обес-
печение предоставления муниципальной услуги.

Работники Администрации при предоставлении муниципальной услуги не-
сут персональную ответственность:

- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных проце-
дур при предоставлении муниципальной услуги;

- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов 
физических или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.

Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем испол-
нении требований настоящего административного регламента, привлекаются 
к ответственности в порядке, установленном действующим законодательством 
Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также 
должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
государственных или муниципальных служащих, многофункционального 
центра предоставления государственных и муниципальных услуг, работника 
многофункционального центра предоставления государственных и муници-
пальных услуг

5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудеб-
ное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляе-
мых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем реше-
ний и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услу-
гу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
муниципального служащего, многофункционального центра, работника много-
функционального центра в том числе являются:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении му-
ниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 
27.07.2010 N 210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном 
случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 
(бездействия) многофункционального центра, работника многофункциональ-
ного центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения 
и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предо-
ставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления 
действий, представление или осуществление которых не предусмотрено норма-
тивными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предо-
ставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено норма-
тивными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предо-
ставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не 
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними 
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и 
иными нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципаль-
ными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжа-
лование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального 
центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на 
МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функ-
ция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме 
в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 
N 210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги пла-
ты, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федера-
ции, нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальны-
ми правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного 
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального 
центра, работника многофункционального центра в исправлении допущенных 
ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В 
указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и 
действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофунк-
ционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, 
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующих государственных услуг в полном объеме в по-
рядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 
210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предо-
ставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания 
приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в со-
ответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Феде-
рации, законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными пра-
вовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами. В 
указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и 
действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофунк-
ционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, 
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определен-
ном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги до-
кументов или информации, отсутствие и(или) недостоверность которых не ука-
зывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Фе-
дерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (вне-
судебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) много-
функционального центра, работника многофункционального центра возможно в 
случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) 
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 ста-
тьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электрон-
ной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» 
либо в Комитет экономического развития и инвестиционной деятельности Ле-
нинградской области, являющийся учредителем ГБУ ЛО «МФЦ» (далее - учреди-
тель ГБУ ЛО «МФЦ»). Жалобы на решения и действия (бездействие) руководите-
ля органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий 
орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосред-
ственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жа-
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лобы на решения и действия (бездействие) работника ГБУ ЛО «МФЦ» подаются 
руководителю многофункционального центра. Жалобы на решения и действия 
(бездействие) ГБУ ЛО «МФЦ» подаются учредителю ГБУ ЛО «МФЦ».

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего му-
ниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляюще-
го муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через многофунк-
циональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной 
сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме 
заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального 
центра, работника многофункционального центра может быть направлена по по-
чте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 
официального сайта многофункционального центра, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также 
может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжало-
вания является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям части 
5 статьи 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ.

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должност-

ного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципаль-
ного служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», 
его руководителя и(или) работника, решения и действия (бездействие) которых 
обжалуются;

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жи-
тельства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте на-
хождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного 
телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по 
которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, пре-
доставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставля-
ющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отде-
ла, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действи-
ем (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должност-
ного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципаль-
ного служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», 
его работника. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), 
подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необхо-
димых для составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных статьей 
11.1 Федерального закона № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, 
свободы и законные интересы других лиц и если указанные информация и доку-
менты не содержат сведений, составляющих государственную или иную охраня-
емую тайну.

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услу-
гу, ГБУ ЛО «МФЦ», учредителю ГБУ ЛО «МФЦ» либо вышестоящий орган (при 
его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня 
ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» в приеме документов у заявителя либо в ис-
правлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения 
установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее 
регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих 
решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, 
исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предо-
ставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных 
средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской 
Федерации;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рас-

смотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в 
электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмо-
трения жалобы.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю 
дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим 
муниципальную услугу, многофункциональным центром в целях незамедлитель-
ного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а 
также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается инфор-
мация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в це-
лях получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заяви-
телю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а 
также информация о порядке обжалования принятого решения.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы при-
знаков состава административного правонарушения или преступления долж-
ностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, 
незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

6. Особенности выполнения административных процедур в многофункци-
ональных центрах

6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществля-
ется в подразделениях ГБУ ЛО «МФЦ» при наличии вступившего в силу соглаше-
ния о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и ОМСУ/Организацией. 

6.2. В случае подачи документов в Администрацию посредством МФЦ специ-
алист МФЦ, осуществляющий прием документов, представленных для получения 
муниципальной услуги, выполняет следующие действия:

а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного 
представителя заявителя - в случае обращения физического лица;

удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или 
индивидуального предпринимателя - в случае обращения юридического лица или 
индивидуального предпринимателя;

б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует элек-

тронное дело, все документы которого связываются единым уникальным иден-
тификационным кодом, позволяющим установить принадлежность документов 
конкретному заявителю и виду обращения за муниципальной услугой;

е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее - ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в Администрацию:
- в электронной форме (в составе пакетов электронных дел) - в день обраще-

ния заявителя в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представле-

ния оригиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня обращения заяви-
теля в МФЦ посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых 
документов, с указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подпи-
санные уполномоченным специалистом МФЦ.

По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю распи-
ску в приеме документов.

6.3. При установлении работником МФЦ факта представления заявителем не-
полного комплекта документов, указанных в пункте 2.6 настоящего регламента, и 
наличие соответствующего основания для отказа в приеме документов, указан-
ного в пункте 2.9 настоящего административного регламента, специалист МФЦ 
выполняет в соответствии с настоящим регламентом следующие действия:

сообщает заявителю, какие необходимые документы им не представлены;
предлагает заявителю представить полный комплект необходимых докумен-

тов, после чего вновь обратиться за предоставлением муниципальной услуги;
распечатывает расписку о предоставлении консультации с указанием перечня 

документов, которые заявителю необходимо представить для получения муници-
пальной услуги, и вручает ее заявителю.

6.4. При указании заявителем места получения ответа (результата предостав-
ления муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо Админис-
трации, ответственное за выполнение административной процедуры, передает 
специалисту МФЦ для передачи в соответствующий МФЦ результат предостав-
ления услуги для его последующей выдачи заявителю:

- в электронной форме в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения 

о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;
- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия 

решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги за-
явителю, но не позднее двух рабочих дней до окончания срока предоставления 
услуги.

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от Ад-
министрации по результатам рассмотрения представленных заявителем доку-
ментов, не позднее двух дней с даты их получения от Администрации сообщает 
заявителю о принятом решении по телефону (с записью даты и времени телефон-
ного звонка или посредством смс-информирования), а также о возможности по-
лучения документов в МФЦ.

6.5. При вводе безбумажного электронного документооборота администра-
тивные процедуры регламентируются нормативным правовым актом Админис-
трации, устанавливающим порядок электронного (безбумажного) документообо-
рота в сфере муниципальных услуг.

Приложение N 1
к Административному регламенту

по предоставлению
муниципальной услуги

«Предоставление права на размещение 
нестационарного торгового объекта на 

территории муниципального образования 
Колтушское сельское поселение Ленинградской области»

                          В_______________________________________________
(наименование органа, 

предоставляющего муниципальную услугу)
                                   ______________________________________________

                                   от ______________________________________________
(наименование юридического лица,  ФИО 

индивидуального предпринимателя)
ИНН_________________ОГРН______________________
Почтовый адрес___________________________________

                                   Телефон:______________ Адрес эл. почты: ____________

Заявление

Прошу предоставить право на  размещение нестационарного торгового объекта 
(НТО)                 по адресному ориентиру ___________________________________
_____________________________________________________________________
_____________ Площадь НТО___________________________________________
Вид НТО_____________________________________________________________
Специализация НТО___________________________________________________

  Приложение: на ___________ листах.
1.  Копия документа, удостоверяющего личность заявителя;
2. Копия документа, удостоверяющего право (полномочия) представителя 

юридического лица (индивидуального предпринимателя), если с заявлением об-
ращается представитель заявителя 

3. Копия учредительных документов (для юридических лиц);
4. Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или Еди-

ного государственного реестра индивидуальных предпринимателей (по жела-
нию);

5. Ситуационный план земельного участка (по желанию).
      
Руководитель юридического лица (Индивидуальный предприниматель)

М.П                         « ___»___________ 20      г.   ________________ (Ф.И.О.)
                                                                                               (подпись)

      Результат рассмотрения заявления прошу:

выдать на руки
личная явка в МФЦ
направить по почте
направить по электронной почте
направить в электронной форме в личный кабинет на ЕПГУ/ПГУ ЛО

Приложение N 2
к Административному регламенту

по предоставлению
муниципальной услуги

«Предоставление права на  размещение 
нестационарного торгового объекта на 

территории муниципального образования 
Колтушское сельское поселение Ленинградской области»

(ФОРМА)

__________________________________________________________
(наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу)

__________________________________________________________
(адрес органа, предоставляющего муниципальную услугу)

ИНН______________________КПП_________________________

Уведомление
о предоставлении (об отказе в предоставлении)  права на размещение неста-
ционарного торгового объекта  на территории муниципального образования 

___________________ Ленинградской области

Наименование юридического лица (индивидуального предпринимателя) 
________________ ИНН ________________________________________________

Адрес юридического лица (индивидуального предпринимателя): ______________
На основании _________________________________________________________

(наименование, дата и номер решения комиссии)

Вам предоставлено право (отказано в предоставлении права) на размещение не-
стационарного торгового объекта на территории ___________________________
_____________________ Ленинградской области 
(ненужное зачеркнуть)
_____________________________________________________________________

(в случае отказа указать  причину отказа)

«___» __________ 20 __ г.  ___________   ___________   ______________________
                             (должность)      (подпись)       (расшифровка подписи)

РОССИЙСКАЯ  ФЕДЕРАЦИЯ
Муниципальное образование Колтушское сельское поселение

Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области
АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

01.07.2022 № 543                                                                                                                                                                             дер. Колтуши

Об утверждении Административного регламента по предоставлению му-
ниципальной услуги «Выдача разрешения на размещение отдельных видов 
объектов на землях или земельных участках, находящихся в муниципальной 
собственности, без предоставления земельных участков и установления сер-
витутов, публичного сервитута»

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих 
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 

Федеральными законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства 
Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении адми-
нистративных регламентов исполнения государственных функций и администра-
тивных регламентов предоставления государственных услуг»,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципаль-
ной услуги «Выдача разрешения на размещение отдельных видов объектов на 
землях или земельных участках, находящихся в муниципальной собственности, 
без предоставления земельных участков и установления сервитутов, публичного 
сервитута» согласно Приложению.

2. Постановление администрации МО Колтушское СП №150 от 11.03.2019 
считать утратившим силу.

3. Постановление вступает в силу после его официального опубликования.
4.Опубликовать постановление в газете «Колтушский вестник» и разместить 

на официальном сайте МО Колтушское СП в сети Интернет по адресу: www.mo-
koltushi.ru.

5. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава администрации                                                                               А.В.Комарницкая

Утвержден
постановлением администрации 

МО Колтушское СП 
от 01.07.2022№543

(Приложение)

Административный регламент 
по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на размещение 

отдельных видов объектов на землях или земельных участках, находящихся 
в муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и 

установления сервитутов, публичного сервитута» 
(сокращенное наименование - Выдача разрешения на размещение отдельных 

видов объектов на землях или земельных участках без предоставления 
земельных участков и установления сервитутов, публичного сервитута.) (далее – 

административный регламент, муниципальная услуга)

1 . Общие положения
1 .1. А дминистративный регламент устанавливает порядок и стандарт предо-

ставления муниципальной услуги.
1 .2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, яв-

ляются:
физические лица;
юридические лица; 
индивидуальные предприниматели (далее – заявитель).
Представлять интересы заявителя имеют право:
- от имени физических лиц: законные представители (родители, усыновите-

ли, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет, опекуны недееспособных 
граждан либо представители, действующие в силу полномочий, основанных на 
доверенности;

- от имени юридических лиц: представители, действующие в соответствии с 
законом или учредительными документами в силу полномочий без доверенности 
или представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенно-
сти или договоре.

1.3. Информация о месте нахождения органов местного самоуправления Ле-
нинградской области (далее – орган местного самоуправления, ОМСУ, Админист-
рация), предоставляющих муниципальную услугу, размещается:

на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые 
являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги;

на сайте Администрации: http://mo-koltushi.ru;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области 

«Многофункциональный центр предоставления государственных 
и муниципальных услуг» (далее – ГБУ ЛО «МФЦ», МФЦ): http://mfc47.ru/;
на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинград-

ской области (далее – ПГУ ЛО)/на Едином портале государственных услуг (далее 
– ЕПГУ): www.gu.lenobl.ru, www.gosuslugi.ru;

в государственной информационной системе «Реестр государственных и му-
ниципальных услуг (функций) Ленинградской области».

2. Ст андарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование услуги:
Выдача разрешения на размещение отдельных видов объектов на землях или 

земельных участках, находящихся в муниципальной собственности, без предо-
ставления земельных участков и установления сервитутов, публичного сервитута. 

Сокращенное наименование услуги:
Выдача разрешения на размещение отдельных видов объектов на землях или 

земельных участках без предоставления земельных участков и установления сер-
витутов, публичного сервитута».

2.2. Муниципальную услугу предоставляет администрация муниципального 
образования Колтушское сельское поселение Всеволожского муниципального 
района Ленинградской области Ленинградской области (далее - Администрация). 
Должностным лицом, ответственным за предоставление муниципальной услуги , 
является ведущий специалист по землеустройству.

В предоставлении услуги участвуют:
ГБУ ЛО «МФЦ»;
Управление федеральной налоговой службы по Ленинградской области;
Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и 

картографии по Ленинградской области.
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов 

принимается:
1) при личной явке:
в Администрации;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ» (при наличии 

соглашения);
2) без личной явки:
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ.
Заявитель имеет право записаться на прием для подачи заявления о предо-

ставлении услуги следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ - в МФЦ;
2) посредством сайта ОМСУ, МФЦ - в МФЦ;
3) по телефону - в МФЦ.
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в 

пределах установленного в МФЦ графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности 

заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявле-
ния паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удосто-
веряющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации 
или посредством идентификации и аутентификации в Администрации, в ГБУ 
ЛО «МФЦ» с использованием информационных технологий, предусмотренных 
частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об 
информации, информационных технологиях и о защите информации» (при на-
личии технической возможности).

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме иден-
тификация и аутентификация могут осуществляться посредством:

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государст-
венных информационных систем, если такие государственные информационные 
системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обес-
печивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, 
при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информаци-
онных системах;

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информаци-
онной системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор 
и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и передачу ин-
формации о степени их соответствия предоставленным биометрическим персо-
нальным данным физического лица.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
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решение Администрации о размещении объекта на землях или земельных 
участках без предоставления земельных участков и установления сервитутов, пу-
бличного сервитута;

решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 
2.3.1. Результат предоставления муниципальной услуги выдается:
1) при личной явке:
в Администрации;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
по электронной почте (e-mail);
посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 10 рабо-

чих дней с даты поступления заявления в Администрацию.
 2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
Земельный кодекс Российской Федерации 
Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О кадастровой деятельности»;
Федеральный закон от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предостав-

ления государственных и муниципальных услуг»;
- Областной закон Ленинградской области от 18.05.2012 N 38-оз «Об установ-

лении случаев, при которых не требуется получение разрешения на строительст-
во на территории Ленинградской области»;

Постановление Правительства Российской Федерации от 03.12.2014 № 1300 
«Об утверждении перечня видов объектов, размещение которых может осу-
ществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной 
или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и 
установления сервитутов»;

- Постановление Правительства Российской Федерации от 12.11.2020 №1816 
«Об утверждении перечня случаев, при которых для строительства, реконструк-
ции линейного объекта не требуется подготовка документации по планировке 
территории, перечня случаев, при которых для строительства, реконструкции 
объекта капитального строительства не требуется получение разрешения на 
строительство, внесении изменений в перечень видов объектов, размещение ко-
торых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в 
государственной или муниципальной собственности, без предоставления земель-
ных участков и установления сервитутов, и о признании утратившими силу неко-
торых актов Правительства Российской Федерации»;

Постановление Правительства Ленинградской области от 03.08.2015 № 301 
«Об утверждении Порядка и условий размещения отдельных видов объектов на 
землях или земельных участках, находящихся в государственной или муници-
пальной собственности, без предоставления земельных участков и установления 
сервитутов, публичного сервитута на территории Ленинградской области».

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
законодательными или иными нормативными правовыми актами для предостав-
ления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем:

1) для предоставления муниципальной услуги заполняется заявление с однов-
ременным заполнением согласия заявителя на обработку персональных данных в 
соответствии с пунктом 4 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ 
«О персональных данных», в электронной форме согласно приложению 1 к адми-
нистративному регламенту:

- лично заявителем при обращении на ЕПГУ/ПГУ ЛО;
- специалистом МФЦ при личном обращении заявителя (представителя зая-

вителя) в МФЦ:
при обращении в МФЦ необходимо предъявить документ, удостоверяющий 

личность: 
- заявителя, представителя заявителя, в случае, когда полномочия уполномо-

ченного лица подтверждены доверенностью в простой письменной форме (па-
спорт гражданина Российской Федерации, паспорт гражданина СССР, временное 
удостоверение личности гражданина РФ по форме N 2П, удостоверение личности 
военнослужащего РФ);

- иностранного гражданина, лица без гражданства, включая вид на жительст-
во и удостоверение беженца.

Заявление о размещении объекта на землях или земельных участках без пре-
доставления земельных участков и установления сервитутов, публичного серви-
тута (приложение 1 к административному регламенту), должно содержать следу-
ющие сведения:

фамилию, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя, рекви-
зиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для физического лица);

фамилию, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя, рекви-
зиты документа, удостоверяющего его личность (для паспорта гражданина Рос-
сийской Федерации: серия, номер, дата выдачи и код подразделения) и сведения 
о государственной регистрации заявителя в Едином государственном реестре 
индивидуальных предпринимателей (для индивидуального предпринимателя);

наименование и место нахождения заявителя, государственный регистраци-
онный номер записи о государственной регистрации юридического лица в еди-
ном государственном реестре юридических лиц и идентификационный номер 
налогоплательщика (для юридического лица);

фамилию, имя и (при наличии) отчество представителя заявителя и рекви-
зиты документа, удостоверяющего личность (в случае если заявление подается 
представителем заявителя);

кадастровый номер земельного участка (при предоставлении земельного 
участка);

вид объекта, предполагаемого к размещению на землях или земельном участ-
ке (выбрать из Перечня видов объектов, размещение которых может осуществ-
ляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной или 
муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и уста-
новления сервитутов, утвержденного постановлением Правительства Российской 
Федерации от 03.12.2014 № 1300);

предполагаемый срок использования земель или земельного участка (срок 
использования земель или земельного участка не может превышать срока разме-
щения и эксплуатации объекта);

адрес электронной почты, номер телефона для связи с заявителем или пред-
ставителем заявителя;

Заявление заполняется заявителем либо специалистом ГБУ ЛО «МФЦ» в элек-
тронной форме.

2) схема границ предполагаемых к использованию под размещение объекта 
земель или земельного участка на кадастровом плане территории с указанием ко-
ординат характерных точек границ земель или земельного участка (с использова-
нием системы координат, применяемой при ведении государственного кадастра 
недвижимости);

Графическая информация формируется в виде файла в формате PDF в пол-
ноцветном режиме с разрешением не менее 300 dpi, качество которого должно 
позволять в полном объеме прочитать (распознать) графическую информацию;

3) документ, оформленный в соответствии с действующим законодательством, 
подтверждающий наличие у представителя права действовать от лица заявителя и 
определяющий условия и границы реализации права представителя на получение 
муниципальной услуги, если с заявлением обращается представитель заявителя: 

Для физических лиц:
а) доверенность, удостоверенную нотариально, либо главой местной админи-

страции поселения и специально уполномоченным должностным лицом местного 
самоуправления поселения или главой местной администрации муниципального 
района и специально уполномоченным должностным лицом местного самоуправ-
ления муниципального района (в случае, если в поселении или расположенном на 
межселенной территории населенном пункте нет нотариуса), либо должностным 
лицом консульского учреждения Российской Федерации, уполномоченным на со-
вершение этих действий; 

б) доверенность, удостоверенную в соответствии с пунктом 2 статьи 185.1 
Гражданского кодекса Российской Федерации и являющуюся приравненной к 
нотариальной: 

 доверенности военнослужащих и других лиц, находящихся на излечении в 
госпиталях, санаториях и других военно-лечебных учреждениях, которые удосто-
верены начальником такого учреждения, его заместителем по медицинской части, 
а при их отсутствии старшим или дежурным врачом;

доверенности военнослужащих, а в пунктах дислокации воинских частей, 
соединений, учреждений и военно-учебных заведений, где нет нотариальных 
контор и других органов, совершающих нотариальные действия, также доверен-
ности работников, членов их семей и членов семей военнослужащих, которые 
удостоверены командиром (начальником) этих части, соединения, учреждения 
или заведения;

доверенности лиц, находящихся в местах лишения свободы, которые удосто-

верены начальником соответствующего места лишения свободы;
доверенности совершеннолетних дееспособных граждан, проживающих в 

стационарных организациях социального обслуживания, которые удостоверены 
администрацией этой организации или руководителем (его заместителем) соот-
ветствующего учреждения социальной защиты населения;

в) доверенность в простой письменной форме;
г) постановление органа опеки и попечительства об установлении опеки или 

попечительства (в отношении граждан, находящихся под опекой или попечитель-
ством либо помещенных под надзор в медицинские организации, организации, 
оказывающие социальные услуги, или иные организации).

Для юридических лиц:
д) доверенность или договор, приказ о назначении, решение собрания, со-

держащие полномочия представителя (при обращении за предоставлением госу-
дарственной услуги представителя заявителя, полномочия которого основаны на 
доверенности), удостоверенную в соответствии с пунктом 4 со ст.185.1 Граждан-
ского кодекса Российской Федерации.  

2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соот-
ветствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государ-
ственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных им 
организаций (за исключением организаций, оказывающих услуги, необходимые 
и обязательные для предоставления муниципальной услуги) и подлежащих пред-
ставлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

Должностное лицо в рамках межведомственного информационного взаимо-
действия для предоставления муниципальной услуги запрашивает следующие 
документы (сведения):

сведения о действительности (недействительности) паспорта гражданина 
Российской Федерации  - для лиц, достигших 14 –летнего возраста (при первич-
ном обращении либо при изменении паспортных данных);

сведения о регистрации по месту жительства, по месту пребывания гражда-
нина Российской Федерации;

сведения о регистрации иностранного гражданина или лица без гражданства 
по месту жительства;

выписка из Единого государственного реестра недвижимости (далее – ЕГРН) 
об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижи-
мости.

документы о размещении нестационарного торгового объекта, включенного в 
схему размещения нестационарных торговых объектов;

документы территориального планирования, правила землепользования и 
застройки, документация по планировке территории или землеустроительной 
документации;

    Заявитель вправе представить документы, указанные в настоящем пункте, а 
также копии документов, указанных в пункте 2.6 административного регламента, 
по собственной инициативе.

2.7.1. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от 
заявителя:

1. Представления документов и информации или осуществления дей-
ствий, представление или осуществление которых не предусмотрено норматив-
ными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с 
предоставлением муниципальной услуги; 

2. Представления документов и информации, в том числе подтвержда-
ющих внесение заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, кото-
рые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услу-
ги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо под-
ведомственных государственным органам или органам местного самоуправления 
организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исклю-
чением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального 
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ) перечень 
документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию 
в органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие 
муниципальные услуги, по собственной инициативе;

3. Осуществления действий, в том числе согласований, необходимых 
для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государ-
ственные органы, органы местного самоуправления, организации (за исключени-
ем получения услуг, являющихся необходимыми и обязательными для предостав-
ления муниципальной услуги, включенных в перечни, предусмотренные частью 
1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ, а также документов и информации, 
предоставляемых в результате оказания таких услуг;

4. Представления документов и информации, отсутствие и (или) недостовер-
ность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 ча-
сти 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ;

5. Представления на бумажном носителе документов и информации, элек-
тронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 
части 1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, за исключением случаев, если 
нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым 
условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных 
случаев, установленных федеральными законами.

2.7.2. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставле-
ния муниципальной услуги, Администрация вправе:

1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предо-
ставления муниципальных государственных услуг, в том числе направлять меж-
ведомственные запросы, получать на них ответы, после чего уведомлять заявите-
ля о возможности подать запрос о предоставлении соответствующей услуги для 
немедленного получения результата предоставления такой услуги;

2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципаль-
ной услуги, в отношении которых у заявителя могут появиться основания для 
их предоставления ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на 
формирование результата предоставления соответствующей услуги, в том числе 
направлять межведомственные запросы, получать на них ответы, формировать 
результат предоставления соответствующей услуги, а также предоставлять его за-
явителю с использованием ЕПГУ/ПГУ ЛО и уведомлять заявителя о проведенных 
мероприятиях.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предостав-
ления муниципальной услуги с указанием допустимых сроков приостановления 
в случае, если возможность приостановления предоставления муниципальной 
услуги предусмотрена действующим законодательством.

Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не 
предусмотрены.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги:

1) заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий:
- заявитель не является лицом, указанным в пункте 1.2 административного 

регламента, либо не соответствует требованиям законодательства Российской 
Федерации, предъявляемым к лицу, которому предоставляется государственная 
услуга;

2) представление неполного комплекта документов, необходимых в соответ-
ствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для 
оказания услуги, подлежащих представлению заявителем:

- заявителем не представлены документы, установленные пунктом 2.6 насто-
ящего Административного регламента, необходимые в соответствии с законо-
дательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления 
государственной услуги.

2 .10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении му-
ниципальной услуги:

1) заявление на получение услуги оформлено не в соответствии с админист-
ративным регламентом:

1.1)  заявление подано в уполномоченный орган, не обладающий правом 
принятия решения о размещении объектов на землях или земельных участках, на 
использование которых испрашивается разрешение, либо с нарушением требова-
ний, установленных пунктом 2.6 Административного регламента;

2) отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
2.1) в заявлении указаны объекты, предполагаемые к размещению, не 

предусмотренные постановлением Правительства Российской Федерации от 3 
декабря 2014 года № 1300 «Об утверждении перечня видов объектов, размещение 
которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся 
в государственной или муниципальной собственности, без предоставления зе-

мельных участков и установления сервитутов»;
2.2) размещение указанных в заявлении объектов приведет к невозмож-

ности использования земель или земельных участков в соответствии с их разре-
шенным использованием;

2.3) земельный участок, на использование которого испрашивается раз-
решение, предоставлен физическому, юридическому лицу или индивидуальному 
предпринимателю либо уполномоченным органом принято решение о предва-
рительном согласовании предоставления земельного участка в соответствии со 
статьей 39.15 Земельного кодекса Российской Федерации, либо уполномоченным 
органом принято решение о проведении аукциона по продаже земельного участка 
или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка в соот-
ветствии со статьей 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации;

2.4) на землях или земельном участке, на использование которых испра-
шивается разрешение, предполагается размещение нестационарного торгового 
объекта, включенного в схему размещения нестационарных торговых объектов;

2.5)  размещение объекта не соответствует утвержденным документам 
территориального планирования, правилам землепользования и застройки, до-
кументации по планировке территории или землеустроительной документации;

2.6) планируемое размещение объекта не соответствует требованиям 
технических регламентов, противопожарным, санитарно-эпидемиологическим, 
гигиеническим, экологическим и (или) иным установленным в соответствии с за-
конодательством Российской Федерации правилам, нормативам, в том числе пра-
вилам благоустройства и (или) нормативам градостроительного проектирования.

2 .11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о пре-

доставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления 
муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

2.13. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги 
составляет в Администрации:

при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в Администрацию 
(при наличии соглашения) - в день поступления запроса в Администрацию;

при направлении запроса в форме электронного документа посредством 
ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО (при наличии технической возможности) - в день посту-
пления запроса на ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО или на следующий рабочий день (в слу-
чае направления документов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни)».

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная 
услуга, к залу ожидания, местам для заполнения заявления о предоставлении му-
ниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и 
перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально 
выделенных для этих целей помещениях Администрации и МФЦ.

2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов 
мест (но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных 
средств инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства. 
Инвалиды пользуются местами для парковки специальных транспортных средств 
бесплатно. 

На территории, прилегающей к зданию, в котором размещен МФЦ, распола-
гается бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетителей, в том 
числе предусматривающая места для специальных автотранспортных средств 
инвалидов.

2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтитель-
нее на первых, этажах здания с предоставлением доступа в помещение инвалидам.

2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (выве-
ской), содержащей полное наименование Администрации, а также информацию 
о режиме ее работы.

2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с 
поручнями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.

2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том 
числе туалет, предназначенный для инвалидов.

2.14.7. При необходимости работником Администрации, работником МФЦ   
инвалиду оказывается помощь в преодолении барьеров при получении муници-
пальной услуги в интересах заявителей.

2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также 
содержат информацию о контактных номерах телефонов вызова работника для 
сопровождения инвалида.

2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной ин-
формации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информа-
ции знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сур-
допереводчика и тифлосурдопереводчика.

2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом 
для собаки-проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, хо-
дунков).

2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части 
объемно-планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной без-
опасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям 
нормативных документов, действующих на территории Российской Федерации.

2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать 
места для ожидания, информирования и приема заявителей.

2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями 
(кресельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для оформления доку-
ментов с размещением на них бланков документов, необходимых для получения 
муниципальной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информаци-
онными стендами, содержащими актуальную и исчерпывающую информацию, 
необходимую для получения муниципальной услуги, и информацию о часах при-
ема заявлений.

2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются стола-
ми, стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания 
письменных обращений.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые 

в отношении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к поме-

щениям, в которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муници-

пальной услуге в Администрации, МФЦ по телефону, на официальном сайте;
4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, пред-

усмотренным действующим законодательством;
5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе 

и результате предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГУ 
и(или) ПГУ ЛО (если услуга предоставляется посредством ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО)

6) возможность получения муниципальной услуги по экстерриториальному 
принципу.

2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, приме-
нимые в отношении инвалидов):

1) наличие инфраструктуры, указанной в п. 2.14 регламента;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в ко-

торых предоставляется муниципальная услуга.
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче заявления и получе-

нии результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к работникам ГБУ ЛО 

«МФЦ» при подаче документов на получение муниципальной услуги и не более 
одного обращения при получении результата в ГБУ ЛО «МФЦ»;

4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц Админи-
страции, поданных в установленном порядке.

2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой осуществ-
лялось в электронном виде через ЕПГУ или ПГУ ЛО либо посредством МФЦ, зая-
вителю обеспечивается возможность оценки качества оказания услуги.

2.16. Получения услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, не требуется.

Согласований, необходимых для получения муниципальной услуги, не тре-
буется.

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предостав-
ления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае если 
муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и 
особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
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2.17.1. Предоставление услуги по экстерриториальному принципу не предус-

мотрено.
2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронном виде осуществ-

ляется при технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности вы-
полнения административных процедур в электронной форме

3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных про-
цедур, требования к порядку их выполнения

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие ад-
министративные процедуры:

1)  прием и регистрация заявления и документов о предоставлении му-
ниципальной услуги – не более 1 рабочего дня;

2)  рассмотрение заявления и документов о предоставлении муници-
пальной услуги – не более 6 рабочих дней; 

3)  принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об 
отказе в предоставлении муниципальной услуги – не более 2 рабочего дня;

4)  выдача результата – не более 1 рабочего дня.
3.1.2. Прием  и регистрация заявления и документов о предоставлении муни-

ципальной услуги.
3.1.2.1. Основание для начала административной процедуры: поступление в 

Администрацию заявления и документов, предусмотренных п. 2.6 администра-
тивного регламента.

3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) 
максимальный срок его выполнения: работник Администрации, ответственный 
за обработку входящих документов, принимает представленные (направленные) 
заявителем заявление и документы и в случае отсутствия установленных пунктом 
2.9 административного регламента оснований для отказа в приеме регистрирует 
их в соответствии с правилами делопроизводства в течение не более 1 дня.

При наличии оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных 
пунктом 2.9 административного регламента, работник Администрации, ответст-
венный за обработку входящих документов, в тот же день с помощью указанных 
в заявлении средств связи уведомляет заявителя об отказе в приеме документов 
с указанием оснований такого отказа и возвращает заявление и документы зая-
вителю.

3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: 
работник Администрации, ответственный за обработку входящих документов.

3.1.2.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие оснований для от-
каза в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, установленных пунктом 2.9 административного регламента.

3.1.2.5. Результат выполнения административной процедуры:
- отказ в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и прила-

гаемых к нему документов;
- регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилага-

емых к нему документов.
3.1.3. Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и 

прилагаемых к нему документов.
3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: прием заявле-

ния и документов в АИС «Межвед ЛО» работником Администрации, ответствен-
ным за рассмотрение документов и формирование проекта решения.

3.1.3.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) 
максимальный срок его (их) выполнения:

действие: проверка документов на комплектность и достоверность, провер-
ка сведений, содержащихся в представленных заявлении и документах, в целях 
оценки их соответствия требованиям и условиям на получение муниципальной 
услуги;

действие:  сбор документов/сведений, предусмотренных пунктом 2.7 админи-
стративного регламента с использованием системы межведомственного инфор-
мационного взаимодействия и, при наличии технической возможности, АИС 
«Межвед ЛО» в течение не более 3 (трех) рабочих дней с даты окончания первой 
административной процедуры;

действие: формирование проекта решения по итогам рассмотрения заявле-
ния и документов в течение не более 1 (одного) рабочего дня.

Общий срок выполнения административных действий: не более 6 (шести) 
рабочих дней.

3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: 
работник Администрации, ответственный за рассмотрение документов и форми-
рование проекта решения.

3.1.3.4. Критерии принятия решения: наличие/отсутствие оснований для от-
каза в предоставлении муниципальной услуги, перечисленных в пункте 2.10 ад-
министративного регламента.

3.1.3.5. Результат выполнения административной процедуры:
проект решения Администрации о размещении объекта на землях или зе-

мельных участках без предоставления земельных участков и установления сер-
витутов, публичного сервитута по форме согласно приложению 2 к администра-
тивному регламенту;

проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги по форме 
согласно приложению 3 к административному регламенту.

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги должно быть 
обоснованным и содержать все основания отказа.

3.1.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об от-
казе в предоставлении муниципальной услуги.

3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: представление 
проекта решения, заявления и документов должностному лицу Администрации, 
ответственному за принятие и подписание соответствующего решения.

3.1.4.2. Содержание административного действия (административных дейст-
вий), продолжительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения: 

рассмотрение проекта решения, а также заявления и документов о предостав-
лении муниципальной услуги в течение не более 2 рабочих дней с даты окончания 
второй административной процедуры.

3.1.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: 
должностное лицо Администрации, ответственное за принятие и подписание со-
ответствующего решения. 

3.1.4.4. Критерии принятия решения: соответствие заявления и документов 
требованиям действующего законодательства, наличие/отсутствие у заявителя 
права на получение муниципальной услуги.

3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры: подписание и 
регистрация постановления Администрации о размещении объекта на землях 
или земельных участках без предоставления земельных участков и установления 
сервитутов, публичного сервитута либо подписание решения об отказе в предо-
ставлении муниципальной услуги.

3.1.5. Выдача результата.
3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: подписание по-

становления либо решения, являющегося результатом предоставления муници-
пальной услуги.

3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) 
максимальный срок его выполнения: работник Администрации, ответственный 
за делопроизводство, загружает результат (подписанное решение) предоставле-
ния муниципальной услуги в АИС «Межвед ЛО» и направляет заявителю спосо-
бом, указанным в заявлении, в течение 1 рабочего дня с даты окончания третьей 
административной процедуры.

3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: 
работник Администрации, ответственный за делопроизводство.

3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: внесение сведе-
ний о принятом решении в АИС «Межвед ЛО» и направление заявителю резуль-
тата предоставления муниципальной услуги способом, указанным в заявлении.

3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной 
форме.

3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществ-
ляется в соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным законом 
от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о за-
щите информации», постановлением Правительства Российской Федерации от 
25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допуска-
ется при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».

3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО 
заявителю необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой 
системе идентификации и аутентификации (далее - ЕСИА).

3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через 

ЕПГУ следующими способами:
без личной явки на прием в Администрацию.
3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен 

выполнить следующие действия:
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме 

заявление на оказание муниципальной услуги;
- приложить к заявлению электронные документы и направить пакет элек-

тронных документов в Администрацию посредством функционала ЕПГУ или 
ПГУ ЛО.

3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством 
ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, АИС «Межвед ЛО» производится автоматическая ре-
гистрация поступившего пакета электронных документов и присвоение пакету 
уникального номера дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете 
ПГУ ЛО и(или) ЕПГУ.

3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через 
ЕПГУ, должностное лицо Администрации выполняет следующие действия:

- формирует проект решения на основании документов, поступивших через 
ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посред-
ством межведомственного взаимодействия, и передает должностному лицу, наде-
ленному функциями по принятию решения;

- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении му-
ниципальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет 
предусмотренные в АИС «Межвед ЛО» формы о принятом решении и переводит 
дело в архив АИС «Межвед ЛО»;

- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявле-
нии средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: 
в МФЦ, либо направляет электронный документ, подписанный усиленной квали-
фицированной электронной подписью должностного лица, принявшего решение, 
в личный кабинет ПГУ ЛО или ЕПГУ.

3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 насто-
ящего административного регламента, в форме электронных документов (элек-
тронных образов документов), днем обращения за предоставлением муниципаль-
ной услуги считается дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.

Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципаль-
ной услуги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявите-
ля, расположенный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.

3.2.8. Администрация при поступлении документов от заявителя посредством 
ПГУ ЛО или ЕПГУ по требованию заявителя направляет результат предоставле-
ния услуги в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифи-
цированной электронной подписью должностного лица, принявшего решение (в 
этом случае заявитель при подаче заявления на предоставление услуги отмечает в 
соответствующем поле такую необходимость).

Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом 
предоставления муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день реги-
страции результата предоставления муниципальной услуги Администрацией.

3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в ре-
зультате предоставления муниципальной услуги документах

3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе предста-
вить в Администрацию непосредственно, посредством ЕПГУ подписанное заяви-
телем, заверенное печатью заявителя (при наличии) или оформленное в форме 
электронного документа и подписанное электронной подписью заявление в про-
извольной форме о необходимости исправления допущенных опечаток и(или) 
ошибок с изложением сути допущенных опечаток и(или) ошибок и приложением 
копии документа, содержащего опечатки и(или) ошибки.

3.3.2. В течение 5 рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении 
опечаток и(или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципаль-
ной услуги документах ответственный специалист Администрации устанавливает 
наличие опечатки (ошибки) и оформляет результат предоставления муниципаль-
ной услуги (документ) с исправленными опечатками (ошибками) или направляет 
заявителю уведомление с обоснованным отказом в оформлении документа с ис-
правленными опечатками (ошибками). Результат предоставления муниципальной 
услуги (документ) Администрация направляет способом, указанным в заявлении 
о необходимости исправления допущенных опечаток и(или) ошибок.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполне-

нием ответственными должностными лицами положений регламента и иных 
нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 
муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.

Текущий контроль осуществляется ответственными работниками Адми-
нистрации по каждой процедуре в соответствии с установленными настоящим 
регламентом содержанием действий и сроками их осуществления, а также путем 
проведения руководителем (заместителем руководителя) Администрации прове-
рок исполнения положений настоящего регламента, иных нормативных право-
вых актов.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых про-
верок полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления 
муниципальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.

Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не 
чаще одного раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, ут-
вержденным руководителем Администрации.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предостав-
лением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, 
связанный с предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).

Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся 
по обращениям физических, юридических лиц и индивидуальных предприни-
мателей, обращениям органов государственной власти, органов местного само-
управления, их должностных лиц, а также в целях проверки устранения нару-
шений, выявленных в ходе проведенной внеплановой проверки. Указанные об-
ращения подлежат регистрации в день их поступления в системе электронного 
документооборота и делопроизводства Администрации.

О проведении проверки издается распоряжение Администрации о проведе-
нии проверки исполнения административного регламента по предоставлению 
муниципальной услуги.

По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны 
быть указаны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные 
в ходе проверки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку 
полноты и качества предоставления муниципальной услуги и предложения по 
устранению выявленных при проверке нарушений. При проведении внеплановой 
проверки в акте отражаются результаты проверки фактов, изложенных в обра-
щении, а также выводы и предложения по устранению выявленных при проверке 
нарушений.

По результатам рассмотрения обращений обратившемуся дается письменный 
ответ.

4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), 
принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных 
действий, предусмотренных настоящим регламентом, несут ответственность за 
соблюдение требований действующих нормативных правовых актов, в том чи-
сле за соблюдение сроков выполнения административных действий, полноту их 
совершения, соблюдение принципов поведения с заявителями, сохранность до-
кументов.

Руководитель Администрации несет ответственность за обеспечение предо-
ставления муниципальной услуги.

Работники Администрации при предоставлении муниципальной услуги не-
сут ответственность:

- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных проце-
дур при предоставлении муниципальной услуги;

- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов 
физических или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.

Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполне-
нии требований настоящего Административного регламента, привлекаются к 
ответственности в порядке, установленном действующим законодательством РФ.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должност-

ных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муници-
пальных служащих, многофункционального центра предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг, работника многофункционального центра 
предоставления государственных и муниципальных услуг

5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудеб-
ное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляе-
мых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем реше-
ний и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услу-
гу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
муниципального служащего, многофункционального центра, работника много-
функционального центра являются в том числе следующие случаи:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении му-
ниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона № 
210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном слу-
чае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (без-
действия) многофункционального центра, работника многофункционального 
центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и дей-
ствия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставле-
нию соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объ-
еме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления 
действий, представление или осуществление которых не предусмотрено норма-
тивными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предо-
ставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено норма-
тивными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Ленинградской области для предоставления муниципальной услуги, у за-
явителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не 
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними 
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативны-
ми правовыми актами Ленинградской области. В указанном случае досудебное 
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) мно-
гофункционального центра, работника многофункционального центра возможно 
в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездейст-
вие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответству-
ющих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги пла-
ты, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федера-
ции, нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальны-
ми правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного 
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального 
центра, работника многофункционального центра в исправлении допущенных 
ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В 
указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и 
действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофунк-
ционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, 
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в 
полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального за-
кона № 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предо-
ставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания 
приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в 
соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Фе-
дерации, законами и иными нормативными правовыми актами Ленинградской 
области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное 
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) мно-
гофункционального центра, работника многофункционального центра возможно 
в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездейст-
вие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответству-
ющих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги до-
кументов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не ука-
зывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 
Федерального закона № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) 
обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункциональ-
ного центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если 
на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муни-
ципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 
Федерального закона № 210-ФЗ.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электрон-
ной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» 
либо в Комитет экономического развития и инвестиционной деятельности Ле-
нинградской области, являющийся учредителем ГБУ ЛО «МФЦ» (далее - учреди-
тель ГБУ ЛО «МФЦ»). Жалобы на решения и действия (бездействие) руководите-
ля органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий 
орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосред-
ственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жа-
лобы на решения и действия (бездействие) работника ГБУ ЛО «МФЦ» подаются 
руководителю многофункционального центра. Жалобы на решения и действия 
(бездействие) ГБУ ЛО «МФЦ» подаются учредителю ГБУ ЛО «МФЦ» или долж-
ностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Ленинградской 
области.

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего му-
ниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляюще-
го муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через многофунк-
циональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной 
сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме 
заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального 
центра, работника многофункционального центра может быть направлена по по-
чте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 
официального сайта многофункционального центра, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также 
может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжало-
вания является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям ч. 5 ст. 
11.2 Федерального закона № 210-ФЗ.

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, долж-

ностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государ-
ственного или муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего 
места ГБУ ЛО «МФЦ», его руководителя и(или) работника, решения и действия 
(бездействие) которых обжалуются;

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жи-
тельства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте на-
хождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного 
телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по 
которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, пре-
доставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального 
служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его ра-
ботника;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием 
(бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного 
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного 
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или муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ 
ЛО «МФЦ», его работника. Заявителем могут быть представлены документы (при 
наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необхо-
димых для составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных ст. 11.1 
Федерального закона № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свобо-
ды и законные интересы других лиц и если указанные информация и документы 
не содержат сведений, составляющих государственную или иную охраняемую 
тайну.

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услу-
гу, ГБУ ЛО «МФЦ», учредителю ГБУ ЛО «МФЦ» либо вышестоящий орган (при 
его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня 
ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» в приеме документов у заявителя либо в ис-
правлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения 
установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее 
регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих 
решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, 
исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предо-
ставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных 
средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской обла-
сти, муниципальными правовыми актами; 

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рас-

смотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в 
электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмо-
трения жалобы.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению, в ответе заявите-
лю дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим 
муниципальную услугу, многофункциональным центром в целях незамедлитель-
ного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а 
также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается инфор-
мация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в це-
лях получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению, в ответе заяви-
телю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а 
также информация о порядке обжалования принятого решения.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы при-
знаков состава административного правонарушения или преступления долж-
ностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, 
незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

6. Особенности выполнения административных процедур в многофункци-
ональных центрах

6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществля-
ется в подразделениях ГБУ ЛО «МФЦ» при наличии вступившего в силу соглаше-
ния о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и Администрацией. Предоставле-
ние государственной услуги в иных МФЦ осуществляется при наличии вступив-
шего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и иным МФЦ.

6.2. В случае подачи документов в Администрацию посредством МФЦ специ-
алист МФЦ, осуществляющий прием документов, представленных для получения 
государственной услуги, выполняет следующие действия:

а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного 
представителя заявителя - в случае обращения физического лица;

удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или 
индивидуального предпринимателя - в случае обращения юридического лица или 
индивидуального предпринимателя;

б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует элек-

тронное дело, все документы которого связываются единым уникальным иден-
тификационным кодом, позволяющим установить принадлежность документов 
конкретному заявителю и виду обращения за муниципальной услугой;

е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее - ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в Администрацию:
- в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) в день обращения 

заявителя в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представле-

ния оригиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня обращения заяви-
теля в МФЦ посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых 
документов, с указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подпи-
санные уполномоченным специалистом МФЦ.

По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю распи-
ску в приеме документов.

6.3. При установлении работником МФЦ факта представления заявителем не-
полного комплекта документов, указанных в пункте 2.6 настоящего регламента, и 
наличие в пункте 2.9 настоящего административного регламента соответствую-
щего основания для отказа в приеме документов, специалист МФЦ выполняет в 
соответствии с настоящим регламентом следующие действия:

сообщает заявителю, какие необходимые документы им не представлены;
предлагает заявителю представить полный комплект необходимых докумен-

тов, после чего вновь, обратиться за предоставлением муниципальной услуги;
распечатывает расписку о предоставлении консультации с указанием перечня 

документов, которые необходимо заявителю представить для получения муници-
пальной услуги, и вручает ее заявителю.

6.4. При указании заявителем места получения ответа (результата предостав-
ления муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо Админис-
трации, ответственное за выполнение административной процедуры, передает 
специалисту МФЦ для передачи в соответствующий МФЦ результат предостав-
ления услуги для его последующей выдачи заявителю:

- в электронном виде в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о 
предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;

- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия 
решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги за-
явителю, но не позднее двух рабочих дней до окончания срока предоставления 
услуги.

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от Ад-
министрации по результатам рассмотрения представленных заявителем доку-
ментов, не позднее двух дней с даты их получения от Администрации сообщает 
заявителю о принятом решении по телефону (с записью даты и времени телефон-
ного звонка или посредством смс-информирования), а также о возможности по-
лучения документов в МФЦ.

 6.4. При вводе безбумажного электронного документооборота администра-
тивные процедуры регламентируются нормативным правовым актом Админис-
трации, устанавливающим порядок электронного (безбумажного) документообо-
рота в сфере муниципальных услуг.

Приложение 1
к административному регламенту

В Администрацию _______________________
                                  _______________________________________
                                  от ____________________________________
                                 фамилия, имя, (при наличии) отчество,
    _______________________________________
  _______________________________________

место жительства заявителя, реквизиты
документа, удостоверяющего личность

– в случае, если заявление подается
физическим лицом (в случае указания 

реквизитов паспорта РФ: серия, 
номер, дата выдачи, код подразделения)

_______________________________________
  _______________________________________
                                 наименование, место нахождения,

организационно-правовая форма,

 сведения о государственной регистрации
  заявителя в Едином государственном
  реестре юридических лиц – в случае, если
   заявление подается юридическим лицом
  _______________________________________
  _______________________________________
  фамилия, имя, (при наличии) отчество
   представителя заявителя и реквизиты
  документа, подтверждающего его полномочия

- в случае, если заявление подается
 представителем заявителя

_______________________________________
_______________________________________

адрес электронной почты,
номер телефона для связи с заявителем или

представителем заявителя 
_______________________________________
_______________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
о размещении объекта на землях или земельных участках без предоставления

земельных участков и установления сервитутов, публичного сервитута

    Прошу разрешить размещение объекта:

Указать вид 
объекта, пред-
полагаемого к 
размещению, в 
соответствии 
с Перечнем 
видов объ-
ектов, утвер-
жденным по-
становлением 
Правительства 
Российской 
Федерации от 
03.12.2014 № 
1300

 □ 1. Подземные линейные сооружения, а также их наземные 
части и сооружения, технологически необходимые для их ис-
пользования, для размещения которых не требуется разрешения 
на строительство.

 □ 2. Водопроводы и водоводы всех видов, для размещения ко-
торых не требуется разрешения на строительство.

 □ 3. Линейные сооружения канализации (в том числе ливне-
вой) и водоотведения, для размещения которых не требуется 
разрешения на строительство.

 □ 4. Элементы благоустройства территории, в том числе малые 
архитектурные формы, за исключением некапитальных неста-
ционарных строений и сооружений, рекламных конструкций, 
применяемых как составные части благоустройства территории. 

 □ 4.1. Пандусы и другие приспособления, обеспечива-
ющие передвижение маломобильных групп населения, 
за исключением пандусов и оборудования, относящихся
к конструктивным элементам зданий, сооружений. 

 □ 5. Линии электропередачи классом напряжения до 35кВ, 
а также связанные с ними трансформаторные подстанции, 
распределительные пункты и иное предназначенное для осу-
ществления передачи электрической энергии оборудование, 
для размещения которых не требуется разрешения на строи-
тельство.

 □ 6. Нефтепроводы и нефтепродуктопроводы диаметром DN 
300 и менее, газопроводы и иные трубопроводы давлением до 
1,2 Мпа, для размещения которых не требуется разрешения на 
строительство.

 □ 7. Тепловые сети всех видов, включая сети горячего водо-
снабжения, для размещения которых не требуется разрешения 
на строительство.

 □ 8. Геодезические, межевые, предупреждающие и иные знаки, 
включая информационные табло (стелы) и флагштоки.

 □ 9. Защитные сооружения гражданской обороны, сооруже-
ния инженерной защиты, для размещения которых не требуется 
разрешения на строительство. 

 □ 10. Объекты, предназначенные для обеспечения пользова-
ния недрами, для размещения которых не требуется разрешения 
на строительство.

 □ 11. Линии связи, линейно-кабельные сооружения связи и 
иные сооружения связи, для размещения которых не требуется 
разрешения на строительство. 

 □ 12. Проезды, в том числе вдольтрассовые, и подъездные до-
роги, для размещения которых не требуется разрешения на стро-
ительство.

 □ 13. Пожарные водоемы и места сосредоточения средств по-
жаротушения.

 □ 14. Пруды-испарители.
 □ 15. Отдельно стоящие ветроэнергетические установки и сол-

нечные батареи, для размещения которых не требуется разреше-
ния на строительство.

 □ 16. Пункты охраны правопорядка и стационарные посты до-
рожно-патрульной службы, для размещения которых не требу-
ется разрешения на строительство.

 □ 17. Пункты весового контроля автомобилей, для размещения 
которых не требуется разрешения на строительство.

 □ 18. Ограждающие устройства (ворота, калитки, шлагбаумы, 
в том числе автоматические, и декоративные ограждения (забо-
ры), размещаемые на придомовых территориях многоквартир-
ных домов. 

 □ 19. Нестационарные объекты для организации обслужива-
ния зон отдыха населения, в том числе на пляжных территори-
ях в прибрежных защитных полосах водных объектов (теневые 
навесы, аэрарии, солярии, кабинки для переодевания, душевые 
кабинки, временные павильоны и киоски, туалеты, питьевые 
фонтанчики и другое оборудование, в том числе для санитарной 
очистки территории, пункты проката инвентаря, медицинские 
пункты первой помощи, площадки или поляны для пикников, 
танцевальные, спортивные и детские игровые площадки и го-
родки), для размещения которых не требуется разрешения на 
строительство.

 □ 20. Лодочные станции, для размещения которых не требует-
ся разрешения на строительство.

 □ 21. Объекты, предназначенные для обеспечения безопасно-
сти людей на водных объектах, сооружения водно-спасательных 
станций и постов в береговой и прибрежной защитных полосах 
водных объектов, для размещения которых не требуется разре-
шения на строительство.

 □ 22. Пункты приема вторичного сырья, для размещения кото-
рых не требуется разрешения на строительство.

 □ 23. Передвижные цирки, передвижные зоопарки и пере-
движные луна-парки.

 □ 24. Сезонные аттракционы, палатки и лотки, размещаемые 
в целях организации сезонных ярмарок, на которых осуществ-
ляется реализация продуктов питания и сельскохозяйственной 
продукции. 

 □ 25. Пункты проката велосипедов, роликов, самокатов и дру-
гого спортивного инвентаря, для размещения которых не требу-
ется разрешения на строительство, а также велопарковки.

 □ 26. Спортивные и детские площадки.
 □ 27. Площадки для дрессировки собак, площадки для выгула 

собак, а также голубятни.
 □ 28. Платежные терминалы для оплаты услуг и штрафов.
 □ 29. Общественные туалеты нестационарного типа.
 □ 30. Зарядные станции (терминалы) для электротранспорта.
 □ 31. Площадки для размещения строительной техники и 

строительных грузов, если проектом организации строитель-
ства размещение таких площадок предусмотрено за границами 
земельного участка, на котором планируются и (или) осуществ-
ляются строительство, реконструкция объекта капитального 
строительства, а также некапитальные строения, предназначен-
ные для обеспечения потребностей застройщика (мобильные 
бытовые городки (комплексы производственного быта), офисы 
продаж)

на землях или земельном участке _________________________________________
(указать кадастровый номер земельного участка

_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
на срок ______________________________________________________________

(указать предполагаемый срок использования земель или земельного 
участка в пределах срока размещения и эксплуатации объекта)

«___» ___________ 20__ г.
 (дата подачи заявления)

_______________________  ____________________________________________
  (подпись заявителя)                                           (полностью Ф.И.О.)

Приложение:  документы, прилагаемые к заявлению, согласно перечню на ____ л.
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
Заявление принял: ____________________________ «___» _____________ 20__ г.
____________________________________________________________________

(Ф.И.О., подпись сотрудника, принявшего заявление)
 
Результат рассмотрения заявления прошу:

выдать на руки заявителю или уполномоченному лицу в 
Администрации

выдать на руки заявителю или уполномоченному лицу в МФЦ, 
расположенном по адресу:

направить по электронной почте (e-mail);

направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ ЛО / ЕПГУ

        «__» _________ 20__ год 
   ________________   
        (подпись)
    
 Согласие на обработку персональных данных
(для физических лиц)

Я, ___________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество субъекта персональных данных)

в  соответствии  с п. 4 ст. 9 Федерального закона  от  27.07.2006  № 152-ФЗ
«О персональных данных», зарегистрирован(а) по адресу: ___________________,
документ, удостоверяющий личность: ____________________________________,

                                (наименование документа, №, сведения о дате
                                   выдачи документа и выдавшем его органе)

(Вариант: ____________________________________________________________,
        (фамилия, имя, отчество представителя субъекта персональных данных)

зарегистрирован ______ по адресу: _____________________________________,
документ, удостоверяющий личность: ____________________________________,

                               (наименование документа, №, сведения о дате
                                  выдачи документа и выдавшем его органе)

Доверенность от «__» ______ _____ г. № ____ (или реквизиты иного документа,
подтверждающего полномочия представителя)
в целях _______________________________________________________________

                        (указать цель обработки данных)
даю согласие _________________________________________________________,

                       (указать наименование лица, получающего согласие субъекта
                                   персональных данных)

находящемуся по адресу: ____________________________________,
на обработку моих персональных данных, а именно: ________________________
_____________________________________________________________________,
(указать перечень персональных данных, на обработку которых дается согласие

субъекта   персональных   данных),  то   есть   на   совершение   действий,
предусмотренных  п.  3  ст. 3 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О

персональных данных».
Настоящее  согласие  действует  со  дня  его подписания до дня отзыва в пись-
менной форме.

    «__» ______________ ____ г.

Субъект персональных данных:

_______________/____________________
   (подпись)         (Ф.И.О.)

РОССИЙСКАЯ  ФЕДЕРАЦИЯ
Муниципальное образование Колтушское сельское поселение

Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области
АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

01.07.2022 № 544                                                                                                                                                                             дер. Колтуши

Об утверждении Административного регламента по предоставлению му-
ниципальной услуги «Предоставление гражданину в собственность бесплатно 
земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, на кото-
ром расположен гараж, возведенный до дня введения в действие Градострои-
тельного кодекса Российской Федерации»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организа-
ции предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением 
Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утвер-
ждении административных регламентов исполнения государственных функций и 
административных регламентов предоставления государственных услуг»

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципаль-
ной услуги «Предоставление гражданину в собственность бесплатно земельного 
участка, находящегося в муниципальной собственности, на котором расположен 
гараж, возведенный до дня введения в действие Градостроительного кодекса Рос-
сийской Федерации» (Приложение).

2. Постановление вступает в силу после его официального опубликования.
3.Опубликовать постановление в газете «Колтушский вестник» и разместить 

на официальном сайте администрации МО Колтушское СП в сети Интернет по 
адресу: www.mo-koltushi.ru.

4. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава администрации                                                                               А.В.Комарницкая

Утвержден
постановлением администрации 

МО Колтушское СП 
от 01.07.2022 № 544

(Приложение)

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление гражданину в 

собственность бесплатно земельного участка, находящегося в муниципальной 
собственности, на котором расположен гараж, возведенный до дня введения 

в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации» Сокращенное 
наименование: «Предоставление гражданину в собственность бесплатно 

земельного участка, на котором расположен гараж» (далее – муниципальная 
услуга, административный регламент)



Колтушский Вестник №13 (276) от 02.07.2022 года42
1 . Общие положения
1.1. Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предо-

ставления муниципальной услуги.
1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, яв-

ляются следующие граждане Российской Федерации:
1.2.1. Гражданин, использующий гараж, являющийся объектом капитального 

строительства, возведенный до дня введения в действие Градостроительного ко-
декса Российской Федерации (до 29.12.2004 года) и не признанный в судебном или 
ином предусмотренном законом порядке самовольной постройкой, подлежащей 
сносу, при наличии следующих условий:

1) земельный участок для размещения гаража был предоставлен гражданину 
или передан ему какой-либо организацией (в том числе с которой этот гражда-
нин состоял в трудовых или иных отношениях) либо иным образом выделен ему 
либо право на использование такого земельного участка возникло у гражданина 
по иным основаниям;

2) земельный участок образован из земельного участка, предоставленного или 
выделенного иным способом гаражному кооперативу либо иной организации, 
при которой был организован гаражный кооператив, для размещения гаражей, 
либо право на использование такого земельного участка возникло у таких коопе-
ратива либо организации по иным основаниям и гараж и (или) земельный уча-
сток, на котором он расположен, распределены соответствующему гражданину на 
основании решения общего собрания членов гаражного кооператива либо иного 
документа, устанавливающего такое распределение.

1.2.2. Наследник гражданина, указанного в п. 1.2.1 административного регла-
мента.

1.2.3. Физическое лицо, являющееся приобретателем гаража у гражданина, 
указанного в п.1.2.1 административного регламента.

1.2.4. Гражданин, указанный в пункте 1.2.1 административного регламента, 
прекративший членство в гаражном кооперативе, в том числе вследствие его лик-
видации или исключения из единого государственного реестра юридических лиц 
в связи с прекращением деятельности юридического лица.

1.2.5. Гражданин, в фактическом пользовании которого находится земельный 
участок, на котором расположен гараж, не являющийся объектом капитально-
го строительства, возведенный до дня введения в действие Градостроительного 
кодекса Российской Федерации, при условии, что указанный земельный участок 
образован из земельного участка, ранее предоставленного на праве постоянного 
(бессрочного) пользования гаражному кооперативу, членом которого является 
(являлся) указанный гражданин, если такое право не прекращено либо перео-
формлено этим кооперативом на право аренды, которое не прекращено, и гараж 
и (или) земельный участок, на котором он расположен, распределены соответст-
вующему гражданину на основании решения общего собрания членов гаражного 
кооператива либо иного документа, устанавливающего такое распределение.

Представлять интересы заявителя имеют право: законные представители (ро-
дители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет, опеку-
ны недееспособных граждан либо представители, действующие в силу полномо-
чий, основанных на доверенности;

1.3 Информация о местах нахождения органа местного самоуправления (да-
лее – Администрация), предоставляющего муниципальную услугу, организаций, 
участвующих в предоставлении услуги (далее – Организации) и не являющихся 
многофункциональными центрами предоставления государственных и муници-
пальных услуг, графиках работы, контактных телефонов и т.д. (далее – сведения 
информационного характера) размещается:

на  стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые 
являются необходимыми для предоставления муниципальной услуги;

на сайте Администрации;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области 

«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг» (далее - ГБУ ЛО «МФЦ»): http://mfc47.ru/;

на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинград-
ской области (далее - ПГУ ЛО)/на Едином портале государственных услуг (далее 
- ЕПГУ): www.gu.lenobl.ru, www.gosuslugi.ru.

в государственной информационной системе «Реестр государственных и му-
ниципальных услуг (функций) Ленинградской области» (далее - Реестр).

2.  Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги:
Предоставление гражданину в собственность бесплатно земельного участка, 

находящегося в муниципальной собственности (государственная собственность 
на который не разграничена), на котором расположен гараж, являющийся объек-
том капитального строительства и возведенный до дня введения в действие Гра-
достроительного кодекса Российской Федерации.

Сокращенное наименование муниципальной услуги: 
Предоставление гражданину в собственность бесплатно земельного участка, 

на котором расположен гараж.
2.2. Муниципальную услугу предоставляет администрация муниципального 

образования Колтушское сельское поселение Всеволожского муниципального 
района Ленинградской области (далее – Администрация). Должностным лицом, 
ответственным за предоставление муниципальной услуги, является ведущий спе-
циалист по землеустройству Администрации.

В предоставлении муниципальной услуги участвуют:
органы Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и кар-

тографии;
ГБУ ЛО «МФЦ».
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов 

принимается:
1) при личной явке:
в Администрации;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением в орган местного самоуправления;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ.
 Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о предоставлении 

услуги следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ - в Администрацию, МФЦ;
2) посредством сайта ОМСУ, МФЦ (при технической реализации) - в Адми-

нистрацию, МФЦ;
3) по телефону - в Администрацию, МФЦ.
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время 

в пределах установленного в Администрации или МФЦ графика приема заяви-
телей.

2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности 
заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявле-
ния паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удосто-
веряющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации 
или посредством идентификации и аутентификации в Администрации, в ГБУ 
ЛО «МФЦ» с использованием информационных технологий, предусмотренных 
частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об 
информации, информационных технологиях и о защите информации» (при на-
личии технической возможности).

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме иден-
тификация и аутентификация могут осуществляться посредством:

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государст-
венных информационных систем, если такие государственные информационные 
системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обес-
печивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, 
при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информаци-
онных системах;

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информаци-
онной системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор 
и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и передачу ин-
формации о степени их соответствия предоставленным биометрическим персо-
нальным данным физического лица.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
решение о предоставлении в собственность бесплатно земельного участка, на 

котором расположен гараж (по форме согласно приложению 2 к административ-
ному регламенту); 

решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (по форме со-
гласно приложению 3 к административному регламенту). 

Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответ-

ствии со способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):
1) при личной явке:
в Администрации;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ ЕПГУ.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 ка-

лендарных дней со дня поступления заявления и документов в Администрацию.
2.5. Нормативно-правовые акты, регулирующие предоставление муниципаль-

ной услуги:
 Земельный кодекс Российской Федерации; 
Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельно-

го кодекса Российской Федерации»;
Федеральный закон от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации 

недвижимости»;
Федеральный закон от 05.04.2021 № 79-ФЗ «О внесении изменений в отдель-

ные законодательные акты Российской Федерации»;
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 

законодательными или иными нормативными правовыми актами для предостав-
ления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем.

Для предоставления муниципальной услуги заполняется заявление с од-
новременным заполнением согласия заявителя на обработку персональных 
данных в соответствии с пунктом 4 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006
№ 152-ФЗ «О персональных данных» (заявление оформляется по форме согласно 
приложению 1 к административному регламенту):

- лично заявителем (представителем заявителя) при обращении в Админист-
рацию и на ЕПГУ/ПГУ ЛО;

- специалистом МФЦ при личном обращении заявителя (представителя зая-
вителя) в МФЦ.

Заявление заполняется при помощи технических средств или от руки разбор-
чиво (печатными буквами). Не допускается исправления ошибок путем зачерки-
вания или с помощью корректирующих средств.

При обращении в Администрацию, МФЦ необходимо предъявить документ, 
удостоверяющий личность: 

- заявителя, представителя заявителя, в случае, когда полномочия уполномо-
ченного лица подтверждены доверенностью в простой письменной форме (па-
спорт гражданина Российской Федерации, паспорт гражданина СССР, временное 
удостоверение личности гражданина Российской Федерации по форме № 2П, удо-
стоверение личности военнослужащего Российской Федерации);

- документ, оформленный в соответствии с действующим законодательством, 
подтверждающий наличие у представителя права действовать от лица заявителя и 
определяющий условия и границы реализации права представителя на получение 
муниципальной услуги, если с заявлением обращается представитель заявителя: 

а) доверенность, удостоверенную нотариально, либо главой местной адми-
нистрации поселения и специально уполномоченным должностным лицом мест-
ного самоуправления поселения или главой местной администрации муници-
пального района и специально уполномоченным должностным лицом местного 
самоуправления муниципального района (в случае, если в поселении нет нотари-
уса), либо должностным лицом консульского учреждения Российской Федерации, 
уполномоченным на совершение этих действий; 

б) доверенность, удостоверенную в соответствии с пунктом 2 статьи 185.1 
Гражданского кодекса Российской Федерации и являющуюся приравненной к 
нотариальной: 

доверенности военнослужащих и других лиц, находящихся на излечении в 
госпиталях, санаториях и других военно-лечебных учреждениях, которые удосто-
верены начальником такого учреждения, его заместителем по медицинской части, 
а при их отсутствии старшим или дежурным врачом;

доверенности военнослужащих, а в пунктах дислокации воинских частей, 
соединений, учреждений и военно-учебных заведений, где нет нотариальных 
контор и других органов, совершающих нотариальные действия, также доверен-
ности работников, членов их семей и членов семей военнослужащих, которые 
удостоверены командиром (начальником) этих части, соединения, учреждения 
или заведения;

доверенности лиц, находящихся в местах лишения свободы, которые удосто-
верены начальником соответствующего места лишения свободы;

доверенности совершеннолетних дееспособных граждан, проживающих в 
стационарных организациях социального обслуживания, которые удостоверены 
администрацией этой организации или руководителем (его заместителем) соот-
ветствующего учреждения социальной защиты населения;

в) доверенность или договор, приказ о назначении, решение собрания, содер-
жащие полномочия представителя (при обращении за предоставлением муни-
ципальной услуги представителя заявителя, полномочия которого основаны на 
доверенности), удостоверенную в соответствии с пунктом 4 статьи 185.1 Граждан-
ского кодекса Российской Федерации;

г) постановление органа опеки и попечительства об установлении опеки или 
попечительства (в отношении граждан, находящихся под опекой или попечитель-
ством либо помещенных под надзор в медицинские организации, организации, 
оказывающие социальные услуги, или иные организации).

2.6.1. Заявление о предоставлении в собственность бесплатно земельного 
участка, на котором расположен гараж (в случае, если земельный участок образо-
ван и поставлен на государственный кадастровый учет), должно содержать следу-
ющую информацию (приложение 1 к административному регламенту):

фамилию, имя и отчество (при наличии), место жительства заявителя, рекви-
зиты документа, удостоверяющего личность заявителя;

кадастровый номер испрашиваемого земельного участка; 
цель использования земельного участка;
площадь испрашиваемого земельного участка;
реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или 

муниципальных нужд, в случае если земельный участок предоставляется взамен 
земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд;

реквизиты решения об утверждении документа территориального планиро-
вания и (или) проекта планировки территории, в случае если земельный участок 
предоставляется для размещения объектов, предусмотренных указанными доку-
ментом и (или) проектом;

реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления зе-
мельного участка, в случае если испрашиваемый земельный участок образовы-
вался или его границы уточнялись на основании данного решения.

почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем;
в случае, если с заявлением обратился заявитель, указанный в п. 1.2.4 адми-

нистративного регламента, в заявлении должно быть указано о ликвидации га-
ражного кооператива или об исключении такого кооператива из единого госу-
дарственного реестра юридических лиц в связи с прекращением деятельности 
юридического лица.

2.6.2. К заявлению о предоставлении земельного участка прилагаются следу-
ющие документы:

1) в случае, если земельный участок для размещения гаража был предоставлен 
гражданину или передан ему какой-либо организацией (в том числе с которой 
этот гражданин состоял в трудовых или иных отношениях) либо иным образом 
выделен ему либо право на использование такого земельного участка возникло у 
гражданина по иным основаниям:

- документ о предоставлении или ином выделении гражданину земельного 
участка либо о возникновении у гражданина права на использование такого зе-
мельного участка по иным основаниям.

В случае отсутствия у гражданина документа, подтверждающего предоставле-
ние или иное выделение ему земельного участка либо возникновение у него права 
на использование такого земельного участка по иным основаниям, к заявлению 
может быть приложен один или несколько из следующих документов:

- заключенные до дня введения в действие Градостроительного кодекса Рос-
сийской Федерации договор о подключении (технологическом присоединении) 
гаража к сетям инженерно-технического обеспечения, и (или) договор о предо-
ставлении коммунальных услуг в связи с использованием гаража, и (или) доку-
менты, подтверждающие исполнение со стороны гражданина обязательств по 
оплате коммунальных услуг;

- документ, подтверждающий проведение государственного технического 
учета и (или) технической инвентаризации гаража до 1 января 2013 года в со-
ответствии с требованиями законодательства, действовавшими на момент таких 
учета и (или) инвентаризации, в котором имеются указания на заявителя в каче-
стве правообладателя гаража либо заказчика изготовления указанного документа 

и на год его постройки, указывающий на возведение гаража до дня введения в 
действие Градостроительного кодекса Российской Федерации.

2) в случае, если земельный участок образован из земельного участка, предо-
ставленного или выделенного иным способом гаражному кооперативу либо иной 
организации, при которой был организован гаражный кооператив, для размеще-
ния гаражей, либо право на использование такого земельного участка возникло 
у таких кооператива либо организации по иным основаниям и гараж и (или) зе-
мельный участок, на котором он расположен, распределены соответствующему 
гражданину на основании решения общего собрания членов гаражного коопера-
тива либо иного документа, устанавливающего такое распределение:

- документ, подтверждающий предоставление или иное выделение земельно-
го участка, из которого образован или должен быть образован испрашиваемый 
земельный участок, гаражному кооперативу либо иной организации, при кото-
рой был организован гаражный кооператив, для гаражного строительства и (или) 
размещения гаражей, или документ, подтверждающий приобретение указанны-
ми кооперативом либо организацией права на использование такого земельного 
участка по иным основаниям;

- решение общего собрания членов гаражного кооператива о распределении 
гражданину гаража и (или) указанного земельного участка либо иной документ, 
устанавливающий такое распределение, и (или) документ, выданный гаражным 
кооперативом, подтверждающий выплату таким гражданином пая (паевого взно-
са), в том числе без указания на то, что выплата такого пая (паевого взноса) явля-
ется полной, и (или) подтверждающий факт осуществления строительства гаража 
данным кооперативом или указанным гражданином;

- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц о гаражном 
кооперативе, членом которого является заявитель.

В случае отсутствия у гражданина одного из документов, указанных в абзаце 
втором или третьем настоящего подпункта, к заявлению могут быть приложены 
один или несколько документов из числа следующих:

- заключенные до дня введения в действие Градостроительного кодекса Рос-
сийской Федерации договор о подключении (технологическом присоединении) 
гаража к сетям инженерно-технического обеспечения, и (или) договор о предо-
ставлении коммунальных услуг в связи с использованием гаража, и (или) доку-
менты, подтверждающие исполнение со стороны гражданина обязательств по 
оплате коммунальных услуг;

- документ, подтверждающий проведение государственного технического 
учета и (или) технической инвентаризации гаража до 1 января 2013 года в со-
ответствии с требованиями законодательства, действовавшими на момент таких 
учета и (или) инвентаризации, в котором имеются указания на заявителя в каче-
стве правообладателя гаража либо заказчика изготовления указанного документа 
и на год его постройки, указывающий на возведение гаража до дня введения в 
действие Градостроительного кодекса Российской Федерации.

Заявитель вправе не представлять документы, предусмотренные абзацами 
вторым и третьим настоящего подпункта, если ранее они представлялись иными 
членами гаражного кооператива.

3) технический план гаража, расположенного на испрашиваемом земельном 
участке (за исключением случая, если с заявлением обратился заявитель, указан-
ный в п. 1.2.5 административного регламента, а также случая, если ранее государ-
ственный  технический учет гаража был осуществлен);

4) свидетельство о праве на наследство, подтверждающее, что наследником 
унаследовано имущество гражданина (в случае, если с заявлением обратился зая-
витель, указанный в п. 1.2.2 административного регламента);

5) документы, подтверждающие передачу гаража, расположенного на испра-
шиваемом земельном участке (в случае, если с заявлением обратился заявитель, 
указанный в п. 1.2.3 административного регламента);

6) документы, подтверждающие, что земельный участок на котором располо-
жен гараж, образован из земельного участка, ранее предоставленного на праве 
постоянного (бессрочного) пользования гаражному кооперативу, членом которо-
го является (являлся) заявитель, если такое право не прекращено либо переофор-
млено этим кооперативом на право аренды, которое не прекращено, и гараж и 
(или) земельный участок, на котором он расположен, распределены заявителю на 
основании решения общего собрания членов гаражного кооператива либо иного 
документа, устанавливающего такое распределение (в случае, если с заявлением 
обратился заявитель, указанный в п. 1.2.5 административного регламента).

2.6.3. Заявитель, указанный в п.1.2.4 административного регламента, вправе 
самостоятельно представить документ, содержащий сведения единого государст-
венного реестра юридических лиц о ликвидации гаражного кооператива или об 
исключении такого кооператива из единого государственного реестра юридиче-
ских лиц в связи с прекращением деятельности юридического лица.

2.6.4. Заявитель вправе самостоятельно представить иные документы, под-
тверждающие право собственности на земельный участок, на котором располо-
жен гараж, либо право собственности на гараж.

В случае, если заявителем не представлена выписка из единого государствен-
ного реестра юридических лиц о гаражном кооперативе, Администрация запра-
шивает необходимые сведения с использованием единой системы межведомст-
венного электронного взаимодействия.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, 
которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного 
самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной 
услуги и подлежащих представлению в рамках межведомственного информаци-
онного взаимодействия.

Должностное лицо органа местного самоуправления в рамках межведомст-
венного информационного взаимодействия для предоставления муниципальной 
услуги запрашивает следующие документы (сведения):

- сведения о действительности (недействительности) паспорта гражданина 
Российской Федерации - для лиц, достигших 14 – летнего возраста (при первич-
ном обращении либо при изменении паспортных данных);

- сведения о регистрации по месту жительства, по месту пребывания гражда-
нина Российской Федерации;

- сведения о регистрации иностранного гражданина или лица без гражданст-
ва по месту жительства;

- выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте 
недвижимости (ЕГРН).

- документы, находящиеся в распоряжении государственных органов, орга-
нов местного самоуправления и иных органов, подтверждающие право заявителя 
на предоставление земельного участка в собственность бесплатно и запрашивае-
мые посредством межведомственного информационного взаимодействия.

Заявитель вправе представить документы, указанные в пункте 2.7 настоящего 
административного регламента, по собственной инициативе.

2.7.1. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от 
заявителя:

1. Представления документов и информации или осуществления действий, 
представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предо-
ставлением муниципальной услуги; 

2. Представления документов и информации, в том числе подтверждающих 
внесение заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые 
находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, 
иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подве-
домственных государственным органам или органам местного самоуправления 
организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исклю-
чением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального 
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ) перечень 
документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию 
в органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие 
муниципальные услуги, по собственной инициативе;

3. Осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для 
получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государст-
венные органы, органы местного самоуправления, организации (за исключением 
получения услуг, являющихся необходимыми и обязательными для предостав-
ления муниципальной услуги, включенных в перечни, предусмотренные частью 
1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ, а также документов и информации, 
предоставляемых в результате оказания таких услуг;

4. Представления документов и информации, отсутствие и (или) недостовер-
ность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 ча-
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сти 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ;
5. Представления на бумажном носителе документов и информации, элек-

тронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 
части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если 
нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым 
условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных 
случаев, установленных федеральными законами.

2.7.2. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставле-
ния муниципальной услуги, Администрация вправе:

1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предо-
ставления муниципальных государственных услуг, в том числе направлять меж-
ведомственные запросы, получать на них ответы, после чего уведомлять заявите-
ля о возможности подать запрос о предоставлении соответствующей услуги для 
немедленного получения результата предоставления такой услуги;

2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципаль-
ной услуги, в отношении которых у заявителя могут появиться основания для 
их предоставления ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на 
формирование результата предоставления соответствующей услуги, в том числе 
направлять межведомственные запросы, получать на них ответы, формировать 
результат предоставления соответствующей услуги, а также предоставлять его за-
явителю с использованием ЕПГУ/ПГУ ЛО и уведомлять заявителя о проведенных 
мероприятиях.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предостав-
ления муниципальной услуги с указанием допустимых сроков приостановления 
в случае, если возможность приостановления предоставления муниципальной 
услуги предусмотрена действующим законодательством.

Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не 
предусмотрены.

2.9. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предостав-
ления государственной услуги, отсутствуют.

2. 10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении му-
ниципальной услуги:

 Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, которое 

в соответствии с земельным законодательством не имеет права на приобретение 
земельного участка без проведения торгов;

указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный уча-
сток предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмезд-
ного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за исключе-
нием случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился 
обладатель данных прав или подано заявление о предоставлении земельного 
участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса 
Российской Федерации;

на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном 
участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительст-
ва, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, 
если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, 
строительство которых не завершено), размещение которых допускается на ос-
новании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответ-
ствии со статьей 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, либо с заявле-
нием о предоставлении земельного участка обратился собственник этих здания, 
сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства, а 
также случаев, если подано заявление о предоставлении земельного участка и в 
отношении расположенных на нем здания, сооружения, объекта незавершенного 
строительства принято решение о сносе самовольной постройки либо решение о 
сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с установленны-
ми требованиями и в сроки, установленные указанными решениями, не выпол-
нены обязанности, предусмотренные частью 11 статьи 55.32 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации; 

на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном 
участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, 
находящиеся в государственной или муниципальной собственности, за исключе-
нием случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе 
сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допу-
скается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещен-
ные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, 
либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился правооблада-
тель этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного 
строительства; 

указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 
участок является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его пре-
доставление не допускается на праве, указанном в заявлении о предоставлении 
земельного участка;

указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 
участок является зарезервированным для государственных или муниципальных 
нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о предоставлении земель-
ного участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование или с заявле-
нием о предоставлении земельного участка в аренду, безвозмездное пользование 
на срок, превышающий срок действия решения о резервировании земельного 
участка, за исключением случая предоставления земельного участка для целей 
резервирования;

указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный уча-
сток расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом 
заключен договор о комплексном развитии территории, или земельный участок 
образован из земельного участка, в отношении которого с другим лицом заклю-
чен договор о комплексном развитии территории, за исключением случаев, если 
такой земельный участок предназначен для размещения объектов федерального 
значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с 
заявлением о предоставлении такого земельного участка обратилось лицо, упол-
номоченное на строительство указанных объектов;

указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный уча-
сток образован из земельного участка, в отношении которого заключен договор 
о комплексном развитии территории, и в соответствии с утвержденной докумен-
тацией по планировке территории предназначен для размещения объектов фе-
дерального значения, объектов регионального значения или объектов местного 
значения, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении в аренду 
земельного участка обратилось лицо, с которым заключен договор о комплексном 
развитии территории, предусматривающий обязательство данного лица по стро-
ительству указанных объектов;

указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный уча-
сток является предметом аукциона, извещение о проведении которого размещено 
в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Феде-
рации;

в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставле-
нии, поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 Земельного 
кодекса Российской Федерации заявление о проведении аукциона по его продаже 
или аукциона на право заключения договора его аренды при условии, что такой 
земельный участок образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 
39.11 Земельного кодекса Российской Федерации и уполномоченным органом не 
принято решение об отказе в проведении этого аукциона по основаниям, предус-
мотренным пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации;

указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный уча-
сток в соответствии с утвержденными документами территориального планиро-
вания и (или) документацией по планировке территории предназначен для раз-
мещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или 
объектов местного значения и с заявлением о предоставлении земельного участка 
обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих объектов; 

указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный уча-
сток предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии с госу-
дарственной программой Российской Федерации, государственной программой 
субъекта Российской Федерации и с заявлением о предоставлении земельного 
участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих здания, со-
оружения; 

предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается;
указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный уча-

сток не отнесен к определенной категории земель;
в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставле-

нии, принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок 
действия которого не истек, и с заявлением о предоставлении земельного участка 

обратилось иное не указанное в этом решении лицо; 
указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный уча-

сток изъят для государственных или муниципальных нужд и указанная в заявле-
нии цель предоставления такого земельного участка не соответствует целям, для 
которых такой земельный участок был изъят, за исключением земельных участ-
ков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с призна-
нием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, 
аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;

границы земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, 
подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-
ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»;

площадь земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, 
превышает его площадь, указанную в схеме расположения земельного участка, 
проекте межевания территории или в проектной документации о местоположе-
нии, границах, площади и об иных количественных и качественных характери-
стиках лесных участков, в соответствии с которыми такой земельный участок 
образован, более чем на десять процентов;

гараж, расположенный на испрашиваемом земельном участке, используется 
заявителем для целей, установленных пунктом 18 статьи 3.7. Федерального закона 
от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской 
Федерации»;

гараж, расположенный на испрашиваемом земельном участке, в судебном или 
ином предусмотренном законом порядке признан самовольной постройкой, под-
лежащей сносу;

гараж, расположенный на испрашиваемом земельном участке, является не-
капитальным строением, сооружением – строением, сооружением, которое не 
имеет прочной связи с землей и конструктивные характеристики которого по-
зволяют осуществить его перемещение и (или) демонтаж и последующую сборку 
без несоразмерного ущерба назначению и без изменения основных характеристик 
строений, сооружений.

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги должно быть 
обоснованным и содержать все основания отказа, предусмотренные настоящим 
административным регламентом.

2 .11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предо-

ставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления 
муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

2.12.1. Датой обращения и представления заявления и документов является 
день поступления заявления и документов должностному лицу и (или) специали-
сту, ответственному за прием и регистрацию документов.

2.13. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги 
составляет в Администрации:

при личном обращении заявителя - в день поступления заявления в Адми-
нистрацию;

при направлении заявления почтовой связью в Администрацию - в день по-
ступления заявления в Администрацию;

при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в Администрацию 
(при наличии соглашения) - в день поступления запроса в Администрацию;

при направлении запроса в форме электронного документа посредством 
ЕПГУ или ПГУ ЛО (при наличии технической возможности) - в день поступления 
запроса на ЕПГУ или ПГУ ЛО или на следующий рабочий день (в случае направ-
ления документов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни).

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная 
услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении му-
ниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и 
перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2  .14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально 
выделенных для этих целей помещениях Администрации или в МФЦ.

2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов 
мест (но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных 
средств инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства. 
Инвалиды пользуются местами для парковки специальных транспортных средств 
бесплатно. На территории, прилегающей к зданию, в которых размещены МФЦ, 
располагается бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетите-
лей, в том числе предусматривающая места для специальных автотранспортных 
средств инвалидов.

2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочти-
тельнее на первых этажах здания, с предоставлением доступа в помещение ин-
валидам.

2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (выве-
ской), содержащей полное наименование Администрации, а также информацию 
о режиме ее работы.

2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с 
поручнями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.

2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том 
числе туалет, предназначенный для инвалидов.

2.14.7. При необходимости работником МФЦ, Администрации инвалиду ока-
зывается помощь в преодолении барьеров, мешающих получению им услуг нарав-
не с другими лицами.

2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также 
содержат информацию о контактных номерах телефонов вызова работника для 
сопровождения инвалида.

2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной ин-
формации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информа-
ции знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сур-
допереводчика и тифлосурдопереводчика.

2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом 
для собаки – проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, хо-
дунков).

2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части 
объемно-планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной без-
опасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям 
нормативных документов, действующих на территории Российской Федерации.      

2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать 
места для ожидания, информирования и приема заявителей. 

2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются сту-
льями, кресельными секциями, скамьями и столами (стойками) для оформле-
ния документов с размещением на них бланков документов, необходимых для 
получения муниципальной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также 
информационные стенды, содержащие актуальную и исчерпывающую информа-
цию, необходимую для получения муниципальной услуги, и информацию о часах 
приема заявлений.

2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются стола-
ми, стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания 
письменных обращений.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:
2. 15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые 

в отношении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к поме-

щениям, в которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муници-

пальной услуге в Администрации по телефону, на официальном сайте;
4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, пред-

усмотренным действующим законодательством;
5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе 

и результате предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГУ 
и(или) ПГУ ЛО (если услуга предоставляется посредством ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО)

2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, приме-
нимые в отношении инвалидов):

1) наличие инфраструктуры, указанной в п. 2.14 административного регла-
мента;

2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в ко-

торых предоставляется муниципальная услуга.
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче заявления и получе-

нии результата;

3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным ли-
цам Администрации или работникам ГБУ ЛО «МФЦ» при подаче документов на 
получение муниципальной услуги и не более одного обращения при получении 
результата в Администрацию или ГБУ ЛО «МФЦ»;

4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц Админи-
страции, поданных в установленном порядке.

2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой осуществ-
лялось в электронном виде через ЕПГУ или ПГУ ЛО либо посредством МФЦ, зая-
вителю обеспечивается возможность оценки качества оказания услуги.

2.16. Получения услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, не требуется.

Согласований, необходимых для получения муниципальной услуги, не тре-
буется.

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предостав-
ления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае если 
муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и 
особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

2.17.1. Предоставление услуги по экстерриториальному принципу не предус-
мотрено.

2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронном виде осуществ-
ляется при технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.

3.  Состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности вы-
полнения административных процедур в электронной форме

3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных про-
цедур, требования к порядку их выполнения

3.1.1. Предоставления муниципальной услуги включает в себя следующие ад-
министративные процедуры:

1) прием и регистрация заявления и документов о предоставлении му-
ниципальной услуги – 1 календарный день; 

2) рассмотрение заявления и документов о предоставлении муници-
пальной услуги – 26 календарных дней.

3) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об 
отказе в предоставлении муниципальной услуги – 2 календарных дня;

4) выдача результата предоставления муниципальной услуги –
1 календарный день.

3.1.2. Прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муни-
ципальной услуги.

3.1.2.1. Основание для начала административной процедуры: поступление в 
Администрацию заявления и документов, предусмотренных п. 2.6 администра-
тивного регламента.

3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность 
и(или) максимальный срок его выполнения: работник Администрации, от-
ветственный за обработку входящих документов, принимает представ-
ленные (направленные) заявителем заявление и документы и регистри-
рует их в соответствии с правилами делопроизводства в течение не более 
 календарного  дня.

3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: 
работник Администрации, ответственный за обработку входящих документов.

3.1.2.4. Критерий принятия решения: поступление в Администрацию заявле-
ния и документов, предусмотренных административным регламентом.

3.1.2.5. Результат выполнения административной процедуры: регистрация 
заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему доку-
ментов.

3.1.3. Рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципаль-
ной услуги.

3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: поступление за-
регистрированного заявления и документов должностному лицу, ответственному 
за формирование проекта решения.

Содержание административного действия (административных действий), 
продолжительность и(или) максимальный срок его (их) выполнения:

1 действие: проверка документов на комплектность и достоверность, провер-
ка сведений, содержащихся в представленных заявлении и документах, в целях 
оценки их соответствия требованиям п. 2.10 и п. 2.10.1 административного ре-
гламента; 

2 действие: формирование, направление межведомственного запроса (межве-
домственных запросов) (в случае непредставления заявителем документов, пред-
усмотренных пунктом 2.7 административного регламента) в электронной форме 
с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия и 
получение ответов на межведомственные запросы в течение не более 5 рабочих 
дней с даты окончания первой административной процедуры;

3 действие: подготовка и представление проекта решения, а также заявления 
о предоставлении муниципальной услуги и документов должностному лицу Ад-
министрации, ответственному за принятие и подписание соответствующего ре-
шения.

3.1.3.2. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: 
специалист Администрации, отвечающий за рассмотрение и подготовку проекта 
решения.

3.1.3.3. Критерии принятия решения: отсутствие (наличие) оснований для 
отказа в предоставлении муниципальной услуги, установленных п. 2.10 админи-
стративного регламента.

3.1.3.4. Результат выполнения административной процедуры: 
подготовка проекта решения о предоставлении земельного участка, на кото-

ром расположен гараж, в собственность бесплатно;
подготовка проекта решения об отказе в предоставлении муниципальной 

услуги. 
3.1.4. Принятие решения о предоставлении земельного участка, на котором 

расположен гараж, в собственность бесплатно или об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги.

3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: представление 
заявления и документов, а также проекта решения должностному лицу Админи-
страции, ответственному за принятие и подписание соответствующего решения.

3.1.4.2. Содержание административного действия (административных дей-
ствий), продолжительность и(или) максимальный срок его (их) выполнения: 
рассмотрение, заявления и документов, а также проекта решения должностным 
лицом Администрации, ответственным за принятие и подписание соответствую-
щего решения, в течение не более 2 календарных дней с даты окончания второй 
административной процедуры.

3.1.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: 
должностное лицо Администрации, ответственное за принятие и подписание со-
ответствующего решения.

3.1.4.4. Критерии принятия решения: отсутствие (наличие) оснований для 
отказа в предоставлении муниципальной услуги, установленных п. 2.10 админи-
стративного регламента.

3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры:
- подписание решения о предоставлении земельного участка, на котором рас-

положен гараж, в собственность бесплатно (приложение 2 к административному 
регламенту); 

- подписание решения об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги (приложение 3 к административному регламенту). 

3.1.5. Выдача решения о предоставлении земельного участка, на котором рас-
положен гараж, в собственность бесплатно или об отказе в предоставлении му-
ниципальной услуги.

3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: подписание 
соответствующего решения, являющегося результатом предоставления муници-
пальной услуги.

3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) 
максимальный срок его выполнения: регистрация и направление результата пре-
доставления муниципальной услуги способом, указанным в заявлении, в течение 
1 календарного дня.

3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: 
работник канцелярии Администрации.

3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: направление 
результата предоставления муниципальной услуги способом, указанным в заяв-
лении.

3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной 
форме.

3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществ-
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ляется в соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным законом 
от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о за-
щите информации», постановлением Правительства Российской Федерации от 
25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допуска-
ется при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».

3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО 
заявителю необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой 
системе идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА).

3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через 
ЕПГУ следующими способами:

без личной явки на прием в Администрацию.
3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен 

выполнить следующие действия:
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме 

заявление на оказание муниципальной услуги;
- приложить к заявлению электронные документы и направить пакет элек-

тронных документов в Администрацию посредством функционала ЕПГУ или 
ПГУ ЛО.

3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством 
ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, АИС «Межвед ЛО» производится автоматическая ре-
гистрация поступившего пакета электронных документов и присвоение пакету 
уникального номера дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете 
ПГУ ЛО и (или) ЕПГУ.

3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через 
ЕПГУ, должностное лицо Администрации выполняет следующие действия:

- формирует проект решения на основании документов, поступивших через 
ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посред-
ством межведомственного взаимодействия, и передает должностному лицу, наде-
ленному функциями по принятию решения;

- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении му-
ниципальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет 
предусмотренные в АИС «Межвед ЛО» формы о принятом решении и переводит 
дело в архив АИС «Межвед ЛО»;

- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявле-
нии средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: 
в МФЦ, либо направляет электронный документ, подписанный усиленной квали-
фицированной электронной подписью должностного лица, принявшего решение, 
в личный кабинет ПГУ ЛО или ЕПГУ.

3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 насто-
ящего административного регламента, в форме электронных документов (элек-
тронных образов документов), днем обращения за предоставлением муниципаль-
ной услуги считается дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.

Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципаль-
ной услуги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявите-
ля, расположенный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.

3.2.8. Администрация при поступлении документов от заявителя посредством 
ПГУ ЛО или ЕПГУ по требованию заявителя направляет результат предоставле-
ния услуги в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифи-
цированной электронной подписью должностного лица, принявшего решение (в 
этом случае заявитель при подаче заявления на предоставление услуги отмечает в 
соответствующем поле такую необходимость).

Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом 
предоставления муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день реги-
страции результата предоставления муниципальной услуги Администрацией.

3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в ре-
зультате предоставления муниципальной услуги документах

3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе предста-
вить в Администрацию непосредственно, направить почтовым отправлением, 
посредством ЕПГУ/ПГУ ЛО подписанное заявителем, заверенное печатью заяви-
теля (при наличии) или оформленное в форме электронного документа и подпи-
санное усиленной квалифицированной электронной подписью заявление в про-
извольной форме о необходимости исправления допущенных опечаток и(или) 
ошибок с изложением сути допущенных опечаток и(или) ошибок и приложением 
копии документа, содержащего опечатки и(или) ошибки.

3.3.2. В течение 5 рабочих дней со дня регистрации заявления об исправле-
нии опечаток и(или) ошибок в выданных в результате предоставления муници-
пальной услуги документах ответственный специалист Администрации уста-
навливает наличие опечатки (ошибки) и оформляет результат предоставления 
муниципальной услуги (документ) с исправленными опечатками (ошибками) 
или направляет заявителю уведомление с обоснованным отказом в оформлении 
документа с исправленными опечатками (ошибками). Результат предоставления 
муниципальной услуги (документ) Администрация направляет способом, ука-
занным в заявлении о необходимости исправления допущенных опечаток и(или) 
ошибок.

4 . Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполне-

нием ответственными должностными лицами положений административного 
регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования 
к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответст-
венными лицами.

Текущий контроль осуществляется ответственными специалистами ОМСУ 
по каждой процедуре в соответствии с установленными настоящим администра-
тивным регламентом содержанием действий и сроками их осуществления, а так-
же путем проведения руководителем (заместителем руководителя) ОМСУ про-
верок исполнения положений настоящего административного регламента, иных 
нормативных правовых актов.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых про-
верок полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления 
муниципальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.

Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не 
чаще одного раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, ут-
вержденным руководителем ОМСУ.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предостав-
лением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, 
связанный с предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).

Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся 
по обращениям физических, юридических лиц и индивидуальных предприни-
мателей, обращениям органов государственной власти, органов местного само-
управления, их должностных лиц, а также в целях проверки устранения нару-
шений, выявленных в ходе проведенной внеплановой проверки. Указанные об-
ращения подлежат регистрации в день их поступления в системе электронного 
документооборота и делопроизводства ОМСУ.

О проведении проверки издается правовой акт ОМСУ о проведении провер-
ки исполнения административного регламента по предоставлению муниципаль-
ной услуги.

По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны 
быть указаны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные 
в ходе проверки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку 
полноты и качества предоставления муниципальной услуги и предложения по 
устранению выявленных при проверке нарушений. При проведении внеплановой 
проверки в акте отражаются результаты проверки фактов, изложенных в обра-
щении, а также выводы и предложения по устранению выявленных при проверке 
нарушений.

По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), 

принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных дей-

ствий, предусмотренных настоящими методическими рекомендациями, несут 
персональную ответственность за соблюдение требований действующих норма-
тивных правовых актов, в том числе за соблюдение сроков выполнения админис-
тративных действий, полноту их совершения, соблюдение принципов поведения 
с заявителями, сохранность документов.

Руководитель ОМСУ несет персональную ответственность за обеспечение 
предоставления муниципальной услуги.

Работники ОМСУ при предоставлении муниципальной услуги несут персо-

нальную ответственность:
за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур 

при предоставлении муниципальной услуги;
за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов 

физических или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.
Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполне-

нии требований настоящих методических рекомендаций, привлекаются к ответ-
ственности в порядке, установленном действующим законодательством Россий-
ской Федерации.

 5.  Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должност-
ных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу , либо муници-
пальных служащих, многофункционального центра предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг, работника многофункционального центра 
предоставления государственных и муниципальных услуг

5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудеб-
ное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляе-
мых) в ходе предоставления муниципальную услуги.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем реше-
ний и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услу-
гу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
муниципального служащего, многофункционального центра, работника много-
функционального центра являются в том числе следующие случаи:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении му-
ниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 
27.07.2010 № 210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном 
случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 
(бездействия) многофункционального центра, работника многофункциональ-
ного центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения 
и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предо-
ставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления 
действий, представление или осуществление которых не предусмотрено норма-
тивными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предо-
ставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено норма-
тивными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Ленинградской области для предоставления муниципальной услуги, у за-
явителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не 
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними 
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативны-
ми правовыми актами Ленинградской области. В указанном случае досудебное 
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) мно-
гофункционального центра, работника многофункционального центра возможно 
в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездейст-
вие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответству-
ющих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 
статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги пла-
ты, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федера-
ции, нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальны-
ми правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальной услугу, должностного 
лица органа, предоставляющего муниципальной услугу, многофункционального 
центра, работника многофункционального центра в исправлении допущенных 
ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В 
указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и 
действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофунк-
ционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, 
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в по-
рядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 
210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предо-
ставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания 
приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в 
соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Фе-
дерации, законами и иными нормативными правовыми актами Ленинградской 
области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное 
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) мно-
гофункционального центра, работника многофункционального центра возможно 
в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездейст-
вие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответству-
ющих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 
статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги до-
кументов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не ука-
зывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотрен-
ных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. В 
указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и 
действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофунк-
ционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, 
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в по-
рядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 
210-ФЗ.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электрон-
ной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» 
либо в Комитет экономического развития и инвестиционной деятельности Ле-
нинградской области, являющийся учредителем ГБУ ЛО «МФЦ» (далее - учреди-
тель ГБУ ЛО «МФЦ»). Жалобы на решения и действия (бездействие) руководите-
ля органа, предоставляющего муниципальной услугу, подаются в вышестоящий 
орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосред-
ственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жа-
лобы на решения и действия (бездействие) работника ГБУ ЛО «МФЦ» подаются 
руководителю многофункционального центра. Жалобы на решения и действия 
(бездействие) ГБУ ЛО «МФЦ» подаются учредителю ГБУ ЛО «МФЦ».

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего му-
ниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляюще-
го муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через многофунк-
циональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной 
сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме 
заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального 
центра, работника многофункционального центра может быть направлена по по-
чте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 
официального сайта многофункционального центра, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также 
может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжало-
вания является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям ч. 5 ст. 
11.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должност-

ного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципаль-
ного служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», 
его руководителя и(или) работника, решения и действия (бездействие) которых 
обжалуются;

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жи-
тельства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте на-
хождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного 

телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по 
которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, пре-
доставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставля-
ющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отде-
ла, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действи-
ем (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должност-
ного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципаль-
ного служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», 
его работника. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), 
подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необхо-
димых для составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных ст. 11.1 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает 
права, свободы и законные интересы других лиц и если указанные информация 
и документы не содержат сведений, составляющих государственную или иную 
охраняемую тайну.

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услу-
гу, ГБУ ЛО «МФЦ», учредителю ГБУ ЛО «МФЦ» либо вышестоящий орган (при 
его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня 
ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» в приеме документов у заявителя либо в ис-
правлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения 
установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее 
регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих 
решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, 
исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предо-
ставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных 
средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской обла-
сти, муниципальными правовыми актами; 

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рас-

смотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в 
электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмо-
трения жалобы.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению, в ответе заявите-
лю дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим 
муниципальную услугу, многофункциональным центром в целях незамедлитель-
ного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а 
также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается инфор-
мация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в це-
лях получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению, в ответе заяви-
телю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а 
также информация о порядке обжалования принятого решения.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы при-
знаков состава административного правонарушения или преступления долж-
ностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, 
незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

6. Особенности выполнения административных процедур в многофункци-
ональных центрах

6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществля-
ется в подразделениях ГБУ ЛО «МФЦ» при наличии вступившего в силу соглаше-
ния о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и Администрацией. Предоставле-
ние муниципальной услуги в иных МФЦ осуществляется при наличии вступив-
шего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и иным МФЦ.

6.2. В случае подачи документов в Администрацию посредством МФЦ специ-
алист МФЦ, осуществляющий прием документов, представленных для получения 
муниципальной услуги, выполняет следующие действия:

а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного 
представителя заявителя - в случае обращения физического лица;

удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или 
индивидуального предпринимателя - в случае обращения юридического лица или 
индивидуального предпринимателя;

б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует элек-

тронное дело, все документы которого связываются единым уникальным иден-
тификационным кодом, позволяющим установить принадлежность документов 
конкретному заявителю и виду обращения за муниципальной услугой;

е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее - ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в Администрацию:
- в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) в день обращения 

заявителя в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представле-

ния оригиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня обращения заяви-
теля в МФЦ посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых 
документов, с указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подпи-
санные уполномоченным специалистом МФЦ.

По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю распи-
ску в приеме документов.

6.3. При указании заявителем места получения ответа (результата предостав-
ления муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо Админис-
трации, ответственное за выполнение административной процедуры, передает 
специалисту МФЦ для передачи в соответствующий МФЦ результат предостав-
ления услуги для его последующей выдачи заявителю:

- в электронном виде в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о 
предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;

- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия 
решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги за-
явителю, но не позднее двух рабочих дней до окончания срока предоставления 
услуги.

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от Ад-
министрации по результатам рассмотрения представленных заявителем доку-
ментов, не позднее двух дней с даты их получения от Администрации сообщает 
заявителю о принятом решении по телефону (с записью даты и времени телефон-
ного звонка или посредством смс-информирования), а также о возможности по-
лучения документов в МФЦ.

 6.4. При вводе безбумажного электронного документооборота администра-
тивные процедуры регламентируются нормативным правовым актом Адмитни-
страции, устанавливающим порядок электронного (безбумажного) документоо-
борота в сфере муниципальных услуг.

Приложение 1
 к административному регламенту

В администрацию МО «______________» 
Ленинградской области

_______________________                                               

от____________________________

___________________________

 (Ф.И.О, место жительства, реквизиты документа, 
удостоверяющего личность заявителя, телефон,

 почтовый адрес, адрес электронной почты)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении в собственность бесплатно земельного участка, на котором 

расположен гараж

На основании ст. 3.7 Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в 
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действие Земельного кодекса Российской Федерации» прошу предоставить в соб-
ственность бесплатно земельный участок с кадастровым номером: ___________
____________________________________________________________________, 

(кадастровый номер испрашиваемого земельного участка, адрес 
местоположения)

на котором расположен гараж, возведенный до дня введения в действие Градо-
строительного кодекса Российской Федерации.
в целях ______________________________________________________________.

(цель использования земельного участка)
Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или 
муниципальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен 
земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд: 
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
 
Реквизиты решения об утверждении документа территориально-
го планирования и (или) проекта планировки территории в слу-
чае, если земельный участок предоставляется для размещения объ-
ектов, предусмотренных этим документом и (или) этим проек-
том:__________________________________________________________________
_____________________________________________________________________

Реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления зе-
мельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок обра-
зовывался или его границы уточнялись на основании данного решения: 
_____________________________
_____________________________________________________________________
_______ На земельном участке имеется объект недвижимости:
Наименование объекта, кадастровый номер объек-
та_____________________________
Основание возникновения права собственности на объект недвижимости: _____
_____________________________________________________________________
Настоящим подтверждаю, что гараж возведен до дня введения в действие Градо-
строительного кодекса Российской Федерации (до 29.12.2004 года).

Приложение к заявлению:
1. копия документа, подтверждающего личность заявителя (представителя 

заявителя);
2. копия документа, подтверждающая полномочия представителя действовать 

от имени гражданина (в случае обращения представителя заявителя);
3. документы, подтверждающие право заявителя на предоставление в собст-

венность бесплатно земельного участка, на котором расположен гараж:
3.1) в случае, если земельный участок для размещения гаража был предостав-

лен гражданину или передан ему какой-либо организацией (в том числе с которой 
этот гражданин состоял в трудовых или иных отношениях) либо иным образом 
выделен ему либо право на использование такого земельного участка возникло у 
гражданина по иным основаниям:

- документ о предоставлении или ином выделении гражданину земельного 
участка либо о возникновении у гражданина права на использование такого зе-
мельного участка по иным основаниям;

Примечание 1: В случае отсутствия у гражданина документа, подтверждаю-
щего предоставление или иное выделение ему земельного участка либо возник-
новение у него права на использование такого земельного участка по иным осно-
ваниям, к заявлению может быть приложен один или несколько из следующих 
документов:

- заключенные до дня введения в действие Градостроительного кодекса Рос-
сийской Федерации договор о подключении (технологическом присоединении) 
гаража к сетям инженерно-технического обеспечения, и (или) договор о предо-
ставлении коммунальных услуг в связи с использованием гаража, и (или) доку-
менты, подтверждающие исполнение со стороны гражданина обязательств по 
оплате коммунальных услуг;

- документ, подтверждающий проведение государственного технического 
учета и (или) технической инвентаризации гаража до 1 января 2013 года в со-
ответствии с требованиями законодательства, действовавшими на момент таких 
учета и (или) инвентаризации, в котором имеются указания на заявителя в каче-
стве правообладателя гаража либо заказчика изготовления указанного документа 
и на год его постройки, указывающий на возведение гаража до дня введения в 
действие Градостроительного кодекса Российской Федерации.

3.2) в случае, если земельный участок образован из земельного участка, предо-
ставленного или выделенного иным способом гаражному кооперативу либо иной 
организации, при которой был организован гаражный кооператив, для размеще-
ния гаражей, либо право на использование такого земельного участка возникло 
у таких кооператива либо организации по иным основаниям и гараж и (или) зе-
мельный участок, на котором он расположен, распределены соответствующему 
гражданину на основании решения общего собрания членов гаражного коопера-
тива либо иного документа, устанавливающего такое распределение:

- документ, подтверждающий предоставление или иное выделение земельно-
го участка, из которого образован или должен быть образован испрашиваемый 
земельный участок, гаражному кооперативу либо иной организации, при кото-
рой был организован гаражный кооператив, для гаражного строительства и (или) 
размещения гаражей, или документ, подтверждающий приобретение указанны-
ми кооперативом либо организацией права на использование такого земельного 
участка по иным основаниям;

- решение общего собрания членов гаражного кооператива о распределении 
гражданину гаража и (или) указанного земельного участка либо иной документ, 
устанавливающий такое распределение, и (или) документ, выданный гаражным 
кооперативом, подтверждающий выплату таким гражданином пая (паевого взно-
са), в том числе без указания на то, что выплата такого пая (паевого взноса) явля-
ется полной, и (или) подтверждающий факт осуществления строительства гаража 
данным кооперативом или указанным гражданином;

- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц о гаражном 
кооперативе, членом которого является заявитель.

Примечание 2: В случае отсутствия у гражданина одного из документов, ука-
занных в абзаце втором или третьем подпункта 3.2, к заявлению могут быть при-
ложены один или несколько документов из числа следующих:

- заключенные до дня введения в действие Градостроительного кодекса Рос-
сийской Федерации договор о подключении (технологическом присоединении) 
гаража к сетям инженерно-технического обеспечения, и (или) договор о предо-
ставлении коммунальных услуг в связи с использованием гаража, и (или) доку-
менты, подтверждающие исполнение со стороны гражданина обязательств по 
оплате коммунальных услуг;

- документ, подтверждающий проведение государственного технического 
учета и (или) технической инвентаризации гаража до 1 января 2013 года в со-
ответствии с требованиями законодательства, действовавшими на момент таких 
учета и (или) инвентаризации, в котором имеются указания на заявителя в каче-
стве правообладателя гаража либо заказчика изготовления указанного документа 
и на год его постройки, указывающий на возведение гаража до дня введения в 
действие Градостроительного кодекса Российской Федерации.

Заявитель вправе не представлять документы, предусмотренные абзацами 
вторым и третьим подпункта 3.2, если ранее они представлялись иными членами 
гаражного кооператива.

3.3) технический план гаража, расположенного на испрашиваемом земельном 
участке (за исключением случая, если с заявлением обратился заявитель, указан-
ный в п. 1.2.5 административного регламента, а также случая, если ранее государ-
ственный кадастровый учет гаража был осуществлен);

3.4) свидетельство о праве на наследство, подтверждающее, что наследником 
унаследовано имущество гражданина (в случае, если с заявлением обратился зая-
витель, указанный в п. 1.2.2 административного регламента);

3.5) документы, подтверждающие передачу гаража, расположенного на испра-
шиваемом земельном участке (в случае, если с заявлением обратился заявитель, 
указанный в п. 1.2.3 административного регламента);

3.6) документы, подтверждающие, что земельный участок на котором рас-
положен гараж, образован из земельного участка, ранее предоставленного на 
праве постоянного (бессрочного) пользования гаражному кооперативу, членом 
которого является (являлся) заявитель, если такое право не прекращено либо 
переоформлено этим кооперативом на право аренды, которое не прекращено, 
и гараж и (или) земельный участок, на котором он расположен, распределены 
заявителю на основании решения общего собрания членов гаражного коопера-
тива либо иного документа, устанавливающего такое распределение (в случае, 
если с заявлением обратился заявитель, указанный в п. 1.2.5 административного 

регламента). 
3.7) документ, оформленный в соответствии с действующим законодательст-

вом, подтверждающий наличие у представителя права действовать от лица зая-
вителя и определяющий условия и границы реализации права представителя на 
получение муниципальной услуги, если с заявлением обращается представитель 
заявителя. 

Примечание 3: заявитель, указанный в п.1.2.4 административного регламен-
та, вправе самостоятельно представить документ, содержащий сведения единого 
государственного реестра юридических лиц о ликвидации гаражного кооперати-
ва или об исключении такого кооператива из единого государственного реестра 
юридических лиц в связи с прекращением деятельности юридического лица.

Заявитель вправе самостоятельно представить иные документы, подтвержда-
ющие право собственности на земельный участок, на котором расположен гараж, 
либо право собственности на гараж.

Примечание 4: в случае, если с заявлением обратился заявитель, прекра-
тивший членство в гаражном кооперативе, в заявлении должно быть указано о 
ликвидации гаражного кооператива или об исключении такого кооператива из 
единого государственного реестра юридических лиц в связи с прекращением дея-
тельности юридического лица. 

Результат рассмотрения заявления прошу:

выдать на руки в Администрации
выдать на руки в МФЦ, расположенном по адресу:_________________
направить по почте по адресу:__________________________________
направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ ЛО/ЕПГУ

    
«__» _________ 20__ год

___________________   ____________________________________
  (подпись заявителя)                          Ф.И.О. заявителя 

Согласие на обработку персональных данных

Я, ___________________________________________________________________,
           (фамилия, имя, отчество субъекта персональных данных)

в  соответствии  с п. 4 ст. 9 Федерального закона  от  27.07.2006  № 152-ФЗ
«О персональных данных», зарегистрирован(а) по адресу: ___________________,
документ, удостоверяющий личность: ____________________________________,

                                (наименование документа, №, сведения о дате
                                   выдачи документа и выдавшем его органе)

(Вариант: ____________________________________________________________,
        (фамилия, имя, отчество представителя субъекта персональных данных)

зарегистрирован ______ по адресу: ______________________________________,
документ, удостоверяющий личность: ____________________________________,

                               (наименование документа, №, сведения о дате
                                  выдачи документа и выдавшем его органе)

Доверенность от «__» ______ _____ г. № ____ (или реквизиты иного документа,
подтверждающего полномочия представителя))
в целях _______________________________________________________________

                        (указать цель обработки данных)
даю согласие __________________________________________________________,

                       (указать наименование лица, получающего согласие субъекта
                                   персональных данных)

находящемуся по адресу: _______________________________________________,
на обработку моих персональных данных, а именно: _________________________,
(указать перечень персональных данных, на обработку которых дается согласие

субъекта   персональных   данных),  то   есть   на   совершение   действий,
предусмотренных  п.  3  ст. 3 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О

персональных данных».
    Настоящее  согласие  действует  со  дня  его подписания до дня отзыва в пись-
менной форме.

    «__» ______________ ____ г.

Субъект персональных данных:

_______________/____________________
   (подпись)                            (Ф.И.О.)

Приложение 2
к административному регламенту

                                               ____________________________
                                               ____________________________
                                               ____________________________
                                               ____________________________
                                               (контактные данные заявителя адрес, телефон)

РЕШЕНИЕ
(постановление, распоряжение и т.п.)

о предоставлении в собственность бесплатно земельного участка, на котором 
расположен гараж

    
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________

Глава Администрации                                                                     ____________________________

Приложение 3
к административному регламенту

                                               ____________________________
                                               ____________________________
                                               ____________________________
                                               ____________________________
                                               (контактные данные заявителя адрес, телефон)

РЕШЕНИЕ
об отказе в предоставлении муниципальной услуги

_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________

Глава Администрации                                                                     ____________________________

РОССИЙСКАЯ  ФЕДЕРАЦИЯ
Муниципальное образование Колтушское сельское поселение

Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области
АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

01.07.2022 № 545                                                                                                                                                                             дер. Колтуши

Об утверждении Административного регламента по предоставлению му-
ниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления гражда-
нину в собственность бесплатно земельного участка, находящегося в муници-
пальной собственности, на котором расположен гараж, возведенный до дня 
введения в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организа-

ции предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением 
Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утвер-
ждении административных регламентов исполнения государственных функций и 
административных регламентов предоставления государственных услуг»

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципаль-
ной услуги «Предварительное согласование предоставления гражданину в собст-
венность бесплатно земельного участка, находящегося в муниципальной собст-
венности, на котором расположен гараж, возведенный до дня введения в действие 
Градостроительного кодекса Российской Федерации» (Приложение).

2. Постановление вступает в силу после его официального опубликования.
3. Опубликовать постановление в газете «Колтушский вестник» и разместить 

на официальном сайте администрации МО Колтушское СП в сети Интернет по 
адресу: www.mo-koltushi.ru.

4. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава администрации                                                                               А.В.Комарницкая

Утвержден 
постановлением администрации 

МО Колтушское СП 
от 01.07.2022№ 545

(Приложение)

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
по предоставлению муниципальной услуги

 «Предварительное согласование предоставления гражданину в собственность 
бесплатно земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, 

на котором расположен гараж, возведенный до дня введения в действие 
Градостроительного кодекса Российской Федерации» 

Сокращенное наименование: «Предварительное согласование предоставления 
гражданину в собственность бесплатно земельного участка, на котором 
расположен гараж» (далее – муниципальная услуга, административный 

регламент)

1 . Общие положения
Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предостав-

ления муниципальной услуги.
1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, яв-

ляются следующие граждане Российской Федерации:
1.2.1. Гражданин, использующий гараж, являющийся объектом капитального 

строительства, возведенный до дня введения в действие Градостроительного ко-
декса Российской Федерации (до 29.12.2004 года) и не признанный в судебном или 
ином предусмотренном законом порядке самовольной постройкой, подлежащей 
сносу, при наличии следующих условий:

1) земельный участок для размещения гаража был предоставлен гражданину 
или передан ему какой-либо организацией (в том числе с которой этот гражда-
нин состоял в трудовых или иных отношениях) либо иным образом выделен ему, 
либо право на использование такого земельного участка возникло у гражданина 
по иным основаниям;

2) земельный участок образован из земельного участка, предоставленного или 
выделенного иным способом гаражному кооперативу либо иной организации, 
при которой был организован гаражный кооператив, для размещения гаражей, 
либо право на использование такого земельного участка возникло у таких коопе-
ратива либо организации по иным основаниям и гараж и (или) земельный уча-
сток, на котором он расположен, распределены соответствующему гражданину на 
основании решения общего собрания членов гаражного кооператива либо иного 
документа, устанавливающего такое распределение.

1.2.2. Наследник гражданина, указанного в п. 1.2.1 административного регла-
мента.

1.2.3. Физическое лицо, являющееся приобретателем гаража у гражданина, 
указанного в п.1.2.1 административного регламента.

1.2.4. Гражданин, указанный в пункте 1.2.1 административного регламента, 
прекративший членство в гаражном кооперативе, в том числе вследствие его лик-
видации или исключения из единого государственного реестра юридических лиц 
в связи с прекращением деятельности юридического лица.

1.2.5. Гражданин, в фактическом пользовании которого находится земельный 
участок, на котором расположен гараж, не являющийся объектом капитально-
го строительства, возведенный до дня введения в действие Градостроительного 
кодекса Российской Федерации, при условии, что указанный земельный участок 
образован из земельного участка, ранее предоставленного на праве постоянного 
(бессрочного) пользования гаражному кооперативу, членом которого является 
(являлся) указанный гражданин, если такое право не прекращено либо перео-
формлено этим кооперативом на право аренды, которое не прекращено, и гараж 
и (или) земельный участок, на котором он расположен, распределены соответст-
вующему гражданину на основании решения общего собрания членов гаражного 
кооператива либо иного документа, устанавливающего такое распределение.

Представлять интересы заявителя имеют право: законные представители (ро-
дители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет, опеку-
ны недееспособных граждан либо представители, действующие в силу полномо-
чий, основанных на доверенности;

1.3 Информация о местах нахождения органа местного самоуправления (да-
лее – Администрация, ОМСУ), предоставляющего муниципальную услугу, орга-
низаций, участвующих в предоставлении услуги (далее – Организации) и не яв-
ляющихся многофункциональными центрами предоставления государственных 
и муниципальных услуг, графиках работы, контактных телефонов и т.д. (далее – 
сведения информационного характера) размещается:

на  стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые 
являются необходимыми для предоставления муниципальной услуги;

на сайте Администрации: www.mo-koltushi.ru;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области 

«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг» (далее - ГБУ ЛО «МФЦ»): http://mfc47.ru/;

на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинград-
ской области (далее - ПГУ ЛО)/на Едином портале государственных услуг (далее 
- ЕПГУ): www.gu.lenobl.ru, www.gosuslugi.ru.

в государственной информационной системе «Реестр государственных и му-
ниципальных услуг (функций) Ленинградской области» (далее - Реестр).

2.  Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги:
Предварительное согласование предоставления гражданину в собственность 

бесплатно земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, на 
котором расположен гараж, возведенный до дня введения в действие Градострои-
тельного кодекса Российской Федерации.

Сокращенное наименование муниципальной услуги: 
Предварительное согласование предоставления гражданину в собственность 

бесплатно земельного участка, на котором расположен гараж.
2.2. Муниципальную услугу предоставляет администрация муниципального 

образования Колтушское сельское поселение Всеволожского муниципального 
района Ленинградской области. Должностным лицом, ответственным за предо-
ставление муниципальной услуги, является ведущий специалист по землеустрой-
ству Администрации.

В предоставлении муниципальной услуги участвуют:
органы Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и кар-

тографии;
ГБУ ЛО «МФЦ».
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов 

принимается:
1) при личной явке:
в Администрации;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением в орган местного самоуправления;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ.
 Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о предоставлении 

услуги следующими способами:
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1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ - в Администрацию, МФЦ;
2) посредством сайта ОМСУ, МФЦ (при технической реализации) - в Адми-

нистрацию, МФЦ;
3) по телефону - в Администрацию, МФЦ.
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время 

в пределах установленного в Администрации или МФЦ графика приема заяви-
телей.

2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности 
заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявле-
ния паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удосто-
веряющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации 
или посредством идентификации и аутентификации в Администрации, в ГБУ 
ЛО «МФЦ» с использованием информационных технологий, предусмотренных 
частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об 
информации, информационных технологиях и о защите информации» (при на-
личии технической возможности).

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме иден-
тификация и аутентификация могут осуществляться посредством:

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государст-
венных информационных систем, если такие государственные информационные 
системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обес-
печивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, 
при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информаци-
онных системах;

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информаци-
онной системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор 
и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и передачу ин-
формации о степени их соответствия предоставленным биометрическим персо-
нальным данным физического лица.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
решение о предварительном согласовании предоставления земельного участ-

ка, на котором расположен гараж, с приложением схемы расположения земель-
ного участка, в случае если испрашиваемый земельный участок предстоит обра-
зовать в соответствии со схемой расположения земельного участка, (по форме 
согласно приложению 2 к административному регламенту);

решение о возврате заявления о предварительном согласовании предоставле-
ния земельного участка, на котором расположен гараж (по форме согласно прило-
жению 3 к административному регламенту); 

решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (по форме со-
гласно приложению 4 к административному регламенту). 

Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в со-
ответствии со способом, указанным заявителем при подаче заявления и до-
кументов):

1) при личной явке:
в Администрации;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ ЕПГУ.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 ка-

лендарных дней со дня поступления заявления и документов в Администрацию.
В случае, если схема расположения земельного участка, в соответствии с ко-

торой предстоит образовать земельный участок, подлежит согласованию в соот-
ветствии со статьей 3.5 Федерального закона от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О 
введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации», срок предостав-
ления муниципальной услуги может быть продлен не более чем до 45 дней со дня 
поступления заявления и документов в Администрацию.

2.5. Нормативно-правовые акты, регулирующие предоставление муниципаль-
ной услуги:

 Земельный кодекс Российской Федерации; 
Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельно-

го кодекса Российской Федерации»;
Федеральный закон от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации 

недвижимости»;
Федеральный закон от 05.04.2021 № 79-ФЗ «О внесении изменений в отдель-

ные законодательные акты Российской Федерации»;
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 

законодательными или иными нормативными правовыми актами для предостав-
ления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем.

Для предоставления муниципальной услуги заполняется заявление с од-
новременным заполнением согласия заявителя на обработку персональных 
данных в соответствии с пунктом 4 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006
№ 152-ФЗ «О персональных данных» (заявление оформляется по форме согласно 
приложению 1 к административному регламенту):

- лично заявителем (представителем заявителя) при обращении в Админист-
рацию и на ЕПГУ/ПГУ ЛО;

- специалистом МФЦ при личном обращении заявителя (представителя зая-
вителя) в МФЦ.

Заявление заполняется при помощи технических средств или от руки разбор-
чиво (печатными буквами). Не допускается исправления ошибок путем зачерки-
вания или с помощью корректирующих средств.

При обращении в Администрацию, МФЦ необходимо предъявить документ, 
удостоверяющий личность: 

- заявителя, представителя заявителя, в случае, когда полномочия уполномо-
ченного лица подтверждены доверенностью в простой письменной форме (па-
спорт гражданина Российской Федерации, паспорт гражданина СССР, временное 
удостоверение личности гражданина Российской Федерации по форме № 2П, удо-
стоверение личности военнослужащего Российской Федерации);

- документ, оформленный в соответствии с действующим законодательством, 
подтверждающий наличие у представителя права действовать от лица заявителя и 
определяющий условия и границы реализации права представителя на получение 
муниципальной услуги, если с заявлением обращается представитель заявителя: 

а) доверенность, удостоверенную нотариально, либо главой местной адми-
нистрации поселения и специально уполномоченным должностным лицом мест-
ного самоуправления поселения или главой местной администрации муници-
пального района и специально уполномоченным должностным лицом местного 
самоуправления муниципального района (в случае, если в поселении нет нотари-
уса), либо должностным лицом консульского учреждения Российской Федерации, 
уполномоченным на совершение этих действий; 

б) доверенность, удостоверенную в соответствии с пунктом 2 статьи 185.1 
Гражданского кодекса Российской Федерации и являющуюся приравненной к 
нотариальной: 

доверенности военнослужащих и других лиц, находящихся на излечении в 
госпиталях, санаториях и других военно-лечебных учреждениях, которые удосто-
верены начальником такого учреждения, его заместителем по медицинской части, 
а при их отсутствии старшим или дежурным врачом;

доверенности военнослужащих, а в пунктах дислокации воинских частей, 
соединений, учреждений и военно-учебных заведений, где нет нотариальных 
контор и других органов, совершающих нотариальные действия, также доверен-
ности работников, членов их семей и членов семей военнослужащих, которые 
удостоверены командиром (начальником) этих части, соединения, учреждения 
или заведения;

доверенности лиц, находящихся в местах лишения свободы, которые удосто-
верены начальником соответствующего места лишения свободы;

доверенности совершеннолетних дееспособных граждан, проживающих в 
стационарных организациях социального обслуживания, которые удостоверены 
администрацией этой организации или руководителем (его заместителем) соот-
ветствующего учреждения социальной защиты населения;

в) доверенность или договор, приказ о назначении, решение собрания, содер-
жащие полномочия представителя (при обращении за предоставлением муни-
ципальной услуги представителя заявителя, полномочия которого основаны на 
доверенности), удостоверенную в соответствии с пунктом 4 статьи 185.1 Граждан-
ского кодекса Российской Федерации;

г) постановление органа опеки и попечительства об установлении опеки или 
попечительства (в отношении граждан, находящихся под опекой или попечитель-
ством либо помещенных под надзор в медицинские организации, организации, 
оказывающие социальные услуги, или иные организации).

2.6.1. Заявление о предварительном согласовании предоставления земельного 
участка, на котором расположен гараж, должно содержать следующую информа-

цию:
- фамилию, имя и отчество (при наличии), место жительства заявителя, рек-

визиты документа, удостоверяющего личность заявителя;
- кадастровый номер земельного участка, заявление о предварительном со-

гласовании предоставления которого подано, в случае, если границы такого зе-
мельного участка подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом от 
13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»;

- реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории, если 
образование испрашиваемого земельного участка предусмотрено указанным 
проектом;

- вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок, 
если предоставление земельного участка возможно на нескольких видах прав;

- цель использования земельного участка;
- информация о том, что гараж возведен до дня введения в действие Градо-

строительного кодекса Российской Федерации;
- информация о ликвидации гаражного кооператива или об исключении тако-

го кооператива из Единого государственного реестра юридических лиц, в случае 
прекращения деятельности юридического лица;

- почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем.
2.6.2. К заявлению о предварительном согласовании предоставления земель-

ного участка прилагаются следующие документы:
1) в случае, если земельный участок для размещения гаража был предоставлен 

гражданину или передан ему какой-либо организацией (в том числе с которой 
этот гражданин состоял в трудовых или иных отношениях) либо иным образом 
выделен ему, либо право на использование такого земельного участка возникло у 
гражданина по иным основаниям:

- документ о предоставлении или ином выделении гражданину земельного 
участка либо о возникновении у гражданина права на использование такого зе-
мельного участка по иным основаниям;

- схема расположения земельного участка на кадастровом плане территории 
(в случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать и отсут-
ствует проект межевания территории, в границах которой предстоит образовать 
такой земельный участок);

В случае отсутствия у гражданина документа, подтверждающего предоставле-
ние или иное выделение ему земельного участка либо возникновение у него права 
на использование такого земельного участка по иным основаниям, к заявлению 
может быть приложен один или несколько из следующих документов:

- заключенные до дня введения в действие Градостроительного кодекса Рос-
сийской Федерации договор о подключении (технологическом присоединении) 
гаража к сетям инженерно-технического обеспечения, и (или) договор о предо-
ставлении коммунальных услуг в связи с использованием гаража, и (или) доку-
менты, подтверждающие исполнение со стороны гражданина обязательств по 
оплате коммунальных услуг;

- документ, подтверждающий проведение государственного технического 
учета и (или) технической инвентаризации гаража до 1 января 2013 года в со-
ответствии с требованиями законодательства, действовавшими на момент таких 
учета и (или) инвентаризации, в котором имеются указания на заявителя в каче-
стве правообладателя гаража либо заказчика изготовления указанного документа 
и на год его постройки, указывающий на возведение гаража до дня введения в 
действие Градостроительного кодекса Российской Федерации.

2) в случае, если земельный участок образован из земельного участка, предо-
ставленного или выделенного иным способом гаражному кооперативу либо иной 
организации, при которой был организован гаражный кооператив, для размеще-
ния гаражей, либо право на использование такого земельного участка возникло 
у таких кооператива либо организации по иным основаниям и гараж и (или) зе-
мельный участок, на котором он расположен, распределены соответствующему 
гражданину на основании решения общего собрания членов гаражного коопера-
тива либо иного документа, устанавливающего такое распределение:

- документ, подтверждающий предоставление или иное выделение земельно-
го участка, из которого образован или должен быть образован испрашиваемый 
земельный участок, гаражному кооперативу либо иной организации, при кото-
рой был организован гаражный кооператив, для гаражного строительства и (или) 
размещения гаражей, или документ, подтверждающий приобретение указанны-
ми кооперативом либо организацией права на использование такого земельного 
участка по иным основаниям;

- решение общего собрания членов гаражного кооператива о распределении 
гражданину гаража и (или) указанного земельного участка либо иной документ, 
устанавливающий такое распределение, и (или) документ, выданный гаражным 
кооперативом, подтверждающий выплату таким гражданином пая (паевого взно-
са), в том числе без указания на то, что выплата такого пая (паевого взноса) явля-
ется полной, и (или) подтверждающий факт осуществления строительства гаража 
данным кооперативом или указанным гражданином;

- схема расположения земельного участка (в случае, если испрашиваемый зе-
мельный участок предстоит образовать и отсутствует проект межевания террито-
рии, в границах которой предстоит образовать такой земельный участок);

- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц о гаражном 
кооперативе, членом которого является заявитель.

В случае отсутствия у гражданина одного из документов, указанных в абзаце 
втором или третьем настоящего подпункта, к заявлению могут быть приложены 
один или несколько документов из числа следующих:

- заключенные до дня введения в действие Градостроительного кодекса Рос-
сийской Федерации договор о подключении (технологическом присоединении) 
гаража к сетям инженерно-технического обеспечения, и (или) договор о предо-
ставлении коммунальных услуг в связи с использованием гаража, и (или) доку-
менты, подтверждающие исполнение со стороны гражданина обязательств по 
оплате коммунальных услуг;

- документ, подтверждающий проведение государственного технического 
учета и (или) технической инвентаризации гаража до 1 января 2013 года в со-
ответствии с требованиями законодательства, действовавшими на момент таких 
учета и (или) инвентаризации, в котором имеются указания на заявителя в каче-
стве правообладателя гаража либо заказчика изготовления указанного документа 
и на год его постройки, указывающий на возведение гаража до дня введения в 
действие Градостроительного кодекса Российской Федерации.

Заявитель вправе не представлять документы, предусмотренные абзацами 
вторым и третьим настоящего подпункта, если ранее они представлялись иными 
членами гаражного кооператива.

3) свидетельство о праве на наследство, подтверждающее, что наследником 
унаследовано имущество гражданина (в случае, если с заявлением обратился зая-
витель, указанный в п. 1.2.2 административного регламента);

4) документы, подтверждающие передачу гаража, расположенного на испра-
шиваемом земельном участке (в случае, если с заявлением обратился заявитель, 
указанный в п. 1.2.3 административного регламента); 

5) документы, подтверждающие, что земельный участок на котором располо-
жен гараж, образован из земельного участка, ранее предоставленного на праве 
постоянного (бессрочного) пользования гаражному кооперативу, членом которо-
го является (являлся) заявитель, если такое право не прекращено либо переофор-
млено этим кооперативом на право аренды, которое не прекращено, и гараж и 
(или) земельный участок, на котором он расположен, распределены заявителю на 
основании решения общего собрания членов гаражного кооператива либо иного 
документа, устанавливающего такое распределение (в случае, если с заявлением 
обратился заявитель, указанный в п. 1.2.5 административного регламента).

2.6.3. Заявитель, указанный в п.1.2.4 административного регламента, вправе 
самостоятельно представить документ, содержащий сведения единого государст-
венного реестра юридических лиц о ликвидации гаражного кооператива или об 
исключении такого кооператива из единого государственного реестра юридиче-
ских лиц в связи с прекращением деятельности юридического лица.

2.6.4. Заявитель вправе самостоятельно представить иные документы, под-
тверждающие право собственности на земельный участок, на котором располо-
жен гараж, либо право собственности на гараж.

В случае, если заявителем не представлена выписка из единого государствен-
ного реестра юридических лиц о гаражном кооперативе, Администрация запра-
шивает необходимые сведения с использованием единой системы межведомст-
венного электронного взаимодействия.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, 
которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного 
самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной 
услуги и подлежащих представлению в рамках межведомственного информаци-
онного взаимодействия.

Должностное лицо органа местного самоуправления в рамках межведомст-
венного информационного взаимодействия для предоставления муниципальной 
услуги запрашивает следующие документы (сведения):

- сведения о действительности (недействительности) паспорта гражданина 
Российской Федерации - для лиц, достигших 14 – летнего возраста (при первич-
ном обращении либо при изменении паспортных данных);

- сведения о регистрации по месту жительства, по месту пребывания гражда-
нина Российской Федерации;

- сведения о регистрации иностранного гражданина или лица без гражданст-
ва по месту жительства;

- выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте 
недвижимости (ЕГРН).

- документы, находящиеся в распоряжении государственных органов, орга-
нов местного самоуправления и иных органов, подтверждающие право заявителя 
на предоставление земельного участка в собственность бесплатно и запрашивае-
мые посредством межведомственного информационного взаимодействия.

Заявитель вправе представить документы, указанные в пункте 2.7 настоящего 
административного регламента, по собственной инициативе.

2.7.1. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от 
заявителя:

1. Представления документов и информации или осуществления дей-
ствий, представление или осуществление которых не предусмотрено норматив-
ными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с 
предоставлением муниципальной услуги; 

2. Представления документов и информации, в том числе подтвержда-
ющих внесение заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, кото-
рые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услу-
ги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо под-
ведомственных государственным органам или органам местного самоуправления 
организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исклю-
чением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального 
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ) перечень 
документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию 
в органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие 
муниципальные услуги, по собственной инициативе;

3. Осуществления действий, в том числе согласований, необходимых 
для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государ-
ственные органы, органы местного самоуправления, организации (за исключени-
ем получения услуг, являющихся необходимыми и обязательными для предостав-
ления муниципальной услуги, включенных в перечни, предусмотренные частью 
1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ, а также документов и информации, 
предоставляемых в результате оказания таких услуг;

4. Представления документов и информации, отсутствие и (или) недостовер-
ность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 ча-
сти 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ;

5. Представления на бумажном носителе документов и информации, элек-
тронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 
части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если 
нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым 
условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных 
случаев, установленных федеральными законами.

2.7.2. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставле-
ния муниципальной услуги, Администрация вправе:

1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предо-
ставления муниципальных государственных услуг, в том числе направлять меж-
ведомственные запросы, получать на них ответы, после чего уведомлять заявите-
ля о возможности подать запрос о предоставлении соответствующей услуги для 
немедленного получения результата предоставления такой услуги;

2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципаль-
ной услуги, в отношении которых у заявителя могут появиться основания для 
их предоставления ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на 
формирование результата предоставления соответствующей услуги, в том числе 
направлять межведомственные запросы, получать на них ответы, формировать 
результат предоставления соответствующей услуги, а также предоставлять его за-
явителю с использованием ЕПГУ/ПГУ ЛО и уведомлять заявителя о проведенных 
мероприятиях.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предостав-
ления муниципальной услуги с указанием допустимых сроков приостановления 
в случае, если возможность приостановления предоставления муниципальной 
услуги предусмотрена действующим законодательством.

В случае если на дату поступления в Администрацию заявления о предвари-
тельном согласовании предоставления земельного участка, образование которого 
предусмотрено приложенной к этому заявлению схемой расположения земель-
ного участка, на рассмотрении Администрации находится представленная ранее 
другим лицом схема расположения земельного участка и местоположение земель-
ных участков, образование которых предусмотрено этими схемами, частично или 
полностью совпадает, Администрация принимает решение о приостановлении 
срока рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном согласова-
нии предоставления земельного участка и направляет принятое решение заяви-
телю.

Срок рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном согла-
совании предоставления земельного участка приостанавливается до принятия 
решения об утверждении направленной или представленной ранее схемы распо-
ложения земельного участка или до принятия решения об отказе в утверждении 
указанной схемы.

2.9. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предостав-
ления государственной услуги, отсутствуют.

2. 10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении му-
ниципальной услуги:

 Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
схема расположения земельного участка, приложенная к заявлению о предва-

рительном согласовании предоставления земельного участка, не может быть ут-
верждена по основаниям, указанным в пункте 16 статьи 11.10 Земельного кодекса 
Российской Федерации;

земельный участок, который предстоит образовать, не может быть предостав-
лен заявителю по основаниям, указанным в подпунктах 1 - 7, 9 - 13, 14.1 - 19, 22 и 
23 статьи 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации;

земельный участок, границы которого подлежат уточнению в соответствии с 
Федеральным законом «О государственной регистрации недвижимости», не мо-
жет быть предоставлен заявителю по основаниям, указанным в подпунктах 1-7, 
9-13, 14.1-19, 21-23 статьи 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации;

гараж, расположенный на испрашиваемом земельном участке, в судебном или 
ином предусмотренном законом порядке признан самовольной постройкой, под-
лежащей сносу;

гараж, расположенный на испрашиваемом земельном участке, не является ка-
питальным строением, сооружением (за исключением случая, если с заявлением 
обратился заявитель, указанный в п. 1.2.5 административного регламента).

 Решение об отказе в предварительном согласовании предоставления земель-
ного участка должно быть обоснованным и содержать все основания отказа, 
предусмотренные настоящим административным регламентом. 

В случае, если к заявлению о предварительном согласовании предоставле-
ния земельного участка прилагалась схема расположения земельного участка, 
решение об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного 
участка должно содержать указание на отказ в утверждении схемы расположения 
земельного участка.

2.10.1. В течение десяти дней со дня регистрации заявление о предваритель-
ном согласовании предоставления земельного участка возвращается заявителю 
в случае если:

- заявление не соответствует положениям подпункта 1 пункта 2.6 админист-
ративного регламента;

- заявление подано в орган, не уполномоченный на распоряжение испрашива-
емым земельным участком;

- к заявлению не приложены документы, предусмотренные подпунктом 2 пун-
кта 2.6 административного регламента.

В решении о возврате заявления о предоставлении в собственность бесплат-
но земельного участка, на котором расположен гараж, администрацией должны 



Колтушский Вестник 47№13 (276) от 02.07.2022 года

быть указаны причины возврата заявления о предварительном согласовании пре-
доставления земельного участка.

2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предо-

ставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления 
муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

2.12.1. Датой обращения и представления заявления и документов является 
день поступления заявления и документов должностному лицу и (или) специали-
сту, ответственному за прием и регистрацию документов.

2.13. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги 
составляет в Администрации:

при личном обращении заявителя - в день поступления заявления в Адми-
нистрацию;

при направлении заявления почтовой связью в Администрацию - в день по-
ступления заявления в Администрацию;

при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в Администрацию 
(при наличии соглашения) - в день поступления запроса в Администрацию;

при направлении запроса в форме электронного документа посредством 
ЕПГУ или ПГУ ЛО (при наличии технической возможности) - в день поступления 
запроса на ЕПГУ или ПГУ ЛО или на следующий рабочий день (в случае направ-
ления документов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни).

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная 
услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении му-
ниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и 
перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

  2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально 
выделенных для этих целей помещениях Администрации или в МФЦ.

2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов 
мест (но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных 
средств инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства. 
Инвалиды пользуются местами для парковки специальных транспортных средств 
бесплатно. На территории, прилегающей к зданию, в которых размещены МФЦ, 
располагается бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетите-
лей, в том числе предусматривающая места для специальных автотранспортных 
средств инвалидов.

2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочти-
тельнее на первых этажах здания, с предоставлением доступа в помещение ин-
валидам.

2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (выве-
ской), содержащей полное наименование Администрации, а также информацию 
о режиме ее работы.

2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с 
поручнями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.

2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том 
числе туалет, предназначенный для инвалидов.

2.14.7. При необходимости работником МФЦ, Администрации инвалиду ока-
зывается помощь в преодолении барьеров, мешающих получению им услуг нарав-
не с другими лицами.

2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также 
содержат информацию о контактных номерах телефонов вызова работника для 
сопровождения инвалида.

2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной ин-
формации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информа-
ции знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сур-
допереводчика и тифлосурдопереводчика.

2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом 
для собаки – проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, хо-
дунков).

2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части 
объемно-планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной без-
опасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям 
нормативных документов, действующих на территории Российской Федерации.      

2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать 
места для ожидания, информирования и приема заявителей. 

2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются сту-
льями, кресельными секциями, скамьями и столами (стойками) для оформле-
ния документов с размещением на них бланков документов, необходимых для 
получения муниципальной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также 
информационные стенды, содержащие актуальную и исчерпывающую информа-
цию, необходимую для получения муниципальной услуги, и информацию о часах 
приема заявлений.

2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются стола-
ми, стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания 
письменных обращений.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:
2 .15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые 

в отношении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к поме-

щениям, в которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муници-

пальной услуге в Администрации по телефону, на официальном сайте;
4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, пред-

усмотренным действующим законодательством;
5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе 

и результате предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГУ 
и(или) ПГУ ЛО (если услуга предоставляется посредством ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО)

2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, приме-
нимые в отношении инвалидов):

1) наличие инфраструктуры, указанной в п. 2.14 административного регла-
мента;

2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в ко-

торых предоставляется муниципальная услуга.
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче заявления и получе-

нии результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным ли-

цам Администрации или работникам ГБУ ЛО «МФЦ» при подаче документов на 
получение муниципальной услуги и не более одного обращения при получении 
результата в Администрацию или ГБУ ЛО «МФЦ»;

4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц Админи-
страции, поданных в установленном порядке.

2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой осуществ-
лялось в электронном виде через ЕПГУ или ПГУ ЛО либо посредством МФЦ, зая-
вителю обеспечивается возможность оценки качества оказания услуги.

2.16. Получения услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, не требуется.

Согласований, необходимых для получения муниципальной услуги, не тре-
буется.

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предостав-
ления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае если 
муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и 
особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

2.17.1. Предоставление услуги по экстерриториальному принципу не предус-
мотрено.

2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронном виде осуществ-
ляется при технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.

3 . Состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности вы-
полнения административных процедур в электронной форме

3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных про-
цедур, требования к порядку их выполнения

3.1.1. Предоставления муниципальной услуги включает в себя следующие ад-
министративные процедуры:

прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципаль-
ной услуги – 1 календарный день; 

рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной 
услуги – 26 календарных дней.

В случае если схема расположения земельного участка, в соответствии с 
которой предстоит образовать земельный участок, подлежит согласованию 
в соответствии со статьей 3.5 Федерального закона от 25 октября 2001 года 
№ 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации», 
срок выполнения административной процедуры может быть продлен не более 
чем до 41 дня со дня поступления заявления и документов в Администрацию.

принятие решения о предварительном согласовании предоставления зе-
мельного участка или об отказе в предоставлении муниципальной услуги –
2 календарных дня;

выдача решения о предварительном согласовании предоставления зе-
мельного участка или об отказе в предоставлении муниципальной услуги –
1 календарный день;

3.1.2. П рием и регистрация заявления и документов о предоставлении муни-
ципальной услуги.

3.1.2.1. Основание для начала административной процедуры: поступление в 
Администрацию заявления и документов, предусмотренных п. 2.6 администра-
тивного регламента.

3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) 
максимальный срок его выполнения: работник Администрации, ответственный 
за обработку входящих документов, принимает представленные (направленные) 
заявителем заявление и документы и регистрирует их в соответствии с правилами 
делопроизводства не более 1 календарного дня.

3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: 
работник Администрации, ответственный за обработку входящих документов.

3.1.2.4. Критерий принятия решения: поступление в Администрацию заявле-
ния и документов, предусмотренных административным регламентом.

3.1.2.5. Результат выполнения административной процедуры: регистрация 
заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему доку-
ментов.

3.1.3.  Рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципаль-
ной услуги.

3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: поступление за-
регистрированного заявления и документов должностному лицу, ответственному 
за формирование проекта решения.

Содержание административного действия (административных действий), 
продолжительность и(или) максимальный срок его (их) выполнения:

1 действие: проверка документов на комплектность и достоверность, провер-
ка сведений, содержащихся в представленных заявлении и документах, в целях 
оценки их соответствия требованиям п. 2.10 и п. 2.10.1 административного ре-
гламента; 

2 действие: формирование, направление межведомственного запроса (межве-
домственных запросов) (в случае непредставления заявителем документов, пред-
усмотренных пунктом 2.7 административного регламента) в электронной форме 
с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия и 
получение ответов на межведомственные запросы в течение не более 5 рабочих 
дней с даты окончания первой административной процедуры;

3 действие: подготовка и представление проекта решения, а также заявления 
о предоставлении муниципальной услуги и документов должностному лицу Ад-
министрации, ответственному за принятие и подписание соответствующего ре-
шения.

Общий срок выполнения административной процедуры – не более
26 календарных дней.

В случае установления оснований, перечисленных в пункте 2.10.1 админис-
тративного регламента, общий срок выполнения административной процедуры 
- не более 6 календарных дней. 

В случае если схема расположения земельного участка, в соответствии с 
которой предстоит образовать земельный участок, подлежит согласованию в 
соответствии со статьей 3.5 Федерального закона от 25.10.2001 года № 137-ФЗ
«О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации», срок выпол-
нения административной процедуры может быть продлен не более чем до 41 дней 
со дня регистрации заявления в Администрации. О продлении срока рассмотре-
ния заявления Администрация уведомляет заявителя.

В случае установления специалистом оснований, перечисленных в пункте 2.8 
административного регламента, принимается решение о приостановлении срока 
рассмотрения поданного заявления с уведомлением заявителя.

Срок рассмотрения поданного заявления приостанавливается до принятия 
решения об утверждении ранее направленной или представленной другим лицом 
схемы расположения земельного участка или до принятия решения об отказе в 
утверждении указанной схемы.

В случае принятия решения об утверждении ранее направленной или пред-
ставленной схемы расположения земельного участка принимается и направляет-
ся заявителю решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

В случае принятия решения об отказе в утверждении ранее направленной или 
представленной другим лицом схемы расположения земельного участка, сроки 
рассмотрения поданного заявления возобновляются со дня, следующего за днем 
принятия указанного решения.

3.1.3.2. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: 
специалист Администрации, отвечающий за рассмотрение и подготовку проекта 
решения – специалист по землеустройству.

3.1.3.3. Критерии принятия решения: отсутствие (наличие) оснований для 
отказа в предоставлении муниципальной услуги, установленных п. 2.10 админи-
стративного регламента либо оснований для возврата заявления о предоставле-
нии муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов, установленных п. 
2.10.1 административного регламента.

3.1.3.4. Результат выполнения административной процедуры: 
подготовка проекта решения о предварительном согласовании предоставле-

ния земельного участка, на котором расположен гараж (с приложением схемы 
расположения земельного участка - в случае если испрашиваемый земельный 
участок предстоит образовать в соответствии со схемой расположения земель-
ного участка);

подготовка проекта решения о возврате заявления о предоставлении муници-
пальной услуги и прилагаемых к нему документов;

подготовка проекта решения об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги. 

3.1.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об от-
казе в предоставлении муниципальной услуги.

3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: представление 
заявления и документов, а также проекта решения должностному лицу Админи-
страции, ответственному за принятие и подписание соответствующего решения.

3.1.4.2. Содержание административного действия (административных дей-
ствий), продолжительность и(или) максимальный срок его (их) выполнения: 
рассмотрение, заявления и документов, а также проекта решения должностным 
лицом Администрации, ответственным за принятие и подписание соответствую-
щего решения, в течение не более 2 календарных дней с даты окончания второй 
административной процедуры.

3.1.4.3. Лицо ответственное за выполнение административной процедуры: 
должностное лицо Администрации, ответственное за принятие и подписание со-
ответствующего решения – глава Администрации.

3.1.4.4. Критерии принятия решения: отсутствие (наличие) оснований для 
отказа в предоставлении муниципальной услуги, установленных п. 2.10 админи-
стративного регламента либо оснований для возврата заявления о предоставле-
нии муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов, установленных п. 
2.10.1 административного регламента.

3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры:
подписание решения о предварительном согласовании предоставления зе-

мельного участка, на котором расположен гараж (с приложением схемы распо-
ложения земельного участка - в случае если испрашиваемый земельный участок 
предстоит образовать в соответствии со схемой расположения земельного участ-
ка);

подписание решения о возврате заявления о предоставлении муниципальной 
услуги и прилагаемых к нему документов (приложение 3 к административному 
регламенту);

подписание решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги 
(приложение 2 к административному регламенту). 

3.1.5. Выдача результата предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: подписание 

соответствующего решения, являющегося результатом предоставления муници-

пальной услуги.
3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) 

максимальный срок его выполнения: регистрация и направление результата пре-
доставления муниципальной услуги способом, указанным в заявлении, в течение 
1 календарного дня.

3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: 
работник канцелярии Администрации.

3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: направление ре-
зультата выполнения административной процедуры, указанного в пункте 3.1.4.5 
административного регламента, способом, указанным в заявлении.

3.1.6. В случае если по итогам рассмотрения заявления о предварительном со-
гласовании предоставления земельного участка, на котором расположен гараж, 
принято решение о предварительном согласовании предоставления земельного 
участка, подача заявления о предоставлении земельного участка не требуется. 

Предоставление образованного на основании данного решения земельного 
участка в собственность бесплатно осуществляется после государственного када-
стрового учета указанного земельного участка не позднее 20 (двадцати) рабочих 
дней со дня направления заявителем в адрес Администрации технического плана 
гаража, расположенного на указанном земельном участке.

3.1.6.1. Положения пункта 3.1.6 административного регламента не распро-
страняются на случаи, когда с заявлением о предварительном согласовании пре-
доставления земельного участка, на котором расположен гараж, обратился заяви-
тель, указанный в пункте 1.2.5 административного регламента.  

3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной 
форме.

3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществ-
ляется в соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным законом 
от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о за-
щите информации», постановлением Правительства Российской Федерации от 
25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допуска-
ется при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».

3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО 
заявителю необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой 
системе идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА).

3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через 
ЕПГУ следующими способами:

без личной явки на прием в Администрацию.
3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен 

выполнить следующие действия:
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме 

заявление на оказание муниципальной услуги;
- приложить к заявлению электронные документы и направить пакет элек-

тронных документов в Администрацию посредством функционала ЕПГУ или 
ПГУ ЛО.

3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством 
ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, АИС «Межвед ЛО» производится автоматическая ре-
гистрация поступившего пакета электронных документов и присвоение пакету 
уникального номера дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете 
ПГУ ЛО и (или) ЕПГУ.

3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через 
ЕПГУ, должностное лицо Администрации выполняет следующие действия:

- формирует проект решения на основании документов, поступивших через 
ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посред-
ством межведомственного взаимодействия, и передает должностному лицу, наде-
ленному функциями по принятию решения;

- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении му-
ниципальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет 
предусмотренные в АИС «Межвед ЛО» формы о принятом решении и переводит 
дело в архив АИС «Межвед ЛО»;

- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявле-
нии средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: 
в МФЦ, либо направляет электронный документ, подписанный усиленной квали-
фицированной электронной подписью должностного лица, принявшего решение, 
в личный кабинет ПГУ ЛО или ЕПГУ.

3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 насто-
ящего административного регламента, в форме электронных документов (элек-
тронных образов документов), днем обращения за предоставлением муниципаль-
ной услуги считается дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.

Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципаль-
ной услуги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявите-
ля, расположенный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.

3.2.8. Администрация при поступлении документов от заявителя посредством 
ПГУ ЛО или ЕПГУ по требованию заявителя направляет результат предоставле-
ния услуги в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифи-
цированной электронной подписью должностного лица, принявшего решение (в 
этом случае заявитель при подаче заявления на предоставление услуги отмечает в 
соответствующем поле такую необходимость).

Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом 
предоставления муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день реги-
страции результата предоставления муниципальной услуги Администрацией.

3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в ре-
зультате предоставления муниципальной услуги документах

3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе предста-
вить в Администрацию непосредственно, направить почтовым отправлением, 
посредством ЕПГУ/ПГУ ЛО подписанное заявителем, заверенное печатью заяви-
теля (при наличии) или оформленное в форме электронного документа и подпи-
санное усиленной квалифицированной электронной подписью заявление в про-
извольной форме о необходимости исправления допущенных опечаток и(или) 
ошибок с изложением сути допущенных опечаток и(или) ошибок и приложением 
копии документа, содержащего опечатки и(или) ошибки.

3.3.2. В течение 5 рабочих дней со дня регистрации заявления об исправле-
нии опечаток и(или) ошибок в выданных в результате предоставления муници-
пальной услуги документах ответственный специалист Администрации уста-
навливает наличие опечатки (ошибки) и оформляет результат предоставления 
муниципальной услуги (документ) с исправленными опечатками (ошибками) 
или направляет заявителю уведомление с обоснованным отказом в оформлении 
документа с исправленными опечатками (ошибками). Результат предоставления 
муниципальной услуги (документ) Администрация направляет способом, ука-
занным в заявлении о необходимости исправления допущенных опечаток и(или) 
ошибок.

4 . Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполне-

нием ответственными должностными лицами положений административного 
регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования 
к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответст-
венными лицами.

Текущий контроль осуществляется ответственными специалистами ОМСУ 
по каждой процедуре в соответствии с установленными настоящим администра-
тивным регламентом содержанием действий и сроками их осуществления, а так-
же путем проведения руководителем (заместителем руководителя) ОМСУ про-
верок исполнения положений настоящего административного регламента, иных 
нормативных правовых актов.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых про-
верок полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления 
муниципальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.

Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не 
чаще одного раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, ут-
вержденным руководителем ОМСУ.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предостав-
лением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, 
связанный с предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).

Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся 
по обращениям физических, юридических лиц и индивидуальных предприни-
мателей, обращениям органов государственной власти, органов местного само-
управления, их должностных лиц, а также в целях проверки устранения нару-



Колтушский Вестник №13 (276) от 02.07.2022 года48
шений, выявленных в ходе проведенной внеплановой проверки. Указанные об-
ращения подлежат регистрации в день их поступления в системе электронного 
документооборота и делопроизводства ОМСУ.

О проведении проверки издается правовой акт ОМСУ о проведении провер-
ки исполнения административного регламента по предоставлению муниципаль-
ной услуги.

По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны 
быть указаны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные 
в ходе проверки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку 
полноты и качества предоставления муниципальной услуги и предложения по 
устранению выявленных при проверке нарушений. При проведении внеплановой 
проверки в акте отражаются результаты проверки фактов, изложенных в обра-
щении, а также выводы и предложения по устранению выявленных при проверке 
нарушений.

По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), 

принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных дей-

ствий, предусмотренных настоящими методическими рекомендациями, несут 
персональную ответственность за соблюдение требований действующих норма-
тивных правовых актов, в том числе за соблюдение сроков выполнения админис-
тративных действий, полноту их совершения, соблюдение принципов поведения 
с заявителями, сохранность документов.

Руководитель ОМСУ несет персональную ответственность за обеспечение 
предоставления муниципальной услуги.

Работники ОМСУ при предоставлении муниципальной услуги несут персо-
нальную ответственность:

за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур 
при предоставлении муниципальной услуги;

за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов 
физических или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.

Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполне-
нии требований настоящих методических рекомендаций, привлекаются к ответ-
ственности в порядке, установленном действующим законодательством Россий-
ской Федерации.

 5.  Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должност-
ных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу , либо муници-
пальных служащих, многофункционального центра предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг, работника многофункционального центра 
предоставления государственных и муниципальных услуг

5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудеб-
ное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляе-
мых) в ходе предоставления муниципальную услуги.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем реше-
ний и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услу-
гу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
муниципального служащего, многофункционального центра, работника много-
функционального центра являются в том числе следующие случаи:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении му-
ниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 
27.07.2010 № 210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном 
случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 
(бездействия) многофункционального центра, работника многофункциональ-
ного центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения 
и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предо-
ставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления 
действий, представление или осуществление которых не предусмотрено норма-
тивными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предо-
ставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено норма-
тивными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Ленинградской области для предоставления муниципальной услуги, у за-
явителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не 
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними 
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативны-
ми правовыми актами Ленинградской области. В указанном случае досудебное 
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) мно-
гофункционального центра, работника многофункционального центра возможно 
в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездейст-
вие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответству-
ющих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 
статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги пла-
ты, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федера-
ции, нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальны-
ми правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальной услугу, должностного 
лица органа, предоставляющего муниципальной услугу, многофункционального 
центра, работника многофункционального центра в исправлении допущенных 
ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В 
указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и 
действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофунк-
ционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, 
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в по-
рядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 
210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предо-
ставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания 
приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в 
соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Фе-
дерации, законами и иными нормативными правовыми актами Ленинградской 
области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное 
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) мно-
гофункционального центра, работника многофункционального центра возможно 
в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездейст-
вие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответству-
ющих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 
статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги до-
кументов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не ука-
зывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотрен-
ных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. В 
указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и 
действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофунк-
ционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, 
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в по-
рядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 
210-ФЗ.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электрон-
ной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» 
либо в Комитет экономического развития и инвестиционной деятельности Ле-
нинградской области, являющийся учредителем ГБУ ЛО «МФЦ» (далее - учреди-
тель ГБУ ЛО «МФЦ»). Жалобы на решения и действия (бездействие) руководите-
ля органа, предоставляющего муниципальной услугу, подаются в вышестоящий 
орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосред-
ственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жа-
лобы на решения и действия (бездействие) работника ГБУ ЛО «МФЦ» подаются 

руководителю многофункционального центра. Жалобы на решения и действия 
(бездействие) ГБУ ЛО «МФЦ» подаются учредителю ГБУ ЛО «МФЦ».

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего му-
ниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляюще-
го муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через многофунк-
циональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной 
сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме 
заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального 
центра, работника многофункционального центра может быть направлена по по-
чте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 
официального сайта многофункционального центра, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также 
может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжало-
вания является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям ч. 5 ст. 
11.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должност-

ного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципаль-
ного служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», 
его руководителя и(или) работника, решения и действия (бездействие) которых 
обжалуются;

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жи-
тельства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте на-
хождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного 
телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по 
которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, пре-
доставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставля-
ющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отде-
ла, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действи-
ем (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должност-
ного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципаль-
ного служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», 
его работника. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), 
подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необхо-
димых для составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных ст. 11.1 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает 
права, свободы и законные интересы других лиц и если указанные информация 
и документы не содержат сведений, составляющих государственную или иную 
охраняемую тайну.

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услу-
гу, ГБУ ЛО «МФЦ», учредителю ГБУ ЛО «МФЦ» либо вышестоящий орган (при 
его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня 
ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» в приеме документов у заявителя либо в ис-
правлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения 
установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее 
регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих 
решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, 
исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предо-
ставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных 
средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской обла-
сти, муниципальными правовыми актами; 

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рас-

смотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в 
электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмо-
трения жалобы.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению, в ответе заявите-
лю дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим 
муниципальную услугу, многофункциональным центром в целях незамедлитель-
ного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а 
также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается инфор-
мация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в це-
лях получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению, в ответе заяви-
телю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а 
также информация о порядке обжалования принятого решения.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы при-
знаков состава административного правонарушения или преступления долж-
ностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, 
незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

6. Особенности выполнения административных процедур в многофункци-
ональных центрах

6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществля-
ется в подразделениях ГБУ ЛО «МФЦ» при наличии вступившего в силу соглаше-
ния о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и Администрацией. Предоставле-
ние муниципальной услуги в иных МФЦ осуществляется при наличии вступив-
шего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и иным МФЦ.

6.2. В случае подачи документов в Администрацию посредством МФЦ специ-
алист МФЦ, осуществляющий прием документов, представленных для получения 
муниципальной услуги, выполняет следующие действия:

а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного 
представителя заявителя - в случае обращения физического лица;

удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или 
индивидуального предпринимателя - в случае обращения юридического лица или 
индивидуального предпринимателя;

б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует элек-

тронное дело, все документы которого связываются единым уникальным иден-
тификационным кодом, позволяющим установить принадлежность документов 
конкретному заявителю и виду обращения за муниципальной услугой;

е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее - ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в Администрацию:
- в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) в день обращения 

заявителя в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представле-

ния оригиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня обращения заяви-
теля в МФЦ посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых 
документов, с указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подпи-
санные уполномоченным специалистом МФЦ.

По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю распи-
ску в приеме документов.

6.3. При указании заявителем места получения ответа (результата предостав-
ления муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо Админис-
трации, ответственное за выполнение административной процедуры, передает 
специалисту МФЦ для передачи в соответствующий МФЦ результат предостав-
ления услуги для его последующей выдачи заявителю:

- в электронном виде в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о 
предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;

- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия 
решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги за-
явителю, но не позднее двух рабочих дней до окончания срока предоставления 
услуги.

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от Ад-
министрации по результатам рассмотрения представленных заявителем доку-
ментов, не позднее двух дней с даты их получения от Администрации сообщает 
заявителю о принятом решении по телефону (с записью даты и времени телефон-
ного звонка или посредством смс-информирования), а также о возможности по-

лучения документов в МФЦ.
 6.4. При вводе безбумажного электронного документооборота администра-

тивные процедуры регламентируются нормативным правовым актом Админис-
трации, устанавливающим порядок электронного (безбумажного) документообо-
рота в сфере муниципальных услуг.

Приложение 1
 к административному регламенту

В администрацию МО Колтушское СП                                               

от__________________________________________
____________________________________________
____________________________________________

(Ф.И.О, место жительства, реквизиты документа, 
удостоверяющего личность заявителя, телефон,

 почтовый адрес, адрес электронной почты)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о предварительном согласовании предоставления земельного участка, на 

котором расположен гараж

На основании ст. 39.15 Земельного кодекса Российской Федерации прошу предва-
рительно согласовать предоставление в собственность бесплатно без проведения 
торгов земельного участка, на котором расположен гараж, возведенный до дня 
введения в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации, в целях 
_____________________________________________________________________.
(цель использования земельного участка)
Кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера земельных 
участков _____________________________________________________________
_____________________________________________________________________,
          (указывается, в случае если границы земельного участка подлежат уточнению 
в соответствии с Федеральным законом от 13.07.2015 N 218-ФЗ «О государствен-
ной регистрации недвижимости», а также если сведения о земельных участках, из 
которых в соответствии с проектом межевания территории, со схемой располо-
жения земельного участка или с проектной документацией лесных участков пред-
усмотрено образование испрашиваемого земельного участка, внесены в Единый 
государственный реестр недвижимости)

Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или 
муниципальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен 
земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд: 
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
Реквизиты решения об утверждении документа территориально-
го планирования и (или) проекта планировки территории в слу-
чае, если земельный участок предоставляется для размещения объ-
ектов, предусмотренных этим документом и (или) этим проек-
том:_________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
_______ На земельном участке имеется объект недвижимости:
Наименование объекта, кадастровый номер объекта ________________________
_____________________________________________________________________
Основание возникновения права собственности на объект недвижимости: ____
____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
Настоящим подтверждаю, что гараж возведен до дня введения в действие Градо-
строительного кодекса Российской Федерации (до 29.12.2004 года).

Приложение к заявлению:
1. копия документа, подтверждающего личность заявителя (представителя 

заявителя);
2. копия документа, подтверждающая полномочия представителя действовать 

от имени гражданина (в случае обращения представителя заявителя);
3. документы, подтверждающие право заявителя на предоставление в собст-

венность бесплатно земельного участка, на котором расположен гараж.
3.1) в случае, если земельный участок для размещения гаража был предостав-

лен гражданину или передан ему какой-либо организацией (в том числе с которой 
этот гражданин состоял в трудовых или иных отношениях) либо иным образом 
выделен ему либо право на использование такого земельного участка возникло у 
гражданина по иным основаниям:

- документ о предоставлении или ином выделении гражданину земельного 
участка либо о возникновении у гражданина права на использование такого зе-
мельного участка по иным основаниям;

- схема расположения земельного участка на кадастровом плане территории 
(в случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать и отсут-
ствует проект межевания территории, в границах которой предстоит образовать 
такой земельный участок);

Примечание 1: В случае отсутствия у гражданина документа, подтверждаю-
щего предоставление или иное выделение ему земельного участка либо возник-
новение у него права на использование такого земельного участка по иным осно-
ваниям, к заявлению может быть приложен один или несколько из следующих 
документов:

- заключенные до дня введения в действие Градостроительного кодекса Рос-
сийской Федерации договор о подключении (технологическом присоединении) 
гаража к сетям инженерно-технического обеспечения, и (или) договор о предо-
ставлении коммунальных услуг в связи с использованием гаража, и (или) доку-
менты, подтверждающие исполнение со стороны гражданина обязательств по 
оплате коммунальных услуг;

- документ, подтверждающий проведение государственного технического 
учета и (или) технической инвентаризации гаража до 1 января 2013 года в со-
ответствии с требованиями законодательства, действовавшими на момент таких 
учета и (или) инвентаризации, в котором имеются указания на заявителя в каче-
стве правообладателя гаража либо заказчика изготовления указанного документа 
и на год его постройки, указывающий на возведение гаража до дня введения в 
действие Градостроительного кодекса Российской Федерации.

3.2) в случае, если земельный участок образован из земельного участка, предо-
ставленного или выделенного иным способом гаражному кооперативу либо иной 
организации, при которой был организован гаражный кооператив, для размеще-
ния гаражей, либо право на использование такого земельного участка возникло 
у таких кооператива либо организации по иным основаниям и гараж и (или) зе-
мельный участок, на котором он расположен, распределены соответствующему 
гражданину на основании решения общего собрания членов гаражного коопера-
тива либо иного документа, устанавливающего такое распределение:

- документ, подтверждающий предоставление или иное выделение земельно-
го участка, из которого образован или должен быть образован испрашиваемый 
земельный участок, гаражному кооперативу либо иной организации, при кото-
рой был организован гаражный кооператив, для гаражного строительства и (или) 
размещения гаражей, или документ, подтверждающий приобретение указанны-
ми кооперативом либо организацией права на использование такого земельного 
участка по иным основаниям;

- решение общего собрания членов гаражного кооператива о распределении 
гражданину гаража и (или) указанного земельного участка либо иной документ, 
устанавливающий такое распределение, и (или) документ, выданный гаражным 
кооперативом, подтверждающий выплату таким гражданином пая (паевого взно-
са), в том числе без указания на то, что выплата такого пая (паевого взноса) явля-
ется полной, и (или) подтверждающий факт осуществления строительства гаража 
данным кооперативом или указанным гражданином;

- схема расположения земельного участка (в случае, если испрашиваемый зе-
мельный участок предстоит образовать и отсутствует проект межевания террито-
рии, в границах которой предстоит образовать такой земельный участок);

- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц о гаражном 
кооперативе, членом которого является заявитель.

Примечание 2: В случае отсутствия у гражданина одного из документов, ука-
занных в абзаце втором или третьем подпункта 3.2, к заявлению могут быть при-
ложены один или несколько документов из числа следующих:

- заключенные до дня введения в действие Градостроительного кодекса Рос-
сийской Федерации договор о подключении (технологическом присоединении) 
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гаража к сетям инженерно-технического обеспечения, и (или) договор о предо-
ставлении коммунальных услуг в связи с использованием гаража, и (или) доку-
менты, подтверждающие исполнение со стороны гражданина обязательств по 
оплате коммунальных услуг;

- документ, подтверждающий проведение государственного технического 
учета и (или) технической инвентаризации гаража до 1 января 2013 года в со-
ответствии с требованиями законодательства, действовавшими на момент таких 
учета и (или) инвентаризации, в котором имеются указания на заявителя в каче-
стве правообладателя гаража либо заказчика изготовления указанного документа 
и на год его постройки, указывающий на возведение гаража до дня введения в 
действие Градостроительного кодекса Российской Федерации.

Заявитель вправе не представлять документы, предусмотренные абзацами 
вторым и третьим подпункта 3.2, если ранее они представлялись иными членами 
гаражного кооператива.

3.3) свидетельство о праве на наследство, подтверждающее, что наследником 
унаследовано имущество гражданина (в случае, если с заявлением обратился зая-
витель, указанный в п. 1.2.2 административного регламента);

3.4) документы, подтверждающие передачу гаража, расположенного на испра-
шиваемом земельном участке (в случае, если с заявлением обратился заявитель, 
указанный в п. 1.2.3 административного регламента); 

3.5) документ, оформленный в соответствии с действующим законодательст-
вом, подтверждающий наличие у представителя права действовать от лица зая-
вителя и определяющий условия и границы реализации права представителя на 
получение муниципальной услуги, если с заявлением обращается представитель 
заявителя;

3.6) документы, подтверждающие, что земельный участок на котором распо-
ложен гараж, образован из земельного участка, ранее предоставленного на праве 
постоянного (бессрочного) пользования гаражному кооперативу, членом которо-
го является (являлся) заявитель, если такое право не прекращено либо переофор-
млено этим кооперативом на право аренды, которое не прекращено, и гараж и 
(или) земельный участок, на котором он расположен, распределены заявителю на 
основании решения общего собрания членов гаражного кооператива либо иного 
документа, устанавливающего такое распределение (в случае, если с заявлением 
обратился заявитель, указанный в п. 1.2.5 административного регламента).

Примечание 3: заявитель, указанный в п.1.2.4 административного регламен-
та, вправе самостоятельно представить документ, содержащий сведения единого 
государственного реестра юридических лиц о ликвидации гаражного кооперати-
ва или об исключении такого кооператива из единого государственного реестра 
юридических лиц в связи с прекращением деятельности юридического лица.

Заявитель вправе самостоятельно представить иные документы, подтвержда-
ющие право собственности на земельный участок, на котором расположен гараж, 
либо право собственности на гараж.

Примечание 4: в случае, если с заявлением обратился заявитель, прекра-
тивший членство в гаражном кооперативе, в заявлении должно быть указано о 
ликвидации гаражного кооператива или об исключении такого кооператива из 
единого государственного реестра юридических лиц в связи с прекращением де-
ятельности юридического

Результат рассмотрения заявления прошу:

выдать на руки в Администрации

выдать на руки в МФЦ, расположенном по адресу: __________________ 

направить по почте по адресу:____________________________________

направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ ЛО/ЕПГУ

«__» _________ 20__ год

_________________   ____________________________________
(подпись заявителя)                         Ф.И.О. заявителя

Согласие на обработку персональных данных

Я, ___________________________________________________________________,
           (фамилия, имя, отчество субъекта персональных данных)
в соответствии с п. 4 ст. 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персо-
нальных данных», зарегистрирован(а) по адресу: ___________________________
_____________________________________________________________________,
документ, удостоверяющий личность: ____________________________________,

                                (наименование документа, №, сведения о дате 
выдачи документа и выдавшем его органе)

(Вариант: ____________________________________________________________,
        (фамилия, имя, отчество представителя субъекта персональных данных)

зарегистрирован ______ по адресу: _______________________________________,
документ, удостоверяющий личность: ____________________________________,

                               (наименование документа, №, сведения о дате
 выдачи документа и выдавшем его органе)

Доверенность от «____» ______ ______г. № ____ (или реквизиты иного документа, 
подтверждающего полномочия представителя))
в целях _______________________________________________________________

                        (указать цель обработки данных)
даю согласие __________________________________________________________,

                      (указать наименование лица, получающего согласие субъекта
        персональных данных)

находящемуся по адресу: _______________________________________________,
на обработку моих персональных данных, а именно: ________________________,
(указать перечень персональных данных, на обработку которых дается согласие 
субъекта   персональных   данных) 
то есть на совершение действий, предусмотренных п. 3 ст. 3 Федерального закона 
от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».

    Настоящее согласие действует со дня его подписания до дня отзыва в письмен-
ной форме.

    «__» ______________ ____ г.

Субъект персональных данных:
_______________/____________________
   (подпись)         (Ф.И.О.)

Приложение 2
к административному регламенту

                                               ____________________________
                                               ____________________________
                                               ____________________________
                                               ____________________________
                                               (контактные данные заявителя адрес, телефон)

РЕШЕНИЕ
(постановление, распоряжение и т.п.)

О предварительном согласовании предоставления земельного участка, на кото-
ром расположен гараж

_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________

Глава Администрации                                                                     ____________________________

Приложение 3
к административному регламенту

                                               ____________________________
                                               ____________________________
                                               ____________________________
                                               ____________________________
                                               (контактные данные заявителя адрес, телефон)

РЕШЕНИЕ
о возврате заявления о предварительном согласовании предоставления 

земельного участка, на котором расположен гараж
    
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________

Глава Администрации                                                                     ____________________________

Приложение 4
к административному регламенту

                                               ____________________________
                                               ____________________________
                                               ____________________________
                                               ____________________________
                                               (контактные данные заявителя адрес, телефон)

РЕШЕНИЕ
об отказе в предоставлении муниципальной услуги

_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________

Глава Администрации                                                                     ____________________________

РОССИЙСКАЯ  ФЕДЕРАЦИЯ
Муниципальное образование Колтушское сельское поселение

Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области
АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

01.07.2022 № 546                                                                                                                                                                             дер. Колтуши

Об утверждении Административного регламента по предоставлению 
муниципальной услуги «Установление публичного сервитута в отношении 
земельных участков и (или) земель, расположенных на территории муници-
пального образования Колтушское сельское поселение  Всеволожского муни-
ципального района Ленинградской области, для их использования в целях, 
предусмотренных подпунктами 1-7 пункта 4 статьи 23 Земельного кодекса 
Российской Федерации»

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих 
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 
Федеральными законом от 27.07.2010  № 210-ФЗ «Об организации предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства 
Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении адми-
нистративных регламентов исполнения государственных функций и администра-
тивных регламентов предоставления государственных услуг»,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципаль-
ной услуги «Установление публичного сервитута в отношении земельных участ-
ков и (или) земель, расположенных на территории муниципального образования 
Колтушское сельское поселение  Всеволожского муниципального района Ленин-
градской области, для их использования в целях, предусмотренных подпункта-
ми 1-7 пункта 4 статьи 23 Земельного кодекса Российской Федерации» согласно 
Приложению.

2. Постановление вступает в силу после его официального опубликования.
3. Опубликовать постановление в газете «Колтушский вестник» и разместить 

на официальном сайте МО Колтушское СП в сети Интернет по адресу: www.mo-
koltushi.ru.

4. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава администрации                                                                               А.В.Комарницкая

Утвержден
постановлением администрации 

МО Колтушское СП 
от 01.07.2022№546 

(Приложение)

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
по предоставлению муниципальной услуги 

 «Установление публичного сервитута в отношении земельных участков и 
(или) земель, расположенных на территории муниципального образования 

Колтушское сельское поселение  Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области, для их использования в целях, предусмотренных 

подпунктами 1-7 пункта 4 статьи 23 Земельного кодекса Российской Федерации» 
 (Сокращенное наименование – Установление публичного сервитута в 

отношении земельного участка в целях статьи 23 Земельного кодекса Российской 
Федерации) (далее – административный регламент, муниципальная услуга)

1. Общие положения
1.1. Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предо-

ставления муниципальной услуги. 
1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, яв-

ляются:
- физические лица;
- юридические лица (далее – заявитель).
Представлять интересы заявителя имеют право:
- от имени физических лиц: законные представители (родители, усыновите-

ли, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет, опекуны недееспособных 
граждан либо представители, действующие в силу полномочий, основанных на 
доверенности;

- от имени юридических лиц: представители, действующие в соответствии с 
законом или учредительными документами в силу полномочий без доверенности 
или представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенно-
сти или договоре.

1.3. Информация о месте нахождения органа местного самоуправления (далее 
– орган местного самоуправления, ОМСУ, Администрация), предоставляющего 
муниципальную услугу (далее – сведения информационного характера), разме-
щается:

на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые 
являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги;

на сайте Администрации: www.mo-koltushi.ru;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области 

«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг» (далее – ГБУ ЛО «МФЦ»): http://mfc47.ru/;

на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинград-
ской области (далее – ПГУ ЛО)/на Едином портале государственных услуг (далее 
– ЕПГУ): www.gu.lenobl.ru, www.gosuslugi.ru;

в государственной информационной системе «Реестр государственных и му-
ниципальных услуг (функций) Ленинградской области».

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги:
«Установление публичного сервитута в отношении земельных участков и 

(или) земель, расположенных на территории муниципального образования Кол-
тушское сельское поселение  Всеволожского муниципального района Ленинград-
ской области, для их использования в целях, предусмотренных подпунктами 1-7 
пункта 4 статьи 23 Земельного кодекса Российской Федерации». 

Сокращенное наименование муниципальной услуги:
«Установление публичного сервитута в отношении земельного участка в це-

лях статьи 23 Земельного кодекса Российской Федерации» (далее – Земельный 
кодекс РФ).

2.1.1. Установление публичного сервитута осуществляется независимо от 
формы собственности на земельный участок.

2.1.2. Настоящий административный регламент применяется в случаях уста-
новления публичного сервитута для:

1) прохода или проезда через земельный участок, в том числе в целях обеспе-
чения свободного доступа граждан к водному объекту общего пользования и его 
береговой полосе;

2) размещения на земельном участке межевых знаков, геодезических пунктов 
государственных геодезических сетей, гравиметрических пунктов, нивелирных 
пунктов и подъездов к ним;

3) проведения дренажных и мелиоративных работ на земельном участке;
4) забора (изъятия) водных ресурсов из водных объектов и водопоя;
5) прогона сельскохозяйственных животных через земельный участок;
6) сенокошения, выпаса сельскохозяйственных животных в установленном 

порядке на земельных участках в сроки, продолжительность которых соответст-
вует местным условиям и обычаям;

7) использования земельного участка в целях охоты, рыболовства, аквакуль-
туры (рыбоводства);

2.2. Муниципальную услугу предоставляет администрация муниципального 
образования Колтушское сельское поселение Всеволожского муниципального 
района Ленинградской области. Должностным лицом, ответственным за предо-
ставление муниципальной услуги, является ведущий специалист по землеустрой-
ству Администрации.

В предоставлении муниципальной услуги участвуют:
- ГБУ ЛО «МФЦ»;
- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и 

картографии по Ленинградской области;  
- Федеральная налоговая служба России.
Ходатайство на получение муниципальной услуги с комплектом документов 

принимается:
1) при личной явке:
в Администрации;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ» (при наличии 

соглашения);
2) без личной явки:
почтовым отправлением в Администрацию;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ (при 

технической реализации).
Заявитель может записаться на прием для подачи ходатайства о предоставле-

нии муниципальной услуги следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ – в Администрацию, МФЦ;
2) посредством сайта Администрации, МФЦ (при технической               реали-

зации) – в Администрацию, МФЦ;
3) по телефону –  в Администрацию, МФЦ.
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время 

в пределах установленного в Администрации или МФЦ графика приема заяви-
телей.

2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности 
заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъяв-
ления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удо-
стоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Фе-
дерации или посредством идентификации и аутентификации в комитете, в ГБУ 
ЛО «МФЦ» с использованием информационных технологий, предусмотренных 
частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об 
информации, информационных технологиях и о защите информации» (при на-
личии технической возможности).

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме иден-
тификация и аутентификация могут осуществляться посредством:

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государст-
венных информационных систем, если такие государственные информационные 
системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обес-
печивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, 
при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информаци-
онных системах;

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информаци-
онной системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор 
и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и передачу ин-
формации о степени их соответствия предоставленным биометрическим персо-
нальным данным физического лица.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
-  решение об установлении публичного сервитута (Приложение 4 к на-

стоящему административному регламенту);
-  решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги  (Прило-

жение 3 к административному регламенту).
2.3.1. Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется:
1) при личной явке:
в Администрации;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ (при технической реализации);
почтовым отправлением.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 45 ка-

лендарных дней со дня поступления ходатайства об установлении публичного 
сервитута и прилагаемых к ходатайству документов, но не ранее чем 30 дней со 
дня опубликования сообщения о поступившем ходатайстве, предусмотренного 
подпунктом 1 пункта 3 статьи 39.42 Земельного кодекса РФ.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
Земельный кодекс Российской Федерации; 
Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельно-

го кодекса Российской Федерации»;
Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая);
Федеральный закон от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации 

недвижимости»;
Приказ Росреестра от 13.01.2021 № П/0004 «Об установлении требований к 

графическому описанию местоположения границ публичного сервитута, точно-
сти определения координат характерных точек границ публичного сервитута, 
формату электронного документа, содержащего указанные сведения»; 

нормативные правовые акты органов местного самоуправления.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 

законодательными или иными нормативными правовыми актами для предостав-
ления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем:

 1) ходатайство об установлении публичного сервитута (Приложение 1
к административному регламенту).

В ходатайстве должны быть указаны:
фамилия, имя и отчество (при наличии), место жительства заявителя, рекви-

зиты документа, удостоверяющего личность заявителя (в случае если заявителем 
является физическое лицо);

 наименование и место нахождения заявителя, государственный регистраци-
онный номер записи о государственной регистрации юридического лица в еди-
ном государственном реестре юридических лиц и идентификационный номер 
налогоплательщика (в случае если заявителем является юридическое лицо);

цель установления публичного сервитута в соответствии с пп. 1-7 п. 4 статьи 
23 Земельного кодекса РФ;

испрашиваемый срок публичного сервитута;
срок, в течение которого использование земельного участка (его части) и 

(или) расположенного на нем объекта недвижимости в соответствии с их разре-
шенным использованием будет невозможно или существенно затруднено в связи 
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с осуществлением деятельности, для обеспечения которой устанавливается пу-
бличный сервитут (при возникновении таких обстоятельств);

обоснование необходимости установления публичного сервитута;
кадастровые номера (при их наличии) земельных участков, в отношении ко-

торых подано ходатайство об установлении публичного сервитута, адреса или 
иное описание местоположения таких земельных участков;

почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем.
2) сведения о границах публичного сервитута, включающие описание место-

положения границ публичного сервитута и характерных точек этих границ;
3) документ, оформленный в соответствии с действующим законодательст-

вом, подтверждающий наличие у представителя права действовать от лица зая-
вителя и определяющий условия и границы реализации права представителя на 
получение муниципальной услуги, если с заявлением обращается представитель 
заявителя. Представитель заявителя из числа уполномоченных лиц дополнитель-
но представляет документ, удостоверяющий личность. Документ предоставляет-
ся в оригинале, сканируется в электронное дело, к комплекту документов приоб-
щается в копии: в части сведений о документе и личности владельца документа 
(для паспорта гражданина Российской Федерации: страницы вторая и третья 
документа);

2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соот-
ветствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государ-
ственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных им 
организаций (за исключением организаций, оказывающих услуги, необходимые 
и обязательные для предоставления муниципальной услуги) и подлежащих пред-
ставлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

Администрация в рамках межведомственного информационного взаимодей-
ствия для предоставления муниципальной услуги запрашивает следующие доку-
менты (сведения):

- сведения (выписка) из Единого государственного реестра юридических лиц 
(ЕГРЮЛ);

- сведения (выписка) из Единого государственного реестра недвижимости 
(ЕГРН) о земельном участке;

- сведения о правообладателях земельных участков, в отношении которых по-
дано ходатайство об установлении публичного сервитута.

Заявитель вправе представить документы, указанные в настоящем пункте, по 
собственной инициативе.

2.7.1. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от 
заявителя:

 представления документов и информации или осуществления действий, 
представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предо-
ставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с норма-
тивными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами 
находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государ-
ственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправ-
ления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного 
самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных 
или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 ста-
тьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предо-
ставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон 
№ 210-ФЗ);

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для по-
лучения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в 
иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, 
за исключением получения услуг и получения документов и информации, пре-
доставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, 
указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ;

представления документов и информации, отсутствие и(или) недостовер-
ность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 ча-
сти 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ;

представления на бумажном носителе документов и информации, электрон-
ные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 
статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесе-
ние отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым услови-
ем предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, 
установленных федеральными законами.

2.7.2. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставле-
ния муниципальной услуги, Администрация вправе:

1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов пре-
доставления муниципальных услуг, в том числе направлять межведомственные 
запросы, получать на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможно-
сти подать запрос о предоставлении соответствующей услуги для немедленного 
получения результата предоставления такой услуги;

2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципаль-
ной услуги, в отношении которых у заявителя могут появиться основания для 
их предоставления ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на 
формирование результата предоставления соответствующей услуги, в том числе 
направлять межведомственные запросы, получать на них ответы, формировать 
результат предоставления соответствующей услуги, а также предоставлять его за-
явителю с использованием ЕПГУ/ПГУ ЛО и уведомлять заявителя о проведенных 
мероприятиях.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предостав-
ления муниципальной услуги с указанием допустимых сроков приостановления 
в случае, если возможность приостановления предоставления муниципальной 
услуги предусмотрена действующим законодательством.

Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не 
предусмотрены.

2.9. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги, отсутствуют.

2  .10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении му-
ниципальной услуги.

1. Представленные заявителем документы недействительны/указанные в за-
явлении сведения недостоверны:

1) документы (сведения), представленные заявителем, противоречат докумен-
там (сведениям), полученным в рамках межведомственного взаимодействия.

2. Заявление на получение услуги оформлено не в соответствии с админист-
ративным регламентом:

в ходатайстве об установлении публичного сервитута отсутствуют сведения, 
предусмотренные п.2.6 настоящего административного регламента.

3. Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
1) осуществление деятельности, для обеспечения которой испрашивается 

публичный сервитут, запрещено в соответствии с требованиями федеральных 
законов, технических регламентов и (или) иных нормативных правовых актов на 
определенных землях, территориях, в определенных зонах, в границах которых 
предлагается установить публичный сервитут;

2) осуществление деятельности, для обеспечения которой испрашивается 
публичный сервитут, а также вызванные указанной деятельностью ограниче-
ния прав на землю повлекут невозможность использования или существенное 
затруднение в использовании земельного участка и (или) расположенного на 
нем объекта недвижимого имущества в соответствии с их разрешенным исполь-
зованием в течение более чем трех месяцев в отношении земельных участков, 
предназначенных для жилищного строительства (в том числе индивидуального 
жилищного строительства), ведения личного подсобного хозяйства, садоводства, 
огородничества, или одного года в отношении иных земельных участков. Поло-
жения настоящего подпункта не применяются в отношении земельных участков, 
находящихся в государственной или муниципальной собственности и не предо-
ставленных гражданам или юридическим лицам;

3) осуществление деятельности, для обеспечения которой подано ходатайство 
об установлении публичного сервитута, повлечет необходимость реконструкции 
(переноса), сноса линейного объекта или иного сооружения, размещенных на 
земельном участке и (или) землях, указанных в ходатайстве, и не предоставлено 
соглашение в письменной форме между заявителем и собственником данных ли-
нейного объекта, сооружения об условиях таких реконструкции (переноса), сноса;

4) установление публичного сервитута в границах, указанных в ходатайстве, 

препятствует размещению иных объектов, предусмотренных утвержденным про-
ектом планировки территории;

Решение об отказе в установлении публичного сервитута должно быть обо-
снованным и содержать указание на все основания отказа, предусмотренные на-
стоящим административным регламентом.

Копия решения об отказе в установлении публичного сервитута направляется 
органом, уполномоченным на установление публичного сервитута, заявителю в 
срок не более пяти рабочих дней со дня принятия этого решения.

2.10.1. Исчерпывающий перечень оснований для возврата ходатайства и доку-
ментов заявителю без рассмотрения:

1.  Ходатайство подано в орган местного самоуправления, не уполномоченный 
на установление публичного сервитута для целей, указанных в ходатайстве;

2.  Подано ходатайство об установлении публичного сервитута в целях, не 
предусмотренных подпунктами 1 – 7 пункта 4 статьи 23 Земельного кодекса РФ;

3.  К ходатайству об установлении публичного сервитута не приложены доку-
менты, предусмотренные п. 2.6 настоящего административного регламента;

4.  Подача ходатайства и документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги, в электронной форме с нарушением требований, установлен-
ных настоящим административным регламентом;

В случае установления оснований, указанных в п. 2.10.1 настоящего админис-
тративного регламента, Администрация в срок не более чем 5 рабочих дней со дня 
поступления ходатайства возвращает его без рассмотрения. Решение о возврате 
ходатайства и документов без рассмотрения заявителю должно быть обоснован-
ным и содержать указание на причины принятого решения (Приложение 2 к на-
стоящему административному регламенту).

2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче ходатайства о пре-

доставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления 
муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

2.13. Срок регистрации ходатайства о предоставлении муниципальной услуги 
составляет в Администрации:

при личном обращении заявителя - в день поступления ходатайства в Адми-
нистрацию;

при направлении ходатайства почтовой связью в Администрацию - в день по-
ступления ходатайства в Администрацию;

при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в Администрацию 
(при наличии соглашения) - в день поступления запроса в Администрацию;

при направлении запроса в форме электронного документа посредством 
ЕПГУ или ПГУ ЛО (при наличии технической возможности) - в день поступления 
запроса на ЕПГУ или ПГУ ЛО или на следующий рабочий день (в случае направ-
ления документов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни)».

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная 
услуга, к залу ожидания, местам для заполнения ходатайства о предоставлении 
муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и 
перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально 
выделенных для этих целей помещениях Администрации и МФЦ.

2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов 
мест (но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных 
средств инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства. 
Инвалиды пользуются местами для парковки специальных транспортных средств 
бесплатно. На территории, прилегающей к зданию, в котором размещен МФЦ, 
располагается бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетите-
лей, в том числе предусматривающая места для специальных автотранспортных 
средств инвалидов.

2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочти-
тельнее на первых, этажах здания с предоставлением доступа в помещение ин-
валидам.

2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (выве-
ской), содержащей полное наименование Администрации, а также информацию 
о режиме ее работы.

2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с 
поручнями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.

2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том 
числе туалет, предназначенный для инвалидов.

2.14.7. При необходимости работником Администрации, работником МФЦ 
инвалиду оказывается помощь в преодолении барьеров при получении муници-
пальной услуги в интересах заявителей.

2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также 
содержат информацию о контактных номерах телефонов вызова работника для 
сопровождения инвалида.

2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной ин-
формации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информа-
ции знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сур-
допереводчика и тифлосурдопереводчика.

2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом 
для собаки-проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, хо-
дунков).

2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части 
объемно-планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной без-
опасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям 
нормативных документов, действующих на территории Российской Федерации.

2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать 
места для ожидания, информирования и приема заявителей.

2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями 
(кресельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для оформления доку-
ментов с размещением на них бланков документов, необходимых для получения 
муниципальной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информаци-
онными стендами, содержащими актуальную и исчерпывающую информацию, 
необходимую для получения муниципальной услуги, и информацию о часах при-
ема ходатайства.

2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются стола-
ми, стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания 
письменных обращений.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые 

в отношении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к поме-

щениям, в которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муници-

пальной услуге в Администрации по телефону, на официальном сайте;
4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, пред-

усмотренным действующим законодательством;
5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе 

и результате предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГУ и 
(или) ПГУ ЛО (если услуга предоставляется посредством ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО)

6) возможность получения муниципальной услуги по экстерриториальному 
принципу.

2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, приме-
нимые в отношении инвалидов):

1) наличие инфраструктуры, указанной в п. 2.14 административного регла-
мента;

2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в ко-

торых предоставляется муниципальная услуга.
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче ходатайства и полу-

чении результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным ли-

цам Администрации или работникам ГБУ ЛО «МФЦ» при подаче документов на 
получение муниципальной услуги и не более одного обращения при получении 
результата в Администрацию или ГБУ ЛО «МФЦ»;

4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц Админи-
страции, поданных в установленном порядке.

2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой осуществ-
лялось в электронном виде через ЕПГУ или ПГУ ЛО либо посредством МФЦ, зая-
вителю обеспечивается возможность оценки качества оказания услуги.

2.16. Получения услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, не требуется.

Согласований, необходимых для получения муниципальной услуги, не тре-
буется.

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предостав-
ления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае если 
муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и 
особенности предоставления государственной услуги в электронной форме.

2.17.1. Предоставление услуги по экстерриториальному принципу не предус-
мотрено.

2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронном виде осуществ-
ляется при технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности вы-
полнения административных процедур в электронной форме

3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных про-
цедур, требования к порядку их выполнения

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие ад-
министративные процедуры:

1)  прием и регистрация ходатайства и документов о предоставлении му-
ниципальной услуги - не более 1 дня.

2)  рассмотрение ходатайства и документов о предоставлении муници-
пальной услуги – не более 41 дня.

3)  принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или
об отказе в предоставлении муниципальной услуги – не более 2 дней. 

4) выдача результата предоставления муниципальной услуги - не более
1 дня.

3.1.2. Прием и регистрация ходатайства и документов о предоставлении му-
ниципальной услуги.

3.1.2.1. Основание для начала административной процедуры: поступление в 
Администрацию ходатайства и документов, предусмотренных п. 2.6 администра-
тивного регламента.

3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и 
(или) максимальный срок его выполнения: работник Администрации, ответст-
венный за обработку входящих документов, принимает представленные (направ-
ленные) заявителем ходатайство и документы и регистрирует их в соответствии с 
правилами делопроизводства в течение не более 1 дня.

3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: 
специалист Администрации, ответственный за обработку входящих документов.

3.1.2.4. Критерии принятия решения: поступление в Администрацию в уста-
новленном порядке ходатайства и документов о предоставлении муниципальной 
услуги.

3.1.2.5. Результат выполнения административной процедуры: регистрация хо-
датайства и документов о предоставлении муниципальной услуги.

3.1.3. Рассмотрение ходатайства и документов о предоставлении муниципаль-
ной услуги.

3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: поступление 
зарегистрированного ходатайства и документов сотруднику Администрации, от-
ветственному за формирование проекта решения.

3.1.3.2. Содержание административных действий, продолжительность и (или) 
максимальный срок их выполнения:

1 действие: проверка документов на комплектность и достоверность, провер-
ка сведений, содержащихся в представленных ходатайстве и документах, в целях 
оценки их соответствия требованиям и условиям на получение муниципальной 
услуги,

2 действие: в случае установления оснований, предусмотренных п. 2.10.1 ад-
министративного регламента, формирование и представление проекта решения 
о возврате ходатайства и документов без рассмотрения, а также ходатайства и 
документов должностному лицу Администрации, ответственному за принятие и 
подписание соответствующего решения;

3 действие: формирование и направление в течение не более 3 рабочих дней 
с даты окончания первой административной процедуры межведомственного 
запроса (межведомственных запросов) (в случае непредставления заявителем 
документов, предусмотренных пунктом 2.7 административного регламента) в 
электронной форме с использованием системы межведомственного электронного 
взаимодействия и получение ответов на межведомственные запросы;

4 действие: формирование и направление в орган регистрации прав запроса 
о правообладателях земельных участков, в отношении которых подано ходатай-
ство об установлении публичного сервитута (в случае отсутствия оснований для 
возврата ходатайства и документов на основании п. 2.10.1 административного 
регламента) в течение не более 7 рабочих дней со дня окончания первой админи-
стративной процедуры;

5 действие: принятие установленных статьей 39.42 Земельного кодекса РФ 
мер, направленных на выявление правообладателей земельных участков; 

6 действие: формирование и представление по итогам рассмотрения ходатай-
ства и документов проекта решения о предоставлении/отказе в предоставлении 
муниципальной услуги, а также ходатайства и документов должностному лицу 
Администрации, ответственному за принятие и подписание соответствующего 
решения.

Общий срок выполнения административных действий - не более 41 дня, 
но не ранее чем 30 дней со дня опубликования предусмотренного подпунктом
1 пункта 3 статьи 39.42 Земельного кодекса РФ сообщения о поступившем хода-
тайстве.

3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: 
специалист Администрации, отвечающий за рассмотрение ходатайства и доку-
ментов и подготовку проекта решения.

3.1.3.4. Критерии принятия решения: 
- наличие (отсутствие) оснований для возврата ходатайства и документов без 

рассмотрения заявителю, установленных п. 2.10.1 административного регламента;
- наличие (отсутствие) оснований для отказа в предоставлении муниципаль-

ной услуги, установленных п. 2.10 административного регламента.
3.1.3.5. Результат выполнения административной процедуры:
- подготовка проекта решения о возврате ходатайства и документов без рас-

смотрения;
- подготовка проекта решения об отказе в предоставлении муниципальной 

услуги.
- подготовка проекта решения об установлении публичного сервитута.
3.1.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об от-

казе в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: представление 

проекта соответствующего решения, ходатайства и документов должностному 
лицу Администрации, ответственному за принятие и подписание решения.

3.1.4.2. Содержание административного действия (административных дей-
ствий), продолжительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения: 
рассмотрение ходатайства и документов, а также проекта решения должностным 
лицом Администрации, ответственным за принятие и подписание соответству-
ющего решения, в течение не более 2 дней с даты окончания второй администра-
тивной процедуры.

3.1.4.3. Лицо ответственное за выполнение административной процедуры: 
должностное лицо Администрации, ответственное за принятие и подписание ре-
шения по результатам рассмотрения ходатайства и документов о предоставления 
муниципальной услуги. 

3.1.4.4. Критерии принятия решения: соответствие ходатайства и документов 
требованиям действующего законодательства, наличие/отсутствие у заявителя 
права на получение муниципальной услуги.

3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры:
- подписание решения об установлении публичного сервитута;
- подписание решения о возврате ходатайства и документов без рассмотрения;
- подписание решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
3.1.5. Выдача результата предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: подписание со-

ответствующего решения, являющегося результатом рассмотрения ходатайства и 
документов о предоставлении муниципальной услуги.

3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и 
(или) максимальный срок его выполнения: регистрация и направление резуль-
тата рассмотрения ходатайства и документов о предоставлении муниципальной 
услуги способом, указанным заявителем, в течение 1 дня.

3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: 
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уполномоченный работник Администрации.
3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: направление 

заявителю результата рассмотрения ходатайства и документов о предоставлении 
муниципальной услуги способом, указанным в ходатайстве.

3.1.6. Решение об установлении публичного сервитута должно содержать сле-
дующую информацию:

1) цель установления публичного сервитута;
2) сведения о лице, на основании ходатайства которого принято решение об 

установлении публичного сервитута;
3) кадастровые номера (при их наличии) земельных участков, в отношении 

которых устанавливается публичный сервитут, адреса или описание местополо-
жения таких земельных участков;

4) срок публичного сервитута;
5) срок, в течение которого использование земельного участка (его части) и 

(или) расположенного на нем объекта недвижимого имущества в соответствии с 
их разрешенным использованием будет невозможно или существенно затрудне-
но в связи с осуществлением публичного сервитута (при наличии такого срока);

6) реквизиты решений об утверждении документов или реквизиты докумен-
тов, в случае, если решение об установлении публичного сервитута принималось 
в соответствии с указанными документами;

7) порядок расчета и внесения платы за публичный сервитут в случае установ-
ления публичного сервитута в отношении земель или земельных участков, нахо-
дящихся в государственной и муниципальной собственности, и не предоставлен-
ных гражданам или юридическим лицам;

8) график проведения работ при осуществлении деятельности, для обеспе-
чения которой устанавливается публичный сервитут, в случае установления пу-
бличного сервитута в отношении земель или земельных участков, находящихся 
в государственной и муниципальной собственности, и не предоставленных гра-
жданам или юридическим лицам;

9) указание на обязанность обладателя публичного сервитута обеспечивать 
состояние земельного участка, пригодное для использования в соответствии 
с видом разрешенного использования, а в случае неисполнения данного обяза-
тельства привести земельный участок в такое состояние и на сроки исполнения 
указанной обязанности.

3.1.6.1. Решением об установлении публичного сервитута утверждаются гра-
ницы публичного сервитута. Сведения о границах публичного сервитута прила-
гаются к решению об установлении публичного сервитута.

3.1.7. В случае принятия решения об установлении публичного сервитута, Ад-
министрация в течение 5 рабочих дней со дня его принятия:

1) размещает решение об установлении публичного сервитута на своем офи-
циальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

2) обеспечивает опубликование указанного решения (за исключением при-
ложений к нему) в порядке, установленном для официального опубликования 
(обнародования) муниципальных правовых актов уставом поселения, городского 
округа по месту нахождения земельных участков, в отношении которых принято 
указанное решение;

3) направляет копию решения правообладателям земельных участков, в от-
ношении которых принято решение об установлении публичного сервитута и 
сведения о правах на которые поступили в соответствии с пунктом 1 или 8 статьи 
39.42 Земельного кодекса РФ, с уведомлением о вручении по почтовым адресам, 
указанным соответственно в выписке из ЕГРН и в заявлениях об учете прав (об-
ременений прав) на земельные участки. Если указанные правообладатели сооб-
щили адрес для связи в виде электронной почты, им также отправляется копия 
решения об установлении публичного сервитута в электронной форме. В случае 
если публичный сервитут установлен в отношении земельного участка, отно-
сящегося к общему имуществу собственников помещений в многоквартирном 
доме, копия решения об установлении публичного сервитута размещается также 
в общедоступных местах (на досках объявлений, размещенных во всех подъездах 
многоквартирного дома, или в пределах земельного участка, на котором располо-
жен многоквартирный дом);

4) направляет копию решения об установлении публичного сервитута в орган 
регистрации прав;

5) направляет обладателю публичного сервитута сведения о лицах, являю-
щихся правообладателями земельных участков, сведения о лицах, подавших заяв-
ления об учете их прав (обременений прав) на земельные участки, способах связи 
с ними, копии документов, подтверждающих права указанных лиц на земельные 
участки.

3.1.8. Срок публичного сервитута определяется в соответствии со статьей 23 
Земельного кодекса РФ.

3.1.9. Плата за публичный сервитут определяется в соответствии со статьей 
39.46 Земельного кодекса РФ.

3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной 
форме.

3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществ-
ляется в соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным законом 
от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о за-
щите информации», постановлением Правительства Российской Федерации от 
25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допуска-
ется при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».

3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО 
заявителю необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой 
системе идентификации и аутентификации (далее - ЕСИА).

3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через 
ЕПГУ.

3.2. 4. Для подачи ходатайства через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель дол-
жен выполнить следующие действия:

пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронном виде 

ходатайства на оказание муниципальной услуги;
- приложить к ходатайству электронные документы и направить пакет элек-

тронных документов в администрацию посредством функционала ЕПГУ или 
ПГУ ЛО.

3.2.4.1. Электронные документы представляются в следующих форматах: xml, 
doc, docx, odt, xls, xlsx, ods, pdf, jpg, jpeg, zip, rar, sig, png, bmp, tiff  .

Допускается формирование электронного документа путем сканирования 
непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), 
которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разре-
шении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:

- «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и 
(или) цветного текста);

- «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, от-
личных от цветного графического изображения);

- «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе 
цветных графических изображений либо цветного текста);

- сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графиче-
ской подписи лица, печати, углового штампа бланка;

- количество файлов должно соответствовать количеству документов, каж-
дый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.

Электронные документы должны обеспечивать:
- возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;
- для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разде-

лам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению 
и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, форми-
руются в виде отдельного электронного документа.

3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредст-
вом ПГУ ЛО либо через ЕПГУ автоматизированной информационной системой 
межведомственного электронного взаимодействия Ленинградской области (далее 
- АИС «Межвед ЛО») производятся автоматическая регистрация поступившего 
пакета электронных документов и присвоение пакету уникального номера дела. 
Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО или ЕПГУ.

3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через 
ЕПГУ, должностное лицо администрации выполняет следующие действия:

- формирует проект решения на основании документов, поступивших через 
ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посред-
ством межведомственного взаимодействия, и передает должностному лицу, наде-
ленному функциями по принятию решения;

- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении му-
ниципальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет 

предусмотренные в АИС «Межвед ЛО» формы о принятом решении и переводит 
дело в архив АИС «Межвед ЛО»;

- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявле-
нии средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: 
в МФЦ, либо направляет электронный документ, подписанный усиленной квали-
фицированной электронной подписью должностного лица, принявшего решение, 
в личный кабинет ПГУ ЛО или ЕПГУ.

3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 насто-
ящего административного регламента, в форме электронных документов (элек-
тронных образов документов), днем обращения за предоставлением муниципаль-
ной услуги считается дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.

Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципаль-
ной услуги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявите-
ля, расположенный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.

3.2.8. Администрация при поступлении документов от заявителя посредством 
ПГУ ЛО или ЕПГУ по требованию заявителя направляет результат предоставле-
ния услуги в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифи-
цированной электронной подписью должностного лица, принявшего решение (в 
этом случае заявитель при подаче ходатайства на предоставление услуги отмечает 
в соответствующем поле такую необходимость).

Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом 
предоставления муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день реги-
страции результата предоставления муниципальной услуги Администрацией.

3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в ре-
зультате предоставления муниципальной услуги документах

3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе предста-
вить в Администрацию непосредственно, направить почтовым отправлением, 
посредством ЕПГУ подписанное заявителем, заверенное печатью заявителя (при 
наличии) или оформленное в форме электронного документа и подписанное 
усиленной квалифицированной электронной подписью заявление в произволь-
ной форме о необходимости исправления допущенных опечаток и(или) ошибок 
с изложением сути допущенных опечаток и(или) ошибок и приложением копии 
документа, содержащего опечатки и(или) ошибки.

3.3.2. В течение 3 (трех) рабочих дней со дня регистрации заявления об ис-
правлении опечаток и(или) ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах ответственный специалист Администрации 
устанавливает наличие опечатки (ошибки) и оформляет результат предоставле-
ния муниципальной услуги (документ) с исправленными опечатками (ошибками) 
или направляет заявителю уведомление с обоснованным отказом в оформлении 
документа с исправленными опечатками (ошибками). Результат предоставления 
муниципальной услуги (документ) Администрация направляет способом, ука-
занным в заявлении о необходимости исправления допущенных опечаток и(или) 
ошибок.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполне-

нием ответственными должностными лицами положений административного 
регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования 
к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответст-
венными лицами.

Текущий контроль осуществляется ответственными работниками Админист-
рации по каждой процедуре в соответствии с установленными настоящим адми-
нистративным регламентом содержанием действий и сроками их осуществления, 
а также путем проведения руководителем (заместителем руководителя) Админи-
страции проверок исполнения положений настоящего административного регла-
мента, иных нормативных правовых актов.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых про-
верок полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления 
муниципальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.

Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не 
чаще одного раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, ут-
вержденным руководителем Администрации.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предостав-
лением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, 
связанный с предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).

Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся 
по обращениям физических, юридических лиц и индивидуальных предприни-
мателей, обращениям органов государственной власти, органов местного само-
управления, их должностных лиц, а также в целях проверки устранения нару-
шений, выявленных в ходе проведенной внеплановой проверки. Указанные об-
ращения подлежат регистрации в день их поступления в системе электронного 
документооборота и делопроизводства Администрации.

О проведении проверки издается распоряжение Администрации о проведе-
нии проверки исполнения административного регламента по предоставлению 
муниципальной услуги.

По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны 
быть указаны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные 
в ходе проверки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку 
полноты и качества предоставления муниципальной услуги и предложения по 
устранению выявленных при проверке нарушений. При проведении внеплановой 
проверки в акте отражаются результаты проверки фактов, изложенных в обра-
щении, а также выводы и предложения по устранению выявленных при проверке 
нарушений.

По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), 

принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных дей-

ствий, предусмотренных настоящим административным регламентом, несут от-
ветственность за соблюдение требований действующих нормативных правовых 
актов, в том числе за соблюдение сроков выполнения административных дейст-
вий, полноту их совершения, соблюдение принципов поведения с заявителями, 
сохранность документов.

Руководитель Администрации несет ответственность за обеспечение предо-
ставления муниципальной услуги.

Работники Администрации при предоставлении муниципальной услуги не-
сут ответственность:

- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных проце-
дур при предоставлении муниципальной услуги;

- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов 
физических или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.

Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем испол-
нении требований настоящего административного регламента, привлекаются 
к ответственности в порядке, установленном действующим законодательством 
Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должност-
ных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муници-
пальных служащих, многофункционального центра предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг, работника многофункционального центра 
предоставления государственных и муниципальных услуг

5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудеб-
ное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляе-
мых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем реше-
ний и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услу-
гу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
муниципального служащего, многофункционального центра, работника много-
функционального центра являются в том числе следующие случаи:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении му-
ниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона № 
210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном слу-
чае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (без-
действия) многофункционального центра, работника многофункционального 
центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и дей-
ствия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставле-

нию соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объ-
еме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления 
действий, представление или осуществление которых не предусмотрено норма-
тивными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предо-
ставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено норма-
тивными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Ленинградской области для предоставления муниципальной услуги, у за-
явителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не 
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними 
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативны-
ми правовыми актами Ленинградской области. В указанном случае досудебное 
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) мно-
гофункционального центра, работника многофункционального центра возможно 
в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездейст-
вие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответству-
ющих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги пла-
ты, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федера-
ции, нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальны-
ми правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного 
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального 
центра, работника многофункционального центра в исправлении допущенных 
ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В 
указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и 
действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофунк-
ционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, 
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в 
полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального за-
кона № 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предо-
ставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания 
приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в 
соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Фе-
дерации, законами и иными нормативными правовыми актами Ленинградской 
области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное 
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) мно-
гофункционального центра, работника многофункционального центра возможно 
в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездейст-
вие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответству-
ющих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги до-
кументов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не ука-
зывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 
Федерального закона № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) 
обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункциональ-
ного центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если 
на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муни-
ципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 
Федерального закона № 210-ФЗ.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электрон-
ной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» 
либо в Комитет экономического развития и инвестиционной деятельности Ле-
нинградской области, являющийся учредителем ГБУ ЛО «МФЦ» (далее - учреди-
тель ГБУ ЛО «МФЦ»). Жалобы на решения и действия (бездействие) руководите-
ля органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий 
орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосред-
ственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жа-
лобы на решения и действия (бездействие) работника ГБУ ЛО «МФЦ» подаются 
руководителю многофункционального центра. Жалобы на решения и действия 
(бездействие) ГБУ ЛО «МФЦ» подаются учредителю ГБУ ЛО «МФЦ» или долж-
ностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Ленинградской 
области.

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего му-
ниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляюще-
го муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через многофунк-
циональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной 
сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме 
заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального 
центра, работника многофункционального центра может быть направлена по по-
чте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 
официального сайта многофункционального центра, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также 
может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжало-
вания является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям ч. 5 ст. 
11.2 Федерального закона № 210-ФЗ.

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должност-

ного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципаль-
ного служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», 
его руководителя и(или) работника, решения и действия (бездействие) которых 
обжалуются;

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жи-
тельства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте на-
хождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного 
телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по 
которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, пре-
доставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставля-
ющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отде-
ла, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действи-
ем (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должност-
ного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципаль-
ного служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», 
его работника. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), 
подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необхо-
димых для составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных ст. 11.1 
Федерального закона № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свобо-
ды и законные интересы других лиц и если указанные информация и документы 
не содержат сведений, составляющих государственную или иную охраняемую 
тайну.

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услу-
гу, ГБУ ЛО «МФЦ», учредителю ГБУ ЛО «МФЦ» либо вышестоящий орган (при 
его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня 
ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» в приеме документов у заявителя либо в ис-
правлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения 
установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее 
регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих 
решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, 
исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предо-
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ставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных 
средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской обла-
сти, муниципальными правовыми актами; 

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рас-

смотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в 
электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмо-
трения жалобы.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению, в ответе заявите-
лю дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим 
муниципальную услугу, многофункциональным центром в целях незамедлитель-
ного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а 
также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается инфор-
мация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в це-
лях получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению, в ответе заяви-
телю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а 
также информация о порядке обжалования принятого решения.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы при-
знаков состава административного правонарушения или преступления долж-
ностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, 
незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

6. Особенности выполнения административных процедур в многофункци-
ональных центрах

6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществля-
ется в подразделениях ГБУ ЛО «МФЦ» при наличии вступившего в силу соглаше-
ния о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и Администрацией. Предоставле-
ние муниципальной услуги в иных МФЦ осуществляется при наличии вступив-
шего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и иным МФЦ.

6.2. В случае подачи документов в Администрацию посредством МФЦ специ-
алист МФЦ, осуществляющий прием документов, представленных для получения 
муниципальной услуги, выполняет следующие действия:

а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного 
представителя заявителя - в случае обращения физического лица;

удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или 
индивидуального предпринимателя - в случае обращения юридического лица или 
индивидуального предпринимателя;

б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует элек-

тронное дело, все документы которого связываются единым уникальным иден-
тификационным кодом, позволяющим установить принадлежность документов 
конкретному заявителю и виду обращения за муниципальной услугой;

е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее - ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в Администрацию:
- в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) в день обращения 

заявителя в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представле-

ния оригиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня обращения заяви-
теля в МФЦ посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых 
документов, с указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подпи-
санные уполномоченным специалистом МФЦ.

По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю распи-
ску в приеме документов.

6.3. При указании заявителем места получения ответа (результата предостав-
ления муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо Админис-
трации, ответственное за выполнение административной процедуры, передает 
специалисту МФЦ для передачи в соответствующий МФЦ результат предостав-
ления услуги для его последующей выдачи заявителю:

- в электронном виде в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о 
предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;

- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия ре-
шения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заяви-
телю, но не позднее двух рабочих дней до окончания срока предоставления услуги.

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от Ад-
министрации по результатам рассмотрения представленных заявителем доку-
ментов, не позднее двух дней с даты их получения от Администрации сообщает 
заявителю о принятом решении по телефону (с записью даты и времени телефон-
ного звонка или посредством смс-информирования), а также о возможности по-
лучения документов в МФЦ.

6.4.  При вводе безбумажного электронного документооборота администра-
тивные процедуры регламентируются нормативным правовым актом Админис-
трации, устанавливающим порядок электронного (безбумажного) документообо-
рота в сфере муниципальных услуг.

Приложение 1
к административному регламенту

Ходатайство об установлении публичного сервитута

1
______________________________________________________________

(наименование органа, принимающего решение об установлении публич-
ного сервитута)

2 Сведения о заявителе – физическом лице
2.1 Фамилия
2.2 Имя

2.3 Отчество (при 
наличии)

2.4

Почтовый адрес 
(индекс, субъект 

Российской Феде-
рации, населенный 
пункт, улица, дом)

2.5 Адрес электрон-
ной почты

2.6 Телефон

2.7

Реквизиты доку-
мента, удостове-

ряющего личность 
заявителя

3 Сведения о заявителе – юридическом лице

3.1 Полное наимено-
вание

3.2 Сокращенное наи-
менование

3.3 Организационно-
правовая форма

3.4

Почтовый адрес 
(индекс, субъект 

Российской Феде-
рации, населенный 
пункт, улица, дом)

3.5

Фактический 
адрес (индекс, 

субъект Россий-
ской Федерации, 

населенный пункт, 
улица, дом)

3.6 Адрес электрон-
ной почты

3.7 ОГРН
3.8 ИНН
4 Сведения о представителе заявителя:

4.1

Фамилия
Имя

Отчество (при 
наличии)

4.2 Адрес электрон-
ной почты

4.3 Телефон

4.4

Наименование и 
реквизиты доку-
мента, подтвер-

ждающего полно-
мочия представи-

теля заявителя

5

Прошу установить публичный сервитут в отношении земель и (или) 
земельного(ых) участка(ов) в целях (указываются цели, предусмотренные 
пп.1-7 п.4 ст. 23 Земельного кодекса Российской Федерации):
_________________________________________________________________
_________________________________________________________________

6 Испрашиваемый срок публичного сервитута _______________________

7

Срок, в течение которого в соответствии с расчетом заявителя использова-
ние земельного участка (его части) и (или) расположенного на нем объекта 
недвижимости в соответствии с их разрешенным использованием будет 
невозможно или существенно затруднено (при возникновении таких обсто-
ятельств)
_________________________________________________________________

8 Обоснование необходимости установления публичного сервитута 
___________

9

Кадастровые номера земельных участков (при их 
наличии), в отношении которых испрашивается 
публичный сервитут и границы которых внесены 
в Единый государственный реестр недвижимости

10

Сведения о способах представления результатов рассмотрения ходатайства:
 □ выдать на руки в Администрации
 □ выдать на руки в МФЦ, расположенном по адресу:
 □ направить по почте
 □ направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ ЛО/ЕПГУ

11 Документы, прилагаемые к ходатайству: _____________________________
________________________________________________________________

12

Подтверждаю согласие на обработку персональных данных (сбор, систе-
матизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), 
использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, 
блокирование, уничтожение персональных данных, а также иных действий, 
необходимых для обработки персональных данных в соответствии с зако-
нодательством Российской Федерации), в том числе в автоматизированном 
режиме

13

Подтверждаю, что сведения, указанные в настоящем ходатайстве, на дату 
представления ходатайства достоверны; документы (копии документов) и 
содержащиеся в них сведения соответствуют требованиям, установленным 
законодательством

14 Подпись: Дата:
___________

(подпись)
___________________________

(инициалы, фамилия) "__" ____ ____ г.

Приложение 2
к административному регламенту

Кому: ____________________________
_________________________________
Адрес:___________________________
_________________________________
ИНН ____________________________
Представитель: ___________________
Контактные данные заявителя (представителя):
Тел.: ____________________________
 Эл. почта:________________________

РЕШЕНИЕ
о возврате ходатайства и документов без рассмотрения

№ ________________________________ от ______________
(номер и дата решения)

По результатам рассмотрения ходатайства о предоставлении муниципальной 
услуги ____________________ № ____________ от _____________ и приложен-
ных к нему документов принято решение о возврате ходатайства и документов 
без рассмотрения, по следующим основаниям: _____________________________
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________

(указываются наименование основания в соответствии с административным 
регламентом и разъяснение причин возврата ходатайства 

и документов без рассмотрения)

Вы вправе повторно обратиться в орган, уполномоченный на предоставление 
муниципальной услуги, с заявлением о предоставлении муниципальной услуги 
после устранения указанных нарушений.

Данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем на-
правления жалобы в орган, уполномоченный на предоставление муниципальной 
услуги, а также в судебном порядке.

Глава Администрации       _________________

Приложение 3
к административному регламенту

Кому: ____________________________
_________________________________
Адрес:___________________________
_________________________________
ИНН ____________________________
Представитель: ___________________
Контактные данные заявителя (представителя):
Тел.: ____________________________
 Эл. почта:________________________

РЕШЕНИЕ
об отказе в предоставлении муниципальной услуги

№ ______________________________ от ______________
(номер и дата решения)

По результатам рассмотрения ходатайства о предоставлении муниципальной 
услуги _________________ № ___________ от ____________ и приложенных к 
нему документов, принято решение отказать в предоставлении муниципальной 
услуги по следующим основаниям: _______________________________________
_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________

(указываются наименование основания в соответствии с административным 
регламентом и разъяснение причин отказа в предоставлении

 муниципальной услуги)

Вы вправе повторно обратиться в орган, уполномоченный на предоставление 
муниципальной услуги, с заявлением о предоставлении муниципальной услуги 
после устранения указанных нарушений.

Данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем на-
правления жалобы в орган, уполномоченный на предоставление муниципальной 
услуги, а также в судебном порядке.

Глава Администрации       _________________

Приложение 4
к административному регламенту

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

________№_______      
  

Об установлении публичного сервитута

По результатам рассмотрения ходатайства № _________ от ____________ об 
установлении публичного сервитута в отношении земельных участков (земель) с 
кадастровыми номерами ________________ , расположенных (адрес или описа-
ние местоположения таких земельных участков или земель) _____ , 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

  1. Установить публичный сервитут на срок _________ в отношении указан-
ных земельных участков (земель) в целях _________________________________
____________________________________________________________________ 

(в соответствии с пп. 1-7 п.4 ст.23 Земельного кодекса РФ).

Сведения о публичном сервитуте:
1. Сведения о лице, на основании ходатайства которого принято решение об 

установлении публичного сервитута.
2. Кадастровые номера земельных участков (при их наличии), в отношении 

которых устанавливается публичный сервитут: _______________ ;
Кадастровый квартал, в котором расположены земли: _________________ ;
Адреса или описание местоположения таких земельных участков или зе-

мель:________________________________________________________________
3. Срок публичного сервитута: ______________________________________ ;
4. Срок, в течение которого использование земельного участка (его части) и 

(или) расположенного на нем объекта недвижимого имущества в соответствии с 
их разрешенным использованием будет невозможно или существенно затрудне-
но в связи с осуществлением сервитута (при наличии такого срока): ___________
____________________________________________________________________ ;

6. Реквизиты решений об утверждении документов или реквизиты докумен-
тов в случае, если решение об установлении публичного сервитута принималось 
в соответствии с указанными документами (при наличии решений): ;

7. Порядок расчета и внесения платы за публичный сервитут в случае уста-
новления публичного сервитута в отношении земель или земельных участков, 
находящихся в государственной или муниципальной собственности и не предо-
ставленных гражданам или юридическим лицам (при наличии): ______________
____________________________________________________________________ ;

9. График проведения работ при осуществлении деятельности, для обеспече-
ния которой устанавливается публичный сервитут (в случае установления пу-
бличного сервитута в отношении земель или земельных участков, находящихся 
в государственной (государственной неразграниченной) или муниципальной 
собственности и не предоставленных гражданам или юридическим лицам): ____
____________________________________________________________________ ;

10. указание на обязанность обладателя публичного сервитута обеспечивать 
состояние земельного участка, пригодное для использования в соответствии с 
видом разрешенного использования, а в случае неисполнения данного обяза-
тельства привести земельный участок в такое состояние и на сроки исполнения 
указанной обязанности:________________________________________________

Глава Администрации       _________________

 БЕРЕГИТЕ ЛЕС ОТ ПОЖАРА!

Уважаемые жители Всеволожского района и его гости! 

Берегите леса, берегите!
От пожаров, от злых людей!
Сохраните леса, сохраните!

Для своих любимых детей!

На территории Всеволожского района Ленинградской облас-
ти установилась аномально жаркая погода. Ухудшение лесопо-
жарной обстановки ведет к резкому росту лесных пожаров, свя-
занных с неосторожным обращением с огнем.

Красота родной природы раскрывает и красоту человеческо-
го труда, рождает желание сделать свой край еще прекраснее. 
Поэтому человек оберегает и умножает природные богатства, 
сколько труда вкладывает, чтобы радовали всех леса. И беречь 
лес - это долг каждого из нас. Нельзя даже самыми красивыми 
словами описать красоту наших прекрасных лесов. Людям прос-
то нужно стараться, чтобы эту красоту увидели их потомки. Так 
давайте сбережём богатство нашей природы-наши леса!

Несмотря на то, что многие понимают, что лес - наше бо-
гатство, и его нужно охранять, до сих пор наибольшей пробле-
мой являются лесные пожары. Особенно часто они возникают 
в летний период,  для которого характерны низкая влажность 
воздуха, высокая температура и отсутствие осадков в течение 
длительного периода времени. В большинстве случаев причи-
ной возникновения пожаров является человеческий фактор. 
Чтобы избежать возникновения пожара и дальнейшего распро-
странения огня, необходимо быть особенно бдительными и вни-
мательными! Нужно помнить, что лес-это не только бесценный 
дар природы, но её красота, воплощение жизни и здоровья.

Если вы обнаружили очаг лесного пожара, примите меры 
по его ликвидации и немедленно сообщите в ближайшее 
лесничество или пожарную часть по телефону 01; 112; 9089111.

Не оставляйте не погашенных костров! Помните, лес горит быстро, 
а растет 100 лет! Берегите лес для себя и своих детей.

Директор Всеволожского лесничества-филиала ЛОГКУ «Ленобллес», 
заслуженный лесовод РФ Петров А.Ф.


