
№04 (240) от 19.02.2021 года

МО Колтушское СП

5.  Решение Комиссии
5.1. Решения Комиссии правомочны, если на заседании присутствуют не ме-

нее половины ее членов. 
5.2.    Комиссия    принимает    решения    открытым     голосованием     простым 

большинством голосов от числа присутствующих членов комиссии. В случае ра-
венства голосов председатель Комиссии имеет решающий голос. 

5.3. По итогам проведения приемки товаров (работ, услуг) Комиссией прини-
мается одно из следующих решений: 

- о надлежащем исполнении муниципального контракта и договора, отдель-
ного этапа исполнения муниципального контракта и договора, в том числе их 
соответствие плану-графику, о соблюдении промежуточных и окончательных 
сроков исполнения контракта;

- о ненадлежащем исполнении муниципального контракта (договора) (с ука-
занием допущенных нарушений) или о неисполнении муниципального контракта 
(договора), с указанием санкций, которые применены в связи с нарушением усло-
вий контракта или его неисполнением;

- об изменении или о расторжении контракта в ходе его исполнения.
5.4. Решение приемочной комиссии заносится в отчет о приемке поставлен-

ного товара (работы, услуги) для нужд администрации МО Колтушское СП, ко-
торый подписывается членами приемочной комиссии, участвующими в приемке 
товаров (работ, услуг) и согласными с соответствующим решением комиссии. От-
чет утверждается заказчиком (приложение к Положению).

5.5. Отчет Комиссии по проведению приемки товаров (работ, услуг) по муни-
ципальному контракту (договору) должен содержать: 

- дату и место проведения приемки товаров (работ, услуг) по муниципально-
му контракту (договору); 

- наименование и номер контракта, на основании которого поставляются то-
вары, выполняются работы, оказываются услуги; 

- список присутствующих на заседании членов Комиссии; 
- номер и дату акта экспертизы, наименование объекта экспертизы, результа-

ты экспертизы в случае, если в приемке товаров (работ, услуг) участвовал незави-
симый эксперт (независимая экспертная организация); 

- решение о возможности или о невозможности приемки товаров (работ, услуг); 
- перечень недостатков, которые были выявлены в ходе приемки товаров 

(работ, услуг), перечень рекомендаций по устранению указанных недостатков и 
предложений по их реализации; 

- результаты голосования по итогам приемки товаров (работ, услуг). 
5.6. В случае положительного решения по отчету документы передаются главе 

администрации на подпись.
5.7. После подписания главой администрации отчетной документации, секре-

тарь комиссии в течение двух рабочих дней передает ее для оплаты заместителю 
главы администрации по финансам, экономике, тарифам и ценообразованию под 
подпись в соответствующем журнале регистрации по форме, согласно Приложе-
ния 3 к настоящему Порядку, указывая дату передачи следующих документов: от-
чет комиссии, счет, счет-фактура, акт выполненных работ, КС-2, КС-3, товарная 
накладная. Исполнительная и техническая документация (журнал учета работ, 
экспертизы, фотоотчет, проектно-сметная документация) хранится у ответствен-
ного исполнителя по муниципальной программе. 

5.8. Если по итогам заседания комиссии принято решение о начислении пени, 
штрафов по муниципальному контракту (договору), то после получения доку-
ментов заместитель главы администрации по финансам, экономике, тарифам и 
ценообразованию передает документы главному специалисту – контрактному 
управляющему для начисления пени, штрафов. Контрактный управляющий в те-
чении дня получения документов производит начисление пени, штрафов, подго-
тавливает уведомление и направляет его поставщику (подрядчику, исполнителю) 
по муниципальному контракту (договору). Оплата по муниципальным контрак-
там (договорам), по которым на основании решения комиссии предусмотрены 
пени (штрафы) производится только после поступления на счет администрации 
указанных выше пеней (штрафов).

5.9. Если по итогам приемки товаров (работ, услуг) будет принято решение о 
неисполнении или ненадлежащем исполнении муниципального контракта (дого-
вора), отчет Комиссии по проведению приемки товаров (работ, услуг) составляет-
ся не менее чем в двух экземплярах и в течение двух рабочих дней ответственным 
исполнителем по муниципальной программе передается (направляется) заказ-
чику и поставщику (подрядчику, исполнителю) для организации претензионной 
работы. 

5.10. Приемочная комиссия не должна отказывать в приемке результатов от-
дельного этапа исполнения контракта либо поставленного товара (работы, услу-
ги) в случае выявления несоответствия этих результатов либо этих товара (ра-
боты, услуги) условиям контракта, если выявленное несоответствие не препят-
ствует приемке этих результатов либо этих товара (работы, услуги) и устранено 
поставщиком, подрядчиком, исполнителем.

                               
6. Заключительные положения

6.1.При изменении нормативно-правовых документов в данное Положение 
могут вноситься изменения и дополнения.

        Приложение 1 
к Положению

 
Утверждаю:

Глава администрации
___________________
«__»________20__года

Отчет №
о приемке поставленного товара (работы, услуги) 

для нужд администрации муниципального образования 
Колтушское сельское поселение Всеволожского муниципального района

 Ленинградской области

Дата и место проведения приемки поставлен-
ного товара (работы, услуги):

«____» ________________ 
20___г. 
территория МО Колтушское 
СП

Наименование, номер и дата контракта, на 
основании которого осуществляется приемка 

поставленного товара (работы, услуги):

Дог.№______________ от 
_____________ г. (Наименова-
ние исполнителя)

Срок поставки товара (работы, услуги), уста-
новленный муниципальным контрактом:

Фактический срок поставки товара (работы, 
услуги):

Документы, представленные с товаром (рабо-
той, услугой): с сопр. письмом

Вх. №             от 
Ф.И.О., должность 
лица, ответствен-
ного за проведение 
экспертизы по МК 

Результат экспертизы Дата Подпись

1. Основные положения
1.1. Настоящее Положение определяет порядок создания и деятельности ко-

миссии заказчика по приемке поставленных товаров, выполненных работ, ока-
занных услуг для муниципальных нужд в рамках исполнения муниципальных 
контрактов (договоров) для достижения целей осуществления закупки (далее – 
Комиссия, Приемочная комиссия); 

1.2. Комиссия создается постановлением администрации МО Колтушское СП 
(далее – заказчик) и действует на постоянной основе для организации приемки 
поставленных товаров, выполненных работ, оказанных услуг для муниципальных 
нужд в рамках исполнения муниципальных контрактов (договоров), а также для 
проведения экспертизы результатов исполнения поставщиками, подрядчиками, 
исполнителями обязательств по заключенным с ними муниципальным контрак-
там (договорам) на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг.

1.3. Комиссия в пределах своей компетенции осуществляет деятельность во 
взаимодействии с ответственными исполнителями по муниципальным програм-
мам и непрограммным мероприятиям администрации, исполнителями работ (по-
ставщиками, подрядчиками), экспертами, экспертными организациями.

1.4. В своей деятельности Комиссия руководствуется Конституцией Россий-
ской Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации, Бюджетным ко-
дексом Российской Федерации, Федеральным Законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О 
контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения госу-
дарственных и муниципальных нужд», другими федеральными законами, иными 
нормативными правовыми актами, а также настоящим Положением.

2. Цели создания комиссии
    2.1. Целями создания комиссии являются:
- усиление контроля за соответствием товаров, поставляемых по муници-

пальному контракту, требованиям, указанным в нормативно-технической доку-
ментации на товары, сопроводительных документах на товары, а также предусмо-
тренных законодательством Российской Федерации; за качеством выполненных 
работ, оказанных услуг, соответствием их требованиям законодательства и нор-
мативно-технической документации;

- обеспечение соответствия качества поставляемых товаров, выполненных 
работ, оказанных услуг требованиям контракта;

- защита заказчиков от действий недобросовестных поставщиков;
- содействие в предотвращении злоупотреблений при приемке товаров, работ, 

услуг.
2.2. Для достижения целей, указанных в пункте 2.1 настоящего положения, 

выполняются следующие задачи:
- установление соответствия поставленных товаров, выполненных работ, ока-

занных услуг условиям и требованиям заключенного контракта;
 - подтверждение факта исполнения поставщиком (подрядчиком, исполните-

лем) обязательств по передаче товаров, результатов работ и оказанию услуг полу-
чателю, указанному в контракте;

- приемка поставленных товаров, выполненных работ (ее результатов), ока-
занных услуг, а также отдельных этапов поставки товара, выполнения работы, 
оказания услуги, предусмотренных контрактом, включая проведение в соответ-
ствии с Федеральным Законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в 
сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муни-
ципальных нужд» экспертизы поставленного товара, результатов выполненной 
работы, оказанной услуги, а также отдельных этапов исполнения контракта;

- подготовка отчетных материалов о работе комиссии.

3. Состав комиссии, организация работы и взаимодействие 
с ответственными исполнителями 

    3.1. Решение о создании Комиссии и утверждение ее состава принимается 
заказчиком;

    3.2. В состав Комиссии входит не менее пяти человек, включая председателя, 
других членов приемочной комиссии.

    3.3. Возглавляет Комиссию и организует ее работу председатель Комиссии, а 
в период его отсутствия – заместитель председателя Комиссии. 

    3.4. Состав Комиссии формируется из сотрудников заказчика.  
    3.5.Ответственные исполнители (лица, подготовившие проекты контрактов 

(договоров)) по муниципальным программам и непрограммным направлениям 
- (далее ответственные исполнители), в течение трех рабочих дней с даты получе-
ния от поставщика (подрядчика, исполнителя) зарегистрированной в канцелярии 
администрации отчетной и исполнительной документации по муниципальному 
контракту (договору) производят следующие действия:

- проверяют комплектность поступивших документов и их соответствие усло-
виям муниципального контракта (договора), в т.ч. нормам действующего законо-
дательства;

- отмечают места подписи руководителя; 
- в случае ненадлежащего оформления поступившие документы приводят в 

соответствие предъявляемым требованиям;
- оформляют проект отчета согласно Приложению 1 к настоящему Положе-

нию. 
Документация, не соответствующая комплектности, определенной муници-

пальным контрактом (договором), к рассмотрению Комиссией не принимается.   
Подготовленный проект отчета со всей документацией регистрируется от-

ветственным исполнителем в Журнале регистрации входящей документации на 
Комиссию согласно Приложению 2 к настоящему Положению. 

3.6. Заседание Комиссии проводится каждую пятницу, за исключением празд-
ничных дней. 

4. Функциональные обязанности Комиссии
4.1. Проводит анализ документов, подтверждающих факт поставки товаров, 

выполнения работ или оказания услуг, на предмет соответствия указанных това-
ров (работ, услуг) количеству и качеству, ассортименту, срокам годности, утвер-
жденным образцам и формам изготовления, а также другим требованиям, пред-
усмотренным муниципальным контрактом (договором); 

4.2. Проводит анализ документов, подтверждающих факт поставки товаров, 
выполнения работ, оказания услуг получателю, указанному в муниципальном 
контракте (договоре); 

4.3. Проводит анализ представленных поставщиком (подрядчиком, исполни-
телем) отчетных документов и материалов, накладных, документов изготовителя, 
инструкций по применению товара, паспорта на товар, сертификатов соответст-
вия, доверенностей, промежуточных и итоговых актов о результатах проверки 
(испытания) материалов, оборудования на предмет их соответствия требованиям 
законодательства Российской Федерации и контракта;

4.4. Проводит экспертизу результатов, предусмотренных контрактом, каче-
ства поставленных товаров, выполненных работ, оказанных услуг на предмет их 
соответствия условиям контракта, нормативной и технической документации 
своими силами или с привлечением экспертов, экспертных организаций.

Решение о привлечении экспертов, экспертных организаций на основании 
муниципального контракта принимается Заказчиком и оформляется распоряже-
нием главы администрации.

4.5. При необходимости запрашивает у поставщика (подрядчика, исполните-
ля) недостающие отчетные документы и материалы, а также получает разъясне-
ния по представленным документам и материалам. 

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
Ленинградская область

Муниципальное образование 
Колтушское сельское поселение

Всеволожского муниципального района
АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 
18.02.2021№ 90                                                                                            д. Колтуши

О создании комиссии по приемке поставленных товаров, выполненных ра-
бот, оказанных услуг для обеспечения муниципальных нужд администрации 
муниципального образования  Колтушское сельское поселение Всеволожского 
муниципального района Ленинградской области

В соответствии со ст.94 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О кон-
трактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государ-
ственных и муниципальных нужд»

ПОСТАНОВЛЯЮ :

1. Создать комиссию по приемке поставленных товаров, выполненных работ, 
оказанных услуг для обеспечения муниципальных нужд администрации муни-
ципального образования Колтушское сельское поселение Всеволожского муни-
ципального района Ленинградской области в составе согласно приложению 1 к 
настоящему постановлению. 

2. Утвердить Положение о комиссии по приемке поставленных товаров, вы-
полненных работ, оказанных услуг для обеспечения муниципальных нужд адми-
нистрации муниципального образования Колтушское сельское поселение Всево-
ложского муниципального района Ленинградской области согласно приложению 
2 к настоящему постановлению.

3. Признать утратившими силу:
- постановление администрации от 20.05.2014 № 104 «О создании комиссии по 

приемке товаров, работ, оказанных услуг для обеспечения муниципальных нужд 
администрации муниципального образования  Колтушское сельское поселение 
Всеволожского муниципального района Ленинградской области»; 

- постановление администрации от 14.05.2015 № 245 «О внесении изменений 
в постановление №104 от 20.05.2014 г.»; 

-  постановление администрации от 02.06.2016 № 263 «О внесении изменений 
в постановление №104 от 20.05.2014 г. (с изменениями, внесенными   постановле-
нием № 245 от 14.05.2015г.)»;

-  постановление администрации от 19.06.2017 № 192 «О внесении изменений 
в постановление №104 от 20.05.2014 г. (с изменениями, внесенными   постановле-
нием № 245 от 14.05.2015г., постановлением № 263 от 02.06.2016г.)»;

- постановление администрации от 02.08.2017 № 257 «О внесении изменений 
в постановление №104 от 20.05.2014 г. (с изменениями, внесенными   постановле-
нием № 245 от 14.05.2015г., постановлением № 263 от 02.06.2016г., постановлением 
192 от 19.06.2017 г.)»;

-  постановление администрации от 07.12.2017 № 472 «О внесении изменений 
в постановление №104 от 20.05.2014 г. (с изменениями, внесенными   постановле-
нием № 245 от 14.05.2015г., постановлением № 263 от 02.06.2016г., постановлением 
192 от 19.06.2017 г., постановлением № 257 от 02.08.2017 г.)»;

-  постановление администрации от 03.08.2018№ 364 «О внесении изменений 
в постановление №104 от 20.05.2014 г. (с изменениями, внесенными   постанов-
лениями № 245 от 14.05.2015г., № 263 от 02.06.2016г., 192 от 19.06.2017 г., № 257 от 
02.08.2017 г., № 472 от 07.12.2017 г.)».

- постановление администрации от 28.09.2018 № 455 «О внесении изменений 
в постановление №104 от 20.05.2014 г. (с изменениями, внесенными   постанов-
лениями №245 от 14.05.2015г., №263 от 02.06.2016г., №192 от 19.06.2017г., №257 от 
02.08.2017 г., №472 от 07.12.2017 г., №364 от 03.08.2018г.)»;

- постановление администрации от 29.10.2018 № 508/1 «О внесении измене-
ний в постановление №104 от 20.05.2014 г. (с изменениями, внесенными   поста-
новлениями №245 от 14.05.2015, №263 от 02.06.2016, №192 от 19.06.2017, №257 от 
02.08.2017, №472 от 07.12.2017, №364 от 03.08.2018, № 455 от 28.09.2018)».

4. Постановление вступает в силу после его официального опубликования.
5. Опубликовать постановление в газете «Колтушский вестник» и разместить 

на официальном сайте МО Колтушское СП.
6. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава администрации                                                                А.В. Комарницкая

Приложение 1 
к постановлению  администрации 

МО Колтушское СП
№ 90 от 18.02.2021 года

СОСТАВ
комиссии по приемке поставленных товаров, выполненных работ, 

оказанных услуг для обеспечения муниципальных нужд 
администрации муниципального образования Колтушское сельское поселение 

Всеволожского муниципального района Ленинградской области 

Председатель комиссии: 
Зыбин Александр Юрьевич - Заместитель главы администрации по ЖКХ и 

безопасности;
 
Заместитель председателя комиссии:
Мясников Иван Николаевич  -      Главный специалист по ЖКХ;

Секретарь комиссии:
Соколова Елена Федоровна -  Главный специалист по управлению муници-

пальным имуществом;

Члены комиссии:
Окунев Сергей Сергеевич - Главный специалист-контрактный управляющий;
Гавриленко Юлия Анатольевна – Главный специалист-главный бухгалтер;
Назарова Мария Владимировна - Ведущий специалист –юрисконсульт.

Приложение 2
к постановлению  администрации 

МО Колтушское СП
№  90  от   18.02.2021  года

ПОЛОЖЕНИЕ
о комиссии по приемке поставленных товаров, выполненных работ, 

оказанных услуг для обеспечения муниципальных нужд 
администрации муниципального образования 

Колтушское сельское поселение Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области (далее - МО Колтушское СП)



Колтушский Вестник №04 (240) от 19.02.2021 года2
ственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных им 
организаций (за исключением организаций, оказывающих услуги, необходимые 
и обязательные для предоставления муниципальной услуги) и подлежащих пред-
ставлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

Для получения данной услуги не требуется представление документов (сведе-
ний), находящихся в распоряжении государственных органов, органов местного 
самоуправления и подведомственных им организаций (за исключением организа-
ций, оказывающих услуги, необходимые и обязательные для предоставления му-
ниципальной услуги) и подлежащих представлению в рамках межведомственного 
информационного взаимодействия.

Органы, предоставляющие муниципальную услугу, не вправе требовать от 
заявителя:

 представления документов и информации или осуществления действий, 
представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предо-
ставлением муниципальной услуги; 

представления документов и информации, в том числе подтверждающих 
внесение заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые 
находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, 
иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подве-
домственных государственным органам или органам местного самоуправления 
организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исклю-
чением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального 
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ) перечень 
документов Заявитель вправе представить указанные документы и информацию 
в органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие 
муниципальные услуги, по собственной инициативе;

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для полу-
чения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные 
органы, органы местного самоуправления, организации (за исключением получе-
ния услуг, являющихся необходимыми и обязательными для предоставления му-
ниципальной услуги, включенных в перечни, предусмотренные частью 1 статьи 9 
Федерального закона № 210-ФЗ, а также документов и информации, предоставля-
емых в результате оказания таких услуг;

4. представления документов и информации, отсутствие и (или) недостовер-
ность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

− изменение требований нормативных правовых актов, касающихся пре-
доставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о 
предоставлении муниципальной услуги;

− наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги 
и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме до-
кументов, необходимых для предоставления или муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ра-
нее комплект документов;

− истечение срока действия документов или изменение информации после 
первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

− выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибоч-
ного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, 
предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего му-
ниципальную услугу, муниципального служащего, работника многофункцио-
нального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 
Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя орга-
на, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункциональ-
ного центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, пред-
усмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется 
заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставле-
ния муниципальной услуги.

Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не 
предусмотрены.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

В приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, может быть отказано в следующих случаях:

1) непредставление заявления о предоставлении муниципальной услуги.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении му-

ниципальной услуги.
Основаниями для принятия решения об отказе в предоставлении муници-

пальной услуги являются:
1) несоответствие заявления о включении сведений о месте (площадке) нако-

пления твердых коммунальных отходов в реестр установленной форме;
2) наличие в заявлении о включении сведений о месте (площадке) накопления 

твердых коммунальных отходов в реестр недостоверной информации.
3) отсутствие решения о согласовании уполномоченным органом создания 

места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов.
2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса 

о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 
предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной 
услуги составляет в администрации:

- при личном обращении – 1 день с даты поступления;
- при направлении запроса почтовой связью в администрацию - 1 день с даты 

поступления;
- при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в администрацию 

– 1 день с даты поступления документов из ГБУ ЛО «МФЦ» в  администрацию;
- при направлении запроса в форме электронного документа посредством 

ЕПГУ или ПГУ ЛО (при наличии технической возможности) – в день поступления 
запроса на ЕПГУ или ПГУ ЛО, или на следующий рабочий день (в случае 
направления документов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни).

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная 
услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении 
муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения                   
и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги.

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально 
выделенных для этих целей помещениях администрации  или в МФЦ.

2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов 
мест (но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных 
средств инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства. 
Инвалиды пользуются местами для парковки специальных транспортных средств 
бесплатно. На территории, прилегающей к зданию, в которых размещены МФЦ, 
располагается бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетите-
лей, в том числе предусматривающая места для специальных автотранспортных 
средств инвалидов.

2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочти-
тельнее на первых этажах здания, с предоставлением доступа в помещение ин-
валидам.

2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (выве-
ской), содержащей полное наименование  администрации, а также информацию 
о режиме его работы.

2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с 
поручнями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.

2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том 
числе туалет, предназначенный для инвалидов.

2.14.7. При необходимости работником МФЦ, администрации инвалиду ока-

Утвержден
постановлением администрации 

МО Колтушское СП
от 18.02.2021№ 100

(Приложение)

Административный регламент
 по предоставлению муниципальной услуги «Внесение в реестр сведений о 
создании места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов»

(Сокращенное наименование: «Внесение в реестр сведений о создании места 
накопления ТКО»)

 1. Общие положения
 Настоящий административный регламент предоставления муниципаль-

ной услуги «Внесение в реестр сведений о создании места (площадки) накопления 
твердых коммунальных отходов» (далее - административный регламент, муници-
пальная услуга) определяет порядок, стандарт и сроки при предоставлении муни-
ципальной услуги.

Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, яв-
ляются: 

- физические (юридические) лица, индивидуальные предприниматели явля-
ющиеся собственниками мест (площадок) накопления твердых коммунальных 
отходов, либо их уполномоченные представители (далее - заявитель);

Представлять интересы заявителя имеют право:
- представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверен-

ности или договоре;
Информация о месте нахождения администрации муниципального об-

разования (далее – администрация), предоставляющей муниципальную услугу, 
организации, участвующей в предоставлении муниципальной услуги (далее – Ор-
ганизация) и не являющихся многофункциональными центрами предоставления 
государственных и муниципальных услуг, графиках работы, контактных телефо-
нах, адресах электронной почты (далее – сведения информационного характера) 
размещаются:

на информационных стендах в местах предоставления муниципальной  услу-
ги (в доступном для заявителей месте), на официальном Интернет-сайте адми-
нистрации муниципального образования Колтушское сельское поселение Всево-
ложского муниципального района Ленинградской области; 

- на сайте администрации https://mo-koltushi.ru/
- на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области 

«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг» (далее - ГБУ ЛО «МФЦ», МФЦ): http://mfc47.ru/;

- на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинград-
ской области (далее - ПГУ ЛО) / на Едином портале государственных услуг (далее 
– ЕПГУ): www.gu.lenobl.ru/ www.gosuslugi.ru.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

 2.1. Полное наименование муниципальной услуги – Внесение в реестр сведе-
ний о создании места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов.

Сокращенное наименование: Внесение в реестр сведений о создании места  
накопления ТКО.

2 .2. Муниципальную услугу предоставляет: администрация муниципального 
образования Колтушское сельское поселение Всеволожского муниципального 
района Ленинградской области (далее - также администрация).     

Должностным лицом, ответственным за предоставление муниципальной 
услуги, является ведущий специалист по ЖКХ администрации.

В предоставлении муниципальной услуги участвуют: 
ГБУ ЛО «МФЦ».
З аявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов 

принимаются:
1) при личной явке:
-в администрацию муниципального образования Колтушское сельское посе-

ление Всеволожского муниципального района Ленинградской области;
-в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
- почтовым отправлением в администрацию муниципального образования 

Колтушское сельское поселение Всеволожского муниципального района Ленин-
градской области по адресу: 188680, Ленинградская область, Всеволожский район, 
д. Колтуши, д.32;

- в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ ЕПГУ.
Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о предоставлении 

муниципальной услуги следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ – в администрацию, в ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) по телефону – администрации, ГБУ ЛО «МФЦ»;
3) посредством сайта администрации, ГБУ ЛО «МФЦ».
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в 

пределах установленного в администрации или ГБУ ЛО «МФЦ» графика приема 
заявителей.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является: выдача 
уведомления о включении сведений о месте (площадки) накопления твердых 
коммунальных отходов в реестр или уведомления об отказе во включении таких 
сведений в реестр.

Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соот-
ветствии со способом, указанным заявителем при подаче заявления и докумен-
тов):

1) при личной явке:
в администрацию муниципального образования Колтушское сельское посе-

ление Всеволожского муниципального района Ленинградской области,
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ ЕПГУ.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 

10 календарных дней с даты поступления (регистрации) заявления в админист-
рацию.

2.5 . Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
  Федеральный закон от 24 июня 1998 года № 89-ФЗ «Об отходах производ-

ства и потребления»;
 Постановление Правительства Российской Федерации от 31 августа 2018 

года № 1039 «Об утверждении правил обустройства мест(площадок) накопления 
твердых коммунальных отходов и ведения их реестра;

 Федеральный закон от 30 марта 1999 года № 52-ФЗ «О санитарно-эпиде-
миологическом благополучии населения».

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
законодательными или иными нормативными правовыми актами для предостав-
ления муниципальной услуги, подлежащих предоставлению заявителем:

 заявление о предоставлении муниципальной услуги в соответствии с при-
ложением № 1 к настоящему административному регламенту;

 документ, удостоверяющий личность заявителя;
 учредительные документы (при обращении юридического лица);
 документ, удостоверяющий право (полномочия) представителя физиче-

ского или юридического лица, если с заявлением обращается представитель за-
явителя;

 сведения по форме согласно приложению № 2;
 решение о согласовании создания места (площадки) накопления твердых 

коммунальных отходов;
 согласие на обработку персональных данных.
По своему желанию заявитель дополнительно может представить иные до-

кументы, которые, по его мнению, имеют значение для предоставления муници-
пальной услуги.

2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соот-
ветствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государ-

Внешняя экспертиза:
Наименование орга-
низации- эксперта

Результат экспертизы
Номер, дата экспертизы. Результаты экспертизы

Список членов приемочной 
комиссии

Перечень недо-
статков, кот. 
Были выявлены 
в ходе приемки 
товаров, услуг

Перечень рекоменда-
ций по устранению 
указанных недостат-
ков и предложений по 
их реализации

Подпись 
членов 
комиссии

Председатель комиссии: 
Заместитель главы адми-
нистрации по ЖКХ и без-
опасности: Зыбин А.Ю.
Зам. председателя комис-
сии: Главный специалист 
по ЖКХ: Мясников И.Н.
Секретарь комиссии: 
Главный специалист по 
управлению муниципаль-
ным имуществом: Соко-
лова Е.Ф.
Член комиссии: Главный 
специалист-контрактный 
управляющий: Окунев С.С.
Член Комиссии: Ведущий 
специалист –юрискон-
сульт: Назарова М.В.
Член Комиссии: главный 
специалист –главный бух-
галтер: Гавриленко Ю.А.

Решение о возможности или невозможности в приемке поставленного товара 
(работы, услуги):

Положительное
Отрицательное

Приложение 2 
к Положению

Журнал входящей документации на Комиссию

№ 
п/п

Дата подачи 
документов на 

комиссию

Ответствен-
ный исполни-

тель 

№ и дата 
МК, дого-

вора

Предмет МК, до-
говора

Подпись

Приложение 3 
к Положению

Журнал регистрации документации на оплату

Дата № и дата МК, 
договора

Ответственный 
исполнитель

Наименование услуги Подпись

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
Ленинградская область

Муниципальное образование 
Колтушское сельское поселение

Всеволожского муниципального района
АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 
18.02.2021№ 100                                                                                            д. Колтуши

Об утверждении Административного регламента по предоставлению му-
ниципальной услуги «Внесение в реестр сведений о создании места (площад-
ки) накопления твердых коммунальных отходов»

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих 
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 
Федеральными законом от 27.07.2010  № 210-ФЗ «Об организации предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства 
Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении адми-
нистративных регламентов исполнения государственных функций и администра-
тивных регламентов предоставления государственных услуг»,

ПОСТАНОВЛЯЮ :

1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципаль-
ной услуги «Внесение в реестр сведений о создании места (площадки) накопления 
твердых коммунальных отходов» согласно Приложению к настоящему постанов-
лению.

2. Постановление вступает в силу после его официального опубликования.
3. Опубликовать постановление в газете «Колтушский вестник» и разместить  

на официальном сайте МО Колтушское СП в сети Интернет по адресу: www.mo-
koltushi.ru.

4. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава администрации                                                                А.В. Комарницкая



дело в архив АИС «Межвед ЛО»;
уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявле-

нии средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: 
почтой, либо выдает его при личном обращении заявителя, либо направляет 
электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электрон-
ной подписью должностного лица, принявшего решение, в Личный кабинет за-
явителя.

3.2.8.  При предоставлении муниципальной  услуги через ПГУ ЛО, либо через 
ЕПГУ, в случае если направленные заявителем (уполномоченным лицом)  элек-
тронное заявление и электронные документы не заверены усиленной квалифи-
цированной электронной подписью, должностное лицо администрации /МФЦ 
выполняет следующие действия:

В день регистрации запроса формирует через АИС «Межвед ЛО» приглаше-
ние на прием, которое должно содержать следующую информацию: адрес адми-
нистрации, в которую необходимо обратиться заявителю, дату и время приема, 
номер очереди, идентификационный номер приглашения и перечень документов, 
которые необходимо представить на приеме. В АИС «Межвед ЛО» дело переводит 
в статус «Заявитель приглашен на прием». Прием назначается на ближайшую сво-
бодную дату и время в соответствии с графиком работ.

В случае неявки заявителя на прием в назначенное время заявление и доку-
менты хранятся в АИС «Межвед ЛО» в течение 30 календарных дней, затем долж-
ностное лицо администрации, наделенное, в соответствии с должностным регла-
ментом, функциями по приему заявлений и документов через ПГУ ЛО, либо через 
ЕПГУ переводит документы в архив АИС «Межвед ЛО».

Заявитель должен явиться на прием в указанное время. В случае, если заяви-
тель явился позже, он обслуживается в порядке живой очереди. В любом из слу-
чаев должностное лицо администрации, ведущее прием, отмечает факт явки зая-
вителя в АИС «Межвед ЛО», дело переводит в статус «Прием заявителя окончен».

После рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении (от-
казе в предоставлении) муниципальной услуги заполняет предусмотренные в 
АИС «Межвед ЛО» формы о принятом решении и переводит дело в архив АИС 
«Межвед ЛО».

Должностное лицо администрации уведомляет заявителя о принятом реше-
нии с помощью указанных в заявлении средств связи, затем направляет документ 
способом, указанным в заявлении: в письменном виде почтой, либо выдает его 
при личном обращении заявителя в администрации, либо направляет электрон-
ный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подпи-
сью должностного лица, принявшего решение, в личный кабинет ПГУ или ЕПГУ.

3.2.9. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 насто-
ящего административного регламента, и отвечающих требованиям, в форме 
электронных документов (электронных образов документов), удостоверенных 
усиленной квалифицированной электронной подписью, днем обращения за пре-
доставлением муниципальной услуги считается дата регистрации приема доку-
ментов на ПГУ ЛО или ЕПГУ. 

В случае, если направленные заявителем (уполномоченным лицом)  электрон-
ное заявление и документы не заверены усиленной квалифицированной элек-
тронной подписью, днем обращения за предоставлением муниципальной услуги 
считается дата личной явки заявителя в администрацию с предоставлением до-
кументов, указанных в пункте 2.6. настоящего административного регламента, и 
отсутствия оснований, указанных в пункте 2.10. настоящего административного 
регламента.

Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципаль-
ной услуги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявите-
ля, расположенный на ПГУ ЛО, либо на ЕПГУ.

3.2.10. Администрация/МФЦ при поступлении документов от заявителя по-
средством ПГУ или ЕПГУ по требованию заявителя направляет результат пре-
доставления услуги в форме электронного документа, подписанного усиленной 
квалифицированной электронной подписью должностного лица, принявшего 
решение (в этом случае заявитель при подаче запроса на предоставление услуги 
отмечает в соответствующем поле такую необходимость)

Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом 
предоставления муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день реги-
страции результата предоставления муниципальной услуги администрацией.

3.3. Особенности выполнения административных процедур в многофункци-
ональных центрах.

3.3.1. В случае подачи документов в администрацию посредством МФЦ специ-
алист МФЦ, осуществляющий прием документов, представленных для получения 
муниципальной услуги, выполняет следующие действия:

а) определяет предмет обращения;
б) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного 

представителя заявителя – в случае обращения физического лица;
удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или  

индивидуального предпринимателя – в случае обращения юридического лица 
или  индивидуального предпринимателя;

в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует элек-

тронное дело, все документы которого связываются единым уникальным иден-
тификационным кодом, позволяющим установить принадлежность документов 
конкретному заявителю и виду обращения за муниципальной услугой;

е) заверяет электронное дело своей электронной подписью (далее - ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в администрацию:
- в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) в день обращения 

заявителя в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного предостав-

ления оригиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня обращения за-
явителя в МФЦ посредством курьерской связи, с составлением описи передава-
емых документов, с указанием даты, количества листов, фамилии, должности и 
подписанные уполномоченным специалистом МФЦ. 

По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю распи-
ску в приеме документов.

3.3.2. При указании заявителем места получения ответа (результата предо-
ставления муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо админи-
страции _, ответственное за выполнение административной процедуры, передает 
специалисту МФЦ для передачи в соответствующее МФЦ результат предоставле-
ния услуги для его последующей выдачи заявителю:

- в электронном виде в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о 
предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;

- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия 
решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги за-
явителю, но не позднее двух рабочих дней до окончания срока предоставления 
услуги. 

Срок направления документов на бумажных носителях может быть увели-
чен или уменьшен в зависимости от временных затрат на доставку документов в 
МФЦ, но не может превышать общий срок предоставления услуги. 

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от ад-
министрации по результатам рассмотрения представленных заявителем доку-
ментов, не позднее двух дней с даты их получения от администрации_ сообщает 
заявителю о принятом решении по телефону (с записью даты и времени телефон-
ного звонка или посредством смс-информирования), а также о возможности по-
лучения документов в МФЦ.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением 
ответственными должностными лицами положений административного 
регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования 
к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений 
ответственными лицами.

Текущий контроль осуществляется ответственными специалистами 
администрации по каждой процедуре в соответствии с установленными 
настоящим административным регламентом содержанием действий и сроками 
их осуществления, а также путем проведения главой администрации проверок 
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зывается помощь в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг на-
равне с другими лицами.

2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудованы кнопками, а также 
содержат информацию о контактных номерах телефонов для вызова работника, 
ответственного за сопровождение инвалида.

2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной ин-
формации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информа-
ции знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сур-
допереводчика и тифлосурдопереводчика.

2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом 
для собаки-проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, хо-
дунков).

2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части 
объемно-планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной без-
опасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям 
нормативных документов, действующих на территории Российской Федерации.      

2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать 
места для ожидания, информирования и приема заявителей. 

2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями 
(кресельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для оформления доку-
ментов с размещением на них бланков документов, необходимых для получения 
муниципальной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информаци-
онными стендами, содержащими актуальную и исчерпывающую информацию, 
необходимую для получения муниципальной услуги, и информацию о часах при-
ема заявлений.

2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются стола-
ми, стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания 
письменных обращений.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые 

в отношении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к поме-

щениям, в которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муници-

пальной услуге в администрации, МФЦ, по телефону, на официальном сайте ор-
гана, предоставляющего услугу, посредством ЕПГУ, либо ПГУ ЛО;

4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, пред-
усмотренным действующим законодательством;

5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе 
и результате предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГУ и 
(или) ПГУ ЛО.

2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, приме-
нимые в отношении инвалидов):

1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в ко-

торых предоставляется муниципальная услуга;
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и получении 

результата; 
3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным ли-

цам администрации  или работникам ГБУ ЛО «МФЦ» при подаче документов на 
получение муниципальной услуги и не более одного обращения при получении 
результата в администрации или в ГБУ ЛО «МФЦ»;

4) отсутствие жалоб на действия или бездействия должностных лиц админи-
страции, поданных в установленном порядке.

2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой осуществ-
лялось в электронном виде через ЕПГУ или ПГУ ЛО, либо посредством МФЦ, 
заявителю обеспечивается возможность оценки качества оказания услуги.

2.16. Перечисление услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги. 

Для предоставления муниципальной услуги получение услуг, которые явля-
ются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услу-
ги, не требуется.

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставле-
ния муниципальной услуги в МФЦ и особенности предоставления муниципаль-
ной услуги в электронной форме.

2.17.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществ-
ляется в подразделениях ГБУ ЛО «МФЦ» при наличии вступившего в силу согла-
шения о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и администрации. Предоставле-
ние муниципальной услуги в иных МФЦ осуществляется при наличии вступив-
шего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и иным МФЦ. 

2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронном виде осуществ-
ляется при технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.

3.  Состав, последовательность и сроки выполнения административных
процедур, требования к порядку их выполнения

3.1. Предоставление муниципальной услуги регламентирует и включает в себя 
следующие административные процедуры:

1) Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги 
и прилагаемых к нему документов – 1 день;

2) Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и прила-
гаемых к нему документов – 6 дней;

3) Издание уведомления о включении сведений о месте (площадки) накопле-
ния твердых коммунальных отходов в реестр или уведомления об отказе во вклю-
чении таких сведений в реестр – 1 день;

4) Направление заявителю уведомления о включении сведений о месте (пло-
щадки) накопления твердых коммунальных отходов в реестр или об отказе во 
включении таких сведений в реестр - 2 дня.

Последовательность административных действий (процедур) по предоставле-
нию муниципальной услуги отражена в блок – схеме, представленной в Приложе-
нии № 3 к настоящему административному регламенту.

3.1.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной 
услуги.

3.1.2.1. Основание для начала административной процедуры: поступление в 
администрацию заявления и документов, перечисленных в пункте 2.6 настоящего 
административного регламента.

3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и 
(или) максимальный срок его выполнения: должностное лицо, ответственное 
за делопроизводство, принимает представленные (направленные) заявителем 
заявление и документы и в тот же день регистрирует их в соответствии с 
правилами делопроизводства, установленными в администрации.

Срок выполнения административной процедуры составляет не более 1 дня.
3.1.2.3 . Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: 

должностное лицо администрации, ответственное за делопроизводство.
3.1.2. 4. Критерием принятия решения является соответствие заявления 

требованиям, установленным пунктом 2.9 настоящего административного 
регламента.

3.1.2.5. Результат выполнения административной процедуры: регистрация 
(отказ в регистрации) заявления о предоставлении муниципальной услуги и 
прилагаемых к нему документов.

3.1.3. Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и 
прилагаемых к нему документов. 

3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: поступление 
заявления и прилагаемых к нему документов должностному лицу, ответственному 
за формирование проекта решения, после регистрации указанных документов.

3.1.3.2. Содержание административного действия (административных дейст-
вий),  продолжительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения: 

3.1.3.2.1. Проверка документов на комплектность и достоверность, провер-
ка сведений, содержащихся в представленных заявлении и документах, в целях 

оценки их соответствия требованиям и условиям на получение муниципальной 
услуги, а также формирование проекта решения по итогам рассмотрения заявле-
ния и документов в течение 6 дней с даты регистрации заявления о предоставле-
нии муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов.

3.1.3.4. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: 
должностное лицо, ответственное за формирование проекта решения.

3.1.3.5. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие оснований, предус-
мотренных пунктом 2.10 настоящего административного регламента.

3.1.3.6. Результат выполнения административной процедуры: подготовка 
проекта решения о включении сведений о месте (площадке) накопления твердых 
коммунальных отходов в реестр или уведомления об отказе во включении таких 
сведений в реестр.

3.1.4. Издание уведомления о включении сведений о месте (площадки) 
накопления твердых коммунальных отходов в реестр или уведомления об отказе 
во включении таких сведений в реестр.

3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: подготовка 
проекта решения о включении сведений о месте (площадке) накопления твердых 
коммунальных отходов в реестр или уведомления об отказе во включении таких 
сведений в реестр.

3.1.4.2. Содержание административного действия (административных дейст-
вий),  продолжительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения: 

рассмотрение проекта соответствующего уведомления, а также заявления и 
представленных документов должностным лицом, ответственным за принятие 
и подписание соответствующего уведомления о предоставлении услуги или об 
отказе в предоставлении услуги, в течение 1 дня с даты подготовки проекта соот-
ветствующего уведомления. 

3.1.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: 
должностное лицо, ответственное за принятие и подписание соответствующего 
решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставле-
нии муниципальной услуги.

3.1.4.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие оснований, предус-
мотренных пунктом 2.10 настоящего административного регламента.

3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры: подписание ли-
цом, ответственным за выполнение административной процедуры уведомления о 
включении сведений о месте (площадки) накопления твердых коммунальных от-
ходов в реестр или уведомления об отказе во включении таких сведений в реестр.

3.1.5. Направление уведомления о включении сведений о месте (площадки) 
накопления твердых коммунальных отходов в реестр или уведомления об отказе 
во включении таких сведений в реестр.

3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: подписание уве-
домления о включении сведений о месте (площадки) накопления твердых ком-
мунальных отходов в реестр или уведомления об отказе во включении таких све-
дений в реестр должностным лицом, ответственным за принятие и подписание 
соответствующего уведомления.

3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и 
(или) максимальный срок его выполнения:

Должностное лицо, ответственное за делопроизводство, регистрирует резуль-
тат предоставления муниципальной услуги не позднее 2 дней с даты подписания 
уведомления о включении сведений о месте (площадки) накопления твердых 
коммунальных отходов в реестр или уведомления об отказе во включении таких 
сведений в реестр.

Должностное лицо, ответственное за делопроизводство, направляет заяви-
телю результат предоставления муниципальной услуги способом, указанным в 
заявлении, не позднее 2 дней с даты подписания уведомления о включении сведе-
ний о месте (площадки) накопления твердых коммунальных отходов в реестр или 
уведомления об отказе во включении таких сведений в реестр, должностным ли-
цом, ответственным за принятие и подписание соответствующего уведомления.

Экземпляр уведомления по результатам предоставления муниципальной 
услуги направляется заявителю способом, позволяющим подтвердить факт полу-
чения уведомления.

3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: 
должностное лицо, ответственное за делопроизводство в администрации.

3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: направление 
заявителю результата предоставления муниципальной услуги способом, 
указанным в заявлении.

3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной 
форме

3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществ-
ляется в соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным законом 
от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о за-
щите информации», постановлением Правительства Российской Федерации от 
25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допуска-
ется при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».

3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО 
заявителю необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой 
системе идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА). 

3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО, либо через 
ЕПГУ следующими способами: 

с обязательной личной явкой на прием в администрацию/МФЦ;
без личной явки на прием в администрацию/МФЦ. 
3.2.4. Для получения муниципальной услуги без личной явки на приём в адми-

нистрацию/МФЦ заявителю необходимо предварительно оформить усиленную 
квалифицированную электронную подпись (далее – ЭП) для заверения заявления 
и документов, поданных в электронном виде на ПГУ ЛО или на ЕПГУ.

3.2.5. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен 
выполнить следующие действия:

пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронном виде 

заявление на оказание муниципальной услуги;
в случае, если заявитель выбрал способ оказания услуги с личной явкой на 

прием в администрации – приложить к заявлению электронные документы;
в случае, если заявитель выбрал способ оказания муниципальной услуги без 

личной явки на прием в администрацию:
- приложить к заявлению электронные документы, заверенные усиленной 

квалифицированной электронной подписью; 
- приложить к заявлению электронные документы, заверенные усиленной 

квалифицированной электронной подписью нотариуса (в случаях, если в соот-
ветствии с требованиями законодательства Российской Федерации в отношении 
документов установлено требование о нотариальном свидетельствовании верно-
сти их копий);

- заверить заявление усиленной квалифицированной электронной подписью, 
если иное не установлено действующим законодательством.

направить пакет электронных документов в администрацию посредством 
функционала ЕПГУ ЛО или ПГУ ЛО. 

3.2.6. В результате направления пакета электронных документов посредством 
ПГУ ЛО, либо через ЕПГУ в соответствии с требованиями пункта 3.2.5 автомати-
зированной информационной системой межведомственного электронного взаи-
модействия Ленинградской области (далее – АИС «Межвед ЛО») производится 
автоматическая регистрация поступившего пакета электронных документов и 
присвоение пакету уникального номера дела. Номер дела доступен заявителю в 
личном кабинете ПГУ ЛО или ЕПГУ. 

3.2.7. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО, либо через 
ЕПГУ, в случае если направленные заявителем (уполномоченным лицом)  элек-
тронное заявление и электронные документы заверены усиленной квалифици-
рованной электронной подписью, должностное лицо администрации выполняет 
следующие действия: 

формирует проект решения на основании документов, поступивших через 
ПГУ, либо через ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посредством 
межведомственного взаимодействия, и передает должностному лицу, наделенно-
му функциями по принятию решения;

после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении му-
ниципальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет 
предусмотренные в АИС «Межвед ЛО» формы о принятом решении и переводит 
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исполнения положений настоящего административного регламента, иных 
нормативных правовых актов.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых 
проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления 
муниципальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки. 

Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся                     
не реже одного раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, 
утвержденным администрацией.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные                                    с 
предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный 
вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги (тематические 
проверки). 

Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся 
по обращениям физических и юридических лиц, обращениям органов 
государственной власти, органов местного самоуправления, их должностных 
лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе 
проведенной проверки, вне утвержденного плана проведения проверок. 
Указанные обращения подлежат регистрации в день их поступления в системе 
электронного документооборота и делопроизводства администрации. 

О проведении проверки издается распоряжение администрации о проведении 
проверки исполнения административных регламентов по предоставлению 
муниципальных услуг.

По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны 
быть указаны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные                   
в ходе проверки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку 
полноты и качества предоставления муниципальной услуги и предложения по 
устранению выявленных при проверке нарушений. При проведении внеплановой 
проверки в акте отражаются результаты проверки фактов, изложенных                                 
в обращении, а также выводы и предложения по устранению выявленных при 
проверке нарушений.

По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ. 
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), 

принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных 

действий, предусмотренных настоящим административным регламентом, несут 
персональную ответственность за соблюдением требований действующих 
нормативных правовых актов, в том числе за соблюдением сроков выполнения 
административных действий, полноту их совершения, соблюдение принципов 
поведения с заявителями, сохранность документов.

Глава администрации несет персональную ответственность за обеспечение 
предоставления муниципальной услуги.

Работники администрации при предоставлении муниципальной услуги несут 
персональную ответственность:

- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных 
процедур при предоставлении муниципальной услуги;

- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов 
физических или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.

Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении 
требований настоящего административного регламента, привлекаются к 
ответственности в порядке, установленном действующим законодательством РФ.

Контроль соблюдения специалистами МФЦ последовательности действий, 
определенных административными процедурами, осуществляется директором 
МФЦ.

Контроль соблюдения требований настоящего административного 
регламента в части, касающейся участия МФЦ в предоставлении муниципальной 
услуги, осуществляется Комитетом экономического развития и инвестиционной 
деятельности Ленинградской области.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

а также должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, либо муниципальных служащих, многофункционального центра 

предоставления государственных и муниципальных услуг, работника 
многофункционального центра предоставления государственных и 

муниципальных услуг

5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудеб-
ное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляе-
мых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем реше-
ний и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услу-
гу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
муниципального служащего, многофункционального центра, работника много-
функционального центра являются:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении му-
ниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона 
№ 210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном 
случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 
(бездействия) многофункционального центра, работника многофункционально-
го центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и 
действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предостав-
лению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, опре-
деленном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления 
действий, представление или осуществление которых не предусмотрено норма-
тивными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предо-
ставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено норма-
тивными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предо-
ставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не 
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними 
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и 
иными нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципаль-
ными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжа-
лование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального 
центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на 
многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжа-
луются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципаль-
ных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Феде-
рального закона № 210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги пла-
ты, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федера-
ции, нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальны-
ми правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного 
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального 
центра, работника многофункционального центра в исправлении допущенных 
ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В 
указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и 
действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофунк-
ционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, 
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в по-
рядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предо-
ставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания 
приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в со-
ответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Феде-
рации, законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными пра-
вовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами. В 
указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и 
действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофунк-
ционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, 
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в по-
рядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги доку-
ментов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указы-
вались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной, за 
исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального 
закона № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование за-
явителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, ра-
ботника многофункционального центра возможно в случае, если на многофунк-
циональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, 
возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг 
в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального за-
кона № 210-ФЗ.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электрон-
ной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ  ЛО  «МФЦ» 
либо в Комитет экономического развития и инвестиционной деятельности Ле-
нинградской области, являющийся учредителем ГБУ ЛО «МФЦ» (далее - учреди-
тель ГБУ ЛО «МФЦ»). Жалобы на решения и действия (бездействие) руководите-
ля органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий 
орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосред-
ственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жа-
лобы на решения и действия (бездействие) работника ГБУ ЛО «МФЦ» подаются 
руководителю этого многофункционального центра. Жалобы на решения и дей-
ствия (бездействие) ГБУ ЛО «МФЦ» подаются учредителю ГБУ ЛО «МФЦ». 

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего му-
ниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляюще-
го муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через многофунк-
циональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной 
сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме 
заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального 
центра, работника многофункционального центра может быть направлена по по-
чте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 
официального сайта многофункционального центра, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также 
может быть принята при личном приеме заявителя. 

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжало-
вания является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям части 
5 статьи 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ.

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должност-

ного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципаль-
ного служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ  ЛО  «МФЦ», 
его руководителя и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых 
обжалуются;

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жи-
тельства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте на-
хождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного 
телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по 
которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, пре-
доставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставля-
ющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отде-
ла, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действи-
ем (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должност-
ного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципаль-
ного служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», 
его работника. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), 
подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необхо-
димых для составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных статьей 
11.1 Федерального закона № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, 
свободы и законные интересы других лиц, и если указанные информация и до-
кументы не содержат сведений, составляющих государственную или иную охра-
няемую тайну.

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услу-
гу, ГБУ ЛО «МФЦ», учредителю ГБУ ЛО «МФЦ», либо вышестоящий орган (при 
его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня 
ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ», в приеме документов у заявителя либо в ис-
правлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения 
установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее 
регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих 
решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, 
исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предо-
ставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных 
средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской 
Федерации, муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рас-

смотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в 
электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмо-
трения жалобы:

− в случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заяви-
телю дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляю-
щим муниципальную услугу, многофункциональным центром в целях незамед-
лительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной 
услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается 
информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю 
в целях получения муниципальной услуги.

− в случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе зая-
вителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, 
а также информация о порядке обжалования принятого решения.»

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы при-
знаков состава административного правонарушения или преступления долж-
ностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, 
незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение № 1
 

В Администрацию  муниципального образования
Колтушское сельское поселение

 Всеволожского муниципального района
 Ленинградской области

от _____________________________________________________

_____________________________________________________

(фамилия, имя, отчество гражданина, наименование, 
адрес места нахождения юридического лица)

_____________________________________________________
(адрес проживания и регистрации)

_____________________________________________________
(контактный телефон)

 
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу включить сведения о месте (площадке) накопления твердых коммуналь-
ных отходов в реестр:
_____________________________________________________________________
К заявлению прилагаются:
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
Дополнительные документы ____________________________________________
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________

Сведения для отправки решения по почте:

Результат рассмотрения заявления прошу:
 □  Выдать на руки в Администрации
 □  Выдать на руки в МФЦ
 □  Направить по почте
 □  Направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ ЛО

___________________                                                                 __________________
              (дата)                                                                                             (подпись)

Приложение № 2

Сведения о месте (площадке) накопления твердых коммунальных отходов
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Приложение № 3

Блок-схема 
предоставления муниципальной услуги



Колтушский Вестник 5№04 (240) от 19.02.2021 года

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
Ленинградская область

Муниципальное образование 
Колтушское сельское поселение

Всеволожского муниципального района
АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 
18.02.2021№ 101                                                                                            д. Колтуши

Об утверждении Административного регламента по предоставлению му-
ниципальной услуги «Выдача разрешения на создание места (площадки) нако-
пления твёрдых коммунальных отходов»

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих 
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 
Федеральными законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства 
Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении адми-
нистративных регламентов исполнения государственных функций и администра-
тивных регламентов предоставления государственных услуг»,

ПОСТАНОВЛЯЮ :

1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муници-
пальной услуги «Выдача разрешения на создание места (площадки) накопления 
твёрдых коммунальных отходов» согласно Приложению к настоящему постанов-
лению.

2. Постановление вступает в силу после его официального опубликования.
3. Опубликовать постановление в газете «Колтушский вестник» и разместить  

на официальном сайте МО Колтушское СП в сети Интернет по адресу: www.mo-
koltushi.ru.

4. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава администрации                                                                А.В. Комарницкая

Утвержден
постановлением администрации 

МО Колтушское СП
от 18.02.2021№ 101

(Приложение)

Административный регламент 
по предоставлению муниципальной услуги 

«Выдача разрешения на создание места (площадки) накопления 
твёрдых коммунальных отходов»

(Сокращенное наименование: «Выдача разрешения 
на создание места накопления ТКО»)

 1. Общие положения
 Настоящий административный регламент предоставления муниципаль-

ной услуги «Выдача разрешения на создание места (площадки) накопления твёр-
дых коммунальных отходов» (далее - административный регламент, муниципаль-
ная услуга) определяет порядок, стандарт и сроки при предоставлении муници-
пальной услуги.

Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, яв-
ляются: 

- физические (юридические) лица, индивидуальные предприниматели явля-
ющиеся собственниками мест (площадок) накопления твердых коммунальных 
отходов, либо их уполномоченные представители (далее - заявитель);

Представлять интересы заявителя имеют право:
представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенно-

сти или договоре.
Информация о месте нахождения администрации муниципального об-

разования (далее – администрация, ОМСУ), предоставляющей муниципальную 
услугу, организации, участвующей в предоставлении услуги (далее – Организа-
ции) и не являющейся многофункциональным центром предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг, графиках работы, контактных телефонах, 
адресах электронной почты (далее – сведения информационного характера) раз-
мещаются:

на информационных стендах в местах предоставления муниципальной  услу-
ги (в доступном для заявителей месте), на официальном Интернет-сайте адми-
нистрации МО Колтушское СП; 

- на сайте администрации https://mo-koltushi.ru/ ;
- на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области 

«Многофункциональный центр предоставления государственных и муници-
пальных услуг» (далее - ГБУ ЛО «МФЦ», МФЦ): http://mfc47.ru/;

- на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленин-
градской области (далее - ПГУ ЛО) / на Едином портале государственных услуг 
(далее – ЕПГУ): www.gu.lenobl.ru/ www.gosuslugi.ru.

Стандарт предоставления муниципальной услуги

 2.1. Полное наименование муниципальной услуги – «Выдача разрешения на 
создание места (площадки) накопления твёрдых коммунальных отходов».

Сокращенное наименование: «Выдача разрешения на создание места накопле-
ния ТКО».

2 .2. Муниципальную услугу предоставляет: администрация муниципального 
образования Колтушское сельское поселение Всеволожского муниципального 
района Ленинградской области (далее также - администрация). 

Должностным лицом, ответственным за предоставление муниципальной 
услуги, является ведущий специалист по ЖКХ администрации.

В предоставлении муниципальной услуги участвуют: 
ГБУ ЛО «МФЦ»; 
З аявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов 

принимаются:
1) при личной явке:
-в администрацию МО Колтушское СП;
-в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
- почтовым отправлением в администрацию МО Колтушское СП;
- в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ ЕПГУ.
Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о предоставлении 

муниципальной услуги следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ – в администрацию, в ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) по телефону – администрации, ГБУ ЛО «МФЦ»;
3) посредством сайта администрации, ГБУ ЛО «МФЦ».
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в 

пределах установленного в администрации или ГБУ ЛО «МФЦ» графика приема 
заявителей.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является: выдача 
разрешения на создание места (площадки) накопления твёрдых коммунальных 
отходов или уведомления об отказе в выдаче разрешения на создание места (пло-
щадки) накопления твёрдых коммунальных отходов.

Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соот-
ветствии со способом, указанным заявителем при подаче заявления и докумен-
тов):

1) при личной явке:
в администрации МО Колтушское СП,
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением;

в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ ЕПГУ.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 

10 календарных дней с даты поступления (регистрации) заявления в админист-
рацию.

2.5 . Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
  Федеральный закон от 24 июня 1998 года № 89-ФЗ «Об отходах производ-

ства и потребления»;
 Постановление Правительства Российской Федерации от 31 августа 2018 

года № 1039 «Об утверждении правил обустройства мест(площадок) накопления 
твердых коммунальных отходов и ведения их реестра»;

 Федеральный закон от 30 марта 1999 года № 52-ФЗ «О санитарно-эпиде-
миологическом благополучии населения».

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
законодательными или иными нормативными правовыми актами для предостав-
ления муниципальной услуги, подлежащих предоставлению заявителем:

 заявление о предоставлении муниципальной услуги с необходимым пе-
речнем сведений, предусмотренных приложением № 1 к настоящему админист-
ративному регламенту;

 документ, удостоверяющий личность заявителя;
 учредительные документы (при обращении юридического лица);
 документ, удостоверяющий право (полномочия) представителя физиче-

ского или юридического лица, если с заявлением обращается представитель за-
явителя;

 согласие на обработку персональных данных.
2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соот-

ветствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государ-
ственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных им 
организаций (за исключением организаций, оказывающих услуги, необходимые 
и обязательные для предоставления муниципальной услуги) и подлежащих пред-
ставлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

Для получения данной услуги не требуется представление документов (сведе-
ний), находящихся в распоряжении государственных органов, органов местного 
самоуправления и подведомственных им организаций (за исключением организа-
ций, оказывающих услуги, необходимые и обязательные для предоставления му-
ниципальной услуги) и подлежащих представлению в рамках межведомственного 
информационного взаимодействия.

Органы, предоставляющие муниципальную услугу, не вправе требовать от 
заявителя:

 представления документов и информации или осуществления действий, 
представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предо-
ставлением муниципальной услуги; 

представления документов и информации, в том числе подтверждающих 
внесение заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые 
находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, 
иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подве-
домственных государственным органам или органам местного самоуправления 
организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исклю-
чением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального 
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ) перечень 
документов Заявитель вправе представить указанные документы и информацию 
в органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие 
муниципальные услуги, по собственной инициативе;

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для полу-
чения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные 
органы, органы местного самоуправления, организации (за исключением получе-
ния услуг, являющихся необходимыми и обязательными для предоставления му-
ниципальной услуги, включенных в перечни, предусмотренные частью 1 статьи 9 
Федерального закона № 210-ФЗ, а также документов и информации, предоставля-
емых в результате оказания таких услуг;

4. представления документов и информации, отсутствие и (или) недостовер-
ность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предо-
ставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о 
предоставлении муниципальной услуги;

- наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и 
документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме до-
кументов, необходимых для предоставления или муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ра-
нее комплект документов;

- истечение срока действия документов или изменение информации после 
первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

- выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибоч-
ного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, 
предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего му-
ниципальную услугу, муниципального служащего, работника многофункцио-
нального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 
Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя орга-
на, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункциональ-
ного центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, пред-
усмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется 
заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставле-
ния муниципальной услуги.

Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не 
предусмотрены.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

В приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, может быть отказано в следующих случаях:

1) непредставление заявления о предоставлении муниципальной услуги.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении му-

ниципальной услуги.
Основаниями для принятия решения об отказе в предоставлении муници-

пальной услуги являются:
1) несоответствие заявления о выдаче разрешения на создание места (пло-

щадки) накопления твёрдых коммунальных отходов установленной форме;
2) несоответствие места (площадки) накопления твердых коммунальных от-

ходов требованиям правил благоустройства соответствующего муниципального 
образования, требованиям законодательства Российской Федерации в области 
санитарно-эпидемиологического благополучия населения, иного законодательст-
ва Российской Федерации, устанавливающего требования к местам (площадкам) 
накопления твердых коммунальных отходов.

2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предо-

ставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления 
муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной 
услуги составляет в администрации:

− при личном обращении – в день поступления заявления;
− при направлении заявления почтовой связью в ОМСУ – в день поступле-

ния заявления;
− при направлении заявления на бумажном носителе из МФЦ в ОМСУ – в 

день передачи документов из МФЦ в ОМСУ;

− при направлении заявления в форме электронного документа посредст-
вом ЕПГУ или ПГУ ЛО – в день поступления заявления на ПГУ ЛО, или на сле-
дующий рабочий день (в случае направления документов в нерабочее время, в 
выходные, праздничные дни).

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная 
услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении му-
ниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и 
перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально 
выделенных для этих целей помещениях администрации или в МФЦ.

2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов 
мест (но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных 
средств инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства. 
Инвалиды пользуются местами для парковки специальных транспортных средств 
бесплатно. На территории, прилегающей к зданию, в которых размещены МФЦ, 
располагается бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетите-
лей, в том числе предусматривающая места для специальных автотранспортных 
средств инвалидов.

2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочти-
тельнее на первых этажах здания, с предоставлением доступа в помещение ин-
валидам.

2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (выве-
ской), содержащей полное наименование  администрации, а также информацию 
о режиме его работы.

2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с 
поручнями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.

2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том 
числе туалет, предназначенный для инвалидов.

2.14.7. При необходимости работником МФЦ, администрации инвалиду ока-
зывается помощь в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг на-
равне с другими лицами.

2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудованы кнопками, а также 
содержат информацию о контактных номерах телефонов для вызова работника, 
ответственного за сопровождение инвалида.

2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной ин-
формации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информа-
ции знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сур-
допереводчика и тифлосурдопереводчика.

2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом 
для собаки-проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, хо-
дунков).

2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части 
объемно-планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной без-
опасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям 
нормативных документов, действующих на территории Российской Федерации.      

2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать 
места для ожидания, информирования и приема заявителей. 

2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями 
(кресельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для оформления доку-
ментов с размещением на них бланков документов, необходимых для получения 
муниципальной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информаци-
онными стендами, содержащими актуальную и исчерпывающую информацию, 
необходимую для получения муниципальной услуги, и информацию о часах при-
ема заявлений.

2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются стола-
ми, стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания 
письменных обращений.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые 

в отношении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к поме-

щениям, в которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муници-

пальной услуге в администрации, МФЦ, по телефону, на официальном сайте ор-
гана, предоставляющего услугу, посредством ЕПГУ, либо ПГУ ЛО;

4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, пред-
усмотренным действующим законодательством;

5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе 
и результате предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГУ и 
(или) ПГУ ЛО.

2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, приме-
нимые в отношении инвалидов):

1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в ко-

торых предоставляется муниципальная услуга;
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и получении 

результата; 
3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным ли-

цам администрации  или работникам ГБУ ЛО «МФЦ» при подаче документов на 
получение муниципальной услуги и не более одного обращения при получении 
результата в администрации или в ГБУ ЛО «МФЦ»;

4) отсутствие жалоб на действия или бездействия должностных лиц админи-
страции, поданных в установленном порядке.

2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой осуществ-
лялось в электронном виде через ЕПГУ или ПГУ ЛО, либо посредством МФЦ, 
заявителю обеспечивается возможность оценки качества оказания услуги.

2.16. Перечисление услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги. 

Для предоставления муниципальной услуги получение услуг, которые явля-
ются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услу-
ги, не требуется.

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставле-
ния муниципальной услуги в МФЦ и особенности предоставления муниципаль-
ной услуги в электронной форме.

2.17.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществ-
ляется в подразделениях ГБУ ЛО «МФЦ» при наличии вступившего в силу согла-
шения о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и администрации. Предоставле-
ние муниципальной услуги в иных МФЦ осуществляется при наличии вступив-
шего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и иным МФЦ. 

2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронном виде осуществ-
ляется при технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.

3 . Состав, последовательность и сроки выполнения административных
процедур, требования к порядку их выполнения

3.1. Предоставление муниципальной услуги регламентирует и включает в себя 
следующие административные процедуры:

1) Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги 
и прилагаемых к нему документов – 1 календарный день;

2) Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и прила-
гаемых к нему документов – 6 календарных дней;

3) Издание уведомления о выдаче разрешения на создание места (площадки) 
накопления твёрдых коммунальных отходов или уведомления об отказе в выдаче 
разрешения на создание места (площадки) накопления твёрдых коммунальных 
отходов – 1 календарный день;

4) Направление заявителю уведомления о выдаче разрешения на создание ме-
ста (площадки) накопления твёрдых коммунальных отходов или уведомления об 
отказе в выдаче разрешения на создание места (площадки) накопления твёрдых 
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коммунальных отходов - 2 календарных дня.

Последовательность административных действий (процедур) по предоставле-
нию муниципальной услуги отражена в блок – схеме, представленной в Приложе-
нии № 3 к настоящему административному регламенту.

3.1.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной 
услуги.

3.1.2.1. Основание для начала административной процедуры: поступление в 
администрацию заявления и документов, перечисленных в пункте 2.6 настоящего 
административного регламента.

3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и 
(или) максимальный срок его выполнения: должностное лицо, ответственное за 
делопроизводство, принимает представленные (направленные) заявителем заяв-
ление и документы и в тот же день регистрирует их в соответствии с правилами 
делопроизводства, установленными в администрации.

Срок выполнения административной процедуры составляет не более 1 кален-
дарного дня.

3.1.2 .3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: 
должностное лицо администрации, ответственное за делопроизводство.

3.1. 2.4. Критерием принятия решения является соответствие заявления требо-
ваниям, установленным пунктом 2.9 настоящего административного регламента.

3.1.2.5. Результат выполнения административной процедуры: регистрация 
(отказ в регистрации) заявления о предоставлении муниципальной услуги и при-
лагаемых к нему документов.

3.1.3. Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и 
прилагаемых к нему документов. 

3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: поступление за-
явления и прилагаемых к нему документов должностному лицу, ответственному 
за формирование проекта решения, после регистрации указанных документов.

3.1.3.2. Содержание административного действия (административных дейст-
вий), продолжительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения: 

3.1.3.2.1. Проверка документов на комплектность и достоверность, провер-
ка сведений, содержащихся в представленных заявлении и документах, в целях 
оценки их соответствия требованиям и условиям на получение муниципальной 
услуги, а также формирование проекта решения по итогам рассмотрения заявле-
ния и документов в течение 6 календарных дней с даты регистрации заявления о 
предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов.

3.1.3.4. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: 
должностное лицо, ответственное за формирование проекта решения.

3.1.3.5. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие оснований, предус-
мотренных пунктом 2.10 настоящего административного регламента.

3.1.3.6. Результат выполнения административной процедуры: подготовка 
проекта решения о включении сведений о месте (площадке) накопления твердых 
коммунальных отходов в реестр или уведомления об отказе во включении таких 
сведений в реестр.

3.1.4. Издание уведомления о включении сведений о месте (площадки) нако-
пления твердых коммунальных отходов в реестр или уведомления об отказе во 
включении таких сведений в реестр.

3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: представление 
должностным лицом, ответственным за формирование проекта соответствую-
щего решения, проекта соответствующего решения должностному лицу, ответст-
венному за принятие и подписание соответствующего решения.

3.1.4.2. Содержание административного действия (административных дейст-
вий),  продолжительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения: 

рассмотрение проекта соответствующего уведомления, а также заявления и 
представленных документов должностным лицом, ответственным за принятие и 
подписание соответствующего уведомления о предоставлении услуги или об от-
казе в предоставлении услуги, в течение 1 календарного дня с даты подготовки 
проекта соответствующего уведомления. 

3.1.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: 
должностное лицо, ответственное за принятие и подписание соответствующего 
решения о предоставлении услуги или об отказе в предоставлении услуги.

3.1.4.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие оснований, предус-
мотренных пунктом 2.10 настоящего административного регламента.

3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры: подписание ли-
цом, ответственным за выполнение административной процедуры уведомления о 
включении сведений о месте (площадки) накопления твердых коммунальных от-
ходов в реестр или уведомления об отказе во включении таких сведений в реестр.

3.1.5. Направление уведомления о включении сведений о месте (площадки) 
накопления твердых коммунальных отходов в реестр или уведомления об отказе 
во включении таких сведений в реестр.

3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: подписание уве-
домления о включении сведений о месте (площадки) накопления твердых ком-
мунальных отходов в реестр или уведомления об отказе во включении таких све-
дений в реестр должностным лицом, ответственным за принятие и подписание 
соответствующего уведомления.

3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и 
(или) максимальный срок его выполнения:

Должностное лицо, ответственное за делопроизводство, регистрирует резуль-
тат предоставления муниципальной услуги не позднее 2 календарных дней с даты 
подписания уведомления о включении сведений о месте (площадки) накопления 
твердых коммунальных отходов в реестр или уведомления об отказе во включе-
нии таких сведений в реестр.

Должностное лицо, ответственное за делопроизводство, направляет заявите-
лю результат предоставления муниципальной услуги способом, указанным в за-
явлении не позднее 2 дней с даты подписания уведомления о включении сведений 
о месте (площадки) накопления твердых коммунальных отходов в реестр или уве-
домления об отказе во включении таких сведений в реестр, должностным лицом, 
ответственным за принятие и подписание соответствующего уведомления.

Экземпляр уведомления по результатам предоставления муниципальной 
услуги направляется заявителю способом, позволяющим подтвердить факт полу-
чения уведомления.

3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: 
должностное лицо, ответственное за делопроизводство в администрации.

3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: направление за-
явителю результата предоставления муниципальной услуги способом, указанным 
в заявлении.

3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной 
форме

3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществля-
ется в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об органи-
зации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным 
законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях 
и о защите информации», постановлением Правительства Российской Федера-
ции от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых 
допускается при обращении за получением государственных и муниципальных 
услуг».

3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО 
заявителю необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой 
системе идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА). 

3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО, либо через 
ЕПГУ следующими способами: 

с обязательной личной явкой на прием в администрацию/МФЦ;
без личной явки на прием в администрацию/МФЦ. 
3.2.4. Для получения муниципальной услуги без личной явки на приём в адми-

нистрацию/МФЦ заявителю необходимо предварительно оформить усиленную 
квалифицированную электронную подпись (далее – ЭП) для заверения заявления 
и документов, поданных в электронном виде на ПГУ ЛО или на ЕПГУ.

3.2.5. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен 
выполнить следующие действия:

пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронном виде 

заявление на оказание муниципальной услуги;
в случае, если заявитель выбрал способ оказания услуги с личной явкой на 

прием в администрации – приложить к заявлению электронные документы;
в случае, если заявитель выбрал способ оказания муниципальной услуги без 

личной явки на прием в администрацию:
- приложить к заявлению электронные документы, заверенные усиленной 

квалифицированной электронной подписью; 
- приложить к заявлению электронные документы, заверенные усиленной 

квалифицированной электронной подписью нотариуса (в случаях, если в соот-
ветствии с требованиями законодательства Российской Федерации в отношении 
документов установлено требование о нотариальном свидетельствовании верно-
сти их копий);

- заверить заявление усиленной квалифицированной электронной подписью, 
если иное не установлено действующим законодательством.

направить пакет электронных документов в администрацию посредством 
функционала ЕПГУ ЛО или ПГУ ЛО. 

3.2.6. В результате направления пакета электронных документов посредством 
ПГУ ЛО, либо через ЕПГУ в соответствии с требованиями пункта 3.2.5 автомати-
зированной информационной системой межведомственного электронного взаи-
модействия Ленинградской области (далее – АИС «Межвед ЛО») производится 
автоматическая регистрация поступившего пакета электронных документов и 
присвоение пакету уникального номера дела. Номер дела доступен заявителю в 
личном кабинете ПГУ ЛО или ЕПГУ. 

3.2.7. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО, либо через 
ЕПГУ, в случае если направленные заявителем (уполномоченным лицом)  элек-
тронное заявление и электронные документы заверены усиленной квалифици-
рованной электронной подписью, должностное лицо администрации выполняет 
следующие действия: 

формирует проект решения на основании документов, поступивших через 
ПГУ, либо через ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посредством 
межведомственного взаимодействия, и передает должностному лицу, наделенно-
му функциями по принятию решения;

после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении му-
ниципальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет 
предусмотренные в АИС «Межвед ЛО» формы о принятом решении и переводит 
дело в архив АИС «Межвед ЛО»;

уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявле-
нии средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: 
почтой, либо выдает его при личном обращении заявителя, либо направляет 
электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электрон-
ной подписью должностного лица, принявшего решение, в Личный кабинет за-
явителя.

3.2.8. При предоставлении муниципальной  услуги через ПГУ ЛО, либо через 
ЕПГУ, в случае если направленные заявителем (уполномоченным лицом)  элек-
тронное заявление и электронные документы не заверены усиленной квалифи-
цированной электронной подписью, должностное лицо администрации /МФЦ 
выполняет следующие действия:

В день регистрации запроса формирует через АИС «Межвед ЛО» приглаше-
ние на прием, которое должно содержать следующую информацию: адрес адми-
нистрации, в которую необходимо обратиться заявителю, дату и время приема, 
номер очереди, идентификационный номер приглашения и перечень документов, 
которые необходимо представить на приеме. В АИС «Межвед ЛО» дело переводит 
в статус «Заявитель приглашен на прием». Прием назначается на ближайшую сво-
бодную дату и время в соответствии с графиком работ.

В случае неявки заявителя на прием в назначенное время заявление и доку-
менты хранятся в АИС «Межвед ЛО» в течение 30 календарных дней, затем долж-
ностное лицо администрации, наделенное, в соответствии с должностным регла-
ментом, функциями по приему заявлений и документов через ПГУ ЛО, либо через 
ЕПГУ переводит документы в архив АИС «Межвед ЛО».

Заявитель должен явиться на прием в указанное время. В случае, если заяви-
тель явился позже, он обслуживается в порядке живой очереди. В любом из слу-
чаев должностное лицо администрации, ведущее прием, отмечает факт явки зая-
вителя в АИС «Межвед ЛО», дело переводит в статус «Прием заявителя окончен».

После рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении (от-
казе в предоставлении) муниципальной услуги заполняет предусмотренные в 
АИС «Межвед ЛО» формы о принятом решении и переводит дело в архив АИС 
«Межвед ЛО».

Должностное лицо администрации уведомляет заявителя о принятом реше-
нии с помощью указанных в заявлении средств связи, затем направляет документ 
способом, указанным в заявлении: в письменном виде почтой, либо выдает его 
при личном обращении заявителя в администрации, либо направляет электрон-
ный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подпи-
сью должностного лица, принявшего решение, в личный кабинет ПГУ ЛО или 
ЕПГУ.

3.2.9. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 насто-
ящего административного регламента, и отвечающих требованиям, в форме 
электронных документов (электронных образов документов), удостоверенных 
усиленной квалифицированной электронной подписью, днем обращения за пре-
доставлением муниципальной услуги считается дата регистрации приема доку-
ментов на ПГУ ЛО или ЕПГУ. 

В случае, если направленные заявителем (уполномоченным лицом)  электрон-
ное заявление и документы не заверены усиленной квалифицированной элек-
тронной подписью, днем обращения за предоставлением муниципальной услуги 
считается дата личной явки заявителя в администрацию с предоставлением до-
кументов, указанных в пункте 2.6. настоящего административного регламента, и 
отсутствия оснований, указанных в пункте 2.10. настоящего административного 
регламента.

Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципаль-
ной услуги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявите-
ля, расположенный на ПГУ ЛО, либо на ЕПГУ.

3.2.10. Администрация/МФЦ при поступлении документов от заявителя по-
средством ПГУ ЛО или ЕПГУ по требованию заявителя направляет результат 
предоставления услуги в форме электронного документа, подписанного усилен-
ной квалифицированной электронной подписью должностного лица, принявше-
го решение (в этом случае заявитель при подаче запроса на предоставление услуги 
отмечает в соответствующем поле такую необходимость).

Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом 
предоставления муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день реги-
страции результата предоставления муниципальной услуги администрацией.

3.3. Особенности выполнения административных процедур в многофункци-
ональных центрах.

3.3.1. В случае подачи документов в администрацию посредством МФЦ специ-
алист МФЦ, осуществляющий прием документов, представленных для получения 
муниципальной услуги, выполняет следующие действия:

а) определяет предмет обращения;
б) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного 

представителя заявителя – в случае обращения физического лица;
удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или  

индивидуального предпринимателя – в случае обращения юридического лица 
или  индивидуального предпринимателя;

в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует элек-

тронное дело, все документы которого связываются единым уникальным иден-
тификационным кодом, позволяющим установить принадлежность документов 
конкретному заявителю и виду обращения за муниципальной услугой;

е) заверяет электронное дело своей электронной подписью (далее - ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в администрацию:
- в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) в день обращения 

заявителя в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного предостав-

ления оригиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня обращения за-
явителя в МФЦ посредством курьерской связи, с составлением описи передава-
емых документов, с указанием даты, количества листов, фамилии, должности и 
подписанные уполномоченным специалистом МФЦ. 

По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю распи-
ску в приеме документов.

3.3.2. При указании заявителем места получения ответа (результата предо-
ставления муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо админи-
страции _, ответственное за выполнение административной процедуры, передает 
специалисту МФЦ для передачи в соответствующее МФЦ результат предоставле-
ния услуги для его последующей выдачи заявителю:

- в электронном виде в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о 
предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;

- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия 
решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги за-
явителю, но не позднее двух рабочих дней до окончания срока предоставления 
услуги. 

Срок направления документов на бумажных носителях может быть увели-
чен или уменьшен в зависимости от временных затрат на доставку документов в 
МФЦ, но не может превышать общий срок предоставления услуги. 

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от ад-
министрации по результатам рассмотрения представленных заявителем доку-
ментов, не позднее двух дней с даты их получения от администрации_ сообщает 
заявителю о принятом решении по телефону (с записью даты и времени телефон-
ного звонка или посредством смс-информирования), а также о возможности по-
лучения документов в МФЦ.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполне-
нием ответственными должностными лицами положений административного 
регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования 
к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответст-
венными лицами.

Текущий контроль осуществляется ответственными специалистами адми-
нистрации по каждой процедуре в соответствии с установленными настоящим 
административным регламентом содержанием действий и сроками их осущест-
вления, а также путем проведения главой администрации проверок исполнения 
положений настоящего административного регламента, иных нормативных пра-
вовых актов.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых про-
верок полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления 
муниципальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки. 

Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся                     
не реже одного раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, 
утвержденным распоряжением администрации. 

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предостав-
лением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, 
связанный с предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки). 

Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся 
по обращениям физических и юридических лиц, обращениям органов государст-
венной власти, органов местного самоуправления, их должностных лиц, а также 
в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе проведенной про-
верки, вне утвержденного плана проведения проверок. Указанные обращения 
подлежат регистрации в день их поступления в системе электронного документо-
оборота и делопроизводства администрации. 

О проведении проверки издается распоряжение администрации о проведе-
нии проверки исполнения административных регламентов по предоставлению 
муниципальных услуг.

По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны 
быть указаны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные                   
в ходе проверки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку 
полноты и качества предоставления муниципальной услуги и предложения по 
устранению выявленных при проверке нарушений. При проведении внепла-
новой проверки в акте отражаются результаты проверки фактов, изложенных                                 
в обращении, а также выводы и предложения по устранению выявленных при 
проверке нарушений.

По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ. 
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), 

принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных 

действий, предусмотренных настоящим административным регламентом, несут 
персональную ответственность за соблюдением требований действующих норма-
тивных правовых актов, в том числе за соблюдением сроков выполнения админи-
стративных действий, полноту их совершения, соблюдение принципов поведения 
с заявителями, сохранность документов.

Глава администрации несет персональную ответственность за обеспечение 
предоставления муниципальной услуги.

Работники администрации при предоставлении муниципальной услуги несут 
персональную ответственность:

- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных проце-
дур при предоставлении муниципальной услуги;

- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов 
физических или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.

Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполне-
нии требований настоящего административного регламента, привлекаются к 
ответственности в порядке, установленном действующим законодательством РФ.

Контроль соблюдения специалистами МФЦ последовательности действий, 
определенных административными процедурами, осуществляется директором 
МФЦ.

Контроль соблюдения требований настоящего административного регламен-
та в части, касающейся участия МФЦ в предоставлении муниципальной услуги, 
осуществляется Комитетом экономического развития и инвестиционной дея-
тельности Ленинградской области.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

а также должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, либо муниципальных служащих, многофункционального центра 

предоставления государственных и муниципальных услуг, работника 
многофункционального центра предоставления государственных и 

муниципальных услуг

5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудеб-
ное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляе-
мых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем реше-
ний и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услу-
гу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
муниципального служащего, многофункционального центра, работника много-
функционального центра являются:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении му-
ниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 
27.07.2010 № 210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном 
случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 
(бездействия) многофункционального центра, работника многофункциональ-
ного центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения 
и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предо-
ставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления 
действий, представление или осуществление которых не предусмотрено норма-
тивными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предо-
ставления муниципальной услуги;
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4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено норма-
тивными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предо-
ставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не 
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними 
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и 
иными нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципаль-
ными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжа-
лование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального 
центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на 
многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжа-
луются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципаль-
ных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Феде-
рального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги пла-
ты, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федера-
ции, нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальны-
ми правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного 
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального 
центра, работника многофункционального центра в исправлении допущенных 
ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В 
указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и 
действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофунк-
ционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, 
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция 
по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в 
порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 
№ 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предо-
ставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания 
приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соот-
ветствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми 
актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами. В указанном 
случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 
(бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального 
центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и дей-
ствия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 
соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном 
частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги до-
кументов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не ука-
зывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной, 
за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федераль-
ного закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) 
обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункциональ-
ного центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если 
на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муни-
ципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электрон-
ной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ  ЛО  »МФЦ» 
либо в Комитет экономического развития и инвестиционной деятельности Ле-
нинградской области, являющийся учредителем ГБУ ЛО «МФЦ» (далее - учреди-
тель ГБУ ЛО «МФЦ»). Жалобы на решения и действия (бездействие) руководи-
теля органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассматриваются непо-
средственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. 
Жалобы на решения и действия (бездействие) работника ГБУ ЛО «МФЦ» под-
аются руководителю этого многофункционального центра. Жалобы на решения 
и действия (бездействие) ГБУ ЛО «МФЦ» подаются учредителю ГБУ ЛО «МФЦ». 

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего му-
ниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляюще-
го муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через многофунк-
циональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной 
сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме 
заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального 
центра, работника многофункционального центра может быть направлена по по-
чте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 
официального сайта многофункционального центра, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также 
может быть принята при личном приеме заявителя. 

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжало-
вания является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям части 
5 статьи 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ.

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должност-

ного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципаль-
ного служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ  ЛО  »МФЦ», 
его руководителя и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых 
обжалуются;

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жи-
тельства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте на-
хождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного 
телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по 
которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, пре-
доставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставля-
ющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отде-
ла, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действи-
ем (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должност-
ного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципаль-
ного служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», 
его работника. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), 
подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необхо-
димых для составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных статьей 
11.1 Федерального закона № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, 
свободы и законные интересы других лиц, и если указанные информация и до-
кументы не содержат сведений, составляющих государственную или иную охра-
няемую тайну.

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, 
ГБУ ЛО «МФЦ», учредителю ГБУ ЛО «МФЦ» подлежит рассмотрению в течение 
пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ», в приеме до-
кументов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или 
в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в 
течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих 
решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, 
исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предо-
ставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных 
средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской 
Федерации, муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рас-

смотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в 
электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмо-
трения жалобы:

− в случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заяви-
телю дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляю-
щим муниципальную услугу, многофункциональным центром в целях незамед-
лительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной 
услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается 
информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю 
в целях получения муниципальной услуги.

− в случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе зая-
вителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, 
а также информация о порядке обжалования принятого решения.»

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы при-
знаков состава административного правонарушения или преступления долж-
ностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, 
незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение № 1
 

В Администрацию  муниципального образования
Колтушское сельское поселение Всеволожского 

муниципального района Ленинградской области
от _____________________________________________________

_____________________________________________________
(фамилия, имя, отчество гражданина, наименование, 

адрес места нахождения юридического лица)
_____________________________________________________

(адрес проживания и регистрации)
_____________________________________________________

(контактный телефон)
 

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу выдать разрешение на создание места (площадки) накопления твер-

дых коммунальных для обеспечения места накопления твёрдых коммунальных 
отходов  для следующих потребителей (к заявлению прилагаются следующие све-
дения):

 
  перечень юридических  и физических лиц
  количество ТКО, предполагаемых для накопления твёрдых комму-

нальных отходов:
__________________________________________________________________
Дополнительные документы _________________________________________

_____________________________________________________________________
____________________________________________

Сведения для отправки решения по почте:

Результат рассмотрения заявления прошу:
 □ Выдать на руки в Администрации
 □ Выдать на руки в МФЦ
 □ Направить по почте
 □ Направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ ЛО/ЕПГУ

___________________                                                           __________________
               (дата)                                                                                      (подпись)

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
Ленинградская область

Муниципальное образование 
Колтушское сельское поселение

Всеволожского муниципального района
АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 
19.02.2021№ 114                                                                                            д. Колтуши

Об отмене постановления №97 от  02.03.2018 «Об утверждении перечня 
мест массового пребывания людей, расположенных на территории муници-
пального образования Колтушское сельское поселение Всеволожского муни-
ципального района Ленинградской области и создании межведомственной ко-
миссии по обследованию мест массового пребывания людей, расположенных 
на территории муниципального образования Колтушское сельское поселение 
Всеволожского муниципального района Ленинградской области»

Руководствуясь Федеральным законом № 131-ФЗ от 06.10.2003 года «Об об-
щих принципах организации местного самоуправления в Российской Федера-
ции», Федеральным законом № 35-ФЗ от 06.03.2006 года «О противодействии тер-
роризму», постановлением Правительства Российской Федерации от 25.03.2015 
года №272 «Об утверждении требований антитеррористической защищенности 
мест массового пребывания людей и объектов (территорий), подлежащих обяза-
тельной охране полицией, и форм паспортов безопасности таких мест и объектов 
(территорий)», уставом муниципального образования Колтушское сельское посе-
ление Всеволожского муниципального района Ленинградской области

ПОСТАНОВЛЯЮ :

1.  Отменить постановление администрации муниципального образования 
Колтушское сельское поселение Всеволожского муниципального района Ленин-
градской области №97 от  02.03.2018 «Об утверждении перечня мест массового 
пребывания людей, расположенных на территории муниципального образования 
Колтушское сельское поселение Всеволожского муниципального района Ленин-
градской области и создании межведомственной комиссии по обследованию мест 
массового пребывания людей, расположенных на территории муниципального 
образования Колтушское сельское поселение Всеволожского муниципального 
района Ленинградской области».

2.   Постановление вступает в силу после официального опубликования.
3. Опубликовать настоящее постановление в газете «Колтушский вестник» и 

разместить на официальном сайте МО Колтушское СП в сети Интернет.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава администрации                                                                А.В. Комарницкая

СОГЛАШЕНИЕ
о передаче контрольно-счетному органу муниципального образования

«Всеволожский муниципальный район» Ленинградской области отдельных 
полномочий контрольно-счетного органа муниципального образования 
Колтушское сельское поселение Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области по осуществлению внешнего муниципального 

финансового контроля № 01-11-13/2021

09 февраля 2021 г..             г.Всеволожск

В целях реализации Бюджетного кодекса РФ, в соответствии с Федераль-
ным законом от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации 
местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом 

от 07.02.2011 года № 6-ФЗ «Об общих принципах организации и деятельности 
контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципаль-
ных образований», совет депутатов муниципального образования Колтушское 
сельское поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской 
области (далее – совет депутатов МО Колтушское СП) в лице главы МО Кол-
тушское СП Чирко Эдуарда Михайловича, действующего на основании Устава, 
с одной стороны, и совет депутатов муниципального образования  «Всеволож-
ский муниципальный район» Ленинградской области (далее  - совет депутатов 
МО «Всеволожский муниципальный район») в лице главы МО «Всеволожский 
муниципальный район» Кондратьева Вячеслава Евгеньевича., действующего на 
основании Устава, с другой стороны, заключили настоящее Соглашение о ниже-
следующем:

 ПРЕДМЕТ СОГЛАШЕНИЯ

 Предметом настоящего Соглашения является передача контрольно-
счетному органу муниципального образования «Всеволожский муниципальный 
район» Ленинградской области полномочий контрольно-счетного органа посе-
ления по осуществлению внешнего финансового контроля, за счет межбюджет-
ных трансфертов, предоставляемых из бюджета муниципального образования 
Колтушское сельское поселение Всеволожского муниципального района Ленин-
градской области в бюджет муниципального образования «Всеволожский муни-
ципальный район» Ленинградской области.

 Совет депутатов МО Колтушское СП передает, а контрольно-счет-
ный орган МО «Всеволожский муниципальный район» принимает на себя обяза-
тельства по организации исполнения следующих полномочий по осуществлению 
внешнего муниципального финансового контроля:

- проведение внешней проверки годового отчета об исполнении бюджета МО 
Колтушское СП за 2020 год;

- проведение экспертизы проекта бюджета МО Колтушское СП на 2022 год и 
плановый  период 2023 и 2024 годов.

 Внешняя проверка годового отчета об исполнении бюджета и экс-
пертиза проекта бюджета МО Колтушское СП включается в план работы контр-
ольно-счетного органа МО «Всеволожский муниципальный район» ЛО.

 СРОК ДЕЙСТВИЯ СОГЛАШЕНИЯ

Соглашение заключено на срок 1 год и распространяются на правоотношения 
возникшие с 01 января 2021 года по 31 декабря 2021 года.

 ПОРЯДОК ОПРЕДЕЛЕНИЯ И ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ОБЪЕМА 
ИНЫХ МЕЖБЮДЖЕТНЫХ ТРАНСФЕРТОВ

3.1. Расчет объема иных межбюджетных трансфертов на очередной год, пре-
доставляемых из бюджета МО Колтушское СП в бюджет МО «Всеволожский му-
ниципальный район» на осуществление полномочий, предусмотренных настоя-
щим Соглашением, приведен в приложении № 1 к Соглашению.

3.2. Объем иных межбюджетных трансфертов на период действия   Соглаше-
ния   равен   108 765,84 руб. (Сто восемь тысяч семьсот шестьдесят пять рублей 
84 копейки).

3.3. Ежегодный объем иных межбюджетных трансфертов  перечисляется  в 
срок:

- не позднее 1 июля 2021 года.
3.4.3 Расходы бюджета МО Колтушское СП на предоставление межбюджет-

ных трансфертов и расходы бюджета МО «Всеволожский муниципальный рай-
он», осуществляемые за счет межбюджетных трансфертов, планируются и испол-
няются по соответствующему разделу бюджетной классификации.

3.5. Межбюджетные трансферты перечисляются в бюджет МО «Всеволож-
ский муниципальный район» по следующим реквизитам:

ИНН 4703083657/КПП 470301001
УФК по Ленинградской области (Совет депутатов МО «Всеволожский му-

ниципальный район» ЛО, л/с 04453901780)
счет получателя 03100643000000014500
ед/сч 401028107453700000006
Отделение Ленинградское банка России/УФК по Ленинградской области г. 

Санкт-Петербург
БИК 014106101
КБК 002 20240014 05 0000 150
ОКТМО 41612000

 ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН

 Совет депутатов МО Колтушское СП:
 Решением о бюджете «МО Колтушское СП» утверждает межбюджет-

ные трансферты МО «Всеволожский муниципальный район», предусмотренные 
пунктом 3.2 настоящего Соглашения.

 Обеспечивает перечисление межбюджетных трансфертов, предусмо-
тренных настоящим Соглашением, в сроки, предусмотренные пунктом 3.3 насто-
ящего Соглашения.

 Обращается в контрольно-счетный орган с предложением о перечне 
вопросов, рассматриваемых в ходе проведения внешнего муниципального фи-
нансового контроля.

 Рассматривает отчеты и заключения контрольно-счетного органа, со-
ставленные по результатам проведенных, во исполнение настоящего Соглашения, 
мероприятий.

 Обеспечивает опубликование (обнародование) отчетов и заключений 
контрольно-счетного органа, составленных по результатам проведенных, во ис-
полнение настоящего Соглашения, мероприятий.

 Рассматривает обращения контрольно-счетного органа по поводу 
устранения препятствий для выполнения полномочий, предусмотренных насто-
ящим Соглашением, в случае необходимости принимает соответствующие муни-
ципальные правовые акты.

 В случае нарушения контрольно-счетным органом, при осуществле-
нии полномочий, предусмотренным настоящим Соглашением, законодательства 
Российской Федерации и настоящего Соглашения, имеет право принимать обя-
зательные для контрольно-счетного органа решения об устранении нарушений.

 Совет депутатов МО «Всеволожский муниципальный район»:
Устанавливает в муниципальных правовых актах полномочия контр-

ольно-счетного органа МО «Всеволожский муниципальный район» по осуществ-
лению предусмотренных настоящим Соглашением полномочий.

Имеет право получать от контрольно-счетного органа МО «Всеволож-
ский муниципальный район» информацию об осуществлении предусмотренных 
настоящим Соглашением полномочий и результатах проведенных мероприятий.

Контрольно-счетный орган МО «Всеволожский муниципальный район»:
Включает в планы своей работы внешнюю проверку годового отчета 

об исполнении бюджета МО Колтушское СП и экспертизу проекта бюджета МО 
Колтушское СП.

Проводит, предусмотренные планом своей работы,  мероприятия в 
сроки, определенные  по согласованию с инициатором проведения мероприятия 
(если сроки не установлены законодательством).

Для подготовки к внешней проверке годового отчета об исполнении 
бюджета МО Колтушское СП имеет право в течении соответствующего года осу-
ществлять контроль за исполнением бюджета МО Колтушское СП с использова-
нием средств бюджета МО Колтушское СП.

Имеет право проводить контроль и экспертно-аналитические меропри-
ятия совместно с другими органами и организациями, с привлечением их специа-
листов и независимых экспертов.

При выявлении возможностей по совершенствованию бюджетного про-
цесса, системы управления и распоряжения имуществом, находящимся в собст-
венности поселения, вправе направлять органам местного самоуправления посе-
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ления соответствующие предложения.

Обеспечивает использование средств, предусмотренных настоящим 
Соглашением, межбюджетных трансфертов на оплату труда работников с начи-
слениями.

Имеет право использовать средства, предусмотренные настоящим Со-
глашением межбюджетных трансфертов на компенсацию расходов, осуществ-
ленных до поступления межбюджетных трансфертов в бюджет муниципального 
района.

Имеет право приостановить осуществление предусмотренных настоя-
щим Соглашением полномочий, в случае невыполнения настоящего Соглашения 
в части обеспечения перечисления межбюджетных трансфертов в бюджет муни-
ципального района.

Направляет отчеты и заключения по результатам проведенных меро-
приятий в совет депутатов МО Колтушское СП и главе МО Колтушское СП.

 Предоставляет совету депутатов МО «Всеволожский муниципальный 
район» информацию об осуществлении предусмотренных настоящим Соглаше-
нием полномочий.

 В случае возникновения препятствий для осуществления предусмо-
тренных настоящим Соглашением полномочий может обращаться в совет депу-
татов МО Колтушское СП с предложением по их устранению.

 В целях отражения по бухгалтерскому учету и отчетности ежеквар-
тально, не позднее 10 числа месяца, следующего за отчетным кварталом, предо-
ставляет в совет депутатов МО Колтушское СП отчет о ходе исполнения полно-
мочий и расходования межбюджетных трансфертов, источником финансового 
обеспечения которых являются средства бюджета МО Колтушское СП по форме 
согласно Приложения № 2 к настоящему Соглашению.

Отчет за IV квартал 2020 года (по состоянию на 01.01.2021г.) предоставляется 
не позднее 10 января 2021 года.

 ОТВЕТСВЕННОСТЬ СТОРОН

Стороны несут ответственность за неисполнение (ненадлежащее исполне-
ние) обязанностей, предусмотренных настоящим Соглашением в соответствии с 
законодательством Российской Федерации и настоящим Соглашением.

В случае неисполнения (не надлежащего исполнения) контрольно-счет-
ным органом МО «Всеволожский муниципальный район» предусмотренных на-
стоящим Соглашением полномочий, контрольно-счетный орган муниципального 
образования обеспечивает возврат в бюджет МО Колтушское СП перечисленных 
межбюджетных трансфертов, за вычетом фактических расходов, подтвержден-
ных документально, в срок 15 дней  с момента подписания Соглашения о рас-
торжении или получения  письменного уведомления о расторжении Соглашения.

 В случае не перечисления (не полного перечисления) в бюджет МО «Все-
воложский муниципальный район» межбюджетных трансфертов по истечении 15 
рабочих дней с даты предусмотренной настоящим Соглашением, совет депутатов 
МО «Всеволожский муниципальный район» вправе требовать расторжения дан-
ного Соглашения.

Ущерб, причиненный неисполнением или ненадлежащим исполнением 
настоящего Соглашения одной из сторон другой стороне, а также третьим ли-
цам, полностью компенсируется виновной стороной. Сторона, не исполнившая 
или ненадлежащим образом исполнившая свои обязанности, освобождается от 
ответственности, если докажет, что неисполнение или ненадлежащее исполнение 
произошло в результате обстоятельств непреодолимой силы или действий другой 
стороны.

 Факт неисполнения или ненадлежащего исполнения обязанностей по 
настоящему Соглашению устанавливается актом, который подписывается всеми 
сторонами.

 ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

 Изменения и (или) дополнения в настоящее Соглашение могут быть 
внесены по взаимному согласию Сторон путем составления дополнительного Со-
глашения в письменной форме, являющейся неотъемлемой частью настоящего 
Соглашения.

 Действие настоящего Соглашения может быть прекращено досрочно 
по следующим основаниям:

- по соглашению сторон, оформленному в письменном виде;
- по истечении 10 дней после направления одной из сторон уведомления о 

невозможности выполнения своих обязательств, вследствие изменения действу-
ющего законодательства или иных существенных условия;

- по иным основаниям, установленным законодательством Российской Феде-
рации. 

  При досрочном прекращении действия Соглашения, возврат перечи-
сленных средств межбюджетных трансфертов происходит за вычетом фактиче-
ски произведенных расходов контрольно-счетного органа.

 Неурегулированные сторонами споры и разногласия, возникшие при 
исполнении настоящего Соглашения, подлежат рассмотрению в порядке, предус-
мотренном законодательством Российской Федерации.

 Настоящее Соглашение составлено в двух экземплярах, имеющих 
одинаковую юридическую силу, по одному экземпляру для каждой стороны.

 Настоящее Соглашение вступает в силу с момента официального опу-
бликования и распространяет свое действие на отношения сторон, возникшие с 
01.01.2021 года.

 Настоящее Соглашение подлежит опубликованию на официальных 
сайтах администрации МО «Всеволожский муниципальный район», МО Колтуш-
ское СП, в средствах массовой информации.

 ПОДПИСИ СТОРОН

Совет депутатов муниципального 
образования Колтушское Сельское 
поселение Всеволожского 
муниципального района 
Ленинградской области

188680, Всеволожский район, 
Ленинградская область, дер. Колтуши 
дом 32

л/с -  02.0104.0068.1
ЕКС№ 40102810745370000006
КС№ 03231643416124164500
В ОТДЕЛЕНИИ ЛЕНИНГРАДСКОЕ 
БАНКА РОССИИ//УФК по 
Ленинградской области, г. Санкт-
Петербург

БИК 014106101 ИНН 4703139620
КПП 470301001
ОКПО 25833333
ОГРН 1144703001156
ОКТМО 4162416

Глава МО Колтушское СП 

________________Э.М. Чирко

Совет депутатов муниципального 
образования «Всеволожский 
муниципальный район» 
Ленинградской области 

ИНН 4703083657 КПП 470301001

УФК по Ленинградской области 
(Совет депутатов МО «Всеволожский 
муниципальный район» 
Ленинградской области л/счет 
04453901780)

счет получателя 
03100643000000014500
ед/сч 40102810745370000006
Отделение Ленинградское банка 
России//УФК по Ленинградской 
области г. Санкт-Петербург
БИК 014106101

КБК 002 2 02 40014 05 0000 150 
межбюджетные трансферты, 
передаваемые бюджетам 
муниципальных районов
ОКТМО 41612000

Глава МО «Всеволожский 
муниципальный район» ЛО

_________________ В.Е. Кондратьев

Приложение № 1
к Соглашению 

  от «___»_______2020г. №___

Расчет
суммы межбюджетных трансфертов на выполнение условий соглашения
по передаче контрольно-счетному органу муниципального образования 

«Всеволожский муниципальный район» Ленинградской области
 отдельных полномочий контрольно-счетного органа

МО Колтушское СП по осуществлению внешнего муниципального 
финансового контроля на 2021 год

Месячный ФОТ аудитора (13750  х 1,04 х 5)     = 71 500,00 руб.
Начисления на ФОТ (30,2%)   = 21 593,00 руб.

Всего: 93 093,00 руб. 

Стоимость 1 часа работы (93 093*12/1972 рабочих часов в году) = 566,49 руб.

Время, необходимое для проведения внешней проверки годового отчета 1 
ГРБС, 1 ПБС

- 32час. (4 рабочих дня).
Время, необходимое проведения внешней проверки годового отчета МО - 128 

час. (16 рабочих дня)
Сумма трансфертов: 566,49 руб. х 128 часов = 72 510,56 руб.

Время необходимое для проведения экспертизы проекта бюджета в рамках 
муниципальных программ и не программных направлений деятельности, по 1 
ГРБС  – 32 часа (4 рабочих дня).

Время, необходимое проведения экспертизы проекта бюджета в рамках му-
ниципальных программ и не программных направлений деятельности, МО - 64 
час. (8 рабочих дня)

Сумма трансфертов: 566,49 руб. х 64 часов = 36 255,28 руб.

Всего сумма трансфертов: 108 765,84 рублей.

Приложение № 2
     к Соглашению
  от«___»_________20__г. № ____

ОТЧЕТ
о ходе исполнения полномочий и расходования межбюджетных трансфер-

тов, источником финансового обеспечения которых 
являются средства бюджета МО Колтушское СП по состоянию на 

«___»___________20___г.

Полномочие: контрольно-счетного органа МО Колтушское СП по осуществ-
лению внешнего муниципального финансового контроля.

Соглашение:________________________________________________
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Председатель контрольно-счетного органа
___________________     _____________________
          (подпись)     (фамилия, инициалы)

Главный бухгалтер ___________________     _____________________
  (подпись)                      (фамилия, инициалы)
МП
Исп.

РУКОВОДИТЕЛЯМ МАЛЫХ 
ПРЕДПРИЯТИЙ, ИНДИВИДУАЛЬНЫМ 

ПРЕДПРИНИМАТЕЛЯМ

О проведении экономической 
переписи малого бизнеса

Доводим до Вашего сведения, что в первом полу-
годии 2021 года, на основании статьи 5 Федераль-
ного закона от 24.07.2007 N 209-ФЗ «О развитии 
малого и среднего предпринимательства в Россий-
ской Федерации»  Росстат проводит экономическую 
перепись малого бизнеса (сплошное наблюдение за 
деятельностью субъектов малого и среднего пред-
принимательства).

До 1 апреля 2021 года КАЖДЫЙ субъект мало-
го бизнеса ОБЯЗАН заполнить анкету федерально-
го статистического наблюдения.

Анкеты разработаны отдельно: 
- для малых предприятий (форма МП-сп «Сведе-

ния об основных показателях деятельности мало-
го предприятия за 2020 год»). Предоставляют ВСЕ 
юридические лица, включая крестьянские (фермер-
ские) хозяйства, являющиеся малыми предприяти-
ями в соответствии с Федеральным законом от 24 
июля 2007 г. № 209-ФЗ «О развитии малого и средне-
го предпринимательства в Российской Федерации».

- для индивидуальных предпринимателей (форма 
№ 1-предприниматель «Сведения о деятельности ин-
дивидуального предпринимателя за 2020 год»). Пре-
доставляют ВСЕ физические лица, занимающиеся 
предпринимательской деятельностью без образова-

ния юридического лица (индивидуальные предприни-
матели) в соответствии с Федеральным законом от 24 
июля 2007 г. № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего 
предпринимательства в Российской Федерации».

Формы отчетности и инструкции по их запол-
нению размещены на сайте Петростата в разделе 
«Обследования и наблюдения» - «Сплошное наблю-
дение за деятельностью малого и среднего бизнеса»:  
https://petrostat.gks.ru/folder/59234.

Предоставить анкету можно в электронном виде 
с помощью:

- портала Госуслуг (при наличии подтвержденной 
учетной записи);

- интернет-сайта Росстата (при наличии элек-
тронной цифровой подписи);

- операторов электронного документооборота.
Также сохранена возможность личного пре-

доставления заполненной анкеты в бумажном 
виде или отправки по почте в Управление Феде-
ральной службы государственной статистики по г. 
Санкт-Петербургу и Ленинградской области  (адрес: 
197376, г. Санкт-Петербург,   ул. Профессора Попо-
ва, д.39,  Тел.: (812)230-75-20).

Кроме того, для передачи в Петростат можно пе-
редать заполненные анкеты:

- в отдел развития сельскохозяйственного про-
изводства, малого и среднего предприниматель-
ства управления экономики администрации МО 
«Всеволожский муниципальный район» ЛО (адрес: 
ЛО, Всеволожскй р-н, г. Всеволожск, Всеволож-
ский пр., д. 72, тел. 8(81370)23234, 8(81370)24725, 
8(81370)31457);

- в Фонд «Всеволожский центр поддержки пред-
принимательства – бизнес-инкубатор» микро-
кредитная компания (адрес: ЛО, Всеволожский 
р-н, г. Всеволожск, Всеволожский пр., д. 14а, тел. 
8(904)5132600).

Росстат гарантирует конфиденциальность предо-
ставленной Вами информации. Все сведения будут 
использоваться в обобщенном виде.

Обращаем Ваше внимание, что экономическая 
перепись малого бизнеса проводится один раз 
в пять лет, и, в соответствии с законодательством 
Российской Федерации, участие в ней является 
обязательным!

В соответствии со статьей 13.19 КоАП РФ непре-
доставление статистических данных в установлен-
ном порядке или несвоевременное предоставление 
этих данных либо предоставление недостоверных 
первичных статистических данных влечет наложе-
ние административного штрафа на должностных 
лиц в размере от десяти тысяч до двадцати тысяч 
рублей; на юридических лиц - от двадцати тысяч 
до семидесяти тысяч рублей.

При возникновении вопросов по заполнению ан-
кеты, вы можете обратиться в Фонд «Всеволожский 
центр поддержки предпринимательства – бизнес-
инкубатор» микрокредитная компания (адрес: ЛО, 
Всеволожский р-н, г. Всеволожск, Всеволожский 
пр., д. 14а, тел. 8(904)5132600). Сотрудники Фонда 
бесплатно проконсультируют и окажут содейст-
вие в заполнении анкеты.

Начальник управления экономики 
И.С. Маслова
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ПАМЯТКА ГРАЖДАНАМ 
ПО ПРОФИЛАКТИКЕ ПРЕСТУПЛЕНИЙ
 Запомните!
Гарантия успеха раскрытия совершенного преступления является 

оперативность обращения в полицию, наиболее точное и полное опи-
сания преступника.

Если вас всё-таки обманули, необходимо заявить о подобном слу-
чае в правоохранительные органы, а также проинформировать о случае 
мошенничества специалистов контактного центра вашего мобильного 
оператора. Возможно, ваш случай не единственный и злоумышленни-
ков удастся вычислить. Кроме того, расскажите свою историю другим 
абонентам, этим вы внесете свой вклад в борьбу с мобильными мошен-
никами и поможете другим не наступить на те же грабли. Сделать это 
легко посредствам того же Интернета, где инфор мация подобного рода 
распространяется очень быстро.

Истина здесь проста: если вы ведете нормальный образ жизни, не 
склонны к случайным знакомствам, предусмотрительны — это и есть 
гарантия вашей безопасности.

К ак уберечь детей от насилия
 расскажите детям о их праве на личную неприкосновенность, на 

защиту себя отфизических посягательств любыми средствами
 важно научить ребенка отличать уважение к взрослым от безус-

ловного подчинения всем старшим. Дети имеют право и должны ска-
зать «нет» любому, кто намеревается причинить им боль, вред в любой 
форме

 по возможности дети должны находится на улице в кругу друзей. 
Если они вместе громко заявят «нет!» и кто-то позовет родителей или 
взрослых, злоумышленник ретируется незамедлительно

 если ребенок уходит гулять, родители должны знать куда, к кому 
идет ребенок, как его можно найти

 убедите детей, что призыв о помощи - это не свидетельство тру-
сости, а необходимое средство защиты, а то и спасения. Пусть смело 
зовут на помощь в случае чьих-либо домогательств.

 пусть дети рассказывают вам обо всем, что произошло с ними. 
Объясните, что насильники и извращенцы непременно уговаривают 
или запугивают детей, добиваясь, чтобы они сохранили это втайне

 пусть ваши дети не позволяют, чтобы незнакомцы, а порой и
знакомыетрогали их, целовали, обнимали
 в детях необходимо воспитывать строгие правила поведения и 

требования к себе. В противном случае их некритичное поведение лег-
ко может оказаться провоцирующим для половых преступников

 обращайте внимание на увлечение детей сексуальной литерату-
рой, видеофильмами с эротическими сценами.

В последнее время участились случаи развращения детей и изнаси-
лования несовершеннолетних. Как помочь ребенку избежать наси лия?

Помимо опасности со стороны агрессивных насильников, то есть 
хулиганов, пьяниц и тому подобных существует угроза и другого харак-
тера, завуалированная - со стороны людей, чье поведение казалось бы, 
не вызывает подозрений. У этих лиц приемы иные, не столько насиль-
ственные, сколько «соблазнительные», они могут предложить конфеты, 
жвачки, игрушки, либо обещают что-то пока зать. Соблазнитель зовет 
вместе погулять, либо напрашивается в провожатые. Девочки охотно 
идут на контакт (особенно с 1 по б класс), что прибавляет насильнику 
уверенности, он стремится расположить к себе ребенка, одновременно 
обещает в обоюдных половых действиях безобидную и приятную за-
баву.

Нередко «интеллектуальным» половым преступником оказывает-
ся человек, который находится с детьми и подростками в каких-либо 
повседневных служебных контактах (руководит кружками, секциями, 
занимается репетиторством).

Жертвами половых преступлений чаще оказываются дети и под-
ростки, запущенные с точки зрения полового воспитания. Одни, не без 
помощи взрослых, утрачивают чувство стыдливости, другие воспиты-
ваются в такой покорности взрослым, что в случае половых домога-
тельств не смеют им противостоять.

 Вы и полиция
Обеспечение безопасности в современных условиях невозможно 

без своевременного информирования компетентных органов о проис-
ходящих нарушениях закона, правил безопасности и общес твенного 
порядка. Своевременное информируйте органы правопо рядка о совер-
шенных или совершаемых преступлениях и правонару шения, а также 
об обнаружении предметов, следов и других улик и фактов, свидетель-
ствующих о возможности их совершения.

Если на ваших глазах произошло преступление:
постарайтесь запомнить приметы преступников (одежда, рост, цвет 

волос и глаз, наличие шрамов, татуировок или изъянов внешности);
обратите внимание, в коком направлении скрылись преступники (в 

случае использования автотранспорта, постарайтесь запом нить номер, 
марку и цвет автомобиля);

убедитесь в собственной безопасности и немедленно позвоните по 
телефону «02» или «112» (если вы звоните с мобильного теле фона), так-
же можете сообщить о случившемся любому сотрудни ку полиции;

помните о том, что на месте совершенного преступления нельзя ни-
чего трогать до прибытия полицейского наряда

ПАМЯТКА ПО ДЕЙСТВИЯМ ПРИ 
УГРОЗЕ И ОСУЩЕСТВЛЕНИИ 
ТЕРРОРИСТИЧЕСКОГО АКТА

 УК РФ Статья 205. Терроризм
1. Терроризм, то есть совершение взрыва, поджога или иных дей-

ствий, создающих опасность гибели людей, причинения значи тельного 
имущественною ущерба либо наступления иных обществен но опасных 
последствий, если эти действия совершены в целях нару шений общест-
венной безопасности, устрашения населения либо оказания воздейст-
вия на принятие решений органами власти, а также угроза совершения 
указанных действий и тех же целях наказываются лишением свободы 
на срок от пяти до десяти лет.

2. Те же деяния, совершенные:
а) группой лиц по предварительному сговору;
б) с применением огнестрельного оружия,
наказываются лишением свободы на срок от восьми до 

пятнад цатилет.

 Если Вы обнаружили подозрительный предмет
Заметив взрывоопасный предмет (гранату, снаряд, бомбу и т.п.), а 

также подозрительные предметы (оставленный пакет, коробку) не под-
ходите близко к ним, позовите людей и попросите немедленно сооб-
щить о находке в полицию.

Организуйте охрану, оцепление этого предмета, не допускайте лю-
дей, не позволяйте им прикасаться к опасному предмету или пытаться 
обезвредить его.

Исключите использование средств радиосвязи, мобильных теле-
фонов, других радиосредств, способных вызвать срабатыва ние взры-
вателя.

В нимание!
Обезвреживание взрывоопас ного предмета на месте его обнаруже-

ния производится только специалистами МВД, ФСБ, МЧС.
 Если произошел взрыв
Не поддавайтесь панике, уточните обстановку: степень повреж-

дения здания, состояние проходов или масштабы завалов, наличие 
задымленности, загазованности или огня, искрение электропровод ки, 
потоки воды, освещенность проходов.

В случае необходимости эвакуации возьмите документы и предметы 
первой необходимости и начните продвигаться к выходу (нетрогайте 
поврежденные конструкции и провода).

Не пользуйтесь открытым огнем из-за возможного наличия газов.
При задымлении защитите органы дыхания смоченным 

полотен цем.
 Если произошел взрыв и вас завалило обломками стен
Дышите глубоко и ровно, голосом и стуком привлекайте внима- ни-

елюдей.
Если вы находитесь глубоко от поверхности земли (завала), переме-

щайте влево или вправо любой металлический предмет (кольцо, ключи 
и т.д.) для обнаружения вас метало локатором.

Если пространство около вас относительно свободно, не зажи гайте 
спички, свечи, берегите кислород.

Продвигайтесь осторожно, стараясь не вызывать нового обвала, 
ориентируйтесь по движению воздуха, поступающего снаружи. Если 
есть возможность, с помощью подручных предметов (доски, кирпича) 
укрепите потолок от обрушения и дожидайтесь помощи.

При сильной жажде положите в рот небольшой гладкий камешек 
или обрывок носового платка н сосите его, дыша носом.

 Если Вас захватили в заложники
Возьмите себя в руки, успокойтесь, не паникуйте.
Разговаривайте спокойным голосом.
Не выказывайте ненависть и пренебрежение к похитителям.
Выполняйте все указания бандитов.
Не привлекайте внимания террористов своим поведением, не ока-

зывайте активного сопротивления. Это может усугубить ваше поло-
жение.

- Запомните как можно больше информации о террористах (ко-
личество, сооружение, как выглядят, особенности внешности, телосло-
жения, акцента, тематика разговора, темперамент, манера поведения).

- Постарайтесь определить место своего нахождения (заточения).
- Сохраняйте умственную и физическую активность.
- Помните, правоохранительные органы делают все, чтобы вас 

вызволить.
- Не пренебрегайте пищей. Это поможет сохранить силы и здо-

ровье.
- Расположитесь подальше от окон, дверей и самих террористов. 

Это необходимо для обеспечения вашей безопасности в случае штурма 
помещения, стрельбы снайперов на поражение преступни ков.

- При штурме здания ложитесь на пол лицом вниз, сложив руки 
на затылке.

Если вы обладаете любой информацией о совершенных или готовя-
щихся терактах, просьба обращаться в ФСБ России по телефонам:

 +7 (495) 224-22-22 8 (800) 224-22-22
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